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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Orgdo: SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL (RFB)

Setores Requisitantes (Unidade/Setor/Depto): Coordenacio - Geral Pesquisa e Investigacdo (Copei)

Responsaveis pela Demanda: Matricula/SIAPECAD:

Sérgio Luiz Messias de Lima 25530

E-mail: sergio-messias.lima@rfb.gov.br Telefone:
(61)3412-6080

1. Justificativa da necessidade da contratagao, considerando o Planejamento Estratégico, se for o
caso.
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Este documento visa a contratagdo de um hotel para a realizagdo do Seminario de em celebragéo aos 30
anos da Coordenagdo de Pesquisa e Investigagdo-Copei no periodo de 25/03/2025 a 27/03/2025 para

140 servidores.

O evento propde-se a oferecer a obtengdo de novos conhecimentos a partir de palestras de especialistas
da propria RFB e convidados de 6rgéos e entidades externas, discussdes dirigidas sobre temas afetos ao
ambiente que circunscreve as atividades da Copei, a discussdo de melhores praticas e a troca de
experiéncias.

O evento precisara ser realizado em uma cidade que ndo seja sede de subunidade da Copei e busca
incentivar o convivio préximo durante sua realizagdo. Portanto, o ideal ¢ que o evento ocorra fora de
areas urbanas para evitar que os participantes busquem opgdes externas de lazer que prejudique a
integrac@o e o engajamento que podem ser obtido em um ambiente de imerséo.

A Copei esta envidando esfor¢os para organizar um Semindrio para comemoragdo dos 30 anos da
coordenacdo para todos os integrantes(Coordenagdo-Geral e suas subunidades), o qual, além da
capacitacdo em temas relevantes para o enfrentamento de sua missdo institucional, também busca
catalisar a coesdo da equipe, a formagdo e manutengdo da confianga reciproca entre os servidores e, por
fim, a consolidagdo de uma necessaria cultura de inteligéncia,

Observagdes adicionais:

- Sera imprescindivel que o hotel ofereca um espaco que comporte 140 servidores, permitindo a
realizagdo de sessdes plendrias e apresentagdes para um grande niumero de participantes simultaneamente
e as duas salas adicionais para realizagdo de atividades dindmicas, que serdo necessarias para a condugdo
de workshops, divisdo em pequenos grupos de trabalho e atividades de treinamento pratico, que
demandam um ambiente mais reservado e flexivel. Essa medida visa proporcionar um ambiente
adequado para o desenvolvimento das competéncias dos servidores, refletindo diretamente na melhoria
dos servigos prestados a sociedade.

- Sera necessério o transporte de ida e volta do aeroporto até o local do evento.

- Para a realizagdo dos objetivos do evento, faz-se necessaria a contratagio de servicos de sonorizagdo e
dudio, ja que os hotéis ndo fornecem este servigo.

- No dia 24/03/2025 sera oferecido um coquetel de recepgdo, que atenda a todos os participantes do
Seminario e demais autoridades convidadas.

De acordo com a politica dos hotéis ndo ¢ permitida a entrada de alimentos e bebidas de outros
estabelecimentos, por isso a contratagdo do coffee break e do coquetel serdo realizadas do préprio hotel.

A escolha do hotel como local para o seminario se baseara nos seguintes critérios:

e Capacidade: O hotel selecionado possuird espaco suficiente para acomodar todos os
participantes esperados, oferecendo conforto e seguranca;

e  Experiéncia: A equipe do hotel devera possuir experiéncia na organizagdo de eventos de
grande porte, o que assegura um servigo de qualidade e eficiéncia no atendimento das
necessidades da Coordenagéo.

A inclusdo de coffee breaks durante o semindrio ¢ essencial pelos seguintes motivos:

e Bem-estar dos Participantes: Oferecer pausas para coffee break proporciona momentos de
descanso e descontragdo, aumentando a atengdo e o engajamento dos participantes nas
atividades do seminario;

e Networking: Os intervalos para coffee break sdo oportunidades para interacdo e troca de
experiéncias entre os participantes, fortalecendo lagos profissionais e promovendo o
intercAmbio de conhecimento;

e Conveniéncia: O servigo de coffee break oferecido pelo hotel é completo e atende aos padrdes
de qualidade e higiene, evitando a necessidade de contratagdes adicionais e facilitando a
logistica do evento.

O coquetel de abertura ¢ um elemento fundamental para o sucesso do seminario pelos seguintes motivos:

e Comemoracio: O coquetel marca o inicio das celebragdes pelos 30 anos da Coordenagéio de
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Pesquisa e Investigagdo (Copei), proporcionando um ambiente festivo e acolhedor;

o Integracdo: Este momento favorece a integragdo entre os participantes, palestrantes e
organizadores, criando um clima de camaradagem e colaboragdo desde o inicio do evento;

e Imagem e Reputagiio: Um coquetel bem organizado e de qualidade reforca a imagem
institucional dessa Coordenagdo, demonstrando cuidado e apreco pelos participantes e
colaboradores.

2. Quantidade de servigo/material a ser contratada

Capacidade Qtts Didrias  [Servidores|
Capacidade local 140)|
Auditério aluguel por 8 h didrias
Salas para atividades dindmicas
Mesa de som

Microfone com fio

Projetor

Caixa de som

Garrafa de café 5 1
Garrafdo de dgua 20l 20
Coquetel
Coffee break
Teldo

pofeslin s fno ]

140|
140
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3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacdo da entrega dos materiais

O Seminario ocorrera no periodo de 25/03/2025 a 27/03/2025 para 140 servidores com carga horaria
total de 24 horas.

4, Indicagdo dos membros da equipe de planejamento e, se necessario, o responsavel pela

fiscalizacdo
INTEGRANTE SIAPECAD UNIDADE DE EXERCICIO
Conceigdo M. Alvarez Alban Machado 13029 Espei05
Carlinda Maria Simdes Pimenta 57055 Copei/Gabinete
Hilton Heliodoro Gunga dos Santos 9640 Espei05
Albanete Fernandes Suassuna 1292914 Copei/Divin

5. Responsavel(is) pela demanda

ASSINADO DIGITALMENTE "
SERGIO LUIZ MESSIAS DE LIMA

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

http:/serpro.gov.br/assinador-digital G SERPRO

Sérgio Luiz Messias de Lima
Matricula Siape n2 25530
Coordenador Geral da Copei
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