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DESPACHO / PORTARIA  
 

ASSUNTO: INSTITUIÇÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO PARA 
SOLUÇÃO DE INTELIGÊNCIA ARTIFICIAL GENERATIVA PARA O MICROSOFT 365 
 
Em conformidade com o art. 10 da Instrução Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro 
de 2022, a fase de Planejamento da Contratação terá início com a instituição da Equipe de 
Planejamento da Contratação pela autoridade competente da Área Administrativa e 
ocorrerá após: 
 

I - envio pela área requisitante para a área de TIC do: Documento de Formalização da 
Demanda, utilizado para registrar a necessidade no PCA; registro do alinhamento da 
necessidade ao PDTIC vigente e Indicação do integrante Requisitante;  
 
II - avaliação pela área de TIC do alinhamento da contratação ao PDTIC e ao PCA e 
indicação do integrante Técnico;  
 
III - Indicação do Integrante Administrativo e decisão motivada pela autoridade 
competente da Área Administrativa sobre o prosseguimento da contratação; e  
 
IV - Publicação do ato de instituição da Equipe de Planejamento da Contratação pela 
Área Administrativa. 

 
Desse modo, a Coordenação de Sistemas, visando a dar prosseguimento à subscrição de 
licenças de solução de inteligência artificial generativa para o Microsoft 365 (Copilot para 
Microsoft 365 fornecido pela Microsoft) indica a seguir o(s) Integrante(s) Requisitante(s) 
para composição da Equipe de Planejamento da Contratação: 

Nome:  Carlos Galberto Silva Ribeiro 

Cargo:  Coordenador de Sistemas 

Matrícula:  17600-1090236 

E-mail:  carlos.galberto@rfb.gov.br 

Telefone:   

  

Declaração de Ciência  
 
Por este instrumento declaro ter ciência das competências do INTEGRANTE REQUISI-
TANTE definidas na Instrução Normativa SGD/ME nº 94/2022, bem como da minha indi-
cação para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratação.  

 
Carlos Galberto Silva Ribeiro  

Integrante Requisitante 
Assinado e datado digitalmente 
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Fica instituída a Equipe de Planejamento da Contratação, conforme dispõem o inciso IV do 
art. 2º e o inciso IV do art. 10, da Instrução Normativa SGD/ME nº 94/2022. Conforme o art. 
29, § 9º da norma, uma vez verificado o alinhamento das necessidades aos respectivos 
Planos Diretores de Tecnologia da Informação dos órgãos, indica(m)-se a seguir o(s) 
Integrante(s) Técnico(s) para composição da Equipe de Planejamento da Contratação: 
 
Nome:  Alexandre Oliveira dos Santos 

Cargo: Analista 

Matrícula: 17600-1032574 

E-mail: alexandre.oliveira-santos@rfb.gov.br 

Telefone:   

 

Nome:  Carlos Galberto Silva Ribeiro 

Cargo:  Coordenador de Sistemas 

Matrícula:  17600-1090236 

E-mail:  carlos.galberto@rfb.gov.br 

Telefone:   

 

Declaração de Ciência  
 
Por este instrumento declaro ter ciência das competências do INTEGRANTE TÉCNICO de-
finidas na Instrução Normativa SGD/ME nº 94/2022, bem como da minha indicação para 
exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratação.  

 

Alexandre Oliveira dos Santos 
Integrante Técnico 

Matrícula 17600-1032574 
Assinado e datado digitalmente 

 
Carlos Galberto Silva Ribeiro  

Integrante Técnico 
Matrícula 17600-1090236 

Assinado e datado digitalmente 
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Portanto, indica(m)-se o(s) seguinte(s) Integrante(s) Administrativo(s) para composição da 
Equipe de Planejamento da Contratação: 
 
Nome:  Emerson Rosalino Freitas 

Cargo:  Requisitado 

Matrícula: 17600-2840712   

E-mail: emerson.freitas@rfb.gov.br  

Telefone:   

 

Nome:  Ezequiel Vianna Pereira 

Cargo: Requisitado   

Matrícula: 17600-1252215    

E-mail:  ezequiel.vianna@rfb.gov.br 

Telefone:   

Declaração de Ciência  
 
Por este instrumento declaro ter ciência das competências do INTEGRANTE ADMINISTRA-
TIVO definidas na Instrução Normativa SGD/ME nº 94/2022, bem como da minha indica-
ção para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratação.  

 
Emerson Rosalino Freitas 
Integrante Administrativo 
Matrícula 17600-2840712 

Assinado e datado digitalmente 
 

Ezequiel Vianna Pereira 
Integrante Administrativo 
Matrícula 17600-1252215 

Assinado e datado digitalmente 
 
 
Conforme preceitua a IN SGD-MGI nº 94, de 2022, tendo em vista a pertinência da 
contratação, acolhem-se as indicações dos integrantes técnicos, requisitantes e 
administrativos. Diante disso, institui-se a Equipe de Planejamento da Contratação (EPC), 
com a designação e a composição acima discriminadas, que deverá conduzir todas as 
atividades necessárias ao Planejamento da Contratação e apoiar, no que for determinado 
pelas áreas responsáveis, a Seleção do Fornecedor. 
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À consideração do Coordenador-Geral de Tecnologia e Segurança da Informação. 
 

CARLOS GALBERTO SILVA RIBEIRO 
Integrante Requisitante 

Matrícula 17600-1090236 
Assinado e datado digitalmente 

 
 

De acordo. Encaminhe-se à consideração do Coordenador-Geral de Programação e 
Logística. 
 

FELIPE MENDES MORAES 
Coordenador-Geral de Tecnologia e Segurança da Informação 

Matrícula 17600-794272 
Assinado e datado digitalmente 

 
 

Aprovamos. Fica instituída a Equipe de Planejamento da Contratação nos termos propostos. 
 

ONÁSSIS SIMÕES DA LUZ 
Coordenador-Geral de Programação e Logística 

Matrícula: 17600-1257805 
Assinado e datado digitalmente 

 

 
 
 
 

1. COMPLEMENTAÇÃO DO DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 

  
1. Justificativa da necessidade da contratação: 

 

O processo correspondente ao documento de formalização de compra "Solução de 
Inteligência Artificial Generativa para o MS 365" demandará estudos aprofundados sobre 
ferramentas de inteligência artificial generativa para o MS 365.   Uma das alternativas a 
serem analisadas é o Copilot para MS 365 da Microsoft.   No entanto, tal empresa não 
fornece cópias de avaliação para que seja possível interagir com a ferramenta a fim de se 
ter uma ideia mais precisa de suas potencialidades.  Posto isso, o objetivo desta compra 
que está sendo proposta é realizar a subscrição de algumas licenças do Copilot para MS 
365 e instalá-las no ambiente do órgão para coletar subsídios para a elaboração do estudo 
técnico correspondente à compra "Solução de Inteligência Artificial Generativa para o MS 
365". 

  
2. Alinhamento ao PDTIC 2023-2024:   
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             A040 – Realizar a atualização permanente e a inovação de infraestrutura 
tecnológica 

             M014 - Realizar contratações de manutenção e suporte de soluções de TI 
  

3. Descrição sucinta do objeto: 
 

Subscrição de licenças de solução baseada em inteligência artificial generativa para o 
Microsoft 365 (Copilot para Microsoft 365 fornecido pela Microsoft) para a realização de 
testes com diversos perfis de usuários, visando obter resultados para compor estudo para 
uma contratação de Solução de Inteligência Artificial Generativa integrada aos aplicativos 
Microsoft 365.  
 

4. Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de 
consumo anual: 

 

 

 

Item CATMAT 
/ CATSER 

Descrição Unidade Qtd Valor 
Unitário 

Valor Total 

1  26077  Solução de 
inteligência 
artificial 
generativa 
para 
Microsoft 
365 

Licença 
quadrimestral 

70  R$ 810,00 R$ 56.700,00 

TOTAL: R$ 56.700,00 

  
5. Estimativa preliminar do valor da contratação, por meio de procedimento 

simplificado; 
 
R$ 56.700,00 
 

6. Indicação da data pretendida para a conclusão da contratação, a fim de não 
gerar prejuízos ou descontinuidade das atividades do órgão ou da entidade; 

 
Maio de 2024 
 

7.  Grau de prioridade da compra ou da contratação 
 
Prioridade Alta tendo em vista necessidade de realização de testes para subsidiar 
contratação de Solução de Inteligência Artificial Generativa para o MS 365 ainda em 2024. 
  

8. Vinculação ou dependência com outras contratações: 
 

Solução de serviços integrados - Microsoft 365 
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Solução de Inteligência Artificial Generativa para o MS 365.  
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