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TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO RFB/SUCOR/COPOL
Prestacao de servico continuo sem dedicacao exclusiva de mao de obra
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil

PREGAO N° ...... /2023
(Processo Administrativo n® 18220.100640/2023-94)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo, de forma continua, de servicos de
transporte rodoviario de carga local, intermunicipal e interestadual, compreendendo bens
patrimoniais, veiculos automotores, equipamentos, materiais de expediente, arquivos e
demais bens patrimoniais e demais objetos de propriedade ou de interesse da Contratante,
bem como mobiliario, bagagens e veiculos de propriedade de seus servidores removidos a
critério da administracdo, conforme condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento e seus anexos.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas do 6rgao:

ITEM 1
Codigo Faixas de Unidade de . s | Valor Unitario de| Valor Total de
CATSER Distancia (km) medida Quantidade (m") Referéncia (R$) | Referéncia (R$)
até 100 M3 39 134,04 5.227,56
de 101 a 500 M® 92 234,98 21.618,10
de 501 a 1000 M? 97 337,34 32.722,14
29730 de 1001 a 1500 M3 152 359,52 54.646,96
de 1501 a 2000 M? 153 420,45 64.329,16
de 2001 a 2500 M3 128 478,15 61.203,39
de 2501 a 3000 M? 101 504,41 50.945,76
acima de 3000 M? 39 558,02 21.762,79
SUBTOTAL 801 390,08* 312.455,86
Valor do Seguro 11.000,00
TOTAL DO ITEM 801 403,81* 323.455,86
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*Para esses valores foram consideradas apenas as duas primeiras casas decimais.

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de carater continuado sem
fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao exclusiva.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos sao os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacao adotara como regime de execucdo a Empreitada por Preco
Unitario.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por

interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de mao de
obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade
pregao, em sua forma eletronica-

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto
n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.3. A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. servico continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacao exclusiva;
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5.1.2. A empresa contratada deverd comprovar aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto em quantidades e prazos,
mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.

5.1.3. Comprovar inscricdo da empresa no Registro Nacional de Transportadores
Rodoviarios de Carga - RNTRC, emitido pela Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres - ANTT (Lei n°® 11.442, de 05 de janeiro de 2007).

5.1.4. Comprovar que possui apélice de contratacdo de seguro que comprove
existéncia de cobertura de risco de Responsabilidade Civil do Transportador
Rodovidrio de Cargas (RCTR-C) e Responsabilidade Civil Facultativa por
Desaparecimento de Carga (RCF-DC) (Lei n°® 11.442, de 05 de janeiro de 2007).

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condicOes necessarias para a prestacao do servico como requisito para
celebracao do contrato.

5.3. Acrescenta-se, ainda, que a empresa vencedora devera assinar Termo de Responsabilidade
e Sigilo para acesso as informacoes junto aos funcionarios da contratada.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdao aqueles previstos nas especificacbes do objeto e/ou
obrigacoes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.

6.1.1. Os servicos prestados pela Contratada deverdo pautar-se sempre no uso
racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o
desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a geracao
excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade
ambiental adotadas pela Contratante.

6.1.2. A Contratada devera instruir seus empregados quanto a necessidade de
racionalizacao de recursos no desempenho de suas atribuicoes. A Contratada
deverad ainda observar, no que couber, durante a execucdo contratual, os
critérios de sustentabilidade ambiental previstos no art. 6° da Instrucdo
Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacdo (SLTI), do entdo Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao, considerando ainda:

6.1.2.1. Aplicacdo de normas técnicas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT NBR, referente ao uso de materiais atéxicos,
biodegradaveis e reciclaveis;

6.1.2.2. Adquirir materiais que tenham sido produzidos observando os
critérios de sustentabilidade ao meio ambiente, em conformidade com o
Decreto n°® 7.746, de 5 de junho de 2012, dando preferéncia para
aqueles fabricados com materiais reciclaveis;

6.1.2.3. Manter a regulagem do veiculo automotor, preservando as suas
caracteristicas originais para que sejam minimizados os niveis de emissao
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de poluentes, visando contribuir com a qualidade do ar, observando os
limites maximos de emissao de gases, conforme legislacao vigente;

6.1.2.4. Manter o veiculo automotor de modo a coibir a deterioracdo e a
adulteracdo do sistema de escapamento que possa resultar em niveis de
emissao sonora superior aos padrdes aceitaveis nos termos da legislacao
regente, normas brasileiras aplicaveis e recomendacdo dos manuais de
proprietarios e servicos do veiculo.

6.1.3. A Contratada devera seguir as recomendacdes ambientais no que tange ao
descarte dos residuos sélidos resultantes da execucdo dos servicos,
promovendo o descarte adequado, respeitavel e consciente (Lei n°® 12.305, de
2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos - PNRS).

6.1.4. O servico prestado devera, sempre que possivel, seguir as diretrizes de
sustentabilidade ambiental, observando-se:

6.1.4.1. Menor impacto sobre os recursos naturais;

6.1.4.2. Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e
energia;

6.1.4.3. Maior vida Gtil e menor custo de manutencdo do bem;

6.1.4.4. Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados na
concepcao e elaboracao dos materiais e equipamentos;

6.1.4.5. Observar a nao utilizacdo de produtos que contenham substancias
agressivas a Camada de Ozbnio na atmosfera, conforme Resolucido
CONAMA n° 267, de 2020, que dispoe sobre a proibicao da utilizacdo de
substancias que destroem a Camada de Ozo6nio.

7.  VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1. A Administracdo dispensard a vistoria, tendo em vista ndo se aplicar ao objeto
contratado.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

8.1.1. A CONTRATANTE fornecerd a CONTRATADA todas as informacgdes essenciais,
tais como: relacdo de bens a serem transportados, enderecos de origem e de
destino e demais dados que se fizerem necessarios para a perfeita execucao dos
servicos.

8.1.2. Todos os servicos de transporte rodovidrio de cargas serdao executados
somente mediante Ordem de Servico a ser emitida pela Contratante, conforme
Anexo I-A deste Termo de Referéncia.

8.1.3. Toda e qualquer tratativa relacionada a execucdo da Ordem de Servico
expedida para o transporte de bens devera ser feita diretamente com o fiscal dos
servicos, designado pela Contratante.
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8.1.4. Em caso de Ordem de Servico referente a transporte de bens particulares
de servidor da RFB, este ndo assumira relacao de Contratante com a Contratada.

8.1.5. O servico compreendera o transporte de bagagens, cargas, mobiliarios,
utensilios domésticos, equipamentos eletroeletrénicos e de informatica, artigos
finos como loucas, cristais, obras de arte e demais itens que se fizerem necessarios,
sempre com seguro especifico.

8.1.6. O servico devera ser realizado utilizando a modalidade de transporte
rodoviario, devendo ser utilizado também transporte fluvial, quando necessitar, no
sistema porta a porta, podendo abranger qualquer localidade do territério nacional,
inclusive o transporte local.

8.1.6.1. Outros meios de transporte, como via aérea e balsa, também serao
permitidos, desde que atendidas as exigéncias deste item 8 e autorizados pela
CONTRATANTE.

8.1.7. Os bens deverdao ser transportados em caminhdes fechados tipo bad,
forrado em seus interiores com chapas de aco compensado, ou material similar,
para melhor acomodacao e conservacao dos bens.

8.1.7.1. Os veiculos devem se encontrar em perfeito estado de manutencao,
conservacao, limpeza e seguranca, obedecidas todas as normas dos 6rgaos de
transito e da Administracao Publica.

8.1.8. O servico abrange todas as operacoes necessarias para que a mudanca
ocorra sem alteracao, incluindo especificamente as seguintes:

a) desmontagem e embalagem dos bens no local de origem;
b) retirada da mudanca no local de origem e acondicionamento em caminhao-bad;

c) retirada da bagagem do equipamento de transporte e sua colocacao dentro do
comodo indicado no local de destino;

d) desembalagem e montagem dos mdveis no seu destino;

e) fornecimento do material necessario 3 embalagem e ao acondicionamento dos
bens;

f) retirada de todos os detritos e embalagens utilizados, exceto quando néo for de
conveniéncia do servidor interessado; e

g) obtencdo de todo e qualquer tipo de licenca ou autorizacdo junto aos 6rgaos
publicos e fiscalizadores, incluindo fechamento de rua quando necessaria para a
execucao do transporte.

8.1.8.1. Salvo em casos especiais ou que possam vir a danificar os bens da
Administracao Publica ou do servidor, em decorréncia dos servicos de
desmontagem e montagem, os mdveis convencionais, a exemplo de guarda-
roupas, armarios, camas, mesas etc., deverao ser desmontados na origem e
montados do destino, visando ao melhor acondicionamento em embalagens
apropriadas, bem como a economia do espaco ocupado no caminhdo bau e,
consequentemente, da cubagem transportada.
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8.1.8.2. Em caso de mobiliario que exija servico especializado de montagem e
desmontagem, com pecas de grandes proporcoes inteiras ou coladas, de
marmore, granito e/ou vidro, a CONTRATADA ficara responsavel tdo somente
pela embalagem, acondicionamento, transporte, entrega e desembalarem,
ficando sua desmontagem/montagem a cargo da CONTRATANTE ou do servidor
usuario.

8.1.8.3. Nao serad de responsabilidade da Contratada acomodar itens em
armarios, nem retirar/colocar lustres e quadros, instalar eletrodomésticos ou
realizar qualquer servico congénere.

8.1.8.4. A equipe encarregada da entrega retirard os itens das caixas no
comodo indicado, mas a organizacao destes no local cabera ao servidor ou ao
seu preposto.

8.1.9. Os servicos deverao ser executados por profissionais qualificados, no prazo
maximo estabelecido no quadro a seguir:

L. - Prazo de Entrega
Distancia em Quilémetros .
(dias uteis)
Até 500 Até 3 (trés) dias
De 501 a 1.500 Até 7 (sete) dias
De 1.501 a 2.500 Até 9 (nove) dias
De 2.501 a 3.000 Até 11 (onze) dias
Acima de 3.000 Até 16 (dezesseis) dias

8.1.10. A metragem/medicdo dos bens patrimoniais, equipamentos, ou materiais
de consumo, bem como os mobilidrios em geral e bagagens devera ser realizada no
seu embarque, pela empresa contratada, na presenca do servidor designado para
tal fim.

O gestor do contrato, observando o estabelecido no Decreto n° 4.004, de 2001, informara
a Contratada, a cada transporte, o limite maximo em metros cubicos ou quilogramas a ser
pago pelo Contratante.

8.1.11. No ato do carregamento do caminhdo, que devera acontecer na presenca
do servidor ou de um representante designado por ele, a Contratada devera emitir
um termo de coleta de mudanca, que devera ser assinado pelo servidor e pelo
representante da Contratada.

8.1.11.1.Caso a Contratada detecte danos preexistentes nos pertences do
servidor, deverd comunicar o fato a ele e fazer constar no documento
supracitado.
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8.1.12. Uma vez acomodada a carga no caminhdo-bad, esta ndo podera sofrer
manuseio até que chegue ao seu destino, a ndo ser em casos excepcionais,
devidamente autorizados pela RFB.

8.1.13. O objeto do presente Termo de Referéncia ndo inclui a armazenagem dos
bens em depésito. Havendo necessidade de utilizar esse servico, ele podera ser
objeto de contrato de direito privado a ser firmado entre a Contratada e o servidor
interessado, cabendo exclusivamente ao UGltimo as despesas dele decorrentes. A
celebracao do referido contrato implica a desoneracdo da RFB.

8.1.14. Quaisquer ocorréncias que possam atrasar a entrega dos bens deverao ser
comunicadas, por escrito, a RFB e ao servidor interessado, no prazo de 1 (um) dia
atil.

8.1.15. Apods o desembarque, desembalagem e verificacdo do estado dos bens no
destino, a Contratada devera emitir um documento de aceitacao do servico a ser
assinado pelo servidor, devendo ser expressamente indicados eventuais extravios
ou avarias.

8.1.16. No caso de mudancas, o servidor devera fornecer a Contratada a relacao de
bens com a estimativa de custos, com vistas as obrigacoes quanto ao seguro. A taxa
de seguro a ser considerada podera ser de até 1% (um por cento) sobre o valor
declarado do transporte.

8.1.17. A empresa contratada providenciara apélice referente ao seguro dos bens a
serem transportados, que devera ser entregue ao servidor interessado e aos fiscais
do contrato, devidamente autenticada, até o dia de inicio dos servicos de
embalagem dos seus pertences. E vedado a empresa contratada iniciar os
procedimentos de embalagem sem que tenha sido devidamente emitida e entregue
a apoélice de seguro dos bens.

8.1.18. Caberd a empresa contratada prestar o auxilio necessdrio no
preenchimento dos formularios e notificar o servidor por escrito a respeito do prazo
para acionamento do seguro, estabelecido pela seguradora.

8.1.18.1. A Contratada devera prestar o apoio necessario ao servidor no caso de
acionamento do seguro.

8.1.19. As embalagens a serem utilizadas deverao ser preferencialmente novas,
devendo a Contratada seguir as seguintes recomendacdes sobre formas de
acondicionamento de bagagem:

a) os utensilios domésticos como loucas, cristais, porcelanas e demais objetos
frageis deverao ser embalados e acondicionados em papel seda, papel Kraft,
plastico bolha, papelao ondulado e/ou papel bolha, acondicionados em seguida, em
caixas de papelao, devidamente fechadas;

b) os méveis deverao ser embalados em papel ondulado ou plastico bolha;

c) os bens de escritério e material permanente deverdo ser embalados em papel
ondulado ou plastico bolha ou acolchoados préprios para este tipo de transporte e
acondicionados em caixas de papelao com estrutura triplex;

d) as roupas de uso pessoal, cama, mesa, banho, acolchoados e mantas deverao ser
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acondicionados em embalagem apropriada, como caixas de papelao e/ou caixas
“transroupa”;

e) outros artigos semelhantes deverao ser embalados em sacos plasticos vedados, e
em seguida acondicionados em caixas de papeldao ou de outro tipo de embalagem
apropriada, devidamente fechadas.

8.1.20. Ao longo da prestacdo dos servicos, a Contratada deverad adotar praticas
sustentaveis, tais como utilizar material de embalagem reciclavel, recolher todo o
material ap6s a desembalagem e encaminha-lo para usinas de reciclagem,
transportar a carga em caminhdes/carretas que adotem tecnologias de reducao de
emissao de poluentes, utilizar aparelhos elétricos com baixo consumo de energia
etc.

8.1.21. A Contratante solicitard a Contratada a elaboracdo de um orcamento para
cada servico de transporte a ser prestado, informando necessariamente:

a) os enderecos completos com o Cadigo de Enderecamento Postal (CEP) dos locais
de origem e de destino;

b) a planilha do inventdrio de bens a serem transportados, declarados os
respectivos precos unitarios e quantidades;

¢) dados do servidor da Contratante ou do responsavel pelo acompanhamento do
servico; e

d) o limite maximo em metros clibicos ou quilogramas a ser pago pelo Contratante,
devendo o excedente ser cobrado do préprio servidor.

8.1.22. O orcamento a ser apresentado pela Contratada deverd conter,
necessariamente:

a) estimativa de metros cubicos e quilogramas dos bens a serem transportados; e
b) valor estimado do transporte.

8.2. A execucao dos servicos sera iniciada na data informada na Ordem de
Servico, que sera encaminhada a empresa com, pelo menos, 4 (quatro) dias de
antecedéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao quando necessario:

9.1.1. Em atendimento ao item 8.1.19, deverao ser utilizadas as embalagens abaixo
descritas ou outras que oferecam maior protecao:

DESCRICAO DOS BENS MATERIAL EMPREGADO E ACONDICIONAMENTO

Cristais, loucas e livros Acondicionadas em caixas de papelao triplex ou de
madeira, protegidas com polibolha seda ou palha e
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fechadas com fita adesiva.

Moéveis, geladeiras, pianos, maquinas de
lavar, fogbes, aparelhos elétricos e
demais objetos sensiveis.

Envolvidos em papel ondulado, apds protecdo de
plastico ou papel maculatura e amarrados com fita
adesiva.

TV's, discos, aparelhos de som e demais
aparelhos eletronicos.

Protegidos com papel seda enchumacado e plastico
polibolha, depois acondicionados em caixas sob
medida.

Roupas de cabide. Acondicionadas em
caixas porta roupas.

Acondicionadas em caixas porta roupas.

Demais roupas.

Acondicionadas em caixas de papeldo, apods

protecao de plastico ou papel seda.

Tapetes e colchoes.

Enrolados e embalados com papel resistente ou
plastico.

Tampos de mesa de vidro ou de
marmore, quadros, estatuas, espelhos.

Acondicionados em engradados de madeira sob
medida, ap6s serem protegidos por embalagem de
plastico, papel ondulado.

Outros objetos e miudezas.

Embalados individualmente em papel seda e
acondicionados em caixa de papeldo ondulado.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1.
10.1.1.

A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

O objeto deste Termo de Referéncia esta restrito ao transporte de

cargas inanimadas e n3o pereciveis.

10.1.2.

E proibido & Contratada, no ambito deste Termo de Referéncia,

efetuar transporte de bens que se enquadrem nas seguintes categorias: armas de

fogo; produtos cujo uso nao seja legalmente autorizado por lei; produtos perigosos

(inflamaveis, explosivos, gases, toxicos, corrosivos ou radioativos).

10.1.3.

rodoviario, devendo ser utilizado também transporte fluvial, quando necessitar, e
terd como unidade de medida a cubagem a ser transportada dentro das faixas de

O servico devera ser realizado utilizado a modalidade de transporte

quilometragem definidas no item 1 desse Termo de Referéncia.

10.1.4.

A estimativa anual constante do quadro abaixo foi realizada mediante

uma média das contratacoes e usos anteriores, e € um parametro para servir de

subsidio aos licitantes na formulacdo das propostas de precos, ndo se constituindo

em compromisso futuro para utilizacdo exata do total estimado.

ITEM 1

Faixas de Distancia (km)

Unidade de medida

Quantidade (m?)
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até 100 M? 39

de 101 a 500 M? 92
de 501 a 1000 M3 97
de 1001 a 1500 M? 152
de 1501 a 2000 M3 153
de 2001 a 2500 M? 128
de 2501 a 3000 M3 101
acima de 3000 M? 39

10.1.5. A rota a ser utilizada no transporte contratado sera, em regra, a que

contiver a menor distancia entre a origem e o destino, considerando-se somente as
vias e rodovias pavimentadas. Em casos excepcionais, a Contratante podera
autorizar outra rota, mediante apresentacdao de justificativa por escrito pela
Contratada.

10.1.6. Na prestacao do servico em questao a divisibilidade torna o contrato
menos vantajoso, pois retira-se a possibilidade do aproveitamento a carga. Com um
carregamento Unico € possivel se fazer mais de uma entrega contemplando faixas
de distancias variadas, o que torna o custo mais vantajoso para a Administracao.
10.1.7. Na formulacdo da proposta a ser apresentada, além dos valores
previstos para o servico de transporte, devera ser incluido o valor previsto para o
seguro, estimado em R$ 11.000,00 (onze mil reais).

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela Contratada, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, pela equipe de gestao e

fiscalizacdo, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,

bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas

ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solucoes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4.

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condicoes

estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da

Contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl| da IN SEGES/MP
n°5/2017.

11.6.

11.7.

Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

11.6.1.Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos
servicos de recepcao e apoio ao usuario;

11.6.2.Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar na empresa Contratada;

11.6.3.Promover ou aceitar o desvio de funcoes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto
da contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e

11.6.4.Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais
do préprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para
efeito de concessao de diarias e passagens.

Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos

servicos objeto do contrato:

11.8.

Prestar a informacdes e os esclarecimentos que sejam necessarios a execucao do

objeto deste Termo de Referéncia;

11.9.

Permitir acesso dos empregados da Contratada aos locais de execucao dos servicos

referentes ao objeto deste Termo de Referéncia, desde que devidamente identificados;

11.10.

Acompanhar o carregamento dos bens a serem transportados por intermédio de

servidor designado para tal fim, que fard também a conferéncia da medicdo do volume e a

conferéncia do acondicionamento do material a ser transportado;

11.11.
11.12.

Realizar avaliacoes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para

adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

11.13.

Arquivar, entre outros documentos, especificacoes técnicas, orcamentos, termos de

recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspecoes técnicas apds o recebimento

do servico e notificacdes expedidas;

11.14.

Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a Contratada houver se

beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n® 8.666, de 1993.

11.15.

Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacoes,

apresentem condicoes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de
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seguranca e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou

em local por ela designado.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

12.3.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem
como por todo e qualguer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos;

12.4.  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

12.5.  Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n°
5/2017;

12.7.  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a
Contratante;

12.8.  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.
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Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus

prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram
este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos de execucido do servico que fujam as do memorial
descritivo.

12.15. Prestar informacbes, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sobre qualquer
guestionamento realizado pelo Fiscal do contrato, salvo outro prazo estabelecido pelo Fiscal
do contrato, a depender da situacao;

12.16. Apresentar orcamento do servico, quando solicitado, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, salvo outro prazo estabelecido pelo Fiscal do contrato, a depender da situacao;

12.16.1. O orcamento a ser apresentado pela Contratada deverad conter,
necessariamente:

a) estimativa de metros cubicos e quilogramas dos bens a serem transportados; e
b) valor estimado do transporte.

12.17. Promover o ressarcimento pelos danos causados nos servicos em até 10 (dez) dias
Uteis, salvo outro prazo estabelecido pelo Fiscal do contrato, a depender da situacao;

12.18. Responsabilizar-se pela entrega efetiva do servico porta a porta, ainda que seja
necessario utilizar outros meios de transportes, como balsas, barcos ou equivalentes, por
serem regides nao sao atendidas integralmente com o transporte rodoviario;

12.19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.20. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;
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12.21. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem
como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a Contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

12.22. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

12.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.24. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

12.25. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,
com a observancia as recomendacoes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

12.26. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VII - F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

12.26.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacbes e atualizacbes que vierem a ser
realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente,

permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacoes;

12.26.2. Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especificacoes
técnicas, da documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacao expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sancoes civis e penais cabiveis.

12.27. Obter todo tipo de licenca junto aos 6rgaos fiscalizadores para a execucido do
transporte;

12.28. Os veiculos automotores utilizados na prestacdo dos servicos deverdo atender aos
limites maximos de ruido fixados nas Resolucées do Conselho Nacional do Meio Ambiente
(CONAMA) n° 1, de 11 de fevereiro de 1993, n° 8, de 31 de agosto de 1993, n° 17, de 13 de
dezembro de 1995, n° 272, de 14 de setembro de 2000 e n°® 242, de 30 de junho de 1998 e
legislacao superveniente e correlata.
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12.29. Os veiculos automotores utilizados na prestacdo dos servicos deverdo atender aos
limites maximos de emissdo de poluentes provenientes do escapamento fixados no ambito
do Programa de Controle de Poluicio do Ar por Veiculos Automotores (PROCONVE),
conforme Resolucdo Conama n° 18, de 6 de maio de 1986, complementacdes e alteracoes
supervenientes.

12.30. Os veiculos automotores utilizados na prestacio dos servicos deverdo ser
submetidos periodicamente ao Programa de Inspecdao e Manutencao de Veiculos em Uso -
I/M vigente, mantido pelo érgao estadual ou municipal competente, sendo inspecionados e
aprovados quanto aos niveis de emissdo de poluentes e ruido, de acordo com os
procedimentos e limites estabelecidos pelo Conama ou, quando couber, pelo 6érgao
responsavel, conforme Resolucido Conama n° 418, de 25 de novembro de 2009,
complementacoes e alteracdes supervenientes.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacao exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais clausulas e condicoes do
contrato; nao haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracao a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serao exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificacio necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

15.3. A verificacdo da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, devera comunicar
a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
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previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

15.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacoes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejara a aplicacao de sancdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.8.  As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as acoes relacionadas a Gestao do Contrato.

15.9. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.10. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizada.

15.11. Em hipétese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

15.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.13. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancoes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.14. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos.
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15.15. As disposicoes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da

Instrucao Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

15.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qgualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de
1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGCAO PARA FATURAMENTO

17.1 A avaliacao da execucdo do objeto utilizarad o Instrumento de Medicao de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo I-C, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucio do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.

17.2 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 05,
de 2017, sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.2.1 ndo produziu os resultados acordados;

17.2.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com
a qualidade minima exigida;

17.2.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servicos, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual;

17.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe
de fiscalizacdo ap6s a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

17.3.1 A contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servicos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e
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constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliacoes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes
exigiveis.
17.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicoes.

17.3.2.1 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusiao acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

17.3.2.2.1 Na hipétese de a verificacao a que se refere o paragrafo anterior
nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

No prazo de até 20 (vinte) dias corridos a partir do recebimento provisério dos

servicos, a equipe de fiscalizacdo ou fiscal do contrato devera providenciar o recebimento

definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos servicos, obedecendo as seguintes

diretrizes:

17.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
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da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA,

por escrito, as respectivas correcoes;

17.4.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicoes legais em vigor.

17.6.  Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdao da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia.

18.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante deverd comunicar a
empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993,
deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n® 8.666, de
1993.

18.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

18.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31
da Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.5.1. o prazo de validade;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregio Eletrdnico: Servigos Continuos sem dedicacgio exclusiva de mao de obra

Atualizacdo: Julho/2021

Documento de 34 pagina(s) assinado digitalmente. Pode ser consultado pelo cédigo de localizagéo
AP18.0923.12002.5049 no endereco http://sadd.receita.fazenda.gov.br/sadd-internet/pages/validadocumento.xhtml
Consulte a pagina de autenticagao no final deste documento.



Ministério da .
* Fazenda @ Receita Federal

18.5.2. a data da emissao;
18.5.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
18.5.4. o periodo de prestacao dos servicos;
18.5.5. o valor a pagar; e
18.5.6. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.
18.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer Onus para a
Contratante;

18.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condices de habilitacao exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

18.11. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

18.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize
sua situacao junto ao SICAF.

18.12.1.Sera rescindido o contrato em execucdo com a Contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

18.13. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacao em licitacdo, no dmbito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
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Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.14. Quando do pagamento, serad efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
qgue tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao Contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serado calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (1) __ (6/100) | = 0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
19. REAJUSTE
19.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data limite para a apresentacao das propostas.

19.2 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA,
0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art.
5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V(I-1°)/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a
data fixada para entrega da proposta na licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;
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19.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando

a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

19.5 Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
19.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma n3o possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdao em vigor.

19.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

19.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUCAO

20.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razbes abaixo
justificadas:

20.1.1. Nao havera pagamentos antecipados;

20.1.2. Trata-se de servico sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, que nao

enseja eventual responsabilidade da Administracdo por encargos previdenciarios
ou trabalhistas;

20.1.3. Nao impacta a continuidade da prestacdo dos servicos publicos;

20.1.4. Nao é pratica de mercado exigi-lo.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

a) Falhar na execucdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer
das obrigacoes assumidas na contratacao;

b) Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
c) Fraudar na execucdo do contrato;

d) Comportar-se de modo inidéneo; ou

e) Cometer fraude fiscal.

21.2.  Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracado pode
aplicar 3 CONTRATADA as seguintes sancoes:
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i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacoes

contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

ii) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administracio, no caso
de execucao com atraso, poderad ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipoétese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisao unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgio, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

iv) Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a proépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.3. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem “iv” também
¢é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa neste Termo
de Referéncia.

Wy wzsen
|

21.4.  As sancOes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem

efetuados.

21.5.  Para efeito de aplicacao de multas, as infracdes sao atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:

TABELA 1
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GRAU CORRESPONDENCIA

1 |0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 10,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servicos contratuais 04
por dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacao para
3 executar os servicos contratados, por empregado 03
e por dia;

Recusar-se a executar servico determinado pela
fiscalizacao, por servico e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servico
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade 01
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e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario
e por dia;

Cumprir determinacao formal ou instrucao
7 complementar do 6rgao fiscalizador, por 02
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou nao atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos nao previstos nesta tabela de multas,
apos reincidéncia formalmente notificada pelo
6rgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execucao do contrato o1
os prepostos previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relacdo de obrigacoes da 01
CONTRATADA

21.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

21.6.1. Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

21.6.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;
21.6.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a

Administracao em virtude de atos ilicitos praticados.

21.7. A aplicacido de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa 3 CONTRATADA, observando-
se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de
1999.
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As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos

valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

21.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracio, observado o principio da proporcionalidade.

21.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracao publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias
a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

21.12. A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

21.13. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Pablica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacao de agente publico.

21.14.  As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

22.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.2. Os critérios de qualificacao econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estao previstos no edital.

22.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

22.3.1. Inscricdo no Registro Nacional de Transportadores Rodoviarios de Cargas
(RNTRC) da ANTT.

22.3.2. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item
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pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas

de direito publico ou privado.

22.3.2.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdao dizer respeito a servicos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

22.3.2.1.1. Atestado(s) de capacidade técnica de transporte de no minimo 30% da
quantidade (m?®) total estimada para o item, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) que o licitante
prestou ou estd prestando, de forma satisfatoria, servicos pertinentes e
compativeis em caracteristicas com o objeto deste Termo de Referéncia.

22.3.2.1.2. Considerar-se-4 compativel com o objeto deste Termo de Referéncia o
servico de transporte de bens, no minimo, interestadual.

22.3.2.1.3.  Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no
ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;
22.3.2.1.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusido do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

22.3.2.1.5. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo
minimo do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos
executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para
fins de comprovacido de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22.3.2.1.6. O licitante disponibilizarda todas as informacoes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados
0s servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

22.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serao:

22.4.1. Valor Global: R$ 323.455,86 (trezentos e vinte e trés mil, quatrocentos
e cinquenta e cinco reais e oitenta e seis centavos).

22.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa
ao edital.

22.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco do item.
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22.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1 O custo estimado da contratacdo é de R$ 323.455,86 (trezentos e vinte e trés mil,
quatrocentos e cinquenta e cinco reais e oitenta e seis centavos).

24. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

24.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

UG/GESTAO: 170010/00001

Programa: 0032 - Programa de Gestao e Manutencao do Poder Executivo
Acao Orcamentaria: 2000 - Administracdo da Unidade

Plano Orcamentario: 0002 - Administracao da Unidade

Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 171552

Fonte de Recursos: 10320000000

Plano Interno: COPOL

Natureza de Despesa: 33903974 - Fretes e Transportes de Encomendas

Brasilia/DF, 04 de setembro de 2022.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

INTEGRANTE ADMINISTRATIVO INTEGRANTE REQUISITANTE

_ Assinatura Digital Assinatura Digital

Erika Cavalcante Duarte Elaine Cristina Silva do Amaral Barros
Matricula/SIAPE: 2090204 Matricula/SIAPE: 1607048

Assinatura Digital Assinatura Digital

Fabiola Vieira Gonsales Michell Borges Castanheira de Carvalho

Matricula/SIAPE: 2090321 Matricula/SIAPE: 2090496
Anexos:
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I-A - Modelo de Ordem de Servicos;
I-B - Modelo de Recibo dos Bens Transportados;
I-C - Instrumento de Medicdo de Resultados; e

I-D - Modelo de Proposta de Precos.
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ANEXO I-A
MODELO DE ORDEM DE SERVICOS

OS N° /20XX/RECEITA FEDERAL DO BRASIL

Descricdo do servico:

1 - Unidade Solicitante:

Interessado:

2 - Endereco de Coleta:

Responsavel pela entrega: Telefone: ()

3 - Enderecos da
Entrega

Responsaveis pelo recebimento: Telefone: ()

Pedido de proposta de servico

4 - Data provavel da Execucao: /__/

5 - Discriminacgdo dos bens a serem transportados para execucao do servico (relacdo em
anexo).

Responsavel pelo Pedido de Proposta:

6 - Valor para efeito de seguro: R$ ( )
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- Autorizo a execucao do servico acima descrito, no valor total de R$
), conforme Proposta da empresa.

Brasilia, de de 20XX.

—

Assinatura do Fiscal

Obs.: A Ordem de Servigo s6 tera efeito ap6s a aprovagao da Proposta do Servigo, acima
descrito, pelo Fiscal do Contrato.
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ANEXO I-B
MODELO DE RECIBO DOS BENS TRANSPORTADOS
SERVICO N° /20XX RFB

ATESTADO DE EFETIVA CONCLUSAO E ACEITACAO DOS SERVICOS

RELATORIO DE RECEBIMENTO DE BENS E AVALIACAO DOS SERVICOS

Atesto que recebi os bens, entregues pela empresa , que

efetuou o transporte, saindo do ,nodia__/__/ ,

com destino a , sendo todos os bens entregues no dia
/__/

Valor do seguro: R$ Valor total do servico: R$

Ocorréncias no percurso:

Danos no servico:

Avaliacao do servigo:

Cidade/Estado, Data

Assinatura (servidor)
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ANEXO I-C
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

INDICADOR

Pontualidade

Item Descricao
Finalidade Garantir que o prazo de entrega seja cumprido pontualmente
Instrumento de Medicao Verificacao por servidor da SRFB, da data de entrega
Amj?\inﬂdfMM Registro da data de entrega
Periodicidade A cada transporte de mobiliario/carga
Mecanismo de Afericao Por dia de atraso na entrega
Inicio de Vigéncia A partir da assinatura do contrato

X < quantidade de dias previstos para a quilometragem percorrida =
100% do valor da fatura;

X sendo quantidade de dias previstos para a quilometragem percorrida

. . + um dia de atraso = 95% do valor da fatura;
Faixas de ajuste no

t . . . . H
pagamento X sendo quantidade de dias previstos para a quilometragem percorrida

+ dois dias de atraso = 90% do valor da fatura;
X=di . . . . .
dias de transporte X sendo quantidade de dias previstos para a quilometragem percorrida

+ trés dias de atraso = 85% do valor da fatura; e

X sendo quantidade de dias previstos para a quilometragem percorrida
+ quatro dias ou mais de atraso = 80% do valor da fatura

Em um ano, ocorréncia de mais de cinco mudancas com atraso = multa

Sancoes .
¢ de 2% sobre o valor do contrato + rescisao contratual
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ANEXO I-D
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Empresa:
CNPJ:
Endereco:
Fone:
E-mail:
ITEM 1
Faixas de Unidade de Quantidade (m®) | Valor Unitario de Valor Total de
Distancia (km) medida Referéncia(R$) Referéncia (R$)
até 100 M3 39
de 101 a 500 M3 92
de 501 a 1000 M3 97
de 1001 a 1500 M3 152
de 1501 a 2000 M3 153
de 2001 a 2500 M3 128
de 2501 a 3000 M3 101
acima de 3000 M3 39
SUBTOTAL
Valor do Seguro 11.000
Preco global estimado para o servico:
Total transporte + seguro
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