Ministério da -
Farenda @ Receita Federal

QUARTO TERMO ADITIVO DO CONTRATO
RFB/COPOL N° 27/2014, DE PRESTACAO DE
SERVICOS POSTAIS, FIRMADO COM A
EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E
TELEGRAFOS (ECT).

PROCESSO N° 12440.000156/2014-02

Aoszzdias do més de dezembro de 2017, na Secretaria da Receita Federal do Brasil. situada
na Esplanada dos Ministérios. Bloco "P", Anexo A. 2° andar, nesta cidade de Brasilia, Distrito
Federal, de um lado. a Unido. por intermédio da SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO
BRASIL - RFB. inscrita no CNPJ/MF sob o n® 00.394.460/0058-87. neste ato representada pela
Coordenador-Geral de Programacéo e Logistica, Sr. NILTON COSTA SIMOES, de conformidade
com o paragrafo oitavo do artigo 334 do Regimento Interno da Secretaria da Receita Federal do
Brasil. aprovado pela Portaria MF n? 430, de 9 de outubro de 2017. e, de outro lado, a EMPRESA
BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS - ECT. inscrita no CNPJ sob o n®
34.028.316/0007-07. estabelecida em SCEN, Trecho 2, Lote 4. 1° Andar, Brasilia/DF, CEP 70.800-
901, neste ato, representada pelos Sr. ROGERIO CURADO GONDIM DE AQUINO. brasileiro,
Superintendente Estadual de Operagdes, portador da Cédula de identidade RG N
SSP/GO, inscrito no CPF sob o n® NN ¢ S+ MAGNILSON SODRE COSTA.
brasileiro. Gerente Regional de Vendas, portador da Cédula de identidade RG NN
DGPC/GO. inscrito no CPF sob o IR : (¢m entre si. justo e avengado, e celebram,
por for¢a do presente instrumento, elaborado de acordo com a minuta previamente examinada pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, ex vi do disposto no pardgrafo tnico do artigo 38 da Lei
n® 8.666. de 21 de junho de 1993. e em conformidade com o constante no Processo MF n®
12440.000156/2014-02. o Quarto Termo Aditivo ao Contrato RFB/Copol n® 27/2014 (Contrato
Muiltiplo n® 9912288167). de prestagdo de servigos postais, que se regera pelas disposi¢des da Lei
n® 8.666. de 1993 e suas alteracdes; Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002: Lei Complementar n®
123. de 14 de dezembro de 2006: Decreto n® 3.555, de 08 de agosto de 2000: Decreto n® 6.204, de 5
de setembro de 2007: Decreto n® 5.450. de 31 de maio de 2005: Decreto n® 3.722, de 9 de janeiro de
2001: Decreto n® 7.746, de 5 de junho de 2012; Decreto n® 7.203, de 04 de junho de 2010: ¢ da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n* 5. de 26 de maio de 2017: Instru¢ao Normativa SLTI/MP n® 2. de
11 de outubro de 2010: Instrugdo Normativa SLTI/MP n® 1, de 19 de janeiro de 2010; Lei n* 8.078,
de 11 de setembro de 1990 com suas alteragdes; mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO - O presente termo aditivo tem por objeto:
prorrogar a vigéncia do Contrato RFB/Copol n® 27/2014, nos termos de sua clausula sétima e em
conformidade com o inciso Il do art. 57 da Lei n® 8.666/93: incluir o subitem 2.3 na cléusula
segunda do contrato: substituir os anexos Carta Comercial e AR Digital ¢ atualizar a Ficha Resumo.

CLAUSULA SEGUNDA — DA PRORROGACAO - Em conformidade com o art. 57. 11
da Lei n° 8.666/93 e com a Clausula Sétima do contrato ora aditado. as partes acordam em
prorrogar o contrato por 12 (doze) meses. a partir de 26/12/2017.

CLAUSULA TERCEIRA — DA INCLUSAO - Incluir o subitem 2.3 com a seguinte
redagdo: \
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2.3. A CONTRATANTE sera categorizada pela ECT. conforme tabela
definida no Termo de Categorizagdo ¢ Beneficios da Politica Comercial dos
Correios. disponivel no site www.correios.com.br.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA - O presente Termo Aditivo terd vigéncia a
partir da data de sua assinatura.

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA — O valor
global para execu¢io do objeto contratual ¢ de RS 45.189.001.30 (quarenta e cinco milhdes, cento ¢
oitenta ¢ nove mil, um real e trinta centavos). A classificagdo destas despesas se dara da seguinte
forma: Elemento Despesa 339039-47 ¢ Programa de Trabalho 04129211022380001.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DA NOTA DE EMPENHO - As despesas da presente
prorrogagdo. referentes ao exercicio de 2017. correrdo por conta da Nota de Empenho
201 7NES00102.

PARAGRAFO SEGUNDO - DO REAJUSTE - O valor da contratagiio estabelecido no
caput desta clausula contempla as tarifas atualizadas conforme Portaria MCTIC n® 6.366. de 30 de
outubro de 2017. ¢ Portaria MF n® 432, de 17 de outubro de 2017.

CLAUSULA SEXTA — DA RATIFICACAO - Ficam mantidas ¢ ratificadas, em seu
inteiro teor, todas as demais Clausulas ¢ condi¢des do Contrato originario. ndo modificadas pelo
presente instrumento.

CLAUSULA SETIMA — PUBLICACAO — Incumbira a RFB providenciar, a sua conta, a
publicagdo do extrato deste termo aditivo, até o quinto dia Gtil do més seguinte ao da respectiva
assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela data. conforme disposto no pardgrafo
unico do artigo 61 da Lei n* 8.666/93.

E, para firmeza ¢ como prova de assim haverem. entre si, ajustado ¢ contratado, foi

lavrado o presente termo aditivo, que depois de lido e achado conforme, ¢ assinado em trés vias de
igual teor e forma, pelas partes ¢ pelas testemunhas, abaixo nomeadas, tendo sido arquivado na a
Divisao de Contratos da Coordena¢do-Geral de Programacgdo e Logistica da Secretaria da Receita
Federal do Brasil, com registro de seu extrato. de acordo com o caput do artigo 60 da Lei n® 8.666. @
de 1993, e dele extraidas as copias necessarias. &
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FICHA RESUMO — CONTRATO DE PRESTAGAO D
VENDA DE PRODUTOS

E SERVICOS E

CONTRATANTE NUMERO DO CONTRATO
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL 9912288167
CODIGO ADM PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
11356928 26/12/2014 a 26/12/2019

CICLO DE FATURAMENTO (PERIODO BASE)

VENCIMENTO DA FATURA

Servigos prestados do dia 01 ao dia 31 do més.

Dia 21* do més seguinte ao da prestagéo do servigo (Periodo
Base)

ENTREGA DA FATURA

DISPONIBILIZAGCAO DA FATURA

DATA LIMITE PARA A ENTREGA DA FATURA NO
ENDERECO PRE-ESTABELECIDO

05 (cinco) dias Uteis antes do vencimento da fatura.

'Obs.. Na hipétese de haver atraso na disponibilizacdo da
fatura, 0 vencimento serd prorrogado pelo numero de dias do
referido atraso,

DATA LIMITE PARA A DISPONIBILIZACAO DA FATURA
NA INTERNET

10 (dez) dias antes do vencimento da fatura.

Ficarao disponibilizadas no enderego
http //www2, correios.com.briprodutos_servicos/sfe/default.cfm
as faturas (com cédigo de barras) e os correspondentes
extratos, contendo analiticamente os langamentos que deram
origem ao referido documento de cobranca.

DR DE ORIGEM DO CONTRATO ORGAO GESTOR DO CONTRATO
BRASILIA GEVEN
FATURAMENTO
[ | DESCENTRALIZADO POR CENTRO DE CUSTO
[ X ] CENTRALIZADO
ESPECIFICIDADES DOS SERVIGOS
SERVICOS CONTRATADOS INICIO DO | TERMINO | PERIODICIDADE |COTA MINIMA| UNIDADE DE
(cédigo/discriminagao) SERVIGCO |DO SERVIGO| DA COTA MINIMA | EXCLUSIVA? VINCULAGAO
Limites de Dimenscées e de pesos 26/12/12014 26/12/2019 N
Aquisicao de Produtos | 26/1212014 | 26/12/2019 | N Tgfoa;izz graliog
Aquisicao d_e Produtos e Sfafvit;os em | ei12/2014 26/12/2019 N e
loja virtual da ECT
Todas as agéncias
CARTA COMERCIAL 26/12/2014 | 26/12/2019 N préprias da ECT
AR DIGITAL 26/12/2014 ] 26/12/2019 N

* Padronizacao do processo de faturamento dos Correios, pas

sando o vencimento de 23 para 21
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ANEXO

CARTA COMERCIAL

1. Definigoes

1.1. Servicos de recepcdo, coleta, transporte e entrega domicilidria de objetos relativos
& Carta Comercial, em ambito nacional, com peso unitario de até 500 (quinhentos) gramas;

1.1.1. Opcionalmente, poderao ser utilizados os seguintes servicos adicionais: Registro,
Aviso de Recebimento - AR, M&o Prépria — MP e Valor Declarado - VD.

2. Obrigagoes
2.1. A CONTRATANTE se compromete a:

2.1.1. Definir, de comum acordo com os CORREIOS, as localidades, em ambito nacional,
em que os servicos previstos neste ANEXO serdo prestados;

2.1.1.1. No caso de holding, informar aos CORREIOS os dados necessarios de cada filial,
empresa coligada e/ou controlada autorizada(s) a utiizar(em) os servicos para o
preenchimento dal(s) Ficha(s) Tecnica(s).

2.1.2. Obedecer as condicbes gerais de aceitagcdo de objetos quanto a peso, natureza
do conteudo, dimensdes, formato, enderecamento e demais normas previamente
informadas pelos CORREIOS;

2.1.3. Apresentar, no afo da postagem, o Cartdo de Postagem fornecido pelos
CORREIOS;

2.1.4. Apor nos envelopes:

a) Chancela de Frangueamento Padrdo, conforme modelo e leiautes
estabelecidos pelos CORREIOS, observando o disposto no subitem 3.2. do Confrato do qual
este ANEXO faz parte;

b) Data de Postagem abaixo da Chancela Padrdo de Frangueamento, ou em
oufro local previamente aprovado pelos CORREIOS, precedida da expressdo "Data de
Postagem" e no formato dd/mm/aaaa, por meio de processo grafico ou carimbo;

2.1.4.1 Quando o franqueamento ocorrer por meio de estampagem digital de Maqguina
de Franquear, aposta pela Agéncia Franqueada de vinculacdo do contrato, os objetos nGo
deverdo conter a chancela de franqueamento e a data de postagem de que tratam as
alineas "a" e "b" do subitem 2.1.4;

2.1.5. Apor nos objetos, nos locais apropriados, o enderego completo do destinatario e
do remetente, com a indicacdo correta do CEP, bem como fazer constar, no verso deles, 0s
motivos determinantes da eventual ndo entrega, conforme padrao adotado pelos CORREIOS,
para anotacdes por parte do carteiro;

2.1.5.1 Fazer constar nos objetos postados com o Servico Adicional Aviso de
Recebimento (AR) e/ou Mao Propria (MP), para os quais se quer a devolugdo imediata apos
as trés tentativas de entrega, a seguinte mencdo: "Apds a terceira tentativa de entrega,
devolver imediatamente ao remetente.”




2.1.5.1.1. A indicacdo citada no subitem anterior ceve ser aposta no rofulo de
enderecamento, ou em oulfro local previamente aprovado, de acordo com o leiaute
estabelecido pelos CORREIOS.

2.1.6. Definir, juntamente com os CORREIOS, a frequéncia das coletas, bem como as
qguantidades a serem coletadas para cada filial autorizada pela CONTRATANTE;

2.1.6.1. A prestacdo do servico de Coleta Domiciliaria, sem onus @ CONTRATANTE, por
meio do presente ANEXO, esia condicionada G gquantidade minima de 500 (quinhentos)
objetos por coleta e & viabllidade operacional dos CORREIOS;

2.1.6.1.1. A Coleta Domicilidria em quantidade inferior a 500 [quinhentos) objetos esta
condicionada a viabilidade operacional e & cobranga de taxa de coleta prevista na tabela
de precos "Coleta Programada’.

2.1.6.2. Quando tratar-se de empresa sujeita ao regime de contratacdo pela Lei n°
8666/93, € admitida a Coleta Domicilidria Programada, sem 6nus ao cliente, de qualquer
quantidade de objetos, desde que os Correios possuam viabilidade operacional;

2.1.6.3. Atentar para as regras especificas e constantes no Termo de Categorizagcdo e
Beneficios da Politica Comercial dos Correios e disponivel no portal dos Correios;

2.1.6.4. Quando houver modificagdo do local, da quanfidade de objetos e da
freqUéncia da coleta deverd ser efetuada a assinatura de noval(s) Fichal(s) Técnica(s) com as
especificacoes acordadas, com antecedéncia minima de 15 (guinze) dias da data de
vigéncia das alteragoes.

2.1.7. Fixar, guando for o caso, em cada objeto, o respectivo Aviso de Recebimento -
AR, devidamente preenchido, conforme modelo-padrdo estabelecido pelos CORREIOS;

2.1.7.1. Nao serd aceita a postagem de objetos cujo Avisc Recebimento - AR esteja
diferente do leiaute-padréo estabelecido pelos CORREIOS.

2.1.8. Entregar os objetos acompanhados das informagodes relativas a postagem por
meio da Lista de Postagem em meio eletrdnico, conforme leiaute fornecido pelos CORREIOS;

2.1.8.1. Caoso a CONTRATANTE figue impossibilitada de enccminhar as informagdes
relativas & postagem através de meios eletrénicos, confingenciaimenie, deverd entregar os
objetos acompanhados da Lista de Postagem impressa devidamente preenchida em 03 (irés)
vias, conforme leiaute fornecicdo pelos CORREIOS.

2.1.9. Entregar, ao preposto dos CORREIOS, no ato da coleta ou da postagem, os objetos
preparados, atendendo &s especificagoes indicadas anteriormente e as seguintes condigcdes:

a) os objetos que compdem a carga deverdo ser apresentados para postagem
faceados e encabecados por ordem crescente de CEP, de acordo com o Plano de Triagem
ou Sistema de Blocagem fornecido pelos CORREIOS;

b) os objetos deverdo, ainda, estar organizados, levande-se em conta na separacdo:
o tipo de objeto (Simples ou Registrado com AR, MP ou VD) e o respectivo porte,
acompanhados da etiqueta de amarrado, com as indicagdes necessarias ao tratamento dos
mesmos, conforme modelo fornecido pelos CORREIOS.

2.1.10. Quando ndo houver previsdo de colefa ou guando da postagem fora do
estabelecido na(s) Ficha(s) Téecnica(s), entregar os objetos nas unidades previamente



definidas, nos hordrios acertados com os CORREIOS, observando-se o disposto neste ANEXO e
medicnte apresentacdo do Cartdo de Postagem.

2.2. Os CORREIOS se obrigam a:
2.2.1. Fornecer previamente & CONTRATANTE:

a) os dados, critérios, informagdes e orientacdes necessarios ao cumprimento do
estabelecido no subitem 2.1. deste ANEXO, bem como do subitem 3.2. do Confrato do qual
este ANEXO faz parte;

b) o Cartdo de Postagem para cada oérgdo credenciado a ufilizar os servigos
incluidos no presente ANEXO;

c) a Tabela de Precos e Tarifas de Servigos Nacionais relativa aos servigos previstos
neste ANEXO e respectiva atualizagdo;

d) as faixas numéricas de registro a serem utilizadas na impress@o do numero de
registro em codigos de barras nos objetos postados nesta modalidade.

2.2.2. Definir, de comum acordo com a CONTRATANTE, as localidades, em ambito
nacional, em que os servicos serdo executados, bem como elaborar a(s) Ficha(s) Técnica(s)
para cada érgao credenciado a utilizar os servigos, a(s) qual(is) deve(m) estar apensa(s) ao
presente ANEXO.

2.2.3. Coletar os objetos em local e hordrio previamente acertados com a
CONTRATANTE, definidos na(s) Ficha(s) Técnical(s) apensa(s), observando o disposto nos
subitens 2.1.6.,2.1.6.1.. 2.1.6.1.1,,2.1.6.2. 2.1.6.3. € 2.1.6.4. do presente ANEXO;

2.2.4. Quando da postagem ou da coleta, apds conferéncia dos objetos apresentados
para postagem, bem como das informagdes constantes na Lista de Postagem, entregar, &
CONTRATANTE, o respectivo Comprovante do Cliente, emitido pelo sistema de atendimento;

2.2.5. Receber o5 objetos postados pela CONTRATANTE conforme previsto no subitem
2.1.10. deste ANEXO;

2.2.6. Adotar, no ato da postagem, os seguintes critérios para afericGo do peso da carga
entregue pela CONTRATANTE:

a) efetuar a pesagem da carga total (objetos e unitizadores) recebida, excluindo o
peso dos unitizadores e verificando se confere com o peso total liquido indicado na Lista de
Postagem entregue pela CONTRATANTE;

b) apods a pesagem da carga total, extrair uma amostra de objefos para cada porte
e fipo de objeto, para conferéncia do peso médio unitdrio e quantidade de objetos
apresentados para postagem

c) apds a pesagem da carga total e a retirada da amostra, na hipotese de o peso
total liquido estar igual ao informado na Lista de Postagem, ou denfro da margem de
tolerancia de 2% (dois por cento), emitir recibo de postagem & CONTRATANTE e encaminhar
os objetos para transporte e distribuicdo;

d) se constatada divergéncia de peso total liquido entre o informado na Lista de
Postagem e o peso aferido pelos CORREIOS, que exceda a margem de tolerancia de 2% (dois
por cento), contatar a CONTRATANTE imediatamente para que se posicione quanto G
aceitacdo ou ndo do peso verificado pelos CORREIOS:



| — Aceito o peso aferido pelos CORREIOS, solicitar @ CONTRATANTE a substituicao
da Lista de Postagem em até 24 horas. Caso ndo seja substituida, para fins de faturamento,
considerar o peso verificado pelos CORREIOS;

Il - Caso nao seja aceito o peso verificado pelos CORREIOS, solicitar o
comparecimento imediato de representante da CONTRATANTE & unidade de postagem para
conferéncia conjunta. Caso o representante discorde do peso, a carga deve ser retirada pelo
mesmo.

2.2.7. Expedir os objetos aos locais de destino e entrega-los nos respectivos enderegos.
Nos locais onde né&o houver entrega domicilidria, os objetos serdo entregues, ao destinatario,
em Unidades de Atendimento dos CORREIOS;

2.2.8. Entregar os objefos postados sob Registro e Aviso de Recebimento - AR nos
enderecos indicados, a qualguer pessoa civimente capaz que se apresente para recebé-los,
dela colhendo as necessdrias assinaturas;

2.2.8.1. Quando se tratar do servigo de Mdo Prépria - MP, entregar o objeto somente ao
proprio destinatario, mediante comprovagdo de sua identidade, observadas as seguintes
consideragoes:

2.2.8.1.1. Quando enderegado a autoridades civis e militares da administragdo publica
federal, estadual ou municipal, direta ou indireta, a autoridades diplomdaticas ou eclesiasticas
ouU a pessoas juridicas e seus respectiveos dirigentes, cujo acesso seja dificil ou proibido ao
empregado encarregado da distribuicdo, o objeto para entrega co proprio destinatario
poderd ser entregue, mediante recibo e comprovada a identidade, a pessoas credenciadas
para tal fim;

2.2.8.1.2. Nos casos mencionados no subitem anterior, o empregado encarregado da
distribuicGo anotard, apds o recibo, o nome legivel, o nimero do registro e o orgdo emissor
do documento de identidade, bem como o cargo ou fungdo da pessoc credenciada nos
campos reservados em formuldrio especifico. Quando solicitado o servigo de Aviso de
Recebimento - AR, deverdo ser apostas as mesmas anotacoes.

2.2.9. Restituir, & CONTRATANTE, os objetos cuja entrega ndo tenha sido possivel, sempre
indicando a causa determinante da impossibilidade, na forma regulamentar, bem como os
Avisos de Recebimento — ARs correspondentes aos objetos entregues, quando for o caso.

3. Disposigoes Gerais

3.1. Para a postagem de objetos com Aviso de Recebimento - AR, Mdao Prépria
-~ MP e Valor Declarado - VD & obrigatério o uso do Registro;

3.2. A responsabilidade dos CORREIOS cessa terminado o prazo de 90 (noventa) dias
para a reclamacdo de objetos postados sob Registro, a contar da data de entrega ou, da
expectativa de entrega do objeto;

3.2.1. Em caso de extravio, perda ou espoliacdo de objetos postados sob registro @
responsabilidade dos CORREIOS estd limitada aos precos postais mais o valor de indenizagdo
constante na Tabela de Precos e Tarifas de Servigos Nacionais;

3.3. Aos objetos postados na modalidade Simples ndo se conferem as caracteristicas de
Registrado, inclusive para efeito de indenizagdo. Nao cabe gualquer fipo de indenizacao, por
parte dos CORREIOS em caso de reclamacdo com alegagao de ndo-entrega de objetos
simples, tendo em vista que as caracteristicas de tratamento e distribuicdo deles
impossibilitam o rastreamento;
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3.4. NGo serd aceita a postagem de correspondéncias aglutinadas e enderegadas ao
porteiro, zelador, sindico ou a qualguer outra pessoa, a fim de que estas efetuem a
redistribuic@o aos respectivos destinatarios;

3.4.1. Entende-se por aglutinac@o o envio de mais de uma correspondéncia, com
destinatdrios diferentes, contidas em um mesmo envoltorio.

3.5. A CONTRATANTE & responsavel pela integridade e veracidade das informagoes
constantes na Lista de Postagem entregue aos CORREIOS, citada no subitem 2.1.8. do
presente ANEXO;

3.6. Als) fatura(s) comespondente(s) aos servicos prestados serdo entregues pelos
CORREIOS & CONTRATANTE, conforme subitem 3.5. do Contrato do qual este ANEXO faz parte.

3.7. O presente ANEXO & parte integrante do Contrato celebrado entre a CONTRATANTE
e 0os CORREIOS;

3.8. Ficam ratificadas todas as clausulas constantes do Contrato do qual este ANEXO faz
parte para efeitos de cumprimento das bases acordadas entre as partes;

3.9. Quanto aos aspectos operacionais, este ANEXO podera ser revisto total ou
parciamente a qualguer época, mediante prévio entendimento entre as partes.

4. Vigéncia do ANEXO

O presente ANEXO terd sua vigéncia estabelecida na Ficha Resumo, em conformidade
com a Clausula Segunda do Contrato Mdltiplo do qual ele faz parte.



ANEXO

AVISO DE RECEBIMENTO DIGITAL

1. OBJETO
1.1 Prestacdo do servico adicional de Aviso de Recebimento Digital — AR Digital.

1.1.1 O Servico Adicional AR DIGITAL consiste em protocolar a entrega de determinado objeto
postal em formuldrio padréo CORREIOS, bem como, na friagem e digitalizagdo dos
formuldrios, processamento de informagdo, geragdo de imagens com a indexagdo dos
dados para consulta, disponibilizagdo das imagens e dados em midia eletrénica ou via
intercambio de arquivos. controle informatizado por meio do Sistema de Gerenciamento

Eletrénico de Documentos — SGD e armazenamento logico e fisico dos formularios.
2. OBRIGACOES
2.1 A CONTRATANTE se compromete a:

2.1.1 Realizar Previsao de Postagem dos objetos acompanhados dos ARs DIGITAIS, tomando

2.1.1.1 Previséo de Postagem: Arquivo com leiaute definido que devera ser tfransmitico, antes
da postagem fisica, para alimentar a base de dados do SGD - Sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos dos CORREIOS. Este arquivo corresponce ao relatorio analitico
detalhado por destinatdrio de cada um dos objetos postados, devendo apresentar os
enderecos de cada uma das remessas, por ordem sequericial crescente, do numero de

registro de cada objeto.

2.1.2 Transmitir os arquivos de Previsdo de Postagem via intercambio de dados ou enfrega-los

em midia eletrénica nas unidades dos CORREIOS autorizadas.

2.1.3 Realizar a postagem nos locais definidos previamente, devendo estar em consonancia

com o plano de triagem dos CORREIOS.
2.1.4 Respeitar o estabelecido no contrato firmado para a postagem dos objetos.

2.1.5 Reproduzir 0s ARs DIGITAIS de acordo com os Modelos de Formuldrio disponiveis no site

WWW.COITEIns.Com,br,

A



2.1.6. Caso o cliente opte pela devolucdo do formuldrio do AR DIGITAL e se recuse a recebé-

los no momento da devolucdo, os CORREIOS ficam autorizados a destrui-los.

2.1.6.1 Formalizar, por oficio ou e-mail a(s) solicitag@o(gdes) do(s) formuldrio(s) do AR(s)

DIGITAL(is) para consulta dentro do prazo de armazenamento.

2.1.6.2 Durante o prazo de armazenamento, o(s) formuldrio(s) de AR(s) DIGITAL(is) solicitado(s)

podera(ao) ser devolvido(s) aos CORREIOS para armazenamento.

2.1.7 Fornecer uma relac@o nominal de pessoas autorizadas a efetuarem a solicitagdo de

documentos junto aos CORREIOS, bem como a consulta dos ARs DIGITAIS na Internet.
2.1.8 Manter em sigilo a senha de acesso ao Sistema SGD.

2.1.9 Tratar confidencialmente os dados sobre seguranga, o conteudo e as informagdes do

Sistema SGD.

2.1.10 Realizar a postagem acompanhada da Lista de Postagem e do Resumo de Postagem,

forma eletrénica através de midia ou, previamente, via intercambio de arquivos.

2.1.10.1 A Lista de Postagem corresponde na pratica & materializagdo do arquivo de PrevisGo

de Postagem.

2.1.10.2 O Resumo de Postagem & um documento que complementa a Lista de Postagem,

resumindo os totais postados por grupo tarifario.

2.1.11 Respeitar rigorosamente a faixa numérica de registro fornecida pelos CORREIO, bem

como a sua vigéncia.

2.1.12 Informar o eventual cancelamento de postagens e providenciar a substituicdo do

arquivo anterior através do envio de novo arquivo.

2.1.13 Regularizar eventuais problemas ocorridos na postagem, como sobra ou falta de

objetos.

2.1.14 Consuliar informacdes, dados e imagens dos seus documentos, disponibilizados pelos

CORREIOS em midia eletrénica ou via intercémbio de arquivos.



2.1.15 Fazer constar nos ARs DIGITAIS que serdo digitalizados, o seguinte enderegco para
devolucao: “Centro de Digitalizag@o Regional” vinculado & DR de destino, conforme Modelo

de Formuldrio do AR DIGITAL fornecido pelos CORREIOS.

2.1.16 A CONTRATANTE & a Unica responsavel pelo acesso das imagens na Internet,

respondendo pelos prejuizos causados por sua utilizagdo indevida.

2.1.17 Designar um representante ou expressar, formalmente, a ndo necessidade de
acompanhar junto aos CORREIOS a destruicdo, previamente autorizade, dos ARs DIGITAIS

com prazo de armazenamento encerrado ou recusados na devolugao.

2.1.17.1 A CONTRATANTE terd ¢ prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento do

comunicado descrito no subitem 2.2.11.1, para manifestar-se.

2.1.18 Os enderecos de devolucao dos ARs DIGITAIS deverde obedecer ¢ configuragao dos
Centros de Digitalizacdo, de acordo com as faixas de CEP abrangidas pelos respectivos

Centralizadores Regionais, conforme documento disponibilizado no site www.correios.cori.br.
2.2 Os CORREIOS se obrigam a:

as seguintes informagdes para a

2.2.1 Disponibilizar no site
CONTRATANTE:

2.2.1.1 Modelos de Formuldrios padréao do AR DIGITAL, de forma que a CONTRATANTE possa

ter fodos os ARs padronizados.
2.2.1.2 Modelos de layout padrao do arquivo de Previsao de Fostagem do AR DIGITAL.
2.2.1.3 Modelos de Lista e Resumo de Postagem do AR DIGITAL.

2.2.2 Acompanhar o recebimento dos arquivos de Previsdo de Postagem e, se for o caso,

emitir Relatdrios de Inconsisténcias.

2.2.2.1 Relatdrio de Inconsisténcias: Relatério gerado pelo Sisterma de Gerenciamento
Eletronico de Documentos dos CORREIOS - SGD através do qgual serdo apontadas as

divergéncias verificadas entre a previsdo de postagem e a postagem fisica.

2.2.2.2 Solicitar & CONTRATANTE a regularizagcdo da Previsdo de Postagem quando esta n@o

tiver sido entregue aos CORREIOS.



2.2.3 Capturar as informagdes dos "cddigos de barras”" contidos nos ARs DIGITAIS, bem como
os dados de localizacao fisica dos documentos no arquivo fisico, formando Banco de Dados
a ser relacionado com as respectivas imagens digitalizadas, permitindo a localizagdo de

qgualquer documento (imagem), tendo por base o nimero do AR DIGITAL.

2.2.4 Colher assinatura e preencher os campos do formuldrio AR DIGITAL, atentando para as
informacdes relativas co recebedor (nome e nimero do documento de identidade de forma

legiveis).

2.2.5 Acompanhar e controlar o retorno dos ARs DIGITAIS que sairam para entfrega,

juntamente com os respectivos objetos.

2.2.6 Efetuar o recondicionamento dos ARs DIGITAIS danificados (rasgados ou amassados),

bem como, se necessdrio for, emifir AR DIGITAL subsididrio (segunda via) para regularizagdo.
2.2.7 Capturar e armazenar, em banco de dados préprio, os dados e imagens do AR DIGITAL.

2.2.7.1 Efetuar a digitalizac@o dos formuldrios AR DIGITAL, de modo a garantir a qualidade das

informagdes e das imagens.

2.2.8 Disponibilizar, no Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos - SGD, para
acesso via Internet, as imagens dos formuldrios AR DIGITAL cigitalizados, no prazo de até 10

(dez) dias Uteis apos a entrega do objeto ao destinatario.

2.2.8.1 Excepcionalmente, se apds a entrega do objefo houver a necessidade de
confirmacdao dos dados do recebedor, o prazo citado no item acima passa a ser de até 15

(quinze) dias uteis.
2.2.9 Efetuar a indexag@o dos dados e imagens para consulta pela CONTRATANTE.

2.2.10 Transmitir diariamente para o Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos -
SGD, em até 48 (quarenta e oito) horas apds a entrega dos objetos ao recebedor, 0s arquivos

com as informacées da enfrega para disponibilizagao & CONTRATANTE.

2.2.11 Devolver os formuldrios de AR, depois de digitalizados, via postal ou diretamente ao
preposto/responsavel devidamente autorizado, desde que nao tenhasido contratado servigco

de armazenamento e/ou de destruicdo.

2.2.11.1 Comunicar & CONTRATANTE sempre que houver formuldrios de AR DIGITAL a serem

destruidos.




2.2.12 Manter todas as informacées € imagens em sistemas seguros e criptografados.

2.2.13 Manter durante a vigéncia do contrato suporte técnico & CONTRATANTE para solugdo
de eventuais problemas relativos ao Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos -

SGD e ao uso de recursos de comunicacdo dos CORREIOS para a transferéncia de arquivos.

2.2.14 Guardar sigilo absoluto sobre os documentos, informagées e programas envolvidos com
os servicos prestados & CONTRATANTE, nas condigoes expressas no Artigo 41 da Lein® 6.538 de
22/06/78.

2.2.15 Gerar e enviar, quondo solicitado pela CONTRATANTE, arquivo de baixa, contendo

informacdes referentes aos objetos entregues aos destinatarios ou devolvidos ao remetente.

2.2.16 Cadastrar representantes da CONTRATANTE para acesso ao banco de imagens do

Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos dos CORREIOS - SGD.

2.2.17 Arquivar os ARs DIGITAIS pelo prazo maximo de até é (seis) meses contados a partir da

data de disponibilizagdo das imagens para o cliente;

2.2.17.1 Disponikilizar os ARs em até o 7 (sete) dias Uteis, depois de terminade o prazo de

arquivamento.

2.2.17.2 Devolver & CONTRATANTE os ARs DIGITAIS armazenados, quando encerrar-se o prazo
de armazenagem contfratado, devidamente embalados, agrupados em lotes e
acompanhados de relatério contendo: identificac@o do cliente, data de digitalizagdo,

quantidade de lotes, quantidade total de objetos e campo para assinatura do recebedor.

2.2.17.3 Disponibilizar & CONTRATANTE imagens, dados e localizagdo dos ARs DIGITAIS, em

midia eletrénica ou via intercdmbio de arquivos.
3. PRECOS E REAJUSTES

3.1 Pela prestacao do servico mencionado na clausula 1. a CONTRATANTE pagard aos
CORREIOS o valor correspondente ao AR Digital, constante na Tabelo de Precos e Tarifas de

Servicos Nacional vigente na data da prestagdo do servigo.

3.2 Os valores relativos a prestacdo dos servicos abrangidos por este ANEXO, tém suas
vigéncias adstritas & Tabela indicada no subitem 3.1, devendo ser reajustados e aplicados

quando da modificagd@o das mesmas.



4. CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1 As condicdes de pagamento estao previstas na Clausula Sexta do contrato do qual este

ANEXO faz parte.
5. DISPOSICOES GERAIS

5.1 As partes farGo ¢ froca de arquivos eletrbnicos contendo dados para controle da

postagem e devolugdo de Avisos de Recebimento.

5.2 NGo serdo digifalizados os ARs que estejam em desacordo com os Modelos de Formuldrio

ARs devolvidos.

5.3 Os arquivos eletronicos a serem utilizados deverdo estar dimensionados, especificados e

conter dados conforme orientagoes a serem fornecidas pela Area de Sistemas dos CORREIOS.

5.4 A Previs@o de Postagem (pré-postagem), em arquivos eletronicos, deverd ocorrer sempre
com antecedéncia a postagem, de modo a possibilitar a validagdo do respectivo arquivo,
evitar postagens em duplicidade e o uso de faixas ndo pertencentes & CONTRATANTE, além

de verificar outfras inconsisténcias de enderegcamento e leiaute do arquivo.
6. VIGENCIA DO ANEXO

6.1 A vigéncia do presente instrumento tem inicio a partir da assinatura deste ANEXO, ficando
vigente até o encerramento do contrato origindrio podendo ser encerrado, por meio de
assinatura de Termo Acitivo, 30 (trinta) dias apés solicitaga@o formal, apresentada pela
CONTRATANTE, visando & exclusdo do servico a que ele se refere, conforme descrito no

subitem 2.2. do Contrato do qual este ANEXO faz parte.

e ok






