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DOU de 16/08/2022, secdo 1, pagina 58

POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
DIRECAO-GERAL
PORTARIA NORMATIVA PRF N2 21, DE 11 DE AGOSTO DE 2022

Regulamenta os procedimentos relativos ao
acesso e ao tratamento de informacbes e
documentos no ambito da Policia Rodoviaria
Federal.

O DIRETOR-GERAL DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas
no Decreto n29.662, de 12 de janeiro de 2019, tendo em vista o disposto na Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011,
no Decreto n? 7.724, de 16 de maio de 2012, no Decreto n? 7.845, de 14 de novembro de 2012, na Portaria n2 880, de
12 de dezembro de 2019, do Ministério da Justica e Seguranga Publica, no § 39, do art. 26, da Lei n? 10.180, de 6 de
fevereiro de 2001, na Instrucdo Normativa PRF n2 45, de 22 de junho de 2021, e o contido no processo n2
08650.014229/2018-16, resolve:

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12 Regulamentar os procedimentos relativos ao acesso e ao tratamento de informacgdes e
documentos, no ambito da Policia Rodoviaria Federal (PRF).

Art. 22 Para efeitos desta Portaria Normativa (PN), considera-se:

| - contaminagdo documental ou processual: efeito decorrente do acondicionamento de informacgao
restrita, em documentos ou processos irrestritos;

Il - custddia: responsabilidade juridica pela guarda e prote¢do de informagbes, sem vinculo de
propriedade;

Il - documento: unidade de registro de informacgdes, qualquer que seja o seu suporte ou formato;

IV - fundos documentais: conjunto de documentos produzidos ou acumulados pelo 6rgdo, em

decorréncia do exercicio de suas atribuicdes, qualquer que seja o seu suporte de informag¢do ou natureza dos
documentos;

V - informacgdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgao e transmissao de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

VI - informacgédo classificada em grau de sigilo: informacdo sigilosa, em poder dos érgdos e entidades
publicas, a qual é classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada, observado o seu teor e em razdo de sua
imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado;

VIl - informacdo publica ou de acesso irrestrito: informagdo sobre a qual ndo recaia qualquer hipétese de
limitacdo de acesso, ou que seja de amplo conhecimento publico em razdo de ato de seu titular ou de terceiros;

VIII - informagdo pessoal: informacdo sobre pessoa natural identificada ou identificavel, relativa a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem, nos termos do art. 31, da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011;

IX - informacdo pessoal sensivel: informacdo pessoal relativa a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem, cuja divulgacdo possa ensejar discriminacdo de seu titular, tais como convicgbes politicas, religiosas,
orientagdo sexual, identidade de género e informagdes médicas;

X - linguagem cidada: propriedade da comunicagao, verbal ou escrita, que é clara, objetiva, simples e
concisa;
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XI - necessidade de conhecer: condi¢do segundo a qual o conhecimento da informagdo com restricdo de
acesso é indispensavel para o adequado exercicio de cargo, funcdo, emprego ou atividade;

XIl - papéis de trabalho: conjunto de registros e documentos produzidos ou coletados por servidor em
atividade de controle, que constituem evidéncia do trabalho executado e o fundamento da opinido e conclusdes desse
profissional, notadamente nos termos do § 32, do art. 26, da Lei n2 10.180, de 6 de fevereiro de 2001;

XIlI - salvaguardas de acesso: medidas de restricdo de acesso as informacgodes;

XIV - salvaguardas de gestdo: medidas de protecdo da informacdo, adotadas a fim de garantir a
disponibilidade, integridade, confidencialidade e autenticidade dessa informacao;

XV - titular da informacgdo: pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, a que a informacao se
refira;

XVI - informagdo de acesso restrito: informacgdo que ndo sendo passivel de classificagdo em grau de sigilo,
por seu teor, utilizagdo ou finalidade, demande medidas especiais de protegao;

XVII - documento preparatério: documento formal, fisico ou digital, utilizado como fundamento para a
edicdo de ato administrativo ou para a tomada de decisdo; e

XVIII - postos de controle: unidade da PRF responsavel pelo armazenamento de informacdo classificada
em qualquer grau de sigilo.

Art. 32 A transferéncia de documento ou informag¢do de outro 6rgdo ou entidade da Administragao
Publica a PRF, ou vice-versa, implicard o compartilhamento do dever de restricdo de acesso.

Art. 42 Compete a PRF a gestdo de seus fundos documentais, que contard com as salvaguardas de que
trata esta PN sempre que neles houver registradas informacGes de acesso restrito.

Acesso irrestrito

Art. 52 E assegurado a todos o exercicio pleno do direito fundamental de acesso a informacéo,
independentemente de motivacdo, observados os termos da legislagao vigente.

Art. 62 Nao serdo considerados aptos a serem respondidos os pedidos que ndo apresentem:
| - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao requerida; e

Il - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunica¢des ou da informacao
requerida.

§ 12 Considera-se especifico o pedido de acesso que indique elementos que permitam a identificacao
precisa dos documentos ou informagdes solicitadas, independentemente do volume de documentos envolvidos.

§ 22 Nao sendo o pedido considerado apto, a Ouvidoria da PRF instruirda o demandante a apresentar
novo pedido.

Art. 72 N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:
| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpreta¢do ou consolidacdao de dados e informagdes,
ou servico de produgdo ou tratamento de dados que n3o seja de competéncia do érgdo ou entidade.

Art. 82 Poderdo ser considerados desproporcionais os pedidos de acesso que impliquem gastos ou
atividades excessivas, tais como:

| - manuseio ou reproducdo de grande quantidade de documentos pela unidade; e
Il - elevado tempo para triagem que tenha por objetivo proteger informacgdes de acesso restrito.

Paragrafo Unico. Nao serdo considerados desproporcionais os gastos que puderem ser suportados pelo
préprio requerente.

Art. 92 Quando, para o pleno atendimento do pedido, for necessario trabalho adicional de interpretacdo,
consolidagdo ou tratamento de dados e informagGes, a unidade disponibilizara, sempre que possivel, os dados e
informag¢des no modo e suporte em que se encontrarem, a fim de que o prdprio solicitante possa realizar sua
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interpretagdo, consolidagdo ou tratamento.

Paragrafo Unico. As informagdes serdo fornecidas com a formatagdo padrdo utilizada pela area
demandada, sendo indeferidos os pedidos de ajustes que gerem custos operacionais ndo contemplados na Lei n?
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 10. Quando a solicitacdo da informacdo recair sobre documento parcialmente restrito, caberd a
unidade que haja produzido a informac¢do ou que a custodie, quando possivel, a produgdo de versao com a obliteragdo
da parte restrita, ou a elaboragdo de extrato ou de certidao que preserve a compreensao da informag¢do remanescente.

Art. 11. O acesso a informacao contida em documentos custodiados pela PRF poderd ser condicionado a
prévia manifestacdo da area que os produziu, a fim de se averiguar a necessidade de manutencdo de cadeia de custéddia
e eventual restricdo de acesso.

§ 12 Caberd a Ouvidoria analisar o fundamento e as razOes apontadas pela area produtora do
documento custodiado, sempre que a manifestagdo for pela restricdo de acesso, a fim de acatd-los ou rejeita-los,
ressalvados os documentos relacionados a investigacGes e processos administrativos disciplinares, cuja decisdo final
caberd ao Corregedor-Geral.

§ 29 Cabera recurso hierdrquico ao Diretor-Geral das decisdes previstas no §12, na forma da lei.

Art. 12. Serd assegurado ao solicitante o conhecimento de informagcdes de acesso irrestrito que
permitam a identificacdo dos documentos produzidos por outros érgaos e entidades que se encontrem na PRF sem a
caracteristica de custddia, a fim de que essa possa solicita-los diretamente ao érgdo de origem.

Acesso externo condicionado

Art. 13. O acesso a informacdo pessoal, sensivel ou ndo, sera disponibilizado apenas ao seu titular ou ao
seu procurador, mediante comprovac¢ado de identidade, nos termos do inciso I, do art. 55, c/c o inciso |, do paragrafo
Unico, do art. 60, do Decreto n? 7.724, de 2012.

§ 12 A informacgdo podera ser disponibilizada presencialmente, por meio do envio de correspondéncia
ou por correio eletronico, a critério do titular.

§ 22 O envio de correspondéncia obedecera aos principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

§ 32 Os agentes publicos terdo acesso as informagdes pessoais quando necessario ao exercicio de suas
atribuicdes.

§ 42 Serdo disponibilizadas as informacGes pessoais a terceiros em caso de consentimento expresso do
titular da informacao, de ordem judicial ou de disposicdo legal.

§ 52 Os documentos que evidenciem a pratica de irregularidades poderdo ser encaminhados aos 6rgdos
competentes por sua apurac¢ao, independentemente de suas salvaguardas.

Art. 14. Caso o titular das informacgdes pessoais esteja morto ou ausente, sera disponibilizado acesso a
tais informagdes pessoais ao conjuge ou companheiro, aos ascendentes ou descendentes, conforme o disposto no
paragrafo Unico, do art. 20, da Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

Art. 15. O acesso a informagdo pessoal observara o disposto nas normas vigentes, e, quando se tratar de
acesso por terceiros, sera condicionado a assinatura de um Termo de Responsabilidade para Acesso a Informacdo
Pessoal por Terceiros, constante do Anexo |, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua
autorizacdo e sobre as obrigacdes a que se submetera o requerente.

Art. 16. Sdo de acesso restrito as informag6es cujo conhecimento por pessoa ndo autorizada implique
risco ou dano aos interesses da sociedade e do Estado, ou tenham sua divulgacao restringida pelas normas aplicaveis,
tais como:

| - manuais de instru¢ao que revelem a doutrina de atuacao da PRF;

Il - informagdes que evidenciem a capacidade operacional da PRF, tais como sobre equipamentos,
magquinas, veiculos, armamentos e seus acessorios, softwares, entre outros;

Il - dados relativos a distribui¢cdo e capacitagdo dos agentes da PRF;
IV - dados relativos a arquitetura dos sistemas de tecnologia da informagao e de comunicagdes;

V - aparelhos, equipamentos, suprimentos e programas relacionados as atividades de inteligéncia e
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repressao a delitos;
VI - recursos criptograficos;
VIl - plantas arquitetonicas e dados da seguranga organica das instalagdes fisicas.

VIII - informagBes que possam comprometer a capacidade investigatéria, de inteligéncia, de correigdo e
de controle e as a¢Oes de planejamento do 6rgao.

§ 12 A restricdo prevista no inciso |, do caput, ndo se aplica aos trechos de manuais de instru¢do que ndo
revelem a doutrina de atuagdo da PRF e/ou que eventualmente restrinjam direitos de terceiros ou prevejam condutas a
serem observadas por pessoas alheias a instituicao.

§ 22 A restricdo de acesso deve ser mantida apenas até que se encerrem os motivos que a ensejaram,
ressalvadas outras hipdteses de restricdo de acesso nos termos da legislagdo.

§ 32 A publicacdo de informacgdes de acesso restrito, por si s6, ndo configura violagdo as restri¢cées de
acesso previstas neste artigo, devendo ser analisado cada caso em especifico.

Salvaguardas de acesso
Art. 17. Estdo sujeitos as salvaguardas de acesso os processos ou documentos que contenham:
| - informacgdes classificadas em grau de sigilo;
Il - informacgGes pessoais e pessoais sensiveis;
Il - informacdes sigilosas, nos termos da lei; e
IV - outras informacgdes com restricdo de acesso.

Art. 18. O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacgdo classificada em grau de sigilo ficarao
restritos a pessoas com necessidade de conhecé-la e que sejam credenciadas nos termos das normas infralegais
aplicaveis.

Paragrafo Unico. O acesso a informacado classificada em qualquer grau de sigilo a pessoa ndo credenciada
ou ndo autorizada por legislacdo podera, excepcionalmente, ser permitido depois de justificacdo acolhida segundo os
critérios do art. 11, mediante assinatura de Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo, constante do Anexo I,
pelo qual a pessoa se obrigard a manter o sigilo da informagdo, sob pena de responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da lei.

Art. 19. A classificacdo da informacdo, em qualquer grau de sigilo, deverd ser feita por meio da
elaboracdo de respectivo Termo de Classificagdo da Informacdo, constante do Anexo lll, nos termos da legisla¢do
vigente, e com atengao aos efeitos que a atribuicdo de determinada classificagao trard as atividades da PRF, aos demais
orgdos de defesa do Estado e a sociedade em geral.

§ 12 A classificacdo da informacdo sera feita sobre o documento que a contenha, identificado por meio
de nuimero de protocolo, e estenderda os seus efeitos ao processo em que esteja juntado somente para fins de
salvaguarda de gestao.

§ 22 No ato de classificagdo da informagdo, deve-se buscar o grau de sigilo menos restritivo possivel,
considerando o interesse publico e a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado que a sua
divulgacdo irrestrita possa causar.

§ 32 A classificacdo da informacdo em qualquer grau de sigilo deve observar os fundamentos definidos
nos arts. 23 e 24 da Lei n2 12.527, de 2011.

§ 42 A classificacdo devera ser realizada pela autoridade competente, preferencialmente quando a
informacdo gerada lhe for apresentada, observada a data da produgdo da informacgdo e os procedimentos estabelecidos
nesta PN e em suas normas complementares.

§ 52 O Termo de Classificacdo da Informacdo seguird anexo ao documento classificado ou devera ser
juntado ao processo respectivo, devendo as razdes da classificacdo terem o mesmo grau de sigilo.

Art. 20. A classificagdo de documentos no ambito da PRF obedecera ao disposto nas normas vigentes,
cuja competéncia sera:

| - nos graus ultrassecreto e secreto: do Ministro de Estado da Justica e Seguranca Publica; e
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Il - no grau reservado: do Ministro de Estado da Justica e Seguranca Publica e dos servidores ocupantes
de cargos em comissdo do Grupo-Direcdo e Assessoramento Superiores - DAS, de nivel 101.5 ou superior.

§ 12 Os Superintendentes da PRF poderao realizar a classificagdo de documentos reservados, desde que
seja delegada tal competéncia pelo Ministro de Estado da Justica e Seguranca Publica, na forma da legislacdo vigente.

§ 22 A classificacdo de informacdo realizada por delegacdo pelos agentes publicos referidos no § 19
deverd ser informada ao Ministro de Estado da Justica e Seguranga Publica, no prazo de noventa dias, devendo o
documento comprobatdrio de sua ciéncia ser juntado ao respectivo Termo de Classificacdo da Informacgdo (Anexo lll).

Art. 21. A classificacao da informacdo serd reavaliada pela autoridade classificadora ou por autoridade
hierarquicamente superior, mediante provocag¢do ou de oficio, conforme legislagdo vigente, para desclassificacdo ou
reducdo do prazo de sigilo.

Pardgrafo Unico. A Comissdo Permanente Avaliacdo de Documentos Sigilosos da PRF - CPADS/PRF
avaliard periodicamente os documentos classificados em grau de sigilo no ambito da PRF, apresentando relatdrios e
orienta¢Oes quanto as desclassificacdes, as reavaliagdes de oficio ou as novas classificagdes.

Art. 22. A desclassificacdo de dado ou informacdo sera realizada automaticamente apds o transcurso do
prazo previsto no Termo de Classificacdo da Informacgao, constante do Anexo lll.

Art. 23. Serd analisado integralmente o processo objeto de pedido de acesso que contenha documento
de acesso restrito, a fim de verificar a possibilidade de contaminagdo dos demais documentos que o componham.

Paragrafo Unico. Constatada a contaminagao por documento classificado em grau de sigilo, serd editado
Termo de Classificagdo da Informagdo para os documentos afetados, com o mesmo grau de sigilo atribuido ao
documento contaminador.

Art. 24. Consideram-se informacGes e documentos preparatdrios relativos a processos em curso no
ambito da PRF, cuja divulgacdo irrestrita possa trazer prejuizo a sua adequada conclusao:

| - documentos que evidenciem os procedimentos e as técnicas relativas a a¢des de controle e de
inspecdo correcional, gestdo de riscos ou de qualquer espécie de acdo investigativa ou de inteligéncia; e

Il - relatérios, pareceres e notas técnicas decorrentes de investigagGes, auditorias e fiscalizagGes, e outros
documentos relativos as atividades de correicdo e de controle, bem como outras acdes de competéncia da PRF, quando
ainda nao concluidos os respectivos procedimentos.

§ 12 A restricdo de acesso as informacgdes previstas no inciso | do caput se extinguira quando o método
ou o procedimento adotado nas respectivas agbes de controle, de inspec¢ao correcional, de gestdao de risco, acao
investigativa ou de inteligéncia nao for mais utilizado, ressalvado quando:

| - haja perspectiva de utilizagao; ou
Il - seu conteliddo componha outros documentos de acesso restrito.

§ 22 A restricdo de acesso as informagdes previstas no inciso Il do caput se extinguird a partir da
conclusao do procedimento, salvo quando subsistam outras restri¢des.

§ 32 Consideram-se concluidos, no ambito da PRF, os procedimentos relativos a:
| - agdo correcional:

a) no procedimento correcional contraditério e eventual processo de acompanhamento: com o fim do
prazo legal para impugnacdo da decisdo publicada pela autoridade competente ou da publicacdo da decisdo definitiva
contra a qual ndo caiba recurso administrativo;

b) no procedimento investigativo: com o arquivamento do processo ou com o fim do prazo legal para
impugnacdo da decisdo publicada pela autoridade competente ou da publicacdo da decisdo definitiva contra a qual ndo
caiba recurso administrativo, nos casos de procedimento disciplinar contraditdrio decorrente da investigacao; e

¢) no procedimento de inspecdo correcional: com a aprovagdo final do relatdrio pela autoridade
competente.

Il - agdo de apuragao de denuncias:

a) ap0ds o encerramento da a¢do de controle ou do procedimento que a dendncia instruir;
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b) apds seu expresso arquivamento; ou
c¢) apds o transcurso de cinco anos sem a adogdo de providéncias.

§ 42 As informacgdes oriundas ou resultantes de procedimentos correcionais ou denuncias, que possam
resultar no prosseguimento de investigacdo em outros orgdos da Administracdo Publica, administrativa ou
judicialmente, terdo seu acesso condicionado a prévia consulta dos drgdos parceiros na investigacdo quanto a sua
restricdo de acesso.

§ 52 A restricdo de acesso decorrente da natureza preparatdria de documentos ndo sera aplicada a
interessados formalmente acusados em procedimentos de natureza contraditéria, nem a seus representantes legais,
qguando necessarios ao exercicio do contraditorio e da ampla defesa.

§ 62 Na hipdtese do paragrafo anterior, as solicitagGes de acesso a documentos relacionados a Instrugdo
Preliminar em carater investigativo devem ser encaminhadas a Corregedoria, que realizara a analise conforme o caso
concreto, sem qualquer prejuizo aos interessados, nos termos da legislacdo aplicada.

§ 72 Nao integram os fundos documentais da PRF, nem constituem documentos preparatérios a tomada
de decisdo, documentos que registrem simples anotagdes, esbocos ou minutas descartados ao longo da atividade do
6rgdo que nao constituam achados ou dos quais ndo se haja derivado conclusao.

§ 82 O denunciante, por essa Unica condicdo, ndo tera acesso as informagdes e documentos
preparatérios, exceto quando extintos os motivos que ensejaram a restricdo, consoante o contido nos §§ 12 e 29, do
caput.

§ 92 O acesso a documento preparatdrio ou informacdo nele contida, utilizados como fundamento de
tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da edi¢do do ato ou decisdo.

§ 10. A restricdo temporaria de acesso a documento preparatdrio sera devida apenas quando
comprovado que a sua divulgacdo extemporanea podera frustrar a finalidade do préprio ato ou decisdo que o
documento fundamentara.

Art. 25. Os papéis de trabalho reunidos durante a realizacdo de auditorias, fiscalizacGes e inspecdes
gozarao de salvaguardas de acesso no ambito da PRF.

Paragrafo Unico. Caberd a unidade demandada, por meio do processo administrativo de acesso a
informacao, indicar os 6rgaos ou entidades dos quais tais documentos tenham sido coletados, a fim de que o solicitante
possa requeré-los diretamente a tais érgdos ou entidades, nos termos do art. 12 desta PN.

Art. 26. As informagdes constantes de documentos preparatérios de acesso restrito deverao ser
acessadas apenas pelos servidores e dareas aos quais sdo destinados ou por unidades que desempenhem as
competéncias regimentais a eles relacionadas, e por aqueles que apresentem necessidade de conhecer.

Art. 27. Caberd ao agente publico que ocupe Fungdes Comissionadas Executivas - FCE de nivel 1.13, seus
equivalentes ou superiores, manifestar-se sobre a possibilidade de concessdo de acesso a terceiros a processos de
responsabilidade de sua unidade.

Paragrafo Unico. A competéncia prevista no caput ndo podera ser exercida em prejuizo ao contraditdrio
e a ampla defesa, quando aplicdveis ao processo em questao.

Art. 28. As informacgdes que instruam processos que tramitam em segredo de justica, bem como as
informagdes destes provenientes, terdao o acesso restrito ao 6rgao ou entidade para a qual o juizo competente as tenha
enderecgado.

§ 12 As informagdes tratadas no caput que estejam custodiadas na PRF terdo seu acesso garantido ao
interessado formalmente acusado em processo contraditério e aos seus defensores legalmente constituidos quando
utilizadas no respectivo processo como prova.

§ 22 O direito de que trata o § 12 inclui o direito de obtengdo de cdpia integral das informacgdes, nos
termos do art. 12 da Lei n2 12.527, de 2011.

Art. 29. A solicitacdo de acesso a informacgdes contidas em pedidos de Cooperacdo Juridica Internacional
deverd ser realizada junto a autoridade requerente competente, seja o pedido origindrio de inquérito policial, de
procedimento do Ministério Publico ou de Processo Judicial.

Recebimento e marcagao
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Art. 30. Os documentos a que se refere o art. 17 serdo registrados no Sistema Eletronico de Informacgdes
(SEI) da PRF e receberdo o Nimero Unico de Protocolo (NUP), observando as seguintes diretrizes:

| - informacao classificada, quando relativa a informacgdo de que trata o inciso | do art. 17, observadas as
diretrizes constantes no Art. 31 da presente IN;

Il - informacdo pessoal ou informacdo pessoal sensivel, quando relativa a informacdo de que trata o
inciso Il do art. 17;

Il - sigilo legal especifico, quando relativa a informagdo de que trata o inciso lll do art. 17; e
IV - restricdo de acesso especifica, quando relativa a informacdo de que trata o inciso IV do art. 17.

§ 12 Os processos eventualmente impressos, que contenham documentos ou informacdes a que se
refere o caput trardo, em sua capa, as seguintes marcagdes:

| - indicacdo do grau de sigilo, no caso do inciso | do caput; ou
Il - marcagdo de "ACESSO RESTRITQ", nos casos dos incisos Il, 11l e IV do caput.

§ 22 Quando houver necessidade de impressdo de processos que contenham documentos ou
informacgdes a que se refere o caput, aqueles deverdao apresentar, no verso de sua capa, Mapa de Informacgdes do
Processo, constante do Anexo IV, que indique a espécie de restricdo de acesso e a folha de sua ocorréncia.

§ 32 No caso de documento a que se refere o inciso |, do caput, que estiver sob custédia da PRF, sera
obrigatdria a lavratura de Termo de Custddia de Documento Classificado em Grau de Sigilo, constante do Anexo V, apds
a autuacdo do processo, devendo o termo correspondente ser juntado aos autos pelo destinatario que detenha a
credencial de acesso.

§ 42 As salvaguardas de gestdo assegurardo que o acesso dos documentos descritos no caput seja
disponivel:

| - no caso do inciso | do caput, apenas as autoridades com credencial de seguranga ou credenciadas de
oficio, nos termos da Politica de Seguranca da Informacdo e das Comunica¢des do Ministério da Justica e Seguranca
Publica, e da Politica de Seguranga da Informacgdo da PRF, bem como aqueles que detenham permissdo especial por
meio de Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo - TCMS, constante do Anexo Il; e

Il - nos casos dos incisos Il a IV do caput, por servidores e areas aos quais sdo destinados ou por unidades
que desempenhem as competéncias regimentais a eles relacionadas, e por aqueles que apresentem necessidade de
conhecer.

§ 52 Em caso de cépia, impressa ou digital, dos documento citados no caput deste artigo, a restri¢cao de
acesso deverd ser aposta nas partes superior e inferior de todas as suas pdginas, conforme a disposi¢do a seguir:

DOCUMENTO DE ACESSO RESTRITO
PN PRF N© 21/2022

§ 62 Apds a edicdo do ato ou decisdo, o nivel de acesso do documento preparatério, no SEI, devera ser
alterado para publico, caso ndo haja outra condig¢do de sigilo.

Acondicionamento

Art. 31. Os documentos com informagdes classificadas em grau de sigilo deverdao ser formalizados e
mantidos em suporte fisico, apartado do processo eletrénico correspondente, e submetidos aos procedimentos
dispostos na legislacdo vigente.

§ 12 Com vistas a realizacdo dos procedimentos do caput, o servidor responsavel pela instrugdo de um
processo eletronico que perceber a existéncia de documento com informagao que necessite ser classificada em grau de
sigilo, devera:

| - no caso de documento nato-digital, converté-lo para suporte fisico e cancela-lo no processo eletronico
correspondente, mantendo, em substituicao, as informacdes suficientes para identificar o documento.

Il - no caso de documento oriundo de digitalizacdo cuja via fisica esteja sob a guarda da PRF, o
documento fisico devera ser recuperado e seu representante digital cancelado no processo eletronico correspondente,
mantendo, em substitui¢cdo, informacgdes suficientes para identificar o documento.

§ 22 A conversdo para suporte fisico descrita no paragrafo anterior se dard com:

7 of 12 23/05/2024, 16:20



SEI/PRF - 43034297 - Portaria Normativa https://sei.prf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&...

| - a impressdo do documento; e

Il - a assinatura, a proprio punho, do signatdrio do documento original ou, na sua impossibilidade, a
autenticacdo pelo servidor responsavel pela impressao.

Art. 32. Os documentos em meio fisico contendo informagdes a que se referem os incisos |, lll e IV do
art. 17, bem como os documentos que contenham informacdo pessoal sensivel deverdo ser acondicionados em local de
acesso controlado.

§ 12 Aos documentos classificados em grau de sigilo e aos processos que os contenham serdo aplicados
os protocolos de salvaguarda previstos na Politica de Seguranga da Informagdao e das Comunicagdes do Ministério da
Justica e Seguranca Publica, da Politica de Seguranca da Informacgdo da PRF, bem como nesta PN.

§ 22 Os processos fisicos que contenham documento com as informacgdes a que se refere o caput serdo
considerados contaminados para fins de adoc¢do de salvaguardas de gestdo.

Confecgdo de cdpias e retirada de documentos sem natureza de expedi¢ao

Art. 33. A copia integral ou parcial de quaisquer documentos de que tratam os incisos Il a IV, do art. 17,
por agente publico no exercicio de suas fun¢des, somente podera ser efetuada mediante anuéncia da chefia da unidade
interessada ou a quem for destinado o pedido, observadas as diretrizes estabelecidas na presente PN.

Art. 34. A retirada de documentos ou processos com informacgdo classificada em grau de sigilo das
dependéncias da PRF se dard exclusivamente para fins de expedicdo para outros érgaos da Administracao de quaisquer
poderes ou entes federados ou para o tramite entre suas unidades.

Paragrafo Unico. Nado sera admitida modalidade de teletrabalho ou trabalho a distancia que necessite,
para o seu exercicio, do uso ou manuseio de documentos classificados em grau de sigilo.
Tramite e expedicao

Art. 35. Os processos com documentos ou informagdes de que trata o art. 32, que devam sofrer tramite
para unidades externas a PRF ou para concessdo de vistas as partes interessadas serdo acondicionados em envelopes
duplos, obedecidas as seguintes disposicoes:

| - no envelope externo ndo constara indicacdo do grau de sigilo ou do teor do documento;

Il - no envelope interno constardo o destinatario e o grau de sigilo do documento, de modo a serem
identificados logo que removido o envelope externo;

lIl - o envelope interno sera fechado, lacrado e expedido mediante Recibo de Documento com Acesso
Restrito, constante do Anexo VI, ou modelo constante no SEI da PRF, que indicara remetente, destinatario e nimero ou
outro indicativo que identifique o documento; e

IV - serd inscrita a palavra "PESSOAL" no envelope que contiver documento de interesse exclusivo do
destinatario.

Art. 36. A expedicdo de documento com informacdo de que trata o art. 32, exceto aquelas classificadas
em grau de sigilo ultrassecreto, podera ser feita pelos meios de comunica¢do disponiveis, com recursos de criptografia
compativeis, sem prejuizo da entrega pessoal.

Art. 37. A expedicdo, a conducdo e a entrega de documento com informacdo classificada em grau de
sigilo ultrassecreto serdo efetuadas pessoalmente, por agente publico autorizado, ou transmitidas por meio eletronico,
desde que sejam usados recursos de criptografia compativeis com o grau de classificacdo da informacdo, vedada sua
postagem.

Art. 38. No caso de informacdo criptografada, de que tratam os arts. 36 e 37 a senha devera ser enviada
por canal distinto do utilizado para o envio da informacao.

Art. 39. Caberd aos responsaveis pelo recebimento do documento com informacdo de que trata o art.
32, independente do meio e formato:

| - registrar o recebimento do documento;

Il - verificar a integridade do meio de recebimento e registrar indicios de violagdao ou de irregularidade,
comunicando ao destinatario, que informard imediatamente ao remetente e a autoridade maxima do érgao; e

Il - informar ao remetente o recebimento da informacgdo, no prazo mais curto possivel.
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Paragrafo uUnico. Os envelopes internos somente poderdo ser abertos pelo seu destinatario, seu
representante credenciado ou autoridade hierarquicamente superior.

Art. 40. Os indicios de violagdo ou de irregularidade deverdo ser registrados nos despachos de tramite
ou arquivamento, devendo o remetente ser comunicado.

Arquivamento e Desclassificacao

Art. 41. No ato de arquivamento, os processos ou documentos classificados deverdo ser armazenados
em envelope lacrado, conforme art. 36, devendo ser mantidas cdpias do Termo de Classificacdo da Informagdo com
obliteragao do campo "razdes de classificacdao" e do despacho de arquivamento externas ao envelope interno.

Paragrafo Unico. Apds adequado tratamento, os processos e documentos classificados seguirdo para o
Posto de Controle, ou, enquanto este ndo estiver instalado, para a Diretoria de Inteligéncia ou Unidades Regionais de
Inteligéncia, no ambito da Sede Nacional e das Superintendéncias, respectivamente, a fim de aguardar a sua
destinagdo, observado o disposto na legislagdo vigente.

Art. 42. O arquivamento dos processos ou documentos em meio fisico com informagGes a que se refere
oinciso lll do art. 17, bem como os que contenham informacdo pessoal sensivel, deve ser realizado em local de acesso
controlado.

Art. 43. O documento que sofrer desclassificacdo devera ser digitalizado, capturado para o SEl e
transferido ao Arquivo Central da Sede Nacional ou correspondente nas Superintendéncias, para fins de organizagao,
preservacao e acesso.

Areas, instalagdes e materiais

Art. 44. As areas e instalagGes que contenham documento com informagdo classificada em qualquer
grau de sigilo, ou que, por sua utilizagdo ou finalidade, demandarem protegdo, terdo seu acesso restrito as pessoas
autorizadas conforme normativo especifico.

Paragrafo Unico. As plantas representativas da instala¢do, os dados do efetivo lotado ou em exercicio na
unidade, as rotinas e os dados da seguranca organica, como plano de seguranca organica ou imagens de CFTV, de dreas
qgue contenham documentos, materiais, equipamentos, sistemas ou informac¢des com restricdo de acesso serdo
considerados como informacdo de acesso restrito.

Art. 45. Na area ou na instalacdo de acesso restrito deverd ser fixada, em local visivel, uma ou mais
placas indicativas, conforme modelo abaixo:

AREA DE ACESSO RESTRITO
Entrada proibida a pessoas ndo autorizadas
Art. 42 do Decreto n? 7.845/2012

Disposicoes finais

Art. 46. No caso de documentos que registrem informagdes protegidas por mais de uma espécie de
sigilo, deverdo ser adotadas as medidas de salvaguarda de gestdo e de acesso proporcionais ao grau de sigilo mais
elevado.

Paragrafo Unico. Os processos que contiverem documentos com informacdes gravadas com diferentes
espécies de sigilo deverao ter seu tratamento submetido as salvaguardas proporcionais ao grau de sigilo mais elevado.

Art. 47. A PRF privilegiara, na producdo de documentos, o uso da linguagem cidada e modelos que
oferecam adequada segregacdo entre parcelas sigilosas e pessoais sensiveis.

Art. 48. Esta PN entra em vigor em 12 de setembro de 2022.

SILVINEI VASQUES
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Documento assinado eletronicamente por SILVINEI VASQUES, Diretor-Geral, em 12/08/2022, as 19:19, horario

E:)RE oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 22, da Medida Provisdria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no
art. 49, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020, e no art. 42 da Instru¢do Normativa n2 116/DG/
PRF, de 16 de fevereiro de 2018.

ANEXO |
TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA ACESSO A INFORMAGAO PESSOAL POR TERCEIROS

Nos termos da Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, e de sua regulamentacdo, declaro que tive
acesso a informacgdo aqui descrita, e que a utilizarei exclusivamente com finalidade declarada, responsabilizando-me
civil, penal e administrativamente por qualquer uso diverso ou por qualquer prejuizo a intimidade, a honra e a vida
privada de seus titulares e de seus herdeiros.

Dados da Informagdo:

‘ Nome(s) completo(s) do(s) titular(es) da informacdo ‘

’ Descri¢do da Informacdo ‘

Finalidade do acesso

Forma de acesso [acesso local], [copia]

Data do acesso

Prazo de acesso (quando aplicavel) ‘ entre [00:00] e [00:00]

Dados do requerente:

‘ Documento de Identificacdo ‘ [CPF/RG]

‘ Endereco residencial ‘

‘ Telefone ‘

Nome completo
[local], [data] [assinatura]

[juntar documento de identidade com foto]

ANEXO Il
TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO - TCMS

[Qualificacdo: nome, nacionalidade, CPF, identidade (n2, data e local de expedicdo), filiagdo e endereco],
perante o(a) [érgdo ou entidade], declaro ter ciéncia inequivoca da legislacdo sobre o tratamento de informacdo
classificada cuja divulgacao possa causar risco ou dano a seguranga da sociedade ou do Estado, e me comprometo a
guardar o sigilo necessario, nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, e a:

a) tratar as informacGes classificadas em qualquer grau de sigilo ou os materiais de acesso restrito que
me forem fornecidos pelo(a) [6rgdo ou entidade] e preservar o seu sigilo, de acordo com a legislacdo vigente;

b) preservar o conteudo das informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de
acesso restrito, sem divulga-lo a terceiros;

¢) ndo praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das informagGes classificadas
em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso restrito; e

d) ndo copiar ou reproduzir, por qualquer meio ou modo: (i) informagées classificadas em qualquer grau
de sigilo; (ii) informacdes relativas aos materiais de acesso restrito do (da) [6rgdo ou entidade], salvo autorizacdo da
autoridade competente.
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Declaro que [recebi] [tive acesso] ao (a) [documento ou material entregue ou exibido ao signatario], e

[Local, data e assinatura]

[Duas testemunhas identificadas]

por estar de acordo com o presente Termo, o assino na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

ANEXO Il
TERMO DE CLASSIFICAGAO DA INFORMAGAO - TCI

GRAU DE SIGILO: RESERVADO*

*Quando delegada a competéncia para a classificacdo, pelo Ministro de Estado da Justica e Seguranca
Publica, a ocupantes de Fung¢des Comissionadas Executivas - FCE de nivel 1.13, equivalentes ou superiores, ou a
Superintendentes da Policia Rodovidria Federal nos Estados, vedada a subdelegacdo.

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMACAO

11 of 12

ORGAO/ENTIDADE

CODIGO DE INDEXACAO
(Conforme Anexo Il do Decreto n2 7.845/2012)

| GRAU DE SIGILO

CATEGORIA NA QUAL SE ENQUADRA A INFORMAGAO

TIPO DE DOCUMENTO

DATA DE PRODUCAO

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO

| DATA DE CLASSIFICAGAO

‘ AUTORIDADE CLASSIFICADORA (NOME)

TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO

AUTORIDADE RATIFICADORA NOME:
(quando aplicavel)

CARGO:
DESCLASSIFICAGAOEM  / / NOME:
(quando aplicavel)

CARGO:
RECLASSIFICACAO EM /] NOME:
(quando aplicavel)

CARGO:
REDUCAO DE PRAZO EM /] NOME:
(quando aplicavel)

CARGO:
PRORROGAGCAO DE PRAZOEM  / / NOME:
(quando aplicavel)

CARGO:

| ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicdvel)

aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICACAO (quando

aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLASSIFICACAO (quando
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ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por REDUCAO DE PRAZO (quando
aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAO DE PRAZO
(quando aplicavel)

ANEXO IV
MAPA DE INFORMACOES DO PROCESSO
‘ MAPA DE INFORMACOES COM RESTRICAO DE ACESSO NUP:

Grau de sigilo
(se classificado nos termos da LAI)

Tipo de Documento | Numero do Documento | Assunto | Fundamento Legal Folha n¢

ANEXO V
TERMO DE CUSTODIA DE DOCUMENTO CLASSIFICADO EM GRAU DE SIGILO

Por este ato, compromete-se a Policia Rodoviaria Federal, nos termos do Decreto n? 7.845, de 14 de
novembro de 2012, a adotar as medidas de salvaguarda necessarias a conserva¢do e a manutencdo do sigilo das
informacgdes constantes no Documento aqui descrito e ora recebido para autuacdo de processo, sujeitando-se a
responder perante a instituicdo de origem em caso de seu extravio, destruicdo ou divulgacdo ndo autorizada.

No ato de recebimento, atestou-se a integridade do lacre do envelope e a autenticidade do Documento/
Processo nele contido.

Numero do Documento

Data do documento

Org3o de Origem

‘ NUP do respectivo processo ‘

| Fundamento legal da restricao de acesso |

‘ Prazo de custddia (quando aplicavel) ‘

ANEXO VI
RECIBO DE DOCUMENTO COM ACESSO RESTRITO

Declaro haver recebido o Processo/Documento com acesso restrito registrado sob numero [NUP],
proveniente da Policia Rodoviaria Federal, em data e hora abaixo assinaladas.

No ato de recebimento, atestou-se a integridade do lacre do envelope interno, a ser aberto
exclusivamente pelo seu destinatdrio ou representante, nos termos do Decreto n2 7.845, de 14 de novembro de 2012.

[local], [data], [hora]

[Assinatura]
Nome completo (em letra de forma):
CPF

Processo n? 08650.014229/2018-16 SEI n2 43034297

Criado por rafael.duclou, versao 7 por rafael.duclou em 11/08/2022 13:10:54.
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