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Processo n2 08650.008697/2022-38 SEI n? 39345085 Boletim de Servico Eletronico em 11/02/2022

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
DIRECAO-GERAL
INSTRUCAO NORMATIVA PRF N2 75, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022

Estabelece os requisitos e procedimentos relacionados as designagdes
e dispensas das Func¢dOes Gratificadas e das Fung¢bes Comissionadas do
Poder Executivo no ambito da Policia Rodovidria Federal.

O DIRETOR-GERAL DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas no Decreto n? 9.662,
de 12 de janeiro de 2019, e tendo em vista o disposto na Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e no Decreto n2 1.655, de 3 de outubro
de 1995, nos termos do processo Sei! n2 08650.008697/2022-38, resolve:

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12 Disciplinar os requisitos e procedimentos relacionados as designagbes e dispensas das Fung¢Oes Gratificadas e das
FungBes Comissionadas do Poder Executivo no ambito da Policia Rodoviaria Federal (PRF).

Art. 22 A Portaria de Pessoal é documento hébil para consecu¢do das designagOes e dispensas de fun¢des no ambito deste
orgdo.
§ 12 As portarias com atos de pessoal, restritas a Diretoria de Gestdo de Pessoas, terdo numeragdo sequencial distinta, que

se reiniciara a cada ano, ndo conterdo ementa e serdo denominadas, na epigrafe, como ‘PORTARIA’, seguida de nimero e data de
elaboragdo.

§ 22 As portarias de designacdo e dispensa serdo publicadas sempre nas segundas-feiras. Excepcionalmente, mediante
pedido justificado, poderdo ser publicadas em qualquer dia util.

§ 32 Os processos de designacdo e dispensa deverdo ser encaminhados com, no minimo, 5 (cinco) dias de antecedéncia.
§ 42 Em caso de retorno para corregao da instrugdo, o prazo de que trata o artigo anterior sera reiniciado.

Art. 32 As fungGes de confianga na Policia Rodovidria Federal, bem como seus respectivos cddigos especificados no quadro
constante do Anexo | desta Instru¢do Normativa, observardo os critérios, o perfil profissional e os procedimentos gerais a serem observados
para a ocupagao dos cargos em comissao do Grupo-Direcdao e Assessoramento Superiores - DAS e das Fungdes Comissionadas do Poder
Executivo - FCPE, previstos no Decreto n2 9.727, de 15 de margo de 2019.

Art. 42 S3o requisitos gerais a todas as fungdes na PRF:
| - Idoneidade moral e reputagdo ilibada;
I - Perfil profissional ou formagdo académica compativel com o cargo ou a fungdo para o qual tenha sido indicado; e

IIl - Ndo enquadramento nas hipdteses de inelegibilidade previstas no inciso i do caput do art. 12 da Lei Complementar n2 64,
de 18 de maio de 1990.

Paragrafo Unico. Os postulantes e, também, os ocupantes de fungdo deverdo informar prontamente a superveniéncia
de restrigdo de que trata o inciso Il do caput a autoridade responsavel por sua nomeagdo ou designacao.

Art. 52 As indicagGes de postulantes as fungdes de confianga é prerrogativa do dirigente da unidade a que se subordina, que
fica responsavel pela certificagdo do atendimento dos critérios gerais e especificos para designagdo, sendo competente para realizar a
indicagao:

| - Diretor-Geral, Chefe de Gabinete, Diretores e Corregedor-Geral, na Sede Nacional;

Il - Coordenador-Geral da Universidade Corporativa da Policia Rodoviaria Federal; e

Il - Superintendente.

§ 12 A Portaria de designacdo de titular de Fun¢do Comissionada do Poder Executivo (FCPE) ensejara na mudanga de
exercicio do servidor, sendo dispensada a instrucdo de processo especifico de remogao.

§ 22 Caso o servidor de que trata o paragrafo anterior necessite de portaria especifica de remogdo, devera ser instruido
processo relacionado, onde podera ser solicitada a remogdo com efeitos retroativos a data da publicagdo da portaria de designacao.
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Art. 62 Compete a area de gestdo de pessoas da unidade de exercicio do servidor executar e acompanhar as atividades
relacionadas aos seus registros funcionais, bem como atestar a conformidade nos casos em que incorrer o deslocamento do servidor, com o
consequente pagamento de ajuda de custo.

§ 12 A unidade fica responsavel por verificar a posse e exercicio na fungdo.

§ 22 Nos casos em que houver pagamento de ajuda de custo, transporte de mobilidrio ou passagem; deve ser verificada a
efetiva mudanca do servidor e seus dependentes.

§ 32 Ao final da verificagdo de conformidade, a unidade de gestdo de pessoas devera incluir "TERMO DE ATESTO DE
CONFORMIDADE" e concluir os autos.

Servigo em nova sede
Art. 72 A Unidade de localizagdo fisica do Titular devera coincidir com sua Unidade de lotagdo.

Art. 82 A indicagdo de servidor de outra regional para titularidade de fun¢do depende de prévia anuéncia do gestor da sua
unidade de lotagdo, sem a qual o processo ndo deve ser encaminhado para conclusdo.

Paragrafo Unico. O processo de indicagdo de servidor de outra unidade que implique em mudanga de domicilio devera ser
instruido com:

| - Manifestagdo do gestor da outra unidade, quando for o caso;
Il - Planilha de ajuda de custo;

Art. 92 O servidor deslocado de unidade para exercer fungdo de confianga, sem processo de remogdo, ao ser exonerado ou
dispensado de oficio, retornard a sua unidade de origem ou permanecera na atual lotagdo, conforme solicitagao.

§ 12 Caso opte por permanecer na atual lotagdo, para efeitos de efetivagdo da lotagdo, devera ser instruido processo
simplificado de remogdo contendo:

| - Portarias de designagdo e dispensa;
Il - Requerimento do servidor;

§ 22 O servidor cuja designagdao tenha exigido seu deslocamento inicial, sem processo de remogdo, ao ser exonerado ou
dispensado de oficio, terd direito a ajuda de custo, exceto se fizer jus a auxilio da mesma espécie por outro érgdo ou entidade ou nos casos
de demissdo ou destituicdo.

Art. 10. O servidor deslocado de unidade para exercer fungdo de confianga, ao ser exonerado ou dispensado a pedido,
retornara a sua unidade de origem, na modalidade a pedido a critério da Administra¢do, ndo fazendo jus ao pagamento de ajuda de custo
em razdo do retorno.

Art. 11. Os postulantes as Fungdes Gratificadas (FG 1, 2 ou 3) titulares devem ser regularmente removidos antes da
designagao.

Paragrafo Unico. Deverdo ser criados processos especificos para remogdo e designacdo, relacionados entre si, os quais
deverdo ser enviados, simultaneamente, a DGP.

Art. 12. A designagdo para encargo de substituto ndo enseja a remogdo, sendo possivel que, eventualmente, a substitui¢do
seja exercida por servidor lotado em unidade diversa da unidade de exercicio do encargo, sendo indispensavel a prévia anuéncia do Diretor
ou Superintendente responsavel pela area onde o postulante encontra-se lotado.

§ 12 O servidor de unidade diversa da sua unidade de exercicio, designado para encargo de substituto, responderd
presencialmente pela drea nos afastamentos legais do titular;

§ 22 Havendo a impossibilidade de deslocamento, excepcionalmente e em razdo do interesse publico, devidamente
justificado, podera o substituto responder pela area remotamente;

§ 32 O servidor de unidade diversa da localizagdo do encargo, quando exercer a substituicdo presencialmente, fard jus a
didrias e passagens, devidamente langadas no Sistema de Controle de Diarias e Passagens - SCDP.

Processo e das consultas

Art. 13. Os processos de designagdo e dispensa serdo instruidos pelas unidades de gestdo de pessoas das respectivas
unidades onde estdo localizadas as fungdes e encaminhados a Diretoria de Gestdo de Pessoas.

Paragrafo Unico. As unidades solicitantes devem atentar pela correta instrugdo processual, pelo respeito aos prazos, pelo
atendimento dos requisitos e pela conformidade dos processos.

Art. 14. No processo de designacgdo, devera ser anexada a documentagdo bdsica referente ao servidor indicado a assungao
da fungdo pretendida.

| - Termo de Autorizagdo de Acesso a Dados subscrito pelo postulante, conforme modelo disponibilizado (SEI n2 31875613)
Il - Curriculo SIGEPE atualizado do servidor;

Il - Formulario para Postulante a Cargo em Comissdo ou Fungdo Comissionada do Poder Executivo" (conforme modelo SEl),
assinado pelo servidor indicado e pela autoridade responsavel pela indicagdo;
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IV - Consulta Siape ">CACONLOTAC", com o registro das lotagdes;
V - Consulta Siape ">CACODETPFU"; e
VI - Consulta Siape ">CACOCHEFIA"

§ 12 Em se tratando das fungGes de cddigos FCPE 101.3, FCPE 101.4 e FCPE 101.5 titulares, sdo exigiveis, ainda, os seguinte
documentos:

| - Termo de Autorizacdo de Tratamento de Acesso a Dados, conforme modelo disponibilizado no Sistema Integrado de
Nomeagdes e Consultas - Sinc.

Il - Documento de Identificagdo Oficial com foto; e

Il - Formulario do Sistema Integrado de NomeacgGes e Consultas - Sinc, de providéncia da DGP.
§ 22 Na designac¢do de gestores operacionais (Chefe de Servigo de Operag¢des, de Unidade Regional de Gestdo Operacional, de Unidade
Regional de Segurancga Vidria, de Delegacia, de Nucleo de Policiamento e Fiscalizagdo e Chefes de Unidade no ambito da Diretoria de
Operagdes) sera exigida, ainda, no minimo, a conclusdo da primeira fase do Curso de Gestores Operacionais, a ser realizada na modalidade
de ensino a distancia ou presencial.

§ 32 Caso o postulante ndo possua o curso referido no paragrafo anterior, a indicacdo devera ser justificada e a autoridade
indicante devera se certificar de que, tdo logo seja disponibilizado, o ocupante ou postulante a fungdo se comprometera a realiza-lo.

Art. 15. A autoridade requerente demandara as consultas a unidade correcional e a unidade de inteligéncia.

§ 12 Nas superintendéncias, a as referidas consultas serdo realizadas pela Corregedoria regional e pela Unidade de
Inteligéncia Regional. Na Sede Nacional e na Universidade Coorporativa da Policia Rodovidria Federal, as consultas serdo desempenhadas
pela Corregedoria-Geral e pela Diretoria de Inteligéncia.

§ 22 Em caso de designa¢des de competéncia do Ministério da Justica e Seguranca Publica, quando se tratar de titularidade,
além das consultas mencionadas, a Diretoria de Gestdo de Pessoas devera incluir a indicagdo no Sistema Integrado de Nomeacdes e
Consultas - Sinc.

§ 32 A verificagdo do atendimento aos requisitos e aos impedimentos para o desempenho de cargo em comissdo ou fungdo
de confianga compete ao dirigente da unidade responsavel pela proposta de nomeagdo ou designacdo, o qual atestard o cumprimento dos
requisitos mediante a assinatura do Requerimento de Designhagdo.

Art. 16. O Formulario para Postulante a Cargo em Comissdo ou Fungdo Comissionada do Poder Executivo devera ser assinado
conforme abaixo:

cODIGO ASSINATURA 1 ASSINATURA 2

FCPE 101.5 POSTULANTE DIRETOR-GERAL

FCPE 101.4 POSTULANTE DIRETOR-GERAL

FCPE 101.3 POSTULANTE DIRETOR-GERAL
Diretores ou Chefe de Gabinete ou Superintendentes ou

FCPE101.2 POSTULANTE Coordenador-Geral UniPRF, conforme art. 52, desta normativa.
Diretores ou Chefe de Gabinete ou Superintendentes ou

FCPE101.1 POSTULANTE Coordenador-Geral UniPRF, conforme art. 52, desta normativa.
Diretores ou Chefe de Gabinete ou Superintendentes ou

FG-3 POSTULANTE Coordenador-Geral UniPRF, conforme art. 52, desta normativa.
Diretores ou Chefe de Gabinete ou Superintendentes ou

FG-2 POSTULANTE Coordenador-Geral UniPRF, conforme art. 52, desta normativa.
Diretores ou Chefe de Gabinete ou Superintendentes ou

FG-1 POSTULANTE Coordenador-Geral UniPRF, conforme art. 52, desta normativa.

Art. 16. Os processos de dispensa deverdo ser instruidos pela area de gestdo de pessoas da unidade e deverdo conter o
Requerimento de Dispensa, devidamente assinado pela autoridade responsavel, conforme Art. 52 desta normativa, bem como a Portaria de
designagdo do servidor.

Paragrafo Unico. Em se tratando de dispensa a pedido, devera se incluido, ainda, o requerimento geral apresentado pelo
servidor.

Designacdo de corregedores regionais (titulares)

Art. 17. Nas designacGes para fungdo de Corregedores Regionais Titulares, devera ser observado o fluxo documental acima
estabelecido, bem como as demais disposi¢cdes contidas na Instrugdo Normativa PRF n2 39, de 28 de maio de 2021.

Pardgrafo Unico. O Superintendente evoluird o processo para Coordenagdo-Geral de Analise Técnica, para validagdo da
escorreita instrugdo processual de modo a subsidiar eventual aprovagao do indicado pelo Diretor-Geral

Designacdo de chefes de servico, setor ou nticleo de inteligéncia das superintendéncias (titulares e substitutos)

Art. 18. Nas indicagGes se servidor para chefiar Unidades de Inteligéncia da PRF, devera ser observado o fluxo documental
acima estabelecido, bem como os demais requisitos determinados na Instrugdo Normativa PRF n2 56, de 26 de julho de 2021, publicada no
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BSE em 26 de julho de 2017 (SEI n2 34213484).

Paragrafo Unico. Apds juntada da documentagdo comprobatdria, os autos devem ser previamente remetidos a Diretoria de
Inteligéncia, para verificacdo da imposi¢do e manifestagdo quanto a indicagdo. Sendo positiva, o processo devera ser encaminhado a DGP.

Disposigoes finais
Art. 19. Devera ser criada a Portaria de Pessoal de que trata esta normativa.

Art. 20. Os casos eventualmente ndo previstos nesta Instru¢do Normativa serdo dirimidos pela Diretoria de Gestdo de
Pessoas, pela Diretoria de Inteligéncia e pela Corregedoria-Geral, no limite das respectivas competéncias.

Art. 21. Aos servidores ocupantes de fungdo ou encargo cujo ato de nomeagdo ou designagdo sdo antecedentes a vigéncia
desta Instrugdo Normativa, ficam resguardados os direitos adquiridos em fungdo de disposi¢cGes normativas anteriores.

Art. 22. Fica revogado o Oficio-Circular n® 8/2021/DGP (SEI n2 31887683).

Art. 23. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Documento assinado eletronicamente por SILVINEI VASQUES, Diretor-Geral, em 11/02/2022, as 19:08, horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 10, § 22, da Medida Provisdria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 42, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020, e no art. 42 da Instrugdo Normativa n® 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de 2018.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.prf.gov.br/verificar, informando o cédigo verificador 39345085 e o
1 codigo CRC CE96B724.

ANEXO |
Tabela 1 - Quadro de fungdes de confianga da Policia Rodoviaria Federal
Descrigao Caddigo da Fungdo Cddigo SIAPE Competéncia pra Designar Publicagao do Ato

Diretor- Geral FCPE 101.6 0007 Secretaria Executiva do Ministério da Justica | .. ocial da Unisio
e Seguranca Publica

Diretores FCPE 101.5 0099 secretaria Executiva do Ministério daustica | n L il da Unido
e Seguranga Publica

Chefe de Gabinete FCPE 101.4 0006 Secretaria Executiva do Ministério da Justica | . i oicial da Unido
e Seguranca Publica

Coordenadores-Gerais FCPE 101.4 0013 Secretaria Executiva do Ministério daustica | ns i oficial da Unido
e Seguranga Publica

Coordenadores-Gerais Substitutos | FCPE 101.4 0013 Co.o.rdeln.agao-Ger.aI de Gestdo de Pc?ss?as do Diario Oficial da Unido
Ministério da Justica e Seguranca Publica

Coordenadores FCPE 101.3 0033 Co.o.rde,n.a(;ao-Ger.aI de Gestdo de P?SS?aS do Diario Oficial da Unido
Ministério da Justica e Seguranga Publica

Chefes de Divisdao FCPE 101.2 0021 Dire¢do-Geral da PRF Didrio Oficial da Unido

Chefes de Divisdo FCPE 101.2 0021 Diretoria de Gest3o de Pessoas da PRF Diério Oficial da Unido

Substitutos

Chefes de Servico FCPE 101.1 0045 Direcio-Geral da PRF Diario Oficial da Unido

Chefes de Delegacia

Chefes de Servico

Chefes de Delegacia FCPE 101.1 0045 Diretoria de Gestdo de Pessoas da PRF Didrio Oficial da Unido

(Substitutos)

Chefes de Secdo FG-1 0041 Diretoria de Gestdo de Pessoas da PRF Didrio Oficial da Unido

Chefe de Setor FG-2 0059 Diretoria de Gestdo de Pessoas da PRF Diario Oficial da Unido

Chefe de Nucleo FG-3 0061 Diretoria de Gestdo de Pessoas da PRF Diario Oficial da Unido

g::::: g: :ZEZ\:) FG-1 0041 Boletim de Servigo

. FG-2 0059 Diretoria de Gestdo de Pessoas da PRF . ¢
Chefes de Nucleo Eletrdnico
. FG-3 0061
(Substitutos)
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