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Processo n 08650.046728/2021-78 SEI n® 34173589 . . ..
/ Boletim de Servico Eletronico em

23/07/2021

POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
DIRECAO-GERAL
INSTRUCAO NORMATIVA PRF N2 52, DE 23 DE JULHO DE 2021

Institui procedimentos a serem adotados em
caso de falecimento de servidor (Protocolo
Finebre) no ambito da Policia Rodoviaria

Federal.

O DIRETOR-GERAL DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas no Decreto n? 9.662, de 12 de janeiro de 2019, e tendo em vista o contido nos autos do Processo
n2 08650.046728/2021-78, resolve:

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 |Instituir os procedimentos a serem adotados em caso de falecimento de servidor

(Protocolo Funebre) no ambito da Policia Rodoviaria Federal (PRF).

Paragrafo Unico. O protocolo tratado no caput aplica-se aos servidores policiais e do Plano

Especial de Cargos da PRF, na ativa e aposentados.

Art. 22 O falecimento de servidor da PRF é considerado ocorréncia de relevante interesse
institucional, devendo ser adotados os procedimentos de luto oficial tratados nesta Instru¢do Normativa
(IN), de modo a demonstrar pesar, solidariedade e reconhecimento do seu valoroso papel no cumprimento

da missdo institucional.
Comunicagao do falecimento

Art. 32 Uma vez constatado o falecimento de servidor da PRF, a noticia do ébito devera ser
repassada, com a maior brevidade possivel, ao respectivo Superintendente, Coordenador-Geral da

UniPRF ou Diretor, que informara o fato ao Diretor-Geral da PRF.

Paragrafo Unico. Para fins do cumprimento do disposto no caput, o servidor comunicante
poderd informar o ocorrido ao Centro de Comando e Controle Regional (CR3), ao seu chefe imediato, ao
chefe de delegacia ou ao chefe do nucleo de policiamento e fiscalizacdo da circunscricdo do fato,
adotando qualquer meio habil para garantir o fluxo de informacdes, de forma a garantir celeridade,

objetividade, seguranca e clareza da informacao.

Competéncias e providéncias institucionais
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Art. 42 Na hipdtese do falecimento ocorrer durante o servico, o servidor que primeiro
conhecer do fato devera:

| - comunica-lo ao CR3 e ao chefe imediato;
Il - adotar as providéncias necessarias para:
a) preservacdo do local até a chegada da pericia; e

b) evitar o registro ou veiculagdo de qualquer imagem do servidor sem vida e do local do fato,

inclusive por terceiros.

Il - recolher, apds os tramites legais, os bens publicos do de cujus, em especial, os de uso

controlado (armamento, algema, colete, etc.); e
IV - realizar os registros pertinentes nos sistemas.
Paragrafo Unico. Fica vedado:

| - a concessdao de entrevistas ou disponibilizacdao de informacdes sobre o falecimento do
servidor antes de homologada a Nota de Pesar pelo Diretor-Geral, salvo se autorizado expressamente pela

Coordenacdo-Geral de Comunicacao Institucional (CGCOM); e

Il - a disseminagdo de informacgdes falsas, distorcidas, caluniosas ou que possam prejudicar a

imagem do servidor ou da Instituicdo.
Art. 52 Compete:
| - ao chefe da Unidade de Policiamento e Fiscalizagdo do local do falecimento:
a) noticiar imediatamente o fato ao chefe da Delegacia;
b) garantir a preservacao e discricao da informacao; e

c) monitorar a preservacao do material de trabalho do servidor falecido, notadamente os de

uso controlado;
Il - ao chefe de Delegacia do local de falecimento:
a) comunicar imediatamente o fato ao superintendente;
b) acionar as Unidades Descentralizadas de Inteligéncia, se houver;
c) orientar os demais servidores para ndo divulgar a noticia do fato; e

d) acompanhar os procedimentos e monitorar a preservacdo da imagem do servidor e da
PRF;

Il - ao Superintendente do local de falecimento:
a) comunicar imediatamente o fato ao Diretor-Geral;

b) acionar e monitorar os trabalhos realizados pelas Unidades de Operacdes, Inteligéncia,

Comunicagdo Social, Comando e Controle, Corregedoria e demais areas, quando necessario;
c) zelar pela discricdo visando a protecdao da imagem do servidor e da Instituicdo;
d) analisar e decidir, em conjunto com as demais areas, a necessidade de uma pronta

resposta institucional; e
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e) comunicar o fato a respectiva Comissao de Assisténcia Péstuma (CAP);
IV - a Unidade de Operag¢des da Superintendéncia:

a) comunicar imediatamente o falecimento do servidor a Diretoria de Operac¢des (DIOP);

b) coordenar, em conjunto com as demais areas, a pronta resposta institucional, se aplicavel;

c) articular reforco em caso de pronta resposta institucional, que supere a capacidade

logistico-operacional da Superintendéncia, junto a DIOP; e

d) subsidiar o Superintendente sobre a necessidade de articulagdo com as demais forgas de

segurancga para pronta resposta ou demandas de pericia, inteligéncia, comunica¢do, entre outras;
V - a Unidade de Inteligéncia da Superintendéncia:

a) comunicar imediatamente o falecimento do servidor a Diretoria de Inteligéncia (DINT);

b) realizar os levantamentos iniciais necessdrios para identificar causas, circunstancias da

morte e bem como subsidiar a decisdo de pronta resposta institucional;

c) coordenar as bases descentralizadas de Inteligéncia;

d) subsidiar o Superintendente sobre a necessidade de articulagdo com as demais forgas de

seguranga; e
e) produzir conhecimento sobre o fato para subsidiar as tomadas de decisao;

VI - a Unidade de Comando e Controle da Superintendéncia:

a) homologar a informacgdo do ébito e repassa-la a Unidade de Comando e Controle Nacional;

b) registrar em sistema as informacgdes necessarias para os pertinentes relatérios;

VIl - a Unidade de Gestdo de Pessoas a que estiver vinculado o servidor falecido:

a) o levantamento das seguintes informacdes necessarias a elaboracdo da Nota de Pesar pela

Unidade de Comunicagdo Social da Superintendéncia:
1. Nome completo do servidor;
2. Naturalidade;
3. Data de nascimento;
4. Unidade da Federagdo (UF) onde foi registrado o falecimento;
5. Lotacgdo atual;
6. Data de admissao na PRF;

7. Data de aposentadoria (se aplicavel);

8. Histdérico funcional, especificando lotacdo inicial e subsequentes, enfatizando grandes

feitos do servidor relacionados a atuacao na PRF;
9. Estado civil, conjuge e dependentes (se aplicavel);

10. Informagdes que contribuam para honrar o servidor;
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11. Eventuais registros desabonadores;
b) realizar a imediata comunica¢dao a Unidade Nacional de Gestdo de Pessoas; e

c) inserir nos sistemas governamentais a informacdo do falecimento e solicitar o respectivo

cancelamento de senhas funcionais;
VIII - Unidade de Comunicacdo Social da Superintendéncia:
a) comunicar imediatamente o falecimento do servidor a CGCOM;

b) monitorar a repercussdo e conter a difusdo de informacgdes falsas, distorcidas, caluniosas

ou que possam prejudicar a imagem do servidor e da Instituicdo;

c) elaborar a minuta da Nota de Pesar, subsidiada pelas informag¢des prestadas pelas

Unidades de Inteligéncia, Corregedoria e Gestdo de Pessoas, submetendo-a a CGCOM; e

d) articular com a Unidade de Comunicagao Social a que estiver vinculado o servidor falecido,
que devera operar conjuntamente para que as competéncias anteriores sejam realizadas com celeridade,

seguranca e profissionalismo;
IX - a Unidade de Administracdo e Logistica da Superintendéncia:
a) receber e destinar os bens publicos acautelados ao servidor falecido;
b) receber e destinar os bens particulares para a familia; e
c) gerir o acesso do perfil do servidor, realizando os pertinentes cancelamentos;
X - a Unidade de Tecnologia da Informac¢do e Comunicacao da Superintendéncia:

a) o cancelamento de todos os perfis de acesso do servidor falecido nos sistemas funcionais;

b) o backup de eventuais dados e informagcBes funcionais constantes no telefone e

notebook acautelados ao servidor;
Xl - a Unidade de Corregedoria da Superintendéncia:
a) comunicar imediatamente o falecimento do servidor a Corregedoria-Geral (CG); e

b) informar ao Superintendente e ao Corregedor-Geral sobre a situacdo correcional do

servidor;
Xl - ao Diretor-Geral:

a) gerenciar e validar as atividades prestadas pelas Diretorias e Superintendéncia, conforme o

caso;
b) homologar a Nota de Pesar; e
c) decretar Luto Oficial na PRF;
XIIl - a DIOP:

a) prover apoio operacional nos casos de pronta resposta institucional, subsidiando a
Unidade de Operacbes Regional, no que for necessario, para preservacao da imagem institucional e do

servidor falecido; e
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b) prover, em conjunto com a Unidade de Administracdo e Logistica Nacional, apoio logistico

para traslado de corpo para Unidade de Federagado distinta da do falecimento do servidor;
XIV - a DINT:

a) auxiliar as Unidades de Inteligéncia das Superintendéncias em eventuais diligéncias que se
fizerem necessarias;

b) subsidiar a CGCOM por meio do monitoramento da disseminacdo de informacdes falsas,

distorcidas, caluniosas ou que possam prejudicar a imagem do servidor e da Instituicdo; e

c¢) produzir relatério destinado ao Diretor-Geral aconselhando pela aprovacdo ou reprovacgao
da concessdo das honras funebres;

XV - a Unidade Nacional de Gestdo de Pessoas:

a) avaliar a correta insercao das informac¢des do servidor falecido nos sistemas e o devido
cancelamento dos acessos funcionais sob sua responsabilidade;

b) manter cadastro atualizado de servidores falecidos, a partir da publicacdo desta IN, que

contera, no minimo:
1. nome completo do servidor;
2. foto, preferencialmente uniformizado;
3. naturalidade e data de nascimento;
4. Unidade da Federagdo (UF) onde foi registrado o falecimento;
5. data de admissdo na PRF;
6. data de aposentadoria (se aplicavel);
7. histérico funcional, especificando lotacdo inicial e subsequentes;
8. estado civil, conjuge e dependentes (se aplicavel);
9. registros elogiosos;
10. registros e penalidades correcionais aplicadas;

11. circunstancia resumida do 6bito (acidente, disparo de arma de fogo, causas naturais,
entre outros); e

12. circunstancia detalhada do ébito (histérico pormenorizado do fato);
XVI - a Unidade de Administracdo e Logistica Nacional:

a) garantir a restricdo de acesso aos sistemas de controle patrimonial, por meio do
cancelamento definitivo do perfil e senhas de acesso do servidor;

b) prover, em conjunto com a DIOP, apoio logistico para traslado de corpo para Unidade de

Federacao distinta da do falecimento do servidor;
XVII - a Unidade de Tecnologia de Informagdo e Comunicacdao Nacional:

a) garantir a restricdo de acesso aos sistemas da PRF pelo perfil do servidor falecido; e
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b) promover o cancelamento definitivo do perfil e senhas de acesso do servidor sob sua

circunscricao;
XVII - a CG:
a) homologar as informacgdées prestadas pelas Unidades de Corregedoria da Superintendéncia;

b) subsidiar a Direcdo-Geral com as informagdes funcionais e vida pregressa do servidor

falecido; e
c) orientar as a¢ées no ambito da Unidade de Corregedoria da Superintendéncia.

Paragrafo Unico. No caso de falecimento de servidor lotado na Sede Nacional ou na UniPRF,
as competéncias previstas nos incisos | a Xl serdo desempenhadas pelas suas respectivas unidades

tematicas.
Comissdo de Assisténcia Postuma (CAP)

Art. 62 A Comissdao de Assisténcia Péstuma (CAP) sera constituida por ato do Diretor-
Executivo, dos Superintendentes e do Coordenador-Geral da UniPRF, no ambito da Sede

Nacional, Superintendéncias e Universidade Corporativa da PRF, respectivamente.

§ 12 A CAP, composta por no minimo 3 (trés) servidores, ficara responsavel pela prestacdao de

medidas de assisténcia social a familia do servidor falecido e serd

§ 22 Os gestores previstos no caput, quando da sele¢ao dos integrantes da CAP, deverao
priorizar aqueles que possuam experiéncia nas areas de recursos humanos ou em ac¢des de assisténcia

biopsicossocial ao servidor, bem como indicar seu presidente e substituto.

Art. 72 Compete a CAP da Superintendéncia onde tenha ocorrido o ébito, ainda que nao se

trate da Unidade de lota¢do do servidor falecido, dar inicio a acao assistencial pertinente.

§12 Imediatamente apds adotadas as medidas inaugurais pertinentes, a Comissdo tratada no
caput, deverd comunicar o fato a CAP da Unidade de lotacdo do servidor ou do domicilio do seu

dependente legal, cabendo a ambas a adogdo das providéncias necessarias.

§22 A CAP responsavel pela conducdo dos trabalhos relacionados a a¢do assistencial tratada
no caput, considerando a proporcao do evento ou o nimero de 6bitos ocorridos, podera solicitar o apoio

de outras comissdes, garantindo maior efetividade as acdes de acompanhamento aos familiares.

Art. 82 Ao ser cientificada do débito, a CAP deverad entrar em contato com os familiares do
servidor falecido, da ativa ou aposentado, colocando-se a disposi¢ao para auxiliar na resolucdao das questdes

decorrentes do evento.
Art. 92 Compete ao Presidente da CAP e, na sua auséncia, ao seu substituto:
| - contatar os familiares do servidor falecido, colocando-se a disposicao;
Il - inteirar-se quanto ao local, data e hora do sepultamento;

[l - designar, no minimo, 2 (dois) servidores para representar a PRF junto aos familiares no

momento do veldrio e sepultamento, simbolizando as condoléncias da Instituicdo em face do falecimento.

IV - comunicar com os presidentes das demais CAPs impactadas, para identificacdo da

estratégia mais adequada e escolha das a¢des a serem realizadas;
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V - manter os gestores previstos no art. 62 atualizados sobre o andamento das providéncias

adotadas;

VI - prestar as informacgdes requisitadas pelas instancias administrativas pertinentes, dando-

Ihes ciéncia quanto ao andamento das providéncias adotadas; e

VII - buscar apoio junto as associacOes, entidades recreativas ou sindicais das quais
participem os servidores da PRF, visando a adequada implementacao das a¢des assistenciais previstas nesta
IN.

§ 19 Tratando-se de servidor da ativa, a designacdo prevista no inciso Ill do caput devera

contar com a indicagdo do chefe imediato do falecido, ou servidor por ele indicado.

§ 22 Por ocasido das homenagens pdstumas, os servidores previstos no inciso Il do caput
deverdo comparecer no local, data e horario previstos para o velério e sepultamento, com viatura

caracterizada e trajando uniforme operacional completo.

§ 32 A eventual impossibilidade da participa¢ao dos servidores contemplados no inciso Ill do
caput no veldrio e sepultamento deve ser comunicada ao Presidente da CAP com a antecedéncia necessdria

e suficiente para a designagao de substitutos.

Art. 10. Durante o exercicio das atribuicdes inerentes a comissdo, o membro da CAP ficara
dispensado das atividades da sua Unidade de lotagdo pelo tempo necessario, devendo retoma-las tdo logo

se encerre o atendimento.
Nota de pesar

Art. 11. A Nota de Pesar objetiva a valorizacdo e homenagem a vida funcional e pessoal do
servidor falecido, sendo vedada a exposicdo do motivo da morte ou circunstancias da ocorréncia de tal
fatalidade.

§ 12 A Nota de Pesar sera elaborada pela area de Comunicacdo Social da lotacdo do

servidor, revisada pela CGCOM e submetida a homologacdo do Diretor-Geral.

§ 22 As dreas tratadas no pardgrafo anterior deverao diligenciar no sentido de viabilizar que a

Nota de Pesar seja homologada em até 4 (quatro) horas apds o conhecimento do fato.

§ 32 Os modelos de Nota de Pesar e suas atualizagbes serdo elaborados e fornecidos pela

CCGOM as Unidades de Comunicagao Social das Superintendéncias.
Luto oficial

Art. 12. Caberd ao Diretor-Geral decretar o Luto Oficial de 3 (trés) dias em caso de

falecimento de servidor.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, em face de notdveis e relevantes servicos prestados pelo

servidor falecido, o periodo tratado no caput podera ser estendido por até 7 (sete) dias.

Art. 13. Durante o periodo de decretacdo do luto oficial todas as Unidades da PRF deverao
hastear a bandeira institucional a meio-mastro, devendo as bandeiras do Brasil e dos Estados-membros

permanecerem completamente hasteadas.

Honras funebres
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Art. 14. As Honras Funebres consistem em homenagens péstumas prestadas aos despojos

mortais do servidor da PRF, sendo compostas por:
| - Solenidade de sepultamento: reconhecida a todos os servidores da ativa e aposentados;
Il - Escolta funebre: reconhecida a todos os servidores da ativa e aposentados;

[l - Salvas funebres: prestada aos servidores da ativa e aposentados que tenham falecido em

razao da atividade policial ou em ato de bravura.

Paragrafo Unico. As Honras Funebres poderdo ser prestadas de maneira concomitante, desde

gue preenchidos os respectivos requisitos.

Art. 15. No ato da decretacdo do Luto Oficial o Diretor-Geral explicitara quais os tipos de

honras funebres serdo prestadas ao servidor.

Paragrafo Unico. Compete aos Superintendentes, Diretor de Operagdes e Coordenador-Geral
da UniPRF, no ambito das respectivas Unidades, adotar as medidas necessarias a efetiva concessao das

Honras Funebres.
Art. 16. Nao serdo prestadas as Honras Funebres quando:

| - o servidor as houver dispensado em vida, mediante requerimento junto a Unidade de

Gestdo de Pessoas;
Il - a familia do servidor dispensa-las; e
lIl - a comunicacao do falecimento for realizada tardiamente.

Paragrafo Unico. Para fins de concessdo das Honras Funebres ao servidor aposentado, a
familia devera comunicar o falecimento a PRF com a maior brevidade possivel, com intervalo minimo de 18

(dezoito) horas do horario previsto para sepultamento.
Solenidade de sepultamento

Art. 17. Por ocasido da solenidade de sepultamento, a PRF sera representada, no minimo,

pelos servidores previstos no inciso Il do art. 92.

Art. 18. Em casos excepcionais, mediante consentimento da familia e autorizacdo do
dirigente da respectiva Unidade Gestora, sera permitido o veldrio do servidor falecido nas dependéncias das

Superintendéncias, da UniPRF ou da Sede Nacional.

Art. 19. O servidor, ativo ou inativo, serd velado com a Bandeira Nacional sobre o seu

ataude.

§ 12 A Bandeira Nacional sera conduzida pelos representantes da PRF, na forma do art. 99,
inciso lll, até o local do veldrio, retirada do ataude tdo logo se inicie o ato de sepultamento e entregue a

familia do servidor falecido.

§ 22 Caso a familia se manifeste favoravelmente, podera ser utilizada também a bandeira da

PRF sobre o ataude, que sera entregue, juntamente com a bandeira do Brasil, a familia do falecido.
Da escolta funebre

Art. 20. A Escolta Funebre consiste no acompanhamento motorizado do cortejo que

conduzird o corpo do servidor falecido até a localidade em que sera velado e/ou sepultado.
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Paragrafo Unico. O acompanhamento tratado no caput sera realizado por meio de viaturas 4
(quatro) rodas, motocicletas e aeronaves, observada a disponibilidade logistica de cada Unidade Gestora

e/ou Centro Logistico.

Art. 21. O acompanhamento do cortejo funebre serd realizado por, no minimo, 2 (duas)
viaturas operacionais 4 (quatro) rodas, embarcada por 2 (dois) policiais rodoviarios federais cada, e 2 (duas)
viaturas tipo motocicleta, os quais deverao trajar uniforme operacional completo, nos termos da norma

especifica.

§ 12 A eventual impossibilidade de atendimento do quantitativo previsto no caput devera ser

devidamente justificada pelo dirigente da Unidade Gestora responsdvel pelo acompanhamento.

§ 29 As caracteristicas do cortejo poderdo ser ajustadas conforme as peculiaridades do

trajeto ou por determinac¢do da CAP.
Salvas funebres

Art. 22. As Salvas Funebres serdo executadas por no minimo 5 (cinco) Policiais Rodovidrios
Federais, devidamente uniformizados, com o uso de armamento do tipo fuzil ou carabina, mediante 15

(quinze) disparos de festim, com intervalos regulares de 10 (dez) segundos e sob comando.
Paragrafo Unico. As salvas serdo executadas:
| - quando do sepultamento:
a) ao baixar o ataude a sepultura; e
b) em posicdo nas proximidades do tiumulo;
Il - quando da cremacao de corpos:
a) ao encaminhar o ataude para o forno crematoério; e
b) em posicdo nas proximidades da unidade de crematério.
Disposig¢oes finais
Art. 23. Fica revogada a Portaria n2 84, de 03 de margo de 2016 (SEI n2 0525012).

Art. 24. Esta Instrucao Normativa entra em vigor em 2 de Agosto de 2021.

SILVINEI VASQUES

Documento assinado eletronicamente por SILVINEI VASQUES, Diretor-Geral, em 23/07/2021, as 18:29,
horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 29, da Medida Provisdria n2 2.200-2, de 24 de

PRF agosto de 2001, no art. 49, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020, e no art. 42 da
Instrucdo Normativa n2 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de 2018.
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