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Objetivo

O objetivo deste Guia é operacionalizar o uso do SAA para os usudrios finais das aplicacdes integradas a
ele.

Audiéncia

Este Guia € destinado a todos os usudrios que acessem aplicacdes que utilizem o SAA, para a
autenticacao e autorizagdo dos mesmos.
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Login
Utilize esta tela para executar as seguintes funcionalidades:
¢ Realizar o acesso ao Sistema.
Esta Tela podera ser acessada das formas descritas a seguir:

¢ Ao clicar no link de entrada da aplicagao que o usuario deseja utilizar.

Layout da Telas
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Informe seu ldentificador e Senha para efetuar o seu login

NIT/ PIS / PASEP | |

Senha | |

Esqueceu sua senha ? Informe seu NIT/ PIS / PASEP l:l (somente nimeros)

0 uso nfio autorizado deste site & proibido & pode resultar em processo civil & criminal
Copyright @ 2003 - Ministério da Previdéncia Social - Intraprev

Informacoes Genéricas

Esta tela permite o acesso do usuario ao sistema ou a reinicializagdo automatica da

senha.

Campos:

CAMPO TIPO PREECHIMENTO TAMANHO DESCRICAO

NIT/PIS/PASEP Numérico obrigatério 11 - Identifica o usuario do sistema: informar o
nimero do NIT/PIS/PASEP(PIS/PASEP).

Senha Alfanumérico Obrigatorio Entre 8e 12 - Senha do usuério: devera ser composta por
nimeros ou letras alternadas ou néo,
mailsculas ou mindsculas.
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- Nao pode ser igual ao NIT/PIS/PASEP;
- Nao pode ser igual as 10 (dez) ultimas
senhas anteriormente utilizadas.
Botdo LOGIN - Aciona o pedido de entrada ao sistema.
Botado CANCELAR - Cancela o acesso, retorna a tela.

Esqueceu sua

seu

Senha? Informe

NIT/PIS/PASEP

Numérico

Fokkkkkk ok kk kK k kK k kR Kk 11

- Permite ao usuario reinicializar sua senha, no
caso de esquecimento ou blogueio por 3
tentativas de acesso invalido.

- Obs.: Esta funcionalidade somente podera ser
utilizada, caso o usuério ja tenha cadastrado as
perguntas e respostas.

2) Esqueceu sua senha? Informe seu NIT/PIS/PASEP (Reinicializacao de Senha)

PREVIDENCIA SOCIAL

APP_REINI SENHA | Desenvalvimento-Homolagacio

2

USUARIO :10665009973

S o |
Coooooooooooooon
Cooooooo0ooooooo
COOO0000000o00000

PERGUNTA

PERGUNTA 17

RESPOSTA :

PERGUNTA

PERGUNTAZ?

RESPOSTA :

PERGUNTA

PERGUNTA 37

RESPOSTA :

[ cCONFRMAR | [ UMPAR | [ WOLTAR |

Copyright @ 2003 - Ministério da Previdéncia Social - Intraprev

Campos:

CAMPO TIPO PREECHIMENTO TAMANHO DESCRICAO

Usuério Numérico Auto preenchido 11 - Identifica o usuério do sistema.

Perguntas Alfanumérico Auto preenchido Fremmeaemeaesee | - Apresenta as perguntas previamente cadastradas pelo
usuario.

Respostas Alfanumérico Obrigatério Frememooeeoae |- Todas  as perguntas  deverdo  ser  respondidas
corretamente para que o sistema autorize a
reinicializagao da senha.

Botao - Caso o usuario tenha respondido todas as perguntas

CONFIRMAR corretamente, serd gerada uma nova senha e
oannaminhada aitnmatinamanta viia a.mail

SAA
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encaminhada automaticamente via e-mail.

Botdo LIMPAR - Apaga as respostas digitadas pelo usuario.
Botao - Volta a tela inicial.
VOLTAR

Passo a Passo:
e O Usuario informa seu NIT/PIS/PASEP e a senha.

e Atela valida se o usuario existe e se a senha esta correta.

e Se o0 usuario estiver se conectando pela primeira vez ao sistema via SAA, a tela de login redirecionara
para a Tela de alteracdo da senha inicial.

e Se 0 usudrio ja acessa o0 sistema, e necessita reinicializar a senha, o link “Esqueceu Senha?”
redirecionard para uma Tela de Perguntas e Respostas, desde que as mesmas ja tenham sido
cadastradas anteriormente.

e O usuario podera reinicializar sua senha até 3 vezes num intervalo de 180 dias. Caso exceda esse
numero, deverd solicitar ao Gestor Cadastrador que concedeu autorizagao que reinicialize sua senha.
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Alterar Senha Inicial

Utilize esta tela para executar as seguintes funcionalidades:
¢ Alteracédo da Senha Inicial do usuério.
Esta Tela sera acessada da forma descrita a seguir:

e Através da tela de login, apenas no primeiro acesso do usuario, 0 sistema
redirecionard automaticamente para a Tela de Alteragdo da Senha Inicial.

Layout da Tela
y Looooooooooooood)
G ) Previdéncia Social - CooooBoEneRcRCn
| PREVIDENCLA SOCIAL roooooooooooooooy

3

SENHA EXPIRADA. TROQUE-A PARA ACESSAR OS5 SISTEMAS!

A SEMHA DEVE TER NO MINIMO 8 E NO MAXIMO 12 CARACTERES ALFANUMERICOS

nova SEMHA:[ |
CONFIRMAR SENHA : [ |

Copyright @ 2003 - Ministério da Previdéncia Social - Intraprev

Campos:

CAMPO TIPO PREECHIMENTO TAMANHO DESCRICAO

Nova senha Alfanumérico Obrigatério Entre 8 e 12 - Senha do usuario:
devera ser composta por
nimeros ou letras
alternadas ou nao,
mailsculas ou mindsculas.

- Nao pode ser igual ao
codigo do Usuario.

- Nao pode ser igual as
10(dez) Ultimas senhas
anteriormente utilizadas.

Confirmar Senha Numérico autopreenchido 11 - Repetir a nova senha
informada.

Botao OK R - Confirma a alteragao de
senha e direciona para o
Termo de
Responsabilidade.

Botdo CANCELAR R - Cancela a operagéo.
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Passo a Passo

e A senha do usuario ndo pode ter tamanho menor que 8 e maior que 12, nao
pode ser igual as dez senhas anteriormente utilizadas e ndo pode ser igual ao
NIT/PIS/PASEP do usuério.
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Termo de Responsabilidade

Utilize esta tela para executar as seguintes funcionalidades:

e Aceitar o Termo de Responsabilidade, conforme determinado na Portaria
Ministerial n® 862, de 23 de marco de 2001.

Esta Tela seré acessada da forma descrita a seguir:

¢ Na tela de login do usuario, através do botdo OK, apenas no primeiro acesso do
usudrio ao sistema.

Layout da Tela

PORTARIA MPS N° 862, DE 23 DE MARCO DE 2001
ANEXO
TERMO DFE RESPONSABILIDADE USUARIO INTERNO

HIERARQUICO;

~

C) Nio REVELAR, FORL DO AMEITO PROFISSICNAL, FATO OU INFORMAGAO DE )
QUALQUEER. NATUREZA DE QUE TENHA CONHECIMENTO FPOR FORCA DE MNINHAS
LTRIEUIGOES, SALVO EM DECORRENCIAL DE DECISLO COMPETENTE NiL ESFERL LEGAL OU
JUDICIAL, BEM COMO DE AUTORIDADE SUPERIOR:

D) MANTER A ABSOLUTL CAUTELL QUANDO DAL EXIBIGAC DE DADOS EM TELA,

IMPREZSORA OU, AINDA, NA GRAVAQiO EM MEIOS ELETRONICOS, A FIM DE EVITAR QUE
DELES VENHAM A TOMAR CIENCIAL PESSOLS NAO AUTORIZADAS:

E) Nio ME AUSENTAR DO TERMINAL SEN ENCERRAR & SE3SA0 DE USO DO SISTEMA,
GARANTINDO AS3IM A IMPOSSIBILIDADE DE ACESSO INDEVIDO POR PESSOAS Nio
AUTORIZADAS: E

F) RESPONDER, EM TODAS AS INSTENCIAS, PELAS CCNSEQUENCIAS DAS AGOES OU
oMIZsdES DE MINHL PARTE QUE POSSAM FOR EM RISCO OU CONPRONETER L
EXCLUSIVIDADE DE CONHECIMENTO DA MINHAL SENHA OU DAS TRANSAQ@ES AS QUAIS L
ESTEJA HABILITADOC. W

[ Aceitar | [ Irnptimir | [ Cancelar |

Informacoes Genéricas

Esta tela permite que o usuario Aceite e Imprima o Termo de Responsabilidade para
assinatura e posterior encaminhamento a area de RH.

Obs.: Conforme legislagao vigente, a EFPC ficara responsavel pela guarda do Termo
de Responsabilidade, podendo a SPC solicitar para averiguagao a qualquer tempo.
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Passo a Passo

¢ Informagbes apresentadas:
¢ Termo de Responsabilidade
¢ Imprimir
¢ Cancelar

e O usuario & o Termo de Responsabilidade.

e Caso o usuario concorde deve Aceitar. O sistema redirecionara o usuario para a
tela de cadastramento das perguntas e respostas a serem utilizadas, em caso de
reinicializagao de senha.
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Cadastrar Perguntas e Respostas

Utilize esta tela para executar as seguintes funcionalidades:

¢ Cadastro de Perguntas e Respostas do usuario.

Esta Tela sera acessada da forma descrita a seguir:

¢ Através do Login, apenas no primeiro acesso do usuario, apos o aceite do Termo
de Responsabilidade.

Layout da Tela

Oooooonoooo;

USUARIO :10665009973

Ooooo00oooo;

AS PERGUNTAS E RESPOSTAS NAO ESTAO CADASTRADAS. CADASTRE-AS AGORA , POIS ISTO E NECESSARIO PARA VOCE FA7ER AS FUTURAS

REINICIALIZAGOES DE SENHA.

DICAS: EVITE FORMULAR QUESTOES BASEADAS EM CPF, RG, ENDEREGO ONDE MORA, NOME DE FAMILIARES PROXIMOS.
0 TAMANHO MINIMO PARA AS PERGUNTAS E RESPOSTAS 5A0 5 CARACTERES ALFANUMERICOS E O MAXIMO SAO 60 CARACTERES

ALFANUMERICOS

QUANTIDADE DE CARACTERES{respostazl |

PERGUNTA 1:|

RESPOSTA 1:|

PERGUNTA 2 :|

RESPOSTA 2:|

PERGUNTA 3 :|

RESPOSTA 3|

I Confirmar H Lirnpar H Cancelar ]
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Campos:

CAMPO TIPO PREECHIMENTO TAMANHO DESCRIGCAO

Usuério Numérico Autopreenchido 11 - ldentifica o usuario que
estd se logando ao
sistema.

Quantidade de caracteres Contador Autopreenchido 1 a 60 - Apresenta a quantidade
de caracteres no momento
da digitagdo de cada
pergunta e resposta.

Perguntas Alfanumérico Obrigatério 5 a 60 - Cadastro de perguntas
significativas para o
usuario, que seréo
posteriormente  utilizadas
na identificagdo do usuario,
no caso da necessidade
de reinicializagéo de senha.
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CAMPO TIPO PREECHIMENTO TAMANHO DESCRICAO
- As perguntas ndo poderao
ser iguais a senha do
usuario.

Respostas Alfanumérico Obrigatério 5 a 60 - Cadastro das respostas
as perguntas efetuadas
acima.

- As respostas nao poderao
ser iguais a senha do
usuario.

Botdo CONFIRMAR - Confirma o cadastro das
perguntas/respostas.

Botdo LIMPAR - Apaga as informagoes
preenchidas.

Botdo VOLTAR - Volta a tela anterior.

Passo a passo

¢ A pergunta ndo pode ser igual & nova senha.

e As perguntas e respostas serdo apresentadas em ordem seqiencial de
cadastramento.
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Informacoes Adicionais:

Para consultar seus dados como usuario do SAA, Atualizar Perguntas e Respostas, Alterar Senha, consultar
sistemas e perfis que o usuério possui autorizagédo, reimprimir o Termo de Responsabilidade e se Indisponibilizar

para acesso aos sistemas, o usuario devera acessar diretamente o sistema SAA.
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Indisponibilizar-se como Usuario

Utilize esta tela para executar as seguintes funcionalidades:

. Incluir o periodo e o motivo pelo qual o usudrio estara
indisponivel para acessar qualquer sistema.

Esta Tela poderd ser acessada da forma descrita a seguir:

. Através do menu localizado na lateral esquerda da
Tela quando o usudrio clicar no link do Usudrios =>
Indisponibilizar Usudrio.

Layout da Tela

-+ QRN AEBI B ST TR

o O0O00000000000000 &
(@) Previdéncia Social -CoooEnRonannaD
PREVIDENCLA SOCIAL 0O00000000000000
SAA - Sistama de Autorizacdo de Acesso | Desenvolvimento JANAINA BARCEL OS5, bem-vindo ao S§AA
&cesso ~'a ;:Z,_.
Indisponibilizagéo do Usuario f"--‘;-ﬁf.’-“‘«
Sestdo
| Ajuda
elatdrios
Jsudrios Mit: 17035400727
B Mome: JAMAINA BARCELOS

MWotivo do Afastamento: |

Data inicio: IDEﬂ 2/2004  ddfmmiaaaa)
Data fim: I (ddfrmm/iaaaa)

=air

Uttimo &cesso;
25M12004 17:10:08
no IP10.0131 B9

Saluar) Limpar ) Voltar )
GestdoPC
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Informacoes Genéricas

Esta tela permite que o préprio usudrio informe o periodo em que estara
ausente. O usudrio poderd interromper sua indisponibilidade. Neste caso, o
sistema SAA, processard a rotina de reinicializacdo de senha, liberando o
acesso do usudrio, conforme o procedimento definido em reinicializacao de

senha.

Somente o préprio usudrio ou o Gestor de RH poderao interferir no periodo de
indisponibilidade informado.

Pré-Requisitos

Os pré-requisitos para a utilizacdo desta Tela sdo os descritos a seguir:

Funcionalidades Dependentes

Regras de Negdcio

Usuario tem de estar conectado.

Todas as funcionalidades dependem do

“Indisponibilizar Usudrio”.

Informagdes apresentadas:

NIT

Nome do Usuério

Motivo de Afastamento

Data Inicio

Data Fim

O NIT e o Nome do Usudrio ja virdo preenchidos;
A Data de Inicio serd preenchida pelo usuério;

A Data Fim tem de ser maior ou igual a Data Inicio;
Verificar se o usudrio possui perfil gestor. Caso
possua, devera ter o Substituto cadastrado, sendo suas

permissdes, serdo direcionadas para o Substituto.

SAA
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