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MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
SECRETARIA DE PREVIDENCIA

Tabela de Atividades da Secretaria de Previdéncia

Setor Subsecretaria do Regime de Previdéncia Complementar (SURPC)
Tempo de
Complexidade execucio
Atividades Entregas esperadas (hrs) Gdp!
Faixa Parametro [Pres. (Tele.
Minuta de projeto de lei, Decreto, Resolug¢do,Cl  [TABELA A |1 1
Portaria, Regimento Interno, proposta de C2  |TABELA A P o) :
1 - Elaboragdo e substitutivo, Minuta de Exposi¢do de
analise de atos Motivos; Relatorio de Pesquisa, Registro de C3 [TABELAA K i -
normativos. Reunido, Tabela, Nota Técnica, Parecer, C4 |TABELA A 8 8 N
Relatorio de Anélise de Impacto Regulatorio,C5 ~ TABELA A 24 24 -
Voto. C6 [TABELA A 40 40 |
Cl [TABELA A |1 1 -
2 - Elab de  Relatorio de Pesquisa, Registro de Reunio, | o promra s 22
- Elaboragao de elatorio de Pesquisa, Registro de Reunido, C3  TABELA A 1 4 i
Nota Técnica e Tabela de Dados; Nota Técnica, Parecer, C4  [TABELA A 2
Pareceres. Estudo Técnico, Despacho e Planilha. -
C5 |[TABELA A P4 P4 |-
C6 [TABELA A 40 40 |
Cl [TABELA A 2 2 -
3. C2 |[TABELAA 4 4 -
Acompanhamento  |Planilha de Acompanhamento mensal; C3 |TABELA A §8 8 -
de propostas E-mail; Registro de Reunido. C4 |TABELAA |14 (14
legislativas. C5 |[TABELAA PO [0 |
C6 [TABELAA P24 P24 |-
Nota Técnica, Nota Informativa, Relatorios, Cl [TABELAA 2 N
4 - Estudos técnicos, [propostas de projetos, projecdes, boletins, C2 TABELAA 14 4 -
pesquisas e anuarios, registro de reunido, planilhas, C3 [TABELA A 8 8 -
desenvolvimento de |estudos sistematizados, artigo, anteprojeto, (C4 |TABELA A |16 |16 |
projetos. analise de base de dados, construcdo e C5 |TABELA A R4 P4 |-
melhorias de ferramentas de analise. C6 TABELA A 40 40 L
Plang Qe Comgnlcagaq, Gulgs, Cartilhas, Cl1  TABELA A b ) ]
tutoriais, apostilas, artigos, livros, folders,
i bole‘tms, matenali para publicagdo em site ou 2  TABELA A 14 4 i
5 - Elaboragdo de  |envio por mala direta ou para
orientacdes e disponibiliza¢do em aplicativos. 3 TABELA A 8 3 i
materiais Apresentagdes em powerpoint, informativos,
institucionais. Coletanea de Normas. Lives, participagdo em
Grupos de Trabalho, reunidoes. Material em (4 [TABELA A6 |16 |-
PPT, PDF, Worq,NExcel a.se’r ptlllzqdo como C5 ITABELA A ba ba L
suporte em reunides, semindrios e lives.
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Elaboracdo de acordos de cooperacio ou
termos de adesdo. C6 |TABELA A 40 40 |
Palegtras, cursos, materiais para pul?licagéo Cl1 TABELA A b h -
em site, apresentagdes em powerpoint.
Elaboracdo/Execucao de projetos de C2 |TABELA A 4 4 -
6 - Acao de capacitagdo. Elaboracdo de artes para
capacitagdo e comunicagdo, divulga¢do do evento e C3  [TABELA A 8 8 )
Organizagdo de patrocinips. Realiz?géo de instrutoria, a¢d0 |~y  TABELA A R4 D4 |
Eventos. de capacitacdo, treinamento ou evento.
Registro de participacdo em eventos de C5 |[TABELAA 32 32 |-
capacitagdo, certificado, relatorios,
avaliaces. C6 |[TABELAA 40 40 |
Respostas e Encaminhamentos via Gescon, [C1 [TABELA A 0,5 (0,5 |
Ouvidoria, SEI e demais sistemas de C2 [TABELA A P2 o i
7 - Analise de consultas, e-mails, oficios, despachos, notas, C3  TABELA A 4 4 i
solicitacdes e relatorios, mensagens, registros de reunido,
consultas. resposta em atendimento a 6rgaos de C4 [TABELA A 8 8 _
controle, nota técnica, despacho, oficio, C5 |[TABELAA |16 16 |
parecer, C6 [TABELAA 40 40 |
S - Cl [TABELA A 2 2 -
Acompanhamento Relatorios, notas, planilhas, e-mail 2 [ABELAA ¢ : -
de resultados, metas, ’ P i ’ C3 |TABELA A |8 8 -
ndicadores e mensagem, documento revisado, documento 4 TABELAA 16 6 L
.. . distribuido, registro de reunido.
atividades diversas C5 |TABELA A R0 RO -
de gestdo. C6 |[TABELAA R4 P4 |
Cl [TABELA A 2 2 -
0 - Participagéo em C2 [TABELAA W4 4 |
reunides, Conselhos, C3  TABELA A 8 3 i
grupos de trabalho e [Registro, memoria de reunido e relatério.
brasios de C4 |[TABELAA |16 |16 |
julgamento. C5 |[TABELA A 24 P24 |-
C6 [TABELAA 40 40 |
Cl [TABELA A 2 2 -
. . o o C2 [TABELA A 8 8 -
Relaorios  enicos  esatisicas, pranilnas, painéis e Co[TABELAAI6_JI6_F
or . > P PAERC lC4 |[TABELA A p4  p4 -
Estatisticos. simuladores e outros resultados estatisticos.
C5 |[TABELAA 32 P32
C6 |[TABELAA 40 40 |
Cl [TABELA A 2 2 -
11 - Gestdo de Docgfnento dfe yisﬁo, e-mail, regjstro dg ) C2 TABELA A 4 4 -
demqndas reunrle‘lo, rela‘Eor‘lo dp hgmqlogag:ao, revisdo (37 ITABELA A 16 116 -
relacionadas a de sitio eletronico institucional. Documentos
. i . ) : Pt C4 |[TABELAA p4 P4 |
sistemas e sitios editorados e diagramados; Especificacdo e
eletronicos. homologacao de sistemas e sitios eletronicos. CS [TABELAA 32 32 |
C6 |[TABELAA 40 40 |
Cl [TABELA A |1 1 -
15 - Elaboracio d C2 [TABELA A 2 2 -
Doéfmaen(g)asgdag ¢ E-mail, planilhas, despacho, Oficios, C3 |TABELA A 4 4 -
D comunicados, mensagens. C4 |TABELA A |8 8 -
Communicago. C5 |[TABELA A |16 |16
C6 |[TABELAA P4 P4 |

1GdP: Ganho de Produtividade
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TABELA A - Subsecretaria do Regime de Previdéncia Complementar (SURPC)
Faixas de Complexidade
C teristicas da atividad
aracteristicas da atividade c1 2 3 Ca Cs Co
\ 1 \ 1 Média |, ,, ..
Frequéncia da atividade Alta Alta Meédia ou Média ou ou M§d1a ou
Alta Alta . Baixa
Baixa
. .. L. . . L 4 L 4 Alta ou
Conhecimento técnico necessario Baixa Baixa Média [Média |Alta L.
Especializado

Habilidade redacional e de interpretagao . Baixaou |, ,, .. Média ou
rextual Baixa Meédia Média Alta Alta |Alta
Necessidade de hablllfiade interpessoal e Nenhqma Metdla OUlyredia  Meédia  Média lAlta
interacdo com outras areas ou Baixa [Baixa
Necessidade de andlise qualitativa e/ou  [Nenhuma|Nenhuma Baixa ou |, ,, .. Média

L. ) - . . L o Média |ou Alta
quantitativa de dados/informagoes ou Baixa |ou Baixa Média Alta
Necessidade de estudo e de novos Nenhuma Nenhuma Nenhuma|[Nenhumal, ., ..

. . . . . |[Média |Alta

conhecimentos ou Baixa |ou Baixa |ou Baixa jou Baixa

LEONARDO JOSE ROLIM GUIMARAES

Secretario de Previdéncia

1.
Sel
assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Leonardo José Rolim Guimaraes, Secretario(a) de
@ Previdéncia, em 17/03/2022, as 16:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
32 do art. 42 do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n2 10135.101049/2021-40.
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