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MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
SECRETARIA DE PREVIDENCIA

Tabela de Atividades da Secretaria de Previdéncia

Setor Subsecretaria dos Regimes Proprios de Previdéncia Social (SRPPS)
Tempo de
Complexidade execucio
Atividades Entregas esperadas (hrs) Gdp!
Faixa Parametro [Pres. Tele.
Respostas e encaminhamentos de Cl TABELAA 05 0,5 |
1 - Andlise de demandas, sqlicitggées e consultas via C2 TABELA A 2 2 -
S Gescon, Ouvidoria, SEI, CADPREVe [C3  [TABELAA 4 4 -
solicitagoes e .. . .
consultas demais sistemas, e-malls? oficios, C4 TABELA A 8 I .
despachos, notas, relatorios, mensagens, |-5 TABELA A P4 D4 L
registros de atendimento e reuniao. C6 TABELA A 40 4o .
C1 TABELA A 2 2 -
> Euorgio, e o ou e documeion - (C2TIABELAN 4|
revisdo e estudos d’e impa’cto, relatorios de pesqilisa, 3 TABELAA 8 8 -
acompanhamento de . C4 |[TABELA A |16 |16 |
registros de acompanhamento de
propostas de normas propostas normativas, normas revisadas. (€5 [TABELA A 4 P4 |-
C6 [TABELA A 40 40 K
C1 TABELA A 0,5 0,5
C2 [TABELAA P2 2 -
3 - Elaboragég de Oficios, despachos, e-mails, cpmunicados, C3 TABELA A 14 4 i
Documentos de apresentacoes, mensagens, orientacoes,
Comunicagao rf:)presentggées admin?strativas, relg:it(')rios. C4 TABELA A 18 8 -
C5 |[TABELAA |16 |16
C6 TABELAA P4 24
C1 TABELA A 2 2 -
C2 TABELAA {4 4 -
4 - Elaboracdo de Notas, estudos técnicos, pareceres, C3  TABELA A 8 8 -
Notas ou Pareceres  despachos, oficios, planilhas. C4 TABELAA |16 16
C5 [TABELA A P4 24
C6 TABELA A 40 40
Cl1 TABELA A 0,5 0,5 -
C2 [TABELA A |1 1 -
5 - Participagdo em . . e C3 TABELAA 2 2 -
eunides Registros de atendimentos e reunides. Ca TABELA A 4 4 i
C5 [TABELA A 8 8 -
C6 [TABELAA |16 |16 |
6 - Capacitacdo e Registros de participagdo em eventos, Cl TABELA A 2 2 -
acoes de educacgao cursos, € em demais ag¢des de capacitagdo |p TABELA A 4 4 i
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C3 [TABELA A B 8 -
previdenciaria (como [e educagdo previdenciaria, certificados, [(C4  [TABELAA [l6 |16 -
aluno ou instrutor) relatorios, avaliagoes. C5 TABELA A P4  pa L

C6 [TABELA A 40 40 K

Cartilhas, tutoriais, apostilas, artigos, Cl [TABELA A [ 2 -
livros, folders, boletins e materiais em
~ geral para publicagdo, envio e C2  [TABELA A 4 4 -
7 - Elaboragao de . o ..
material para dlsponlblhfagaf), materlgls para C3  [TABELA A [8 ] A
Jivuleacio ou apresentacoes, informativos, painéis de
gaga transparéncia, arquivos em formato e C4  [TABELAA 116 |I6 -
capacitagao ~ .
padrio de dados abertos, arquivos com |5 ITABELA A R4 D4 L
dados extraidos, tratados e publicados,
revisao dos materiais. C6 TABELAA 40 40

Cl [TABELAA 2 2 -
fle- ;2;:1(1)1?:1 Izlir;h?nn;fgo Relatdrios, notas, planilhas, e-mails, Cc2 TABELA A 4 4 -
o ’ > imensagens, documentos revisados, C3 [TABELA A 8 8 -
indicadores e o e

.. . distribuicao de solicitacdes, demandas ¢ |C4 TABELA A |16 16 -
atividades diversas de documentos, registros de reunides
gestdo. ’ : C5 |[TABELAA 24 24 -

C6 [TABELA A 40 40 K
9 - Gestdo de acordos Cl1 TABELA A D o) :
de cooperagao, Minutas de acordos, de termo de adesao, > TABELA A 4 i
convénios, de contratos e de editais, registros nos
intercAmbios, termos |sistemas, planilhas, registros de reunides, (€3 ~ [TABELA A 8 -
de adesdo, programas [produ¢do de material, estudos e C4 TABELAA 16 116 -
de apoio melhorla acomp'fmhanzento do Bro-Gestao RPPS e C5 [TABELA A ba ba L
da gestdo e projetos |da certificagdo profissional.
de financiamento C6 [TABELAA 40 40

Relatdrios, notas, propostas de projetos, Cl TABELA A I 1 -
10 - Estudos téemicos projecdes, boletins, anuarios, indicadores, [C2  [TABELAA 2 2 -
) ” [registros de reunides, planilhas, estudos  |C3 TABELA A 4 4 -
pesquisas © sistematizados, producdo de dados C4 TABELA A 8 ] a
desenvolvimento oy .
estatisticos, desenvolvimento de cs TABELA A PO RO -
ferramentas de processamento e analise. C6 TABELA A 40 4o L
Documentos de abertura de demandas, |1 [TABELA A P2 ") a
documentos de especificagdo de sistemas,
documentos de visdo; documentagao do C2  [TABELAA 4 4 -
11 - Gestio de sistema, protétipog, aberturas de~ C3 TABELA A 8 3 i
sistermnas charpados, relatorios de aprovagao Qe
servicos, atas de fechamento da Sprint de C4 [TABELAA |16 |16 |-
desenvolvimento, termos de aceite, C5 TABELA A P4 Dp4a L
monitoramento, medi¢des ou instrumentos
de mensuragdes. C6 [TABELA A 40 40 K
Cl [TABELAA 0,5 0,5 F
Usudrio registrado no sistema, abertura de C2  [TABELAA |15 |15 |
12 - Gestdo de chamado, manutengdo do cadastro, C3 TABELA A 3 3 -
cadastros (usuarios) |[monitoramento, medi¢des ou instrumentos (C4 TABELA A 4 4 -
de mensuracgoes. Cs TABELA A 16 6 i

C6 [TABELAA B 8 -
13 - Analise de Despachos de Justificativa, Decisdes- Cl1 TABELA A {4 4 -
Processo Notificagao, Decisdes de Recurso, 2 TABELA A 8 3 i

23/03/2022 16:41



SEI/ME - 23045892 - Anexo https://sei.economia.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprim...

C3 [TABELAA [12 12

ini i C4 TABELAA [l6 |16 |
Administrativo registros CADPREY, despachos.
Previdenciario (PAP) C5 TABELA A 24 P4 |
C6 [TABELAA 32 32
Cl [TABELAA 0,5 0,5 F

_ . ‘ C2 [TABELA A |1 1 -
Registros de anlises em sistemas ouem  [~3 [TABELA A 15 |15

processos administrativos, notificagdes,

14 - Analise de

Parcelamentos despachos, notas, e-mails, oficios. C4 TABELA A 3 3 -
C5 |TABELAA {4 4 -
C6 [TABELA A [8 8 -
Registros de analises das bases de dados e |(C] TABELA A P2 ") .
das demais informacdes previdenciarias,
15 - Analise de batimentos e cruzamentos dos dados e €2 TABELA A 1 t
informacoes informacdes, verificacdes de consisténcias [C3 TABELA A 8 8 -
previdencidrias e de e conformidades, planilhas e demais C4 TABELA A 16 116 -
bases de dados materlals~de sistematizagao Qe ) Cs TABELA A b4 ba .
informacgdes, despachos, notificagdes,
pareceres, relatorios, notas, oficios. C6 [TABELAA 40 40 |

Cl TABELA A 0,5 0,5

Registros de analises, despachos, C2 [TABELAA |1 1 -
pareceres, notificagdes, validagdes de C3 [TABELAA {4 4 -
normas, planilhas e demais materiaisde |C4 TABELA A [8 S .
sistematizagdo de informacdes legais. C5 TABELA A P4 D4

C6 [TABELAA 40 40 |

Cl1 TABELA A |1 1 -
Registros de andlises de consisténciase |2  TABELA A 2 ) N
coqformifiades, com ou sem a emissao de C3 TABELA A
notificacdes ou outros documentos,

analises de respostas, pareceres, notas, C4 TABELA A 8 8 -
despachos, oficios. C5 TABELA A ]l6  |]lI6 |-

C6 TABELAA P4 24

16 - Analise de
legislagdo e
documentos

17 - Analises para
auditorias indiretas

1GdP: Ganho de Produtividade

Parametros adotados para definicdao das faixas de complexidade da Secretaria de Previdéncia
TABELA A - Subsecretaria dos Regimes Proprios de Previdéncia Social (SRPPS)

Caracteristicas da atividade Faixas de Complexidade
Cl1 C2 C3 C4 C5 Cé6
. . Média ou Média ou Média Média ou
Frequéncia da atividade Alta Alta ou .
Alta Alta . [Baixa
Baixa
) . . . . (1 L1 Alta ou
Conhecimento técnico necessario Baixa Baixa Média |[Média  |Alta -
Especializado
Habilidade redacional e de interpretagdo . Baixaou | ., .. Meédia ou
rextual Baixa Meédia Média Alta Alta  |Alta
Necessidade de hablllfiade interpessoal e Nenhgma Mgdla Ouly redia  Media  Média IAlta
interagdo com outras areas ou Baixa Baixa
Necessidade de analise qualitativa e/ou  [Nenhuma Nenhuma Baixa ou |, ,, .. Média
. . N ) ) 1 Média |ou Alta
quantitativa de dados/informacdes ou Baixa |ou Baixa [Média Alta

3 of 4 23/03/2022 16:41



SEI/ME - 23045892 - Anexo

4 of 4

https://sei.economia.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprim...

Necessidade de estudo e de novos Nenhuma Nenhuma [Nenhuma Nenhumal, , ..
. ; . . . [Média |Alta
conhecimentos ou Baixa |ou Baixa |ou Baixa jou Baixa
. L. L ) Média
Necessidade de andlise qualitativa e/ou  [Nenhuma|Nenhuma Baixa ou |, ,, ..
L. ) N ; . . Média |ou Alta
quantitativa de dados/informagdes ou Baixa |ou Baixa [Média Alta

LEONARDO JOSE ROLIM GUIMARAES

Secretario de Previdéncia
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Documento assinado eletronicamente por Leonardo José Rolim Guimaraes, Secretario(a) de
@ Previdéncia, em 17/03/2022, as 16:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n2 10135.101049/2021-40.
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