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MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
SECRETARIA DE PREVIDENCIA

Tabela de Atividades da Secretaria de Previdéncia

Setor Subsecretaria do Regime Geral de Previdéncia Social (SRGPS)
Tempo de
Complexidade execucio
Atividades Entregas esperadas (hrs) GdP!
Faixa Parametro [Pres. [Tele.
Banco de dados aberto; banco de dados Cl [TABELA A 2 -
validado, relatorio e tabelas; bancos C2 [TABELA A |5 5 .
| - Gestio de Banco ]‘pareados,~ relatorios; documentos com C3  TABELA A B8 3 i
informagdes de nomes dos bancos de dados,
de Dados . S . C4 [TABELA A |18 |18 |
listas das variaveis, tamanho e tipo das
variaveis e outras informagoes relevantes; C5 |TABELAAP8 P8 |
graficos, tabelas e relatorios C6 |TABELAA 40 40 |
Cl TABELA ) )
Relatorio com a analise de cada extragao AA -
2 - Produgio, recebida; base de dados e relatorio entregues; [c2  [TABELA A 4 4 B
extracdo, analise e  banco de dados extraido, arquivo C3 [TABELA A < 3 i
gestdo de Dados e compactado; arquivo digital contendo a C4  TABELA A 16 16
Informacdes. informacao; arquivo com dados extraidos, -
tratados e publicados. C5 [TABELAA P4 P4
C6 TABELA A 40 40 |
Cl TABELA A2 2 -
) ‘ ‘ C2 TABELA A 6 6 -
3 - Elaboragao de  |[Documentos, oficios, notas informativas, C3  ITABELA A 12 o L
Documentos de despachos, e-mails, comunicados, planilhas,
Comunicagao mensagens, orientacoes e relatorios. C4_[TABELAAP2 P2
C5 |[TABELAA[(33 33 |-
C6 TABELA A 40 40 |
Relatorio de cada analise realizada; texto Cl1 [TABELA A P2 9) _
elaborado; planilhas, relatorios, resumos, 2> [TABELA A 5 i
4 - Estudos técnicos fichamentos, tabelas, notas, propostas de
esqUisas e ” [projetos, projecdes, boletins, indicadores, C3 [TABELA A 88 8 -
pesq . registro de reunido; estudos sistematizados, |C4 [TABELA A |18 18 -
desenvolvimento produgdo de dados estatisticos
desenvolvimento de ferramentas de C> [TABELAAPS P8 |
processamento e analise. C6 [TABELAA 40 40 |
o Cl TABELA A2 2 -
S - Participagdo em C2 [TABELA A l4 4 _
eventos, Registro de participacdao em eventos, cursos € C3  [TABELA A 8 3 i
capacita(;6~es e agoes dergais acoes de ?Qucagéo preyidenciairia; 4 ITABELA A 6 6 L
de educacao certificado, relatorios, avaliagdes.
previdenciaria C5 |[TABELA A 24 24 |
C6 TABELAA 30 30 |
6 - Catalogagdo com registro de Cl [TABELA AR 2 -
Acompanhamento e lencaminhamento; relatorios, registros, notas, |2  [TABELA A 4 4 i
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execucio de planilhas, e-mail, mensagem, documento C3 |[TABELA A 6 6 -
.. : revisado, documento distribuido, registro de |C4 |[TABELA A {8 8 -
atividades diversas on L .
de gestio. reunido; relatorio e‘compartllha‘men:co por IC5 |[TABELAAIl6 |16 -
e-mail ou outro meio de comunicagao. C6 |[TABELAA R4 bha L
Registro das informagdes no Portal de Cl1 TABELA A I -
Projetos ou em planilha; gréaficos e tabelas;
7 - Produgao e resultado do RGPS elaborado e divulgado; (2 [TABELAA |6 §
analise de indicador produzido, impacto estimado e C3 [TABELAA |10 10
indicadores, avaliado, relatérios, propostas de projeto, C4 [TABELAA RO RO -
resultados e projetos. planqs de projeto, cronogramas, pl:anllhas, C5  TABELA A B0 Bo L
e-mail, mensagem, documento revisado,
registro de reunido. C6 [TABELAA 40 40 |
Informe elaborado; cartilhas, guias, tutoriais, {1 TABELA A 4 4 .
apostilas, artigos, livros, folders, boletins,
8 - Elaboragcdo de ~ material para publica¢do em site, para envio C2  [TABELA A 17 7 -
informes, por mala direta, disponibilizagdo em C3 [TABELA A 11 11 L
orientacoes e aplicativos, apresentacdes, informativos;
materiais material (em PPT, PDF, Word, Excel e C4 |TABELAAR2 P2 |
institucionais. outros) a ser utilizado como suporte em C5 TABELAAB5 B5 L
reunides, grupos de trabalho, seminarios e
outros; revisao. Co6 [TABELAA 40 40
Documento com as regras de extragdo do
FAP para cada banco de dados; relatério de Cl [TABELA A 3 ]
cada analise realizada; documento com as
regras de célculo do FAP para cada etapa, |C2 |TABELAA 4 4 -
9 - Elaboragao, sendo 1 documento para cada regra;
revisao e documento com as regras do recalculo na C3  ITABELA A 8 3 i
acompanhamento de parte relacionada ao resultado de julgamento;
atos normativos €  minuta de normativo; minuta de: projeto de
informagdes lei, decreto, resolucdo, portaria, regimento C4 |[TABELAA 16 116
previdencidrias. interno, proposta de substitutivo, exposicao
de motivos; relatério de pesquisa, registro de (C5 [TABELA A 24 24 -
reunido, tabela de dados, nota técnica,
parecer relatorio de Andlise de Impacto C6 [TABELA A 40 o L
Regulatorio.
Cl TABELAA 4 4 -
~ Nota técnica elaborada; parecer elaborado; C2 TABELAA |12 |12 |
10 - Elaboragao de e .
Notas Téenicas estudo técnico Feahzado; despacho‘ C3 [TABELAA |18 |18 [
Parecer elal?orado; oficio elaborado; pesquisa C4 |[TABELAAPRS 25
registrada. C5 |[TABELAA B35S [35 |
C6 TABELAA 40 40 |
Cl TABELAA 2 2 -
C2 TABELA A 6 6 -
11 - Revisdo de Documento revisado C3 [TABELA A0 (|10 |
Documentos ’ C4 [TABELAAS (|15
C5 ([TABELAA 20 20 |
C6 TABELAA 40 40 |
12 - Participagio em Registro de reunides; elaboragdes e revisdes |(C1  [TABELA A 2 2 -
reunides, grupos de |de minutas de normativos grupos de trabalho, 2 [TABELA A 4 4 -
trabalho, conselhos e conselhos e comités. Elaboragdes e revisoes C3 [TABELA A 8 3 i
comités de materiais (em PPT, PDF, Word, Excel) em C4  TABELA A 10 1o ©
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C5 |[TABELA AP0 20 |
C6 [TABELAA P4 24 |

Relatorios Estatisticos; Boletim Estatistico dajC1  [TABELA A 2 2 -
Previdéncia Social - BEPS; Anuario C2 [TABELA A |5 5 i
Estatistico de Previdéncia Social - AEPS; C3  TABELA A 8 3
Produg¢do do Anuario Estatistico de

Acidentes no Trabalho - AEAT; Publicagao C+ [TABELAA I8 I8 |
de documentos oficiais. Homologacao do C5 |TABELA ARS8 28 |-
Infologo com dados dos AEPS e AEAT C6 |TABELAA 40 40 |
Pagina do sitio eletronico da SRGPS,
atualizacdo e publicagdo dos dados abertos |C1  [TABELA A 2 2 -
(Estatisticas, Painel Estatistico, Satude e
Seguranca do Trabalhador, Previdéncia
Social); Pagina do sistema FAPWeb/site C2 [TABELA A |5 5 -
atualizada; pagina do sistema ou site
atualizada; demanda cadastrada e finalizada
no sistema; relatorio de ateste e avaliagdo; (C3 [ TABELA A 8 8 -
painel desenvolvido, homologado e
implantado; documentos publicados e
atualizados; documentos com perguntas, C4 |[TABELA A8 |18 |
indicadores, formulas ¢ outras informagdes
relacionadas ao desenvolvimento de painéis
interativos. Documento de abertura de C5 |[TABELA A P8 28 |-
demanda, documentos de especificagao
sistema, documento de visdo; documentagao
do sistema, protdtipos, abertura de chamados,C6 [TABELA A 40 40 |-
termo de aceite.

atendimento a reunides.

13 - Producéo e
publicagdo de
relatorios, boletins e
anuarios estatisticos

14 - Gestao de
sistemas, sitios
eletronicos e painéis.

Resposta enviada; respostas e Cl |TABELA A 4 4 -
encaminhamentos via SEI, Ouvidoria, SICe |c2  TABELA A |7 7 _
151.— {?na}lse de d;rn;us s(;stemaﬁ de co?sultals;t?—malls, C3  TABELA A 11 1L
solicitacdes e oficios, despachos, notas, relatorios,
consultas mensagens, registros de reunido; resposta em C4 [TABELAA P2 P2
atendimento a 6rgaos de controle, nota C5 |[TABELAABS B35
técnica, parecer. C6 TABELA A 40 40 |

1GdP: Ganho de Produtividade

Parametros adotados para definicao das faixas de complexidade da Secretaria de Previdéncia

Tabela A - Subsecretaria do Regime Geral de Previdéncia Social (SRGPS)
Faixas de Complexidade

Caracteristicas da atividade

C1 C2 C3 C4 C5 C6
Conhegmento técnico necessario E/QU Baixo Baixo Médio Médio ou Alto Muito Alto
capacidade de estudo e novo aprendizado Alto
Habll}daqe redacional E/OU de analise Baixo Baixo Médio Médio ou Alto Muito Alto
quantitativa Alto

Habilidade interpessoal para trabalho em
equipe E/OU necessidade de concentracdo [Baixo  [Baixo [Médio |Médio |Alto Muito Alto
para trabalho individual

Nenhum [Baixo ou

Atividade rotineira . L. Médio [Médio [Médio |Alto
ou Baixo Médio
Necessidade de criatividade ou inovagdao  |Baixo Ba} X0 O I\ 1édio Médio ou Alto [Muito Alto
Médio Alto
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LEONARDO JOSE ROLIM GUIMARAES

Secretario de Previdéncia

| eil Documento assinado eletronicamente por Leonardo José Rolim Guimardes, Secretario(a) de
‘;3““; @ Previdéncia, em 15/03/2022, as 09:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletrbnica 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n? 10135.101049/2021-40. SEI n2 23046657
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