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SECRETARIA DE PREVIDENCIA

Anexo

Tabela de Atividades da Secretaria de Previdéncia

https://sei.economia.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=28026277&infra_si...

Setor Conselho de Recursos da Previdéncia Social (CRPS)
Tempo de
Complexidade | execucio
Atividades Entregas esperadas (hrs)  |GdP!
Faixa| Parametro |Pres. | Tele.
Cadastros, respostas e encaminhamentos de  |C1 [TABELA A 2 D _
demandas, solicitagdes e consultas via
1 - Analise e SisOuvidor, SIC, SEI, e-Sisrec € demais C2 [TABELA A Y4 4 -
atep@imeinto de sistemas Qe consult’as.~Registros e respf)st?s 3 TABELA A I6 5 i
solicitagoes, em atendimento a 6rgdos de controle, 6rgaos
consultas e demandas|do Poder Judiciario e afins, bem como C4 |TABELA A 8 3 -
externas. demandante,s: E-mails, oficios, d;spachos, C5 [TABELA A 16 16 I
notas, relatorios, mensagens, registros de
reuniao. C6 TABELA A |24 24 -
Acerto de dados cadastrais no e-Sisrec; Cl [TABELA A )2 2 -
b - Recebimento ¢ Instrucao pr‘oc§ssua1 Vi~a e-Sisrec (anexaqﬁo de|Cc2 ITABELA A U4 4 i
Tratamento de [processo prlnglpal, razdes recursais, egtrzito do|=3~ ITABELA A I8 3 i
Processos de CNIS e pesquisa de agao Judlc1al); emissao de 1 TABELA A e e [
Recursos Recebidos carta ao segurado; encaminhamento de
" [processo a PMF; triagem e distribui¢io do ~ [C5 [TABELA A P4 4 |
[processo. C6 |[TABELAA 32 [32 |
Controle de frequéncia, afastamentos e
licencas; Programacao de férias; Avaliagdo Cl ITABELA A b h i
funcional de servidores; Nomeacao,
reconducao e avaliagdo de Conselheiros;
Relatorio semanal, mensal e trimestral de
produtividade dos Conselheiros do Fator C2 [TABELA A 4 4 -
Acidentario de Prevencao (FAP), incluindo a
analise de justificativas e providéncias
adotadas no decorrer de cada periodo de
afericdo; Abertura de processo administrativo |C3 |[TABELA A |8 8 -
3 - Acompanhamento|disciplinar. Analise e abertura de demandas
de Demandas de relacionadas ao sistema e-Sisrec € demandas
Gestao de Pessoas. |de pessoal (cadastro, reativagdo, interrupgao
de acessos de usuarios - Conselheiros e C4 [TABELA A |12 [12 |
servidores - no sistema e-Sisrec); Conferéncia
e entrega da folha de pagamento de Jetons dos
Conselheiros via SEFIP/DIRF; Relatorio de
IAcompanhamento, Desempenho e Aprovagao CS5 |TABELA A [l6 |16 |
de Novos Conselheiros. Realizagao de
Processo Seletivo de Conselheiros, por meio
de publicacdo de normas, critérios e
procedimentos a serem utilizados, visando a Co [TABELAA p4 P4 |
implantacao de 6rgaos julgadores do FAP.
4 - Elaboragao e Elaboracdo de Minutas; Atas; Atos Cl1 [TABELA A k4 4 i
analise de atos Normativos; Portarias; Pautas; Instrugoes;
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normativos. Relatorios de Pesquisa; Relatorios Gerenciais; [C2  [TABELA A [8 3
Relatorios Estatisticos; Pareceres e
Orientacgdes Juridicas; Notas Técnicas; Teses;
Enunciados Jurisprudenciais; Provimentos; C3 |[TABELA A |16 16
Peticionamentos PJE/E-Proc; Publicagdes
Oficiais; Editais (inclusive editais de C4 [TABELA A 24 |24
publicagcdes no DOU relativas as contestagdes
e recursos do FAP); Boletins; Propostas C5 |[TABELA A 32 132
orcamentarias; Projetos; Revisdo de
Normativos. C6 |[TABELA A 40 M40
Elaboragao da pauta das sessoes de C1 ITABELA A |1 1
julgamento; criagdo das sessdes de julgamento
~ no e-Sisrec; Divulgagdo de calendario aos C2  [TABELA A P 2
5 - Gestao das . Lo
Sessdes de Conselheiros; Criagao, abeNrtura e C3  |TABELA A U4 4
Tuleamento - IR - Cai acompanhamento das sessdes remotas no
& JISistema Teams; Agendamento e convocacao C4  |TABELA A 6 6
e Conselho Pleno. . .
de interessados para sustentagdo oral; C5 ITABELA A I8 ]
Elaboragao da ata da sessao; Relatorios de
Controle de Producao dos Conselheiros. C6 [TABELA A |12 12
Cl |[TABELA A W4 4
6 - Conducio das Condugao da Le@tura e Votagég dos Prqcessos C2 |TABELA A I8 8
Sesses de em Pauta; Autoriza¢do de Pedidos de Vistae |[C3 [TABELA A |16 |16
Retirada de Pauta; Conducao das Sustentacdes [C4 [TABELA A 24 D4
Julgamento. . L ~ s
Orais; Voto proferido; Geragdo de Acdrdaos. C5 ITABELA A B2 B2
C6 |[TABELA A 40 40
Elaboracio de Relatorio e Voto dos recursos. [C1  [TABELA A ¢4 4
- Solicitagdo de Inclusdo em pauta. Participacao |C2 [TABELA A I8 3
7 - Andlise ¢ em julgamento de recursos. Informacgdes
Julgamento de espéci%icas da analise e julg;ramento gas €3 [TABELAA Jl6 JI6
izcu‘rsgsi . impugnacdes do FAP. Relatorio de Analise: C4 [TABELAA P4 P4
MINISrativos. [nsumos com Analises Pendentes; Relatorio de[CS ~ [TABELA A [32 |32
/Analise: finalizado. C6 [TABELA A 40 |40
. i .. .. . |C1 |TABELA A |1 1
Registros de reunides presenciais ou virtuais.
8 - Participacdo em [Elaboragdes e revisoes de materiais (em C2 |TABELAA P 2
reunides, grupos de  [formato PPT, PDF, Word, Excel entre outros) |[C3 |[TABELA A 4 4
trabalho, conselhos e jou de minutas de normativos em atendimento [C4 |TABELA A 16 6
comités. a reunides, grupos de trabalho, conselhos ¢ C5 [TABELA A I8 3
comites. C6 [TABELAA [16 |16
Concepgdo, desenvolvimento e atualizagdo do |1  ITABELA A R o
FAP, incluindo valida¢des, homologacdes e
demandas para atendimentos das necessidades [C2 [TABELA A |4 4
~ do Sistema FAWEB. Regras de Calculo e
0 - .GeSt?O. do Fator Recalculo do Fator Acidentario de Prevencao C3 |TABELA A 8 8
Ac1denta~1r10 dAe (FAP) que se fundamenta na Lei n° 4 ITABELA A 16 |16
Prevencao (FAP). 10.666/2003. Relatorio de Validagao de Regras
do FAP; Relatorio de Homologacdo de Regras [C5 |[TABELA A 24 24
do FAP; Relatorio Final - Regra Anual de
Célculo e Recélculo do FAP C6 |TABELA A B2 132
10 - Gestao Avaliagoes Técnicas, Monitoramento, Cl |[TABELAA 2 2
Funcional de ocorréncias funcionais; despachos; e C2  ITABELA A U 4
Conselheiros do FAP. |orientagdes técnicas aos ~Conselhelros para 3 MABELA A I8 3
tratamento de impugnacdes ao FAP.
C4 |TABELA A |16 |16
C5 |TABELA A R4 |24
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C6 |[TABELAA 32 |32 |
Plano de Capacitacao produzido; Curso Cl [TABELAA 4 4 -
~ Produzido; Midias de Fixacao de C2 ITABELA A I8 ] -
11 - Gestao de A di Elaboradas: Midias d
Contetido e de Pr.;in lzf‘gedm N a 0? as, lplaz ¢ e |C3_[TABELAA J16 |16 |
Capacitagdes em Veri icagdo de Aprendizagem Produzidas;  [=——mm——
Servico Materiais de Divulgacao e Noticias; Relatorio
§0- de Acompanhamento, Desempenho e C5 [TABELAA 32 32 |
Aprovacao de Conselheiros capacitados. C6 |[TABELA A 40 MO0 |
Cl [TABELA A |1 1 -
N C2 |[TABELA A 2 2 -
12 - Elaboragdo de E-mail, planilhas, despacho, Oficios, C3 [TABELA A H u _
Documentos de comunicados, mensagens C4 |ITABELA A 8 S
Comunicagao. ’ gens. _
C5 |[TABELAA |16 |16 |
C6 |[TABELAA 24 P4 |
Cl |[TABELA A {4 4 -
- A C2 |[TABELA A 8 -
Il).zaocirslghse de Despacho de Justificativa, Decisao-
. . Notificagao, Decisdao de Recurso, registros no C3 [TABELA A |12 12 |
Administrativo Sistema CADPREYV, despachos
Previdenciario (PAP). » GOSP ’ C4 |TABELAA |6 I6 |-
C5 |[TABELA A 24 P4 |
C6 |[TABELAA 32 |32 |
1GdP: Ganho de Produtividade

Parametros adotados para defini¢ao das faixas de complexidade da Secretaria de Previdéncia

TABELA A - Conselho de Recursos da Previdéncia Social (CRPS)
Faixas de Complexidade
|IC teristicas da atividad
aracteristicas da atividade 1 2 3 Ca Cs Co
o Meédia ou [Média ou [M4? Media ou
Frequéncia da atividade Alta Alta ou .
Alta Alta . Baixa
Baixa
. . . . . iy L 4 Alta ou
Conhecimento técnico necessario Baixa Baixa Média  [Média  |Alta .
Especializado

Habilidade redacional e de interpretagao . Baixa ou |, ,, .. M¢édia ou
extual Baixa Meédia Média Alta Alta  |Alta
Necessidade de hablllfiade interpessoal e Nenhgma qula OUhrédia  Média  Média |Alta
interacdo com outras areas ou Baixa [Baixa
Necessidade de andlise qualitativa e/ou Nenhuma [Nenhuma |[Baixa ou |, ., .. Média

. . ~ ) . (1 Média  jou Alta
quantitativa de dados/informacgdes ou Baixa [ou Baixa [Média Alta
Necessidade de estudo e de novos Nenhuma [Nenhuma [Nenhuma [Nenhumal, ., ..

. . . . . IMédia |Alta

conhecimentos ou Baixa |ou Baixa |ou Baixa |ou Baixa

Documento assinado eletronicamente

MARINA BRITO BATTILANI

Secretdria de Previdéncia

Documento assinado eletronicamente por Marina Brito Battilani, Secretario(a) de Previdéncia, em
23/05/2022, as 13:45, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
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Decreto n? 10.543, de 13 de hovembro de 2020.

i
sel erl,
assinatura

eletrbnica

g A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
&= https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 24996394
e o cddigo CRC 989527B7.

Referéncia: Processo n? 10135.101049/2021-40. SEl n? 24996394
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