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1 Apresentagao

O GID faz parte da solugdo GERID de Autenticacdo e Controle de Acessos a sistemas
parceiros sob sua gest3o. E responsavel pela manutencdo de dados cadastrais de usudrios externos.

Solugao GERID

CAS - Central Authentication Service Responsavel pela autenticagao do usuario.

GPA - Gerenciamento de PermissGes e Acessos Responsavel pelo cadastramento dos sistemas e
subsistemas parceiros do GERID, cadastramento dos papéis e permissGes e concessdo de
autorizagOes de acessos a usuarios.

GID - Gerenciamento de ldentidades (Externos). Responsavel pelo cadastramento de usudrios
externos que irdo acessar sistemas parceiros sob gestdo do GERID.

2 Visao Geral
O GERID é um produto que contém as funcionalidades de autenticacdo, gestdo de
usuarios baseado no modelo RBAC, armazenamento de dados em LDAP e Log de auditoria. O

GERID foi construido para atender a demanda de certificacdo digital e facilitar a sua
utilizacdo e acoplamento nos sistemas atuais e futuros de clientes.
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Termos do Sistema

Acesso

Ato de ingressar, transitar, conhecer ou consultar a informacao, bem
como a possibilidade de usar os ativos de informagdo de um drgao
ou entidade.

Aplicagao Parceira

Sistemas/Subsistemas cadastrados no GPA que utilizam a solugdo
GERID para autenticagao e acessos.

Autenticagao

Ato de ingressar, transitar, conhecer ou consultar a informacao, bem
como a possibilidade de usar os ativos de informagdo de um drgao
ou entidade. O ato de estabelecer ou confirmar algo (ou algum)
como

auténtico.

Autorizacao de Acesso

Conjunto de atributos de cada usudrio, definidos previamente como
necessarios para a credencial de acesso.

Credenciais de Acesso

Papéis e permissées, concedidas pelos gestores competentes que
habilitam determinado usudrio ao acesso.

Gestoes do GPA

Papéis pré-definidos de gestores do GPA.

Papéis Fungdes (conjunto de tarefas) que cada usudrio pode ter no sistema.
Sao regras associadas a objetos de um sistema que determinam se
Permissdes um usuario pode ou ndo acessar um objeto/funcionalidade do

sistema, e
0 que pode fazer com ele.
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Usuario

Colaboradores que obtiveram autorizacdo do responsavel pela area
interessada para acesso aos Ativos de Informag¢do de um drgao ou
entidade.

Unidade Externa

Entidade com usuarios externos, com acesso e permissao aos
sistemas parceiros do cliente no GERID.

3 Papéis de Acesso do GID

Papéis de Acesso do GID

Descrigao

CADASTRADOR_INTERNO

Papel técnico para inclusdo, manutengdo de dados cadastrais e
geracao de senha do Titular e do Substituto de Unidades Externas
no GID.

CADASTRADOR_EXTERNO

Papel técnico para inclusdo, manutencdo de dados cadastrais
e senha de funcionarios da sua respectiva unidade externa.

USUARIO_EXTERNO

Papel concedido a um funcionario de uma unidade externa.
Permite que ele consulte seus dados cadastrais e altere sua
senha.

Para ter acesso ao GID, o usudrio precisa receber autorizagdo de acesso a esse

sistema por meio do sistema GPA (Gerenciamento de Papéis e Acessos). E papel do gestor do
GPA da Entidade atribuir e substituir os usudrios do GID.

4 Pagina Inicial de Acesso ao GID - Autenticacao do CAS
Para acessar o GID, abra o navegador da internet (browser) — o Firefox é browser

homologado para o GID. Em seguida, clique no campo endere¢co do browser e informe o
nome da pagina https://geridprevic.dataprev.gov.br/gid/, aperte a tecla ENTER.



https://geridprevic.dataprev.gov.br/gid/
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4.1 Acesso ao Sistema:

Para acessar o sistema, proceda conforme os itens a seguir:

e Acesso via Senha:

> CPF: informe o nimero do CPF do usuario de acesso sem os zeros a esquerda.

o

Senha: informe a senha de acesso do usudrio. A senha de acesso é a senha
concedida durante o cadastramento do usuario no GID.

Caso o usuario tenha esquecido ou bloqueado a senha, basta acessar o link do troca-

senha e inserir o mesmo Email cadastrado duas vezes (https://goo.gl/dTZujB). Uma
senha proviséria chegard ao seu Email.



https://goo.gl/dTZujB
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5 Menus do Sistema

5.1 Menu para Todos os Papéis

("%@ Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC

renvicinaia socac  Gerenciamento de Ildentidades

Gerenciamento de Identidades

PREVIC | MPS | INSS | DATAPREV

Figura 5.1 — Tela inicial
As seguintes op¢des de menu sdo disponibilizadas para qualquer usuario que acesse o GID:

® Autenticar: ao clicar nessa op¢do de menu, o usuario é direcionado para a tela de

login do CAS.

® Alterar Senha: Essa Op¢do NAO E FUNCIONAL para a PREVIC. N3o utilizar. Caso seja

necessario a troca da senha, proceder conforme abaixo:

Acessar o link do troca-senha e inserir o mesmo Email cadastrado duas vezes
(https://goo.gl/dTZujB). Uma senha provisdria chegara ao seu Email.



https://goo.gl/dTZujB
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5.2 Menu para Papel USUARIO_EXTERNO

[ ™ Gerenciamento de Identidades - Gerenciamento de Identidades - Chromium & =
¢ Gerenciamento de Id: x
@ & @ | Bbeps//hgeridinssaprOl.prevnet € B ~ =-h =

B Gmail < Umail & Expresso « Clarity [T) Mantis SDM - SisGF { GPA-INSS /CAS4 { GID-INSS [ CAS4 GPA hom Gid Hom ™ .:SGPe :. » [ other bookmarks

PREVIDENCIA SOCIAL i !
‘3 — = Gerenciamento de Identidades

Inicio &3
Usuario Usuario Teste BB - [USUARIO_EXTEFHO] - 00 LBANCODOBRASIL.BANCO

Gerenci
Aherar Senha

MPS | INSS | DATAPREY

Figura 5.2 — Tela principal

As seguintes op¢des de menu sdo disponibilizadas para usuario com papel
USUARIO_EXTERNO que acessa o GID, conforme a figura 5.2.1:

e Inicio: ao clicar nessa op¢do, o usudrio é direcionado para a pagina principal do GID
com as opcdes de menu referente ao papel USUARIO _EXTERNO.

e Cadastro: ao clicar nessa opgao, é apresentado para o usudrio um submenu com as
seguintes opcoes:

> Detalhes: ao clicar nessa op¢ao, sao apresentadas informacgées cadastrais do
usudrio logado.

e Sair: ao clicar nessa opc¢ao, a aplicacao termina e sessdo do CAS é encerrada.
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5.3 Menu para Papel CADASTRADOR_EXTERNO

5.3.1 Menu para usuario titular de mais de uma Unidade Externa

€ W Gerenciamento de Identidades - Gerenciamento de Identidades - Chromium (ERESRES)
¢ Gerenciamento de Id: x
fIndex, xht el AR =
Ind htmil e | Sy
» [ other bookmarks

@ = @& xbeps//hgeridinssapr0l.prevnet/ald-ins
1 GPAhom | Gld Hom * . SGPe :

[ sbm < SisGF { GPA-INSS/CAS4 (' GID-INSS [ CAS4

Gmail < Umail .4 Expresso @ Clarity [T Mantis
Gerenciamento de Identidades

@ PREVIDENCIA S

INSTITUTO NACIONAL DO S Ex

rpara o 3]

Figura 5.3.1.1 — Opgdo de menu Cadastro

PN

& v Gerenciamento de Identidades - Gerenciamento de Identidades - Chromium
. 2| =% =

@ © & | xbeps //hgeridinssaprOl.previet/gid-in index. xhtmil
) Gmail < Umail & Expresso ¢ Clarity M Mantis [ SDM <, SisGF (' GPA-INSS/CAS4 ( GID-INSS/CAS4 [ GPAhom || GldHom ™= . SGPe: » [ other bookmarks

@ PREVIDENCIASOCIAE Gerenciamento de Identidades
ol

INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

| inicic  Cadastro - Relatérios - Alterar Dominio _ Sair
Usuario TESTE 55 - [CADASTRADGR_EXTERNO] - 999999.CHS

[
Saltar para o conte

Figura 5.3.1.2 — Opg¢ao de menu Relatoérios
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As seguintes op¢des de menu sdo disponibilizadas para um usuadrio Titular de mais de uma
Unidade Externa que acessa o GID:
e Inicio: ao clicar nessa op¢ao, o usudrio é direcionado para a pagina principal do GID
com as opgOes de menu referente ao papel CADASTRADOR_EXTERNO.
e Cadastro: ao clicar nessa opc¢do, é apresentado para o usuario um submenu com as
seguintes opc¢des (Figura 5.3.2.1):
° Cadastradores Externos: ao clicar nessa op¢do, é apresentado para o usudrio a
tela de Cadastro de Cadastradores Externos.
> Alterar senha: ao clicar nessa opgao, é apresentado para o usuario a tela Alterar
Senha para que o usudrio possa alterar sua prépria senha.
* Relatdrios: ao clicar nessa opcdo, é apresentado para o usuario um submenu com a
seguinte opc¢do (Figura 5.3.2.2):
o Usudrios: ao clicar nessa opcao, é apresentado para o usuario a tela de Relatério
de Cadastro de Usuarios Externos.
e Alterar Dominio: ao clicar nessa op¢do, é apresentado para o usudrio uma lista de

Unidades Externas que ele é Titular. O usudrio logado deve selecionar uma Unidade
Externa para ter acesso aos dados cadastrais dos usudrios que nela estdo
cadastrados.

e Sair: ao clicar nessa opc¢ao, a aplicacao termina e sessdo do CAS é encerrada.

5.3.2 Menu para usuadrio de somente uma Unidade Externa

Gerenciamento de Identidades - Gerenciamento de Identidades - Chromium o\ B

J ¢ cerenciamento de 1.
@ © & | &beps://hgeridinssaprOl.prevnet/gid-inss/pages/indes. xhtml o gy =
B cmail <& Umail & Expressc @ Clarity [T Mantis ['] SDM <. SisGF { GPA-INSS/CAS4 { GID-INSS/CAS4 [] GPAhom [ Gld Hom = . SGPe ! » [ other bookmarks

¢ @ PREVIDENCIA SOCIAL

Gerenciamento de Identidades

INSTITUTO NACIGNAL DO SEGURO, SOCIAL

Inicio Cadasiro - Relaiorios - Sair
Lsuarios Externos Usuério:Adamastor 02 - [CADASTRADOR_EXTERNO] - 1230340.CNS
Gerenci
Aherar Senha

WFS | INSS | DATAPREV

Figura 5.3.2.1 — Opgdo de menu Cadastro
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x
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Usuzrio:Adamastor 02 - [CADASTRADOR_EXTERNO] - 1230340.CNS

a“m o=

W | g =

MPS | INSS | DATAPREV

Figura 5.3.2.2 — Opcdo de menu Relatdrios

As seguintes opc¢des de menu sdo disponibilizadas para um usuario Titular de somente uma
Unidade Externa que acessa o GID:

Inicio: ao clicar nessa opc¢ao, o usuario é direcionado para a pagina principal do GID
com as opcOes de menu referente ao papel CADASTRADOR_EXTERNO.

Cadastro: ao clicar nessa opcao, é apresentado para o usudrio um submenu com as

seguintes opgodes:

o Usudrios Externos: ao clicar nessa op¢ao, é apresentado para o usuario a tela de

Cadastro de Cadastradores Externos.

o Alterar senha: ao clicar nessa op¢ao, é apresentado para o usuario a tela Alterar

Senha para que o usudrio possa alterar sua prépria senha.

Relatdrios: ao clicar nessa opcao, é apresentado para o usudrio um submenu com a

seguinte opg¢ao:

o Usudrios: ao clicar nessa opcdo, é apresentado para o usudrio a tela de Relatdrio

de Cadastro de Usuarios Externos.

Sair: ao clicar nessa op¢ao, a aplicagcao termina a sessao do CAS.
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6 Funcionalidades do Sistema

Observacgoes gerais:

Os campos precedidos do caractere ( * ) sdo de preenchimento obrigatdrio.

Informe todos os campos possiveis com muita atencao, utilizando letras maiudsculas e
sem sinal grafico, pois esses campos facilitardo futuras consultas.

Os campos que possuem no lado direito uma seta voltada para baixo exigem que os
dados sejam selecionados de uma lista (que serd visualizada apds clicar na seta
correspondente). Ao clicar na opg¢do da lista a informacdo serd preenchida
automaticamente.

Os campos que possuem ao lado o icone de um calendario, ao clicar em cima da
mesma, abrird automaticamente um calendario para selecionar a data
correspondente.

Ao posicionar o cursor sob o campo a ser preenchido, aparecera uma janela com uma
“dica” (informacao sucinta) do que devera ser preenchido no campo.

6.1 Cadastro

6.1.1

Usuarios Externos

O GID tem um conjunto de funcionalidades para incluir, alterar, excluir, pesquisar e consultar
dados de Usuarios cadastrados em sua base de dados.

A figura 6.1.1.1 a seguir apresenta a tela de Cadastro de Usudrios Externos que é mostrada
guando um usudrio com o papel CADASTRADOR_EXTERNO est4 logado no GID.

A funcionalidade “Pesquisar Usuarios” é executada logo apds o usuario clicar na opc¢ado de

menu “Cadastro / Usudrios Externos” e é apresentado o resultado conforme a figura 6.1.1.1.
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., Usuério:Adamastor 02 - [CADASTRADOR_EXTERNO] - 1230340.CHS
Cadastro de Usuarios Externos

Pesquisar
Grupo SERVENTIAS
Unidade 1230340.CHS
Usudrio: |
B
[ | e | emecowen | o | Sumiodohcess | fumin | ocu
funcionario siva FUNCIONARIO SILVA 13913150811 Ativo Usuario ]
manoel sesiiva MANOEL SEVERINO DA SILVA 50118626310 Ativo Usuzrio
adamastor insscen04 ADAMASTOR INSS FUNCIONARIO CADASTRADOR EXTERNO QUATRO ALTERADO 54258147643 Ativo Externo
adamastor insscex0s Adamastor Inss Funcienério Cadastrador Externe 05 54767956935 Ativo Externo
adamastor insscext01 Adamastor Inss Substituto Cadastrader Externo 01 85849531327 Ative Externa B
adamastor insscext02 Adamastor Inss Cadastrador Externo 02 53597439306 Ativo Externo

[T [ Anrar sudrio | [ Excluir Usudrio | [ Alterar Sitiagdo

MPS | INSS | DATAPREV

Figura 6.1.1.1 — Tela de Cadastro de Usuarios Externos.

A tela de Cadastro de Usudrios Externos tem os seguintes campos:

e Grupo: esse campo informa o grupo de Unidade Externa a qual o usuario logado
pertence.

e Unidade: esse campo informa a identificacdo da Unidade Externa a qual o usuario
logado pertence.

e Usudrio: esse campo é utilizado para se fazer pesquisa no cadastro de usuarios
externos. Seu conteudo é utilizado como parametro e deve ser preenchido com o
login (nome.sobrenome) de um usuario que esteja cadastrado na Unidade Externa.

Botdo Filtrar: quando o usuario clica no botdao “Filtrar”, o sistema

chama a Funcionalidade 6.1.1.1 Pesquisar Usudrios.

e Botdo Novo Usudrio: quando o usuario clica no botdo “Novo Usudrio” o sistema
chama a funcionalidade 6.1.1.2 Incluir Novo Usudrio.

e Botdo Alterar Usudrio: quando o usudrio clica no botdo “Alterar Usudrio” o sistema
chama a funcionalidade 6.1.1.2 Incluir Novo Usudrio.
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e Botdo Excluir Usudrio: quando o usuario clica no botdo “Excluir Usudrio” o sistema
chama a funcionalidade 6.1.1.2 Incluir Novo Usudrio.

e Botdo Alterar Situagdo: quando o usuario clica no botdo “Alterar Usudrio” o sistema
chama a funcionalidade 6.1.1.2 Incluir Novo Usudrio.

A figura 7.1.1.2 ilustra o resultado de uma pesquisa quando se clica no botdao “Filtrar” sem
ter sido preenchido o campo “Usudrio”. O quadro “Titular/Substituto da unidade” apresenta
mais dois botdes, um “Alterar Senha” e outro “Gerar Senha”. Esses botGes s6 aparecerem
para um usudrio logado com o perfil CADASTRADOR_EXTERNO. Nesse caso, o Titular da

unidade externa, que estd logado, pode alterar sua prépria senha e gerar uma nova senha
para seu substituto.

@ PREVIDENCIA SOCIAL

Gerenciamento de Identidades

INSTITUTO HACIONAL DO SEGURD SOCIAL

Cadastro - Relatérios - Alterar Dominic  Sair

. Usuario:TESTE 55 - [CADASTRADOR_EXTERNC] - 1230340.CNS
Cadastro de Usuarios Externos

Pesquisar

Grupo SERVENTIAS
Unidade 1230340.CNS

Usuario: |

TitlarSubstituto da unidade 1230340.CNS

Titular:teste UsuarioSs - TESTE USUARIO 55 - CPF 53213526746 - Unidade Origem: 123456 CNS - Stuagao: Ativo | Aherar Senha
SubstinIo: adamastor insscext0L - Adamastor Inss Substituto Cadastrador Externo 01 - CPF 85849531327 - Unidade Origem; 1230340.CHS - Situagdo: Ativa

T N R T T
funcionario silva FUNCIONARIO SILVA 13913150811 Ativa Usuario
manoel.sesilva MANOQEL SEVERING DA SILVA 50118626310 Ativo Usuario (=]
adamastor insscext04 ADAMASTOR INSS FUNCIONARIO CADASTRADOR EXTERNO QUATRO ALTERADO 64258147648 Ativa Externo =
adamastor insscext0S Adamastor Inss Funcionario Cadastrador Externa 05 54767956935 Ative Externo
adamastor insscext0l Adamastor Inss Substituto Cadastrador Externo 01 85849531327 Ativa Externo =
adamastor insscext02 Adamastor Inss Cadastrador Externo 02 53597439306 Ative Externo

[TTE | Atterar Usuario | [ Excluir Usudrio || Alterar siniagdo |

MPS | 1SS | DATAPREV

[ER #it

Desenvalvido pela Datapre Saltar par

Figura 6.1.1.2 — Tela de Cadastro de Usuarios Externos.

6.1.1.1 Pesquisar Usudrios

Essa funcionalidade permite a pesquisa de usuadrios, que ja foram cadastrados no GID, por
meio dos argumentos de pesquisa Grupo e Unidade que foram selecionados e, logo apds, o
acionamento do botdo “Filtrar”.

O sistema ird apresentar uma relacdo de usuarios cadastrados, que atendam o filtro de
pesquisa, e as opg¢des para cadastramento de novo usudrio, alteracdo de dados e senha,
exclusdo de usudrio e atualizacdo da situacdo de acesso.

A figura 6.1.1.1.1 a seguir ilustra o resultado de uma pesquisa de usuarios de uma Unidade
Externa.
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&
Usuario: Adamastor h026 - [CADASTRADOR_INTERNO] - 11.032.02.0.APSCUR

Cadastro de Cadastradores Externos

Pesquisar

*Grupo | SERVENTIAS ¥

*Unidae Organizacional: gogg Buscar Unidades
* Unidage: | [EECEE -
129890.CNS
99999.CHNS
Usudrio:|

Tiwlar/Substituto da unidade 999999.CNS
Titular: 15t UsuarioSss - TESTE USUARIO 55 - CPF 53213526746 - Unidade Origem: 123456 CNS - Situagéo: Ativo
Substinsto: UsUario Lsubstiuto - USUARIO 1 SUBSTITUTO DE CARTORIO - CPF 80024146250 - Unidade Crigem: 99939 CNS - Situagéo: Ativo

T o Compe I T N T

fabio gasilva FABIO GARCEZ SILVA 75344807368 Ativo Usuario =]
usuario.inssum USUARIO TESTE INSSUM 53513787952 Ativo Usuario
usuario testedd USUARIO TESTESS 77143836826 Ativo Externo =]
usuario.inssdois USUARIO D' AVILA TESTE INSSDOIS B3685664794 Ativo Usuario =]

RN [ Atverar Usuirio || Excluir Usudrio || Alterar Siniagio

MPS | INSS | DATAPREY

De: o pala Dataprey altarpara o

Figura 6.1.1.1.1 — Tela de Cadastro de Usuarios Externos.

A tela com o resultado da pesquisa de usudrios apresenta os seguintes campos:

® Titular/Substituto da Unidade: esse quadro apresenta as informac&es sobre o Titular

e o Substituto da Unidade Externa pesquisada. Na tela da figura 6.1.1.1.1, a Unidade
Externa “999999.CNS” foi utilizada na pesquisa. As seguintes informacdes sdo

apresentadas nesse quadro:

° Login (nome.sobrenome): identificador do Titular ou Substituto;

° Nome: nome completo do Titular ou Substituto;

© CPF: nUmero do CPF do Titular ou Substituto;

© Unidade Origem: unidade na qual o Titular ou Substituto esta cadastrado;

© Situagdo: a situacdo pode ser “ativo” (usudrio esta habilitado para acessar o

sistema) ou “inativo” (usudrio estd bloqueado para acesso ao sistema).

® [ista de Usudrios: essa tabela apresenta a lista de usudrios retornados na pesquisa da
Unidade Externa. Os seguintes campos sao apresentados na lista:
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> Login (nome.sobrenome): identificador do usudrio;

> Nome Completo: nome completo do usuario;
° CPF: numero do CPF do usuario;

> Situagdo de Acesso: a situagao pode ser “ativo” (usuario estd habilitado para
acessar o sistema) ou “inativo” (usudrio estd bloqueado para acesso ao sistema).

° Fungdo: fungao do usuario na Unidade Externa. A fungao pode ser:
Usudrio, que tem um perfil que permite visualizar somente suas informacdes, e
Externo, que permite executar funcionalidades de cadastramento e manutengao
de dados de usuarios. Para execugdo dessas funcionalidades, é necessario que o
usuario tenha uma credencial de acesso com o papel USUARIO_EXTERNO ou
CADASTRADOR_EXTERNO, respectivamente.

> Botdo Detalhar: quando o usuario clica nesse botdo, é executada a funcionalidade

6.1.1.6 Detalhar Usuario.

Botdo Novo: quando o usudrio clica no botao “Novo Usudrio” o sistema chama a

funcionalidade 6.1.1.2 Incluir Novo Usuario.

Botdo Alterar Usudrio: quando o usuario clica no botao “Alterar Usudrio” o sistema

chama a funcionalidade 6.1.1.2 Incluir Novo Usuario.

Botdo Excluir Usudrio: quando o usuadrio clica no botao “Excluir Usudrio” o sistema

chama a funcionalidade 6.1.1.2 Incluir Novo Usuario.

Botdo Alterar Situagdo: quando o usuario clica no botao “Alterar Usudrio” o sistema
chama a funcionalidade 6.1.1.2 Incluir Novo Usuario.
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Mensagens de erro/alerta que podem aparecer na tela:

Ao aparecer as seguintes mensagens na tela, proceda conforme as explicagdes:

@0 campo Unidade deve ser preenchido. Campo Obrigatorio.

Preencha o campo Unidade Organizacional com um parametro de pesquisa e clique no botao
“Filtrar”, logo apos, selecione uma Unidade na lista de unidades.

Sua pesquisa nio retornou resultados.

Preencha o parametro de pesquisa com outro valor e proceda com a pesquisa novamente.

‘Henhum usuario foi selecionado

Selecione um usudrio na lista de usuarios apresentadas na tela e escolha uma operacado a ser
executada clicando em um dos botdes da tela.

| Cadastrador Externo lotado em CHS nio pode ser incluido, excluido ou ter a simagio alterada por um Cadastrador Interno.

N3o é permitido a um usuario com papel CADASTRADOR_INTERNO, que ndo esteja lotado na
mesma Unidade Externa de um usuario externo, incluir, excluir ou alterar a sua situacdo. O
papel CADASTRADOR_INTERNO somente permite a geracao de nova senha para os usuarios.
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6.1.1.2 Incluir Novo Usudrio

A funcionalidade permite o cadastramento de um novo usuario no GID, por meio do
acionamento do botdo “Novo Usudrio”. Esta funcionalidade somente pode ser executada por
um usudrio que tenha uma credencial de acesso no GID com o papel
CADASTRADOR_EXTERNO.

Ap0ds acionado o botdo “Novo usuario”, o sistema apresenta tela ilustrada na figura 7.1.1.2.1.

Gerenciamento de Identidades

@ PREVIDENCIA SOCIAL

[ bl bbbt sty
- INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Cadastro - Relatérios ~  Alterar Dominio  Sair

5 Usuério TESTE 55 - [CADASTRADOR_EXTERNO] - 999999.CHS
Cadasiro de Usuarios Externos

Os campos precedidos com asterisco(’) s30 de preenchimento obrigatario

—Dados do Usuario

Grupo: SERVENTIAS
Unidade: 999938 CNS -

*CPF:

*Nome Completo:

*Usuario:

* E-mail:

* Confirmar E-mail:

Telefone:

Celular:

[ER s MPS | INSS | DATAPREV [ ]

20 Inicio [1]  Saltar para.o Menu [2] 80 2.0.4
altar para o contetdo [3]

Figura 6.1.1.2.1 — Tela de Cadastro de Novo Usuario.

Os seguintes campos sao apresentados na tela:
e Grupo: esse campo apresenta o grupo na qual o usuario sera cadastrado. Os
seguintes grupos podem ser apresentados: Serventias, Bancos, Prefeitura e PJ.

e Unidade: esse campo apresenta a Unidade Externa na qual o usuadrio sera cadastrado.

e CPF: informe o numero do CPF do usuario a ser incluido.

e Nome Completo: informe o nome completo do usuario a ser incluido. O tamanho
maximo é de 100 caracteres e minimo de 4 caracteres.

e Usudrio: o login de acesso (home.sobrenome) do usuario é gerado automaticamente
a partir do nome completo do usuario.

e E-mail: informe o endereco de Email do usudrio a ser incluido. Use letras minusculas.
e Confirmar E-mail: informe novamente o endereco de e-mail do usuario.

e Telefone: informe o telefone de contato do usudrio a ser incluido.

e Celular: informe o telefone celular de contato do usuario a ser incluido.
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e Botdo Confirmar: o sistema ird incluir o usudrio no GID.

e Botdo Cancelar: o sistema ird cancelar a inclusdo.

Algumas Mensagens de erro/alerta/sucesso da tela:

Ao aparecer as seguintes mensagens na tela, proceda conforme as explicagdes:

. |CPF nio encontrado na base de dados. Favor informar o Home Completo.

O CPF informado na tela ndo se encontra cadastrado na base de dados do CNIS (Cadastro
Nacional de Informacgdes Sociais).

@D campo CPF deve ser preenchido. Campo Obrigatorio.

@D campo Home Completo deve ser preenchido. Campo Obrigatorio.

@D campo E-mail deve ser preenchide. Campo Obrigatorio.

@D campo Confirmar E-mail deve ser preenchido. Campo Obrigatorio.

Preencha cada campo obrigatério conforme requerido na mensagem.

.li'l existe um usudrio cadastrado com o CPF informacdo.

O CPF informado ja foi cadastrado no GID.

@u CPF informado nio & valido.

Verifique o CPF digitado, pois o digito verificador ndo corresponde ao nimero informado.

|._ Usuario usuario.serventia inserido com sucesso. Uma senha temporaria foi gerada e enviada por e-mail para o usuario.

Essa mensagem informa que o cadastro foi efetuado com sucesso e uma senha foi enviada
para o e-mail cadastrado.
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6.1.1.3 Alterar Usuario

A funcionalidade permite a alteracdao de dados cadastrais de um usudrio do GID, por meio da
selecdo do grupo e, logo apds, da unidade externa a ser alterada na lista. A funcionalidade é
acionada apds o usuario clicar no botao “Alterar Usudrio”.

O sistema apresenta a tela ilustrada na figura 6.1.1.3.1.

‘@ PREVIDENCIA SOCIAL

INSTITUTO NAGIONAL DO SEGURD SOGIAL Gerenclamento de Identidades
Cadastro ~ Relatérios =  Alterar Dominio Sair
" Usuario: TESTE 55 - [CADASTRADOR_EXTERNO] - 1230340.CHS
Cadastro de Usuarios Externos
Os campos com sa0 de o obrigatria

-Dados do Usudrio

Grupo: SERVENTIAS
Unidade: 1230340.CNS -Registro Civil das Pessoas Naturais e de ferdigfes e Tutelas da Sede da Comarca de Capivari

* CPF: 547 679 569-35
nss

*Home Completo: | Adal ciondrio Cadastrador Externo 05

* Usuidrio: | a

*E-mail: | a

nsscex0S@dataprev.gov.br
= Confirmar E-mail: | adamastor.insscext05@dataprev.gov.br
Titular da Unidade?
Subsiiuto da Unidade?
Telefone: |(12)3456-7800

Celular: |(g8) 7654-3211

*Gerar Nova Senha? (' Sim  (®) [&o

Figura 6.1.1.3.1 — Tela de Alteracdo de Usudrio.
Os seguintes campos sdo apresentados na tela:

®  Grupo: esse campo apresenta o grupo na qual o usuario sera cadastrado. Os
seguintes grupos podem ser apresentados: Serventias, Bancos, Prefeitura e PJ.
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® Unidade: esse campo apresenta a Unidade Externa na qual o usuario foi cadastrado.

® CPF: informe o nimero do CPF do usudrio a ser incluido.

® Nome Completo: informe o nome completo do usudrio a ser incluido. O tamanho

maximo é de 100 caracteres e minimo de 4 caracteres.

® Usudrio: o login de acesso (nome.sobrenome) do usuario é gerado automaticamente

a partir do nome completo do usuario.

® E-mail: informe o enderego de Email do usuario a ser incluido. Use letras minusculas.

® Confirmar E-mail: informe novamente o endereco de e-mail do usuario.

® Titular da Unidade: quando este campo estiver marcado, indica que o usuario é o

Titular da Unidade Externa.

® Substituto da Unidade: quando este campo estiver marcado, indica que o usuario é

um substituto da Unidade Externa.

® Telefone: informe o telefone de contato do usuario a ser incluido.
® Celular: informe o telefone celular de contato do usudrio a ser incluido.
® Botdo Confirmar: o sistema ird incluir o usudrio no GID.

® Botdo Cancelar: o sistema ird cancelar a inclusdo.

Algumas Mensagens de erro/alerta/sucesso da tela:

Ao aparecer as seguintes mensagens na tela, proceda conforme as explicagGes:

@D valor informado f@g.brlnao € um e-mail valido.

III

Preencha o campo “E-mail” e “ Confirmar E-mail” com e-mails validos.
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l@ﬂs e-mails esto diferentes! Digite novamente.

III

Preencha os campos “E-mail” e “ Confirmar E-mail” com e-mails iguais.

|.. ‘Usuario funcionario.silva alterado com sucesso. Uma senha temporaria foi gerada e enviada por e-mail para o usuario.

Essa mensagem indica que a alteracao foi executada com sucesso e que foi enviada uma
senha para o e-mail do usuario cadastrado.

6.1.1.4 Excluir Usudrio

A funcionalidade permite a exclusdo de um usuario do GID por meio da selecdo do usudrio a
ser excluido da lista e acionamento do botao “Excluir Usudrio”.

O sistema apresenta a tela ilustrada na figura 6.1.1.4.1, logo apds o acionamento do bot3o.

p @ PREVIDENCIA SOCIAL

Gerenciamento de Identidades

INSTITUTO NAGIONAL DO SEGURD SOCIAL

. Usuario: TESTE 55 - [CADASTRADOR_EXTERNO] - 1230340.CHS.
Cadastro de Usuarios Externos

1 Todos os dados cadastrais e autorizages de acesso do usudrio serdo excluidos.

(/i Confirma a exclusdo do usuirio?

Dados do Usuirio
Grupo: SERVENTIAS
Unidade: 1230340 CNS -Reqistro Civil das Pessoas Naturais e de ercigies & Turelas da Sede da Comarca de Capivari
Usudrio: Usuario exclusan
Nome Completo: USUARIO PARA EXCLUSAO
CPF: 51325346210
E-mail; Usu@com.br
Titular da Unidade?

Substiuto da Unidade?

[ Connmer |

...........

Figura 6.1.1.4.1 — Tela de EchUséo de Usudrio.

Na tela de exclusdo, sdo apresentadas as informacdes cadastrais do usuario que serd excluido
e os seguintes botdes:

® Confirmar: quando acionado, o usudrio é excluido da base de dados do GID.

e Ndo confirmar: quando acionado, a operagao de exclusdo é cancelada.
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Algumas Mensagens de erro/alerta/sucesso da tela:

Ao aparecer as seguintes mensagens na tela, proceda conforme as explicagdes:

||_ |Usuario usuario.exclusao excluido com sucesso.

A mensagem indica que o usuario de login “usuario.exclusao” foi excluido com sucesso.

6.1.1.5 Alterar Situagdo

A funcionalidade permite a atualizacao da situacao de acesso de um usudrio, por meio da
selecdo do usuario a ser alterado na lista e o acionamento do botdo “Alterar Situagdo”.

O sistema apresenta a tela ilustrada na figura 6.1.1.5.1 logo apds o acionamento do botao.

.@ PREVIDENCIA SOCIAL

RO SEIERAL 6 S A il Gerenciamento de Identidades

Inicio Cadastro ~ Relatdrios »  Alierar Dominia Sair

&[E

. Usuario TESTE 55 - [CADASTRADOR_EXTERNO] - 1230340.CHS
Cadastro de Usuarios Externos

Os campos precedidos com asterisco(*) sao de preenchimento obrigatério

Dados do Usudrio

Grupo: SERVENTIAS

Unidade: 1230340 CNS -Registro Civil das Pessoas MNaturals e de herdigies e Turelas da Sede da Comarca de Capivari

Usuario: funcionario.silva

Home Completo: FUNIOMARIO DA SILVA SANTOS
CPF: 13913150811
E-mail: {Eg.br
Tiwlar da Unidade?

Substiuto da Unidade?

Situagiio de Acesso do Usudrio

*Motivo:

EER kHiriL MPS | INSS | DATAPREV [ ]

Figura 6.1.1.5.1 — Tela de Alteracdo de Situacdao do Usudrio.

Além das informacdes cadastrais do usudrio selecionado, é apresentado o quadro “Situagdo
de Acesso do Usudrio” com os seguintes campos/botGes:

e Atualizar situagdo de acesso do usudrio para: esse campo contém uma lista com dois
valores: Ativo, para indicar que o usuario estd ativo para acessar os sistemas, e
Inativo, para indicar que o usuario estd bloqueado para acessar os sistemas.

e Motivo: esse campo deve ser preenchido para informar o motivo da ativacdo ou
bloqueio do usuario. O texto desse motivo fica armazenado no GID para fins de
auditoria.

e Botdo Confirmar: ao clicar nesse botdo, a operacdo de alteracdo de situacdo é
efetivada.

e Botdo Ndo Confirmar: ao clicar nesse botdo, a operacdo de alteracao é cancelada.

Algumas Mensagens de erro/alerta/sucesso da tela:
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Ao aparecer as seguintes mensagens na tela, proceda conforme as explicagdes:

D campo Motivo deve ser preenchido. Campo Obrigatario.

Preencha o campo Motivo com o motivo da alteracdo da situacao.

|[_ ~/Alterada a siwagio do usuario funcionario.silva com sucesso,

A mensagem informa que a alteracdo do usudrio com login “funcionario.silva” foi executada
com sucesso.

6.1.1.6 Detalhar Usudrio

A funcionalidade permite visualizar as informacdes cadastrais de um usuario quando se clica
no botdo “Detalhar” na lista de usuarios externos.

O sistema apresenta a tela ilustrada na figura 6.1.1.6.1, logo apds o acionamento do botdo,
com as informacgdes do usudrio selecionado.

} @ PREVIDENCIA SOCIAL

INSTITUTO ACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Gerenciamento de Identidades

Inicic  Cadastro ~ Relatorios =  Alterar Dominio  Sair

R Usuario TESTE 55 - [CADASTRADOR_EXTERNO] - 1230340.CNS
Cadastro de Usuarios Externos

Dados do Usuario
Grupo: SERVENTIAS
Unidade: 1230340 CNS -Registro Civil das Pessoas Naturais e de rerdicdes e Tutelas da Sede da Comarca de Capivari
Usuario: funcionario siva
HNome Completo: FUNIONARIO DA SLVA SANTOS
CPF: 13913150811
E-mail: 1&@g.br
Timlar da Unidade?
Substiuto da Unidade ?

MPS | INSS | DATAPREV

Figura 6.1.1.6.1 — Tela com Informagdes de um Usuario.

6.1.1.7 Alterar Senha

A funcionalidade permite alterar a senha de um usudrio logado quando se clica na opgao
“Alterar Senha” do menu principal.

A figura 7.1.1.7.1 a seguir ilustra a tela de alteragdo de senha.
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Usuario TESTE 55 - [CADASTRADOR_EXTERNO] - 1230340.CNS

Alteragao de Senha

*Nova Senha:

* Confirmar Nova Senha:

HTHL MPS | INSS | DATAPREV

Figura 6.1.1.7.1 — Tela de Altera¢do de Senha.

Os seguintes campos sdo apresentados na tela:

Senha Atual: senha atualmente cadastrada na base do GID para o usudrio logado.

Nova Senha: nova senha que sera cadastrada na base do GID. Essa nova senha deve
seguir as seguintes condic¢des:

° O titular pode alterar ou gerar a prépria senha e apenas gerar novas senhas para
usuarios da unidade externa onde esteja habilitado.

° A nova senha deve ser alfanumérica, ter de 8 a 12 caracteres, ndo deve ser
nenhuma das trés ultimas senhas, deve ter letras maiusculas e minusculas, deve
ter caracteres especiais, exceto sublinhado “_”, acentos e espacos.

® Confirmar Nova Senha: esse campo deve ser preenchido com o mesmo contetdo do

campo “Nova Senha”.

® Botdo Confirmar: ao clicar nesse botao, a opera¢do de alteragdo de senha é efetivada.

‘® PREVIDENCIA SOCIAL

INSTITUTO NAGIONAL B0 SEGURG SOGIAL Gerenciamento de Identidades

Inicio  Cadastro -~ Relatorios ~ Alterar Dominio  Sair &0

’ - Usuario TESTE 55 - [CADASTRADOR_EXTERNO] - 1230340.CNS
Relatdrio - Cadaswo de Usuarios Externos

Pesquisar

* Grupo: | sERvENTIAS ¥ | [GITEEPRTITRERESS

* Unidade: v

Usurio:|

MPS | INSS | DATAPREV




6.2 Relatorios

Conjunto de funcionalidades para consulta e impressdo de informacgdes de dados cadastrais
de usuarios do GID.

Observagodes gerais:
e Os campos precedidos do caractere ( * ) sdo de preenchimento obrigatodrio.

e Para gerar o relatério (formato PDF), primeiramente, deve ser feito a pesquisa
através da selecdo dos argumentos de pesquisa e o acionamento do botado Filtrar.

Somente apds a pesquisa, é possivel a geracdo do relatério através do acionamento
do botdo Visualizar/Imprimir.

A tela ilustrada na figura 6.2.1 a seguir apresenta os campos de parametros de pesquisa para
impressao do relatério de usuarios externos.

Figura 6.2.1 — Tela de Parametros para Impressao de Relatério.

A tela da figura 7.2.1 apresenta os seguintes campos/botdes:

e Grupo: esse campo apresenta uma lista de grupos de Unidades Externas para que o

usudrio possa selecionar. Os seguintes grupos podem ser apresentados: Serventias,
Bancos, Prefeitura e PJ.

e Unidade: esse campo sera preenchido automaticamente com as unidades externas
gue o usuario Titular ou Substituto logado tem permissdo de visualizacdo logo apds o
acionamento do botdao “Buscar Unidades”. Uma Unidade Externa devera ser

selecionada para que seja feita a pesquisa dos usuarios externos que estdo
cadastrados nela.

e Usudrio: esse campo serve de parametro para o filtro da pesquisa dos usudrios
cadastrados na Unidade Externa selecionada no campo “Unidade”. Caso esse campo
permaneca vazio, todos os usudrios da unidade selecionada serdo listados, caso
contrario, somente o usudrio cujo valor desse campo coincida com o seu login sera
listado no resultado da pesquisa.

A tela da figura 6.2.2 é apresentada apds o acionamento consecutivo dos botdes “Buscar
Unidades” e “Filtrar”.
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" " STE 55 - [CADASTRADOR_EXTERNO] -
Relatorio - Cadastro de Usuarios Externos

Pesquisar

RS HIEFLIRICIRAY Buscar Unidades
*Unidade: | 1230340.CHS ¥

Usuario:|

Tiwlar/Substituto da unidade 1230340.CNS

Titular:teste usuarioss - TESTE USUARIO 55 - CPF 53213526746 - Unidade Origem: 123456 CNS - Stuagdo: Atvo | Alterar Senha

Substitute: adamastor insscextd 1 - Adamastor Inss Substiuto Cadastrador Externo 01 - CPF 85848531327 - Unidace Origem: 1230340.CNS - Situago: Ativa

funcionario.silva FUNIDHARIO DA SILVA SANTOS 13913150811 f@g.br

manoel sesilva MANOEL SEVERING DA SILVA 50118626310 marcelo melo2008@amail com
adamastor insscexi04 ADAMASTOR INSS FUNCIONARIO CADASTRADOR EXTERNO QUATRO ALTERADO 64258147648 marcodtp@gmail.com (33) 3333-3333 (44) 4444-4444
adamastor insscext0s Adamastor Inss Funcionario Cadastrador Externo 05 54767956935 adamastor insscext05@dataprev gow br {12) 3456-7899 (98) 7654-3211
adamastor insscexi0l Adamastor Inss Substituto Cadastrador Externo 01 85849531327 adamastor insscext0 1@dtp.gov.br (32) 1456-9871 (99) 8746-5123
adamastor insscext02 Adamastor Inss Cadastrador Externo 02 53597439306 adamastor insscext02@gmail com br (12) 3456-7880 (98) 7654-3216

Visualizar imprimir

DATAPREV

Figura 6.2.2 — Tela de Impressdo de Relatdrio apds uma Pesquisa.

As seguintes informacgdes sdo apresentadas na tela como resultado da pesquisa:

e Titular/Substituto da Unidade: contém informacdes sobre o Titular e
Substituto da Unidade Externa selecionada no filtro de pesquisa e os botdes
“Alterar Senha”, para alterar a senha do Titular e “Gerar Senha”, para gerar senha do
Substituto.

e Lista de Usudrios Externos: lista que contém as informag¢des cadastrais de todos os

usudrios externos que pertengam a Unidade Externa selecionada.

e Botdo Visualizar/Imprimir: apés o acionamento desse botdo, um relatério é gerado
com todas as informacdes constantes na tela de pesquisa e disponibilizado para

download.



