INSTRUCAO SPC N ° 30, DE 19 DE MARCO DE 2009

Define prazos para atendimento dos requerimentos
dirigidos & Secretaria de Previdéncia Complementar,
disciplina o procedimento de andlise preliminar, por
meio eletronico, no ambito do Departamento de
Andlise Técnica e revoga a Instrugdo n® 12, de 11 de
maio de 2006.

O SECRETARIO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR do Ministério da Previdéncia
Social, no uso das atribuicdes que lhe conferem os arts. 5° combinado com o art. 74 da Lei
Complementar n2 109, de 29 de maio de 2001, os arts. 11 e 12 do Decreto n® 6.417, de 31 de marco de
2008 e os arts. 11-A e 12 da Resolugdo CGPC n? 08, de 19 de fevereiro de 2004, resolve:

Art. 12 Nas analises sujeitas ao Departamento de Andlise Técnica — DETEC deverdo ser
observados os prazos ora fixados, bem como as orientagbes e os procedimentos estabelecidos na
presente Instrucdo no que se refere aos requerimentos realizados por meio eletrénico, decorrentes de
aprovacédo de regulamentos, convénios de ades&o, estatutos e suas alteragdes.

TiTULO |
DOS PRAZOS, CONTAGEM E PRORROGACAO DOS REQUERIMENTOS
CAPITULO I
DOS PRAZOS PARA ANALISE

Art. 2¢ A analise dos requerimentos submetidos & apreciacdo do Departamento de Andlise
Técnica devera ser concluida nos seguintes prazos:

| — sete (7) dias uteis: aprovacdo de regulamento de plano de beneficios com base em modelo
certificado;

Il — quinze (15) dias Gteis:

a) aprovacéo de convénio ou termo de adeséo; e

b) autorizagdo para funcionamento de entidade fechada de previdéncia complementar
inicialmente acompanhado apenas do estatuto;

Il — vinte (20) dias Uteis:
a) aprovacao de regulamento de plano de beneficios; e
b) alteracdo de convénio ou termo de ades&o;

IV — vinte e cinco (25) dias Uteis:
a) transferéncia de gerenciamento de planos de beneficios; e
b) certificacdo de modelo de regulamento de plano de beneficios;

V — trinta (30) dias Uteis: alteracdo de estatuto e de regulamentos dos planos de beneficios;

VI — trinta e cinco (35) dias Uteis:

a) autorizacdo para funcionamento de entidade fechada de previdéncia complementar;
b) aprovacao de regulamento de plano de beneficios decorrente de plano ja existente; e
c) reorganizagdo societaria relativa as entidades fechadas de previdéncia complementar;



VII — cento e vinte (120) dias Uteis: retirada de patrocinio.

Paragrafo Unico. O reingresso de requerimento, decorrente de cumprimento de exigéncia, sera
analisado nos mesmos prazos previstos nos incisos de | a VII.

CAPITULO II
DA CONTAGEM DOS PRAZOS

Art. 32 A contagem dos prazos inicia-se na data do protocolo do requerimento perante a
Secretaria de Previdéncia Complementar.

Paragrafo Unico. Para efeito da contagem exclui-se o dia de inicio e inclui-se o de vencimento.
CAPITULO I
DA PRORROGACAO DOS PRAZOS

Art. 42 A prorrogacdo ou suspensdo de quaisquer dos prazos previstos nos incisos de | a VII do
art. 22 deverd ser objeto de autorizacdo expressa, mediante justificagdo, do Diretor do Departamento de
Analise Técnica, que devera assinalar prazo determinado para a concluséo da analise.

Paragrafo (nico. Uma vez prorrogado ou suspenso 0 prazo de que trata o caput, nova
prorrogacdo ou suspensdo somente serd admitida mediante prévia e expressa autorizagdo do Secretario
de Previdéncia Complementar.

TITULO II

DA ANALISE PREVIA POR MEIO ELETRONICO, ENCAMINHAMENTO DOS
REQUERIMENTOS E APROVACAO

CAPITULO I
DO ENCAMINHAMENTO DOS REQUERIMENTOS

Art. 52 Os requerimentos dirigidos & Secretaria de Previdéncia Complementar - SPC, nos termos
desta Instrucdo, deverdo vir acompanhados do respectivo formuldrio de Encaminhamento Padréo de
que trata a Instrugdo SPC n? 13, de 11 de maio de 2006, devidamente assinado, identificando o pedido
com a expressio “ANALISE ELETRONICA”, no campo “OUTROS (Especificar):”.

§ 12 A EFPC devera anexar ao requerimento de analise preliminar obrigatoriamente o texto
consolidado e, nos casos de alteracdes, o quadro comparativo com texto vigente e texto proposto, com
justificativa.

8 29 No caso de requerimento de aprovacdo de regulamento, o texto consolidado deve vir
obrigatoriamente acompanhado de minuta de convénio de adesao.

Art. 62 O texto consolidado e o quadro comparativo, anexos ao requerimento, deverdo ser
encaminhados em meio digital via sistema informatizado disponivel para esta finalidade no Portal da
SPC localizado no sitio da Previdéncia Social na internet, observando a seguinte padronizagéo:

| - fonte: Arial;



Il - tamanho da letra: 12;

I11 - espagcamento entre as linhas: Simples;
IV - alinhamento: Justificado; e,

V - parégrafo: 12 pt.

Art. 72 Eventuais exigéncias, retorno de exigéncias e comunicagdes referentes aos requerimentos
dar-se-ao por meio do sistema informatizado, conforme as regras de uso do sistema.

Art. 82 A EFPC podera desistir do requerimento que se encontre sob analise preliminar por meio
eletrdnico, mediante solicitagdo em meio papel protocolada na Secretaria de Previdéncia
Complementar.

Art. 92 Preenchidos todos os requisitos necessarios, e atendidas todas as exigéncias, se 0 caso, 0
processamento eletrdnico do requerimento sera encerrado, sendo o texto consolidado considerado
“apto & aprovagdo”.

Paragrafo unico. A situagdo “apto a aprovacdo” pela analise preliminar por meio eletrénico ndo
implica aprovacdo automatica do requerimento encaminhado nos termos do art. 11 desta Instrucéo.

CAPITULO II
DA APROVACAO DEFINITIVA

Art. 10. A SPC enviard & EFPC o texto consolidado “apto a aprovacdo”, devidamente
autenticado, que deverd compor obrigatoriamente o requerimento de que trata o art. 11 desta Instrucéo.

Art. 11. A aprovagdo definitiva do requerimento dar-se-4 mediante dossié, em meio papel,
encaminhado nos termos da Resolu¢do CGPC n? 08, de 19 de fevereiro de 2004.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 12. As alteracOes de regulamentos, convénios de adeséo e estatutos decorrentes de fuséo,
cisdo, incorporacdo, transferéncia de gerenciamento e retirada de patrocinio ndo estardo sujeitos a

analise preliminar por meio eletrdnico, de que trata esta Instrucao.

Art. 13. Esta Instrugéo néo se aplica aos processos iniciados antes da sua entrada em vigor, ainda
que estejam em fase de atendimento de exigéncias.

Art. 14. Esta Instrucdo entra em vigor em 12 de abril de 2009.

Art. 15. Fica revogada a Instru¢do n? 12, de 11 de maio de 2006.
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