Ministério de Portos e Aeroportos

CURRICULO

INFORMACOES PESSOAIS

Nome: LEANDRO LIMA DA CUNHA

Cargo efetivo: TECNICO ADMINISTRATIVO DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE
TRANSPORTES - DNIT.

Cargo comissionado: FCE 2.13 - ASSESSOR DA SUBSECRETARIA DE GESTAO E ADMINISTRAGAO DO MINISTERIO
DE PORTOS E AEROPORTOS.

FORMAGAO ACADEMICA

Curso: Tecnologia em Gestédo Financeira (graduagdo superior)
Conclusao: julho/2014
Instituic@o: Universidade do Sul de Santa Catarina

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Maio/24 — atual — Assessor da Subsecretaria de Gestdo de Administracdo do Ministério de Portos e Aeroportos —

MPOR.

Principais atribuicdes:

>

>

>

Assessorar 0 Subsecretario de Gestdo e Administracdo e o Secretario Executivo nas questfes envolvendo
normativos internos e estrutura de cargos e competéncias do MPOR;

Elaborar minutas de portarias, de instru¢des normativas e de decretos de interesses do MPOR no ambito
administrativo;

Assessorar 0 Secretario Executivo nas tematicas administrativas, orgamentarias, financeiras e planejamento;
Efetuar controle, supervisdo e proposicéo de atendimento de demandas juridicas, de 6rgdos de controle interno e
externos, de ouvidoria e corregedoria;

Assessorar 0 Subsecretario de Gestdo e Administragdo no acompanhamento e supervisdo das atividades e
demandas administrativas de competéncia da Subsecretaria;

Substituir o Subsecretario de Gestdo e Administragdo nas auséncias e impedimentos eventuais do titular.

Mar/2023 — Abr/24 — Assessor da Secretaria Executiva do Ministério de Portos e Aeroportos — MPOR.

Principais atribuices:

>

>

Assessorar 0 Secretario Executivo nas questfes envolvendo normativos internos e estrutura de cargos e
competéncias do MPOR;

Elaborar minutas de portarias, de instru¢bes normativas e de decretos de interesses do MPOR no ambito
administrativo;

Assessorar o Secretario Executivo nas tematicas orcamentarias, financeiras e planejamento;



» Efetuar controle, supervisdo e proposicdo de atendimento de demandas juridicas, de 6rgdos de controle interno e
externos, de ouvidoria e corregedoria;

» Assessorar o Coordenador-Geral de Gestao e Administracdo no acompanhamento e supervisdo das atividades e
demandas administrativas de competéncia da Secretaria Executiva;

»  Substituir o Coordenador-Geral de Gestdo e Administra¢do nas auséncias e impedimentos eventuais do titular.

Jan/2023 — mar/2023 — Coordenador-Geral de Gestdo e Administracdo da Secretaria Executiva do Ministério de Portos
e Aeroportos — MPOR.

Principais atribuicdes:

» Coordenar, supervisionar e acompanhar as atividades relacionadas a administracdo logistica e predial, aos
transportes e deslocamentos de servidores, aos materiais e documentagdo, a administracdo de pessoal, ao
orgcamento, finangas e contabilidade, a tecnologia da informacé@o e as contratacbes e aquisicdes no ambito da
Secretaria Executiva do Ministério de Portos e Aeroportos;

» Gerenciar e acompanhar o atendimento de todas atividades e demandas administrativas internas do MPOR.

2022 - jan/2023 - Assessor da Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracdo do Ministério da
Infraestrutura — MINFRA.

Principais atribuicdes:

» Assessorar 0 Subsecretario de Planejamento, Orgamento e Administragdo no planejamento, monitoramento e
execucdo das atividades administrativas e no gerenciamento dos recursos orcamentéarios e financeiros do Ministério
da Infraestrutura;

» Acompanhamento das demandas externas no ambito do MINFRA,;

» Acompanhamento e participagdo da supervisdo ministerial das empresas publicas vinculadas ao Ministério da
Infraestrutura;

» Participagdo em Comités de Governanga e Técnicos, Programas e Projetos do MINFRA.

2018-2022 — Coordenador de Execucdo Orcamentaria e Financeira da Subsecretaria de Planejamento, Or¢camento e
Administracdo do Ministério da Infraestrutura - MINFRA.

Principais atribuicdes:

» Coordenar, supervisionar e acompanhar as atividades relacionadas a execugéo orgamentéria e financeira no ambito
da Subsecretaria de Planejamento, Orgcamento e Administragdo;

» Assessorar o Coordenador-Geral de Licitagbes e Contratos e o Subsecretario de Planejamento, Orgamento e
Administragdo nos temas relacionados a execugdo orcamentaria e financeira e ao deslocamento de servidores em
Servico;

»  Substituir o Coordenador-Geral de Licitages e Contratos nas auséncias eventuais do titular;

»  Coordenar, supervisionar e acompanhar a emissdo de passagens e concessdo de diarias para servidores em
viagens a servigo.

2013-2018 — Assistente da Coordenagdo de Gestdo de Contratos da Diretoria de Gestdo Interna da Controladoria-
Geral da Unido - CGU.

Principais atribuicdes:
» Assessorar o Coordenador de Gestédo de Contratos e o Coordenador-Geral de Licitagfes, Contratos e Documentacao
nos temas afetos a gestao de contratos administrativos;
Substituir o Coordenador de Gestéo de Contratos nas auséncias eventuais do titular;
Analisar processos de contratacéo e fazer gestdo dos contratos do Orgao;
Elaborar e revisar minutas de contratos, termos aditivos e termos de apostilamentos;
Analisar, instruir e revisar demandas contratuais de prorrogagdes, acréscimos ou supressoes, repactuagoes,
reajustes e revisoes;
Analisar, instruir e revisar processos de sangdes administrativas.
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2007-2013 — Chefe do Apoio Administrativo da Coordenagado de Servigos Gerais da Diretoria de Administracao e
Financas do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT.

Principais atribuicdes:

>
>

>

A\

Gerir 0 apoio da Coordenagao de Servicos Gerais;

Assessorar o Coordenador de Servicos Gerais e o Coordenador-Geral de Administracdo Geral nos temas afetos a
logistica e infraestrutura predial no &mbito da Sede do DNIT;

Substituir o Coordenador de Servigcos Gerais nas auséncias eventuais do titular;

Analisar e tratar demandas e processos de assuntos de logistica, infraestrutura predial e servigos gerais;

Elaborar e revisar Termos de Referéncia/Projetos Basicos e produzir relatérios técnicos.



