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MINISTERIO DE PORTOS E AEROPORTOS

EDITAL N2 7/2023

PROGRAMA DE TREINAMENTO DE PROFISSIONAIS DE AEROPORTOS — TREINAR

PROCESSO N2 50000.003097/2022-02

EDITAL N2 07/2023 - SAC/MPOR

A Secretaria Nacional de Avia¢do Civil do Ministério de Portos e Aeroportos (SAC/MPOR), por meio do
Programa de Treinamento de Profissionais de Aeroportos (TREINAR), torna publica a presente chamada
para inscrigoes ao processo de admissdo de candidatos as vagas da turma 02/2023 do Curso Basico de
Operagoes Aeroportuarias - COA.

1. DA FINALIDADE

1.1. Proporcionar a continuidade e melhoria das opera¢des aeroportudrias dentro de niveis
adequados de seguranca, prover condi¢Ges para o crescimento sustentavel da malha aérea civil e melhorar a
gualidade dos servicos prestados por aerddromos brasileiros, por meio da capacitacdo de profissionais
envolvidos com a gestdo e operacdo de aeroportos.

1.2. Disseminar, aos participantes das acOes de capacitacdo oferecidas pela SAC/MPOR,
conhecimentos bdsicos sobre gestdo, seguranca e operacdo de aerédromos, legislacdo concernente a
regulacdo do setor aéreo civil e também sobre melhores praticas de gestdao aeroportuadria.

1.3. Capacitar os participantes com conhecimentos sobre o complexo Sistema da Aviac¢do Civil e
sua estrutura, além dos procedimentos operacionais e de seguranca aplicadveis as diversas areas do
seguimento aeroportuario.

2. DO PUBLICO ALVO

2.1. Profissionais ligados a operacdo ou a gestdo de aerédromos de pequeno e médio porte,
sendo: a) responsaveis ou administradores de aeroportos publicos; b) profissionais com vinculo
empregaticio com o operador aeroportuario publico ou com a instituicdo publica detentora da outorga do
aerédromo; e c) servidores ou funcionarios de instituicdes ou entes publicos envolvidos com as atividades
de planejamento e controle das atividades do sitio aeroportudrio, tais como secretarias de transporte
estaduais e municipais.

2.2. NAO fazem parte do publico-alvo dos cursos oferecidos pela SAC/MPOR: funciondrios ou
colaboradores de operadores aeroportuarios privados e de aeroportos concedidos a iniciativa privada, assim
como dos aerédromos administrados pelo Comando da Aerondutica (COMAER), pela Empresa Brasileira de
Infraestrutura Aeroportudria (Infraero) e demais empresas estatais que possuem delegacdo para exploracao
econdmica do aerédromo.

3. DAS VAGAS

3.1. As vagas sdo oferecidas exclusivamente para profissionais ligados a operacdo ou a gestdo de
aerédromos publicos de pequeno e médio porte, conforme item 2 deste edital.

3.2. Ha possibilidade de indicacdo de até 05 (cinco) participantes por aerddromo, instituicao
publica detentora da outorga do aerddromo ou instituicdo publica do setor de aviacdo civil. Caso seja
solicitada mais de uma inscri¢cdo, o responsavel pela indicacdo devera seguir a orientacao especificada no
subitem 13.3 deste edital.

3.3. Cada turma tera no maximo 40 (quarenta) alunos e no minimo 17 (dezessete) alunos.
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3.4, Caso ndo tenha sido fechada turma com a quantidade minima de 17 (dezessete) alunos
selecionados pela SAC/MPOR ou haja vaga remanescente apds o prazo final para inscricdo nos cursos
oferecidos, a Infraero podera disponibilizar essas vagas para outros profissionais do setor de aviagao civil,
que deverdo contratar diretamente com aquela instituicdio, sem qualquer vinculo ou custo para a
SAC/MPOR.

4, DOS REQUISITOS PARA O CANDIDATO

4.1. O candidato deve ser profissional ligado a operagao ou a gestdao de aer6dromos, nos termos
do item 2 deste edital.

4.2, O candidato devera ser inscrito somente pelo portador do cddigo verificador gerado no
momento do cadastro do aeroporto/instituicdo no Programa TREINAR.

4.3. O candidato deverd ser maior de 18 anos.

4.4, E recomendavel que o candidato possua conhecimento basico na area de aviag3o civil.

5. DA REALIZACAO DO CURSO

5.1. A turma COA 02/2023 serd realizada de 31/07 a 11/08/2023.

5.2. O curso serd ministrado pela equipe de treinamento da Infraero, sob coordenacdo da
SAC/MPOR.

5.3. O curso serad realizado na modalidade a distancia, com carga horaria de 40 (quarenta)

horas/aula, sendo permitido o acesso a plataforma virtual de ensino somente até o Ultimo dia do curso para
cumprimento de todas as atividades e avaliagdes propostas.

6. DO CONTEUDO PROGRAMATICO E METODOLOGIA

6.1. O curso apresenta a seguinte grade curricular:

e Sistema de Aviacdo Civil

e Tarifas Aeroportudrias

e Infraestrutura Aeroportudria

e Monitoramento da Area de Movimento

e Patios

e Prevencgao

e Terminal de Passageiros

e Superficies de Protecao
6.2. O curso sera desenvolvido na modalidade de ensino a distancia na plataforma Infraeduc da
Infraero. Serdo realizadas aulas assincronas (apostila digital, videoaulas gravadas, aulas narradas e atividades

de fixacdo) e aulas sincronas (online em tempo real). Os encontros virtuais estdo previstos para os dias 02,
07, 09 e 10/08, no horario de 09h00 as 11h00.

7. DO MATERIAL DIDATICO

7.1. Durante o curso o aluno receberd gratuitamente todo o material didatico, que serd
disponibilizado na plataforma digital de ensino e/ou por mensagem eletrénica.

8. DA AVALIAGAO

8.1. A avaliacdo dos alunos serd realizada de forma subjetiva e objetiva, conforme detalhado a
seguir:

a) Atividades ao final de cada disciplina, tarefas individuais e estudos de casos, avaliados
em 3,0 pontos;

b) Avaliacdo de aprendizagem composta de 20 questGes objetivas e mensurada em 7,0
pontos;
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8.2. A composicdo da média final do participante deverd ser constituida pelo somatdrio da nota de
desempenho obtida a partir da aplicagdo de estudos de caso e/ou exercicios e da nota da avaliacdo de
aprendizagem, devendo o aluno atingir média igual ou superior a 7,0 (sete) para aprovacgao.

8.3. Os resultados serdo divulgados ao final do curso, de forma individual.

8.4. Ao final do curso deverad ser realizada avaliacdo dos instrutores, como também da organizacao
promotora e dos conteldos do curso, assim como havera espaco para manifestacdo, por parte dos
alunos, das suas perspectivas em relagdo a novos cursos com a finalidade de aprimoramento das a¢des de
capacitacdo oferecidas pela SAC/MPOR.

8.5. Ap6s 90 dias da realizagdo do curso, serd encaminhada aos participantes e chefes imediatos a
Avaliacdo de Eficacia e Impacto do treinamento. Esta avaliacdo tem como Unico objetivo subsidiar a analise
visando o aprimoramento dos treinamentos oferecidos pela SAC/MPOR.

9. DO CERTIFICADO

9.1. O certificado de conclusdo do curso sera fornecido apenas aos participantes aprovados, ou
seja, com pontuacdo média igual ou superior a 7,0 e que tenham tido 100% de frequéncia, que equivale a
visualizacdo de 100% dos contetudos do curso.

9.2. Serdo considerados reprovados os alunos que atingirem a frequéncia necessaria (100%), mas
ndo atingirem a pontuagdo média final necessaria (7,0).

9.3. Serdo considerados desistentes os alunos que nao atingirem a frequéncia necessaria para
aprovagao (100%).

9.4. A frequéncia no curso é medida por meio da verificacdo do conteudo visualizado pelo aluno;
9.5. Durante o curso, caso ocorra falta do aluno por motivo de caso fortuito ou for¢ca maior, a

mesma devera ser comunicada, com a devida comprovacio dos fatos alegados, a SAC/MPOR e Infraero, que
avaliardo a possibilidade de considerar como “falta justificada”, ndo sendo, nesse caso, considerada para o
calculo da frequéncia no curso.

9.6. A avaliacdo de aprendizagem (prova objetiva/individual) somente podera ser realizada se o
aluno tiver visualizado 100% do contetdo do curso e realizado 100% das atividades propostas.

9.7. O certificado estara disponivel para download na plataforma do curso assim que os critérios
de aprovacdo forem atingidos.

10. DO CUSTO

10.1. O Curso Basico de Operagdes Aeroportuarias - COA sera custeado pela SAC/MPOR, cabendo

ao aerddromo ou instituicdo atendida arcar com despesas de deslocamento, alimentacdo e hospedagem dos
candidatos inscritos, quando houver.

10.2. A SAC/MPOR n3o custeard o curso para aqueles que se inscreverem na forma do item 3.4
deste Edital.

11. DA INSCRICAO

11.1. As inscricOes serdo efetuadas exclusivamente pela internet.

11.2. O responsavel pela indicacdo de participantes do aerddromo publico, instituicdo publica

detentora da outorga do aerédromo ou instituicdo publica do setor de aviacao civil devera preencher a Ficha
de Inscricdo on-line, disponivel no Portal da SAC/MPOR na Internet: https://www.gov.br/infraestrutura/pt-
br/assuntos/transporte-aereo-antigo/arquivos-capacitacao/curso-basico-de-operacoes-aeroportuarias-coa-
02-2023/curso-basico-de-operacoes-aeroportuarias-coa-02-2023, mediante apresentacdo de seu cddigo
verificador, fornecido pela SAC/MPOR. Caso ndo tenha cadastro no Programa TREINAR ou n3o tenha
recebido o cédigo verificador para inscricdo, o responsavel pela indicacdo deverd entrar em contato com a
SAC/MPOR.

11.3. A Ficha de Inscricdo devera ser devidamente preenchida, observando que todos os campos
sdo obrigatdrios.

11.4. O Termo de Compromisso e Responsabilidade (conforme modelo — ANEXO 1), contendo as
responsabilidades dispostas no item 19 deste Edital, deverda ser devidamente preenchido, assinado,
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digitalizado e enviado, como anexo, juntamente com a Ficha de Inscricdo e demais documentos, para o e-
mail: capacitacao.aviacao@mpor.gov.br.

11.5. Tendo em vista o disposto nos itens 19 e 20 deste edital, nos casos de inscricdo em mais de
um curso oferecido pelo Programa TREINAR, caberd ao aluno e ao responsdavel por sua indicacdo verificar a
compatibilidade de datas e cargas hordrias e ponderar se ha condi¢des de realizar mais de um curso
simultaneamente, se for o caso.

11.6. Nao sera permitida a inscri¢ao de profissional de aeroporto cadastrado no Programa TREINAR,
gue esteja em processo de concessdo a iniciativa privada, apds a homologacdo do certame licitatorio, em
respeito ao disposto na Clausula 2.2 deste Edital.

12. DO PERIODO DAS INSCRICOES
12.1. Os pedidos de inscricdo deverdo ser enviados no periodo de 28/05 a 15/06/2023.
12.2. Nao serdo aceitos pedidos de inscricao fora do prazo estabelecido no item 12.1, salvo casos

excepcionais a serem analisados pela SAC/MPOR, como por exemplo, quando houver vagas remanescentes
apos o encerramento do periodo de inscri¢do.

13. DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

13.1. O processo de classificacdo de pedidos de inscricdo estara a cargo do Departamento de
Investimentos (DINV) da SAC/MPOR.

13.2. Serdo adotados critérios de priorizacdo na selecdo de pedidos de inscricGes, caso o numero
de pedidos seja maior que o nimero de vagas oferecidas, de acordo com a seguinte ordem de prioridade:

a) matriculados em turmas que foram canceladas pela SAC/MPOR, desde que o pedido de
inscricdo seja para o mesmo curso e em uma das duas turmas subsequentes;

b) aerédromos participantes do Programa de Investimentos na Aviacdo Regional (PINAR),
excetuando-se aqueles enquadrados no subitem 2.2 deste Edital;

c) aerédromos com operacao de voos regulares;
d) demais aerédromos publicos; e

e) a ordem de chegada da inscricdo no site, que sera utilizada como critério de desempate
para classificacdo de pedidos de inscri¢do.

13.3. O aerdédromo ou instituicdo que indicar mais de um participante deverd informar o grau de
prioridade do pedido durante o preenchimento da Ficha de Inscricdo online. Caso ndo seja informado, serd
considerado como prioritario o primeiro candidato indicado e, assim, sucessivamente. Somente serdo
efetivadas as matriculas dos demais candidatos indicados (prioridade 02, prioridade 03, etc.) se houver
vagas disponiveis, ap6s andlise de todos os pedidos dos demais aeroportos e instituicoes.

14. DO RESULTADO PRELIMINAR DA INSCRICAO
14.1. O resultado preliminar de classificagdo da inscricdo sera publicado no Portal da
SAC/MPOR: https://www.gov.br/infraestrutura/pt-br/assuntos/transporte-aereo-antigo/arquivos-

capacitacao/curso-basico-de-operacoes-aeroportuarias-coa-02-2023/curso-basico-de-operacoes-
aeroportuarias-coa-02-2023, na data provavel de 23/06/2023.

15. DO RECURSO

15.1. O prazo para interpor recurso contra o Resultado Preliminar de Classificacdo é de 03 (trés)
dias Uteis, contados a partir do dia da divulgacdo do resultado.

15.2. O recurso intempestivo ndo sera conhecido.

15.3. O candidato deverd direcionar seu recurso a SAC/MPOR, de forma clara, consistente e

objetiva, indicando especificamente qual é o objeto de sua irresignacdo, encaminhando-o para o endereco
eletronico capacitacao.aviacao@mpor.gov.br, sem conter anexos ao e-mail.

16. DA CONFIRMAGAO DE MATRICULA

16.1. Os candidatos poderdo cancelar a matricula até o dia 27/06/2023.
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16.2. Passado o prazo estabelecido no subitem 16.1, automaticamente haverd confirmacao
definitiva da matricula, ndo podendo mais ser cancelada.

16.3. Passado o prazo estabelecido no subitem 16.1, caso o candidato matriculado esteja
impossibilitado de realizar o curso, os responsdveis pela indicacdo deverdo indicar substituto que
preencha os requisitos estabelecidos neste Edital com antecedéncia de até 3 dias corridos antes da data de
realizacdo do curso. A confirmacdo da inscricdo do substituto esta sujeita a analise da SAC/MPOR.

16.4. Os pedidos de cancelamento ou substituicdo deverdo ser encaminhados para o enderego
eletrénico capacitacao.aviacao@mpor.gov.br.

16.5. O candidato que tiver sua matricula confirmada e se enquadrar em alguma das seguintes
situacBes: a) ndo realizagdo/abandono do curso; b) eliminacdo por falta/ndo atingimento da frequéncia
minima; e c¢) exclusdo do curso por comportamento incompativel com boas regras de conduta, serd
considerado desistente e estara sujeito a aplicacao da consequéncia prevista no item 20.3 deste edital.

17. DO CADASTRO DE RESERVA

17.1. Caso a quantidade de candidatos ultrapasse o numero maximo de vagas, sera formado
Cadastro de Reserva dos candidatos selecionados e ndo contemplados no limite de vagas disponiveis, os
quais serdo chamados caso algum aluno matriculado cancele sua matricula no prazo estabelecido no item
16.1 deste Edital.

17.2. A convoca¢do do Cadastro de Reserva apenas ocorrerda no caso de surgimento de vaga,
tratando-se, portanto, de mera expectativa (evento futuro e incerto) de direito.
17.3. Serd divulgado no Portal da SAC/MPOR: https://www.gov.br/infraestrutura/pt-

br/assuntos/transporte-aereo-antigo/arquivos-capacitacao/curso-basico-de-operacoes-aeroportuarias-coa-
02-2023/curso-basico-de-operacoes-aeroportuarias-coa-02-2023, a lista dos candidatos do Cadastro de
Reserva, juntamente com o Resultado Preliminar.

17.4. O candidato sera convocado por e-mail e terd até 3 dias Uteis para confirmar ou cancelar
matricula, contados a partir da convocacado. Os pedidos de confirmacdao ou cancelamento deverdo ser
encaminhados para o endereco eletrénico capacitacao.aviacao@mpor.gov.br.

17.5. Passado o prazo estabelecido no subitem 17.4 deste edital, automaticamente havera
confirmacdo definitiva da matricula, ndo podendo mais ser cancelada.

17.6. O candidato que tiver sua matricula confirmada e se enquadrar em alguma das seguintes
situacBes: a) ndo realizagdo/abandono do curso; b) eliminacdo por falta/ndo atingimento da frequéncia
minima; e c¢) exclusdo do curso por comportamento incompativel com boas regras de conduta, serd
considerado desistente e estara sujeito a aplicacdo da consequéncia prevista no item 20.3 deste edital.

18. DO RESULTADO DEFINITIVO
18.1. O Resultado Definitivo sera divulgado na data provavel de 05/07/2023.

18.2. Caso ndo seja atingido o numero minimo de 17 (dezessete) participantes apds o periodo de
confirmacdo de matricula, a turma podera ser cancelada. Nesse caso, a SAC/MPOR divulgara a informacéo
no Portal Eletrdnico: https://www.gov.br/infraestrutura/pt-br/assuntos/transporte-aereo-antigo/arquivos-
capacitacao/curso-basico-de-operacoes-aeroportuarias-coa-02-2023/curso-basico-de-operacoes-
aeroportuarias-coa-02-2023.

18.3. E prerrogativa da SAC/MPOR cancelar a turma COA 02/2023, a qualquer tempo, conforme
interesse da Administracdo Publica.

18.4. Do resultado definitivo nao cabera recurso a Administragao.

19. DA RESPONSABILIDADE

19.1. Do responsavel/administrador do aerédromo ou autoridade governamental ou representante

da instituicdo responsavel pela inscricdo do candidato/aluno:

a) Flexibilizar o horério de trabalho, conforme julgar conveniente, de forma a permitir que
o(s) candidato(s) matriculado(s) realize(m) o curso;

b) Comprometer-se quanto a veracidade de todas as informagdes prestadas;
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¢) Indicar para o curso somente profissional que possua vinculo empregaticio com o
aerédromo, instituicdo detentora da outorga do aerédromo ou instituicdo ou ente publico
do setor de aviagdo civil;

d) Em caso de necessidade de deslocamento do aluno para realizagdo do curso, arcar com
as despesas decorrentes, inclusive de alimentagao e hospedagem;

e) Ter ciéncia de que cabera a instituicdo responsavel pela inscricdo do candidato/aluno no
curso o ressarcimento ao Erdrio, por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU, do
valor atualizado da matricula, a qual corresponde a RS 1.241,91 (um mil, duzentos e
guarenta e um reais e noventa e um centavos), nos termos especificados no item 20.1
deste Edital, observado procedimento estabelecido em Portaria especifica, exceto nos
casos de comprovadas hipdteses de caso fortuito ou for¢ca maior a serem analisadas pela
SAC/MPOR; e

f) Informar e encaminhar imediatamente a SAC/MPOR a documenta¢do que comprove
gue caso fortuito ou forca maior impediram que o aluno realizasse todas as atividades do
curso ou causaram a desisténcia do candidato/aluno, conforme previsto no item 19.2 deste
Edital.

19.2. Do candidato/aluno:

a) Ter o entendimento de que a capacitacdo, em qualquer das suas modalidades (a
distancia e/ou presencial) € um investimento realizado pela administra¢cdo publica federal,
com o objetivo de desenvolver competéncias e de aumentar a capacidade de governanca
dos aerédromos;

b) Acordar hordério junto a chefia para a realiza¢do da capacitacdo;
c) Atender regularmente ao cronograma do curso e cumprir com todas as suas atividades;

d) Caso sua participacdo no curso seja prejudicada por motivo de caso fortuito ou forca
maior, informar e enviar imediatamente a documentagcdo que comprove a ocorréncia do(s)
evento(s) a Instituicdo a qual esta vinculado, a qual devera, imediatamente, informar a
SAC/MPOR do ocorrido, bem como encaminhar a referida documentacdo comprobatéria;

e) Ndo ceder e/ou transferir a terceiros material de estudo produzido pela instituicdo de
ensino que ministrard o curso;

f) Declarar de forma irretratavel e irrevogdvel, para todos os fins, que autoriza o acesso da
SAC a todos os seus dados académicos, tais como nota, frequéncia, projetos, etc., relativos
aos cursos do Programa TREINAR, bem como a publicacdo dos dados pessoais constantes
na ficha de matricula no Portal de Dados Abertos do Ministério da Infraestrutura; e

g) Comprometer-se quanto a veracidade de todas as informagdes prestadas.
20. DO DESCUMPRIMENTO DAS RESPONSABILIDADES

20.1. O aerédromo, instituicdo detentora da outorga do aerédromo ou instituicdo ou ente publico
do setor de aviagdo civil responsavel pela inscricdo do candidato/aluno devera ressarcir a SAC/MPOR o valor
da matricula no curso, a qual corresponde a RS 1.241,91 (um mil, duzentos e quarenta e um reais e noventa
e um centavos), sujeito a atualizagio conforme indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC, se a
conduta do candidato/aluno se enquadrar nos seguintes casos: a) ndo realizagdo/abandono do curso; b)
eliminacdo por falta/ndo atingimento da frequéncia minima; e c) exclusdo do curso por comportamento
incompativel com boas regras de conduta.

20.2. Fica ressalvada a responsabilidade pelo ressarcimento dos valores correspondentes aos
recursos despendidos para a matricula do aluno se caracterizadas hipdteses de casos fortuitos ou forga
maior, a serem analisadas pela SAC/MPOR.

20.3. O participante que deixar de cumprir os compromissos e responsabilidades assumidos ficard
impedido por 01 (um) ano de fazer parte de qualquer programa futuro da acdo de capacitagdo de recursos
humanos para a avia¢do civil promovido pela SAC/MPOR.
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20.4. Os procedimentos supracitados sdo regidos pela Portaria 2.057, de 14 de outubro de 2020,
que disciplina o processo administrativo de apurac¢do de responsabilidade decorrente de danos causados ao
erario e de eventuais violagdes as regras previstas nos editais dos programas de capacitacdo sob
coordenacgdo da SAC/MPOR, de modo a garantir o contraditério e a ampla defesa.

20.5. DISPOSICOES FINAIS

20.6. Todos os responsdveis pela inscricdo de candidatos, ao preencherem a Ficha de Inscri¢do,
declaram que leram e concordam com as normas da presente sele¢ao.

20.7. A inscricao do candidato no processo seletivo implica na aceitacdo automatica de todas as
regras constantes neste Edital e seus anexos.

20.8. Os casos omissos serdo resolvidos pela SAC/MPOR.

(assinatura eletronica)
JULIANO ALCANTARA NOMAN
Secretario Nacional de Aviagdo Civil

SUPER [’i\] Documento assinado eletronicamente por Juliano Alcantara Noman, Secretario Nacional de
GOVER Aviagdo Civil, em 24/05/2023, as 16:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
L : ! art. 3°, inciso V, da Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.

o .ﬁ
.r'_‘fl:"!"'; IEI.. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
'.: ] tEEY https://super.transportes.gov.br/sei/controlador_externo.php?

e
i

- AgRllY: informando o codigo verificador 7121153 e o cddigo CRC 3A4DA729.

H 4

- acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0,
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