COMISSAO NACIONAL DE AUTORIDADES AEROPORTUARIAS - CONAERO

RESOLUCAO N2 001/2011
Brasilia, 21 de outubro de 2011.

APROVACAO DO REGIMENTO INTERNO DA CONAERO

A COMISSAO NACIONAL DE AUTORIDADES AEROPORTUARIAS -
CONAERO, criada pelo Decreto n® 7.584, de 15 de agosto de 2011, RESOLVE:

APROVAR o Regimento Interno da Comissdo Nacional de Autoridades
Aeroportuarias - CONAERO, na forma do Anexo a esta Resolugéo.

CLEVERSON AROEIRA DA SILVA
Coordenador



REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO NACIONAL DE AUTORIDADES AEROPORTUARIAS -
CONAERO

TITULOI )
DA FINALIDADE E COMPETENCIA

CAPITULO 1
FINALIDADE

Art. 1° A Comissdo Nacional de Autoridades Aeroportuarias — CONAERO € uma comisséo
de coordenagdo instituida pelo Decreto n° 7.554, de 15 de agosto de 2011, que tem por finalidade a
organizaglio e coordenaglo das atividades publicas nos aeroportos tendo o seu funcionamento
regulado por este Regimento Interno.

CAPITULO II
COMPETENCIA DA CONAERO

Art. 2° Compete 8 CONAERO:

I - promover a coordenagiio do exercicio das competéncias dos 6rgdos e entidades
nos aeroportos;

Il - promover a elaboragio, implementagfio e revisio do Programa Nacional de
Facilitagdo do Transporte Aéreo - PROFAL;

[1I - promover, em conjunto com seus membros e respeitadas as competéncias de
cada um deles, alteragdes, aperfeicoamentos ou revisdes de atos normativos, procedimentos
e rotinas de trabalho que possam otimizar o fluxo de pessoas e bens e a ocupagio dos
espagos fisicos nos aeroportos, bem como aumentar a qualidade, a seguranga e a celeridade
dos processos operacionais;

IV - estabelecer pardmetros de desempenho e padrdes minimos para drgdos e
entidades pablicos nos aeroportos, para o exercicio das respectivas competéncias, e revisa-
los periodicamente;

V - propor a cada um dos drglios ou entidades competentes medidas adequadas para
implementar os padrdes e priticas internacionais relativas 4 facilitagio do transporte aéreo,
observados os acordos, tratados e convengdes internacionais em que seja parte a Republica
Federativa do Brasil, bem como acompanhar a sua execugfio;

VI - propor e promover medidas que:

a) possibilitem o aperfeicoamento do fluxo de informagdes e o despacho por meio
eletrdnico:

b) promovam a adequagio e qualificagiio dos recursos humanos para o desempenho
de suas atividades nos aeroportos;

¢} padronizem as agbes de cada um dos integrantes da CONAERO nos aeroportos,
conforme os parimetros de desempenho referidos no inciso IV do capur; e

d) adéquem os procedimentos e equipamentos necessdrios para atender aos
requisitos de seguranga, qualidade e celeridade recomendiveis as atividades

piblicas exercidas nos aeroportos;



VII - expedir normas sobre instituigio, estrutura e funcionamento das Autoridades
Aeroportudrias, bem como monitorar e orientar suas atividades;

VIII - avaliar e deliberar sobre as propostas encaminhadas pelas Autoridades
Aeroportudrias; e

IX - aprovar este regimento interno, que dispde sobre sua organizagdo, a forma de
apreciago e deliberagio das propostas.

TiTuLo 11
ORGANIZACAO

CAPITULO 1 )
COMPOSICAO E COORDENACAO

Art. 3° A CONAERO sera integrada por representantes dos seguintes 6rgdos e entidade:

| - Secretaria de Aviagio Civil da Presidéncia da Republica, que a coordenard;
II - Casa Civil da Presidéncia da Republica;

IIT - Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento;

[V - Ministério da Defesa;

V - Ministério da Fazenda;

VI - Ministério da Justiga;

VII - Ministério do Planejamento, Orgamento ¢ Gestdo;

VIII - Ministério da Saide; e

IX - Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC.

§ 17 Os Ministros de Estado e o Diretor-Presidente da ANAC indicario o
representante titular e respectivo suplente.

§ 27 Os membros da CONAERO serdo designados pelo Ministro Chefe de Estado da
Secretaria de Aviagdo Civil da Presidéncia da Republica, por meio de Portaria, mediante
indicagio dos Ministros de Estado e do Diretor-Presidente da ANAC que estiverem
representando.

§ 3° Os representantes, indicados pelos Ministros de Estado e pelo Diretor-Presidente
da ANAC, serfo substituidos, nos seus impedimentos, pelos suplentes indicados no mesmo
ato.

Art. 4° Poderdo ser convidados pelo Coordenador, para participar das reunides da
CONAERO, representantes dos demais 6rgios publicos ou do setor privado que possam contribuir
para o debate das propostas, inclusive para compor comités técnicos.

ﬂ CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS DA COORDENACAO E SECRETARIA-EXECUTIVA

Art. 5° Compete a Coordenagiio da CONAERO:

I = coordenar a reunido na plendria da Comisséo;



Il - priorizar e aprovar a pauta contendo as propostas encaminhadas pelas
Autoridades Aeroportudrias e pelos membros da CONAERO para debate e deliberagdo;

HI - indicar e designar o Secretirio-Executivo;

IV - aprovar a criagdo de comités técnicos para subsidiar e auxiliar a tomada de
decisdo pela CONAERO, inclusive para estabelecer metas, parimetros de desempenho e
padrdes minimos para érgdos e entidades publicos nos aeroportos, para o exercicio das
respectivas competéncias, e revisd-los periodicamente;

V — decidir, com base nas deliberagdes, sobre as propostas em pauta; e
VI - decidir ad referendum da CONAERO, nos casos de urgéncia.

§1° Com referéncia ao inciso 111 do caput, a Secretaria-Executiva da CONAERO sera
exercida pelo Diretor do Departamento de Gestdo Aeroportudria da Secretaria de Aeroportos
da Secretaria de Aviagdo Civil da Presidéncia da Repiblica, tendo como suplente o
Coordenador-Geral do Departamento de Gestiio Aeroportuaria da Secretaria de Aeroportos
da Secretaria de Aviagfio Civil da Presidéncia da Republica.

§2° A decisio de que trata o inciso VI do capur, serd submetida 8 CONAERO para
posterior confirmagio,

§3° A decisio ad referendum perdera eficicia se ndo confirmada pela CONAERO,
ficando preservados os efeitos que produziu durante sua vigéncia, ndo gerando, contudo, ato
Juridico perfeito, direito adquirido ou coisa julgada administrativa.

Art. 6° Compete a Secretaria-Executiva da CONAERO:
| —emitir convites aos membros, organizar as pautas e atas das reunides;

Il - convidar, por indicagio dos membros da CONAEROQ, representantes de outros
6rglios e entidades piblicos ou privados, bem como pessoas de notério conhecimento sobre
05 assuntos de competéncia desta Comissdo para participar de suas reunides;

M1 — convocar reunides extraordindrias da CONAERO

IV - encaminhar as decisdes da CONAERO aos 6rgdos governamentais responsaveis
pela sua implementagiio e providenciar a devida publicidade das decisdes;

V - acompanhar a execugdo das propostas aprovadas pela CONAERO:

VI - receber e submeter, para analise da Coordenagdo da CONAERO, as propostas
de medidas oriundas das Autoridades Aeroportudrias, bem como de quaisquer membros
desta Comissio;

VII - propor, 4 Coordenagdo, a criagio de comités técnicos para subsidiar e auxiliar a
tomada de decisdo pela CONAERO, especialmente para auxiliar no estabelecimento das
metas de desempenho dos érgdos e entidades publicos no exercicio de suas competéncias
especificamente em cada aeroporto;

VIII - consolidar as informagdes oriundas das Autoridades Aeroportudrias e
apresentar os indicadores relacionados ao cumprimento de metas definidas pela CONAERO
nas reunides ordindrias:

IX - coordenar os trabalhos dos comités técnicos; e

X - expedir normas sobre instituigdo, estrutura e funcionamento das Autoridades
Aeroportudrias, bem como monitorar ¢ orientar suas atividades.
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_ CAPITULOII
DAS COMPETENCIAS DOS REPRESENTANTES

Art. 7% Compete aos membros da CONAERO:

I - participar das reuniGes, avaliar e deliberar em conjunto sobre as propostas
encaminhadas pela Coordenagdo da CONAERO, respeitadas as suas competéncias, que
incluem:

a) alteragdo, aperfeicoamento ou revisio de atos normativos relacionados aos
processos em aeroportos e que possam otimizar o fluxo de pessoas e bens, e a
ocupagdo dos espagos fisicos nos aeroportos;

b) alteragdo, aperfeigoamento ou revisdo de procedimentos e rotinas de trabalho,
que estejam ou nio integrados com os processos dos demais 6rgdos ou entidades,
para atender aos requisitos de seguranga, qualidade e celeridade recomendéveis
as atividades piblicas exercidas nos aeroportos.

Il — submeter, para deliberagio da CONAERO, propostas a serem implementadas
que:

a) possibilitem o aperfeigoamento do fluxo de informagées e o despacho por meio
eletrénico com a implementagdo de novas tecnologias;

b) promovam a adequagiio e qualificagio dos recursos humanos para o desempenho
de suas atividades nos aeroportos;

c) padronizem as agdes de cada um dos integrantes da CONAERO nos aeroportos,
conforme os parimetros de desempenho, inclusive as relacionadas ao
cumprimento de metas previamente estabelecidas por esta Comissio.

Il - implementar as propostas deliberadas pela CONAERO, mantendo a Secretaria-
Executiva e os demais membros informados sobre as agdes desenvolvidas e as estratégias
que possam potencializar seus resultados;

[V - requisitar, aos demais membros da CONAERO, informagdes que julgarem
relevantes para o desempenho de suas atribuigdes;

V — propor, a cada um dos érgéos ou entidades competentes, medidas adequadas para
implementar os padries e préticas internacionais relativas a facilitagdo do transporte aéreo,
observados os acordos, tratados e convengdes internacionais em que seja parte a Repliblica
Federativa do Brasil, bem como acompanhar a sua execugio;

V1 - propor, a Coordenagio, a criagio de comités técnicos e indicar seus respectivos
representantes com o objetivo de analisar propostas relativas, em parte ou no todo, a sua
competéncia, para subsidiar e auxiliar a tomada de decisio pela CONAERO;

VII — auxiliar a Coordenagio da CONAERO no estabelecimento de parimetros de
desempenho e padrées minimos para orgos e entidades piblicos nos aeroportos, e revisa-
los periodicamente;

VIII - analisar, sugerir melhorias, aprovar e promover a implementago do Programa
Nacional de Facilitagdo do Transporte Aéreo - PROFAL;
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IX — participar dos comités técnicos por intermédio de seus representantes; e
X - cumprir e fazer cumprir este Regimento.

Art. 8% As despesas com viagens ¢ estadia dos membros da CONAERO serdo custeadas por
seus respectivos drgfos.

CAPITULO TV
FUNCIONAMENTO

Art. 9° A CONAERO reunir-se-4 na cidade de Brasilia, ordinariamente a cada 3 (trés)
meses, e extraordinariamente, sempre que convocada pela Secretaria-Executiva.

Paréigrafo Unico. Os membros da CONAERO poderdo solicitar ao Coordenador
desta Comissdo convocagio extraordindria, observada a necessidade e relevincia.

Art. 10. A proposta de calenddrio anual das reunides ordindrias serd elaborada na Gltima
reunido ordinaria do exercicio anterior.

Art. 11. A convocagiio para as reunides ordindrias serd feita pela Secretaria-Executiva, com
até 30 (trinta) dias de antecedéncia.

Art. 12. Os membros deverdio confirmar a Secretaria-Executiva sua presenga nas reunides
com até 5 (cinco) dias de antecedéncia.

Art. 13. No caso de impossibilidade de comparecimento de membros titulares ou suplentes,
deverd ser encaminhada justificativa &4 Secretaria-Executiva em até 1 (um) dia antes da data da
reunido.

Paragrafo Onico. A auséncia de representagdo ministerial por 2 (duas) reunides
consecutivas ensejard consulta ao respectivo ente por parte da Secretaria de Aviagio Civil.

Art. 14, A CONAERO somente deliberard com o quérum minimo de 2/3 (dois tergos) dos
membros que a compde.

Art. 15. As propostas a serem deliberadas pela CONAERO serdo levadas a pauta para
discussdo pela Coordenagdo que definird previamente a relevincia do tema em questdo e a ordem
de prioridade.

§ 1° Serdo aceitas propostas para discussdo e deliberagfio oriundas das Autoridades
Aeroportuirias, bem como dos membros da CONAERO.



§ 2° As propostas para discussio e deliberagiio deverdio ser submetidas & Secretaria-
Executiva até 20 (vinte) dias antes da reunido ordindria da CONAERO.

§ 3% Decorrido o prazo a que se refere o paragrafo anterior, poderdo ser aceitas,
excepcionalmente, propostas para discussio e deliberagiio, tratadas como assunto extrapauta,
por decisdio da Coordenagio da CONAERO.

§ 4° A pauta, com a ordem das propostas a serem discutidas ¢ seus respectivos
membros participantes da discussdo e deliberagio, serd enviada pela Secretaria Executiva no
prazo minimo de 10 (dez) dias antes da reunido.

Art. 16. Por decisio da Coordenagdo da CONAERO, poderdo ser constituidos comités
técnicos com representantes dos membros competentes no tema, segundo necessidades
circunstanciais identificadas e as prioridades definidas na Comissiio, a fim de subsidia-la.

§ 1°. Por indica¢do dos membros da CONAERO, pessoas de notério conhecimento
no assunto também poderdo ser convidadas pela Secretaria-Executiva a compor o comité
técnico a que se refere o capur.

§ 2° A indicagdo dos representantes dos comités pelos membros da CONAERO deve
ser feita & Secretaria-Executiva no prazo méaximo de 7 (sete) dias apds a reunido.

Art. 17. Os comités técnicos deverio elaborar um parecer técnico sobre questdes
relacionadas & competéncia de seus respectivos Orglos, mediante solicitagio da Secretaria-
Executiva, articulando-se, quando necessério, com outros setores de seus Ministérios.

Paragrafo dnico. O ato de constituigdo do Comité Técnico estabelecerd seus
objetivos, sua composigo, seu Coordenador e prazo para conclusiio dos trabalhos, cujos
resultados deverdo ser apresentados 8 CONAERO.

Art. 18. A CONAERO deliberard por consenso dos membros sobre assuntos de suas
respectivas competéncias,

Art. 19. As deliberagfes da CONAERO serdo expedidas na forma de Resolugio.

§ 1° propostas deliberadas deverio ser publicadas pela Secretaria-Executiva da
CONAERO e enviadas em forma de ata para os respectivos membros competentes no prazo
maximo de 15 (quinze) dias apés a reunifo deliberativa.

§ 2° Os membros encaminhario comentdrios e corregdes no prazo de até 21 (vinte
um) dias apos a reunidio deliberativa. A ndo manifestagio até este prazo serd considerada
como concordincia com a ata.

§ 3% A coleta de assinaturas serd feita durante a reunifio ordinaria subsequente ou por
outros mecanismos, sob coordenagdo da Secretaria-Executiva, que manterd arquivos com as
versdes originais.
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Art. 20. As atividades dos membros da CONAERO, inclusive dos comités técnicos, serdo
consideradas servigo publico relevante e ndo serdo remuneradas.

Art. 21. As despesas administrativas e de apoio técnico relativas a organizagio da reunido da
CONAERO, inclusive de seus comités técnicos, correrdo a conta de dotagdes orcamentarias da

Secretaria de Aviagdo Civil da Presidéncia da Reptiblica.

TITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pelo plenario da
CONAERO.

Art. 23. Este Regimento Interno somente podera ser alterado mediante deliberagdo da
maioria absoluta dos membros da CONAERO.



