MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA
SECRETARIA EXECUTIVA
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO
COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENAGAO DE ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
DIVISAO DE ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
SERVICO DE ATIVIDADES AUXILIARES

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

PROCESSO N2 50000.012686/2022-73

1.

OBJETO

1.1. Contratagdo em forma de dispensa de licitagdo de pessoa juridica
especializada para prestagdo de servico de transporte de pessoas por meio de
locagdo de veiculos: Executivo tipo | e veiculo tipo van, por didria com quilometragem
livre (fora do Distrito Federal), incluindo motorista devidamente habilitado,
combustivel, seguro total e os insumos necessarios na execugdo dos servigos, para
atender as necessidades do Ministério da Infraestrutura, por demanda nos demais
estados, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:

PRESTACAO DE SERVICOS DE TRANSPORTE DE PESSOAS POR MEIO DE LOCAGAO DE VEiCULOS

Grupo

Km Assegurado
Catser Descrigdo Item | Especificagdo por Didria
(]

Un.
de Medida

Quant de
Didrias Mensais
(A)

Valor
Unitario
Mensal (R$)
(8)

Valor
Unitério do
Km
Excedente
(D)=B/C

60% do Km
Excedente
(E)

Km
Mensal
(F)

Valor Mensal
(G)=
(A*B)+(E*F)

Valor
Semestral por
Tipo de
Veiculo
(H)=G*6

Unico

Veiculo tipo

Executivo | 200

Contratagdo da prestagdo de | 01

servigo eventuais por didria com
quilometragem assegurada de
veiculos, incluindo  motorista,
combustivel e seguro e todos os
acessorios exigidos pelo
CONTRAN a ser utilizados no
transporte de servidores, 0 Veiculo tipo
prestadores de servigos Van
terceirizados e colaboradores para
atender as necessidades
do Ministério da Infraestrutura -
Minfra, em todo territério nacional,
exceto no DF.

24341

03

R$ 600,00

R$ 3,00

RS 1,80

100

R$ 1.980,00

RS 11.880,00

Diaria

01

R$ 700,00

R$ 3,50

R$ 2,10

100

R$ 910,00

R$ 5.460,00

Valor Total

da Contratagdo

R$ 17.340,00

1.1.1. Classificagdo:

1.1.1.1. Locagdo eventual de veiculos tipo
EXECUTIVO |, fabricado pela inddstria nacional

ou importado. Automdvel tipo sedd,

de cor

preta, quatro portas, capacidade para cinco
passageiros com o motorista, freio ABS, dotado
de ar condicionado/digital, no minimo 6 airbags,
radio e CD/MP3, travas e vidros elétricos,
diregdo hidrdulica motor minimo 2.0 com

poténcia minima de 160 cv, tipo flex,

com no

maximo 02 (dois) anos de uso, para uso no

Ministério da Infraestrutura.

1.1.1.2. Locagdo eventual de veiculo tipo
VAN, com no minimo 16 (dezesseis) lugares, ar
condicionado, dire¢do hidrdulica, juntamente
com o motorista, com combustivel e todos os

acessorios obrigatorios;

1.2. O objeto desta dispensa tem a natureza de servico comum e continua
de locagdo de veiculos em carater interestadual, com fornecimento de motorista
devidamente habilitado, combustivel, seguro total e os insumos necessarios na
execugdo dos servigos, para atender as necessidades do Ministério da
Infraestrutura, por demanda nos demais estados, conforme item 1.1 deste Termo.

1.3. Os quantitativos e respectivo codigo dos itens sdo os discriminados na

tabela acima.

1.4. A presente contratagdo adotarda como regime de execugdo a

Empreitada por Prego Global.

1.5. A presente contratagdo tera sua vigéncia de 06 meses ou enquanto

houver saldo de empenho, cabendo salientar que ja foi iniciado processo de

em forma de pregdo eletronico para contratagio do referido

licitagdo
objeto

(50000.036310/2020-92), em razdo de ndo haver cobertura de logistica e de ndo
dispormos mais destes servigos de transporte das autoridades quando em visita fora

do Distrito Federal.
JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1 A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de locagdo de
veiculos para transporte de servidores pertencentes a este Orgdo em atividades

interestaduais, uma vez que esta Pasta ndo dispde deste servigo.

2.2. Atender as necessidades do Ministério da Infraestrutura referente a
viagens interestaduais em horario de expediente, plantdo e eventualmente aos finais

de semana e feriados.

2.3. Quanto ao estabelecimento de poténcia minima aos veiculos de
servigo e institucionais, foi considerado razodvel na medida em que é necessario
para garantir que o rendimento do veiculo ndo afete a seguranga pessoal das
autoridades a serem transportadas. Ademais, em relagdo ao item 01 da tabela
relacionada no item 1.1 deste termo, por se tratar de um veiculo de representagdo
oficial destinado ao uso de Ministro de Estado, é natural que a poténcia seja mais
elevada que dos demais veiculos de servico comum e de transporte institucional,
uma vez que se enquadra em uma das exceg¢des previstas no art. 62 da Lei n? 1.081,

de 13 de abril de 1950.

2.4. A solugdo foi apontada pela area demandante do Ministério da




Infraestrutura, que apds analisar a alternativa da possivel escolha pelo auxilio
deslocamento, conclui que a locagdo de veiculos com motoristas seria mais
vantajosa devido a disponibilidade em tempo integral durante toda a demanda, com
profissionais comprovadamente capacitados pela empresa prestadora de servigos a

este Orgdo.

2.5. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

2.6. Portanto, a locagdo dos veiculos executivo, de servigo e van, buscam
otimizar na locomogdo, bem como ofertar o minimo de salubridade e seguranga as

autoridades, e servidores que utilizarem esses servigos.

2.7. Cumpre esclarecer que o modelo adotado pela Central de Compras do
Ministério da Economia para transportes de servidores a servico dos Orgdos, o
denominado "TaxiGov", ndo abarca o transporte de passageiros em veiculos
utilitdrios tipo Van, sendo desaconselhdvel a descontinuidade, encontrando amparo
no Decreto n? 9.287, de 15 de fevereiro de 2018, podendo o Orgio contratar esses
servigos, conforme orientagdes emitidas pela Central de Compras na Portaria MP n2
6, de 15 de janeiro de 2018.

8 DA FOMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS
3.1 A realizagdo dos servicos dar-se-d por demanda com as seguintes
diretrizes:
a FRANQUIA ASSEGURADA
LOCAL DE QUANT. DE QUANT. DE VEICULOS TOTAL
GRUPO | Item DESCRICAO EXECUCAO | EMPREGADOS HORARIO POR DIARIA/MES POR VEICULO AO MES (KM | KM MENSAL SEMESTRAL/KM
POR DIARIA)
Onico 1 :.ocagao eventual de Veiculos tipo EXECUTIVO Interestadual | Por Demanda | Didria de 12 horas 03 200 100 5.400
2 | Locagdo eventual de Veiculo tipo Van. Interestadual | Por Demanda | Didria de 12 horas 01 200 100 1.800

3.1.1.

3.2 Na contratagdo em andlise ndo foram

Os servigos deverdo ser prestados nos estados fora
do DF, como também em situagdes em que o ponto de partida dar-
se-a dentro do Distrito Federal para quaisquer outros estados.

identificadas situagdes

especificas ou casos de complexidade técnica do objeto que pudessem acarretar a
realizagdo de audiéncia publica para coleta de contribuigdes a fim de definir a
solugdo mais adequada visando preservar a relagdo custo-beneficio em face dos
servigos serem considerados comuns.

3.3. As requisi¢cdes dos servigos serdo feitas por servidor designado pelo
Minfra no prazo de 02 (dois) dias uteis, informadas mediante envio de Ordem de
Servigo (0S), cujo modelo segue no Apéndice Il, via e-mail, informando data, horario

e local de execugdo.

3.4. Os quantitativos de postos estdo distribuidos na forma do quadro
acima, indicando a localizagdo e o tipo de posto para atender as necessidades do
Ministério da Infraestrutura;

3.5. Os itinerarios serdo definidos pelo Ministério da Infraestrutura -
Minfra, de acordo com as necessidades dos servigos para todos os itens.

3.6. Os servigos serdo solicitados de forma eventual, por meio de didrias
de 12 horas, com quilometragem assegurada de 200 km e, caso ultrapasse, havera
cobranga de excedente. Serdo pagos somente os quildmetros que excederam o
quantitativo assegurado na diaria.

3.7. Quando, excepcionalmente, os servigos forem prestados por periodo
igual ou inferior a 6 (seis) horas/dia, serd caracterizada a % (meia) didria e a
quilometragem assegurada serd de 100 km.

3.8 O valor do quildmetro excedente ndo podera ultrapassar a 60% do
valor do quildmetro contratado dentro da franquia do veiculo.

3.9. Os servigos deverdo contemplar todo o territdrio nacional (exceto no
DF), com as seguintes caracteristicas:

39.1.

39.2.

3.93.

parte

Todos os veiculos deverdo ter, no maximo, 03 (trés)
anos de fabricagdo (chassis e carroceria), até a data do inicio da
prestagdo dos servigos.

3.9.1.1. Serd considerado, para efeito de
contagem do periodo de uso do veiculo, o ano
de fabricagdo do mesmo (chassis e carroceria),
até a data do inicio da prestagdo dos servigos.

A CONTRATADA deverd fornecer Ficha de Execugdo
e Controle do Servigo, conforme modelo fornecido pelo Minfra no
Apéndice IlI, para fins de utilizagdo dos servigos contratados.

Os veiculos, durante toda a vigéncia da Nota de
Empenho, deverdo estar em perfeitas condi¢bes de mecanica,

elétrica, capotaria e lanternagem,

com todos os

equipamentos de seguranga exigidos por lei, entre eles: triangulo,
chave de roda, macaco, retrovisores, extintor de incéndio dentro
do prazo de validade, cintos de seguranga nos bancos dianteiros e
traseiros, para-brisas e vidros de janela.

3.9.4.

As manutengdes preventivas

e corretivas dos

veiculos, compreendendo mecdnica e elétrica, substituicdo e
conserto de pneus e troca de dleo e filtros de combustivel, ar e
dleo, e demais servigos necessarios ao perfeito funcionamento dos
veiculos deverdo ser realizadas durante toda a vigéncia contratual,
ndo cabendo ao Minfra qualquer reembolso de custos a empresa
decorrentes da execugdo desses servigos.

3.95.

3.9.6.

3.9.7.

3.9.8.

Os pneus dos veiculos, durante toda a vigéncia da
Nota de Empenho, devem estar em perfeitas condigdes de uso e
seguranga, inclusive o pneu reserva denominado estepe, ndo
podendo ser recauchutados, nem ter recuperagdo de cortes com
colagens de qualquer espécie.

Os veiculos deverdo estar com
periddicas em dia, de acordo com as recomendagdes do fabricante
no tocante aos prazos, quilometragens e pegas.

as revisdes

Os veiculos deverdo estar segurados contra furto,
roubo, incéndio, danos materiais e pessoais, inclusive de terceiros,
cobertura total para caso de destruigdo total ou parcial do bem.

As apolices de seguro dos veiculos contra sinistros
deverdo contemplar, no caso de APP/Morte ou invalidez, o valor




minimo de RS 25.000,00 (vinte e cinco mil reais) por passageiro,
reajustavel anualmente pelo IPCA (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo), durante toda vigéncia.

3.9.9. O condutor utilizado na prestagdo de servigos
caracteriza forga de trabalho acessoéria de transporte de pessoas,
portanto, em nada deve ser comparada com terceirizagdo de
servigos de mdo de obra, razdo pela qual todas as adequagdes de
escalas, horas excepcionais, horas de repouso e eventuais
revezamentos devem ser previstos pela empresa em sua proposta
de pregos, sem que isso possa vir a refletir qualitativamente,
quantitativamente ou economicamente nos servigos.

3.9.10. A CONTRATADA devera designar preposto capaz de
tomar decisBes compativeis com os compromissos assumidos, que
exercera a supervisdo permanente dos servigos, durante o periodo
de vigéncia da Nota de Empenho, a ser aceito pela fiscalizagdo,
para representa-la administrativamente sempre que necessario,
por meio de declaragdo, na qual deverd constar o nome completo,
n2 do CPF e do documento de identidade, telefones para contato,
além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional.

3.9.11. O preposto devera estar apto a esclarecer todas as
questdes relacionadas a execugdo do servico, bem como as
faturas dos servigos prestados.

3.9.12. Disponibilizar numero de telefone modvel que
permita contato imediato, de forma permanente, entre os
representantes da CONTRATANTE e o preposto da CONTRATADA,
incluindo dias ndo uteis.

3.9.13. Todos os veiculos deverdo estar equipados de
acordo com as exigéncias do CONTRAN, em perfeito estado de
conservagdo e limpeza.

3.9.14. Disponibilizar os veiculos na data e horario
estabelecido pela CONTRATANTE, nos locais fixados, informando
em tempo habil qualquer motivo que a impossibilite de assumir os
servigos conforme estabelecido.

3.9.15. A empresa devera arcar com custos e despesas do
veiculo referente ao emplacamento, licenciamento, manutengdo
preventiva e corretiva, combustiveis, lavagem do veiculo, seguro
total, franquia de seguro total, multas, além de quaisquer outras
decorrentes de condenagdo e imposi¢do de obrigagdo/imposicdo
administrativa, civil, criminal, ou ainda afetas ao cumprimento
integral do objeto contratado.

3.9.16. A prestadora de servicos devera empregar na
execugdo dos servicos somente profissionais que possuam, no
minimo, Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) na categoria ”D”,
com autorizagdo para exercer a profissdo, devidamente treinados e
uniformizados.

3.9.17. A CONTRATADA se encarregara da selegdo e
treinamento dos motoristas necessarios a prestagdo dos servigos,
os quais ndo terdo nenhum vinculo empregaticio com o Minfra.

3.9.18. Os veiculos deverdo ser movidos,
preferencialmente, com combustivel renovavel, de acordo com a
Lei n2 9.660, de 16 de junho de 2018.

3.9.19. Os veiculos utilizados na prestagdo dos servigos
deverdo atender aos limites maximos de emissdo de poluentes
provenientes do escapamento fixados, no ambito do Programa de
Controle da Poluigdo do Ar por Veiculos Automotores —
PROCONVE, conforme Resolugdo CONAMA n° 18, de 6 de maio de
1986, complementagdes e alteragdes supervenientes.

3.9.20. Os veiculos utilizados na prestagdo dos servigos
deverdo atender aos limites maximos de ruidos fixados nas
Resolugdes CONOMA n2 1, de 11 de fevereiro de 1993 e n? 272,
de 14 de setembro de 2000, e legislagdes correlatas.

3.9.21. Os veiculos automotores deverdo ser submetidos
periodicamente ao Programa de Inspe¢do e Manutengdo de
Veiculos em Uso — I/M vigente, mantido pelo 6rgdo estadual ou
municipal competente, sendo inspecionados e aprovados quanto
aos niveis de emissdo de poluentes e ruido, de acordo com os
procedimentos e limites estabelecidos pelo CONAMA ou, quando
couber, pelo 6rgdo responsavel, conforme Resolugdo CONAMA n°
418, de 25 de novembro de 2009, complementagdes e alteragdes
supervenientes.

3.10. A execugdo dos servigos sera iniciada em data a ser definida apds a
assinatura da Nota de Empenho, na forma que segue no IMR, Apéndice | deste
Termo.

DA DISPENSA DE LICITACAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1. Trata-se de servigo comum a ser contratado mediante dispensa de
licitagdo.
4.2. A Dispensa de Licitagdo para o referido servigo estd fundamentada no

inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/1993, uma vez que o valor estimado estd abaixo do
limite de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

5.1. O prazo de vigéncia da Nota de Empenho é de 06 (seis) meses a partir
de sua assinatura ou enquanto houver saldo de empenho.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

6.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos
servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela



propostas sejam as mais adequadas.

6.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no
prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.5. Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que couber em conformidade com a Lei: 8.666/93.

6.6. Fornecer por escrito as informagSes necessdrias para o
desenvolvimento dos servigos objeto da Nota de Empenho.

6.7. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu
recebimento.

6.8. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da
Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes
pela CONTRATADA.

6.9. Arquivar, entre outros documentos, especificagdes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento, relatérios de inspegdes técnicas apds o
recebimento do servigo e notificagdes expedidas.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de
Referéncia/Projeto Bésicoe de sua proposta, com a alocagdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

7.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo servidor designado, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados.

7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal,
devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida na Nota, ou dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

7.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor.

7.5. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestagdo dos servigos.

7.6. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela
CONTRATANTE, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

7.7. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

7.8. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de
modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

7.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e
disciplina.

7.10. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno.

7.11. Guardar sigilo sobre todas as informag&es obtidas em decorréncia do
cumprimento do servigo.

7.12. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

7.13. Comunicar ao servidor designado, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
servigos.

7.14. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e
aprovagdo, qualquer mudanga no método de execugdo do servico que fuja das
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

7.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranga da CONTRATANTE.

7.16. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade
e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagdo;

7.17. Assumir a responsabilidade integral pelos servigos contratados, nos
termos da legislagdo vigente.

7.18. A CONTRATADA devera disponibilizar pelo menos 01 (uma) linha
telefénica fixa, enderego eletronico para abertura dos chamados realizado pela
CONTRATANTE e telefones/Radios para todos os condutores.

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

8.1. A prestagdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor
designado/publico usudrio, que anotard em registro proprio as ocorréncias
relacionadas a prestagdo dos servigos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

8.2 O Servidor designado para acompanhamento do servi¢o enviard a
CONTRATADA a Ordem de Servigo contendo os servigos, data, horario e local para
execugdo do servigo, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis.

8.3. O servidor usuario serd responsavel por avaliar as condi¢des dos
servigos prestados pela CONTRATADA durante toda sua execugdo, utilizando-se dos
parametros apresentados no "Modelo de Ficha de Execugdo e Controle do Servigo"
(Apéndice Il deste termo).

8.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na



10.

il

172,

proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo servidor
designado para o acompanhamento do servigo, as custas da CONTRATADA, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

8.5. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo dos
servigos consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servicos e da
alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993, e do
Decreto n2 9.507, de 2018.

8.6. As Ordens de Servigo, devidamente verificadas pelo servidor
designado para o acompanhamento do servico, e respectivos Certificados ou
Comprovantes de Execugdo de Servigo, seguirdo junto as respectivas Notas Fiscais,
para ateste das mesmas e consequente o pagamento.

8.7. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser submetidas aos seus superiores em tempo habil para
adogdo das medidas cabiveis.

8.8. O servidor designado para o acompanhamento do servigo, ao verificar
que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do
artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

8.9. A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servico deverd ser
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

8.10. A fiscalizagdo de que trata este Termo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, em
conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

8.11. A conformidade dos servicos a serem executados deverdo ser
verificados juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha a relagdo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e
na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como: marca/modelo do veiculo, nome/RG do motorista, data/local do servigo.

8.12. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servico devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

8.13. A execugdo dos servigos deverd ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos aspectos
mencionados na Lei 8.666/93, quando for o caso.

8.14. A CONTRATADA deverd respeitar as Normas Brasileiras — NBR
publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos.

8.15. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas
no servigo, dentro da Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), caso haja
disponibilizagdo de m3do de obra em regime de dedicagdo exclusiva, é o seguinte:

8.15.1. Motorista de veiculos de pequeno e médio porte
(CBO: 7823).
8.16. Declaragdo da empresa de que tem pleno conhecimento das condi¢des

necessdrias para a prestagdo do servigo.

8.17. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco)
dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do servigo, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste projeto bdsico e proposta.

8.18. O servidor usudrio dos servigos contratados, encaminhara o “Termo de
Recebimento Provisdrio”, ao responsavel pelo acompanhamento dos servigcos que
sera juntado a nota fiscal/fatura e as documentagdes pertinentes ao pagamento,
desde que cumpridas todas as condigdes pactuadas no instrumento contratual.

8.19. O responsavel pelo servico realizara a andlise do “Termo de
Recebimento Provisério”, do “Relatério Mensal” e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo, para o recebimento definitivo dos servigos, conforme
previsto arts. 73 a 76 da Lei n2 8.666, de 1993, bem como encaminhara para o setor
competente realizar o pagamento.

REAJUSTE

9.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis.
DA CONTRATACAO

10.1. A contratagdo dar-se-a por meio de Nota de Empenho.
DA SUBCONTRATACAO

11.1. N&o serd admitida subcontratagdo do objeto.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto do presente Projeto Bésico,
o CONTRATANTE poderd, garantida a defesa prévia, aplicar a empresa as sangdes
previstas no artigo 87 da Lei n? 8.666/93:

l- Adverténcia, notificada preferencialmente por meio de
oficio, mediante contra-recibo do representante legal da
CONTRATADA.

Il - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor dos servigos
ndo prestados, no caso de inexecugdo total ou parcial, sem
embargo de indenizagdo dos prejuizos porventura causados ao
CONTRATANTE pela inexecugdo.

- Multa de mora no percentual correspondente a 0,3% (zero
virgula trés por cento) por dia de atraso no cumprimento das
obrigagBes assumidas, incidente sobre o valor dos servigos ndo
realizados, até a data do efetivo adimplemento.

V- Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo
de até 2 (dois) anos;

V- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com
a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢gdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a



penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir
a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

12.2. Decorridos 10 (dez) dias corridos sem que a CONTRATADA tenha
iniciado a prestacdo da obrigagdo assumida, estara caracterizada a inexecugdo
contratual, ensejando a sua rescisdo.

12.3. A aplicagdo de multa por inexecugdo contratual independe da multa
moratdria eventualmente aplicada ou em fase de aplicagdo, sendo aplicada
cumulativamente.

12.4. A multa moratdria serd aplicada a partir do 22 (segundo) dia util da
inadimpléncia, contado da data definida para o regular cumprimento da obrigagdo.

12.5. As sangles previstas no inciso |, IV e V desta cldusula poderdo ser
aplicadas juntamente com as dos incisos Il e Ill, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo.

12.6. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, responderd a CONTRATADA pela sua diferenga, a qual sera descontada
dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE ou, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

12.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e, no
caso de suspensdo de licitar, o CONTRATADO devera ser descredenciado, por igual
periodo.

12.8. Notificado do processo para apuragéo de penalidade, o CONTRATADO
poderd manifestar-se em até 5 (cinco) dias Uteis. No caso de declaragdo de
inidoneidade o prazo para manifestagdo sera de 10 dias corridos, de acordo com a
Lei 8.666/1993.

DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 30
(trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

13.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24
da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

13.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento
definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666,
de 1993.

13.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de
irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n? 3,
de 26 de abril de 2018.

13.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

13.4.1. o prazo de validade;
13.4.2. a data da emissdo;
13.4.3. os dados do empenho e do 6rgdo CONTRATANTE;
13.4.4. o periodo de prestagdo dos servigos;
13.4.5. ovalor a pagar; e
13.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.
13.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

13.6. Nos termos da Lei 8.666/93, sera efetuada a retengdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangGes
cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

13.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

13.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou
ndo as executou com a qualidade minima exigida;

13.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos
exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

13.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancdria para pagamento.

13.8. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao
SICAF para verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo
de Referéncia.

13.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da
CONTRATADA, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

13.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo
temporaria de participagdo em contratagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n? 3, de 26 de abril
de 2018.

13.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.



14.

15.

16.

13.12. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as
medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada 3 CONTRATADA a ampla defesa.

13.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo dos servigos, caso a
CONTRATADA ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

13.13.1. Serd rescindido o servico em execugdo com a

CONTRATADA inadimplente no SICAF, salvo por motivo de

economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico

de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,

pela méxima autoridade da CONTRATANTE.
13.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1991,
quando couber.
13.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do
orgdo CONTRATANTE, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdrias vigente.
13.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacgdo financeira devida pela CONTRATANTE,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada
mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

1= indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim

apurado:
1= (TX) 1=(6/100) || I=0,00016438.
B 365 | TX=Percentual da taxa anual de 6%.

DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

14.1. A empresa vencedora, para a execugdo dos servigos, objeto do
presente Termo, deverd observar as orientagdes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 62 da Instrugdo
Normativa/SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010, no que couber;

14.2. A empresa vencedora devera respeitar as Normas Brasileiras — NBR
publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

14.3. Conforme prevé o Art. 33 da nova lei de Politica Nacional de Residuos
Solidos (Lei n2. 12.305, de 2 de agosto de 2010), ficam obrigados os fabricantes,
importadores, distribuidores e comerciantes a estruturar e implementar sistemas de
Logistica Reversa, mediante retorno dos produtos apds o uso pelo consumidor, de
forma independente do servigo publico de limpeza urbana e de manejo dos residuos
solidos, de Produtos Perigosos, tais como: embalagens, assim como outros produtos
cuja embalagem, apds o uso, constitua residuo perigoso, observadas as regras de
gerenciamento de residuos perigosos previstas em lei ou regulamento, em normas
estabelecidas pelos dérgdos do Sisnama, do SNVS e do Suasa, ou em normas técnicas;
Pilhas e Baterias; Pneus; Oleos lubrificantes, seus residuos e embalagens; Limpadas
fluorescentes, de vapor de sédio e mercirio e de luz mista; Produtos
eletroeletronicos e seus componentes. Conforme citado no Pardgrafo Primeiro, do
mesmo artigo, serdo estendidos a produtos comercializados em embalagens
plasticas, metalicas ou de vidro, e aos demais produtos e embalagens, considerando,
prioritariamente, o grau e a extensdo do impacto a satde publica e ao meio ambiente
dos residuos gerados. Ja, o Decreto Federal n? 10.936, de 12 de janeiro de 2022, cita
no Artigo 18 que os fabricantes, importadores, distribuidores e comerciantes dos
produtos e embalagens supracitados, deverdo estruturar e implementar sistemas de
logistica reversa, mediante o retorno dos produtos e embalagens apds o uso pelo
consumidor, ficando estes responsaveis pela realizagdo da Logistica Reversa.

14.4. Logistica reversa é o instrumento de desenvolvimento econdmico e
social caracterizado pelo conjunto de agdes, procedimentos e meios destinados a
viabilizar a coleta e a restituigdo dos residuos sélidos ao setor empresarial, para
reaproveitamento, em seu ciclo ou em outros ciclos produtivos, ou outra destinagdo
final ambientalmente adequada.

DO VALOR DA CONTRATAGCAO

15.1. Para subsidiar na contratagdo foi feito mapa comparativo de pregos
SEI 5598585, tendo como base empresas especializadas do ramo, cujo menor valor
global é RS 17.340,00 (dezessete mil trezentos e quarenta reais), previsto no item
142 do PAC/2022 (SEI 4885345).

DISPOSICOES FINAIS

16.1. Fazem parte deste Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos,
os seguintes apéndices:

16.1.1. Modelo de Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR);

16.1.2. Modelo de Ordem de Servigo; e

16.1.3. Modelo de ficha de execugdo e controle do servigo -

Modelo de Requisigdo.

(Assinado Eletronicamente)
WILLIAM ALVES
Chefe do Servigo de Transporte - SETRA
Substituto
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda

APENDICE |

MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

INDICADOR

N2 +Titulo do Indocador que sera utilizado




Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de medi¢do

Forma de
acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de Célculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste no
pagamento

SangGes

Observagbes

|

Finalidade

q

Garantir um atendi célere as d do drgdo.

Meta a cumprir

24h.

Instrumento de medigdo

Sistema informatizado de solicitagdo de servigos - Ordem de Servigo (OS).

Formade
acompanhamento

Manual ou pelo sistema.

Periodicidade

Trimestral (a cada aplicagdo).

Mecanismo de Célculo

Cada OS sera verificada e valorada individualmente. N2 de horas no
atendimento/24h =X.

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura da nota de empenho.

Faixas de ajuste no

X até 1-100% do valor da OS.
De 1a1,5-90% do valor da OS.

pagamento De 1,5a2-80% do valor da OS.
sancBes 20% das OS acima de 2 - multa de XX.
50! 30% das OS acima de 2 - multa de XX +rescisdo dos servigos.
Observagdes
APENDICE II
MODELO DE ORDEM DE SERVICO
Data: /. /20, .

01

02

03

04

Nome do Servidor:

Matricula SIAPE:

Atesto que os servigos foram realizados e estdo em conformidade com os padrdes de
qualidade reconhecidos. *(Preencher apenas ap6s o término do servigo)*.

Data: / /20,

(Carimbo/Assinatura do Servidor)

MODELO DE FICHA DE EXECUGAO E CONTROLE DO SERVICO - MODELO DE REQUISICAO

UNIDADE SOLICITANTE:

MOTIVO DA SOLICITAGAO: RAZAO SOCIAL:
NOME DO PREPOSTO:
LOCAL DE ORIGEM: DATA: FONE:
TIPO: MODELO:
NOME DO USUARIO: RAMAL:
MARCA: PLACA:
FONE: | ANO:
NOME DO MOTORISTA:
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QUANTIDADE DE PASSAGEIROS: TOTAL DE KM RODADOS:

ASSINATURA DO MOTORISTA

Orientagdes ao usudrio:

1. A Ficha de Execugdo e Controle do Servigo tera trés vias carbonadas: 12 Via Servigo de Transporte (SETRA) a 22 Empresa e a 32 Unidade solicitante. Ressalta-se que as trés vias devem ser iguais e assinadas pelas
partes envolvidas.

2. Ainexisténcia da Ficha de E S0 e Controle do Servigo ou falta de assinatura nesta, induz falta de comprovagdo do servigo prestado, ndo podendo ser computado para célculo de quildmetros rodados nem para
pagamento de fatura.

3. Nédo serd iderad isicd

Ja e/ou ilegivel, porém, em caso excepcional, devera ser devidamente justificado no verso desse formuldrio com a assinatura do motorista e usudrio.

AVALIACAO DO SERVICO PRESTADO PELA UNIDADE SOLICITANTE SIM | NAO OBSERVACOES SOBRE O SERVICO PRESTADO

1) O veiculo foi disponibilizado no horario e local previamente pactuado?

2) O veiculo estava em perfeitas condi¢des de conservagdo, seguranga e limpeza?

3) O Motorista zelou pela seguranga e integridade dos passageiros, respeitando as Leis
de Trénsito?

4) O motorista atendeu com cordialidade e presteza?

RUIM(1) | BOM(2) OTIMO (3)

5) No geral, o servigo de locagdo desta viagem foi: I

Nome e assinatura do representante da Unidade solicitante:

NOME DO RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DO SERVICO (SETRA):

ASSINATURA E CARIMBO
( - 'I Documento assinado eletronicamente por William Alves, Chefe de Servigo de Transportes
:)El. @ Substituto, em 19/05/2022, as 17:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

eletrbnica art. 3°, inciso V, da Portaria n® 446/2015 do Ministério dos Transportes.

Referéncia: Processo n® 50000.012686/2022-73 SEI n® 5598875

Esplanada dos Ministérios, Bloco R - Bairro Zona Gvico Administrativa
Brasilia/DF, CEP 70044-902
Telefone: - www.infraestrutura.gov.br
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