MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA
SECRETARIA EXECUTIVA
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO
COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENAGAO DE DOCUMENTO E MATERIAL
DIVISAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO

PROCESSO N2 50000.029191/2022-83

1. DO OBIJETO

1.1. Aquisicdo de material de consumo, conforme condigdes, quantidades, especificagbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR
~ ~ IDENTIFICACAO | UNIDADE DE MAXIMO
ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QUANTIDADE ACEITAVEL OU VALOR
DE REFERENCIA
Fita original padrdo Brother M-231 (12mm x 8m) - escrita em
01 | preto sobre label branca, para uso em Rotuladora Brother 382324 Cartucho 30
modelo PT80
1.2. A contrata¢do dar-se-4 por meio de Nota de Empenho da Despesa, cujo prazo de

vigéncia iniciara na data de sua emissdo e encerrard com o término do prazo de entrega definitiva dos
materiais.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A presente aquisi¢do faz-se necessdria para dar suporte aos trabalhos do Servigo de
Controle Patrimonial - SEPAT.

2.2. A aquisicdo das fitas especificadas no item 1.1 justifica-se uma vez que é de extrema
importancia a utilizacgdo desse material para executar o tombamento de bens permanentes deste
Ministério. Ressaltamos que este SEPAT ndo dispde mais de qualquer outra forma de etiquetar e
identificar o tombamento de um bem.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO

3.1 A descrigdo da solugdio como um todo envolve a aquisicdo do material descrito
na Tabela I do Item 1.1 deste instrumento.

4. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

4.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do paragrafo Unico, do art.
1°, da Lei 10.520, de 2002.

5. CATALOGO OU PROSPECTO DO PRODUTO:

5.1. Serda exigido do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente
catalogo ou prospecto do item, para a verificagdo da compatibilidade com as especificagdes do Termo
de Referéncia - TR e consequente aceitagdo da proposta.

5.2. A anadlise sera objetiva, realizando -se a comparag¢do da descrigdo do objeto pleiteado
com o prospecto apresentado.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1. O prazo de entrega do material é de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota
de Empenho, em remessa Unica, no seguinte endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco “R”, Edificio
Anexo, Sala 09, Térreo, Ala Oeste, no Almoxarifado Central do Ministério da Infraestrutura, das 8 h

as 17 h, de segunda a sexta feira. Telefones para contato: (61) 2029-7271.

6.2. O material sera recebido provisoriamente no ato da entrega, por servidor do Servigo de
Almoxarifado - SEMAX, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as




especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.3. O material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagGes constantes neste Projeto Basico e na proposta, devendo ser substituido no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da notificagdo do Fornecedor.

6.4. O material sera recebido definitivamente apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado, conforme previsto no Art. 73
Inciso Il, Alinea “B” da Lei 8.666/1993.

6.4.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

6.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao da Nota de Empenho.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. S3o obrigagGes da Contratante:

7.1.1. receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no projeto basico e na Nota de
Empenho;

7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido

provisoriamente com a especificagdo constante neste instrumento e da proposta, para fim de
aceitacao e recebimento definitivo;

7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes do Fornecedor, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto;

7.2. a Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Fornecedor com terceiros, ainda que vinculados a execugdo da presente Nota de Empenho, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Fornecedor, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste instrumento e
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:

8.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdo, prazo e
local constantes neste instrumento, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

8.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

8.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste instrumento, o
objeto com avarias ou defeitos;

8.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

8.1.5. manter, durante toda a execugdo da Nota de Empenho, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

8.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

9. DA SUBCONTRATAGAO

9.1. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto.

10. DA ALTERAGAO SUBIJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade
do contrato.

11. DO PAGAMENTO



11.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, § 39,
da Lei n2 8.666, de 1993.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa
n2 3, de 26 de abril de 2018.

11.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstdncia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

11.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento;

11.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

11.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

11.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administra¢do
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao temporaria de participagdo em
licitagdo, no ambito do dérgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugao Normativa n? 3, de 26
de abril de 2018.

11.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.
11.10.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n2 123, de 2006, ndao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresenta¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.11. A emissdo da Ordem Bancéria serd efetuada somente apds a Nota Fiscal/Fatura ser
conferida, aceita e atestada por servidor responsavel e ter sido verificada a regularidade da
CONTRATADA, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores (SICAF) e
as demais certidGes pertinentes (CEIS, CNJ, CNDT), para verificar a manutengdo das condi¢Ges de
habilitagdo;

11.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP =Valor da parcela a ser paga.

I =indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) [ 1=0,00016438

P=(MX) 1= 365 TX =Percentual da taxa anual =6%




12. DA GARANTIA DA EXECUCAO

12.1. Ndo haverda exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razbes abaixo
justificadas:

12.1.1. Trata-se de compra de materiais comuns, conforme item 4 deste Termo de Referéncia
ndo ha necessidade de garantia de execugdo, uma vez que o objeto da licitagdo sera cumprido no
momento da entrega do material.

13. DA CONTRATAGAO

13.1. A formalizagdo de Termo de Contrato sera substituida pela Nota de Empenho vinculada
a despesa referente a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, nos termos do art. 62 da Lei n2
8.666, de 1993.

13.2. A dispensa da formalizagdo do Termo de Contrato ndo exime a Contratada do
cumprimento de suas obrigagdes legais, bem como as consubstanciadas nos demais itens deste
Termo de Referéncia.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a Contratada que:
14.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em

decorréncia da contratagdo;

14.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
14.1.3. falhar ou fraudar na execucgdo do contrato;
14.1.4. comportar-se de modo inidéneo;
14.1.5. cometer fraude fiscal;
14.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste instrumento, a Administragdo pode

aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

14.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

14.2.2. multa moratéria de 0,5 por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 90 dias;

14.2.3. multa compensatéria de 10% sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total do objeto;

14.2.4. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obriga¢do inadimplida;

14.2.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

14.2.6. impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

14.2.6.1. A Sangcdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no
subitem 14.1 deste Termo de Referéncia

14.2.7. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

14.3. As sangdes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.5, 14.2.6 e 14.2.7 poderao ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

14.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

14.4.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

14.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

14.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragio em
virtude de atos ilicitos praticados.

14.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-da em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

14.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a



serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

14.7. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
dias, a contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

14.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

14.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

14.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

14.11. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas n3o consideradas
como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

14.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
15. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
15.1. O custo estimado da contratagdo serd devidamente informado nos autos logo apds a

realizagdo da pesquisa de pregos.

16. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

16.1. Os recursos orgamentarios serdao devidamente informado nos autos.

(assinado eletronicamente)
Samuel de Oliveira Lima
Chefe do Servigo de Controle Patrimonial

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrénico — Compras
Atualizagdo: Julho/2021

Documento assinado eletronicamente por Samuel de Oliveira Lima, Chefe de Servigo, em
18/08/2022, as 14:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V,
da Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.
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- 1E.! A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

=< https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Hk acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
FIH 6014852 e o cédigo CRC D705621F.
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