
SISTEMA DE CONVÊNIOS DO 

ESTADO DO RIO DE JANEIRO- 

CONVERJ 

08 de novembro de 2017 

 II FÓRUM NACIONAL DE 

TRANSFERÊNCIA VOLUNTÁRIA   



Sobre o CONVERJ 

É uma ferramenta virtual que facilita o acompanhamento 

de parcerias que visam transferência de recursos 

financeiros celebradas com o Governo do Estado do 

Rio de Janeiro;  

 

Órgão gestor é a Secretaria de Secretaria de Estado da 

Casa Civil, por meio do Núcleo de Convênios da 

Subsecretaria Adjunta de Projetos Especiais; 

 
 

Desde  01 de novembro de 2014 o sistema tornou-se 

obrigatório  formalizado  através  do Decreto Estadual  

44.879/2014 e pela  Resolução  da Casa  Civil nº 350/2014; 

 
 



Sobre o CONVERJ 

A iniciativa complementa as ações realizadas para a 

melhoria da gestão estadual, já que é possível ter maior 

controle sobre as verbas repassadas para instituições 

e organizações da sociedade civil, além de municípios; 

  
 

Todos que desejarem celebrar parcerias voluntárias com os 

órgãos e entidades da Administração Pública Estadual 

deverão estar credenciados no sistema;  

 
 

Pode ser acessado pelo endereço eletrônico. 

     www.convenios.rj.gov.br 



Benefícios 

Propiciar maior eficiência, agilidade e transparência ao 

processo de liberação de recursos para Municípios e 

Organizações da Sociedade Civil; 
 

Oferecer confiabilidade das informações; 
 

Eliminar os gargalos e garantir o total controle das 

transferências voluntárias; 
 

Melhorar a qualidade do controle da aplicação dos recursos 

públicos por parte dos Órgãos de fiscalização e controle; 
 

Direcionar políticas públicas; 
 

Disponibilizar informações gerenciais; 

 

Redução dos custos de emissão de certidões de 

regularidade. 



ÓRGÃOS de 

CONTROLE 

522 Entidades  cadastradas e ativas Posição: 30/10/2017 

ESTADO MUNICÍPIOS OSC 

Beneficiados  



8% 

17% 

75% 

Estado

Municípios

Organização da
Sociedade Civil

TOTAL : 522    

86 393 43 
ESTADO MUNICÍPIOS OSC e Outros  

Beneficiados  



   Visão Passada Nova Visão    

+ 



SEGMENTO QTDE VALOR 

Estado 14 R$ 2.842.442.069,38 

Municípios 116 R$ 881.105.050,55 

Sistema S 1   R$ 403.774,50 

OSC 215  R$ 246.300.319,48  

TOTAL 348  R$ 3.970.251.213,91 

Fonte: Banco de dados - Convênios de Despesa – Set2017 – Portal do Tesouro RJ 

Convênios de Despesa Vigentes 



 Vigentes: 348 
 

• Parcerias cadastradas  no 

CONVERJ: 166 

 

• Convênios celebrados antes 

    do CONVERJ: 182 

Antes do  
CONVERJ  

52% 

CONVERJ 
48% 

Fonte: Banco de dados - Convênios de Despesa – Set2017 – Portal do Tesouro RJ 

Status dos Convênios de Despesas 



 
28% 

 
44% 

 
26% 

2% 

SOCIAL

CRIANÇAS E
ADOLESCENTE

DESPORTO E
LAZER

OUTROS

Fonte: Relatório Gerencial CONVERJ 27.01.2017 

Parcerias  por Foco  de Ação  



Cadastro 
do 

Programa 
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Análise da 
Proposta 

Celebração 
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Execução 

Prestação 
de Contas 
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Credenciamento 
e Habilitação 

Casa Civil 
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Convenente 

 Visão  Geral 



MÓDULOS DO CONVERJ 

Uma visão geral da operação no sistema 



         http://www.convenios.rj.gov.br/ 



Biblioteca 



Manuais  





Após a se logar no sistema – menu principal: 



MÓDULO 

ADMINISTRAÇÃO 
  



 O usuário pode realizar atividades relacionadas à 

gestão do Sistema, tais como: 

 

  Cadastrar novos usuários; 

  Excluir usuários; 

  Consultar cadastro de entidades; 

  Visualizar as tramitações do processo; 

 Dar ciência à proposta em andamento e/ou tomar 

providências; 

 



Cadastro de Usuários 



 Os perfis dos usuários são  desmembrados  em: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  As permissões de cada perfil estão discriminadas no 

portal do CONVERJ – Perguntas Frequentes 

Concedente  

Representante  do Sistema  

Técnica 

Financeira /Contábil 

Orçamento 

Fin./Orçam./Cont. 

Jurídica 

 Proponente  

Representante do Sistema  

Técnica 

Financeiro 



Tramitação de Processo 



Tramitação de Processo 



MÓDULO CREDENCIAMENTO 

E HABILITAÇÃO 
  



No CREDENCIAMENTO, os proponentes devem 
comprovar a documentação constitutiva para a 

celebração da parceria, diretamente  no sistema  para 
validação pelo  Núcleo de  Convênios da Subsecretaria  

Adjunta  de Projetos  Especiais da Casa Civil .  

Credenciamento de Proponente 



Quem faz? 

CONCEDENTE 

• Núcleo de 
Convênios/CC 

PROPONENTE 

• O próprio 

Como é 
feito? 

CONCEDENTE 

• Envia  
formulário à 
Casa Civil 

PROPONENTE 

• Através do 
Portal do 
CONVERJ 

Quais 
informações 

Dados gerais, 

Dados do 
representante 

legal, 

Dados do 
representante do 

sistema,  

Documentos  
constitutivos 

básicos. 

Login e 
senha 

CONCEDENTE 

• Enviado por e-
mail pelo 
Núcleo de 
Convênios/CC 

PROPONENTE 

• Envio 
automático 
pelo Sistema 

Credenciamento 



Credenciamento 



Credenciamento 



Credenciamento 



Habilitação 



Habilitação 



• Permite incluir proposta; 

• Não pode celebrar um convênio. 
CREDENCIADO 

• Permite incluir proposta; 

• Não pode celebrar um convênio. 
CREDENCIADO COM 

PENDÊNCIA  

• Permite incluir proposta; 

• Pode celebrar um convênio, mediante 
a solução das pendências. 

HABILITADO COM 
PENDÊNCIA 

• Permite incluir proposta; 

• Pode celebrar um convênio. 
HABILITADO 

• Impossibilitado de acessar o sistema. BLOQUEADO 

Status das Entidades 



OSC e Outros  

43 

86 

393 

ESTADO 

MUNICÍPIOS 

522 

Entidades Cadastradas 



188 
37% 

46 
9% 238 

47% 

38 
7% 

276 
54% 

522 Entidades credenciadas  

e habilitadas 

Credenciadas com
pendência

Credenciadas

Habilitadas

Habilitadas com
pendências

Fonte: Relatório Gerencial CONVERJ 27.01.2017 

Entidades Credenciadas e Habilitadas 



Relatório da Situação Cadastral 



Relatório da Situação Cadastral 



MÓDULO PROGRAMA 
  



Inclusão das regras nas quais se pretende efetuar a inclusão 

de uma proposta e a celebração de um instrumento de 

parceria. 

 

É a forma pela qual serão ofertados os recursos disponíveis 

para que os proponentes possam pleitear a parceria. No 

programa poderemos tratar: 

 Valores  de Contrapartida;  

  Edital de Seleção; 

  Chamamento Público; 

  Outras regras que a Concedente queira estabelecer. 

Cadastro de Programa de Trabalho 



Registrar análise Chamamento 
Público 

Homologar Chamamento 

Ajustar Nota Final 

Reclassificar Chamamento 

Chamamento Público 



Cadastro de um Programa 



Cadastro de um Programa 



Inclusão informações Chamamento Público 



Selecionar os proponentes cujas propostas preliminares 

receberam as maiores notas dos avaliadores. 

 

A homologação é feita somente uma vez. 

Como homologar um Chamamento Público 



Cadastrar 
Programa de 

Governo 

Cadastrar 
Programa de 

Trabalho 

Criar/Alterar 
Proposta 

Preliminar (*) 

Registrar 
Análise Cham. 

Público (*) 

Homologar 
Chamamento 

(*) 

Ajustar Nota 
Final (*) 

Reclassificar 
Chamamento 

(*) 

MÓDULO 
PROPOSTA 

Concedente 

Proponente 

(*) Atividades do Chamamento Público 

Fluxo do  Programa 



MÓDULOS PROPOSTA E 

ANÁLISE DA PROPOSTA 
  



• A proposta está em poder do proponente e está liberada para ser 
editada. Este é o status inicial de todas as propostas, mas também 
pode indicar que o concedente devolveu para o proponente para 
que sejam feitos ajustes na mesma. 

Em Elaboração: 

• A proposta foi tramitada pelo proponente para o concedente realizar 
suas análises e não fica disponível para ser editada pelo 
proponente, estando liberada somente para consulta. 

Em Análise: 

• A proposta estava em elaboração e o próprio proponente excluiu 
sua proposta; 

• A proposta estava em análise e o concedente deu parecer 
desfavorável ocorrendo o cancelamento automático pelo 
CONVERJ. 

Proposta Cancelada: 

Quais são os status de uma Proposta? 



Para efetuarmos o cadastro de uma nova proposta serão 

solicitadas algumas informações.  

Os campos marcados com (*) são de preenchimento 

obrigatório e os não marcados são campos de 

preenchimento opcional.  

 

Como incluir uma Proposta? 



Aba DADOS BANCÁRIOS 

IMPORTANTE: A conta bancária é exclusiva de uma única parceria, portanto, contas 

que já foram utilizadas em outras parcerias com o Governo do Estado não podem ser 

reaproveitadas. O CONVERJ não aceitará dados bancários já lançados em outra 

proposta/parceria. 

Como incluir uma Proposta? 



Imprimir a  Proposta/Plano de trabalho  



Extrato  da   Proposta/Plano de trabalho  



 As propostas precisam ser tramitadas  para o Concedente; 

 

Elas ficam na lista de espera para  análise do Concedente, 

com os seguintes indicadores:  

A proposta já foi capturada por algum 

analista (posicionando o cursor do mouse 

no indicador, conseguimos visualizar qual 

o usuário efetuou a captura). 

A proposta foi direcionada para 

um analista específico e somente 

este usuário poderá capturar a 

proposta (posicionando o cursor 

do mouse no indicador, 

conseguimos visualizar para qual 

usuário a proposta foi 

direcionada). 

A proposta está aguardando ser  

capturada. 

Ações necessárias para análises das Propostas 



MÓDULO 
PROGRAMA 

Criação e 
Tramitação da 

Proposta 
Análise Técnica 

Pronunciamento 
Coordenador 

Registrar Escolha 
Proponente 

Verificar 
Orçamento 

Abertura 
Processo 

Registrar 
Declaração de 
Economicidade 

Registrar Minuta 
Promoção 

Jurídica Interna 
Análise Casa 

Civil 
Promoção 
Jurídica (*) 

Registrar 
Autorização 

Governamental 
(*) 

Autorizar 
Celebração 

MÓDULO 
CELEBRAÇÃO 

 Fluxo  Proposta 

Casa Civil 

Concedente 

Proponente 



Constatação da Análise - Concedente   



Autorizar 
Celebração 

 Atividade obrigatória no CONVERJ; 
 

 Exige que os documentos de regularidade do proponente 

estejam em dia. 

Concedente 

 Módulo Proposta 



MÓDULO CELEBRAÇÃO 
  



 Este  Módulo permite a concretização do convênio.  

 

 Na fase da  CELEBRAÇÃO, a Entidade Concedente irá 

realizar as atividades pertencentes ao fluxo de Celebração 

de um convênio tais como:  

 

  Ratificar o Orçamento, 

  Imprimir  o Termo da Parceria,  

  Registrar o instrumento assinado e; 

  Informar dados da publicação. 

 

Celebração 



MÓDULO 
ANÁLISE 

Ratificar 
Orçamento 

Enviar Credor 
SiafeRio (*) 

Imprimir Termo 
Convênio 

Registrar 
Convênio 
Assinado 

Informar Dados 
Publicação 

Enviar 
Convênio 

SiafeRio (*) 

MÓDULOS 
LIB. PARCELA 
/ EXECUÇÃO 

Concedente 

Fluxo  do  Módulo Celebração 



MÓDULO EXECUÇÃO 
  



 

 A Convenente deverá  inserir todas as informações referentes à 

execução da parceria, como por exemplo: 

 

  Informação dos rendimentos de aplicações, extratos; 

  Processo  de Compra com a indicação dos Fornecedores, 

  Fotos dos locais, 

  Notas fiscais,  

  Pagamentos etc.  
 

 Esta fase é de suma importância para o  convenente, pois  sem 

a informação e comprovação dos gastos, não será realizado  

um novo repasse financeiro da Concedente. 
 

 

Execução 



MÓDULOS 
CELEBRAÇÃO /  
LIB. PARCELA 

Informar 
Movimentação 

Bancária 

Gerenciar 
Processo Compra 

Cadastrar 
Contrato 

Cadastrar Doc a 
Pagar 

Cadastrar 
Pagamento 

Analisar/Glosar 
Nota Fiscal 

Efetuar 
Conciliação 

Bancária 

Analisar 
Conciliação 

Bancária 

Cadastrar 
Beneficiários 

MÓDULO 
PRESTAÇÃO DE 

CONTAS 

Concedente 

Convenente 

Fluxo do  Módulo Execução 



MÓDULO 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
  



 

Nesta funcionalidade do sistema, o usuário consegue 
enviar todos os relatórios e documentos que comprovem a 
execução física e financeira da parceria para serem 
analisados  pela entidade Concedente.  

 

 Relatórios  gerados  automaticamente pelo CONVERJ: 
 Relatório de Pagamentos;  

 Relatório  de Execução Físico e Financeiro; 

 Relatório  de Conciliação Bancária; 

 Relatório da Receita e Despesa; 

 Relatório de  Atendimento ( facultativo); 

 Relatório  de Bens ( facultativo). 
 

 

 

 

 

 

 Relatório  preenchido diretamente no CONVERJ: 
• Relatório de Cumprimento do Objeto. 

 
 

 

Prestação de Contas 



Prestação de Contas 



 

Prestação de Contas 



MÓDULO 
EXECUÇÃO 

Tramitar para 
Prestação de 

Contas 

Abrir Processo 
Administrativo 

Verificar 
Prestação Contas 

Parecer Técnico 
Parecer 

Financeiro 
Parecer Auditoria 

Interna 
Aprovar 

Prestação Contas 

Registrar 
Aprovação 
SiafeRio 

Analisar PC / 
Registrar 

Relatório e 
Certificado 

Registrar Baixa 
SiafeRio 

Arquivar Parceria 

PROCESSO 
ARQUIVADO Concedente 

Convenente 

AGE 

Fluxo da Prestação de Contas 



 
 

convenios@casacivil.rj.gov.br 

 

Carla Nóbrega – cnobrega@casacivil.rj.gov.br  

 

Lucyano Leal – loliveira@casacivil.rj.gov.br 

 


