TUTORIAL
PLATAFORMA

,7+

GERENCIAMENTO DE CADASTROS - TRANSFERECIAS DISCRICIONARIAS

OSC

Departamento de Transferéncias da Uniao

Secretaria de Gestao

Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital
MINISTERIO DA ECONOMIA




Cadastros Plataforma +Brasil (P+B)

e Importante observar que a P+B possui 02 (dois) modulos
relacionados ao cadastro de usuarios.

----------

Bem-vindo a Plataforma +Brasil
A Plataforma +Brasil constitui ferramenta integrada e centralizada, com dados abertos, destinada & informatizagao e a operacionalizacao das transferéncias de recursos oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Uniac a orgao ou

entidade da administragao publica estadual. distrital, municipal, direta ou indireta, consorcios publicos e entidades privadas sem fins lucratives

Para acessar os modulos da Plataforma +Brasil, clique nos cards abaixo

Cadastros Médulo Empresa Transferencias Transferéncias Transferencias ESte pa — a
Especiais Fundo a Fundo Discricionarias e Legais passo se ra, pa ra O
( Acessar ) ( Acessar ) ( Acessar ) ( Acessar > ( Acessar ) cadastro nas
HERSEGEREES
Cadastro de Cadastro de Discriciondrias.
usuarios para usuarios para
operagao das operacdao das
Transferéncias Transferéncias
Especiais, Voluntarias.
Fundo a Fundo e
TED.




Passo a passo operacional.

Consultar os usuarios
cadastrados na Plataforma
+Brasil.

'
4

AFORMA

Para realizar CONSULTAS, nao é necessario

ser cadastrado na Plataforma.

Cadastrar novos usuarios
na Plataforma +Brasil.




Estou comecando nas transferéncias discricionarias, o que devo fazer

na Plataforma +Brasil (P+B)?
R: Se nao possuir cadastro, procure um cadastrador em sua OSC, ele

podera te cadastrar e atualizar os dados da OSC.

Como consultar o cadastrador e os usuarios da Organizacao da

Sociedade Civil?
R: Siga 0s passos a seguir.



www.gov.br/plataformamaisbrasil

g ub Govermno Federal Orgdos do Governo  Acesso & Informacio  Legislagdo  Acessibilidade @ = Entrar
= Ministerio da Economia O que voce procura? Q

A - Assuntos > Plataforma Mais Brasil

Seja bem-vindo ao novo Portal da Plataforma +Brasil
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VI Forum Nacional das Transferéncias da Uniao
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Assista as palestras transmitidas

Para consultar ndao é necessario ser cadastrado Ele]

Desca a pagina do portal até
encontrar a proxima imagem.




Plataforma +Brasil

Plataforma +Brasil

Aplicativos +Brasil

CIPI

Sobre o CIPI

Clique no local
indicado.

O
X

SMEG

Rede +Brasil

Cadastramento de
Proponentes da..

Ferramentas de
Gestao e..

Termo de Execucao
Descentralizada -..

ACESSO A SISTEMAS

CIPI Banco de Projetos

DESTAQUES

Comissao Gestora da ;
Plataforma W Acesso Livre

s Canais de
Calendario Atendimento
Legislacao Geral MEG-Tr
Termos de fomento e Transferéncias
de colaboracao Especiais

.".
>

SISREDE

Capacitacdo

Painéis Gerenciais

Transferéncias
Voluntarias -..

Para consultar ndao é necessario ser cadastrado




g “b Sovenna Federal Orgdos do Governo  AcessoaInformacdo  Legislacdo  Acessibilidade )] ; Entrar
= Ministério da Economia O que vocé procura? Q

@ - Assuntos > Plataforma Mais Brasil » AcessoaSistemas > Acesso Livre

Acesso Livre

Publicado em 27/04./2021 12015 Compartilhe 'f L J 6’
Consultar Convénios/Pré-Convénios
Consultar Programas

Cadastramento de Proponente

Consultar Proponente

Consultar Propostas

Cotacdo Prévia de Precos

Denuncias, Reclamacdes e Manifestages

Listar Chamamento Publico/Concurso de Projetos disponivel para receber proposta per Orgao

Listar Chamamento Publico/Concurso de Projetos por Ano

Listar Chamamento Pliblico/Concurso de Projetos por Orgdo



'? e SUI e |

P 1) Cadastro Ente/Enlidade I3 Programas I3 Propostas I3 Convénios I} Execucio I3 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagdo 3 1CE
WKAS [ Verificacio de Regulandade
Consultar Ente/Entidade

CONSULTAR ENTE/ENTIDADE @

Informe abaixo os critérios para a sua consulta.

CNPJ Nome

| Informar CNPJ| He1¥N [Nome da OSC |

Pesquisa Completa CONSULTAR

Para iniciar a consulta digite o
CNPJ ou Nome da OSC e depois
clique em “Consultar”.




I3 Cadastro Enie/Enlidade I3 Programas I3 Propostas 1) Convénios I3 Execucio I3 Cadastros Acomp. & Fiscalizagdo I TCE

BLATAFORMA

HOWASIL |y verficagio de Regularidade

Consultar Ente/Entidade

CONSULTAR ENTE/ENTIDADE @

Informe abaixo os critérios para a sua consuita.

Apds consultar, CNPd Nome
selecione o ente

procu rado. Pesquisa Completa

Itens por pagina: 5 10 20 40 80 100

Resultado da Consulta

EEIAGENCIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

@D MUNICIPIO

EID FUNDO MUNICIPAL

& CONsELHO -

D ASSOCIACAO



Consultar Ente/Entidade

Voltar Para Resultado da Consulta | Nova Consulta

a AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Dados basicos da entidade extraidos da Receita Federal

Estatuto R
Diretoria
Razdo Social:
Membros AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Nome de Fantasia:

Classificacdo Macdional de Atividades Econdmicas (CNAE) primario:

Os “Dados Basicos” do ente
Selecio nado se réo a be rtOS, Classificacso Nacional de Atividades Econéimicas (CNAE) secundario:
selecione a opcao “Membros”
do menu, conforme indicagao.

Diata de abertura do CNPJ:
15/02/2001

Natureza Juridica:

Cadigo 3999: Associacdo Privada

Endereco:

Telefone de contato:

E-mail:

Areas de Awiacdo selecionadas:

04.4 - Assisténcia Comunitaria
08.2 - Difusdo Cultural
9.7 - Direitos Individuais. Coletives e NDifusas



I} Cadastro Ente/Entidade I3 Programas I3 Propostas I3 Convénios I} Execucio I3 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizacio O TcE

PLATAFORMA

HWKAS [ Verificacdo de Regularidade

Cdnsullal’ Ente/Entidade

B AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Voltar Para Resultado da Consulta | Mowva Consulta

Membros 9 tens por pagina: 5102040 80100
Dados Basicos
CPF MNome Cargo/Fungdo Dirigente Cadastrador
Estatuto
Nome SECRETARIA EXECUTIVA -
Diretoria
Nome presileite v

Membros

Os usuarios com perfil de Cadastrador terao uma marcacao ( v ) na coluna Cadastrador, esses poderao cadastrar
novos usuarios e excluir os antigos que nao fazem mais parte da forca de trabalho.




DUvidas??

o Membros @ tens por pégine: 51020 40 80 100
Dados Basicos
CPF MNome Cargo/Funcdo Dirigente  Cadastrador
Estatuto
Nome SECRETARIA EXECUTIVA -
Diretoria
Nome v

Membros

Meu nome nao aparece na lista, o que fazer?
R: Procure o usuario com a marcacao ( ¥ ) ao lado do nome, ele podera cadastra-lo seguindo
0 passo a passo das proximas paginas.

Os usuarios da lista, sao todos da antiga gestao e nao trabalham mais na OSC.
Ninguém tem a marcagao ( ¥ ) ao lado do nome.

O que fazer?

R: Entre em contato com a central de atendimento, pelo portal
https://portaldeservicos.economia.gov.br/citsmart/login/login.load, anexe os
documentos de posse do nova diretoria e o cadastro sera realizado.

Fui cadastrado pela central de atendimento, como posso excluir os antigos usuarios e
cadastrar os novos?
R: Siga 0 passo a passo seguinte.




www.gov.br/plataformamaisbrasil
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= Ministerio da Economia O que voce procura? Q

A - Assuntos > Plataforma Mais Brasil

Seja bem-vindo ao novo Portal da Plataforma +Brasil
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Assista as palestras transmitidas — ,
Desca a pagina do portal até

VI Forum Nacional das Transferéncias da Uniao encontrar a préxima imagem.




Plataforma +Brasil

Plataforma +Brasil

Aplicativos +Brasil

CIPI

Sobre o CIPI

Clique no local
indicado.

Rede +Brasil

Cadastramento de
Proponentes da..

Ferramentas de
Gestao e..

Termo de Execucao
Descentralizada -..

ACESSO A SISTEMAS

CIPI

DESTAQUES
Comissao Gestora da

Plataforma

Calendario

Legislacao Geral

Termos de fomento e
de colaboracao

Banco de Projetos

Ajuda

Canais de
Atendimento

MEG-Tr

Transferéncias
Especiais

.".

&

SISREDE

Acesso Livre

Capacitacdo

Painéis Gerenciais

Transferéncias
Voluntarias -..



Cadastros Plataforma +Brasil (P+B)

govbr ACESSO A INFORMAGAD PARTICIPE LEGISLAGAO 6RGAOS DO GOVERND ¥

— e Para iniciar o cadastro clique no local indicado.

)"i'

Bem-vindo a Plataforma +Brasil

A Plataforma +Brasil constitui ferramenta integrada e centralizada, com dados abertos, destinada a informatizacao e a operacionalizacao das transferéncias de recursos oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade
Social da Unido a ¢érgao ou entidade da administracdo publica estadual, distrital. municipal, direta ou indireta, consaércios publicos e entidades privadas sem fins lucrativos

Para acessar os modulos da Plataforma +Brasil, clique nos cards abaixa

Cadastros Médulo Empresa Transferéncias Transferéncias
Especiais Fundo a Fundo

K Acessar /) K\ Acessar j K Acessar ) K Acessar J

Termo de
Execucgdo Descentralizada

Acessar )

Transferéncias
Discricionarias e Legais

( Acessar )

Para cadastrar ou excluir usudrios, € NECESSARIO estar logado e ter perfil de CADASTRADOR.




Bem-vindo a

Plataforma +Brasil

‘BRASIL

Para atualizar o cadastro da OSC ou cadastrar ou excluir um
usuario, o cadastrador devera logar no sistema, conforme
indicado.

?‘ PLATAFORMA
L
b

ACESSO RESTRITO
CPF

Informe seu CPF

nforme CPF no formato 99999999959

senha

Informe sua senha

Senha de acesso

Esqueceu sua senha?

Sistemas de Apoio
Rede +Brasil Painéis

Aplicatives Acesso livre

Central de Atendimento - 0800 978 9008

portaldeservicos.planejamento.gov.br
plataformamaisbrasil.gov.br




Allerar Senha Usudrio

Alterar Meus Dados  CPF
+

I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizacdo x Cadastramento

I Programas I3 Prestac3o de Confas I e | e Ente/Entidads
»

I3 Propostas I3 Administracdo

I3 Execucdo I3 TCE

I3 Inf Gerenciais I3 Verificacdo de Regularidade

I3 Cadastros 3 CPs

@ Caixa de Entrada

Convénio 722321/2009: Relatorio de Execucdo aguardando =
analise

Convénio 701566/2008: Relatono de Execucdo aguardando
analise

Convénio 73187 1/2010: Relatério de Execucdo aguardando
analise final

Convénio 73197 1/2010: Relatério de Execugdo aguardando
analise

O usuario, com perfil de cadastrador, devera clicar em “Cadastramento” (1) no menu
principal e em seguida clicar em “Gerenciar Ente/Entidade” (2), conforme indicado.




ENTE/ENTIDADE DISPONIVEIS

Selecione abaixo qual Ente/Entidade deseja editar:

Ente/Entidades que Vocé Tem Permissdo de Gerenciar

& FEDERACAO

CNP:

&3 SOC DE

CNPJ.

EEJ ASSOCIACAO DOS

Selecione a OSC que deseja
gerenciar clicando sobre seu




ASSOCIACAO

1.1 Identificacdo 1.2 Contato 1.3 Areas de Atuacdo

0sC
‘ 1 - Dados Basicos \ 2 - Estatuto 3 - Diretoria 4 - Membros

Dados da OSC Extraidos da Receita Federal

CNPJ:

Razdo Social:
ASSOCIACAO

Nome de Fantasia:
Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) primario:
Caodigo 9430800: Atividades de associacbes de defesa de direitos sociais

Classificacdo Nacional de Atividades Economicas (CNAE) secundario:

Caodigo 9499500: Atividades associativas ndo especificadas anteriormente
Caodigo 9493600: Atividades de organizacBes associativas ligadas a cultura e a arte

Data de abertura do CNPJ:
24/03/2010

Natureza Juridica:

Codigo 3999: Associacdo Privada

Se os dados estiverem desatualizados, dirija-se a Receita Federal para atualizacao.

COPIAR DADOS DA RECEITA FEDERAL NOVAMENTE

Na aba “Dados Basicos”, é
possivel fazer nova extracao de
dados da OSC com base nas
informacbes  constantes na
Receita Federal, item 1.1, para
isso basta clicar em “Copiar
Dados da Receita Federal
Novamente”. E possivel ainda
atualizar informacodes de
“Contato”(1.2) e “Areas de
Atuacao”(1.3) da OSC.




Pd GERENCIAR ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL (0SC) @

- Selecione a aba que deseja editar abaixo para alterar os dados da OSC.

0SsC ASSOCIACAO
1 - Dados Basicos 2 - Estatuto 3 - Diretoria 4 - Membros
1.1 Identificacdo 1.2 Contato 1.3 Areas de Atuacdo

Dados da OSC Extraidos da Receita Federal

CNPJ:

Razdo Social.
ASSOCIACAO

Nome de Fantasia:

Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas (CNAE) primario:
Codigo 9430800: Atividades de associacdes de defesa de direitos sociais

Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) secundario:

Codigo 9499500: Atividades associativas ndo especificadas anteriormente

Para gerenciar Dirigentes,
cligue em “3-Diretoria”.

Codigo 9493600: Atividades de organizagdes associativas ligadas a cultura e a arte




1 - Dados Basicos 2 - Estatuto 3 - Diretoria 4 - Membros

3.1 Mandato Atual 3.2 Dirigentes Atuais @ 3.3 Histérico de Mandatos @ 3.4 Histérico de Dirigentes @

Informe os dados da diretoria @

Informe a data de inicio e término do mandato atual:
*|nicio #Término

01/12/2021 S 17/02/2022

SALVAR MANDATO ATUAL

Faca o upload do arquivo digitalizado da ata de eleicdo:

*Descricao do Arquivo @

Selecione o arquivo;
(Os formatos permitidos sdo: PDF, JPG, GIF, PNG, MPG, MPEG, AVI, TXT, ZIP)

O tamanho méaximo de arquivo é de 10 MB SELECIONAR

Nenhum arquivo foi transferido.

NOVO MANDATO

Cligue em “Novo Mandato”,
para iniciar o cadastro do novo
dirigente.




Informe a data de inicio e término do novo mandato:

#Inicio *Término

| 18/02/2022 |

Informe um responsavel legal para o mandato (demais dirigentes podem ser
cadastrados na aba histérico de dirigentes):

*CPF *Nome
Q@
, . *RG *Orgao Expedid
Preencher o formuldrio com il
os dados do novo dirigente e
depois clicar em “Criar Novo *Cargo/Funcao *Municipio
Mandato”.
*UF *CEP
*Endereco
*E-mail *Confirmacdo do E-mail
E-mail Corporativo Confirmagdo do E-mail Corporativo

*Data de entrada na diretoria

| 18/02/2022

FECHAR CRIAR NOVO MANDATO




Anexe os documentos
relacionados a posse
do novo prefeito.
Apds nomear o
arquivo no campo
“Descricao do
Arquivo”, selecione o
documento que
deseja anexar
clicando no campo
“Selecionar”.

1 - Dados Basicos 2 - Estatuto 3 - Diretoria 4 - Membros

3.1 Mandato Atual 3.2 Dirigentes Atuais @

Informe os dados da diretoria @

Informe a data de inicio e término do mandato atual:
#lnicio *Término

01/12/2021 ] 17/02/2022

 SALVAR MANDATO ATUAL

Faca o upload do arquivo digitalizado da ata de elei¢do:

*Descricdo do Arquivo @
Nome do documento.

Selecione o arquivo:
(Os formatos permitidos sdao: PDF, JPG, GIF, PNG, MPG, MPEG, AVI, TXT, ZIP)

SELECIONAR

Selecione o documento.

Nenhum arquivo foi transferido.

NOVO MANDATO

3.3 Histérico de Mandatos ©

3.4 Histoérico de Dirigentes @



CONFIRMAGAO

9 Deseja transferir o arquivo

CANCELAR

ApO0s selecionar o arquivo, uma caixa de confirmacao
sera aberta. Clique em “OK”.




pa GERENCIAR ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL (0SC) © Pronto! Novo(a)
_ Selecione a aba que deseja editar abaixo para alterar os dados da OSC. Diretor(a)

cadastrado(a) e

0SC - ASSOCIACAO :
mandato atualizado.

1 - Dados Basicos 2 - Estatuto 3 - Diretoria 4 - Membros

3.1 Mandato Atual 3.2 Dirigentes Atuais @ .3 Histérico de Mandatos @ 3.4 Historico de Dirigentes @

Para gerenciar dirigentes o formulario ap

acoes de Incluir, Alterar, Detalhar e Eliminar associacao do
dirigente a organizacao.

ltens por pagina: 510204080100

CPF Nome Cargo/Funcéo Responsavel Legal Em Exercicio Acdes ©

Para verificar os dados XXXX il v (2= ] ~ Jax] @ |

cadastrados, clique em

“3.2 Dirigentes Atuais”.




pa GERENCIAR ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL (0SC) ©

_ Selecione a aba que deseja editar abaixo para alterar os dados da OSC.

0sC - ASSOCIACAO
1 - Dados Basicos 2 - Estatuto 3 - Diretoria 4 - Membros
3.1 Mandato Atual 3.2 Dirigentes Atuais @ 3.3 Historico de Mandatos @ 3.4 Historico de Dirigentes @

Para gerenciar dirigentes o formulario apresenta as acoes de Incluir, Alterar, Detalhar e Eliminar associacao do
dirigente a organizacao.

ltens por pagina: 510204080100

CPF Nome Cargo/Funcéo Responsavel Legal Em Exercicio Acdes ©

Aqui, encontramos os dados do(a) novo(a) v v (2= # Jax]| @

dirigente. Para informagbes dos antigos
mandatos ou antigos dirigentes, basta consultar

as informagdes nas abas 3.3 e 3.4, em destaque.




i GERENCIAR ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL (OSC) @

Selecione a aba que deseja editar abaixo para alterar os dados da OSC.

0SC - ASSOCIACAO
1 - Dados Basicos 2 - Estatuto 3 - Diretoria 4 - Membros
1.1 Identificacao 1.2 Contato 1.3 Areas de Atuacdo

Dados da OSC Extraidos da Receita Federal

CNPJ:

Razdo Social:
ASSOCIACAO

Nome de Fantasia:

Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) primario:

Cadigo 9430800: Atividades de associacfes de defesa de direitos sociais

Para cadastrar, editar ou
excluir usuarios, cligue em
“4 - Membros”.




Gerenciar Organizacao da Sociedade Civil {(OSC)

P4 GERENCIAR ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL (OSC) @

. Selecione a aba que deseja editar abaixo para alterar os dados da OSC.

0sC - ASSOCIACAO

1 - Dados Basicos 2 - Estatuto 3 - Diretoria 4 - Membros

Para gerenciar membros utilize as acoes de Incluir, Alterar e Eliminar associacao do membro a organizacao.

CPF Nome
Itens por pagina: 5102040 80 100
CPF Nome Cargo/Funcdo Dirigente Cadastrador Acdes @
CPF Nome do usudrio Cargo v . g (2= » | @ | =] «

INCLUIR NOVO MEMBRO

Cliqgue aqui para
incluir novo usuario.




O cadastrador devera
informar os dados do
novo usudrio, selecionar
os perfis de acordo com
as atividades que serao
desempenhadas por este
novo usuario e clicar em
“Incluir este membro”.

Para cadastrar um Membro, precisamos das seguintes informacoes:

*CPF

Q

*RG

* Cargo/Funcdo

*UF

* Endereco

* E-mail

* Perfis @

(J Cadastrador de Prestacéo de Contas
(J Cadastrador de Proposta

O Cadastrador de Usudrio de Orgéo de
Controle do Convenente

(J Cadastrador de Usuario do Ente/Entidade
J Comisséo de Licitaco
J Consultas Basicas do Proponente

(J Fiscal do Convenente

*Nome
*Orgdo Expedidor
* Municipio

*CEP

*Confirmacdo do E-mail

[J Gestor de Convénio do Convenente

[J Gestor Financeiro do Convenente

(J Operador Financeiro do Convenente
(J Ordenador de Despesa do Convenente
[J Relator da Agenda

O Orgéo de Controle do Convenente

INCLUIR ESTE MEMBRO  [2]




Gerenciar Organizacao da Sociedade Civil {(OSC)

P4 GERENCIAR ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL (OSC) @

. Selecione a aba que deseja editar abaixo para alterar os dados da OSC.

0sC - ASSOCIACAO

1 - Dados Basicos 2 - Estatuto 3 - Diretoria 4 - Membros

Para gerenciar membros utilize as acoes de Incluir, Alterar e Eliminar associacao do membro a organizacao.

CPF Nome
Itens por pagina: 5102040 80 100
CPF Nome Cargo/Funcdo Dirigente Cadastrador Acdes @
CPF Nome do usuario Cargo v v A= @ | =] « |

. s . R , INCLUIR NOVO MEMBRO
Para excluir usuarios basta clicar no icone IEB _

Para alterar o perfil do usuario, clique em B

Pronto! Viu como é simples o gerenciamento

do cadastro das OSCs e de seus usuarios.




DUVIDAS

* Antes de enviar seu questionamento, verifique se sua duvida nao
pode ser sanada com as orientacoes aqui disponibilizadas.

e Caso as informacdes nao solucionem seu questionamento, a equipe
de atendimento disponibiliza op¢cdes para o registro de suas
manifestacoes. )

* 0800-978-9008 - (segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 18h)
* https://portaldeservicos.economia.gov.br




"_ PATRIA AMADA
minstEroba | __ BRASIL

ECONOMIA ' O \VERNO FEDERAL

www.economia.gov.br



