MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
DEPARTAMENTO DE GESTAO ESTRATEGICA DA INFORMAGAO

Portal dos Convénios — SICONV

SUBCONVENIAMENTO

Perfil Convenente/Subconveniado

Manual do Usuario

11/06/2014

srovi e Toces A SERPRO



Sumario

PR o o {8 o= T TSR 3

1.1, SUDCONVENIAAOS. .. ..o 3
2. Registro do processo do Chamamento Publico para o Subconvénio.............cccceeeeeiieeieeennnnn, 5

2.1. Incluir Participe do Chamamento PUDIICO..............ccccooooeiiii e, 10

2.1. Incluir itens do Chamamento PUDIICO..............coooe i, 14
3. Incluir Contrato/SUDCONVENIO.........coeeiieeeeieee e, 19
4. Incluir Documento de Liquidagao para Subconveniado................eevveeveeerieriiiiiiiiiieeeeeeeeeennann. 25
5. Movimentagao Financeira - OBTV para Subconveniado.................euvevvviiiiiiiiieeeeeeeeiiieeeeene, 39
G I 1=l 1 =T @ ] = P 39
4 L o] [V e roToToTo T Yo o [T @] 4] r= 1 R 40
8. INCIUIF CONTALOS. ... eiiieiieee et e e e e ettt e e e e e e e e st aeeeeeeeeeesannsnsneeenessnnnnnnns 40
S S T ] o 2= R 1 =L 40
10. EM CASO € UVIAAS ......uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiii e aaaaaasssasssaasssnssnsssnssnnnnsnnnnnnnnnns 40
11. HIiStOriCo de AtUALIZAGOES.......ccc oo 41

2/41



1. Introducgao

Neste manual, sera apresentada as funcionalidades para Subconveniar convénio.

1.1. Subconveniados

Essas melhorias visam o atendimento dos dispositivos legais das alteracées Acérdao n°
2.280/2013-22 e Portaria Interministerial/MP, MF e CGU n° 507/2011.

Exemplos de necessidades:

1- Ministério da Cultura, pontos de cultura.

2- Ministério do Desenvolvimento Social na criagao das cisternas de agua.

O Subconveniado devera ser Entidade Privada Sem Fins Lucrativos e ndo sera

necessario constar como Proponente no SICONV

A obrigagao de prestar contas para o concedente € do convenente. As regras atuais

permanecem inalteradas.

Nao é permitido a Entidade Privada Sem Fins Lucrativos Subconveniar convénios sob

sua responsabilidade.

O Convenente ou Subconveniado, sdo responsaveis por registrar a parcela de
execucao como executor e responsavel no SICONV, referente as metas e etapas a este

vinculadas.

Roteiro basico para Subconveniamento — Convénio que opera com OBTV:

« Incluir Processo de Execucao - registrar no Siconv o Processo de Execucao do tipo
Subconvénio - Registro de Chamamento Publico.
« Incluir Contrato/Subconvénio — obrigatério para o Processo de Execucao do tipo

Subconvénio - Registro de Chamamento Publico.
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« Incluir Documento de Liquidacao - tipo OBTV para Subconveniado, na
inclusao é obrigatério selecionar o Processo de Execucao do tipo Subconvénio -
Registro de Chamamento Publico e o Contrato/Subconvénio vinculado.

« Incluir Pagamento com OBTV - incluir o registro de transferéncia do valor
relacionado ao documento de Liquidacao tipo OBTV para Subconveniado.

Autorizar Pagamento com OBTV - autorizacao pelo Gestor Financeiro do
Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV do pagamento referente a
transferéncia do valor relacionado ao documento de Liquidacao do tipo OBTV para
Subconveniado para a conta bancaria do Subconveniado.

- Discriminar OBTV - discriminar os pagamentos executados pelo Subconveniado. A
discriminacao pode ser incluida tanto pelo Subconveniado, desde que esteja
cadastrado como Proponente no Siconv, quanto pelo Convenente.

Incluir Processo de Compras - se existir, incluir Processo(s) de Compras

referente(s) a discriminagcao OBTV, pode ser incluido tanto pelo Subconveniado, desde
que esteja cadastrado como Proponente no Siconv, quanto pelo Convenente.
« Incluir Contrato/Subconvenio - se existir, incluir Contrato(s) referente(s) ao
Processo de Compras citado anteriormente, pode ser incluido tanto pelo
Subconveniado, desde que esteja cadastrado como Proponente no Siconv, quanto
pelo Convenente.

Roteiro basico para Subconveniamento — Convénio que NAO opera com OBTV:

- Incluir Processo de Execucao - Subconvénio - registrar no Siconv o Processo de

Execucao do tipo Subconvénio - Registro de Chamamento Publico.

« Incluir Contrato/Subconvénio — obrigatério para o Processo de Execucao do tipo

Subconvénio - Registro de Chamamento Publico.

- Incluir Documento de Liquidacao do tipo Transferéncia para Subconveniado.

E obrigatério selecionar o Processo de Execucdo do tipo Subconvénio - Registro de

Chamamento Publico e Contrato/Subconvénio vinculado.

- Registrar Pagamento - registrar a transferéncia do valor para o Subconveniado.
Incluir Processo de Compras - se existir, incluir Processo(s) de Compras

referente(s) aos pagamentos realizados, pode ser incluido pelo Subconveniado, desde

que esteja cadastrado como Proponente no Siconv, ou pelo Convenente.
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- Incluir Contrato/Subconvénio - se existir, incluir Contrato(s) referente(s) ao
Processo de Compras citado anteriormente, pode ser incluido pelo Subconveniado,
desde que esteja cadastrado como Proponente no Siconv, ou pelo Convenente.

2. Registro do processo do Chamamento Publico para o Subconvénio.

Apoés acessar o Portal dos Convénios, o usuario devera clicar no banner “Acessar o
SICONV”, conforme Figura 1.

E3A Ministério do Planejamenta, Orcamento e Gestao

| Destagues do Governo b

¢
Portal dos Convénios

0 Portal dos Convénios do Governo Federal

Acesso Livre | Capacitacdo | Legislacdo | Publicacdes | Manuais do Sistema | Perguntas Frequentes | Ajuda

INFORMAGOES URGEMNTES

Acessar o

Ultimas noticias

09/04/2010
Nova versdo e novas

= Unidade Cadastradora

= Concedente

= Convenente/Proponente

= Entidade ser fins lucrativos

funcionalidades do Portal dos

Convénios e sistema SICONY

O Ministério do Planejamento, Orpamento e
Gestio disponibilizau.no dia 09 de abril, urma
nowa versdo do Portal dos Convénios & da
Sisterna SICOMY, Foi concebido um nave
layout, mais funcional, & o conteddo foi
reorganizado de modeo a facilitar a navegacio
do usudrio no Portal & no sistera, ..

[leia mais]

Central de Atendimento
0800 978 2340

Clique aqui para abrir
acionaments na CSS via
WEE.

CAPACITACAOQO
TREINAMENTO

Para proponentes,
concedentes e
unidades cadastradoras

Conheca as novidades!

Ao clicar no banner “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e senha de acesso

ou Certificado Digital. Clique no botdo “OK”, conforme Figura 2.
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>
“sicony

Acesso Livre Incluir Proponente Manuais Informacgbes Gerenciais Legislagdo Ajuda

Sobre o Sistema Acesso Restrito

ou qualquer outro umento que
ignadas

e tenha como

o publica federal,

fins luc

F CPF:
ipline a tram

Orcamentos

direta cu indireta ,

Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007
Ecgueceu sua senha?

Figura 2

Ap6s realizar o login, o sistema disponibilizara as funcionalidades de acordo com o

perfil do usuario.

O usuario Convenente devera clicar no menu “Execug¢ao”, e depois clicar na opgéao

“Processo de Execugao”, conforme Figura 3.

12 Cadastramento I Cadastros

I Programas I3 Acomp. e Fiscalizagio

NEXecucao

1]

Atterar Domicilio Bancario

Incluir Documento de

com OBTY Licjuiclag&o
I3 Propostas I3 Prestagfo de Cortas » AplicagEo em Poupanga » Listar Movimentagdes
» Cadastrar Credor da Financeiras

I3 Administracio

12 Int. Gerenciais

I3 TCE

@ Caixa de Entrada

] Banco de Projetos

¥

¥

*
1]

Tranzferéncia woluntaria
Clazsificar Ingresso de
Recursos

Complementar Dados de
Catnbio do Documerto de
Liguickacao

Concilizgo Bancaris
Conzsulta Registros

Crdenador Despesa OBTY
Pagamento

Realizar
EvertosRetificagdes
Recolher Tributo

Foi registrada uma notificacdo de irregularidade para o | Motificagio L »w Recolher Tributo com OBTY
conyenio 90044172011, O nlmero dessa notificagso & J ¥ Consultar Convenios » Regiztrar Motificagio
472011, E Feservados L . » Redgistro Execugdo Termo de
@ Foi enviada uma resposta & solictacdo de esclarecimerto W Consultar Conyenios/Pre- Parceris
de numero 22011 para o convénio 9003462011 . SDHVEE'DSD o » Regiztro Ingresza de
o » Consultar Documento de
Carola) Sraa), Foi zolicitada uma complementagao para o Liguidacdo EEFL_"_SD Senhe OETY
2 i » Reiniciar Senha
Relatario de Acompan_hamn_ento ~24 pelo Fizcal W Consultar Domiciio Bancario » Flelorinn Eveouedo
Acompanhamento & Fizcalizagao ERICH GOLDRER credor G
BAPTISTA SILWA, » Termos Aditivos
B » Canzsultar Tributos &
Caro(a) Sri&), Fai solictada uma complementacio para o Recolher com OBTY
@ Relatdrio de Acompanhamento 27 pelo Técnico de Terceiro ¥ Corta Bancéria
Acompanhamento e Fizcalizagdo ELISWVAN TEKEIRA, ¥ Contratos
CHAVES » Devolucio de Recursos
Carala) Sr (&), O Relatario de Acompanhamento de nudmero » Discriminar OBTY
seguencial 28, cadastrado pelo Técnico de Terceiro ¥ Exirato Bancdrio do
Acompanhamento e Fiscalizagio ELISWYAN TEIKEIRA, Convénio
CHAWES, foi enviado para analize.
Foi registrada uma notificacdo de irregularidade para o |

Figura 3
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Apods clicar na opcao “Processo de Execugao”, o usuario devera clicar no botao

“Incluir Processo de Execugao”, conforme Figura 4.

FPrincipal * Conzultar Convéniol Pré-Convénio

o . - 20113 - MINISTERIQ DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convéniol Pré-Convénio
o

| Dadls da Proposta ) ( Plano e Traselno ) | Projto Bésicoemo e Referéncia ) | Execugéo Concedete | - Exeeugéo Convenerte

ContratosiSubconyEnio Documento de LiguidscEo

Ajustes do PT Prorrogs de Oficio Tas Processo de Execucio

Pagamento Registro Ingrezso de Recurso Fendimento de Aplicacio Relatarios de Execugdo Liguidagfo Despesa Convenente
Declaragies
Licitagdao n® |

Processo de Execugdo | v|

| [=E =

Listagem de Licitacdes/Pedidos de Cotacio/Subconvénio

Feriodo PublicagdofniciofFim)

Menhum regis i encontrado.

ncluir Processo de Execucio

Figura 4

O usuario devera selecionar a opgao “Subconvénio — Registro de Chamamento

Publico”, conforme Figura 5.

FPrincipal * Conzultar Corve&niol Pré-Convénio

201113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniof Pré-Convénio

¥ 0 i
| Dadas da Proposta | | Plana de Trabalha | | Projeta BésicaTerma de Referéncia | | Exeougéo Concedente | Exerugé Convenente

Documenta de Liguidagdo

Ajustes do PT Praotroga de Oficio Tz Processo de Execugdo CartratosiSubcany&nio

Pagamento Regiztro Ingressa de Recursa Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execucio Liguickacan Despesa Convenerte

Declaragies

! . O Processo de Compras
Tipo de Processo de Execugio = — i —
Subcomvenio - Registro de Chamamento Publico

Listar Licitagoes/PC

Campos marcados com (%) s30 obrigatarios

Figura 5
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O sistema disponibilizara os campos que compdem o registro do chamamento publico.

Apds o preenchimento dos campos clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 6.

»Principal *» Consuttar Corvéniod Pré-CanyE&nio

20113 - MINISTERID DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convéniol Pré-Convénio

( Dados da Proposta 3 [( Flano de Trabalho ‘:l f Projeto Basico/Termo de Referéncia ‘:l f Execucin Concedents 3 Execugio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processzo de Execugio ContratosiSuboonvénio Documento de Liguidagio
Pagamento Fedistro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagio Relstdrios de Execugio Liguidagdo Despesa Convenents

Declaragdes

Tipo de Processo de Execugdo » & Subconvénio - Registro de Chamamento Piblico

Mdmero do Processo do Chamarmento | |
FPlblico

r'|

MHimeraiAno do Chamamenta Pohlico » |

Objeto «

Caracteres restantes: 1024

Justificativa =

Caracteres restantes: SO000

[Crata de Inicio do Chamamenta Pdblico | |E
Data de Encerramento do Shamamento | |E
Fiablico

Yalor Global do Chamamentos | |

Data de Homologacdo do Chamamento | |E
FPlblico

CPF do Responsavel pelo Chamamento l:l
Flahblico

Fungdo do Responsavel pelo Chamamento | |
Fublico

Codigo do Municipio = | || |&]

F +

Listagem de itens do Chamamento

Menhum regiztro foi encontrado.

[ Inclus&o do Faricipe Convenente do Chamamento

Listagem de arquivos do Chamamento

MNenhum registro foi encontrado.

[ Inclus&o do Edital do Chamamento Publico do Subconwvénio ]

Listar Chamamento Puiblico

Campos marcados com & s80 obrigatdrios

Figura 6
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A sequir, as orientagdes sobre 0s principais campos:

Campo Numero do Processo do Chamamento Publico: deve ser informado o

numero do processo do chamamento publico;

Campo Numero/Ano do Chamamento Publico*: deve ser informado o numero e ano

do chamamento publico;

Campo Objeto*: deve ser informado o objeto do chamamento publico, o mais

detalhado possivel,

Campo Justificativa*: deve ser informada a justificativa da realizacdo do chamamento

publico;

Campo Data de Inicio do Chamamento Publico: informar a data que foi iniciado o

chamamento publico;

Campo Data de Encerramento do Chamamento Publico: informar a data que foi

finalizado o chamamento publico;

Campo Valor Global do Chamamento*: deve ser informado o valor do chamamento

publico;

Campo Data de Homologagdao do Chamamento Publico: deve ser informada a data

da homologag¢ao do chamamento publico;

Campo CPF do Responsavel pelo Chamamento Publico: deve ser informado o CPF

do Homologador;

Campo Fungdo do Responsavel pelo Chamamento Publico: Deve ser informada a

funcao do responsavel,

Campo Cédigo do Municipio*: deve ser informado o cédigo do municipio onde foi

realizada o chamamento publico. Para consultar o cédigo do municipio clicar na lupa;
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Campo UF*: deve ser selecionada a Unidade da Federacdo onde foi realizada o

chamamento publico.

Importante: Observe que nesta tela podera ser incluido arquivos referentes ao Edital
do chamamento publico do Subconvénio clicando no botdo “Inclusdo do Edital do
Chamamento Publico do Subconvénio”.

Observacao: Neste momento, se o usuario desejar, podera clicar no botao “Salvar’
antes da inclusdo dos: Participes convenente do chamamento publico, dos itens do
chamamento e da inclusdo do Edital. Neste contexto o Processo de Execucdo sera salvo
parcialmente permitindo que o usuario continue o preenchimento dos dados do chamamento

em outro momento ou logo apos, evitando possiveis perda dos dados por timeout.

2.1. Incluir Participe do Chamamento Publico.

Neste exemplo clicamos no botdo “Salvar” e retornamos a Listagem de
Licitagdes/Pedidos de Cotagdes/Subconvénio. Para dar prosseguimento a inclusdo dos dados
do chamamento publico, o usuario Convenente devera clicar no botdo “Detalhar”, conforme

Figura 7.

rPrincipal * Dados PropostaPré-ConvaniodZonyEnio

20113 - MINISTERIC DO PLAHNEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAOQ

Dados Proposta/Prée-Convénio/Convénio

v Convenio 900

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto BasicosTermo de Referéncia | | Execugiio Concedente | Execugiio Convenente
Ajustes do PT Prorroga de Oficio TA= Processo de Execugdo ContratossSubconyvEnio Documento de Liguidagso
Fagamenta Registro Ingres=so de Recurso Rendimento de Aplicag&o Relatdrios de Execucdo Liguidac&o Despesa Convensrte

Declaragies

Licitagdo n® |

Processo de Execucdo | v|

Feriodo Publicagdadnicio/Fim) | |a| |

Subconvénio -
00001201 4 Eﬁglritarﬁniim Wisualizar Participe P —r——
Puablica
Opgies para exportar: [ CSV | 38] Excel | ®ML | TPDF

[ Incluir Processo de Execucio ]

Figura 7
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Logo a seguida clicar no botao “Editar”, conforme Figura 8.

rPrincipal * Dados PropostaPré-ConvénioiZonyEnio

20113 - MINISTERID DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Dados PropostalPré-Convénio/Convénio

v Conveénio 90070042012

Z_' Ajustes da PT ._: Z_. Prorroga de Oficio ._: Z_. TAs ..: Processo de Execugio '.: Z.. Contratos/Subconwvénio ._: Z_. Documerto de Liguidagio '_:
:_' Pagamernto ._: :_. Registro Ingresso de Recursa '.: :.. Rendimento de Aplicagio '_: :_. Relatdrios de Execucio ..: :.' Liguicksizdo Despess Convenente '.:
:_ ' Declaragies . ]

Processo de
Execugdo

Status do
Chamarmenta

Subcomvénio - Registro de Chamamento Pablico

Em elaboragao

Qrigem Recurso

Recurso Financeira

Dhjeto

Justificativa

Diata de

Homologagdo 03/06:2014

Fome do
Responsavel

Fungédo do

Responsavel Administrador

Morme do Municipio 4123 - BELO HORIZONTE

Estado MG

Editar

Concluir

Voltar ltens do Chamamento Participes Arguivos

Excluir Chamamento

Figura 8

O sistema disponibilizara os campos do chamamento publico do Subconvénio para
edicdo e o usuario devera clicar no botdo “Inclusao do Participe Convenente do

Chamamento”, conforme Figura 9.
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¥ Principal ¥ Dados PropostaPré-ConvEniofZonyenio

201113 - MINISTERIC DO PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAO

Dados Proposta/lPrée-Convénio/lConvénio

( Dados da Proposta j (: Plano de Trakalho \J I:: Projeto Basico/Termo de Referéncia j ( Execucdo Concedente jl Execucdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths Proceszo de Execugdo Contratos/Subconyvénio Documento de Liguidsgdo
Pagamento Regiztro Ingrezso de Recursa Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugio Liguidaz&o Despesa Convenente

Declaragies

Tipo de Processo de Execugdo » & Subconvénio - Registro de Chamamento Priblico

mudmero do Processo do Chamarmento

Briblion [1000020140000 |

Mdmera/Ang do Chamamento Pdblico = |EIDDEI1 |.-"|2EI1 4
Subconveniamento.

Ohjeto *

Caracteres restantes: 1024

Subconveniamento.

Justificativa

Caracteres restantes: 5000

Data de Inicio do Chamamento Pdblico |20f05f20‘l 4 |E
Data de Encerramento do Chamarmento

. [02/06/2014 |
Walor Global do Chamamentos |1D,DD |

Data de Homologagdo do Chamamento
. [03/06/2014 |

CFF do Responsavel pelo Chamamento _
Piblica 11111111111

Fungdo do Responsavel pelo Chamamento

|Administrad|:|r |

Publico
Cadign do Municipio » 4123 ||BELO HORIZONTE =N
UF = [ MG |»|

Listagem de itens do Chamamento

Menhum registro foi encontrado,

@Em_sgo do Farticipe Convenente do Chamarn_em

By ——— ———

Listagem de arquives de Chamamento

Home Ardquivo Data L acl
Fublicacoes Edital pdf 0270652014

Opgies para exportar: [ CSV |38 Excel |[=] XML | TJPDF

Edital Subcomveniamenta.

[ Inclus@o do Edital do Chamarmento Foblico do Subcomvénio ]

Listar Chamamento Pablico Cancelar edigio m

Campos marcados com ) 8o obrigatdrios

Figura 9
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O sistema exibira os dados do chamamento publico e solicitara a inclusdo do(s)
CNPJ(s) do(s) Subconveniado(s) no campo “ldentificagao”. Sera permitida a inclusao de
todos os participes do chamamento publico com seus respectivos valores ofertados. Apds a
inclusao de cada CNPJ, clicar no botao “Incluir”, conforme Figura 10.

FPrincipal * Dados PropostaiPré-Convénio/Canyénio

2013 - MINISTERIQ DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD

Dados PropostalPré-Convénio/Convénio

v Convénio 9007

| Dados da Proposta | | Plana de Trabaho | | Projeto BésicaTerma de Referéncia | | Execugdio Concedente N Execugdo Convenente
Ajustes do PT Prorroga de Orficio Tas Processo de Execugio ContratosiSubconywénio Documerto de Liguidagao
FPacamenta Regiztro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacio Relatdrios e Execugio Liguickag&n Despess Convenente
Declaragies
Humero do Chamarmento Poblico 000012014
Data de Publicagdo sem data cadastrada

Mamero do Processo

Dhijeto Subconveniamento.

Fundamento Legal

Tipo do Participe @& cHPJ

|®>| |

Identificagdo *

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (%) sdo ohrigatdrios

Figura 10
O sistema exibira a mensagem “O participe foi incluido com sucesso. Inclua agora

o quadro de dirigentes do participe.”. O usuario podera incluir o quadro de dirigentes e
clicar no botao “Incluir”.

Importante: Caso o participe esteja cadastro no SICONV como Proponente, somente
podera ser incluido dirigentes registrados no cadastramento da Entidade no SICONV.

Apos a inclusao dos dirigentes devera clicar no botédo “Voltar”, conforme Figura 11.

13/41



*Principal » Consuttar Corweénios Pré-Convénio

PR . = 20113 - MINISTERIC DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convéniol Pré-Convénio ) ) )

» Convénio 90070052012

Dados do Participe

Tipo da ldentificag 4o CNPJ
Identificagfo 00146449000146
Razdo SociallMome PLWHNFM KXICWWRGPRLUTGATUKIKTNCPZPS GCLWYADEGJI

Dados dos Dirigentes do Participe

O cnpy
Tipo da ldentificagdo ) CPF

O Iscrigio Genérica

Identificagéo | |

KN s

Guadro de Dirigentes do Participe

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (%) 530 obrigatdrios

Figura 11

2.1. Incluir itens do Chamamento Publico.

Para incluir os itens do chamamento publico, o concedente, apds os passos anteriores,
devera clicar no botéo “Incluir item do chamamento”, conforme Figura 12.
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FPrincipal * Conzultar Convénios Pré-Cony&nio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pré-Convénio

/Anio 900700/201 2

(-Dadas da Praposta-:] (-Plana e Trabalha-:l (-Prajem Bésico/Termo de Referéncia-j (-Execuqéu Cuncedente-:l Execugéio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execugdo CortratosiSubconyenio Cocumento de Liguidagio
Pagamenta Rediztro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execucio Liguickag#n Despesa Convensnte
Declaracies

Dados do Chamamentoe Publico
mimero do Chamamento

Pliblico 0000120114

Diata de Publicagdo sem data cadastrada
Mimero do Processo

Dhjeto Subcomveniamento.,

Fundamenta Legal

Dades do Participante do Chamamente Publice

Tipo do Padticipe & CNPJ

Identificagdo | |

Ineluir

Salvar Chamamento Publico

PLINNFM KXICWWR GPRLUTQATUKIKTNCPZPS . , —
GCLANAD @G i

Opgies para exportar: [2] CSV | 8] Excel |[2]xmL | TPOF

CHPd 00146449000148

Campos marcados com (%) 30 ohrigatdrios

Figura 12

Observacao: se o usuario desejar, podera clicar no botdo “Salvar Chamamento
Publico” antes da inclusdo dos itens. O Processo de Execucédo ficara salvo como rascunho
podendo ser detalhado e editado novamente para posterior complementagcédo dos dados até

ser concluido.

O sistema disponibiliza os campos para preenchimento dos dados do item. Apds

preencher o usuario devera clicar no botao “Incluir”, conforme Figura 13.
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FPrincipal * Consultar Convaniol Pré-Convenio

20113 - MINISTERIC DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pre-Convénio

oo osta e Tt ) | ot o ema i) | Sicigho G i

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucio ContratosSubconyénio Documerto de Liguidacio
Pagamenito Regiztro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacio Relstrios de Execugio Liguidagéo Despess Convenente
Ceclaragdes

Dados do Chamamento Publico

Mumero Licitacan 000012014

Diata da Publicagéo sem data cadastrada

Mimero do Processo
Chjeto Subconveniamento.

Fundarmenta Legal

Dados do ltem

Descrigdo

Caracteres restantes: 5000

Marca | |

Fabricante | |

Lnidade Fornecimento = | || |E]

Walar Total | |

Gantidade » | |

Prepo Unitario | |

Farticipe Vencedaor * | PLWMNFRM KXICWAWRGPRLUTOATURIKTHCFZPS GCLW Y AD@G V|

Obsereagio

Caracteres restantes: SO00

@ Ahlerar Participe Dados do Chamamento m

Menhum registro foi encontrado.
Carnpos marcados com (%) 580 obrigatdrios

Figura 13

16/41



Apds incluir o(s) item(ns) o sistema retorna da mensagem “Seu Chamamento foi

alterado com sucesso”. O convenente devera clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 14.

rPrincipal » Conzultar Convénios Pré-Convénio

201113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convéniol Prée-Convénio

liDados da P‘ropos’[a-;l liPIano de Trabalho-;l (:Projeto BasicoMermo de Referéncia-j (:Execug;éo Concedente-;l Execugin Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processzo de Execuqéo Contratos/SuboonyvEnio Documento de Liquidagéo
Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacio Relstdrios de Execugio Liguidagéo Despesa Convenente

Declaragies

Dados do Chamamento Publico

Furmero Licitacao 000012014

Diata da Publicacéo sem data cadastrada

mdrnern do Processo
Ohjeto Subconveniamento.

Fundarmento Legal

Dados do ltem

Descrigio =

Caracteres restantes: 5000

Marca | |

Fahricante | |

Unidade Fornecimento = | || |&J

Walor Totals | |

Guantidade = | |

Frego Unitario | |

Participe Vencedor | PLWINFM KRICWAWRGPRLUTOATUKIKTNCPZPS GCLWAD @G V|

Ohservagdo

Caracteres restantes: 5000

1 ftern do i UM PPOIETEMRGPRLUTQATUKIKTNCPZPS ver val
. Mterar Wer Walores weluir
Subcomveniamento. 10,00 GCLAYAD @G

Opgiies para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | TIPDF

Campos marcados com () 5830 obrigatdrios

Figura 14
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Apds completar todos os dados do chamamento publico do Subconvénio o usuario,

devera clicar no botédo “Concluir”’, conforme Figura 15.

¥ Principal * Consuttar Convénios Pré-ConvEnio

o . = 20113 - MIMISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAOQ
Consultar Convéniol Pré-Convénio

e

- TAs Processo de Execucio ',; | ContratosiSubconvénio  Documento de Liguidacio

C Ajustez doPT  Prorrogs de Oficio

| Pagamerto  Registro lngresso de Recurso Rendimento de Aplicagdo  Relstdrios de Execucfo | Liguidacéo Despesa Convenerte

| Declaragiies

i Seu Chamamento foi alterado com sucesso.

Frocesso de
Execugio

Status do
Charmarmenta

Subconvénio - Registro de Chamamento Pablico

Em elaboracao

Qrigem Recurso

Recursa Financeiro

Qhjeto

Justificativa

Data de

Homologagao 03/06:2014

Mome da
Responsavel

Fungdo do

Responsavel Administrador

Mome do Municipio 4123 - BELO HORIZONTE

Estado MG

ir Chamamento

Voltar Itens do Chamamento

Concluir Eclitar

Exc|

Figura 15

O sistema retorna a mensagem “Chamamento concluido com sucesso”, conforme
Figura 16.
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¥ Principal * Consuttar Convéniol Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO M} PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC

Consultar Convéniof Pré-Convénio

» ConvEnio 00700201 2

[ Dados da Proposta ',: { Plana de Trabalho 'f: ( Projeto BasicoMermo de Referéncia .,: [ Execugdo Concederte .,: Execucio Convenerte
Ajustes do PT Prorroga de Oficia TA= Processo de Execucio Contratos/Subconvénio Documenta de Liguicacio
Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimerto de &plicagso Felatdrios de Execugdo Liguidagao Despesa Convenente

Declaragies

Chamamento concluido com sucesso. fesherlEd) |

Licitagdo n® |
Processo de Execugdo | v|
Periodo Publicagdofinicio/Fim) | |a |

Subcorvenio -

Qooo1i2014 Eﬁglritar?ni?m Visualizar fens Wizuzlizar Participe Wisuzlizar frguivos
Piklicao

Opgies para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[2] XML | TEPDF

[ Incluir Processo de Execucio ]

Figura 16

Observacao: apos concluir um Processo de Execugéo do tipo Subconvénio — Registro
de Chamamento Publico, ainda € possivel alterar seus dados, desde que nenhum
“Contrato/Subconvénio” ja tenha sido vinculado ao mesmo. Basta clicar no botdo “Detalhar”
na Listagem de Licitagdes/Pedidos de Cotagédo/Subconvénio, e no botdo “Editar’ dos dados
do chamamento publico.

3. Incluir Contrato/Subconvénio

Apds consultar o convénio, o Convenente devera clicar na aba “Execugao

Convenente”, conforme Figura 17.
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FPrincipal * Consultar Convenios Pré-Convanio

= . o 201113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convéniol Pré-Convénio ) ) )

Daos ds Fronesta  (opaceditekny (GuideRisialonedeiings,y (Ssapasucitsy €

Dados Programas Participantes
Modalidade Comvénio g:m;én """ Emviado para o SIAFI - 2012NS000703
Situagdo de Contratagio Atual Mormal
Situagdo Em execugio Empenhado Sim Publicagido  Publicado
Mimern do Convenio S00700/2012 Mumero da Proposta 0002832012
Mirnero Interno do Orgdo 345672012
Mdmera do Processo 765767555
Lista de Documentos Digitalizadas
Menbum registro foi encontrado.
Convenente CHPJ 06.273.273/0001-64 - MUNICIPIO DE P10

Figura 17

Em seguida clicar na aba “Contratos/Subconvénio”, conforme Figura 18.

rPrincipal » Consultar Convéniod Pré-ConvEnio

2013 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENT O E GESTAG

Consultar Convéniof Pré-Convénio

&nic 9007

Dacos oa Provasta  (Qarageligiohe,) (ipidoRlscalanedeliaingi,) Wicioluceity (Caudotnacy
Ajustes da PT Prorroga de Oficio Th=z Processo de Execugio Contratos/Subconyvénio Documento de LiguidagEo

Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugio Liguidacdo Despesa Convenente

Declaragdes

Maodalidade Convénio g:m;au " Enviado para o SIAFI- 2012NS000703
Situagao de Contratagdo Atual Mormal
Situagdo Em execucio Empenhado Sim  Fublicagdo  Publicado
Mamern do Corwénio Q007002012 Bdrmero da Proposta 0002832012
Mimero Interno do Orgdo 345672012
Mimero do Processo 765767555
Lista de Documentos Digitalizados
Menhum regiztro foi encontrado,
Convenente CHNPJ06.273.273/0001-64 - MUNICIPIO DE PIO

Figura 18
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O sistema apresentara a Listagem de Contratos, neste caso sem nenhum registro
encontrado. O usuario devera clicar no botao “Incluir Contrato/Subconvénio”, conforme

Figura 19.

*Principal * Conzultar Convéniol Pré-Conyénio

20113 - MINISTERIQ DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convéniof Pre-Convénio

wEnio 9007005201 2

(" Dados da Proposta | | Plana de Trabalho | { Projeto Bésico/ermo de Referéncia | | Execugéo Concedents ) Execucéio Convenente
Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execugio CortratosiSubconyénio Documento de Liguidagio
Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacio Relstarios de Execucio Liguidagao Despesa Convenente
Ceclaragies

Listagem de Contratos

Nenhﬂwgﬂada.

’G'n—gluir CDntrathSubCDnve}T@]
-“ﬂ_._‘_‘_‘_‘_‘—'_._'_'_._,_n-"'-

Figura 19

O sistema disponibilizara os campos para pesquisar o Processo de Execugao que se

deseja vincular o contrato. Sera apresentado dois critérios de pesquisa:

1- No campo Identificagdo - o usuario devera informar o numero do CNPJ do
Subconveniado.

No Campo Tipo identificagdao Contratado/Participe - o usuario devera selecionar
CNPJ ou CPF, conforme informado no campo anterior.

Apods a incluséo das informacdes clicar no primeiro botdo “Confirmar”.

2- O convenente podera clicar na lupa e selecionar o CNPJ do Subconveniado. Os

dados na tela serdo preenchidos e o usuario devera clicar no segundo botdo “Confirmar”,

conforme Figura 20.
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FPrincipal ¥ Consultar Convéniof Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO )} PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convéniof Pre-Convénio

v Convénio 900700

oy Gacdaioiey (Gacaiblnoipainiy iRty Feoiie Comenerte

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tz Processo de Execugdo Contratos/Subconyenio Cocumento de Liguidagso
Pagamento Registro Ingres=o de Recurso Rendimerto de Aplicagio Relatarios de Execugso Liguidag&o Despesa Convenente
Declaragies

Informe os Dados do Fornecedor/Participe

Identificagdn |

O cn
Tipo ldentificagdo ContratadolP articipe O cpf

O mscricio Genérica

T

Ou Busque os Dados do Processo de Execugio [%]

Mdmero do Processo de Execugdo
Modalidade Licitacao

MHumero Processo

[ Contirmer iR vorr |

Figura 20

Ao clicar em um dos dois botdes “Confirmar” sera apresentada a tela com os campos
relacionados ao Contrato/Subconvénio. Apds o preenchimento o convenente, devera clicar no

botdo “Salvar”, conforme Figura 21.
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rPrincipal » Consuttar Convenial Pré-Convénio

20113 - MINISTERIOQ DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENT O E GESTAOQ

Consultar Convéniol Pre-Convénio

13
{ Dados da Proposta | | Plana e Trabaho | | Projeto BésicafTermo de Referéncia | | Execugéo Concederte | Execugd Convenerte

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Th= Processo de Execugdo Contratos/Subconyvénio Documento de Liguidag&o

Pagamenta Fegistra Ingressa de Recurzo Rendimento de Aplicacio Relatdrios de Execugio Liguidacéo Despesa Convenente

Declaragies

Dados do Subconvénio

Mimero do Subcornvénio = | |ZD14 | [ Sequencial / Ano ]

Identificagdo do Convenente do Subconvenio CNP.J: 06554273000164

Tipo de Aguisig&o » katerial w

Ohjeto do Subconvénio =

Caracteres restantes: SO00

valor Global + | |

Data de Publicagdo do Subconvénio | |E
Data de Inicio do Subconvénio * | |E
Data de Fim do Subconvénio * | |E
Data de Assinatura do Subconvénio | |E
Mamera do Chamamenta Pdblico 00001:2014

Charmarmento Plblico Subcaonvénio

mirnero Processo

Itens do Subconvénio
(] 000001 - kem do Subconveniamento.

ltens =
Metas do Convénio

Metas * [ teste evento de retificacao

Arquives do Subconvénio

Arguiva |[ Selecianar arquivo.. ] MNenhum arquivo seleciunad0.|

Descrigio

Menhum registro foi encontrado.

s o |

Campos marcados com (%) s30 obrigatarios

Figura 21
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DETALHAMENTO DOS CAMPOS:

Campo Numero do Subconvénio: deve ser informado o0 numero/ano do

contrato/subconvénio;

Campo Tipo de Aquisicao: deve ser selecionado o tipo de aquisicdo do Processo de
Execucao referente ao objeto do contrato/subconvénio (Material, Servigo, Material e Servico,

Obras ou Servigo de Engenharia);

Campo Objeto do Subconvénio: deve ser descrito o objeto do contrato/subconvénio;

Campo Valor Global: deve ser informado o valor total do contrato/subconvénio;

Campo Data de Publicagdo do Subconvénio: deve ser informada a data de

publicagdo do contrato/subconvénio no Diario Oficial da Uniao ;

Campo Data de Inicio do Subconvénio: deve ser informada a data de inicio da

vigéncia do contrato/subconvénio;

Campo Data de Fim do Subconvénio: deve ser informada a data final da vigéncia do

contrato/subconvénio;

Campo Data de Assinatura: deve ser informada a data em que o contrato/subconvénio

foi assinado;

Campo Itens: selecionar o(s) item(s) do Subconvénio;

Campo Metas: selecionar Meta(s) do convénio relacionada(s) ao Subconvénio:

Importante: Observe que nesta tela podera ser incluido arquivos referentes ao contrato

do Subconvénio clicando no botédo “Selecionar arquivo” e informando a descrigao.

Ao clicar no botdo “Salvar” o sistema retorna a mensagem “Os dados do subconvénio

foram atualizados com sucesso”, conforme Figura 22.
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FPrincipal * Consultar Convéniol Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pre-Convénio

» Convénio 9007000201 2

Dados da Proposta .,: Flano de Trabalho .,: Frojeto BasicoTermo de Referéncia ',: Execuzio Concederte .,: Execugdo Convenente
Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execugdo ContratosfSubconyvénio Documerto de Liguidagso
Pagamento Regiztro Ingresso de Recurso Rendimento e Aplicacio Relatdrios de Execugdo Liguidacéo Despesa Convenente
Declaragdes:

Listagem de Contratos

Himero Himero Processo de Compra Data Publicagdio

0000012014 00001/2014 415i2074
Opgies para exportar: [7] CSV | ] Excel |[2] xmL | FJPOF

l Incluir Contrato/Subconvenio ]

Figura 22

4. Incluir Documento de Liquidagao para Subconveniado

Para verificar a existéncia do cadastro no SIAFlI do domicilio bancario do
Subconveniado para o qual sera efetuada a transferéncia do valor para execugao do projeto, a
opcao , Consultar Domicilio Bancario do Credor, devera ser utilizada antes da
inclusdo do Documento de Liquidagao como também antes da opcao Cadastrar Credor
da Transferéncia Voluntaria, conforme orientagbes no manual “OBTV - Convénio,

Contrato de Repasse e Termo de Parceria operados por OBTV”, topico: “Cadastrar

Credor da Transferéncia Voluntaria”.
O domicilio bancario do Subconveniado estando cadastrado no SIAFI, o

convenente apos selecionar o convénio devera clicar na aba “Execugao

Convenente”, conforme Figura 23.
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FPrincipal * Consultar Convenios Pré-Convanio

= . o 201113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convéniol Pré-Convénio ) ) )

Daos ds Fronesta  (opaceditekny (GuideRisialonedeiings,y (Ssapasucitsy €

Dados Programas Participantes
Modalidade Comvénio g:m;én """ Emviado para o SIAFI - 2012NS000703
Situagdo de Contratagio Atual Mormal
Situagdo Em execugio Empenhado Sim Publicagido  Publicado
Mimern do Convenio S00700/2012 Mumero da Proposta 0002832012
Mirnero Interno do Orgdo 345672012
Mdmera do Processo 765767555
Lista de Documentos Digitalizadas
Menbum registro foi encontrado.
Convenente CHPJ 06.273.273/0001-64 - MUNICIPIO DE P10

Figura 23

Em seguida clicar na aba “Documento de Liquidag¢ao”, conforme Figura 24.

FPrincipal * Conzultar Convéniol Pré-Convénio

= . = 20113 - MINISTERIC DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Convéniol Pré-Convénio ) ) )

[
Dertos o Froposts  (Soppgdeligkabe,) (igeloBisicolooc iainiinge,) (WEazaicioConzeierle,) (Eicauiolonianaitz,)
Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ti= Processo de Execucéo Contratos/Subconvenio ¢Documento de Liguidagao

Fagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagio Relstdrios de Execugéio Liguidag&o Despesa Convenente

Declaragdies

Situagio no

Maodalidade Comvénio SIAF] Emviado para o SIAFI - 2011 2ZNS000703

Situagdo de Contratagdo Atual Normal

Situagdo Em execucio Empenhado Sim Publicacdo  Publicado

Mirmero do Convénio 900700:2012 Mirmero da Proposta 0002832012

Mimero Interno do Srgdo 345672012

Mdmero do Processa 765767555

Lista de Documentas Digitalizados
Menhum registro foi encontrado,

Convenente CNP.J 06.273.273/0001-64 - MUNICIPIO DE PIO
Figura 24
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Logo apds clicar no botao “Incluir Documento de Liquidagao”, conforme Figura 25.

rPrincipal » Consultar ConvEnios Pré-Cony&nio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convéniol Prée-Conveénio

» ComwvEnio 90070072012

CDadoS ol Propos‘ta}l I;-:Plano e Trabalho::l CProjeto BasicoiTermo de Referéncia:l CExecuc}éo Concedente-;l Execugiio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execuzio ContratosiSubcony&nio Cocumento de LiguidscEo
FPagamento Fegiztro Ingres=so de Recurso Rendimento de Aplicacao Relatdrios de Execucio Liguidacg&o Despesa Convenesnts

Declaragdes

Mimera DL |

Tipo | -

FPerioda Emisséo (niciafFim) | |Ea| |E

ldentificagdo Favarecido | |

Tipo Identificagdo | v|
DL Incluido via

==
:{:I'n,c:IUiTDDcumentD de Liquid%é?_p

Selecione o DOCUMENTO LIQUIDAQAO de seu interesse para obter o detalhamento
Pagina 1 de 1 {1 itermisn

Figura 25

O sistema ira solicitar o preenchimento dos seguintes campos:
+ Campo Tipo de Documento de Liquidagao: deve ser selecionado o tipo do
documento: “Transferéncia para Subconveniado” se o convénio NAO operar
com OBTV, conforme Figura 26 ou “OBTV para Subconveniado” se o

convénio operar com OBTV, conforme Figura 27.
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vPrincipal * Consultar Conveéniol Pré-ConyvEnio

~ . a0 20113 - MINISTERIC DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTACQ
Consultar Convéniol Pre-Convénio

io 007005201 2

{ Daclos da Praposta | | Plano de Trabsiho | | Projeto BésicafTerma de Referénsia | | Execugéa Concedente | Exesugse Canvenerts

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execucio ContratosiSubconyénio Documento de Liguidscdo
Pagamenta Registro Ingresso de Recursa Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugdo Liguidacan Despesa Convenents
Ceclaragies
Identificagio
Identificagdo do Convenente CHP.J 06554273000164 / MUNICIPIO DE CURIMATA

Tipo de Documento de Liquidagio

" . —
Tipo do Documento de Liguidagdo = (ﬁ:ransferéncia para Subcunveniadu_\) b4
"-__-_‘___ ___'_-_,_ﬁi"
Subconvénio e ltens vinculados
Documento de Liguidagdo vinculada a | A
ltens
Subconvénio

SubconvEnio E
Incluir Dados Documento m

Campos marcados com (™ sdo obrigatarios

Figura 26
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FPrincipal » Conzutar Convéniol Pré-Consvénio

A . = 201113 - MIISTERID DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convéniol Pré-Convénio ) ) )

(‘J-Dados da Prapusta-jl [:-Planu de Trabalha-\)l (‘J-Projetcn BésicoTermo de Referéncia-jl (J-Execuqéu Cancederrte-jl Execucéo Convenerte

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TA=z Processo de Execucio CortratosiSubconyEnio Documento de Liguidago

Movimertacies Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatdrios e Execucio Liguickag&o Despess Convenents Declaragdes
Identificagao

Identificagdo do Convenente CNP.J 06.273.273/0001-64 - MUNICIPIO DEPIC

Tipo de Documento de Liquidagdo

Tipo do Docurmento de Ligquidag&o » (OB para Subvconveniado v

Subconvénio e Itens vinculados

Documento de Liguidagdo vinculado a | hd

ltens

Subconvénio

Subcorwénio | v|

Incluir Dados Documento m

Campos marcados com (%) s40 obrigatdrios

Figura 27

Apds selecionar o tipo do documento de liquidacdo “Transferéncia para
Subconveniado” ou “OBTV para Subconveniado” o convenente devera selecionar o
Subconvénio e Itens vinculado e o Subconvénio:

Campo Itens: deve ser selecionado o(s) item(ns) do Processo de Execug¢do do
Subconvénio;

Campo Subconvénio: deve ser selecionado o contrato/subconvénio vinculado. Em
seguida clicar no botao “Incluir Dados Documento”. Conforme Figura 28.
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FPrincipal * Conzultar Convénios Pré-Convénio

20113 - MINISTERID 1} PLAHEJAMENT O, ORCAMENT O E GESTAD

Consultar Convéniol Pré-Convénio

enio 9010032014

( Doz da Proposta jj ( Plana de Trabalho :I ( Projeto Basico/Termo de Referéncia jj ( Execucéio Concedents jj Execucéio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths Frocesso de Execugio CortratosfSubconyEnio Documento de Liguidagio

Movimertacies Financeiras Fendimento de Splicacio Relatarios de Execucio Liguidag&o Despesa Convenente Declaragies
Identificagio

Identificagdo do Convenente CNP.) 06.273.273/0001-64 - MUNICIPIO DE PIO

Tipo de Documento de Liquidagdo

Tipo do Documento de Liguidagdo = | DBTY para Subwconveniado v

Subconvénio e ltens vinculados
Diocurmento de Liguidagdo vinculado

; |DBIED14—ChamamentD Fublico v
ltens 1 - teste subconmveniamento / PLWNFM KXICWWRGPRLUTOATUKIKTNCPZPS
GCLWYADE G

Subconvénio

Subconvénio | D0000B/2014 v |

‘ Incluir Dados Documento | m
S ——

Campos marcados corm (%) 80 obrigatarios

Figura 28

Apds o usuario clicar no botao “Incluir Dados Documento”, o sistema ira solicitar o
preenchimento dos campos:

Campo Numero: os numeros dos documentos de liquidagdo do tipo para
Subconveniado serdo gerados automaticamente pelo sistema;

Campo CNPJ/CPF do Subconveniado: vem preenchido automaticamente pelo
sistema;

Campo Nome/Razao Social: vem preenchido automaticamente pelo sistema;

Campo Data de Emissao: deve ser informada a Data de emissdo do documento;
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Campo Data de Saida/Entrada: deve ser informada a Data de Saida/Entrada do

documento;

Campo Valor Bruto do Documento de Liquidagao: deve ser informada o valor da

soma dos itens do documento;

Para convénio que opera com OBTV sera solicitado selecionar no campo Tipo
Transferéncia OBTV. O usuario devera selecionar o tipo Transferéncia Bancaria com
Crédito em Conta;

Na area Dados Bancarios do Favorecido: o usuario devera informar o Banco,
Agéncia e a Conta Bancaria cadastrados no SIAFI.

Campo Enviar Documento?: podera ser selecionado a opcao “Enviar Documento

Digitalizado” ou “Nao Digitalizar o Documento”;
Campo Documento Digitalizado: se o usuario tiver selecioando a opg¢ao “Enviar
Documento Digitalizado". Apds ter informado o arquivo, o usuario devera clicar no botao

“‘Enviar Arquivo’.

Campo Justificativa de Nao Digitalizagdo: se o usuario tiver selecionado a opgao

“Nao Digitalizar o Documento”’.

Ap6s o preenchimento de todos os campos o usuario devera clicar no botéo
"Preencher Dados itens", conforme Figura 29.
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FPrincipal * Consuttar Convénios Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENTQ, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pre-Convénio

» O
| Daclos da Proposta | | Plano o Trabalho | | Projeto BisicofTermo de Referéncia | | Exscugéo Conosderts | Execugéo Conven

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tz Processo de Execucio Contratos/Subconyvénio Documento de Liguidagio

Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicacio Relstorios de Execugdo Liguidacio Despesa Convenerte Ceclaragies

Dados do Documento de Liquidagio

Tipo do Documenta QBT para Subvconveniado

Himero 0= ndmeros do Docurmento de Liquidagdo do tipo para Subconveniado sfo gerados
automati camente.

CHPNCPF do Subconveniado 26146 449000146

MornefRazdo Social PLWHNFM KXICWWRGPRLUTGATUKIKTHCPZPS GCLWYAD@E G
Data de Emisséo s | |E

Data de Saida/Entrada » | |E

“alor Bruto do Documento de Liguidagdos | 0.00 |

[¥alar da sama dos tens) =

Walor Total dos Itens do Doc. de Liguidagdo R$ 0,00

Valor Total dos Tributos do Doc. de Liguidagdo R$ 0,00

Walor Liguido do Documento de Liguidagdo R$ 0.00

[valor dos kens - valor do Tibutos) ’

Valor Total dos Itens selecionados da Licitagdo R$ 10,00

Licitagdo 08:2014 - 8 'Sem modalidaie

Contrato Selecionadn 0000082014

Tipo Pagamento OBTY hd

Documento Digitalizado

Enviar Documenta? & Enviar Documento Digitalizado

O Nao Digitalizar o Documento

Documento Digitalizado |[ Selecionar arguivo.. J Menhum arguivo selecionado. Erwiar Arquiva

Preencher Dados ens . m

Menhum registro foi encontrado.
Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (% 530 obrigatdrios

Figura 29
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Apods o usuario clicar no botdo “Preencher Dados Itens”, o sistema ira solicitar o

preenchimento dos campos dos itens relacionados ao documento de liquidacao:

Campo Valor das somas dos itens preenchidos da nota: Preenchimento automatico

pelo sistema;

Campo Valor Total dos Itens selecionados do Chamamento: preenchimento

automatico pelo sistema;

Campo Item do Chamamento: deve ser selecionado um item informado no Processo

de Execucgao do Subconvénio;

Campo Descri¢ao do Item do Documento de Liquidagdo: deve ser informada a

descricado completa do item que foi selecionado no campo Item do Chamamento;

Campo Cod Unidade de fornecimento: deve ser pesquisado, clicando na lupa ao
lado e logo apds clicar no botdo “Consultar” ou filtrar pelo Codigo ou Descrigao,
conforme filtros disponiveis. Serao exibidas telas com as opg¢des das Unidades de
Fornecimento, em ordem alfabética. Clique no botdo “Selecionar” referente a opcao
desejada.

Campo Valor Total do Item do Doc. de Liquidagao: deve ser informado o valor

total do item;

Campo Quantidade do item do Doc. de Liquidagdo: deve ser informada a

quantidade do item que foi selecionado no campo ltem do chamamento;

Campo Valor Unitario do Item do Doc. de Liquidagao: preenchimento

automatico pelo sistema;

Conforme Figura 30.
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v Principal * Conzultar Convvéniol Pré-Convenio

201113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniof Pré-Convénio

( Dados da Propos:ta;)': ( Plano de Trabalho;)': [ Projeto BasicalTerma de Referéncia-j} ( Execugio Concedente;} Execucén Convenente

Ajustes do PT Prorrogs de Oficio Tas Processo de Execugio ContratosiSubconyanio Documento de Liguidagao

Movimertagdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execucio Liguickag&n Despesa Convensntes Declaragies

“alor da soma dos itens preenchidos da

fata Rt 0,00

Yalor Total dos ltens selecionados do

Chamamento R$ 10,00

ltern do Charmarnento | hd

Descrigdo do lterm do Doc. de Liguidagao «

Caracteres restantes: 1000
Cod Unidade Fomecirmenta » I:IL'::&!

“alor Total do ltern do Doc. de Liguidagdo | |

Guantidade do ltem do Doc. de Liguidagdo » | |

Walor Unitario do tem do Doc. de Liguidagao | |

Figura 30

Na sequéncia o convenente, devera fazer o rateio do valor total do item, de acordo com
os recursos utilizados.

Campo Etapas: deve ser selecionada(s) a(s) etapa(s) correspondente(s) ao item que
foi selecionado no campo Item do chamamento;

Apds selecionar a(s) etapa(s), o sistema exibira os campos: Recursos de Repasse,
Recursos de Contrapartida e Rendimentos de Aplicacao.

O usuario devera identificar com qual recurso sera realizado o pagamento. Para isto

devera informar o valor correspondente em cada um dos campos.

Importante: para utilizar o Rendimento da Aplicagao, o Convenente devera ter,

primeiramente, a autorizagdo do Concedente no sistema.

No exemplo, sera utilizado o campo "Recursos do Repasse".
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Campo Item do Plano de Aplicagcao Detalhado: deve ser sinalizado o item

relacionado ao Plano de Aplicacdo Detalhado. Apds preenchimento clicar no botao "Salvar e
incluir novo item", conforme Figura 31.

Importante: somente € permitda a selegcdo de dois itens do Plano de Aplicagao
Detalhado se houver, ao mesmo tempo, metas relacionadas a Recurso do Convénio
(Repasse e Contrapartida), e Rendimento de Aplicacéo.

Observacao: se o usuario desejar, podera clicar no botdo “Salvar Rascunho” antes da

inclusdo dos demais itens. O Documento de Liquidagao ficara salvo como rascunho podendo

ser, posteriormente, detalhado e editado novamente para complementacgao.

*Faca o rateio do walor total doitem, de scordo com os recursos dilizados.

Etapa 1 | Compra de computador. | R$ 100.000,00
Recursos de Contrapartida

Etapas*

Recursos de Repasse

nw ] B

Itern do Plana de Aplicagfo Detalhados

S & permitida 3 seleglo de um tem. Se metas

relacionadas =0 Rendimento de Aplicagso Ponto de cultura. | 50.0 |un | R$ 2.000,00 | R$ 10:0.000,00
também foram selecionadas, serd possivel a

selegdo de até dois itens
-
e

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados corm (%) s30 obrigatdrios

Figura 31

Apods incluir todos os itens relacionados ao documento de liquidagao, clicar no botao

"Voltar", conforme Figura 32.
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FPrincipal * Consultar Convéniod Pré-Convénio

200113 - MINISTERIC DO PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniof Pre-Convénio

( Dados da Proposta | | Plana de Trabalha | | Projsto Basico/Terma ds Referéncia | | Execugio Concedents b Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tasz Processo de Execugdo Cortratos/Subconyenio Documerto de Liguidag&o

rovimentacies Financeiras Rendimenta de Aplicacio Relatdrios de Execugio Liguidacdo Despess Convenente Declaragies

Valor da soma dos itens preenchidos da

nata R$ 10,00

Walor Total dos tens selecionados do

Chamarmenta R$ 10,00

Itern do Chamamento |teste subcorweniamento | v

Descricdo do term do Doc. de Liguidagdo »

Caracteres restantes: 1000
Cod Unidade Fornecimento + I:'fﬂ

Walar Tatal do e do Doc. de Liguidagéo * | |

Guantidade do ltem do Doc. de Liguidag&o | |

Walar Unitaria do ltern do Doc. de Liguidagaao | |

*Fags o rateio do walor total do item, de scordo com os recursos dilizados.

Etapass

|:| Etapa 1| Compra de computador. | R$ 100.000,00

ltern do Plano de Aplicagdo Detalhados

4 & permitida a selegdo de um tem. Se metas

relzcionzdas 20 Rendiments de Aplicacio [ ponte de cuttura. | 50.0 | un | R$ 2.000,00 | R% 100.000,00
também foram selecionadas, sera possivel a

selegio de =té dois itens

| | € |

- tem do
Unidade De _ duantidade Valor _ 0 S
T i EE T S ESENIGHD .5 E1APAS
teste U RE 10 RE Liguidagao do BEM Compra de
subconveniamento 10,00 ’ 10,00 Subconveniamento, computador.

cultura,
Opgoes para exportar: [ CSV | 8] Excel |[=]xmL | TIPDF

Campos marcados com (%) S0 obrigatdrios

Figura 32

O sistema retorna com os dados do Subconvénio e o convenente devera clicar

botdo "Salvar Definitivo", conforme Figura 33.
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*Principal ¥ Consultar Convéniod Pré-Conyanio

Consultar Convéniof Pré-Convénio

{ Dados da F‘ropos‘ta.-': { Plana de Trabalho | | --F‘rojeto BésicoiTermo de Referéncia | i"'.Exec:uqéo Concederte | Execucio Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Oficia Tas Processo de Execugio Contratos/Subconyvénio Documento de Liguidagio

Movimertagdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execucio Liguidagio Despesa Convenente Declaragies

Tipo do Docurmento OBTY para Subwvcomwveniado

Fldrmero

0= ndrmeros do Documento de Liquidagdo do tipo para Subconweniado sdo gerados adtomaticaments.

CHPICPF do Subconveniado 26472449000146
MormelRazao Social PLWHNFM KXICWWRGPRLUTOATUKIKTNCPZPS GCLWYAD @ G.
Data de Emissdo » [05/06/2014 |=5]
Data de SaidaiEntrada = [05/06/2014 |5

Walor Bruto do Documento de Liguidagdos
[walor d= som= do=s kens)

[10.00 |

“Walor Total dos tens do Doc. de Liguidacdo R$ 10,00

“alor Total dos Tributos do Doc. de

Liguidacdo R$ 0,00

i a0 Documents oe LA gy 1000

\i?clﬁ;;'gtoal dos ltens selecionados da R$ 10.00

Licitag&o 082014 - 8 'Sem modalidade

Contrato Selecionado 0000082014

Tipo Pagarmento OBTY | Transteréncia Bancaria com Cradito erm Conta | v

Banco =
Agéncia

Conta (601237 BEE

. O Emviar Documento Digitalizado
Ermiar Documento? .
& Nao Digitalizar o Documento

Teste

Justificativa de M3o Digitalizagdo »

Caracteres restantes: S000

o oo 3} |

Menhum registro foi encontrado.

e De o P ._‘U'.'I' _ ipo .

Bt Prego Guantidade Tor = Gao — Etapas
teste LM R% 10 R Liguidacdo dao BEM Compra de
subconveniameanta 10,00 . 10,00 Subconveniamento. computadar

cultura.
Opcies para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xmL | TJPOF

Campos marcados corm () 80 obrigatdrios

Figura 33
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O sistema retorna para a Listagem de Documento de Liquidacao exibindo a mensagem

"O Documento de Liquidagao foi cadastrado com sucesso!", conforme Figura 34.

*Principal ¥ Consultar Convéniol Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENT O E GESTAC

Consultar Convénio/ Pre-Convénio

| Dados da Prnposta;} [ Plano de Trabalhn;} | Projeta BésicaTerma de Referéncia;} ( Execugio Concedente;} Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tz Processo de Execucdo Contratoz/Subconyvenio Documerto de Liguidagao
Movimentagdes Financeiras Rendimento e Aplicacio Relatdrios de Execugio Liguidagdo Despesa Convenente Declaracies
| <ODocumento de Liquidagdo foi cadastrado com sucessol™>
Mirmero DL | |
Tipo | A
Periodo Emissdo (Inicia/Firm) | |a |

Identificacdo Favarecidao | |

Tipo ldentificacdo | V|

DL Incluido via

Situagdo | V|

Incluir Documento de Liguidacio ]

Selecione o DOCLUMERNTO LIQUIDAQﬁO de seu interesse para obter o detalhamento
FPagina 1 de 1 {4 iternis))

Valor Bruto Total

Data En a0 Hr. Doe Tipo Doc DL Tributos Situagao

PLYNFM

05062014 00004 gs&gs\:gmadu KA CWWRGP R LUTQATUKIKTNCPZPS 1Rn$un DR%D Ativo
GCLAYAD @G : -
PLYNFM

JE0S/2014 00003 gﬁﬁg?\:gmadu KGR GPRLUTOATUKIKTNGC PZPS 1Rn$un DR%D Ativa
GCLAAD @G ! -

13032014 0001 NOTA FISCAL MAGDA CORREA PAIM GARCIA E{iu E{%u Ativo

QBT para R R )
e ooom g VRRE BMYOAINTEYCEEGSHRAUDH 50 00 oo Ativo

Opgies para exportar: [Z] CSV | & Excel |[=] xL | TJPOF

Figura 34
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5. Movimentacgao Financeira - OBTV para Subconveniado.

Este tipo de Movimentag¢dao Financeira permite que o Convenente transfira,
para o domicilio bancario do Subconveniado, parte ou todo recurso conforme definido no

Documento de Liquidacdo para execucdo do Subconvénio.

A inclusédo do “Pagamento com OBTV” bem como a Autorizagdo pelo Gestor
Financeiro do Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV segue 0s mesmos
passos das outras Movimentagdes Financeiras de Pagamentos com OBTV.

Para esclarecimentos sobre como incluir e autorizar a
Movimentacao Financeira vide Manual OBTV - Convénio, Contrato de
Repasse e Termo de Parceria Operados por OBTV (Ordem Bancaria de

Transferéncias Voluntarias) Convenente, tépicos:

« Pagamento com OBTV - Ordem Bancaria de Transferéncia
Voluntaria;
* Tipos de Pagamento por OBTV;

« Autorizar Movimentagao Financeira.

6. Discriminar OBTV

Como a transferéncia é via OBTV para conta do subconveniado, sera necessario
“Discriminar OBTV”, da mesma forma que discrimina OBTV para o Convenente. Neste caso
tanto o Subconveniado quanto o Convenente podera descrever os gastos do convénio.

Caso a Entidade Subconveniada ndo constar como Proponente no SICONV, as

discriminagdes das OBTVs deveréo ser informadas pelo convenente do convénio.

Para esclarecimentos sobre como discriminar os pagamentos
realizados pelo Subconveniado vide Manual OBTV - Convénio, Contrato
de Repasse e Termo de Parceria Operados por OBTV (Ordem Bancaria
de Transferéncias Voluntarias) Convenente, topicos:

39/41


https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf

* Discriminar OBTV;

* Importacao de Itens de Discriminagao de OBTV.

7. Incluir Processo de Compras

Se o tipo de documento discriminado exigir, antes ou apds a discriminagdo dos gastos
— Discriminar OBTV, o Convenente ou o Subconveniado, poderao incluir no Processo de
Execucdo o “Processo de compras”’, registrando as licitagcbes efetuadas pelo
Subconveniado.

Para esclarecimentos sobre como registrar o Processo de Compras
vide Manual Execugdo - Processo de Compra, Contrato, Documento de Liquidacao,

Pagamento, Ingresso de Recursos, Relatérios e Execucdo de Termo de Parceria,
tépico: “Incluir Processo de Compra”.

8. Incluir Contratos

Apos o registro do “Processo de compras” o Convenente ou o Subconveniado,

poderao, se existir, incluir o Contrato vinculado.

Para esclarecimentos sobre como registrar o Contrato vide Manual

Execucao - Processo de Compra, Contrato, Documento de Liguidacao, Pagamento,
Ingresso de Recursos, Relatérios e Execucdo de Termo de Parceria, tépico:

“Registrar Contrato”.

9. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre o SICONV, veja os Manuais, € passos a

passos de seu interesse, disponiveis no menu “Manuais” do Portal dos Convénios.

10. Em caso de duvidas

«  Web: Central de Servigo SERPRO: Clique Aqui para o Acionamento Web
- E-mail: css.serpro@serpro.gov.br
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mailto:css.serpro@serpro.gov.br
http://www1.serpro.gov.br/css/spekx/portal_dos_convenios.asp
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_Execucao_Licita_DocLiq_Pagto_Ingresso_Relatorio_Termo_Parceria_26122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_Execucao_Licita_DocLiq_Pagto_Ingresso_Relatorio_Termo_Parceria_26122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_Execucao_Licita_DocLiq_Pagto_Ingresso_Relatorio_Termo_Parceria_26122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_Execucao_Licita_DocLiq_Pagto_Ingresso_Relatorio_Termo_Parceria_26122013.pdf

« Telefone: 0800-978.2340

11. Histérico de Atualizagoes

Data Atualizagao/Inclusao de Funcionalidades

11/06/2014 | Data de Elaboragcdo do Manual Subconvénio.
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