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1. Introducgao

A funcionalidade de Registro de Notificagcao no SICONV tem como finalidade a

notificacdo por parte do Concedente e do Convenente.

Para o Concedente, a notificacdo é facultada a comunicacéo por meio eletrénico, no
prazo de até 10 (dez) dias, a celebragao do instrumento a Assembleia Legislativa ou a
Camara Legislativa ou a Camara Municipal do convenente, conforme o caso. No caso de
liberagao de recursos, o prazo sera de 2 (dois) dias uteis. (Portaria Interministerial n°
507/2011, art. 48.)

Para os entes municipais e do Distrito Federal (Convenente), a funcionalidade de
Registro de Notificagao no SICONV tem como finalidade dar ciéncia da celebragao ao
conselho local ou instancia de controle social da area vinculada ao programa de governo

que originou a transferéncia, quando houver. (Portaria Interministerial n® 507/2011, art. 49.)

No caso dos entes municipais e do Distrito Federal, o Convenente, devera notificar os
partidos politicos, os sindicatos de trabalhadores e as entidades empresariais com sede no
municipio ou Distrito Federal quando ocorrer a liberagao de recursos financeiros pelo
Concedente, como forma de incrementar o controle social, em conformidade com a Lei no
9.452, de 1997, facultada a notificagao por meio eletrénico. (Portaria Interministerial n°
507/2011, art. 6, inciso XI.) .

Para realizar o registro de notificagao no sistema SICONV, o Convénio devera estar

Assinado e Publicado.
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2. Registro de Notificagao

Para realizar o registro de notificagdo, o usuario Concedente com um dos seguintes
perfis: “Gestor de Convénio do Concedente” e/ou “Gestor Financeiro do Concedente”
e/ou “Operacional do Concedente” e o usuario Convenente com os perfis de: “Gestor de
Convénio do Convenente” ou “Gestor Financeiro do Convenente ” deverao acessar o

endereco www.convenios.gov.br e clicar no banner “Acessar o SICONV”, conforme Figura 2.

¢
Portal dos Convénios

0O Portal dos Convénios do Gowerno Federal

Acesso Livre | Capacitacao | Entidades Privadas Aptas Legislacao | Informagoes Gerenciais | Manuais
Perguntas Frequentes | Chamamento Piblico/Concurso de Projetos | Cotacao Prévia de Precos | Ajuda

INFORMACOES URGENTES

* Comunicado: aos Conced e Convenentes Mowvo

Acessar O * Comunic onvenentes

Comunit participantes da IX Semana AQFCP Florianopolis/SC
* Comunis o o e Convenentes
* Comunicado aos Convenentes: CHF'ACITM_ZE.CJ PARA REPRESENTANTES DA
ADMINISTRAGAD PUBLICA ESTADUAL USUARIDS DO SISTEMA DE GESTAO DE
CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE - SICONV E NOVAS FUNCIONALIDADES DO
SISTEMA

Figura 2

Ao clicar no banner “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e Senha de acesso.

O usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 3.

>
Cicony

Consultar Programas | Incluir Proponente Manuais Informacgoes Gerenciais Legislacao Acesso Livre Ajuda

Sobre o Sistema Acesso Restrito

ou qualquer outro instrumente gque
onsignadas
tenha como

de bens ou evento de interesse
0, m regime de mitua cooperacao.”

Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007

C3TUecey sua serhaf

Figura 3

Apos realizar o login, o sistema SICONV disponibilizara os menus e suas

funcionalidades de acordo com o perfil do usuario.
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2.1. Incluir um Registro de Notificagado — Concedente / Convenente

Para incluir um registro de notificagéo, o usuario Concedente / Convenente devera
consultar o Convénio que deseja incluir a notificagdo. Apds selecionar o Convénio, o usuario
devera clicar no menu “Execucdo” e clicar na opcédo “Registrar Notificagdo”, conforme
Figura 4.

Principal

I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizacao 3 Execugio
I3 Programas I Prestagdo de Contas »  Alterar Domicilio Bancario »  MNotas de Credito
= = com OBTV »  MNotas de Empenho
I3 Propostas I3 Administracio »  Assinar Convénios em Lote »  Motas de Pré-Empenho
I3 Execugio [3 Banco de Projetos »  Assinar/Celebrar Convénio » OB Confluxe
»  Conciliagio Bancaria »  Ordem Bancaria
I3 Inf. Gerenciais g TCE ¥ Consulta Registros »  Parametrizar Abertura de
Maotificagio Contas
I} Cadastros ¥ Consultar Convénios » Pendéncia de Importacio de
Reservados Arquivo Bancario
@ Caixa de Entrada ¥ Consultar n  Pendéncia de Importagio de
Pré-Convénios/Convénios Arquivo Financeiro
3 » Conta Bancéria »  Prorrega de Oficio
¥ Devolugao de Recursos »  Publicar Convénio
»  Discriminar OBTV para o »  Publicar Convénios em Lote
Convenente » Publicar Sub-Rogagio
»  Documento Habil » Realizar
»  Empenho Vinculado ao Eventos/Retificagies
Proponente n  Reenviar Contratos de

»  Enviar Dados Orgamentarios Repgsse
»  Envie Contas Bancarias em »  Registrar Notificagio
Lote »  Hege T

»  Envio Documentos SIAF| em ¥ Registro Ingresso de

Lote B ) Recurso
» Importagio de Arquivo ¥ Reiniciar Senha OBTV
Bancdrio _ » Relatdrios Execugio
»  Importagio de Argquivo

»  Sub-Regar Convénios

Financeiro
¥  Sub-Rogagio de

»  Incluir Buspensiva/Liminar

. - Proponente
¥ Incluir permissao OBTV para W Termas Aditivos
Convenente
» UGETY

»  ltem de Extrato Bancario

¥ Limite OBTV para o
Convenente

(<]

Figura 4

O sistema exibira tela com a listagem de registros de notificagao ja incluidos, que no
exemplo, nenhum registro foi encontrado. Para incluir o registro de notificagdo, o usuario

devera clicar em “Incluir”, conforme Figura 5.

» Principal » Registrar Notificagao

n n = 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Registrar Notificagao

+ Convénio 900671/2012

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 5
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Observacao: Todos os campos do sistema SICONV marcados com (*) sdo de
preenchimento obrigatorio.

O sistema exibira tela com as secbes e campos que deverdo ser preenchidos e

informagdes conforme orientagdes.

Na sec¢ao Dados do Convénio, sado exibidos as informagdes de alguns campos com 0s
dados do Convénio, os participantes do Concedente e Proponente, os valores e a data de

vigéncia do Convénio selecionado.

Na secao Notificagao, os campos deverao ser preenchidos conforme orientacbes a
sequir:

« Tipo Notificagao: selecionar o tipo de notificagcdo, podendo ser:

» Celebragao: devera ser selecionado este tipo de notificagdo quando
ocorrer a celebragao do instrumento; ou

= Liberagao de Recurso: devera ser selecionado este tipo de notificagao
quando ocorrer a liberagdo de recursos financeiros pelo Concedente.
Caso for selecionado, o sistema exibira o novo campo “OB” com a
listagem das Ordens Bancarias ja liberadas pelo Concedente. Para cada
Ordem Bancéria, o usuario devera incluir um novo registro de notificagao,

conforme Figura 6.

Tipo Motificacio * @ Liberagao de Recurso

OB -
Ano 20120B800909 Data 29/10/2012
Justificativa *

Figura 6
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Observacao: Nao € possivel notificar uma liberagdo de recurso quando nao existir uma

Ordem Bancaria a ser vinculada.

seqguir:

Numero: Este campo “Numero” somente sera exibido quando o usuario
executor do registro de notificagdo for o usuario Convenente. Este campo é de

controle interno de cada Convenente, conforme Figura 7;

Tipo Motificacio * ® celebragio ) Liberagio de Recurso
Ano 2012 Data 29/10/2012

Justificativa *

Figura 7

Ano e Data: campos preenchidos automaticamente pelo sistema;

Justificativa: devera ser informado a justificativa de acordo com a legislagéo
que corresponde ao processo da notificacao;

Texto: devera ser informado o texto/observagao/informacao relevante referente
ao processo da notificagdo. Importante: Somente este campo “Texto” sera
enviado para o e-mail do destinatario; e

Arquivo: devera ser anexado um arquivo digitalizado contendo o oficio/processo
da notificacao.

Na secao Destinatario, os campos deverao ser preenchidos conforme orientagdes a

Tipo Destinatario: selecionar o tipo de destinatario, podendo ser:
m Caso a natureza juridica do Proponente seja Entidade Privada sem

Fins Lucrativos, o sistema exibird a seguinte listagem de tipos de
Destinatario, conforme Figura 8.
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Tipo Destinatario *

Destinatario® conselho Local |
Mome do Responsével Instancia de Controle Social |
estinataro® L

Email do Responsavel | |
Destinatario*

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 8
= Caso a natureza juridica do Proponente NAO seja Entidade Privada
sem Fins Lucrativos, o sistema exibird a seguinte listagem de tipos de

Destinatario, conforme Figura 9.

L8]

Tipo Destinatario * [

Desfinatario® Assembléia Legislativa |
Mome do Responsavel Camara Legislativa |
Destinatario* Camara MUI‘IICIpa|

Email do BEesponssvel [ |
Destinatario*

Campos marcados com (*) 5o obrigatdrios

Figura 9

* Destinatario: devera ser informado o nome do destinatario de acordo com o
tipo de destinatario escolhido no campo “Tipo Destinatario”;

* Nome do Responsavel Destinatario: devera ser informado o nome do
responsavel pelo destinatario; e

* E-mail do Responsavel Destinatario: devera ser informado um e-mail valido

do responsavel pelo destinatario para o envio da notificagao.

Apods informar todos os dados necessarios para o registro de notificagdo de

Celebracgao ou Liberagcao de Recurso, o usuario devera clicar em “Registrar Notificagao”.

Importante: Seja qual for a escolha do tipo de notificagao, a operacionalizagao
de notificagdo no sistema SICONV é a mesma para Celebragao ou Liberagao de Recurso,
onde a unica diferenca € a selecdo no campo de “OB” quando a opg¢ao escolhida for
Liberagcao de Recurso.
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Neste exemplo, sera registrado uma notificacdo de Celebragao do instrumento do
Convénio, conforme Figura 10.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Registrar Notificagdo

+ Conwénio 90067 1/2012

Dados do Convénio

Fundamento Legal Fundamento Legal vigente
MNumero Convénio S00671/2012
Orgao
Programas 2011320120999 - Programa para o Manual de Registro de Motificagao
Cbjeto Objeto de Convénio
Participantes
Tipo Nome Responsdvel
Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO TITTTIITTTTIT - JOAD MARLA
Proponente CHPJ:11111111111111 - CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS - 44444444444 _ JOAQUIM DE
P SICONV ALMEIDA

Opgdes para exportar: [f] CSV | 3] Excel |[=] xmL | T POF

Valor Global R%$ 100.000,00

Valor Repasse R% 90.000,00

Valor Contrapartida R% 10.000,00

Vigéncia Convénio 03/09/2012 a 31/12/2012

Notificagdo

Tipo MNotificagao * @ celebragio ) Liberagdo de Recurso
Ano 2012 Data 29/10/2012
Para atender o Art. 48. "0 concedente notificard,

facultada a comunicacdo por meio eletrénico., no prazo de
até 10 (dez) dias, a celebracdo do instrumento a
Assembleia Legislativa ou a Cimara Legislativa ou 3
Camara Municipal do convenente., conforme o caso.™

Justificativa *

Notificacdo de celebracdo do Convénio S00671,/2012.

Texto *

Arguivo | | Enviar arquivo... |

Nome Argquive

Oficio de Registro de Motificagao de Celebragao. pdf Excluir
Opgdes para exportar: [f] CSV | 3] Excel |[=] xmL | T POF

Destinatario

Tipo Destinatsrio * [ Camara Municipal = ]

Destinatario® |Camara Municipal do SICONV |

Mome do Responsavel
Destinatario*

[Nome do Responsavel Destinatario |

Email do Responsavel

Destinatsrios |emai|.responsavel@cama|amunicipal.gc—v.br |

Registrar Notificacdo i Veltar

Campos marcados com (*) s80 obrigatdrios

Figura 10
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O sistema exibira mensagem “Notificagao salva com sucesso!” e o registro incluido
sera exibido na listagem de notificagdo com as colunas de “Numero”, “Responsavel’, “Tipo
Responsavel’, “Data” e o “Tipo Notificagao”. Além destes campos, serdo exibidos os botdes:

« Incluir: podera ser incluido uma novo registro de notificagao;
» Retificar: podera ser efetuado a retificacéo do registro anteriormente incluido; e
- Detalhar: podera detalhar/visualizar o registro de notificagdo cadastrado.

Conforme Figura 11.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Registrar Notificagdo

+ Convénio S00671/2012

Tipo MNotificagio
Celebracao

Namero Responsdvel Tipo Responsavel
1/2012 PEDROC BEMEDITO COMNCEDENTE

Opgdes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[=] XML | ffJPDF

29M10/2012 Retificar Detalhar

Figura 11

2.2. Retificar um Registro de Notificagdo — Concedente / Convenente

Para retificar um registro de notificagdo, o usuario Concedente / Convenente devera
consultar o Convénio que deseja incluir a notificagdo. Apds selecionar o Convénio, o usuario
devera clicar no menu “Execucao” e clicar na opgao “Registrar Notificagao”.

O sistema exibird a listagem de notificagcbes. No exemplo, é exibido o registro de
notificagdo do tipo Celebragao incluido anteriormente. Para retificar este registro, o usuario
devera clicar em "Retificar" de acordo com o registro escolhido, conforme Figura 12.

+ Principal » Registrar Netificacao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Registrar Notificagao

+ Convénio 900671/2012

Responsivel Tipo Responsdvel Data Tipo Notificagio

1/2012 FEDROBENEDITO CONCEDEMTE  29/10/2012 Celebragéo

Opgdes para exportar: [T) CSV | #] Excel |[=] xML | ffjPDF

Figura 12
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Apds clicar no botao "Retificar”", o sistema exibira tela com todos os registros das

secoes de “Dados do Convénio”, “Notificagao” e “Destinatario” incluidos anteriormente.

Quando o usudrio for incluir uma retificagao de um registro de notificagdo os seguintes
campos NAO poderdo ser alterados:

* Tipo Notificagao;
« Numero (Documento retificado); e

¢ Ano e Data.

Porém, outros campos poderao ser alterados/excluidos/complementados de acordo
com as necessidades da retificacdo. Os seguintes campos poderao ser alterados:

* Justificativa;

« Texto. Importante: Somente este campo “Texto” sera enviado para o e-mail do
destinatario;

* Arquivo;

* Tipo Destinatario;

* Destinatario;

* Nome do Responsavel Destinatario; e

* E-mail do Responsavel Destinatario.

Apos informar todos os dados necessarios para a retificagao do registro de
notificagdo, o usuario devera clicar em “Registrar Notificagao”.

Neste exemplo, sera retificado as informacdes no campo “Texto” e com um novo

oficio no campo “Arquivo”, conforme Figura 13.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Registrar Notificagio

v Convénio S00671/2012

Dados do Convénio

Fundamento Legal Fundamento Legal vigente
Numero Convénio 900671/2012
Orgdo
Programas 2011320120999 - Programa para o Manual de Registro de Motificagao
Cbjeto Objeto de Convénio
Participantes
Tipe Noeme Responsavel
Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO TITTTIITTTIT - JOAOD MARIA
Proponente CHNPJ: 11111111111111 - CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS - 44444444444 - JOAQUIM DE
SICONV ALMEIDA
Opgdes para exportar: @ csv |@ Excel | XML | '@PDF
Valor Global R% 100.000,00
Valor Repasse R% 90.000,00
Yalor Contrapartida R% 10.000,00
Wigéncia Convénio 03/09/2012 a 31/M12/2012
Notificagdo
Tipo Notificagao * (@ Celebracio ) Liberagdo de Recurso

imero 1 Joocumentoretficade >

Ano 2012 Data 29/10/2012

Para atender o Art. 48. "0 concedente notificara.
facultada a comunicacdo por melo eletrdnico, no prazo de
até 10 (dez) dias, a celebragdo do instrumento &
Assembleia Legislativa ou & Cimara Legislativa ou &
Camara Municipal do convenente, conforme o caso. ™~

Justificativa *

RETIFICACAD do registro de Motificacdo de celebracdo do
Convénio 900671/2012, com um novo arquive de Oficio.

Texto *
Arguivo Enviar arquivo... ]
Nome Arquivo
Oficio de Registro de Motificacio de Celebracio pdf Excluir
Oficio retificado do Registro de Motificagao de Celebragao. pdf Excluir

Opgoes para exportar: [ CSV | ] Excel |[=] xML | TEPDF

Destinatario

Tipo Destinatario * [ Camara Municipal = ]

Destinatario* [camara Municipal do SICONV |

Mome do Responsavel

Destinatario- |Nt:-me do Responsavel Destinatario |

Email do Responsavel - T
Destinatarios lemail.responsavel@camaramunicipal.gov.br |

Registrar Notificacao

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 13
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O sistema exibira mensagem “Notificagao salva com sucesso!” e o registro de
retificagao incluido sera exibido na listagem de notificagbes com as respectivas colunas e os
seguintes botdes:

« Incluir: podera ser incluido uma novo registro de notificagao;
« Retificar: podera ser efetuado a retificagéo do registro anteriormente incluido; e
- Detalhar: podera detalhar/visualizar o registro de notificagdo cadastrado.

Conforme Figura 14.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Registrar Notificagio

v Cancelado 9004302011

Numero Responsavel Tipo Responsdavel Data Tipo Notificagao
PEDRO = :
1/2012 = CONCEDENTE 29M10/2012 Celebragao

2/2012 Documento - -
Retificada JOAD MARIA CONCEDENTE 3oMo/2012 Celebragio

Opgdes para exportar: [T) CSV | ] Excel |[2] xML | FjPDF

Figura 14

Apds a inclusao de todos os registros de notificacdo de Celebragao ou Liberagao de
Recursos para o Convénio selecionado, a listagem de notificagdes sera unica para o usuario
Concedente / Convenente, conforme Figura 15.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Registrar Notificagio

+ Convénio 90067 1/2012

Namero Responsavel Tipo Responsével Tipo Notificagio
172012 EEEESITD CONCEDENTE | 291012012 | Celebracdo
‘;ft?;; E‘fcume”m JOAOD MARIA CONCEDENTE | 30102012 | Celebracao
3/2012 EEEESITD CONCEDENTE | 301012012 :2;:5;:” ae
sizoeemene 720 | couceomre | avnoaois | oensioc
29/2012 JA?‘:‘%LI"E'K DE CONVENENTE | 01/11/2012 | Celebracdo
3012012 i?‘:fé%ﬂ DE CONVENENTE | 0171112012 ';{i‘:f;fs‘;? de

Opgdes para exportar: [ €SV | ] Excel |[2] XML | POF

Figura 15
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Observacao: Somente usuarios do mesmo tipo poderdo retificar um registro de
notificagdo. Exemplo: O usuario Convenente podera retificar somente uma notificagéo

incluida pelo préprio Convenente.

3. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios — SICONV, veja os
Simuladores Interativos e os demais Manuais, de seu interesse, disponivel no menu

Manuais do Portal dos Convénios.

4. Em caso de duvidas

« Central de Servico SERPRO: Clique Aqui para o Acionamento Web

« E-mail: css.serpro@serpro.gov.br
+ Telefone: 0800-978.2340

5. Historico de Versoes

Data Versao Atualizagao/Inclusao de funcionalidades

Elaboracdo do Manual de Registro de Notificagao para Concedente e
09/11/2012 1
Convenente.
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