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1. Introdugao

Neste manual serdo apresentadas as funcionalidades para Registrar TV-SIAFI,
pagamento por Unidade Gestora com CPR Total (Documento Habil e OB — Gercomp) e
pagamento por Unidade Gestora com CPR parcial (Nota de Langamento e OB - Ordem

de Pagamento).

Ap6s a Publicagdo do Convénio, o Orgéo ou entidade Concedente devera gerar no

Portal dos Convénios — SICONV:

* Registro da Transferéncia Voluntaria — SIAFI - Registrar TV-SIAFI
* Para as Unidades Gestoras que utilizam CPR Total

- Documento Habil

. OB -Gercomp

« Para as Unidades Gestoras que utilizam CPR Parcial - Pagamento fora do
CPR
- Nota de Langcamento
- OB - Ordem Bancaria

Ap0s realizar o login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o
perfil do usuario. No fluxograma a seguir, o usuario possui o perfil de “Gestor Financeiro do
Concedente”. Esse perfil € utilizado pelo servidor responsavel pela gestao financeira do

Convénio na fase de Execucgao.
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2. Fluxo Operacional da Execug¢ao do Concedente

REGISTRA TV MO SIAFI

b

REPASSE DO RECURSO LIBERAGAD

DAS PARCELAS

UG JUE UTILIZA CPR
TOTAL

'

DOOUMENTO HABIL

'

OB GERCOMP

o

UG CUE UTILEZA CPR
PARCIAL

L

MNOTA DE LANCAMENTO

OB ORDEN BAMCARL
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3. Roteiro para a Execugao do Documento Habil

Tipo de Documento

Cancelamento do

Opgoes da Confluxo

Opc¢éo da Confluxo para

Habil Documento Habil Retorna-la a situagdo anterior
TV - Transferéncia |C — Cancelamento no B - Baixa por Realizagdo |T - Restabelecer Compromisso
Voluntaria exercicio atual. fora do CPR baixado por Realizagao ou

Cancelamento

P - Cancelamento de
exercicios anteriores por
prescricao

T - Restabelecer Compromisso
baixado por Realizagao ou
Cancelamento

DV — Devolugao
Voluntaria

C — Cancelamento no
exercicio atual.

B - Baixa por realizagao
forado CPR

T- Restabelecer Compromisso
baixado por Realizagdo ou
Cancelamento

P - Cancelamento de
exercicios anteriores por
prescrigao

T- Restabelecer Compromisso
baixado por Realizacdo ou
Cancelamento

R - Realizagédo On-line

S - Tomar pendente compromisso
Realizado

CV — Reclassificagao
de Despesa

C - Cancelamento no
exercicio atual.

P - Cancelamento de
exercicios anteriores por
prescrigao

4. Registrar TV-SIAFI (Transferéncia Voluntaria)

A geragao do cadastro reduzido do Convénio no SIAFI devera ser registrada pelo

Orgao Concedente no Portal dos Convénios — SICONV por meio da integragdo com o

SIAFI.

O objetivo desta acao é para que sejam enviados os dados do convénio registrados

no sistema através de um Cadastro Reduzido, para contabilizagdo no SIAFI.

Para registrar TV-SIAFI, o Concedente devera acessar o Portal dos Convénios, o

menu “Execu¢ao’, e clicar na opcao “Registrar TV-SIAFI”, conforme Figura 1.
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' . i,
‘M’ ALl T

Sair oo Sistema m

Usuario: JOSE DE CLIVEIRA,

s l c 0 NV Arterarmr\dz[,lasr 52322 CPF: 12345678300

I3 Cadastramento I3 Cadastros SExXecuciao
I3 Frogramas I3 &companham erto B Azzinar Cony Enios em w OB Confluxo
Lote w  Ordemn Bancaria
I Propostas 10 Prestagéo de Contas »  AzsinariCelebrar ©ony énio ¥ Parametrizar Abertura de
5 e m ¥ Consuta R egistros Contas
3 Execughio I3 Administragéo Matificagéo » Proroga de Oficio
S T I3 Banco e Projetos W Consuttar Convénios " Publicar Conyvénio
W Consuttar Convénios »w  Publicar Convénios em
Fesery adoz Lote
@ Caixa de Entrada ¥ Conta Bancéria w Realizar Eventos
»  Documento Hakil w Reenviar Cortratos de
Convénio B00307 2010 Relatdrio de Execucdio aguardando » Empenho Vinculado aa
andlize. P roponenite
»  Enviar Dados
Oriam ent &rio = w Registralnoresso de
W Envio Contss Bancaraz Recurso
em Lote » Relatdrios Execugéo
» Envio Documentos SIAF| W Sub-R ogar Convénins
em Lote w Termos Aditivos
W Item de Extrato Bancaro WoOLGTY

» Mota de Langamento
» Motas de Crédto

» Motas de Empenho

W Maotas de Pré-Empenho

Figura 1

O sistema exibira tela para consultar o convénio, o usuario devera preencher e
selecionar um ou mais campo(s) de pesquisa. Podera também, na area “Campos para
Exibir Convénio”, selecionar um ou no maximo quatro campos para ser exibido no

resultado da consulta. No exemplo vamos informar o niumero do convénio.

Apbs o preenchimento, o usuario devera clicar no botdo “Consultar”’, conforme Figura
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Usudrio: JOSE DE OLWVEIRA Sair do Sistema B
CPF: 12345675900

SICONV I3 Cadastramento I Programas 1 Propostas I3 Execugéo
1 Inf. Gerenciais D Cadastros 10 Acompanham ento 1 Prestagéo de Cortas
2 sdministragéo I3 Banco de Projetos

PPHincipal * Documerto H kil

Documento Habil

Freencha oscamposabaixo com osdadosda conaulta e cligue em "Canzsultar. E mandatdrio o preenchimento do campo Orgdo do
Convénio s o Mimero da Propoga ou do Convénio ndo forinfommado.

Mimero da Proposta | ]

Mdmero do Convénio | |

Orgéo Canvénio | J=N

Modalidade [ v

D Nao Aprovado Plano de Trabalho
D Aprov ado Plano de Trabalho
|:| Nio empenhado
|:| Empenhado
Situagdo do Convénio [ Nao Assinado
D Assinado
D Néo Publicado
D Publicado
D Legados

Cadigo do Programa

Cadigo Parlamentar

Mimero Emenda Padamentar l:]

|dentificagdo do Proponente |
Tipo de ldentificagdo do I:I
Froponente

UF do Proponente

CPF do Responsavel | ]

Matureza Juridica | v |

Petiodo de Envio da Propoga

para Analise | ]@ a ]E

|:| Ano

O Orgao Conv énio

D Modalidade

D Situagio do Conveénio
D Fundamento Legal
[ sustificativa

D Data Publicacdo

D Data Assinatura

[ pata micio Execugio
[ pata Fim Execucio
D Nome do Programa

CampoasFara Exibir Convenio E permitida a selecdo de no maximo guatro campos

D Numero Emenda Parlamentar

Figura 2
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O sistema exibira o Numero do convénio informado. O usuario devera clicar no
“‘Numero do Convénio”, conforme Figura 3.

¥ Planejamento R
3 Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

. : Usuario: JOSE DE CLIVERA, i st
1 CPF: 12345678900
SICDNV 1 Cadastram ento : "

Programas Propostas 11 Execugio

It Gerencisiz 1 Cadastros 2 &companhamento | Prestacéo de Contas

2 Administragio | Banco de Projetos

FPrincipal *Registrar TV-Z1AF]

Registrar TV-SIAFI

Lista de Convénios

Selecione 0 COMVEMIO de seu intere s patra obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Nimero do Convénio
Q003402011

Opgdes para exportar: [2 CSV | 8] Excel |2 XML | TEIPDF %] EXPORTAR TODOS REGISTROS

Figura 3
O sistema exibira os campos Uasg Emitente, Mnemonico Credor, Motivo da Inclusao,
Numero da UGTV gerada no SIAFI e os campos Observagao e Data em branco.

«  No campo Observagao, informar para qual convénio esta sendo gerado o Registra
TV.

- No campo Data, informar a data que esta sendo gerada o Registra TV - SIAFI.

Apods preencher os campos Observagao e Data, o usuario devera clicar no botéao
“‘Enviar”, conforme Figura 4.
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’ Planejamento E '
Ministerio do Planejamento, Orcamento e Gestao

| Usuério: JOSE DE CLIVEIRA, Sair do Sistema B
CPF: 12345675900

S I C 0 NV 11 Cadastramento ' Programas I3 Propostas I3 Execugdo

1 Inf. Gerenciais 10 Cadastros 10 &companhamento 1 Prestacéo de Contas

I3 Administ ragso 2 Banco de Projetos

*Principal * Registrar TW-S14F|

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAVENTOLORCAMENTO E GESTAD

Registrar TV -SIAFI

Llasg Emitente 201013

Mnemdnico Credor Prefeitura

Motivo da Inclusdo Conv enio 900341
Mdrmero da Ugty 11111111000111450033

Obsarvagdo *

Caracteres restantes: 234

Data + |

U g Emitente Gestao Emitente Ano Numero
201013 oooot 2011 a0oooo0n0S0034142011
201013 oooot 2011 000000000900 34152011

Opgoes para exportar: E] CSV | @Excel |§|XML | '@PDF

Ano Valor
2011 RE 80,000 00

Opgdes para exportar: [ CSV | 8] Excel | 2] xmL | TIPDF

Campos marcados com () 5o obrigatdrios

Figura 4

O sistema exibira mensagem informando que “O arquivo foi enviado ao SIAFI com

sucesso’, a Situagao ficara como “Enviado” e exibira o Numero da Nota de Servigo (NS)
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retornado do SIAFI, conforme Figura 5.

# Planejamento E‘d
& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao i

| Usu@rio: JOSE DE OLIVEIRA Zair do Sistema B
CPF: 12345675900

s l c 0 NV | I Cadastramento I Programas I Propostas 1) Execucéo

10 Int. Gerencisis 10 Cadastros 1 Acompanham ento U Prestacéo de Contas

2 Ldministragio I3 Banco de Projetos

PPrincipal *Registrar TW-S1AFI

201113 - MHISTERIO DO PLANEJAVEN TO,ORCAVENTO E GESTAD

Registrar TV-SI1AFI

v ConyEnio 0034152011

O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso fechar( 4
7 ST g RS N S S el SO0 Wt Rt I IO A R I O R0 By B F RN N gk A =T o - S e A SO e S
Ulazg Emitente 201013

Mnemdnico Credor Prefeitura

Motivo da Inclusio Convenio 900341

Mimero da Ugty 11111111000111450033

'-Tre:i_namento

Obhsarvagdo

Situagdo Enviado

Himero 2011NS000042

Data 08022011
U g Emitente Gestao Emitente Ao Numero

201013 oooot 201 0000o00000590034152011

201013 aooot 201 000000000900341572011

Opgbes para exportar: [ cSV | ] Excel | =] XML | TIPDF
Ano Valor

2011 RE a0.000,00
Opgbes para exportar: [%) SV | &) Excel | 2] xmML | TYPDF

Campos marcados com (*) o obrigatdrios

Figura 5
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5. Documento Habil (Unidade Gestora que utiliza CPR Total)

Apos o registro do cadastro reduzido do convénio no SIAFI, o usuario podera iniciar o

repasse dos recursos (Parcelas do convénio).

Para os 6rgaos — Unidades Gestoras que utilizam Contas a Pagar e Receber - CPR
— Total, o usuario devera gerar o Documento Habil, OB — Gercomp (Ordem Bancaria) e
executar a Confluxo no Documento Habil - DH.

Para gerar o Documento Habil, no menu Execugéo, clicar em Documento Habil,
conforme Figura 6.

ﬂ’Planej amento
# Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

Sair oo Sistema m

Usuario: JOSE DE CLIVEIRA,
CPF: 12345675000

s l C 0 NV Arterarmr\d:Lasr 5222:

I3 Cadasztramento I3 cadastros JExecucio
I3 Frogramas I3 Acom panhamento B Azzinar Cony Enios em w OB Confluxo
Lote w  Ordemn Bancaria
17 Propostas 10 Prestagéo de Contas W AssinariCelebrar Cany &nio W Parametizar Abertura de
m o = » Conzuta R edgistros Contas
3 Execugfio I3 Administragso Matificagéo w Prorraga de Oficio
0 it Gerenciais I3 Banco de Projetos B Consutar Cnnv%nioa »w Publicar Convénio
W Consultar Convenios »w  Publicar Convénios em
Fesery adoz Lote
@ Caixa de Entrada »  Conta Bancaria »w Realizar Everntos
»  Documento Hakil w Reenviar Cortratos de
Convénio B003072010: Relatdrio de Execugdio aguardando » Empenho Vinculado aa Repasse
aniliss. Proponente » Registrar Motificagio
» Enviar Dados W Registrar TW-S1AF]
O gam entério s w Registro lngresso de
» Envio Contas Bancatas Recursa
em Lote »w Relatarios Execugdo
» Envio Documerntos SIAF] » Sub-Rogar Convénios
em Lote w Termos Aditivos
w Item de Extrato Bancado woOUGTY

W Mota de Langamento
»w Motas de Crédto

» Motas de Empenho

B Motas de Pré-Empenho

Figura 6

O sistema exibira tela para consultar o convénio, o usuario devera seguir as
orientagdes da pagina 7 e Figura 2 deste Manual.
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O sistema exibira o Numero do Convénio, o usuario devera clicar no Numero do

Convénio, conforme Figura 7.

¥ Planejamento
B inistério do Planejaments, Orcamento e Gestio

| Usuario: JOSE DE OLIVERA Sair oo Sistems B
CPF: 1234567300
S |C 0 NV I Cadastramento 12 Program as 17 Propostas I3 Execugéno
1 Inf. Gerenciais 1 Cadastros 10 Acompanham ento 1 Prestagio de Contas
I administragéo 0 Banco de Projetos

FPrincipal * Documento Habil

Documento Habil

Lizta de Convénios
Selecione 0 COMNYEMO de s8uU interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Nimero do Convénio
Q0034052011

Opgies para exportar: [2 CSV | 8] Excel | = xmL | THPOF %] EXPORTAR TODOS REGISTROS

Figura 7

Ao clicar no numero do convénio, sera exibida a tela para a inclusdo do Documento

Habil - DH, para isto o usuario devera clicar no botao “Incluir’, conforme Figura 8.
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» Principal » Documento Habil

Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 900340y 2011

Dados Programas Paricipantes Crong Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicag 3o Detalhado

Planc de Apicacio Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Parecenss MNE= TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Execucao Contratos/ Subconv &nic Decumento de Liguidagso Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicagio Prorroga de Oficio Relatdrios de Execugio

=

Pagina 1 de 1 (10 itemis))

Namero Namero Minuta Gestao Emitente Opgac MNovo CPR
201100000022 00001 I MNao Detahar
2011TVO00015 201100000023 00001 I MNao Detahar
2011TVO00O18 201100000024 00001 I MNao Detahar
2011TVO00021 201100000034 00001 I MNao Detahar
201100000038 00001 I Mao Detahar
201100000039 00001 I MNao Detahar
2011TVO00002 201100000041 00001 c Mao Detahar Histérico
2011TVO00025 201100010115 00001 B MNao Confhoo Detahar Historico
2011TVO0D0024 201100010118 00001 I MNao Confhexo Detahar Histérico
2011TVO00023 201100010483 00001 I Mao Confheo Detalhar Histérico

Opgoes para exportar: [7) CSV | ] Excel | [2] XML | TJPDF

Figura 8

O sistema exibira a tela para o preenchimento dos dados do Documento Habil - DH.

« No campo Tipo de Documento: selecionar um dos tipos de documentos, podendo
ser:
« TV - Transferéncia Voluntaria,
- DV - Devoluc¢ao Voluntaria, ou
. CV - Reclassificagao de Despesa.
Obs:

selecionado.

Os proximos campos serdo exibidos de acordo com o tipo de documento

« No campo Situagao SIAFI: informar o tipo de situagdo do documento. Em caso de

duvida consultar a situagao no icone ajuda ao lado do campo:

(2]

ou no SIAFI através da transagcao >CONSIT.
Obs: Atentar para novas situagdes que estao sendo incluidas em 2015 por causa do
PCASP.

«  No campo UG/Gestao: informar o coédigo da unidade gestora e o codigo da gestao

da unidade responsavel pela emissao do documento;
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No campo Data Emissao: informar a data de liberagado da parcela;
No campo Numero Interno Concedente: informar o niumero interno do concedente,

se houver;

Na Area Dados UG Pagadora

«  No campo Gestao: nao devera ser preenchido;
No campo Banco: ndao devera ser preenchido;
No campo Agéncia: nao devera ser preenchido;
No campo Conta Corrente: informar a Conta Unica do Tesouro ou apenas a palavra
UNICA.

Caso a UG Pagadora ndo saiba os dados acima, o usuario podera consultar no
SIAFI na transacao >CONDOMBAN.

Na Area SIAFI

No campo Emitente do Documento de Origem: informar o cédigo a UG do emitente;
No campo Gestao: informar o cddigo da gestéo;
No campo Numero do Documento de Origem: informar o numero do convénio
gerado pelo SICONV, sem o ano (ex: 700001);
No campo Data da Emissao do Documento de Origem: informar a data de emisséao
do documento habil;
No campo Valor do Documento Habil: informar o valor do documento habil;
«  No campo Observacao: informar o que deseja que seja registrado no CPR;
No campo Centro Custo: informar o centro custo, se houver;
No campo Fonte de Recursos: informar a fonte de recursos, se houver;
No campo Vinc. Pagamento: informar a vinculagado do pagamento, se houver;
No campo Categoria de Gastos: informar a categoria de gastos, se houver;
No campo Taxa de Cambio: informar a taxa de cambio, se houver;
No campo Data de Valorizagao: somente sera preenchido, se houver taxa de
cambio;
No campo Ident Transf: informar o identificador de transferéncia, se houver;

No campo Inscrigao 2: informar o numero do convénio sem o ano. Ex: 700001;
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No campo Nota de Empenho: selecionar o numero do empenho;

No campo UG do Documento de Referéncia: o sistema recupera a UG do

documento da Nota de Empenho selecionada;

Na Area Outras Informacgdes

No campo Valor do Compromisso: informar o valor do documento habil;

No campo Data de Vencimento: informar a data de vencimento do documento habil;

Apbs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar”,

conforme Figura 9.
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+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
v Convénio 9003402011

Tipo de Documento TV | & Situagdo SIAFI | |6

UG/Gestao * | | Data Emissdo - | 5=

Numero Interno Concedente | |

Dados UG Pagadora
Gestao | |

Banco I:l Agéncial:l Conta-Corrente |

SIAFI

Emitente do Documento de Origem | | Gestao | |
Data da Emissao do

Mumero do Documento de Crigem | | Documento de | | E
Crigem

Valor do Documento Habil | |

Obsarvacio

Centro Custo

| Fonte de Recursos | |

Data da Valorizacao E | Categoria de Gastos | |
Inscrigao 2 | |
Mota Empenho [ <] :Sf:r'ﬁéri?;u mento de |

Outras Informagoes

Valor do Compromisso Data de Vendmento | |E

=T

Campos marcados com (*) 530 obrigatorios

Figura 9

O sistema exibira a tela com a mensagem “Sucesso ao incluir o Documento Habil

e solicitara o preenchimento dos campos para inclusao das NDs.

«  No campo Nota de Empenho: selecionar o numero do empenho;

- No campo Classificagdo 1: informar a Natureza de Despesa e o
subitem;

« No campo Valor do Documento de Referéncia: informar o valor do
documento;

- No campo Classificacao2: Nao € necessario preencher.
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Apods o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botao “Adicionar”,

conforme Figura 10.

R S

Usuario: JOSE DE CLIVEIRA, Sair do Sistema ﬂ
o ) CPF: 12345678900
S'CO NV 1) Cadastramento 1 Programas 10 Propostas 10 Execugio
10 Inf. Gerenciais 10 Cadastros 0 Acompanhamento 12 Prestacdo de Contas
I3 2dministragéo I Banco de Projetos

*Principal * Documerto H kil

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAVENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Documento Habil
» ConwvEnio 90034002011

Dados Contabeis
MNota Ermpenhos | 2011NESO0030 |

Classficagdo 1+ |

Walar do Documento de Referéncia+ |

|
|
Claszsificacan2 | ]

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) 5o ohrgatdrios

Figura 10

O sistema disponibilizara a informagao incluida no rodapé da tela. Se houverem
outras NDs, inclui-las e em seguida clicar no botdo “Finalizar”, conforme Figura 11.
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’PlanEJamento % :
Ministerio do Planej Orcamento e Gestao

| Usuario: JOSE DE CLIVERA Sair do Sistema B
| CPF: 12345675000

s l c 0 NV 10 Cadastramento I Programas ¥ Propostas 1) Execugio

10 Inf. Gerencisis 10 Cadastros 1 Acom panham ert o 10 Prestacéo de Contas

Banco de Projetos

v

2 Administragio

FRrincipal * Documento H akil

20013 - MHISTERIO DO PLANEJAVENTO,ORCAVENTO E GESTAD

Documento Habil

v ConvEnio 90054072011

Dados Contabeis

Nota Empenhos | 2011MEBDO030 |

Classificagdo 1+ |

YWalor do Docurmento de Referéncia |

|
|
Classficacan | ]
=

Classificagio 1  Classificacao2 NoOmero do Documento de Referéncia Valor do Documento de Referéncia
33504101 2011MEBOOO30 R 10,00

Opgbes para exportar: [ SV | #]Excel | =] XML | TIPDF

Campos marcados com ) o ohigatdrios

Figura 11

Apos finalizar a inclusdo das NDs, o sistema exibira a tela com todos os dados
incluidos e os botdes:

e Enviar - envia o documento ao SIAFI;

+ Editar — permite que seja feita alteracdo nos dados do documento Habil;

* Excluir Documento Habil — exclui o documento Habil;

+ Listar Documento Habil — exibe a relagdo dos documentos habeis incluidos.

Para enviar o documento habil ao SIAFI, o usuario devera clicar no botdao “Enviar’.

Esta acao sera realizada através da integracao do Portal dos Convénios com o Sistema
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Integrado de Administragao Financeira — SIAFI, conforme Figura 12.

+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Conveénio S00340r 2011

Tipo de Documento ™ MNumero DH

Opcao I Situacao SIAFI TRFO02
Situagao Cadastrado Data Emissao 171092013
UGiGestao 201013/00001 Numero Minuta 201300010147
Mimero Documento Miamero Interno Concedente 900340

Dados Favorecido

Gestao do Favorecido

Banco Agencia Conta-Corrente  unica
SIAFI

Emitente do Documento de Origem 201013 Gestao 1

Numero do Documento de Crigem 900340 Data da Emissao do Documento de Origem 17/09/2013

Valor do Documento Habil R$ 10,00 Data de Vencimento

Observacgao Treinamento

Centro Custo Fonte de Recursos 100000000

Categoria de Gastos C Data da Valorizagcio zem data cadastrada

Data de envio do XML Sem Data Cadastrada Movo CPR Sim

Outras Informagoes

Numero Documento Crigem 500340
Retorno SIAFI Inscrigao 2 900340
Mota Empenho 2011NEB0D030 UG do Documento de Referé&ncia 201013

Dados Contabeis

Classificacao 1 Classificacao2 Namero Documento Referéncia Valor do Documento de Referéncia

33504101 2011NEBD0030 R% 10,00
Opgdes para exportar: [ cSV | ] Excel |[2] xML | THJPDF

Campos marcados com (*) s&o cbrigatdrios

Figura 12

Apés a geragdao do documento habil no SIAFI, o sistema exibira a mensagem
“‘“Documento Habil enviado com sucesso”. Observe que o sistema exibira o numero do
Documento Habil gerado no SIAFI. O usuario devera clicar no botao “Listar DH”, conforme
Figura 13.
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Usuario: JOSE DE OLIWEIRA Sair oo Sistema B
CPF: 12345678300

s Ico Nv 1 Cadastramento 0 Programas ! Propostas I Execugéo
10 Int. Gerenciaiz 10 Cadastros 10 Acompanham enta I Prestacéo de Cortas
3 2dministragio I3 Banco de Projstos

FPrincipal *Documento H kil

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAVENTO,ORCAVENTO E GESTAD

Documento Habil

Documento Habil enviado com sucesso. fechar(]
e e e o e e e e e e e e e e e e e e e e
Tipo de Documento ™ MOrmero DH 2011TVO0002 5

Opgéo 1 Situacdo SIAFI Vo

Situagdo Enviado Data Emissdn 2/2i2011

UGIGeddn 201013/00001 Mimero Minuta 201100000040

Mumero Docurnento Mirmero Interno Concedente

Dados Favorecido

Geddo do Favorecido

Banco 999 Agéncia 9999 Caonta Corente 999999
SIAF

Emitente do Documento de Origem 201013 Geddo 1

Mdmmera do Docurmento de Origern Data da Emissdo do Documento de Origem 2/2/2011

Yalor do Documento Hahil R% 10,00 Data de Wencimenta

Oheervacio Treinamento

Centro Cudo Fonte de Recursos

Categoria de Gados Data da Walarizagdo sem data cadastrada

Data de envio do XKL 02/02/2011 - 16:02:00

Cédigo de Erro SIAF]

Erro SIAFI

Qutras Inform ag es

Momero Docurmento Origem

MOrmern NS 20 11NS000036  Inscrigdo 2 900340
Mota Empenho 2011NEB00030 UG do Documento de Referéncia 201013
N TN T

Dados Contabeis

Classificagdo 1 Classificacao? Himero Documento Referéncia Valor do D ocumento de Referéncia
3350410 2011MEBOOO30 RE 10,00

Opgdes para exportar: [ cSv | 8] Excel | #] xmL | TPDF

Camposmarcadoscom ) o ohrgatdrios

Figura 13
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Importante: Se em vez de sucesso o0 usuario receber a mensagem de erro do SIAFI
“2027-EMPENHO INFORMADO NAO ESTA RELACIONADO A TV INFORMADA”, o motivo
€ porque o sistema SIAFI foi alterado para ndo permitir a liquidacdo de empenhos que nao
estejam registrados no cadastro reduzido, CONTVREDUZ. Neste caso, o usuario devera
fazer um Termo Aditivo de Dados Orgamentarios para incluir as notas de empenho enviadas
para o Siafi apdés o Registra TV Siafi do Convénio, conforme Manuais de Capacitagéo
Convenente / Concedente — Ajuste do Plano de Trabalho, Termo Aditivo e Prorroga de
Oficio. Logo apos reenviar o Documento Habil para o SIAFI.

O sistema exibira tela com todos os Documentos Habeis — DH gerados para o
convénio.

Para cada Documento Habil — DH gerado, sera exibido o Numero, Numero Minuta,
Gestao Emitente, Opg¢ao, Novo CPR e os botdes Confluxo” e “Detalhar”.

No campo “Op¢ao” sera exibida a letra “I’ que significa “Inclusao”.

No campo “Novo CPR” sera exibido “Nao” para DH incluido antes da liberacdo do
Novo CPR, SIAFI Web, ou “SIM” para DH incluido apés a liberacdo do Novo CPR, SIAFI
Web.

No botdo “Confluxo” o usuario podera Baixar por realizagdo fora do CPR o
Documento Habil — DH, desde que nao tenha sido gerado a OB-Gercomp para a TV.

No botdo “Detalhar” o sistema exibira os dados do DH correspondente e
disponibilizara os botdes Listar DH, Cancelar DH e Opg¢ao Confluxo, conforme Figura 14.
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» Principal » Documents Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Documento Habil

» Convénio S00340/ 2011

Dados

Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembadso Plano de Aplicagdo Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs TAs Ajustes do PT OBs

Processo de Execugio Contratos/ Subcom&nio Decumento de Liquidacao Pagamento Regstro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicacao Prorroga de Oficio

Relatorios de Execugan

Pagina 1 de 1 (11 item(s))

Namero Numero Minuta Gestao Emitente  Opgac MNovo CPR
201100000022 Q0001 I Mao Detahar
2011 TVOOOO15 201100000023 Qo001 I Mao Detahar
2011 TV0DOD16 201100000024 o001 I MNao Detahar
2011TVDO0021 201100000034 Qooo1 I MNao Detahar
201100000035 Qo001 I MNao Detahar
201100000033 o001 I MNao Detahar
2011 TV0D0002 201100000041 00001 C Mao Detahar Histé rico
2011TV0OO025 201100010115 Qo001 B Mao Confluxo Detahar Histérico
2011TV0DOO24 201100010118 Qo001 I Mao Confluxo Detahar Histérico
2011 TVDO0023 201100010493 Qooo1 I MNao Confluxo Detahar Histérico
201300010147 Qooo1 I Sim Detahar

Opgoes para exportar: [7) csv | 8] Excel | [2] xmL | TYPOF

Figura 14

Como o usuario utiliza o CPR Total, apés gerar o Documento Habil - DH, ele devera

gerar a OB — Gercomp.

6. Cancelar Documento Habil

Para cancelar um Documento Habil — DH de Opc¢ao “I”, o usuario devera clicar no

botédo “Detalhar”, conforme Figura 15.

+ Principal » Documente Habil

Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

» Convénio 900340/ 2011

Dados

Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembdso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagio Consolidado Anexos Projeto Basico/Termoe de Referéncia Parecers MNEs TAs Ajustes do PT OBs

Processo de Execucan Contratos/ Subcomnv&nio Documento de Liquidagao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicacio Prorroga de Oficio

Pagina 1 de 1 (11 itemi(z)}

Relatorios de Execugio

Numero Minuta Gestio Emitente

Opgao MNovo CPR

201100000022 00001 I N30 Detahar
2011TV0DDO15 201100000023 o0o0o1 I M&o Detahar
2011TV0DDO16 201100000024 00001 I M&o Detahar
2011TV000021 201100000034 00001 I NE Detahar

201100000038 00001 I NE Detahar

201100000039 o0o0o1 I M&o Detahar
2011TV0DD002 201100000041 00001 C M30 Detahar Histarico
20117000025 201100010115 00001 B NE Detahar
2011TV000024 201100010118 00001 I NE Detahar
2011TV0DD023 201100010493 00001 D M30 q Detahar g Histarica

201300010147 00001 I Sim Detahar

Opgoes para exportar: [] €SV | 8] Excel |[2] xmL | T PDF




O sistema exibira todos os campos gerados na inclusdo do do Documento Habil — DH
e os seguintes botdes “Listar DH”, "Cancelar DH” e "Opg¢ao Confluxo”. Observe que a
situagcdo do documento do tipo TV com a opgéao | estda como “Enviado”.

Para realizar o procedimento de cancelamento, o usuario devera clicar no botao
“Cancelar DH”, conforme Figura 16.

+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Convénio 5007022012

Tipo de Documento TV MNamero DH 2013TV0O0019
Opgao | Situacao SIAFI TRFO002
Sttuagio Data Emissio 15/04/2013
UG/Gestao 201013/00001 Namero Minuta 201300010041
Mimero Documento Mimero Interno Concedente

Dados Favorecido
Gestdo do Favorecido

Banco Agénda Conta-Corrente  UNICA
SIAFI

Emitente do Documento de Crigem 201013 Gestéo 1

MNumero do Documento de Crigem 300702 Data da Emiss&o do Documento de Origem 15/04/2013

Valor do Documento Habil RS$ 80.000,00 Data de Vencimento

Observagio liquidacao

Centro Custo Fonte de Recursos 100000000

Categoria de Gastos Data da Valorizagao 15/04/2013

Data de envio do XML 15/04/2013 18:12:28 Movo CPR Sim

Outras Informagdes

Numero Documento Origem 900702
Retorno SIAFI 2013NS000136 Inscrigio 2 900702
Mota Empenho 2013NEBDD124 UG do Documento de Referéncia 201013
.
s o[ e 1

Dados Contabeis
Classificagao 1 Classificacao2 Nimero Decumento Referéncia Valer do Documento de Referéncia

33504101 2013NEBD0124 R$ 80.000,00
Opgdes para exportar: CSV | ¥ Excel | [2]] XML | TE|PDF

Campos marcados com (*) s3o obrigatorios

Figura 16

O sistema apresentara os campos para preenchimento:
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« Data Emissao: informar a data da emissdo do cancelamento; e

* Observagao: registrar uma informacao referente ao cancelamento.

Apés preencher os campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar”’, conforme

Figura 17.

+ Principal » Documento Habil

- 20113 <« MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Documento Habil

» Convénio 900702/2012

Ug Emitente 201013

Gestao Emitente 00001

Data Emissao * ||ﬁ
Mota Empenho 2013MEBDD124

Observacao *

Opcao Cc

=

Campos marcados com (*) s&0 obrigatdrios

Figura 17

Ao clicar no botdo “Salvar”’, o sistema exibirdA mensagem “Sucesso ao Alterar o
Documento Habil”, a situacdo do documento do tipo TV com a opcéo | foi alterado para

“Cadastrado”.

Ap6s a conferéncia dos dados, o usuario devera envia-la ao SIAFI. Para isto, devera

clicar clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 18.
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» Principal » Documente Habil

Documento Habil

Tipo de Documento

Opcao

Situagao

UGIGestao

Mimero Documento

Dados Favorecido
Gestdo do Favworecido

Banco

SIAFI

Emitente do Documento de Crigem
Numero do Documento de Origem
Valor do Documento Habil
Observacgio

Centro Custo

Categoria de Gastos

Data de envio do XML

Outras Informagoes

Numero Documento Origem
Retorno SIAFI]

MNota Empenho

Dados Contabeis

201013/00001

201013
200702
R$ 80.000,00

Teste

15/04/2013 18:12:26

200702
2013NS000136

2013NEBOD124

N O Kl EXEN

Numero DH
Situacao SIAFI
Data Emissao
Numero Minuta

Numero Interno Concedente

Agénda

Gestao

Data da Emissao do Documento de Crigem

Data de Vencimento

Fonte de Recursos

Data da Valorizacgio

Nowo CPR

Inscrigio 2

UG do Documento de Referéncia

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

v Conveénio 9007022012

2013TVO000019

TRFO02

201300010148

Conta-Corrente UNICA

100000000

Sim

200702

201013

Classificacdo 1
33504101

Classificacao2

Niumero Documento Referéncia
2013NEBDD124

R§ 80.000,00

Opgoes para exportar: [7] csv | 8] Excel |[2] xmL | T)PDF

Valor do Documento de Referéncia

Figura 18

O sistema exibird mensagem “Documento Habil enviado com sucesso.”, a situacao

foi alterada para “Enviado” e a Opc¢éo alterada para “C”.

Para visualizar a situacdo do Documento Habil — DH, o usuario devera clicar no botao

“Listar DH”, conforme Figura 19.
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+ Principal » Documento Habil

- MINISTERIO DO PLANEJAMENTC, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
v Convénio 900419/2011

Tipo de Documento ™ MNamero DH 2011TV000554

Opezo @ Situagio SIAFI vo1
Situagao Data Emisséo

UGiGestao 201013/00001 Mamero Minuta 201100010172

Numero Documento Numero Interno Concedente
Dados Favorecido

Gestao do Favorecido

Banco Agéncia Conta Corrente unica
SIAFI

Emitente do Documento de Origem 201013 Gestao 1

Numero do Documento de Origem Data da Emissac do Documento de Origem

Valor do Documento Habil R$ 1,00 Data de Vencimento

Observagao Observacao

Centro Custo Fonte de Recursos 100000000

Categoria de Gastos c Data da Valorizagao

Data de envio do XML 30/08/2011 -10:00:18

Outras Informagoes

Numero Documento Crigem

Retorno SLAFI 2011N5001283 Inscrigao 2 2900419
Mota Empenho 2011NEB0056T UG do Documento de Referéncia 201013
] Lstaon B

Dados Contabeis

Classificagao 1 Classificacao2 Namero Documento Referéncia Valor do Documento de Referéncia
33503999 2011MNEBOOSET R% 1,00
Figura 19

O sistema apresentara as colunas de “Numero” (Documento Habil), “Numero
Minuta”, “Gestao Emitente”, “Opg¢ao”, que foi alterado para opgao “C”, e “Novo CPR” e os
botdes “Detalhar”’ e “Histérico”.

Para visualizar as operagdes realizadas no Documento Habil — DH, o usuario devera
clicar no botao “Histérico”, conforme Figura 20.
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+ Principal » Documento Habil

Dados

Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

» Convénio 90034002011

Programas Participantes Crone Fisico Crono Desembadso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Apicacao Consolidado AnNEXDS Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Processo de Execucan Contratos/ S ubcomnvenio Decumento de Liquidacao Pagamenio Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicagio Prorroga de Oficio

Pagina 1 de 1 (11 item(s))

Relatérics de Execucio

Numero Minuta Gestao Emitente

Opgac Move CPR

201100000022 00001 I M&o Detahar
2011TVD00O015 201100000023 00001 I M&o Detahar
2011TVO00D16 201100000024 00001 I Mao Detahar
2011TV000021 201100000034 00001 I Mao Detahar
201100000038 00001 I Mao Detahar
201100000039 00001 | Mao Detahar
2011TVD00002 201100000041 00001 @ M&o Detahar 4 Histérico B
2011TVD00025 201100010115 00001 B Mao Canfluxo PEETE
2011TV000024 201100010118 00001 I M&o Confluxo Detahar
2011TV000023 201100010493 00001 I M&o Confluxo Detahar Histérico
201300010147 00001 I Sim Detahar

Opgoes para exportar: [7) CsV | ¥ Excel | 2] xmL | TPOF

Figura 20

O sistema exibira todas as operagdes realizadas e o botdo “Detalhar’ para cada
operacgao.

Na coluna “Opgao” o sistema exibira a letra que identifica a operagao realizada no
Documento Habil — DH:
« “I”: significa que o Documento Habil - DH foi incluido com sucesso; e
« “C”: significa que foi cancelado o Documento Habil;

Observe que no exemplo o Documento Habil — DH, do tipo TV, teve a inicializacao (I) e
houve o cancelamento do Documento Habil — DH, op¢ao “C”, conforme Figura 21.

+ Principal » Documents Hakbil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
v Convénio 900419/2011

Histérico
Pagina 1 de 1 (2 item(s))

il
Opgac

Gestao Emitente
oooo1
oooo1

Numero Minuta
10171
10172

Numero
2011TVO00554
2011TV000554

Data Emissao
30/08/2011
30/08/2011

Detalhar
Detalhar

Opgdes para exportar: [T] CSV | ] Excel |[2] XML | fF]PDF
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7. OB Gercomp

Apos acessar o Portal de Convénios, no menu Execugao, o usuario devera clicar na

opgao OB Gercomp, conforme Figura 22.

I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagio s Execucdo
I3 Programas I Prestagao de Contas ¥ Assinar Conwénios em Lote »  Nota de Langcamento
- - " Assinar/Celebrar Convénio » Notas de Crédito
I Propostas I3 Administragao ¥ Cancelamento NE em Lote ¥ Motas de Empenho
[3 Execucio [ Banco de Projetos »  Classificar Ingresso de »  Notas de Pré-Empenho
Recursos & OB GERCOMP
I3 Inf. Gerenciais 3 TCE »  Conciliacao Bancaria »  Ordem Bancaria
»  Consultar Convwénios » Ordenador Despesa OBTV
Cadastri
n 0% Reservados ¥ Parametrizar Abertura de
»  Consultar Convénios/Pré- Contas
Caixa de Entrada Caonvénios »  Pendéncia de Importacio de
»  Consultar Domicilic Bancario Arquivo Bancario
F Credor o » Pendéncia de Importagdo de
@ Caonvenios a vencer nos proximes 60 dias ] »  Consultar Pendéncia Arguive Financeiro
Registro TV SIAF » Prorroga de Oficio
Caonvénios aguardando andlise da Prestagao de Contas ;
@ g ca n Consultar Tributos a » Publicar Convénio
Foi solicitado um Blogueio/Desbloqueio para o convénio Recolher com OBTV »  Publicar Sub-Rogacao
D00246/2014. ¥ Conta Bancaria » Realizar
Convénios com solicitagbes de Ajuste de PT aguardando ¥ Devolugio de Recursos Eventos/Retificagoes
andlise »  Discriminar OBTY » Recolher Tributo com OBTV
Convénios com Termos Aditivos aguardando ajustes pelo ¥ Documents Habil » Reenviar Contratos de
Concedente »  Empenhe Vinculado ao Repasse
Proponente »  Registrar Motificagio
» Enviar Dados Orcamentarios »  Registrar TV-SIAF
»  Envio Contas Bancarias em » Registro Ingresso de
Lote Recurso
» Envio Documentos SIAF] em » Reiniciar Senha OBTV
Eﬂe B » Relatorios Execucio
" C rato Bancarns do »  Sub-Regacio de
Gm"e”'c'_ . Proponente
|| " Iran-ITtﬂ.(,‘.ﬂC- de Arquivo »  Termos Aditives
J Bancario » UGTV
— »  Importagio de Arguivo
Financeiro

¥ Incluir Suspensiva/Liminar

¥ Incluir permissac OBTV para
Convenente

»  Limite OBTV para o
Convenente

»  Listar Movimentagies
Financeiras

Figura 22

O sistema exibird tela para consultar o convénio, o usuario devera seguir as
orientagdes da pagina 7 e Figura 2 deste Manual.

O sistema exibira tela com varias abas. Na aba OBs a listagem de repasse: Valor

Total de Repasse (R$), Valor Desembolsado (R$), Valor a desembolsar (R$) e Data do
ultimo desembolso e os botdes:
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« OBs Gecomp efetuadas - Ordens Bancarias efetuadas, é utilizada
quando é gerado o DH — Documento Habil.

« OBs Efetuadas - Ordens Bancarias efetuadas, € utilizada quando é
gerada NL — Nota de Langamento.

Para o exemplo, como foi gerado um DH — Documento Habil, sera incluido uma OB
Gercomp. O usuario devera clicar no botdo OBs Gercomp efetuadas, conforme Figura 23.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio S00202/2014

Dal:ll:ns da PI‘I]IBtEI-. } P'hnu de Trztﬂn.. ) Pruptu Basico/Termo de Refa‘élm ) | Execucao Concedente Execucao CIIIWEI'HTIBII )
e —

MNEs DH OBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Listagem de Repasses

Valor

Valor Total de Valor a Data do altime
Repasse (RS§) P:;embolsado desembolsar (R$) desembolso
R$ R$ 20de
ooogo  FS18000  oonnny  novembrode

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[2] XML | F)POF

Figura 23

O sistema exibira tela com o Valor a Desembolsar, Valor Desembolsado e Valor

Previsto. O usuario devera clicar no botao “Inserir OB Gercomp”, conforme Figura 24.
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» Principal » Consultar Pre-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Convénio 300202/2014

Valor a Desembolsar R$ 179.850,00
Valor Desembolsado R$ 150,00
Valor Previsto R% 180.000,00

Pagina 1 de 1 (4 itemis))

. . - . Gestdo . _
Nimero Interno Namero Siafi Ug Emitente Emitente Situagao
201400000063 201408800421 201013 0ooo1 R$ 50,00 {F;ﬁn Cancelado 20M11/2014 Sim
201400000013 20140BB00358 201013 00001 RS RS Enviado 30/09/2014 Sim
100,00 0,00
201400000064 20140B800423 201013 00001 R% 50,00 {F;z[] Cancelado 20M11/2014 Sim
201400000008 20140BB00355 201013 00001 R% 50,00 EHD;D Enviado 29/09/2014 Sim

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | ff|PDF

Figura 24

O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados da OB Gercomp.

Preencher os campos conforme orientacédo abaixo:

«No campo DH: selecionar o numero do documento habil;

«No campo Data: informar a data da geragdo da OB Gercomp;

«No campo UG Emitente: o cédigo da UG Emitente é recuperado pelo sistema do
DH selecionado;

«No campo Gestao Emitente: o codigo da Gestao Emitente é recuperado pelo
sistema do DH selecionado;

-No campo Observagao: registrar a observagao referente ao convénio;

«No campo Valor: informar o valor da OB Gercomp;

«No campo Tipo DH: selecionar Sim, porque é referente a um DH;

«No campo Data do ateste: informar a data de pagamento;

«No campo Justificativa de inadimpléncia: preencher quando necessario;

«No campo Gestao UG favorecida: informar a Gestao UG favorecida, se houver;
«No campo Numero Interno Concedente: informar o numero interno do

concedente, se houver;
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Area Dados Orgamentarios

«No campo Vinculagao: informar a vinculacao utilizada pelo 6rgao;

«No campo Empenho: selecionar o empenho que sera vinculado a OB Gercomp,
conforme Notas de Empenhos informadas no DH;

«No campo Valor Grupo: o valor do Grupo € recuperado pelo sistema do DH
conforme o valor da Nota de Empenho selecionada; e

«No campo Categoria Gasto: assinalar, se houver categoria gasto.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir Dados
Orcamentarios”, conforme Figura 25 .

31/87



+ Principal » Consultar Coménio/ Pré-Com&nio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convénio/ Pré-Convénio

+ Convénio S00340F 2011

Walor Previsto R$ 40.000,00 Valor Desembolsado R$ 2.440,00 Walor a Desembolsar R$ 37.560,00
DH (2011Tv000021 ¢ | Data * [
UG Emitente * 201013 Gestdo Emitente 00001

leSEe

Observacao DH

Observacio
Caracteres restantes: 234
Walor 20,00
Tipo DH ® sim O Nao Data Ateste [
Justificativa de

Inadimpléncia

Gestao Ug Favorecida I:I Nuamero Interno Concedente I

Dados Orcamentarios

Vinculagao Valor Grupo Empenhao o
| | |

Categoria Gasto I:I
Nenhum registro foi encontrado.

ﬁ
(& Incluir Dado Orgamentario
| vor [ swer |

Figura 25

O sistema exibira no rodapé da tela os dados orgamentarios incluidos: Vinculagao,
Categoria Gasto, Valor Grupo e o botdo “Excluir’ referente a cada dado orgamentario

incluido.
Exibira também o botdo “Incluir Dado Orgamentario” caso necessite incluir mais

dados orcamentarios para a OB Gercomp.

Se nao houver mais dados a serem incluidos, o usuario devera clicar no botdo

“Salvar”, conforme Figura 26.
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» Principal » Consultar Comvénio/ Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convénio/ Pré-Convénio

+ Convénio 50034062011

Walor Previsto R$ 40.000,00 Valor Desembolsado R$ 2.440,00 Walor a Desembolsar R$ 37.560,00
DH 2011TV000021 & Data * | &
UG Emitente * 201013 Gestio Emitente 00001

Teste

Observacao DH

Observacao
Caracteres restantes: 234
Valor 20,00
Tipo DH ® sim O Nao Data Ateste [==]

Justificativa de
Inadimpléncia

Gestao Ug Favorecida I:I Namero Interno Concedente |

Dados Orgamentarios

Vinculagéo Valor Grupo Empenho
| | | | |

Categoria Gasto |_|

Vineulagio Valor Grupo Empenho
400 R$ 10,00 2011MEBODO30 Excluir

Opgdes para exportar: [] CSV | 3] Excel | 2] xML | ff]PDF

|ﬂ Incluir Dado Orcamentario |

| P>

<>

Figura 26

Apés clicar em salvar, o sistema exibira a mensagem: “A OB Gercomp foi inserida

com sucesso.”.

Exibira também os campos preenchidos com o Valor a Desembolsar, Valor

Desembolsado e Valor Previsto e no rodapé da pagina o Namero Interno que foi gerado

para esta OB Gercomp, Numero Siafi, UG Emitente, Gestao Emitente, Valor, Valor

Acerto, para

quando houver acerto por Nota de Langamento, Situagado, Data e Novo CPR.

O usuario devera clicar no Numero Interno para:

Alterar dados da OB Gercomp, caso necessario;
Excluir a OB Gercomp, caso necessario e
Enviar a OB Gercomp ao SIAFI.
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No exemplo, vamos enviar a OB Gercomp ao SIAFI. O usuario devera clicar no
Numero Interno, conforme Figura 27.

+ Principal » Consultar Comvénio/ Pre-Comvénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convénio/ Pré-Convénio
v Convénio 9003402011

i A OB GERCOMP foi inserida com sucesso fechar(X] ;
Valor a Desembolsar R% 37.560,00

Valor Desembolsado R% 2.440,00

Valor Previsto R$ 40.000,00

Pagina 1 de 1 (6 itemis))

Namero Interno Namero Siafi Ug Emitente Ges_tio
Emitente

201100000002 20110B800001 201013 ooom ik i Enviado 11/01/2011 MNa

2.400,00 0,00 via =0
201100000016 20110B800013 201013 oooo1 R$ 10,00 E%O Enviado 20/01/2011 Mao
201100000017 20110B800014 201013 oo R$ 20,00 E%O Enviado 20/01/2011 Mao
201100000022 20110B8000158 201013 oooo1 R$ 10,00 E%U Enviado 03/02/2011 Mao
201300010053 201013 oooo1 R$ 20,00 {F;fn Cadastrado 18/09/2013 Mao

Opgdes para exportar: [7) csV | ¥ Excel |[2] xmL | T)PDF

Figura 27

O sistema exibira a tela com os dados da OB Gercomp e os botdes:

Editar — permite alterar os dados da OB Gercomp
Voltar — Volta para tela anterior

Excluir — Exclui a OB Gercomp

Enviar — Envia os dados da OB Gercomp para o SIAFI

Para enviar os dados da OB Gercomp para o SIAFI, o usuario devera clicar no botao
“Enviar”, conforme Figura 28.
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» Principal » Consultar Comvénio/ Pré-Comvénic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convénio/ Pré-Convénio

+ Convénio 90034002011

Mamero Data 18/09/2013
Valor R% 20,00 Numero Interno 201300010053
Ug Emitente 201013 Gestdo Emitente 00001
Observacao
Mamero Interno Concedente Gestao UG Favorecida
Situacao Cadastrado Data Ateste

Dados do Documento Habil
Numero 2011TVO00021 Ano 2011
Ug Emitente 201013 Gestdo Emitente 00001

Observacio Teste
Justificativa de Inadimpléncia

Data Envio Xml Sem Data Cadastrada

Dados Orgcamentarios

Vincul agao Categoria Gasto Valor Grupo Numere Empenho
400 R$ 10,00 2011NEB00030

Opgdes para exportar: [) csv | 8] Excel |[2] xmL | f)POF

Dados de Realizacdo

Menhum registro foi encontrado.

Dados de Acerto por Nota de Langcamento

Menhum registro foi encontrado.

ECE T T S

Figura 28

O sistema exibira a mensagem “A OB foi emitida com sucesso”, o numero da OB

gerada no SIAFI e os botdes:
- Voltar — volta a pagina anterior,
+ Cancelar OB Gercomp — cancela a OB Gercomp que foi enviada.

Conforme Figura 29.
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ﬂ Planejamento E
L~ Ministério do Flanejamento, Orcamento e Gestao

| Usuario: JosE DE OLIVERA Sair o Sistema B
ol | cPF: 12343578000
s |C 0 NV I3 Cadastram ento I3 Programas I Propostas I3 Execugéo
I Int. Gerencisis 10 Cadastros 1 Acom panham ento 1 Prestacéo de Contas
I3 Administragéo I3 Banco de Projetos

+ Principal » Consulttar Pré-Convénio/Conveénio

20113 - MNISTERIC DO PLANEJAVENTO,ORCAVENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

A OB foi emitida com sucesso fachar() |
e L L e e B L AN S R e L S X e L h
MOrnero 20110B800018 Data EI:IB.-"DE‘;‘ZEI'I'I |
Walar R% 10,00 Mdmera Intemo 201100000022
lUg Emitente 201013 Geddo Emitente 00001
Obsarvagdo Treinamento
Mamero Interno Concedente Gegdo UG Favorecida
Data Atede 03/ 022011
Dados do Doc¢um entoe Habil
Mume ro 2011 TVO0D 025 Ano 2011
LIy Emitente 201013 Gedao Emitente 00001

Judificativa de Inadimpléncia

Dados Orcamentarios

Vinculagio Categoria Gasto Valor Grupo Nidmero Empenho
400 nao RE 10,00 2011MEBDOOZO

Opcies para exportar: m CSV | i‘]Excel | 2] XML | ﬂPDF

Dados de Realizac do

Menhum regiztrofol encontrado,

Figura 29

Importante: O “Cancelamento OB Gercomp”, pelo usuario, somente sera realizado
com sucesso se o0 SIAFI ainda n&o tiver enviado a mesma para a Instituicdo Bancaria. O
SIAFI envia ao Banco as OBs incluidas no dia, o processamento e envio ocorre a noite do

mesmo dia. Até o processamento se o envio da OB Gercomp for cancelado, a liberacéo é
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desfeita no SIAFI retornando a data e o numero da OB de cancelamento e o campo

“Situagao” no SICONYV fica como “Cancelada”, conforme figura 30.

¢ Principal » Consultar Convénio/ Pré-Comvénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convénio/ Pré-Convénio

+ Convénio 900082/2010

Namero 201008800111 Data 23/03/2010

Valor R% 3,00 Numero Interno 201000000006
Ug Emitente 201013 Gestdo Emitente 00001
Observacao AKX

Numero Interno Concedente Gestio UG Favoredda

Situacdo Data Ateste 25/03/2010

Dados do Documento Hab

Numero 2010TV0O00011 Ano 2010
Ug Emitente 201013 Gestdo Emitente 00001
Cbservacao 200XX

Justificativa de Inadimpléncia

|Data Envio Xml 23/04/2010 - 12:25:54 J

|Numerc- Cancelamento 201006800606 I

Observacac Cancelamento TESTE

Data Cancelamento 23/04/2010

Dados Orgamentarios

Vinculagao Categoria Gasto Valer Grupo Numero Empenho
400 C RS 3,00 2010NES00075

Opgdes para exportar: [7] sV | &) Excel |[@) xmL | ff)PDF
Dados de Realizacdo
Nenhum registro foi enconfrado.

Dados de Acerto por Nota de Lancamento

Nenhum registro foi enconfrado.

Figura 30

A Instituigdo Bancaria podera devolver a transferéncia do repasse através da OB
Gercomp. Neste caso, o0 motivo do cancelamento estara disponivel no campo “Observagao

Cancelamento” e o campo “Situagao” sera “Recusado”, conforme figura 31.
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+ Principal + Consultar Pré-ConvénicConvénic

36000 - MINISTERIO DAS CIDADES

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 9000822010

MNumero 20130B801277 Data |12,.I'09,|I'2013

WValor RS 3,00 Numero Interno 201300000141

Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001

Observacio Pagamento de parcela do Contrato CR.NR.0O002142-PC2011, conforme OF FNHIS 3251 de 02/09/2013
Namero Interno Concedente Gestdo UG Favorecida 00001

Data Ateste 12/09/2013

Dados do Documento Habil

Namero 2013TV000138 Ano 2013
Ug Emitente 560018 Gestao Emitente 00001
Observagao OF FNHIS 2087 de 18/06/2013 Contrato: CR.NR.0002142-PC2011

Justificativa de Inadimpl&ncia

Data Envia Xml 12/09/2013 - 16:07:50

Mumero Cancelamento 0130B801280

Cbservacao Cancelamento |CANL’:ELAD& APOS REMESSA AQ BANCO

Data Cancelamento 16/09/2013

Codigo Cancelamento 10

Dados Orcamentarios

Vinculagio Categeria Gaste Valor Grupo Namerc Empenho
415 R$ 3,00 2011NEBO0094

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[=] xmL | jPDF

Dados de Realizagdo

Nenhum registro foi encontrado.

Dados de Acerto por Nota de Langamento

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 31

7.1. Registrar Acerto de Ordem Bancaria - GERCOMP por Nota de Langamento

O acerto de OB por NL - é realizado quando ocorre a devolugao por GRU - Guia de
Recolhimento da Unido e o acerto da conta contabil é efetuado através de NL gerada

no SICONV com os eventos especificos de devolugao.
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O acerto sera registrado no SICONV e nao sera enviado ao SIAFI.

Mas, para registrar um Acerto de OB — Confluxo por Nota de Langcamento no sistema
SICONV, o processo tem seguir as seguintes regras:

« O acerto podera ser efetuado somente durante a vigéncia do Convénio;

+ A situagado da Ordem Bancaria — Gercomp, devera estar no status “Enviada”;

« A Nota de Langamento devera possuir a Data de Emissao posterior a data da
emissao da Ordem Bancaria — Gercomp; e

« O botdo “Registrar NL” sera exibido quando existir uma Nota de Langamento
na situacdo de “Enviado”, com mesmo numero da Nota de Empenho,

UG/Gestao e Valor igual ou menor ao da OB Gercomp selecionada.

Para o registro do acerto, o usuario Concedente devera consultar/selecionar o
Convénio desejado e clicar na aba “OBs”. Apds selecionar a aba, devera clicar na opgao de
“OBs Gercomp efetuadas”, conforme Figura 32.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAGC

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio 900202/2014

{ Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | ( Projeto Basico/Termo de Referéncia | Execugdo Concedente | Execugdo Convenente |

MEs DH OBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Listagem de Repasses

Valor _—
Valor Total de Desembolsado Valora Data do altime

Repasse (RS) (RS$) desembolsar (R8) desembolso

RS RS 20de
N ooooo  R815000 NS e  novembrode

2014
Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] XML | F)PDF

Figura 32

Ap0s clicar na opgao de “OBs Gercomp efetuadas”, o sistema exibira a listagem das
OB Gercomp inseridas para o Convénio selecionado.

Observe que no exemplo, o valor Previsto para o Repasse total da Unido é de R$
180.000,00 e o valor a Desembolsar ¢ de R$ 179.850,00 e o valor j4 Desembolsado foi de
R$ 150,00.
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A OB de numero 20120B800189, que esta na situacdo de “Enviado” tera, no
exemplo, uma devolugdo de valor de acerto de R$10,00. Para isto, o usuario devera clicar
no Numero Interno 201200015061 referente a OB de numero 20120B800189, conforme
Figura 33.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 900667/2012

Valor a Desembolsar R$ 179.850,00
Valor Desembolsado R% 150,00
Valor Previsto R$ 180.000,00

Pagina 1 de 1 (18 item(s))

Niumero Interno Numero Siafi Ug Emitente :E;;?:::m Situagio
201200015033 201208800148 201013 00001 R$ 10,00 gi{l Realizado 05/08/2012 Sim
201200015044 201208800153 201013 o001 ;RE?D.DD E?JU Realizado 11/09/2012 Sim
201200015108 201208800209 201013 Q0001 R$ 10,00 {F;?m Enviado 24/10/2012 Sim
201200015109 20120B800210 201013 Q0001 R$ 10,00 E?JU Realizado 24/10/2012 Sim
201200015123 20120B800222 201013 00001 R$ 13,00 {F;fl{l Cancelado 12M1/2012 Sim
201200015170 20120B800239 201013 00001 R$ 27,00 EED Realizado 03M2/2012 Sim
201200015021 20120B800131 201030 00001 R$ 50,00 [F;E{J Enviado 14M11/2012 Sim
201200015023 201030 00001 R$ 25,00 E?J[J Pendente 14M11/2012 Sim
201200015035 201208800140 201030 00001 R$ 9,00 gﬁ{l Enviado 231172012 Sim
201200015024 201208800132 201030 Q0001 R$ 20,00 gfm Enviado 14M1/2012 Sim
201200015031 201208800137 201030 Q0001 R$ 13,00 gﬁ{l Enviado 2211172012 Sim
201200015012 201208800126 201030 Q0001 R$ 25,00 E?JU Enviado 13M1/2012 Sim
@EDB‘ 213120@ 201013 Qo001 panEnE =
201200015187 20120B800243 201013 01013 R$ 9,00 _ Enviado 05M2/2012 Sim

Opgdes para exportar: [) CSV | 8] Excel |[=] xmL | f)PDF

Figura 33

Ap6s clicar no Numero Interno 201200015061, o sistema exibira os campos da OB
Gercomp e na secao de “Dados de Acerto por Nota de Langamento”, o sistema informara

que nenhum registro foi encontrado.

Para registrar o acerto de OB — Gercomp por Nota de Langamento, o usuario devera

clicar em “Registar NL”, conforme Figura 34.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 900667/2012

MNamero 201208800189 Data |02f10j'2012
Valor R$ 10,00 Numero Interno 201200015061
Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001
Observacio Observacao referente a OB Confluxo

Mamero Interno Concedente Gestio UG Favorecida

Data Ateste |

Dados do Documento Hab

MNuamero 2012TV000097 Ano 2012
Ug Emitente 201013 Gestio Emitente 00001
Justificativa de Inadimpléncia

Data Envio Xml 0210/2012 - 19:44:48

Dados Orgamentarios
e,

Vineculagio Categoria Gasto Valor Grupo MNiamere Empenhe

400 cC R$ 10,00 2012MEBOD266

Opgdes para exportar: [ CSV | Excel |[2] xmL | ffjPDF

Dados de Realizagdo

Menhum registro foi encontrado.

Dados de Acerto por Nota de Lancamento

Menhum registro foi encontrado.

oo conewrosconnueo [{ regmrrve b

Figura 34
Importante: O botdo “Registrar NL” s6 sera exibido quando existir uma NL na
situacdo de “Enviado”, com mesmo numero da Nota de Empenho, UG/Gestao e Valor

igual ou menor ao da OB Gercomp selecionada.

O sistema exibira campo “Nota de Langcamento” para ser selecionado. O usuario
devera selecionar a NL correspondente ao valor do acerto, conforme Figura 35.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Mota de Langcamento * ] ]

» Convénic 300667/2012

Observagao *

Campos marcados com (*) s3o obrigatorios

Figura 35

No exemplo, o sistema apresentara apenas a NL de numero “2012NL800034”,
conforme Figura 36.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Mota de Lancamento * °

2012NL800034
-l-__‘_.__-l--_

+ Convénio 900667/2012

OCbservagao *

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 36

Apbs selecionar a NL de numero “2012NL800034”, o usuario devera informar a

observacgao referente ao acerto da devolucgéo e clicar em “Salvar”, conforme Figura 37.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio S00667/2012

Mota de Lancamento * 2012NL800034 <

Observacdo referente ao acerto de GRU devolvida.

Observacao *

EE

Campos marcados com (*) s30 obrigatorios

Figura 37
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O sistema exibira mensagem: “Acerto OB Gercomp incluido com sucesso.” € a
situagdo € alterada para “Acerto por NL” e na secdo de “Dados de Acerto por Nota de

Langamento”, o sistema exibira também o registro incluido sendo possivel a sua exclusao.

Para visualizar novamente a listagem das Ordens Bancarias com a opg¢ao de

Confluxo, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 38.

+ Principal + OB Confluxo

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 900667/2012

Acerto OB GERCOMP incluido com sucesso. (el
Numero 20120B800189 Data 02/10/2012 |
Valor R% 10,00 Numero Interno 2012000150861
Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001
Observacio Observacao referente a OB Confluxo
Namero Interno Concedente Gestao UG Favorecida

Data Ateste |
Situacao Acerto por NL

Numero 2012TV000097 Ano 2012

Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001
Justificativa de Inadimplé&ncia

Data Envio Xml 02M10/2012 - 19:44:48

Dados Orgamentarios

Vinculagao Categoria Gasto Valor Grupo Namere Empenho

400 = R$ 10,00 2012NEBD0266
Opgoes para exportar: [Z) CSV | 3] Excel |[2] xmL | FF]PDF

Dados de Realizacdo

Menhum registro foi encontrado.

Dados de Acerto por Nota de Langcamento

Nota de Langamento Observagio
2012NL800034 R$ 10,00 Observacao referente ao acerto de GRU devolvida ‘ Excluir ’

Opgoes para exportar: [1] CSV |34 Excel |[2] XML | LJPDF

&=

(<li>)

Figura 38
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Apos clicar em “Voltar”, o sistema exibira a listagem das OBs Gercomp inseridas para
o Convénio selecionado.

Observe que no exemplo, o valor Previsto para o Repasse total da Unido é de R$
180.000,00 e o valor a Desembolsar foi alterado para R$ 179.860,00, com o aumento de
R$10,00 referente a devolugdo do acerto e o valor jA Desembolsado foi alterado para R$
140,00.

A OB de numero 20120B800189, onde a situacao foi alterada para “Acerto por NL”,

o valor de Acerto foi alterado para R$10,00, conforme Figura 39.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Convénio 006672012

Valor a Desembolsar R% 179.860,00

Valor Desembolsado R$ 140,00

Walor Previsto R$ 180.000,00

Pagina 1 de 1 (18 item(s))

_ _ e ’ Gestio " -
Numere Interno Numere Siafi Ug Emitente P—— Valor Acerto Situagaio
. . R% R% } )
201200015033 201208800149 201013 ooood 1000 0.00 Realizado 05/09/2012 Sim
201200015044 20120B800153 201013 oooo1 RS RS Realizado 11/09/2012 Sim
100,00 0,00
201200015108 201208800209 201013 ooood L s Enviado 241072012 Sim
10,00 0,00
201200015109 201208800210 201013 00001 1R[;$D[J [;R?JD Realizado 24/M10/2012 Sim
201200015123 201208800222 201013 ooood Tg{m Eiﬂ Cancelado 12M11/2012 Sim
201200015170 201208800239 201013 00001 2?$D[J [;R?m Realizado 031272012 Sim
. T RE RS ' :
20120001502 201208800131 201030 oooo1 5000 000 Enviado 14M11/2012 Sim
; ; R R )
201200015023 201030 00001 2500 0.00 Pendente 14/11/2012 Sim
201200015035 201208800140 201030 oooo1 R% 9,00 {Ti{] Enviado 231172012 Sim
201200015024 201208800132 201030 oooo1 EE?DD [;R?JD Enviado 141172012 Sim
201200015031 201208800137 201030 oooo1 1R§{JU {Ti{] Enviado 221172012 Sim
201200015012 201208800126 201030 oooo1 §$ D Enviado 13M11/2012 Sim
R B . R$ R$ Acerto por :
20120001506 201208800189 01013 oooo1 1000 1000 021072012 Sim
201200015187 201208800243 201013 01013 R% 9,00 i Enviado 051272012 Sim

Opgoes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xmL | T)PDF

0.0

Figura 39
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Importante: Se o valor da OB Gercomp for igual ao da NL selecionada a situagao da
OB devera passar para “Acerto por NL". Mas, se o acerto for parcial, ou seja, o valor da NL
for menor que o da OB selecionada a situacdo da OB continuara “Enviada” até que todo o
valor seja acertado.

7.2. Excluir Acerto de Ordem Bancaria — GERCOMP por Nota de Langamento

Para a exclusdo de um registro incluido de acerto da OB Gercomp por Nota de
Lancamento, a OB Gercomp devera estar na situagao de “Acerto por NL".

No exemplo, a OB 20120B800189 que esta na situacdo de “Acerto por NL”, o

usuario devera clicar no Numero Interno 201200015061, conforme Figura 40.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio S900667/2012

Valor a Desembolsar R% 89.811,00
Valor Desembaolsado R% 189,00
Valor Previsto R% 90.000,00

Pagina 1 de 1 (15 item(s}))

Gestao
Emitente

Namero Interno Namero Siafi Ug Emitente

201200015033 201208800149 201013 00001 ;R{T[J'D {F‘]!?J-D Realizado 05092012 Sim
201200015044 201208800153 201013 coo01 RS RS Realizado 11/09/2012 Sim
100,00 0,00
201200015108 201208800209 201013 00001 T{?U{J {Ti{l Enviado 24M10/2012 Sim
201200015109 201208800210 201013 ooo01 ;R[T[][J [;Rz[l Realizado 24M0/2012 Sim
201200015123 201208800222 201013 00001 ;R:f[]ﬂ {F‘;iﬂ Cancelado 12M1/2012 Sim
201200015170 201208800239 201013 coo01 ;{??UD ETEID Realizado 03M2/2012 Sim
- - - RS RS ' :
20120001502 201208800131 201030 00001 5000 000 Enviado 141172012 Sim
. ; RS RS )
201200015023 201030 ooo01 2500 0.00 Pendente 14M1/2012 Sim
201200015035 201208800140 201030 00001 R% 9,00 {?30 Enviado 23M1,2012 Sim
201200015024 201208800132 201030 00001 ;_{E?UD g?}l[} Enviado 14M11/2012 Sim
201200015031 201208800137 201030 00001 R3 RS Enviado 22M1/2012 Sim
13,00 0,00
201200015012 201208800126 201030 ooo01 ESs[JD [;Rz[l Enviado 13M1/2012 Sim
» P ; R% RS Acerto po )
20120001506 201208800189 201013 00001 1000 1000 02M0/2012 Sim
201200015187 201208800243 201013 01013 R% 9,00 g?}l[} Enviado 0sM2/2012 Sim
Figura 40
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Apos clicar no Numero Interno 201200015061, o sistema exibira os campos da OB
Gercomp e na secgao de “Dados de Acerto por Nota de Langamento” os dados do Acerto

por Nota de Langamento e o botdo “Excluir”.

Para excluir o registro, o usuario devera clicar em “Excluir”, conforme Figura 41.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 900667/2012

Numero 20120B800189 Data |02f10f2012
Valor R$ 10,00 Numero Interno 201200015061
Ug Emitente 201013 Gestido Emitente 00001
Observacao Observagio referente a OB Confluxo

Mamero Interno Concedente Gestdo UG Favorecida

Data Ateste |

Situacao

Numero 2012TV000097 Ano 2012

Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001

Justificativa de Inadimpléncia

Data Envio Xml 02102012 - 19:44:48

Dados Orgamentarios

Vinculagao Categoria Gasto Valor Grupo Nimere Empenho
400 c R$ 10,00 2012MNEBOO266

Opgdes para exportar: [ CSV | & Excel |[=] xmL | fjPOF

Dados de Realizacdo

Menhum registro foi encontrade.

Dados de Acerto por Nota de Lancamento

MNota de Langamente Valor Observagio
2012MLB00034 R$ 10,00 Observacao referente ao acerto da GRU devolvida v

Opgoes para exportar: [ CSV | & Excel |[2] xmL | fPOF

C=—]

Figura 41

O sistema exibira confirmacéao: “Deseja realmente excluir o registro de acerto por

nota de langamento?” e o usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 42.
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Deseja realmente excluir o registro de acerto por nota de langamento?

Cancelar K[ 0K

Figura 42

O sistema exibira mensagem: “Registro de acerto por nota de lancamento
excluido com sucesso.” e a situagao é alterada para “Enviado” e na se¢ao de “Dados de

Acerto por Nota de Langamento”, o sistema informara que nenhum registro foi encontrado.

Neste momento, o usuario podera registrar um novo acerto por nota de langamento

clicado no botao “Registrar NL”.

Para visualizar novamente a listagem das Ordens Bancarias com a opg¢do de

Confluxo atualizada, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 43.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio S00667/2012

Registro de acerto por nota de langamento excluido com sucesso. edian| ]
Numero 201208800189 Data 02/10/2012 |
Valor R$ 10,00 MNuamero Interno 2012000150861
Ug Emitente 201013 Gestio Emitente 00001
Observagao Observagao referente a OB Confluxo
Mimero Interno Concedente Gestao UG Favorecida

Data Ateste |

Situagao

Dados do Documento Hab

Mumero 2012TV000097 Ano 2012
Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001
Justificativa de Inadimpléncia

Data Envio Xml 02M0/2012 - 19:44:48

Dados Orgamentarios

Vinculagao Categoria Gasto Valor Grupo Namero Empenho

400 = R$ 10,00 2012NEBD0266
Opgoes para exportar: [ CSV | 8] Excel |[2] xML | )PDF

Dados de Realizagao

Menhum registro foi encontrado.

Dados de Acerto por Nota de Langamento

f oter Y caneros cencoup JI4 g 2

Menhum registro foi encontrado.

Figura 43

Apos clicar em “Voltar”, o sistema exibira a listagem das OBs Gercomp inseridas para
o Convénio selecionado.

Observe que no exemplo, o valor Previsto para o Repasse total da Unido é de R$
90.000,00 e o valor a Desembolsar foi alterado novamente para R$ 89.801,00, com a
diminuicdo de R$10,00 referente a exclusdo da devolugcdo do acerto e o valor ja
Desembolsado foi alterado para R$ 199,00.
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A OB de numero 20120B800189, onde a situacao foi alterada para “Acerto por NL”,

o valor de Acerto foi alterado para R$0,00, conforme Figura 44.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Convénio 9006672012

Valor a Desembaolsar R% 89.801,00
Valor Desembolsado R% 199,00
Valor Previsto R% 90.000,00

nerr 08 Gencoue

Pagina 1 de 1 (18 item(s))

Namero Interno Namero Siafi Ug Emitente (E;r":l?:ari:te Situacao
201200015033 201208800149 201013 00001 R 10,00 {F:ig Realizado 05/09/2012 Sim
201200015044 201208800153 201013 0ooo1 :{{T0.0{J 330 Realizado 11/09/2012 Sim
201200015108 201208800209 201013 00001 R 10,00 {F:io Enviado 24/M10/2012 Sim
201200015109 201208800210 201013 oooo1 R$ 10,00 330 Realizado 24/10/2012 Sim
201200015123 201208800222 201013 00001 R$ 13,00 {F:iu Cancelado 12/111/2012 Sim
201200015170 201208800239 201013 oooo1 R$ 27,00 {F:ig Realizado 03/M12/2012 Sim
201200015021 20120B800131 201030 00001 R$ 50,00 {F:i{l Enviado 14/11/2012 Sim
201200015023 201030 00001 R 25,00 {F;i{l Pendente 14/M11/2012 Sim
201200015035 20120B800140 201030 00001 RS 9,00 {F:i{l Enviado 23M1/2012 Sim
201200015024 201208800132 201030 00001 R$ 20,00 {F:ig Enviado 14/M11/2012 Sim
201200015031 201208800137 201030 0ooo1 R$ 13,00 {?30 Enviado 22/11/2012 Sim
201200015012 201208800126 201030 00001 R 25,00 {F:?ﬁﬂ Enviado 13M11/2012 Sim

@5051 2[]120@ 201013 0ooo1 R$ 10,00 {? 02M0/2012 Sim
201200015187 20120B800243 201013 01013 RS 9,00 {F;iu Enviado 05/M2/2012 Sim

Opgoes para exportar: [ €SV | ] Excel |[=] XML | TF|PDF

Figura 44

8. Opcgao Confluxo

A opcado Confluxo permite ao usuario baixar e realizar o que foi incluido no
Documento Habil — DH.

Para executar a Confluxo, o usuario devera clicar no menu Execug¢ao, opcao
Documento Habil, conforme Figura 45.
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ﬂ’Planej amento
T Ministerio do Planejamento, Orcamento e Gestao

SICONV

Aterar Senha
Alterar Meus Dados

Sair oo Sistema m

Usuario: JOSE DE CLIVEIRA,
CPF: 12345675000

10 Cadasztramento
1] Programas
17 Propostas
17 Execugéo

10 Inf. Gerenciaiz

@ Caixa de Entrada

10 Cadaztros

10 Acompanhamerto

10 Prestagéo de Contas
10 &dministragio

I Banco de Projetos

Convénio 900307./2010; Relsténo de Execugdo aguandando

SExXecuciao

B Azzinar Cony Enios em
Late

W AzzinariCelebrar Cony énio

¥ Consuta R egistros
Matificagio

W Consuttar Convénios

W Consuttar Convénios
Resery adas

W Conts Bancaria

»  Documento Hakil

» Empenfovinculado ao

OB Confluxo

Crdem Bancaria

Param etizar Abertura de
Contas

Proroga de Oficio
Publicar Conyvénio
Publicar Convénios em
Lote

Realizar Eventos
Reerviar Contratos de
Repasse

andlize. Proponerite w Registrar Motificagéo

W Enviar Dados W Registrar TV-S1 AF|
Oriam ent &rio = » Registro Ingresso de

w Envio Cortas Bancéaras Recurzo
em Lote » Relatdrios Execugéo

» Envio Documentos SIAF| W Sub-R ogar Convénins
em Lote w Termos Aditivos

W Item de Extrato Bancaro WoOLGTY

» Mota de Langamento

» Motas de Crédto

» Motas de Empenho

W Maotas de Pré-Empenho

Figura 45

O sistema exibira tela para consultar o convénio, o usuario devera seguir as

orientagdes da pagina 7 e Figura 2 deste Manual.

O sistema exibira o Nimero do Convénio, o usuario devera clicar no Numero do

Convénio, conforme orientagdes da pagina 12 e Figura 7 deste Manual.

O sistema exibira todos os documentos habeis gerados para o convénio informado e

os botdes Confluxo, Detalhar e Historico, dependendo da situacdo do DH, para cada

documento habil. O usuario devera clicar no botao “Confluxo”, que nao estara disponivel se,

o DH estiver vinculado a uma OB Gercomp, conforme Figura 46.
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+ Principal » Documente Habil

Documento Habil

Drados Programas Participantes
Plano de Aplicacio Consolidado
Processo de Execugao

Rendimento de Aplicacio Prorroga de Oficio

Contratos/ Subcomnvénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

» Convénio 90034062011

Crono Fisico Crono Desembdso Plano de Aplicagao Detalhado
Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Parecers MEs TAs Ajustes do PT OBs
Documento de Liquidagao Pagamento Registro Ingresso de Recurso
Relatdrios de Execugao

Pagina 1 de 1 (11 itemis)}

Numero Minuta

Gestio Emitente

Opgac Movo CPR

201100000022 00001 I Nao Detahar
2011TVO00015 201100000023 00001 I MN&o Detalhar
2011TVO0DO16 201100000024 00001 I MN&o Detalhar
2011TVOOD021 201100000034 00001 I Nao @ Detahar

201100000038 00001 I Nao Detahar

201100000038 00001 I MN&o Detalhar
2011TV000002 201100000041 00001 c MN&o Detalhar Histarico
2011TVDOD025 201100010115 00001 B Nao Caonfluxo Detahar Histérica
2011TVDOD024 201100010118 00001 I Nao Canfluxo Detalhar HistGrica
2011TV000023 201100010483 00001 I MN&o Conflwo Detahar

201300010147 00001 I Sim Detahar

Opgoes para exportar: 1Y) csv | 8] Excel |[2] xmL | T PDF

Figura 46

8.1. Opcgao Confluxo para TV (Transferéncia Voluntaria)

Ao clicar na Confluxo de um documento habil do tipo TV (Transferéncia Voluntaria), o

sistema exibira tela para selegdo de uma das opg¢des do Confluxo:

+ B - Baixa por Realizagao fora do CPR (Contas a Pagar e Receber): esta
relacionada a Ordem Bancaria—- OB e
No exemplo selecionaremos a opg¢ao B — Baixa por Realizagao fora do CPR . Apds

selecionar a opgéao, o usuario devera clicar no botdo “Selecionar”, conforme Figura 47.
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ﬂ Planejamento
ot Ministéria do Planejamento, Orcamento e Gestaa

| Usudrio: JOSE DE OLIVERA, Sair do Sistema ER
o | CPF: 12345675300
S | C 0 NV 1 Cadastramento 1 Program s 2 Propostas 11 Execucéo
I3 Inf. Gerenciaiz 1 Cadastros 10 Acom panham erto ) Prestacfo de Contas
I3 Administragso I3 Banco de Projstos

FPrincipal * Documento H akil

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAVENTO,ORCAVENTO E GESTAD

Documento Habil

v Convénio 900340/2011

Opgdo Confluxo B - Baixa por Realizacdo forado CFR 6% | - st

B - Baixa por Realizacio fora do CPR

Figura 47

O sistema exibira tela com os campos a serem preenchidos:

- Data Emissao Confluxo: informar a data da emissido da Confluxo;
+ Observagao Confluxo: registrar a informacgéao referente a Confluxo;

Na area Lista de OBs:
- selecionar uma ou mais Ordem Bancaria e/ou uma ou mais Notas de
Langamento desde que a somatoria dos valores sejam iguais ao valor do

Documento Habil — DH.

Apds o preenchimento dos campos e a selegdo da(s) OB(s) e/ou NLs, o usuario
devera clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 48.
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» Principal » Documento Habil

Documento Habil

Data Emissdo Confluxo *

Observacaoc Confluxo *

Lista de OBs

O
O

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

v Convénio 90074412013

Numero Siafi
201308300065
20130B200074

Valor
R$ 100,00
R$ 100,00

Opgoes para exportar: [7) CsV | ] Excel |[2] xML | TPDF

Lista de MNotas Lancamento

Uasg Emitente Gestiao Emitente Ano Nimero Decumento Valor
] 201013 oooo 2013 2013NLB00009 R§ 100,00
] 201013 ooood 2013 2013NLB00008 R% 100,00
] 201013 o000 2013 2013NLB0000T R$ 100,00
] 201013 oooo1 2013 2013NLB0000S RE 1,00

Opgoes para exportar: [ €SV | 8] Excel | [2]] XML | '@PDF

L B |

Figura 48

O sistema exibira mensagem “Documento Habil salvo com sucesso.” € na area
Lista de OBs e/ou Lista de Notas de Langamento, serdo exibidos os dados selecionados.

Exibira também no rodapé da tela os botdes:
« Voltar — volta para tela anterior,
« Enviar — envia os dados da Confluxo para o SIAFI,
« Editar — permite alterar os dados da Confluxo,
« Cancelar — cancela a Confluxo.

Apds a conferéncia dos dados da Confluxo, o usuario devera envia-la ao SIAFI, para
isto devera clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 49.
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+ Principal » Documente Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
v Convénio 9007442013

Opgédo Confluxo B
Data Emissdo Confluxo 19/092013

Observagio Confluxo Treinamento

Lista de OBs

Menhum registro foi encontrado.

Lista de Notas Lancamento

Uasg Emitente Gestao Emitente Nam ere Decumento

201013 00001 2013 2013NLBOD0DS R$ 1,00

Opgoes para exportar: [ CSV | ¥ Excel |[2 xML | TF]PDF

| vorr U ewer B caer |

Figura 49

O sistema exibira tela com mensagem “Documento Habil enviado com sucesso.” e

exibe os botdes “Voltar” e “Confluxo”, conforme Figura 50.

»Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
v Conveénio 900340/2011

Opgdo Confluxe B
Data Emissdo Confluxo 031022011

Observagdo Confluxo TREIMAMENTO

Lista de OBs

Menhum regiztro foi encontrado,

Lista de Motas Lancamento

Namero Siafi Valor
201 3MLB0000S R$ 1,00

Opgoes para exportar: [7) CSV | 3] Excel |[2] XML | FFPOF
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8.2. Cancelar Confluxo

Para cancelar uma Confluxo do Tipo B - Baixa por realizagéo fora do CPR, o usuario
devera clicar no botdo “Confluxo”, conforme Figura 51.

+ Principal » Decumente Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Documento Habil

» Convénic 900340/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembaso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagdo Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Parecerss 1= TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Execucao Contratos/ SubconvEnio Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso
Rendimento de Aplicacao Prormga de Oficio Relatdrios de Execucao

]

Pagina 1 de 1 (11 item(s))

Numere Minuta

Gestdo Emitente Opgac Nove CPR

201100000022 00001 I Nao Detahar
2011TVO00015 201100000023 00001 I MN&o Detahar
2011TVDODO16 201100000024 o001 I N&o Detahar
2011TV000021 201100000034 00001 I M&o Detalhar
201100000038 o001 I N&o Detahar
201100000039 00001 I M&o Detalhar
2011TV000D002 201100000041 00001 c MN&o Detalhar Histérico
2011TV000D025 201100010115 00001 B MN&o 4 Confluco M Detalhar
2011TV00D024 201100010118 00001 I MN&o Confluxa Detalhar
2011TV000023 201100010493 00001 I N&o Confhoo Detahar Histarico
201300010147 00001 I Sim Detalhar

Opgdes para exportar: [7] csv | %) Excel | [2] xmL | TPOF

Figura 51

O sistema exibira tela com o campo “Opg¢ao Confluxo” selecionado com a letra “T —
Restabelecer compromisso baixado por Realizagdo ou Cancelamento”, que neste

momento representa o cancelamento da Confluxo enviada ao SIAFI.
Importante: A opg¢ao Confluxo T (Restabelecer Compromisso baixado por Realizagéao
ou Cancelamento) podera ser realizada na Confluxo quando houver no campo Opgao as

letras B (Baixa por realizagao fora do CPR).

Para executar a operagdao de cancelamento, o usuario devera clicar no botao

“Selecionar”, conforme Figura 52.
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m Planejamento
W winistério do Planejamento, Orcamento e Gestio

Usuario: JOSE DE OLIVEIRA,
CPF: 12345673900

Sair do Sistema u

Slco Nv 10 Cadastramento 0 Programas 0 Propostas 0 Execucgao
[0 Inf. Gerenciaiz 10 Cadastroz 1 Acom panhamento 10 Prestacéo de Contas
3 2eministragéo Banco de Projetos

FPrincipal * Documento Hakil

20113 - MNISTERIO DO PLANEJAMEN TO,ORCAMVENTO E GESTAD

Documento Habil

» ConvEnio 90034002014

Opgdo Confluxo T - Restabelecer compromisso baixado por Realizacao ou Cancelamento £

Figura 52

O sistema exibira tela com os campos Data Emissao Confluxo, Observagao
Confluxo preenchidos e na area Lista de OBs e/ou Lista de Nota Langamento os dados a

serem restabelecidos.
Sera exibido também os botdes:
« Salvar: executa a operagao de cancelamento da Confluxo enviada ao SIAFI;

« Cancelar: cancela a operagao de cancelamento da Confluxo.

Para executar o cancelamento da Confluxo, o usuario devera clicar no botdo

“Salvar”, conforme Figura 53.
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PPrincipal * Documerta H akil

2013 - MHISTERIO DO PLAHEJAMENTO, ORCAVENTO E GESTAD

Documento Habil

v Convénio 900340,2011

Qpg a0 Confluxo T

Diata Emissio Confluxo * 03/02/2011 |

Treinamento

COheervacdo Confluxo *

Lista de OBs

Menhum regiztro foi encontrado,

Lista de Motas Lancamento
Nimero Siafi Valor

2013NLE00005 R$ 1,00

Opcoes para exportar: B CSV | @Excel | 2] XML | @PDF

Figura 53

O sistema exibira mensagem “Documento Habil salvo com sucesso!”, os campos
“‘Data da Emissao Confluxo”, “Observagao Confluxo”, “Retorno SIAFI” preenchidos.

Observe que no campo “Retorno SIAFI”, a situacdo da Confluxo € de “Documento
Baixado”.

Sao exibidos também no rodapé da tela os botodes:
« Voltar: volta para tela anterior,

« Enviar: envia os dados de cancelamento da Confluxo , opcao “T” para o
SIAFI,

- Editar: permite alterar os dados de cancelamento da Confluxo,opc¢éo “T”
« Cancelar: cancela a operagao de cancelamento da Confluxo, opgao “T".

O usuario devera enviar o cancelamento da Confluxo ao SIAFI, para isto devera
clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 54.
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*+ Principal » Documente Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
» Em Aditivacio 9004132011

Documento Habil salvo com sucesso. o= {ED)
Data Emissao Confluxo 26/08/2011
OCbservacao Confluxo Observagao Confluxo
Lista de OBs

Menhum registro foi encontrado.

Lista de Notas Lancamento

201 3MLB0000S R%$ 1.00
e
| | D | | |
Figura 54

O sistema exibira mensagem “‘Documento Habil enviado com sucesso.” e os
campos “‘Data da Emissao Confluxo”, “Observagciao Confluxo”’, “Data Envio XML’

e“Retorno SIAFI” preenchidos.

Observe que no campo “Retorno SIAFI”, a situacdo da Confluxo foi alterada para

“‘Documento Restabelecido”. O documento retorna para a situagao inicial | (Incluido),

Para visualizar as operagdes realizadas, o usuario devera clicar no botao “Voltar”,

conforme Figura 55.
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+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Documento Habil
v Em Aditivagio 9004192011

Documento H&bil enviado com sucesso. e )
Data Emissao Confluxo 26/08/2011
Observagao Confluxo Observagao Confluxo
Data Envio Xml 26/08/2011 15:51:48
Retorno SIAFI . DOCUMENTO RESTABELECIDO
Lista de OBs

Menhum registro foi encontrade.

Lista de Notas Lancamento

Hamero Siafi Valor
2013MNLB0000S R$ 1.00

[=—="]

Figura 55

O sistema exibira tela com o Namero, Numero Minuta, Gestao Emitente, Opg¢ao,
Novo CPR e para cada Documento Habil — DH serdo exibidos os botdes:

- Confluxo: executa a operacgéao de:
- Baixa da OB Gercomp quando selecionado “B — Baixa de Realizagao
fora do CPR”.

Apods a execugao da Confluxo, ou inclusdo de OB Gercomp relacionado a um DH, o
botdo “Confluxo”, ndo sera exibido para o Documento Habil, a ndo ser que a operagéo seja
cancelada.

- Detalhar: exibe os botdes:
« “Listar DH”: exibe a relagdo de Documentos Habeis - DH;
+ “Cancelar DH”: exclui a minuta e retorna o Documento Habil para a
situacao anterior. Ao clicar no botdo “Cancelar DH”, o sistema exibira no

campo “Ope¢ao” as letras: “C” - quando o cancelamento ocorrer dentro
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do exercicio atual e a letra “P” quando o cancelamento for em

exercicios anteriores;
“Opgao Confluxo”: executa a mesma operagao do botao “Confluxo”.

« Histérico: exibe todas as operagdes realizadas no Documento Habil - DH e o

botdo “Detalhar” para cada opgéo.

Importante: Na coluna “Op¢ao” o sistema exibe a letra que identifica a operagao

realizada no Documento Habil — DH:

« I significa que o Documento Habil - DH foi incluido no SICONV
enviado para o SIAFI e se nao existir o botdao “Confluxo” para o registro
significa que ja existe OB Gercomp relacionada ao DH;

- “B”: significa que foi dado baixa na Confluxo no SIAFI;

- “C”: significa que foi cancelado o Documento Habil - DH no SIAFI;

Para visualizar as operacgdes realizadas no Documento Habil — DH, o usuario devera

clicar no botdo “Histérico”, conforme Figura 56.
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+ Principal » Documents Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Convénio 90034062011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembalso Plano de Aplicacdo Detalhado

Plano de Aplicacio Consolidado Anexos Prdeto Basico/Termo de Referéncia Parecenss MEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Execucao Contrates/ Subconvénio Documento de Liquidacao Pagamento Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicagio Prorroga de Oficio Relatdrios de Execugio

Pagina 1 de 1 (11 itemi(s))

Namero Namero Minuta Gestao Emitente Opgac MNovo CPR
201100000022 00001 [ N30 Detahar
2011TV000015 201100000023 00001 [ ES Detahar
2011 TV0D0O16 201100000024 00001 [ N30 Detahar
2011 TV000021 201100000034 00001 [ S Detahar
201100000038 00001 [ N Detahar
201100000039 00001 [ E Detahar
2011TV000002 201100000041 00001 C E Detahar Histarico
2011TV000025 201100010115 00001 B W Confluo Detahar
2011 TV000024 201100010118 00001 [ T Confluxo Detahar
2011 TV000023 201100010493 00001 [ ES Confluxo Detahar Histarico
201300010147 00001 [ Sim Detahar

Opgdes para exportar: [ csv | 3] Excel | [&] xmL | TPOF

Figura 56

O sistema exibira as operagdes realizadas e o botdo “Detalhar” para cada operacao.

Na coluna “Opgao” o sistema exibira a letra que identifica a operagao realizada no
Documento Habil — DH:
« “I”: significa que o Documento Habil - DH foi incluido no SICONV
podendo ter sido ou ndo enviado para o SIAFI e se ndo existir o botdo
“‘Confluxo” para o registro significa que ja existe OB Gercomp
relacionada ao DH;
« “B”: significa que foi dado baixa na Confluxo no SIAFI;

«  “T”: significa que foi cancelado o documento da Confluxo no SIAFI;
Observe que no exemplo o Documento Habil — DH, foi baixado com a opgéo (B) e

estornado com a opgao (T) retornando para o status "I" que é a situagao inicial de inclusao,

conforme Figura 57.
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!Mmanejamentbf
¥ Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

Usuario: JOSE DE OLIVEIR, Sair do Sistema ER
CPF: 12345673900

S|CONV 10 Cadastramento 10 Programas 0 Propostas 1 Execugio
10 Inf. Gerenciaiz 10 Cadastros 10 Acom panham ento 1 Prestagéo de Contas
I3 2dministragdo I} Banco de Projstos

*Principal * Documerto H kil

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAVENTO, ORCAVENTO E GESTAD

Documento Habil

Histdrico
N imero Minuta Gestio Emitente 0 pgio Data Emi sséio
2011TVo00024 i nooa1 02022011
2011Tvoo00z24 10116 oooat 03022011
2011TVo00024 10118 oooa1 03r02r2011
2011Tvo0o0024 10118 nooo1 03r02s2011

Opgies para exportar: [2] CSV | 8] Excel | =] XML | TPDF

Figura 57

8.3. Opcao Confluxo para DV (Devolugao Voluntaria)

Para realizar a Confluxo de um Documento Habil — DH do tipo DV (Devolugao
Voluntaria), o usuario devera clicar no botdo “Confluxo”, onde a coluna “Opg¢ao” esteja na

situagao de “I” (Incluido), conforme Figura 58.

» Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Convénio 9004192011

Dados Progamas Participantes Crono Fisico Crono Desembdso Plano de Aplicagac Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Prxcesso de Execugao Contratos/ Subcorvénio Decumento de Liquidagao Pagamenio Registro Ingresso de Recurso

Rendimento de Apicacao Prormoga de Oficio Relatdrios de Execugao

Pagina 2 de 2 (30 item(s))

Paginas 1,2

Nimero Minuta Gestio Emitente

Opgac Nowve CPR

2011DVO00017 00001 R Nao Histérico

2011DV000023 00001 R Mao Higtérico

2011TV000554 201100010172 00001 C Nao Histérico

2011TV000S72 201100010669 00004 | Nao Confluxo Histérico

|2011 DV00D0027 201100010691 00001 | Nao Higtérico

2011TVD00574 201100010178 00001 C Nao Histérico
201100010185 00001 I Nao

2011TVD0O0581 201100010186 00001 I Nao

2011TV0OOE00 201100010191 00001 c Mao Higtérico

2011TV000548 00001 T Nao Histérico

Opgdes para exportar: [7] csv | & Excel | 2] xmL | TPOF




Ao clicar no botdo “Confluxo” de um documento habil do tipo DV, o sistema exibira
selecao de uma das opcdes da Confluxo:

+ B - Baixa por Realizagao fora do CPR (Contas a Pagar e Receber): e

+ R - Realizagao On-line.

Conforme Figura 59.

v Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
+ Em Aditivagac S00419/2011

Opegao Confluxo [ B - Baixa por Realizacao fora do CPR = ]

B - Baixa por Realizacdo fora do CPR
R - Realizacdo On-Line

Figura 59

No exemplo selecionaremos a opgédo R — Realizagao On-line . Apds selecionar a

opgao, o usuario devera clicar no botao “Selecionar”, conforme Figura 60.

» Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Documento Habil

+ Em Aditivagao 9004192011

Opcgéo Confluxo [ R - Realizacdo On-Line =
Figura 60

O sistema exibira os campos “Data Emissao Confluxo”, “Observacao Confluxo” e
“Valor”. Exibira também a secao “Lista de Empenhos” € a “Lista de OB Gercomp” para

ser preenchida.
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O usuario devera na coluna “Valor Realizagao” informar o valor a ser realizado

referente a OB(s), e clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 61.

+ Principal » Documente Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
v Em Aditivagao 90041902011

Observagio Confluxo *

Walor |1,DD |

Lista de Empenhos

Namero Empenho Vinculagao Categoria Gasto Valor Grupo
2011NEBOOSET 400 nao RS 1,00

Opgoes para exportar: [ CSV [#§] Excel |[=] XML | ffJPDF

Lista de Ob Confluxo

Namero Siafi Valor Valor Realizagao
201108800392 R% 1,00 0,00
20110B800395 R% 1,00 [D,GG l
20110B800408 R$ 1,00 lD,DD l
201108800409 R% 1,10 lD,DD l
20110B800415 RS% 0,60 [0,00 l

1

Figura 61

Importante: Podera ser utilizado mais de uma OB e o valor podera ser maior do que

o informado no campo “Valor”.
Apds clicar no botao “Salvar”, o sistema exibira mensagem “Documento Habil salvo
com sucesso.” e exibira os campos “Data Emissdo Confluxo”, “Observagao Confluxo”,

“Valor” preenchidos, a secao “Lista de Empenhos”.

Apds a conferéncia dos dados do Confluxo R, o usuario devera envia-la ao SIAFI,

para isto devera clicar no botado “Enviar”, conforme Figura 62.
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» Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Documento Habil
+» Em Aditivacio 9000822010

Documento Habil salvo com sucesso. fechar ] |

[ ____ L

Data Emissdo Confluxo 20/09/2013
Obsarvacio Confluxo Treinamento
Valor R$ 1,00

Lista de Empenhos

Niamere Empenho Vineulagao Categoria Gasto Valor Grupe
2010NES00090 400 nao RS 1,00
Opgoes para exportar: [7) csV | ¥ Excel |[2] xML | f)PDF

Lista de OB Confluxo

Namere Siafi Valor Valor Realizagio

20110B800409 R% 1,10 R$ 0,40

20110B800415 R% 0,60 R$ 0,60

Opgdes para exportar: [ CSV | %] Excel |[2] XML | ¥ PDF

| vor N e | |

Figura 62

Apos clicar no botdao “Enviar”, o sistema exibira mensagem “Documento Habil

enviado com sucesso.” e exibira os botdes “Voltar’ e “Confluxo”.

Observe que no campo “Retorno SIAFI”, foi incluido o numero da NS (Nota Sistema)

e que na coluna “Valor Realizagao” na secao de “Lista de OB Gercomp” a soma do valor

da Confluxo.

Para visualizar a listagem do Documento Habil — DH, o usuario devera clicar no

botao “Voltar”, conforme Figura 63.
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*+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
+ Em Aditivagao 900419/2011

Data Emissdo Confluxo 26/08/2011
Observagao Confluxo Obs

Valar R$ 1,00

Data Envio Xml 29/08/2011 08:08:44

Retorno SIAFI 2011NS001270

Lista de Empenhos

Categoria Gasto Valor Grupo

Nimero Empenho Vinculagao
RS$ 1,00

2011NEBODSET 400

nao

Opgoes para exportar: [ CSV | ] Excel |[2) xmL | TfPDF

Lista de OB Confluxo

Valor Realizagao

Numero Siafi
20110B800409 R% 1,10 R$ 040
201108800415 R% 0,60 R$ 0,60

Opgdes para exportar: [7) CSV | ] Excel |[2] xmL | TfPDF

= ==

Figura 63

Ao clicar no botido “Voltar’, o sistema exibira as colunas do numero do
Documento Habil do tipo DV, o numero da Minuta, a Gestdo Emitente, opgdo da Confluxo,

Novo CPR e os botoes “Confluxo”, “Detalhar” e “Histérico”, conforme Figura 64.
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+ Principal » Documente Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

» Convénio 8007172013

Dados Programas Participantes Crone Fisico Crono Desembdso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Parecemrss MEs TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Execucao Contratos/ S ubcomny &nio Documento de Liquidagao Pagamento Regstro Ingresso de Recurso
Rendimento de Aplicagio Prorroga de Oficio Relatdnios de Execucao

Pagina 1 de 1 (3 item(s))

Namero Minuta Gestio Emitente Opegie Movo CPR

2013TV000004 201300010004 00001 I Sim Detalhar
2013TV000005 201300010006 00001 [ Sim Detalhar
[2013DV000008 201300010170 00001 R Sim Detalhar

Opgoes para exportar: [7] CSV | #] Excel |[2] xML | FF)POF

Figura 64
8.4. Estorno da R - Realizagao On-Line (Opgao Confluxo S)
Para realizar o estorno de uma realizagao On-line, o Documento Habil do tipo DV tem

que possuir a opgao R - Realizagao On-Line. Para isto, o usuario devera clicar no botéo

“Confluxo”, conforme Figura 65.

+ Principal » Documente Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

v Convénio 900717/ 2013

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembdso Plano de Aplicagdo Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pamecerss MEs TAs Ajustes do PT OBs
Processe de Execugao Contratos! S ubcornv&nic Decumento de Liquidagao Pagamento Regstro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicacao Prorroga de Oficio Relatonos de Execucao

Pagina 1 de 1 (3 item(s))

Gestdo Emitente Opegio Movo CPR
00001 I Sim

Numero Minuta
201300010004

Detal har
Detal har
Detal har

2013TV000004
2013TV000005 201300010006 00001 | Sim
<Z613DV00000B> 201300010170 00001 @ Sim @

Opgoes para exportar: [7] CSV | #] Excel |[2] xML | FF)POF

Figura 65

Apods clicar em “Confluxo”, o sistema exibira a opcdo S — Tornar pendente

compromisso realizado. O usuario devera clicar em “Selecionar”, conforme Figura 66.
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+ Principal » Documente Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
+ Em Aditivacio 900419/2011

Opcao Confluxo [ S - Tornar pendente compromisso realizado |

Figura 66

Apos clicar no botao “Selecionar”, o sistema exibira os campos para preenchimento:

- Data Emissao Confluxo: informar a data da emissao da Confluxo e
« Observagao Confluxo: registrar a informacéo referente a Confluxo;

Observe que o campo “Numero NS” é preenchido automaticamente pelo sistema.
Apods preencher os campos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 67.

+ Principal » Documents Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Convénio 90071 712013

Opgédo Confluxo S

Data Emissao Confluxo * |E

Observacio Confluxo *

Ntmero NS 2013N5000417 |
--_._________—-

Lista de Empenhos

Nimere Empenhe Categoria Gasto Valor Grupo

2013NEBOOOTE 400 nao R$ 1,00

Opgoes para exportar: [] CSV | ] Excel | [=2] xmL | ffPDF

Figura 67

O sistema exibira mensagem “Documento Habil salvo com sucesso.”

Apos a conferéncia dos dados do Confluxo S, o usuario devera envia-la ao SIAFI,

para isto, devera clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 68.
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» Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Convénio B00T17/ 2013

_________________________________________________________________________________________________________________

dpcao Confluxo

Data Emissao Confluxo 23/09/2013
OCbservagio Confluxo Treinamento.
Retorno SIAFI 2013NS000417

Lista de Empenhos

Numero Empenho Vinculagao Categoria Gasto Valor Grupo
2013NEBDOO1E 400 nao R% 1,00

Opgdes para exportar: [T csv | ¥] Excel | 2] xmL | F)PDF

Lista de OB Confluxo

Namero Siafi Valor Valor Realizacao
20130B800002 R$ 10,00 RS 1,00

Opgbes para exportar csv |@ Excel |@| XML | '@PDF

TN O T TR

Figura 68

O sistema exibira mensagem “Documento Habil enviado com sucesso.” Em
seguida clique no botdo “Voltar” para visualizar a situacdo do Documento Habil, conforme
Figura 69.
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» Principal » Documents Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
+ Convénio 2007172013

fechar :
'

_________________________________________________________________________________________________________________

Opgéo Confluxo S

Data Emissao Confluxo 23M09/2013

Observacio Confluxo Treinamento.

Data Envio Xml 23/092013 14:18:57

Retorno SIAFI RESTABELECIDO

Lista de Empenhos

Namere Empenho Vinculagao Categoria Gasto Valor Grupeo
2013NEBDOO1E 400 nao R$ 1,00

Opgoes para exportar: [ csv | 3] Excel |[2] xmL | )POF

Lista de OB Confluxo

Namero Siafi Valor Valor Realizacao
201308800002 R$ 10,00 R$ 1,00

Opgoes para exportar: [75 CSV |@ Excel ||g| XML | 'EPDF

O sistema exibira as colunas “Numero” do Documento Habil, “Numero Minuta’,
“‘Gestao Emitente”, “Opcao” (I) e Novo CPR. A opc¢édo | informa que a situagdo do

Documento Habil retornou a situagéo inicial, conforme Figura 70.

Figura 69
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+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Conveénio 8007172013

Dados Programas Paricipantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs TAs Ajstes do PT OBs
Processo de Execucan Contratos/ S ubcomv&nio Documento de Liquidacao Pagamento Regstro Ingresso de Recurso

Rendimento de Aplicacao Prorroga de Oficio Relatérics de Execugao

Pagina 1 de 1 (3 tem(s})

Namero Namero Minuta Gestac Emitente Opgao Movo CPR

2013TV000004 201300010004 00001 [ Sim
2013TV000005 201300010006 00001 [ Sim
2013DV000008 201300010169 00001 (1D  sm Detalhar

Opgoes para exportar: [T C5V | %] Excel |[2] xmL | TFPOF

Figura 70

9. Nota de Langamento (Unidade Gestora que utiliza CPR Parcial)

Para os 6rgaos — Unidades Gestoras que realizam Contas a Pagar e Receber — CPR

— Parcial, o usuario devera gerar a Nota de Langamento e OB — (Ordem Bancaria).

A acao para gerar a Nota de Langcamento e OB, sera realizada através da integracao
do Portal dos Convénios com o SIAFI - Sistema Integrado de Administragao

Financeira.

Para gerar a Nota de Langamento, no menu Execugéao, o usuario devera clicar em

“‘Nota de Langamento”, conforme Figura 71.

71/87



Principal

) Cadastramento 0 Cadastros

|2 Progamas 3 Acomp. e Fiscalizagao
I3 Propostas |3 Prestagho de Contas
3 Execugio 0 Banco de Projetos

3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

© TCE 123123123123 solicitando autarizagio

e TCE 00020201 3 solicitando autorizagao

{3 Programa 5100020130006 Autorizacao para associagao da
acao orgamentaria codiged 0UX pendente de analise.

e Programa 5100020130007: Autorizacao para associagao da
acao orgamentaria codige! 0UX pendente de andlise.
Programa 5100020130008: Autorzagao para associacao da
acao orgamentaria codiged 0UX pendente de analise.

Convénic 90067T0/2012: Relatdrio de Execugio aguardando
andlise.

O TcE

e Conwénio 900393/2011: Uma retificagao publicada aguarda
aplicacao das mudangas no convenio.

@ Convénio 900407/2011: Um evento publicado aguarda envio
para o SIAFI.

e Convénio 900419/2011: Um evento publicado aguarda emnvio
para o SIAFI.

a Conwénio 900606/2012 : . Ha uma Sclicitagao de

(«]

L

U
¥
L1
L

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

N Execugdo

Alterar Domicilio Bancaro
com COETV

Assinar Corvénios em Lote
AssinanCelebrar Convénio
Cancelamento ME em Lote
Classificar Ingresso de
Recursos

Conciliagio Bancaria
Consulta Registros
Motificagas

Consultar Conveénios
Reservados

Consultar Convénios/Pre-
Comvénios

Consultar Domicilic Bancario
Credor

Consultar Tributos a
Recolher com 0BTV

Conta Bancana

Devolucao de Recursos
Discriminar 0BTV
Documento Habil

Empenho Vinculado ao
Proponente

Enviar Dados Orcamentanios
Envio Contas Bancarias em
Lote

Envio Documentos SIAF| em
Lote

Extrate Bancario do Convénic
Incluir SuspensivalLiminar
Incluir permissac OBTV para
Comnvenente

Limite OBTV parao
Comvenente

» Comvénio 800717/2013

»  Listar Movimentagies
Financeiras

;

¥  Notas o8 i)

¥ Notas de Empenho

»  Notas de Pré-Empenho

» 0B Confluxo

¥ Crdem Bancaria

»  Ordenador Despesa 0BTV

» Praroga de Oficio

¥ Publicar Convénio

»  Publicar Convénios em Lote

»  Publicar Sub-Rogagao

» Redizar
Eventos/Retificacies

»w Reenviar Contratos de
Repasse

¥ Registrar Motificagao

»  Registrar TV-SIAFI

» Registro Ingresso de
Recurso

» Relatérios Execucio

¥ Sub-Rogar Convénios

¥ Sub-Rogacao de Proponente

» Temos Aditivos

» UGTY

Figura 71

O sistema exibira tela para consultar o convénio, o usuario devera seguir as

orientagdes da pagina 7 e Figura 2 deste Manual.

O sistema exibiraA o Numero do convénio informado. O usuario devera clicar no

Numero do Convénio, conforme Figura 72.
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" g =
PP Dlanciamento, e

Usuario: JOSE LE OLIVERA Sair do Sistema Bl
CPF: 123456785900
S|co NV 10 Cadastramento I Programas . Propostas I Execugéo
[0 Inf. Gerenciais 1] Cadastros 10 Acompanham ento 17 Prestagio de Contas
I3 Administragao I3 Banco de Projetos

FPrincipal *Mota de Langamerto

Nota de Langamento

Lista de Convénios
Selecione o COMYERNIO de su interesse para ohter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Nimero do Convénio

0034052011

Opgobes para exportar: [5] CSV | 3] Excel |[=2]xmL | THPDF |¥]EXPORTAR TODOS REGISTROS

Figura 72

Apods clicar no numero do convénio, sera exibida a tela para a inclusdo da Nota de

Langamento, para isto o usuario devera clicar no botao “Incluir’, conforme Figura 73.

mpiﬂnej amento
¥ Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

| Usuario: JOSE DE OLIWVERS Sair do Sistema H
i CPF: 12345675900
S Ico NV 1 Cadastram ento 1 Program s U Propostas 10 Execugéo

10 Inf. Gerencisis O Cadastros 1 Acompanham ento 13 Prestacio de Cortas

3 2dministracéo 0 Banco de Projetos

FPrincipal *Mota de Langamento

201113 - MHISTERIO DO PLANEJAVEN TG, ORCAVMENTO E GESTAD

Nota de Langamento

v Convénio 90034172011

Menhum registro foi encontrado.

Figura 73
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O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos da Nota de Langamento:

« No campo UG Emitente: informar o cddigo da UG emitente da nota de
lancamento;

- No campo Gestao Emitente: informar o codigo da gestdo da unidade gestora;

« No campo Numero Interno Concedente: informar o numero interno, se
houver;

« No campo Data Emissao: informar a data de emissdo da Nota de Langamento;

- No campo Data Valorizagao: somente sera preenchido, se houver taxa de
cambio;

« No campo Favorecido: nao preencher;

- No campo Gestao Favorecida: nao preencher;

« No campo Titulo Crédito: informar o titulo de crédito, se houver;

«  No campo Data Vencimento Titulo Crédito: informar a data de vencimento do
titulo;

«  No campo Taxa Cambio: informar a taxa de cambio, se houver; e

- No campo Observagao: registrar a observagao referente ao convénio.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”,

conforme Figura 74.

+ Principal » Mota de Langamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAQ

Nota de Langamento

+ Convénio 800290/2014

MNuamero Minuta Situacio CADASTRADO
UG Emitente * I:l Gestio Emitente * I:l
Data Emissao * I:l Data Valorizagao I:l
Nuamero Interno Concedente |:| Taxa Cambio |:|
Favorecido | | Gestao Favorecida I:I
Titulo Crédito | | Data Vencimento Titulo Crédito =
Observagao
Caracteres restantes: 468
Figura 74
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O sistema exibira a mensagem “Nota Langcamento incluida com sucesso® e os
botdes “Incluir Evento” e “OK”. O usuario devera agora incluir os eventos, para isto devera

clicar no botéo “Incluir Evento”, conforme Figura 75.

g’ Planejamento
#7 Ministério do Planejamenta, Orcamento e Gestao

Usuario: JOSE DE OLIVEIRA
CPF: 123456758300

Sair do Sistema B

s Ico NV 1 Cadastramento 12 Programas L Propostas 0 Execucgao
1 It Getenciais 0 Cadastros 1 Acom panham ento I Prestagéo de Cortas
I3 Administragio I3 Banco de Projetos

FPrncipal *hota de Langamento

20113 - MNISTERIO DO PLANEJAVENTO,OR CAMENTO E GESTAD

MNota de Langamento

v ConyEnio 9003

Ineluir Evento

Menhum registro fol encontrado.

Figura 75

O sistema exibira tela para o usuario preencher os campos: preencher conforme o
roteiro do SIAFI

Apds preencher todos os campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar”, conforme

Figura 76.
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+ Principal » Mota de Langamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Nota de Langamento

» Convénio 900200/2014

Inscricdo 1 | Inscrigido 2 |

Classificagao Contabil 1 I:l Classificagao Contabil 2 I:l
Classificagdo Orcamentaria 1 |:| Classificagio Orgcamentaria 2 I:l
| savar W cancenr |

Figura 76

O sistema exibird mensagem “Evento Nota Langamento incluido com sucesso” e

os dados informados para o evento.
Para incluir outro(s) evento(s), o usuario devera repetir os passos acima.

No exemplo, foi incluido dois eventos. Apos o usuario incluir os eventos, ele devera

clicar no botdo “OK”, conforme Figura 77.

Usuario: JOSE DE CLIVEIRA, Sair do Sistema B
CPF: 12345678900

SICONV 1 Cadastramento ! Programas . Propostas 1) Execugio
1 Inf. Gerenciais 10 Cadastros 1 Acompanhamento 13 Prestagao de Cortas
I3 fdministragéo I Banco de Projetos

FPrincipal *Mota de Langamento

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAVEN TO, OR CAMVENTO E GESTAD

MNota de Langamento

Valor | 5o 1 | 50 2 Classificagao Classificagao Classificagao Classificacao
Langamento gl ks e Contabil 1 Contabil 2 Orgamentaria 1 Orcamentaria 2
400026 CT:OO 2014NEBS0504 800290 32902401 32902401 Excluir

Opcédes para exportar: [M) csv | ®]Excel | 2] xmL | THPDF

Figura 77
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O sistema exibira tela com os dados da Nota de Langamento — NL, o numero
interno gerado pelo sistema e no rodapé da tela, os botdes:

« Voltar - retorna para tela anterior;

- Editar - permite alterar os dados da Nota de Langamento — NL,;

« Excluir - exclui o documento da Nota de Langamento — NL; e

« Enviar - envia os dados da Nota de Langamento - NL para o SIAFI.

Para enviar a Nota de Langamento — NL, o usuario devera clicar no botao “Enviar’,
conforme Figura 78.

+ Principal » Mota de Langamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Nota de Langamento
v Convénio S00290/2014

Mumero Minuta 201400000117 Situagao CADASTRADO

UG Emitente 201013 Gestdo Emitente 00001

Data Emiss3ao 17M12i12014 Data Valorizagao

Favorecido Gestio Favorecida

Titulo Credito Data Vencimento Titulo Credito

Mamero Interno Concedente Taxa Cambio

Observagao

Mamero Documento Data Envio Xml Sem Data Cadastrada
EETH EETH EETH KTE

Valer I ic3o 1 I icio 2 Classificagao Classificagdo Classificagio Classificagio
nscrigao nscrigao Contabil 1 Contabil 2 Orgamentaria 1 Orgamentdria 2

Langcamento
400026 R$ 35,00 2014NEB50504 800290 32902401 32902401

Opgdes para exportar: [T) €SV |#§] Excel |[&) xmL | ffPOF

Figura 78
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O sistema exibira mensagem “Confirmar envio de Nota Langcamento?”, o usuario

devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 79.

+ Principal » Mota de Langamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Nota de Langamento

+ Convénio 900290/2014

Namero Minuta 201400000117 Situacao CADASTRADO
UG Emitente 201013 Gestao Emitente ooo0o01
Data Emissao 17TM2/2014 Data Valorizacao

Favorecido

A pagina https:/fhom.convenios.gov. br diz: |z|

Titulo Crédito § i
9 Confirmnar envio de Mota Langamento?

Niamero Interno Concedente

Observacio |_ Ok _| [ Cancelar ]
Niamero Documento Data Envio Xml Sem Data Cadastrada

Valor Inscricio 1 Inscricso 2 Classificagao Classificacao Classificagao Classificagao
¢ ¢ Contabil 1 Contabil 2 Orcamentaria 1 Orgamentdria 2

Lancamento
400026 R$ 35,00 2014MEB30504 800290 32902401 32902401

Opgdes para exportar: [7) CSV |$§] Excel |[=) xmL | JPOF

Figura 79

O sistema exibira a mensagem “O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso” e
exibird o niumero da Nota de Langamento — NL gerada no SIAFI, conforme Figura 80.
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+ Principal » Nota de Langamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Nota de Langamento

+ Convénio 900250/2014

O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso fechar(] |
L ]
Numero Minuta 201400000086 Situagao ENVIADO

UG Emitente 201013 Gestdo Emitente 00001

Data Emissao 2TM1/2014 Dat=a Valorizagio

Favorecido Gestdo Favorecida

Titulo Crédito Data Vencimento Titulo Crédito

Namero Interno Concedente Taxa Cambio

Observacio teste siconv

Numero Documento 2014NLES0047 Data Envio Xml 27TM1/2014 - 17:19:13

| Vottar_|

Valor Inscrigae  Classificagao Classificagao Classificagao Classificagao
2

Langamento R

580740 R$ 50,00 2900290
Opgdes para exportar: [7) CSV | ] Excel |[2] xML | TF]PDF

Contabil 1 Contabil 2 Orgamentaria 1 Orgamentaria 2

Figura 80

Apos gerar a nota de langamento, o usuario podera gerar a Ordem Bancaria - OB.

10. Ordem Bancaria - OB

Apés acessar o Portal de Convénios, no menu Execugdo, clicar em Ordem
Bancaria, conforme Figura 81.

79/87




Sair oo Sistema m

Usuario: JOSE DE CLIVEIRA,
CPF: 12345675000

S l c 0 NV Arterarmr\d:Lasr 5222:

Principal
1] Cadaztramento I3 Cadasztros SExXecuciao
I3 Frogramas I3 Acom panhamento B Azzinar Cony Enios em w OB Confluxo
Lote ¥ Ordemn Bancaria
I Propostas 10 Prestagéo de Contas »  AzsinariCelebrar ©ony énio v Parametrizar Abertura de
5 T m ¥ Consuta R egistros Contas
3 Execughio I3 Administragéo Matificagéo » Proroga de Oficio
N M e I3 Banco e Projetos W Consuttar Convénios " Publicar Conyvénio
w  Consultar Conveénios »w Publicar Convénios em
Fesery adoz Lote
@ Caixa de Entrada ¥ Conta Bancéria w Realizar Eventos
»  Documento Hakil w Reenviar Cortratos de
Convénio B00307 2010 Relatdrio de Execucdio aguardando » Empenho Vinculado aa Repasse
andlize. P roponenite w  Registrar Motificagdo
W Enviar Dados W Registrar TV-S1 AF|
Orgam entério s » Registro Ingresso de
W Envio Contss Bancaraz Recurso
em Lote » Relatdrios Execugéo
» Envio Documentos SIAF| W Sub-R ogar Convénins
em Lote w Termos Aditivos
W Item de Extrato Bancaro WoOLGTY
» Mota de Langamento
»m MNotas de Crédito
» Motas de Empenho
W Maotas de Pré-Empenho
Figura 81

O sistema exibira tela para consultar o convénio, o usuario devera seguir as
orientagdes da pagina 7 e Figura 2 deste Manual.

O sistema exibira o Numero do Convénio , o usuario devera clicar no Niumero do
Convénio, conforme Figura 82.
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'Plane] amento %}
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestaa B

:) Usuario: JOSE DE OLIVEIRA Sair oo Sistema B
CPF: 12345678300
5 I C 0 N V Cadastram ento 2 Programas Propostas Execugio
3 Inf. Gerencisis o Cadastros Acom panham ento Prestagao de Contas
3 Administragdo . Banco de Projetos

*Principal * Ordem Bancéria
Ordem Bancaria
Lista de Convénios

Selecione o COMYEMND de s2u intere s para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Henhum

Himero do Convénio

90034002011

Opgies para exportar: [2] CSV | &) Excel |2 XML | THPDF |¥]EXPORTAR TODOS REGISTROS

Figura 82
Apods clicar no numero do convénio, o sistema exibira as abas contendo os dados do
convénio, a area “Listagem de Repasses” exibindo as parcelas informadas no cronograma
de desembolso através dos campos: Valor Total de Repasse (R$), Valor Desembolsado
(R$), Valor a Desembolsar (R$) e Data do ultimo desembolso e também os botdes:
- OBs Gercomp efetuadas - Ordens Bancarias Efetuadas;
- OBs Efetuadas - Ordens Bancarias Efetuadas; e

Para incluir a Ordem Bancaria - OB, o usuario devera clicar no botdo “OBs

efetuadas”, conforme Figura 83.
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+ Principal » Consultar Pre-Convénio/Convénio

22000 - MINIST. DA AGRICUL.,PECUARIA E ABASTECIMENTO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 706946/2013

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicag3o Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres ME=z TAs Ajustes do PT OBs
Processo de Compra Contratos Documento de Liguidacao Pagamento Registro Ingressc de Recurso

Rendimento de Aplicagao Prorroga de Oficio Relatorios de Execugio

Listagem de Repasses

Valor

Desembalsado Valor a Data do altimo

Valor Total de

Repasse (R§) (RS} desembolsar (R$) desembolso

Rs e
R§95.00000  RS000 REN. ¥ Ot Ertuauae )

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[=] xmML | f)PDF

Figura 83

O sistema exibira a tela com o Valor Previsto, Valor Desembolsado e Valor a

Desembolsar. O usuario devera clicar no botdo “Inserir OB”, conforme Figura 84.

ﬂ Planejamento
S Ministério da Planejamenta, Orc & Gesto
Usuario: JOSE DE OLWERL Sair do Sistema B
i CPF: 12345675300
Slco NV I3 Cadastramento 13 Programas 0 Propostas 11 Execugdo
12 Inf. Gerenciais 10 Cadastros 13 Acompanhamerto 0 Prestagfo de Contas
Adm inistragio 12 Banco de Projetos

*Principal * Ordem Bancéria

201113 - MNISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAVENTO E GESTAD

Ordem Bancaria

L ados Program as Participantes Crono Fisico Crong D esem balso Plano de Aplicagao D etahado
Plano de Splicacdo C onsolidado Projeto BazicosTerm o de R eferéncia Pareceres ME=z Thz Ajustes da PT OBs
Licitagdes Cortratos CDiocumento de LiguidscSo Pagamento Prorrogs de Oficio Anexos R elatarios de Execugdo
FE egiztro Ingresso de R ecursa Liguidacéo Dezpesa Convenerte

“Walor Prevido R$ 50.000,00

Walor Desembolsado R$ 10,00

YWalor a Desambolsar R§ 49.990,00

Menhum registro foi encontrado.

Figura 84
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O sistema exibira a tela para o preenchimento dos campos com os dados da Ordem

Bancaria - OB:

No campo Data: informar a data da geragdo da ordem bancaria;

No campo Cédigo UG Emitente: informar o cédigo da UG emitente;

No campo Gestao UG Favorecida: informar o cédigo da gestdo da UG do
favorecido,se houver;

No campo UG Documento de Origem: informar o cédigo da UG responsavel
pelo documento de origem;

Os campos Valor Previsto, Valor Desembolsado e Valor a Desembolsar:
vem preenchido automaticamente pelo sistema conforme o cronograma de
desembolso;

No campo Valor Evento Sistema: informar o valor da ordem bancaria;

No campo Taxa Cambio: informar, se houver;

No campo Numero Documento Origem: informar o numero de convénio
gerado pelo sistema sem o ano (ex: 700178);

No campo Numero Interno Concedente: informar niumero interno, se houver;
No campo Cdodigo Gestao Emitente: informar a gestdo do 6rgao;

No campo Controle Stn Original: ndo preencher;

No campo Gestao Documento Origem: nido preencher;

No campo Numero Lista OB: ¢é informado pelo SIAFI, apds a geracao da Nota
de Lancamento;

No campo Numero Processo: informar o numero do processo do convénio;
No campo Observagao: registrar o que deseja que seja informado na Ordem
Bancaria;

Nos Dados Bancarios Origem, os campos Cédigo Agéncia Origem, Cédigo
Banco Origem e Numero Conta Corrente Origem: o sistema captura os
dados automaticamente da conta Unica do Tesouro.

No campo Cédigo Agéncia Destino: informar o cédigo da agencia de destino;
No campo Cdédigo Banco Destino:informar o coédigo do banco de destino;

No campo Numero Conta Corrente Destino; informar o niumero da conta
corrente do destino;

No campo Cédigo Favorecido: informar o cédigo do favorecido; e

No campo Identificador Transferéncia: informar o cédigo identificador de

transferéncia.
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Apos preencher todos os campos, antes de clicar no botao “Salvar OB”, o usuario

devera informar os campos do evento, preencher conforme o roteiro do SIAFI.

Apos preencher os campos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir Evento’

conforme Figura 85.
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¢ Principal » Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio

| Dados da Proposta | | Piano de Trabaho | | Projeto BasicolTermo de Referéncia | Exsciicao Concsdente | Execugdo Convenents |

MEs oOH OBs
Data *

Caodigo UG Emitente +

UG Documento Origem *

Valores

Valor Previsto

Valor Evento Sistema

Dados Documento

Numero Documento
Crigem

Gestio UG Favorecida

Numero Lista OB

Observagao

Codigo Agéncia Origem

Ajustes do PT

Prorroga de Oficio TAs

[ =B

1
1

1

L]
I
1

Codigo Gestao Emitente «

Gestao Documento Origem

Valor Desembolsado

Taxa Cambio

Mumero Interno Concedente

Controle Stn Criginal

Mumero Processo

L 1
L 1

R$

R$ 325,00 89.675,00

Valor a Desembolsar

L 1

L]
[ ]

Caracteres restantes: 468

Dados Bancarios Origem

Dados Bancarios Destino

Codigo Agéncia Destino

Cadigo Favorecido

Eventos

Evento

Inscrigio 1

Classificagdo Contabil 1

Classificagao Orgcamentaria 1

L]
]

Codigo Banco Origem

Codigo Banco Destino

Identificador
Transferéncia

I

| Inscricsio 2

| Classificaco Contabil 2

L

&2 Incluir Evento

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s5o obrigatdrios

Valor Langamento

Classificagao Orgcamentaria 2

MNumero Conta Corrente Crigem

[ ] [ |
| |

Numero Conta Corrente
Destino

Figura 85
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O sistema exibira a mensagem “Evento inserido na OB com sucesso”, os dados da
ordem bancaria, os eventos no rodapé da tela e os botdes “Salvar OB” e “Voltar”. Caso seja

necessario incluir outros eventos repita os passos acima.

Ap0os incluir os eventos, o usuario devera clicar no botao “Salvar OB”.

O sistema exibira a mensagem “A OB foi emitida com sucesso”, os dados da
ordem bancaria, os eventos no rodapé da tela e os botdes:

- Voltar - Volta para tela anterior;

+ Alterar OB - permite alterar os dados da OB;

« Excluir OB - Exclui os dados informados para OB;
« Enviar OB - Envia os dados da OB para o SIAFI.

Ap0os verificar os dados, o usuario devera envia-los ao SIAFI, para isto, clicar no botéao
“‘Enviar OB”.

O sistema exibira mensagem “Ordem Bancaria enviada ao SIAFI’.

11. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios — SICONV, veja os
Simuladores Interativos e os demais Manuais e Passo a Passos, de seu interesse,
disponivel no menu Manuais do Portal dos Convénios.

12. Em caso de duvidas

« Acionar os canais informados no Portal dos Convénios no endereco,

http://www.convenios.gov.br clicando no menu “Fale Conosco”."

13. Historico de Versoes

Data Versao Atualizacao/Inclusao de Funcionalidades

19/12/2012 3 Inclusdo do item 7.1. Registrar Acerto de Ordem Bancaria — Confluxo por

Nota de Langamento e do item 7.2. Excluir Acerto de Ordem Bancaria —
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Confluxo por Nota de Langamento.

20/09/2013

3.1

Revisao completa do Manual.

24/09/2013

3.1

1. Ajuste nas regras do Documento Habil — TV, recuperando a UG do
Documento de Referéncia da nota de empenho selecionada e na
funcionalidade OB Gercomp estédo sendo obtidos automaticamente do
DH os campos UG Emitente e a Gestao Emitente e, de acordo com

o(s) empenho(s) selecionado(s), o Valor do Grupo.

30/12/2014

3.2

Alteragdes PCASP.
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