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1. Introducgao

O Portal dos Convénios — SICONV é um sistema desenvolvido em plataforma web que
permite aos 6rgados concedente e convenente o gerenciamento on-line de todos os convénios
cadastrados.

Neste mdédulo, sera apresentada a funcionalidade para inclusdo e envio de proposta. O

Portal podera ser acessado pelo endereco www.convenios.gov.br.

2. Plano de Trabalho

O Plano de trabalho é o instrumento que integra as solicitacbes de convénios que

contém todo o detalhamento das responsabilidades assumidas por cada um dos participantes.

Nao pode ser elaborado de forma genérica, devendo trazer de forma clara e sucinta
todas as informagdes suficientes para a identificagdo do projeto, atividade ou evento de

duracgao certa.

A celebracao do instrumento depende da aprovacédo prévia do plano de trabalho,

apresentado pelo beneficiario dos recursos.

O proponente credenciado no Portal dos Convénios - SICONV podera manifestar

seu interesse em celebrar os instrumentos mediante apresentacédo de proposta de trabalho.

No momento do cadastramento do programa, o Concedente tem a possibilidade de

exigir que o proponente, obrigatoriamente, apresente na proposta, o plano de trabalho:

* Cronograma Fisico;
* Cronograma Desembolso; e

* Plano de Aplicagédo Detalhado.

3/79


http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/

Se for determinado que sera obrigatdria a apresentagao dos itens citados, no ato de
cadastramento da proposta essas informacdes serao requeridas pelo sistema. Caso se
opte pela ndo obrigatoriedade, essas informagdes deverdo ser prestadas em momento

anterior a celebragdo do instrumento.

A proposta de trabalho devera ser enviada ao érgéo concedente por meio do Portal dos
Convénios — SICONV.

O proponente devera acessar o Portal e seguir os seguintes passos :

Selegao do(s) programa(s) que sera(ao) selecionado(s);

* Selegao de objeto(s) do programa(s), e preenchimento dos valores (valor
global, valor de repasse, valor de contrapartida financeira e valor de

contrapartida de bens e servigos da proposta);

* Registro da justificativa, objeto do convénio, capacidade técnica e gerencial,

dados bancarios, periodo de vigéncia do convénio;

* Insergdo do cronograma orgamentario do valor do repasse, onde deverao ser
informados os valores que serdo empenhados no orgamento de cada

exercicio;

* Inclusao de participantes (interveniente, quando houver);

* Registro do cronograma fisico, cronograma desembolso e plano de aplicagéo

detalhado (bens e servigos a serem adquiridos);

Inclusdo de anexos e projeto basico/termo de referéncia, se for o caso.

No cronograma fisico devem ser especificadas as metas da proposta e suas

respectivas etapas (fases).
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Em cronograma desembolso, deve ser indicada a previsdo mensal de liberagado dos
recursos e, consequentemente, o inicio da efetivacdo das despesas. Para cada meta do
cronograma fisico deve ser especificada a previsédo (parcela) de liberagao de recursos por
parte do concedente e do convenente (contrapartida), devendo ser associado a cada parcela

as metas e etapas.

No plano de aplicagao detalhado deve especificar todos os bens, obras, tributos e

servigos relacionados a execucgao do(s) objeto(s) do instrumento.

Informado o plano de aplicagao detalhado, o sistema disponibilizara o plano de aplicagao
consolidado dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e da contrapartida, caso

necessario.

O plano de aplicagao consolidado apresenta para cada obra, bens, servigo, tributo e
outros a informacgao do valor de custo e se sera adquirido com recursos do convénio ou de

contrapartida de bens e servigos.

O sistema disponibiliza também a funcionalidade para incluir arquivos na opg¢ao de
anexos e projeto basico/termo de referéncia. Podem ser incluidos arquivos contendo, por
exemplo, planta da obra, foto do terreno onde sera realizada a obra, laudos e pareceres

técnicos etc.

3. Acesso ao Portal dos Convénios - SICONV

Na pagina inicial do Portal, no enderego: www.convenios.gov.br, o menu “Acesso Livre”,

permite aos usuarios visualizar os programas disponiveis.
O Portal disponibiliza para os érgaos concedentes e convenentes area restrita para

acesso ao sistema de convénios. Os 6rgaos cadastrados deverao, na pagina inicial, clicar em

“‘Acessar o SICONV”, conforme Figura 1.
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¢
Portal dos Convénios

0 Portal dos Convénios do Governo Federal

Acesso Livre | Capacitacao | Legislacao | Informacdes Gerenciais | Manuais | Perguntas Frequentes

+* Unidade Cadastradora
= Concedente
== Convenente/Proponente

= Entidade sem fins lucrativos

Ajuda

INFORMACOES URGENTES

Bancarios
COMUNICADO - Acdrdao 106

m Domicilios

Comunicado: Esclarecimento sobre documento relativo ao Siconv veiculado

indevidamente via e-mail
COMUNICADO: Alter; es na aba Public
COMUNICADO: Disponibilizac

Ultimas noticias

2670872010
Condutas Vedadas aos Agentes

Puablicos Federais

A COMISSAO GESTORA DO SISTEMA DE GESTAC
DE CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE -
SICONV, ne uso das atribuigbes que Ihes confere
os artiges 13, §4°, inciso I, orienta os gestores a
observar o art. 73, inciso VI, alinea "a", da Lei n®
9.504, de 30 de setemkbro de 1557, e o art. 50,
incizo VI, alinea "a" da Resclucdo do TSE n?
23.191, de 16 de dezembro de 2009...

[teia mais]

Gerenciais

Central de Atendimento

0800 978 2340

Clique aqui para abrir
acionamento na CS5 via
WEB.
CAPACITACAO
TREINAMENTO
Para proponentes,

concedentes e
unidades cadastradoras

Figura 1

Ao clicar em “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e Senha de acesso ou

Certificado Digital, conforme Figura 2.
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csff:"'fi NV

Acesso Livre Incluir Proponente Manuais Informacgdes Gerenciais Legislagao Ajuda

Sobre o Sistema Acesso Restrito

mente que

] S consignadas

s Orcamentos Seguri e tenha como
participe, de um lado

atividade, o,
em regime de mitua cooperacio.

Decreto n? 6.170, de 25 de julho de 2007
Esqueceu sua senha?

Figura 2

Apos realizar login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o perfil

do usuario. No exemplo, o usuario possui perfil de “Cadastrador de Proposta”.

Observe que no campo superior da tela, consta o CPF e nome do usuario “logado” no

sistema, bem como a opgao de alterar senha, alterar meus dados e sair do sistema.

E apresentado também o menu principal de acordo com o perfil de cada usuério, que
neste exemplo é de “Cadastrador de Proposta”, conforme Figura 3.

\ Sair do Sislema B
@ Portal dos Convénios

SICDNV Aierar Senha | Usuédrio: FREDERICO
Ailerar Meus Dados | CPF: 00000000000

I3 Cadastramento I3 Inf. Gerencals

I3 Proposlas

@ Caixa de Entrada

Figura 3
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4. Menu Proposta de Convénio

Apods acessar o SICONV , o sistema disponibiliza o menu “Propostas”.

As principais opg¢des do menu “Propostas” que serdo utilizadas apresentam as
seguintes funcionalidades:

» Consultar Propostas: possibilita consultar, alterar, cancelar e enviar para

analise propostas cadastradas;
« Enviar p/ Analise : envia a proposta para a analise do érgéo concedente.

* Incluir Proposta : permite incluir a proposta.

Conforme Figura 4.

Cadastramento Inf. Gerenca’s Propostas
Proposlas »  Arquivos Anexados nviar p/ Andlisé
Incluir Proposta
Caixa de Entrada »  Coplar Proposla »  Parf.cpan -. )
» Crono Desembolso »  Piano de Apicacio
»  Crong Fisico Consocidado
»  Dados da »  Plano de Apicagao
Proposia/Convénio Detalhado
Figura 4

4.1. Consultar Programa

Antes de incluir uma proposta, o usuario devera consultar os programas disponibilizados
pelos 6rgaos.

Os procedimentos para “Consultar Programas” encontram-se disponiveis no Manual
Disponibilizagao de Programas, nos seguintes passos:

* Acesse o link www.convenios.gov.br;

* Acesse a aba Manuais;
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* Na secao de Manuais de Capacitagao Concedente, clique no manual de
Disponibilizagdo de Programas.

* Consulte o item 3.2 — Consultar Programas

4.2. Incluir Proposta

O processo de inclusao de Proposta contempla os seguintes passos:

* Buscar Programas para Proposta

» Selecionar o(s) programa(s)/ Cadastrar os Dados da Proposta

* Informar participantes, se for o caso;

* Informar cronograma fisico, se exigido pelo 6rgao que disponibilizou o
programa;

* Informar cronograma de desembolso, se exigido pelo 6rgado que disponibilizou o
programa;

* Informar o plano de aplicagao detalhado, se exigido pelo 6rgao que

disponibilizou o programa.

4.2.1. Buscar Programas para Proposta

Para selecionar um ou mais programas para o envio de proposta, o usuario devera, no

menu “Propostas”, clicar em “Incluir Propostas”.

Ao clicar nesta opcéo, o sistema exibira tela com campos a serem preenchidos.
O usuario devera preencher os campos de acordo com a consulta que deseja realizar e
informar pelo menos o codigo do Orgdo, que é um campo obrigatério. Se o cédigo do

orgao for desconhecido, devera clicar na lupa, conforme Figura 5.
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v Principal v Incluir Proposla

Selecionar Programas para Proposta

Buscar Programas para Proposta

Selecione o(s) programa(s) da proposta e informe os valores correspondentes.

Cadigo do tf)rgéo - | |&]

L]

Qualilicagio da Proposta l --- TODOS ---

Mumero Emenda Parlamentar I:I

Ano do Programa

Cadigo do Programa

Descrigao do Programa

| |
| |
Nome do Programa | |
| |
| |

Otjeto do Programa

Modalidade [ o ]

Buscar Programas para Selegao

Campos marcados com (*) 830 obrigatdrios

Figura 5

Para selecionar o codigo do 6rgéo, o usuario devera clicar na lupa e o sistema exibira
tela com campos a serem preenchidos. Caso n&o saiba nenhuma das informagdes solicitadas,

basta clicar no botdo “Consultar”, conforme Figura 6.

Informe os dados do org@o que deseja localizar

Codigo do tf)rgéo

Nome do If)rgéo

Cadigo do [f)rgécu Superior

Nome do tf)rgécu Superior

g

Figura 6
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O sistema disponibilizara o cédigo, nome, nome do érgao superior e o botéo

“Selecionar”, ou seja, todos os 6rgaos que tenham programas disponibilizados. Apés localizar

0 orgao desejado, o usuario devera clicar no botao “Selecionar”, conforme Figura 7.

&=

[Primeira/&nt] 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 [Prox]

édigo Nome Nome do ﬁrgﬁ.c Superior

38518 - Selecionar
38505 - Selecionar
38500 - Selecionar
20410 - Selecionar
20114 ADVOCAC A-GERAL DA UNIAD PRESIDENCIA CA REPUBLICA Selecionar
53205 AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO CA AMAZONIA MINISTERIO DA INTEGRACAD NACICONAL Selecionar
53206 AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DO MCRDESTE MINISTERIO DA INTEGRACAQ NACIOMNAL Selecionar
20402 AGENCIA ESPAC'AL BRASILEIRA - AEB MINISTERIO DA CIEMC'A E TECHNOLCGIA Selecionar
44205 AGENCIA NACIONAL DE AGUAS MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE Selecionar
52201 AGENCIA NACIONAL DE AVIACAD CIVIL MINISTERIO DA DEFESA Selecionar
32210 AGENCIA NACIOMNAL DE ENERGIA ELETRICA MINISTERIO DE MIMAS E ENERG A Selecionar
36213 AGENCIA NACIONAL DE SAUDE SUPLEMENTAR MINISTERIO DA SAUDE Selecionar
41231 AGENCIA NACIOMNAL DE TELECOMUNICACOES MINISTERIO DAS CCMUNICACOES Selecionar
39251 AGENCIA NACIONAL DE TRANSPCRTES AQUAVARICS MINISTERIO DCS TRANSPORTES Selecionar
39250 AGENCIA NACIONAL DE TRANSPCRTES TERRESTRES MINISTERIO DCS TRANSPORTES Selecionar
36212 AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARLA MIMNISTERIO DA SAUDE Selecionar
20203 AGENCIA NACIONAL DO CINEMA MINISTERIO DA CULTURA Selecionar
32205 AGENCIA NACIONAL DO PETRCLED MIMISTERIO DE MINAS E ENERGA Selecionar
25280 BANCO CENTRAL DO BRASIL MINISTERIO DA FAFENDA Selecionar
25201 BANCO CENMTRAL DO BRASIL-ORC.FISCAL/SEG.SCCIAL MINISTERIO DA FAZEND A Selecionar

Opgoes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=) xmL | TPOF

Figura 7

O sistema exibe as funcionalidades de “Nova Consulta” e “Opcdes para exportar”.

Importante: Sempre que a opg¢ao “Opgoes para exportar’ estiver disponivel, o

usuario podera exportar os dados da tela para arquivos nos formatos CSV, Excel, XML e PDF.

Apds o usuario clicar no botado “Selecionar” do 6érgdo desejado, o sistema exibira o
cédigo do o6rgao, que foi escolhido. No exemplo, sera selecionado o cédigo do 6rgao
“20113”.

O usuario podera preencher outros campos de acordo com a consulta que deseja

realizar, seguindo as seguintes orientagdes:

* Qualificagao da Proposta: podera ser selecionada a qualificagdo da proposta

que podera ser:
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* Proposta Voluntaria: sdo propostas de Proponentes para programas que
atendem a varios entes e entidades sem ter proponentes especificos.
Podem ser incluidas por qualquer Proponente seguindo os critérios

estabelecidos pelo programa;

* Proposta de Proponente Especifico do Concedente: sdo propostas de
Proponentes especificos definidos pelo Concedente para determinados

programas;

* Proposta de Proponente de Emenda Parlamentar: s&o propostas de
proponentes especificos definidos através de emendas parlamentares para

determinados programas.

* Numero Emenda Parlamentar: podera ser informado o numero da emenda
parlamentar que o usuario deseja pesquisar.

* Ano do Programa: podera ser informado o ano que o programa foi
disponibilizado.

+ Codbdigo do Programa: podera ser informado o cédigo do programa que o usuario
deseja pesquisar.

« Nome do Programa: podera ser digitada parte do nome do programa.
+ Descrigao do Programa: podera ser digitada parte da descrigao do programa.
* Objeto do Programa: podera ser digitada parte do nome objeto do programa.
* Modalidade: podera ser selecionada uma das modalidades:

* Termo de Cooperacao;

« Termo de Parceria;

* Contrato de Repasse; e

« Convénio.
Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Buscar

Programas para Sele¢ao”, conforme Figura 8.
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v Principal v Incluir Proposla

Selecionar Programas para Proposta

Buscar Programas para Proposta

Selecione o(s) programa(s) da proposta e informe os valores correspondentes.

Cddigo do Orgdo * | |&]

L]

Qualilicagio da Proposta l --- TODOS ---

Mumero Emenda Parlamentar I:I

Ano do Programa

Cadigo do Programa

Descrigao do Programa

| |
| |
Nome do Programa | |
| |
| |

Otjeto do Programa

Modalidade [ o ]

Buscar Programas para Selegao

Campos marcados com (*) 830 obrigatdrios

Figura 8

4.2.2. Selecionar o(s) programa(s) / Cadastrar os Dados da Proposta

Apds o usuario clicar no botdo “Buscar Programas para Sele¢ao”, o sistema

exibira tela com todos os programas disponibilizados para o 6rgdo selecionado.

O cddigo de um programa € constituido pela formagdo do cédigo do 6rgdao + ano

corrente + numeragao sequencial. Exemplo: 20113 + 2011 + 0678.

O usuario devera selecionar (marcar) o(s) programa(s) para o(s) qual(is) ira encaminhar

proposta e clicar no botdo “Selecionar”, conforme Figura 9.
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» Principal » Incluir Proposla

Selecionar Programas para Proposta

=

Ano
Programa

Nome Modalidade

Agdes na area de tecnologia de informagao e comunicagao. - FPDM -

] 2011320110678 2011 30/06/2011 Convénio
. e Acgdes na area de tecnologia de informagao e comunicagao - FPDM - L
J 2011320110533 2011 33052011 Convénio
] 2011320110421 2011 Acoes na area de tecnologia e informacao - FPM - 05/05/2011 Convénio
| 5011320100325 2010 Apbes na area de tecnologia de informacgao € comunicacao. FPDM-18/11 Convenio
12010- Copia

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[2] xML | TH)PDF

[ Selecionar H Selecionar/Deselecionar tudo ]

Figura 9

Apos clicar no botéo “Selecionar” o sistema exibira a lista dos programas selecionados.
Importante: O proponente podera enviar proposta para mais de um programa do
mesmo 6rgdo, mesma modalidade do instrumento e que tenham objetos’ similares. Para estas

propostas sera gerado apenas um convénio.

Para preencher os valores de cada proposta para o(s) programa(s) selecionado(s), o
usuario devera clicar no botdo “Selecionar Objetos / Preencher Valores”, conforme Figura
10.

v Principal » Incluir Proposla

Selecionar Programas para Proposta

Valer Global

do(s) Objeto(s)

Acoes na area de tecnologia de

2011320110676 informacao e comunicacao. - FPDM - -

30/06/2011

Para incluir o valor global, valor de repasse, valor de conlrapartida financeira e valor de contrapartida de bens e servigos da proposta para
o(s) Programas selecionado(s), clique no botdo "Selecionar Otjetos / Preencher Valores® ac lado de cada programa lislado acima.

[

Figura 10

' Objetos — & o produto do convénio ou contrato de repasse ou termo de parceria, observados o programa de
trabalho e as suas finalidades;
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O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos com os valores da proposta de

cada programa.

A sequir, as orientagdes sobre cada campo :

* Objetos: deve ser selecionado o “objeto do programa” que sera executado
pelo proponente.

* Regra de Contrapartida: deve ser selecionada a “regra de contrapartida”, se
houver.

» Valor Global do(s) Objeto(s) (R$): deve ser informado o valor global do objeto
do convénio.

» Total de Contrapartida (R$): soma da contrapartida financeira + contrapartida
em bens e servigos.

« Contrapartida Financeira (R$): deve ser informado o valor da
contrapartida financeira, observando-se os percentuais definidos para o
programa.

* Contrapartida Bens e Servigos (R$): deve ser informado o valor da
contrapartida de bens e servigos, observando-se os percentuais

definidos para o programa.

» Valor de Repasse: O sistema calcula automaticamente este valor.

» Valor Repasse Voluntario (R$):deve ser informado o valor do repasse

voluntario do 6rgéo concedente..

Apobs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar”, conforme

Figura 11.

15/79



» Principal » Incluir Proposla

Selecionar Objetos / Preencher Valores

Cadigo do Programa 2011320110678
Mome do Programa Agoes na area de tecnologia de informagao e comunicagao. - FPDM - 30/08/2011
Objetos * Implementar agdes na drea de tecnologia de informagdo e comunicagao.

® ps municipios deverao ter populagao acima de 5.000 habitantes. [Percentual Minimo
Contrapartida: 10.0% | Percentual Maximo Conlrapartida em Bens e Serviges: 0.0%]

Regra de Contrapartida *

Valor Global do(s) Otjeto(s) (RE) *

|
Total de Contrapartida (RS) | 0,00|
Conirapartida Financeira (R$) * | | VYalor minimo: RS 0,00 (10% do valor global).
Conlrapartida em Bens e Servigos (RE) | | Walor maximo: R$ 0,00 (0% do total de contrapartida).
Valor de Repasse (R$) | U,UU|
Valor Repasse Voluntirio (R$) | 0.00|

Campos marcados com (*) sac obrigatorios

Figura 11

Apobs o usuario clicar no botao “Salvar”, o sistema disponibilizara o valor global do(s)

objeto(s) do(s) programa(s) selecionado(s).

Caso tenha mais de um programa selecionado, o usuario devera repetir o passo anterior

para todos os programas.

Apbs o preenchimento do(s) valor(es) do(s) programa(s), o usuario devera clicar no

botdo “Finalizar Seleg¢ao”, conforme Figura 12.

16/79



v Principal » Incluir Propesla

Selecionar Programas para Proposta

Valor Global do(s)

Cédigo Nome Okjeto(s)

Acoes na area de tecnologia de

) . N RS - : -
2011320110678 informagio  comunicagdo. - N 000,00

FPDM - 30/06/2011

Para incluir o valor global, valor de repasse, valor de conirapartida financeira e valor de contrapartida de bens e servigos da proposta para
o(s) Programas selecionado(s), cliqgue no botao "Selecionar Otjetos / Preencher Valores™ ao lado de cada programa lislado acima.

Selecione o(s) programals) da proposta € informe os valores correspondentes.

Cadigo do Orgdo * | |E:§|

Qualilicacio da Proposta [ --- TODOS --- =

Numero Emenda Parlamentar I:l

Ano do Programa

Cddigo do Programa

Descricao do Programa

| |
| |
Nome do Programa | |
| |
| |

Objeto do Programa

Maodalidade [ 4 ]

Campos marcados com (*) 80 obrigatorios

Figura 12

Ao finalizar a selegao , o sistema disponibilizara os campos restantes para o

cadastramento dos dados da proposta.

A seguir, as orientagcbes sobre os campos:
* Proponente: exibe o CNPJ e a razao social do proponente que esta cadastrando a
proposta.
« Orgao: exibe o codigo e o nome do 6rgdo concedente.
* Programas: exibe o codigo, o nome do programa e o valor global da proposta.
O botao “Alterar Programas” possibilita a alteragcao dos valores da proposta,

excluir um programa selecionado e incluir outros programas.
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* Modalidade: exibe a modalidade do instrumento informada no programa.

« Justificativa: deve ser informada a justificativa da proposta para execugao do
objeto. Descrever os objetivos e beneficios a serem alcangados com a execugao
do objeto do convénio/contrato de repasse.

* Objeto do Convénio: deve ser informado o objetivo do convénio. Descrever o
objeto a que se destina o convénio/contrato de repasse de forma clara e
resumida.

 Capacidade Técnica e Gerencial: podera ser informado a capacidade técnica
e gerencial do proponente em fazer a gestdo e execugao do objeto do convénio.

*+ Anexo Capacidade Técnica: podera ser anexado um documento
que comprove a capacidade técnica do proponente.

* Banco: deve ser selecionado um dos bancos oficiais onde sera depositado e
gerido os recursos do convénio.

+ Ageéncia: deve ser informado a agéncia onde sera depositado e gerido os
recursos do convénio.

« Data Inicio Vigéncia: deve ser informada a data de inicio de vigéncia da
execucao do objeto do convénio.

+ Data Término Vigéncia: deve ser informada a data de término de vigéncia da
execugao do objeto do convénio.

* Anexos de comprovagao da contrapartida : podera ser digitalizado o(s)
anexo(s) da declaragao/comprovacgao da contrapartida referente aos valores
informados na proposta;

* Os campos Valor Global (R$), Valor de Repasse (R$), Valor da Contrapartida
(R$), Valor da Contrapartida Financeira (R$) e Valor da Contrapartida de
Bens e Servigos (R$), foram preenchidos anteriormente.

* Na secéo “Cronograma orgamentario do valor do repasse”, deveréo ser
preenchidos os campos:

* Ano do Repasse: deve ser informado o ano do repasse.

* Valor do Repasse: deve ser informado o valor de repasse.

Apos informar todos os campos da seg¢ao “Cronograma orgamentario do valor

do repasse”, 0 usuario devera clicar no botdo “Adicionar Repasse”, conforme Figura 13.
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Deverao ser informados os valores que serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

MNenhum registro foi encontrado.

Ano do Repasse * | |

Valor do Repasse * | | Adicionar Repasse

Figura 13

O sistema exibira nova tela com os campos do cronograma preenchidos e na area
“Cronograma orgamentario do valor do repasse”, o usuario podera excluir os dados

informados, através do botdo “Remover Repasse”, conforme Figura 14.

Deverao ser informados os valores que serao empenhados no orgamento de cada exercicio.
Ano Valor
2011 R% 288.000,00 Remover Repasse

Ano do Repasse * | |

Valor do Repasse * | | Adicionar Repasse

Figura 14

Caso haja repasse em exercicios futuros, deverédo ser informados o ano e o valor do

repasse no respectivo ano e novamente clicar no botao “Adicionar Repasse”.

Para cadastrar a proposta, apds informar todos os campos, o usuario devera clicar no

botdo “Cadastrar Proposta”, conforme Figura 15.
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Valores

|R$ 320.000,00 Valor Global (RS) *

|R$ 288.000,00 | Valor de Repasse (RS) *

|R$ 32.000,00 | Valor da Contrapartida (RS) *

'R$ 32.000,00 | Valor da Contrapartida Financeira (RS) *

'R$ 0,00 | Valor da Contrapartida de Bens e Servigos (RS) *

Anexos de comprovagao da contrapartida

Declaragao/Comprovagao da Documento I
Contrapartida Digitalizado

Nenhum registro foi encontrado.
Cronograma orgamentario do valor do repasse

Deverao ser informados os valores que serio empenhados no orgcamento de cada exercicio.

Nenhum registro foi encontrado.

Enviar arguivo... ] | Enviar |

Ano do Repasse * | |

Valor do Repasse * | | Adicionar Repasse

Campos marcados com (*) 580 obrigatdrios

Figura 15

Apos clicar em “Cadastrar Proposta”, o sistema exibira mensagem “Proposta
cadastrada com sucesso’ e informando, que a situagao da proposta é “Proposta/Plano de

Trabalho Cadastrados” e 0 numero gerado para a proposta, conforme Figura 16.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Incluir Proposta
+ Proposia 0024532011

Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicacao Delalhado

Piano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

i Proposta cadastrada com sucesso ederEE) |
Modalidade Canvénio
Sit ] Proposta/Plano de Trabalho Cadasirados
Muim Proposia 002459/2011

Lista de Documentos Digitalizados

Menhum registro foi encontrado.

Proponenie CNPJ 00000000000000 - DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Justificativa Facilitar o acesso da populacao ao universo digital.

Figura 16
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Exibe também no rodapé da tela os botdes para “Alterar”, “Cancelar Proposta”,
“‘Enviar para Analise”, (se o perfil do usuario for Gestor de Convénio do Proponente) e “Gerar

Extrato”, conforme Figura 17.

Data da Proposta 11/07/2011
Data Inicio de Vigéncia 01/01/2011
Data Término de Vigéncia Atual 311212011

Data Limite p/ Prestagao de Contas

R% 320.000,00 Valer Global

e—R$ 288.000,00 Valor de Repasse

R $ 32.000,00 Valor da Contrapartida

PR $ 32.000,00 Valor Contrapartida Financeira

sy $ 0,00 Valor Contrapartida Bens & Servigos

l—R$ 0,00 Valor de Rendimentos de Aplicacao

Nome
Comprovacao da Contrapartida.pdf Baixar Contrapartida

Deverao ser informados os valores que serac empenhados no orcamento de cada exercicio.

Ano Valor (R$)
2011 R$ 288.000,00

Opgdes para exportar: [ €SV | ] Excel |[=] xML | ffjPDF

& Incluir/Alterar Repasses

Figura 17

Veja abaixo as orientagdes para cada aba:

* Dados: apresenta os dados cadastrados para a proposta e o botdo “Detalhar”
onde sao exibidos os dados do cadastro do proponente e os membros
cadastrados.

* Programas: apresenta os programas relacionados para a proposta, podendo ser
excluidos, editados e detalhados.

» Participantes: exibe informacao sobre os participantes do instrumento e é
possivel incluir a figura do interveniente, se houver.

* Cronograma Fisico: utilizada para inclusdo das metas e etapas do convénio.
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* Cronograma Desembolso: utilizada para inclusdo do(s) valor(es) da(s)
parcela(s) a ser(em) liberada(s) pelo concedente e pelo convenente, caso haja
contrapartida.

* Plano de Aplicagao Detalhado: utilizada para cadastrar os bens e servigos a
serem adquiridos ou produzidos (aqueles que pela sua natureza, aumentam o
patriménio). Devera ser informada a natureza da despesa e o subitem de cada
item.

* Plano de Aplicagao Consolidado: apresenta um resumo das informacdes
incluidas no Plano de Aplicacdo Detalhado.

* Anexos: utilizada para anexar arquivos relevantes, quando necessario. Podem
ser incluidos arquivos contendo por exemplo, planta da obra, foto do terreno
onde sera realizada a obra, laudos e pareceres técnicos etc. Estes arquivos
deverédo conter no maximo 1 MB (1024 kbytes), podendo ser incluidos varios
arquivos com nomes diferentes.

* Projeto Basico / Termo de Referéncia: apresenta documentos/anexos sobre
os dados de obras (Projeto Basico), contratagcdo de servigos e aquisi¢ao de
material (Termo de Referéncia).

* Pareceres: apresenta informacbes sobre os pareceres do analista técnico,
juridico, gestor financeiro e gestor de convénio do concedente.

* NEs: apresenta informacgdes sobre as nota(s) de empenho(s) gerada(s) no

sistema.
Importante: O plano de trabalho podera ser alterado apds a publicagao do convénio

se existir a necessidade de alteragao do projeto basico ou do termo de referéncia. Neste caso,

deverao ser realizadas alteragdes nos cronogramas fisicos e de desemboilso.

4.2.3. Incluir Participantes — Interveniente
A figura de Interveniente significa ser um érgao ou entidade da administragao

publica direta ou indireta de qualquer esfera de governo, ou entidade privada que participa do

convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigagées em nome proprio.
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A inclusao de Interveniente podera ser efetuado tanto pelo usuario Convenente quanto

pelo usuario Concedente, conforme subitens a seguir.
4.2.3.1 Incluir Participantes — Perfil Convenente

Para incluir um novo participante, o usuario com o perfil de Convenente podera incluir
um Interveniente de Pessoa Juridica onde o tipo seja CNPJ ou Inscrigao Genérica. Para

isto, devera clicar na aba “Participantes”, conforme Figura 18.

v Principal » Inclwir Proposla

20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Incluir Proposta

v Proposia 0024532011

Dados Programas Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicagac Delahado

Piano de Apicagao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Proponenie CHNPJ 00000000000000 - DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS
Resp. Proponente 885880888888 - Pessoa Fisica

e
Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Resp. Concedente 99999999399 - ANTONIO NETO

Intervenientes

Menhum registro foi encentrado.

Figura 18

O sistema disponibiliza o botao “Detalhar”, para visualizar os dados do Proponente, o
botao “Alterar”, para alterar o Responsavel Proponente e o botdo “Incluir Interveniente” caso
seja necessario a inclusao(des) de interveniente(s).

Para incluir um Interveniente, o usuario Convenente devera clicar no botao “Incluir

Interveniente” e o sistema exibira tela para o preenchimento dos seguintes campos:

+ Tipo de Identificagao: devera informar se o interveniente possui CNPJ ou
Inscricao Genérica (Organismos Internacionais).
* Identificagao: devera informar o CNPJ ou a Inscricdo Genérica, conforme

selecdo do campo “Tipo de Identificagao”.

Importante: o Interveniente que sera incluido, obrigatoriamente, devera estar

cadastrado no Portal dos Convénios.
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Apos preencher os campos de acordo com a identificagdo do participante, o usuario

Convenente devera digitar os caracteres da figura e clicar no botédo “Incluir”, conforme Figura
19.

. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ
Incluir Proposta

+ Proposia 0024592011
Dados Programas Partcipanies Crono Fisico Crono Desemboiso Plano de Apicagao Delathado

Piano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Informe a Identificagdo do Participe

' cNPJ
Tipo de ldenliticagao *
O Inscrigcdo Genérica

identilicacdo - |

Justificativa *

Digite os caracteres da figura * | | w "3‘:‘

Campos marcados com (*) 550 obrigatdrios

Figura 19

O sistema exibira mensagem: “Interveniente adicionado a proposta com sucesso’.

Observe que o interveniente ja esta cadastrado no Portal dos Convénios e, portanto o
sistema busca todos os dados do CNPJ informado.

Uma proposta pode ter mais de um Interveniente incluido e os mesmos sédo exibidos na
parte inferior da tela.

Para cada interveniente, o sistema disponibiliza o botao “Excluir’, que permite sua

exclusao, caso necessario e o botdo “Alterar Responsavel” caso seja necessario alterar o
responsavel do interveniente, conforme Figura 20.
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v Principal » Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Incluir Proposta

+ Proposia 0024592011

Dados Programas Parficipanles Crone Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicagao Delahado

Piano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basicc/Termo de Referéncia Pareceres MEs

Interveniente adicionado & proposta com sucesso fechar(x] ;
Proponenle CNPJ 0000000000000 - DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS
Resp. Proponents 58388888888 - Pessoa Fisica
Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,CRCAMENTO E GESTAO
Resp. Concedente 59999999999 - ANTONIONETO

Intervenientes
R . CPF do
ldentificacio Nome Nome do Responsdvel Responsével
CNPJ: BANCO XXX SUELI SIMAD -
500000000001 11 44443444444 | Excluir |

Opgdes para exportar: [7) CSV | 3] Excel |[2] XML | fJPDF

Figura 20

4.2.3.2 Incluir Participantes — Perfil Concedente

Para incluir um novo participante, o usuario com o perfil de Concedente podera incluir
um Interveniente onde o Tipo de Participe seja:
* Pessoa Juridica: devera selecionar CNPJ ou Inscrigao Genérica;

« Orgao: devera informar o cédigo do Orgao ja cadastrado no sistema. Este tipo de
interveniente & incluido exclusivamente pelo Orgédo Concedente;

Para incluir, o usuario Concedente devera clicar na aba “Participantes”.

O sistema disponibiliza os botdes:
* Detalhar: visualiza os dados do Proponente;
» Alterar: para alterar o Responsavel Proponente;
* Alterar: para alterar o Responsavel Concedente;

* Incluir Interveniente: para inclusdo(des) de interveniente(s).

25/79



Para incluir um Interveniente, o usuario Convenente devera clicar no botao “Incluir

Interveniente”, conforme Figura 21.

+ Principal + Incluir Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Incluir Proposta

+ Proposta 0024592011
Dados Programas

Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicacao Consolidado ANEX0S Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres
Proponente CNPJ 00.000.000/0000-00 - DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS
Resp.

888.558.885-88 - Pessoa Fisica

Proponente

Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Resp. 999,999,999-99 - ANTONIO NETO
Concedente Atencdo: sera alterado o Responsdvel Concedente apenas desta proposta

Intervenientes

Menhum registro foi encontrade.

Executores

Menhum registro foi encontrado.

Figura 21

Importante: o Interveniente que sera incluido, obrigatoriamente, devera estar

cadastrado no Portal dos Convénios — SICONV, seja ele Pessoa Juridica ou Orgao.

O sistema exibira tela para o preenchimento dos seguintes campos:

* Tipo de Participe: devera selecionar uma das opcgoes:
o Pessoa Juridica: devera selecionar CNPJ ou Inscrigdao Genérica;

Caso o Tipo de Participe selecionado for Pessoa Juridica, o sistema
exibira 0s novos campos:
= Tipo de Identificagao: devera informar se o interveniente possui
CNPJ ou Inscricao Genérica;
= |dentificagdo: devera informar o CNPJ ou a Inscricéo

Genérica, conforme selegao do campo Tipo de ldentificagao.

o Orgao: devera informar o Orgéo ja cadastrado no sistema SICONV.
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Caso o Tipo de Participe selecionado for Orgéo, o sistema exibira os novos
campos:
» Orgao Convénio: devera informar o cédigo do Orgdo com 5

(cinco) caracteres.

+ Justificativa: devera informar qual o motivo/justificativa para a inclusdo do

Interveniente.

Conforme Figura 22.

¢ Principal » Incluir Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Incluir Proposta
+ Proposta 002459/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagdo Detalhado
Plano de Aplicagdo Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres
Informe a ldentificagdo do Participe
Tipo de Participe © Pessoa Juridica
O ébrgao
O cnpy

Tipo de ldentificagio *
o Inscrigao Genérica

Identificacao * |

Justificativa *

Digite os caracteres da figura * | | w L Bl

Campos marcados com (*) 80 obrigatdrios

Figura 22

Importante: O Org&o informado como Interveniente ndo podera ser o préprio Orgao

Concedente.
Neste exemplo, sera incluido o Orgdo como tipo de Interveniente. Apés preencher os

campos de acordo com o Tipo de Participe, o usuario Concedente devera digitar os

caracteres da figura e clicar no botao “Incluir”, conforme Figura 23.
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+ Principal » Incluir Proposta

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Incluir Proposta
+ Proposta 002459/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagio Detalhado
Plano de Aplicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres
Informe a Identificagdo do Participe
) pessoa Juridica

Tipo de Participe .
O] Orgao

Orgao Convénio | |&J

Justificativa *

Digite os caracteres da figura * | | w ‘j}:]
o

Campos marcados com (*) 80 obrigatdrios

Figura 23

O sistema exibira mensagem: “Interveniente adicionado a proposta com sucesso’.

Observe que o Orgao Interveniente ja esta cadastrado no Portal dos Convénios —

SICONYV e, portanto o sistema busca todos os dados.

Uma Proposta pode ter mais de um Interveniente incluido e os mesmos sao exibidos na

parte inferior da tela.

Para cada interveniente incluido, o sistema disponibiliza o botdo “Excluir”’, que permite

sua exclusao e o botédo “Alterar Responsavel’ caso seja necessario alterar o Responsavel do

Interveniente, conforme Figura 24.
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+ Principal » Incluir Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Incluir Proposta
+ Proposta 002459/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres

interveniente adicionado a proposta com sucesso feshar ()
Proponents CNPJ 00.000.000/0000-00 - DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS
Resp. .
Proponents 888.588.888-88 - Pessoa Fisica
Concedents 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Resp. 999.999.999-99 - ANTONIO NETO
Concedente Atencao: sera alterado o Responsavel Concedente apenas desta proposta

Intervenientes

ldentificagao Nome Nome do Responsdvel CPF do Responsavel
99959 ORGAD XXX NOME DO RESPONSAVEL PLEC ORGAOD 555.555.555-55 m

Opgdes para exportar: [T) CSV | Excel |[2] XML | f]PDF

Figura 24

Importante: Caso o usuario Concedente nio esteja conseguindo cadastrar o Orgéo
como Interveniente e, o Sistema SICONV apresentar a seguinte mensagem: "O Orgédo
informado ndo possui responsdvel. E necessdrio cadastré-lo para continuar.”, é
necessario que o usuario Concedente com perfil de Cadastrador Geral cadastra-lo seguindo

0s seguintes passos:
+ Acessar menu Execucdo, submenu Consultar Orgdo/Orgao Subordinado
« Consultar o Orgdo desejado
* Clicar no botao “Editar”

+ Informar os dados (CPF, Cargo e Perfil do Responsavel) referentes ao Orgéo

desejado e clicar no botao “Salvar”

4.2.4. Incluir Cronograma Fisico

Para incluir o Cronograma Fisico, o usuario devera clicar na aba “Crono Fisico”. No
exemplo, serdo incluidas 01(uma) meta, com 02(duas) etapas. O usuario devera clicar no botao

“Incluir Meta”, conforme Figura 25.
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v Principal » Incluir Preposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Incluir Proposta
» Proposla 0024 59/2011

Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Plano de Apicagao Delathado

Plano de Apicagao Consolidado ANExos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Listagem de Metas

Clique em "Ver Elapas™ da META de seu interesse para visualizar os detalhes da META e a lislagem de ETAPAS cormespondente &4 META
Menhum registro fol encontrado.
& Incluir Meta

Figura 25

Apobs o usuario clicar no botao “Incluir Meta”, o sistema exibira os campos a serem

preenchidos conforme a seguir:

* Programa: O nome programa € exibido na tela. Se a proposta for enviada para
mais de um programa, o usuario devera selecionar o programa para o qual esta
incluindo a meta do Cronograma Fisico.

* Especificagao: deve ser informada uma descrigdo/especificacdo para a meta.

* Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento da
meta no padrao estabelecido pelo sistema. Caso seja necessario, 0 usuario
podera clicar na lupa e pesquisar a unidade de fornecimento desejada, conforme
Figura 26.

Paginas 1.2,3,4.5

Descricao

Al AMPOCLA Selecionar
AN AN Selecionar
ARR ARROBA Selecionar
BEAR BEARRIL Selecionar
BD BALDE Selecionar
BIS BISMAGA Selecionar
BL BLOCO Selecionar
BRI BEARRICA Selecionar
BTJ BOTIIAC Selecionar
= CENTEMA Selecionar
CA CARTUCHOC Selecionar
CAPS CAPSULA Selecionar
CAR CARACTER Selecionar
cCc ClILINDRALA Selecionar
cH CHAPA Selecionar
CIL CILINDRC Selecionar
L | COMJUNTC Selecionar
M CENTIMETRO Selecionar
cmnM2 CENTIMETROCO QUADRADC Selecionar
CM3 CENTIMETRO CUBICO Selecionar

Opgdes para exporiar: [75) CSV |[38] Excel |[=2] xMmL | T PDF

Figura 26
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» Valor Total R$: deve ser informado o valor total da meta, no formato de duas

casas decimais.

* Quantidade: deve ser informada a quantidade da unidade de fornecimento da
meta, no formato de duas casas decimais.

* Valor Unitario R$: sera calculado automaticamente pelo sistema em relagéo ao
valor total e a quantidade informada.

* Data de Inicio: deve ser informada a data de inicio da execucédo da meta.

* Data de Término: deve ser informada a data de término da execucao da meta.

* UF: podera ser informada a unidade de federagcao do enderecgo de localizagao.

* Municipio: podera ser informado o cddigo do municipio do enderego de
localizacao.

* Enderego: podera ser informado o enderego de localizagdo de onde a meta sera
executada.

» CEP: podera ser informado o CEP de localizagdo de onde a meta sera executada.

Apo6s preencher os campos, o usuario devera clicar em “Incluir”, conforme Figura 27.
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» Principal » Incluir Propesta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Incluir Proposta

+ Proposla 0024592011

Dados Programas Partcipantes Crono Fisico Crono Desemboiso Plano de Apicagao Dela'hado
Piano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs

Dados da Meta
Frograma * Acdes na area de tecnologia de informacéo e comunicacdo. - FPDM - 30/06/2011 | 2 ]

Especificagao *

Caracteres restanies: J000

=Y

Unidade Fornecimento *

Valor Total (R§)*

CQuantidade *

Data de Inicio *

|
|
|
Valor Unitario (R$) |
|
|

Data de Término *

o
Municipio | || |&]

Enderego

CEP | |

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 27

O sistema exibira a mensagem “Meta foi incluida com sucesso” e quando o valor total
das metas for igual ao valor global do convénio, sera exibida também a mensagem: “Valor

total da meta atingiu o valor do convénio”, conforme Figura 28.
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v Principal » Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ,ORCAMENTO E GESTAD

Incluir Proposta

+ Proposla 0024592011

Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Plano de Apicacao Delathado

Piano de Apicacao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Figura 28

O sistema incluira os dados da meta incluida na segéo de Listagem de Metas

Cadastradas.

Importante: para cada meta, sera necessario incluir no minimo uma etapa. Para isso, o

usuario devera clicar no botao “Incluir Etapa“, conforme Figura 29.

Numero da Meta  Especificagio Valor Texto (RS) Data de Inicio Data de Término

1 Construgao de um telecentro. R% 320.000,00 01:01/2011 3112/2011 . Incluir Elepa "

Opgodes para exportar: [2] CSV | 3] Excel |[&] xML | TE|POF

Figura 29

O sistema exibira a tela com a listagem da meta incluida e os campos para o

preenchimento dos “Dados da Etapa”, conforme orientagdes abaixo:

» Especificagao: deve ser informada a identificacdo e a descricdo da etapa.

* Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento da
etapa.

» Valor Total R$: deve ser informado o valor total da etapa, no formato de duas
casas decimais.

* Quantidade: deve ser informada a quantidade da unidade de fornecimento da

etapa, no formato de duas casas decimais.
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30.

» Valor Unitario R$: sera calculado automaticamente pelo sistema em relacao ao

valor total e a quantidade informada.
» Data de Inicio: deve ser informada a data de inicio da execucao da etapa.
» Data de Término: deve ser informada a data de término da execucéo da etapa.
* UF: podera ser informada a unidade de federagao do enderecgo de localizagao.

* Municipio: podera ser informado o cddigo do municipio do enderego de

localizagdo.

* Enderego: podera ser informado o endereco de localizagdo de onde a etapa sera
executada.
» CEP: podera ser informado o CEP de localizagao de onde a etapa sera

executada.

Apods preencher os campos, o usuario devera clicar em “Incluir Etapa”, conforme Figura
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Descrigao da Mela Construgao de um lelecentro.

Valor da Meta (R§) R$ 320.000,00
Data de Inicio da Meta 01/01/2011

Data de Término da Meta 31122011

Especificagao *

Caracteres restanles: S000

&

Unidade Fornecimento *

Valor Total (R$)*

Quantidade *

Valor Unitario (R%$)

Data de Inicio *

Data de Término *

UF | % |

Codigo Municipio | || |\(3

Endereco

CEP |

Campos marcados com () sao obrigatérios

Cncureips By |

Figura 30

O sistema exibira a mensagem “Etapa incluida com sucesso”, e exibira os dados da

etapa incluida na sec¢ao de Listagem de Etapas Cadastradas.
Para dar continuidade ao exemplo e incluir a Etapa 2 da Meta 1, o usuario devera
preencher os campos de “Dados da Etapa”, conforme orientado anteriormente. Note que o

sistema repete os dados do endereco, sendo possivel realizar alteracoes.

Apos preencher os campos da Etapa 2, o usuario devera clicar no botao “Incluir Etapa”

conforme Figura 31.
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Incluir Proposta
+ Proposla 0024592011

Dados Programas Participanies Craono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicacao Delathado

Plano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs

Dados da Meta

Descricao da Mela Construgao de um leiecentro.
Valor da Meta (R$) R% 320.000,00
Data de Inicio da Meta 01/01/2011

Data de Término da Meta 31M12/2011

Dados da Etapa

Especificagao *

Caracteres restanles: 5000

Unidade Fornecimento * | H%] |

Valor Total (R$) * | |

Quantidade * | |

Valor Unitario (R$) | |

Data de Inicio * | [

Data de Término * | [

uF R5 2

Codiga Municipio 8801 || &
Rua &, 100

Endereco

CEP 100000-000

Campos marcados com (*) 830 obrigatorios

Cincurciss 1 votar—

Listagem de Etapas Cadastradas

Numero  Especificagao Valor Texto (RS) Data de Inicio Data de Término
1 Aquisigao de mobilidrios e computadores. R% 32.000,00 01,01/2011 31122011

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xML | TJPDF

Figura 31
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Apos o preenchimento de todas etapas da Meta, o sistema exibira as mensagens:
“Etapa incluida com sucesso” e quando a soma do valor das etapas atingir o valor da meta
em questdo. o sistema exibira também a mensagem: “Valor de etapas atingiu o valor da

meta”, conforme Figura 32.

+ Principal » Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Incluir Proposta
+ Proposla 0024 5%/2011

Dados Programas Partcipantes Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicagao Dela'hado
Piano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs

Figura 32

As etapas incluidas para a Meta, constam na secéo de Listagem de Etapas
Cadastradas.

Para visualizar a(s) etapa(s) incluida(s), o usuario devera clicar no botao “Voltar”,
conforme Figura 33.

Namero Especificagao Valor Texto (R$) Data de Inicio Data de Término
1 Agquisicao de mobiliarios e computadores. R% 32.000,00 01:01/2011 31122011
2 Confratagao de empresa especializada em construcao de telecentro. R% 288.000,00 01:01/2011 31122011

Opgédes para exportar: [7) CSV | 3] Excel |[2] xmL | TPDF

Figura 33

O sistema disponibiliza, para cada etapa incluida, os botdes “Excluir”, “Detalhar Etapa”
e “Alterar”, que permitem a exclusao, detalhamento e alteragdo de cada etapa, caso

necessario, conforme Figura 34.
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» Principal v Incluir Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Incluir Proposta

+ Proposia 0024592011

Dados Programas Partcipanies Crono Fisico Crono Desemboiso Plano de Apiicacao Dela'hado
Piano de Apicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Dados da Meta

Frograma Acgoes na area de tecnologia de informacao e comunicagao. - FFDM - 30/06/2011
Descrigao da Mela Consirugao de um lelecentro.

Quantidade 1

Unidade Fornecimento UN

Valor da Meta (R$) R$ 320.000,00

Data Inicio Meta 01/01/2011

Data de Término da Meta 311212011

Endereco Rua A, 100 CEP 00000-000
Municipio 8801 - PORTO ALEGRE UF RS

netories | —veror—

Listagem de Etapas

Numero - - ’ - Data de
da Etapa Especificagio Valor Texto (R§) Dala de [nicio S
computadores. 32.000,00 ! == =
Contratagao de empresa RS
2 especializada em 288.000.00 01,01/2011 3112/2011

construgcido de telecentro.

Opgoes para exportar: [T) CSV | 3] Excel |[2] XML | TfJPDF
& Incluir Etapa

Figura 34

E importante lembrar que:
+ O somatério das etapas deve totalizar o valor da respectiva meta; e

* O somatédrio das metas deve ser igual ao valor global do convénio (valor de

repasse + valor de contrapartida).
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4.2.5. Incluir Cronograma Desembolso

Para incluir o Cronograma Desembolso, o usuario devera clicar na aba “Crono
Desembolso”. No exemplo, serdo incluidas 02(duas) parcelas. O usuario devera clicar no

botao “Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso”, conforme Figura 35.

v Principal » Incluir Propesla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Incluir Proposta

+ Proposia 0024 59/2011

Dados Programas Participanles Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicagao Delathado

Piano de Apicagao Consclidado Anexos Projeto Basice/Termo de Referéncia Pareceres MEs

Listagzem de Parcelas

Clique em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente & PARCELA

Menhum registro foi encontrado.
|@ Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso |

Figura 35

Ap0ss o usuario clicar no botdo “Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso”, o

sistema exibira os campos a serem preenchidos conforme a seguir:

* Responsavel: deve ser selecionado o responsavel pela liberagdo da parcela,
sendo o concedente e/ou convenente, de acordo com o cronograma do
Proponente.

* Meés: deve ser selecionado o més de liberagao da parcela.

* Ano: deve ser selecionado o ano de liberacédo da parcela.

» Valor da Parcela (R$): deve ser informado o valor da parcela a ser liberado.

Apds preencher os campos, o usuario devera clicar no botao “Incluir Parcela”. conforme
Figura 36.
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v Principal » Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Incluir Proposta
» Proposia 002459/2011

Dados Programas Partic’panies Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicacao Dela'hado

Piano de Apicagdo Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs

Campos marcados com (*) 580 cbrigatorios

Responsavel * [ v ]

Més * Janeiro 2

Ano *

Valor da Parcela (R$)*

]
|
|

Figura 36

O sistema exibira mensagem “Parcela inserida com sucesso. Associe as metas que

serao contempladas por esta parcela”.

Para realizar a associagao da parcela a meta, o usuario devera preencher os campos,

conforme orientagdes abaixo:
* Meta: selecionar a meta que sera contemplada pela parcela.
» Valor da Meta (R$): deve ser informado o valor da parcela que vai ser associada

a meta.

Apos o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botao “Associar Meta”,
conforme Figura 37.
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v Principal v Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Incluir Proposta

+ Proposla 002458/2011

Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicacao Delathado

Piano de Apicacao Consoclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Parcela inserida com sucesso. Associe as metas que serdo contempladas por esta teshar(]
parcela
Tipo Responsavel CONCEDENTE
Més Agosto
Walor (RE) R$ 288.000,00
Ano 2011
Meta * [ 1 - Construcao de um telecentro.(R$ 320.000,00) 2 ]

Valor da Meta (R$)* | |

Campos marcados com (*) sao obrigatdrios

i
Associar Meta
o
Listagem de Metas
MNenhum registro foi encontrado.

Figura 37

O sistema exibira a mensagem “Meta associada com sucesso” e os dados da parcela

na seg¢ao de Listagem de Metas.

ApOés associar a parcela a meta, o usuario devera também associar a parcela a etapa.

Para isto, o usuario devera clicar no botdo “Associar Etapa”, conforme Figura 38.

Importante: uma parcela pode ser associada a mais de uma meta. As metas
associadas sao exibidas na parte inferior da tela. Para cada meta associada, o sistema
disponibiliza os botdes “Associar Etapa” e “Excluir’, que permite sua exclusio, caso
necessario. E possivel também a inclusdo de uma nova associagdo de meta na parcela

correspondente no botdo “Associar Meta”.

41/79




v Principal » Incluir Proposla

MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Incluir Proposta
+ Proposia 002459/2011

Dados Programas Participanies Crono Fisico Crocno Desemboiso Piano de Apicacao Delathado

Pianoc de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

. Meta associada com sucesso T d El
Tipo Responsavel CONCEDENTE
Més Agosto
Valor (R$) R$ 288.000,00
Ano 2011
Meta * [ 1 - Construcdo de um telecentro.(R$ 320.000,00) < ]
Valor da Meta (RS)* 288.000,00 |

Campos marcados com (*) sa0 obrigatdrios

Pasocres || vorar |

Listagem de Metas

Data de Inicio Data de Término Descrigao Valor da Meta (RS)
01,01/2011 311212011 Construgdo de um telecentro. R% 286.000,00 ‘ Associar Etepa .- Excluir

Opgdes para exportar: [T CSV | ] Excel |[=] xmL | F]PDF

Figura 38

O sistema exibira a tela com os dados da meta selecionada, as especificagdes da etapa
e valor(es) disponivel(is) para vincular a(s) etapa(s). O usuario devera clicar no botao

“Associar Valor”, conforme Figura 39.
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» Principal » Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Incluir Proposta

+ Proposia 0024592011

Especificagao da meta Construgao de um ielecentro.

Data inicio da meta 01/01/2011

Data final da meta 3M1M2/2011

Valor da mela R$ 288.000,00

| Votar |
Especificagio da elapa Vélolrtmal da ‘u"_alor '#iS_F"’”_'-"f-q para V_alorjla
etapa vincular & etapa vinculado
E;isiﬁzgfrz:”m”s”“ © :T2$_0 00,00 R$ 32.000,00 R$ 0,00 Associar valor

Contratagio de empresa

o _ R$ - .
especializada em conslrugio de 288 000.00 R$ 288.000,00 R%$ 0,00

telecentro.

Opgdes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[2] XML | TJPDF
Campos marcados com (*) 30 obrigatdrios

Figura 39

Apobs o usuario clicar no botao “Associar Valor”, o sistema exibira tela com os dados da

etapa e da meta e o campo “Valor a Vincular” a ser preenchido.

Apds o preenchimento do valor, o usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme
Figura 40.

» Principal » [ncluir Proposia

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD

Incluir Proposta

+ Proposia 00245902011

Especilicacao Construgao de um leiecentro.
Valor total da etapa R% 288.000,00

Valor ja vinculado R% 0,00

Valor disponivel para vincular a elapa R% 288.000,00

Valor disponivel a vincular a mela R% 320.000,00

0,00 |

Valor a vincular *

Campos marcados com (") sao obrigatérios

Figura 40
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O sistema exibira a mensagem “Valor associado a etapa com sucesso” e observe que

o valor disponivel foi vinculado a etapa.

Exibe também os botdoes “Associar Valor’ e “Desassociar Valor’. O botao

“‘Desassociar Valor” podera ser utilizado para retirar o valor vinculado a etapa.

Para visualizar a listagem de Parcelas Incluidas ja incluidas, o usuario devera clicar no

botdo “Voltar” 2 (duas) vezes, conforme Figura 41.

v Principal » Incluir Proposia

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Incluir Proposta
v Proposia 0024592011
5 Valor associado com sucesso a etapa. e B
Especificagao da meta Consirucao de um lelecentro.
Data inficio da meta 01/01/2011
Data final da meta 311272011
Valor da mela R% 288.000,00
E ifi 30 da el Valor total da Valor disponivel para Valorja
specificagao da elapa etapa vincular 4 etapa vinculado
o acbllianos e o
e 32 000.00 R% 32.000,00 R% 0,00 Associar valor Desassociar valor
Contratagao de empresa
especializada em construcio de RS R$ 0,00 RS
P A 288.000,00 : 288.000,00

telecentro.

Opgdes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[2] XML | f)PDF

Campos marcados com (*) 880 obrigatdrios

Figura 41

Ao clicar no botao “Voltar”, o sistema exibira a Listagem de Metas cadastradas e o

usudrio devera clicar novamente no botao “Voltar”, conforme Figura 42.
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. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,CRCAMENTO E GESTAO
Incluir Proposta
+ Proposia 0024532011

Dados Programas Partcipanies Crono Fisico Crono Desemboiso Plano de Apicacao Delalhado

Piano de Apicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Tipo Responsavel CONCEDENTE
Més Agosto

Valor (RE) R% 288.000,00
Ano 2011

Meta * [ 1 - Construcao de um telecentro.(R$ 320.000,00) < ]

Valor da Meta (R$)* | |

Campos marcados com (*) 830 obrigatdrios
Associar Meta
Listagem de Metas

Daia de Inicio Daia de Término Descrigao
01.01/2011 31122011 Construgao de um telecentro.

Valor da Meta (R$)
R%$ 288.000,00

Associar Etepa Excluir

Opgdes para exportar: [7) CSV |3 Excel |[2] xmL | TJPDF

Figura 42

Apos clicar duas vezes no botao “Voltar”, o sistema exibira a Listagem de Parcelas

cadastradas e para cada parcela, sdo disponibilizados os botdes: “Excluir’, “Alterar” e

“Metas Associadas’.

Para dar continuidade ao exemplo e incluir a proxima parcela (Convenente), o usuario
devera seguir as mesmas orientagdes informadas anteriormente e clicar no botao “Incluir

Parcela do Cronograma de Desembolso”, conforme Figura 43.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Incluir Proposta
+ Proposia 0024532011

Dados Programas Partcipanies Craono Fisico Crono Desemboiso Plano de Apiicacao Dela'hado

Plano de Apicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Listagem de Parcelas
Clique em "Metas Associadas™ da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS comrespondente 8 PARCELA

Valor (R$)
R% 288.000,00

Niamero da Farcela Tipo |
1 CONCEDENTE

Metas Associades

Alterer

Agoslo 2011 Excluir

Opgdes para exporiar: [T CSV | 3] Excel |[2] XML | E)PDF

e
€2 Incluir Parcela do Cronograma de Desembolsg D
— ok~
Figura 43
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Apbs a inclusao de toda(s) a(s) parcela(s) de desembolso, o sistema exibira tela com as
parcelas que foram incluidas e os botdes “Excluir”, “Alterar” e “Metas Associadas”. A soma

da(s) parcela(s) tem que ser o valor total do objeto de convénio, conforme Figura 44.

» Principal » [ncluir Proposia

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Incluir Proposta

+ Proposia 0024592011
Dados Programas Participanies Crono Fisico Creno Desemboiso Piano de Apicacao Delalhado

Piano de Apicacao Consolidado Anexos Projeto Basice/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Listagem de Parcelas

Cligue em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente &8 PARCELA

Namero da Parcela Tipo | Valor (R$)
1 CONCEDENTE Agosio 2011 R$ 288.000,00
2 CONVEMNENTE Julho 2011 R$ 32.000,00

Metas Associades
Metas Associades

Excluir
Excluir

Alterer

Opgdes para exportar: [T) CSV | Excel |[2] XML | Tf)PDF

[@ Incluir Farcela do Cronograma de Desembolso |

Figura 44

4.2.6. Incluir Plano de Aplicagao Detalhado

Para incluir o Plano de Aplicagao de Trabalho, isto &, para incluir bens, obras,
servigos, tributos, despesas administrativas e outros, o usuario devera clicar na aba “Plano de

Aplicagao de Trabalho”, conforme Figura 45.

» Principal » Incluir Propesla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Incluir Proposta

+ Proposia 00245972011

Dados Programas Partic’panies Crano Fisico Crano Desemboiso Piano de Apicagao Delahado

Piano de Apicagao Censclidado Anexos Projeto Basice/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Tipo Despesa E] |@ Filtrar ||@ Incluir |

Menhum registro foi encentrado. B
Valores Totais
Valor total Com Recurso do convénio Contrapartida em bens/servigos
TCOTAL em Bens R% 0,00 R$ 0,00 R% 0,00
TOTAL em Tributos R% 0,00 R$ 0,00 R% 0,00
TOTAL em Cbras R%$ 0,00 R$ 0,00 R3$ 0,00
TCOTAL em Servigos R% 0,00 R$ 0,00 R% 0,00
TOTAL em Cutros R% 0,00 R% 0,00 R%$ 0,00
TOTAL em Despesa Administrativa R% 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
TOTAL GERAL R% 0,00 R$ 0,00 R% 0,00
Figura 45
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No exemplo, sera incluido 1(um) servigo e 2(dois) bens. O sistema exibira o campo

“Tipo Despesa” para a selecao e os botdes “Filtrar” e “Incluir”.

No campo “Tipo Despesa”, o usuario devera clicar na caixa de selegcao e selecionar o
tipo de despesa. Ao selecionar o tipo de despesa desejado, o usuario devera clicar no botao

“Incluir”.

Apos clicar no botao "Incluir”, o sistema exibira tela com os campos que deverao ser

preenchidos conforme orientagdes a seguir:

* Programa: O nome programa é exibido na tela. Se a proposta for enviada para
mais de um programa, o usuario devera selecionar o programa para o qual esta
incluindo o Plano de Aplicacao Detalhado.

* Tipo Despesa: é informado, pelo sistema, o tipo de despesa informado
anteriormente.

+ Descrigao do item: deve ser informada a descrigdo completa do item.

* Natureza da Aquisigao:

* deve ser selecionada a opg¢ao “Recurso do Convénio” quando o item sera
adquirido com o recurso do valor do repasse ou com o recurso da
contrapartida financeira; e

» deve ser selecionada a op¢ao “Contrapartida bens e servigos” quando o

recurso for da contrapartida de bens e servicos.

+ Codbdigo da Natureza de Despesa: deve ser selecionado o cédigo da natureza de
despesa com subitem, conforme orientagdes a seguir:
* O sistema disponibiliza a funcionalidade para consultar o codigo da
natureza de despesa com o subitem;
» Para selecionar o Cddigo da Natureza de Despesa, o usuario devera clicar
na lupa;
» Sera exibida tela para consulta. O usuario devera clicar no botao

“Consultar’, conforme Figura 46;
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Informe os dados da Matureza de Despesa

Subitem I:I

Descrigao |

Observacao: selecione o cédigo do subitem que melhor ira se adequar a sua qualificagao institucional.

Figura 46

» Sera exibido todos os Cddigos, Subitens e Descricao da Natureza de
Despesas (ND's);

* Observe que para o Tipo de Despesa — Servigo, existem 7 (telas). O
usuario devera selecionar a ND que melhor ird se adequar ao seu item,

conforme Figura 47.

SR

Paginas 1,2,34,56,7

Cadigo (6 Digitos) Subitem Descrigdo
449039 a3 AQUISICAD DE SOFTWARE Selecionar
449039 94 AQUISICAD DE SOFTWARE DE ENCOMENDA Selecionar
449039 a2 DESENVOLVIMENTO DE SCFTWARE Selecionar
449037 a3 AQUISICAD DE SOFTWARE Selecionar
449036 45 DESENVOLVIMENTO DE SCFTWARE Selecionar
449036 46 AQUISICAD DE SOFTWARE S0B ENCCMENDA Selecionar
339039 86 PATROCINICS Selecionar
339039 08 MANMUTENCAD DE SCFTWARE Selecionar
339038 o9 ARMAZENAGEM Selecionar
339039 10 LCCACAD DE IMCVEIS Selecionar
339038 11 LOCACAD DE SCFTWARES Selecionar
339039 12 LCCACAD DE MAQUINAS E EQUIPAMENTCS Selecionar
339039 14 LOCACAD BENS MOV. CUT NATUREZAS E INTANGIVEIS Selecionar
339039 16 MANUTENCAC E CONSERVY. DE BENS IMOVEIS Selecionar
339039 17 MAMNUT. E CONSERVY. DE MAQUINAS E EQUIPAMENTCS Selecionar
339039 18 SERVICOS DE ESTACIONAMENTC DE VEICULOS Selecionar
339039 19 MANUTENCAC E COMSERV. DE VEICULOS Selecionar
339039 20 MAMNUT.E CONS.DE B.MOVEIS DE CUTRAS NATUREZAS Selecionar
339038 21 MANUTENCAD E CONSERV. DE ESTRADAS E VIAS Selecionar
339039 22 EXPOSICCES, CONGRESSOS E COMFERENCAS Selecionar

Opgdes para exportar: [7] CSV |3 Excel |[2] xML | fH]PDF

Figura 47

» Sera exibida nova tela com os Codigos dos Itens, Subitens e a Descrigao;
» O usuario devera clicar no botao “Selecionar” referente ao item desejado;

* Ao clicar no botédo “Selecionar”, o sistema envia o cédigo para o campo

“Coédigo da Natureza de Despesa’.
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« Descrigdo da Natureza de Despesa: E preenchido automaticamente pelo
sistema, apos a selecdo no campo “Cédigo da Natureza de Despesa”.

+ Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento no
padrao estabelecido pelo sistema. Caso seja necessario, 0 usuario podera clicar
na lupa e pesquisar a unidade de fornecimento desejada.

« Valor Total (R$): deve ser informado o valor total do item.

* Quantidade: deve ser informada a quantidade do item.

« Valor Unitario (R$): este campo é preenchido automaticamente pelo sistema.

* Enderego de Localizagao: deve ser informado o endereco onde sera executado
0 servicgo, instalado o bem ou a localizagado da obra.

* CEP: deve ser informado o CEP do endereco de execucéo do servico, da
instalacdo do bem ou da localizacio da obra.

* Codbdigo do Municipio: deve ser informado o municipio do enderego de
execucao do servico, da instalagdo do bem ou da localizagédo da obra, informando
0 codigo do municipio ou pode ser pesquisado, clicando na lupa ao lado.

* UF: sera preenchida automaticamente pelo sistema de acordo com o0 municipio
informado.
* Observagao: podem ser registradas outras informagdes relevantes referentes ao

item.

Apos preencher os campos, o usuario devera clicar em “Incluir’,conforme Figura 48.
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» Principal » Incluir Proposla

Incluir Proposta

Dados Programas

Participanies Crono Fisico
Piano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia

Preencha os dados para a inclusao do Bem ou Servigo

Programa *

Tipo Despesa *

Descricao tem *

Natureza Aquisicao *

Cddigo da Natureza de Despesa *

Descricao da Matureza de
Despesa

Unidade Fornecimento *
VYalor Total (R%) *
Quantidade *

Walor Unitario (R$)

Enderego de Localizagao *

CEP*
Codigo do Municipio *

UF

Observagio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Crono Desemboiso

Piano de Apicagio Delathado
Pareceres MEs

» Proposia 0024592011

[A:;:")es na area de tecnologia de informacdo e comunicacéo. - FPDM - 30/06/2011 | 2 ]

Caracteres restanies: 3000

[

>

=

Este campo & preenchido automaticamente

| &

Enderego de execugiao do servigo, da instalagao do bem ou de localizacao da obra

[ ]

| &

[ ]

Caracteres restanles: 5000

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) 580 obrigatdrios

Figura 48
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O sistema exibira mensagem “Bem/Servigo incluido com sucesso”, conforme Figura
49.

+ Principal » Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ,ORCAMENTO E GESTAQ

Incluir Proposta

v Proposia 002459/2011
Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Plano de Apicagao Delathado

Piano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Figura 49

Apods incluir um item, o sistema disponibiliza a opg¢ao de recuperar o ultimo endereco
cadastrado. Exibira também na parte inferior da tela, o item incluido e para incluir um outro item
de “Tipo de Despesa” diferente da inclusao atual, o usuario devera clicar no botdo “Encerrar”,

conforme Figura 50.

Valor Unitario (R$) | |

Recuperar Ultimo Endereco D Nao
Cadaslrado S Sim

Enderego de Localizagao *

Enderego de execugao do servigo, da instalagao do bem ou de localizagao da obra

Cadigo do Municipio * | |H|

U [ ]

Cbservacao

Caracteres restanles: 5000

Descrigao Cod Matureza Despesa MNatureza Aquisicao . Qide Valor Unitério Valor Total
Computadores 44905235 Recursos do convénio 20.0 R% 1.000,00 R% 20.000,00

Opgdes para exportar: [ €SV | 3] Excel |[=] XML | fJPDF

Campos marcados com (") sao obrigatdrios

Figura 50

51/79



Para dar continuidade ao exemplo e incluir os itens restantes, o usuario devera
preencher os campos conforme orientado anteriormente.

Apods o preenchimento do ultimo e de todos os itens, o sistema exibira as mensagens:
"Bem/Servigo incluido com sucesso” e quando a soma do valor dos itens atingir o valor
global do convénio, o sistema exibira também a mensagem:“Valor total dos bens e servigos
atingiu o valor total do objeto”, conforme Figura 51.

v Principal » Incluir Proposla

- 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Incluir Proposta

+ Proposla 002459/2011
Dados Programas Partcipanies Crono Fisico Creno Desemboiso Piano de Apicagac Dela'hado

Pianoc de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Preencha os dados para a inclusdo do Bem ou Servigo

Frograma * [A;ﬁes na area de tecnologia de informacdo e comunicacdo. - FPDM - 30/06/2011 | ¢
Tipo Despesa *
Figura 51

Na secao de Valores Totais, o sistema contabiliza e atualiza os valores informados para

cada item incluido e observe que os itens incluidos poderao ser alterados ou excluidos,
conforme Figura 52.
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Incluir Proposta

20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

+ Proposia 0024592011

Dados Programas Particpanies Crono Fisico Creno Desemboiso Piano de Apicacao Dela'hado
Piano de Apicacaoc Consolidado Anexos Projeto Basice/Termo de Referéncia Pareceres NEs
Tipo Despesa | ¢ | | Filerar |[@ Incluir |
Pagina 1 de 1 (3 item(s)) D
. A Céd. Natureza MNatureza -
Tipo Despesa Descrigao Despesa Aquisigio Un. Qtde Valor Unitdaric  Valor Total Status
Recursos RS RS
BEM Computadores 44805235  do UN 200 700000 i - | Excluir |
convénio
Recursos RS
BEM Mabiliarios 44905242 do o UM 20.0 R$ 600,00 12.000.00 m
convénio
Empresa
especializada Recursos R% R%
SRl Ll em conslrugao 33903699 do - S 10 285.000,00 288.000,00 ~ m
convénio
de t
Opgdes para exportar: [T) CSV | 3] Excel |[=] XML | FPDF B
a |
Valores Totais
Valor total Com Recurso do convénio Contrapartida em bens/servigos Rend. Aplicacio
TOTAL em Bens R$ 32.000,00 R$ 32.000,00 R% 0,00 R$ 0,00
TOTAL em Tributos R% 0,00 R$ 0,00 R% 0,00 R% 0,00
TOTAL em Obras R% 0,00 R$ 0,00 R% 0,00 R$ 0,00
TOTAL em Servigos R$ 288.000,00 R$ 288.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00
TOTAL em Outros R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
TOTAL em Despesa Administrativa R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00
TOTAL GERAL R$ 320.000,00 R$ 320.000,00 R% 0,00 R$ 0,00

Figura 52

Caso o Convénio faca uso do Rendimento de Aplicagao, o sistema atualizara na coluna

‘Rend. Aplicagao” os valores do recurso utilizados.

Importante: Para os programas incluidos e disponibilizados pelo 6rgao Concedente
com a lista de itens, o Proponente, ao incluir a Proposta, na aba Plano de Aplicagao Detalhado,

s6 podera incluir os itens que constam relacionados na lista de itens.

Para consultar a Lista de Itens, o usuario devera acessar o Portal dos Convénios com
login e senha ou Certificado Digital, clicar no menu "Programas/Consultar Programas”, no
campo “Cdédigo do Programa” informar o cédigo do programa e clicar em consultar, clicar na

aba “Lista de Itens - Tipo de Despesa”, baixar a planilha e verificar os itens.

Observacao: Caso o item ndo conste na lista de itens, o usuario podera verificar com o

Concedente se é possivel alterar a lista de itens no programa.
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4.2.7. Visualizar Plano de Aplicagao Consolidado

Informada a relagao do(s) item(ns) de tipo de despesa, o sistema disponibilizara o Plano
de Aplicagao Consolidado dos recursos a serem desembolsados pelo Concedente e

Convenente em forma de contrapartida, se for o caso.

O Plano de Aplicagao Consolidado apresenta para cada item incluido, os campos de
“Classificacao de Despesas”, “‘Recursos Convénio”, “Contrapartida Bens e Servigos”,

‘Rendimento de Aplicagao” e o “Total”.

Para visualizar o Plano de Aplicagao Consolidado, o usuario devera clicar na aba

“Plano de Aplicagao Consolidado”, conforme Figura 53.

» Principal » Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Incluir Proposta

v Proposia 002459/2011

Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicacac Delathado

Piano de Api'cacdo Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs

Plano de Aplicacéo

Classificagio de Despesas Recursos Convénio Contrapartida Bens e Servigos Rend. Aplicagao Total
339036 R$ 288.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 288.000,00
449052 R$ 32.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 32.000,00
Total R$ 320.000,00 R$ 0,00 R% 0,00 R$ 320.000,00

Opgdes para exportar: [Z] CSV | 36] Excel |[=2] xML | TF)POF

Figura 53

Caso o Convénio faga uso do Rendimento de Aplicagéo, o sistema atualizara na coluna

‘Rend. Aplicagao” os valores do recurso utilizados.

4.2.8. Incluir Anexos

Para inclusao de arquivos anexos, o usuario devera acessar a aba “Anexos”. Podem
ser incluidos arquivos contendo por exemplo, planta da obra, foto do terreno onde sera

realizada a obra, laudos, pareceres técnicos e etc com até 1MB (1024 kbytes).
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Os campos devem ser preenchidos conforme orienta¢des a seguir :
* Arquivo: deve ser informado o caminho do arquivo a ser anexado.

» Descrigao: deve ser informada uma descrigdo para o arquivo.

Ap0bs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar em “Anexar”,conforme
Figura 54.

v Principal v Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTOQ E GESTAD

Incluir Proposta
v Proposta 0024532011

Dados Programas Particpanies Crono Fisico Crono Desemboiso Plano de Apicagao Delathado
Pianc de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs
As extensdes permitidas para anexos sao: PDF, JPG |, GIF, PNG, MPEG, AV e TXT.

Arguivo * Selecionar arquivo...

Descrigao *

Caracteres restanles: 200

Lista de Arquivos Anexos

Menhum registro foi encontrado.

Figura 54

Ao clicar no botdo “Anexar”, o sistema exibira mensagem “Envio do arquivo realizado

com sucesso’.
Uma proposta pode ter mais de um anexo. Os anexos incluidos sao exibidos na parte

inferior da tela. Para cada anexo, o sistema disponibiliza os botdes de “Abrir” e “Excluir”’, que

permitem sua visualizagao ou exclusdo, caso necessario, conforme Figura 55.
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» Principal » Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ,ORCAMENTO E GESTAQ

Incluir Proposta

+ Proposia 002439/2011

Dados Programas Partcipanies Creno Fisico Crono Desemboiso Piano de Apiicagao Delathado

Piano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basice/Termo de Referéncia Pareceres NEs

As extensdes permitidas para anexos sao: PDF, JPG |, GIF, PNG, MPEG, AVI & TXT.

Argquivo * | [ Selecionar arquivo...

Descrigao *

Caracteres restanies: 200

Lista de Arquivos Anexos

Nome do Arguivo Data de Anexagio Descrigao
Anexo Proposta. pdf 12/07/2011 Anexo Proposta Abrir Excluir

Opgdes para exportar: [T) CSV | 3] Excel |[2] XML | TPDF

Figura 55

Importante: As extensdes permitidas sao: pdf, jpg, gif, png, mpeg, avi e txt.

4.2.9. Incluir Projeto Basico/Termo de Referéncia

Para inclusédo de Projeto Basico/Termo de Referéncia, o usuario devera acessar a aba
“‘Projeto Basico/Termo de Referéncia”. Podem ser incluidos documentos contendo por
exemplo, os dados da obra (Projeto Basico), a contratagéo de servigos e aquisi¢do de material
(Termo de Referéncia). Para isto, o usuario devera clicar em “Inclusao de Projeto

Basico/Termo de Referéncia”, conforme Figura 56.

+ Principal » Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Incluir Proposta

+ Proposia 002459/2011

Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicagao Dela'hado

Piano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Inclusie de Projeto Basico/Termo de Referéncia

Situagao MNao Cadastrado

Figura 56
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Apobs o usuario clicar no botao “Inclusao de Projeto Basico/Termo de Referéncia”, o

sistema exibira tela com os campos a serem preenchidos conforme orientagcées a seguir:

* Descrigcao do documento: deve ser informada uma descricao completa para o
documento.

+ Tipo: deve ser selecionado se é Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

* Descrigao para o arquivo: deve ser informada uma descri¢ado para o arquivo a
ser inserido.

* Arquivo: deve ser informado o caminho do arquivo a ser inserido.

Apobs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botédo “Inserir”, conforme

Figura 57.

» Principal » Incluir Proposla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Incluir Proposta
+ Proposta 0024532011

Dados Programas Particpanies Creno Fisico Crano Desemboiso Piano de Apicagao Delathado

Piano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basice/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Descrigao do documenio *

Caracteres restanles: 4000

@ Projeto Basico

Tipo *
O Termo de Referéncia

Descrigio para o arquivo *

Exlensoes validas:
(txt,doc xls,ods,odt pdf.cad dwg,gifipa.jpeg,png)

Argquivo * | [ Selecionar arquivo...

Campos marcados com (%) sao obrigatdrios

Figura 57
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Ao clicar no botao “Inserir”, o sistema exibira a mensagem “Anexo salvo com

sucesso’.

Uma proposta pode ter mais de um arquivo de projeto basico/termo de referéncia. Os
arquivos incluidos sao exibidos na parte inferior da tela. Para cada arquivo, o sistema
disponibiliza os botdes de “Excluir”, “Detalhar” e “Baixar”, que permitem sua exclusao,

detalhamento ou download, caso necessario, conforme Figura 58.

v Principal » Incluir Propesla

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Incluir Proposta

+ Proposia 002459/2011
Dados Programas Participanles Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicagao Delathado

Piano de Apicagao Consclidado Anexos Projeto Basice/Termo de Referéncia Pareceres MEs

Situacio Em Anilise

Pagina 1 de 1 (1 item({s))

Nome Arguivo Descricao Tipo Data Upload
Arquivo Projeto Projelo Descrigao do documenio do —
Basico.pdf Basico Projelo Bésico f2mrzon —

Opgdes para exportar: [ CSV |34 Excel |[2] xML | THJPDF

Figura 58

Importante: As extensdes permitidas para os anexos sao: txt, doc, xIs, ods, odt, pdf,

cad, dwg, gif, jpg, jpeg e png.

4.2.10. Incluir Declaragoes

A aba “Declaragoes” visa o atendimento dos dispositivos legais das alteracbes da
Portaria Interministerial n® 507/2011. Trata-se de um melhor controle na gestdo das declarag¢des
que sao realizadas pelo convenente na celebracdo de um convénio. Essa opcdo sO estara
disponivel para convenentes do tipo: Administragdao Publica Estadual ou Distrito Federal e
Administragao Publica Municipial. O usuario devera possui perfil de “Cadastrador de

Proposta”.
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Importante:

* As declaragdes podem ser alteradas até a celebragao (assinatura) do convénio.

» Para cada declaragao a ser incluida pelo Convenente tem-se a opgao de fazer o
upload de um ou mais arquivos.

+ Pode ser feito o download de cada arquivo de uma mesma declaragao
separadamente ou todos os arquivos compactados em um .zip.

* Nenhuma das declaragdes sao obrigatérias devido ao fato do Concedente validar

posteriormente a celebragao.

Sao dois grupos de declaragbes que podem ser incluidas pelo convenente: o primeiro
relacionado com o Art. 38 e o segundo relacionado com o Art. 39.

Para inclusao das declaragdes, o usuario devera acessar a aba “Declarag¢des” e clicar
no botao “Incluir”, conforme Figura 59.

» Principal » Consultar Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
+ Proposta 000070V 2013
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desemboso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagio Consolidado Anexos Projeto B asico/Termo de Referéncia Pareceres Declaragdes

Nenhum registro encontrado.

Figura 59

O sistema exibira tela com o campo “Tipo de Declaragao” para que o usuario selecione
um tipo de declaragdo conforme os grupos abaixo:

= Primeiro grupo de declaragdes (relacionadas com o Art. 38).

o Observancia dos limites de despesa total com pessoal
Inexisténcia de vedag¢do ao recebimento de transferéncia voluntaria por descumprimento dos
seguintes limites, em atendimento ao disposto no art. 23, §
30, e art. 25, inciso 1V, alinea "c", da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000,
mediante analise das informagbes declaradas, de acordo com as
orientagdes previstas no Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Tesouro
Nacional, nos Relatérios de Gestao Fiscal (RGF), de cada um dos
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Poderes e 6rgdos elencados no art. 20 da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000,
disponiveis no Sistema de Coleta de Dados Contabeis dos Entes

da Federagéo (SIsTN), gerido pela Caixa Econémica Federal (CAIXA) e pela Secretaria do
Tesouro Nacional (STN), em regime de cooperacéo, ou entregue

pelo Ente Federativo, ou mediante a declaragdo do secretario de finangas ou do secretario
responsavel pela divulgagcao de informacgbes contabeis e fiscais

atestando o cumprimento pelos Poderes e 0rgéos, juntamente com o comprovante de
remessa da declaragdo para o respectivo Tribunal de Contas por meio de recibo do protocolo,
aviso de recebimento ou carta registrada; com validade até a data de publicagdo do RGF
subsequente:

a) limites de despesa total com pessoal; constante do Anexo I, do RGF;

o Observancia dos limites das dividas consolidada liquida
Inexisténcia de vedagdo ao recebimento de transferéncia voluntaria por descumprimento dos
seguintes limites, em atendimento ao disposto no art. 23, §
30, e art. 25, inciso IV, alinea "c", da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000,
mediante analise das informagbes declaradas, de acordo com as orientagbes previstas no
Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Tesouro Nacional, nos Relatérios de
Gestéo Fiscal (RGF), de cada um dos
Poderes e 6rgdos elencados no art. 20 da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000,
disponiveis no Sistema de Coleta de Dados Contabeis dos Entes
da Federagéo (SIsTN), gerido pela Caixa Econémica Federal (CAIXA) e pela Secretaria do
Tesouro Nacional (STN), em regime de cooperagdo, ou entregue
pelo Ente Federativo, ou mediante a declaragdo do secretario de finangas ou do secretario
responsavel pela divulgagao de informacgbes contabeis e fiscais
atestando o cumprimento pelos Poderes e 6rgaos, juntamente com o comprovante de
remessa da declaragdo para o respectivo Tribunal de Contas por meio de recibo do protocolo,
aviso de recebimento ou carta registrada; com validade até a data de publicagdo do RGF
subseqliente:

b) limites das dividas consolidada e mobiliaria; constante do Anexo Il, do RGF;

o Observancia do limite de operacao de crédito, inclusive por antecipagao de

receita
Inexisténcia de vedagdo ao recebimento de transferéncia voluntaria por descumprimento dos
seguintes limites, em atendimento ao disposto no art. 23, §
30, e art. 25, inciso 1V, alinea "c", da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000,
mediante analise das informagbes declaradas, de acordo com as orientagbes previstas no
Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Tesouro Nacional, nos Relatérios de
Gestéo Fiscal (RGF), de cada um dos
Poderes e 6rgdos elencados no art. 20 da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000,
disponiveis no Sistema de Coleta de Dados Contabeis dos Entes
da Federacéo (SIsTN), gerido pela Caixa Econémica Federal (CAIXA) e pela Secretaria do
Tesouro Nacional (STN), em regime de cooperagéo, ou entregue
pelo Ente Federativo, ou mediante a declaragdo do secretario de finangas ou do secretario
responsavel pela divulgacao de informacées contabeis e fiscais
atestando o cumprimento pelos Poderes e 6rgaos, juntamente com o comprovante de
remessa da declaracdo para o respectivo Tribunal de Contas por meio de recibo do protocolo,
aviso de recebimento ou carta registrada; com validade até a data de publicagdo do RGF
subsequiente:

c) limite de operagbes de crédito, inclusive por antecipagao de receita; constante do Anexo 1V,
do RGF;

o Observancia do limite de inscricdo em Restos a Pagar (aplicavel para o ultimo
ano do mandato)
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Inexisténcia de vedagao ao recebimento de transferéncia voluntaria por descumprimento dos
seguintes limites, em atendimento ao disposto no art. 23, §

30, e art. 25, inciso 1V, alinea "c", da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000,
mediante analise das informagbes declaradas, de acordo com as

orientagées previstas no Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Tesouro
Nacional, nos Relatérios de Gestdo Fiscal (RGF), de cada um dos

Poderes e 6rgdos elencados no art. 20 da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000,
disponiveis no Sistema de Coleta de Dados Contabeis dos Entes

da Federagéo (SIsTN), gerido pela Caixa Econémica Federal (CAIXA) e pela Secretaria do
Tesouro Nacional (STN), em regime de cooperagao, ou entregue

pelo Ente Federativo, ou mediante a declaracdo do secretario de finangas ou do secretario
responsavel pela divulgagéo de informagdes contabeis e fiscais

atestando o cumprimento pelos Poderes e 6rgéos, juntamente com o comprovante de
remessa da declaracdo para o respectivo Tribunal de Contas por meio de recibo do protocolo,
aviso de recebimento ou carta registrada; com validade até a data de publicagdo do RGF
subseqliente:

d) limite de inscricdo em Restos a Pagar, aplicavel para o uGltimo ano do mandato, constante
do Anexo VI, do RGF.

o Observancia dos limites de despesa comprometidos com as parceiras publico-

privadas
Comprovacgéo de que as Despesas de Carater Continuado Derivadas do Conjunto das
Parcerias Publico-Privadas ja contratadas no ano anterior limitam-se
a 3% (trés por cento) da receita corrente liquida do exercicio e se as despesas anuais dos
contratos vigentes nos 10 (dez) anos subseqlientes limitam-se a 3%
(trés por cento) da receita corrente liquida projetada para os respectivos exercicios, conforme
disposto no art. 28, da Lei no 11.079, de 30 de dezembro
de 2004; comprovado por meio de analise do anexo XVII do Relatério Resumido de Execugao
Orgamentaria (RREO) do 60 bimestre, de acordo com as orientagbes previstas no Manual de
Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Tesouro Nacional (STN), ou por meio de declaragéo
de regularidade quanto aos limites estabelecidos na Lei no 11.079, de 30 de dezembro de
2004, do chefe do executivo ou do secretario de finangas juntamente com a remessa da
declaragéo para o Tribunal de Contas competente por meio de recibo do protocolo, aviso de
recebimento ou carta registrada com validade até 30 de janeiro do ano subseqliiente;

o Observancia de exigéncia de Transparéncia na Gestéo Fiscal
Comprovacgéo de divulgacao da execugdo orgcamentaria e financeira por meio eletrénico de
acesso ao publico e de informagbes pormenorizadas relativas a
receita e a despesa em atendimento ao disposto no art. 73-C da Lei Complementar no 101, de
4 de maio de 2000, comprovado por meio de declaragdo de cumprimento, juntamente com a
remessa da declaragdo para o respectivo Tribunal de Contas por meio de recibo do protocolo,
aviso de recebimento ou carta registrada;

o Inexisténcia de situacdes de vedacio ao recebimento de transferéncias

voluntarias
Inexisténcia de situagdo de vedagéo ao recebimento de transferéncias voluntarias nos termos
do art. 33, combinado com o inciso | do § 3o do art. 23, ambos da Lei Complementar no 101,
de 4 de maio de 2000, comprovado por meio de declaragao de que néo realizou operagcédo de
crédito enquadrada no § 1o do art. 33 da Lei Complementar no 101, de 2000, juntamente com
o comprovante de remessa da declaracdo para o respectivo Tribunal de Contas por meio de
recibo do protocolo, aviso de recebimento ou carta registrada.

= Segundo grupo de declaragdes (relacionadas com o Art. 39).

o Declaragao de detencéo de posse da area da intervencao

61/79



Podera ser aceita, para autorizagdo de inicio do objeto conveniado, declaragcdo do Chefe do
Poder Executivo, sob as penas do art. 299 do Cdédigo Penal, de que o convenente é detentor
da posse da area objeto da intervengdo, quando se ftratar de area publica, devendo a
regularizagdo formal da propriedade ser comprovada até o final da execug¢do do objeto do
convénio.

o Declaragao para salvaguardar direito a moradia
Alternativamente a certiddo prevista no inciso 1V, admite- se, por interesse publico ou social,
condicionadas a garantia subjacente de uso pelo prazo minimo de 20 (vinte) anos, o seguinte:
| - comprovagéo de ocupagao regular de imoével:
f) que, independentemente da sua dominialidade, esteja inserido em Zona Especial de
Interesse Social - ZEIS, instituida na forma prevista na Lei n° 10.257, de 10 de julho de 2001,
devendo, neste caso, serem apresentados os seguintes documentos:
3. declaragdo firmada pelo Chefe do Poder Executivo (Governador ou Prefeito) do ente
federativo a que o convenente seja vinculado de que os habitantes da ZEIS serédo
beneficiarios de agbes visando a regularizagéo fundiaria da area habitada para salvaguardar
seu direito a moradia;

o Declaragao de ocupacao territorial por comunidade remanescente de quilombo
Alternativamente a certidao prevista no inciso IV, admite- se, por interesse publico ou social,
condicionadas a garantia subjacente de uso pelo prazo minimo de 20 (vinte) anos, o sequinte:
Il - comprovagéo de ocupagao da area objeto do convénio:

a) por comunidade remanescente de quilombos, certificadas nos termos do § 4° do art. 3° do
Decreto n°® 4.887, de 20 de novembro de 2003, pelo seguinte documento:

2. declaragéo de 6rgdo, de quaisquer dos entes federativos, responsavel pelo ordenamento
territorial ou regularizagdo fundiaria, de que a area objeto do convénio é ocupada por
comunidade remanescente de quilombo, caso néo tenha sido expedido o ato de que trata a
alinea anterior;

Ao selecionar o tipo de declaragédo, o texto explicativo relacionado ao mesmo ficara
exposto na tela e o usuario podera clicar no botdo “Anexar” para incluir os arquivos, conforme
Figura 60.
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» Principal » Consultar Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Declaragoes

+ Proposta 000070V 2013

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Parecercss Declamagoes

Declaragéo

Tipo da Declaragao * [Dbservz‘ancia dos limites de despesa total com pessoal -

Inexisténcia de vedagao ao recebimento de transferéncia wountaria por descumprimento dos seguintes limites, em atendimento ao disposto no art. 23, §
3o, e art. 25, inciso IV, alinea "c”, da Lei Complementar no 101, de 4 de maic de 2000, medante andlise das informactes declaradas, de acordo com as
onentagtes previstas no Manua de Demonstratives Fiscais da Secretaria do Tesoure Macional, nos Relatdrics de Gestao Fiscal (RGF), de cada um dos
Poderes e dargaos elencades no art. 20 da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000, disponiveis no Sistema de Cdeta de Dades Contabeis dos
Entes da Federagao (SIsTN), gendoe pela Caixa Econdmica Federal (CAIXA) e pela Secretaria do Tesouro Maciond (STM), em regime de cooperacao, ou
entregue pelo Ente Federativo, cu mediante a declaragao do secretario de finangas ou do secretario responsavel pela divulgacao de informagbes contabeis
e fiscais alestande o cumprimento pelos Poderes e Orgaos, juntamente com o comprovante de remessa da declaragac pam © respective Trbunal de
Contas por meio de recibo do pratocolo, aviso de recebimento cu carta registrada; com validade até a dala de publicagao do RGF subseqgiiente:

a) limites de despesa total com pessod; constante do Anexo |, do RGF,

Voo ainda ndo adiconou um arquivo.

oo [ menr P canoiar

Arguivos

Figura 60

Para inclusdo dos arquivos anexos, os campos devem ser preenchidos conforme
orientagbes a seguir :
* Arquivo: deve ser selecionado o caminho do arquivo a ser anexado.

* Descrigao: deve ser informada uma descri¢do para o arquivo.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar em “Anexar”, conforme

Figura 61.

+ Principal » Consultar Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Declaragbes
+ Proposta 0000702013

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembadso Plano de Aplicacdo Detalhado
Plano de Aplicacio Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres Declamgtes

Declaragéo

Arguivo Selecionar arquivo...

Descrigao

Alista de anexos esta vaza.




Figura 61

Ao clicar no botdo “Anexar”, o sistema exibira mensagem “Envio do arquivo realizado

com sucesso’.

Os anexos incluidos sédo exibidos na parte inferior da tela. Para cada anexo, o sistema
disponibiliza o botao “Excluir’, que permite sua exclusao, caso necessario. Apods a inclusao dos

arquivos, o usuario devera clicar no botao “Finalizar”, conforme Figura 62.

» Principal » Consultar Proposta
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Declaragbes
+ Proposta 000072013
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembalso Plano de Aplicag&o Detalhado
Plano de Aplicacao Consolidado Anexos Projeto B asico/Termo de Referéncia Pareceres Declaractes

Declaragéo

Arquivo | Selecionar arquivo...

Descricao

=

Arguive Data/Hora
!’?anem&zip 09/12/2013 17:02:10 m
Figura 62

Para finalizar a inclusdo da Declaracdo o usuario devera clicar no botao “Salvar”,

conforme Figura 63.

64/79




+ Principal » Consultar Proposta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Declaragdes

+ Proposta 00007 0r 2013

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desemba so Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres Declaragoes

Declaragao

Tipo da Declaragao * lobservéncia dos limites de despesa total com pessoal .

Inexisténcia de vedagao ao recebimento de transferéncia voluntaria por descumprimento dos seguintes limites, em atendimento ao disposto no art. 23, §
3o, e art. 25, inciso IV, alinea "c”, da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000, mediante andlise das informagbes declaradas, de acordo com as
onentagbes previstas no Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Tesouro Nacional, nos Relatdrics de Gestio Fiscal (RGF), de cada um dos
Poderes e argaos elencados no art. 20 da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000, disponiveis no Sistema de Cdeta de Dados Contabeis dos
Entes da Federagao (SIsTN), gendo pela Caixa Econdmica Federal (CAIXA) e pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), em regime de cooperacao, ou
entregue pelo Ente Federativo, ou mediante a declaragao do secretano de financas ou do secratano responsavel pela divulgacao de informagbes contabeis
e fiscais atestando o cumprimento peles Poderes e dmgaes, juntamente com © comprovante de remessa da declaragio para o respective Trbunal de
Contas por meio de recibo do pratocdo, aviso de recebimento cu carta registrada; com validade ateé a data de publicagao do RGF subsegiente:

a) limites de despesa total com pessodl; constante do Anexo |, do RGF;

& anexoszip 0912/2013

R

Figura 63

O sistema envia mensagem de “Declaragdo da Proposta salva com sucesso. O usuario

clica no botao “Voltar”, conforme Figura 64.

+ Principal + Consultar Proposta

ORCAMENTO E GESTAOQ

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,

Declaragoes

+ Proposta 000070V 2013

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembalso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicacao Consclidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres Declaragtes

-
: Declaragdo da Proposta salva com sucesso. fuchar(x] |
Tipo de Declaracao Observincia dos limites de despesa total com pessoal
Arquivos (1) Nome Descrigao Data'Hora
o Teste 09/12/2013

= EETE ETE

Figura 64
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4.3. Enviar Proposta para Analise

Cadastrados os dados, o proponente podera enviar sua proposta para analise do

Concedente. Para enviar a proposta para analise, o usuario devera ter o perfil de “Gestor de
Convénio do Convenente”.

O usuario devera acessar o Portal dos Convénios, informar CPF e senha de acesso ou

Certificado Digital e clicar no menu “Propostas”, em seguida clicar em “Enviar p/ Analise”,
conforme Figura 65.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Principal

+ Proposia 0024592011

Cadastramento Inf. Gerenca's Propostas
Proposias Prestagio de Contas »  Arquivos Anexados k. Enviar pf Andlise
_ ¥ Consutfar Froposlas ¥ Incur Proposla
Exscugso ¥ Copiar Proposla »  Participantes
» Crano Desembolso »  Piano de Apicacio
Caixa de Entrada ¥ Crano Fisico Consoudado
» Dados da »  Piano de Apicagio
Proposla/Convéno Delalhado
Figura 65

Ao clicar nesta opgao de “Enviar p/Analise”, o sistema exibira tela com campos a serem
preenchidos.

O usuério devera preencher os campos de acordo com a consulta que deseja realizar e

informar pelo menos o cédigo do érgao da proposta/convénio, caso o numero da proposta ou
do convénio nao for informado.

No exemplo, a pesquisa sera realizada utilizando o niumero da proposta “002459/2011”,
no filtro de “Numero da Proposta’.

Apods o usuario preencher o campo “Numero da Proposta”, devera clicar no botéao
“Consultar”, conforme Figura 66.
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v Principal » Enwiar p And'ise

Enviar p/ Analise

Preencha os campos abaixo com os dados da consulla e cligue em "Consultar”. E mandatdrio o preenchimento do campo Orgio do

Convénio se o Numero da Proposla

ou do Convénio ndo for informado.

Preencha os campos abaixo com os dados da consulla e cligue em "Consultar”. E mandatdrio o preenchimento do campo Orgao da
Proposta se o NOmero da Proposta ndo for informado.

MNumero da Proposla

ﬁ)rgén da Proposla

Numero do Convénio

ﬁ)rgén Convénio

Situacio

Modalidade

Cddigo do Programa

Cadigo Parlameniar

Numero Emenda Parlamentar
Nome do Proponente

dentilicagao do Proponenie

Tipo de ldenliticacdo do Proponente [

UF do Proponente

Situacado do Proponente

CPF do Responsavel

Natureza Juridica

Periodo de Envio da Proposta para |

Analise
Periodo Inicio de Vigéncia

Periodo Término de Vigéncia

Campos para Exibir

Figura 66

BB

[

£

[

L

|

L]

L 1

| |
| |

L]

[

<r

i»

| [
| [
CIrgio da Proposia
Situacao
Modalidade

Nome do Proponente

Identificacao do Proponenie

Tipo de identificagao do Proponente
UF do Proponente

Situagao do Proponente

CPF do Responsavel

Natureza Juridica

Nome do Programa
Nimero Emenda Pariamentar

consutar B —Limpar

O00o0oo0oooooooo

| [x
| [=
| [=

E permitida a selecio de no maximo qualro campos

Data de Envieo da Proposia para Andlise
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Apos clicar no botao “Consultar”, o sistema exibira tela com os dados da proposta

desejada, conforme Figura 67.

» Principal » Enviar p/ Analise
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Enviar p/ Analise
+ Proposia 0024592011
Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicacao Delathado

Piano de Apicacao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Modalidade Canvénio
Situacgao Proposta/Plano de Trabalho Cadasirados
Namero da Proposla 002459/2011

Lista de Documentos Digitalizados

Menhum registro foi encontrado.

Proponenie CHNPJO0000000000000 - DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTADQ
Justificativa Facilitar o acesso da populagio ao universo digital.
Otbjeto do Convénio Construgao de um lelecentro.
Figura 67

Para enviar a proposta para analise, o usuario devera rolar o conteudo da tela e clicar

no botdo “Enviar para Analise”, conforme Figura 68.

RS$ 320.000,00 Valor Global
PR $ 268.000,00 Valor de Repasse
M § 32.000,00 Valor da Contrapartida

pe——)R § 32.000,00 Valor Contrapartida Financeira

g § 0,00 Valor Contrapartida Bens e Servigos

l—vns 0,00 Valor de Rendimentos de Aplicagao

Neme

Comprovagao da Contrapartida.pdf Baixar Contrapartida

Deverao ser informados os valores que serao empenhados no orgamento de cada exercicio.

Anao Valor (RS)
2011 RS 288.000,00

Opgdes para exportar: [] CSV | 3] Excel |[=] XML | £PDF

| Incluir/alterar Repasses |

| | | S P |

Figura 68
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O sistema exibira a mensagem “Tem certeza que deseja enviar a proposta/plano de
trabalho para analise?”, pedindo a confirmagao de envio, conforme Figura 69.

v Principal » Enwviar pf Andlise

. o 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Enviar p/ Analise

» Proposia 002458/2011
Tem certeza que deseja enviar a proposta/plano de trabalho para analise?

Figura 69

Apos o usuario clicar no botdo “Sim”, o sistema exibira a mensagem “Proposta enviada

para analise”, informando que a proposta/plano de trabalho foi enviada(o) para analise.

A situagao da proposta foi alterada para “Proposta/Plano de Trabalho enviado para
Analise”, conforme Figura 70.

+ Principal » Enviar p/ Ana'ise

. . 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ
Enviar p/ Anélise

+ Proposia 002453/2011

Dados Programas Participanies Crono Fisico Crono Desemboiso Piano de Apicacao Delathado

Pianoc de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia

Pareceres NEs
Proposta enviada para anélise teshar(X] 5
Modalidade Caonvénio
Situacao @t&mhm de Trabalho enviado para Anilise
Numero da Proposia 002459/2011
Figura 70

A partir desse instante, os dados da proposta ndo podem mais ser alterados e o érgéo

concedente analisara a proposta quanto a sua viabilidade e adequagéao aos objetivos do
programa.

O sistema disponibiliza o botdo “Gerar Extrato”, contendo todos os dados registrados
para a proposta, conforme Figura 71.
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R% 320.000,00 Valor Global

—R$ 288.000,00 Valor de Repasse

SR $ 32.000,00 Valor da Contrapartida

ey § 32.000,00 Valor Contrapartida Financeira

R $ 0,00 Valor Contrapartida Bens e Servigos

l—R$ 0,00 Valor de Rendimentos de Aplicacao

Nome
Comprovacao da Contrapartida.pdf Baixar Contrapartida

Deverao ser informados os valores que serac empenhados no orcamento de cada exercicio.
Ano Valor (R$)

2011 R$ 288.000,00

Opgdes para exportar: [T) CSV | 3] Excel |2 xML | T)PDF

&P

& Incluir/Alterar Repasses

Figura 71

Apos clicar no botao “Gerar Extrato”, o sistema disponibiliza o extrato em formato PDF,
conforme Figura 72.

HEIE

Arquivo Editar Ver Ir Ajuda

& Proxima (1de7) | |150%

<>

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
PORTAL DOS CONVENIOS
SICONY - SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS

N°/ANO DA PROPOSTA:
002459/2011

DADOS DO CONCEDENTE

OBJETO:
Construgiio de um telecentro.

JUSTIFICATIVA:
Facilitar o acesso da popula¢io ao universo digital.

FUNDAMENTO LEGAL:

CONCEDENTE: | NOME DO ORGAQ/ORGAO SUBORDINADO OU UG:

20113 MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAOQ

CIDADE: UF: CODIGO DO MUNICIPIO: CEP:

CPF DO RESPONSAVEL PELO CONCEDENTE: NOME DO RESPONSAVEL:

99999999999 ANTONIO NETO )

ENDERECO DO RESPONSAVEL PELO CONCEDENTE: | C.E.P DO RESPONSAVEL PELO CONCEDENTE:
Esplanada 70000-000

@

Figura 72
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4.3.1. Enviar Proposta para uma ou mais Emenda(s) Parlamentar(es)

Ao buscar programa(s) para o envio de proposta, o usuario podera selecionar mais de

uma emenda parlamentar.

Para isto, o usuario devera, apos acessar o sistema com CPF e senha ou Certificado

Digital, no menu “Propostas”, clicar em “Incluir Propostas”.

Ao clicar nesta opgéao, o sistema exibira tela para selegédo do Proponente para o qual

pretende cadastrar a proposta.

Importante: Esta tela so sera apresentada quando o usuario for responsavel por mais

de um Proponente.

Apods selecionar o Proponente, o usuario devera clicar no botao “Escolher Proponente”,

conforme Figura 73.

PPrincipal *Incuir Proposta

Incluir Proposta

© cNPJ 0000000000005 - PREFETURA MUNIGIPAL

Froponente
O CHNPJ 0O000000000002 - COMBERCIO LTDA - ME

Figura 73

O sistema exibira tela para a selegéo do programa. O usuario devera preencher alguns

dados para a consulta e clicar em “Buscar Programas para sele¢gao”, conforme Figura 74.
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v Principal v Incluir Proposla

Selecionar Programas para Proposta

Buscar Programas para Proposta

Selecione o(s) programa(s) da proposta e informe os valores correspondentes.

Cddigo do Orgdo * | |&]

—|
o
)
o
L
'3

Qualilicagado da Proposta

Mumero Emenda Parlamentar I:I

Ano do Programa

Cadigo do Programa

Descrigao do Programa

| |
| |
Nome do Programa | |
| |
| |

Otjeto do Programa

Modalidade [ o ]

Buscar Programas para Selegao

Campos marcados com (*) 830 obrigatdrios

Figura 74

O sistema exibira os programas de acordo com os critérios de busca informado. O
usuario devera selecionar o(s) programa(s) desejado(s) e clicar no botao “Selecionar”
O sistema exibira tela com o cddigo, nome e os botdes “Selecionar Objetos/Preencher

Valores” e “Excluir Selegao”.

O usuario devera clicar no botdo “Selecionar Objetos/Preencher Valores”, conforme

Figura 75.

v Principal » Incluir Proposla

Selecionar Programas para Proposta

Programas Selecionados
Valor Global

do{s) Objeto(s)
AgDes na darea de tecnologia de
2011320110685  informagdo e comunicagio. - FFDM - - r Objelos | Preencher Valores [
13/07/2011

Para incluir o valor global, valor de repasse, valor de contrapartida financeira e valor de contrapartida de bens e servigos da proposta para
o(s) Programas selecionado(s), cligue no botao "Selecionar Otjetos / Preencher Valores™ ao lado de cada programa lislado acima.

Figura 75
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Sera exibida tela para o preenchimento dos campos “Valor Global do(s) Objeto(s)
(R$)”, “Total de Contrapartida (R$)”, “Contrapartida Financeira (R$)”, “Contrapartida em
Bens e Servigos (R$)”, “Valor de Repasse (R$)”, “Valor Repasse Voluntario (R$)” ,“Valor
Emenda 13132013 (R$)”, “Valor Emenda 12345678 (R$)”, “Valor Emenda 12122012 (R$)" e

os botdes “Salvar” e “Voltar”.

No exemplo a seguir sera incluida uma proposta com os recursos de repasse voluntario,

contrapartida e 2(duas) emendas parlamentares.

No campo: “Valor Global do(s) Objeto(s) (R$)” - valor de R$ 300.000,00;
No campo: “Contrapartida Financeira (R$)” - valor de R$ 30.000,00;

No campo: “Valor Repasse Voluntario (R$)” - valor de R$ 60.000,00;
No campo “Valor Emenda 12122012 (R$)”: valor de R$ 60.000,00;

No campo “Valor Emenda 12345678 (R$)” : valor de R$ 150.000,00.

Observe que os campos “Total de Contrapartida (R$)” e “Valor de Repasse (R$)” sdo
preenchidos automaticamente pelo sistema de acordo com os valores informados nos demais

campos.
Importante: Para a emenda parlamentar “12345678”, sera utilizado parte do recurso, e
nao sera utilizado recurso da emenda parlamentar “13132013”, nesta proposta. O somatério

dos campos preenchidos devera ser igual ao valor do campo “Valor Global do(s) Objeto(s)”.

Apobs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar”, conforme

Figura 76.
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v Principal » Incluir Proposla

Selecionar Objetos / Preencher Valores

Codigo do Programa 2011320110685

Mome do Programa Agoes na drea de tecnologia de informagao e comunicagao. - FPDM - 13/07/2011

Objetos * Implementar agdes na drea de tecnologia de infermacgdo e comunicacdo.

Regra de Contrapartida * O Os municipios deverao ter populacao acima de 5.000 habitantes. [Percentual Minimo
Contrapartida: 10.0% | Percentual Maximo Contrapartida em Bens e Servigos: 0.0%]

Valor Global do(s) Objeto(s) (R$) * 3DD.DDD,UU|

Total de Contrapartida (R$) 30.000,00|

Conlrapartida Financeira (R$) * 3D.DDD,UU| Valor minimo: R$ 30.000,00 (10% do valor global).

Conlrapartida em Bens e Servigos (R$) D.UU| Valor maximo: R$ 0,00 (0% do total de contrapartida).
Valor Repasse Voluntario (R$) EU.UUU,UU|

Valor Emenda 13132013 (R$) D,DD| Valor maximo: R$ 100.000,00.

Valor Emenda 12345678 (R$) 150.000.00| Valor maximo: R$ 160.000,00.

|
|
|
|
Valor de Repasse (RS) | ZTU.UUU,UU|
|
|
|
|

Walor Emenda 12122012 (R$) 60.000,00| Valor maximo: R$ 60.000,00.

Campos marcados com (*) sao obrigatdrios

Figura 76

O sistema exibira tela, com o campo “Valor Global do(s) Objeto(s) (R$)” preenchido. O

usuario devera clicar no botdo “Finalizar Sele¢ao”, conforme Figura 77.

v Principal » Incluir Proposla

Selecionar Programas para Proposta

Programas Selecionados

Valor Global do(s)

e Okjetols)

Acdes na area de tecnologia de RS
2011320110685 informacao e comunicagao. - 300.000.00 Selecionar Objelos | Preencher Valores
FPDM - 13/07/2011 . '
Para incluir o valor global, valor de repasse, valor de conirapartida financeira e valor de contrapartida de bens e servigos da proposta para
ois) Programas selecionadois), clique no botao "Selecionar Okbjetos / Preencher Valores™ ao lado de cada programa lislado acima.

Finalizar Selegao

Figura 77
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O sistema exibira tela com campo “Programa” preenchido, conforme Figura 78.

v Principal » Incluir Proposta

Incluir Proposta

Proponenie CNPJ 00000000000002 - DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Cadigo Nome Valor Global
Acoes na area de tecnologia de RS
Programas 2011320110685 informacao e comunicacio. - FPDM - 300.000.00
1307/2011 ’ !

Madalidade * Convénio 2

Justificativa *

Descrever os objetivos e beneficios a serem
alcangados com a execugao do objeto do
convéniofcontrato de repasse.

BN

Caracteres restanles: 5000

Objeto do Convénio *

Descrever o objeto a que se destina o
convéniofcontrato de repasse de forma clara e
resumida.

Caracteres restanles: 5000

Figura 78

Os préoximos campos deverao serem preenchidos conforme 4.2. Incluir Proposta deste

Manual.

Se o usuario salvar a proposta em rascunho ou cadastrar a proposta, o valor informado
no(s) campo(s) da(s) emenda(s) parlamentar(es) seréo debitados do valor maximo registrado

em cada emenda.

No exemplo, o recurso da Emenda 12122012 foi utilizado o valor maximo disponivel.
O recurso da Emenda 12345678 foi utilizado 150.000,00 do valor maximo disponivel e

a Emenda 13132013 n&o foi utilizado nenhum valor do recurso, conforme Figura 79.
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Valar Emenda 13132013 (R$) | 0,00|

Valor Emenda 12345678 (RS) | 150.000,00|

P

(RS) | 60.000,00]

Valor Emenda 1212201

Figura 79

Para incluir outra proposta para o mesmo programa, utilizando o restante do recurso
disponivel nas emendas parlamentares, o usuario devera seguir os passos do item 4.3. Enviar

Proposta para uma ou mais Emenda(s) Parlamentar(es) deste manual.

Observe que o sistema exibira na tela de inclusdo de proposta, os campos das emendas

com o restante do valor que nao foram utilizados na proposta anterior.

O campo do valor da Emenda 12122012 n&o esta exibido porque foi utilizado o valor

maximo da emenda.

O campo da Emenda 12345678 vem com o valor restante do recurso e a informacéo:
“Valor maximo: R$ 10.000,00, o valor restante desta Emenda ja foi utilizado em outra(s)

proposta(s)”.
O campo da Emenda 13132013 vem com o valor total do recurso (uma vez que néo foi

utilizado na proposta anterior) e a informagéo: “Valor maximo: R$ 100.000,00”, conforme
Figura 80.
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v Principal » Incluir Prepesla

Selecionar Objetos / Preencher Valores

Cddigo do Programa 2011320110685

Nome do Programa Agdes na drea de tecnologia de informagio e comunicagio. - FPDM - 13/07/2011

Objetos * Implementar agdes na drea de tecnologia de informacdo e comunicagéo.

Regra de Contraparfida * ] Os municipios deverao ter populagdo acima de 5.000 habitantes. [Percentual Minimo

Contrapartida: 10.0% | Percentual Maximo Conlrapartida em Bens e Servigos: 0.0%]

Valor Global do(s) Objeto(s) (RS) *

|

Total de Contrapartida (R$) | 0,00

Conlrapartida Financeira (R$) * | | Valor minimo: R$ 0,00 (10% do valor global).

Conlrapartida em Bens e Servigos (R$) | | Valor maximo: R$ 0,00 (0% do total de contrapartida).
Valor de Repasse (RS) | U,Ul:l|

Valor Repasse Voluntario (R$) | CI,CICI|

Valor Emenda 13132013 (R%) | CI,CICI| Valor maximo: R$ 100.000,00.

Valor Emenda 12345678 (RS) | 0,00 Frmoria i o uilizmio arm outtate) propastats)

Campos marcados com (*) 530 obrigatdrios

Figura 80

Importante: Sendo a proposta cancelada ou rejeitada, o valor informado na proposta

retornara para o recurso da emenda parlamentar.

Para finalizar o cadastro da proposta e a inclusdo do Plano de Trabalho, o usuario
devera seguir os passos contidos no item 4.2. Incluir Proposta deste Manual.

5. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre o SICONV, veja os Manuais, e passos a

passos de seu interesse, disponiveis no menu “Manuais” do Portal dos Convénios.
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6. Em caso de duvidas

* Central de Servico SERPRO: Clique Aqui para o Acionamento Web

* E-mail: css.serpro@serpro.gov.br
 Telefone: 0800-978.2340

7. Histérico de Atualizagoes

Data Atualizagao/Inclusao de funcionalidades
12/03/2013 Atual’izagéo da funcionalidade de inclusédo de Participante — Interveniente na opgéo do
tipo Orgao da Administragao Publica Federal.
Inclusdo da nova coluna “Rendimento de Aplicagao” nas tabelas das abas Plano de
15/01/2013 Aplicagao Detalhado, Plano de Aplicagdao Consolidado e Dados.
Alteracéo do nome do botdo "Gerar Extrato da Proposta" da aba Dados para "Gerar
Extrato".
Inclusdo do novo campo “Declaragao/Comprovacgao da Contrapartida” na aba Dados
11/06/2012 da proposta. Este campo refere-se a possibilidade de incluir anexo contendo a
declaragdo/comprovagao da contrapartida.
12/12/2013 Revisao e inclusao de informagdes sobre Certificado Digital.
12/12/2013 Inclusdo da nova aba “Declaragoes”.
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