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1. Introdugao

Neste manual, serd apresentada as funcionalidades para geracdo de Empenho
Vinculado ao Proponente e a Consulta Numero Reservado gerado na vinculagao.

2. Empenho Vinculado ao Proponente

A inclusdo do Empenho Vinculado ao Proponente sera realizada pelo Orgéo
Concedente por meio do Portal dos Convénios — SICONV.

No menu “Execugao”, clicar na opcao “Empenho Vinculado ao Proponente”, confor-
me Figura 01.

I3 Cadastramento ] Cadastros

I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizagao
I Propostas I Prestagaoe de Contas
0 Execugao I Banco de Projetos

I3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

Paginas 1,2

3 TCE

@ Cronogramas a desembolsar nos proximeos 30 dias

@ Convenios a vencer nos proximos 60 dias

Foi enviada uma resposta a notificacao de irregularidade de
nomero 132012 para o convénio 7057942012,
Foi enviada uma resposta a notificacao de irregularidade de
nomero 17/2012 para o convénio T03827/2012.
Foi enviada uma resposta a notificacao de irregularidade de
nomero 16/2012 para o convénio T05827/2012.
Foi enviada uma resposta a notificacao de irregularidade de
nomero 18/2012 para o convénio 70581072012,
Foi enviada uma resposta a notificacao de irregularidade de
nomero 192012 para o convénio 7058352012,
Foi enviada uma resposta a notificacao de irregularidade de
nomero 2002012 para o convénio T05866/2012.

@ Foi enviada uma resposta & netificacdo de irregularidade de
nomero 22/2012 para o convénio T0587T/2012.

(<]

MExXecugao

¥ Assinar Convénios em Lote

»  Assinar/Celebrar Convénio

»  Cancelamento NE em Lote
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»  Consultar Convénios
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MNotas de Pré-Empenho
OB Confluxe

Ordem Bancaria
Ordenador Despesa OBTV
Prorroga de Oficio
Publicar Convénio
Publicar Sub-Rogagao
Realizar
Eventos/Retificagtes
Reenviar Contratos de
Repasse

Registrar Motificagac
Registrar TV-SIAFI

Registro Ingresso de
Recurso

Relatérios Execugao
Sub-Rogagao de
Proponente

Termos Aditivos
uGTvV

Figura 01

2.1. Incluir minuta Empenho Vinculado ao Proponente

O sistema exibira tela com os Filtros para pesquisa e os botdes “Incluir’ e “Incluir em

Lote”. Clicar no botao “Incluir”, conforme Figura 02.
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* Principal » Empenho Vinculado ao Proponente

Empenho Vinculado ao Proponente

Listagem de Notas de Empenhos

CNPJ/nsc. Genérica |

e |

Numero Minuta | |

=] ===

Pagina 1 de 2 (39 item(s))

Paginas 1,2
Niumero Numere Minuta :ﬁ:;:}:;o g:;c;:f:s do Tipo Nota %:;niigo do Situacao grﬂlisd;o
201300010491 RS 11,40 Empenho Original o1 E‘I'!.-'lNF'UETI:Iﬁ.H?:)E 29M10/2013
201300010488 R% 13,00 Empenho Original o ’ll;‘r!.-'lNF'uETI\THElJZ)E 29M10/2013
201300010000 ;!552_0_',0.00 Empenho Criginal 01 :&NPUET;H%E 25M0/2013
201300010478 R% 100,00 Empenho Original o1 E‘r!.-'lNF'UEThJJﬁ‘H?JE 25M0/2013
2013MEB00406 201300010477 R% 100,00 Empenho Original o1 ENVIADO 25M0/2013
201300010470 R% 1,00 Empenho Original o1 g&NPUETh?H%E 24M10/2013
201300010469 R% 11,30 Empenho Original o1 E‘I'!.-'lNF'UETI:Iﬁ.H?:)E 24M10/2013
201300010407 R% 1,00 Empenho Original o ’ll;‘r!.-'lNF'uETI\THElJZ)E 18M10/2013
2013MEB00333 201300010320 R% 100,00 Empenho Original o1 ENVIADO 13/09/2013
2013NE&00331 201300010315 R% 100,00 Empenho Original o1 ENVIADO 13/09/2013
201300010311 R% 11,50 Empenho Original o1 E‘r!.-'lNF'UET:‘H?:)E 12/09/2013
201300010005 R% 100,00 Empenho Original o ’ll;‘r!.-'lNF'uETI\TH?)E 11/09/2013
201300010000 R% 100,00 Empenho Original o1 :&NPUET;H%E 11/09/2013
201300010303 R$ 100,00 Empenho Original o1 FI;II!.-'INF'UETI\TH%E 05/09/2013
2013MEB00328 201300010302 R% 100,00 Empenho Original o1 ENVIADO 05/09/2013
201300010299 R% 11,50 Empenho Original o1 :&NPUETI,?H%E 05/09/2013
201300010000 T:{J.DGD.G{J Empenho Criginal 01 E‘r!.-'lNF'UET:‘H?:)E 21/08/2013
201300010000 R% 100,00 Empenho Original o ’ll;‘r!.-'lNF'uETI\TH?Z)E 02/08/2013
201300010236 R% 1,00 Empenho Original o1 :&NPUET;H%E 02/08/2013
201300010235 R$ 1,00 Empenho Original o1 FI;II!.-'INF'UETI\TH%E 02/08/2013

Opgoes para exportar: [T] €SV 3] Excel |[=] xML | T PDF

& rour M increm Lo

Figura 02

Sera apresentada a tela para informar os dados do Empenho. O usuario deve preen-

cher os dados e marcar o campo “Escolher Gerar ou Reservar Numero Convénio”:
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+ Gerar novo numero de convénio para este proponente. O sistema recupera e
disponibiliza o proximo sequencial do numero do convénio.
« Associar a um convénio reservado para este proponente. O sistema

apresenta uma lupa para o usuario selecionar um convénio ja reservado.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar Minuta e
Editar Cronograma / Itens”, conforme Figura 03.

¢+ Principal + Empenho Vinculade ac Proponente

Empenho Vinculado ao Proponente

Espécie de Empenho  Empenho Original Tipo * Ordinario | 2
; . Gestao
VG Emitentz | | Emiente~ | |
Data de Emissao * E |
Fonte * | | Esfera * I:I
. | Mamero da
Plres q) Lista
- Descrigao
Codigo Natureza I:l
Despesal/Subitem * [%] gi ;Jpazf;;eza
Plano Interno | | UGR |
Muamero Minuta
Numero Interno | |
Concedente
Valor (R$) * | |
Crigem Material | |
Observagao *
Caracteres restantes: 234
Programa
Modalidade Licitacéo * |E De
Trabalho

Unidade Orgamentaria |

Indicadar CR @ Nao Indicador CR devera ser sinalizado com "Sim" caso o empenho seja destinado ao um Contrato de repasse.
D Sim Nesses casos, a Instituiglio Mandataria sera sinalizada para manter o controle de empenho.
Namero do Processo | | Ta_:-ca d.e |
Cambio
Favorecido | |
Codigo Municipio | || |[g]
UF Beneficiada * AC |2
Objeto |
E: U

eserva Numero
i -

O Gerar novo niamero de convénio para este propoD

@ Associar a um convénio reservado para este pro|

q‘monvenio |

1.0
o nunmﬁirmﬁxemplo: TO0001/2008).

Limpar Campos m 4 Salvar Minuta e Editar Cronograma / ltens '

Nenhum registro foi encontrado.
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios




Figura 03

Ap6s incluir a minuta, o usuario deve clicar no botéo “Incluir Cronograma Empenho”,
conforme Figura 04.

+ Principal » Empenho Vinculado ac Proponente

Empenho Vinculado ao Proponente

A Nota de Empenho foi incluida com sucesso CecizilE

Cronograma Empenho

Menhum registro foi encontrado.

Eincluir Cronograma Empenho b

Item Empenho

Descricao Valor Unitario Quantidade

Teste RS 10,00 10

[ Incluir Item Empenho ]

Salvar Minuta

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 04

O usuario deve preencher os campos solicitados e clicar no botao “Salvar Cronograma
Empenho”, conforme Figura 05.

¢ Principal » Empenho Vinculado ac Proponente

Empenho Vinculado ao Proponente

Data Vencimento * | |E

Data Recebimento * | |E

Valor Cronograma * | |

i ‘Salvar Cronograma Empenhe

— e
Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 05
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Importante: Se houver outros itens de Empenho a ser incluidos clicar no botao “Incluir

Item Empenho”.

Ap6s a inclusao do Cronograma Empenho e inclusédo de outros itens de Empenho se

existir, clicar no botdo “Salvar Minuta”, conforme Figura 06.

+ Principal » Empenho Vinculado ac Proponente

Empenho Vinculado ao Proponente

fechar E

Cronograma Empenho

Data Vencimento Data Recebimento Valor

29/10M13 29/10M13 R$ 10,00 E2 | Excluir |

[ Incluir Cronograma Empenho ]

Item Empenho

Descricac Valor Unitario Quantidade

este RS 10,00 10

[ Incluir Item Empenho ]

Campos marcados com (*) 30 obrigatorios

Figura 06

A minuta sera apresentada na listagem de Notas de Empenho, conforme Figura 07.
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+ Principal » Empenho Vinculado aoc Proponente

Empenho Vinculado ao Proponente

Listagem de Notas de Empenhos

CNPJInsc. Genérica |

e I

Numero Minuta | |

[ — 1 [==—]

Pagina 1 de 2 (40 item(s))

Paginas 1,2
T
RS 10,00 Empenho Criginal 01 EL‘NPUETI\‘?H%E 29/10/2013
201300010491  R$ 11,40 Empenho Original 01 E‘LTPL:ETr-TH%E 29/10/2013
201300010489  R$ 13,00 Empenho Original 01 r'IEdI':.-'INF'UEThJ.IqHEt]I)E 29/10/2013
201300010236  R$ 1,00 Empenho Original 01 "E""!‘I‘”PUETI\‘:‘H%E 02/08/2013

Opgoes para exportar: [ CSV |3 Excel |[&] xmL | TjPDF

ncur— [ uren ot

Figura 07

2.2. Enviar Empenho Vinculado ao Proponente ao SIAFI
O usuario deve clicar no “Numero Minuta”, conforme assinalado na Figura 07. O

sistema exibe a tela com os dados da minuta e os botdes: Enviar para o SIAFI, Editar, Excluir
Nota e Listar Empenho. Clicar no botdo “Enviar para o SIAFI”, conforme Figura 08.
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+ Principal » Empenho Vinculade ac Proponente

Empenho Vinculado ao Proponente

Espécie de Empenho
Tipo

Gestio Emitente

Ug Emitente

Mamero da minuta
Plano Interno

Data de Emiss&o
Valor

Observagao

Mamero do empenho
Situagao

Mamero do Processo
Modalidade Licitagao
Programa De Trabalho
Indicador CR
Municipio

Mamero Convénio
Data Envio Xml
Empenho Referéncia

UG de Referéncia

Empenho Original
Ordindrio

ooo01

201013

201300010494

29/10/2013
R$ 10,00

Teste

MINUTA DE EMPENHO

8
01031055340610001
Mao

4123

900831/2013

Sem Data Cadastrada

Cronograma Empenho

Data Vencimento

Ugr

Ptres

Fonte

Matureza Despesa / Subitem
Descrigio da Matureza Despesa
Esfera

Origem Material

Numero Interno Concedente

UF Beneficiada
Mamero Lista
Taxa de Cambio
Favorecido

Unidade Orgcamentaria

Objeto

Plano Orcamentario

Gestao Referéncia

Numero interno do concedente (Referéncia)

Data Recebimento

oooo0z2

0100000000

449020 /01

AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR

MG

25223850000180

Teste

291013

Item Empenho

Descricao

291013

Valor Unitario

Quantidade

R$ 10,00

Matureza Despesa Sub ltem
Teste 44902001

R% 10,00 1.0

[ Incluir Item Empenho ]

e —
Q crervoooar N cor Lt Enpernos
——

Campos marcados com (*) sdo0 obrigatorios

Editar ltem Empenho

Excluir Item Empenho

Figura 08
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A operacao € executada com sucesso e o SIAFI gera e retorna o numero da Nota de
Empenho. O usuario podera anular ou gerar refor¢go para o Empenho incluido. Clicar no botao

“Listar Empenhos”, conforme Figura 09.

+ Principal » Empenhe Vinculado ac Proponente

Empenho Vinculado ao Proponente

Espécie de Empenho Empenho Original Ugr

Tipo Global Pires 002008

Gestao Emitente 00001 Fonte 0100000000

Ug Emitente 201013 Matureza Despesa / Subitemn 335041 /01
Nuamero da minuta 201300010502 Descricao da Matureza Despesa :;‘DSLTEEBE:;I'::IER ASSISTCULTE
Plano Interno Esfera 1

Data de Emissao 12/09/2013 Crigem Material

Valor R% 11,50 Muamero Interno Concedente

Observacao Teste

Numero do empenho 2013NEB00411 UF Beneficiada GO

Situagao ENVIADO Mumero Lista 2013LIB00712
Mamero do Processo Taxa de Cambio

Modalidade Licitagio 8 Favorecido 92963560000160

Programa De 09272008901810042 Unidade Orcamentaria

Trabalho

Indicador CR Nao

Municipio 1050 OCbjeto

Nuamero Convénio 900773/12013 Plano Crcamentario i}
Data Envio Xml 30M0/2013 - 09:18:20

Empenho Referéncia Gestao Referéncia

Numero interno do concedente
(Referéncia)

UG de Referéncia
Cronograma Empenho

Data Vencimento Data Recebimento Valor
30/M10/13 30M10M13 R% 11,50

Item Empenho

Descricao Matureza Despesa Sub tem Valor Unitario Quantidade
Teste 33504101 R$ 11,50 1.0
..

= uar— I wteeo enpeno [ s empernos
—

Campos marcados com (*) sac obrigatdrios




Figura 09

2.3. Reforgar, Anular ou Cancelar Empenho Vinculado ao Proponente ao SIAFI

Apods a inclusdo de um Empenho e antes do mesmo ser vinculado a uma Proposta, o
usuario podera:

+ Reforgar o Empenho. O usuario podera aumentar o valor do Empenho.
Anular o Empenho. Quando se trata de anulagdo do Empenho no exercicio
corrente.

- Cancelar o Empenho. Quando se trata de cancelamento do Empenho de
exercicio anterior. O sistema disponibiliza os seguintes tipos de Cancelamento:
Outros Cancelamentos de Restos a Pagar, Cancelar Restos a Pagar por

Insuficiéncia de Recurso e Cancelar Restos a Pagar nao Processados em
Liquidagao

Conforme Figura 10 e Figura 11.
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¢+ Principal » Empenho Vinculado ao Proponente

Empenho Vinculado ao Proponente

Espécie de Empenho
Tipo

Gestao Emitente

Ug Emitente

Numero da minuta

Plano Interno

Data de Emissao
Valor

Observacao

Niumero do empenho
Situacao

Mumero do Processo

Modalidade Licitagcao

Programa De
Trabalho

Indicador CR
Municipio

Mimero Convénio
Data Envio Xmil
Empenho Referéncia

UG de Referéncia

Em penho Original
Ordindrio
00001

201013

201300010477

25M0/2013

RS 100,00
teste siconv
2013MNEB004086

ENVIADO

8
09272008901810042
Nao

1063

200823/2013

25M0/2013 - 08:39:12

Cronograma Empenho

Data Vencimento
25M0M3

Item Empenho

Descricao

teste siconv

Ugr

Ptres

Fonte

MNatureza Despesa / Subitem

Descriciao da Natureza Despesa

Esfera

Crigem Material

Niumero Interno Concedente

UF Beneficiada
Muimero Lista
Taxa de Cambio
Favorecido

Unidade Orgamentaria

Objeto

Plano Orcamentario

Gestao Referéncia

Numero interno do concedente
(Referéncia)

Data Recebimento

Matureza Despesa Sub ltem

33504101

Valor Unitario
R$ 100,00

002008

0100

335041 /01

INSTDE CARATER ASSISTCULTE
EDUCACIONAL

1

Pl

201311800698

06554273000164

teste

R$ 100,00

Quantidade
1.0

@ Reforco Empenho yJ Listar Empenhos
e ——

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 10
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+ Principal + Empenho Vinculado ac Proponente

Empenho Vinculado ao Proponente

Especie de Empenho
Tipo

Gestao Emitente

Ug Emitente

Niamero da minuta

Plano Interno

Data de Emissao
Valor

Observacio

MNuamero do empenho
Situacao

Mamero do Processao

Modalidade Licitacéo

Programa De
Trabalho

Indicador CR
Municipio

MNamero Convénio
Data Envio Xml
Empenho Referéncia

UG de Referéncia

Empenho Original
Ordinario

00001

201013
200900001630
ADMGE

131172009

R$ 10,00

Construgao de Escola
2009NES00549

ENVIADO

8
01031055340610001
Nao

35135

T00456/2009

13M1/2009 - 10:19:05

Cronograma Empenho

Data Vencimento

Ugr

Ptres

Fonte

Natureza Despesa / Subitem

Descrigao da Natureza Despesa

Esfera

Crigem Material

Numero Interno Concedente

UF Beneficiada
Mumero Lista
Taxa de Cambio
Favorecido

Unidade Orgcamentaria

Objeto

Plano Crcamentario

Gestao Referéncia

Numero interno do concedente
(Refer&ncia)

Data Recebimento

201017
000002
0100000000

335041701

INSTDE CARATER ASSISTCULTE
EDUCACIONAL

1

BA

2009LI801029

14043574000151

Construgao de Escola

@

2012109

Item Empenho

Descricao

13M11/09

Valor Unitaric

R$ 10,00

Quantidade

Construcao de Escola

Natureza Despesa Sub ltem
33504101

-l wancelamento de Restos a Pagar nac Processados em Liquidagao =

R% 10,00 1.0

Campos marcados com (") sao obrigatdrios

Feforco Empenho » Listar Empenhos

Figura 11
Figura 11
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Importante: Para todas opg¢des citadas no primeiro momento serdo geradas as minutas

que deverao ser enviadas ao SIAFI.

3. Consultar Convénios Reservados

No menu “Execu¢ao’, clicar na opgao “Consultar Convénios Reservados”, conforme

Figura 12.

I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagio

I3 Programas I3 Prestagio de Contas
I3 Propostas I3 Administragao
0 Execugio 3 Banco de Projetos

I3 Inf. Gerenciais O TCE

I3 Cadastros

@ Caixa de Entrada

Caro(a) Sr.(a), O Relatdrio de Acompanhamento de nimero

sequencial 21, cadastrado pelo Fiscal Acompanhamento e

Fiscalizacao MAGDA CORREA PAIM GARCIA, foi enviado

para analise.

Foi enviada uma resposta a notificacao de irregularidade de

ndmero 132011 para o convénio S900346/2011.

Caro(a) 3r.(a), O Relatéric de Acompanhamento de nimero
@ sequencial 30, cadastrado pelo Fiscal Acompanhamento e

Fiscalizacao MAGDA CORREA PAIM GARCIA, foi enviado

para analise.

Caro(a) Sr.(a), O Relatéric de Acompanhamento de nimero

sequencial 18, cadastrade pelo Fiscal Acompanhamento e

Fiscalizacio MAGDA CORREA PAIM GARCIA, foi enviado

para analise.

Foi enviada uma resposta & notificacio de irregularidade de

nomers 17/2012 para o convénio 900346/2011.

{>) TCE 123123123123 solictando autorizagio
) TCE 000202013 solictando autorizagio ||

SR SN [y S (S SRR YU ST SO S R SURRUP R I SR R PR S,

S Execucao

¥ Alerar Domicilic Bancario
com 0BTV

»  Assinar Convwénios em Lote

»  Assinar/Celebrar Convénio

»  Cancelamento ME em Lote

»  Classificar Ingresso de
Recursos

»  Conciliagao Bancaria

»  Consulta Registros
Notificagio

¥ onsultar Convénios
Beservados

»  Consultar Convwénios/Pre-
Convénios

¥ Consultar Domicllio Bancario
Credor

»  Censultar Tributos a
Recolher com OBTV

» Conta Bancaria

» Devolucaoe de Recursos

¥ Discriminar 0BTV

»  Documento Habil

» Empenho Vinculade ac
Proponente

»  Enviar Dados Orgamentarios

»  Enmvie Contas Bancarias em
Lote:

¥ Envie Documentos SIAFT em
Lote

»  Extrate Bancario do
Convénio

¥ Importagao de Arquivo
Bancaric

»  Importacio de Arquive
Financeiro

»  Incluir SuspensivalLiminar

»  Incluir permissio OBTV para
Convenente

¥ Limite OBTY para o
Convenente

»  Listar Movimentagies
Financeiras

»r
»r
»r
»r
»r
»r
»r
¥

¥

»r

¥
¥
¥
¥
¥

»r

¥
¥
¥

¥
¥
¥
»r

¥
¥

Nota de Langamento

Motas de Credito

Notas de Empenho

Notas de Pré-Empenho

OB Confluxc

Ordem Bancaria
Ordenador Despesa OBTV
Parametrizar Abertura de
Contas

Pendéncia de Importagao de
Arquivo Bancario
Pendéncia de Importacio de
Arquivo Financeiro
Prorroga de Oficio

Publicar Conwénio

Publicar Convwénios em Lote
Publicar Sub-Rogacao
Realizar
Eventos/Retificagies
Reenviar Contratos de
Repasse

Registrar Motificagio
Registrar TV-SIAF|

Registro Ingresso de
Recurso

Reiniciar Senha 0BTV
Relatdrios Execucac
Sub-Rogar Convénios
Sub-Rogacao de
Proponente

Termos Aditivos
UGTV

Figura 12

O sistema exibira tela com os Filtros para pesquisa e o botdo “Consultar Convénios”.

Clicar no botao “Consultar Convenios”. O sistema apresenta a tela com a listagem informando

as colunas: CNPJ, Nome Proponente, Nome Org&o, Numero Reservado e Empenho, confor-

me Figura 13.
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+ Principal » Consultar Convénios Reservados

Consultar Convénios Reservados

Numere

Reservado i

Cnpj Nome Propenente Nome (')rgz'm
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4. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre o SICONV, veja os Manuais, € passos a

passos de seu interesse, disponiveis no menu “Manuais” do Portal dos Convénios.

5. Em caso de duvidas

« Web: Central de Servigo SERPRO: Clique Aqui para o Acionamento Web

« E-mail: css.serpro@serpro.gov.br
« Telefone: 0800-978.2340

6. Historico de Atualizagoes

Data Atualizagao/Inclusao de Funcionalidades

31/10/2013  |Incluséo dos itens 2. Empenho Vinculado ao Proponente e 3. Consultar

Convénios Reservados.
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