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1. Introdução

Neste  manual,  será  apresentada  as  funcionalidades  para  geração  de  Empenho 

Vinculado ao Proponente e a Consulta Número Reservado gerado na vinculação.

2. Empenho Vinculado ao Proponente

A  inclusão  do  Empenho  Vinculado  ao  Proponente será  realizada  pelo  Órgão 

Concedente por meio do Portal dos Convênios – SICONV. 

No menu “Execução”, clicar na opção “Empenho Vinculado ao Proponente”, confor-

me Figura 01.

Figura 01

2.1. Incluir minuta Empenho Vinculado ao Proponente

O sistema exibirá tela com os Filtros para pesquisa e os botões “Incluir” e “Incluir em 

Lote”. Clicar no botão “Incluir”, conforme Figura 02.
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Figura 02

Será apresentada a tela para informar os dados do Empenho. O usuário deve preen-

cher os dados e marcar o campo “Escolher Gerar ou Reservar Número Convênio”:
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• Gerar novo número de convênio para este proponente. O sistema recupera e 

disponibiliza o próximo sequencial do número do convênio.

• Associar a um convênio reservado para este proponente. O sistema 

apresenta uma lupa para o usuário selecionar um convênio já reservado.

Após o preenchimento dos campos, o usuário deverá clicar no botão “Salvar Minuta e 

Editar Cronograma / Itens”, conforme Figura 03.
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Figura 03

Após incluir a minuta, o usuário deve clicar no botão “Incluir Cronograma Empenho”, 

conforme Figura 04.

Figura 04

O usuário deve preencher os campos solicitados e clicar no botão “Salvar Cronograma 

Empenho”, conforme Figura 05.

Figura 05
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Importante: Se houver outros itens de Empenho a ser incluídos clicar no botão “Incluir 

Item Empenho”.

Após a inclusão do Cronograma Empenho e inclusão de outros itens de Empenho se 

existir, clicar no botão “Salvar Minuta”, conforme Figura 06.

Figura 06

A minuta será apresentada na listagem de Notas de Empenho, conforme Figura 07.
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Figura 07

2.2. Enviar Empenho Vinculado ao Proponente ao SIAFI

O usuário deve clicar no “Número Minuta”, conforme assinalado na Figura 07. O 

sistema exibe a tela com os dados da minuta e os botões: Enviar para o SIAFI, Editar, Excluir 

Nota e Listar Empenho. Clicar no botão “Enviar para o SIAFI”, conforme Figura 08.
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Figura 08

9/15



A operação é executada com sucesso e o SIAFI gera e retorna o número da Nota de 

Empenho. O usuário poderá anular ou gerar reforço para o Empenho incluído. Clicar no botão 

“Listar Empenhos”, conforme Figura 09.
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Figura 09

2.3. Reforçar, Anular ou Cancelar Empenho Vinculado ao Proponente ao SIAFI

Após a inclusão de um Empenho e antes do mesmo ser vinculado a uma Proposta, o 

usuário poderá:

• Reforçar o Empenho. O usuário poderá aumentar o valor do Empenho.

• Anular o Empenho. Quando se trata de anulação do Empenho no exercício 

corrente.

• Cancelar o Empenho. Quando se trata de cancelamento do Empenho de 

exercício anterior. O sistema disponibiliza os seguintes tipos de Cancelamento: 

Outros Cancelamentos de Restos a Pagar, Cancelar Restos a Pagar por 

Insuficiência de Recurso e Cancelar Restos a Pagar não Processados em 

Liquidação

Conforme Figura 10 e Figura 11.
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Figura 10
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Figura 11

Figura 11
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Importante: Para todas opções citadas no primeiro momento serão geradas as minutas 

que deverão ser enviadas ao SIAFI.

3. Consultar Convênios Reservados

No menu “Execução”, clicar na opção “Consultar Convênios Reservados”, conforme 

Figura 12.

Figura 12

O sistema exibirá tela com os Filtros para pesquisa e o botão “Consultar Convênios”. 

Clicar no botão “Consultar Convenios”. O sistema apresenta a tela com a listagem informando 

as colunas: CNPJ, Nome Proponente, Nome Órgão, Numero Reservado e Empenho, confor-

me Figura 13.
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Figura 13

4. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre o SICONV, veja os  Manuais, e passos a 

passos de seu interesse, disponíveis no menu “Manuais” do Portal dos Convênios.

5. Em caso de dúvidas 

• Web: Central de Serviço SERPRO:  Clique Aqui para o Acionamento Web

• E-mail: css.serpro@serpro.gov.br

• Telefone: 0800-978.2340

6. Histórico de Atualizações

Data Atualização/Inclusão de Funcionalidades

31/10/2013 Inclusão dos itens 2. Empenho Vinculado ao Proponente e 3. Consultar 

Convênios Reservados.
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