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1. Introdugao

O Portal dos Convénios — SICONV é um sistema desenvolvido em plataforma web que
permite aos Orgdos Concedente e ao Convenente o gerenciamento on-line de todos os

convénios cadastrados no Portal dos Convénios.

Neste manual, sera apresentada a funcionalidade para disponibilizagcao de

programas por parte do Concedente.

O cadastramento do Orgao Concedente no Portal dos Convénios devera ser solicitado
ao Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo que ira cadastrar um servidor do 6rgao

com o perfil de “Cadastrador Parcial’.
O Cadastrador Parcial do Orgéo, por sua vez, ira cadastrar os demais servidores do
Orgao, atribuindo perfis especificos a cada um deles em fungdo da atividade/cargo a ser

realizada. Os servidores cadastrados receberao por e-mail senha para acesso ao SICONV.

2. Acesso ao Portal dos Convénios - SICONV

Na pagina inicial do Portal dos Convénios, no enderego www.convenios.gov.br, 0 menu
“‘Acesso Livre”, permite aos usuarios visualizar os programas disponiveis, com as opg¢des de
Listagem de Programas de Convénio por Orgdo ou Consultar Programas de Convénios

Disponiveis ou Listar Convénios por Org3o.

O Portal dos Convénios disponibiliza para os 6rgédos Concedentes e Convenentes
area restrita para acesso ao sistema de convénios. Os 6rgaos cadastrados deverdo, na

pagina inicial, clicar em “Acessar o SICONV”, conforme Figura 1.

L S
‘ Portal dos Convénios

O Portal dos Convénios do Governo Federal

Acesso Livre | Capacitacao | Legislacao | Informacgoes Gerenciais | Manuais | Perguntas Frequentes Ajuda

INFORMACOES URGENTES

: COMUMNICADO AOS MINISTERIOS CONCEDENTES - Divergéncias em Domicilios
Acessar o Bancarios

COMUNICADO - Acordao 1069/2011 - TCU - Plenario

Comunicado: Esclarecimento sobre documento relativo aoc Siconv veiculado
indevidamente via e-mail

COMUNICADO: Alte s na aba Publicacdes

COMUMNICADO: Disponibilizacdo das Consultas Gerenciais

Figura 1
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http://www.convenios.gov.br/

Ao clicar em “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e Senha de acesso,

conforme Figura 2.

>
Ciconv

Consultar Programas | Incluir Proponente

Manuais Informacoes Gerenciais Leqgi == Acesso Livre Ajuda
— T ==

Sobre o Sistema Acesso Restrito

"Convénios =ao que

ipline a tran a de recursos finand 5 de 5 g nadas
nos Orcamentos Fiscal & da Seguridade S tenha como
participe, de um lado, drgae cu entidade da administ putlica federal,
direta ocu indireta cu ainda, entidades privada

Limpar

Decreto n? 6.170, de 25 de julho de 2007

Esqueceu sua sepbor

Figura 2

Apos realizar login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o
perfil do usuario. No nosso exemplo, o usuario possui perfil de “Cadastrador de Programa”. O

usuario devera clicar no menu “Programas”, conforme Figura 3.

‘:\ Sair do Sistema i
SIPE'HOU Lﬁ!ﬁ Aierar Senha | Usudrio: FREDERICO

Ailerar Meus Dados | CPF: 00000000000

Principal

[§ Programas

I3 Inf. Gerenca's
@ Caixa de Entrada

Figura 3

3. Menu Programas

O menu “Programas” apresenta as seguintes funcionalidades:
* Consultar Programas: possibilita consultar / alterar / inativar programas
disponibilizados pelo 6rgéo;
* Incluir Programas: permite incluir programas;

* Copiar Programas: permite copiar programas do mesmo o6rgao, devendo ser
assinalado a Qualificacdo da Proposta;
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* Listar Programas: permite listar os programas disponibilizados por todos os
orgaos.

Conforme Figura 4.

Principal

Programas Programas

Inf. Gerencais » Caonsuttar Programas »  Inc'uir Programas

@ Caixa de Entrada

»  Caopiar Programas ¥ Listar Programas
Figura 4

3.1. Incluir Programas

O processo de inclusao de programas inicia-se no menu “Programas”, opgao “Incluir
Programas” e contempla os seguintes passos de cadastrar o Programa, incluir objetos, regras

de contrapartida, anexos e lista de itens do programa e disponibilizar o programa.

3.1.1. Cadastrar Programa

No menu “Programas”, o usuario devera clicar em “Incluir Programas” e o sistema

exibira tela para inclusdo dos dados.

O usuario devera preencher os campos de acordo com o0 programa a ser
disponibilizado. Os campos que estdo marcados com asterisco (*) sdo de preenchimento
obrigatario.

A seguir, as orientagdes sobre cada campo:

+ Orgao: exibe o 6rgdo onde o usuario esta cadastrado.
+ Orgao Concedente: érg3o que libera os recursos mediante convénio.
« Orgao Executor: 6rgdo executor do concedente.
* Tipo do Instrumento: deve ser selecionado o tipo de instrumento a ser
celebrado.
Os tipos de instrumento possiveis sao:
= Termo de Parceria: instrumento previsto na Lei 9.790/99, para
transferéncia de recursos para organizagdes sociais de interesse publico;
= Contrato de Repasse: € o instrumento utilizado para transferéncia de

recursos financeiros da Unido para Estados, Municipios e Distrito Federal,
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por intermédio de instituicAo ou agéncia financeira oficial federais,
destinadas a execugao de programas governamentais.

Convénio: acordo ou ajuste que discipline a transferéncia de recursos
financeiros de dotagbes consignadas nos Orgamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Uniao e tenha como participe, de um lado, érgéao ou
entidade da administracdo publica federal, direta ou indireta, e, de outro
lado, 6rgdo ou entidade da administragdo publica estadual, distrital ou
municipal, direta ou indireta, ou ainda, entidades privadas sem fins
lucrativos, visando a execugao de programa de governo, envolvendo a
realizagao de projeto, atividade, servigo, aquisi¢cdo de bens ou evento de
interesse reciproco, em regime de mutua cooperagao.

Convénio e Contrato de Repasse: forma conjugada de instrumentos se
aplica aos casos em que os recursos de determinado programa possam
ser transferidos por intermédio de convénios a determinados proponentes
e por meio de contratos de repasse a outros. Parte do total dos recursos
do programa é repassada por meio de um tipo de instrumento, parte por
outro. Contudo, ndo deve haver entre 0 mesmo concedente e 0 mesmo

proponente dois instrumentos de tipos distintos, com o mesmo objeto.

Conforme Figura 5.

Tipo do Instrumento *

Qualilicacgio da
Propos

Frograma Atende a

L]

Termo de Parceria
Contrato de Repasse oncedente
Convénio lamentar

Convénio ou Contrato de Repasse
T Empresa pablica/Sociedade de economla mista

] Administragao Pablica Estadual ou do Distrito Federal
[ consércio Publico

ta

] Organizmo Inlernacional

] Administragao Pablica Municipal

] Entidade Privada sem fins lucrativos

Figura 5

* Qualificagado da Proposta: deve ser selecionada a qualificagéo da proposta que

podera ser:

Proposta Voluntaria: sdo propostas de Proponentes para programas que

atendem a varios entes e entidades sem ter proponentes especificos.
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Podem ser incluidas por qualquer Proponente seguindo os critérios
estabelecidos pelo programa.

Proposta de Proponente Especifico do Concedente: sdo propostas de
Proponentes especificos definidos pelo Concedente para determinados
programas.

Proposta Emenda Parlamentar: sdo propostas de proponentes
especificos definidos através de emendas parlamentares para

determinados programas.

Importante: Apds a selegao da qualificagdo da proposta sera exibida a(s) segao(des)

para registro de periodo de recebimento de proposta de acordo com a(s) selegao(des) da

qualificagéo selecionadas, conforme Figura 6.

Data [nicio do Recebimento de Proposla Voluntaria * | |
Data Fim do Recebimenio de Proposta Voluntaria * | |
Data Inicio do Recebimento de Proposia de | |

Proponenile Especifico*

Data Fim do Recebimenlo de Proposta de | |

Proponenle Especifico*

Data Inicio do Recebimento de proposta de Emenda

Parlameniar

Data Fim do Recebimenio de proposta de Emenda | |

Parlamenlar

Figura 6

* Programa Atende a: deve ser selecionada a(s) esfera(s) que sera(éo)

atendida(s) pelo programa, conforme relagao abaixo:

Empresa publica/Sociedade de economia mista;

Administragao Publica Estadual ou do Distrito Federal;

Consorcio Publico;

Organismo Internacional;

Administragao Publica Municipal; e

Entidade Privada sem fins Lucrativos. Se o usuario marcar a opgao de

Entidade Privada sem fins lucrativos, o sistema exibira o campo “Areas

de Atuagio da Entidade Privada” para a selecdo da(s) Area(s) de
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Atuacio(bes). Para selecionar a(s) Area(s) de Atuagao(des) o usuario

devera clicar no simbolo “+” (operador mais).

Conforme Figura 7.

Empresa pablica/Sociedade de economia mista

Administragao Publica Estadual ou do Distrito Federal
Programa Atende a Consdrcio Pablico

Organismo Internacional

Administragao Publica Municipal

ol Entidade Privada sem fins lucrativos

01 - Defesa Nacional
02 - Segurancga Puablica
03 - Relagoes Exteriores
04 - Assisténcia Social
05 - Saude
06 - Trabalho
07 - Educacao
08 - Cultura
09 - Direitos da Cidadania
10 - Urbanismo

_ 11 - Habitagdo

Areas de Atuacao da Entidade Privada
12 - Saneamento
13 - Gestao Ambiental
14 - Ciéncia e Tecnologia
15 - Agricultura
1& - Organizagao Agraria
17 - Industria
18 - Comércio e Servigos
19 - Comunicagoes
20 - Energia
21 - Trans porte
22 - Desporto & Lazer

Figura 7

Ao clicar no “+”, o sistema abrira um novo campo de “Subarea de Atuagao” para o
usuario selecionar a(s) opgao(ées) em que o Programa estara vinculado no momento da
inclusdo da Proposta pelo Proponente de Entidade Privada sem fins lucrativos, conforme

Figura 8.
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Empresa publica/Sociedade de economia mista

Administragao Publica Estadual ou do Distrite Federal
Programa Atende a Consdrcio Publico

Organismo Internacional

Administragio Pdblica Municipal

& Entidade Privada sem fins lucrativos

=

01 - Defesa Nacional

=

02 - Seguranga Puablica

=

03 - Relagoes Exteriores

Ex]

04 - Assisténcia Social

m

05 - Saade

Atengio Basica
- Assisténcia Hospitalar e Ambulatorial
Suporte Profilatico e Terapéutico
Vigilancia Sanitaria

Vigilancia Epidemiolégica

Alimentagao e Nutrigao

0& - Trabalho

Ex]

07 - Educagao

=

08 - Cultura

Ex]

Areas de Atuacio da Entidade Privada 09 - Direitos da Cidadania

=

10 - Urbanismo

=

11 - Habitagao

Figura 8

Importante: As entidades privadas sem fins lucrativos sé poderao enviar propostas
para os Programas os quais possuam subareas de atuag¢des coincidentes com aquelas
selecionadas no cadastro do Proponente. A celebragdo dos Convénios/Contratos de
Repasses com entidade privadas sem fins lucrativos s sera permitida nos casos em que o
Proponente tenha aprovagdo nas mesmas Subareas selecionadas no Programa para ao qual

a proposta foi enviada.

* Nome do Programa: deve ser informado o nome do programa.

* Anexo de itens — Tipo de Despesa: selecionar o tipo de despesa, podendo ser

de Bem ou Servigo ou Obra ou Tributo ou Outros, conforme Figura 9.

L ¢

Bem
Servico
Obra
Tributo
Outros

Figura 9
* Arquivo (Anexo de itens — Tipo de Despesa): caso o proponente queira

anexar um arquivo, este devera ser um arquivo com a extensao .xIs (Arquivo
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L 1]

Excel). Este arquivo devera conter os campos de “Codigo Material”, “Descrigéo
Material”’, “Unidade Fornecimento”, “Preco Maximo”, “Ambulatorial”’ e
“Hospitalar”. Sendo que a “Descricao Material” € uma coluna obrigatéria,

Conforme Figura 10.

2 exemplo_planilha_despesa.xls

Cadigo Material Descricdo Material Unidade Fornecimento Preco Maximo Ambulatorial Hospitalar

1
2
3
4

Figura 10
Caso o usuario selecione um arquivo de Anexo de Itens — Tipo de Despesa e

apos clicar no botao “Anexar”, o sistema exibira mensagem “Envio de arquivo

enviado com sucesso”, conforme Figura 11.

Incluir Programas

Envio do arquive realizado com sucesso feehar(x]) ;

Figura 11

Apds anexar o arquivo, o sistema disponibiliza na secao “Arquivos Anexos -
Lista de Itens” a listagem do(s) arquivo(s) incluido(s), contendo o tipo de despesa, 0 nome do

arquivo, data do Upload e o botao “Excluir’, conforme Figura 12.

Anexo de ltens - Tipo de Despesa | w || |[ Arguiva.. Brecar

Tipo de Despesa Home Arguivo Data Upload
BE anexo_teste_1xls 0a504r2010 Excluir
Figura 12

Atencao: Este arquivo sera validado pelo sistema apdos o proponente ter

preenchido todos os campos e ter clicado no botdo “Cadastrar Programa’.

* Descrigao: devera ser informada a descrigdo do programa constante no Plano
Plurianual — PPA vigente;
* Periodo de recebimento de Proposta Voluntaria e/ou de Proponente Especifico

do Concedente e/ou de Proponente de Emenda Parlamentar: devera ser
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registrada a data inicio e a data fim do recebimento das propostas. Podendo ser
periodos diferentes para o recebimento das propostas;

Observacao: podera ser utilizado para registro de informagdes relevantes;
Critérios de Selegao: poderao ser informados critérios de elegibilidade do
proponente estabelecidos na Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO, vigente;

Acao Orgamentaria: devera ser informado o codigo da agéo, constante no PPA;

Deve apresentar Plano de Trabalho?: Se “Sim”, o Proponente devera preencher
obrigatoriamente as abas do Plano de Trabalho (Cronograma Fisico, Crono

Desembolso e Plano de Aplicagao Detalhado);

Aceita Proposta de Proponente nao cadastrado: deve ser assinalado se o
Concedente aceitar proposta de proponente nao cadastrado, sé credenciado. Se o
campo “Deve apresentar Plano de Trabalho?” for assinalado, o campo “Aceita

Proposta de Proponente ndao cadastrado” nao é exibido;

Aceita Despesa Administrativa?: este campo sera exibido se em “Programa
Atende a” tiver sido selecionado a opc¢ao de “Entidades Privadas sem Fins
Lucrativos”;

Estados Habilitados: devera ser informado se contempla todo o territério nacional
ou apenas alguns estados. Se o usuario selecionar a opgao “Selecionar Estados”,

o sistema exibira tela para selegcao de pelo ao menos um a Unidade da Federacao;

Possui Chamamento Publico/Concurso de Projetos?: devera ser selecionado
para indicar se havera Chamamento Publico para o Convénio ou Contrato de

Repasse ou Concurso de Projetos para Termo de Parceria.

Se o Chamamento Publico/Concurso de Projetos for selecionado, o sistema
exibira tela com os novos campos:
= O Chamamento Publico/Concurso de Projetos é obrigatério para: devera
ser selecionada a(s) esfera(s) que sera(ao) atendida(s) ;
= Numero/Ano do Chamamento Publico/Concurso de Projetos: devera ser
informado o numero e o ano do edital;
= Descrigao do Objeto do Chamamento Publico/Concurso de Projetos:

devera ser informada a descri¢cao do objeto do edital;
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=  Anexo Edital do Chamamento Publico/Concurso de Projetos: devera ser
anexado o documento do edital assinado/autorizado pela autoridade
competente. As extensdes permitidas para anexos sao: PDF, JPG, GIF,
PNG, MPG, MPEG, AVI, TXT, ZIP.

O Chamamento Publico/Concurso de Projetos € um campo obrigatério caso a
opgao do campo “Programa Atende a” tiver sido selecionado a opgéo de

“Entidades Privadas sem Fins Lucrativos”.

Conforme Figura 13.

Possui Chamamento Pablico/Concurso de

Projetos?

Administragao Pablica Estadual ou do Distrite Federal
O Chamamento Publico/Concurso de Consdrcio Pablico
Projetos & obrigatdrio para Administragio Pablica Municipal

| Entidade Privada sem fins lucrativos

MNumero/Ano do Chamamento |1—',.041 |J 2012

Publico/Concurso de Projetoss

Descricdo do Objeto do Edital do Chamamento Publico

Concurso de Projetos.
Descrigio do Objeto do Chamento 4 ]

Publico/Concurso de Projetos

Anexo Edital do Chamamento - - —
Publico/Concurso de Projetoss I |w|
Nome
Edital_ChamamentoPublico_17041 pdf Baixar Remover Anexo
Figura 13

Caso o campo “Qualificagao da Proposta” for selecionado a(s) opgao(des) de
“Proposta de Proponente Especifico do Concedente” e/ou “Proposta Emenda
Parlamentar”, sera exibida a(s) se¢cao(des) para registro do(s) CNPJ(s) e seu(s) respectivo(s)

valor(es) de repasse da proposta, conforme Figura 14.

Nenhum registro foi encontrado.
CNPJ - | |

Valor de Repasse da Proposta * | | Incluir CNPValor de Repasse

Nenhum registro foi encontrado.

Mamero da Emenda Parlameniar |:|

CNPJ: | |

Valor de Repasse da Proposta * | | Incluir CNPi/Valor de Repasse

Figura 14
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Ap0ds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botao “Cadastrar

Programa”, conforme Figura 15.

Lista do(s) Proponente(s) Especifico(s)

Nome do Proponente Valor de Repasse da Propostia
00000000000000 AAAAAAAANN R% 150.000,00 Excluir

CHPJ - | |

Valor de Repasse da Proposta * | | Incluir CNP&/Valor de Repasse

Lista do(s) Proponente(s) de Emenda(s) Parlamentar

Nimere da Emenda Parlamentar CNPJ Noeme do Fropenente Valor de Repasse da Propesia
12345678 Q0000000000000 CCCCC CC CCCCC R$ 200.000,00 Excluir
Mumero da Emenda Parlamentar I:l
CNPJ- | |

Valor de Repasse da Proposta * | | Incluir CNP./Valor de Repasse

Campos marcados com (*) s&0 obrigatdrios

Figura 15

O sistema exibira mensagem: “Dados do Programa de Convénio inseridos com

sucesso! Insira o(s) Objeto(s).”, conforme Figura 16.

v Principal » Inc'uir Programas

Incluir Programas

Dados Objetes Regras de Contraparlida AnNexos Lista de [tem - Tipo de Despesa

Dados do Programa de Convénio inseridos com sucesso! Insira o(s) Objeto(s). i) 5
Nome do Programa Agdes na drea de tecnologia de informagao e comunicacao.
Grgao MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Otjeto do Programa *

BN

Caracteres restanies: 500

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 16

Os dados do Programa de Convénio foram inseridos na aba “Dados” e entres eles o

cbdigo do Programa, conforme Figura 17.
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» Principal » Inc'uir Programas

Incluir Programas

Dados Objetes Regras de Contrapariida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

«CZdigo do Programa 2011320110678___>

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJANENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Orgao Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJANMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD
Tipo de Instrumento Caonvénio

Proposta Voluntaria, Proposta de Proponente Especifico do Concedenie, Proposta de

Qualilicacao da proposta Proponente de Emenda Parlamentar

Entidade Privada sem fins lucratives, Administragao Piblica Municipal, Consdrcio
Frograma Atende a Piblico, Administragao Puablica Estadual ou do Distrilo Federal, Empresa
pitblica/Scciedade de economia mista

Nome do Programa Agdes na drea de tecnologia de informagao e comunicacao.
Descricao

Estabelecer condigdes basicas para o projeto de inclusao digital.

Periodo de recebimento de Proposta Voluntaria do programa

Data Inicio Recebimenlo de Fropostas 01/01/2011

Data Fim Recebimento de Propostas 311212011

Periodo para recebimento de proposta de Proponente Especifico do Concedente do programa
Data Inicio Beneficiario Especifico 01/01/2011

Figura 17

Importante: Caso haja Lista de Itens, apds clicar no botdo “Cadastrar Programa”, o
sistema exibira a mensagem “A partir deste momento, o sistema ira efetivar o cadastro do
programa e também o envio das listas de itens. Pode ser que estas operagdes demorem um

pouco para serem executadas. Favor aguardar.”, conforme Figura 18.

A pdgina hitps://convenios.gov.br. diz:

i A partir deste momento o sistema irad efetivar o cadastro do programa e também o envio das listas
. » . deitens, Pode ser que estas operacdes demorem Um pouco para serem executadas, Favar
aguardar,
Figura 18

O usuario devera clicar no botao “OK”.
Se a Lista de Itens n&o estiver devidamente preenchida conforme exemplo, o sistema

apresentara nova mensagem, conforme Figura 19.
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Erro (09/04/2010 - 09:33 )

0 anexo de ltens, Tipo de Despesa XXXXXX ,nae
i estd corretamente formatado. Ele deve conter os
campos: Codigo CATMAT ,Descricdo CATMAT,
Unidade fornecimento, Preco maximo, Ambulatorial:
e Hospitalar.

Um erro ocorrew. Clique agui para wer a pilha de excecles gerada pela
aplicacdo, S5 ndo souber interpreta-lo envie-o para o seu administrador de
sistemas

Figura 19

O usuario devera entao clicar no botdo “Excluir”, existente na sec¢ao “Arquivos
Anexos - Lista de Itens”, corrigir o arquivo, anexa-lo e novamente clicar no botéo “Cadastrar

Programa” para continuar o processo de registro do Programa de Convénio.

3.1.2. Incluir Objetos, Regra de Contrapartida, Anexos e Lista de Itens do Programa

O sistema informara que os dados do programa de Convénio foram inseridos com
sucesso e solicitara que seja inserido o(s) objeto(s), conforme Figura 20.

+ Principal v Inc'uir Programas

Incluir Programas

Dados Objetcs Regras de Contraparlida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

. Dados do Programa de Convénio inseridos com sucesso! Insira o(s) Objeto(s). fosheri] ;
Nome do Programa Agoes na drea de tecnologia de informagao e comunicacao.
Orgao MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Otjeto do Programa *

Caracteres restanies: 500

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 20
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Ap6s a inclusao dos dados do programa, o sistema disponibiliza 4 (quatro) abas:
* Dados: contém as informagbes cadastradas para o programa;
* Objetos: possibilita incluir o(s) objeto(s) do programa;
* Regras de Contrapartida: permite informar percentuais de contrapartida;
* Anexos: permite anexar arquivos com informag¢des complementares sobre o
programa, como por exemplo, edital, avisos, comunicados e etc; e
* Lista de Item - Tipo de Despesa: permite escolher o tipo de despesa . Para

cada tipo de despesa podera ser incluida uma unica lista.

Na aba “Objetos”, devera ser feita a inclusdo do(s) objeto(s) do programa. Os campos
devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:
* Nome do Programa: exibe o nome do programa cadastrado;
+ Orgao: exibe o nome do érgdo que cadastrou o programa;

* Objeto do Programa: deve ser informado o objeto do programa.

Apds o preencher o campo “Objeto do Programa”, o usuario devera clicar no botao

“Incluir”, conforme Figura 21.

Incluir Programas

Dados Objetos Regras de Contraparda Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

Mome do Programa Acoes na drea de tecnologia de informagao e comunicagao.

Orgao MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Ctjeto do Programa *

Caracteres restanies: 500

MNenhum registro foi encon
Campos marcados com (*) 850 obrigatdrios

Figura 21

O sistema exibira mensagem: “Objeto do Programa inserido com sucesso!”.
Importante: Um programa pode ter mais de um objeto. Caso haja mais um objeto a ser

incluido, basta repetir os procedimentos anteriores.
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Os objetos incluidos sao exibidos na parte inferior da tela. Para cada objeto, o sistema

disponibiliza um botao “Excluir”, que permite sua exclusao, caso necessario.

O sistema dispde da funcionalidade de “Opg¢oes para exportar’. Sempre que ela
estiver disponivel, o usuario podera exportar os dados da tela para arquivos nos formatos

“CSV”, “Excel”, “XML” e “PDF”, conforme Figura 22.

Incluir Programas

Dados Objetes Regras de Cantrapariida Anexos Lista de Item - Tipo de Despesa

i Objeto do Programa inserido com sucesso! o )
Nome do Programa Agoes na area de tecnologia de informagao e comunicagao.
Orgao MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Otjeto do Programa *

Caracteres restanies: 500

Implementar agtes na area de tecnologia de informagio e comunicagao. I%E

|'Dp¢,'ées para exporlar: [ €SV || Excel |[] XML | T¥)PDF |

Campos marcados com (%) s80 obrigatdrios

Figura 22

Para a inclusdo de Regras de Contrapartida, o usuario devera clicar na aba “Regras

de Contrapartida” ou no botdo “Finalizar’ da aba “Objetos”.

O sistema exibira tela com as Regras de Contrapartida. O usuario devera Ié-las, se

necessario e clicar no botao “Incluir Regras”, conforme Figura 23.
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Incluir Programas

Dados Objetes Regras de Contraparida Anexos Lista de [tem - Tipo de Despesa

As regras de um programa de transferéncia voluntaria relacionam as caracterislicas do proponente com os percentuais minimos de
contrapartida.

Ainclusao de regras nao € obrigatdria. Quando nenhuma regra € incluida, signiflica que o programa nao exigira contrapartida minima.

Exemplos de regras:
+ Descrigcao da regra: "Municipios com até 20 mil habitantes”
+ Descrigao da regra: "Municipios pertencentes ao Agreste Nordesting™
* Descricao da regra: "Municipios com IDH inferior a 10"

E imporlante que seja cadastrado um conjunto completo de regras, para gque o proponente se classitique correlamente. Exemplo: Se a regra
"Municipios com ate 20 mil habitantes™ for cadasirada, & desejavel gue se cadastie uma regra complementar "Municipios com mais de 20 mil
habitantes”, caso o programa contemple municipios de variados tamanhos de populagio, porém com regras de contrapartida diferenciadas.
Para municipios com populagio até 20 mil habitantes seria exigida uma conlrapartida minima de 20%, enquanto gue para municipios com
mais de 20 mil habilantes poderia ser exigida uma contrapartida minima de 30%.

Cligue no botao "Incluir Regra™ caso deseje adicionar regras ao seu programa.

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 23

O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados de(s) regra(s) de

contrapartida:

* Descrigao: deve ser informada a descrigdo da regra de contrapartida;

* Percentual minimo contrapartida (do valor total do convénio): deve ser
informado o percentual minimo de contrapartida estabelecido na Lei de Diretrizes
Orgamentarias - LDO, em vigéncia;

* Aceita contrapartida bens (marque essa op¢ao em caso afirmativo): se for
assinalado o sistema exibe o campo “Percentual Maximo Contrapartida em

Bens e Servigos (em relagdo ao valor da contrapartida)”, conforme Figura 24.

Aceita contrapartida bens (marque essa opga0 €M Caso
afirmativo)

Perceniual Maximo Contrapartida em Bens e Servigos |

(Em relagdo ao valor da contrapartida)

Figura 24

Apos a insergédo dos dados, o usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme Figura
25.
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Incluir Programas

Dados Olbjetcs Regras de Contrapariida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

As regras de um programa de transferéncia voluntaria relacionam as caracterislicas do proponente com os percentuais minimos de
contrapartida.

Ainclusao de regras nao € obrigatéria. Quando nenhuma regra & incluida, significa que o programa ndo exigira contrapartida minima.

Exemplos de regras:

Descrigao da regra: "Municipios com até 20 mil habitantes”
Descrigdo da regra: "Municipios pertencentes ao Agreste Nordestinog™
Descrigio da regra: "Municipios com IDH inferior a 10"

E imporante que seja cadastrado um conjunto complelo de regras, para que o proponente se classitique correlamente. Exemplo: Se a regra
"Municipios com até 20 mil habitantes” for cadaslrada, € desejavel que se cadastre uma regra complementar "Municipios com mais de 20 mil
habitantes”, caso o programa contemple municipios de variados tamanhos de populagio, porém com regras de contrapartida diferenciadas.
Fara municipios com populagao até 20 mil habitantes seria exigida uma conlrapartida minima de 20%, enquanto que para municipios com
mais de 20 mil habilantes poderia ser exigida uma contrapartida minima de 30%.

Inclusdo de Regra

Descrigao *

Caracteres restanies: 200

Perceniual minimo contrapartida (do valor total do |

convénio)* |%

Aceita contrapartida bens (margue essa 0pgao em caso O

afirmativo)

Campos marcados com (*) 580 obrigatorios

Figura 25

O sistema exibira mensagem: “A regra foi cadastrada com sucesso”’. Para cada
regra, o sistema disponibiliza os botdes de “Alterar” e “Excluir’, que permitem sua alteragao

ou exclusdo, caso necessario, conforme Figura 26.

Incluir Programas

As regras de um programa de transferéncia voluntaria relacionam as caracterislicas do proponente com os percentuais minimos de
contrapartida.

Ainclusdo de regras nao € obrigatoria. Quando nenhuma regra € incluida, significa que o programa nao exigira contrapartida minima.

Exemplos de regras:
#« Descrigao da regra: "Municipios com até 20 mil habitantes”
+« Descrigao da regra: "Municipios pertencentes ao Agreste Nordesting™
Descrigio da regra: "Municipios com IDH inferiora 107

E imporlante que seja cadastrado um conjunto complelo de regras, para que o proponente se classitique correlamente. Exemplo: Se a regra
"Municipios com até 20 mil habitantes”™ for cadasirada, & desejavel que se cadastre uma regra complementar "Municipios com mais de 20 mil
habitantes”, caso o programa contemple municipios de variados tamanhos de populagio, porém com regras de contrapartida diferenciadas.
Para municipios com populagao até 20 mil habitantes seria exigida uma conlrapartida minima de 20%, enquanto que para municipios com
mais de 20 mil habilantes poderia ser exigida uma contrapartida minima de 30%.

Cligue no botao "Incluir Regra™ caso deseje adicionar regras ao seu programa.

o reges || rinatar |

Perceniual minimo Perceniual miaximo contrapartida Aceita

Descrigao confrapartida (do valor total bens (Em relagao ao valor da Contrapartida
de convénio) contrapartida) Bens

Os municipios deverdo ter
populagio acima de 5.000 10.0 0.0 Mao
habitantes.

Figura 26
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Importante: Um programa pode ter mais de uma regra de contrapartida. As regras
incluidas sao exibidas na parte inferior da tela. Caso haja mais uma regra a ser incluida, basta

repetir os procedimentos anteriores.

Para a inclusdo de Anexos, o usuario devera clicar na aba “Anexos” ou no botao
‘Finalizar” da aba “Regras de Contrapartida”. Podem ser anexados arquivos contendo
informacdes complementares sobre o programa, como por exemplo, edital, avisos,
comunicados etc.

Apods acessar a aba “Anexos”, 0s campos, caso seja hecessario, devem ser

preenchidos conforme orientagdes a seguir:

* Arquivo: deve ser informado o caminho do arquivo a ser anexado. O arquivo deve
conter no maximo 1 megabytes (1024 Kilobytes).; e

* Descrigao: deve ser informada a descrigao para o arquivo.

Apods a insercao dos dados, o usuario devera clicar no botao “Anexar”, conforme 27.

Incluir Programas

Dados Objetcs Regras de Contrapariida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

As extensoes permitidas para anexos sdo: PDF, JPG |, GIF, PNG, MPEG, AVl e TXT.

Arguivo * | Selecionar arquivo... |

Descrigdo *

Caracteres restanles: 200

>

Lista de Arquivos Anexos

Menhum registro foi encontrado.

Figura 27

O sistema exibira mensagem: “Envio do arquivo realizado com sucesso”. Para cada
anexo, o sistema disponibiliza os botdes de “Abrir’ e “Excluir’, que permitem sua visualizacio

ou exclusdo, caso necessario, conforme Figura 28.

Importante: um programa pode ter mais de um anexo. Os anexos incluidos sao
exibidos na parte inferior da tela. Caso haja mais um anexo a ser incluido, basta repetir os

procedimentos anteriores.
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Incluir Programas

Dados Oljetcs Regras de Cantrapariida Anexos Lista de Item - Tipo de Despesa

fechar E

As extensbes permitidas para anexos sao: PDF, JPG |, GIF, PNG, MPEG, AVl e TXT.

Arquivo * | Selecionar arquivo...

Descricao *

Caracteres restanles: 200

Lista de Arquivos Anexos

Nome do Arguive Daia de Anexacgio Descrigao
ArguivoPrograma.txt 30/06/2011 Anexo Abrir Excluir

Opgdes para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[=) xML | fJPDF

Figura 28

Para a inclusao de Lista Item - Tipo de Despesa, o usuario devera clicar na aba “Lista
Item - Tipo de Despesa” ou no botdo “Finalizar” da aba “Anexos”. Devera, caso seja
necessario, selecionar o(s) tipo(s) de despesa, anexar o(s) arquivo(s) e clicar no botao
“Anexar”. O documento incluido fica registrado no rodapé da pagina. O usuario devera clicar
no botao “Salvar” para incluir a lista de item no programa.

Importante: Um programa pode ter mais de uma lista. As listas incluidas sao exibidas
na parte inferior da tela. Caso haja mais uma lista a ser incluida, basta repetir os

procedimentos anteriores.

Para cada lista, o sistema disponibiliza o botao de “Excluir’, que permite sua exclusao,

caso necessario, conforme Figura 29.

Incluir Programas

Dados Dljetcs Regras de Contraparida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

‘A exlensdo permitida para este anexo é: XLS{Arquivo Excel).

Anexo de item - Tipo de despesa + | [ Selecionar arquivo... ]

Descricao Nome Argquivo Data Upload

BEM Lista_lens.xls 30/06/2011 ‘ Excluir ’

MNenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s&0 obrigatorios

Figura 29
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Apods o usuario clicar no botao “Salvar”, o sistema exibira a mensagem “As listas de
item foram incluidas com sucesso”, conforme Figura 30.

Incluir Programas

Dados Olbjetcs Regras de Contrapariida Anexos Lista de ltem - Tipe de Despesa

As listas de item foram incluidas com sucesso tosier{E] |
Codigo do Programa 2011320110678

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Orgao Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Tipo de Instrumento Caonvénio

Qualilicacao da proposta Proposta Voluntdria, Proposta de Proponente Especifico do Concedente, Proposta de

Proponente de Emenda Parlamentar

Entidade Privada sem fins lucratives, Administragio Piablica Municipal, Consdrecio
Programa Atende a Plblico, Administragdo Pablica Estadual ou do Distrilo Federal, Empresa
pliblica/Sociedade de economia mista

Nome do Programa Agdes na drea de tecnologia de informacgio e comunicagdo.

Descrigao

Estabelecer condigdes basicas para o projeto de inclusdo digital.

Figura 30

3.1.3. Disponibilizar Programa

Para disponibilizar o Programa cadastrado, o usuario devera acessar a aba “Dados”,

rolar o conteudo da tela e clicar no botao “Disponibilizar Programa”, conforme Figura 31.

Data de Disponibilizagao

Data de Publicagdo no DOU (se houver)

Tipo ou Mumero do Documento de
FPublicagdo no Diario Cficial (se houver)

Situacdo de Disponibilizagao Cadasirado

CMNPJ do Proponente Especifico | |
Cnpj Beneficiatio Nome Valor Repasse Proposia Formatado

00000000000000 00000000000000 CCCCC CC CCCCC

CNPJ do Proponente de Emenda | | Mumero da Emenda I:I

Numero Emenda CNPJ Nome Valor de Repasse da Proposta
12345678 00000000000000 CCOOCLG-8aa680 . R$ 200.000,00
""‘-—..___‘_.___..—-""'
Figura 31
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Se 0 usuario n&o estiver com os dados do programa, o mesmo devera utilizar a opgao
“Consultar Programas”, conforme item 3.2. Consultar Programa para localizar o programa e

em seguida, acessar a aba “Dados” e clicar no botdo “Disponibilizar Programa”.

Ao clicar no botédo “Disponibilizar Programa”, o sistema exibira tela com os campos
que devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:
+ Orgao Vinculado: exibe o 6rgdo que esta disponibilizando o programa;
* Nome do Programa: exibe o nome do programa informado anteriormente;
* Data de Disponibilizagao: exibe a data de disponibilizagdo do programa;
* Tipo ou Numero do Documento de Publicagao no Diario Oficial (se houver):
devera ser informado o tipo ou numero do documento de publicagao, se houver;
» Data de Publicagao (se houver): devera ser informada a data de publicagao do

programa no Diario Oficial, se houver.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar novamente no botao

“‘Disponibilizar Programa”, conforme 32.

Incluir Programas

Orgao Vinculado MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Mome do Programa Acoes na drea de tecnologia de informagao e comunicagao.
Data de Dispanibilizacio |30f06f2011 |

Tipo ou Namero do Documento de Publicagio no Diario Oficial (se houver) | |

Data de Publicagdo (se houver)

Figura 32

O sistema exibira mensagem: “O programa foi disponibilizado com sucesso’,

conforme Figura 33.
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Incluir Programas

Dados Oljetcs Regras de Contraparlida Anexos Lista de [tem - Tipo de Despesa

: O Programa foi disponibilizado com sucesso e E9)
Cadigo do Programa 2011320110678

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Orgao Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Tipo de Instrumento Caonvénio

Proposta Voluntiria, Proposta de Propanente Especifico do Concedenle, Proposta de

Qualificagao da proposta Proponente de Emenda Parlamentar

Entidade Privada sem fins lucratives, Administragao Piblica Municipal, Consdrcio
FPrograma Atende a Pablico, Administragao Plablica Estadual ou do Distrilo Federal, Empresa
piblica/Seciedade de economia misia

Nome do Programa Agoes na area de tecnologia de informacdo e comunicagao.

Descricao

Estabelecer condigoes basicas para o projeto de inclusao digital.

Figura 33

A situacdo do programa sera alterada para “Disponibilizado”, de acordo com o campo
”Situagao de Disponibilizagao”. O sistema disponibiliza os botdes “Alterar Programa” e

“Inativar Programa” que permitem sua alteragao ou inativagao, caso necessario, conforme
Figura 34.

Data de Disponibilizagao 30062011

Data de Publicagio no DOU (se houver)

Tipo ou Numero do Documento de
Publicacao no Diario Cficial (se houver)

Situagao de Disponibilizagao Dispaonibilizado

CNPJ do Propanente Especiico | |
Cnpj Beneficiario Nome Valor Repasse Proposia Fermatade
Q0000000000191 BANCO DO BRASIL SA R% 150.000,00

CMPJ do Proponents de Emenda | | Numero da Emenda I:l

Numere Emenda CNPJ Nome Valor de Repasse da Propostia
12345678 Q0000000000272 BANCO DO BRASIL SA R$ 200.000,00
Figura 34

A partir desse momento, o Programa podera ser ser consultado pelos Proponentes.
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3.1.4. Cadastrar Programa para Tipo de Instrumento de Contrato de Repasse ou
Convénio e Contrato de Repasse

No menu “Programas”, o usuario devera clicar em “Incluir Programas” e o sistema

exibira tela para inclusdo dos dados.

O wusuario devera preencher os campos de acordo com o programa a ser
disponibilizado e conforme orientagdes do item 3.1.1. Cadastrar Programa. Os campos que

estdo marcados com asterisco (*) sao de preenchimento obrigatdrio.

No momento da selecido do Tipo de Instrumento, caso o usuario selecionar o tipo
“Contrato de Repasse” ou “Convénio e Contrato de Repasse” o sistema disponibilizara o
campo “Instituicao Mandataria” para que o Concedente possa selecionar uma ou mais de

uma instituicdo mandataria, conforme Figura 35.

Descrigao *

Caracteres restantes: 5000

[] BANCO DO BRASIL S/A
Instituicdo Mandataria (] BANCO DO NORDESTE DO BRASIL

L] cAXA ECONOMICA FEDERAL

Observacao

Caracteres restantes: 5000

Figura 35

O restante do preenchimento dos campos, o usuario devera seguir as orientagdes dos
itens 3.1.1. , 3.1.2. e 3.1.3. deste manual.
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3.2. Consultar Programas

Os programas incluidos pelo 6rgao, no Portal dos Convénios, poderao ser visualizados

pela opcao “Consultar Programas”, sendo possivel também:

* Alterar dados do Programa: funcionalidade disponivel para programas na
situacao de “Cadastrado” ou “Disponibilizado’;

* Disponibilizar o Programa: funcionalidade disponivel para programas na
situacao de “Cadastrado”; e

* Inativar o programa: funcionalidade que permite inativar programa na situagao

de “Cadastrado” ou “Disponibilizado”.

No menu “Programas”, o usuario devera clicar em “Consultar Programas”. O sistema
exibira uma tela para inclusdo dos dados e o usuario devera preencher os campos de acordo

com a consulta que deseja realizar, seguindo as orientagdes:

« Codigo do Orgao: podera ser informado o cédigo do Orgéo;
* Qualificagado Proponente: podera ser selecionado o tipo de qualificagédo do

proponente, conforme Figura 36;

Ll
L

Proposta Voluntaria
Proposta de Proponente Especifico do Concedente
Proposta de Proponente de Emenda Parlamentar

Figura 36

Observacgao: Caso alguma das qualificagdes for selecionadas sera exibido

campo para preenchimento da data inicio e fim de recebimento da proposta.

* Apto a receber Proposta?: podera ser selecionado este filtro de pesquisa para
consultar os programas que estdo aptos ou ndo a receber proposta/plano de
trabalho;

* Ano do Programa: podera ser informado o ano que o programa foi
disponibilizado;

» Cddigo do Programa: podera ser informado o cddigo do programa que o
usuario deseja pesquisar;

* Nome do Programa: podera ser digitada parte do nome do programa;
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* Descrigao do Programa: podera ser digitada parte da descricdo do programa;
* Objeto: podera ser digitada parte do nome objeto do programa.
» Coddigo Parlamentar: podera ser informado o cédigo do parlamentar que o
usuario deseja pesquisar;
*  Numero Emenda Parlamentar: podera ser informado o numero da emenda
parlamentar que o usuario deseja pesquisar;
» Situagao: podera ser selecionada uma das situagdes do programa:
o |Inativo: permite a consulta, pelo Concedente, dos programas que ja foram
inativados.
o Cadastrado: programas cadastrados, mas nao disponibilizados. Nao permite
a consulta pelo Proponente.
o Disponibilizado: programas disponibilizados, portanto, liberados para a

consulta.

e Modalidade: deve ser selecionada uma das modalidades abaixo:
o Termo de Parceria;
o Contrato de Repasse; e

o Convénio.

 Campos a serem exibidos na consulta: podem ser utilizados um ou mais
campos de pesquisa para serem exibidos no resultado da consulta (E permitida

a selegao de no maximo 4 (quatro) campos).
Nenhum dos campos é de preenchimento obrigatério, podendo o usuario optar ou ndo

informa-los. Apds o preenchimento dos campos, caso necessario, o usuario devera clicar em

“Consultar’, conforme Figura 37.
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Consultar Programas

Preencha os campos abaixo com os dados do programa que deseja e clique em "Consultar”.

Cadigo do [f)rgéo I:l g]

Qualificacao [
Proponente

Apto a receber [I]
Proposta?
Proora [ ]
Programa

>

Cadigo do

Programa |

Mome do | Eéi::: 32 rte do
Programa st
Descrigio do Eéiifi p_aﬂrtzja
Programa [=:]

programa

Digite parte do
Cbjeto objeto do

programa

Pariam [ ]
Parlamentar
Nuamero Emenda I:I
Parlamentar
Situacao [ v ]
Modalidade [ e l

O Ano do Programa

] Nome do Programa
Campos a serem L] situagao EEITEF[H‘;U::: su
exibidos na [ medalidade ma'x?r:cu uatro
consulta . q

[ Codigo do Orgao Campaos

O Descrigcao do Programa

Ll objeto

‘ Consultar . Limpar
Figura 37

O sistema exibira lista dos programas incluidos que atendem aos critérios de busca

informados. , utilizando os campos de exibigao escolhidos.

O sistema SICONV disponibilizara também a op¢ao de uma nova consulta, caso o

retorno n&o seja o satisfatorio.

Para selecionar/visualizar os dados do programa desejado, o usuario devera clicar no

cbdigo do programa, conforme Figura 38.
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Consultar Programas

Selecione o PROGRAMA de seu inleresse para obler o detalhamenio

Filtros da pesquisa: Ano do Programa , Nome do Programa , Siluagao , Cddigo ﬂrga'm

Pagina 1 de 1 (4 item(s}))

J;Pnngrdaoma Cédigo do Programa Nome de Programa Siluacgao g?;;%o do
2011 i.g%erj ngfgaﬁaﬁ{j;ﬁeanﬂlngia de informagio & comunicagio. - Disponibilizado 20113
2011 2011320110533 ’;‘g‘;ﬁ'_"g;ge;z%ﬁ:“”‘:":gia de infarmagao € comunicacao - Disponibilizado 20113
2011 2011320110379 ';'g%ﬁ " ;ﬁ;%ﬁ:em'”“ia de informagao € comunicacao - Cadastrado 20113
2011 2011320110378 ?ﬁ;ﬁ;ﬁ;ﬁge;;iﬁiecnalogla de informagao e comunicagao - Inativa 20113

Opgdes para exporiar: [2 €SV | 3] Excel |[] xML | Tf)FOF

Figura 38

Ao realizar a consulta de um programa e seleciona-lo, o sistema exibira os dados do

programa, que no exemplo, foi o programa de codigo “2011320110678”, conforme Figura 39.

Consultar Programas

Dados Objetos Regras de Contraparida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

Codigo do Programa 2011320110678

Orgao 20113 - MINISTER IO DO PLANEJAMENTO,CRCAMENTO E GESTAO
Orgao Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,CRCAMENTO E GESTAD
Tipo de Instrumento Canvénio

Proposta Voluntaria, Proposta de Proponente Especifico do Concedenie, Proposta de

Qualilicacao da proposta Froponente de Emenda Parlamentar

Entidade Privada sem fins lucratives, Administragao Piblica Municipal, Consdrcio
Programa Atende a Plblico, Administragao Pablica Estadual ou do Disirilo Federal, Empresa
publicalSaciedade de economia mista

Mome do Programa Acdes na drea de tecnologia de informagao e comunicagao. - FPDM - 30/06/2011

Figura 39

O Cddigo do Programa é constituido pela formagéo do codigo do 6rgao + ano corrente

+ numeragao sequencial. Exemplo: 20113 + 2011 + 0678.
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3.3. Listar Programas

O Portal dos Convénios permite visualizar, por 6rgao, todos os programas que estdo na
situacao de “Disponibilizado” por meio da op¢ao de menu “Listar Programas”’.

No menu “Programas”, o usuario devera clicar em “Listar Programas”. O sistema
exibira tela com a listagem dos 6rg&os. Para visualizar os programas do 6rgao desejado, o

usuario devera clicar no cédigo do 6rgao.

No exemplo, foi selecionado o érgéo de codigo “20113” - Ministério do Planejamento,

Orcamento e Gestéo, conforme Figura 40.

Listar Programas

Escolha do Orgdo - Passo 1 de 2

Selecione 0 ORGAD de seu inleresse para obler o detalhamenio dos programas

Paginas 1,234,595

cédige do Orgao Orgdo

14000 JUSTICA ELEITCRAL
14113 TRIBUNAL REGICNAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
17000 Conselho Nacional de Jusliga
0101 Presidéncia da Republica
@ MINISTERIO DO PLANMEJAMENTO,CRCAMENTO E GESTAD
OTZ1 SECRETAR:A DE DIREITOS HUMANOS DA PRESIDEMCIA DA REPUBLICA
20122 SECRETARIA ESPECIAL DE POLITICAS PARA AS MULHERES
20126 SECRETARIA DE POLITICAS DE PROMOCAO DA IGUALDADE RACIAL
20203 AGENCIA NACIONAL DO CINEMA
20301 COMISSAD NACIOMAL DE ENERGIA NUCLEAR
20303 INDUSTR IAS NUCLEARES DO BRASIL S/A
20402 AGENCIA ESPAC'AL BRASILEIRA - AEB
20403 FUNDACAC CASA DE RUI BARBOSA
20404 FUNDACAQ BIBLICTECA NACIONAL
20411 INSTITUTO DO PATRIMCONIO HIST. E ART. NACIOMNAL
20412 FUNDACAD NACIONAL DE ARTES
20415 EMPRESA BRASIL DE CCMUNICACAD
20501 CONSELHO NACIONAL DE DES.CIENT.E TECNOLOGICO
20602 SUPERINTENDENC A DO DESENVCLV. CA AMAZCNIA
20603 SUPERINTENDENC A DA ZOMNA FRANMCA DE MANAUS

Opgédes para exporlar: [ €SV | ] Excel |[2] xML | T8 FOF

Figura 40
Apos clicar no cédigo do 6rgao, o sistema exibira a listagem dos programas com as

colunas de Ano do Programa, Codigo do Programa e o Nome do Programa, conforme Figura
41.
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Listar Programas

Listagem de Programas Disponiveis para o Orgo Selecionado - Passo 2 de 2

Selecione o PROGRAMA de seu inleresse para obler o delalhamenio

Anc do

Programa

2011
2010

2010

2010
2010
2009

2009
2009
2009
2009
2008

2008

2008

2008

2006
2008
2008
2008

20 ooo0s
2011320100004

2011320100003
2011320100001
2011320080007

2011320080005
2011320090004
2011320080003
2011320090002
2011320080012

2011320080010

2011320080008

2011320080007

2011320060001
2011320080004
2011320080002
2011320080001

Cédigo do PFrograma Nome do Programa

01132011000
1 T

Compras Publicas - SIASG

Compras Publicas - SIASG

Manutengao de Centro de Recondicionamento de Computadores — Programa 1008 / Acao 8532
(Projeto Computadores para Inclusao)

Rede Nacional de Formagao para Inclusao Digital — Polo Regional Nordeste - Programa 1008/
Acio 6272

Rede Nacional de Formagao para Inclusao Digital — Programa 1008 / Agao 6272

1008 - Inclusdo Digilal — Agio 8532: Manutengdo de Centro de Recondicionamento de
Computadores (Projeto Computadores para Inclusao)

0750 - APOIO ADMINISTRATIVO - ASSISTENCIA TECHICA ADS MUNICIPIOS NO SICONY
Compras Publicas - SIASG

Compras Publicas - SIASG

Compras Publicas - SIASG

COMPRAS PUBLICAS SUSTENTAVIES

Governo Eletronico / Agio: 8516 - Gestao do Sistema de Administragio de Recursos de Informacao
e Informatica - SISP

1008 - inclusdo Digital - Agao 8532 - Manutengao de Cenlro de Recondicionamento de
Computadores / Projeto Computadores para [ncluséo

PROGRAMA MACIONMAL DE APOIO A MODERMIZACAD DA GESTAD E DO PLAMEJAMENTO DS
ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL — PNAGE

Programa de Apoic & Modernizagao do Sistema de Conirole Externo dos Eslados, Distrito Federal
& Municipios Brasileiros - PROMGCEX

1008 - inclusao Digital - Agao 2272 - Geslao e Administragao do Programa

1008 - inclusdo Digital - Agao 12Bl - Implaniagdo de Centro para Recondicionamento de
Computadores (Projeto Computadores para Inclusao)

1008 - inclusdo Digital / Agao Cbservatorio Nacional de Inclusao Digital

Opgoes para exportar: [7] CSV | #]) Excel |[2] xML | fF|PDF

Figura 41

Importante: E valido ressaltar que o 6rgdo que disponibilizou o programa podera

alterar os dados ou inativar o programa. Os programas disponibilizados por outros 6rgaos

poderao apenas ser visualizados.

O usuario devera selecionar o programa desejado. O sistema exibira os dados do

programa selecionado, conforme Figura 42.
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Listar Programas

Dados Objetos Regras de Contraparlida Anexos Lista de temn - Tipo de Despesa

Cddigo do Programa 2011320110001

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,CRCAMENTO E GESTAO
Orgio Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,CRCAMENTO E GESTAO
Tipo de Instrumento Canvénio

Qualilicagao da proposta Proposta de Proponenie Especifico do Concedente

Programa Atende a Entidade Privada sem fins [ucratives

MNome do Programa Compras Pablicas - SIASG

Descricao

Abertura de novas turmas de Ensino a distancia, dando continuidade ao convénio intermo n° 04/2009,
convénio SICONV n® 723541/2009. O curso tem objetivo de capacitar 3000 servidores durante o ano, e tera
duragao de 30 horas/aula

Periodo para recebimento de proposta de Proponente Especifico do Concedente do programa

Data Inicio Beneficiario Especifico 26.01/2011
Data Fim Beneficiario Especifico 27012011
Cbservacao

O poder de compra e contratagdo da Administragdo Publica constituem instrumento com enormes
potencialidades econdmicas, sociais e politicas, podendo desempenhar um papel de destaque na
orientagdo dos agentes econdmicos, quanto aos padrées do sistema produtivo e do consumo de produtos
e servicos ambientalmente sustentaveis, incluindo o estimulo a inovagdo tecnolégica. Tal fato pode
constituir um importante instrumento para a promogao do desenvolvimento sustentavel, favorecendo a
conservagao dos recursos naturais e a qualidade do meio ambiente, bem como a melhoria da qualidade de
vida, incentivando arranjos produtivos locais, e se alinhando as diretrizes e prioridades das politicas
publicas de combate as desigualdades sociais, regionais, de inclusio e geragio de trabalho e renda.

Critérios de Selecao

MNa apresentacdo da proposta, o proponente, deve destacar a capacidade operacional, possuir uma equipe
permanente de funcionarios, compreendendo especialistas aptos a desenvolver atividades relacionadas
com o objeto de interesse comum neste convénio. A entidade devera possuir estrutura funcional, sede
administrativa adequada e gestores capacitados para atingir com eficacia os objetivos propostos no objeto
(compras plblicas sustentaveis). Técnica e prego.

Possui chamamento plblico? Nio
Acio Crgamentaria 00004077
Eslados Habilitados Todos os Estados estio Aptos
Deve Apresentar Plano de Trabalho? Sim
Aceita Proposta de Proponente nao -
Nao
cadastrado
Aceita Despesa Administrativa? Nao

Dados de Publicagao/Disponibilizagao

Data de Disponibilizagio 28.01/2011

Data de Publicacido no DOU (se houver)

Tipo ou Mdmero do Documento de
Publicagio no Diario Cficial (se houwver)

Sitluacgao de Disponibilizagao Disponibilizado
Lista do(s) Proponente(s) Especifico(s)

CHNPJ do Proponente Especifico | | Consulier Proponente Especitico

Cnpj Beneficiario Nome Valor Repasse Proposta Formatado
888588880880888 EEEEEEEEEEE R% 100.000,00

Figura 42
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3.4. Copiar Programas

No menu “Programas”, o usuario devera clicar em “Copiar Programas” e o sistema
exibira uma tela para inclusdo dos dados. O preenchimento dos campos da copia deverao ser

de acordo com o programa a ser disponibilizado.

A sequir, as orientagdes sobre cada campo:

* Numero do Programa: podera ser digitado o codigo do programa a ser copiado;

* Nome do Programa: podera ser digitada parte do nome do programa a ser
copiado;

+ Orgao Concedente: devera ser digitado o 6rgdo executor do Concedente do
programa a ser copiado;

* Ano do Programa: podera ser digitado o ano do programa a ser copiado;

* Objeto: podera ser digitada parte do nome objeto do programa a ser copiado;

* Descrigao do Programa: podera ser digitada parte da descri¢do do programa a
ser copiado;

* Qualificagao da Proposta: devera ser selecionada a qualificagdo da proposta
que podera ser:

o Proposta Voluntaria: sido propostas de Proponentes para programas que
atendem a varios entes e entidades sem ter proponentes especificos. Podem
ser incluidas por qualquer Proponente seguindo os critérios estabelecidos
pelo programa.

o Proposta de Proponente Especifico do Concedente: s&o propostas de
Proponentes especificos definidos pelo Concedente para determinados
programas.

o Proposta Emenda Parlamentar: s&o propostas de proponentes especificos

definidos através de emendas parlamentares para determinados programas.
A funcionalidade de copiar programas permite ao usuario copiar programas do mesmo
oérgao, devendo ser assinalado a(s) mesma(s) qualificagao(6es) da proposta do programa

requerido a ser copiado.

Apobs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Consultar

Programas Cadastrados”, conforme Figura 43.
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» Principal » Cop'arProgramas

CopiarProgramas

Numero do Programa

Nome do Programa

Orgdo Concedente

Ano do Programa

Objeto

Descrigdo do Programa

O Proposta Voluntaria
Qualiticagdo da Proposta * O Proposta de Propanentie Especifico do Concedente

O FProposta de Proponenie de Emenda Parlamentar
e
Consultar Programas Cadasirados .

Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Figura 43

O sistema exibira os programas incluidos no Portal dos Convénios - SICONV de acordo

com os critérios de busca informados.

Neste momento, o usuario podera selecionar mais de um programa para realizar a

copia. Para copiar um programa, o usuario devera selecionar na caixa o(s) programa(s)

desejado(s) e clicar no botao “Selecionar”, conforme Figura 44.

CopiarProgramas

Nova Consulta

Cadigo Noeme do Progiama Okjeto(s) Modalidade
- . . - Implementar agdes na area de
Acoes na area de tecnologia de informagao ) . - .
] 2011320110678 e comunicacao. - FPDM - 30/06/2011 tecnnlqgla E!E informacao e Convénio
comunicagao.
- . . . - Implementar agdes na area de
Acdes na area de tecnologia de informacao ) A - )
[ 2011320110533 & comunicagao - FPDM - 23/05/2011 tecnnlqgla Eie informacaoc e Convénio
comunicagio.
- . ) _ Implementar agtes na area de
Acdes na area de tecnologia de informacao ) A - :
[ 2011320110378 e comunicagao - FPDM - 28/03/2011 tecnnlqgla ?e informacaoc e Convénio
comunicagio.
- . . ) - Implementar agtes na area de
J 2011320110378  /G0€s na drea de tecnologia de informagao tecnologia de informacao e Convenio

e comunicagao - FPDM - 28/03/2011 . -
comunicacgio.

Opgodes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[=] xML | TPDF

{ Selecionar H Selecionar/Deselecionar tudo ]

Figura 44
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Ao selecionar o programa, o sistema exibira os campos de periodo de recebimento de
propostas para receber as novas datas. No exemplo, o programa copiado foi o de codigo
“2011320110678".

Atencao: As datas de inicio e fim de recebimento de proposta a serem informadas

serao carregadas para todos os programas a serem criados no processo de cépia.

Apbs preencher os campos, o usuario devera clicar no botao “Realizar Copias dos
Programas”, conforme Figura 45.

CopiarProgramas

As Datas Inicio e Fim de Recebimento de Propostas efou Datas de Proposia Emenda Parlamentar a serem informadas serao carregadas
para todos os programas a serem criados automaticamente neste processo de copia.

Periodo de recebimento de Proposta Voluntaria

Data Inicio do Recebimento de Proposia Voluntaria | |E

Data Fim do Recebimenlo de Proposta Voluntaria | |E
Periodo de recebimento de Proposta de Proponente Especifico

Data Inicio do Recebimento de Proposla de Proponenie Especifico | |E

Data Fim do Recebimenio de Proposta de Proponenie Especiiico | |E

Periodo de recebimento de Proposta de Emenda Parlamentar

Data Inicio do Recebimento de Proposla de Emenda Parlameniar | |E

Data Fim do Recebimenio de Proposta de Emenda Parlamentar | |E

Resar GopsdosPogamas J] carceior

Figura 45

O sistema exibira mensagem: “Programas copiados com sucesso!” e o alerta com a
seguinte mensagem “ATENCAO: recomendamos que os nimeros dos novos programas

sejam anotados para as adequacoes necessarias.”, conforme Figura 46.

CopiarProgramas

Programas copiados com sucesso! feehar[3) 5

ATENCAQC: recomendamaos que os numeros dos novos programas sejam anolados para as adequacies necessarias.

Namero do Frograma Nome do Programa Okjeto(s) Modalidade
2011320110679 Acoes !'IE é_rea de tec.nculcuglla de informacgao e !mplemeTErames r!a ériaa de tecnologia de Convenio
comunicacao. - FPDM - 30/06/2011 informacgao e comunicagao.

Opgies para exporlar: [T €SV | ] Excel |[=] xML | fEPDF

Figura 46
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4. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios — SICONV, veja os
Simuladores Interativos e os demais Manuais e Passo a Passos, de seu interesse, disponi-

vel no menu Manuais do Portal dos Convénios.

5. Em caso de duvidas

* Central de Servico SERPRO: Cligue Aqui para o Acionamento Web

 E-mail: css.serpro@serpro.qgov.br

* Telefone: 0800-978.2340

6. Historico de Versoes

Data Versao Atualizagaol/inclusao de funcionalidades

Atualizacdo do item 3.1.1. Cadastrar Programa (Chamamento
17/04/2012 8

Publico/Concurso de Projetos)

06/12/2012 8 Atualizacao do item 3.2. Consultar Programas (Melhoria na forma de
consultar programas, incluindo mais um campo como filtro de pesquisa que
possibilite aos usuarios consultar os programas que estdo aptos para receber
proposta/plano de trabalho, inclusive informando o periodo para recebimento

de propostas)
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