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1. Introducgao

O Portal dos Convénios — SICONV é um sistema desenvolvido em plataforma web
que permite aos Orgdos Concedente e Convenente o gerenciamento on-line de todos os

Convénios cadastrados.

Neste manual, serdo apresentadas as funcionalidades da Celebragado do Concedente,
que abrange a geracdo de Empenho, a solicitacdo da Conta Bancaria, a geragado da UGTV,

o registro da TV-SIAFI, a Assinatura e a Publicagdo de um Convénio.

Apos a aprovagao da Proposta/Plano de Trabalho e gerar o numero do Convénio, o
Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica Federal, repassador dos recursos financeiros,
devera realizar:

« Geracao da Unidade Gestora de Transferéncia Voluntaria — UGTV,
+ Geracao de Empenho;

+ Solicitacdo da abertura da Conta Bancaria;

+ Registro da TV-SIAFI;

« Registro da Assinatura; e

+ Registro da Publicagao do Convénio.

O usuario Concedente do Portal dos Convénios — SICONV devera acessar o endereco:

https://WWW.convenios.gov.br e clicar no banner “Acessar o SICONV”, conforme Figura 1.
Figura 1

Ao clicar no banner “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e senha de acesso

ou Certificado Digital. O usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 2.
Figura 2

Apés realizar o login, o sistema SICONV disponibilizara os menus e suas

funcionalidades de acordo com o perfil do usuario.
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2. UGTV - Unidade Gestora de Transferéncia Voluntaria

A UGTV - Unidade Gestora de Transferéncia Voluntaria que sera criada no SIAFI -
Sistema Integrado de Administragdo Financeira para representar o Convenente no momento
de efetuar a execucgao financeira do recurso de convénio gerado através do Portal dos
Convénios — SICONV.

No SIAFI, a numeragdo da UGTV sera identificada pelo formato 00000000000000 +
XXXXXX, onde as primeiras 14 posicdes sdo do CNPJ do Convenente e as outras 6 posicoes

sdo da Unidade Gestora gerada no SIAFI.

Desta forma, o numero da UGTV gerado no SIAFlI para o Convenente sera a
vinculagdo do CNPJ a uma UG/GESTAO por meio de integracéo do SICONV com o SIAFI.

Para enviar a UGTV para o SIAFI, é necessario que um Convénio ja esteja selecionado
e o usuario com o perfil de Operacional Financeiro do Concedente ou Operacional
Financeiro da Instituicdo Mandataria devera clicar no menu “Execug¢ao” e depois devera

clicar na opgéao “UGTV”, conforme Figura 3.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Principal + Convénio T06300/2012
—

Cadastramento Cadastros Execucgio
Programas Acomp. e Fiscalizacao »  Assinar Convénics em Lote » Listar Movimentaghes
- ¥ Assinar/Celebrar Convénio Financeiras
Propostas Prestacao de Contas » Conciliagio Bancaria »  MNota de Langamento
Execucio Banco de Projetos » Consultar Convénios ¥ Notas de Credito
»  Consultar Convénios »  Motas de Empenho
Inf. Gerenciais TCE Reservados »  Motas de Pré-Empenho
»  Conta Bancaria » 0B Confluxe
@ Caixa de Entrada » Dewolucio de Recursos »  Ordem Bancéria
¥ Discriminar OBTY para o ¥ Prorroga de Oficio
— Convenente »  Publicar Convénio
= »  Documento Habil »  Reenviar Contratos de
3 »  Empenho Vinculado ao Repasse
— Proponente »  Registrar TW-SIAFI
»  Enviar Dados Orgamentarios » Registro Ingresso de
»  Envio Contas Bancarias em Recurso
Late » Relatorios Execugio
»  Envio Documentos SIAFI em ¥  Sub-Rogacao de
Late Proponente
»  Incluir SuspensivalLiminar brsrnas, Aditivos
¥ Incluir permissac OBTV para
Convenente
|| »  Limite OBTV para o Convenente
w

Figura 3

O sistema exibira tela para preenchimento dos seguintes campos:
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« UG Emitente: informar o cédigo da Unidade Gestora emitente;
+  Nome do Credor: informar o nome do credor; e

+ Motivo da Inclusao: informar o motivo da inclusdo da UGTYV.

Apo6s inclusdo dos campos, o usuario devera clicar em “Enviar”, conforme Figura 4.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

+ Convénio 706300/2012

UG Emitente * | |

Nome do Credor * | |

Motivo da Inclusao * | |

Situacao

Numero

Campos marcados com (*) &0 obrigatdrios

Figura 4

O sistema exibira mensagem “O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso” e O

SIAFI retorna para o SICONV um numero composto do CNPJ e o cédigo UGTV criados.

Observe também a Data de Envio do XML enviada pelo SICONV ao SIAFI e a
situagcao da UGTYV ¢ alterada para “Enviado”, conforme Figura 5.

+ Principal » Ugtv

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
+ Convénio 706300/2012

O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso fechar(X]
UG Emitente 201030
Nome do Credor Nome do Credor
Motivo da Inclusao Manual Celebragao - Concedente
Situacao
MNOmero |17576810000193458553
Data de Envio do XML 16/10/2012 10:30:41
Figura 5
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3. Empenho

O Portal dos Convénios - SICONV disponibiliza as funcionalidades especificas para a
geracao de Notas de Pré-Empenho e Notas de Empenho.

Apds gerar o numero da UGTV, o usuario podera gerar a minuta de Pré-Empenho e

empenho no SICONV e enviar para o SIAFI.

3.1. Notas de Pré-Empenho

O SIAFI gerara automaticamente o numero do Pré-Empenho e esta agdo sera
realizada através da integracao do Portal dos Convénios - SICONV com o SIAFI.

Para incluir uma nota de Pré-Empenho é necessario que um Convénio ja esteja
selecionado e o usuario com o perfil de Operacional Financeiro do Concedente ou
Operacional Financeiro da Instituicido Mandataria devera clicar no menu “Execuc¢ao” e

depois devera clicar na opgao “Notas de Pré-Empenho”, conforme Figura 6.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Principal + Convénio T06300/2012
e

Cadastramento Cadastros Execugio
Programas Acomp. e Fiscalizagio »  Assinar Convénios em Lote »  Listar Movimentaghes
- »  Assinar/Celebrar Convénio Financeiras
Propostas Prestagao de Contas » Congiiagio Bancaria » Nota de Langaments
Execugio Banco de Projetos »  Consultar Convénios »  Motas de Credite
»  Consultar Convénios LRI s,
Inf. Gerenciais LCE Reservados
» Conta Bancaria » OB oM
@ Caixa de Entrada »  Dewolugio de Recursos »  Ordem Bancaria
» Discriminar OBTV para o »  Prorroga de Oficio
— Convenente »  Publicar Convénio
- »  Documento Habil »  Reenviar Contratos de
3 ¥ Empenho Vinculado ao Repasse
| & Proponente »  Registrar TV-SIAF|
»  Enviar Dados Crgamentarios » Registro Ingresso de
»  Envio Contas Bancarias em Recurso
Lote »  Relatorios Execucio
»  Envio Documentos SIAF] em »  Sub-Rogagio de
Lote Proponente
»  Incluir SuspensivalLiminar »  Termes Aditives
¥ Incluir permissae OBTV para » UGTV
Convenente
» Limite OBTV para o
| | Convenente
L
Figura 6

O sistema exibira a listagem das notas de Pré-Empenho, que no exemplo, nenhum

registro foi encontrado. O usuario devera clicar em “Incluir”, conforme Figura 7.
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+ Principal » Motas de Pre-Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAC

Notas de Pré-Empenho

v Convénio 706300/2012

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 7

O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados or¢amentarios do Pré-

Empenho dos seguintes campos:

+ UGR: informar o cédigo da Unidade Gestora Responsavel,

+ UG Emitente: informar o cédigo da Unidade Gestora emitente do Pré-Empenho;

- Fonte: informar a fonte dos recursos;

« Gestao Emitente: informar o codigo da gestdao emitente do Pré-Empenho;

- PTRES: informar o cédigo do Plano de Trabalho Responsavel;

+ Coddigo da Natureza Despesa: informar o cédigo da Natureza de Despesa
referente ao Pré-Empenho;

« Numero Interno Concedente: informar o numero interno do Concedente;

- Descricao da Natureza Despesa: é informado automaticamente pelo sistema
apos a inclusao do cddigo da Natureza de Despesa pela lupa;

« Plano Interno: informar o codigo do plano interno;

« Esfera: selecionar a esfera correspondente ao Pré-Empenho;

- Data: informar a data da geragao do Pré-Empenho;

« Data Limite: informar a data limite do Pré-Empenho;

« Valor Total do Empenho: informar o valor total do Pré-Empenho;

+ UG/Gestao Favorecida: informar o codigo da Unidade Gestora/Gestéo
Favorecida;

+ UG de Referéncia: informar o codigo da Unidade Gestora de Referéncia;

+ Finalidade/Observacao: informar a finalidade do Pré-Empenho;

- Taxa de Cambio: informar a taxa de cambio, se necessario;

« UO: informar o cédigo da Unidade Orgamentaria;

+ Gestao de Referéncia: informar o codigo da Gestao de Referéncia;

+ Indicador de Resultado: informar o cédigo do Indicador de Resultado; e
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+ Indicador de Crédito: informar o cédigo do Indicador de Crédito.

Apos a insergédo dos dados, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 8.

+ Principal + Notas de Pré-Empenho

20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Notas de Pré-Empenho

v Convénio 706300/2012

Tipo Nota Empenho Pré-Empenho UGR | |
UG Emitente * | | Fonte | |
Gestao Emitente * | |  PTRES | |
Codigo da Nat -

DESE:SEE atureza | |@|

Numero Interno

Numero Interno Concedente

Descricao da Natureza
Despesa

L

Esfera [ 1 - Orcamento Fiscal

Data Limite | [

Plano Interno

|

|

|
Data * E

|

|

|

Valor Total do Empenho *

UG/IGestao Favorecida | UG de Referéncia | |

Finalidade/Observacao *

Mumero

Situacao MINUTA DE EMPENHO

Taxa de Cambio | | uo | |

Gestio de Referéncia | |

| Indicador de | |

Indicador de Resultado | Crédito

=P

Campos marcados com (*) s@o obrigatérios

Figura 8

O sistema exibira mensagem “Nota Pré Empenho incluida com sucesso’.

Observe que foi gerado também o numero da minuta do Pré-Empenho. Neste

momento, o usuario podera alterar/excluir os dados inseridos.

Para continuidade do processo, o usuario devera clicar em “Enviar” para que os dados

sejam enviados ao SIAFI, conforme Figura 9.
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v Principal » Notas de Pré-Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Notas de Pré-Empenho

» Convénio 70630002012

. Nota Pré Empenho incluida com sucesso L]
Tipo Nota Empenho Pré-Empenho UGR 201017

UG Emitente 201030 Fonte 0100000000

Gestao Emitente 00001 PTRES 000002

MNatureza Despesa 335041

Nimero Minuta 201200000787

Namero Interno

Concedente

Plano Interno Esfera 1

Data 15/10/2012 Data Limite

Valor Total do Empenho R$ 1,00

UGIGestao Favorecida L.IGde: )
Referéncia

Finalidade/Observacao Convénio 7T06300/2012

Mimero

Situacao MINUTA DE EMPENHO

Data Envio Xml Sem Data Cadastrada

Taxa de Cambio uo

Gestao de Referéncia

Indicador de

Indicador de Resultado Crédito

Figura 9

Apos o usuario clicar no botdo “Enviar”, o sistema exibira mensagem “O pré- empenho
foi enviado com sucesso!” e observe que foi gerado também o numero do Pré-Empenho e a

situagao do Pré-Empenho ¢ alterado para “ENVIADO”, conforme Figura 10.
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+ Principal » Nclas de Pré-Empenho

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, CRCAMENTO E GESTADQ

Notas de Pré-Empenho

» Convénio S00400/2011

; O pré-empenho foi enviado com sucesso! fechar()
O |
Tipo Nota Empentbo Pré.-Empenho UGR 201017

UG Emitente 2013 Forte 100000000

Gest2o Emilente L] PTRES o060z

Matureza Despesa 335041

Mumero Minuta 201100000323

Mumero Intemo Concedente
Plaro Inteino ADMGE Esfera 1
Data 09/05/2011 Data Limite 13/05/2011

Valcr Tolal do Empenho R% 1.000,00

UGiGestao Favorecida UG de Referéncia
Finalicade/Observagio Convénio 900400/2011

Mumero 20M11PEBDO00Z2

Situagao ENVIADO

Data Envio Xml 02052011 - 16:33:36

Taxa de Cambio uo

Gest2o de Referéncia

Indicador de Resultado Indicador de Crédito

e mprns

Figura 10

O préximo passo sera converter o Pré-Empenho em Empenho.
3.1.1. Conversao Pré-Empenho em Empenho

Para converter uma nota de Pré-Empenho em empenho é necessario que um Convénio
ja esteja selecionado e o usuario com o perfil de Operacional Financeiro do Concedente ou

Operacional Financeiro da Instituicido Mandataria devera clicar no menu “Execuc¢ao” e

depois devera clicar na opgao “Notas de Pré-Empenho”, conforme Figura 11.
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20113 « MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTD E GESTAO
" " e
Principal + Convénio TOB300/2(

I3 Cadastramento I3 Cadastros M Execugao
I Programas I3 Acomp. & Fiscalizacao ¥ Assinar Convénios em Lote ¥ Listar Movimentagoes
= »  Assinar/Celebrar Convénio Financeiras
I3 Propostas ) Prestagao de Contas » Conciliagio Bancaria »  Mota de Langamento
[3 Execugio I3 Banco de Projetos »  Consultar Convénios
»  Consultar Conwénios
I3 Inf. Gerenciais O "cE Reservados
» Conta Bancaria
@ Caixa de Entrada n  Dewolugio de Recursos »  Ordem Bancaria
»  Discriminar OBTV para o » Prorroga de Oficio
- Caonvenente »  Publicar Convénio
»  Documento Habil »  Reenviar Contratos de
i »  Empenho Vinculado ao Repasse
Proponente »  Registrar TW-SIAFI
¥ Enwviar Dados Orgcamentarios »  Registro Ingresso de
»  Envio Contas Bancarias em Recurso
Lote »  Relatdrios Execucio
»  Envio Documentos SIAFI em »  Sub-Rogacio de
Lote Proponente
»  Incluir SuspensivaiLiminar »w  Termos Aditivos
»  Incluir permissdoc OBTV para »o UGETY
Convenente
» Limite OBTV para o
| | Convenente
!
Figura 11

O sistema exibira o botdo para nova inclusdo de nota de Pré-Empenho e a listagem de

Notas de Pré-Empenho ja inseridas, conforme tépico 3.1 deste manual.

O usuario devera clicar no Numero do Pré-Empenho, conforme Figura 12.

v Principal » Nolas de Prée-Empenho

20113 -MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Notas de Pré-Empenho

+ Convénio 30040002011

Numero Numero Minuta Valor Do Enrperho Descricao Tipo Nota Empenho Siluacao Data Emissao
2011PEB0D002 2011000003225 R$ 1.000,00 Pré-Empenbo ENV'ADO S/EM2011

Opgoes para exportar: [] csv | &) Excel |[2] xML | T PDF

Figura 12

O sistema exibira os campos com os dados orcamentarios do Pré-Empenho e entre

outros botdes, o botdo “Converter para Empenho”.

Para converter uma Nota de Pré-Empenho para Empenho, o usuario devera clicar em
“Converter para Empenho”, conforme Figura 13.
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v Principal » Nolas de Prée-Empenho

20113 -MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO, CRCAMENTO E GESTAQ

Notas de Pré-Empenho

+ Convénio 900400:2011

Tipo Naota Empenho Pré.Empenho UGR 21017

UG Emitente 201013 Fonte 100000000
Gestdo Emilente oroot PTRES oroco2
MNatureza Despesa 135041

Mdamero Minuta 201100000325

MNumero [ntemo

Corcedente

Plaro Inteino ADMGE Esfera 1

Data 09/05/2011 Data Limite  13/05/2011

Yalor Tolal do Empenho R$ 1.000,00

UG/Gestao Favorecida ue de )
Referéncia

Finalidade/Observagio Convénio 900400/2011

Mamero 2011PE800002

Situacao ENVIADO

Data Envio Xml T9/05/2011 - 16:33:36

Taxa de Cambio uo

Gestao de Referéncia

Indicador ce Resultado 'C”i';zz“ ce

Listar Pre Empenhos. Converter para Empenho
Refergar Pré Empenho Arufar Fré Emperho

O sistema exibird os campos com os dados orgamentarios do Empenho. E possivel

Figura 13

realizar alteragbes nos campos que estiverem disponiveis para alteracao pelo usuario.

ApOs a alteragao, se for o caso, e a confirmagao dos dados, o usuario devera continuar
o processo de Empenho. O usuario devera clicar em “Salvar Minuta e Editar Cronograma /

Itens”, conforme Figura 14.
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v Principal » Nolas de Pré-Empenho

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Notas de Pré-Empenho

v Convénio 90040002011

[( Dados da Proposts j [( Flano de Trabalho ‘] f Projeto Baszico/Termo de Referéncia j Execuzio Concedente [( Execugdo Convenente ‘)

ME=

Espécie de Empento 52’::]2::33:“’““ Tipo * Ordinario 2|

UG Emitente * 201013 Gestio Emilente + oeoct

Data de Emissao * %HUSIEUII

Fonte * 100000000 Esfera* 1

Ptres * o002 Niamero da Lista

Cedigo Natureza 335041 i Descrigio da Natureza

Despesal/Subitem * 5] Despesa CONTRIBUICOES

Plzro Inteino ADMGE UGR 201017

Mumero Minuta

Mumero [Intemo Corcedente |

Valcr (RS)* 1.000,00

Origem Material | Corvenenie * FEIRA DE SANTANA PREFEITURA =
Convénio 900400/2011

Otservagao *

Caracleres restanies: 234
Modaiidade Licitaggo * Progrema De Tratelho  01031055340610001

Unidade Omamerntéria

Mumero do Prcocesso Taxa CadmkEio

8
UF Bereficiaca *
Limpar Cam

Salivar Minula e Editar Cronograma / ltens

Nenhum registro foi encontrado.

Descricao Natureza Despesa Sub [tem Vaior Unitario Quantdade
335041
3235041

Opgdes para exportar: [7] CSV | 3] Excel | [2] xmL | TjPOF

Campos macados com (*) s2o obrigatdros

Figura 14

O sistema exibira mensagem “A Nota de Empenho foi incluida com sucesso” e
observe que foi gerado o Item do Empenho na listagem e com a possibilidade de incluséo de

novos itens de Empenho.
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Para a inclusdo do cronograma de empenho, o usuario devera clicar em “Incluir

Cronograma Empenho”, conforme Figura 15.

v Principal » Nolas de Pré-Empenho

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, OCRCAMENTO E GESTAO

Notas de Pré-Empenho

v Convénio 30040002011

Dados da Pru:uﬁu:us*ta Flano de Trahalho Projeta BasicoTermo de Referéncis Execucdo Concedents Execuiéo Convenente
MEs

Cronograma Empenho

Merhum registro foi encontrado.

(L2 Incluir Croncgrama Empenho

item Empenho

Vaior Unitario Quantidade
R$ 1.000,00 1.0

Descricao

Matenal esportivo para a comunicade Eciar ltem Exeluir ltem

[ Incluir Item Empenho |

Campos maicados com (*) 580 obrigatorios

Figura 15

O usuario devera informar os dados das datas e o valor do cronograma e clicar em

“Salvar Cronograma Empenho”, conforme Figura 16.

» Principal » Nolas de Pré-Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Notas de Pré-Empenho

v Convénio 30040002011

Doz da Proﬁosﬂa Planao de Trabalho Projeto Bazico/Termo de Referéncia Execugdo Concedente Execuséo Convenente

ME=
Data Verc'mento * E
Data Recebimento * I I ﬁ

Valcr Croncgrama *

Campos maicados com (*) s&0 obrigatonios

Figura 16
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O sistema exibira a mensagem “Cronograma empenho incluido com sucesso” e

observe que foi gerado o cronograma de empenho na listagem e com a possibilidade de
incluséo de novos cronogramas.

Apos a inclusao do item e cronograma de empenho, o usuario devera clicar em “Salvar
Minuta”, conforme Figura 17.

v Principal » Nolas de Pré-Empenho

20113 -MIN'STERIO DO PLANEJAMENTO, CRCAMENTO E GESTAO

Notas de Pré-Empenho

v Caonvénio 90040002011

:'\. Dados da Proposts .,: :;. Plana de Trakalho .,: :'\l Projeto Bésico/Termo de Referénoia ',: Execugdo Concederts :'\. Execucdo Convenarte ',:

Cronograma empenho incluido com sucesso techar(X)

-

Cronograma Empenho

Data Vencime nio Data Recebimento Valor
£2/05M1 90511 R$ 1.000,00 m Exc'uir

:{} Incluir Croncgrama Empenho

item Empenho

Descricao Vaior Unitario Quantidade

Material esportivo para a comunidade R$ 1.000,00 1.0

:{} Incluir Item Empenho

( D

e
Campos maicados com (*) s20 obrigatorios

Figura 17

O sistema exibira os dados orcamentarios do Empenho, com a possibilidade de
edi¢ao/exclusao da Minuta de Empenho.

Apos a alteracido/confirmacao dos dados, o usuario devera continuar o processo de

Empenho clicando em “Enviar para o SIAFI”, conforme Figura 18.
Importante: O usuario tem a possibilidade de informar que o Empenho ja foi

cadastrado no SIAFI clicando no botdo “Registrar como ja cadastrado no Siafi”, disponivel

apenas para usuario com este perfil.
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+ Principal » Nolas de Pré-Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Notas de Pré-Empenho

v Convénio 50040072011

(-Dadus da Prapasta-:,l (-Plana de Trabalha-:,l (-Prajeta BasicoTermo de Referéncia-) Execuc@io Concedente (-Execuqéa Cunveneme-:,l

ME=

e Emnenno deDespess zotor

Tipo Ordindrio Ptres o000z

Gestdo Emilente il Fonte 10000000

Ug Emitente 201013 Natureza Despesa / Subitem 335041 /

Numero da miruvta 2011000003 26 Descrgao da Matureza Despesa CONTRIBUICCES
Plaro Inteino ADMGE Esfera 1

Data ce Emisszo  |09/05/2011 Origem Material

Valcr R$% 1.000,00 Numero [ntemo Corncedente

Otsernvagao Conmvénio 900400/2011

Numero do empenho UF Bereficiada BA

Situagao MINUTA DE EMPENHO Mumero Lista

MNamero do Processo Taxa Cémkio

Modaiidade Licitacio 8 Favcrecido 14043574000151
?:‘;E:h”;a De 1031055340610001 Unidzde Orcamentéria

Municipio 7515 Otjeto Mzterial esportivo para a

comunidade

Mumero Corvénio 0000000900400/ 2011

Data Envio Xml Sem Data Cadasirada

Empenho Referércia 2011PEBOOD02 Gest3o Referéncia

Numero irlemo do concedente

UG de Referéncia (Referénciz)

Cronograma Empenho

Data Vencimento Data Recebimento
C2/05/11 090511
|O Incluir Cronegrama Empenho

R$ 1.000,00

Excluir Crenograma

ftem Empenho

Natureza Despesa Sub
tem

Matena) eeportivo pam = 2 i | Edtar tom Emperko |
unidade 325041 1.000.00 1.0 Excluir ltem Emperho Ediar |%m Emperko

|¢} Incluir Item Empenho |

Vaior Unitario Quantidade

Descricao

Figura 18
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O sistema exibird mensagem “O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso”, com a

possibilidade de anular ou reforgar um empenho, conforme Figura 19.

+ Principal » Nolas de Prée-Empenho

Notas de Pré-Empenho

20113 -MIN'STERIO DO PLANEJAMENTO, CRCAMENTO E GESTAQ

v Caonvénio 90040002011

I::_Dadcus da Propu:ustajl I::_Plancu de Trabalhuj I::_Projetcu BasicoMermo de Referéncia_jl Execugfio Concedente I::_Execuu;écu Cnnvenente_j

ME=

g oo S ———— y

Espécie ce
Empenho

Tipo
Gestao Emilente

Ug Emitente

Numero da miruta

Plaro Inteina
Data ce Emissé&o
Valcr

Observacao

Numero do
empenko

Situacao

Numero do
Processo

Modaiidade
Licitacio
Programa De
Trakalho
Municipio

Numera Conveénio

Data Ervio Xml

Empento
Referéncia

UG de Refergéncia

Empenho de Despesa
Pré.Empenhada

Ordindrio

000c1

201013

201100000327
ADMGE
(09/05/2011

R$ 1.000,00
Caonvénio 900400/2011
2011NE&00330

ENVIADO

01031055340€10001
335
000000000200400/2011
1402011 - 11:13:53

2011PES00002

Cronograma Empenho

Data Vencime nio

Data Recebimento

Ugr

Ptres

Faonte

Natureza Despesa / Subitem

Descrigio da Matureza Despesa

Esfera

Crigem Material

Numero Interno Corcedente

UF Bereficiada

MNumero Lista

Taxa Camkio

Favaorecido

Unidade Crgamenitaria

Otieto

Gestao Referéncia

Numero intemo do concedente
(Referéncia)

fechzr[E .

20017

00000z
010000T0C0

335041 /01

INST.DE CARATER ASSIST.CULT.E
EDUCACIONAL

1

BA

2011LIB00SET

1404 3774000151

Material espaoriivo para a comunidade

/o5

ftem Empenho

R% 1.000,00

Descricao

Materal esportivo para a comunicade

Natureza Despesa Sub kem
23504101

Vaior Unitario
R% 1.000,00 1.0

Quantidade

| P

Figura 19
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3.1.2. Reforgar Pré-Empenho

Para reforcar um Pré-Empenho é necessario que um Convénio ja esteja selecionado e
o usuario com o perfil de Operacional Financeiro do Concedente ou Operacional
Financeiro da Instituicdo Mandataria devera clicar no menu “Execugado” e depois devera

clicar na opgéao “Notas de Pré-Empenho”, conforme Figura 20.

Principal

I Cadastramento

I Cadastros

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

s Execucao

v Convénio 70630002012

I Programas I3 Acomp. e Fiscalizagao »  Assinar Convénios em Lote »  Listar Movimentaghes
- »  Assinar/Celebrar Convénio Financeiras
I3 Propostas I3 Prestacio de Contas » Concliagio Bancaria » Nota de Langamento
] Execucio I3 Banco de Projetos ¥ Consultar Convénios »  Notas de Credito
» Consultar Convénios B e
I3 Inf. Gerenciais O TCE Reservados » Motas de Pré-Empenho
» Conta Bancaria » OB oM

@ Caixa de Entrada

(]

»
1]

¥
»

1]
1]

»

Devolucao de Recursos

Discriminar OBTV para o
Convenente

Documento Habil

Empenho Vinculado ao
Proponente

Enviar Dados Orcamentarios

Envio Contas Bancarias em
Lote

Envic Documentos SIAF] em

»  Ordem Bancaria

»  Prorroga de Oficio

¥ Publicar Convénio

»  Reenviar Contratos de
Repasse

»  Registrar TW-SIAFI

»  Registro Ingresso de
Recurso

» Relatérios Execugao
»  Sub-Rogacao de

Lote Proponente
»  Incluir SuspensivalLiminar »  Termes Aditives
»  Incluir permissdo OBTV para » UGTV

1]

Convenente

Limite OBTV para o
Convenente

Figura 20

O sistema exibira o botao para nova inclusdo de nota de Pré-Empenho e a listagem de

Notas de Pré-Empenho ja inseridas, conforme tépico 3.1 deste manual.

O usuario devera clicar no Numero do Pré-Empenho, conforme Figura 21.

v Principal » Molas de Pré-Empenho

Nuvmere Numero Minuta
201100000225

2011PEB00002

Notas de Pré-Empenho

Valor Do Emrperho
R$ 1.000,00

Descricao Tipo Nofa Empenho

Opgoes para exportar: [7] csv | 8] Excel |[=] xmL | T POF

Pré-Empenho

20113 -MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

v Convénio 30040002011

Silvacac Data Emissac
EMV'ADO 2512011

Figura 21
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O sistema exibira os campos com os dados orcamentarios do Pré-Empenho e entre

outros botdes, o botdo “Reforgar Pré Empenho”.

Para o reforco da Nota de Pré-Empenho, o usuario devera clicar em “Reforgar Pré
Empenho”, conforme Figura 22.

» Principal » Noias de Pre-Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMEMNTO E GESTAOQ

Notas de Pré-Empenho

» Canvénio 900400/2011

Tipo Mota Empenho Pré-Emperho UGR 201017

UG Emitente 201013 Fonte 1 0000000
Geslao Emitente Loy | PTRES 00602
Matureza Despesa 335041

Nuimem Minuta 201100000325

Mimem Interro

Concederte

Plana Interno ADMGE Esfera 1

Data 09/05/2011 DataLimite  13/05/2011

Vaior Tetal do Empento  R$ 1.000,60

UG/Gestao Favorecida ucde
Referéncia

Finalicade/Cksevacao Convénio 500400/2011

Numem Z2011PEB0D0002

Situagao ENVIADO

Data Erwvio Xml 02052011 - 16:33:36

Taxa ce Cambio uo

Gesldo de Referéncia

Indicader de Resuitado gg;ﬁg‘“ ce

Listar Pre Empenhos Converter para Empenho
Reforgar Pré Empenho Anular Pré Emperho

Figura 22

O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados para o reforco do Pré-

Empenho dos seguintes campos:

+ Data Emissao: informar a data de emissao da reforco;

- Valor (R$): informar o valor a ser reforgado;

+ Observacgao: informar a informagao/observacéao pertinente ao processo;
« Unidade Orgamentaria: informar a unidade or¢camentaria do reforgo;
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+  Numero do Documento: informar o niumero do documento do reforgo; e
«  Nudmero Interno Concedente: informar o niumero interno de acordo com o

Concedente.

Apos a insergdo dos dados, o usuario devera clicar em “Salvar dados Basicos e

Incluir Itens”, conforme Figura 23.

» Principal » Noias de Pré-Empenho

20113 - MINISTERIQ DO FLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Notas de Pré-Empenho

+ Convénio 900400:2011

(: Dados da Proposta :I I: Plano de Trabalho :I (: Projeto BasicoTermo de Referéncia :1 Execucio Concederts (: Execucio Convenerte :I

ME=
. Teste de homeologagao
UG Emitente 201013 Mome da UG emiterte 0409-2008
Geslao Emitente 0061 Data ca Emisso * \
Tipo de Mota Emperho Reforgo de Pré-Empenho Emperho de Referéncia 2011000003235
Numeno irterno do concederte
(Referénciz)
D icd0 da Mat
Cédigo da Matureza Despesa 235041 ESErea Y9 CONTRIBUICOES
Despesa
Saido do Empenho R$ 1.000,00
Waior (R5) |

Observacao *

Progrema De Trakaho |0103105534061ﬁ00 1

Unidade Crcamentana |

Numem do Documento |

MNumero Interno Corcedenle |

Situacao MINUTA DE EMPENHO

of| savar cadcs Basicos e Inclur itens '

Voita:

Campcs marcadcs com (*) s8o cbrigatérios

Figura 23

O sistema exibira mensagem “O Refor¢co da Nota de Pré-Empenho foi feito com
sucesso” e observe que ainda € possivel o usuario realizar a edicao/exclusao do reforgo

clicando em “Editar’/’Excluir” e a conversao para empenho em “Converter para Empenho”.

Para continuidade do processo, o usuario devera clicar em “Enviar” para que os dados

sejam enviados ao SIAFI, conforme Figura 24.
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¢+ Principal » Noias de Pré-Empenho

20113 - MINISTER'Q DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Notas de Pré-Empenho

v Canvénio 9004 00/20 11

O Reforgo da Nota de Pré-Empenho foi feito com sucesso fechar(X)
Tipo NMota Empernho Reforgo de Pré-Empenho UGR 201017
UG Emitente 201013 Fonte 1 0000C000
Gesldo Emiente to0c1 FTRES 00602
Natureza Despesa 335041
MNomemn Miruta 201100000328
MNumem Irterro
Concederte
Plano Interno ADMGE Esfera 1
Data 11/05/2011 Data Limite

Vaior Tetal do Empenho  R$ 500,00

UG/ Gestao Favarecida Uede
Referéncia

Finaiicade/Ctsewvacio Reforgo de Pré-Empenho

Mumemn

Situagdo MINUTA DE EMPENHO

Data Ervio Xml Sem Data Cadasirada

Taxa e Cambio uo

Gesldao de Referéncia

Indicadcr de Resuitado Ind_lc;dor e
Credito

Listar Pre Empenhos Enviar

Excluir Converter para Empenho

Figura 24

O sistema exibira mensagem “O Pré-Empenho foi enviado com sucesso!” e
observe que ainda é possivel realizar a conversao para empenho clicando em “Converter

para Empenho”.

Para listar os Pré-Empenhos ja inseridos, o usuario devera clicar em “Listar Pre

Empenhos”, conforme Figura 25.
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# Principal » Noias de Pré-Empenho

20113 - MINISTER'O DO PLANEJAMENTO, ORCAMEMNTO E GESTAQ

Notas de Pré-Empenho

v Canvénio 9004 00,20 11

UG/IGestao Favorecida

Finalicade/Cksevacao

Refoigo de Pré-Empenho

O pré-empenho foi enviado com sucesso! fechar(X])
e o e o o e e e e e e e e e e e e e
Tipo Nota Emperho Refoigo de Pré-Empenho UGR 201017

UG Emitente 201013 Fonte 10000000

Gesldo Emitente oo PTRES 00602

Natureza Despesa J35041

Mdmem Minuta 201100000328

Mimem Irterro Concederte

Plana Interno ADMGE Esfera 1

Data 11/05/2011 Data Limite

Vaior Tetal do Empenho R$ 500,00

UG de Referéncia

Mimen 2011PER00003

Situacéo ENVIADO

Data Ervio Xmil 11052011 - 14:55:30

Taxa ce Camb'o uo

Geslao de Referéncia

Indicadcr de Resuitado Indicadcr de Crédio

| Listar Pre Empenhos Converter para Empenho

Figura 25

O sistema exibira a listagem com as notas de Pré-Empenho ja inseridas de acordo

com o tipo da nota de empenho, conforme Figura 26.

» Principal » Moias de Pré-Empenho

20113 - MINISTER'O DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Notas de Pré-Empenho

» Convénio 900400/2011

Numere N amero Mnuia Valor Do Empenho Descricao Tipo Nota Empenho Situvacao Data Emissao
2011PEBC0OC2 201100000325 R$ 1.000,00 Pré-Empenho ENVIADO S/ 512011
2011PEBC00C3 201100000328 R$ 500,00 Reforgo de Pré-Emperho ENVIADO 11152011

Opgoes para exportar: [ CSV | 8] Excel |[2] xML | F)PDF

Figura 26
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3.1.3. Anular Pré-Empenho

Para anular um Pré-Empenho é necessario que um Convénio ja esteja selecionado e o
usuario com o perfil de Operacional Financeiro do Concedente ou Operacional Financeiro
da Instituicdo Mandataria devera clicar no menu “Execug¢ao” e depois devera clicar na

opcgao “Notas de Pré-Empenho”, conforme Figura 27.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Principal + Convénio T06300/2012
—

I3 Cadastramento I3 Cadastros M Execugao
I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizagao »  Assinar Convénics em Lote » Listar Movimentaghes
- »  Assinar/Celebrar Convénio Financeiras
] Propostas I3 Prestacao de Contas ¥ Conciiagio Banciria » Mota de Langamento
[3 Execucio I3 Banco de Projetos »n  Consultar Convénios »  Notas de Credito
»  Consultar Convénios i e
I3 Inf. Gerenciais O "CE Reservados
»  Conta Bancaria
@ Caixa de Entrada »  Dewolugdo de Recursos » Ordem Bancdria
¥ Discriminar OBTY para o ¥ Prorroga de Oficio
- Convenente »  Publicar Convénio
»  Documento Habil » Reenviar Contratos de
i »  Empenho Vinculado ao Repasse
Proponente »  Registrar TV-SIAF|
»  Enviar Dados Orgamentarics » Registro Ingresso de
»  Envio Contas Bancarias em Recurso
Late ¥ Relatérios Execucio
»  Envio Documentos SIAF] em »  Sub-Rogacio de
Lote Proponente
»  Incluir SuspensivalLiminar »  Termos Aditivos
¥ Incluir permissac OBTV para »w UGTY
Convenente
»  Limite OBTV para o
| | Convenente
L4
Figura 27

O sistema exibira o botao para nova inclusao de nota de Pré-Empenho e a listagem de

Notas de Pré-Empenho ja inseridas, conforme topico 3.1 deste manual.

O usuario devera clicar no Numero do Pré-Empenho, conforme Figura 28.

+ Principal » Nolas de Pré-Empenho

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Notas de Pré-Empenho

v Canvénio 900400/2011

Numero Numero Minuta Valor Do Enrperho Descricao Tipo Nota Empenho Siluacao Data Emissao
2011PEB0DOD2 201100000225 R$ 1.000,00 Pré-Empenho ENV'ADO /82011

Opgoes para exportar: [7] csv | 8] Excel |[=] xmL | T PDF

Figura 28
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O sistema exibira os campos com os dados orcamentarios do Pré-Empenho e entre

outros botdes, o botdo “Anular Pré Empenho”.

Para anular Nota de Pré-Empenho, o usuario devera clicar em “Anular Pré Empenho”,
conforme Figura 29.

¥ Principal » Noas de Pré-Empenho

20113 -MINISTER'O DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Notas de Pré-Empenho

» Convénio 9004 00/2011

Tipo Nota Empenho Pré-Empenho UGR 201017

UG Emitente 201013 Fonte 010000000
Geslao Emiente Liligiliy | PTRES 000002
Matureza Despesa 335041

Mumem Minuta 201100000325

Mumero Irterro

Concederite

Plzno Interno ADMGE Esfera 1

Data 09/05/2011 DataLmite  13/05/2011

Waior Tetal do Empenho R$ 1.000,00

UGIGestzo Faverecida uede
Referéncia

Finalidade/ Ctsevacao  Convénio $00400/2011

Mumem 2011PE800002

Situacao ENVIADO

Data Envio Xml 02052011 - 16:33:36

Taxa e Cambo uo

Geslao de Referéncia

Indicadcr de Resuitado gg;ﬁjﬂr o

Listar Pre Empenhos Converier para Empenho
Reforgar Pré Empenho Anular Pré Emperho

Figura 29

O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados para a anulagdo do Pré-
Empenho dos seguintes campos:
- Data Emissao: informar a data de emissao da anulacéo;

« Valor (R$): informar o valor a ser anulado;
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« Observagao: informar alguma informagao pertinente;

+ Numero Interno Concedente: informar o niumero interno de acordo com cada
Concedente;

« Tipo de Anulagao, selecionar o tipo de anulagado, que podera ser, conforme

Figura 30;
Tipo de Anulagio [Anulagz’m de Pré-Empenho = l
Anulacdo de Pré-Empenho
Anulacdo de Pré Empenho Favorecendo Outra UG
Figura 30

« Coddigo da Natureza Despesa: informar o cédigo da Natureza de Despesa; e

«  Numero Interno Concedente: informar o niumero interno do Concedente.

Apods a inser¢ao dos dados, o usuario devera clicar em “Salvar Anulagao”, conforme

Figura 31.

» Principal » Moias de Pré-Empenho

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Notas de Pré-Empenho

+ Canvénio 90040072011

f Dados da Proposta \J [f Flano de Trabalho \J f Projeto BaszicoiTermn de Referéncia \J Execucio Concedente f Execucio Convenerte \J

ME=
. Teste de hemeologagao
UG Emitente 201013 Nome da UG emiterte 04-09-2008
Gestdo Emiente 0001 Data ¢a Emissio * |
Tipo de Mota Emperto Reforgo de Pre.Empenho Emperho de Referencia 2011000003235

MNumenm irterno do concederte
(Referénciz)
Descrigao da Natureza

Cdédigo da Natureza Despesa 335041 Despesa

CONTRIBUICOES

Saido do Empenho R% 1.000,00

Vaior (R$) |
Otservagio *

Programa De Trakaho |0103 1055340610001

Unidade Crcamenlana |

MNumer do Documento |

Numero Interno Corcedente |

Situacao MINUTA DE EMPENHO

o] saivar cadcs Basicos e Incluir Itens '

Voitar
Campos marcadcs com () sao cbrigetcrios

Figura 31
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O sistema exibira mensagem “Nota de Pré-Empenho anulada com sucesso’.

3.2. Notas de Empenho

O SIAFI gerara automaticamente o nimero do empenho e esta agao sera realizada

através da integracao do Portal dos Convénios — SICONV com o SIAFI.

Para incluir uma nota de empenho é necessario que um Convénio ja esteja selecionado
e o usuario com o perfil de Operacional Financeiro do Concedente ou Operacional
Financeiro da Instituicdo Mandataria devera clicar no menu “Execugado” e depois devera

clicar na opcéao “Notas de Empenho”, conforme Figura 32.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ
e ——

Principal

I Cadastramento

+ Convénio 706300/2012

I3 Cadastros s Execugio

I3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

[3 TCE

(]

1]

1]

»

1]

1]
1]

1]
»

»

Consultar Convénios
Reservados

Conta Bancaria
Devolucao de Recursos

Discriminar OBTV para o
Convenente

Documento Habil

Empenho Vinculado ao
Proponente

Enviar Dados Orcamentarios

Envic Contas Bancarias em
Lote

Envic Documentos SIAF] em

I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizagao »  Assinar Convénios em Lote »  Listar Movimentaghes
p0 N »  Assinar/Celebrar Convénio Financeiras

0 Pro [} Prestacao de Contas » Conciliagio Bancaria »  Mota de Langamento

J Execugao I3 Banco de Projetos »  Consultar Convénios » Motgs de Credito

¥+ Motas de Empenho

» Motasde Pre-empenho

» 0B Confluxe

»  Ordem Bancaria

¥ Prorroga de Oficio

»  Publicar Convénio

»  Reenviar Contratos de
Repasse

»  Registrar TW-SIAFI

» Registro Ingressc de
Recurso

» Relatérios Execucao
»  Sub-Rogacao de

Lote Proponente
»  Incluir SuspensivalLiminar »  Termes Aditives
¥ Incluir permissac OBTV para »w UGTY

1]

Convenente

Limite OBTV para o
Convenente

Figura 32

O sistema exibira a listagem das notas de empenho, que no exemplo, nenhum registro

foi encontrado. O usuario devera clicar em “Incluir”, conforme Figura 33.

¢+ Principal » Notas de Empenho

Notas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

+ Convénio 706300/2012

I," Dados da Proposta \‘I I," Plano de Trabalho ‘:I [ Projeta BasicoTerma de Referéncia ‘:I Execucén Concedents | Execugio Convenente \‘I

ME=

Listagem de Notas de Empenhos

Mephum re
e —

S Incluir |




Como o Tesouro Nacional promoveu mais uma ag¢ao do seu Planejamento Estratégico
no sentido de padronizar os procedimentos contabeis entre os entes da Federagao (Unido,
Estados, DF e Municipios), visando a consolidagédo das contas publicas e a sua convergéncia
metodoldgica e conceitual as Normas Internacionais e as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico, conforme estabelecem a Portaria MF 184/2008 e o Decreto
6.976/2009, a Nota de Empenho no SICONV foi adaptada para atender as alteragbes do
PCASP.

O campo “Data de Emissao” definirA a sequéncia de campos exigidos para

preenchimento na Nota de Empenho e envio ao SIAFI.

3.2.1. Empenho — Data Emissao até 31/12/2014

O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados orcamentarios do

empenho dos seguintes campos:

Tipo: informar o tipo do Empenho, conforme Figura 34;

Tipo * | ordinario ¢ |
Estimativo
Global
Figura 34

+ UG Emitente: informar o cédigo da Unidade Gestora emitente;

+ Gestao Emitente: informar o cédigo da gestao emitente;

« Data de Emissao: informar a data da emissao do Empenho;

» Fonte: informar a fonte dos recursos;

« Esfera: informar a esfera correspondente ao empenho;

« Ptres: informar o cédigo do Plano de Trabalho;

- Cobdigo da Natureza Despesa/Subitem: informar o cdédigo da Natureza de
Despesa com o subitem referente ao empenho;

+ Descricao da Natureza Despesa: é informado automaticamente pelo sistema
ao informar o codigo da Natureza de Despesa com o subitem pela lupa;

« Plano Interno: informar o codigo do plano interno;

+ UGR: informar a Unidade Gestora Responsavel;
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+ Numero Interno Concedente: informar o numero interno do Concedente;
« Valor (R$): informar o valor do Empenho;

+ Origem Material: informar a origem do material;

« Observagao: informar a finalidade /observacdo do Empenho;

+ Modalidade Licitagao: informar a modalidade de Licitagao;

+ Programa de Trabalho: informar o programa de trabalho;

+ Unidade orgamentaria: informar o codigo da Unidade Orgamentaria;

«  Numero do Processo: recuperado do convénio, aba “Dados”; e

« UF Beneficiada: informar a Unidade de Federagao a ser beneficiada.

Apés a insercdo dos dados, o usuario devera clicar em “Salvar Minuta e Editar

Cronograma / Itens”, conforme Figura 35.

28/75



» Principal » Motas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Notas de Empenho
v Convénio 70630002012

QaaceRignass,) (Beradelokalie,) WGocoPtdcafunadelaigindn,) Fvecucd Concreerte  (EupioCauelsy

ME=
Espécie de Empenho  Empenho Original Tipo * Ordinario | &
; . Gestao
UG Emitente | | Emitente * |

Data de Emissao * E |

Fonte * | | Esfera * l:l

. | Mimero da
Fires Q) Lista
Descricao
Cadigo Matureza I:I 9 da |
Despesa/Subitem * Matureza
Despesa
Plano Interno | | UGR |
Mumero Minuta
Mumero Interno | |
Concedente
valor (RS) * | |
Origem Material | | CONVENENTE PORTAL DOS CONVENIOS - SICONV | &
Observacio
Caracteres restantes: 234
Programa
Modalidade Licitacdo* |8 De
Trabalho

Unidade Orgamentaria | |

Mumero do Processo |lDlDlD |

UF Beneficiada * AC | &

Limpar Campos Veltar . Salvar Minuta e Editar Cmnogru'na

Nenhum registro foi encontrado.
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (") 30 obrigatdrios

Figura 35

O sistema exibira a mensagem “A Nota de Empenho foi incluida com sucesso’.

Para a inclusdo do cronograma de empenho, o usuario devera clicar em “Incluir

Cronograma Empenho”, conforme Figura 36.
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» Principal » Motas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Notas de Empenho

+ Convénio 706300/2012

Dadoz da PraEDsta Flanao de Trabalho Projeto BasicoTermo de Referéncia Execucio Concedente Execuséa Convenerte

ME=

Cronograma Empenho

Nenhum registro foi encontrado.

e I ———
('_]i} Incluir Cronograma Empenho D
e e

Item Empenho

Quantidade

Descricao Valor Unitario
Construgao de um Telecentro R% 1,00 1.0

Excluir ltem Editar ltem

|@ Incluir Item Empenho |

Salvar Minuta

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 36

Observacao: Foi gerado o Item do Empenho na listagem e com a possibilidade de

inclusdo de novos itens de Empenho.

Apos clicar no botdo “Incluir Cronograma Empenho”, o usuario devera informar as
datas e o valor do cronograma e clicar em “Salvar Cronograma Empenho”, conforme Figura
37.

» Principal » Notas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Notas de Empenho

» Convénio 7063002012

Dadoz da Proﬁnsta Plano de Trabalho Projeto BasicoTerno de Referéncia Execuzio Concederte Execuiéo Convenente

ME=
Data Vencimento * | |E
Data Recebimento * | |E

Valor Cronograma * | |

‘ Salvar Cronograma Empenho '

Campos marcados com (*) 530 obrigatdrios

Figura 37
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ApdOs o usuario salvar o cronograma de empenho, o sistema exibira mensagem

“Cronograma empenho incluido com sucesso’.
Observe que foi gerado o cronograma de empenho na listagem e com a possibilidade

de inclusdo de novos cronogramas.

Apds a inclusédo do item e cronograma de empenho, o usuario devera clicar em “Salvar

Minuta”, conforme Figura 38.

+ Principal » Motas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Notas de Empenho
+ Convénio 706300/2012
{ Dados da Prupasta.- ' ( Plano de Trabalho | ( -.F‘rcnjetcn Bésico/Terma de Referéncia | Execuc@o Concedente | | ..Execuqéu Convenente
ME=

Cronograma Empenho

Data Recebimento Valor

Data Vencimento
RE 1,00

151012 311012 Excluir Editar

|@ Incluir Cronograma Empenho |

Item Empenho

Valor Unitario Quantidade
R% 1,00 1.0

Descricao
Editar Item

Construgio de um Telecentro

Excluir [tem

[@ Incluir Item Empenho |

Campos marcados com (*) s@o obrigatdrios

Figura 38

O sistema exibira os dados orcamentarios do Empenho, com a possibilidade de

edi¢ao/exclusao da Minuta de Empenho.

Apods a alteragao/confirmacgédo dos dados, o usuario devera continuar o processo da

nota de Empenho clicando em “Enviar para o SIAFI”, conforme Figura 39.
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+ Principal » Motas de Empenho

Notas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

v Conwénio 70630002012

L';Dados ca Propos‘ta:} L';Plano ce Trabalho;l If;Pru:ujeto BasicoiTermo de Referénciaj Execugio Concedents I:;Execuq:éo Convenente:,l

ME=

Espécie de

Empenha Empenho Original Ugr
Tipo Ordinario Ptres 0oo00D2
Gestao Emitente ooo01 Fonte 0100000000
Ug Emitente 201030 Matureza Despesa / Subitem 335041 /01
. . - INST.DE CARATER ASSIST.CULT.E
Muamero da minuta 201200000794 Descrigdo da Matureza Despesa EDUCACIONAL
Plano Interno Esfera 1
Data de Emissao |15flﬂj’2012 Crigem Material
Valor R% 1,00 Mamero Interno Concedente
Observacao Convénio TO0E300/2012
Mumero do UF Beneficiada MG
empenho
Situagao MINUTA DE EMPENHO Mumero Lista
MNumero do 101010
Processo
Modalidade 8 Favorecido 17576810000193
Licitagao
Programa De 01031055340610001 Unidade Orgamentaria
Trabalho
Municipio 4123 Objeto Construgao de um Telecentro
Mumero Convénio  706300/2012

Data Envio Xmil

Empenho
Referé&ncia

UG de Referéncia

Sem Data Cadastrada

Cronograma Empenho

Data Vencimento
15M0M2

311o0M2

[ Incluir Cronograma Empenho |

Item Empenho

Descricao

Data Recebimento

Matureza Despesa Sub ltem Valor Unitario Quantidade

Gestao Referéncia

MNumero interno do concedente
(Referéncia)

Excluir Cronograma

33504101 RS$ 1,00 1.0

Construgdo de um Telecentro
[ incluir Item Empenho |

Excluir Item Empenhao Editar Item Empenhao

Qo roeoSan P Edar

Campos marcados com (*} s8o obrigatdrios

Figura 39

Importante: O usuario tem a possibilidade de informar que o Empenho ja foi

cadastrado no SIAFI clicando no botéo “Registrar como ja cadastrado no Siafi’.

O sistema exibira mensagem “O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso”, com a

possibilidade de anular ou reforgar o empenho, conforme Figura 40.
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v Principal » Motas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Notas de Empenho
v Convénio TOE3I0N2012

( Dadoz da Proposta :J ( Plano de Trabalho :1 ( Projeto BasicoTermo de Referéncis :1 Execucéo Concedente ( Execugén Convenente :I

ME=
i O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso ToeerEl |
Espécie de
Empenho Empenho Original Ugr
Tipo Ordinario Pires 000002
Gestdo Emitente 00001 Fonte 0100000000
Ug Emitente 201030 MNatureza Despesa / Subitem 335041 /01
. ) - INST.DE CARATER ASSIST.CULT.E
Mumero da minuta 2012000007935 Descricao da Matureza Despesa EDUCACIONAL
Plano Interno Esfera 1
Data de Emissdo |15f10f2012 Origem Material
Valor R% 1,00 Mumero Interno Concedente
Observagio Convénio TOE300/2012
Numero do 2012NEB00306 UF Beneficiada MG
empenho
Situacao ENVIADO Numero Lista 2012L1800434
MNumero do 101010
Processo
Modalidade 8 Favorecido 17576810000193
Licitagao
Programa De 01031055340610001 Unidade Orgamentaria
Trabalho
Municipio 4123 Objeto Construgao de um Telecentro

MNamero Convénio  T06300/2012

Data Envio Xml 16/10/2012 - 16:56:35

Empenha

L Gestao Referéncia
Referéncia

Numero interno do concedente

UG de Referéncia (Referéncia)

Cronograma Empenho

Data Vencimento Data Recebimento
151012 31onz2 RE$ 1,00
Item Empenho

Descricao Natureza Despesa Sub ltem Valor Unitario Quantidade
Construgio de um Telecentro 33504101 R$ 1,00 1.0

m P ae—

Campos marcados com (*) sdo obrigatdorios

Figura 40
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3.2.2. Empenho — Data Emissao a partir de 01/01/2015

O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados orgamentarios do

empenho dos seguintes campos:

Tipo: informar o tipo do Empenho, conforme Figura 41;

Tipo * | Ordinario ¢ |
Estimativo
Global
Figura 41

« UG Emitente: informar o cédigo da Unidade Gestora emitente;
+ Gestao Emitente: informar o cédigo da gestao emitente;
+ Data de Emissao: informar a data da emissao do Empenho;
o Ao informar data de emissao maior ou igual a 01/01/2015, sera apresentado
o0 campo “Passivo Anterior”.
+ Passivo Anterior: selecionar se tem passivo anterior ou n3o.

o Se for selecionado “Nao”, nao sera apresentado nenhum campo a mais para
preenchimento.
o Se for selecionado “Sim”, serdo apresentados os seguintes campos:
= Conta Passivo: informar a conta passivo, contendo 9 posicdes
numeéricas.
= Conta Corrente Financeiro: campo com a letra “F” fixada. Informar a
conta corrente financeiro, campo AlfaNumeérico podendo ser preenchido
com até 78 posigdes.
= Conta Corrente Permanente: pode ser informada até 5 (cinco)
ocorréncias da conta corrente permanente, campo AlfaNumérico podendo
ser preenchido com até 78 posicdes e valor correspondente. Pelo menos
uma das ocorréncias devera ser informada quando o campo "Passivo
Anterior" estiver selecionado como "Sim". A soma das contas tem que
ser igual ao valor do empenho.
- Fonte: informar a fonte dos recursos;
« Esfera: informar a esfera correspondente ao empenho;

« Ptres: informar o cédigo do Plano de Trabalho;

34/75



« Coddigo da Natureza Despesa/Subitem: informar o cdédigo da Natureza de
Despesa com o subitem referente ao empenho;

« Descricao da Natureza Despesa: ¢ informado automaticamente pelo sistema
ao informar o codigo da Natureza de Despesa com o subitem pela lupa;

« Plano Interno: informar o cddigo do plano interno;

+ UGR: informar a Unidade Gestora Responsavel;

«  Numero Interno Concedente: informar o numero interno do Concedente;

+ Valor (R$): informar o valor do Empenho;

« Origem Material: informar a origem do material;

+ Observacgao: informar a finalidade /observagao do Empenho;

+ Modalidade Licitagao: informar a modalidade de Licitacao;

- Programa de Trabalho: informar o programa de trabalho;

- Unidade orgamentaria: informar o codigo da Unidade Orgamentaria;

+ Numero do Processo: recuperado do convénio, aba “Dados”; e

+ UF Beneficiada: informar a Unidade de Federacéo a ser beneficiada.
Apo6s a insercao dos dados, neste caso selecionando “Sim” no campo “Passivo

Anterior”, o usuario devera clicar em “Salvar Minuta e Editar Cronograma / Itens”, conforme
Figura 42.
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+ Principal » Consultar Pre-Convénio/Convénic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
+ Convénio 200202/2014

(et o Proposis ) ((Panace rabeb ) ( Prao BeseoTrms do oo ) - Sxecucao Goncecerts - ((Exaougn Convrr )

NEs DH CBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Espécie de Empenho Empenho Original Numero Minuta

UG Emitente * |:| Gestao Emitente * |:|
Data de Emiss&o * E Valor (R$)* |:|
Passivo Anterior * Sim | ¢ Conta Passivo * |:|
all |

| | valor (8)- L]
| | valor 89)- L]
| | valor (Rs)- [ ]
| |

| |

Conta Corrrente Financeiro®

Conta Corrente Permanente

Valor (R$)* I:l
vatr ) I
Fonte * l:l Esfera * l:l

Ptres * I:|g] Numero da Lista

Natureza Despesa/Subitem * | ”g] | |

m—— ] o [ ]
Mumero Interno Concedente |:| UF Beneficiada * AC ¢

OCbservacao *

Caracteres restantes: 234

FEIRA 2
Modalidade Licitagao *

Numero do Processo |a}'5014332??2 0131

Programa De Trabalho Unidade Orgcamentaria I:l

Limpar Campos m 4 Salwar Minuta e Editar Cronograma / ltens |y

Nenhum registro foi encontrado.
Figura 42

O sistema exibira a mensagem “A Nota de Empenho foi incluida com sucesso’.

Para a inclusédo do cronograma de empenho, o usuario devera clicar em “Incluir

Cronograma Empenho”, conforme Figura 43.

36/75



» Principal » Notas de Empenho

20113 -« MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ
Notas de Empenho

» Convénio 300202/2014

Dacoz da Proﬁnsta Flana de Trakbakho Projeto Bésico/Terme de Referéncia Execucao Concedents Execugéo Convenente

ME=

Cronograma Empenho

Menhum registro foi encontrado.

L I — -
{{© Incluir Cronograma Empenho |}
'-‘-_‘___‘__ __.___.__.l-'

Item Empenho

Descricao Valor Unitario Quantidade
Construgio de um Telecentro R% 1,00 1.0

Excluir ltem Editar Item

|@ Incluir item Empenho |

Salvar Minuta

Campos marcados com (*) sao obrigatdrios

Figura 43

Observacao: Foi gerado o Iltem do Empenho na listagem e com a possibilidade de

inclusao de novos itens de Empenho.

Apobs clicar no botdo “Incluir Cronograma Empenho”, o usuario devera informar as
datas e o valor do cronograma e clicar em “Salvar Cronograma Empenho”, conforme Figura

44.

v Principal » Notas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Notas de Empenho

v Convénio 900202/2014

Dacloz da Pruﬁnata Plano de Trabalho Projeto BasicoTerma de Reteréncia Execucéo Concedente Execuiéu Convenents

ME=
Data Vencimento * | |E
Data Recebimento * | |E

Valor Cronograma * | |

‘ Salvar Cronograma Empenheo '

Campos marcados com (*) sd@o obrigatdrios

Figura 44
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ApdOs o usuario salvar o cronograma de empenho, o sistema exibira mensagem

“Cronograma empenho incluido com sucesso’.
Observe que foi gerado o cronograma de empenho na listagem e com a possibilidade

de inclusdo de novos cronogramas.

Apds a inclusédo do item e cronograma de empenho, o usuario devera clicar em “Salvar

Minuta”, conforme Figura 45.

+ Principal » Motas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Notas de Empenho
+ Convénio 9002022014
[ Dados da Prupasta.- ' ( Plano de Trabalho | -.F‘rcnjetcn Bésica/Terma de Referéncia | Execugdo Concedents | ..Execuqéu Convenente
ME=

Cronograma Empenho

Data Vencimento Data Recebimento Valor

151012 311012 R$ 1,00 Excluir Editar

|@ Incluir Cronograma Empenho |

Item Empenho

Valor Unitario Quantidade
R% 1,00 1.0

Descricao
Construgio de um Telecentro

Editar Item

=

@ Incluir Item Empenho |

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 45
O sistema exibira os dados orgamentarios do Empenho, com a possibilidade de

edi¢ao/exclusao da Minuta de Empenho.

Apos a alteracido/confirmacao dos dados, o usuario devera continuar o processo da

nota de Empenho clicando em “Enviar para o SIAFI”, conforme Figura 46.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 900202/2014

{ Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | Execugao Concedente | Execugao Convenente |
MEs OH OBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs
Espécie de Empenho Empenheo Original Mdmero da minuta 201500000001

Mumero do empenho Situacao

Ug Emitente 201013 Gestao Emitente

Data de Emissao 29M12/2014 Valor

Tipo Ordinario Ugr

Fonte 0144000000 Esfera

Ptres 064065 Mumero Lista

Matureza Despesa / Subitem 329024701 Descricao da Matureza Despesa
Plano Interno AFF3ITNO101MN Crigem Material

Mumero Interno Concedentes UF Beneficiada

Observacao Teste passivo anterior
Passivo Anterior Sim
Conta Passivo 2189103500 Conta Corrente Financeiro
Conta Corrente Permanente 18338178999192 Valor (R$)
Valor (RS)
Ultima mensagem de erro
Modalidade Licitagao 8 Mumero do Processo
Data Envio Xml Favorecido
Programa De Trabalho 02061057142240032 Unidade Orgcamentaria
Municipio 3515
Objeto Construgao e unidade de sadde.
Modalidade Transferéncia Convénio
Miamero Convénio S00202/2014 Plano Crcamentario

Empenho Referéncia Gestao Referéncia

UG de Referéncia MNumero interno do concedente (Referéncia)

Cronograma Empenho

Data Vencimento

Data Recebimento

MINUTA DE EMPENHO
00001
R$ 1,00

201013

ENCARGOS

GO

FO144000000TP900202

R$ 1,00

87501433277201385

14043574000151

291214 29M12/14
[ Incluir Cronograma Empenho |

R% 1,00

Item Empenho

Matureza Despesa Sub Valor

Item Unitario DT

Descrigao

Excluir Cronograma

Construgao e unidade de
salude.

[& Incluir Item Empenho |

32902401 R% 1,00 10

Excluir Item Empenhao

Editar Item Empenho

s vars o sart o —caar— [ xcturnota J isar mpennos [ Regsrarcomo s cadssiraco o s

Figura 46
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Importante: O usuario tem a possibilidade de informar que o Empenho ja foi

cadastrado no SIAFI clicando no botdo “Registrar como ja cadastrado no Siafi’.

O sistema exibira mensagem “O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso”, com a

possibilidade de anular ou reforgar o empenho, conforme Figura 47.
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» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

» Convénio 900202/2014

0 arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso ORI B
Especie de Empenho Empenho Original Mumero da minuta 201500000001
Mumero do empenho 2015NE0ODDO1 Situagao ENVIADO
Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001
Data de Emissao 01/01/2015 Valor R% 1,00
Tipo Ordindrio Ugr
Fonte 0144000000 Esfera 1
Ptres 064065 Numero Lista 2015L1000001
Matureza Despesa / Subitem 329024 /01 Descrigao da Matureza Despesa ENMCARGOS
Plano Interno AFF3THO101N Crigem Material
MNumero Interno Concedente UF Beneficiada GO
Observacio Teste passivo anterior.

Passivo Anterior Sim

Conta Passivo 218910300 Conta Corrente Financeiro F0144000000TP200250
Conta Corrente Permanente 18338178000102 Valor (RS) R% 50,00

Modalidade Licitagao 8 Mumero do Processo 542513599577201366
Data Envio Xml 0702014 - 11:03:48 Favorecido 00028621000183
Programa De Trabalho 28844090602840001 Unidade Crgamentaria

Municipio 9377

Objeto Teste PCASP

Modalidade Transferéncia Termo de Parceria

Numero Convénio 2900202/2014 Plano Orcamentario 0000

Empenho Referéncia Gestao Referéncia

UG de Referéncia Mumero interno do concedente (Referéncia)

Cronograma Empenho

Data Recebimento
31214

Data Vencimento
311214

R% 1,00

Item Empenho

Valor Unitario Quantidade
R$ 1,00 1.0

o [ canweraiacana [ retoreocnpenno [ Lo menmos

Camopos marcados com (*) sdo obricatdrios

Descricao
Teste PCASP - Aline

Matureza Despesa Sub tem
32902401

Figura 47
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3.2.3. Reforgar Empenho

Apods acessar o Portal de Convénios - SICONV, no menu “Execugao”, clicar na opgao

“‘Notas de Empenho”, conforme Figura 48.

Cadastiamenio Cadas’ros
[ b o

EExecucao

D Pogiamas
D Propostas
D Execugio
I3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

Convénio 9003472011: Relatdrio de Execugio :]
aguardando autorizagao de relificagac.

¢ | Convénio 900393.2011: Uma retificagao publicada
aguarda aplicagao das mudangas no convénic.

6 Cronogramas a desembolsar nos préximos 30 dias

6 Convenios a vencer nos proximes 60 dias

D Acomp. e Fiscalizacio
D Presiagdo de Con‘as
I3 Adminishacao

I Banco de Projelos

(1]
¥
¥

»
L

Assinar Convénios em Lote
AssinarCelebrar Convénio
Consulta Regislios
Notficagao

Consular Convénios
Consulfar Convénios
Resevados

Conta Bancaria
Cronograma Desembolso a
Wencer

Documente Habi
Empenho Vincuiado ao
Proponente

Enviar Dados
Orgamentarios

Envio Contas Bancarias em
Lote

Envie Documenios Si1AF]
em Lote

liem de Ex'ralc Bancarno
Nota de Lancamenio

L
L
L]

L
L]
L1
¥

L

»
¥
¥

LU
¥
¥
L1

Motas de Pré-Empenho
0B Confluxe

Ordem Bancaria
Parametrizar Aberura de
Contas

Promoga de Oricio
Publicar Canvénio
Publicar Canvénios em Late
Realizar
Evenns/Relificagies
Reenviar Conlratos de
Repasse

Regisirar Nofificacio
Regisirar TV-SIAFI
Regisiro ingresso de
Recurso

Relatérios Execucao
Sub-Rogar Com&nios
Termaos Aditivos

UGtV

Figura 48

O sistema exibira tela para consulta com os campos para preenchimento. Pode ser
utilizado, para a pesquisa, s6 o campo Numero do Convénio, bastando para isso informar o

numero do convénio e clicar no botao “Consultar”, conforme Figura 49.
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» Principal » Nolas de Empenho

Notas de Empenho

[P -]

Numero da Proposla
MNumero do Convenio
Olgén Conv&nio

Modaiicade

Situacgio do Convénio

Cadigo doProgilama

Cadigo Parlamentar

Mimero Emenda Paramentar
idertificag o do Procporente

Tipo de Identificacdo do Proporente
UF do Proponente

CPF do Respcrsavel

Natureza Juridica

Periodo de Envio da Proposta para
Andlise

Periodo Inicio de Vigéncia

Periodo Término ce Vigéncia

Campos Pama Ex'bir Ccrvenio

&

] N3o Aprovado Plano de Tiabalho

] Aprovadeo Plano de Trabalho
] N3o empenhado

O Empenhado

[ N3o Assinado

[} Assinado

] N3o Publicado

) publicado

| Legados

(4]

Para acessar essa funcionalidade é necessadrio primeiro selecionar um convénio :

R |

Preencha os campes abaixo com os dades da consulla e cligue em "Censultar”. E mandatério o preenchimento do campo Crgdo do Corvérnio se
o Mimero da Proposta ou do Convério nao for informado.

L8]

&

[

&

0 aAno

O élgio Convénio
Maodalidade

Situagio do Convénio
Fundamento Legal
Justificativa

Data Publicagio

Data Assinalura

Data Inicio Execugao
Data Fim Execugao
Mome do Progiama
Miamero Emenda Parlamentar

e

oOooooooooo

|3

=

|E

E permilida a selecio de no maximao quatro campos

Figura 49
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O sistema exibira tela com o convénio consultado. O usuario devera clicar no Numero

do Convénio, conforme Figura 50.

» Principal » Nolas de Empenho

Notas de Empenho

Lista de Convénios
Selecione o CONVEMIO de seu inlelesse para obter o detalhamento

Fillros da pesquisa: Ano , Siluagio do Convénio , Data Inicio Execucdo , Data Fim Execucio

Numero do Convén'o Arao
200400/2011 2011

Data inicio da Execugao
o1/o4/ 2011

Data Fim da Execucao
3cM22011

Siluacao
Empenhado, N30 publicado € Nao assinado

Opgoes para exportar: [T €SV | ¥ Excel | [2] xmL | fHjPDF
Figura 50

Ap0s selecionar o numero do convénio, o sistema exibira o botdo para nova inclusao de
Empenho e a listagem de Notas de Empenho ja inseridas. O usuario devera clicar no Numero

do Empenho para reforga-lo, conforme Figura 51.

+ Principal » Nclas de Empenho
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, CRCAMENTO E GESTAD
Notas de Empenho
v Caonvénio 900400v2011

( Dados da F‘ropu:ns:ta;:l [ Plano de Trabalho:,l ( Projeto Basico/Termo de Referénciaj Execugio Concedents ( Execucio Convenerﬂe;:l

ME=

Listagem de Notas de Empenhos

. . " Valor do L . Codigodo . - Data de
Niamero Namero Minuia - Descrigdo do Tipo Nota Empenho Tipo Situacdo Emissio
9191NES19191 2011000003325 R$ 100,00 Emperho Criginal 01 ENVIADO 13/5/2011
201 1MEBODTE 201100000224 ?EOU o0 Emperho Criginal 01 ENVIADO 1342011
RE Emperhode Despesa
3 o,
201 1NEBOC330 2011000003227 1.000.00 Pré Empenisds [ ENVIADO o E2011

Opgbes para exportar: [7] c5v | 3] Excel |[=] xmL | TPOF

&3 Incluir |

Figura 51

O sistema exibira os campos com os dados orgamentarios do Empenho e entre outros

o botao “Reforgar Empenho”.
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Para reforgar um Empenho, o usuario devera clicar no botdo “Reforgar Empenho”,

conforme Figura 52.

» Principal » Molas de Empenho

Notas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ, ORCAMENTO E GESTAQ

v Convénio 90040002011

(: Dados da Proposts :I (: Plano de Trabalho :I (: Projeto BasicoTermo de Referéncia :I Execugdo Concederte (: Execucio Convenerte :I

ME=

Espécie ce
Empenho

Tipo

Gest2o Emilente

Ug Emitente

MNumero da miruta

Plaro Inteino
Data cde Emiss&o
Valer

Observagao

MNumero do
empenh.o

Situacgdo

MNumero do
Processo

Modaiicade
Licitagao
Programa De
Trakalbo
Municipio

MNumero Convénio

Data Erwvio Xml

Empenho
Referéncia

UG de Referéncia

Empenho Original

Ordindrio

Co0c1

201013

201100000333

ADMGE

113/05/2011

R$ 100,00

Convénio 900400/2011
HIINES 11N

REGISTRADO NO SIAFI

10310553406 10001
3313
CO0C00000200400/2011

Sem Data Cadasirada

Cronograma Empenho

Data Vencimento

Ugr

Ptres

Fonte

Natureza Despesa / Subitem
Descrigio da Natureza Despesa
Esfera

Crigem Material

Mumero Irtemo Concedente

UF Bereficiada
Mimero Lista

Taxa CémkEio
Fawvcrecido

Unidade Or;2mentaria

Objeto

Geslao Referéncia

Mumero irtemo do concedente
(Referénciz)

Data Recebimento

oo0c02

100000000

35041 ™M

INST.DE CARATER ASSIST.CULT.E
EDUCACIONAL

1

BA

140435740001 31

Material esportive para a comunidade

13/05/M11

item Empenho

Descricao

13/05/11

Natureza Despesa Sub Hem

Valor Unitario

R3 100,00

Quantidade

Materal esportivo para a comunicade

e

32504101

R$ 100,00 1.0

Listar Empenrhos

Figura 52
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3.2.3.1 Reforcar Empenho — Data de Emissao anterior a 01/01/2015 ou campo Passivo
Anterior igual a “Nao”

O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados para o reforco do

Empenho.

* No campo Data Emissao: informar a data de emissao da reforgo.

e No campo Valor (R$): informar o valor a ser reforgado.

* No campo Observagao: informar a informagao/observagao pertinente.

* No campo Unidade Orgamentaria: informar a unidade orgamentaria do reforgo.

* No campo Numero do Documento: informar o nimero do documento do

reforco.

* No campo Numero Interno Concedente: informar o numero com o concedente.

ApoOs a insergao dos dados , o usuario devera clicar no botdo “Salvar dados Basicos e

Incluir Itens”, conforme Figura 53.

+ Principal » Mclas de Empenho

[ Dados da Proposta 1 { Plano de Trabalho | | Frojeto BasicoiTermo de Referéncia B

Notas de Empenho

FE=
UG Emitente
Gestdo Emilente

Tipo de Mota Empenho

Muamero intemo do
concedente (Refer€ncia)

Coédigo da Matureza
Despesa

Saldo do Emperto

Valor (RE)

Obsemvagso *

Programa De Trakslho
Unidade Oramertaria

Mumero do Documento

MNumero intemo

201013
oeood

Refoico de Empenho

13504101

R$ 100,00

[0.00

01031055340610001

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, CRCAMENTO E GESTAO

Mome ca UG
emitente

Data cda Emissao*

Emperho de
Referéncia

Descrigao da
Matureza Despesa

Execugio Concedents ¢ Execuciio Convenents b

v Convénio S0040002011

Teste de homolagagao 04-09.2008

|

20110000033 5

INST.DE CARATER ASSIST.CULT.E
EDUCACIONAL

Corcedente
Situacao MINUTA DE EMFENHO
EEST—
Figura 53
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O sistema exibirdA a mensagem “O Reforgo da Nota de Empenho foi feito com
sucesso” e observe que é possivel 0 usuario realizar a inclusdo de um novo item de reforgo

clicando no botao “Incluir ltem de Reforgo”.

Se nao houver item(ns) a ser(em) incluido(s), o usuario devera clicar no botdo “Salvar”,

conforme Figura 54.

» Principal » Ncolas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Notas de Empenho

v Canveénio 90040002011

(‘J-Dadas da Prupasta-‘j [J-Plana de Trabalhu-‘j [J-Prajeta BasicoiTermo de Referéncia-jl Execucéo Concedente (‘J-Execuqéu Canveneme-j

ME=
O Reforgo da Nota de Empenho foi feito com sucesso fechar(X)
o || et b coratese
Figura 54

Para continuidade do processo, o usuario devera clicar no botdo “Enviar para o SIAFI”
para que os dados sejam enviados ao SIAFI, conforme Figura 55.
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+ Principal » Molas de Empenho

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Notas de Empenho

v Convénio 80040062011

: ) (_Ptano da Trabalho ) { Projeto BsicofTerma de Referéneia )  Exesugéo Concsdsrte  (_ Exasugéo Convanert |

ME=
Espécie de Empenho Reforco de Empenho Ugr
Tipo Pires 00002
Gestao Emilente oot Fonte 100000000
Ug Emitente 201013 Matureza Despesa / Subitem I
Numero da miruta 201100000339 Descrigio da Matureza Despesa
Plaro Inteino ADMGE Esfeia 1
Data de Emissio 13/05/2011 _ Origem Material
Valcr R% 0,00 Numero Irterno Concedente
Cbservacao Caonvénio $00400/2011
Numero do empenho UF Bereficiada BA
Situagao MINUTA DE EMPENHO Numero Lista
Mumero do Processo Taxa Cambio
Modaiidade Licitacdo 8 Favorecido 140435740001 51
Data Envio Xml Sem Data Cadastrada
Empenho Referércia S1FINEFIH M Gest2o Referéncia
UG de Referéncia Numero ‘ntermo do corcederte (Referércia)
item Empenho

Menhum registro foi encontrado.
|3 Incluir Item Empenho |

Enviar para o SIAF Excluir Minuta Listar Empenhcs Registrar como ja cadastrado no Siafi

Figura 55

Apds o usuario clicar no botdo “Enviar para o SIAFI”, o sistema exibira a

mensagem “O empenho foi enviado com sucesso!”, conforme Figura 56.
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¢ Principal » Nclas de Empenho

20113 - MINISTER'O DO PLANEJAMENTO, ORCAMEMNTO E GESTAQ

Notas de Empenho

» Convénio 900400/2011

O empenho foi enviado com sucesso! fachar (]
o o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Tipo Nota Emperho Refoigo de Empenho UGR 201017
UG Emitente 201013 Fonte 10000000
Gesldo Emitente oo PTRES 00602
Natureza Despesa J35041
Mdmem Minuta 201100000328

MNumeno Irterro Concederte
Plano Interno ADMGE Esfera 1
Data 11/05/2011 Data Limite

Vaior Tetal do Empenho R$ 100,00

UG/ Gestao Favorecida UG de Referéncia
Finalicade/Cksevacao Refoigo de Empenho

Numerno 2011PE20O0D003

Situagao ENVIADO

Data Envio Xml 13052011 - 14.55:30

Taxa ce Cambio uo

Geslao de Referéncia

Indicadcr de Resuitado Indicadcr de Crédio

Listar Pre Empenhos

Figura 56

3.2.3.2 Reforcar Empenho — Data de Emissao maior ou igual a 01/01/2015 com o campo
Passivo Anterior igual a “Sim”

O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados para o reforco do
Empenho.
¢ No campo Data Emissao: informar a data de emissao da reforgo.
e No campo Valor (R$): informar o valor a ser reforgado.
+ No campo Conta Corrente Permanente: pode ser informada até 5 (cinco)
ocorréncias da conta corrente permanente, campo AlfaNumérico podendo ser

preenchido com até 78 posicdes e valor correspondente. Pelo menos uma das
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ocorréncias devera ser informada quando o campo "Passivo Anterior" estiver
selecionado como "Sim". A soma das contas tem que ser igual ao valor do
reforgo do empenho.

* No campo Observacao: informar a informacgao/observagao pertinente.
¢ No campo Unidade Orgamentaria: informar a unidade orgamentaria do reforgo.

¢ No campo Numero do Documento: informar o numero do documento do
reforgo.

¢ No campo Numero Interno Concedente: informar o numero com o concedente.

Apobs a insergao dos dados , o usuario devera clicar no botdo “Salvar dados Basicos e

Incluir Itens”, conforme Figura 57.

¢ Principal » Consultar Pré-Convénio/Conveénic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 900202/2014
| Dados da Proposta | | Plano de Trabaho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | Execugdo Concedente | Execugao Convenente |

NEs | DH OBs  AustesdoPT  Promogade Oficic | TAs

Tipo de Nota . -

Empenha Reforgo de Empenho Situagio MINUTA DE EMPENHO

UG Emitente 201013 - Teste do PCASP Gestio Emitente 00001

Data Emisséo * [

Saldo do

Empenho R$ 1,00 valor (R$) 0,00

Passivo Anterior  Sim Conta Passivo 218910500

Conta Comente  £o444000000TP900250

Financeiro

Conta Corrente

Permanente | | Valor (R$) |:|
| | vaores) I
| | vaores) I
| | vaores) —
| | vaores) I

Cadigo da

Matureza de 32902401 Descrigdo da Matureza Despesa ENCARGOS

Despesa

Observagio *

Numero do | | Numero interno do concedente | |
Documento (Referéncia)

Programa De . .

T 128844090602840001 | Unidade Orgamentaria | |
Empenho 201500000001 Numero interno do concedente

Referéncia (Referéncia)

o Salvar dados Basicos e Incluirltens p]  Voltar |

Figura 57
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O sistema exibirdA a mensagem “O Reforgo da Nota de Empenho foi feito com
sucesso” e observe que é possivel 0 usuario realizar a inclusdo de um novo item de reforgo

clicando no botao “Incluir ltem de Reforgo”.

Se nao houver item(ns) a ser(em) incluido(s), o usuario devera clicar no botdo “Salvar”,

conforme Figura 58.

+ Principal » Consultar Pré-Conwénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 900202/2014

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | Execucdo Concedente | Execugdo Convenente |

MEs DH  OBs  AjustesdoPT  Promrogade Oficioc TAs

Nenhum registro foi encontrado.
Figura 58

Para continuidade do processo, o usuario devera clicar no botdo “Enviar para o SIAFI”

para que os dados sejam enviados ao SIAFI, conforme Figura 59.
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+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Conveénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

+ Convénio 500202/2014

GRS GRS CENESERIRRNERRY ( ©ocwao Covedn ) (SRR

MNEs DH OBs

Ajustes do PT

Prorroga de Oficio

Ths

Espécie de Empenho
Namero do empenho

Ug Emitente

Data de Emissao

Tipo

Fonte

Ptres

Matureza Despesa !/ Subitem
Plano Interno

Numero Interno Concedente
Observacio

Passivo Anterior

Conta Passivo

Conta Corrente Permanente
Modalidade Licitagao

Data Envio Xml

Modalidade Transferéncia
Empenho Referéncia

UG de Referéncia

Item Empenho

Reforgo de Empenho

201013

01/01/2015

0144000000

064065

329024 /01

AFF3ITNO101N

Teste PCASP

Sim

218910500

0144000000000000250

8

Sem Data Cadastrada

Termo de Parceria

2014NEB50199

Valor Unitario

MNamero da minuta

Situagao

Gestao Emitente

Valor

Ugr

Esfera

Mamero Lista

Descrigio da Natureza Despesa
Origem Material

UF Beneficiada

Conta Corrente Financeiro
Valor (R$)
Numero do Processo

Favorecido

Gestao Referéncia

MNamero interno do concedente (Referéncia)

Quantidade

201500000001
MINUTA DE EMPENHO
00001

R$ 2,00

ENCARGOS

FO144000000TP900250

R$ 2,00

00028621000183

Descrigde  Matureza Despesa Sub [tem
Teste 32902401

|&@ Incluir Item Empenho |

R% 2,00

1.0 Excluir ltem Empenho

Editar Item Empenho

o] Enviar para o SIAF| m m Listar Empenhos Registrar como ja cadastrado no Siafi

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 59

Apds o usuario clicar no botdo “Enviar para o SIAFI”, o sistema exibira

mensagem “O empenho foi enviado com sucesso!”, conforme Figura 60.
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+ Principal » Consuftar Pre-Convénio/Convénic

Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

» Convénio 900202/2014

Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto BasicoTermo de Referéncia | Execugdo Concedents Execugio Convenente |

MNEs DH OBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs
0 empenho foi enviado com sucesso! fechar(:J |
Espécie de Empenho Reforgo de Empenho Numero da minuta 201500000001
MNumero do empenho 2015NEODODOZ Situacao ENVIADO
Ug Emitente 201013 Gestao Emitente oooo1
Data de Emissao 30M2/12014 Valor R$ 2,00
Tipo Ugr
Fante 0144000000 Esfera 1
Ptres 064065 Numero Lista 2015L1000002
Matureza Despesa / Subitem 323024701 Descrigio da Matureza Despesa ENCARGOS
Plano Interno AFFITNO101N Crigem Material
Namero Interno Concedente UF Beneficiada GO
Observagao Teste PCASP
Passivo Anterior Sim
Conta Passivo 218910500 Conta Corrente Financeiro FO0144000000TP300250
Conta Corrente Permanente 0144000000000000250 Valor (R$) R%$ 2,00
Modalidade Licitagio 8 Numero do Processo
Data Envio Xml Sem Data Cadastrada Favorecido 00028621000183

Modalidade Transferéncia
Empenho Referéncia

UG de Referéncia

Item Empenho

Termo de Parceria

2015NE0Q0OO1

MNatureza Despesa Sub ltem

Gestao Referéncia

Namero interno do concedente (Referéncia)

Valor Unitdrio

Teste 32902401 RS 2,00
i o |
Figura 60

3.2.4. Anular Empenho

Apés acessar o Portal de Convénios - SICONV, no menu “Execug¢ao”, clicar na opg¢ao

“‘Notas de Empenho”, conforme Figura 61.
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I3 Cadastamenio

0 Progiamas
D Propostas
D Execucio
I3 Inf. Gerenciais

|3 Cadas’os

0 Acomp. e Fiscalizagao
D Presiagio de Con‘as
I3 Adminishacao

I Banco de Projelos

@ Caixa de Entrada

Convénio 900347.2011: Relatdrio de Execugio :l
aguardando autorizagao de relificagao.

Convenio $00333,2011: Uma retificagao publicada
aguarda aplicagao das mudangas no convénic.

é Cranogramas a desembolsar nos préximos 30 dias

é Convwenios a vencer nos proximos 60 dias

EExecucio

¥
»
L

»
»

L
¥

L
»

L

L1

L

W
»

Assinar Convénios em Lote
AssinarCelebrar Convénio
Consulla Regislios
Notficagao

Consular Convénios
Consulfar Convénios
Resevados

Conta Bancdria
Crnograma Desembolso a
Vencer

Documente Habi
Empenho Vincuiado ao
Proponente

Enviar Dados
Orgamentarios

Envie Contas Bancarias em
Lote

Envie Documenios SiAF
emLote

liem de Ex'ralo Bancarno
Nota de Lancamenio

»  Nptas ds aditg

¥ Notas de Empenho

L1
L1
L
L]

¥
¥
»
¥

L

¥
L]
¥

LU
L]
¥
L

MNotas de Pré-Empenho
OB Confluxe

Ordem Bancaria
Parametrizar Aberura de
Contas

Promoga de Cricio
Publicar Canvénio
Publicar Canvénios em Late
Realizar
Evenog/Relificagies
Reenviar Conlratos de
Repasse

Regisirar Nofificacio
Registrar TV-SIAFI
Regisiro ingresso de
Recurso

Relatérios Execucao
Sub-Rogar Convénios
Termaos Aditivos

UGtV

Figura 61

O sistema exibira tela para consulta com os campos para preenchimento. Pode ser
utilizado, para a pesquisa, s6 o campo Numero do Convénio, bastando para isso informar o

numero do convénio e clicar no botao “Consultar”, conforme Figura 62.
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+ Principal » Nolas de Empenho

Notas de Empenho

MNuamero da Prcposla
Numero do Convénio
élgén Convénio

Mocaiidade

Situacao do Convénio

Cédigo do Proglama

Codigo Pallamentar

Numero Emenda Paramentar
ldertificagio do Proporente

Tipo de Identificacio do Proporente
UF do Proponente

CPF do Respcrsavel

MNatureza Juridica

Feriodo de Envio da Proposta para
Andlise

Ferioco Inicio de Vigéncia

FPeriocdo Térmiro de Vigéncia

Campos Parma Ex'bir Cervenio

&

] M3o Aprovado Plano de Tiabalho

[l Aprovado Plzno de Trabalho
O Nao empenhado

O Empenhado

[} Nzo Assinado

[} Assinado

[} NZo Publicado

) Publicado

] Legadeos

¥

Freencha os campcs abaixo com os dades dacorsulia e cligue em "Censultar”. E mandatério o preenchimento do campo Orgao do Corvério se
o NGmero da Proposta ou do Convério ndo for informado.

L 4]

[uc

[

[t

O Ane

O 'Ifhgio Convénio
Modalidade

Situagio do Convénio
Fundamento Legal
Justificativa

Data Pubklicagio

Data Assinatlura

Data Inicio Execucao
Data Fim Execucio
Mome do Programa
Miamero Emenda Parlamentar

carmer | tier

oooooooood

[

=

=

E permilida a selecio de no maximo guatro campos

Figura 62
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O sistema exibira tela com o convénio consultado. O usuario devera clicar no Numero

do Convénio, conforme Figura 63.

» Principal » Nolas de Empenho

Notas de Empenho

Lista de Convénios
Selecione o CONVEMID de seu inlelesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Ano , Siluagdo do Convénio , Data Inicio Execucdo , Data Fim Execucio

Numero do Convén'o Aro Siluacao Data inicio da Execugao Data Fim da Execucao
200400/2011 2011 Empenhado, N3o publicado e Nao essirado o1/o4/ 2011 3cM22011

Opgdes para exportar: [T €SV | 3] Excel | [2] XML | fHjPDF
Figura 63

Ap0s selecionar o numero do convénio, o sistema exibira o botdo para nova inclusao de
Empenho e a listagem de Notas de Empenho ja inseridas. O usuario devera clicar no Numero

do Empenho para reforga-lo, conforme Figura 64.

v Principal » Nolas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, CRCAMENTO E GESTAO

Notas de Empenho
v Convénio 900400v2011
(" Dados da Pru:uposta:,l (" Plang de Trabalho:,l [ Projeto Basico/Terma de Referéncia;:l Execucéo Concedente ¢ Execucio Cu:unvenentej
ME=

Listagem de Notas de Empenhos

. . . Valor do o . Codigodo . - Data de
Niamero Namero Minuia - Descrigao do T)po Nota Empenho Tipo Situacido Emssio
9191NES19191 2011000003325 R$ 100,00 Emperho Criginal 01 ENVIADO 13/5/2011
2011MEBO0D1TE 201100000284 ?f}{){] o0 Emperho Criginal 01 ENVIADO 13/4/2011
RE Emperho de Despesa
> o R,
201 1MEBOC330 2011000003227 1.000.00 Pré Empenisds o7 ENVIADO o/ E2011

Opgbes para exportar: [T csv | 3] Excel |[=] xmL | T POF

&3 Incluir |

Figura 64

O sistema exibira os campos com os dados orgamentarios do Empenho e entre outros
o botdo “Anular Empenho”.

Para anular um Empenho, o usuario devera clicar no botdo “Anular’, conforme Figura
65.
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+ Principal » Molas de Empenho

Notas de Empenho

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMEMNTO E GESTAQ

v Canvénio 900400v2011

(: Dados da Proposta :I (: Plana de Trabalho :I (: Projeto BéasicoiTermo de Referéncia :1 Execucéo Concedente (: Execucio Convenerte :I

ME=

Espécie de Empenho
Tipo
Gestao Emilente

Ug Emitente

Numero da miruta

Flaro Inteino

Data de Emiss&o
Walcr

Observacao

Numero do empenho
Situacao

MNumero do Preccesso
Modalidade Licitagio

Programa De
Trakalho

Municipio

Numero Corvénio
Data Envio Xml
Empenho Referércia

UG de Referencia

Empenho Criginal
Ordingrio
oo

21103

201100000284

13/04/2011

R$ 5.000,00
Teste BNB
201 1NEBO0M76
ENVIADO
200400

8

206105714 2560001
I3
CC00000 009 00400/ 201 1

13/04/2011 - 15:42.12

Cronograma Empenho

Data Vencimenio

Data Recebimerio

Ugr

Ptres

Fonte

Natureza Despesa / Subilem

Descricao da Natureza Despesa

Esfera

Crigem Material

Numero Interno Concedente

UF Bereficiaca
Miamero Lista
Taxa Cambio
Favorecido

Unidade Orgamertana

Objeto

Gestao Referéncia

Mumero irterro do concedente
(Referéncia)

00760
100000000

135039/ 99

OUTRAS INSTITUICOES
FRIWADAS

1

BA

201111800319

1404357 4000151

Material esportivo para a
comunidade

13/04/11

ittem Empenho

Descricao

13/04/11

Natureza Despesa Sub kem

R$ 5.000,00

Vaior Unitario

Quartidade

Material esportivo para a comunicade

Lt Enpri

23503999

R$ 5.000,00 10

Figura 65
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O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados para a anulagdo do
Empenho.
* No campo Data Emissao: informar a data de emissao da anulagao.
* No campo Observagao: informar alguma informacao pertinente.
* No campo Numero Interno Concedente: informar o niumero interno de acordo
com cada concedente.

* No campo Programa de Trabalho: informar o cédigo do programa de trabalho.

Apés a insergdo dos dados, o usuario devera clicar no botdo “Salvar Anulagao”,

conforme Figura 66.

¢ Principal » Nolas de Empenho
20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Notas de Empenho
v Convénio 800400/2011

I:;Dadcns da Propu:nsta;l liPIanu:n e Trabalho_.;l liPrDjetu:n BésicoTermo de Referéncia;;l Execucio Concederte [;Execuqéo Cu:nnvenerrte;;l

ME=

Gest2o Emilente o0

Data Emisséo® | luc|

Numero intemo do concederte (Referéncia)
Observagao*

MNumero intemo Concedente |

Progrema De Tratalho |ﬁ206105?142560001

Situagao MINUTA DE EMPENHO

|

Campos maicados com (*) 580 obrigatdnos

Figura 66

O sistema exibira a mensagem “A anulagdo da Nota de Empenho foi feita com
sucesso” e o0 usuario devera clicar no botdo “Enviar para o SIAFI” para que os dados sejam

enviados ao SIAFI| para a continuidade do processo, conforme Figura 67.
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v Principal » Nolas de Empenho

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMEMNTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Notas de Empenho

v Convénio 90040002011

[:-Dadcns da Propasta-j (‘-F‘Iana de Trahalho-:l (-Prcnjem Biazico/Termo de Referéncia-jl Execugio Concederte [:-Execugéa Canvenente-\)

ME=
A anulagdo da Nota de Empenho foi feita com sucesso tachar(X)
E:ﬂpsetri:ﬂde Anulagao de Empenho Ugr
Tipo Ptres 00760
Gestao Emilente 00061 Fonte 100000000
Ug Emitente 201013 MNatureza Despesa/ Subitem 335039/ 99
Numero da miruta 201100000336 Descrigio da Matureza Despesa s:LﬁiZJSTFTUICDES
Plarno Inteino Esfera 1
Data ce Emsségo  |13/05/2011 Origem Material
Valcr R% 5.000,00 Mumero Intemo Corcedente
Obsernvagao Convénio S00400/2011
Numero do empento UF Bereficiaca BA
Situacao MINUTA DE EMPENHO Mdmero Lista
MNomero do Proccesso 900400 Taxa Camkio
Modalidade Licitagio 8 Favcrecido 1404335 74000151
Data Envio Xml 1304/2011 - 15:42:12
Empenho Referércia 2011NEB00176 Gestdo Referéncia
UG de Referéncia Mdmero intemo do concederte 200400

(Referéncia)

ftem Empenho

Natureza Despesa Sub

Descricao Item Valor Unitario Quantidade

RE
- .
33503800 5.000,00 1.0 Excluir ltem Emperho

Matenal esportivo para a
comunicace
|I} Incluir Item Empenho |

| T T [ [y

Eddar l'em Empenho

Figura 67

Apods o usuario clicar no botdo “Enviar para o SIAFI”, o sistema exibird a mensagem

“0O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso”, conforme Figura 68.
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+ Principal » Nclas de Empenho
Notas de Empenho 20113 -MIN'STERIO DO PLANEJAMENTO, CRCAMENTO E GESTAO
v Canvénio 80040072011

I':;Dados da Propnsta-\)l I':_Plancn de Trabalho-jl (_Projeto Biézico/Terma de Referéncia-\)l E>.<ecu§:§|:| Concedente I{Execuqéo Cu:nnvenente-\)l

.NES ' ' -
O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso fechar(X)

Ers'npp‘?ecﬁmde Anulagao de Empenho Ugr

Tipo Ptres 00760

Gestao Emilente 00001 Fonte 0100000000

Ug Emitente 201013 MNatureza Despesa/ Subitem 235039/ 99

Numero da miruta 201100000337 Descrgaoda Matureza Despesa ll:\:;l'vﬁ’:::i:dSTlTU[CDEs

Plaro Inteino Esfera 1

Data ¢e Emsszo  (13/05/2011 Origem Material

Valcr R% 5.000,00 Numero [ntemo Corcedente

Obsemnvagio Caonvénio S00400/2011

Numero do empento 2011NES00369 UF Bereficiaca BA

Situacao ENVIADO Mumero Lista 2011LIB00ETI

MNamero do Processo 900400 Taxa Camkio

Modalidade Licitagio 8 Favcrecido 140435740001 351

Data Envio Xml 16/05/2011 - 13:52:28

Empenho Referércia 2011NESOD1TE Gest3o Referéncia

UG de Referéncia F;{L;‘ET;E”EZW do concederte 200400

item Empenho
Descricao MNatureza Despesa Sub kem Vaior Unitario Quantidade

Material esportivo para a comunicade 23503999 R$ 5.000,00 1.0
e

Figura 68

3.2.4.1 Estornar Anulagao de Empenho

Apos anular um Empenho, o usuario podera estornar uma anulagdo de Empenho,

se necessario, clicando no botdo “Estornar Anulagao”.

Para estornar a anulacdo de Empenho, o usuario devera clicar no botdo “Estornar

Anulagao”, conforme Figura 69.
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+ Principal » Nclas de Empenho

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Notas de Empenho

v Convénio S00400v2011

Codigo Natureza Despesa 33503999

Data Emissao * |
Descricao Natureza Despesa OUTRAS INSTITUICCES PRIVADAS
Empenho Refererca 201100000337

Gestao Emiterte 0001

Nome Ug Emitente Teste

MNumero Decumerto

Observacao *

Progrema De Trakalho 02061057142560001

Saldo Emperto R% 0,00

Situacao MINUTA DE EMPENHO

Tipo Nota Empenkbo Estorno de Anulagdo de Empenho
Ug Emitente 201013

Unidade Orcamertaria

Valcr L% 5.000,00

itens do Empenho

Natureza Despesa Sub ltem Vaior Unitario Quantdade
22503999 R$ 5.000,00 1.0

Figura 69

O sistema exibira a mensagem “Nota de Empenho estornada com sucesso.” € O
usuario devera clicar no botdo “Enviar para o SIAFI” para que os dados sejam enviados ao

SIAFI para a continuidade do processo, conforme Figura 70.

61/75



v Principal » Nolas de Empenho

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Notas de Empenho

v Canvénio 5004002011

Dadoz da Proﬁosda Flana de Trakalho Projeto BazicoTermo de Referéncia Execuzio Concederte Execuséo Convenerte

ME=

e e e e e e R R e R R R R R R % A A R A R R R A S R R R R R A e R R A R R R R R e e e
: Not fechzr[z] :
: a de Empenho estornada com sucesso. :
Espécie de Estomo de Anulagio de Uar

Empenho Empenho g

Tipo Ptres oro7Te0

Gest3o Emilente oo Fonte 0100000050

Ug Emitente 201013 MNatureza Despesa/ Subitem 335039/ 99

. . - OUTRAS INSTITUICCES

Mumero da mircta 2041100000338 Descrigao da Matureza Despesa BRIVADAS

Plaro Inteino Esfera 1

Data ce Emisséo | 13/05/2011 Origem Material

Valcr R$ 5.000,00 Numero Intemo Corcedente

Observacao Conmvénio 200400/2011

Numero do empenho UF Bereficiaca BA

Situagio MINUTA DE EMPENHO MNamero Lista

Numero o 200400 Taxa Camtio

Processo

Mocaicade 8 Faverecido 14043574000151

Licitacao

Data Envio Xml 16/05/2011 - 13:52:38

Empenho 2011NES00369 Gesto Referéncia

Referéncia

Numero ‘ntemo do concederte

UG de Refergéncia
(Referéncia)

ttem Empenho

Descricao Natureza Despesa Sub kem Vaior Unitario Quarntidade
Materal esportivo para a comunicade 23503909 R% 5.000,00 1.0

Enviar para o SIAFI m Listar Empenhos Regisirar como ja cadastrade no Siafi

Figura 70

4. Conta Bancaria

A conta bancéaria serd gerada através da integracdo do Portal dos Convénios —

SICONV com os bancos federais.
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Somente podera ser gerada nos seguintes bancos:
+ Banco da Amazénia SA
* Banco do Brasil SA
+ Banco do Nordeste do Brasil SA

 Caixa Economica Federal SA

Na inclusdo da proposta/plano de trabalho de convénio, o proponente indicara um dos
bancos e agéncia para abertura da conta, sendo a proposta/plano de trabalho aprovada, sera

gerada a conta de convénio junto ao banco indicado.

Apds acessar o Portal de Convénios - SICONV, no menu “Execugao”, clicar na opgao

“Conta Bancaria”, conforme Figura 71.

e,

I3 Cadashamenio ) Cadas'ros EExecucio
0 Progiamas 0 Acomp.e Fiscalizagao ¥ Assinar Convwénios em Lote »w  Motas de Pré-Empenho
_ ¥ AssinarCelebrar Convénio » OB Confluxe
[ Propostas [ Presiagao de Canas » Consula Regishos » Ordem Bancaria
] Execucio [J Adminishagio M otificagao » Parametrizar Aberura de
» Consular Convénios Contas
3 Inf. Gerenciais [J Banco de Projelos

» Consular Convénios » Promoga de Onicio
Gis - » Publicar Convénio
¥ Publicar Canvénios em Lote

Cronograma Desembolso a »w Reaglizar

@ Caixa de Entrada

Convénio 200347.2011; Relatdrio de Execugio
aguardando autorizagao de relificacio.

Vencer
D ocumento Habil
Empenheo Vinculado ao

Evenns/Relificacies
Reenviar Coniratos de
Repasse

Convénio 900333.2011: Uma retificagdo publicada PD'F‘C'""@""T& » Regisirar Notificagio
aguarda aplicagao das mudancas no convenio. » Emvar Dados » Regislrar TV-SIAFI
Omamentarios

é Cranogramas a desembalsar nos préximos 30 dias

O Convenios a vencer nos préximas 60 dias

L
(1]
(1]
L

Envio Contas Bancarias em
Lole

Envic Documenios SiAF
em Lote

liem de Exralo Bancarno
Nota de Langamenio
Notas de Crédito
Notas de Empenho

Regisiro Ingresso de
Recurso

Relatdrios Execugio
Sub-Rogar Convénios
Termas Aditivos
UGtV

Figura 71

O sistema exibira tela para consulta com os campos para preenchimento. Pode ser
utilizado, para a pesquisa, s6 o campo Numero do Convénio, bastando para isso informar o

numero do convénio e clicar no botdo “Consultar”, conforme Figura 72.
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¢ Principal » Con'a Bancaia

Conta Bancaria

Preencha os campes abaixo com os dades da corsulia e clique em "Censultar”. E mandatério o preenchimento do campo Orgao do Convérnio se
o Nimero da Proposta ou do Convério nao for informado.

Numero da Prcposila |

Numero do Convenio . |

f)lgén Convénio . | E‘

Maodaidade &l

N3o Aprovado Plano de Trabalho
Aprovado Plano de Trabalho

Nio empenhado

Empenhado

Nao Assinado

Assinado

Nao Publicado

Publicado

Legados

Situagio do Convénio

oooooooono

Cedigo do Pregiama

l

Cadigo Parlamentar

MNumero Emenda Paramentar |

idertificag 3o do Preponente |

i

Tipo de Identificagao do Proporente |

UF do Proponente <

CPF do Respersével |

MNatureza Juridica |

i

E?;ﬁ:; de Envio da Proposta para [ |E a | IE

Periodo [nicio de Vigéncia | E a | |§

Periodo Término de Vigéncia | E a | I@

O ano

O élgio Convénio
Modalidade

Situagdo do Convénio
Fundamento Legal
Justificativa

Data Puklicacdo

Data Assinalura

Data Inicio Execucao
Data Fim Execucio
Nome do Programa
Nimero Emenda Parlamentar

comer | Lo

Campos Para Ex'bir Ccrvenio E permilida a seiecio de no maximo quatro campos

Dooooooooo

Figura 72
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O sistema exibira tela com o convénio consultado. O usuario devera clicar no Numero

do Convénio, conforme Figura 73.

+ Principal » Can’a Bancaiia

Conta Bancaria

Lista de Convénios
Selecione o CONVEMIO de seu inlelesse para obter o detalhamento

Fillros da pesquisa: Ano , Siluagio do Convénio , Data Inicio Execucdo , Data Fim Execucio

Numero do Convén'o Aro Siluacao Data inicio da Execugao Data Fim da Execucao
200400/2011 2011 Empenhado, N3o publicado e Nao essirado o1/o4/ 2011 3cM22011

Opgbes para exportar: [ csv | 3] Excel | 2] xmL | fH)FDF
Figura 73

ApOs selecionar o numero do convénio, o sistema exibira os dados da conta bancaria,
ja informados no momento da inclusdo da proposta/plano de trabalho de um Convénio.
Caso seja necessaria a alteragdao do Banco e/ou da Agéncia, o Concedente podera

realizar a edigdo dos dados, clicando no botdo “Editar”, conforme Figura 74.

+ Principal » Con‘a Bancaria
. 20113 - MINISTERIODOPLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Conta Bancaria
v Convénio 80040002011

Cédigo Ligig]
Barco BANCO DO BRASIL SA
Agéncia / Digito Verificader o7 8
Corta
Situacao Cadasirada
Data da Uttima Alteragio 16/03/2011

Editar

Figura 74

O sistema exibira tela permitindo a alteragdo dos dados, o usuario devera alterar/incluir
os dados e clicar no bot&o "Salvar", conforme Figura 75.

+ Principal » Can‘a Bancaiia

. 20113 - MNISTERIODO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Conta Bancaria

v Convénio S00400:20111

Cedigo 001 &
Banco 'BANCO DO BRASILSA |
Agénciz/Digito Vertficador qu_ng

Corta |




O sistema exibira a mensagem “Os dados da Conta Bancaria foram salvos com

sucesso!”.

A conta bancaria é gerada automaticamente através da integracdo com os bancos,
neste caso, para solicitar a conta, o usuario devera clica na opgao "Selecionar abertura de

conta", conforme Figura 76.

» Principal » Conta Bancéria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Conta Bancaria

+ Convénio 80040002011

Cdadigo 111

Banco BANCO 200X
Agéncia / Digito Verificador 222212
Conta

Situacao Cadastrada
Data da Ultima Alteracio 05M2/2014
Convénio opera com OBTV Sim

Solicitar Abertura de Conta m

Figura 76

O sistema exibe a mensagem "A situagao foi alterada. Os dados bancarios serao
enviados no final do dia. A UGTV sera reenviada automaticamente" e a situagao da conta

bancaria passa a “Conta Solicitada”, conforme Figura 77.
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+ Principal » Conta Bancaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Conta Bancaria

+ Convénio 900400:2011

A situacgédo foi alterada. Os dados bancdrios serdo enviados no final do dia. (osiEr{E 5
A UGTV serd reenviada automaticamente.

_______________________________________________________________________________________________________________________________

Cadigo 111

Banco BANCO X2
Agéncia / Digito Verificador 222212

Conta

Situacio Conta Solicitada

Solicitagao registrada no sistema. Esta solicitagao sera processada € encaminhada ao banco, a

Descrigdo partir das 15:30 horas, para que possa ser validada pela instituicdo bancaria.
Data da Ultima Alteracio 05M2/2014
Convénio opera com OBTV Sim

Figura 77

Ap0ds o prazo estabelecido no sistema ocorre o retorno do arquivo dos bancos e a conta

bancaria fica registrada no sistema.
5. Assinar/Celebrar Convénio

A assinatura do convénio sera precedida de analise e manifestagdo conclusiva pelos
setores técnico e juridico do 6rgdo ou da entidade concedente ou contratante, segundo suas
respectivas competéncias, quanto ao atendimento das exigéncias formais e legais.

O convénio ou contrato de repasse sera assinado obrigatoriamente pelos participes

(concedente e convenente ou contratante e contratado) e o interveniente, se houver.

No ato da formalizagdo, o Concedente devera anexar o termo do convénio assinado,
no sistema, através de arquivo digitalizado na aba “Dados”.
E também, nesta funcionalidade, Assinar/Celebrar Convénio, que o usuério

Concedente ira indicar:
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+ se o Convénio a ser celebrado tera “OBTV para Convenente”, caso afirmativo
informar o valor limite e,

« Registrar TV-SIAFI.

Quando o usuario utiliza a funcionalidade do SICONV “Assinar/Celebrar Convénio” para
realizar a assinatura de um contrato (TV — Transferéncia Voluntaria), este também esta
efetuando o registro do mesmo no SIAFI, pois um contrato assinado no SICONV também
devera, obrigatoriamente, estar registrado no SIAFI. O Convénio somente podera ser
assinado/celebrado apds o Concedente ter solicitado a conta bancaria e ter enviado com
sucesso a UGTV ao SIAFI.

No momento da assinatura, se o usuario receber a mensagem “USUARIO NAO ESTA
HABILITADO NA TRANSACAO?”, significa que 0 mesmo nao possui autorizagdo no SIAFI
para efetuar esta operagdo. Sendo assim, sera necessario obter o perfil do SIAFI adequado
para a realizagao dessa operagao.

Perceba que além da mensagem acima o sistema também exibira na tela a mensagem
“Assinatura Pendente Registro TV Siafi’. Nesse caso, é importante atentar para o fato de
que a assinatura no SICONV nao foi efetuada e que a real situacdo da TV é a seguinte:
“‘Assinatura Pendente Registro TV Siafi”. Portanto, enquanto o registro da referida TV néo
for realizado no SIAFI, nenhum repasse de recurso podera ser efetuado e o mesmo nao

podera ser publicado, conforme Figura 78.
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» Principal » Consultar Comvénio/ Pré-Comvénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convénio/ Pré-Convénio

» Pre-Convénio 900731/2013

Dados da Proposta | Plano de Trabalho | ( Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugéo Concedente | | Execugéio Convenente |

Dados Programas Participartes

Modalidade Convénio

Situacdo de Contratagdo Atual Naom al

Situacao ‘;:’::"’t“m Pendente Registro TV Empenhado Sim Publicacgo  Nao Publicado
Mumero do Conveénio 9007 31/2013 Mumero da Proposta DO0DE2/2013
Numero Interno do Orgio 0DETES/2013

Mumero do Processo 04300.002763/2013-94

Selecionar arquivo... | E=

Documento Digitalizado do Conmvenio *

Lista de Documentos Digitalizados

Data Upload
documento. pdf 09/09'2013 Babcar
Proponente CNPJ96.041.330/0001-02 - DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS
Fundamento Legal d
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Justificativa Telecentro para comunidade.
Objeto do Convénio Construgdo de Telecentro para a Comunidade.

Capacidade Técnica e Gerencial

Arquivos Anexos - Capacidade Técnica e Gerencial
Nenhum registro foi encontrado.

OBTV
Cpera por OBTV MNao

Dados Bancarios

Banco BANCO DO BRASIL SA
Agéncia 1209-2 Conta 308382
Situacio Conta Regularizada Data da Ulima Modificacdo ::H;:m;::z

A instituigdo bancaria informou a regularizagado da conta do conwénio & a mesma esta pronta

D -
SsereEe para sermovimentada.

Datas

Data da Proposta 16/07/2013
Data Inicio de Vigéncia 16/07/2013
Data Término de Vigéncia Atual 01/01/2014

Data Limite o/ Prestacio de Contas 01/05/2014

Valores
R$ 100.000,00 Valor Global

R $ 90.000,00 Valor de Repasse

M2 $ 10.000,00 Valor da Contrapartids

PR $ 10.000,00 Valor Contrapartida Financeia

e——)R $ 0,00 Vaor Contrapartida Bens e Senvigos
;’RS 0,00 Valor de Rendimentos de Aplicagio

Anexos de comprovacido da contrapartida
MNenhum registro foi encontrado.

Cronograma orcamentario do valor do repasse
Dewverao ser informados os valores que serao empenhados no orgamento de cada exercidcio.

Ano WValor (RS)

2013 R$ 90.000,00
Opgdes para exportar: csv | &) Excel | [ xmL | THPDF

| Incluir/Alterar Repasses |

[ vorw | aurx [ i oraanatee

Figura 78
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A funcionalidade “Assinar/Celebrar Convénios” continuara aberta enquanto o

Convénio néo for publicado, sendo possivel realizar alteragdes, exceto os dados registrados
na Sec¢ao Registra TV-SIAFI.

Importante: O usuario devera ter os perfis:

SICONV: Operacional do Concedente ou Operacional da Instituicdo Mandataria
SIAFI : Perfil Executor

P

o Seguem abaixo as orientagdes, disponivel no Ajuda @Iocalizado na pagina
da funcionalidade "Assinar/Celebrar Convénios", necessarias para que o
usuario possa obter o perfil adequado no SIAFI.

o Preencha o formulario apropriado que esta disponivel no sitio do SIAFI,

conforme descrito abaixo.

= Endereco: https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/siafi

= Link “COMO OBTER ACESSO” na secao “Servigos”;
= Link “Cadastro de Habilitagao”;

= Link “Formulario 1” na secdo “FORMULARIOS’;

= ou acesse diretamente pelo endereco

https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/mais-informacoes/como-

acessar/cadastro-e-habilitacao e clique no link “Formulario 1” na seg¢ao
“FORMULARIOS”.

o IMPORTANTE

= Leia atentamente as informacgdes constantes na secdo “NIVEL DE
ACESSO’ antes de preencher o formulario.

= O perfil do SIAFI adequado para realizar essa operacao € o “EXECUTOR”

e deve ser informado no campo “9- Perfis solicitados” do “Formulario 1”.

= Encaminhe o respectivo formulario devidamente assinado ao seu

cadastrador. Caso nao saiba quem € o seu cadastrador, este podera ser
obtido conforme abaixo.
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Siga os passos “a@”, “b” e “c” descritos no item "1” acima e clique no link

“Consulta Cadastradores™;

ou acesse diretamente pelo enderego

https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/mais-informacoes/como-
acessar/cadastro-e-habilitacao e clique no link “Consulta Cadastradores”.

o As informagdes acima descritas atendem tanto a Concedente, quanto a

Instituicdo Mandataria.

5.1 Assinatura

Ap6s acessar o Portal

dos Convénios,

“‘Assinar/Celebrar Convénio”, conforme Figura 79.

no menu

“Execucao’,

clicar

em

e ———————

) Cadashamenio

0 Cadas’ros

CIExecucgio

] Progiamas I3 Acomp. e Fiscalizagao » Assinar Convénios em Lote » Notas de Pré-Empenho
_ tﬂEssinan‘CeleberonuénE:: » 0B Confluxo

[-Cmpanias e ————— » Consul'a Regislios » Ordem Bancéria

I Execugao [J Adminishacio Notficagao » Parametrizar Aberura de

I3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

I3 Banco de Projelos

Convwénio 9003472011: Relatdrio de Execugao —

aguardando autorizacao de relfficacac.

*
L

L1
L]

]
¥

Consular Conwénlos
Consular Convwénios
Reseivadas

Conta Bancaria
Cronograma Desembolso a
Vencer

Documenta Habi
Empenho Vinculado ao

Contas

Pmomoga de Onicio

Pubdicar Convénio

Publicar Canvénios em Late
Realizar
Evenns/Relificagies
Reenviar Coniratos de
Repasse

Convénio 200393.2011: Uma retificagde publicada Proponente ¥ Regislrar Notficagao
aguarda aplicagdo das mudangas no convénio. »  Emiar Dados » Regisirar TV-SIAF|
Omamentarios

C) Convenias a vencer nos proximas 60 dias

6 Cranogramas a desembolsar nos préximos 30 dias

Envic Contas Bancarias em
Lole

Envio Documenios Si1AF]
em Lote

llem de Ex‘Talo Bancarno
Nota de Langamenio
Notas de Crédito
Notas de Empenho

Regisiro Ingresso de
Recurso

Relatdrios Execugao
Sub-Rogar Convénios
Termos Aditives
UGTV

Figura 79

O sistema exibira tela para consulta com os campos para preenchimento. Pode ser
utilizado, para a pesquisa, s6 o campo Numero do Convénio, bastando para isso informar o

numero do convénio e clicar no botdo “Consultar”, conforme Figura 80.
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Assinar/Celebrar Convénio

Preencha os campos abaixo com os dados da consulta e cligue em "Consultar”.

Mimero da Proposta | |

MNumero do Convénio/Pré-Convénio | |

Org3e Convénio | &)

Modalidade -

Ano l:l

Hao Aprovado Plano de Trabalho
Hao empenhado
N&o Assinado
Nao Publicado
Pendente de Envio para o SIAFI
Opera por 0BTV

Situacdo do Convénio/Pré-ConvEnio Solicitagéo de TA
TA em Ajuste pelo Concedente
Em prorrogacéo
solicitagio de Ajuste do PT
Aguardando aprovagdo de Ajuste de PT
PC em complementagéo
Em Sub-Rogagdo

Cddigo do Programa

Cadigo Parlamentar

Numero Emenda Parlamentar

Aprovado Plano de Trabalho
Empenhado

Assinado

Publicado

Enviado para o SIAFI

Clausula SuspensivalLiminar Judicial
TA em Ajuste pelo Convenente

TA em Analise

Em Complementagéo de Prorroga
Em Ajuste do PT

Aguardando analise de PC

Tem TCE

Legados

Mome do Proponente

T

Identificacdo do Proponente

Tipo de |dentificacdo do Proponente -

UF/Municipio do Proponente - -

CPF do Responsavel | |

Matureza Juridica

[

[

Periodo de Envio da P 1

Asglti]sg e Envio da Proposta para | |E a |
Periodo Inicio de Vigéncia | |E a |
Periodo Término de Vigéncia | |E a |

[

Ano

Modalidade
Fundamento Legal
Data Publicagdo
Data Inicio Execugao

Campos para Exibir do
Convénio/Pré-Convénio

Orgdo Convénio

Situagdo do Convénio
Justificativa

Data Assinatura

Data Fim Execugao

Namero Emenda Parlamentar

Figura 80

O sistema exibira tela com o convénio consultado. O usuario devera clicar no Numero

do Convénio, conforme Figura 81.
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* Principal * Az=zinar/Celebrar Convénio

AssinarfCelebrar Convénio

Lista de Pré-Convénios/Convénios
Selecione o PRE-CONVENID/CONVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Henhum

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

vénio/Pré-Convénio

Figura 81

O sistema exibira tela para preenchimento dos seguintes dados:

+ No campo Data de assinatura do Convénio: informar a data de assinatura.

« No campo Data do Inicio da Vigéncia: informar a data inicial de vigéncia do
convénio.

+ No campo Data do Fim da Vigéncia: informar a data final de vigéncia do
convénio.

« No campo Prazo para Prestacao de Contas em Dias Corridos: informar o
numero de dias corridos para a prestagcao de contas.

+ No campo Prazo para Prestacao de Contas : a data do prazo é calculado
automaticamente pelo sistema a partir do campo “Prazo para Prestagdao de

Contas em Dias Corridos’.

5.2 Secgao Projeto Basico

«  No campo Sera exigido Projeto Basico/Termo de Referéncia apds a data
da Celebragao?: informar “Sim” ou “Nao”. Se o usuario selecionar a opg¢ao
“Sim”, o sistema exibira os campos para preenchimento:

« No campo Tipo de documentagao: selecionar o(s) tipo(s) de

documentagéao, conforme Figura 82.

| Projeto Basico

Tipo de dccumentacao .
Ll Termo de Referéncia

Figura 82
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« No campo Com liberagao de primeiro repasse ?: informar “Sim” ou

“‘Nao”, conforme Figura 83.

- R Sim
Com liberacdo de primeiro iepasse 7
MNao

Figura 83

5.3 Secao OBTYV do tipo “OBTV para o Convenente”

+  No campo Permite OBTV do tipo “OBTV para o Convenente”: informar
“Sim” ou “Nao” para indicar se o Concedente permite ou ndo que o
Convenente efetue OBTV do tipo “OBTV para o Convenente” (vide manual
SICONV — OBTV para orientagdes sobre esse tipo de OBTV). Se o usuario

selecionar a opgao “Sim”, o sistema exibira os campos para preenchimento:

+ No campo Tipo Documento: selecionar o tipo de documento. Caso
o Concedente ndo utilize a prépria Portaria Interministerial 507/2011
como documento, indicar nesse campo qual o tipo de documento

no qual esta se baseando para conceder essa permissao, conforme

Figura 84.
Tipo Documento ¢ l %
Mamero Documento Portaria :I
Cirular
Data Documento Memorando Intemo :I
. Decreto
CPF Responsavel = n
P Instrugao Normativa
Qutro
Justificativa
Caracteres restantes: 5000
Valor Limite |
Documentos Digitalizados I Enviar arquivo...

Figura 84

+ No campo Numero Documento: informar o numero do documento.

« No campo Data Documento: informar a data do documento.
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+ No campo CPF Responsavel pelo documento: informar o CPF do
responsavel pelo documento.

« No campo Justificativa: informar uma justificativa para o documento.

« No campo Valor Limite: informar o valor limite para esse tipo de OBTV.

+ No campo Documentos Digitalizados: Clicar em “Selecionar Arquivo”,
localizar o arquivo digitalizado do documento e clicar em “Enviar”. Caso

exista outros documentos digitalizados repita este procedimento.

5.4 Secao Celebracao e Clausula Suspensiva

+ No campo Convénio sera celebrado com a situagao: selecionar a situacao

da celebrag&o do convénio, conforme Figura 85.

'® Normal
- . . . - ! Cliéusula Suspensiva
Corvérnio sera ce’etrado com a situagao *

! Liminar Judicial

) Sob Liminar Judicial e Cliusula Suspensiva

Campos maicados com (*) s2o obrigatorios

Figura 85

+ Caso o usuario selecione uma das situacbes: “Normal’ ou “Liminar
Judicial’, ndo sera necessario mais nenhuma informagao;

« Caso o usuario selecione uma das situacdes “Clausula Suspensiva” ou
“Sob Liminar Judicial e Clausula Suspensiva”’, o sistema exibira os
campos para preenchimento:

« No campo Motivo da Clausula Suspensiva: selecionar o(s)
motivo(s),

+ No campo Data prevista para resolug¢ao da Suspensiva: informar
a data prevista.

Conforme Figura 86.

L) Titularidade de Area

[ Projeto de Engenharia

] Licenciamento Ambiental Prévio
[J Termo de Referéncia

Mativo da Clausula Suspensiva

Data prevista pera resolugio da Suspensiva _:1

Figura 86
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5.5 Secao Registrar TV-SIAFI

A geragao do cadastro reduzido do Convénio no SIAFI sera registrada no momento da
Assinatura/Celebracdo do Convénio.

O objetivo desta agao € para que sejam enviados os dados do Convénio registrados no
sistema através de um Cadastro Reduzido, para contabilizagdo no SIAFI.

O sistema exibira os campos Uasg Emitente, Mneménico Credor, Motivo Inclusao,
Numero da Ugtv preenchidos. Estes dados foram informados na geragao da UGTV.

No campo Observagdo: Que € de preenchimento obrigatorio, informar para qual
Convénio esta sendo gerado o Registra TV-Siafi.

No campo Data: Informar a data que esta sendo gerada o Registra TV-Siafi. Conforme
Figura 87.

UJasg Emitente 201030

Mnemdnico Credar 333

Motivo Inclusao 333

Mimero da Ugty 06554273000164450004

Observacio =

Caracteres restantes: 234

Data+ |

Figura 87

Apds o preenchimento de todos os campos especificados acima, o usuario devera

clicar no botdo “Celebrar/Assinar Convénio”, conforme Figura 88.
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+ Principal » Assinar/Celebrar Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Assinar/Celebrar Convénio

+ Pre-Convénio 900518/2012

Data de assinatura do convénio * ||2{}.f12.f.‘3u‘5\ﬁuﬂ\ HE
Data do Inicio da Vigéncia * b{}ﬂ 2IAAAN HE
Data do Fim da Vigéncia - [30/12/AAAA [=
Prazo para Prestagdo de Contas em Dias Corridos |'|2{} |
Prazo para Prestacao de Contas |NHN.|'NH|\|.|'NHN |

Projeto Basico

' Sim
Sera exigido Projeto Basico/Termo de Referénda apos a data da Celebragao? * .
™ Nao
Celebragdo e Clausula Suspensiva
@' Nomal
']
o . . _ ~ Clausula Suspensiva
Comvénio sera celebrado com a situagao *
) Liminar Judicial
':__:' Sob Liminar Judicial e Cldusula Suspensiva
Registrar TV-SIAFI
Uasg Emitente 201013
Mnemodnico Credor 333
Motivo Inclusao 333
Numero da Ugtv 623823950006044585T1

Obsarvacio *

Caracteres restantes: 234

| [

‘ Celebrar/Assinar Convénio .

Campos marcados com (") s30 cbrigatérios

Figura 88

O sistema exibira a mensagem “O Convénio foi assinado/celebrado com sucesso” e
apresentara a data de assinatura do convénio. O campo situagdo do Registra TV-SIAFI ficara
como “Enviado” e o Numero da Nota de Servigo e Data Envio XML serao preenchidos com
os dados retornados pelo SIAFI e poderao ser consultados no submenu “Registra TV-SIAFI”,

no menu “Execugdo”. Neste momento a situagcdo, na aba "Dados" do Convénio, sera
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"Assinado" e o campo Situagcao no Siafi exibird a informagdo "Enviado para o Siafi —

concatenado com o numero da NS retornado pelo SIAFI".

Importante: Se a mensagem exibida for "USUARIO NAO ESTA HABILITADO NA
TRANSACAOQ", é porque, conforme informado anteriormente, Secéo 5, o usuario tem que ter
um perfil especifico no SIAFI para realizar o registro da TV-SIAFI. Sendo o perfil: Perfil
Executor, fornecido pelo Cadastrador Parcial do Orgdo Concedente . Neste momento a

situacao, na aba "Dados", sera "Assinatura pendente de Registro TV-SIAFI".

O documento assinado devera ser digitalizado para ser anexado posteriormente no

Portal dos Convénios-SICONV. O usuario devera clicar no botao “OK”, conforme Figura 89.

+ Principal + Assinar/Celebrar Convénio

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Assinar/Celebrar Convénio

v Convénio 90040072011

Data de assinatura do convénio 11/0%i2011

| ok |

Figura 89

O sistema exibira tela com os dados da proposta/plano de trabalho e as abas

correspondentes ao convénio.

Observe que neste momento a situagcao do convénio é Assinado, Empenhado e ainda

Nao Publicado.

O documento que foi assinado pelo concedente e pelo convenente devera ser anexado

no campo “Documento Digitalizado do Convénio”, aba "Dados" do Convénio.

O usuario devera clicar no botdo “Enviar Arquivo...” e informar o caminho onde esta o

documento digitalizado e depois clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 90.
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20113 - MIN'STERIO DO PLANEJAMENTO, CRCAMENTO E GESTAO

Assinar/Celebrar Convénio
v Convénio 80040002011

Dados da Proposta Plano de Trabalho Projeto Biazico/Termo de Referéncia Execuaéu Concedents Execuaéu Convenente

Dados Programas Participantes
Modaidade Convénio
Dados da Proposta Plano de Trabalho Projeto Bazico/Termo de Referéncia Execuiéa Concedente Execuiéa Convenente
Dados Programas Paricipantes
Numero do Convénio 900400/ 2011 Nimero da Prcpesta  000129/2011
Numero Intemo do [f)rgéo 1627212011
Mumero do Processo 123

e
Documento Digitalizado do Conwvénio * | [ Enviar arquivo...

Lista de Documentos Digitalizados

Menhum registro foi encontrado.

Figura 90

Apds o documento ter sido anexado ao Portal dos Convénios-SICONV, o sistema

exibira mensagem “Arquivo enviado com sucesso!” e disponibilizara os botbes “Baixar’

para download e “Excluir’ para excluir o arquivo, conforme Figura 91.

+ Principal » Dados da Proposia/Convénio

20113 -MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Dados da Proposta/Convénio

v Canvénio 300400/2011
Dados da Proposta Flano de Trabalho Projeto BasicoiTermo de Referéncia Execu;éo Concedente Execuséo Convensnte

Crados Programas Participantes

Arquivo enviado com sucessao! fachar(X]
Mocaiicade Convénfo
Situacio de Contratag&o Atual MNormmal
Situagao Assinado Emperhaco sim Putlicagdo MNao Publicado
Mumero do Convenio Q04002011 Mumero da Proposta @00129/2011
Mumero Intemo do lf)rgéa 1627 2/2011
Mumero do Prccesso 123
Documento Digitalizado do Convénio * | | Enwviar arquivo...

Lista de Documentos Digitalizados

Nome Arguivo Data Up'ocad
Documento Corvério Assinado.png 17/05/2011
Figura 91
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6. Publicacao

Ver manual Publicagao Convénio — Concedente

7. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios - SICONV, veja os

Simuladores Interativos e os demais Manuais, de seu interesse, disponivel no Portal.

8. Em caso de duvidas

+ Central de Servico SERPRO: Clique Aqui para o Acionamento Web
« CcSs.serpro@serpro.gov.br

- 0800-978.2340

9. Histoérico de Versoes

Data Atualizagaol/lnclusao de funcionalidades

24/07/13 Inclusdo da funcionalidade TV-SIAFI no momento da Assinatura.

Informagdo de um exemplo do extrato de uma publicagdo de um Convénio,
20/12/2012 Contrato de Repasse ou Termo de Parceria publicado no Diario Oficial da Unido e

de onde o SICONV busca os dados para a publicagao.

Revisdo geral do manual de Celebragéo do Concedente e inclusdo da nova
23/10/2012
funcionalidade de Notificacao.

10/09/2013 Revisao geral do manual de Celebragao do Concedente e atualizagdo da nova
funcionalidade de Assinatura com Registra TV-SIAFI

11/11/2013 Inclusdo da opc¢ao de alterar NUP.

26/12/2013 Alteracao sobre Certificado Digital.

09/09/2013 Alteracao Publicagdo de Convénio.

30/12/2014 Alteracdo Empenho e Refor¢o de Empenho - PCASP
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