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1. Introducgao

Apds o Credenciamento no Portal dos Convénios — SICONV, o proponente recebera
por e-mail, o login (CPF) e a senha (criada durante o credenciamento) para o acesso ao
sistema SICONV.

De posse do login e senha, o Proponente podera enviar propostas para os programas
disponibilizados que aceitam propostas de proponentes nao cadastrados, ou seja, apenas
credenciados, observando que, depois de enviada e sendo a proposta aprovada o proponente
devera se cadastrar em uma Unidade Cadastradora.

No entanto, o Proponente do Consoércio Publico e da Entidade Privada sem Fins
Lucrativos devera, apés o credenciamento, realizar o cadastramento no Portal e munido
de todos os documentos comparecer a uma Unidade Cadastradora para aprovagao de seu
cadastro.

O cadastramento dos Proponentes recebedores de recursos oriundos do Orcamento
Fiscal e da Seguridade Social da Unido, permite o envio de propostas para todos os
programas disponibilizados no Portal dos Convénios.

O primeiro acesso ao sistema SICONV devera ser feito por meio do link

www.convenios.gov.br e o usuario devera clicar no banner “Acessar o SICONV”, conforme

Figura 1.
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http://www.convenios.gov.br/

BRASIL Acesso a informagao Participe Servigos Legislacio Canais

Acesso Livre Capacitacao | Entidades Privadas Aptas | Legislacao | Informacdes Gerenciais | Manuais
Perguntas Frequentes | Chamamento Piablico/Concurso de Projetos | Cotacdo Prévia de Precos | Ajuda

COMUNICADO ADS CONCEDENTES, CONVENENTES E UNIDADES CADASTRADORAS

COMUNICADO DE SELECAQ

CAPACITACAC SICONV
COMUNICADO AOS CONCEDENTES e CONVENENTES

Ultimas noticias

24/10/2013
Capacitacdo a Distancia - OBTV
= Unidade Cadastradora Concedente e Convenente
Brasilia, 24/10/2013 - Para facilitar a utilizacdo do
SICONV, o Departamento de Suporte a Gestao do

Atendimento SICONV
Clique AQUI para esclarecer dividas
sobre a ulilizagdo do sistema SICONY

XN Sistemna de Transferéncias Voluntarias da Unido - ) Nl
DeGST , cSS
== Convenente/Proponente =] : O Bervigos Serpro
[leia mais] ou envie e-mall para
css.serpro@serpro.gov.br
D800-9TE-2340

- Entidade sem fins lucrativos

Figura 1

Ao clicar no banner “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e Senha de acesso

ou Certificado Digital. Clique no botao “OK”, conforme Figura 2.

>
“sicony

Acesso Livre Incluir Proponente Manuais Informacgoes Gerenciais Legislagao Ajuda

Sobre o Sistema Acesso Restrito

énics sdo rdos, qualguer outro instrumento que .
. _ CPF:
line a tra de recurs inanc Co nadas

Fiscal e da Seguridade

lado, 6rgdo ou entidade da administra

Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007

Esgueceu sua senha?

Figura 2
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Se o usuario ndo usar o Certificado Digital, apds realizar o login, através da senha
criada no credenciamento, o sistema exibira tela para a alteragdo da senha. O usuario devera

informar a Nova senha, Repetir nova senha e clicar em “Ok”, conforme Figura 3.

Login |00000000049

Senha sec00000

Mova senha * | |

Repita nova senha * |

Campos marcados com (*) 530 obrigatdrios

Figura 3

Importante: a senha deve possuir pelo menos 8 caracteres, e ao menos um numeral,
uma letra maiuscula, uma letra minuscula e um simbolo (#$&()*+,-./:;<=>?@[\]" {|}~).

Apods clicar em “Ok”, o sistema exibira a mensagem “A senha foi trocada com

sucesso’, conforme Figura 4.

i A senha foi trocada com sucesso fechar (3] 5
Cadastramento Execugao
Programas Inf. Gerenciais
Propostas Cadastros

@ Caixa de Entrada

Figura 4

2. Cadastramento de Consorcio Publico

A celebragao do Convénio com Consorcio Publico para a transferéncia de recursos da
Unido estd condicionada ao atendimento, pelos entes federativos consorciados, das
exigéncias legais aplicaveis, sendo vedada sua celebragdo, bem como a liberagdo de
quaisquer parcela de recursos, caso exista alguma irregularidade por parte de qualquer dos

entes consorciados.
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Para os consorciados, o cadastramento consistira no registro no Sistema Portal dos
Convénios e posteriormente na apresentagado do estatuto de constituicdo do consércio quando
se tratar de consorcio de direito privado (inciso Il do art. 6° da lei n°11.107/2005) ou a Lei que
instituiu o consorcio quando se tratar de consoércio de direito publico (inciso | do art. 6° da lei
n° 11.107/2005), na Unidade Cadastradora.

O Proponente devera incluir no Portal dos Convénios — SICONV, os dados dos
documentos do Estatuto: registro dos dados do estatuto social como, cartorio, livro/folha de
registro etc.

Apos realizar o login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o

perfil. O usuario devera clicar na opgao “Visualizar/Editar Dados do Cadastramento

através do menu “Cadastramento”, conforme Figura 5.

I3 Cadastramento ] Execucao sCadastramento
I3 Programas I3 Inf. Gerenciais ¥ Consultar Adimpléncia dos ¥ Consultar Situagio de
Participes Entidade Privada Sem Fins
I3 Propostas 3 Cadastros ¥ Censultar Proponente ——
¥ Consultar Situagao Visualizar/Editar Dados do
@ Caixa de Entrada Participante/Participe Cadastramento
Figura 5

O sistema exibira os dados do Proponente na aba Dados e as abas Membros e

Estatuto. A seguir, as orientagdes sobre cada aba:

A Dados: serao exibidos os dados dos consorciados que foram incluidos no
momento do credenciamento.

A Membros: devem ser informados os membros do proponente.
A Estatuto: devem ser informados os dados do estatuto social da entidade.

Conforme Figura 6.

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Estatuto

Dados Proponente

Tipo de ldentificagdo CNPJ ldentificacao 00000000000143
Matureza Juridica Consdrcio Pablico
Figura 6
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Observagao: Todos os campos marcados com (*) sao de preenchimento obrigatérios.

Aba Dados - nesta aba serao exibidos os dados do Proponente — Consércio Publico
e dados dos consorciados, informados no credenciamento.

Neste momento, € possivel alterar, incluir e excluir dados dos consorciados clicando no
botdo “Alterar Dados”, substituir o “Responsavel pelo Proponente” e substituir o

‘Responsavel em Exercicio”, conforme Figura 7.
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Visualizar Cadastramento

Dados Membros Estatuto

Dados Proponente

Tipo de ldentificagio CNPJ Identificacio 00000000000143
MNatureza Juridica Consdrcio Pablico

CMHAE Primario 9499500 - Atividades associativas ndo especificadas anteriormente
Tipo Participe Proponente Situagao Cadastrado
Municipio BELO HORIZONTE UF MG

Endereco AAA

Bairro/Distrito Centro CEP 00000-000
Telefone 0000000000 Telex/Fax/Caixa Postal 0000000000
E-mail treinamento@treinamento.gowbr

Mome Consdrcio Pablico Associados

Lista dos Participantes do Consércio Publico

CHNPJ Nome

00000000000102 PREFEITURA MMMMM
00000000000140 PREFEITURA
Alterar Dados

Dados do Responsavel pelo Proponente

Mome do Responsavel MARIA SILVA
Cargo/Fungdo do Responsavel Assessora
CPF do Responsavel 00000000068

Dados do Responsavel em Exercicio

Nome do Responsével em Exercicio E o préprio responsavel
Cargo/Fungao do Responsavel em Exercicio E o préprio responsavel
CPF do Responsavel em Exercicio E o préprio responsavel

Dados do Usuario que realizou o credenciamento

Nome do Usuario MARIA SILVA
Cargo/Fungio do Usuario Assessora
CPF do Usuario 00000000068

Dados do Cadastramento

Data Ultimo Cadastramento 1110/2011
Unidade Cadastradora Serpro

Nome do Responsavel pelo Cadastramento FRIDA REIS
CPF do Responsavel pelo Cadastramento GEEEEEE6620
Data Cadastramento 101 0/2011
Data Ultima Modificacao 11102011

Nome do Responsavel pela Atualizagao do Cadastro FRIDA REIS

CPF do Responsavel pela Atualizagao do Cadastro BE6EEEE6620

Gerar Extrato Proponente [l Atualizar Dados RFB

Campos marcados com (*} a0 obrigatdrios

Figura 7
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Aba Membros — nesta aba sao exibidos os dados do Proponente — Consaércio Publico,

os consorciados relacionados e seus respectivos responsaveis, conforme Figura 8.

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Estatuto
Dados do Consércio
ldentificacio

Nome

CPF do Responsavel

Nome do Responsavel
Cargo/Fungao do Responsavel
CPF do Responsavel em Exercicio

Nome do Responsavel em Exercicio

Cargo/Fungio do Responsavel em Exercicio

CPF do Usuario

Mome do Usudrio

Cargo/Fungio do Responsavel pelo
credenciamento

Dados dos Consorciados

CMNPJ do consorciado
Mome do Consorciado
CPF do Responsavel do Consorciado

MNome do Responsavel do Consorciado

Cargo/Fungio do Responsavel do
Consorciado

CPF do Responsavel em Exercicio do
Consorciado

Nome do Responsavel em Exercicio do
Consorciado

Cargo/Fungio do Responsdvel em Exercicio

do Consorciado

CNPJ do consorciado
Mome do Consorciado
CPF do Responsavel do Consorciado

Nome do Responsavel do Consorciado

Cargo/Fungio do Responsdvel do
Consorciado

CPF do Responsavel em Exercicio do
Consorciado

MNome do Responsavel em Exercicio do
Consorciado

Cargo/Fungio do Responsavel em Exercicio

do Consorciado

Membros Proponente

Digite o CPF do membro que deseja localizar e clique no botdo "Localizar Membro™

CPF Nome

CNPJ 00000000000143

Consdrcio Pablico Associados

00000000068

MARIA SILVA

Assessora

E o préprio responsavel
E o préprio responsavel
E o préprio responsavel
00000000068

MARIA SILVA

Assessora

00000000000140
PREFEITURA TTTTTTT
55555555572

FATIMA SOUZA

Secretaria

00000000000102
PREFEITURA MMMMM
00000000072

AFONSO GUERRA

Secretario

00000000068 MARIA SILVA

Opgdes para exportar: [ CSV 3] Excel |[2] xML | F)POF

oer | | N

Figura 8

9/23



Aba Estatuto - nesta aba é obrigatorio o preenchimento, pelo usuario responsavel, dos

dados sobre o registro do estatuto do “Consércio Publico”.

Os campos devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:

Cartorio/lJunta Comercial: deve ser informado o nome do cartério ou da
Junta Comercial, onde o estatuto foi registrado.

UF: deve ser selecionada a UF do cartério ou da Junta Comercial.

Cédigo do Municipio: deve ser informado o cédigo do municipio de
localizacao do cartério ou da Junta Comercial.

Data de Registro: deve ser informada a data de registro do estatuto.

Livro/Folha: deve ser informado o cédigo do livro / folha de registro do
estatuto.

Numero do Registro/Matricula: deve ser informado o numero do
registro/matricula.

Transcrigao do Objeto Social/Estatuto Social: deve ser transcrito o Objeto
Social ou Estatuto Social.

Documento Digitalizado do Estatuto: deve ser incluido o arquivo
digitalizado do Estatuto;

Alteracoes estatutarias no exercicio anterior: deve ser informada a data
de alteragao do estatuto e o texto, se for o caso, clicando no botéo
“‘Adicionar Alteragcao Estatutaria”.

Apés o preenchimento dos dados do Estatuto, o usuario devera clicar no botao

“Salvar”, conforme Figura 9.
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Visualizar Cadastramento

Dados Membros Estatuto

Estatuto Aprovado? nao

Cartdrio / Junta Comercial * |

Cadigo do Municipio *

Data de Registro *

|
|

Livro/Folha * | |
|

Numero do Registro/Matricula *

Transcrigio do Objeto Social /
Estatuto Social *

Caracteres restantes: 2048

P Tamanho
Documento Digitalizado do I [ Selecionar arquivo. . maximo:
Estatuto * 1MB

Salvar Cancelar

Alteragoes estatuarias no exercicio anterior
Nenhum registro foi encontrado.

Data da Alteracao * | |E

Texto da Alteracao *

Caracteres restantes: 5000

Adicionar Alteragio Estatuaria

Campos marcados com (*) s@o obrigatérios

Figura 9

O sistema exibira os dados do estatuto preenchido e a mensagem “Dados do estatuto
atualizados com sucesso”. O Estatuto ainda nao foi aprovado, uma vez que ainda nao foi
apresentada a documentagdo na Unidade Cadastradora para aprovagdo do cadastro,

conforme Figura 10.
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v Principal » Visualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Estatuto

: Dados do estatuto atualizados com sucesso techar(:d) ;
Estatuto Aprovado?
Figura 10

O Proponente do Consoércio Publico, apdés o preencher a aba Estatuto, devera
comparecer a uma Unidade Cadastradora de Proponente portando os documentos exigidos

para o cadastramento, para aprovagao do seu cadastro.

Apds o cadastrador ter aprovado o proponente, o cadastrador da unidade cadastradora
devera alterar o perfil do responsavel pelo proponente para “Cadastrador de Usuarios do
Ente/Entidade”. Com este perfil o Responsavel pelo Proponente podera incluir novos

usuarios. Ver topico 4, deste Manual.

3. Cadastramento de Empresa Publica/Sociedade de Economia Mista

Para as empresas publicas/sociedade de economia mista, o cadastramento consistira
no registro dos dados no sistema Portal dos Convénios - SICONV e posteriormente na

apresentacao dos documentos exigidos.

ApOs realizar o login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o
perfil. O usuario devera clicar na opcao “Visualizar/Editar Dados do Cadastramento”

através do menu “Cadastramento”, conforme Figura 11.

] Cadastramento 0 Execucao ~Cadastramento
I3 Programas I3 Inf. Gerenciais »  Consultar Adimpléncia dos » Consultar Situacio de
Participes Entidade Privada Sem Fins
I3 Propaostas I3 Cadastros ¥ Consultar Proponentes —
»  Consultar Situagio »  \isualizar/Editar Dados do
@ Caiba de Entrada Participante/Participe Cadastramento
Figura 11
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O sistema exibira os dados do Proponente na aba Dados e a aba Membros. A seguir,
as orientacdes sobre cada aba:

A Dados: serao exibidos os dados que foram incluidos no momento do
credenciamento e;

A Membros: devem ser informados os membros do proponente.

Conforme Figura 12.

+ Principal » Visualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados Membros

Dados Proponente
Tipo de dentificacao CHNPJ ldentificagac 00000000000137
Matureza Juridica Empresa pablica/Sociedade de economia mista
Figura 12

Observagao: Todos os campos marcados com (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Aba Dados - O sistema disponibilizara os dados do Proponente. Nesta aba, o usuario
podera realizar alteragdo dos dados do Proponente, substituir o “Responsavel pelo
Proponente” e substituir o “Responsavel em Exercicio”, conforme Figura 13.
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Visualizar Cadastramento

Dados Membros
Dados Proponente

Tipo de ldentificacao
Matureza Juridica
CMAE Primario
Tipo Participe
Municipio
Inscrigao Estadual
Endereco
Bairro/Distrito
Telefone

E-mail

Razao Social

Mome Fantasia

Dados do Responsavel pelo Proponente

Mome do Responsdvel
Cargo/Fungio do Responsavel

CPF do Responsavel

Dados do Responsavel em Exercicio

Mome do Responsavel em Exercicio
Cargo/Fungio do Responsavel em Exercicio

CPF do Responsavel em Exercicio

Mome do Usuario
Cargo/Fungio do Usuario

CPF do Usuario

Dados do Cadastramento
Data Ultimo Cadastramento

Unidade Cadastradora

Mome do Responsavel pelo Cadastramento

CPF do Responsavel pelo Cadastramento

Data Cadastramento

Data Ultima Modificacao

Mome do Responsavel pela Atualizagido do Cadastro

CPF do Responsavel pela Atualizacao do Cadastro

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

CNPJ Identificacdo Q0000000000137
Empresa pablica/Sociedade de economia mista

3600601 - Captagado, tratamento e distribuicao de agua

Proponente SituaciofCadastramento Pendente

BELO HORIZONTE UF MG
0000000000 Inscrigao Municipal 0000000000
Rua B, 200

Centro CEP 00000-000
0000000000 Telex/Fax/Caixa Postal

email@email.gov.br
SOCIEDADE DE ABASTECIMENTO DE AGUA E SANEAMENTO SA
SOCIEDADE DE ABASTECIMENTO DE AGUA E SANEAMENTO

Alterar Dados

MARIA SILVA @

Assessora

00000000068

E o préprio responsavel @

E o préprio responsavel

E o préprio responsavel

Dados do Usuario que realizou o credenciamento

MARIA SILVA
Assessora

00000000068

Cadastramento Pendente
Cadastramento Pendente
Cadastramento Pendente

Cadastramento Pendente

04/M11/2011

Listar Usudrios Gerar Extrato Proponente Atualizar Dados RFB

Figura 13
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Aba Membros - nesta aba s&o exibidos alguns dados do proponente, do responsavel

pelo proponente, do responsavel em exercicio e dados do usuario, conforme Figura 14.

Visualizar Cadastramento

Dados Membros

ldentificacao CNP.J 00000000000137

Mome SOCIEDADE DE ABASTECIMENTO DE AGUA E SANEAMENTO SA
CPF do Responsavel 00000000068

Nome do Responsavel MARIA SILVA

Cargo/Fungaoc do Responsavel Assessora

CPF do Responsavel em Exercicio E o préprio responsavel

Nome do Responsavel em Exercicio E o préprio responsavel

Cargo/Funcio do Responsavel em Exercicio  E o préprio responsavel
CPF do Usuario 00000000068

Mome do Usuario MARIA SILVA

Cargo.-F_unu;au:n do Responsavel pelo Assessora
credenciamento
Membros Proponente

Digite o CPF do membro que deseja localizar e clique no botao "Localizar Membro™

CPF Nome
00000000068 MARIA SILWVA

Opgbes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xmL | JPDF

cPF | |
Figura 14

A Empresa Publica/Sociedade de economia mista apds o preenchimento de todas as
abas, devera comparecer a uma Unidade Cadastradora de Proponente portando os

documentos exigidos para o cadastramento, para efetivagdo do seu cadastro.

Apos o cadastrador ter aprovado o Proponente, o cadastrador da Unidade
Cadastradora devera alterar o perfil do Responsavel pelo Proponente para “Cadastrador de
Usuarios do Ente/Entidade”. Com este perfil o Responsavel pelo Proponente podera incluir

novos usuarios. Veja no tépico 4, deste Manual.
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4. Incluir um novo Usuario

O usuario, responsavel pelo proponente, de posse de seu login e senha, tendo o
cadastro do proponente aprovado e seu perfil alterado para “Cadastrador de Usuario do
Ente/Entidade” podera incluir novos usuarios.

Apés ter logado no sistema, consultado o CNPJ do Proponente, o usuario devera
acessar a aba “Membros”, e clicar no botéo “Incluir Usuario”, conforme Figura 15.

Consultar Proponente

Dados Membros Certidoes Estatuto Dirigentes Declaragtes

Identificacao CNPJ 00000000000121
Mome ONG LULZA VOLUNTARIA
CPF do Responsavel 00000000049

Nome do Responsavel AFONSO GUERRA
Cargo/Func¢ao do Responsavel Assessor

CPF do Responsavel em Exercicio E o préprio responsavel
Nome do Responsdvel em Exercicio E o préprio responsdvel

Cargo/Funcio do Responsavel em Exercicio E o préprio responsdvel
CPF do Usuario 00000000049

Mome do Usuario AFONSO GUERRA

Cargo/Funcao do Responsavel pelo

. Assessor
credenciamento

Membros Proponente

Digite o CPF do membro que deseja localizar e cligue no botao "Localizar Membro™

CPF Nome
00000000049 AFOMNSO GUERRA Ver Perfil Excluir Detalhar

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xML | TPDF

cPF | | IEETEIERN O incluir Ususrio [

[ =—=]

Figura 15

O usuario devera informar o CPF do novo usuario, digitar os caracteres da figura e

clicar no botéao “Incluir”, conforme Figura 16.
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Visualizar Cadastramento

Informe os dados do representante do proponente. Ele utilizara estas informacgdes para logar no sistema.

Proponente

CPF*

Digite os caracteres da figura *

CNPJ 00000000000121 - ONG LUIZA VOLUNTARIA

L]

T

Figura 16

O sistema exibira os dados que foram importados do banco de dados da Receita

Federal, para inclusdo do novo usuario. Apds preencher todos os campos obrigatorios, o

usuario devera digitar os caracteres da figura e clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 17.

Visualizar Cadastramento

Proponente CNPJ 00000000000121 - ONG LULZA VOLUNTARIA
CPF/Login 00000000004

MNome do Usuario * FATIMA SOUZA

E-mail *

RG* |

Cargo/Fungao *

|
|
tf)rgéo Expedidor * |
|
|

Matricula

Cddigo do Municipio * | ||

Enderego *

Papéis*

O Cadastrador de Prestacio de Contas
O Cadastrador de Proposta

[l comissio de Licitagio

| Dirigente/Representante

O Fiscal do Convenente

[J Gestor Financeiro do Convenente

[J Gestor de Convénio do Convenente

O Operador Financeire do Convenente
O Ordenador de Despesa do Convenente

Campos marcados com (*) 530 obrigatdrios

Figura 17
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O sistema exibira a mensagem “Usuario adicionado ao proponente com sucesso”,

conforme Figura 18.

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certidoes Estatuto Dirigentes Declaracoes

Usudrio adicionado ao proponente com sucesso et ] ;

Figura 18

O sistema enviara a senha para o e-mail informado.

De posse do login (CPF) e a senha ou utilizando Certificado Digital, conforme
informacgdes constante no Manual do Concedente/Convenente - “Logar Siconv”’, 0 novo

usuario podera assumir as suas fung¢des de acordo com os perfis/papeis.

5. Consultar Funcionalidades

O sistema SICONV disponibiliza, de acordo com o perfil/papel do usuario, as
funcionalidades que cada perfil podera realizar no sistema. Para isto, apos realizar o login, o
usuario podera clicar na opg¢ao “Consultar Funcionalidades” através do menu “Cadastro”,
conforme Figura 19.

I3 Cadastramento I3 Execucdo s Cadastros

I3 Programas I3 Inf. Gerenciais ¥ Consultar Funcionalidades
»  Consulfar Paricipante

I3 Propostas 3 Cadastros

@ Caixa de Entrada

Figura 19

O sistema exibira os campos a seguir:

4 Perfil: exibe todos os perfis cadastrados no sistema, conforme Figura 20.
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Perfil

Grupo

Funcionalidade

Consultar Funcionalidades

Cadastrador de Prestacao de Contas
Cadastrador de Programa
Cadastrador de Projetos do Banco de Projetos

Cadastrador de Proponente

Cadastrador de Proposta

Cadastrador de Proposta pelo Concedente

Cadastrador de Usuério de Orgdo de Controle do Concedente

Nenhum registro ft Cadastrador de Usudrio de Orgéo de Controle do Convenente

Cadastrador de Usuério do Ente/Entidade

Cadastrador de Areas Tematicas do Banco de Projetos
Comissdo de Licitacao

Consultas Agente Financeiro

Dirigente/Representante

Financeiro da Instituicdo Mandataria - Prestacdo de Contas
Financeiro do Concedente - Prestacdo de Contas
Fiscal Acompanhamento e Fiscalizacao

Fiscal da Instituicdo Mandataria

Fiscal do Concedente

Fiscal do Convenente

Gestor Financeiro da Instituicdo Mandataria

Figura 20

4 Grupo: exibe todos os grupos cadastrados no sistema, conforme Figura 21.
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L)

Grupo

Funcionalidade Acgmpanhamento

Administracao
Banco de Projetos
Cadastramento

Nenhum registro fi Cadastro
Execucao
Gerencial
OBTvV
Prestacao de Contas
Programa
Proposta
Web Service

Figura 21

4+ Funcionalidade: exibe todas as funcionalidades (operagdes) possiveis

cadastradas no sistema, conforme Figura 22.

Funcionalidade [

L)

Abertura Conta Bancaria

Abertura Conta Bancaria Consultar Diversos Orgaos
fi Abertura Conta Bancaria Editar _

Abertura Conta Bancaria Editar Diversos Orgdos

Abertura Conta Bancaria Enviar

Abertura Conta Bancaria Enviar Diversos Orgaos

Agenda - Consultar

Agenda - Consultar todos os orgdos

Ajuste Plano Trabalho - Analisar

Ajuste Plano Trabalho - Cadastrar

Ajuste Plano Trabalho - Consultar

Ajuste Plano Trabalho - Exclusao Especial pelo Concedente

Alterar Contrato

Alterar Dados

Alterar Doc Contabil

Alterar Enviando Analise

Alterar Fommecedor

Alterar Licitacao

Alterar Modo Operacao Convénio

Nenhum registro

[~]

Figura 22

Observacao: Os campos de Perfil, Grupo e Funcionalidade sao ordenados por ordem

alfabética e filtrados de acordo a selegdo de cada campo.

Apods selecionar os campos, o usuario devera clicar no botdo “Consultar’, conforme

Figura 23.
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Consultar Funcionalidades

Perfil

L

<r

[
Grupo [
Funcionalidade [

>

Nenhum registro foi encontrado.
Figura 23

Como exemplo, foi selecionado a funcionalidade “Incluir Proposta” e o sistema
retornou com a lista dos perfis que poderao incluir uma proposta, conforme Figura 24.

Consultar Funcionalidades

Perfil [

>

L]

Grupo [

Funcionalidade [ Incluir Proposta

Pagina 1 de 1 (6 itemi(s))

L8

Perfil Grupo Funcionalidade
Cadastrador de Proposta Proposta Incluir Proposta
Cadastrador de Proposta pelo Concedente Proposta Incluir Proposta
Dirigente/Representante Proposta Incluir Proposta
Gestor de Convénio da Instituicdo Mandataria Proposta Incluir Proposta
Gestor de Convénio do Concedente Proposta Incluir Proposta
Responsavel pelo Proponents Proposta Incluir Proposta

Opgdes para exportar: [T) CSV |3] Excel |[#] XML | ff]PDF

Figura 24

6. Esquecimento de Senha

Caso o usuario tenha esquecido sua senha, o mesmo devera acessar o Portal dos
Convénios por meio do link www.convenios.gov.br e clicar no banner “Acessar o SICONV”.

O sistema exibira nova tela e o usuario devera, entdo, clicar em “Esqueceu sua
senha?”, conforme Figura 25.
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http://www.convenios.gov.br/

\ -
“sicony

Acesso Livre Incluir Proponente Manuais Informacgoes Gerenciais Legislacan Ajuda

Sobre o Sistema Acesso Restrito

qualquer outro i
nanceiros de d

participe, de gac cu entidade da adminis
direta cu indireta , ou ainda, entidades privadas

) @ execucdo de programa de governo, en ndo a realizi
o, atividade, sewvigo, aqui de bens ou evento de interesse
co, em regime de mutua ¢ cao."

Decreto n? 6.170, de 25 de julho de 2007
Esqueceu sua senha?

Figura 25
Sera exibida, em seguida, tela para envio de nova senha. O usuario devera

preencher os campos obrigatdrios e clicar no botdo “Gerar Nova Senha”, conforme Figura 26.

Informe seu CPF & e-mail para gerar uma nova senha, que sera enviada para o seu e-mail.

E-Mail+ |
Gerar Nova Senha

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 26

O sistema enviara nova senha para o e-mail informado no cadastro do Proponente.
Caso o sistema dé a mensagem de erro ou nao receba a senha por e-mail, o usuario
devera comparecer a uma Unidade Cadastradora portando a documentagéo necessaria para

solicitar a alteracdo de senha ou verificar o e-mail cadastrado.
7. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios - SICONV, veja os

Simuladores Interativos e os demais Manuais, de seu interesse, disponivel no Portal.

8. Em caso de duvidas

Em caso de duvidas, acione a Central de Servigo Serpro:

» Central de Servigo Serpro, clique aqui: Acionamento Web
* css.serpro@serpro.gov.br
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http://www1.serpro.gov.br/css/spekx/portal_dos_convenios.asp

0800 978 2340

9. Historico de Versoes

Data Versao Atualizagao/Inclusao de funcionalidades

06/09/2012 10 |Retirada da aba Certidées do manual, em relacdo a Natureza Juridica Empresa
Publica/Sociedade de Economia Mista por fazer parte da Administracao
Indireta, aplicando-se o art. 23 da Portaria n® 507, o qual ndo exige o registro de
tais certiddes para o cadastramento. Tépico 3. Cadastramento de Empresa
Publica/Sociedade de Economia Mista.

05/11/2013 | 11 |Revisao do Manual, atualizacao de figuras e inclusao de critica da
Senha.

26/12/2013 | 12 | Atualizagao sobre Certificado Digital.
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