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01. Introducgao

Para efetivar o acompanhamento e fiscalizagdo da execugao de Convénio, os gestores
deverdo acompanhar e fiscalizar de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a
plena execugao do objeto, respondendo o Convenente ou Contratado pelos danos causados a

terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugao do convénio.

Para realizar o procedimento das funcbées de acompanhamento e fiscalizagdo, €
necessario que um Convénio esteja selecionado no sistema SICONV e ja tenha sido
“‘Publicado”.

Importante: Para o cadastramento de fiscais, supervisores e técnicos no Orgdo, nio é

obrigatério que, o Convénio selecionado esteja “Publicado”.

O acompanhamento e fiscalizagdo apresenta as seguintes funcionalidades a seguir:

« Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros: Cadastro no sistema SICONV
de Fiscais, Supervisores e Técnico de Terceiros para um determinado Orgdo. A

figura de “Supervisor” esta vinculado somente com as instituigdes mandatarias;

« Vincular - Fiscais, Supervisores e Terceiros: Vinculacbes de Fiscais e
Técnico de Terceiros a um determinado Convénio para realizarem o
acompanhamento e a fiscalizacdo; e Supervisores para realizarem o

acompanhamento relacionados a Contrato de Repasses;

« Agendar - Fiscais, Supervisores e Terceiros: Agendamento das vistorias a um
determinado  Convénio/Contrato de  Repasse para realizarem o

acompanhamento e a fiscalizacao;

+ Relatério Convénio - Acompanhamento: Inclusio, alteracéo, exclusao, envio,
apreciagao, consulta e detalhamento de relatérios técnicos, financeiros ou legais

para futuras analises no acompanhamento;
+ Esclarecimentos - Solicitagdes: Solicitagbes de esclarecimento, quando

houver, quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou outras

pendéncias de ordem financeira, técnica ou legal;
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Irregularidades - Notificagoes: Notificacbes de irregularidade, quando houver,
quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou outras pendéncias

de ordem financeira, técnica ou legal,

Bloqueios/Desbloqueios da Execug¢ao Financeira do Convénio -
Solicitagoes: Solicitagdes de bloqueio quando das irregularidades decorrentes
do uso dos recursos ou outras pendéncias de ordem financeira, técnica ou legal,
suspendendo a liberagao de recursos e o desbloqueio quando solicitado; e

Importante: As solicitacbes de bloqueio ocorre somente para Convénios, pois
no caso do Contrato de Repasse o recurso ja € bloqueado e liberado a medida

em que forem executados;

Mensagens de Acompanhamento: Histérico de mensagens de

acompanhamento enviadas pelo sistema SICONV.

Observagao: Todos os campos do sistema SICONV marcados com (*) sao de

preenchimento obrigatorio.

Em toda primeira pagina das funcionalidades do médulo “Acompanhamento e

Fiscalizagdo” o usuario podera visualizar, clicando no icone (?) ajuda, os perfis e o fluxo das

atividades relacionada a opgéao selecionada, conforme Figura 1.

Os registros da listagem de Relatérios de Acompanhamento sao exibidos por ordem

decrescente da data de elaboracgao.
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» Principal » Cadastrar Fiscais / Agentes / Terceiros

Cadastrar Fiscais / Agentes / Terceiros
CPFE | |

Nome | |

Orgao | ” |B]
or
Municipio | ” H&]
| Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
Responsabilidade [J supervisor Acompanhamento
O Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagao
pesqusar JJ —ncar

Listagem de Fiscais, Supervisores e Terceiros
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) 580 obrigatdrios

Figura 1

02. Fluxograma Operacional Acompanhamento e Fiscalizagao

Os fluxogramas, conforme Figura 2, Figura 3 e Figura 4, apresentam visées gerais de
todas as etapas do fluxo do médulo de acompanhamento e fiscalizacdo dos atores da
Instituicao Mandataria, do Concedente e do Gestor de Convenio do Convenente. Tem
como objetivo orientar os usuarios a realizarem o acompanhamento e fiscalizacdo dos
Convénios, bem como as respectivas analises.
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03. Cadastrar Fiscais, Supervisores e Técnico de Terceiros

A execugao do convénio sera acompanhada por um representante do Concedente ou
Contratante (Instituicao Mandataria), designado e registrado no sistema SICONV, que
anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a consecucao do objeto,
adotando as medidas necessarias a regularizagdo das falhas observadas. Devera também

registrar os atos de acompanhamento da execugao do objeto.
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O Orgdo Concedente é o responsavel pelo cadastro dos “Fiscais” e “Técnicos de

Terceiros” e a Instituicao Mandataria pelo cadastro dos “Supervisores” e “Técnicos de

Terceiros’.

Para cadastrar Fiscais, Supervisores e Técnicos de Terceiro, o usuario com o perfil de

“Gestor de Convénio do Concedente” ou “Gestor de Convénio da Instituicao Mandataria”

devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na opg¢ao “Cadastrar -

Fiscais, Supervisores e Terceiros”, conforme Figura 5.

I Cadastramento I3 Inf. Gerenciais 3 Acomp. e Fiscalizacgdo

I Programas I Cadastros »  Agendar - Fiscais,
S Supervisores e Terceiros

I Propostas I3 Acomp. e Fiscalizagao »  Apuragio de Danos

O —- o Fr Sodle Coniae »  Blogueios/Desbloqueios da

Execugac Financeira do
Conwénio - Andlise

»  Blogueios/Desblogueios da
Execugao Financeira do
Conwénio - Solicitaghe

/ adastrar - Fiscais,

Supervisores e Terceiros

@ Caixa de Entrada

Esclarecimentos -
Solicitagies
Irregularidades - Notificagbes
Mensagens de
Acompanhamento
Relatdéric Convénio -
Acompanhamento
Relatdéric Convénio -
Consclidado

Vincular - Fiscais,
Supervisores e Terceiros

Figura 5

O sistema exibira tela para realizar a inclusdo do representante e o usuario devera

clicar em “Incluir”, conforme Figura 6.

» Principal » Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

CPF | |

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Nome |

[f)rgéo | ||

&

or

Municipio | ||

&

O Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
Responsabilidade [ Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao

[ Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagdo
Pesquisar Incluir

Listagem de Fiscais, Supervisorese
Nenhum registro foi encontrado.

ETCeiros

Campos marcados com (*) 80 obrigatdrios
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O sistema exibira os campos “CPF” e “Responsabilidade” para serem informados. No
exemplo sera selecionado a responsabilidade de “Supervisor Acompanhamento e

Fiscalizagao”. O usuario devera clicar no botdo “Continuar”, conforme Figura 7.

Observacao: A responsabilidade de “Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdao” nao
esta representada abaixo pelo motivo que é uma Instituicao Mandataria que esta

cadastrando o representante.

+ Principal » Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Orgao 99999 - XXX

CPF - | |

Responsabilidade * O Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagdo

O Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagio

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

Figura 7

O sistema retornara o Orgdo que sera vinculado e os campos CPF, Nome, Endereco,
CEP, UF e Municipio extraidos do banco de dados da Receita Federal que ndo podem ser

alterados.

Os demais campos devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:

« Matricula SIAPE: deve ser informada a matricula SIAPE do representante a ser
cadastrado. E um campo obrigatério quando o representante é o “Fiscal de

Acompanhamento e Fiscalizagao”’;
- Cargo: deve ser informado o cargo do representante a ser cadastrado;

+ Telefone: deve ser informado o DDD e Telefone do representante a ser

cadastrado; e

- E-mail Institucional: deve ser informado o e-mail institucional do representante

a ser cadastrado.
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Caso o representante (Supervisor ou Técnico de Terceiro) a ser cadastrado nao
possuir a Matricula SIAPE, o usuario devera informar os Dados da Instituicao, informado o

CNPJ e clicando no botdo “Consultar Receita”.

Na area de “Dados de Designagao”’, o usuario devera informar no campo
“Identificagcdao do doc. de designagao” a portaria da designacdo do representante a ser
cadastrado. Para anexar o documento da designagao, devera selecionar o arquivo clicando

em “Selecionar arquivo” e apds selecionado clicar em “Anexar”.

Ao informar todos os dados necessarios para o cadastro do representante, o usuario

devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 8.
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Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Dados do Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao

Orgao 99999 - XDOOXKX
CPF 55555555555
Nome AFONSO SOUZA

Matricula SIAPE |

Cargo* |
BBBBBE. 001
Enderego *
CEP* |00000-000
UF = MG
Municipio * [4123  ||BELO HORIZONTE |
Telefone * |

E-mail Institucional * | |

|Dados da Instituigéo|

Esses dados devem ser preenchidos caso o Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagio ndo possua
matricula SIAPE

CNPY || Consultar Receita

Razdo Social

Endereco

CEP | |

UF | |

Municipio | ||

Dados da Designagﬁol

Identificagao do doc. de designagao * | |

Arquivo do doc. de designacio | [ Selecionar arquivao... ]

Nenhum registro foi encontrado.

o cocer

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 8

O sistema exibira a mensagem “Cadastro de Supervisor Acompanhamento e
Fiscalizagao incluido com sucesso” e os dados do representante cadastrado, conforme

Figura 9.
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+ Principal » Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Dados do Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagéo

Qrgdo 99999 - XXXXXX
CPF 55555555555

Mome AFONSO S0UZA
Matricula SIAPE 123456

Cargo Chefe de setor
Enderego BEBBBBA, 001
CEP 00000-000

UF MG

Municipio BELO HORIZONTE
Telefone 0000000000

Email Institucional email@email.gow.br

Dados da Designagao

ldentificagcao do doc. de designacao Portaria N*1010/2011

Lista de Arquivos do Doc. Designacdo

Nome Arguivo Data Upload
Portaria de Designacao.pdf 23M11/2011 Baixar

Opgoes para exportar: [ CSV |3 Excel |[2] xML | FF|POF

|Lismgem de Convénios Vinculados |
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 9

Observacao: Note que o representante cadastrado n&o esta vinculado a nenhum

registro de convénio. Para vincular um representante ver item 5 deste manual.
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04. Consultar/Alterar/Inativar Fiscais, Supervisores e Técnico de Terceiros

Para consultar/alterar/inativar os Fiscais, Supervisores e Técnicos de Terceiros, o
usuario devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na opgéao
“Cadastrar - Fiscais, Supervisores e Terceiros”, conforme Figura 10.

Principal

Cadastramento Inf. Gerenciais Acomp. e Fiscalizagao
Programas Cadastros »  Agendar - Fiscais, ¥ Esclarecimentos -
S Supervisores e Terceiros Solictacoes
Propostas Acomp. & Fiscalizagao »  Apuragio de Danos » Irregularidades - Notificaghes
- = »  Blogueios/Desbloqueios da »  Mensagens de
Execucao Prestagao de Contas
L i Execucado Financeira do Acompanhamento
Convénio - Analise ¥ Relatdrio Convénio -
Caixa de Entrada ¥ Bloqueios/Desbloqueios da companhamento
Execugac Financeira do ¥ Relatério Convénio -
Convénio - Solicitaghes Consolidado

Cadastrar - Fiscais,

Supervisores e Terceiros

»  Vincular - Fiscais,
Supervisores e Terceiros

Figura 10

O sistema exibira tela para realizagdo da consulta e o usuario devera preencher os
campos, conforme dados do representante cadastrado. A seguir, as orientagbes sobre cada
campo:

«CPF: deve ser informado um CPF valido e ja cadastrado no sistema SICONV;

Nome: deve ser informado o nome total ou parcial ja4 cadastrado no sistema
SICONYV;

.Orgdo: deve ser informado o codigo do 6rgdo onde o representante esta
cadastrado;

-UF: deve ser informada a Unidade da Federacdo onde esta localizado o domicilio
do representante cadastrado;

<Municipio: deve ser informado o cédigo do municipio do domicilio do cadastro do
representante. O sistema disponibiliza funcionalidade para consultar o cédigo do
municipio. Ao clicar na lupa, sera exibida uma tela para inclusdo do nome do
municipio e este nome devera ser digitado sem acentos ou caracteres especiais.
Ex: 0 nome do municipio Sdo Gongalo devera ser digitado: sao goncalo;
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‘Responsabilidade: deve ser selecionado(s) a(s) responsabilidade(s) do

representante cadastrado.
Podem ser utilizados um ou mais campos de pesquisa para refinar o resultado da
consulta. Nenhum dos campos é de preenchimento obrigatério, podendo o usuario optar por

nao informar nenhum deles.

Para realizar a consulta, o usuario devera clicar em “Pesquisar”, conforme Figura 11.

v Principal » Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

CPF | |

Nome | |
deglio | I &
UF [ _]5)

Municipio | I &

D Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
Responsabilidade | supervisor Acompanhamente e Fiscalizagio
D Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagdo

T ——
DR
. e -
Listagem de Fiscais, Supervisores e Terceiros
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (™) s&o obrigatdrios

Figura 11

O sistema exibira os registros que atendem aos critérios de busca informados.

Para visualizar os dados, o usuario devera clicar em “Detalhar’ e para realizar a
alteracdo de algum dado, o usuario devera clicar em “Alterar”, conforme Figura 12.
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Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

CPF | |

Mome | |
Orgao 199999 || |=N

or
Municipio | || |B]

O Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
Responsabilidade Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagdo
O Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagao

pesqusor [ e

Listagem de Fiscais, Supervisores & Terceiros
Pagina 1 de 1 (2 item(s))

Nome Municipio Responsdvel Situacao
AFONSOD BELO Supervisor
55555555555 SOUZA 99999 MG HORIZONTE A@mpgnhapentn Ativo .’ ‘ Alterar b
€ Fiscalizagao
MARIA Supervisor
44444444444 SILVA 99999 MG ITAPECERICA Acompanhamento Ativo

e Fiscalizagao

Opgdes para exportar: [T] CSV |3 Excel |[=] xML | FF)POF

Campos marcados com (*) s@o obrigatdrios

Figura 12

Importante: Somente é permitido alterar fiscal, supervisor ou técnico de terceiro do
préprio 6rgao.
Para efetuar a inativacdo do representante cadastrado, o usuario devera clicar em

“Inativar”, conforme Figura 13.

Observacao: Note que, dependendo da configuragcdo do computador, é necessario
rolar a barra de rolagem horizontal para a direita, para que os botdes possam ser

visualizados.
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I de 1 (2 item(s))

Nome l:')rgﬁo UF Municipio Responsdvel Situacao
AFOMNSO BELO Supervisor
55555 SOUZA 59999 B T Acompanhamento  Ativo

e Fiscalizagao

MARIA Supervisor
44444 SILVA 99939 MG ITAPECERICA  Acompanhamento Ativo -

e Fiscalizagao

para exportar: [ CSV |3 Excel |[=2] xML | )PDF
(<] I m B

Figura 13

Ao clicar em “Inativar”, o sistema exibira a mensagem “Supervisor Acompanhamento

e Fiscalizacao inativado com sucesso”, conforme Figura 14.

» Principal » Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

Figura 14

Caso seja necessario reativar o representante cadastrado, o usuario devera pesquisar

novamente o registro e clicar em “Reativar”, conforme Figura 15.

le 1 (2 item(s))

Nome lf)rg;io UF Municipio Responsdvel Situagao
AFONSO BELO Supervisor
5555 SOUZA 99993 TH e Acompanhamento  Afivo

e Fiscalizagao

MARIA Supervisor
4444 SILVA 99999 MG ITAPECERICA Acompanhamento - ’

e Fiscalizagao

wra exportar: [£] €SV |$]] Excel |[=] XML | TPDF
(<] I m B

Figura 15
05. Vincular Fiscais, Supervisores e Técnico de Terceiros a um Convénio

Apods o cadastro do representante no sistema, € necessario vincula-lo a um Convénio.

Para realizar a vinculacdo do representante, o usuario devera clicar no menu “Acomp. e
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Fiscalizagao” e em seguida clicar na opgao “Vincular - Fiscais, Supervisores e Terceiros”,

conforme Figura 16.

Observacao: Para efetivar a vinculacdo é necessario selecionar um Convénio e o

mesmo ja deve estar “Publicado”.

S 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Principal .

+ Convénio 900476/2011

e ——
I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais s Acomp. e Fiscalizagao
I3 Programas I Cadastros »  Agendar - Fiscais, »  Esclarecimentos -
- Supervisores € Terceiros Solicitagies
I3 Propostas [ Acomp. e Fiscalizagao »  Apuragio de Danos »  |rregularidades - Notificagies
= = ¥ Bloqueios/Desbloqueios da ¥ Mensagens de
Execu Prestagdo de Contas

K L O Execucio Financeira do Acompanhamento

Convénio - Analise »  Relatdrio Convénio -

Caixa de Entrada » Blogueios/Desbloqueios da Acompanhamento
Execugio Financeira do »  Relatdrio Convénio -

Convénio - Solicitagtes

¥  Cadastrar - Fiscais,
Supervisores e Terceiros

¥ Esclarecimentos - Respostas

Con=olidado

Vincular - Fiscais,
Supervisores e Terceiros,

Figura 16

O sistema exibira tela com as abas “Supervisores” e “Terceiros”, pois no exemplo, é
uma Instituicao Mandataria que esta vinculando o representante, caso fosse o Concedente

o responsavel seria exibido as abas “Fiscais” e “Terceiros”.

Para realizar a vinculacdo ao Convénio, o usuario devera clicar em “Vincular novo”,

conforme Figura 17.

» Principal » Vinculagao

: = 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Vinculagao e

v Convénio S00476/2011
g —

Supervisores Terceiros

Nenhum registro foi encontrado.
{ nutarnovo | seecionar i Comini

Campos marcados com (*) 8280 obrigatdrios

Figura 17

Serao exibidos os campos para serem informados. No exemplo sera informado o CPF

do representante “Supervisor” cadastrado no item 03 deste Manual.
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Podera ser realizado duas op¢des de consulta de CPF. A primeira informando o CPF e
clicando em “Validar CPF” ou a segunda, o sistema disponibiliza a funcionalidade para

consultar os representantes previamente cadastrados para o 6rgao.

No exemplo, sera utilizada a segunda opg¢ao e ao clicar na lupa, sera exibida tela para
inclusdo do CPF e/ou Nome e ao clicar em “Consultar”, sera exibido os registros da consulta.

O usuario devera clicar em “Selecionar”, conforme Figura 18.

Cédigo do i‘lrgﬁc Agenda Agoes
[[=4

55555555555 AFONSO SOUZA 25220 |

Opgdes para exportar: [7) CSV | 3] Excel |[=] xmL | T PDF

[EE——

Figura 18

O sistema retornara o Nome, Cargo e Orgdo previamente incluidos no SICONV de
acordo com o CPF informado. O campo de “Data de Inicio” é a data de inicio de vigéncia do

Convénio. O Nome, Cargo e Orgao nio podem ser alterados.
Os demais campos devem ser preenchidos conforme orientagbes a seguir:

- Data de Término: deve ser informada a data de término da vinculagcido em
relagdo ao convénio selecionado, sendo esta independente da vigéncia do

convenio;

. ArealAtividade/Fase de Acompanhamento: deve ser selecionado(s) se

sera(ao) técnico e/ou financeiro e/ou legal,

+ Documento de Designacgao: , deve ser informado a portaria da designacao da
vinculagdo do representante. Para anexar o documento da designacédo devera
selecionar o arquivo clicando em “Selecionar arquivo” e apds selecionado clicar

em “Anexar”.

+ Faz parte de comissao de fiscalizagdo: Se o representante faz parte de

comissdo de fiscalizagdo, o usuario devera selecionar “Sim” e o sistema exibira
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os campos de “Comissao de Fiscalizagao” e “Documento de criagao da

comissao” para serem informados, conforme Figura 19.

Faz parte de comissao de fiscalizagao @ Sim o Nao

Comissio de Fiscalizagao* | |

Documento de criacio da comissao® | [ Selecionar arquivo... ]

Figura 19

Ao informar todos os dados necessarios para a vinculacdo do representante ao

Convénio, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 20.

+ Principal » Vinculagio
a = 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Vinculagiao
+ Convénio 900476/2011
CPF (Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao) * | H&] ..
Nome | |
Cargo | |
Orgao | |
Data de Inicio * 29/08/2011 [
Data de Término * | |E
U Técnico
ArealAtividade/Fase de Acompanhamento * J Financeiro
ega
L] Legal
Documento de Designagio* | |
Anexar Arquivo* | [ Selecionar arquivo... ]
Nenhum registro foi encontrado.
Faz parte de comissdo de fiscalizagdo O sim O Nio

Figura 20

O sistema exibira a mensagem “Vinculagao realizada com sucesso”.

Caso seja necessario desvincular o representante “Supervisor’” do Convénio, o usuario

devera clicar no botado “Desvincular”, conforme Figura 21.
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» Principal » Vinculacao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Vinculagio

» Convenio 900476/2011
——

Terceiros
Pagina 1 de 1 (1 item(s})

Dt.
Desvine.

AFONSO
SOUZA 55555555555 29/0B/2011  30/12/2011 241172011

Orgdo Dt. Inicio Dt. Fim Dt. Vine.

Opgoes para exportar: [T CSV |3 Excel |[2] XML | fE)PDF

@ B
| | | |

Campos marcados com (*) s&0 obrigatdrios

Figura 21

Importante: Para cada Convénio/Contrato de Repasse deve ter pelo menos um

Fiscal/Supervisor, ndo sendo possivel desvincula-lo se ndo houver outro.

06. Agendar Vistorias

O agendamento de Vvistorias estabelece a realizacdo de atividades de
acompanhamento e fiscalizagdo do objeto do Convénio, conforme o Plano de Trabalho e a
metodologia estabelecida no instrumento, programando visitas ao local da execugao com tal

finalidade que caso n&o ocorram, deverao ser devidamente justificadas.

Para agendar uma vistoria para um determinado Convénio, o usuario representante
com o perfil: Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao, Gestor Financeiro do Concedente,
Gestor de Convénio do Concedente ou o Supervisor Acompanhamento, devera clicar no menu
“‘“Acomp. e Fiscalizagao” e logo apos clicar na opgéo “Agendar - Fiscais, Supervisores e

Terceiros”, conforme Figura 22.
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I3 Cadastramento
I3 Programas
I Propostas
[3 Execugio

@ Caixa de Entrada

I3 Inf. Gerenciais
I3 Cadastros

I3 Acomp. & Fiscalizagao

I Prestagio de Contas

3 Acomp. e Fiscalizagao

» Agendar - Fiscais,
Supervisores e Terceiros

A0 e - i

¥ Bloequeios/Desbloqueios da
Execucao Financeira do
Conwénio - Solicitagdes

»n  Esclarecimentos - Respostas

v Esclarecimentos -

Solicitagoes

¥
¥

1]

¥

¥

Irregularidades - Notificagbes
Mensagens de
Acompanhamento

Minha Agenda - Fiscais e
Terceiros

Relatdrio Convénio -
Acompanhamento

Vincular - Fiscais,
Supervisores e Terceiros

»  rregularidades -
Justificativas

Figura 22

O sistema exibira tela para realizagdo da consulta do(s) convénio(s) vinculado(s). O
usuario devera informar os dados de acordo com o filtro de pesquisa desejado, sendo que o
campo “Responsabilidade no 6rgao” € um campo de preenchimento obrigatério e clicar em
“Consultar’, conforme Figura 23.

v+ Principal » ConsultarAgenda » Datas Agendadas

Datas Agendadas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Conwénio 900321/2015

CPF* [11122233344 &

Validar CPF

Nome |JOSE DA SILVA |

Responsabilidade no drodo [ 20113 - Fiscal Acompanhamento e Fiscalizacdo <

Numero do Convénio | |

Modalidade [

-
w

Data Inicial do Periodo | |E

<

UF do Proponents

Data Final do Periodo | |E

Consultar Limpar

Campos marcados com (*) séo obrigatdrios

Figura 23

O sistema exibira os registros do(s) Convénio(s) vinculado(s) que atendem aos critérios
de busca informados.

Para agendar a vistoria a um convénio, o usuario devera clicar em “Detalhar”, conforme
Figura 24.
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» Principal » ConsultarAgenda

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

ConsultarAgenda

+ Convénio 800321/2015

CPF 11122233344
Nome JOSE DA SILVA
Responsabilidade Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Pagina 1 de 1 (9 item(s))

Convénio Modalidade

900325/2015 Conveénio 20113
900315/2014 Conveénio 20113
200201/2014 Convénio 20113
a00295/2014 Convénio 20113
900243/2014 Termo de Parceria 20113
200291/2014 Conveénio 20113
2900330/2015 Convénio 20113 Detalhar
900321/2015 Convénio 20113 4 Detalhar >
900246/2014 Contrato de Repasse 20113 Detalhar

Opgdes para exportar: [ SV | 3] Excel |[=] xML | ffPDF

Figura 24

O sistema exibira tela com os dados do Convénio, os dados que no exemplo € do

“Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao”.

Para realizar o agendamento de vistoria ao Convénio, o usuario devera clicar em

“‘Agendar”, conforme Figura 25.

v Principal » ConsultarAgenda » Datas Agendadas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

Datas Agendadas

+ Convénio 800321/2015

Convénio
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNumero 200321/2015 Modalidade Convénio
Inicio da Vigéncia 04/02/2015 Fim da Vigéncia 22/05/2015
Cbjeto Proposta p/ realizacio de Testes do PCASP

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdo
CPF 111.222.333-44 Nome JOSE DA SILVA

Responsabilidade Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Datas agendadas
Nenhum registro foi encontrado.

4 Agendar B Voltar

Figura 25

O sistema exibira novamente os dados do Convénio e os dados do “Fiscal
Acompanhamento e Fiscalizagao”.
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Na area “Dados do Agendamento”, o usuario devera registrar no campo “Data” a data
do agendamento desejada, esta data devera estar dentro do periodo de vinculagéo do Fiscal,
Supervisor ou Técnico de Terceiro ao Convénio/Contrato de Repasse, e também podera
informar: Cddigo do Municipio, Uf, Cep, Logradouro, Numero, Bairro, Complemento, e
registrar no campo “Observagao” alguma informacdo sobre a referida agenda, conforme
Figura 26.

v Principal » ConsultarAgenda » Datas Agendadas

Datas Agendadas 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 500321/2015

Convénio
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNumero do Convénio 900321/2015
Modalidade Convénio
Responsabilidade Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
CPF 11122233344
Mome JOSE DA SILVA

Dados do Agendamento

Data *

|
Cadigo do Municipio | ” |B]
ur [ ]

Cep [ ]

Logradouro | |

- ]

Bairro

Complemento

Observacao

Caracteres restantes: 5000

Dados do Acompanhante do Concedente

e

Fungao | | Incluir Acompanhante

Nenhum registro foi encontrado.
Base de E-mails para Notificagao do Fiscal

MNome * | |

| [ i mai |
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s30 obrigatdrios

Figura 26
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Logo apds, informar os “Dados do Acompanhante do Concedente”. CPF do
Acompanhante e Fungdo. Para incluir os dados clicar no botdo “Incluir Acompanhante”,
conforme Figura 27.

» Principal » ConsultarAgenda » Datas Agendadas

Datas Agendadas 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

+ Convénio 900321/2015

Convénio
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD
Mumero do Convénio 90032172015
Modalidade Convénio
Responsabilidade Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
CPF 11122233344

Nome JOSE DA SILVA
Dados do Agendamento
Data* [15/05/2015 =
Cédigo do Municipio | I &
uf [ ]

Logradouro | |

Bairro

Complemento

Observagao

Caracteres restantes: 5000

Dados de Acompanhante do Concedente

Cpfdo Acompanhante * 33333333333
Fungdio [Engenheiro

Nenhum registro foi encontrado.
Base de E-mails para Notificagao do Fiscal

Mome * | |

| [ i emai |
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s30 obrigatérios

Figura 27

O sistema exibe a mensagem “Acompanhante salvo com sucesso” e apresenta o0s

dados do acompanhante na tela, conforme Figura 28.
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r Principal » ConsultarAgenda » Datas Agendadas

Datas Agendadas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Acompanhante salvo com sucesso

Cenvénie
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNumero do Convénio 200321/2015
Modalidade Convénio
Responsabilidade Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagio

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdo
CPF 11122233344

Nome JOSE DA SILVA
Dados de Agendamento
Data* [15/05/2015 [
Cédigo do Municipio | I &)
uf [ ]

Logradouro | |

Bairro | |

Complemento | |

Observagio

Caracteres restantes: 5000

Dados do Acompanhante do Concedente

Fungao | | ——"ry

Neme Cpf Fungao
FREDERICO JOSE 33333333333 Engenheiro
Base de E-mails para Notificagao do Fiscal

MNome * | |

| | incuic et |
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s50 obrigatdrios

Figura 28

Observacao: O usuario podera incluir quantos acompanhantes, for necessario.
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Em seguida incluir a “Base de E-mais para Notificagdo do Fiscal” e clicar em “Incluir
Email”, conforme figura 29.

+ Principal » ConsultarAgenda » Datas Agendadas

Datas Agendadas 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

» Convénio 800321/2015

Convénio
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Mumero do Convénio 200321/2015
Modalidade Convénio
Responsabilidade Fiscal Acompanhamento & Fiscalizagao

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
CPF 11122233344
Mome JOSE DA SILVA

Dados do Agendamento
Data - [15/05/2015 \E

Cadigo do Municipio | || |B]
Ut [ ]
cep [ ]

Logradouro | |

Bairro

Complemento

Observacio

Caracteres restantes: 3000

Dados do Acompanhante do Concedente

Cpfdo Acompanhante * |:|

Funcao | [ v Acompannans |
Nome Cpf Fungao
FREDERICO JOSE 33333333333 Engenheiro

Base de E-mails para Notificagdo do Fiscal

Nome * |

|
Email * | |@

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Figura 29

O sistema exibe a mensagem “Email salvo com sucesso”, apresenta os dados do e-
mail incluido. Podem ser incluidos quantos e-mail desejar. Logo apds clicar em “Salvar”,
conforme Figura 30.
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+ Principal » ConsultarAgenda » Datas Agendadas

Datas Agendadas

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 900321/2015

Email salvo com sucesso techar (3] 5

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Convénio
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNamero do Convénio 200321/2013
Modalidade Convénio
Responsabilidade Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagio

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
CPF 11122233344
Nome JOSE DA SILVA

Dados do Agendamento
Data - [15/05/2015 [

Cadigo do Municipio | || |&J
ur [ ]
Cep [ ]

Logradouro | |

Bairro

Complemento

Observacao

Caracteres restantes: 5000

Dados do Acompanhante do Concedente

Funcso | | E—

Nome Cpf Fungao
FREDERICO JOSE 33333333333 Engenheiro
Base de E-mails para Notificagido do Fiscal

Mome * | |

| [ v

JoFo Batista ib@mail.gov.br

Hr..\fol.

Campos marcados com (*) s5o obrigatorios

Figura 30

O sistema exibira a mensagem “Item da agenda salvo com sucesso.”.

Para visualizar os dados da agenda, na area de “Datas agendadas”, o usuario devera

clicar em “Detalhar” e para realizar a alteragdo de algum dado, devera clicar em “Editar”.
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Para consultar o relatério de acompanhamento, que neste momento ainda nao foi

criado, devera clicar em “Consultar Relatoério”.

Caso seja necessario incluir uma nova agenda, o usuario devera clicar em “Agendar’,
conforme Figura 31.

» Principal » ConsuttarAgenda » Datas Agendadas

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Nimero 900321/2015 Modalidade Convénio
Inicio da Vigéncia 04/02/2015 Fim da Vigéncia 22/05/2015

Objeto Proposta p/ realizagao de Testes do PCASP

CPF 111.222.33344 Nome JOSE DA SILVA

Responsabilidade Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdo

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

16/052015 | oo [N Oeiiv |
Opgoes para exportar: [T CSV | ] Excel |[] xML | ff)PDF i
Figura 31

07. Incluir Relatério de Acompanhamento e Fiscalizagao

Para a geracao de relatérios de acompanhamento e fiscalizagao do objeto de Convénio

os itens abaixo deverdo ser verificados:

+ A comprovagao da boa e regular aplicagao dos recursos, na forma da legislagao
aplicavel;

« A compatibilidade entre a execugao do objeto, o que foi estabelecido no Plano de
Trabalho, e o0s desembolsos e pagamentos, conforme os cronogramas
apresentados;

« A regularidade das informagdes registradas pelo convenente ou contratado no
SICONV; e

« O cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condigdes estabelecidas.

Para incluir um relatério de acompanhamento e fiscalizagcdo, o usuario representante
com o perfil: Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdo, Gestor Financeiro do Concedente,
Gestor de Convénio do Concedente ou o Supervisor Acompanhamento, devera clicar no menu
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“Acomp. e Fiscalizagdao” e logo apds clicar na opcao “Relatério Convénio -
Acompanhamento”, conforme Figura 32.

Observacao: Para realizar a incluséo do relatério é necessario que um Convénio esteja
selecionado e ja tenha sido “Publicado’.

Principal —_— :
+ Convénio 900321/2015
g ———
I Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagao s Acomp. & Fiscalizagao

IJ Programas I Prestacdo de Contas L
Bloqueios/Desblogueios da Execucao Financeira do Convénio - Andlise
[} Propostas I3 Administragao »  Bloqueics/Desbloqueios da Execugio Financeira do Convénio - Solicitacies
= B Cadastrar - Fiscais, Supervisores e Terceiros

I Execucia IieEet Pl Desbloquear Recursos CR
Esclarecimentos - Respostas
Esclarecimentos - Solicitagbes
Irregularidades - Justificativas

¥ rregularidades - Notificagbes

Caixa de Entrada » Mensagens de Acompanhamento

» Minha Agenda - Fiscais, Supervisores e Terceiros

<77_Relatorio Convénio - Acompanhamenta >

» Vincular - Fiscais, Supervisores e Terceiros

=

Agendar - Fiscais, Supervisores e Terceiros

= -
- -

I3 Inf. Gerenciais I3 TCE ]

=
=

I3 Cadastros ¥

=z

Foi enviada uma resposta a notificacao de irregularidade de I
nimere 92015 para o convénio 90033002015,

@ Convenios a vencer nos proximos 60 dias

@ Convénios aguardando andlise da Prestagio de Contas
@ Convénio 900246/2014 : Esta em Em Sub-Rogagao e
aguarda finalizagao
Convénios com solictagdes de Ajuste de PT aguardando
analise
Convénios com Termos Aditivos aguardando ajustes pelo
Concedente

Convénio 9003252015 : Ha uma Solicitacao de Rendimentos
aguardando andlise do PT

Figura 32

Sera exibida a tela para inclusdo do novo relatério e o usuario devera clicar em “Incluir
novo”, conforme Figura 33.

+ Principal » Listar Relatdrio de Acompanhamento

Listar Relatdrio de Acnmpanhamanln 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 8500321/2015

Dados do Convénio @
lf)rgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero 900321/2015 Modalidade Convénio
Periodo de Vigéncia 04/02/2015 a 22/05/2015 UF Minas Gerais

o)

Nenhum registro foi encontrado.

Camnns marcadns com ) sfo ohrinatarins

Figura 33

O sistema exibira tela com as abas que poderdo ser preenchida para inclusdo do
relatério, conforme Figura 34.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900321/2015

Dados . Questionario Fisico - ) . Crono Fisico - ) . PAD Fisico - ) . Processos de Licitagdo “': . Documentagao : J . Conclusao : ]

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

MNamero 900321/2015 Modalidade Convénio

Fase de Execucdo do Convénio :I

CPF 111.222.333-44 Nome JOSE DA SILVA
Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Area do Relatorio | TECNICA(FisicA) ~|

Arquivo Anexo | | selecionar arquivo... | [T

Nome

Nenhum Arquivo encontrado

Figura 34

Observacao: os campos de todas as abas do Relatério s&do de preenchimento opcional
pelo usuario. Ao clicar no botao “Salvar’” de qualquer aba, o sistema salva o Relatério na
situagdo de “Em Elaborag¢ao”. Contudo, somente ao clicar no botdo “Salvar” da aba “Dados”
do Relatério é que sera disponibilizado o botdo “Enviar’. Portanto, se houver alteracédo em
qualquer aba que nao seja a aba “Dados”, mesmo clicando no botéo salvar o usuario devera
retornar a aba “Dados” e clicar novamente no botdo “Salvar’” para conseguir enviar o

Relatoério para apreciagdo do Gestor do Convénio.

Em todas abas do relatério, o sistema disponibiliza o botao “Salvar”, conforme Figura
35.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 800321/2015

Dados | Questionério Fisico | { Crono Fisico || PAD Fisico ) | Processos de Licita ij[ Conclusao |

Dados do Convénio

Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Mumero 900321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execucdo do Convénio :l

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagio

CPF 111.222.333-44 MNome JOSE DA SILVA
Responsavel Fiscal Acompanhamento ¢ Fiscalizagao
Dados da Visita &]

Dados do Relatério

Area do Relatdrio |TECN|CA(FiS|CA} ;I

Arquivo Anexo | [ Selecionar arquivo... ]

Lista de Anexos

Nenhum Arquivo encontrado

O

Figura 35

Ao acionar o botdo “Salvar’, o sistema exibe a mensagem “Relatorio de
Acompanhamento salvo com sucesso” e o Relatorio sera salvo com a situacédo “Em

Elaboragao”, conforme Figura 36.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
+ Convénio 900321/2015

Relatério de Acompanhamento

Dados | Questionario Fisico | { Crono Fisico ){ PAD Fisico | { Processos de Licitagio | [”DummanEE'E_‘ { conclusdo )

Dados do Convénio
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Orgao
MNumero 20032172015 Modalidade Convénio

Fase de Execugao do Convénio

Observacao da Fase de Execucao

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagido

111.222.333-44 Mome JOSE DA SILVA

Fiscal Acompanhamente e Fiscalizagao

CPF

Responsavel
Dados da Visita
Data

Dados do Relatdrio

MNimero

112015
Tipo Relatorio TECNICA(FISICA) @ Em E@
Lista de Anexos

Nenhum Arquivo encontrado
IS = | =)

Figura 36

Ao acessar novamente a opgao “Relatério Convénio — Acompanhamento”, o sistema
apresenta a tela com a listagem dos Relatérios numerados sequencialmente pela aplicagéo. O
usuario podera alterar ou excluir um relatério na situacdo “Em Elaboracdo”. Nesta

demonstracao sera acionado o botao “Alterar”’, conforme Figura 37.
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+ Principal » Listar Relatéric de Acompanhamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Listar Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 800321/2015

Dados do Convénio 9

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero 900321/2015 Modalidade Convénio
Periodo de Vigéncia 04/02/2015 a 22/05/2015 UF Minas Gerais

Pagina 1 de 1 (1 itemi(s))

Situagio Data Elaboragao Data Envio Analise Nome
12015 Técnica(Fisica) Em Elaboragao 15/05/2015 JOSE DA SILVA ‘ Alterar } Excluir

Opgoes para exportar: [T) €SV | ] Excel |[=] xML | FF]PDF

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 37
A primeira aba apresentada pelo sistema para o relatério selecionado, sera a
aba “Dados”.

7.1. Aba “Dados”

Na aba “Dados”, o sistema exibira, no primeiro bloco, a tela com os dados do
Convénio. Solicitara que o usuario selecione a “Fase de Execugao do Convénio”: “Em

” o«

desenvolvimento”, “Paralisada”, “Concluida” ou “Nao houve execugao”. Conforme Figura 38.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 800321/2015

Dados (_Questionario Fisico ) [ Crono Fisico |( PAD Fisico | | Processos de Licilagdo | ( Documentagao | | Concluso |

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Nimero 200321/2015 Modalidade Convénio

Fase de Execucdo do Convénio W

Em deservolsimento

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fis

Faralisada
Concluida

CPF = - Nome JOSE DA SILVA
MNEo houve execucio

Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagio

Dados da Visita B]

Dados do Relatdrio

Area do Relatdrio | TECNICA(FisicA) ~|

Arquivo Anexo | [ Selecionar arquivo... ]

Lista de Anexos

MNenhum Arguivo encontrado

Figura 38

Ao selecionar a fase da execucdo do convénio sera solicitado a inclusdo da
“Observacgéao da Fase de Execugao”, conforme Figura 39.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 800321/2015

Dados ‘-Q.leaiunariuﬂsim-\ '-CrunuFisim-\ ‘-PAD Fisim-\ ‘-Prmmdeuuw' ) ‘-Dumnﬁnw' ) '-Cundusén-\

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNimero 900321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execucdo do Convénio Em desenvolvimento ;I

Observagio da Fase de Execugio

5000 Caracteres restantes. ________,__—-—"""'-_

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdo

CPF 111.222.333-44 Nome JOSE DA SILVA
Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagio
Dados da Visita B]

Dados do Relatdrio

Area do Relatério | TECNICA(FiSICA) ~|

Arquivo Anexo | | Selecionar arquivo... ]

Lista de Anexos

Nenhum Arquivo encontrado

Figura 39

A seguir sera exibido os dados do responsavel pelo relatério de acompanhamento,

neste exemplo esta relacionado ao “Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao”.

Na area de “Dados da Visita” o usuario podera selecionar, opcionalmente, uma visita

agendada por ele anteriormente, para isto devera clicar na lupa, conforme Figura 40.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900321/2015

Dados J_Cl.les’n'unérquhim_\ J-Crunthim_\ J-PAD Fhim_\ J_Prmdeudﬂ' 0 J_Dumrnenﬂ' 0 J_Cundusio-\

Dados do Convénio

Grgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero 900321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execucio do Convénio Em desenvolvimento ;I

Fase inicial da execucdo do convénio,

Observagio da Fase de Execucao

4563 Caracteres restantes.

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagédo

CPF 111.222.333-44 MNome JOSE DA SILVA

Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Dados da Visita

Dados do Relatério

Area do Relatorio | TECNICA(FisicA) ~|

Arquivo Anexo | | selecionar arquivo... |

Lista de Anexos

Nome
Nenhum Arquivo encontrado

Figura 40

O sistema exibira uma tela sobreposta com a listagem das agendas de vistoria e 0

usuario devera clicar em “Selecionar”, conforme Figura 41.

Importante: Para a geracao de relatérios de acompanhamento e fiscalizagdo nao é

obrigatéria a selecdo de uma visita.
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Usudrio:z N
CPF: 2

Partal dos Cenvénios

SICONV

I3 Cadastramento

I3 Cadastros

Relatério de Acompanhamento

I3 Programas I Propostas

I3 Acomp. e Fiscalizags O ¢ao de Contas

I Execugio

I3 Administragao

I3 Banco de Projetos

Dados ‘-Cl.lesﬁunarioFisim-\ ‘-CmnuFisim-\ ‘-PAD Fisim-\ ‘_Prm:essusdeudw‘ ) ‘_Dmmnﬁnw‘ 0 ‘_Cundusio-‘

Dados do Convénio

Orgao
Numero

Fase de Execugao do Convénio

Observagao da Fase de Execugao

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

900321/2015 Modalidade Convénio

Em desenvolvimento ;l

Fase inicial da execucdo do convénio.

Enderego

Logradouro: -, Namero: - Complemento:-

AcompanhanteS de Concedente Observagao

15/05/2015 Bairro: -Cep: - FREDERICO JOSE
Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Dados da Visita

Data

Cad. Municipio
UF

Cep
Logradouro
Mumero

Bairro
Complemento

Acompanhantes do Concedente

Observacgao

Dados do Relatério

Area do Relatdrio

Arguivo Anexo

Lista de Anexos

«

15/05/2015

Limpar Visita

FREDERICO JOSE

| | selecionar arquivo... |

Programa.pdf

Excluir

Figura 41
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Os dados da visita selecionada sao transportados para os campos: “Data”, “Cod.
Municipio”, “Uf’, “CEP”, “Logradouro”, “Numero”, “Bairro”, “‘Complemento”,
‘“Acompanhantes do Concedente” e “Observag¢ao” do bloco “Dados da Visita” podendo, se
necessario, o registro ser excluido clicando no botao “Limpar Visita”, conforme Figura 42.
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Usudrio:z N

CPF: 297.534.656-33

Partal dos Convénios

SICONV

I3 Cadastramento I3 Programas I Propostas I Execugio I3 Inf. Gerenciais

I3 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizags O ¢ao de Contas I3 Administragao I3 Banco de Projetos

Relatério de Acompanhamento

Dados w[mFﬁm][RﬁDFﬁm][mdﬂ{% 3 Jw)[mm]

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 900321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execugdo do Convénio Em desenvolvimento ;l

Fase inicial da execucdo do convénio.

Observagao da Fase de Execugao

4963 Caracteres restantes.

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

CPF 111.222.333-44 Nome JOSE DA SILVA
Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
Dados da Visita B]

Data 15/05/2015
Cad. Municipio

UFr

Cep

Logradouro

Numero

Bairro

Complemento

Acompanhantes do Concedente FREDERICO JOSE

Observacgao

Dados do Relatério

Area do Relatorio TECNICA(FISICA) ~

Arguivo Anexo Selecionar arquivo... Anexar
| I | =

Lista de Anexos

Programa.pdf

Figura 42
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Na area de “Dados do Relatério”, os campos devem ser preenchidos conforme

orientagdes a seguir:

- Area do Relatério: deve ser selecionada a area correspondente ao relatério a
ser incluido: Técnica (Fisica), Financeira, Fisica (Financeira), conforme Figura
43. Este campo esta relacionado com o cadastro do representante, que por

ventura poderia ser o de técnico e/ou financeiro e/ou legal;
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Relatério de Acompanhamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ, ORCAMENTO E GESTAQ

+ Convénio 800321/2015

Orgao
Nimero

Fase de Execucgio do Convénio

Observacio da Fase de Execucao

CPF

Responsdvel
Dados da Visita
Data

Cod. Municipio

UF

Cep

Logradouro
MNumero

Bairro

Complemento

Acompanhantes do Concedente

Cbservacio

Dados do Relatério

Area do Relatdrio

Arquivo Anexo

Lista de Anexos

MNenhum Arquivo encontrado

Dados Questionario Fisico Crono Fisico PAD Fisico mmw a w Conclusao

Dados do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
900321/2015 Modalidade Convénio

Em desenvolvimento ;I

Fase inicial da execucdo do convénio,

4963 Caracteres restantes.

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

111.222.3 JOSE DA SILVA
Fiscal Ac

15/05/2015 Limpar Visita

FREDERICO JOSE

TECMICAFISICA) v
ECH

[ Selecionar arquivo... ]

JICA[
FINAMCEIRA
FISICAFINANCEIFA,

Figura 43

Importante: Atentar para a selecdo do campo “Area do Relatério”, pois se este campo
for alterado apds o preenchimento de alguma outra aba do Relatério, o usuario perdera as

42/136




informacdes registradas de acordo com a mensagem exibida pelo sistema: “Ao alterar o tipo
de Relatério, todos os dados das outras abas serao perdidos. Deseja prosseguir?”,
conforme Figura 44.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento
» Convénio 900321/2015

Dados E M ﬁh W [ ﬁinw [ ww‘ [ ﬁwﬁw‘ i 3 [ MIHW_ E ﬁm_

Dados do Convénio

lf)rgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 200321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execucdo do Convénio Em desenvolvimentoll

Fase inicial da execucdo do convénio.

Observacao da Fase de Execucgao

4563 Caracteres restantes.

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

CPF 111.222.333-44 MNome JOSE DA SILVA

Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Dados da Visita &]

Data 15/05/2015
Cod. Municipio

UF

Cep

Logradouro

Numero

Bairro

Complemento

Acompanhantes do Concedente FREDERICO JOSE

Observagao

Dados do Relatério

Area do Relatdrio

Argquivo Anexo

Lista de Anexos

Nenhum Arquivo encontrado

Figura 44
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+ Arquivo Anexo: deve ser anexado o arquivo do relatério. Para anexar um
documento no relatério, o usuario devera selecionar o arquivo clicando em
“Selecionar arquivo...” e apds selecionado clicar em “Enviar”, conforme Figura
45.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 800321/2015

Dados ( Questionario Fisico ) { Crono Fisico )| PAD Fum_J['_nmdew" 5 _]['_Dumw' ) ( Conclusdo )

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numera 900321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execucdo do Convénio Em desenvolvimento ;I

Fase inicial da execucdo do convénio.

Observacio da Fase de Execucgdo

4963 Caracteres restantes.

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdo

CPF 111.222.333-44 MNome JOSE DA SILVA
Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
Dados da Visita &]

Data 15/05/2015
Caod. Municipio

UrF

Cep

Logradouro

Numero

Bairro

Complemento

Acompanhantes do Concedente FREDERICO JOSE

Observacao

Dados do Relatério

Area do Relatorio | TEcNICA(FisicA) ~|

Arguivo Anexo | kf&?l ecionar arquivo... ] Anexar

Lista de Anexos

Nenhum Arguivo encontrado

Figura 45
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O sistema exibe a mensagem “Arquivo enviado com sucesso” e 0 arquivo anexado
ficara disponivel na “Lista de Arquivos de Relatério” podendo, se necessario, ser excluido,

conforme Figura 46.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900321/2015

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numera 900321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execugdo do Convénio Em desenvolvimento ;I

Fase inicial da execucdo do convénio.

Observagio da Fase de Execucao

4963 Caracteres restantes.

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

CPF 111.222.333-44 Nome JOSE DA SILVA
Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdo
Dados da Visita &]

Data 15/05/2015
Cad. Municipio

UF

Cep

Logradouro

Numero

Bairro

Complemento

Acompanhantes do Concedente FREDERICO JOSE

Observacio

Dados do Relatorio

Area do Relatorio | TECNICA(FisICA) ~|

Arquivo Anexo | | selecionar arquivo... ]

Lista de Anexos

Programa.pdf
Figura 46
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Ao informar os campos solicitados na aba “Dados” do Relatério, o usuario podera
salvar as inclusdes, clicando em “Salvar”, deixando o Relatério na situagdo “Em Elaboragao”
ou, passar para o preenchimento da proxima aba: “Questionario Fisico”, conforme Figura 47.

. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900

Questionario Fisico

Dados do Questionario

As etapas foram/estao sendo executadas de acordo com a quantidade e periodos programados conforme Plano de Trabalho aprovado?
[ sim [ nae [l Nao se Aplica

Observacao

1000 Caracteres restantes.

O objeto do convénio esta sendo/ffoi executado na mesma localidade e endereco especificados no Projeto e Plano de Trabalho aprovado?
[ sim [ nae [l Nao se Aplica

Observacio

1000 Caracteres restantes.

A fornecedora que esta realizando ou realizou o objeto do convénio € a mesma que celebrou o contrato?
[ sim [ Nao [ N3o se Aplica

CObservacgao

1000 Caracteres restantes.

O objeto do convénio em execugdo/executado obteve aprovagio das instadncias legais pertinentes ao objeto conveniado?
[ sim [ Nao [ Nao se Aplica

CObservacao

1000 Caracteres restantes.

Foi utilizado algum tipo de identificagdo de forma a promover a publicidade quanto as informagoes e recursos do convénio ou contrato de repasse?
[ sim [ nae [l Nao se Aplica

Observacao

1000 Caracteres restantes.

As informagoes e os documentos relativos ao convénio ou ao contrato de repasse, bem como locais de execucio do objeto estdo & disposicdo para acesso do
concedente & dos drgaos de controle?
[ sim [ nae [l Nao se Aplica

Observacio

1000 Caracteres restantes.

Figura 47
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7.2. Aba “Questionario Fisico”

O usuario podera sinalizar as informacdes do checklist, marcando, opcionalmente, o
item com: “Sim”, “Nao” ou “Nao se Aplica’ de acordo com a apresentagcao do documento,
podendo também incluir informagdes nos campos “Observacgao’.
clicar em “Salvar”, conforme Figura 48.

Apb6s o preenchimento

Relatério de Acompanhamento
@ Questionario Fisico

Dados do Questionario

As etapas foram/estao sendo executadas de acordo com a guantidade e periodos programados conforme Plano de Trabalho aprovado?
[ sim [ nao [J Nao se Aplica
Observagao
1000 Caracteres restantes.
O objeto do convénio estd sendoffoi executado na mesma localidade & enderego especificados no Projeto & Plano de Trabalho aprovado?
[ sim [ nao [J Nao se Aplica
Observagao
1000 Caracteres restantes.
A fornecedora que esta realizando ou realizou o objeto do convénio € a mesma que celebrou o contrato?
[ sim [ nao [J N3o se Aplica
Observacio
1000 Caracteres restantes.
O objeto do convénio em execugio/executado obteve aprovagio das instancias legais pertinentes ao objeto conveniado?
[ sim O Nao [ Nzo se Aplica
Observacao
1000 Caracteres restantes.
Foi utilizado algum tipo de identificagio de forma a promover a publicidade gquanto as informacgdes e recursos do convénio ou contrato de repasse?
[ sim [ Nao L] Nzo se Aplica
Observagao
1000 Caracteres restantes.
As informagdes e os documentos relativos ao convénio ou ao contrato de repasse, bem como locais de execucdo do objeto estdo & disposicio para acesso do
concedente & dos drgaos de controle?
[ sim [ Nzo [ Nzo se Aplica
Observagao
1000 Caracteres restantes.

(= =
Figura 48
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Ao marcar, opcionalmente, os campos solicitados na aba “Questionario Fisico” do
Relatorio, o usuario podera salvar as inclusées, clicando em “Salvar”, continuando o Relatério

na situagdo “Em Elaboragao” ou, passar para o preenchimento da préxima aba: “Crono
Fisico”, conforme Figura 49.

Relatério de Acompanhamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 90032112015
((Dades ) ((Questionario Fisica )| Crono Fisico | [(PAD Fisico

) ( Processos de Licitagao ) ( Documentagao | { Conelusdo )

Percentual de execugio fisica do objeto do convénio em relacio ao compactuado: 0,00 %
(percentual calculado automaticamente de acordo com os percentuais informados para cada etapa)

1
Plano de Trabalho Aprovado

Metas W Etapa Qtd. ValordaEtapa  Datalnicio DataFim Executado
Meta 1 | Anaiisar |
(Percentual executada: 0,00 %) L) E@Pa 1 1 R$100.00000 04/02/2015  11/03/2015

\ | | | | | |
Figura 49

7.3. Aba “Crono Fisico”

Nesta aba, os registros incluidos de “Metas” e “Etapas” no “Crono Fisico” do “Plano

de Trabalho” da Proposta sao disponibilizados para analise. O sistema disponibiliza trés
formas de analisar estes registros:

1- Analise individual de cada item de etapa relacionada a meta.

Neste caso, clicar no botdo “Analisar” do registro desejado, conforme Figura 50.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 90032172015
( Dados ) ( Questionario Fisico ) Crana Fisica  ( PAD Fisico

) Processos de Licitagao ) ( Documentacao ) { Conclusao )

Percentual de execucao fisica do objeto do convénio em relagéo ao compactuado: 0,00 %
(percentual calculado automaticamente de acordo com os percentuais informados para cada etapa)

1

Plano de Trabalho Aprovado

Metas [ Etapa Qtd. Valor da Etapa Datalnicio  DataFim  Executado

B R
Meta 1 | Anaiisar |
(Percentual executado: 0,00 %) [ Etapat 1 R$100.000,00 04/0272015  11/03/2015 N

| | | | | | |
Figura 50

O sistema apresenta a tela com os campos para preenchimento da analise da etapa
selecionada. O wusuario devera informar o percentual executado e podera incluir
“‘Observagao” da analise. Logo apods clicar em “Analisar”, conforme Figura 51.
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Relatério de Acompanhamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 900321/2015
s Gy oo

i dlise Etapa
Cronograma Fisico Ao Etspa

Etapa 1

Observagdo

Percentual de execugdo fisica do objeto d
(percentual calculado automaticaments d

Meta 1 0O
(Percentual executado: 0,00 %)

1000 Caracteres restantes.

Figura 51
2- Andlise dos registros selecionados pelo usuario.

Marcar as “Etapas” que, se deseja analisar ao mesmo tempo e clicar no botédo
“‘Analisar Selecionados”, conforme Figura 52.

Relatério de Acompanhamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 900321/2015

" Dados ) ( Questionario Fisico | Crons Fisico | PAD Fisico | )-PrmdequE’g-\ )-DmlrrenEE’g-\ " Conclusao |
Cronograma Fisico

Percentual de execucdo fisica do objeto do convénio em relagio ao compactuado: 0,00 %
(percentual calculado automaticamente de acordo com os percentuais informados para cada etapa)
1

Planc de Trabalho Aprovade

[ Etapa

Qtd. Valor da Etapa Data Inicio Data Fim Executado
Meta 1

:
(Percentual executado: 0,00 %) Etapa 1
Pt —
m o]

Figura 52

1 R$100.000,00 04/02/2015  11/03/2015 e

O sistema apresenta a tela com os campos para preenchimento da analise da etapa

selecionada. O usuario devera informar o percentual executado e podera incluir

“‘Observagao” da analise. Logo apods clicar em “Analisar”, conforme Figura 53.
El208

Analise Etapa
Madulo 1

Observagao

1000 Caracteres restantes.

N e

Figura 53

49/136




Observacao: havendo mais de um registro e sendo selecionado mais de um registro, o
sistema exibira a seguinte mensagem: “Atengao: vocé ira analisar os (quantidade) itens
selecionados. Eles receberao a mesma Analise e Justificativa. O percentual executado

sera aplicado apenas aos itens os quais o campo nao foi automaticamente calculado.”.

3- Analise de todos os registros do Crono Fisico ao mesmo tempo, clicando no
botdo “Analisar Todos”, conforme Figura 54.

Relatério de Acompanhamento

Dados ) ( Questionario Fisico ) Crono Fisico

» Convénio 800321/2015
PAD Fisico || Processos de Licitagio

|| Documentagdo || Conclusao |

Percentual de execugdo fisica do objeto do convénio em relagéo ao compactuado: 0,00 %
(percentual calculado automaticamente de acorde com os percentuais informados para cada etapa)

1

Plano de Trabalho Aprovado
Metas [ Etapa Qtd. Valor da Etapa Data Inicio Data Fim
Meta 1

Executado
(Percentual executado: 0,00 %) Etapa 1

1 R$ 100.000,00 04/02/2015 11/03/2015 m

| | D

Figura 54

O sistema apresenta a tela com os campos para preenchimento da analise da etapa

selecionada. O wusuario devera informar o percentual executado e podera

incluir

“‘Observacgao” da analise. Logo apos clicar em “Analisar”, conforme Figura 55.
. Etapa 4
; Madulo 1

% Executado I:l %o

Observagio |

1000 Caracteres restantes.

q - 3
Figura 55

Observagao: havendo mais de um registro e sendo selecionado todos para analise, o
sistema exibira a seguinte mensagem: “Atengao: voceé ira analisar TODOS os (quantidade)

itens selecionados. Eles receberdao a mesma Analise e Justificativa. O percentual
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executado sera aplicado apenas aos itens os quais o campo nao foi automaticamente
calculado.”.

Enquanto o Relatério ndo for enviado para analise € possivel executar novamente a

analise dos itens clicando em qualquer das trés opc¢des de analises citadas acima, conforme
Figura 56.

Relatério de Acompanhamento

[ ) Dados ) T ) ‘Questionario Fisico ) ) PAD Fisico ) )| Crono Fisico Documentacao ) ]

Percentual de execugao fisica do objeto do convénio em relagdo ao compactuado: 0,00 %
(percentual calculado automaticamente de acordo com os percentuais informados para cada etapa)

1
Plano de Trabalho Aprovado

[ Etapa Qtd.

Valor da Etapa Data Inicio Data Fim % Executado
' = G )
Treinamento OBTV . Analisar
L
(Percentual executado: 0,00 %) [ moduio 1 1  R$100.000,00 07/05/2013  30/01/2014 —

| | T

Figura 56

O resultado de qualquer um dos tipos de analise é exibido na listagem e podem ser
detalhados clicando no botao “Detalhar”, conforme Figura 57

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Relatério de Acompanhamento

» Convénio 900321/2015

( Dados ){ Questionario Fisico | Crano Fisica  { PAD Fisico ) Processos de Licitagao ) | Documentacao ) | Conclusdo )
\emmngl./ \Sesionino o,/

Percentual de execucio fisica do objeto do convénio em relagio ao compactuado: 50,00 %
(percentual calculado automaticamente de acordo com os percentuais informados para cada etapa)

1

Plano de Trabalho Aprovadoe

Metas \il Etapa Qtd. Valor da Etapa Data Inicio Data Fim Executado
Meta 1 [] Etapa1 1 R$ 100.000,00 04/02/2015 11/03/2015 50,00
(Percentual executado: 50,00 %) P b

| Analisar |
4 Dctoar P

Figura 57

Apds incluir os dados da analise os itens da aba “Crono Fisico” do Relatério, o usuario
podera salvar as inclusées, clicando em “Salvar”, continuando o Relatério na situagédo “Em

Elaboragao” ou, passar para o preenchimento da préxima aba: “PAD Fisico”, conforme
Figura 58.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900321/2015

( Dados || Questionario Fisico ) ( Crono Fisico )| PAD Fisico | Processos de Licitagao 1 Documentacdo ({ conclusao )

Plane de Aplicagdo Detalhado Decumente de Liguidagio

|§| Tipo Despesa Descrigao Qtd. Prevista Vir. Unit. Previsto Vir. Total Previste N°DL Tipo DL Favorecide Total Executade Executade Analisado

: RS
003 DIARIAS 297.534 656-53 .
[] BEM tem 1 PAD 1 R$ 10000000 R$ 100.000,00 NOTA 60.000,00 0,61 -
oo1 FISCAL 00.013.631/0001-45 R$1,00
Figura 58

7.4. Aba “PAD Fisico”

Nesta aba, para registrar a analise do usuario, séo exibidos:

« 0s registros incluidos no “Plano de Aplicagao Detalhado - (PAD)” do “Plano de
Trabalho” da Proposta;

« 0s documentos de liquidagao incluidos até o momento em que o relatério foi salvo,
agrupados por “Tipo Despesa” do PAD;

- o percentual de “Execucao” também, agrupados por “Tipo Despesa’ do PAD.

O sistema disponibiliza trés formas de analisar destes registros:

1- Andlise individual de cada registro.

Neste caso, clicar no botao “Analisar” do registro desejado, conforme Figura 59.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento
+ Convénio 900321/2015

( Dados ) Questionario Fisico ) ( Crono Fisico ) | PAD Fisico | (( Processos de Licitagdo D@ Documentagio )( conclusao )

Plane de Aplicagio Detalhado Deocumento de Liquidagao

Valor do ltem

|§| Tipo Despesa Descrigao Qtd. Prevista Vir. Unit. Previsto Vir. Total Previsto N°DL Tipe DL Favorecido no DL Soma dos ltens Executade Analisado

; RS
003 DIARIAS 297.534.656-53
60.000,00 Anali
[] BEM tem 1 PAD 1 R$ 100.000,00 R$ 100.000,00 NOTA R$60.001,00 60,01 -
oo1 FISCAL 00.013.631/0001-45 R$1,00
Figura 59
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O sistema apresenta a tela com os campos de preenchimento da analise do item. O
percentual “Executado” ja vem fixo, de acordo com os documentos de liquidagao incluidos até
o momento da inclusdo do relatério e o usuario devera marcar se a execugao do convénio
esta “Conforme” ou “Nao Conforme” e se “Nao Conforme” a “Justificativa” da nao
conformidade. Logo apés clicar em “Analisar’, conforme Figura 60.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento

» Convénio 900321/2015

4 ltens do PAD x
| Dados \ﬂ

Item 1 PAD

Executado

%
W Tivo Des O conforme © Nao Conforme lo Analisado

O Bem Justificativa .

=

1000 Caracteres restantes.

=

<[]

Figura 60

2- Analise dos registros selecionados pelo usuario.

Marcar o(s) “Tipo Despesa” que, se deseja analisar ao mesmo tempo e clicar no botéao
“‘Analisar Selecionados”, conforme Figura 61.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento
+ Convénio 900321/2015

( Dados ) ( Questionario Fisico ) ( Crono Fisico ) PAD Fisico | (P de Licitagsio || Documentagio || Conclusao )

Planeo de Aplicagio Detalhado Documenteo de Liguidagao

Valor do ltem
no DL

|§| Tipo Despesa Descrigao Qtd. Prevista Vir. Unit. Previsto Vir. Total Previste N° DL Tipe DL Favorecido

Soma dos ltens Executado Analisado

003 DIARIAS 297.534.656-53

60.000,00 Anali
¥ BEM ltem 1 PAD 1 R$ 100.000,00 R$ 100.000,00 NGTA R$60.001,00 60,01 -
001 oo 00.013.631/000145 RS 1,00

| e——— |

Figura 61

O sistema apresenta a tela com os campos de preenchimento da analise do item. O
percentual “Executado” ja vem fixo, de acordo com os documentos de liquidagao incluidos até

o0 momento da inclusdo do relatério e o usuario devera marcar se a execugao do convénio
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esta “Conforme” ou “Nao Conforme” e se “Nao Conforme” a “Justificativa’ da nao

conformidade, conforme Figura 62.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento
» Convénio 900321/2015

.4 ltens do PAD x
| Dados || \ﬂ :
A
Item 1 PAD
Executado %
W Tipo Des O conforme '/ Nao Conforme lo Analisado
O Bem Justificativa .

=

1000 Caracteres restantes.

S

<]

Figura 62

Observacao: havendo mais de um registro e sendo selecionado mais de um registro, o
sistema exibira a seguinte mensagem: “Atengao: vocé ira analisar os (quantidade) itens
selecionados. Eles receberao a mesma Analise e Justificativa. O percentual executado
sera aplicado apenas aos itens os quais o campo nao foi automaticamente calculado.”.

3- Analise de todos os registros do PAD ao mesmo tempo.

Clicar no botao “Analisar Todos”, conforme Figura 63.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900321/2015

[ ) Dados ) ) : Questionario Fisico : 1 ..Crono Fisico : ) | PAD Fisico | : Processos de Licitagao ) T ) Documentagio ) T ) Conclusao ) )

Plano de Aplicagdo Detalhade Documento de Liquidagao
|E| Tipe Despesa Descrigao Qtd. Prevista Vir. Unit. Previsto Vir. Total Previste N°DL  Tipe DL Favarecido ::I%rLdo e Soma dos ltens Executade Analisado
: RS
003 DIARIAS 297.534.656-53
60.000,00 Anali
]| BEM Item 1 PAD 1 R§ 100.000,00 R$ 100.000,00 NOTA R$ 60.001,00 60,01
L y 001 FISCAL 00.013.631/000145 R$% 1,00

T =

Figura 63

O sistema apresenta a tela com os campos de preenchimento da analise do item. O

percentual “Executado” ja vem fixo, de acordo com os documentos de liquidagao incluidos até
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o0 momento da inclusdo do relatério e o usuario devera marcar se a execugao do convénio
estd “Conforme” ou “Nao Conforme” e se “Nao Conforme” a “Justificativa” da nao

conformidade, conforme Figura 64.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento
+ Convénio 900321/2015

.4 ltens do PAD x
| Dados || \ﬂ :
A
Item 1 PAD
Executado %
W Tipo Des ) conforme '/ Nao Conforme lo Analisado
O Bem Justificativa .

=

1000 Caracteres restantes.

S

<[]

Figura 64

Observacao: havendo mais de um registro e sendo selecionado todos para analise, o
sistema exibira a seguinte mensagem: “Atencao: voceé ira analisar TODOS os (quantidade)
itens selecionados. Eles receberdao a mesma Analise e Justificativa. O percentual
executado sera aplicado apenas aos itens os quais o campo nao foi automaticamente

calculado.”.

Enquanto o Relatério n&do for enviado para analise é possivel rever a analise dos itens
clicando novamente em qualquer das trés opg¢des de analises citadas acima, conforme Figura
65.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento
+ Conwvénio 900321/2015

Dados ) ) ..Quesﬁonério Fisico : 1 ..Crono Fisico ) )| PAD Fisico | | ) P de Licitaga ) T ) Doct itagao ) T ) Concluso : )

Plano de Aplicagdo Detalhade Deocumenteo de Liquidagao
|§| Tipo Despesa Descrigao Qtd. Prevista Vir. Unit. Previsto WVir. Total Previste N°DL Tipe DL Faverecido ::I%rLdo e Soma dos ltens Executade Analisado
] RS . -
003 DIARIAS 297.534 656-53 g —
60.000,00 Anal
[] BEM Item 1 PAD 1 R§ 100.000,00 R$ 100.000,00 NOTA R$ 60.001,00 60,01 - \\
001 FISCAL 00.013.631/0001-45 R$ 1,00 o

I TS )

Figura 65
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Apos registrar a analise dos itens da aba “PAD Fisico” do Relatério, o usuario podera
salvar as inclusbes, clicando em “Salvar’, continuando o Relatério na situagdo “Em
Elaboragao” ou, passar para o preenchimento da proxima aba: “Processos de Licitagao”,
conforme Figura 66.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento
» Convénio 900321/2015

(-Dado@.-) [-C!.lesﬁonsrio Fisim-?) Ii Crono Fisim-?) (-PAD Fisim-?) Processos de Licitagao ‘(-Dommemagio-j [ Conclusao j)

Apreciagio dos Processos de Licitagio

|i| Namero Modalidade Objeto Data de Publicagdo Valordo Contrato Empresa Contratada CNPJ da Empresa Contratada
Anali
[[] 2423423 CONVITE Tese R$ 90.000,00 ROYAL PMNEUS LTDA 00013631000145

T T C

Figura 66

7.5. Aba “Processos de Licitagao”

Nesta aba, os registros incluidos no “Processo de Execugao” sao disponibilizados
para analise. O sistema disponibiliza trés formas de analisar estes registros:

1- Analise individual de cada registro.

Neste caso, clicar no botdo “Analisar” do registro desejado, conforme Figura 67.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900321/2015

(-Dados-:] [-Cﬂ.lesﬁﬂﬂéﬂ'o Fis.im-j l:Croﬂo Fis.im-j (-PAD Fis.im-j Processos de Licitagao (-Doc:.lﬂ'iemaqﬁo-j [-Coﬂdus.io-:l

Apreciacdo dos Processos de Licitagao

|i| Numero Modalidade Objeto Data de Publicagdo Valor do Contrate Empresa Contratada CNPJ da Empresa Contratada

o Analisar B

[[] 2423423 CONVITE Tese R$ 90.000,00 ROYAL PNEUS LTDA 00013631000145 —
etalhar

sovar R svatsarsconasos | svaiar odes | —vorar |

Figura 67

O sistema apresenta a tela com os campos:

56/136




Dados do(s) “Processo(s) de Licitagcao”. Numero, Modalidade, Objeto, Data de
Homologagéo e Data de Publicacdo, incluidos até o momento da inclusao do relatério;
os dados do(s) “Contrato(s)”: Valor do Contrato, Empresa Contratada e CNPJ da
Empresa Contratada, incluidos até o momento da inclusao do relatério;

e apresenta um checklist, onde o usuario podera marcar, opcionalmente, cada item de

analise com: “Sim”, “Nao” ou “Nao se Aplica” de acordo com a apresentagao do

documento, podendo também incluir informacdes nos campos “Observagao’.

Apos a inclusédo dos dados da analise, clicar em “Analisar”, conforme Figura 68.

Processos de Licitagao x|

( Dados

;]

O
R

M)

E GESTAO

Mumero 2423423 032125

Maodalidade CONVITE
Objeto Tese

Data de Homologagao

Data de Publicagio

Valor do Contrato Empresa Contratada CMPJ da Empresa Contratada EIEI
R$ 90.000,00 ROYAL PNEUS LTDA Q0013631000145 =

O prazo de execugao do objeto do convénio esta compativel com o estabelecido no edital de licitagao e com o previsto no respectivo
termo de contrato?

O sim O nae [ Nao se Aplica

Observacio

1000 Caracteres restantes.
O prazo estabelecido para o certame foi obedecido?
O sim O nao [ nao se Aplica

Observagao

1000 Caracteres restantes.
Os pregos propostos pelo licitante vencedor possuem compatibilidade com os precos de referéncia? =
O sim O nao [ nao se Aplica

Observacio

1000 Caracteres restantes. =

O convenente forneceu declaragao expressa firmada por representante legal do orgao ou entidade convenente, ou registro no sistema
que a substitua, atestando o atendimento as disposigbes legais aplicaveis?

Existe enquadramento entre o objeto conveniado & o efetivamentes licitado?
O sim O nao [ nao se Aplica

Observacio

1000 Caracteres restantes.

[ sim [ Nzo [ N3o se Aplica

Observacio

1000 Caracteres restantes.




2- Analise dos registros selecionados pelo usuario.

Marcar o(s) “Numero(s)”’ do Processo de Licitagdo que, se deseja analisar ao mesmo

tempo e clicar no botdo “Analisar Selecionados”, conforme Figura 69.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 9003212015

Dados -,; Questionario Fisico .,; Crono Fisico -,: PAD Fisico .,; Processos de Licitagio Documentagao .,; Conclusao .,;

|§| Nuamero Modalidade Objeto Data de Publicagae Valor do Contrate Empresa Contratada CNPJ da Empresa Contratada
- . Anali
2423423 CONVITE Tese R$ 90.000,00 ROYAL PNEUS LTDA 00013631000145
L
Figura 69

O sistema apresenta a tela com os campos:

- Dados do(s) “Processo(s) de Licitagcao”. Numero, Modalidade, Objeto, Data de
Homologagéao e Data de Publicagédo, incluidos até o momento da inclusao do relatério;

+ 0s dados do(s) “Contrato(s)”: Valor do Contrato, Empresa Contratada e CNPJ da
Empresa Contratada, incluidos até o momento da inclusao do relatério;

« e apresenta um checklist, onde o usuario podera marcar, opcionalmente, cada item de
analise com: “Sim”, “Nao” ou “Nao se Aplica” de acordo com a apresentagao do

documento, podendo também incluir informacdes nos campos “Observagao’.

Apés a inclusdo dos dados da analise, clicar em “Analisar”, conforme Figura 70.
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[ 24

Processo de Licitagao

Namero 2423423

Modalidade

CONVITE
Objeto Tese

Data de Homologagao

Data de Publicagao

Contratos

Valer de Contrato npresa Contratada CNPJ da Empresa Contratada
R$ 90.000,00 ROYAL PNEUS LTDA 00013631000145

Analise

O prazo de execucio do objeto do convénio estd compativel com o estabelecido no edital de licitagio & com o previsto no respectivo
termo de contrato?

[ sim [ Nzo [ Nzo se Aplica

Observagio

1000 Caracteres restantes.
O prazo estabelecido para o certame foi obedecido?
[ sim [ Nzo [ Nzo se Aplica

Observagio

1000 Caracteres restantes.

Os pregos propostos pelo licitante vencedor possuem compatibilidade com os pregos de referéncia?
[ sim [ Nae [ Nao se Aplica

Observagio

1000 Caracteres restantes.
Existe enquadramento entre o objeto conveniado e o efetivamente licitado?

[ sim [ Nzo [ Nzo se Aplica

Observagio

1000 Caracteres restantes.

O convenente forneceu declaragio expressa firmada por representante legal do dérgdo ou entidade convenente, ou registro no sistema
que a substitua, atestando o atendimento as disposigoes legais aplicaveis?

[ sim [ Nao [ Ndo se Aplica

Observacao

1000 Caracteres restantes.

Figura 70
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Observacao: havendo mais de um registro e sendo selecionado mais de um registro, o
sistema exibira a seguinte mensagem: “Atengao: vocé ira analisar os (quantidade) itens
selecionados. Eles receberao a mesma Analise e Observacao. O percentual executado

sera aplicado apenas aos itens os quais o campo nao foi automaticamente calculado.”.
3- Analise de todos os registros dos Processos de Licitagdo ao mesmo tempo.

Clicar no botao “Analisar Todos”, conforme Figura 71.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900321/2015

| Dados || Questiondrio Fisico || Crono Fisico || PAD Fisico | Processosde Licitacdo | Documentagao || Conclusao |

|| Numero Modalidade Objeto Data de Publicagdo Valor do Contratc Empresa Contratada CMNPJ da Empresa Contratada
Anali
2423423 CONVITE Tese R$ 90.000,00 ROYAL PMEUS LTDA 00013631000145
L
Figura 71

O sistema apresenta a tela com os campos:

« Dados do(s) “Processo(s) de Licitagao”. Numero, Modalidade, Objeto, Data de
Homologagéo e Data de Publicacédo, incluidos até o momento da inclusao do relatério;

+ 0s dados do(s) “Contrato(s)”: Valor do Contrato, Empresa Contratada e CNPJ da
Empresa Contratada, incluidos até o momento da inclusao do relatério;

+ e apresenta um checklist, onde o usuario podera marcar, opcionalmente, cada item de
analise com: “Sim”, “Nao” ou “Nao se Aplica” de acordo com a apresentagado do

documento, podendo também incluir informagdes nos campos “Observagao’.

Apos a inclusao dos dados da analise, clicar em “Analisar”, conforme Figura 72.
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GESTAO

Numero 2423423
Modalidade CONVITE
Objeto Tese
Apreg  patage Homologacéo

Data de Publicacio

m Contratos

Valor do Contrato Empresa Contratada CHNPJ da Empresa Contratada

R$ 90.000,00 ROYAL PNEUS LTDA 00013631000145
Analise

O prazo de execugio do objeto do convénio esta compativel com o estabelecido no edital de licitagao e com o previsto no respectivo
termo de contrato?
[ sim [ Nao [ Ndo se Aplica

Observacio

1000 Caracteres restantes.

O prazo estabelecido para o certame foi obedecido?
[ sim [ Nao [ Ndo se Aplica

Observacio

1000 Caracteres restantes. .-

Os pregos propostos pelo licitante vencedor possuem compatibilidade com os pregos de referéncia?
[ sim [ Nao [ N3o se Aplica

Observacio

1000 Caracteres restantes.

Existe enquadramento entre o objeto conveniado e o efetivamente licitado?
[ sim [ Nao [ Ndo se Aplica

Observacio

1000 Caracteres restantes.

O convenente forneceu declaragao expressa firmada por representante legal do drgao ou entidade convenente, ou registro no sistema
que a substitua, atestando o atendimento s disposicdbes legais aplicaveis?

O sim YE [ Nao se Aplica

Observagao

1000 Caracteres restantes.

‘ Analisar ' Fechar

Figura 72

Observacao: havendo mais de um registro e sendo selecionado todos para analise, o
sistema exibira a seguinte mensagem: “Atengdo: vocé ira analisar TODOS os (quantidade)

itens selecionados. Eles receberao a mesma Analise e Observagao. O percentual
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executado sera aplicado apenas aos itens os quais o campo nao foi automaticamente

calculado.”.

Enquanto o Relatério nao for enviado para analise é possivel rever a analise dos itens
clicando novamente em qualquer das trés opg¢des de analises citadas acima, conforme Figura
73.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900321/2015

. Dados : ) . Questionario Fisico .' ) . Crono Fisico - ) . PAD Fisico : ) | Processos de Licitagio . Documentagao : J . Conclusao ) )

|§| Numero Modalidade Objeto Data de Publicagds Valor do Contrate Empresa Contratada CNPJ da Empresa Contratada

4 Analisar [
Detalhar

[J 2423423 COMVITE Tese R$ 90.000,00 ROYAL PMNEUS LTDA 00013631000145

| J Anai nedos K An 2D |

Figura 73

ApOs registrar as analises dos itens da aba “Processo de Licitagdo” do Relatorio, o
usuario podera salvar as inclusoes, clicando em “Salvar”, continuando o Relatério na situagao

‘Em Elaboragao” ou, passar para o preenchimento da préxima aba: “Documentagao’,

conforme Figura 74.
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Relatério de Acompanhamento

Dados | Questionario Fisico || Crono Fisico || PAD Fisico | | Processos de Licitagcio ' Documenta Conclusdo |

Apresentou Documento
O sim
O nao

Memarial Descritivo do Projeto
[ Nao se Aplica

[ sim
[ nao

Aprovagio do Projeto Arquitetanico Basico - VISA
[ Nao se Aplica

[ sim
[ nao

Aprovagao do Sistema de Tratamento de Agua para Dislise
[ Nao se Aplica

[ sim
[ nao

Aprovagao do Projeto de Prevengao e Combate a Incéndio - CBM Estadual
[ Nao se Aplica

[ sim
[ nao

Aprovagao do Projeto Arquitetdnico Basico - Administragao Municipal
[ Nao se Aplica

[ sim
[ nao

Aprovagao do projeto de entrada de energia - Concessionaria de Energia
[ Nao se Aplica

[ sim
[ Nao

Alvara de Construgao
[ Nao se Aplica

[ sim
[ Nao

Licenca Ambiental
[ Nzo se Aplica

[ sim
O Naa

Licenca de imaveis tombados - IPHAN
[ Nzo se Aplica

[ sim
[ Naa

Licenca das instalaces radioativas - CNEN
) Naa se Aplica

[ sim
[ Nao Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade
[ Nao se Aplica Técnica (RRT) do Projeto & Execucdo

[ sim
[ nao

Copia da certidao do imdvel
) Naa se Aplica

[ sim
[ nao

Projetos Complementares
) Naa se Aplica

[ sim
[ nao

‘Orcamento Analitico - SINAPI
[ Nao se Aplica

[ sim
[ nao

Boletins de Medicao
[ Nao se Aplica

[ sim
[ nao
) Nao se Aplica

[ sim
[ nao
) Nao se Aplica

Notas Fiscais

Documento de Designagéo do Fiscal do Contrato/Obra

[ sim
[ nao

‘Ordem de Servigo
[ Nao se Aplica

[ sim
[ nao

Termo de Recebimento
[ Nao se Aplica

B

1
hecklist
Base Legal

Lei 8666/93 - Art. 6

RDC 51/2011

RDC 33/2008

Cédigo de Obras Municipal

Cadigo de Obras Municipal

Resolugao Normativa ANEEL n° 414/2010

Cadigo de Obras Municipal

Portaria 507/2011 - Art. 6 "IllI"; Resolucao CONAMA 001/1986;
Resolugdo CONAMA 237/1997; Resolugdo COMAMA 358/2005.

Decreto-Lei 25/1937 - Art. 17

Lei 6496/1977 - Art. 1

Lei 8666/93 — Art. 7

Lei 8666/93 — Art. 7€ LDO 2013 - Art. 102

Lei4320/64 - Art. 63

Lei 4320/64 - Art. 63

Art. 67

Lei 8666/93 art. 55 item IV

Lei 8666/93 Art. 73

Base Normativa

Portaria 507/2011 - Art. 5

ANVISA - Art 5

ANVISA - Art 2

Art. 27

Portaria 453/1998 & Resolugdo CNEN 112/2011 Art. 8

Resolugdo CONFEA n® 1.025/2009 - Art. 3

Portaria 507/2011 - Art. 38 "IV"

Portaria 507/2011 - Art. 5

Portaria 507/2011 - Art. 30

Figura 74
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7.6. Aba “Documentacgao”
O usuario podera sinalizar quanto a “Documentagdo Exigida”, conforme checklist,

marcando, opcionalmente, cada item com: “Sim”, “Nao” ou “Nao se Aplica” de acordo com a

apresentacao do documento. Apds o preenchimento clicar em “Salvar”, conforme Figura 75.
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Relatério de Acompanhamento

( Dados ) ( Questionario Fisico ) ( Crono Fisico ) ( PAD Fisico ) ( Processos de Licitagso )| Documentagio i Conclusdo )
s,

1
Checklist
Apresentou Documento Base Legal Base Normativa
[ 'sim
[ nao

Memorial Descritivo do Projeto Lei 6666/93 - Art. 6 Portaria 507/2011 - Art. 5
[ naa se Aplica

[ sim
[ Nao

Aprovagao do Projeto Arquitetdnico Basico - VISA RDC 51/2011 ANVISA - Art. 5
[ nao se Aplica

[ sim
[ nao

Aprovagao do Sistema de Tratamento de Agua para Didlise RDC 33/2008 ANVISA - Art. 2
[ Ngo se Aplica

[ sim
O nao

Aprovagio do Projeta de Prevengao e Combate a Incéndio - CBM Estadual Cédiga de Obras Municipal
[ Nz se Aplica

[ sim
[ nao

Aprovacao do Projeto Arquitetdnico Basico - Administragio Municipal Cadigo de Obras Municipal
[ Nao se Aplica

[ sim
[ Nao

Aprovagao do projeto de entrada de energia - Concessiondria de Energia Resolugao Normativa ANEEL n® 414/2010 Art. 27
[ nzo se Aplica

[ sim
[ nao

Alvara de Construgao Cadigo de Obras Municipal
[ Nzo se Aplica

O'sim

[ nao Licenca Ambiental Portaria 507/2011 - Art. & "llI"; Resolugdo CONAMA 001/1986;
O N30 se Aplica Resolugao CONAMA 237/1897; Resolugao CONAMA 358/2005.

[ sim
[ nao
[ Nao se Aplica

[ sim
[ nao

[ naa se Aplica

Licenca de iméveis tombados - IPHAN Decreto-Lei 25/1937 - Art. 17

Licenca das instalagdes radioativas - CNEN Portaria 453/1998 € Resolugdo CNEN 112/2011 Art. 8

[ sim
[ Nao Anotagao de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade

[ N30 se Apiica  TéGnICa (RRT) do Projeto & Exccucdo Lei 649611977 - Art. 1 Resolugao CONFEA n° 1.025/2009 - Art. 3

O sim
[ nao

Copia da certidao do imavel Portaria 507/2011 - Art. 39 "IV
[ Ngo se Aplica

[ sim
O nao

Projetos Complementares Lei 8666/93 — Art. 7 Portaria 507/2011 - Art. 5
[ Nao se Aplica

[ sim
[ nao

Orgamento Analftico - SINAPI Lei BE66/93 — Art. 7 & LDO 2013 - Art. 102 Portaria 507/2011 - Art. 30
[ Nza se Aplica

[ sim
[ Nao

Boletins de Medigao Lei 4320/64 - Art. 63
[ nao se Aplica

[ sim
[ nao

Notas Fiscais Lei 4320/64 - Art. 63
[ Ngo se Aplica

[ sim
O nao

Documento de Designagéa do Fiscal do Contrato/Obra Art 67
[ Nzo se Aplica

[ sim
[ nao

‘Ordem de Servigo Lei 8666/93 art. 55 item IV
[ Nao se Aplica

[ sim
[ Nao

[ nzo se Aplica

S |

Termo de Recebimento Lei 8666/93 Art. 73

Figura 75

Ap6s informar a documentacao apresentada de acordo com os itens da aba “Documenta¢io” do

65/136



Relatério, o usuario poderd salvar as inclusdes, clicando em “Salvar”, continuando o Relatério na
situacdo “Em Elaboracio” ou, passar para o preenchimento da proxima aba: “Conclusdo”, conforme

Figura 76.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Relatério de Acompanhamento

+ Convénio 900321/2015

( Dados ) Questionario Fisico ) ( Crono Fisico ) ( PAD Fisico ) ( Processos de Licitagdo ) ( Documentacéo )| Conclusao |
| Dados |

Informe o percentual de execugao fisica do objeto do convenio em relagao ao compactuado no periodo l:l%

Descricio

1000 Caracteres restantes

Descrigao

Nenhuma Constatagao

Descricdo

1000 Caracteres restantes

Nenhuma Recomendacéo

[ saver | vorar |
Figura 76

7.7. Aba “Conclusao”

O usuario podera informar o percentual de execugao fisica do objeto do convénio em
relagcdo ao compactuado no periodo, as “Constatagcdes” e as “Recomendacdes”. Apds o
preenchimento clicar em “Salvar”, conforme Figura 77.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Relatério de Acompanhamento
+ Convénio 900321/2015

Informe o percentual de exscugao fisica do objeto do convenio em relagio a0 compactuado no periodo: l:h,

Descricao

1000 Caracteres restantes.

Descrigdo
Nenhuma Constatagao

Descrigio

1000 Caracteres restantes.

Descrigio

Nenhuma Recomendacao
s P vorsr |
Figura 77

O sistema exibira a mensagem “Relatério de Acompanhamento salvo com

sucesso.”, continuando o Relatério na situacédo “Em Elaboragao”.

08. Enviar Relatério Acompanhamento e Fiscalizagao para analise

ApoOs o preenchimento opcional de todas as abas, o usuario devera retornar a aba
“‘Dados” do Relatério e clicar no botdo “Salvar”. A partir deste momento os seguintes botdes
ficardo disponiveis na aba “Dados”:

* Alterar: podera ser feito qualquer alteragdo nos dados do relatério até o envio

para analise do Gestor do Convénio;

* Enviar: devera ser enviado o relatério para a analise do “Gestor de Convénio do
Concedente” do Convénio e/ou “Gestor de Convénio da Instituicao
Mandataria” ; e

* Voltar: que retorna para a tela com a listagem dos relatérios de
Acompanhamento.

Conforme Figura 78.
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Relatdrio de Acompanhamento

Dados ‘-Q.lesﬁunariuﬂsim-\ ‘-CrunuFisim-\ ‘-PAD Fisim-\ ‘-Pmmaansdel_idw' ) ‘-Dumnmﬁ(.:' ) ‘-Cundusfm-\

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Mamero 2003212015 Modalidade Convénio
Fase de Execugdo do Convénio Em desenvolvimento

Fase inicial da execugio do convénio.

Observagao da Fase de Execucao

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

CPF 111.222.333-44 Mome JOSE DA SILVA

Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagio

Dados da Visita

Data 15/05/2015
Cdd. Municipio

UF

Cep

Logradouro

Mamero

Bairro

Complemento

Acompanhantes do Concedente FREDERICO JOSE

Dados do Relatério

Miamero 712015
Tipo Relatdrio TECMNICA(FISICA) Situagao Em Elaboragao

Lista de Anexos

Menhum Argquivo encontrado

=N B 2 IKTE

Figura 78

Importante: Ndo é permitido alterar as abas do Relatorio, mesmo que ele esteja na
situagdo “‘Em Elaboragao”, enquanto o botdo “Enviar’ estiver ativo na aba “Dados” do
Relatério. Para liberar as abas do Relatério para alteragao, clicar no botao “Alterar”, conforme

Figura 79.
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Relatdrio de Acompanhamento

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Dados | Questionario Fisico ) { Crono Fisico )| PAD Fisico )  Processos de Licitagio ) { Documentagéo ) | Conclusao )

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNumero 200321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execugao do Convénio Em desenvolvimento

Fase inicial da execugao do convénio.

Observacao da Fase de Execucio

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizacdo

CPF 111.222.333-44 Mome JOSE DA SILVA

Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Dados da Visita

Data 15/05/2015
Cod. Municipio

UF

Cep

Logradouro

MNumero

Bairro

Complemento

Acompanhantes do Concedente FREDERICO JOSE

Dados do Relatério

Numero TI2015
Tipo Relatario TECMICA(FISICA) Situagao Em Elaboragao

Lista de Anexos

Nenhum Arquivo encontrado

= T T T

Figura 79

Apdés as devidas alteragdes, clicar novamente no botdo “Salvar’ da aba “Dados” do

Relatério. Novamente o botao “Enviar” ficara disponivel.

Para enviar o Relatorio de acompanhamento para analise do “Gestor do Convénio do
Concedente” e/ou para o “Gestor de Convénio da Instituicao Mandataria”, o usuario devera

clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 80.
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Relatério de Acompanhamento

Dados Questionario Fisico Crono Fisico PAD Fisico Prmmdew a w Conclusao

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero 200321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execugao do Convénio Em desenvelvimento

Fase inicial da execugido do convénio.

Observacio da Fase de Execugio

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagido

CPF 111.222.333-44 Nome JOSE DA SILVA

Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Dados da Visita

Data 15/05/2015
Cod. Municipio

UF

Cep

Logradouro

Numero

Bairro

Complemento

Acompanhantes do Concedents FREDERICO JOSE

Dados do Relatorio

Numero 72015

Tipo Relatario TECNICA(FISICA) Situacao Em Elaboragao

Lista de Anexos

Nenhum Arquivo encontrado

| pweer [ e W cerreao | votar

Figura 80

O sistema exibe a mensagem “Relatorio de Acompanhamento enviado com sucesso. “,
a situagao do relatério passa de “Em Elaboragao” para “Enviado” e um e-mail sera enviado
para o “Gestor do Convénio do Concedente” e/ou para o “Gestor de Convénio da Instituicao

Mandataria” para apreciagao, conforme Figura 81.
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Relatério de Acompanhamento

fechar

Relatério enviado ao Gestor com sucesso.

Dados  ( Questionario Fisico ) ( Crono Fisico ) ( PAD Fisico ) {_ Processos de Licitacao ) ( Documentacdo ) { Conclusao |

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero 900321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execugao do Convénio Em desenvelvimento

Fase inicial da execugao do convénio.

Cbservacio da Fase de Execucio

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

CPF 111.222.333-44 MNome JOSE DA SILVA

Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Dados da Visita

Data 15/05/2015
Cad. Municipio

UF

Cep

Logradouro

MNOmero

Bairro

Complemento

Acompanhantes do Concedente FREDERICO JOSE

Dados do Relatério

MNumero 72015
Tipo Relatorio TECNICA(FISICA) Situacao Enviado

Lista de Anexos

Nenhum Arguivo encontrado

Figura 81

09. Analisar Relatério Acompanhamento e Fiscalizagao

Apds o usuario representante enviar o relatério de acompanhamento para analise via
sistema SICONV, o Gestor de Convénio do Concedente ou da Instituicao Mandataria

devera analisa-lo para devidas providéncias.

Para analisar um relatério de acompanhamento e fiscalizacdo, o Gestor do Convenio do

Concedente e/ou o Gestor de Convénio da Instituicao Mandataria devera clicar no menu
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‘“Acomp. e Fiscalizagao” e logo apds clicar na opg¢ao “Relatério Convénio -
Acompanhamento”.

O sistema disponibiliza a listagem dos Relatérios de Acompanhamento existentes para
o Convénio. O usuario devera clicar no botao “Analisar’ do Relatério que se deseja analisar,

conforme Figura 82.

+ Principal » Listar Relatdrio de Acompanhamento

Listar Relatorio de Acompanhamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 900321/2015

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNamero 900321/2015 Modalidade Convénio
Periodo de Vigéncia 04/02/2015 a 22/05/2015 UF Minas Gerais

Pagina 1 de 1 (1 itemis))

Situagae Data Elaboragio Data Envie Analise
7/2015 Técnica(Fisica) Enviado 20/05/2015 20/05/2015 JOSE DA SILVA @ Analisar .

Opgdes para exportar: [Z] cSV | 3] Excel |[@] xmL | ) POF

Campos marcados com (*) 580 obrigatdrios

Figura 82

Observacao: Note que, dependendo da configuragcdo do computador, € necessario
rolar a barra de rolagem horizontal para a direita, para que o botdo “Analisar’ possa ser

visualizado.

O sistema exibe as abas do Relatério a ser analisado. Apds analise, o Gestor devera,
no bloco “Apreciagao do Gestor” da aba “Dados”, marcar se esta “De acordo?” “Sim” ou
“‘Nao”, com o Relatério apresentado e podera incluir informacdes no campo “Observacao”.
Logo apés clicar em “Concluir”, conforme Figura 83.
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Dados W i )W )w JW _)W_JW_;

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Nimero 900321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execugao do Convénio Em desenvolvimento

Fase inicial da execugio do convénio.

Observagio da Fase de Execugio

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdo

CPF 11122233344 MNome JOSE DA SILVA

Responsavel Fiscal Acompanhamento € Fiscalizagao

Dados da Visita

Data 15/05/2015
Cod. Municipio

UrF

Cep

Logradouro

Numero

Bairro

Complemento

Acompanhantes do Concedente FREDERICO JOSE

Dados do Relatério

Numero 72015
Tipo Relatério TECHNICA(FISICA) Situagdo Enviado

Apreciagio do Gestor

De acordo? O sim O Nao

Observacio

1000 Caracteres restantes.

Lista de Anexos

Nenhum Arguivo encontrado

T T

Figura 83

O sistema exibe a mensagem “Relatério concluido com sucesso” e a situagao passa de

“‘Enviado” para “Concluido”, conforme Figura 84.
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Relatério de Acompanhamento

Relatério concluido com sucesso. feehar(x]

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Dados '-Cl.lee’n'unariuﬁsim-\ ‘-CmnuFisim-\ ‘-PAD Fisim-\ ‘-Prmdeuaﬁt.:' ) ‘-Dumnmﬁ(.:' ) '-Cundusﬁu-\

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
Nimero S00321/2015 Modalidade Convénio
Fase de Execugao do Convénio Em desenvolvimento

Fase inicial da execugao do convénio.

Observacao da Fase de Execugao

Dados do Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao
CPF 111.222.333-44 Nome JOSE DA SILVA

Responsavel Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagao

Dados da Visita

Data 15/05/2015
Cod. Municipio

UF

Cep

Logradouro

MNamero

Bairro

Complemento

Acompanhantes do Concedents FREDERICO JOSE

Dados do Relatdrio

Numero 712015
Tipo Relatdario TECNICA(FISICA) Situacao Concluido

Dados da Apreciagio do Gestor

Data 20/05/2015
De acordo? Mao
Observagao

Lista de Anexos

MNenhum Arquivo encontrado

2

Figura 84

Ao clicar no botédo “Voltar”, o sistema exibira tela com os dados do Convénio, com o
botdo “Incluir Novo”, caso seja necessario incluir um novo relatério e a listagem dos
Relatérios com as suas respectivas situagdes, que neste exemplo esta com a situacao de
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“Concluido”. Para detalhar um Relatério concluido, clicar no niumero do Relatério, conforme
Figura 85.

» Principal » Listar Relatdrio de Acompanhamento

Listar Relatério de Acompanhamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

» Convénio 800321/2015

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNiamero 900321/2015 Modalidade Convénio
Periodo de Vigéncia 04/02/2015 a 22/05/2015 urF Minas Gerais

Pagina 1 de 1 (1 itemi(s})

fj Namero Area Situagao Data Elaboragao Data Envio Analise Nome:
Técnica(Fisica) Concluido 20/05/2015 20/05/2015 JOSE DA SILVA

Opgdes para exportar: [ ¢SV |3§] Excel |[=] xmL | T POF

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 85

10. Solicitar Esclarecimentos — Instituicdo Mandataria/Concedente

Para solicitar algum esclarecimento ao Convenente, o usuario com o perfil: Fiscal
Acompanhamento e Fiscalizagdao, Gestor Financeiro do Concedente, Gestor de Convénio do
Concedente ou o Supervisor Acompanhamento, devera clicar no menu “Acomp. e
Fiscalizagao” e depois devera clicar na opcao “Esclarecimentos - Solicitagées”, conforme
Figura 86.

Observacgao: Para solicitar esclarecimentos é necessario que um Convénio ja esteja
selecionado no sistema SICONV”.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Principal e .
+ Convénio 900321/2013
I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizacao =l Acomp. e Fiscalizagio
I3 Programas I3 Prestacao de Contas » Agendar - Fiscais, Supervisores e Terceiros
= = » Bloqueios/Desbloqueios da Execucao Financeira do Convénio - Anglise:
I3 Propostas I3 Administracao » BlogueiosiDesbloqueios da Execucdo Financeira do Convénio - Solicitagbes
= = ¥ Cadastrar - Fiscais, Supervisores & Terceiros
Execugio Banco de P
LE] s Bl » Desbloquear Recursos CR
I3 Inf. Gerenciais O TcE » Esclarecimentes - Respostas
sclarecimentos - Solicita
I3 Cadastros ¥ Irregularidades - Justificativas

¥ |rregularidades - Notificagtes
Caixa de Entrada ¥ Mensagens de Acompanhamento
¥ Minha Agenda - Fiscais, Supervisores e Terceiros

2 »  Relatorio Convénio - Acompanhamento
Foi enviada uma resposta a notificacio de irmegularidade de  — » Vincular - Fiscais, Supervisores e Terceiros

4 namero %2015 para o convénio 900330/2015.
@ Convenios a vencer nos proximos 60 dias

@ Convénios aguardando andlise da Prestacio de Contas

Convénio 900246/2014 : Esta em Em Sub-Rogacio e
aguarda finalzagao

Convénios com solicitagies de Ajuste de PT aguardando
analise

Convénics com Termos Aditives aguardando ajustes pelo
Concedente

Convénic 900325/2015 : Ha uma Solicitagao de Rendimentos
aguardando andlise do PT

Figura 86

O sistema exibira tela com os dados do Convénio selecionado para a inclusao da

solicitagcao de esclarecimento. O usuario devera clicar em “Incluir novo”, conforme Figura 87.

» Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio

Listar Esclarecimentos do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 500321/2015

Dados do Convénio 9
If)rgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero 2900321/2015 Modalidade Convénio

Lista de Esclarecimentos
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s@o obrigatorios

Figura 87

O sistema exibira tela com os dados do Convénio, os dados do Solicitante que no
exemplo é do “Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdo”, os dados da solicitagao,
Constatagdes e Recomendacgdes.

Os dados da Solicitagdo devem ser preenchidos, conforme orientagdes a seguir:

- Data da Solicitagao: O sistema ja exibe a data do dia corrente da solicitagao;
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+ Prazo para Esclarecimento: devera ser informada a data fim para a

apresentacao do esclarecimento do Convenente;

+ Solicitagao: devera ser informado o esclarecimento desejado; e

« Arquivo Anexo: se necessario, podera ser anexado o arquivo digitalizado da
solicitacdo de esclarecimento. Para anexar o documento, o usuario devera
selecionar o arquivo clicando no botao “Selecionar arquivo” e apds selecionado

clicar no botao “Anexar’.

As “Constatacdes” e “Recomendacgdes”, sao selecionadas pelo usuario, se houver,
do(s) Relatdério(s) Acompanhamento e Fiscalizagdo, pesquisando através das “lupas’,

conforme Figuras 88.
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Solicitagdo de Esclarecimento

+ Convénio 800321/2015

Orgao 20113

Namero 200321/2013 Modalidade Convénio

CPF 111.222.33344 Nome JOSE DA SILVA
Competéncia Analista

Data da Solicitagao 21/05/2015

Prazo para Esclarecimento * I:I

Solicitagao *

3000 Caracteres restantes.

Arquivo Anexo | | Selecionar arquivo... |  [JEEE=T

Nenhum Arguivo encontrado

Numere do Relatéric  Sequencial Constatagio
Nenhuma Constatagao

Numero do Relatéric  Sequencial Recomendacgio
Nenhuma Recomendagio

| | |
Figura 88

Ao clicar na “lupa” referente ao campo “Constatagdes”, o sistema apresenta uma tela
sobreposta onde o usuario podera filtrar as constatagdes por “Numero do Relatério” ou pelo
“Sequencial”’ de “Constatagdes” disponiveis na listagem de constatagbes apresentada. Apds

marcar as constatagdes desejadas, clicar em “Selecionar”, conforme Figura 89.
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Nome

Nenhum Arguivo encontrado

&

Constatagoes x

m Nuamero do Relatério | Sequencial

MNe
- D
R 1

a | |LI

umero do Relatério Sequencial Constatagio

N
8 1 Execucao do convénio com pequeno atraso.

i N sclccionar b Cancelar |
[ emrrm—rp—re—

Figura 89

O sistema transporta os dados da(s) constatacbes selecionadas para a listagem de
“Constatacdes”. Para selecionar as recomendagdes, clicar na “lupa” referente ao campo

‘Recomendagodes”, conforme Figura 90.

79/136




20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Solicitagdo de Esclarecimento

+ Convénio 800321/2015

Orgao 20113

Namero 200321/2015 Modalidade Convénio

CPF 111.222.333-44 MNome JOSE DA SILVA
Competéncia Analista

Data da Solicitagdo 21/05/2015

Prazo para Esclarecimento * 26/05/2015

Informar o motive do atraso na execucdo do convénio.

Solicitagao *

4548 Caracteres restantes.

Arquivo Anexo | | Selecionar arquivo... |

Nome

Nenhum Arquivo encontrado

Q

Numere do Relatério Sequencial Constatagao

8 1 Execucdo do convénio com pegueno atraso. m
4

Numero do Relatério Sequencial Recomendagio

MNenhuma Recomendagio

Figura 90

O sistema apresenta uma tela sobreposta onde o wusuario podera filtrar as
recomendacgdes por “Numero do Relatério” ou pelo “Sequencial” de “Recomendacgées”
disponiveis na listagem de recomendagbes apresentada. Apos marcar as recomendagdes

desejadas, clicar em “Selecionar”, conforme Figura 91.

80/136



QUL Garacleres restantes.

ar Recomendagoes

Nimero do Relatério | Sequencial
d Fitar B
N x[:/
) 1
| [l Womero do Relatéric  Sequencial Recomendagao
Ols 1 Cumprir o Plano de Trabalho conforme definido.
- d J
Numero do Relatério Sequencial Recomendagao

Nenhuma Recomendagao

Figura 91

O sistema transporta os dados da(s) constatagcbes selecionadas para a listagem de

“Constatagdes”.

Ao informar todos os dados necessarios para a inclusdo da solicitacdo de

esclarecimento, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 92.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Solicitagao de Esclarecimento

+ Convénio 800321/2015

Orgao 20113

Namero 900321/2015 Modalidade Convénio

CPF 111.222.333-44 Nome JOSE DA SILVA
Competéncia Analista

Data da Solicitagio 21/05/2015

Prazo para Esclarecimento * 26/05/2015

Informar o motivo do atraso na execucdo do convénio.

Solicitagao *

4948 Caracteres restantes.

Arquivo Anexo | | Selecionar arquivo... |

Nome

Nenhum Arguivo encontrado

o

Mumero do Relatério Sequencial Constatagao
8 1 Execugao do convénio com pegueno atraso.
1

Q

Numero do Relatério Sequencial Recomendagio
8 1 Cumprir o Plano de Trabalho conforme definido. E=ma
Figura 92

O sistema exibira a mensagem “Solicitagao de Esclarecimento salva com sucesso!”
e os botdes conforme a seguir:

* Alterar: podera ser feito qualquer alteracdo nos dados da solicitacdo do
esclarecimento até o envio;

* Enviar Solicitagao: devera ser enviado a solicitagdo para a andlise do Gestor
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Convenente do Convénio; e

* Voltar: podera voltar na lista de esclarecimentos e podera detalhar, excluir ou

alterar a solicitacdo de esclarecimento.

A situagao da solicitacao ¢é alterada para “Envio Pendente”.

Apos conferir os dados da solicitagdo, o usuario devera clicar em “Enviar Solicitagao”,

conforme Figura 93.

+ Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio » Detalhar Solicitacio de Esclarecimento

Detalhar Solicilagﬁo de Esclarecimento 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

+ Convénio 8900321/2015

fechar E
'
'

Solicitagdo de Esclarecimento salva com sucesso!

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQO

Orgac

Namero 200321/2015 Modalidade Convénio
Solicitante 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA

Competéncia Analista

Numero da Solicitagao 1/2015 Situacio Envio Pendente
Data da Solicitagao 21/05/2015 Prazo para Esclarecimento 26/05/2015
Solicitagao Informar o motive do atraso na execugdo do convénio.

Lista de Constatacdes

Numero do Relatério Sequencial Constatagio
8 1 Execucao do convénio com pequeno atraso.

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[&] XML | fF|PDF

Lista de Recomendagdes

Numero do Relatério Sequencial Recomendagao
& 1 Cumprir o Plano de Trabalho conforme definido.

Opgbes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xmL | FPDF

Lista Anexos Solicitacao

Nenhum registro foi encontrado.

€ ] & 3 D

Figura 93

O sistema exibira a mensagem “Solicitagao enviada com sucesso.” e a situacao da

solicitagao € alterada para “Enviado”.
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Caso seja necessaria a prorrogagao do prazo para esclarecimento pelo Convenente, o
usuario devera clicar em “Prorrogar Prazo”, conforme Figura 94.

» Principal r Listar Esclarecimentos do Convénio » Detalhar Solicitagéo de Esclarecimento

Detalhar Solicilagio de Esclarecimento 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

+ Convénio 900321/2015

Solicitagdo enviada com sucesso

________________________

fechar E

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Namero 900321/2015 Modalidade Convénio

Dados do Solicitante

Solicitante 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA

Competéncia Analista

Dados da Solicitagdo

Numero da Solicitagio 1/2015 Situacao Enviado
Data da Solicitagao 21/05/2015 Prazo para Esclarecimento 26/05/12015
Solicitagao Informar o motive do atraso na execugao do convénio.

Lista de Constatacdes

Numero do Relatério Sequencial Constatagio

& 1 Execugio do convénio com pequeno atraso.

Opgdes para exportar: [Z) CSV |$§] Excel |[&] XML | TF|PDF

Lista de Recomendagdes

Numero do Relatério Sequencial Recomendagao

& 1 Cumprir o Plano de Trabalho conforme definido.

Opgdes para exportar: [Z) CSV |$§] Excel |[&] XML | TF|PDF

Lista Anexos Solicitacdo

Nenhum registro foi encontrado.

vorar [ provoun azo 3

Figura 94

O sistema exibira tela para a inser¢gao da nova data final do esclarecimento e o usuario
devera clicar em “Prorrogar”, conforme Figura 95.

v Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio » Detalhar Solicitacao de Esclarecimento

Detalhar Soliclta(}ﬁo de Esclarecimento 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 500321/2015

Prazo para Esclarecimento * |26f05}'2015 |E

Campos marcados com (*) s30 obrigatdrios

Figura 95
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O sistema exibira a mensagem “Prazo para Esclarecimento prorrogado com

sucesso’.

Para visualizar a lista de esclarecimentos e suas respectivas situagdes, o usuario

devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 96.

+ Principal + Listar Esclarecimentos do Convénio + Detalhar Solicitacdo de Esclarecimento

DotalharSolicilag&o de Esclarecimento 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 300321/2015

Prazo para Esclarecimento prorrogado com sucesso fechar(x] ;

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Nimero 900321/2015 Modalidade Convénio
Solicitante 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA

Competéncia Analista

Numero da Solicitagéo 112015 Situagao Enviado
Data da Solicitagao 21/05/2015 Prazo para Esclarecimento 2T7/05/2015
Solicitagao Informar o motive do atraso na execugio do convénio.

Lista de Constatagdes

Numere do Relatério Sequencial Constatagao
8 1 Execugao do convénio com pequeno atraso.

Opgdes para exportar: [ CSV |3€] Excel |[=] xmL | TFjPDF

Lista de Recomendacdes

Numere do Relatério Sequencial Recomendagao
8 1 Cumprir o Plano de Trabalho conforme definido.

Opgdes para exportar: [ CSV |3€] Excel |[=] xmL | TjPDF

Lista Anexos Solicitagdo

Nenhum registro foi encontrade.

Figura 96

O sistema exibira a lista de esclarecimentos com as solicitagdes e suas respectivas
situagdes. Caso necessario, o usuario podera incluir uma nova solicitacéo e para isto, devera

clicar em "Incluir Novo”, conforme Figura 97.
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+ Principal » Listar Esclarecimentos do Convénio » Detalhar Solicitagao de Esclarecimento

Listar Esclarecimentos do Convénio

Dados do Convénio

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Nimero 900321/2015 Modalidade Convénio

Lista de Esclarecimentos

Pagina 1 de 1 (1 item(s)} ]

Data de Solicitagao Solicitante Lotagao Esclarecimento Situagao

21/05/2015 JOSE DA SILVA Analista x% 1/2015

Opgdes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[&] xML | fEPDF

Ty

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 500321/2015

Figura 97

11. Responder Solicitagao de Esclarecimentos — Convenente

Para responder a solicitagdo de esclarecimentos, o usuario Convenente com o perfil

adequado, devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na opgao

“‘Esclarecimentos - Respostas”, conforme Figura 98.

Note que na “Caixa de Entrada”, é exibida a notificacdo que “Foi registrada uma

solicitagao de esclarecimento para o convénio 900321/2015. O numero dessa

solicitagcao é 1/2015.”. Ao clicar nesta notificacdo, o sistema redirecionara para a tela de

menu de “Esclarecimentos — Respostas”.

Principal

I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagao x Acomp. € Fiscalizagao

I3 Programas IO Prestacso de Contas »  Agendar - Fiscais, Supervisores e Terceiros
Blequeips/Desblogueios da Execugio Financeira do Convénio - Solicitagbes

I} Fropostas I3 Administragio sclarecimentos - Respostz
- . »  Esclarecimentos - Solicitagtes
Execucdo Banco de Projetos =
el s i e »  Irregularidades - Justificativas
I Inf. Gerenciais O TCE »  Irregularidades - Motificagtes
»  Mensagens de Acompanhaments
I} Cadastros » Relatoric Convénio - Acompanhamento
»  Vincular - Fiscais, Supenvisores e Terceiros
@ Caixa de Entrada

Foi registrada uma solicitacio de esclarecimento para o
convénio 300321/2015. O nimeroe dessa solicitagao & 1/2015.
Foi registrada uma solicitacio de esclarecimento para o
convénio 300210/2014. O nimero dessa solictagao & 2/2014.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

+ Convénio 900321/2015

Figura 98

Observacao: Para responder a solicitacdo de esclarecimentos é necessario que
Convénio ja esteja selecionado no sistema SICONV.
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Ao clicar na opgcao “Esclarecimentos - Respostas”, o sistema exibira tela com os
dados do Convénio selecionado para a inclusdao da resposta. O usuario devera clicar em
“Incluir Resposta”, conforme Figura 99.

+ Principal » Respostas as Solicitagoes de Esclarecimento

Respostas as solicitagaes de Esclarecimento 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

+ Convénio 900321/2015

Dados do Convénio g
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNamero 900321/2015 Modalidade Convénio

Lista de Respostas aos Esclarecimentos
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Incluir Resposta [

Figura 99

Apos clicar em “Incluir Resposta”, o sistema exibira novamente os dados do Convénio.
Para inserir os dados do Solicitante e da Solicitagao, o usuario devera clicar na lupa,

conforme Figura 100.
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+ Principal » Respostas as Solicitagies de Esclarecimento » Responder Esclarecimento

Responder Esclarecimento 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 800321/2015

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Mumero 200321/2015 Modalidade Convénio
Dados do Solicitante
CPF

Competéncia

Dados da Solic :aqac

Numero Situacao
Data Prazo para Esclarecimento
Solicitagao

Lista de Constatagdes

Nenhum registro foi encontrado.

Lista de Recomendacdes

Nenhum registro foi encontrado.

Lista Anexos Solicitagdo
Nenhum registro foi encontrado.

Dados da Resposta

Respondente 333.333.333-33 - MARIA DA SILVA Data 21/05/2015

Resposta *

Caracteres restantes: 5000

Anexo | | Selecionar arquivo...
Nenhum registro foi encontrado.

| savar [ votar |
Campos marcados com (*) sio obrigatdrios

Figura 100

Apds clicar na lupa, o sistema exibira tela contendo a listagem das solicitagdes de

esclarecimentos vinculadas ao Convénio e o usuario devera clicar em “Selecionar’, conforme
Figura 101.

Solicitante Lotacdo Namero Situacio
21/M05/2015 JOSE DA SILVA Analista 44 1/2015 Enviado ‘ Selecionar -

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xmL | fF)PDF

Figura 101

O sistema exibira novamente os dados do Convénio e os dados do Solicitante e da
Solicitagao informados de acordo com a selegéo da lupa.
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Na area de “Dados da Resposta’, os campos devem ser preenchidos conforme

orientagdes a seguir:

CPF do Respondente: CPF do responsavel Convenente pela resposta;

+  Nome do Respondente: nome do responsavel Convenente pela resposta;

- Data: data de inclusédo da resposta;

+ Resposta: devera ser informada a resposta da solicitagao de esclarecimento; e

+ Anexo da Resposta: se necessario, podera ser anexado o arquivo digitalizado
da resposta da solicitagcdo de esclarecimento. Para anexar o documento, o
usuario devera selecionar o arquivo clicando no botdo “Selecionar arquivo...” e
apos selecionado clicar no botao “Enviar”.

Ao informar todos os dados necessarios para a inclusdo da resposta, o usuario

Convenente devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 102.
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v Principal + Respostas as Solicitagdes de Esclarecimento » Responder Esclarecimento

Rospondor Esclarecimento 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQO

+ Convénio 800321/2015

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Orgao
Namero 900321/2015 Modalidade Convénio
CPF 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA
Competéncia Analista
Numero 1/2015 Situacio Enviado
Data 21/05/2015 Prazo para Esclarecimento 2TI05/2015
Solicitagao Informar o motivo do atraso na execucao do convénio.
Lista de Constatacdes
Numero do Relatdrio Sequencial Constatagio

8 1 Execucgio do convénio com pegqueno atraso.

Opgdes para exportar: [T €SV | ] Excel |[2] xML | fPOF
Lista de Recomendagbes

Numero do Relatdrio Sequencial Recomendagio
8 1 Cumprir o Plano de Trabalho conforme definido.

Opgdes para exportar: [T €SV | ] Excel |[2] xML | fPOF

Lista Anexos Solicitagao

Nenhum registro foi encontrado.

Respondente 333.333.333-33 - MARIA DA SILVA Data 21/05/2015

Resposta *

Caracteres restantes: 5000

Anexo | | Selecionar arquivo... | | Enviar |
Nenhum registro foi encontrado.

d Pl |

Campos marcados com (*) 530 obrigatdrios

Figura 102

O sistema exibira a mensagem “Resposta salva com sucesso.”. Caso seja necessaria
a alteragéo de algum dado na resposta antes do envio para a analise, o usuario podera clicar

em “Responder” para realizar as alteragdes necessarias.

A situacao da solicitacao é alterada para “Envio de Resposta Pendente” e o usuario

devera clicar em “Enviar Resposta”’ conforme Figura 103.
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» Principal » Respostas as Solicitagoes de Esclarecimento » Responder Esclarecimento » Detalhar Sclicitacao de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Detalhar Solicitagao de Esclarecimento

+ Convénio 800321/2015

Resposta salva com sucesso. fechar(3) 5

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Niumero 900321/2015 Modalidade Convénio

Solicitante 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA

Competéncia Analista

Numero da Solicitagio 1/2015 Situagao Envio de Resposta Pendente
Data da Solicitagao 21/05/2015 Prazo para Esclarecimento 27/05/2015

Solicitagio Infermar o motivo do atraso na execugao do convénio.

Lista de Constatacdes

Nuamero do Relatério Sequencial Constatagao
a8 1 Execugao do convénio com pequeno atraso.

Opgdes para exportar: [ CSV |#] Excel |[2] xML | fEjPOF

Lista de Recomendagdes

Numero do Relatério Sequencial Recomendagio
B 1 Cumprir o Plano de Trabalho conforme definido.

Opgdes para exportar: [7] CSV |3 Excel |[2] xML | F)POF

Lista Anexos Solicitacdo
Nenhum registro foi encontrado.
Respondente 333.333.333-33 - MARIA DA SILVA Data da Resposta 21/05/2015

Resposta Ajuste no Plano de Trabalho.

Lista Anexos Resposta

Nenhum registro foi encontrado.

| Responder [q Enviar Resposta Jl _ vottar |

Figura 103

O sistema exibira a mensagem “Resposta enviada com sucesso” e a situagédo da
solicitacdo € alterada para “Resposta Enviada”. Para visualizar a lista de esclarecimentos e
suas respectivas situagdes, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 104.
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v Principal » Respostas &s Solicitagtes de Esclarecimento » Responder Esclarecimento » Detalhar Sclicitagae de Esclarecimento

Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
+ Convénio 800321/2015

i esposta enviada com sucesso fechar(3 ¢
Dados do Convénio
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNamero 200321/2015 Modalidade Convénio
Dados do Solicitante
Solicitante 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA
Competéncia Analista
Dados da Solicitagao
Numero da Solicitagao 172015 Situagio Resposta Enviada
Data da Solicitagao 21/05/2015 Prazo para Esclarecimento 27/05/2015
Solicitacao Informar o motivo do atraso na execugiao do convénio.

Lista de Constatacdes

Numero do Relatdrio Sequencial Constatagao
B 1 Execucao do convénio com pequeno atraso.

Opgdes para exportar: [Z] €SV | 3] Excel |[] xML | ff)PDF

Lista de Recomendacbes

Numero do Relatdrio Sequencial Recomendagao
B 1 Cumprir o Plano de Trabalho conforme definido.

Opgdes para exportar: [Z] €SV | 3] Excel |[] xML | ff)PDF
Lista Anexos Solicitacdo
Menhum registro fol encontrade.
Respondente 333.333.333-33 - MARIA DA SILVA Data da Resposta 21/05/2015

Resposta Ajuste no Plano de Trabalho.

Lista Anexos Resposta

Nenhum registro foi encontrado.

=

Figura 104

O sistema exibira a Lista de Esclarecimentos com as solicitagcbes e suas respectivas
situagoes, conforme Figura 105.
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+ Principal » Respostas &s Solicitagies de Esclarecimento » Responder Esclarecimento » Detalhar Solicitacao de Esclarecimento

Listar Esclarecimentos do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 800321/2015

Dados do Convénio @
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Nimero 900321/2015 Modalidade Convénio

Lista de Esclarecimentos
Pagina 1 de 1 (1 itemis))

Data de Solicitagio Solicitante Lotagio Esclarecimento Situagio

21/05/2015 JOSE DA SILVA Analista ¢ 1/2015 Resposta Enviada
Opgdes para exportar: [£] CSV | 3] Excel |[2] xML | fE)PDF

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 105

12. Analisar Resposta aos Esclarecimentos

Para analisar a resposta ao esclarecimento do Convenente, o usuario com o perfil
adequado de Concedente podera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois podera
clicar na opcéo “Esclarecimentos — Respostas”.

Note que na “Caixa de Entrada” é exibida a notificacdo que “Foi enviada uma
resposta a solicitagao de esclarecimento de numero 1/2015 para o convénio
900321/2015.”. O usuario podera clicar na notificacdo, conforme Figura 106.

Prin cip Ell e ——
+ Convénio 900321/2013

I} Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagao 3 Acomp. e Fiscalizagdo
I3 Programas I3 Prestacio de Contas » Agendar - Fiscais, Supervisores e Terceiros
- - » Blogueios/Desblogueios da Execugio Financeira do Convénio - Andlise
I3 Propostas I3 Administragao » Blogueios/Desblogueios da Execucio Financeira do Convénio - Solicitagies

» Cadastrar - Fiscais, Supervisores & Terceiros

IO Execugio {3-Ba000.de.Brojeios. » Desbloguear Recursos CR
I3 Inf. Gerenciais I TCE sclarecimentos - Respostas
» Esclarecimentos - Solicitagoes
Cadastros » Irregularidades - Justificativas
» |rregularidades - Notificagbes
Caixa de Entrada »  Mensagens de Acompanhamento
» Minha Agenda - Fiscais, Supervisores e Terceiros

» Relatorio Convénio - Acompanhamento

Foi enviada uma resposta a notificacao de irregularidade de W Vincular - Fiscais, Supervisores e Terceiros
numero 92015 para o convénio 900330/2015. - ' h N
Foi enviada uma resposta a solictacae de esclarecimento de
numere 1/2015 para o convwénio 900321/2013.

@ Convenios a vencer nos proximos 60 dias

Figura 106

Ao clicar na notificagdo, o sistema redirecionara para tela “Analisar Resposta do
Esclarecimento”, apresentando os dados do Convénio, do Solicitante, da Solicitacdo e o
bloco para “Resposta da Analise”.
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O usuario devera selecionar o resultado da analise do esclarecimento, podendo ser
aceita ou rejeitada.

Se a opgao escolhida for a de aceite, como no exemplo, o usuario devera selecionar a
opcgao de “Aceitar Esclarecimento do Convenente” e clicar em “Salvar’, conforme Figura

107.

+ Principal » Analisar Resposta de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Analisar Resposta de Esclarecimento

+ Convénio 800321/2015

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Orgao
Numero 900321/2015 Modalidade Convénio
Solicitante 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA
Competéncia Analista
Mumero da Solicitagio 1120135 Data da Solicitagdo 21/05/2015
Prazo para Esclarecimento 27052015 Situagio Resposta Enviada
Solicitagio Informar o motivo do atraso na execucgido do convénio.
Lista de Constatacces
Numero do Relatério Sequencial Constatagao
& 1 Execugido do convénio com pequeno atraso.

Opgdes para exportar: ) CSV | 3] Excel |[=] xmL | f)PDF

Lista de Recomendagdes

Numers do Relatério Sequencial Recomendagio
& 1 Cumprir o Plano de Trabalho conforme definido.

Opgdes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[2] xmL | TF|PDF

Lista Anexos Solicitacdo
Nenhum registro foi encontrado.
Respondents 333.333.333-33 - MARIA DA SILVA Data da Resposta 21/05/2015

Resposta Ajuste no Plano de Trabalho.

Lista Anexos Resposta

Nenhum registro foi encontrado.

Data da Analise 21/05/2015

Resposta * @ Aceitar Esclarecimento do Convenente Rejeitar Esclarecimento do Convenente

| svar ] vons

Campos marcados com (*) s5o obrigatdrios

Figura 107
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O sistema exibira a mensagem “Solicitagao de Esclarecimento analisada com
sucesso.” e a situagao da solicitagéo é alterada para Resposta Aceita”. Para visualizar a lista

de esclarecimentos e suas respectivas situagbes, o usuario devera clicar em “Voltar”,

conforme Figura 108.

+ Principal » Analisar Resposta de Esclareciments » Detalhar Solicitagao de Esclarecimente

Detalhar Solicitagao de Esclarecimento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 800321/2015

Solicitagdo de Esclarecimento analisada com sucesso. feshar(x] ;

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Numero 900321/2015 Modalidade Convénio
Solicitante 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA

Competéncia Analista

Numero da Solicitagao 1/2015 Situaciao Resposta Aceita
Data da Solicitaciao 21/05/12015 Prazo para Esclarecimento 270512015
Solicitagio Informar o motivo do atraso na execugao do convénio.

Lista de Constatagbes

Numero do Relatério Sequencial Constatagao
8 1 Execucio do convénio com pequenc atraso.

Opgoes para exportar: [7] CSV 3] Excel |[2] xmL | F)PDF

Lista de Recomendacdes

Numero do Relatério Sequencial Recomendagio
& 1 Cumprir o Plano de Trabalho conforme definido.

Opgdes para exportar: [T CSV |3§] Excel |[&] xmL | F)PDF

Lista Anexos Solicitacdo
Nenhum registro foi encontrado.
Respondente 333.333.333-33 - MARIA DA SILVA Data da Resposta 21/05/2015

Resposta Ajuste no Plano de Trabalho.

Lista Anexos Resposta
Nenhum registro foi encontrado.
Data da Analise 21/05/2015

Lista Anexos Andlise

Nenhum registro foi encontrado.

>

Figura 108
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O sistema exibira a lista de Esclarecimentos com as solicitagcbes e suas respectivas

situagdes atualizadas, conforme Figura 109.

» Principal » Analisar Resposta de Esclarecimento » Detalhar Solicitagio de Esclarecimento

Listar Esclarecimentos do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

+ Convénio 900321/2015

Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero 2900321/2015 Modalidade Convénio
Pagina 1 de 1 (1 item(s)) _

Data de Solicitagdo Solicitante Lotagio Esclarecimenteo Situagaeo

21/05/2015 JOSE DA SILVA Analista xx 1/2015 Resposta Aceita
Opgdes para exportar: [] CSV 3] Excel |[2] XML | PDF

Campos marcados com (*) s30 obrigatorios

Figura 109

Mas se a opgao escolhida for a de rejeicdo, o usuario devera selecionar a opgéao de
“‘Rejeitar Esclarecimento do Convenente” e o sistema exibira os novos campos de
“Solicitagdo Complementagao” e “Anexo da Analise” para serem registrados com as

informagdes necessarias. Assim o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 110.

Data da Analise 28112011

Resposta * Aceitar Esclarecimento do Convenente & Rejeitar Esclarecimento do Convenente

Justificativa *

Anexo da Anlise | | Selecionar arguivo...

MNenhum registro foi encontrado.

Figura 110

O sistema exibira a mensagem “Solicitagao de Esclarecimento analisada com

sucesso.” e a situacao da solicitacédo sera alterada para Resposta Rejeitada”.
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13. Notificar Irregularidade

Para notificar alguma irregularidade ao Convenente, o usuario com o perfil: Fiscal
Acompanhamento e Fiscalizagdo, Gestor Financeiro do Concedente, Gestor de Convénio do
Concedente ou o Supervisor Acompanhamento, devera clicar no menu “Acomp. e
Fiscalizagao” e depois devera clicar na opgao “Irregularidades - Notificagées”, conforme
Figura 111.

Observagao: Para notificar irregularidade é necessario que um Convénio ja esteja
selecionado no sistema SICONV.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Principal

+ Convénio 800321/2015

I Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizacao 3 Acomp. e Fiscalizagdo
I3 Programas I3 Prestagio de Contas ¥» Agendar - Fiscais, Supervisores e Terceiros
» Bloqueios/Desbloqueios da Execugdo Financeira do Convénio - Andlise
I3 Propostas I3 Administragae »  Bioqueiss/Desbloqueios da Execucio Financeira do Convénio - Solicitagbes
Q3 = I3 Banco de Projetos ¥ Cadastrar - Fiscais, Supervisores e Terceiros

» Desbloquear Recursos CR
I3 Inf. Gerenciais I3 TCE » Esclarecimentos - Respostas
» Esclarecimentos - Solicitagtes
I3 Cadastros » Irregularidades - Justificativas
Caixa de Entrada »  Mensagens de Acompanhamento
»  Minha Agenda - Fiscais, Supervisores e Terceiros

»  Relatdric Convénio - Acompanhamento

Foi enviada uma resposta & notificagao de irregularidade de W Vincular - Fiscais, Supervisores e Terceiros

numero 92015 para o convénio S00330/2015.

@ Convenios a vencer nos proximos 60 dias

@ Convénios aguardando andlise da Prestagao de Contas

Figura 111

O sistema exibira tela com os dados do Convénio selecionado e a Lista, se houver, de
Irregularidade. Para a inclusdo da notificagdo de irregularidade. o usuario devera clicar em
“Incluir nova”, conforme Figura 112.

» Principal » Irregularidades do Convénio

Irregularidades do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 800321/2015

Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Numero 800321/2015 Modalidade Convénio

Lista de Irregularidades
Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios

Figura 112
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O sistema exibira tela com os dados do Convénio, os dados do Notificador que no
exemplo é do “Fiscal Acompanhamento e Fiscalizagdo” e os dados da Irregularidade,

conforme orientagdes a seguir:

- Data da Notificagcao: o sistema exibe a data corrente da notificagdo de

irregularidade;

« Prazo para Justificativa: devera ser informada a data fim para a justificativa da
irregularidade por parte do Convenente,;

+ Descricao da Irregularidade: devera ser informada a descricdo da
irregularidade solicitada;

- Tipo de irregularidade: devera ser selecionado o tipo de irregularidade. Este
campo esta relacionado com o cadastro do usuario, que por ventura poderia ser
o de técnico e/ou financeiro e/ou legal;

« Anexos: se necessario, podera ser anexado o arquivo digitalizado da notificagao
da irregularidade. Para anexar o documento, o usuario devera selecionar o
arquivo clicando no botdo “Selecionar arquivo” e apos selecionado clicar no
botao “Anexar”.

+ Constatagoes — ao clicar na “lupa” referente ao campo “Constatagées”, o
sistema apresenta uma tela sobreposta onde o usuario podera filtrar as
constatagbes por “Numero do Relatério” ou pelo “Sequencial” de
“Constatagoes” disponiveis na listagem de constatacbes apresentada e
selecionar, se houver, as constatagbes incluidas no(s) “Relatério
Acompanhamento e Fiscalizagao”.

« Constatagoes — ao clicar na “lupa” referente ao campo “Recomendag¢odes”, o
sistema apresenta uma tela sobreposta onde o usuario podera filtrar as
recomendagdes por “Numero do Relatério” ou pelo “Sequencial” de
‘Recomendagodes” disponiveis na listagem de recomendagbes apresentada e
selecionar, se houver, as recomendacbes incluidas no(s) “Relatério
Acompanhamento e Fiscalizagao”.

Ao informar todos os dados necessarios para a inclusdo da notificagdo, o usuario
devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 113.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Notificagido de Irregularidade

+ Convénio 900321/2015

Orgao 20113

Namero 200321/2015 Modalidade Convénio

CPF 111.222.333-44 Nome JOSE DA SILVA
Competéncia Analista

Data da Notificacao 21032015

Prazo para Justificativa * I:I

Descrigao da Irregularidade *

5000 Caracteres restantes.

Tipo de iregularidade * |TECN|CA(F‘S|CA) :I

Arquivo Anexa | | Selecionar arquivo... | [JEF=

Nome
Nenhum Arquivo encontrado

Mumero do Relatério  Sequencial Constatacio
Nenhuma Constatacio

Mumere do Relatéric  Sequencial Recomendagio
Nenhuma Recomendacao

L )| |

Figura 113

O sistema exibira a mensagem “Notificagao de Irregularidade salva com sucesso!” e

os botdes conforme a seguir:

* Alterar: podera ser feita qualquer alteracdo nos dados da notificacdo da

irregularidade até o envio;

* Enviar Notificagao: devera ser enviado a notificacdo para a analise do Gestor
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Convenente do Convénio; e

* Voltar: podera voltar na lista de Irregularidades e podera detalhar, excluir ou

alterar a notificagcao de irregularidade.
A situacao da notificacao é alterada para “Envio Pendente”.

Apds conferir os dados da notificagdo, o usuario devera clicar em “Enviar Notificagao”,

conforme Figura 114.

v Principal » Irregularidades do Convénio » Irregularidade do Convénio

Imlgularidado do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ, ORCAMENTO E GESTAO

» Convénio 800321/2015

fechar E

otificagdo de Irregularidade salva com sucessol

...........................................................

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Orgac
Mimero 900321/2015 Modalidade Convénio
Nome 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA

Envio Pendente

Mumero da Motificacao 1/2015 Situacao
Tipo da Irregularidade Técnica
Data da Motificagao 21/05/2015 Prazo para Justificativa 26/05/2015

Descrigao da Irregularidade Atraso na execugao do convénio.

Lista de Constatagdes

Constatagao

Numere do Relatério Sequencial
Execucio do convénio com pequeno atraso.

8 1

Opgdes para exportar: [1] CSV | 8] Excel |[2] xML | jPDF

Lista de Recomendacdes

Nenhum registro foi encontrado.

Lista de Arquivos Motificacao

Nenhum registro foi encontrado.

| Y

Figura 114

O sistema exibira a mensagem “Notificagdo enviada com sucesso” e a situagao da

notificagado € alterada para “Enviada”.

Para visualizar a lista de Irregularidades e suas respectivas situagbes, o usuario
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devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 115.

+ Principal » Irregularidades do Convénio » Irregularidade do Convénic

Irregulal'idade do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

+ Convénio 900321/2015

: otificagdo enviada com sucesso fechar(3] 5

.........................................

Dados do Convénio
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Namero 900321/2013 Modalidade Convénio

Dados do Notificador
Nome 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA

Dados da Irregularidade

MNamero da MNotificacao 1/2015 Situacao Enviada
Tipo da Irregularidade Técnica

Data da Motificagao 21/05/2015 Prazo para Justificativa 26/05/2015
Descrigao da Irregularidade Atraso na execugao do convénio.

Lista de Constatacdes

Numero do Relatdrio Sequencial Constatagao
8 1 Execuc¢io do convénio com pequeno atraso.

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] XML | F)PDF

Lista de Recomendacées

Nenhum registro foi encontrado.

Lista de Arquivos Notificacdo

Nenhum registro foi encontrado.

&

Figura 115

O sistema exibira a lista de Irregularidades com as notificagbes e suas respectivas
situagdes. Caso necessario, o usuario podera incluir uma nova notificagao e para isto, devera

clicar em "Incluir Nova”, conforme Figura 116.
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v Principal + Irregularidades do Convénio

|".gu|ar|dad.s do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

» Convénio 900321/2015

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Nimero 900321/2015 Modalidade Convénio

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Utilizada
Tipo Responsdvel Cargo Lotagao Papel Irregularidade Situagao para

Data da
Netificagao

blogueio
JOSE DA Gestor de
21/05/2015 Técnica e Analista xx ggzggfn?; 1/2015 Enviada Em

Opgdes para exportar: [T] €SV |3] Excel |[=] XML | fE]PDF

Campos marcados com (*) sao obrigatérios

Figura 116

Neste momento, a notificacdo ainda n&o foi utilizada para o bloqueio dos recursos e foi
enviada para o Convenente para ser realizado a inclusao da justificativa da irregularidade.

14. Justificar Notificagado de Irregularidade — Convenente

Para justificar a notificagcdo de irregularidade, o usuario Convenente com o perfil
adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois podera clicar na opgao
“‘Esclarecimentos - Justificativas”.

Observacao: Para justificar a notificagcdo da irregularidade € necessario que um
Convénio ja esteja selecionado no sistema SICONV.

Note que na “Caixa de Entrada” € exibida a notificagdo que “Foi uma notificagao de
irregularidade para o convénio 900321/2015. O numero dessa notificagao é 1/2015”. O

usuario podera clicar na notificagdo, conforme Figura 117.
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I3 Cadastramento [} Acomp. e Fiscalizacao » Acomp. e Fiscalizagao
I3 Programas I3 Prestacio de Contas » Agendar - Fiscais, Supervisores e Terceiros

» Blogueios/Desblequeios da Execugdo Financeira do Conwénio - Solicitagbes
I3 Propostas 1] Administracao » Esclare

»  Esclare

Iﬁgularidades- Jus 5
I3 Inf. Gerenciais 3 TcE » Ineguiardades - Notficagoes
» Mensagens de Acompanhamento

I3 Execucio I3 Banco de Projetas

I Cadastros » Minha Agenda - Fiscais, Supervizores e Terceiros
» Relatdric Convénic - Acompanhamento
@_ Caixa de Entrada ¥ Vincular - Fiscais, Supervisores e Terceiros
Foi registrada uma nofificacao de irregularidade para o E
convénio 900300/2014. O nimero dessa notificacio &
11/2014.
Convwénic 900201/2014 : Documento de Liquidagao criado via
integragao
Foi registrada uma solicitagio de esclarecimento para o
convénio 900201/2014. O nimere dessa solicitacao € 3/2015.

Foi registrada uma nofificagio de irregularidade para o
convénio 900201/2014. © nimere dessa notificagao & 1/2015.
Convwénio 900283/2014: Relatdrio de Execugio aguardando
aprovagao.

Foi registrada uma notificagio de irregularidade para o
convénio 9002952014, O nimere dessa notificacio € 32015, g
Foi registrada uma notificacao de irregularidade para o
convénio 900295/2014. O nimero dessa notificacgo & 1/2015.
Foi registrada uma notificacaoe de irregularidade para o
convénio 9002932014, O nimero dessa notificacao & 2/2015.

t Foi registrada uma notificacao de irregularidade para o
convenio 900321/2015. O numero dessa notificacio & 1/2015)

Figura 117

Ao clicar na notificagdo, o sistema redirecionara para tela “Justificar Irregularidade do
Convénio”, apresentando os dados do Convénio, do Notificador, da Irregularidade e o bloco
para “Dados da Resposta”.

Na area de “Dados da Resposta’, os campos devem ser preenchidos conforme
orientagdes a seguir:

- CPF do Respondente: CPF do responsavel Convenente pela justificativa;

«  Nome do Respondente: Nome do responsavel Convenente pela justificativa;

- Data da Resposta: Data da resposta da justificativa;

+ Resposta: devera ser informada a justificativa da notificagao da irregularidade; e

- Anexo da Resposta: se necessario, podera ser anexado o arquivo digitalizado
da justificativa da notificacdo da irregularidade. Para anexar o documento, o
usuario devera selecionar o arquivo clicando no botao “Selecionar arquivo” e
apos selecionado clicar no botao “Anexar”.
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Ao informar todos os dados necessarios para a inclusdo da justificativa, o

usuario Convenente devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 118.

v Principal » Justificar Irregularidade do Convénio
Justificar Irregularidade do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
+ Convénio 900321/2015
Dados do Convénio
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNomero 200321/2015 Modalidade Convénio
Dados do Notificador
MNome 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA
Dados da Irregularidade
Numero da Motificacio 1/2015 Situacao Enviada
Data da Motificacio 21/05/2015 Prazo para Justificativa 26/05/2015
Tipo de Irregularidade Técnica
Descrigao da Irregularidade Atraso na execugido do convénio.
Lista de Constatagdes
Numero do Relatério Sequencial Constatagao
B 1 Execugio do convénio com pequeno atraso.
Opgbes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[=] XML | F)PDF
Lista de Recomendacdes
Nenhum registro foi encontrado.
Lista de Arquivos Notificacdo
Nenhum registro foi encontrado.
Dados da Resposta
MNome do Respondente 333.333.333-33 - MARIA DA SILVA Data da Resposta 21/05/2015
Resposta *
Caracteres restantes: 5000
Anexo da Resposta | | Selecionar arquivo...
Nenhum registro foi encontrado.
ST BT
Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 118
O sistema exibira a mensagem “Justificativa registrada com sucesso”.

Caso seja necessaria a alteragdo de algum dado na justificativa antes do envio, o

usuario podera clicar em “Alterar Justificativa” para realizar as alteragbes necessarias.
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A situacao da notificagcao € alterada para “Envio de Resposta Pendente” e o usuario

devera clicar em “Enviar Justificativa” conforme Figura 119.

+ Principal » Justificar Irregularidade do Convénie » Irregularidade do Convénio

Irregularidade do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 800321/2015

Justificativa registrada com sucesso fechar(x] ;

...................................

Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Namero 900321/2015 Modalidade Convénio

Nome 111.222.333-44 . JOSE DA SILVA

Numero da Notificacio 1/2015 Situagio Envio de Resposta Pendente
Tipo da Irregularidade Técnica

Data da Motificacio 21/05/2015 Prazo para Justificativa 26/05/12015

Descrigdo da Irregularidade Atraso na execugido do convénio.

Lista de Constatagdes

Numero do Relatério Sequencial Constatagio
B 1 Execugao do convénio com pegqueno atraso.

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | fEPDF

Lista de Recomendactes

Nenhum registro foi encontrado.

Lista de Arquivos Notificagdo

Nenhum registro foi encontrado.

Respondente 333.333.333-33 - MARIA DA SILVA Data da Resposta 21/05/2015

Resposta Plano de Trabalho Ajustado

Lista de Arquivos Resposta

Menhum registro foi encontrado.

Figura 119

O sistema exibira a mensagem “Justificativa enviada com sucesso” e a situagéo da
notificagdo € alterada para “Resposta Enviada”. Para visualizar a Lista de Irregularidades e

suas respectivas situagdes, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 120.
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+ Principal » Justificar Irregularidade do Convénio » Irregularidade do Convénio

Irregularidade do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 800321/2015

i Justificativa enviada com sucesso fecharl] |
Dados do Convénio
Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namera 200321/2015 Modalidade Convénio
Dados do Notificador
MNome 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA
Dados da Irregularidade
Numero da Notificacio 1/2015 Situacio Resposta Enviada
Tipo da Irregularidade Técnica
Data da Motificagio 21/05/2015 Prazo para Justificativa 26/05/2015
Descricao da Irregularidade Atraso na execucao do convénio.

Lista de Constatagdes

Numero do Relatério Sequencial Constatagio
8 1 Execugao do convénio com pequeno atraso.

Opgdes para exportar: [ sV | ] Excel |[2] xML | F)PDF

Lista de Recomendagdes

Nenhum registro foi encontrado.

Lista de Arquivos Notificagdo

Nenhum registro foi encontrado.

Dados da Resposta
Respondente 333.333.333-33 - MARIA DA SILVA Data da Resposta 21/05/2015

Resposta Plano de Trabalho Ajustado

Lista de Arquivos Resposta

MWenhum registro foi encontrade.

o

Figura 120

O sistema exibira a Lista de Irregularidades com as notificagbes e suas respectivas

situagdes, conforme Figura 121.
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v Principal » Justificar Irregularidade do Convénio » Irregularidade do Convénio

Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

» Convénio 800321/2015

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

MNamero 200321/2015 Modalidade Convénio

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Utilizada
Tipe Responsdvel Carge Lotagio Papel Irregularidade 3ituagao para
blogueic

Data da

Notificagdo

JOSE DA EEEITIE Resposta
21/05/2015 Técnica et Analista xx gg;;:z::n?: 1/2015 ——— Nao

Opgdes para exportar: [£] CSV | 3] Excel |[2] XML | fJPDF

Campos marcados com (*) sao obrigatérios

Figura 121

Neste momento, a justificativa da notificacao de irregularidade foi enviada para os
responsaveis analisarem.

15. Analisar Justificativa da Notificagao de Irregularidade

Para analisar a justificativa do Convenente, o usuario com o perfil: Fiscal
Acompanhamento e Fiscalizagao, Gestor Financeiro do Concedente, Gestor de Convénio do
Concedente ou o Supervisor Acompanhamento, podera clicar no menu “Acomp. e

Fiscalizagao” e depois podera clicar na op¢ao “Irregularidades — Justificativas”.

Note que na “Caixa de Entrada” € exibida a notificacdo que “Foi enviada uma

resposta a notificagao de irregularidade de numero 1/2015 para o convénio
900321/2015.”. O usuario podera clicar na notificagdo, conforme Figura 122.
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I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagao 3l Acomp. e Fiscalizagao
I3 Programas Prestagio de Contas »  Agendar - Fiscais, Supervisores e Terceiros
» Blogueios/Desblogueios da Execugio Financeira do Convénio - Andlise
I3 Propostas 3 Administragao » Blogueins/Deshlogueios da Execucio Financeira do Convénio - Solicitagtes
= R » Cadastrar - Fiscais, Supervisores e Terceiros
Execucao Banco de Projetos
L] i o a » Desbloquear Recursos CR
I3 Inf. Gerenciais TCE » Esclarecimentos - Respostas
» Esclarecimentos - Solictagbes
I3 Cadastros » |regularidades - Justificativas

Irregularidades - Notificagdes

»  Mensagens de Acompanhamento

» Minha Agenda - Fiscais, Supervisores e Terceiros

oy A IR s [ »  Relatdrio Convénio - Acompanhamento
nu(z)ll'l'l“erlr\fg.-'gsugnp;;;pgit;n?;énnob ;gaggﬁzea:':]rgg” O »  Vincular - Fiscais, Supervisores e Terceiros

| Foi enviada uma resposta a notificacio de irregularidade de i
numero 1/2015 para o convwénio 900321/2015.

@ Caixa de Entrada

@ Convenios a vencer nos proximos 60 dias

@ Convénios aguardando andlise da Prestacio de Contas
Convénio 900246/2014 : Esta em Em Sub-Rogacio &
aguarda finalizacao
Convénios com solicitagtes de Ajuste de PT aguardando
andlise
Convénios com Termos Aditives aguardando ajustes pelo
Concedente
Convénio 9003252015 : Ha uma Solicitagao de Rendimentos
aguardando analise do PT

Figura 122

Ao clicar na notificagcdo, o sistema redirecionara para tela “Analisar Justificativa de
Irregularidade”, que exibira a mensagem “Aten¢dao: O convénio 900321/2015 foi

selecionado e agora é o convénio ativo.”, os dados do Convénio, do Notificador e da
Irregularidade.

O usuario devera selecionar o resultado da analise da justificativa, podendo ser aceita

ou rejeitada.

Se a opgao escolhida for a de aceite, como no exemplo, o usuario devera selecionar a
opgao de “Aceitar Justificativa de Irregularidade” e clicar em “Salvar”, conforme Figura 123.
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» Principal » Analisar Justificativa de Irregularidade

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Analisar Justificativa de lrregularidade

+ Convénio 800321/2015

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

MNamero 00321/2013 Modalidade Convénio

Dados do Notificador
GPF 111.222.333-44 Nome JOSE DA SILVA

Dados da Irregularidade

Niamero da Notificagdo 1/2015 Data da Motificagdo 21/05/2015
Prazo para Justificativa 26/05/2015 Tipo de Irregularidade Técnica
Descrigdo da Irregularidade Atraso na execugio do convénio.

Lista de Constatacbes

Numere do Relatério Sequencial Constatagio
B8 1 Execug¢ao do convénio com pequeno atraso.

Opgoes para exportar: csV |@ Excel |

xmL | fjPDF

Lista de Recomendacbes

Nenhum registro foi encontrado.

Lista de Arquivos Notificacdo

Nenhum registro foi encontrado.

Dados da Resposta

Respondente 333.333.333-33 - MARIA DA SILVA
Data da Resposta 21/05/2015 Situagao Resposta Enviada
Resposta Plano de Trabalho Ajustado

Lista de Arquivos Resposta

Nenhum registro foi encontrado.

Dados da Analise

Data da Analise 21/05/2015

@ Aceitar Justificativa de Irregularidade
Resposta * O Rejeitar Justificativa de Irregularidade
@] Solicitar Complementagao da Justificativa de Irregularidade

Anexo da Andlise | [ Selecionar arquivo...

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s30 obrigatorios

Figura 123

O sistema exibira a mensagem “Analise registrada com sucesso” e a situagéo da
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notificagdo é alterada para “Resposta Aceita”. Para visualizar a Lista de Irregularidades e

suas respectivas situagdes, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 124.

+ Principal + Analisar Justificativa de Irregularidade » Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Irregularidade do Convénio

+ Convénio 800321/2015

Andlise registrada com sucesso s |

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Namero 2900321/2015 Modalidade Convénio
Dados do Notificador

Nome 111.222.333-44 - JOSE DA SILVA
Dados da Irregularidade

Numero da Motificacao 1/2015 Situacgao Resposta Aceita

Tipo da Irregularidade Téenica

Data da Motificagio 21/05/2015 Prazo para Justificativa 26/05/2015

Descrigao da Irregularidade Atraso na execugao do convénio.

Lista de Constatacdes

Numero do Relatério Sequencial Constatagdo
B 1 Execugao do convénio com pequeno atraso.

Opgoes para exportar: [T] CSV | ] Excel |[&] xML | ffjPDF

Lista de Recomendagdes

Nenhum registro foi encontrado.

Lista de Arquivos Notificacdo

Menhum registro foi encontrado.

Dados da Resposta
Respondents 333.333.333-32 - MARIA DA SIVLA Data da Resposta 21/05/2015

Resposta Plano de Trabalho Ajustado

Lista de Arquivos Resposta

Nenhum registro foi encontrado.
Dados da Analise
Data da Analise 21/05/2015

Lista de Arquivos Analise

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 124

O sistema exibira a Lista de Irregularidades com as notificagcbes e suas respectivas

situagdes atualizadas, conforme Figura 125.
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» Principal » Analisar Justificativa de Irregularidade » Irregularidade do Convénio

Irregularidade do Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

» Convénio 800321/2015

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

MNamero 200321/2015 Modalidade Convénio

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Utilizada

Data da

Notificagao Tipo Responsdvel Cargo Lotagao Papel Irregularidade Situagao para

bloqueio

JOSE DA SR Respos!
21/05/2015 Técnica e Analista e Convénio do 1/2015 i Nao | Excluir |

Concedente

Opgdes para exportar: [ CSV | 58] Excel |[2] xML | ff|PDF

[—

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 125

Mas se a opgao escolhida for a de rejeigdo, o usuario devera selecionar a opgao de
“‘Rejeitar Justificativa de Irregularidade €’ e o sistema exibira os novos campos de
“‘Justificativa” e “Anexo da Analise” para serem registrados com as informagdes
necessarias. Assim o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 126.

Data da Andlise 28M1/2011

Resposta * Aceitar Justificativa de Irregularidade & Rejeitar Justificativa de Irregularidade

Justificativa *

Anexo da Andlise |  Selecionar arguivo..

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 126

O sistema exibira a mensagem “Analise registrada com sucesso” e a situagédo da

notificagdo sera alterada para “Resposta Rejeitada”.
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16. Solicitar Bloqueio/Desbloqueio da Execugao Financeira do Convénio

Para solicitar bloqueio/desbloqueio da execucgéao financeira do Convénio, o usuario com
o perfil adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao” e depois devera clicar na
opgao “Bloqueios/Desbloqueios da Execucao Financeira do Convénio - Solicitagoes”,
conforme Figura 127.

Observagao: Para solicitar bloqueio/desbloqueio € necessario que um Convénio ja

esteja selecionado no sistema SICONV.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Principal

» Convénio 200476/2011
e
I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais x Acomp. e Fiscalizagdo

I Programas I Cadastros ¥ Agendar - Fiscais, ¥ Irregularidades - Notificagbes

Supepisores e T erceiros »  Mensagens de

I3 Propostas I3 Acomp. & Fiscalizagao Bloqueios/Desblogueios d Acompanhamento
. _ Execucao Financeira do »  Minha Agenda - Fiscais e
0 Execugio I Prestagao de Contas onvénio - Solicitagies Terceiros
» Esclarecimenios - Respostas »  Relatério Convenio -
@ Caixa de Entrada » Esclarecimentos - Acompanhamento
Solicitaghes »  Vincular - Fiscais,
»  Irregularidades - Supervisores e Terceiros
Justificativas
Figura 127

O sistema exibira tela com os dados do Convénio selecionado para a inclusao da
solicitacdo de bloqueio/desbloqueio. O usuario devera clicar em “Incluir Solicitagao”,

conforme Figura 128.

+ Principal + Bloqueios/Desbloqueios da Execucio Financeira

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Bloqueios/Desbloqueios da Execugéo Financeira

+ Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Lista de Blogueios/Desbloqueios

Pagina 1 de 1 (3 item(s))

Data da Solicitagde Solicitante Situacgao
241172011 JOAD SILVA Bloqueio Avaliacao Pendente Detalhar
241172011 JOAD SILvA Desbloqueio Total Rejeitada Detalhar
2411172011 FRIDA REIS Blogueio Rejeitada Detalhar

Opgdes para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[=] xML | FJPDF

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios
e ——

4 Incluir Solicitagao [y




O sistema exibira tela com os dados do Convénio e os dados da Solicitagdo, conforme

orientagdes a sequir:

- Data da Solicitagao: data corrente da solicitacao;

- Tipo da Solicitagao: devera ser selecionado o tipo da solicitagdo sendo

Bloqueio ou Desbloqueio Total, conforme Figura 129;

Data da Solicitagao 29112011
Tipo da Solicitacao * | v
Bloqueio
. Desbloqueio Total
Maotivo * |
Figura 129

+ Motivo: devera ser informado o motivo da escolha do tipo da solicitagao;

- Data do Oficio: devera ser informada a data do oficio de acordo com o tipo da
solicitagao;

+ Numero do Oficio: devera ser informado o numero do oficio;

+ Anexo da Solicitagao: devera ser anexado o arquivo digitalizado da solicitagéo
de bloqueio/desbloqueio. Para anexar o documento, o usuario devera selecionar
0 arquivo clicando no botao “Selecionar arquivo” e apos selecionado clicar no
botdo “Anexar”’. Caos seja o bloqueio, devera ser anexado o arquivo com 0O
oficio informado ao Convenente da suspensdo da execucao financeira do

Convénio.

Na area “Irregularidades Vinculadas a Solicitagao”, o usuario devera selecionar uma
ou mais irregularidades que estardo vinculadas ao bloqueio da Execug¢do Financeira do
Convénio. Ja na éarea “Lista de Esclarecimentos do Convénio” podera visualizar as

solicitagcdes de esclarecimentos e respostas do Convenente.

Ao informar todos os dados necessarios para a inclusdo da solicitagao, que no exemplo

foi o de “Bloqueio”, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 130.
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» Principal » Blequeies/Desblogueios da Execucao Financeira » Solicitacao de Blogueio/Desblogueio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Solicitagdo de Bloqueio/Desbloqueio

+ Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNumero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados da Solicitagdo
Data da Solicitagdo 29/11/2011

Tipo da Soliciagao —.

Motivo *

Data do Oficio | |E

MNumero do Oficio * | |

Anexo da Soltiagso- |  Selecionar arquivo... |

Devera ser anexado o arguivo com o oficio informado ao convenente da suspensao da execucado financeira do convénio.

Nenhum registro foi encontrado.

Irregularidades Vinculadas a Solicitagdo -

Data Notificagao Notificador Namero
28/11/2011 AFONSD SOUZA Técnica 36/2011
24112011 JOAD SILVA Financeira 28/2011
24/11/2011 JOAD SILVA Legal 29/2011

Lista de Esclarecimentos do Convénio
Pagina 1 de 1 (3 item(s))

Data da Solicitagao Solicitante Esclarecimento Situacgao
28M1/2011 AFONSO SOUZA 22011 Resposta Aceita Detalhar
25M11/2011 JOAD SILVA 1/2011 Resposta Rejeitada Detalhar
28M11/2011 AFONSO SO 32011 Resposta Rejeitada Detalhar

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 130

O sistema exibira a mensagem “Bloqueio/Desbloqueio cadastrado com sucesso” e
o status da situacao ¢ alterada para “Avaliagao Pendente” e os botdes conforme a seguir:

* Voltar: podera voltar na lista de bloqueio/desbloqueio e podera detalhar, alterar

ou excluir a solicitacdo ainda n&o enviada; e

114/136



* Enviar Solicitagao: devera ser enviado a solicitagdo para a analise do Gestor
Concedente do Convénio.

A situacao da solicitagao € alterada para “Avaliagao Pendente”.

Apds conferir os dados da solicitagédo, o usuario devera clicar em “Enviar Solicitagao”,
conforme Figura 131.

+ Principal » Blogueics/Desbloqueics da Execugao Financeira » Solicitagao de Bloqueio/Desblogueio v Irregularidade do Convénie » Detalhar Sclicitacao de

Forlararimantn

e . 20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento

+ Convénio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero do Convénio 900476/2011
Modalidade do Convénio Contrato de Repasse

Dados da Solicitagao

Data da Solicitagao 291172011
Tipo de Solicitagio
Motiva Motivo do Bloqueio da Execucao Financeira do Convénio 900476/2011

Situacao Avaliagao Pendente

rregularidacaes

Data da Notificagao Tipo de Irregularidade: Responsavel Irregularidade Situagao

28M11/2011 Técnica 36/2011 Resposta Rejeitada

Opgdes para exportar: [ €SV | ] Excel |[=] XML | TFPDF

Figura 131

O sistema exibira a mensagem “Notificagao enviada com sucesso”, os dados do
Convénio e a Lista de Bloqueio/Desbloqueio.

A situagao da solicitagao é alterada para “Enviada”, conforme Figura 132.
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+ Principal » Blogueios/Desblogueios da Execugao Financeira » Solicitagao de Blogueio/Desbloqueio » Irregularidade do Convénie v Detalhar Solictacao de

Ferlararimanta

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Detalhar Solicitagdo de Esclarecimento

+ Convénio 900476/2011

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Ndamero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Lista de Blogueios/Desbloqueios

Pagina 1 de 1 (4 item(s))

Data da Solicitagado Solicitante Situacao
24M1/2011 JOAD SILVA Blogueio Avaliacio Pendente Detalhar
291172011 AFONSO SOUZA Blogueio (Enviada) Detalhar
24112011 JOAD SILWVA Desbloqueio Total Rejelada Detalhar
241172011 FRIDA REIS Bloqueio Rejeitada Detalhar

Opgies para exportar: [£) €5V | ] Excel |[@] XML | TPDF

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

[

Figura 132

Neste momento a notificagdo de “Bloqueio” foi enviada para o Gestor Concedente do

Convénio para analise.

17. Analisar Solicitacao de Bloqueio da Execug¢ao Financeira do Convénio

Para analisar a solicitacdo de “Bloqueio” da execucado financeira do Convénio, o
Concedente com o perfil: Fiscal Acompanhamento e Fiscalizacdo, Gestor Financeiro do
Concedente, Gestor de Convénio do Concedente ou o Supervisor Acompanhamento, devera
clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagcao” e depois devera clicar na opc¢ao
“‘Bloqueios/Desbloqueios da Execucao Financeira do Convénio - Analise”, conforme
Figura 133.
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S 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Principal
v Conwénio S00476/2011 -
e ———
I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais 3 Acomp. e Fiscalizacdo
I3 Programas I3 Cadastros »  Agendar - Fiscais, »  [rregularidades - Notificagtes
— SUpeNictreeg el RS »  Mensagens de
I Propostas I3 Acomp. e Fiscalzacao Blogueios/Desblogueios da Acompanhamento
~ _ Execugao Financeira do » Relatorio Convénio -
Execucio Prestagio de Contas L -
u o u U ONWENio - Andlise Acompanhamento
" s LIESTHOq! »  Relatério Convénio -
Caixa de Entrada Execugao Financeira do Consolidado
Convénio - Sqlwrt:_:;:oes ¥ Vincular - Fiscais,
¥ Cadastrar - Fiscais, Supervisores e Terceiros
Supervisores e Terceiros
¥ Esclarecimentos - Respostas
»  Esclarecimentos -
Solicitagdes
Figura 133

O sistema exibira tela com os dados do Convénio e a solicitagdo de bloqueio. Para

bloquear a execugao financeira, o usuario devera clicar em “Detalhar”, conforme Figura 134.

+ Principal » Blogueios/Desblogueios para Andlise

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Bloqueios/Desbloqueios para Andlise
v Convenio S00476/2011

Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Muamero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Pagina 1 de 1 (1 item)

Data da Solicitagao Solicitante Tipe
29M11/2011 AFONSO SOUZA Detalhar

Opgaes para exportar: [7] CSV | 3] Excel |[&] xML | ff|PDF

Figura 134

O sistema exibira novamente tela com os dados do Convénio, os dados da Solicitacdo
de bloqueio e a(s) irregularidade(s) vinculadas a solicitacdo. Para analisar a solicitacao de

bloqueio da execugao financeira, o usuario devera clicar em “Analisar”, conforme Figura 135.

Observagao: Somente solicitagdes com a situacédo de “Enviada” podera ser analisada.
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+ Principal » Blogueios/Desbloqueios para Analise

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Bloqueios/Desbloqueios para Andlise

+ Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgao do Conveénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Numero do Convénio 900476/2011
Modalidade do Convénio Contrato de Repasse

Dados da Solicitagao

Data da Solicitago 29/11/2011

Tipo de Solicitagao Bloqueio

Motivo Motivo do Bloqueio da Execugao Financeira do Convénio 300476/2011
Situacgao Enviada

Irregularidades

Data da Notificagao Tipo de Irregularidade Responsdvel Irregularidade: Situagao
28M1/2011 Tecnica AFONS0 SOUZA 36/2011 Resposta Rejeitada

Opgoes para exportar: [ CSV | &) Excel |[=] xmL | fE|PDF

Ao clicar no botdo “Analisar’, o usuario devera selecionar o resultado da analise do

Figura 135

esclarecimento, podendo ser aceita ou rejeitada.

Se a opgao escolhida for a de “aceite”, como no exemplo, o usuario devera selecionar a
opgao de “Aceitar Solicitagao”, anexar um arquivo da analise, caso necessario e clicar em

“Salvar”, conforme Figura 136.
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v Principal » Blogueics/Desblogueics para Andlise » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Analisar Bloqueio/Desbloqueio

+ Convénio 900476/2011

Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNamero 200476/2011

Modalidade Contrato de Repasse

Data da Solicitagao 291172011

Tipo da Solicitacio Bloqueio

Motivo Motivo do Bloqueio da Execugao Financeira do Convénio 900476/2011

Lista Arquivos Solicitacdo

Nome Arquivo Data Upload
Arquivo de Oficio do Motivo do Bloqueio da Execucdo Financeira do Convenio.pdf 29M11/2011 Baixar

Opgodes para exportar: [T CSV |#{] Excel |[2] xmL | ff|POF

Data da
Notificagio

Tipo de

Iregularidade Responsdvel Cargo Irregularidade Situacao

Chefe Supervisor Segunda Notificacdo de
28M11/2011 Té&cnica AFONSO de Acompanhamento & imegularidade referente ao
SOUZA setor Fiscalizagao convénio 900476/2011

Resposta
Rejeitada

Opgbes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[2] XML | fFPDF

Data da Analise 291172011

Solicitacao * ® Aceitar Solicitagdo Rejeitar Solicitagdo

Anexo da Ansise | \nSelecionar Aty

Nenhum registro foi en

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 136

O sistema exibira a mensagem “Analise de Bloqueio realizada com sucesso.” e a

situagao da solicitacao ¢é alterada para “Aceita”, conforme Figura 137.
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+ Principal + Bloqueios/Desbloqueios para Andlise » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Analisar Bloqueio/Desbloqueio

+ Convénio 300476/2011

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
MNumero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Lista de Bloqueios/Desbloqueios

Pagina 1 de 1 (4 item(s))

Data da Solicitagao Solicitante Situagao
241172011 JOAD SILVA Bloqueio Avaligcao Pendente Detalhar
29/11/2011 AFONSO SOUZA Bloqueio Detalhar
24111722011 JOAD SILVA Desbloqueio Total ~eeltada Detalhar
24112011 FRIDA REIS Bloqueio Rejeitada Detalhar

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=]) xML | FjPDF

Campos marcados com (*) 330 obrigatorios

[EEE—

Figura 137

Observacao: Caso o usuario aceite a solicitacdo de bloqueio, o convénio fica
bloqueado para movimentacdo financeira. Esse bloqueio abrange as funcionalidades de
Documento. Este bloqueio refere-se apenas a emissdo de novo repasse/OB por parte do
Concedente, as OB efetuadas nao tem como ser bloqueadas, bem como emissao de DL,

pagamentos, etc.

Para analisar a solicitacdo de “Desbloqueio” da execugao financeira do Convénio , o
usuario com o perfil adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagcao” e depois
devera clicar na opgéao “Bloqueios/Desbloqueios da Execugao Financeira do Convénio -

Analise”, conforme Figura 138.
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o f 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCANENTQO
Principal
v Convénio 900476/2011

I3 Cadastramento I3 Inf. Gerenciais s Acomp. e Fiscalizacdo
I3 Programas I3 Cadastros »  Agendar - Fiscais, »  [rregularidades - Notificagtes
— Snanscs caac TRl ¥ Mensagens de
I3 Propostas I3 Acomp. e Fiscalzacao Blogqueios/Desblogueios da Acompanhamento
~ _ Execugao Financeira do » Relatorio Convénio -
I Execugio [ Prestagdo de Contas Convénio - Analise Acompanhamento
" s EHESHONTET ¥ Relatdrio Convenio -
Caixa de Entrada Execugao Financeira do Consolidado
Convénio - SC_"“‘_’?G‘ES' »w  Vincular - Fiscais,
¥ Cadastrar - Fiscais, Supervisores e Terceiros
Supervisores e Terceiros
¥ Esclarecimentos - Respostas
»  Esclarecimentos -
Solicitagbes
Figura 138

O sistema exibira tela com os dados do Convénio e a solicitagdo de Desbloqueio. Para

desbloquear, o usuario devera clicar em “Detalhar”, conforme Figura 139.

+ Principal » Bloqueics/Desbloqueios para Andlise

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Bloqueios/Desbloqueios para Analise

+ Convénio S00476/2011
Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNiamero 90047612011
Modalidade Contrato de Repasse

Pagina 1 de 1 (1 iterr)

Solicitante
AFONSO SOUZA

Tipo

Desblogueio Total

Data da Solicitagao
29M11/2011

. Detalhar '

Opgoes para exportar: [f) €SV | 3] Excel |[=] XML | TfJPOF

Figura 139

O sistema exibira novamente tela com os dados do Convénio e os dados da Solicitagao
de desbloqueio. Para analisar a solicitacdo de desbloqueio da execucgao financeira, o usuario
devera clicar em “Analisar”, conforme Figura 140.

Observacao: Somente solicitagdes com a situacao de “Enviada” podera ser analisada.
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+ Principal » Blogueios/Desblogueios para Andlise

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Bloqueios/Desbloqueios para Analise

» Convénio 900476/2011

Dados do Convénio

Orgdo do Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Numero do Convénio 900476/2011
Modalidade do Convénio Contrato de Repasse

Dados da Solicitagao
Data da Solicitagio 29M1/2011

Tipo de Solicitacao Desbloqueio Total

Motivo Motive do Desblogqueio da Execugao Financeira do Convénio 900476/2011

Situacao Enviada

Irregularidades
MNenhum registro foi encontrado.

o N v

Figura 140

Ao clicar no botdo “Analisar’, o usuario devera selecionar o resultado da analise do
esclarecimento, podendo ser aceita ou rejeitada.

Se a opgao escolhida for a de “aceite”, como no exemplo, o usuario devera selecionar a
opgao de “Aceitar Solicitagao”, anexar um arquivo da analise, caso necessario e clicar em

“Salvar”, conforme Figura 141.
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+ Principal » Blogueios/Desblogueios para Andlise » Analisar

= = . 20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ
Analisar Bloqueio/Desbloqueio

+ Convénio 900476/2011
Dados do Convénio

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Namero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Dados da Solicitagdo

Data da Solicitagio 29/11/2011
Tipo da Solicitagao Desbloqueio Total
Motiva Motive do Desblogqueio da Execucdo Financeira do Convénio 900476/2011
Lista Arquivos Solicitacao
Nome Arquive Data Upload
Arquivo de Oficio do Motivo do Desbloqueio da Execugao Financeira do Convenio.pdf 29112011 Baixar

Opgdes para exportar: [ CSV |@ Excel | XML | '@PDF

Irregularidades

Nenhum registro foi encontrado.
Dados da Analise

Data da Analise 29/11/2011

Solicitagao * ® Aceitar Solicitacio Rejeitar Solicitagdo

Ancxo da Andiies | | Selecionar arquive... |
Nenhum registro foi encon

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 141

O sistema exibird a mensagem “Analise de Desbloqueio realizada com sucesso.” e
a situagao da solicitagao ¢é alterada para “Aceita”, conforme Figura 142.

123/136



+ Principal + Bloqueios/Desbloqueios para Andlise » Analisar

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Analisar Bloqueio/Desbloqueio

+ Convénio 300476/2011

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
MNumero 900476/2011
Modalidade Contrato de Repasse

Lista de Bloqueios/Desbloqueios

Pagina 1 de 1 (5 item(s})

Data da Solicitagao Solicitante
Detalhar

24/11/2011 JDAD SILVA Bloguein
29M11/2011 AFONSO SOUZA, Detalhar
281172011 AFONSO SOUZA BloguETs Mt Detalhar
24M11/2011 Desbloqueio Total Rejeitada Detalhar
241172011 FRIDA REIS Blogueio Rejeitada Detalhar

Opgies para exportar: [ €SV | ] Excel |[=) xML | ffjPDF

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

[ inchuk Sobctacio |

Figura 142

18. Consultar Histérico de Mensagens de Acompanhamento

Para consultar o histérico de mensagens de acompanhamento do sistema SICONV ao
usuario na funcionalidade da “Caixa de Entrada”, como as vinculacbes, notificacdes e
solicitagdes, o usuario com o perfil adequado devera clicar no menu “Acomp. e Fiscalizagao”
e depois devera clicar na opg¢ao “Mensagens de Acompanhamento”, conforme Figura 143.

Observagao: Para consultar o histérico de mensagens de acompanhamento é

necessario que um Convénio ja esteja selecionado no sistema SICONV.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCA
Principal

Cadastramento Inf. Gerenciais

Acomp. e Fiscalizagao

Programas Cadastros »  Agendar - Fiscais, ¥ aridades - Notificagbes
L Supervisores e Terceiros Mensagens de
Propostas Acomp. & Fiscalizagio »  Blogueios/Desblogueios da Acompanhamento
» 3 mgenada - Fiscais e

o - AQOES Terceiros

Prestagao de Contas

»  Esclarecimentos - Respostas » Relatéric Convénio -
@ Caixa de Entrada 1 imentos - Acompanhamento
»  Vincular - Fiscais,
»  rregularidades - Supervisores e Terceiros

Justificativas

Figura 143

O sistema exibira tela com os filtros para a pesquisa das mensagens, conforme

orientacdes a seguir:

+ CPF do Destinatario: O sistema disponibiliza funcionalidade para consultar os
dados do agente que deseja localizar. Ao clicar na lupa, sera exibida uma tela
para inclusdo do CPF e nome do agente para consulta. O usuario podera
informar o filtro desejado clicar em “Consultar” e logo apés selecionar o agente
clicando em “Selecionar’;

+  Nome do Destinatario: nome do destinatario de acordo com a selecéo da lupa.
Nao é possivel alterar o nome do destinatario.

« Convénio: podera ser informado o nimero do Convénio.

Podem ser utilizados um ou mais campos de pesquisa para refinar o resultado da
consulta. Nenhum dos campos € de preenchimento obrigatorio, podendo o usuario optar por
nao informar nenhum deles.

O sistema exibira também a lista das mensagens com os campos de Numero de
Convénio, a Modalidade do Convénio, o Orgéo que o convénio esta vinculado, a Data de
envio da mensagem, o Destinatario da mensagem, o Assunto da mensagem, a situacao atual

de confirmacgéao de leitura e a descricdo da Mensagem, conforme Figura 144.
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» Principal » Consultar Mensagens de Acompanhamento
Consultar Mensagens de Acompanhamento
CPF do Destinatario [55555555555 |[&J
Nome do Destinatario |AFONSO SOUZA |
Convénio [900476 |
Namero do Oraa Destinatsri A " Situacio M § _
Convénio rgac estinatarno ssunto nmuacao ensagem
Vocé foi vinculado ao
convenio
200476/2011 como
Contrato R NaEo Supervisor
Q00476/2011 de 20113 24M1/2011 - AFONSO Vinculagao . Acompanhamento &
lida X i —
Repasse SOUZA Fiscalizagao pela
vigéncia de
29/08/2011 a
24/M11/2011
Carofa) Sr.ia), O
Relatdrio de
Acompanhamento de
Contrato 55555555555 SICOMNV - Envio de NEo na m;faiii?::fj
0047622011 de 20113 25M1/2011 - AFCHNSD Relatario de lida Su.pe rvisor
Repasse SOUZA Acompanhamento Acompanhamento e
Fiscalizagdo
AFONSO SOUZA, foi
enviado para analise.
Carofa) Sr.(a), O
Relatdrio de
Acompanhamento de
Contrato 55555555555 SICOMV - Envio de Nao na m;fﬂﬁiﬁ”ﬁ:é
200476/2011 de 20113 25M1/2011 - AFONSO Relatdric de lida Sulpe rvisor
Repasse SOUZA Acompanhamento
Acompanhamento e
Fiscalizagao
AFONSD SOUZA | foi
enviado para analise.
Carofa) Sria), O
Relatdario de
Acompanhamento de
Contrato 55555555555 SICOMV - Envio de NEo e m;fazizzngjé
Q004762011 de 20113 28M1/2011 - AFONSO Relatdario de lida Su.pe rvisor
Repasse SOUZA Acompanhamento Acompanhamenta e
Fiscalizagao
AFONSO SOUZA, foi
enviado para analise.
Foi enviada uma
Contrato 55555555555 Registro de Resposta NEo ;ngzzzr::ﬂ::t‘;ﬁg
Q004762011 de 20113 28M1/2011 - AFONSO p/ o Esclarecimento lida nimero 2/2011 para o
Repasse SOUZA 2/2011 .
convenio
200476/2011.
Foi enviada uma
Contrato 55555555555 Registro de Respasta NEo ;‘Zsﬁf;;flgszzfgso
0047622011 de 20113 28M1/2011 - AFCHNSD p/ a Irregularidade lida numero 35/2011 para
Repasse SOUZA 35/2011 o
O convenio
200476/2011.
Foi enviada uma
Contrato 55555555555 Registro de Resposta NEo L‘:Sﬁ_‘:::];ns:zfgzﬂ
a00476/2011 de 20113 28M1/2011 - AFCNSOD p! a Irregularidade lida numero 36/2011 para
Repasse SOUZA 362011 .
o convénio
Q00476/2011.
Foi enviada uma
Contrata 55555555555 Registro de Resposta Nao ;‘nggzlt:r:ﬂ::;‘;jg
Q004762011 de 20113 28M1/2011 - AFONSO p/ o Esclarecimento lida numero 3/2011 para o
Repasse SOUZA 32011 -
coOnvenio
QO0476/2011.
Foi analisado um
Contrato 55555555555 - - . .
900476/2011 de 20113 29/11/2011 - AFONSO SICONV - Analise N&o Blogueio/Desbloqueio
Repasse SoUZA Blogueio/Desbloqueio lida para o convénio
200476/2011.
Foi analisado um
Contrato 55555555555 - - . .
900476/2011 de 20113 29/11/2011 _AFONSO SICONV - Analise NEo Blogueio/Desbloqueio
Repasse SOUZA Bloqueio/Desbloqueic lida para o conveénio
QO0476/2011.
Opgdes para exportar: CcsV | 3] Excel xmL | jPDF

Figura 144
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19. Consultar Funcionalidades

O sistema SICONV disponibiliza, de acordo com o perfil/papel do usuario, as
funcionalidades que cada perfil podera realizar no sistema. Para isto, apds realizar o login, o
usuario, independente do perfil que possui, podera clicar na opcdo “Consultar
Funcionalidades” através do menu “Cadastro”, conforme Figura 145.

I3 Cadastramento 0 Execugio » Cadastros
I Programas I3 Inf. Gerenciais ¥ Consultar Funcionalidades
» Consultar Participante
I3 Propostas I3 Cadastros
@ Caixa de Entrada
Figura 145

O sistema exibira os campos a seguir:

- Perfil: exibe todos os perfis cadastrados no sistema, conforme Figura 146.

Per i — ™|

Grupo Administrador da Agenda de Compromissos
S Administrador de Domicilio Bancario
Funcionalidade Administrador do Sistema

Agente de Acompanhamento da Instituicdo Mandataria
Analista Juridico da Instituicdo Mandataria
Analista Juridico do Concedente
Nenhum registro fi Analista Técnico da Instituicao Mandataria
Analista Técnico do Concedente
Cadastrador Geral
Cadastrador Local
Cadastrador Local da Instituicdo Mandataria
Cadastrador Parcial
Cadastrador Parcial da Instituicdo Mandataria
Cadastrador de Agente Financeiro
Cadastrador de Prestacao de Contas
Cadastrador de Programa
Cadastrador de Projetos do Banco de Projetos
Cadastrador de Proponente
Cadastrador de Proposta %

Figura 146

« Grupo: exibe todos os grupos cadastrados no sistema, conforme Figura 147.
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Grupo [F—
Funcionalidade Acompanhamento |

Adi atal

Banco de Projetos

Cadastramento
Nenhum registro fi Cadastro

Execucao

Gerencial

OBTV

Prestacdo de Contas

Programa

Proposta

Web Service

Figura 147

« Funcionalidade: exibe todas as funcionalidades (operagdes) possiveis
cadastradas no sistema, conforme Figura 148.

Grupo | Acompanhamento | v,
Funcionalidase |l V|

Agenda - Consultar

Agenda - Consultar todos os drgdos
Apuracao Dano - Consultar
Apuracao Dano - Manter

Atribuir Perfil Fiscal

Atribuir Perfil Supervisor

Atribuir Perfil Técnico Terceiro
Bloqueio - Analisar

Blogueio - Consultar

Blogueio - Solicitar

Compromisso Agendado - Manter
Desvincular

Esclarecimento - Consultar
Esclarecimento - Enviar
Esclarecimento - Manter
Esclarecimento - Responder
Irregularidade - Consultar
Iregularidade - Enviar
Irregularidade - Manter w

Nenhum registro foi

Figura 148

Observacao: Os campos de Perfil, Grupo e Funcionalidade sdo ordenados por ordem
alfabética e filtrados de acordo a sele¢do de cada campo.

Apoés selecionar os campos, o usuario devera clicar no botao “Consultar’, conforme
Figura 149.
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» Principal » Consultar Funcicnalidades

Consultar Funcionalidades

Perfil

L ——1
Grupo | Acompanhamento | v |
| 7|

Funcionalidade

Nenhum registro foi encontrado.
Figura 149

Como exemplo, foi selecionado o grupo “Acompanhamento” e a funcionalidade
“Irregularidade — Enviar”. O sistema retornou com a lista dos perfis que poderao enviar uma

irregularidade, conforme Figura 150.

+ Principal » Consultar Funcionalidades

Consultar Funcionalidades

Perfil

4
Grupo | Acompanhamento | 7|
Imegularidade - Enviar v

Funcionalidade

Pagina 1 de 1 (5 item(s))

Funcionalidade

Fiscal Acompanhamento e Fiscalizacéo Acompanhamento Irregularidade - Enviar
Gestor de Convénio da Instituicado Mandataria Acompanhamento Irregularidade - Enviar
Gestor de Convénio do Concedente Acompanhamento Irregularidade - Enviar
Supervisor Acompanhamento e Fiscalizagao Acompanhamento Irregularidade - Enviar
Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagio Acompanhamento Irregularidade - Enviar

Opgdes para exportar: [Z] CSV | 3] Excel |[=] xML | ffjPDF

Figura 150
20. Notificagoes e E-mails do médulo de Acompanhamento e Fiscalizagdo
As Notificagbes (pendéncias) geradas na caixa de entrada do sistema SICONV do

moédulo de Acompanhamento e Fiscalizacdo, sdo para os participantes dos Orgados

Concedentes e Convenentes.

Segue as notificagdes geradas pelo sistema SICONV:
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Notificacao (Pendéncia) Sera apresentado para o usuario

Concedente Enviar resposta de esclarecimento Solicitante do esclarecimento

Enviar resposta de irregularidade Cadastrador da irregularidade

Enviar solicitacao de esclarecimento | Gestor do convenente

Convenente - — - - -
Enviar notificagao de irregularidade Gestor do convenente

O sistema SICONV possui um modulo interno chamado de Agendador, que gera
pendéncias por funcionalidade para os responsaveis pelo convénio, dependendo de seu

perfil:
Se Concedente, para todos os usuarios que tenham perfil de Gestor de Convénio do
Concedente no 6rgao do convénio.
Se Convenente, para o usuario que tenha o perfil de Responsavel em Exercicio do
convénio e, na auséncia deste, para o Responsavel pelo Convénio.
o Gerar pendéncias por irregularidade concedente
= Funcionalidade:
ACOMPANHAMENTO_RESPOSTA_IRREGULARIDADE_ANALISAR
o Gerar pendéncias por irregularidade convenente
= Funcionalidade: ACOMPANHAMENTO_IRREGULARIDADE_RESPONDER
o Gerar pendéncias por esclarecimento concedente
= Funcionalidade:
ACOMPANHAMENTO_RESPOSTA_ESCLARECIMENTO_ANALISAR
o Gerar pendéncias por esclarecimento convenente
= Funcionalidade: ACOMPANHAMENTO_ESCLARECIMENTO_RESPONDER
o Gerar pendéncias por bloqueio/desbloqueio
= Funcionalidade: ACOMPANHAMENTO_BLOQUEIO_ANALISAR
As mensagens de e-mail enviadas automaticamente pelo sistema SICONV sao:
Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Vinculagéo

Corpo da mensagem
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Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800
(08009429100).

Vocé foi vinculado ao convénio xx como xxxxx pela vigéncia de .

Confirme a leitura do e-mail acessando:

modulo acompanhamento/ConfirmarMensagemAcompanhamento.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Registro de Esclarecimento p/ o

Convénio

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800
(08009429100).

Foi registrada uma solicitagao de esclarecimento para o convénio xxx. O nimero dessa solicitagao é
n°/Ano.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Registro de Resposta p/ o

Esclarecimento n°/Ano

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800
(08009429100).

Foi enviada uma resposta a solicitacdo de esclarecimento de nimero nnn/aaaa para o convénio xx.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Analise da Resposta p/ o

Esclarecimento n°/Ano
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Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.

Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800

(08009429100).

A resposta para o esclarecimento n°/Ano do convénio xx foi aceita ou rejeitada.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto

Mensagem do Portal de Convénios: Registro de Irregularidade p/ o

Convénio xx

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.

Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800

(08009429100).

Foi registrada uma notificagao de irregularidade para o convénio xx. O nimero dessa notificagao é

n°/Ano.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto

Mensagem do Portal de Convénios: Registro de resposta p/ a Irregularidade

n°/Ano para o convénio xx.

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.

Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800

(08009429100).

Foi enviada uma resposta a notificagéo de irregularidade de nimero n°/Ano para o convénio xx.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto

Mensagem do Portal de Convénios: Andlise da Justificativa p/ a

Irregularidade n°/Ano

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.

Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800
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(08009429100).

A justificativa para a irregularidade n°/Ano do convénio xx foi aceita ou rejeitada.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Bloqueio/Desbloqueio

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800
(08009429100).

Foi solicitado um Bloqueio/Desbloqueio para o convénio xx.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Analise Bloqueio/Desbloqueio

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800
(08009429100).

Foi analisado um Bloqueio/Desbloqueio para o convénio xx.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Notificacdo de itens agendados

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800
(08009429100).

Prezado,

Os seguintes itens agendados foram identificados:

Para cada item agendado € necessario a realizagédo do relatério de visita através do sistema SICONV.

Item realizado fora do prazo implicara em inclusao de justificativa.
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Sistema SICONV

Este é um e-mail informativo enviado automaticamente, ndo sendo necessario responder.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Transferéncia de Solicitagéo de

Esclarecimento

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800
(08009429100).

A Solicitagdo de Esclarecimento n°/Ano para o convénio xx foi transferida para sua responsabilidade.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Transferéncia de Notificagdo de

irregularidade

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800
(08009429100).

A Notificacao de Irregularidade n°/Ano para o convénio xx foi transferida para sua responsabilidade.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Transferéncia de Solicitagao de

Bloqueio/Desbloqueio

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800
(08009429100).

A Solicitacdo de Bloqueio/Desbloqueio n°/Ano para o convénio xx foi transferida para sua
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responsabilidade.

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

Assunto Mensagem do Portal de Convénios: Atraso na andlise de Resposta de

Esclarecimento

Corpo da mensagem

Este e-mail foi gerado de forma automatica pelo SICONV. Por favor, ndo o responda.
Em caso de duvida, entrar em contato com a Central de Atendimento do SICONV - 0800
(08009429100).

Uma Solicitagao de Esclarecimento foi respondida pelo Convenente mas ainda nao foi analisada:
Convénio: xx

Solicitagdo de Esclarecimento: "n°/Ano

Solicitante:

Data da Resposta:

Mensagem gerada automaticamente pelo sistema do Portal de Convénios.

21. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios - SICONV, veja os

demais Manuais, de seu interesse, disponivel no Portal.

22. Em caso de duavidas

« Acionar os canais informados no Portal dos Convénios no endereco,
https://www.portal.convenios.gov.br clicando no menu “Fale Conosco”."

23. Historico de Versoes

Data Versao Atualizagaol/lnclusao de funcionalidades

14/05/2013 ] Atualizacdo do item 17. Analisar Solicitagdo de Bloqueio da Execuc¢ao Fi-
nanceira do Convénio.

Atualizacao do item 11. Responder Solicitagdo de Esclarecimentos — Con-
19/04/2012 2

venente.
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http://www.portal.convenios.gov.br/

Atualizagdo versdo Demoiselle. Nova versdo Relatério de Acompanhamen-

10/02/2015
to.
Exclusao da secao Gerar Relatério Consolidado de Acompanhamento e Fis-
10/02/2015 L
calizagéo
Inclusdo de novas abas no Relatério Acompanhamento e Fiscalizacao, altera-
20/05/2015 c¢ado na aba Agendamento, Esclarecimentos, Notificagao e Justificativa de Irre-
gularidades.
11/06/2015 Alteracdo na aba “PAD Fisico” do Relatério de Acompanhamento.
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