VICE-PRESIDENCIA DA REPUBLICA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
COORDENACAO-GERAL DE LOGISTICA
COORDENACAO DE LICITACAO E CONTRATOS

Data de Abertura: 18/06/2019 as 10:00h

Pregdo, na forma Eletrdnica n°® 5/2019 .
no sitio

WWW.comprasgovernamentais.qov.br

Objeto: prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de reserva,
emissdo, marcacao, alteracdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais,
além da emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, para atender as necessidades da
Vice-Presidéncia da Republica, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia.

Valor Total Estimado: R$ 907.173,90
Local da Entrega do Bem/Material Brasilia/DF

Registro de L Instrumento Critério de Julgamento
Vistoria .
Precos? 3 Contratual das propostas:
X NAO SE MENOR PRECO POR
NAO EXIGE Termo de Contrato LOTE UNICO
Cota Reservada iy
. - . .
Exclusiva ME/EPP* ME/EPP? Exige Amostra~ 7.17442010
NAO NAO NAO NAO

Prazo para envio da proposta/documentacao
Até 2 (duas) horas apds a convocacao realizada pelo Pregoeiro.

DESTAQUES
ATENCAO. A pratica das condutas previstas no art. 7° da Lei n° 10.520/2002 (deixar de
entregar ou desistir da proposta, ensejar o retardamento da licitacdo, ndo apresentar a
documentacdo exigida, entre outras), poderd acarretar na aplicacdo da penalidade de
IMPEDIMENTO DO DIREITO DE LICITAR E CONTRATAR COM A UNIAO e
suspensdo do SICAF, por periodo que podera chegar a até 5 anos, em cumprimento a legislacédo
vigente.

Recomendamos a atenta leitura do instrumento convocatério e alertamos para o
acompanhamento do andamento do certame e quanto a necessidade de cautela quando da
apresentacao das propostas, cuidando para que ndo ocorra desconexdo, nem deixem de atender
as solicitacGes do pregoeiro, a fim de evitar a pratica de condutas que podera acarretar na
aplicacao das san¢des previstas.

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes Eletronicos do Departamento de Administracdo e
Financas da Vice-Presidéncia da Republica pelo endereco www.comprasgovernamentais.gov.br,
selecionando as opgdes Consultas > Pregdes > Em andamento > Céd. UASG “110101”. O edital
e outros anexos estao disponiveis para download no Sistema Comprasnet .
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VICE-PRESIDENCIA DA REPUBLICA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANGAS
COORDENACAO-GERAL DE LOGISTICA
COORDENAGCAO DE LICITACAO E CONTRATOS

PREGAO ELETRONICO N.°5/2019
Processo Administrativo n° 00300.000684/2019-83

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Unido, por meio do
Departamento de Administracdo e Finangas da Vice-Presidéncia da Republica, sediada
no Anexo II do Palacio do Planalto, Ala “B”, Sala 106, em Brasilia-DF, CEP 70.083-900,
mediante o Pregoeiro designado pela Portaria n® 92, de 14 de fevereiro de 2019, publicada
na Secdo 2 do Diario Oficial da Unido de 19 de fevereiro de 2019, realizara licitacdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto n° 7.746, de 05
de junho de 2012, da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 26 de abril de 2018, da
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488, de 15 de junho
de 2007, do Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente,
a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sesséo: 18/05/2019

Horario: 10h

Local: Portal de Compras do Governo Federal-www.comprasgovernamentais.gov.br
UASG: 110101

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens,
compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, marcacao, alteracdo e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, além da emissdo de seguro de
assisténcia em viagem internacional, para atender as necessidades da Vice-Presidéncia da
Republica, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus
anexos.

1.2 A licitacdo serd dividida em itens na composic¢éo de 1 (um) Grupo, os valores dos
itens 1, 2 e 3 sdo fixos, referentes a estimativa do repasse as companhias aéreas e de
seguro viagem, por tanto, o Unico item a ter lances serd o item 4 — Servico de
Agenciamento de Viagem conforme tabela abaixo:



DESCRICAO/

UNIDADE DE Valor Médio
GRUPO| ITEM . MEDIDA QUANT. Referencial PRECO TOTAL
ESPECIFICACAO

1 Bilhete aéreo nacional unidade 240, R$1.356,66 R$ 325.598,40

2 Bilhete aéreo internacional unidade 120/ R$4.500,55 R$ 540.066,00
Seguro Viagem .

. 3 linternacional unidade 150 R$ 274,31 R$ 41.146,50
Servigo de Agenciamento de .

4 Viagem unidade 550 R$ 0,66 R$ 363,00

R$ 907.173,90

2. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

2.1 As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo or¢camentaria
propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2019 na classificacéo:

Gestao/Unidade: 110101; Acdo 2000 - Administracdo da Unidade; Programa: 2101;
Elemento de Despesa: 339039 (Despesas Corrente - Aplicacdo Direta - Outros Servicos
de Terceira Pessoa Juridica).

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2 O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal,
no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de login e senha pelo
interessado.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transac@es inerentes a este Pregao.

3.4 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitacdo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

3.5 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato blogqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no artigo 9° da
IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.2. N&o poderao participar desta licitagéo os interessados:



4.2.1 proibidos de participar de licitagOes e celebrar contratos administrativos, na forma
da legislacéo vigente;

4.2.2 estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3 que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolucdo ou
liquidacao;

4.2.4 que estejam reunidas em consorcio;
4.2.5 cooperativas, nos termos da simula n® 281-TCU, de 11/07/2012 .

4.3 Também é vedada a participacdo de quaisquer interessados que se enquadrem nas
vedacOes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993.

4.4 Como condicdo para participacdo no Pregdo, a entidade de menor porte devera
declarar:

4.4.1 que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49,

4.5 Devera assinalar, ainda, “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico,
relativo as seguintes declaracdes:

4.5.1 que esté ciente e concorda com as condic¢des contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;

4.5.2 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.3 que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.5.4 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugéo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 20009.

455 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso
I11 do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.5.6 que 0s servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.



5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e
horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a4 automaticamente
a fase de recebimento de propostas.

5.2 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horéario de Brasilia — DF.

5.3 O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.4 Incumbird ao licitante acompanhar as operacfes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

5.5 Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

5.6 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

5.6.1 Valor unitario e total do item;

5.6.2 Descricdo detalhada do objeto de acordo com as especificagdes constantes do Termo
de Referéncia, Anexo | deste Edital.

5.7 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.8 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacdo dos servigos.

5.8.1 A Contratada devera arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, caso o previsto ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do 81° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.8.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a administracdo devera efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e
executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacéo

contratual do quantitativo necessario, com base na alinea “b” do inciso I do art. 65 da lei
n°® 8.666, de 1993, nos termos do art. 63, §2° da IN 5/2017.

5.9 Em se tratando de Microempreendedor Individual-MElI, o licitante devera incluir, no
campo das condi¢bes da proposta do sistema eletrbnico, o valor correspondente a
contribuicdo prevista no art. 18-B da Lei Complementar n® 123, de 2006.

5.10 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.



6. DA FORMULACAO DOS LANCES E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-& em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis.

6.2.1 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

6.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

6.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e
do valor consignado no registro.

6.5.1 O lance devera ser ofertado pelo VALOR TOTAL DO LOTE UNICO, conforme
Modelo de Proposta de Precos — Anexo |1 do Edital.

6.5.1.1 Os itens 1 (Bilhete aéreo nacional), 2 (Bilhete aéreo internacional) e 3 (Seguro
Viagem Internacional) sdo FIXOS e NAO SERAO OBJETOS DE LANCES, devendo
ser cadastrados pelos licitantes no sistema “Comprasnet” com os valores ja definidos, e
preencher conforme Modelo de Proposta de Precos — Anexo Il do Edital.

6.5.1.2 Os licitantes ofertardo lances somente no item 4 - referentes ao Servigo de
Agenciamento de Viagem.

6.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.7.1 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos

6.8 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.9 Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.



6.10 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

6.11 Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera
suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicacdo expressa do Pregoeiro aos
participantes.

6.12 O critério de julgamento adotado sera 0 MENOR PRECO, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

6.13 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepc¢éo de lances.

6.14 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado,
para efeito de ordenacdo das propostas.

6.15 Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.16 Nessas condicOes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e
sociedades cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

6.17 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagao
automatica para tanto.

6.18 Caso a microempresa, empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.19 Caso ocorram empates de precos dos agenciamentos no valor de R$ 0,01, o
desempate serd realizado por meio de sorteio presencial, em ato publico, para o qual serdo
convocados todos os licitantes, cuja participacao sera opcional.

6.20 Na hipdtese de ocorréncia de sorteio presencial, a sessdo serd realizada nas
dependéncias do Palacio do Planalto, Anexo II, Térreo, Ala “B”, sala 106 em data e
horério a ser divulgado no “Comprasnet”, via “chat” da licitagao.

6.21 Do sorteio, resultara classificacdo dos licitantes de 1 até o numero de empates
identificados.



6.22 No final do procedimento sera formalizada ata a ser assinada por todos o0s
presentes, pregoeiro e equipe de apoio, licitantes e demais presentes, posteriormente
juntada ao processo licitatorio e informado o resultado no “Comprasnet”, via “chat” da
licitacdo.

6.23 As propostas com agenciamentos acima de valor R$ 0,01, caso venham a ser
convocadas, seguirdo a classificacdo regular obtida ao final da etapa de lances

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1 Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.

7.2 O julgamento das propostas sera realizado pelo MENOR PRECO (GLOBAL) DO
LOTE UNICO, sendo aceitas somente duas casas decimais, como o valor unitario exato
(sem dizimas).

7.2.1. Ndo sera admitido propostas com valores negativos, nem valores iguais a zero.

7.3 Seradesclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do
Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.3.1 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
7.3.2 ndo apresente as especificacBes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.3.3 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.

7.3.4 Nao vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relagdo ao preco e
produtividade adotada.

7.4  Seradesclassificada a proposta que ndo for entregue em tempo habil, quando da
solicitacéo feita pelo Pregoeiro no Sistema Compras Governamentais.

7.5  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderédo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 a exemplo das enumeradas no item
9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.6 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos precos ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo por inexequibilidade, sera obrigatéria a realizacdo de diligéncias para o
exame da proposta.

7.7 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou o0s indicios
que fundamentam a suspeita.

7.8 A proposta de precos digital da licitante provisoriamente classificada em primeiro
lugar devera ser formulada e enviada, por meio de funcionalidade disponivel no sistema,
atualizada em conformidade com o ultimo lance ofertado ou valor negociado, no prazo
maximo de 02 (duas) horas, ap6s o encerramento da etapa de lances, mediante
convocacéo do Pregoeiro pela opgdo “Enviar Anexo” no sistema “Comprasnet”.



7.8.10 prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada do licitante formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.

7.8.1.2 Em caso de indisponibilidade do sistema, seré aceito o envio da proposta de precos
digital para o e-mail vpr.licitacao@presidencia.gov.br, sem prejuizo da disponibilizacdo
pelo Sistema Eletrdnico, sendo que, nessa hipotese, sera providenciado, em momento
posterior, o uso da funcionalidade “convocar anexo”, de forma que a documentacao seja
inserida no Sistema Eletrdnico e, assim, fique a disposicéo das demais licitantes.

7.8.2 A proposta de pregos serd apresentada em conformidade com o instrumento
convocatorio, contendo todos os elementos que influenciam no valor final da contratacéo,
preenchida conforme Modelo de Proposta de Precos — Anexo Il deste edital (Proposta
Comercial), devendo conter:

7.8.2.1 Descricdo clara e completa do objeto, contendo as especificagdes detalhadas,
observada a descricao/especificacdo constante do Termo de Referéncia — Anexo I, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicéo que induza o julgamento a ter
mais de um resultado.

7.8.2.2 Precos unitario e total, expressos em R$ (reais), com aproximacao de até duas
casas decimais.

7.8.2.3 Prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

7.8.2.4 Declaracdo expressa de estarem incluidos no preco todos os impostos, taxas,
fretes, seguros, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, incidentes sobre
0 objeto deste pregdo, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

7.8.2.5 Razdo social, endereco completo e CNPJ da licitante, referéncia ao nimero do
edital do pregdo, bem como o nome do banco, o nimero da conta corrente e a respectiva
agéncia onde deseja receber seus créditos.

7.8.2.6 Meios de comunicacdo disponiveis para contato, como por exemplo, telefone e
endereco eletronico.

7.8.2.7 Qualificacdo do preposto autorizado a firmar o contrato, tais como, nome
completo, CPF, carteira de identidade.

7.8.3 Na hipotese de serem solicitados pelo pregoeiro os originais dos documentos
remetidos pela licitante, deverdo ser encaminhados, no prazo maximo de 2 (dois) dias
uteis, & Coordenacdo de Licitacdo e Contratos da Vice-Presidéncia da Republica, Palacio
do Planalto — Anexo II, Ala “B”, Térreo, Sala 106, em Brasilia-DF, CEP 70.083-900, em
envelope fechado e rubricado no fecho, especificando o nimero do pregdo e os dados da
empresa.

7.8.4 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo
Pregoeiro, desde que ndo haja majoracgao do prego proposto.



7.9 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

7.10 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horério para a continuidade da mesma.

7.11 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de
melhor preco, vedada a negociagdo em condigdes diversas das previstas neste Edital.

7.11.1 Também nas hipOteses em que o0 Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

7.11.2 A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.12  Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o0 pregoeiro passar a subsequente,
haveréd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se
for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que impega a participagao no certame ou a futura contratagéo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

8.1.1 SICAF,

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.1.4 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

8.1.6 Constatada a existéncia de sancéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicéo de participacao.



8.2 Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentagdo relativa & Habilitagdo
Juridica, a Regularidade Fiscal e trabalhista, Qualificacdo Econdmico-Financeira e
Qualificacdo Técnica:

8.3 Habilitacdo juridica:

8.3.1 No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.3.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.3.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

8.3.5 No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela
Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, segundo
determinado pelo Departamento de Registro Empresarial e Integracdo — DREI.

8.3.6 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizagéo;

8.3.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da
consolidacdo respectiva;

8.4 Regularidade fiscal e trabalhista:

8.4.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.4.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.4 prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos



termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.4.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

8.4.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracéo
da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma
da lei;

8.4.8 caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena
de inabilitacéo.

8.5 Qualificagdo Econémico-Financeira,
8.5.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

8.5.2 balanco patrimonial e demonstracbes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substitui¢cdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta;

8.5.2.1 No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentacdo de balanco
patrimonial do ultimo exercicio financeiro. (Art. 3° do Decreto n° 8.538, de 2015);

8.5.2.2 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

8.5.3 A comprovacdo da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante

obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), resultantes da aplicagdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

LG = Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Néo

Circulante



Ativo Circulante
Passivo Circulante

LC =

8.5.4 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou
igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratagéo ou do item pertinente.

8.6 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a
Qualificacdo Tecnica, por meio de:

8.6.1 certificado de cadastro junto ao Ministério do Turismo;

a) ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA). Na
hipdtese de empresa ndo dispor do registro perante a IATA, podera apresentar declaracao
expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina da
internet da Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC, obtida no site www.anac.gov.br,
traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que a licitante é
possuidor de crédito direto e esta autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas
internacionais durante a vigéncia do contrato;

b) declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular (GOL,
LATAM, AZUL, AVIANCA BRASIL) comprovando que a licitante é possuidora de
crédito perante as referidas empresas, e estd autorizada a emitir bilhetes de passagens
aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra em situacéo regular
frente as respectivas companhias.

C) declaracdo de que é proprietaria ou de que possui licenca de uso de
sistema operacional eletrénico habilitado e interligado com as bases de dados e sites das
companhias aéreas brasileiras com VOOS DOMESTICOS regulares e das principais
companhias aéreas estrangeiras.

d) Declaracédo de Capacidade Técnica ou Atestado(s) de Capacidade Técnica
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado demonstrando que executa
ou executou contrato de prestacdo dos servicos de AGENCIAMENTO DE VIAGENS e
fornecimento de BILHETE DE PASSAGEM, concomitantemente, em quantidades
somadas correspondentes ao minimo de 25% (vinte e cinco por cento) das quantidades de
BILHETES DE PASSAGEM de VOOS DOMESTICOS e ao minimo de 25% (vinte e
cinco por cento) das quantidades de BILHETES DE PASSAGEM de VOOS
INTERNACIONAIS, considerando-se as estimativas constante no Termo de Referéncia
Anexo | deste Edital.

8.6.1.1 O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir
o0s beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstra¢des contabeis
do ultimo exercicio.



8.6.1.2 Os licitantes estardo obrigados, ainda, a apresentacdo das Declaragdes
implantadas nas licitacdes eletronicas do Portal de Compras Governamentais e dos
seguintes documentos:

a) Declaragcdo que inexiste fato superveniente impeditivo da habilitacéo,
conforme paragrafo segundo do artigo 32 da Lei n° 8.666/93 e de acordo com 0 modelo
do Anexo Il deste Edital, juntamente com a Proposta de Precos;

b) Declaracéo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, e
inciso V do artigo 27 da Lei n° 8.666/93, acrescido pela Lei n° 9.854 de 27 de outubro de
1999, conforme o modelo do Anexo 111 deste Edital;

C) Declaragdo que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados que
executam trabalho degradante ou forgcado, observado o disposto nos incisos Il e 1V do
art. 1°e noinciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal, conforme o modelo do Anexo Il
deste Edital.

d) Declaracéo de Elaboracdo Independente de Proposta conforme estabelecido
na Instrucdo Normativa n® 02, de 30/04/2008, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestéo, de acordo com 0 modelo do Anexo 111 deste Edital;

e) Declaracéo de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), de
que n&o ultrapassou o limite de faturamento e que cumpre 0s requisitos estabelecidos no
art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei n°
11.488, de 15 de junho de 2007, em seu art. 34, e que a empresa esta apta a usufruir o
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida Lei Complementar,
conforme o0 modelo do Anexo 111 deste Edital,

f) Declaracédo de que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas neste Edital
e seus Anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
definidos neste Edital.

9) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente, para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, de acordo com o artigo 3° da Lei n° 12.440, de 07 de julho de 2011;

h) Declaracdo de que 0s servigos sdo prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, conforme
0 modelo do Anexo 111 deste Edital;

) Declaracéo que ndo mantém parentesco entre sécios da empresa com servidores
do érgdo de acordo com o modelo do Anexo Il deste Edital;

8.7 Os documentos exigidos para habilitagcdo relacionados nos subitens acima, deverdo
ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no
sistema (upload), no prazo de 2 (duas) horas, apos solicitacdo do Pregoeiro no sistema
eletronico. Em caso de indisponibilidade do sistema, serd aceito o envio da documentacéo
por meio do e-mail vpr.licitacao@presidencia.gov.br.

8.7.1 Na hipdtese de serem solicitados pelo pregoeiro, os documentos serdo remetidos em
original, por qualquer processo de coOpia reprogréafica, autenticada por tabelido de notas,



ou por servidor da Administracdo, desde que conferidos com o original, ou publicagéo
em oOrgdo da imprensa oficial, para analise, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

8.8 Ndo serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.9 A comprovagédo da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificagio econOomico-
financeira e da habilitac&o juridica, conforme o caso, poderéa ser substituida pela consulta
ao SICAF, nos casos em que a empresa estiver habilitada no referido sistema, conforme
o disposto nos arts. 4°, 6°, 10 a 16 e 21, inciso Il1, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n°
3, de 2018.

8.9.1 O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes, para verificar as condic¢des de habilitacdo das licitantes.

8.9.2 O licitante que estiver com alguma documentacgdo vencida junto ao SICAF devera
encaminhar, juntamente com os documentos de que trata o subitem 8.7, documento valido
que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo,
ressalvado o disposto quanto a comprovacdo da regularidade fiscal das licitantes
qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme estatui o art.
43,8 1°da LC n° 123, de 2006.

8.10 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.10.1 A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase
de habilitacdo.

8.11 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, ap6s a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentagéo de justificativa.

8.12 A ndo-regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

8.13 Havendo necessidade de analisar minuciosamente 0s documentos exigidos, 0
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

8.14 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

8.15 Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.



9. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
9.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

9.1.1 Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacéo da sessdo publica precedente ou em gue seja anulada a propria sessao publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

9.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente. Nessas
hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

9.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

9.2.1 A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat) ou e-mail, de acordo
com a fase do procedimento licitatério.

9.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

10. DOS RECURSQOS

10.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera
concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a
intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(6es)
pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

10.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intengéo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

10.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

10.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

10.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

10.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.



10.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

11. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1 O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisdo dos recursos apresentados.

11.2 Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

12. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

12.1 Apds a homologacao da licitacdo, sera firmado Termo de Contrato, cuja vigéncia
sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse da Contratante até o limite
de 60 (sessenta) meses, conforme disciplinado no contrato.

12.2 No ato da assinatura do contrato, a licitante vencedora devera apresentar:

12.2.1 O(s) documento(s) que lhe outorga(m) poderes para firmar o contrato (contrato
social e/ou procuracao);

12.2.2 Declaracdo de que ndo mantém parentesco entre sécios da empresa com servidores
do o6rgdo contratante, até o segundo grau civil. A constatacdo da inveracidade da
declaracdo sera motivo para rescisdo contratual, sem prejuizo de outras medidas cabiveis,
conforme modelo - Anexo Il deste edital.

12.2.3 Declaragdo, de acordo com o modelo constante do Anexo IV da Instrucdo
Normativa n® 1.234/2012 da Receita Federal do Brasil, em 2 (duas) vias, assinada pelo
seu representante legal, caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte — SIMPLES, conforme modelo - Anexo 11 deste edital.

12.2.3.1 A declaracdo podera ser apresentada por meio eletrénico, com a utilizacdo de
certificacdo digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), desde que no documento eletrénico conste a assinatura digital do
representante legal e respectiva data da assinatura.

12.3 Previamente a contratacdo, a Administracdo promotora da licitacdo realizara
consulta ao SICAF para identificar eventual proibicdo da licitante adjudicataria de
contratar com o Poder Publico.

12.3.1 A adjudicatéaria tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacgédo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar o instrumento equivalente,
conforme o caso, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital.



12.3.1.1 O prazo estabelecido no subitem anterior podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu
transcurso, e desde que devidamente aceito.

12.3.2 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo
poderd encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja
assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

12.4 Antes da assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a
Administragao realizara consulta “online” ao SICAF, bem como ao Cadastro Informativo
de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados serdo anexados aos autos do
processo.

12.4.1 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera

regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas no Edital e anexos.

13. DO REAJUSTE

13.1 Asregras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Contrato,
anexo a este Edital.

14. DO PRECO

14. 1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentacao das propostas.

15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAOO

15.1 Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos
no Termo de Referéncia.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1 As obrigacbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

17. DO PAGAMENTO

17.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento provisorio e
definitivo do servico, nos seguintes termos:

17.2.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigacéo
contratual,



17.2.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado,
devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicfes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento do relatorio
mencionado acima, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo,
ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.3.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

17.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

17.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

17.4  Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, dever&o ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n® 8.666, de 1993.

17.5 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados, devidamente acompanhada
das comprovac6es mencionadas no item 2 do Anexo XI da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

17.6 Nos casos em que o bilhete de passagem tenha sido emitido fora dos prazos,
estabelecidos nos itens 6.1.2, do Edital, com comprovado aumento da tarifa aérea que
onere a administracdo publica, cabera o desconto da variagdo que tenha sido majorada,
no momento do pagamento.

17.6 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

17.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

17.8 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus créditos.



17.9 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

17.10 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo regularize
sua situacdo junto ao SICAF.

17.11 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante, ndo seré rescindido o contrato em execucdo com a contratada
inadimplente no SICAF.

17.12 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

17.12.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I =0,00016438

B _ 365
I =(TX) I= TX = Percentual da taxa anual =

6%
18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

18.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

18.1.1 ndo assinar o0 termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.2 apresentar documentacéo falsa;

181.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

18.1.4 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;



18.1.5 ndo mantiver a proposta;
18.1.6 cometer fraude fiscal,
18.1.7 comportar-se de modo inidoneo;

18.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo ap0s o encerramento da fase de
lances.

18.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas no
subitem anterior ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancdes:

18.3.1 Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

18.3.2 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

18.4  Nos termos do art. 7° da Lei n° 10.520/02 e do art.28 do Decreto n° 5.450/2005,
na fase licitatéria, a empresa participante esta sujeita a penalidade de impedimento de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e
descredenciamento do SICAF nos seguintes prazos:

a. Deixar de entregar os documentos e proposta exigidos neste Edital, quando
convocada pelo Pregoeiro: até 1 ano;

b. Apresentar documentacdo falsa na licitagdo: até 5 anos e descredenciamento do
SICAF, sendo o ato devidamente comunicado ao Ministério Publico Federal;

C. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto deste Edital: até 1 ano;

d. N&o mantiver a proposta apresentada na licitacdo: até 1 ano;

e. Comportar-se de modo inid6neo, fizer declaracédo falsa, ou cometer fraude fiscal

aqui entendido como a préatica de qualquer ato descrito nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97
da Lei n®8.666/93: até 5 anos e descredenciamento do SICAF;

18,5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.

18.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na
Lei n®9.784, de 1999.

18.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracédo, observado o principio da proporcionalidade.

18.8  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18.9  As sancOes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no
Termo de Referéncia e transcrito no Termo de Contrato.



19. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

19.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

19.2 A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
vpr.licitacao@presidencia.gov.br ou por peti¢do dirigida ou protocolada na Coordenacéo
de Licitacdo e Contratos, situada no Anexo II do Palacio do Planalto, Ala “B”, Térreo,
Sala 106, de segunda a sexta-feira, das 9h as 12h e das 14h as 17h.

19.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacéo no prazo de ate vinte e quatro horas.

19.4 Acolhida a impugnacéo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

19.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura
da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no endereco
eletronico vpr.licitacao@presidencia.gov.br.

19.6 As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

19.7 As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por
qualquer interessado.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario pelo Pregoeiro.

20.2 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

20.3 A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

20.4 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

20.5 Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgéo ou do resultado do processo licitatério.



20.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

20.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

20.8 Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.9 O objeto da licitacdo tem a natureza de servigo comum, de material de consumo, nos
termos do Art. 2°, 81°, do Decreto n.°5.450, de 31/05/2005.

20.9 O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico
WWWw.comprasgovernamentais.gov.br, podera ser solicitado, via correio eletronico,
vpr.licitacao@presidencia.gov.br, e também podera ser obtido na Coordenacdo de
Licitacdo e Contratos/VPR, situada no Anexo II, Ala “B”, Térreo, Sala 106, do Palécio
do Planalto, nos dias uteis, no horario das 9h as 12h e das 14h as 17h horas, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

20.10 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
20.10.1 ANEXO | — Termo de Referéncia;

20.10.2 ANEXO Il — Modelo de Proposta;

20.10.3 ANEXO Il — Modelos de Declaracéao

20.10.4 ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato

Brasilia,  de junho de 2019

Maonica Catanho Lopes dos Santos
Pregoeira



VICE-PRESIDENCIA DA REPUBLICA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANGAS
COORDENACAO-GERAL DE LOGISTICA
COORDENAGCAO DE LICITACAO E CONTRATOS

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens,
compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, marcacao, alteracdo e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, além da emisséo de seguro de
assisténcia em viagem internacional, para atender as necessidades da Vice-Presidéncia da
Repulblica, conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

DESCRICAO/ IDENTIFICACAO
UNIDADE DE Valor Médio
GRUPO [ITEM MEDIDA QUANTIDADE |27 o PREGO TOTAL
ESPECIFICAGAO CATSER
1 Bilhete aéreo nacional unidade 240 R$1.356,66 | R$ 325.598,40
2 Bilhete aéreo internacional unidade 120 R$4.500,55 |R$ 540.066,00
1 3 Seguro Viagem Internacional unidade 150 R$ 274,31 R$ 41.146,50
4 Servico de Agenciamento de| 3744 unidade 550 R$ 0,66 R$ 363,00
Viagem
TOTAL ESTIMADO R$ 907.173,90

* Os precos estimados da planilha serdo os considerados como maximos para aceitacao
da proposta pela Vice-Presidéncia da Republica.

** O critério de julgamento da licitacdo serd 0 menor preco total, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia.

*** Os valores para os itens 1, 2 e 3 sdo fixos, referentes ao repasse as companhias aéreas
e de seguro viagem.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 Devido aretomada das atividades da Vice-Presidéncia da Republica, torna-se
necessaria a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo reservas, emissoes, remarcag0es e cancelamentos de bilhetes de
passagens nacionais e internacionais, e a emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional, para atender as necessidades da Vice-Presidéncia da Republica nos



deslocamentos por via aérea em ambito nacional e internacional, ndo contempladas pela
modalidade "Compra Direta".

2.2 A escolha pelo transporte aéreo justifica-se pelos ganhos relacionados ao tempo
despendido, a seguranca do passageiro e ao custo-beneficio resultante desta modalidade
de deslocamento.

2.3 O quantitativo de bilhetes nacionais e internacionais foi obtido da média dos ultimos
trés meses do Relatério de Bilhetes emitidos pelo Painel de Viagens. Os valores
encontram-se nos relatérios 1148926 e 1149900. Considerando que a impossibilidade de
se utilizar a série histdrica do 6rgao, conforme apresentado anteriormente, foi realizada
uma projecdo para 0 numero de bilhetes emitidos, considerando ainda os estudos
preliminares da contratacdo de comissaria aérea (1053259).

2.4 A estimativa realizada é compativel com os dados da extraidos do Sistema de
Concessao de Passagens e Diarias — SCDP.

2.5 A utilizacdo do periodo histérico do atual mandado para obtencdo da estimativa de
bilhetes a ser contratada, justifica-se em razdo da mudanca do cenario politico ocorrida
em 2016 que resultou na suspensdo gradativa das atividades da Vice-Presidéncia da
Republica - VPR, impossibilitando a utilizacao da série historica como referencial.

2.6 A estimativa do Seguro de Assisténcia em Viagem Internacional foi obtido a partir da
andlise da série historica de 2019, planilha (1149911), bem como a observancia ao
levantamento dos bilhetes internacionais.

2.7 O preco médio do agenciamento foi obtido diretamente no Painel de Pregos do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo.

2.8 A emissdo de bilhetes de passagens estd regulamentada pela Instrucdo Normativa
SLTIn°03/2015, que estabelece duas formas de aquisic¢éo: pela aquisigéo direta - Compra
Direta, e pelo agenciamento de viagens.

2.9 A Portaria n° 490, de 29 de dezembro de 2017 do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, que permite aos 06rgdos e entidades realizarem
autonomamente procedimentos para contratacdo dos servigos que visam a obtencdo de
passagens aéreas.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 A natureza do objeto se enquadra na classificagdo de servigos comuns, nos termos do
paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002.

3.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 2.271,
de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.



3.3 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

4. FORMA DE PRESTAC}AO DOS SERVICOS
4.1 Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

4.1.1 Para cumprimento do objeto, a Contratada devera dispor de Central de Atendimento
para execucdo dos servigos solicitados, devendo ser as requisicOes realizadas diretamente
no SCDP, exceto as situacfes em que este procedimento for inviavel, cujo prolongamento
cause danos relevantes a celeridade do processo, situagdes que as requisi¢des poderdo ser
realizadas por e-mail ou telefone somente por servidores designados pela contratada.

4.1.2 A Central de Atendimento devera ser mantida de forma ininterrupta, com
acionamento por meio do SCDP, e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e
quatro) horas por dia, inclusive finais de semana e feriados.

4.1.3 Para recepcdo das solicitacfes registradas no SCDP, a Contratada recebera login
e senha de acesso a modulo especifico do sistema, possibilitando a visualizacdo das
solicitacfes pendentes.

4.1.4 A contratada devera disponibilizar a contratante, sem 6nus adicional, acesso a
sistema eletrdnico (buscador), via web, que permita cotacdo e reserva em voos.

4.1.5 A execucdo dos servicos sera iniciada a partir data de assinatura do contrato.

5. INFORMACOES IMPORTANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA:

5.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.1.1 A contratada devera operar junto a todas as companhias aéreas nas linhas nacionais,
internacionais, regionais e outras, de forma a poder executar integralmente o presente
objeto, inclusive emissdes de taxi aéreo, quando este for mais econémico e/ou Unico meio
de transporte para acesso dos agentes da contratante.

5.1.2 O quantitativo e valores de servi¢os a serem prestados pela Contratada e dos valores
a serem repassados as companhias aereas e seguradoras estdo estimados para doze (12)
meses.

5.1.3 O horario de funcionamento do ORGAO a ser considerado neste Termo de
Referéncia é das 8h as 18h, sendo que o maior volume de solicitagdes concentra-se no
final do periodo vespertino.



5.1.4 Existem ocorréncias de acionamento da Central de Atendimento fora do horario de
funcionamento especificado no item 5.1.3.

5.1.5 A informacdo acima nao reduz, tampouco isenta a Contratada, da obrigacdo de
prestar os servicos demandados em horérios diversos, nos prazos e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. METODOLOGIA DE AVALIAGCAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS.

6.1 Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

6.1.1 Manter a Central de Atendimento disponivel 24 horas por dia, ininterruptamente,
inclusive nos finais de semana e feriados.

6.1.2 Atender no prazo maximo de 1 (uma) hora, as solicitacGes de cotacdo, reserva,
emissdo, alteracdo e cancelamento de bilhete de passagem aéreas e cotacao e emisséo de
seguro viagem, exceto para solicitagdes de grupos com mais de 15 pessoas, cujo prazo
sera negociado com a contratante.

6.1.3 Em caréter de urgéncia, a emissdo de bilhetes de passagens aéreas podera ser
solicitada pela contratante, sem a obediéncia dos prazos acima.

6.1.4 Realizar, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir da data da intimacdo para
fazé-lo, o reembolso dos bilhetes de passagens aéreas nao utilizados, independentemente
da vigéncia do contrato.

6.1.5 Caso a reversdo de passagens ndo utilizadas e/ou utilizadas parcialmente seja feita
através de GRU, o pagamento devera ser realizado no prazo ndo superior a 05 (cinco)
dias uteis, contados da data do encaminhamento da GRU a contratada.

6.1.6 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralizagdo dos servigos, apresentando
razdes justificadas que serdo objeto de apreciacdo pela Contratante.

6.1.7 Operar com todas as companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados
domésticos nacional e regional e com as principais companhias aéreas internacionais.

6.1.8 Observar, na emissdo de bilhetes de passagens e seguros viagem, a legislacdo que
regulamenta a matéria.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1 Central de Atendimento



7.1.1 A Contratada deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, Central
de Atendimento, com acionamento por meio do SCDP ou e-mail ou telefone, com
funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia, inclusive finais de semana e feriados.

7.1.1.1 Nos casos de acionamento da Central de Atendimento, por telefone, esta devera
encaminhar mensagem por e-mail para o endereco indicado pela Contratante, com 0s
dados fornecidos na solicitacdo, inclusive dados do solicitante e data/horario do
acionamento.

7.1.2 Dispor de equipe qualificada para a Central de Atendimento, em quantidade
suficiente para o atendimento da demanda.

7.1.3 Para receber as solicitacdes por e-mail ou telefone, a Contratada devera manter
endereco eletrbnico para troca de mensagens e numero telefénico a ser fornecido a
Contratante no momento da assinatura do contrato.

7.2 Emissao de Bilhetes Nacionais
7.2.1 O servico de emissao compreende:

a) assessoria: entende-se por assessoria para emissao de bilhetes de passagem, o
servico prestado pela Contratada, visando ao auxilio na analise e escolha de
melhores op¢Oes de voos, observando o assessoramento de melhor roteiro, horarios
e frequéncia de voos, melhores conexdes conforme especificacdo contida nas
solicitages, inclusive as passagens promocionais e econdémicas;

b) negociacdo com as companhias aéreas para emissao de passagens em caso de
viagens em grupo, objetivando economia de escala;

C) cotacdo para emissdo de bilhetes de passagem realizada pela Contratada devendo
refletir com exatiddo as informac6es atualizadas de todos 0s voos disponiveis nas
datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes, inclusive
eventuais acordos corporativos firmados pela Contratante, observadas as
disposicdes gerais deste TR;

c.1) as cotagOes deverdo ser disponibilizadas para escolha da unidade
solicitante em sistema eletrdnico de cotacbes e reservas integrado as
companhias aéreas, a ser disponibilizado, sem 06nus adicional para a
Contratante, pela Contratada.

c.2) a cotacdo devera retornar discriminada por trecho, contendo, além dos
dados da solicitacdo de cotacdo, as seguintes informacGes: companhia aérea,
cidades de origem e destino, duragdo do voo, quantidade de escalas/conexdes
(caso haja), datas e horarios do voo, aeroporto, valor da tarifa e valor da taxa
de embarque.

d) reserva para emissdo de bilhete de passagem, discriminada por trecho e
observada as disposicOes gerais deste TR.



d.1) a reserva poderé ser efetuada pelo usuério, através do sistema eletrénico
disponibilizado pela Contratada, ou através da Central de Atendimento.

d.2) a contratada apresentard pelo SCDP, e-mail ou telefone, a reserva
contendo o localizador, a data e hora de validade da reserva e demais dados
contidos na cotacdo para a unidade solicitante, visando a necessaria
aprovacao.

e) a emissdo seré realizada pela Contratada observando as disposic¢des dos subitens
anteriores, com base nas informacdes da reserva.

7.3 Emisséo de Bilhetes Internacionais
7.3.1 O servico de emiss&o de bilhetes internacionais compreende:

a) assessoria: entende-se por assessoria para emissao de bilhetes de passagem, o
servico prestado pela Contratada, visando ao auxilio na analise e escolha de
melhores op¢Oes de voos, observando o assessoramento de melhor roteiro, horarios
e frequéncia de voos, melhores conexdes conforme especificacdo contida nas
solicitagOes e observando a legislagéo em vigor;

b) cotacao: serdo realizadas no minimo 03 (trés) cotacdes pela Contratada e deverao
refletir com exatiddo as informagdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas
datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes e devem
ser observadas, sempre que possivel, as op¢des de ida e volta pela mesma
companhia aérea, visto que esta condi¢ao pode oferecer menores valores de tarifas;

b.1) o resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos
dados da solicitacdo de cotacdo, as seguintes informac6es: companhia aérea,
paises de origem e destino, duracdo do voo, quantidade e duracdo das
escalas/conexdes, se houver, datas e horarios do voo e aeroportos utilizados,
valores das tarifas, taxa de embarque e franquia de bagagem se houver.

c) reserva: devera ser realizada pela Contratada, discriminada por trecho e
observadas as disposi¢oes gerais deste TR, com base nas informacdes das cotacdes
contidas nos subitens anteriores;

c.1) a Contratada apresentara pelo SCDP, e-mail ou telefone a reserva
contendo o localizador, a data e hora de validade da reserva e demais dados
contidos na cotacdo para a unidade solicitante, visando a necessaria
aprovagéo.

d) emissdo: sera realizada pela Contratada observando as informacdes contidas na
reserva.

7.4 Seguro Assisténcia Viagem Internacional
7.4.1 A contratada providenciara 03 (trés) cotacbes em companhias seguradoras, para

aprovacdo do custo e autorizacdo de emissdo de apolice ou voucher por parte do
Contratante, de seguro de assisténcia médica por acidente ou enfermidade, incluindo



despesas médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontoldgico, translado e
repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em viagens ao exterior, com as
seguintes coberturas, observando-se as exigéncias minimas exigidas no Tratado de
Schengen:

a) cobertura para morte acidental, considerando o evento com data
caracterizada, subito, involuntaria e que tenha como consequéncia direta a
morte do passageiro;

b) cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reducao
ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgéo do
passageiro;

C) assisténcia médica (despesas médico/hospitalares) por acidente ou
enfermidade por evento: EUR 30.000,00;

d) assisténcia/despesas farmacéuticas por evento: EUR 150,00;
e) assisténcia odontoldgica por evento: EUR 150,00.

7.4.2 Os servicos de emissdao de Seguro Viagem compreendem a cotacdo, emisséo,
alteracdo, cancelamento e reembolso.

7.4.3 A entrega da cotacdo devera ocorrer em até 1 (uma) hora apos a solicitacdo da
contratada, exceto para solicitacBes de grupos com mais de 15 pessoas, Cujo prazo sera
negociado com a contratante.

7.5 Ferramenta Buscador
7.5.1 A contratada devera disponibilizar a contratante, sem 6nus adicional, acesso a
sistema eletrdnico (buscador), via web, permitindo visualizacdo dos Vvoos
disponibilizados por todas as companhias aéreas, interligado ao sistema de emisséo da
contratada, com as seguintes funcionalidades:
a) proporcionar por meio de senhas individuais, a gestdo e acompanhamento de
todas as viagens programadas ao usuario da contratada, com a possibilidade de
extracao de relatorios gerenciais;
b) possibilitar a consulta simultdnea com todas as companhias aéreas, ndo
permitindo ao usuario a alteracdo dessa busca, listando na cotacdo inclusive voos
com tarifas promocionais ou reduzidas;
c) possibilitar filtros;

d) a tela da cotacdo deverad conter companhias, tarifas, trechos, voos, horarios e
regras tarifarias dos bilhetes aéreos;

e) efetuar reservas aéreas online;

f) apresentar o mapa de assentos nos voos, quando disponivel;



g) os voos listados no sistema disponibilizado pela contratada deverdo constar 0s
valores e quantidades idénticos aos disponibilizados pelas companhias aéreas em
seus sites oficiais. Havendo descontos corporativos, firmados com a contratante,
estes também deverdo estar discriminados.

7.6 Alteracdo de Bilhetes Emitidos

7.6.1 A alteracdo de bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacédo e reserva,
visando subsidiar a deciséo sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emissao,
0 que for mais vantajoso para a Administracdo Publica Federal.

7.6.2 As alteragOes serdo requeridas pela Unidade Solicitante, pelo SCDP, por e-mail ou
telefone, discriminadas por trechos.

7.6.3 A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicacao
de multas e eventuais diferencas tariférias estabelecidas pela companhia aéreas.

7.6.4 Imediatamente apds a alterag@o que resulte em crédito, situacdo na qual o valor do
bilhete de passagem original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a
Contratada deverd requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais
a Contratante tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante
apresentacdo de nota de crédito e comprovante das companhias aéreas, discriminadas por
Unidade Solicitante.

7.7 Cancelamento de Bilhetes

7.7.1 Em se tratando de cancelamento originado pela extingdo da demanda, a informacéo
de cancelamento sera fornecida pela Contratante a Central de atendimento da Contratada,
pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com as informag6es do bilhete emitido.

7.7.2 Apos o recebimento da informacdo de cancelamento, a Contratada deve efetuar o
cancelamento do bilhete, objetivando a isencdo da cobranca de taxa de no-show, quando
possivel, de acordo com as regras das companhias aéreas.

7.7.3 Todas as solicitacdes de cancelamentos devem constar no relatério para controle
dos bilhetes de passagens passiveis de reembolso.

7.7.4 Em se tratando de cancelamento oriundo de uma alteracdo do bilhete, a Contratada
deve efetuar o cancelamento e iniciar o processo de nova emissao, a partir da etapa de
assessoria, informando nova cotagdo do voo pretendido, para escolha da melhor opc¢éo e
posterior aprovacao, cabendo nesse caso cobranca de remuneracao pela nova emissao.

7.8 Reembolso

7.8.1 Imediatamente ap0s o cancelamento, a Contratada devera requerer, junto a
companhia aérea, o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada.

7.8.2 A Contratada deve adotar as medidas necessérias para a efetivacdo do reembolso
tdo logo lhe seja solicitado o cancelamento do bilhete ou quando da ocorréncia de no-
show.



7.8.3 O reembolso de passagens ndo utilizadas e/ou utilizadas parcialmente devem
ocorrer, sempre que possivel, através de glosa dos valores respectivos na fatura
subsequente a apresentacao da nota de crédito pela Contratada, ou, quando por solicitacdo
do Contratante, através de Guia de Recolhimento da Unido-GRU.

7.8.4 A nota de crédito de reembolso apresentada pela Contratada devera conter o
detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea, inclusive para os casos de
reembolso apenas da taxa de embarque.

7.8.5 Caso o reembolso seja feita através de GRU, o pagamento devera ser realizado no
prazo ndo superior a 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do encaminhamento da GRU
a contratada.

7.8.6 Quando efetivada a glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser
consideradas, desde que comprovada sua aplicacao.

7.8.7 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, 0 montante a ser glosado poderéa ser deduzido da
garantia apresentada na contratagdo ou ser reembolsado ao contratante, mediante
recolhimento do valor respectivo por meio da GRU.

7.8.8 A Contratada deve gerar relatério mensal de todos os bilhetes cancelados, alterados,
ndo utilizados, utilizados parcialmente e/ou reembolsados. O relatorio deve ser
apresentado juntamente com 0s respectivos comprovantes emitidos pelas companhias
aereas, contendo no minimo: unidade solicitante, dados do bilhete (nome do passageiro,
origem/destino e data do voo), valor pago, valor da multa, valor do crédito.

7.8.9 Sempre que necessério, a Contratante poder solicitar emisséo de relatorio parcial,
contemplando os dados do subitem anterior, caso em que a Contratada devera fornecer o
documento em até 3 (trés) dias uteis.

7.8.10 O reembolso obedecera as eventuais restricbes constantes das condi¢fes de sua
aplicacdo, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

7.8.11 O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias contados da data
da solicitacéo.

8. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO

8.1 Serd nomeado um gestor titular e um substituto para o contrato formalizado,
objetivando executar a sua fiscalizacdo, que registrara todas as ocorréncias e as
deficiéncias verificadas em relatério, cuja coOpia serda encaminhada a Contratada,
objetivando a imediata corregéo das irregularidades apontadas.

8.2 O acompanhamento e fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificacao
da conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacdo dos recursos necessario, de



forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um
gestor/fiscal do contrato e um substituto.

8.3 A verificacdo da adequacéo da prestacdo dos servicos devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste TR.

8.4 As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo pela Vice-Presidéncia da Republica em nada
restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da Contratada no que concerne a
execucdo do objeto contratado e o seu descumprimento total ou parcial das obrigagdes e
responsabilidades ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666/1993.

8.5 A remuneracdo total a ser paga a contratada sera apurada a partir da soma dos valores
ofertados pela prestacdo de servico de agenciamento de viagens compreendendo o0s
servigos de reserva, emissao, remarcacao e cancelamento abrangidos por bilhetes aéreos
nacionais e internacionais, multiplicados pela quantidade de bilhetes aéreos emitidos no
periodo faturado.

8.6 Por bilhete aéreo compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto representa toda a contratacao.

8.7 Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente
de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

8.8 Assim, serd devido apenas um agenciamento a Contratada, quando a Contratante
solicitar uma viagem de ida e volta da localidade “A” para a localidade “B”, onde a ida e
a volta sejam operadas por companhias aéreas distintas.

8.9 Sera repassado, ainda, a contratada o valor dos bilhetes acrescidos da taxa de
embarque emitidos no periodo faturado, dos seguros de assisténcia a viagem e eventuais
vouchers de excesso de bagagem.

8.10 Nos casos de remarcacdo dos bilhetes aéreos em que houver acréscimo na tarifa
praticada pela companhia aérea, cabe ao contratante pagar a contratada o valor desta
diferenca.

8.11 A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas em arquivo eletrénico,
acompanhadas das correspondentes faturas/notas fiscais emitidas pelas companhias
aéreas, uma contendo o valor do servigo de agenciamento de viagens, outra no valor do
seguro assisténcia viagem internacional, e outra com o valor das passagens acrescido da
taxa de embarque.

8.12 No valor do servi¢co de agenciamento deverdo estar incluidos todos os custos e
despesas, tais como custos diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos sociais e
trabalhistas, transporte, seguro, insumos), além de quaisquer outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto do contrato.

8.13 Os pagamentos serdo creditados em nome do licitante vencedor, mediante ordem
bancaria em conta corrente por ele indicada, uma vez cumpridas as condicGes



estabelecidas no contrato, no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da
apresentacdo do documento fiscal devidamente atestado pelo gestor do contrato.

8.14 A fatura, incluindo-se seu detalhamento, devera conter todas as informacdes
necessarias a conferéncia dos servigos prestados e em conformidade com 0s precos
contratados, ndo podendo incluir servicos relativos a outros contratos ou facilidades ndo
contratadas.

8.15 Os servicos cujo detalhamento ndo contiver as informagdes minimas que permitam
a sua correta identificacdo serdo considerados como cobrancas indevidas e ndo serdo
pagos.

8.16 Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada e a
contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacdo da fatura
devidamente corrigida.

8.17 Sendo identificada cobranca indevida ap0s o pagamento da fatura, os fatos serdo
informados a Contratada, para que seja feita glosa do valor correspondente no proximo
documento de cobranca.

8.18 A existéncia de multas pendentes de pagamento pela Contratada quando da
liquidacdo da fatura ensejara a compensacdo de valores, com a cobranga ou o repasse do
remanescente, a depender do caso.

8.19 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como liquidada a ordem
bancéria para pagamento.

8.20 Antes de cada pagamento a Contratada serd realizada consulta ao SICAF, para
verificar a manutencdo das condigdes de habilitacdo exigidas, e caso a haja situagédo
irregular, sera providenciada sua adverténcia, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

8.21 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos. Ademais, persistindo a irregularidade, a Contratante
deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

8.22 No momento do pagamento, serdo efetuados a retencéo e recolhimento de tributos e
contribuices previstas na legislacéo aplicavel.

8.23 Serdo consideradas validas para efeito de pagamento, as comprovagdes de
solicitacOes feitas fora do SCDP através dos protocolos de atendimentos dos canais de
telefone e/ou e-mail.

8.24 Para a execucdo dos servicos, devera ser exigida garantia contratual de 5% do valor
do contrato, em uma das modalidades previstas no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993.



9. HABILITACAO

9.1 Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a qualificacdo
econémico-financeira:

9.1.1 certid@o negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.1.2 balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social,
referentes ao ultimo exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.1.2.1 O licitante que apresentar indices econémicos iguais ou inferiores a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera
comprovar que possui patrimonio liquido equivalente a 10% (dez por cento) do valor
total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

9.1.3 A comprovacdo da qualificacdo econdmico-financeira, conforme o caso, podera ser
substituida pela consulta ao SICAF, nos casos em que a empresa estiver habilitada no
referido sistema, conforme o disposto nos arts. 4°, 6°, 10 a 16 e 21, inciso I1l, da Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 3, de 2018.

9.2 As empresas deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, por meio de:

9.2.1 certificado de cadastro junto ao Ministério do Turismo, nos termos do art. 22, da
Lei n® 11.771, de 17 de setembro de 2008;

a) ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA). Na
hipo6tese de empresa ndo dispor do registro perante a IATA, podera apresentar
declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo
regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacgdo Civil
- ANAC, obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor
juramentado, se for o caso, comprovando que a licitante é possuidor de crédito
direto e estd autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais
durante a vigéncia do contrato;

b) declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular (GOL,
LATAM, AZUL, AVIANCA BRASIL) comprovando que a licitante €
possuidora de crédito perante as referidas empresas, e esta autorizada a emitir
bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do
contrato e se encontra em situacao regular frente as respectivas companhias.

c) declaracdo de que é proprietaria ou de que possui licenca de uso de
sistema operacional eletronico habilitado e interligado com as bases de dados
e sites das companhias aéreas brasileiras com VOOS DOMESTICOS
regulares e das principais companhias aéreas estrangeiras

d) entende-se como compativel ao objeto desta licitacdo a prestacdo de servicos
de agenciamento de viagens e fornecimento de bilhete de passagem.



e) atestado de capacidade técnica expedida por pessoa juridica de direito
publico ou privado demonstrando que executa ou executou contrato de
prestacdo dos servigos de agenciamento de viagens e fornecimento de
bilhete de passagem em quantidades somadas correspondentes ao minimo
de 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo total de bilhetes do item 1 da
Planilha constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia;

9.2.5 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.2.6 Somente serdo aceitos atestados expedidos ap0s a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017.

9.2.7 Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, € admitida a
apresentacéo de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo a
obrigatoriedade dos trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.6.1 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.2.8 Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servigo,
a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante,
pois essa situacao equivale, para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional,
a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG
n. 5/2017.

9.2.9 O licitante disponibilizard todas as informacbes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servi¢os, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

10. DO INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1 A execucdo dos servicos sera iniciada a partir da assinatura do contrato, na forma
que segue:

a) A Contratada devera apresentar, na data da assinatura do contrato, ou sempre
que houver alteracdo, a relacdo dos empregados designados para acesso as
dependéncias dos anexos do Palacio do Planalto.

b) A licitante vencedora devera realizar a apresentacéo da ferramenta Buscador em
até 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato.

¢) A licitante vencedora devera realizar a capacitacao na ferramenta Buscador, dos
servidores gque a contratante indicar.

d) A Contratada devera informar os telefones de contato e e-mail da Central de
Atendimento, na data de assinatura do Contrato.



10.2 A Contratante devera, em até 07 (sete) dias Uteis apds a assinatura do contrato,
disponibilizar a Contratada relacdo dos servidores autorizados a solicitar servi¢os por e-
mail ou telefone, inclusive o e-mail para encaminhamento das informacgdes previstas no
item7.1.1.1

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

11.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando 0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cbes no curso
da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

11.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢bes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.5 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada, em conformidade com o item 6, ANEXO XI, da IN n° 05/2017.

11.6 Rejeitar, no todo ou em parte, servigo ou fornecimento executado em desacordo com
o estabelecido pelo edital e seus anexos.

11.7 Informar a Contratada, por escrito, qualquer alteracdo na relacdo dos servidores
autorizados a solicitar os servigos por e-mail ou telefone.

11.8 Providenciar login e senha de acesso ao SCDP para os funcionarios da
CONTRATADA, indicados por esta e sob a sua responsabilidade.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Executar os servigos conforme especificaces deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

12.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato ou pelo gestor, caso ndo haja fiscal designado, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;

12.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;



12.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag6es em vigor;

12.5 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecédo Individual - EPI, quando for
0 caso;

12.6 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execugdo do servico;

12.7 Responsabilizar-se por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributérias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nédo
transfere responsabilidade a Contratante;

12.8 Instruir seus empregados gquanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracéo;

12.9 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcao;

12.10 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

12.11 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

12.13 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

12.14 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

12.15 Deter instalacdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo.

12.16 Manter a Central de Atendimento disponivel de acordo com as especificagdes deste
Termo de Referéncia para receber, registrar e solucionar todas as solicitacGes de
atendimento previstas neste Termo de Referéncia;

12.17 Informar a Contratante, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, eventuais
alteracdes dos canais de comunicacdo com a Central de Atendimento.



12.18 Disponibilizar a ferramenta Buscador, informando a Contratante, com antecedéncia
de 30 dias, eventual mudanca da ferramenta, cabendo a Contratante aprovar a nova
ferramenta, de acordo com as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia.

12.19 Acompanhar e controlar o andamento do processo de atendimento até a completa
solucdo da solicitacéo;

12.20 Prestar informacdes requeridas pelos usuarios;

12.21 Responsabilizar-se pela manutencao, recuperagéo e seguranca dos dados do servico
de agenciamento de viagens;

12.22 Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o
estabelecido no contrato.

12.23Efetuar o pagamento dos bilhetes de passagem emitidos as companhias aére
as nos respectivos prazos exigidos, ficando estabelecido que a APF ndo respondera, sob
qualquer hipdtese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

13. DA SUBCONTRATACAO, CONSORCIO E COOPERATIVAS
13.1. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

13.2 Na&o sera admitida a participacdo de entidades empresariais que estejam reunidas
em consorcio.

13.3 Néo sera admitida a participacdo de sociedades cooperativas.
14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/por outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes
do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na
forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

15.2 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

15.3 A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.



15.4 A execugdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao dos aspectos mencionados no
art. 47 e no ANEXO V, item 2.6, i, ambos da IN n°® 05/2017.

15.5 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal
técnico designado, devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos
para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.6 O fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado, devera apresentar
ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugéo do objeto ou, se for o caso, a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

15.7 Em hipétese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

15.8 A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico ou o gestor, caso
ndo haja fiscal técnico designado, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do
prestador.

15.9 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatario.

15.10 O fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado, podera realizar
avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
aferir o desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos.

15.11 O fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado, ao verificar que
houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execucao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova
a adequacéo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.12 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagédo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacBes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

15.13 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.14 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancbes administrativas, previstas



neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.15 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.16 O representante da Contratante deverd comunicar a Contratada por escrito, quanto
a Politica de Seguranca da Informacdo da Secretaria de Administracdo e suas normas
complementares, para ciéncia e para que se responsabilize por todas as providéncias e
deveres estabelecidos.

15.17 O representante da Contratante deverd comunicar a Contratada por escrito, quanto
a Politica de Seguranca da Informacdo da Secretaria de Administracdo e suas normas
complementares, para ciéncia e para que se responsabilize por todas as providéncias e
deveres estabelecidos.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatorio circunstanciado, contendo o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato e demais
documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

16.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

16.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo
executado e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

16.3.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

16.3.2. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado, ira apurar o
resultado das avaliagGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a



contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato (item 4 do
ANEXO VIII-A da IN n° 05/2017).

16.4. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, serd
realizado pelo gestor do contrato.

16.4.1. O gestor do contrato analisara os relatorios e toda documentacao apresentada pela
fiscalizacéo técnica e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes.

16.4.2. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentacao apresentados.

16.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

17. DO PAGAMENTO

17.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento provisério e
definitivo do servico, nos seguintes termos:

17.2.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo
contratual,

17.2.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado,
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminhéa-lo ao gestor do contrato.

17.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento do relatério
mencionado acima, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo,
ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

17.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

17.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.



17.4  Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n® 8.666, de 1993.

17.5 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados, devidamente acompanhada
das comprovac6es mencionadas no item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

17.6 Nos casos em que o bilhete de passagem tenha sido emitido fora dos prazos
estabelecidos nos itens 6.1.2, com comprovado aumento da tarifa aérea que onere a
administracdo publica, caberd o desconto da variacdo que tenha sido majorada, no
momento do pagamento.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei mn°
10.520, de 2002, a Contratada que:

18.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

18.1.2 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
18.1.3 falhar ou fraudar na execucao do contrato;
18.1.4 comportar-se de modo inidéneo; e

18.1.5 cometer fraude fiscal.

18.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢oes:

18.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacoes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para a Administracao;

18.2.2 Multa de:

18.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo
total da obrigacdo assumida;

18.2.2.2 0,002% a 0,032% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

18.2.2.3 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacao), observado o
méaximo de 2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administragdo CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;



18.2.2.4 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

18.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos.

18.2.4 Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgéos e entidades da Unido,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

18.2.5 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

18.2.6 As sangOes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3, 18.2.4 e 18.2.5 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos
a serem efetuados.

18.2.7 Para efeito de aplicacdo de multas, as infracbes séo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,002% ao dia sobre o valor do contrato

2 0,004% ao dia sobre o valor do contrato

3 0,008% ao dia sobre o valor do contrato

4 0,016% ao dia sobre o valor do contrato

5 0,032% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano

fisico, lesdo corporal ou consequiéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou
2 caso fortuito, os servigos contratuais por dia, por unidade de 04
atendimento e por empresa aérea;
Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0s servicos
contratados, por empregado e por dia;
Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizacdo
por servico e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
5 Cumpri_r det_erminagéo formal ou instrucdo complementar do 02
orgao fiscalizador, por ocorréncia;

03

4 02



Substituir empregado alocado que nédo atenda as necessidades

6 : A - 01
do servico, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo

7 previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;

3 Indicar e manter durante a execugdo do contrato 0s prepostos 01
previstos no edital/contrato;

9 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme 01

previsto na relacdo de obrigacbes da CONTRATADA

18.3 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n®9.784, de 1999.

18.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.5 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
19. PRECO ESTIMADO E DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1 O valor total da contratacdo esta estimado em R$ 907.173,90 (novecentos e sete mil,
cento e setenta e trés mil e noventa centavos).

19.2 Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

20. TERMO DE CONTRATO

20.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o limite maximo
de 60 (sessenta) meses, mediante Termos Aditivos, de acordo com o art. 57, da Lei n°
8.666, de 1993.

21. REAJUSTE

.1 O preco consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno
minimo de um ano, contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela
variacdo do IPCA.



21.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

Brasilia, 25 de abril de 2019
Equipe de Planejamento da Contratacao

Carlos Manuel Gerpe Iglesias Brisa Bueno Lira

Aprovo:

Luiz Claudio Monteiro Morgado
coordenador-geral de logistica



VICE-PRESIDENCIA DA REPUBLICA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
COORDENACAO-GERAL DE LOGISTICA
COORDENAGAO DE LICITACAO E CONTRATOS

ANEXO 11
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(Proposta Comercial)

Referéncia: Pregdo, na forma eletrénica, n° 5/2019

Prezados Senhores,

Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens,
compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, marcacao, alteracdo e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, além da emisséo de seguro de
assisténcia em viagem internacional, para atender as necessidades da Vice-Presidéncia da
Republica, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus
anexos.

(A proposta devera ser apresentada de acordo com a planilha e condic¢Ges abaixo descritas:)

VALORES ESTIMADOS LOTE UNICO

ITEM DESCRICAO QUQ’EUESDE PRECO UNITARIO DE VALOR TOTAL ESTIMADO
DO AGENCIAMENTO
RESUMIDA ESTIMADA AGENCIAMENTO
1 Bilhete aéreo nacional 240 R$1.356,66 R$325.598,40
2 Bilhete aéreo internacional 120 R$ 4.500,55 R$ 540.066,00
3 Seguro Viagem Internacional 150 R$ 274,31 R$ 41.146,50
4 Servigo de Agenciamento de 550 R$<? R$C?

Viagem

TOTAL R$

*)‘:? VALOR A SER INSERIDO NO SISTEMA DO PREGAO ELETRONICO PARA FASE DE LANCES



O prazo de validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data do seu envio a VPR.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condicGes estabelecidas no
Edital e seus Anexos, bem como aceitamos todas as obrigagdes e responsabilidades
especificadas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
indiretamente, facam parte do fornecimento/instalacdo do objeto licitado, tais como
gastos da empresa com suporte técnico e administrativo, impostos, seguro, taxas, ou
quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos
em virtude de expectativa inflaciondria e deduzidos os descontos eventualmente
concedidos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitacdo, comprometemos a assinar 0 Termo de
Contrato no prazo determinado no documento de convocagdo, e, para esse fim,
fornecemos os seguintes dados:

Razéo Social:
CNPJ/MF:
Endereco:
Tel:
e-mail:
CEP:
Cidade: UF:

Banco: Agéncia: clc:

Dados do Representante Legal da Empresa :

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcéo:

Cart.ldent n°: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:

Brasilia, de de 2019

Atenciosamente,

Proponente
Assinatura (s) do(s) representante (s) legal(is) do proponente
Nome(s), endereco e telefone para contato.



VICE-PRESIDENCIA DA REPUBLICA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
COORDENACAO-GERAL DE LOGISTICA
COORDENACAO DE LICITACAO E CONTRATOS

ANEXO 111

MODELOS DE DECLARACOES

DECLARACAO

(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n® , sediada
(enderego completo) , DECLARA, sob as penas da
lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo
licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)



DECLARACAO

(Nome da  empresa) inscrita no  CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da carteira de identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999,
gue ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ( )
Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)



DECLARACAO

(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n° , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da carteira de identidade
n° e do CPF n° , DECLARA que ndo possui, em sua cadeia

produtiva, empregados que executam trabalho degradante ou for¢ado, observado o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)



DECLARACAO

ELABORAC}AO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
(Identificacdo da Licitacéo)

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante
devidamente constituido de (ldentificacdo completa da licitante) doravante
denominado Licitante, para fins do disposto no Edital de Pregédo Eletrénico n°

/2019, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal
Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar da (identificacao da licitacéo) foi elaborada
de maneira independente pela Licitante e o0 seu contetdo ndo foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato da (identificacao da licitacédo), por qualquer meio
ou por qualquer pessoa;

b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da (identificacdo da
licitacdo) nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante
potencial ou de fato da (identificacdo da licitacdo), por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;

C) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificacdo da licitacdo)
quanto a participar ou ndo da referida licitacao;

d) que o conteldo da proposta apresentada para participar da (identificacdo da
licitacdo) ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificacédo da
licitacdo) antes da adjudicacao do objeto da referida licitacéo;

e) que o conteldo da proposta apresentada para participar da (identificacdo da
licitacdo) ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante da Vice-presidéncia da Republica
antes da abertura oficial das propostas; e

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém
plenos poderes e informac6es para firma-la.

,em de de 2019.

(representante legal da licitante no ambito da licitacdo, com identificagdo completa)



DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NA

LEI COMPLEMENTAR N° 123/06

A (nome/razdo social) , inscrita no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal, Senhor (a) :
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para a qualificagéo como
microempresa ou empresa de pegueno porte, e atesta a aptiddo para usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar Federal n°.
123/06, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do artigo 3° da
referida Lei.

Local e data.

Representante legal, com identificacdo completa



DECLARACAO

(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da carteira de identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, para
fins do disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, que cumpre a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atende as regras de acessibilidade prevista na legislacao.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)



DECLARACAO QUE NAO MANTEM PARENTESCO ENTRE

SOCIOS DA EMPRESA COM SERVIDORES DO ORGAO

BU, oo , portador da Carteira de Identidade n°.............
e do CPF n%...coovviiiiecien, , ha qualidade de Representante Legal da empresa
........................................ , Inscritano CNPJ/MFsobon®...........cccevveeeivveeeeneee, COM Sede
1T S , declaro para todos os fins de direito que os sécios da

referida empresa ndo mantém parentesco com servidores do 6rgdo contratante até o
segundo grau civil. Por ser verdade firmo a presente declaracdo para que surtam os seus
juridicos e legais efeitos.

(Local), (UF), de de 2019.

Representante legal da licitante — ID — CPF



DECLARACAO DE OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL

IImo. Sr.

(pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°.....
DECLARA a (nome da pessoa juridica pagadora), para fins de ndo incidéncia na fonte do
IRPJ, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo para o PI1S/Pasep, a que
se refere o art. 64 da Lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que € regularmente inscrita
no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e ContribuicGes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art. 12
da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da
emissdo, 0s documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacao de suas
despesas, bem como a realizacdo de quaisquer outros atos ou operagdes que venham a
modificar sua situacdo patrimonial; e

b) cumpre as obrigacGes acessorias a que estd sujeita, em conformidade com a
legislagdo pertinente;

Il - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo 0 compromisso
de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica pagadora,
imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacdo e esta ciente de que a
falsidade na prestacdo dessas informacdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n°
9.430, de 1996, o sujeitard, com as demais pessoas gque para ela concorrem, as penalidades
previstas na legislacdao criminal e tributéria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do
Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Cddigo Penal) e ao crime contra a
ordem tributéria (art. 1° da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local € data.......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Assinatura do Responsavel



ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO
Processo n° 00300.000684/2019-83

TERMO DE CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS N°
00/2019, QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DA
VICE-PRESIDENCA DA
REPUBLICA E A EMPRESA

A Unido, por intermédio da Vice-Presidéncia da Republica, inscrita no CNPJ sob
0 n° 00.894.355/0001-71 neste ato representada pelo Diretor do Departamento de
Administracdo e Financas da Vice-Presidéncia da Republica, inscrito no CPF n°

.................... , de acordo com a competéncia prevista no ......................., publicada no
Diério Oficial da Unido de ...........ccccoevee. , doravante denominada CONTRATANTE , e
0() wvvveeereeieiee e inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n® ......cooeviiviininnne , sediado(a)
11 USRS yBM e doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ......cccccevvenenne , portador(a) da Carteira de Identidade
N% e , expedida pela (0) ......cccceeneee ,@CPF N i, , tendo em vista o

que consta no Processo n° 00300.000684/2019-83 e em observancia as disposi¢des da
Lei n°8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n®10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto
n® 2.271, de 7 de julho de 1997 e da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de
maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao
Eletrénico n° 5/2019, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1  Contratagdo de empresa para prestacao de servico de Agenciamento de Viagens,
compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, marcacdo, alteracdo e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, além da emissdo de seguro de
assisténcia em viagem internacional, para atender as necessidades da Vice-Presidéncia da
Republica, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus
anexos.

1.2 A licitacdo sera dividida em itens na composicdo de 1 (um) Grupo, os valores dos
itens 1, 2 e 3 sdo fixos, referentes a estimativa do repasse as companhias aéreas e de
seguro viagem, por tanto, o Unico item a ter lances serd o item 4 — Servico de
Agenciamento de Viagem conforme tabela abaixo:

DESCRICAO/ UNIDADE DE Valor Médi
alor Médio
GRUPO | ITEM y MEDIDA QUANT. Referencial PRECO TOTAL
ESPECIFICACAO
1 Bilhete aéreo nacional unidade 240 R$ 1.356,66 R$ 325.598,40
2 Bilhete aéreo internacional unidade 120 R$ 4.500,55 R$ 540.066,00
1 3 | Seguro Viagem unidade 150 R$27431 RS$ 41.146,50

Internacional

Servigo de Agenciamento de

4 Viagem

unidade 550| R$ R$
R$



1.3 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no
predambulo e a proposta da vencedora, com o0s documentos que a compdem
independentemente de transcrigao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato serd de 12 (doze) meses, conforme
fixado no Edital, com inicio na data de ........... oo - e encerramento em
........... l................. sendo facultada a prorrogacéao por periodos sucessivos, por
interesse das partes, até o limite de 60 (sessenta) meses.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor total estimado desta contratacdo € de R$ ................... (ceoreerreeieeeeieeis ),
resultante da aplicacdo do preco total indicado na planilha abaixo e na proposta
apresentada no Pregdo Eletronico n° 5/2019.

DESCRIQAO/ UNIDADE DE Valor Médi
alor Médio
GRUPO | ITEM . MEDIDA QUANT. Referencial PRECO TOTAL
ESPECIFICACAO
1 Bilhete aéreo nacional unidade 240 R$ 1.356,66 R$ 325.598,40
2 Bilhete aéreo internacional unidade 120 R$ 4.500,55 R$ 540.066,00
Seguro Viagem .
! 3 |internacional unidade 150 R$27431 R$ 41.146,50
Servico de Agenciamento de .
4 Viagem unidade 550/ R$ R$
R$

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacdo.

3.3. Os valores e quantitativos acima sdo meramente estimativos, de forma que os
pagamentos devidos a CONTRATADA dependerado dos quantitativos de servigos
efetivamente demandados e prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagéo
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019,
na classificagéo abaixo:

Gestdo/Unidade: XXXX; PTRES: XXXXX; Programa de Trabalho:
XXXXXXXXXXXXX; Elemento de Despesa: 33.90.39.

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender
as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada
exercicio financeiro.



5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a Contratada e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Edital e no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

6. CLAUSULA SEXTA -REAJUSTE

6.1. O preco consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o
interregno minimo de um ano, contado a partir da data limite para a apresentacéo da
proposta, pela variacdo do IPCA (indice de pregos ao consumidor), desde que reflita a
recomposicao de precos do setor, contado da data de sua assinatura, para 0 primeiro
reajuste, ou da data do Ultimo reajuste, para 0s subsequentes.

6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.3. O reajuste decorrera de solicitacdo da Contratada e serd formalizado por
apostilamento, nos termos do artigo 65, § 8° da Lei n° 8.666/93, salvo se coincidente
com termo aditivo para o fim de prorrogacao de vigéncia ou alteragdo contratual.

6.4. Caberd a Contratada efetuar os célculos de cada reajustamento e submeté-lo a
andlise e aprovacdo da Gestdo do Contrato, sendo que 0 CONTRATANTE podera
realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos.

6.5. Se a variacdo do indexador adotado implicar em reajuste desproporcional ao preco
médio de mercado para a presente locacdo, a Contratada aceitara negociar a adogéo de
preco compativel ao mercado.

6.6. Caso este seja extinto IPCA, outro indice sera adotado em sua substituicéo.

7. CLAUSULA SNETIMA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO

7.1 O regime de execucao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE séo
aqueles previstos no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

8.1. As obrigacdes do CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas
no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

9. CLAUSULA NONA - CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

9.1. A Contratada devera contribuir para a promoc¢do do desenvolvimento nacional
sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental,
de acordo com o art. 225 da Constituicédo Federal/88, e em conformidade com o
art. 3° da Lei n°® 8.666/93 e com o art. 6° da Instru¢cdo Normativa/SLTI/MP n° 01,
de 19 de janeiro de 2010.

9.2. Aplicar as normas técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT
NBR, referente ao uso de materiais atdxicos, biodegradaveis e reciclaveis,
correspondente ao Termo de Referéncia, Anexo I, do Edital.



10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sancdes relacionadas a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo
de Referéncia, Anexo | do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATA(;AO
11.1. Néo serd admitida a subcontratacdo do objeto deste Contrato.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no
art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des previstas no Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital.

12.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se
a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3 A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE em caso de
rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

12.4.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3 IndenizacGes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES
13.1. E vedado a CONTRATADA:

13.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao
financeira;

13.1.2. Interromper a execuc¢do dos servicos sob alegacao de inadimplemento
por parte do CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993, bem como do ANEXO X da IN n. 05, de 2017.

14.2. A CONTRATADA € obrigada a aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste Contrato.

14.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as contratantes poderéo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.



15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposic¢des
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird &8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento,
por extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de
1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — COMUNICACOES

17.1. Eventuais correspondéncias expedidas pelas partes signatarias deverdo
mencionar o niumero deste Contrato e o assunto especifico da correspondéncia.

17.2. As comunicacdes feitas ao CONTRATANTE deverdo ser enderecadas a
Coordenacgdo-Geral de Logistica da Vice-Presidéncia, sito Palacio do Planalto
Ala “B”, térreo, sala 106, CEP 70.083-900, Telefone (61) 3411-2236.

17.3. As comunicacdes feitas a CONTRATADA deverao ser enderecadas a empresa
................ , estabelecidano ............ccecceeveeeee, CEP: L

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de
Contrato sera o da Secdo Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal.

18.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado
em duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai
assinado pelos contraentes.

Brasilia, de de 2019.
Pelo CONTRATANTE:
Pela CONTRATADA:
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:

CPF/MF: CPF/MF:



