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PRESIDENCIA DA REPUBLICA

Vice-Presidéncia da Republica
Coordenacao-Geral de Gestao de Pessoas

Termo de Referéncia - Aquisi¢ao n° 1/2019/VPR/DAF/CGGP

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
1.1. Aquisi¢ao de equipamento de digitalizacdo de documentos funcionais (scanner), conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Anexo I deste instrumento.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. Tendo em vista a legislagdo vigente, Lei n° 12.682, de 09 de julho de 2012; Decreto n°

8.578, de 26 de novembro de 2015; Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002; Medida Proviséria n°
2.200-2, de 24 de agosto de 2001; Portaria Normativa/SGP n° 9, de 1 de agosto de 2018, que determina a
transferéncia e substituicdo dos arquivos fisicos dos assentamentos funcionais, para arquivos digitais,
incluindo, também, a Lei de Acesso a Informagdo, Lei n.°12.527 de 18 de novembro 2011, faz-se
necessaria a aquisicao de equipamento especifico para realizacdo da digitalizacao.

2.2 Esclarecemos que a aquisi¢do se justifica pela propria rotina do trabalho desenvolvido pela
Coordenacao-Geral de Gestdo de Pessoas. Cabe ressaltar ainda, que o equipamento de digitalizagdo ja
utilizado na VPR ndo possui todas as especificagdes necessarias ao bom andamento das atividades.

2.3. Informamos, que a descri¢do técnica foi definida previamente pela Secretaria de Gestdo de
Pessoas do Ministério da Economia.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. O objeto da presente licitagdo enquadra-se na defini¢do de bem comum, nos termos do

paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, uma vez que os bens a serem adquiridos
possuem especificagcdes usuais no mercado.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

O prazo de entrega dos bens ¢ de 15 (quinze) dias corridos, contados do(a) recebimento da nota de empenho, em remessa tnica,
no seguinte endereco na Vice-Presidéncia da Republica, Palacio do Planalto, Anexo II, Térreo, Ala B, Sala 106.

O prazo acima estabelecido pode ser prorrogado desde que seja comunicado dentro do prazo de entrega e aprovada a solicitagdo
da prorrogagdo pelo orgao.

Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

Os bens poder@o ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério, apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.



O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugdo do contrato.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Sao obrigagdes da Contratante:

5.2. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.3. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

54. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.5. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

5.6. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.7. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

6.2. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia;

6.3. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma versdao em portugués e
da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada;

6.4. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

6.5. substituir, reparar ou corrigit, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos;

6.6. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
6.7. manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitacdo;

6.8. indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato.

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

8. DA ALTERACAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execuc¢ao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias



relacionadas com a execu¢do e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execu¢ao do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao

referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
29 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

10.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizacao da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.5. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.
10.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a

manuten¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

10.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

10.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdao, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢ao Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

10.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.



10.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

10.11.1. Seré rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.12. Quando do pagamento, seréa efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

10.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensag¢ao financeira devida pela Contratante, entre
a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicacao da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100)/365 | 1=0,00016438

[=(TX) | 1=
TX = Percentual da taxa anual = 6%
11. DO REAJUSTE
11.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.
12. DA GARANTIA DE EXECUCAO
12.1. Devera ser apresentada garantia do fabricante do equipamento.
13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangoes:

13.1.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

13.1.2. multa moratoria de 0,33 % (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30. (trinta) dias;

13.1.3. multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

13.1.4. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

13.1.5. suspensdao de licitar ¢ impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

13.1.6. impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido com o consequente



descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

13.1.6.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢ aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 13.1 deste Termo de
Referéncia.

13.1.7. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

13.2. As sangdes previstas nos subitens 13.1.1, 13.1.5, 13.1.6 e 13.1.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

13.3.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

13.3.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

13.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

13.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

13.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

13.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragcdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacdo - PAR.

13.8. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo @ Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

13.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
14.1. O valor total da despesa, com vistas a aquisi¢do do material ¢ de R$ 2.595,59 (dois mil

quinhentos e noventa e cinco reais € cinquenta € nove centavos).

14.2. Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

14.3. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dota¢do orgamentaria
propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019, na Unidade Gestora 110101.



ALBA REGINA RIBEIRO DIAS
Coordenadora de Cadastro de Pagamento

Aprovo o presente Termo Aditivo.

AYALA DO CARMO TANIOS NEMER
Coordenadora-Geral de Gestdo de Pessoas

ANEXO 1

ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS

Caracteristicas

Recomendado para baixo ou médio volume de trabalho diario.

Operar automaticamente no modo simplex ou duplex (frente e verso) com leitura

Modo De simultanea dos dois lados;
|Digitalizacao g , .
Suportar multiplas paginas.
Velocidade de digitalizagdo minima de 30 ppm no modo simplex(a 200 dpi), para papel A4,
Velocidade De |com alimentagdo em retrato;
[Digitalizagdo | Velocidade de digitalizagdo minima de 60 ipm no modo duplex (frente e verso) (a 200 dpi),
para papel A4, com alimentacdo em orientagdo retrato.
Possui alimentagao automatica de documentos (ADF), com capacidade de no minimo 50
Alimentador

(cinquenta) folhas com 75-80 g/m2 e padrao minimo A4. Possuir sensor de detecgdo de
alimentacao.

Resolucio Otica

Possuir resolucao otica de 300 dpi.

Escalas De Cor

Suportar no minimo as seguintes escalas de cores:
Colorido - 24 bits; e

Monocromatico - 1bit; e

Tons de cinza - 8 bits.

Resolucao De

Possuir resolu¢do minima de 300 dpi.

Saida
'Volume De ;o NN
o-ame ¢ 'Volume minimo didrio de processamento de 3.000 (trés mil) paginas.
|Digitalizacao
Fonte De . ~ ”» .
Captura Possuir software de captura com recurso de deteccdo automatica de imagens e textos.
Software Deve possuir software com funcdo de recolhimento 6tico de Caracteres (OCR), sem restri¢do de licenga para

iuso.




Recursos De

Auto brilho;
Correcao automatica de inclinagao;
Eliminacao de bordas pretas;

Imagem Rotacdo de imagem;
Eliminacao de pagina em branco;
Deteccao de fim de pagina.
Padrio De Suportar no minimo os seguintes padrdes:
Midia De
Fntrada Gramatura: entre 60 g/m2 e 105 g/m2;
Tamanho: Entre AS e padrao Oficio, sendo imprescindivel o formato A4.
Pa?ote De Devem possuir suporte no minimo aos drivers TWAIN e ISIS.
[Drivers

Formatos De

Possuir no minimo suporte aos padrdes uma pagina e multipaginas nos formatos TIFF, JPEG e PDF (somente

|Digitalizagdo  [imagens e pesquisaveis)

Conectividade |Compativel no minimo com USB 2.0, incluindo o cabo.

Requisitos Possuir fonte de alimentagdo de 100 ~ 240 VAC, 50/60 Hz automatica.
Elétricos Possuir conformidade com o padrdo Energy Star.

Slstema. Possuir compatibilidade com o Windows 7 (32 e 64 bits) para drivers ¢ software.
Operacional

Garantia De

Suporte Técnico

Possuir garantia contra defeitos de fabricacdo e suporte técnico no periodo de 48 meses.

O suporte técnico para os equipamentos devera ser prestado preventiva e corretivamente on-
site por profissionais especializados e deve incluir a manutengao e a substitui¢do de
equipamentos conforme requisitos minimos de servigo definidos.

Idioma

Todo software, incluindo drivers, ¢ os respectivos manuais deverdo estar disponiveis em lingua Portuguesa -
Portugués do Brasil.

Atualizacio

Disponibilizar atualizagdes do software (correcao e erros, firmware, novas fungdes) sempre
que houver lancamentos de novas versdes compativeis com o equipamento no decorrer do
prazo de garantia.

Seguranca

Os equipamentos e produtos, nas suas condi¢des de fabricagdo, operagcdo, manutenc¢ao,
configuragdo, funcionamento, alimentagado e instalagdao, devem obedecer rigorosamente, no
que for aplicavel, as normas e recomendacdes em vigor, elaboradas pelos 6rgaos oficiais
competentes ou entidades autonomas reconhecidas na area (ABNT, ANATEL, etc.) e
aquelas entidades geradoras de padrdes reconhecidas internacionalmente (ISSO, IEEE,
EIA/TIA etc).

Padronizacio

Os equipamentos e o software fornecidos devem ser do mesmo fabricante ou compativel; os
equipamentos deverdo ser novos e estar na linha de produgdo do fabricante no momento da
apresentacdo das propostas; os equipamentos deverdo ser fornecidos com um conjunto
completo de manuais originais necessarios a instalagao de equipamentos e seus
componentes, confeccionados pelo fabricante, todos os requisitos de hardware, software e
cabos, bem como seus acessorios.

Observacoes

Para scanner com conexao USB, ¢ recomendavel avaliar os requisitos do fabricante quanto

a configuracdo minima exigida da estagdo de trabalho a ser utilizada.
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