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Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 00300.000789/2023-19

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de empresa especializada na lavagem e higienizagdo de tapetes, sofas, poltronas e colchdes de casal/solteiro, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE
ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE | VALOR DO M2 | VALOR TOTAL
DE R$ DO M?
MEDIDA R$
1 1 Servico de Lavagem e 12696 Metro 55 m? 39,50 2.172,50
Higienizacdo em quadrado
Tapete Persa (seco
/molhado)
TOTAL 2.172,50
LOTE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE | VALOR DO M2 | VALOR TOTAL
DE R$ DO M?
MEDIDA R$
1 2 12696 Metro 22 m? 39,50 869,00
quadrado

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 1de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 110101

Servico de Lavagem e
Higienizacdo em
Tapete Arraiolo (seco

Termo de Referéncia 15/2023

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

/molhado)
TOTAL 869,00
LOTE
ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE | VALOR DO M2 | VALOR TOTAL
DE R$ DO M?
MEDIDA R$
1 3 [Servigo de Lavagem e 12696 Metro 80 m? 34,00 2.720,00
Higienizacdo em quadrado
Tapete convencional
/diversos
(seco/molhado)
TOTAL 2.720,00
Lote [ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE | VALOR DO M2 | VALOR TOTAL
DE R$ DO M?
MEDIDA R$
1 Servico de Lavagem e 12696 Unidade 14 78,33 1.096,62
Higienizacdo em /Médulo
Poltrona com
Revestimento em
Tecido (seco
/molhado)
Servico de Lavagem e
Higienizacdo em
Poltrona com
2 Revestimento em 12696 Unidade 4 75,00 300,00
couro (seco/molhado) /Modulo
Servico de Lavagem e
Higienizacdo em Sofa
de 5 (cinco) médulos )
3 com 15 almofadas 12696 Unidade 5 305,00 1.525,00
/Mobdulo
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revestimento de
tecido (seco/molhado)

Servico de Lavagem e
Higienizagdo em Sofa
de 2 (dois)
lugares revestimento
de tecido (seco

2 /molhado)

12696 Unidade 4 160,00 640,00
/Modulo

Servico de Lavagem e
Higienizacdo em Sofa
5 de 2 (dois)

lugares revestimento

de couro 12696 Unidade 1 176,67 176,67

/Mébdulo
(seco/molhado)

Servico de Lavagem e
Higienizacdo em Sofa
de 3 (trés)
lugares revestimento

de corino 12696 Unidade 1 200,00 200,00

/Médulo
(seco/molhado)

Servico de Lavagem e
Higienizacdo em Sofa
de 2 (dois)
lugares revestimento

de corino 12696 Unidade 1 146,67 146,67

/Mébdulo
(seco/molhado)

Servico de Lavagem e
Higienizacdo em

8 Colchao Casal 12696 Unidade 3 170,00 510,00

/Mobdulo

(seco/molhado)

Servico de Lavagem e
Higienizacdo em

9 Colchio Solteiro 12696  |Unidade 9 113,33 1.019,97

/Mddulo

(seco/molhado)

TOTAL 5.614,93

Total Geral 11.376,43

1.2. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, cujo padrdo de desempenho e qualidade possa ser
objetivamente definido pelo Termo de Referéncia, por meio de especificagdo usual no mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir de sua assinatura, na forma do artigo 105 da Lei

n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.
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1.5. A Contratagdo observard o critério de menor prego do item e menor precgo por lote, visando a maior concorréncia e a maior
seguranca administrativa, por se tratar de materiais pertencentes ao mobiliario da residéncia oficial do Vice-Presidente da
Republica.

1.5.1 A contratagdo do servigo por menor prego global por lote, dar-se-a em razdo da imprescindivel preservagdo da qualidade
ofertada dos servigos.

1.6. Quanto a adogdo do ndo parcelamento - baseou-se no que referencia o disposto no Paragrafo 1°, inciso II, combinado com
inciso III, do artigo 47 da Lei n°® 14.133/2021.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdo Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 008943550001-71-0-000001/2023

IT) Data de publicacdo no PNCP: 13/02/2023

I1T) Id do item no PCA: 71

IV) Classe/Grupo: 853

V) Identificador da Futura Contratagao: 110101-33/2023

3. Descricado da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. Os servigos de lavagem e higienizagdo serdo feitos por demanda visando a manutencdo e conservacao.
3.1.1. Caracteristicas necessdrias as técnicas a serem utilizadas:

a) Para os servicos de limpeza e/ou higienizacdo dos tapetes, sofés, poltronas e colchdes de casal/solteiro, quando utilizada a
tecnologia a seco e ndo por extracao umida, podera ser utilizado produto que contribua comprovadamente na eficiéncia do
processo de limpeza a seco, necessariamente constituido de p6 a base de polimero ou micro esponjas absorventes, com indicacao
de uso pelo fabricante, com elevado poder de remocdo de sujidades, assim como de alergénicos como 4caros, mofo, germes,
virus, bactérias, além de outros contaminantes;

b) Deverd garantir a preservacdo das caracteristicas originais das fibras téxteis, contribuindo para a durabilidade e a devida
preservacao das areas higienizadas;

¢ ) Todo produto que for utilizado no processo de limpeza, higienizacdo e desinfeccdo devera ter pH neutro a fim de preservar a
integridade do material téxtil. Ndo poderd ser utilizado produto de limpeza com niveis de pH superiores a 9.5, nem
branqueadores ou desespumantes;

d) Para o servico de limpeza a seco de tapetes, sofés, poltronas e colchdes de casal/solteiro, devera ser empregado maquinario
compativel com a técnica demandada, tipo aspirador Profissional/Extratora profissional, ou equipamento que proporcione o0s
mesmos beneficios de escovacao e aspiragdo;

e) Ser antialérgico;

f) Antitéxico - material que ndo contenha substancias perigosas ou acima da recomendada pela diretiva RoHS — Restriction of
Certain Hazardous Substances;

g) Estar devidamente licenciado pelo érgdo sanitario competente;
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h) Ndo causar manchas;

i) Ser inodoro ao local que foi desinfetado;

j) Ser inofensivo a satide humana, inclusive livre de carcinogénicos e metais pesados;

k) Devera contribuir para a reducdo de consumo de agua e energia em comparacdo aos métodos tradicionais;
1) Proporcionar perfeitas condi¢des de seguranca aos funcionarios na execugéo dos servigos;

3.1.2. Ap6s a higienizacao, persistindo manchas, devera ser aplicado produto especifico para remové-las.

3.1.3. Ap6s a realizagdo dos servigos devera ser observado os requisitos minimos para garantir a eliminacdo de germes, bactérias
e 4caros, nos parametros permitidos para a plena salubridade do local.

3.2. Apos recebimento da ordem de servico, a CONTRATADA terd até 5 (cinco) dias tteis para retirar o material e até 15
(quinze) dias uteis para a realizagdo do servico.

3.3. O servigo devera ser executado nas instalacdes da empresa contratada quando se tratar de lavagem e higienizacdo "molhada",
ficando de responsabilidade da contratada o transporte do(s) material(ais).

3.3.1. Na execugdo dos servigos "molhados" a empresa deverd utilizar equipamentos e produtos compativeis com as
caracteristicas de cada peca, de modo que nédo ocorra nenhuma avaria. (mancha, pecas com rasgos e desgaste precoce).

3.4. Quando se tratar de lavagem com a tecnologia "a seco" o servico de limpeza e higienizacdo deverd ser executado,
preferencialmente, nas dependéncias da Vice-Presidéncia da Reptiblica ou na Residéncia Oficial do Palacio do Jaburu, ou ainda,

em local indicado por esta CONTRATANTE.

3.5. Os produtos utilizados na lavagem dos itens devem ser de responsabilidade da empresa e de boa qualidade, objetivando
exceléncia nos servigos prestados.

3.6. O servico devera ser executado com a mais completa higiene, eliminando assim, as sujeiras fixadas de forma que, as fibras e
as cores, sejam preservadas.

3.7. Os itens, ap6s o processo de lavagem, deverdo ser entregues a contratante devidamente secos e, conforme o caso, embalados.
3.7.1. Quando se tratar, especificamente, de tapetes, estes deverao ser entregues acondicionados em embalagens plasticas.
3.8. A empresa contratada devera reparar ou repor os produtos em caso de dano ou extravio.

3.8.1. A reposicgdo, quando o item ndo puder ser reparado, ou ainda, que tenha sido extraviado, se dara por item com qualidade
igual ou superior.

3.9. A ordem de servico serd expedida sempre pela Coordenacdo-Geral de Logistica, sendo que a empresa contratada terd o prazo
previsto no item 3.2 da secédo "Descricdo da Solugdo" deste Termo de Referéncia.

3.10. A CONTRATADA dever4, a cada entrega, proceder a assinatura de um recibo correspondente ao servico prestado,
devidamente identificado pelo fiscal ou seu substituto. Este comprovante de entrega serd utilizado na medi¢do do pagamento a

ser realizado.

3.11 O servico sera recusado se, entregue incompleto ou classificado como inadequado, ou seja, ma higienizacdo e outras avarias.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Para o servico de higienizacdo e lavagem dos itens objeto desta contratacdo, deverao estar alinhados com o Plano Diretor de

Logistica Sustentavel, plano de contratagOes anual, previstos na Instrugdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022, e Instrugdo
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Normativa Seges/ME n° 58, de 2022 respectivamente, além de outros instrumentos de planejamento da Administragdo, Decreto
n°® 9.178, de 23 de outubro de 2017 e ainda, a Lei 13.505/2010.

4.2 E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela
nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagcdo original; mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato, bem como ndo cause prejuizo a execugdo do objeto pactuado e, ainda, haja a anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do contrato.

Subcontratacao

4.3. Néo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia

4.4. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual de 5%
(cinco por cento) do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.4.1. A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancéria devera ser prestada em até 10 dias ap6s assinatura do contrato.
4.4.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.

Vistoria

4.6. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigGes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10h as 11h:30min.

4.7. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.9. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da contratagao.

4.10. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou

esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. O servigo sera executado sob demanda, a partir da assinatura do contrato.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.1.2. O servico tera inicio a partir do horério de envio do e-mail da Vice-Presidéncia da Reptiblica para a CONTRATADA,
contendo a Ordem de Servigo com os detalhamentos necessdrios.

Rotinas a serem cumpridas

5.1.3 Apés recebimento da ordem de servico, a contratada tera até 5 (cinco) dias tteis para retirar o material e até 15 (quinze)
dias uteis para a realizacdo do servico, quando este for realizado no enderego da contratada.

5.1.4 Quando o servigo utilizar a tecnologia "a seco" deverd ser realizado, preferencialmente, na Vice-Presidéncia da Reptiblica
ou no Pal4cio Jaburu em horério comercial e ainda, com agendamento prévio.
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Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execucéo dos servigos "molhados ou a seco", a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios a adequada execugdo dos servicos.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso II1, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo da demanda , que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo do expediente de
trabalho da empresa contratada.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hip6tese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
vi);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I11);
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6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV)

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, TV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IT).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo V
da IN SLTI/MPOG n° 5/2017, de 26 de maio de 2017.
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7.1.1. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd efetuada a retengdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a
CONTRATADA:

a) nao produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

c) deixou de uti lizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo, quando houver, ou pela equipe de fiscalizagcdo
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a,
da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tdltimo;

7.3.2. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.3.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.3.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

7.6. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor do Contrato devera
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.6.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.
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7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas
em contrato e por forca das disposicdes legais em vigor.

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidacéo, na
forma desta segdo, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de

2021.

7.12. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.12.1. o prazo de validade;

7.12.2. a data da emissdo;

7.12.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.12.4. o periodo de prestacao dos servigos;

7.12.5. o valor a pagar; e

7.12.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-4 ap6s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada Lei n® 14.133, de 2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigcdo de
contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.20 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo de Referéncia.
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Prazo de Pagamento

7.21. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma, para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM =Encargos moratdrios;

N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1 =0,00016438
It =(TX) =
365 X = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicével.

7.25.1. |ndependentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

7.27. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societério
servidor publico da ativa do 6rgéo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢camentarias vigente.

7.28. Ndo sera adotado o pagamento antecipado de parte ou de totalidade do servico a ser prestado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por contratagdo direta, por dispensa de licitagdo fundamentada no baixo valor da contratagdo,
nos termos do inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera por preco global.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
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8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
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8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), superiores a 1 (um);

8.23.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.23.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 5% (cinco
por cento) do valor total estimado da contratacdo.

8.25 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstrages contabeis limitar-se-do ao dltimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

Qualificacdo Técnica

8.27. Atestado ou declaracdo expedidas por pessoa juridica de direito ptiblico ou privado que comprove ter o Licitante prestado
servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e/ou prazos com o objeto da licitacdo, inclusive quanto as caracteristicas
técnicas de lavagem e higienizacdo listadas no item 3 do Termo de Referéncia.

8.27.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.27.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagOes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.28. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.28.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.28.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.28.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.28.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.28.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.28.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 13 de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 110101 Termo de Referéncia 15/2023

8.28.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 11.376,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.875,00 (dez mil, oitocentos e setenta e cinco reais) conforme item 1 (um)
Definicdo do objeto.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral
da Unido.

10.1.1. A disponibilidade orcamentaria sera apresentada quando da aprovacdo para a aquisicéo.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RONNEY CARDOSO PORTO GONCALVES

Coordenador

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/10/2023 as 14:57:48.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.
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Ronney Cardoso Porto Goncalves

De: Monica Catanho Lopes dos Santos
Enviado em: terca-feira, 30 de maio de 2023 10:53
Para: Ronney Cardoso Porto Goncalves
Assunto: ENC: Solicitacdo de Orcamento

De: SECO <secolavageml@gmail.com>

Enviada em: terca-feira, 30 de maio de 2023 10:49

Para: Monica Catanho Lopes dos Santos <monica.santos@presidencia.gov.br>
Assunto: Re: Solicitagdo de Orcamento

Em ter., 30 de mai. de 2023 as 10:40, Monica Catanpes dos Santos
<monica.santos@presidencia.qo%.lescreveu:

De: SECO <secolavagem1@gmail.com>

Enviada em: terga-feira, 30 de maio de 2023 10:36

Para: Monica Catanho Lopes dos Santos <monica.santos@presidencia.gov.br>
Assunto: Re: Solicitagdo de Orcamento

Em ter., 30 de mai. de 2023 as 09:13, Monica Catanpes dos Santos
<monica.santos@presidencia.gow.lescreveu:

Prezado solicito orgamento de servigco de limpedaeenizacéo



Material Unidade de medida Valor do metro quadradR
Tapete Persa M2 45,00
2
Tapete Persa M
2
Tapete Persa M
2
Tapete Persa M
2
Tapete Persa M
2
Tapete Persa M
2
Tapete Persa M
2
Tapete Persa M
2
Tapete arraiolo M 45,00
2
Tapete arraiolo M
2
Tapete arraiolo M
2
Tapete Diverso M 32,00
2
Tapete Diverso M
2
Tapete Diverso M
2
Tapete Diverso M
2
Tapete Diverso M
2
Tapete Diverso M
2
Tapete Diverso M
2
Tapete Diverso M
2
Tapete Diverso M
2
Tapete Diverso M
2
Tapete Diverso M
2
Tapete Diverso M
MATERIAL UNIDADE Valor Unitario R$
poltrona
Revestimento de
tecido 14 80,00
poltrona
revestimento couro 4 80,00
sofa de 5 médulos
com 15 almofadas 5 60,00
Sofa de 2 lugares
revestimento tecido 4 180,00
Sofé de 2 lugares
revestimento couro 1 180,00
Sofa de 3 lugares
corino 1 280,00
Sofé de 2 lugares
corino 160,00
colchao casal 170,00

colchao solteiro

140,00
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