
1. 

2. 

3. 

A consulta é feita por meio do preenchimento de formulário próprio – FORMULÁRIO DE CONSULTA
ACERCA DE CONFLITO DE INTERESSES, no âmbito do SEI da Presidência da República, na
funcionalidade de Peticionamento Eletrônico. As instruções para acesso, caso o consulente ainda
não seja usuário externo do SEI da Presidência da República, podem ser obtidas acessando o link
https://www.gov.br/casacivil/pt-br/peticionamento-eletronico. 

O Usuário Externo com o cadastro já liberado poderá acessar o Peticionamento Eletrônico 
clicando nesse link: Usuário Externo da Presidência da República. 

Na tela de acesso para Usuários Externos, inserir o e-mail e senha cadastrados, e clicar em 
ENTRAR, conforme indicado abaixo. 

 

Toda autoridade ocupante de um dos cargos mencionados no Art. 2º da Lei nº 12.813, de 16 de maio de 
2013, e que pretenda exercer atividade privada durante ou após o exercício do cargo, 
independentemente de ter proposta de trabalho, deve formular consulta à Comissão de Ética Pública. 

A consulta é protocolada seguindo as instruções indicadas a seguir. Mais informações podem ser obtidas 
na página da CEP: https://www.gov.br/planalto/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/governanca/etica-publica/servicos-em-destaque/consulta-sobre-conflito-de-interesses. 

PREENCHIMENTO – FORMULÁRIO CONSULTA ACERCA DE CONFLITO DE
INTERESSES 

Instruções para Preenchimento – Formulário Consulta Acerca de Conflito de Interesses 



4. 

5. Escolher a opção 

Na tela inicial do SEI-PR, clicar em 

Processo Novo. 

Peticionamento. 



6. 

7. 

Na tela de Peticionamento de Processo Novo, escolher o tipo de processo
Consulta de Conflito de Interesses. 

Na tela de Peticionamento de Processo Novo para o tipo de processo Ética – Formulário de
Consulta de Conflito de Interesses, após a leitura das Orientações sobre o Tipo de Processo,
preencher a especificação do Formulário de Peticionamento. Podem ser indicadas informações
gerais sobre a consulta, por exemplo: Consulta Conflito Interesses Após o Cargo, Consulta
Conflito Interesses Durante o Cargo, Pedido de Reconsideração de Decisão, etc. 

Ética – Formulário de 



8. 

9. O SEI-PR abrirá o Formulário de Consulta Acerca de Conflito de Interesses. É fundamental o
preenchimento de todas as informações solicitadas, de forma a subsidiar a análise pelo
Conselheiro Relator a ser designado para o caso. Após o preenchimento de todas as
informações, clicar em Salvar e, em seguida, fechar o documento. 

 
Em seguida, no campo Documento Principal, clicar no link Ética - Formulário Consulta Conflito 
de Interesse, conforme indicado abaixo, para editar as informações sobre a consulta. 



11. Para cada documento complementar a ser inserido, selecionar o Tipo de Documento e nomear o
documento no campo Complemento do Tipo de Documento. Em seguida, indicar o formato do
documento, se é nato-digital ou digitalizado. Por fim, clicar em Adicionar. 

 
10. De volta à tela de Peticionamento de Processo Novo, caso existam documentos 

complementares que possam subsidiar a análise (por exemplo: proposta recebida, legislações 
aplicáveis, portarias de designação ou dispensa de cargo, etc.), inserir na seção Documentos 

Complementares, conforme tela abaixo. 



 
12. Após a inserção de documentos complementares (quando for o caso), clicar no botão 

Peticionar. 

13. Para a conclusão do peticionamento, é necessária a assinatura eletrônica. Selecionar seu
Cargo/Função, digitar Senha de Acesso ao SEI e, em seguida, clicar em Assinar. Caso não esteja
cadastrado o cargo específico do consulente ou caso já tenha deixado o cargo, informar a opção
Cidadão. 



 
14. Após a assinatura, será gerado o Recibo Eletrônico de Protocolo, no qual constará o número do 
Processo. Tal número deverá ser utilizado para acompanhamento da consulta. 

15. Na tela inicial do SEI-PR, poderá ser feito o acompanhamento da consulta. Para visualizar os 
documentos preenchidos e o andamento do processo, clicar no número do processo. 



 
16. Na tela de Acesso Externo com Disponibilização Parcial de Documentos, é possível acessar o 
Formulário de Consulta de Conflito de Interesses preenchido, bem como os demais documentos 

anexados pelo consulente. Além disso, é possível consultar a movimentação do processo. 

ATENÇÃO

Essa modalidade de protocolo no SEI da Presidência da República não 
permite o peticionamento intercorrente. 

Assim, caso seja necessário realizar a juntada de documentos após 
finalizado o peticionamento, deverá ser enviado e-mail ao endereço 

eletrônico etica.conflito@presidencia.gov.br, informando o número do 
processo (NUP) com os arquivos a serem juntados aos autos. 


