SERVICO PUBLICO FEDERAL
MIJSP - POLICIA FEDERAL

INSTRUGAO NORMATIVA N2 173-DG/PF, DE 21 DE JULHO DE 2020

Alterada pela Instrucdo Normativa DG/PF n? 283, de 20 de junho de 2024
Alterada pela Instrucdo Normativa n2 261, de 27 de outubro de 2023

Estabelece normas e procedimentos para o servigo
de expedicao e controle de documentos de viagem
pela Policia Federal.

O DIRETOR-GERAL DA POLICIA FEDERAL, no uso da atribui¢do que lhe confere o inciso V do
art. 36 do Regimento Interno da Policia Federal, aprovado pela Portaria n2 155, de 27 de setembro de
2018, do Senhor Ministro de Estado da Segurancga Publica, publicada na se¢do 1 do Didrio Oficial da Unido
n2 200, de 17 de outubro de 2018; e tendo em vista o Regulamento de Documentos de Viagem anexo ao
Decreto n2 1.983, de 14 de agosto de 1996, com redacdo dada pelo Decreto n? 5.978, de 4 de dezembro

de 2006; o Decreto n2 8.374, de 11 de dezembro de 2014; o Decreto n2 9.094, de 17 de julho de 2017; e
a Lein213.460, de 26 de junho de 2017; resolve:

CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 12 Estabelecer normas e procedimentos para o servico de expedicdo e controle de
documentos de viagem pela Policia Federal.
CAPITULO II
DOS DOCUMENTOS DE VIAGEM

Art. 22 S3o documentos de viagem expedidos no Brasil pela Policia Federal:
| - passaporte comum;
Il - passaporte para estrangeiro;

Il - laissez-passer; e

IV - passaporte de emergéncia.
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CAPITULO Il
DO PASSAPORTE COMUM

Secao |
Das Condigoes Gerais

Art. 32 S3o condigdes gerais para obteng¢ao do passaporte comum:
| - ser brasileiro nato ou naturalizado;
Il - ter se alistado eleitor, quando obrigatdrio;

lll - na ultima eleicdo deve ter votado, deve ter justificado ou deve ter pago a respectiva
multa, quando obrigatério;

IV - estar quite com o servigo militar obrigatdrio;
V - recolher a taxa devida;
VI - comprovar identidade e demais dados pessoais necessarios a emissao do passaporte;
VII - submeter-se a coleta ou a conferéncia de dados biométricos; e
VIII - ndo ser procurado nem impedido de obter passaporte ou de sair do pais pela Justica.
Secao Il
Dos Documentos Pessoais Necessarios

Art. 42 Para a comprovacdo das condicGes relacionadas nos incisos | a VI do art. 32 desta
Instrugdo Normativa, o requerente devera apresentar em original:

| - documento de identidade; e

Il - ultimo passaporte valido comum ou de emergéncia concedido ao requerente, se houver,
ou registro ou comunicagao de ocorréncia com o passaporte anterior, nos termos do § 12 do art. 19.

Art. 52 S3o aceitos como documentos de identidade:

| - cédula de identidade expedida por instituto oficial de identificacdo ou Secretaria de
Seguranca Publica de qualquer unidade da federacao;

Il - carteira funcional expedida por 6rgdo publico e reconhecida por lei federal como
documento de identidade valido em todo territério nacional;

Il - carteira de identidade expedida por comando militar, por ministério militar, pelo Corpo
de Bombeiros ou pela Policia Militar;



IV - passaporte comum expedido pela Policia Federal ou pelo Ministério das Relagées
Exteriores - MRE, ainda que com prazo de validade vencido;

V - Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH expedida pelo Departamento Estadual de
Transito - Detran, ainda que com o prazo de validade vencido;

VI - carteira de identidade expedida por 6rgdo fiscalizador do exercicio de profissdao
regulamentada por lej;

VIl - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS;

VIII - carteira de identidade do indigena ou declara¢do emitida pela Funda¢dao Nacional do
indio - Funai;

IX - certiddo de nascimento lavrada na forma da lei para requerente menor de doze anos; e

X - documento oficial com foto reconhecido como documento de identificagdo em todo o
territdrio nacional.

Art. 62 A apresentacdo de documento referido no art. 52 nao confere direito a emissao de
passaporte comum a nacional de outro pais, imigrante ou visitante, ainda que seja titular de documento
de identidade oficial brasileiro, se ndo possuir nacionalidade brasileira.

Art. 72 Na hipdtese do documento de identidade apresentado ou do cadastro anterior do
requerente no Sistema Nacional de Passaportes - SINPA ndo possuir o nimero do Cadastro de Pessoa
Fisica - CPF do requerente ou de seu responsavel legal, podera ser solicitado:

| - outro documento oficial que comprove tal nimero; ou

Il - declaracdo que ateste a veracidade da informacdo, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal, conforme modelo estabelecido pelo érgao central da Policia Federal em
matéria de migracao.

Art. 82 Deverd comprovar o nome anterior por meio de documento oficial idoneo, o
requerente que alterou o nome em razdo de:

| - casamento;

Il - separagao;

[l - divércio; ou

IV - decisdo judicial.

§ 12 Serd dispensada comprovacao de nome anterior cadastrado no SINPA quando da
emissao de documento de viagem prévio do requerente.



§ 22 Na hipétese do inciso IV, o documento exigido no caput podera ser substituido por
declaracdo que ateste o nome anterior, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal,
conforme modelo estabelecido pelo 6rgao central da Policia Federal em matéria de migragao.

Art. 92 Para obter o primeiro passaporte comum, o brasileiro naturalizado devera apresentar:

| - certificado de naturalizagao; ou

Il - documento de identidade que contenha o nimero da respectiva portaria ministerial.

Art. 10. Para fins de conferéncia, deverdo constar em um ou mais documentos oficiais
apresentados:

| - o nome completo do requerente;
Il - a filiagdo do requerente; e
lIl - a data e o local de nascimento do requerente.

Art. 11. Os documentos apresentados poderao ser recusados se o tempo de expedi¢do ou
estado de conservagao impossibilitarem a identificagdo do requerente.

Art. 12. As condicOes de regularidade militar e eleitoral relacionadas nos incisos II, lll e IV
do art. 32 serdo verificadas automaticamente pelo SINPA nas bases de dados oficiais pertinentes.

Art. 13. Na verificacdo automatica do cadastro eleitoral — se houver divergéncia de dados
biograficos ou ndo localizacdo ou inexisténcia de registro ou, ainda, caso seja detectada informacao

cadastral desatualizada do eleitor — os seguintes documentos poderao comprovar regularidade eleitoral:

| - comprovante(s) de votacdo, ou de pagamento de multa, ou justificativa(s) referente(s) a
ultima eleicdo, considerando os dois turnos, se houve;

Il - titulo de eleitor valido expedido em data posterior ao ultimo pleito (apenas para o caso
de ndo localizacdo ou inexisténcia de registro);

Il - certiddao de quitacdo eleitoral;
IV - certiddo de isencao eleitoral; ou

V - certiddo circunstanciada da Justica Eleitoral que ateste a suspensado de direitos politicos
gue impossibilite o voto.

Art. 14. Em ano de eleicdo — durante o periodo oficial de suspensdo de alistamento
eleitoral previsto na legislacdao pertinente —, a regularidade eleitoral poderd ser comprovada por meio

de certiddo circunstanciada da Justica Eleitoral que ateste:

| - regularidade no ultimo pleito;



Il - impossibilidade de alistamento; ou
Il - regularizacdo do eleitor.

Art. 15. E dispensado de comprovacdo de alistamento eleitoral e regularidade em relagdo
ao ultimo pleito o requerente:

| - menor de dezoito anos na data do atendimento no posto de expedi¢cdao de documentos
de viagem; ou

Il - que tivesse setenta anos ou mais na data da ultima eleicdo.

Art. 16. Na verificacdo automatica do cadastro militar — se houver divergéncia de dados
biograficos ou ndo localizacdo de registro ou inexisténcia de registro ou, ainda, caso seja detectada
informacao cadastral desatualizada — poderd ser exigido documento militar previsto em legislacdo ou em
regulamento pertinente.

Paragrafo Unico. Aregularidade com o servigo militar é exigivel apenas para requerente do
sexo masculino, a partir de 12 de janeiro do ano em que completar 19 anos, até 31 de dezembro do ano

em que completar 45 anos.

Art. 17. O comprovante de pagamento da taxa impresso ou em meio eletrénico podera ser
solicitado ao requerente:

| - caso ndo haja detec¢do automatica do pagamento pelo SINPA; e

Il - caso o atendente ndo identifique o pagamento em consulta as bases de dados oficiais
de informacgdes de arrecadacao.

Pardgrafo Unico. O numero da guia efetivamente paga devera ser sempre vinculado ao
numero de protocolo confirmado no SINPA ou selecionado como taxa apresentada.

Art. 18. Documento digital ou eletrénico oficial e vdlido em todo o territério nacional
podera ser aceito — para fins de comprovacao das condicoes gerais para emissdo de passaporte, na forma
estabelecida em lei ou em orientacdo do érgao central da Policia Federal em matéria de migracao —
considerando:

| - a operacionalidade;

Il - a capacidade técnica do posto de expedicdao de documentos de viagem; e

Il - a possibilidade de verificacdo de autenticidade.

Art. 19. Ao titular de passaporte comum valido poderd ser concedido outro desde que:



| - comprove as condicOes gerais referidas no art. 32; e

Il - apresente o passaporte anterior valido para cancelamento, o qual sera recolhido apenas
se apresentar danos, rasuras, erros de confeccdo ou indicios de adulteracao.

§ 12 O requerente que nao apresentar o passaporte anterior valido devera:
| - apresentar comprovante de registro de ocorréncia na policia civil local; ou

Il - preencher a Comunicag¢do de Ocorréncia com Documento de Viagem, conforme modelo
estabelecido pelo érgdo central da Policia Federal em matéria de migracao.

§ 22 A concessdo de passaporte comum ou de emergéncia sem a apresentacao do
passaporte anterior valido é condicionada ao recolhimento de taxa majorada especifica, conforme tabela
e valor fixado em norma pertinente, exceto se o documento anterior tiver sido:

| - furtado, roubado ou retirado do requerente de forma criminosa, devidamente tipificado
em ocorréncia ou certidao policial; (Redacdo dada pela Instrugdo Normativa DG/PF n2 283, de 20 de junho
de 2024)

Il - retido ou apreendido no interesse da administracdo publica ou da Justica brasileira ou
estrangeira, devendo tais circunstancias serem comprovadas, em qualquer caso, mediante apresentacao
do respectivo termo, ocorréncia, certidao policial ou outro documento oficial idéneo; ou (Redacdo dada
pela Instrucdo Normativa DG/PF n2 283, de 20 de junho de 2024)

Il - extraviado em decorréncia de eventos ocorridos em territdrio nacional, para moradores
de regides que tenham o estado de calamidade publica decretado pelo Congresso Nacional. (Redacdo
dada pela Instrugdo Normativa DG/PF n2 283, de 20 de junho de 2024)

Secao Il
Dos Menores e Incapazes

Art. 20. Quando se tratar de menor de dezoito anos, serd exigida — conforme modelo
estabelecido pelo érgdao central da Policia Federal em matéria de migracdo, salvo cessagdo de
incapacidade prevista em lei — autorizacdo em formulario préprio:



| - dos genitores; ou
Il - do responsavel legal.

§ 12 Para os procedimentos previstos nesta Instrucdo Normativa, consideram-se genitores
todos os que constam no campo referente a filiacgdo do documento de identidade ou certiddao de
nascimento apresentada, sem qualquer distingao.

§ 22 O menor que possua apenas um genitor registrado em seu documento de identidade
ou certiddo de nascimento serd representado exclusivamente por este.

§ 32 O menor que possua dois ou mais genitores registrados devera ter autorizagdo de
todos, sem qualquer distingao.

Art. 21. A autoriza¢do no formuldrio proprio sera efetivada pela assinatura dos genitores
na presenca do servidor (ou atendente) responsdvel pela conferéncia dos documentos no posto de
expedi¢cdao de documentos de viagem; e

Paragrafo Unico. Ausente um genitor no posto de expedicdao de documentos de viagem da
Policia Federal, a autorizacao sera efetivada pela assinatura do(s) genitor(es) presente(s), além de uma
das seguintes providéncias:

| - apresentacdo de certiddo de ébito do(s) genitor(es) ausente(s);
Il - reconhecimento da firma do(s) genitor(es) ausente(s) em reparticdo notarial brasileira;

Il - procuracdo especifica, autorizando a emissdo de passaporte para o menor, outorgada
pelo(s) genitor(es) ausente(s) ao(s) genitor(es) presente(s) no posto de expedicdo de documentos de
viagem, com firma reconhecida em reparticdo notarial brasileira;

IV - autorizacdo do(s) genitor(es) ausente(s) lavrada em reparticdo consular brasileira no
exterior apresentada em original ou enviada por mensagem eletrénica oficial do consulado ao respectivo
posto de emissdao de documentos de viagem no Brasil;

V - autorizacdo especifica lavrada ou com firma reconhecida em reparticao notarial
estrangeira, para a emissdo de passaporte para o menor, outorgada pelo genitor(es) ausente(s) ao(s)
genitor(es) presente(s) no posto de expedicdo de documentos de viagem, desde que devidamente
apostilada e traduzida por tradutor juramentado, quando exigivel, apresentada em original ou enviada
por mensagem eletrdnica oficial do consulado brasileiro ao respectivo posto de expedi¢cdo de documentos
de viagem no Brasil; ou

VI -apresentacdo de documento oficial que comprove perda do poder familiar do
genitor(es) ausente(s).

Art. 22. N3o sendo possivel o comparecimento de nenhum dos genitores ao posto de
expedicao de documentos de viagem, a concessao de passaporte apenas podera ser autorizada mediante:



| - procuracdo publica especifica autorizando a emissdo de passaporte para o menor,
outorgada pelos genitores a pessoa maior, lavrada em reparticdo notarial ou representacao consular
brasileira, apresentada em original ou enviada por mensagem eletronica oficial do consulado brasileiro
ao respectivo posto de emissao de documentos de viagem no Brasil; ou

Il - procuragao especifica, lavrada ou com firma reconhecida em reparticdo notarial
estrangeira, outorgada pelos genitores a pessoa maior, autorizando a emissdao de passaporte para o
menor, desde que devidamente apostilada e traduzida por tradutor juramentado, quando exigivel,
apresentada em original ou enviada por mensagem eletronica oficial do consulado brasileiro ao respectivo
posto de emissao de documentos de viagem no Brasil.

Art. 23. No caso de requerente com idade entre dezesseis e dezoito anos é dispensavel a
presenca dos genitores se a autorizagao for apresentada mediante:

| - formulario padrdo de autoriza¢do para emissao de passaporte;

Il - procuragdo particular especifica para emissdo de passaporte outorgada pelos genitores
a pessoa maior; ou

Il - as procuragdes referidas no art. 22.

Pardgrafo Unico. Nos documentos referidos nos incisos | e Il, as firmas dos genitores devem
ser reconhecidas em reparti¢cdo notarial no Brasil.

Art. 24. Nos casos das procuragoes referidas nos arts. 22 e 23, o menor sera representado
pelo procurador indicado pelos genitores, que também devera comparecer ao posto de expedicdo de
documentos de viagem da Policia Federal.

Pardgrafo Unico. Apenas o menor entre dezesseis e dezoito anos de idade — que apresente
o formulario padrao de autorizacdo com firmas reconhecidas dos genitores — poderd obter passaporte
desacompanhado.

Art. 25. Deve(m) comprovar — mediante apresentacdao em original de quaisquer dos
documentos elencados no § 12 do art. 42 desta Instrucdo Normativa — a sua identidade no posto de
expedicdo de documentos de viagem da Policia Federal:

| - o(s) genitor(es);

Il - o responsavel legal; ou

lll - o procurador.

Art. 26. O formulario de autorizagdo (preenchido e assinado) e a procuragdo deverdo ser:

| - recolhidos;



Il - escaneados;
Il - anexados eletronicamente no SINPA; e

IV - arquivados fisicamente no posto de expedicdo de documentos de viagem da Policia
Federal por cinco anos.

Paragrafo Unico. O supervisor do posto poderd excepcionalmente dispensar a retengao da
procura¢dao — feito o escaneamento e anexag¢ao ao cadastro do SINPA —, comprovadas:

| - necessidade da procuragdo para outra finalidade distinta da expressamente prevista; e
Il - impossibilidade de obtencado de segunda via pelo requerente,

Art. 27. Os genitores ou o responsavel legal poderdao autorizar também a inclusdo de
autorizagdo para viagem internacional no passaporte do menor, desde que a autorizagdo:

| - seja feita de forma expressa em formuldrio oficial especifico, conforme modelo
estabelecido pelo érgdo central da Policia Federal em matéria de migracao; e

Il - seja assinada pelos genitores presentes no posto de expedicdo de documentos de
viagem, ou desde que tenha firma reconhecida notarialmente na auséncia de um deles.

Art. 28. Ausentes todos os genitores, poderd ser estabelecido nas procuracgées referidas
nos arts. 22 e 23 — além da autorizacdo expressa para expedicdo de passaporte ao menor — poder
especifico para inclusdo da autorizacdo de viagem internacional no passaporte, que devera indicar, em
qgualquer hipotese, um dos seguintes tipos:

| - autorizacdo de viagem internacional restrita, a qual permite que o menor viaje
acompanhado com apenas um dos genitores indistintamente; ou

Il - autorizacdo de viagem internacional ampla, a qual permite que o menor viaje
desacompanhado ou com qualquer genitor indistintamente.

Pardgrafo Unico. A autorizacdo mais restrita para viagem na companhia de apenas um dos
genitores indistintamente sera incluida, caso a procuragao publica com poder especifico para inclusdo de
autorizacdo de viagem internacional no passaporte ndo indique o tipo de autorizacdo a ser incluida no
passaporte do menor.

Art. 29. Apenas na hipdtese de requerente menor entre dezesseis e dezoito anos de idade
gue apresente o formulario padrao para inclusdao de autorizacdo de viagem internacional no passaporte
— com firmas reconhecidas dos genitores — poderd ser incluida a autorizacdo de viagem mesmo sem a
presenca dos genitores no posto de expedicao de documentos de viagem.

Art. 30. As autorizacdes e as procuracOes referidas nesta Secdo Ill (Dos Menores e
Incapazes) serdo aceitas para fins de emissdo de passaporte apenas se lavradas ha menos de um ano.



Art. 31. O tutor de requerente menor de dezoito anos judicialmente nomeado é
considerado responsavel legal para todos os efeitos.

Pardgrafo Unico. Havendo mais de um tutor, todos deverao dar seu consentimento para:

| - emissdo de passaporte; e

Il - eventual inclusdao de autorizag¢ao de viagem internacional no documento de viagem.

Art. 32. Tratando-se de pedido de passaporte comum para menor brasileiro adotado nos
moldes da Convengao Relativa a Protecdo das Criangas e a Coopera¢do em Matéria de Adogdo Internacional,
publicada por meio do Decreto n2 3.087, de 21 de junho de 1999 — adocao internacional —, sera obrigatdria a

apresentacgdo dos seguintes documentos:

| - certificado de conformidade expedido pela Comissdao Estadual Judicidria de
Adocdo - CEJA/CEJAI do Tribunal de Justica da respectiva unidade da federagdo;

Il - certiddo de nascimento atual do menor adotado;

[l - cépia autenticada da sentenca de adocdo; e

IV - passaporte(s) do(s) adotante(s).

§ 12 O certificado de conformidade sera escaneado e anexado eletronicamente no SINPA.

§ 292 Apds a conferéncia dos dados do Arquivo de Informacgbes de Adocdo - AIA pelo
atendente, os documentos apresentados serdo restituidos aos adotantes.

§ 32 Se na documentacdo referida acima nao constar o nome anterior do menor adotado
e os nomes dos pais biolégicos, tais dados poderao ser comprovados por meio de:

| - cdpia da certiddo de nascimento anterior;

Il - declaracdo dos adotantes que ateste a veracidade da informacdo sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, conforme modelo estabelecido pelo érgao central da
Policia Federal em matéria de migracao; ou

Il - qualquer documento oficial idoneo.

Art. 33. O menor emancipado estd dispensado da autorizacdo dos genitores ou do
responsavel legal, mediante apresentacdao de documento oficial idbneo que comprove a emancipacao.

Art. 34. Serd considerado integrado e plenamente capaz — sem distincdo de qualquer
natureza — o indigena que apresentar a documentacdo exigida a todo brasileiro para a obtencao de
passaporte, dispensada assisténcia de qualquer 6rgao ou autoridade.



§ 12 O indio ndo integrado podera ser dispensado da documentacdo exigida, se
acompanhado de representante da Funai com documento oficial daquele érgao.

§ 22 Podem servir de documento de identidade para fins de conferéncia dos dados
biograficos:

| - o documento oficial referido no paragrafo anterior; ou
Il - declaragdo assinada pelo representante da Funai que ateste a veracidade dos dados
pessoais do indigena, conforme modelo estabelecido pelo 6rgao central da Policia Federal em matéria de

migracao,

Art. 35. A autorizac¢ado judicial para concessao de passaporte a menor de dezoito anos ou
a maior incapaz serd escaneada e anexada ao SINPA e suprira:

| - o consentimento dos genitores;

Il - o consentimento do curador; ou

Il - o consentimento do responsavel legal.

Art. 35-A. A autorizacdo para viagem internacional concedida pelo(s) genitor(es)
ausente(s), bem como a autorizac¢do judicial para viagem internacional de menor ou maior incapaz, servira
para fins de expedi¢do de passaporte — se ndao houver impedimento ou restricao determinada por outro
juizo —, e devera ser: (Redacao dada pela Instrucdo Normativa n2 261, de 27 de outubro de 2023)

| - escaneada;

Il - anexada ao SINPA;

Il - devolvida a original para apresentacdo no embarque internacional.

§ 12 Sendo a autorizacdo judicial omissa quanto ao seu prazo de validade, sera aceita apenas
se expedida ha menos de um ano.

juizo———e-deverdser: (Revogado pela Instrucdao Normativa n2 261, de 27 de outubro de 2023)
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Secao IV
Do Brasileiro Nascido no Estrangeiro



Art. 36. Para expedicdo do primeiro passaporte comum pela Policia Federal — além dos
outros documentos obrigatdrios —, a certiddo de nascimento ou de traslado lavrada no livro “E” do
Cartorio de Registro Civil do 12 Oficio da comarca judiciaria respectiva sera exigida ao requerente:

| - nascido no estrangeiro, filho de pai brasileiro ou mae brasileira que estava a servico do Brasil;

Il - nascido no estrangeiro, filho de pai brasileiro ou mae brasileira que ndo estava a servico
do Brasil, registrado em reparti¢cdo consular brasileira; e

Il - nascido no estrangeiro entre 7 de junho de 1994 e 21 de setembro de 2007, filho de pai
brasileiro ou mae brasileira que ndo estava a servico do Brasil, registrado nos termos do art. 95 do Ato
das Disposi¢des Constitucionais Transitérias, com redacdo dada pela Emenda Constitucional n2 54, de 21
de setembro de 2007.

Art. 37. O requerente nascido no estrangeiro filho de pai brasileiro ou mae brasileira que
ndo se enquadre nas hipdteses do art. 36 para expedicdo do primeiro passaporte comum, além de outros
documentos obrigatdrios, deverd apresentar:

| - certidao de nascimento lavrada no livro “E” do Cartério de Registro Civil do 12 Oficio, se
nao atingiu a maioridade; ou

Il - cépia da sentenca de opcdo de nacionalidade ou certiddo do registro da opcdo de
nacionalidade no Registro Civil de Pessoas Naturais, caso atingida a maioridade.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do inciso | deste artigo, a validade do passaporte, nao
superior a cinco anos, serd limitada ao tempo restante para o requerente atingir a maioridade.
SecaoV
Das Outras Exigéncias

Art. 38. Havendo justificadas razdes, outros documentos poderdo ser exigidos, além
daqueles listados nesta Instrucdo Normativa, a critério do responsavel pelo posto de expedi¢cdo de

documentos de viagem.

§ 12 A exigéncia de apresentacao de outros documentos nao podera ter carater genérico,
devendo ser justificada individualmente.

§ 22 Dados subsidiarios do requerente cadastrados no sistema, que ndo sdo impressos no
passaporte e que nado sejam condi¢des gerais referidas no art. 32, ndo dependem de comprovacdao documental.

§ 32 Asolicitacdo de passaporte preenchida é considerada declaracdo para todos os efeitos
legais.
Secao VI

Da Solicitacdao e do Agendamento

Art. 39. No sitio da Policia Federal na Internet, o requerente devera:



| - solicitar o passaporte comum por meio de formulario eletrénico; e
Il - agendar o atendimento no posto de expedicdo de documentos de viagem.

Art. 40. Na data previamente agendada no portal oficial da Policia Federal na Internet, o
requerente comparecerd ao posto de expedi¢ao de documentos de viagem escolhido, onde serdo realizadas:

| - conferéncia de dados biograficos; e
Il - coleta ou conferéncia de dados biométricos (fotografia e impressao digital).

§ 12 Comprovada a absoluta impossibilidade de comparecimento do requerente ao posto
de expedicdo de documentos de viagem — por motivo de forca maior, grave doenga ou outro
impedimento grave — e demonstrada a necessidade de viagem internacional iminente, o chefe da
delegacia ou do Nucleo de Passaportes - NUPAS a que estd subordinado o posto de expedicdo de
documentos de viagem, ou seu superior hierarquico, excepcionalmente poderd autorizar o atendimento
fora das dependéncias do posto de expedi¢cdo de documentos de viagem:

| - utilizando mddulo mével de captura biométrica, se houver; ou
Il - incluindo no cadastro do requerente dados biométricos coletados manualmente.

§ 29 Na hipétese do paragrafo anterior, a autorizacao e seu fundamento serdo registrados
no cadastro do requerente no SINPA.

Secao VIl
Da Conferéncia de Dados Biograficos

Art. 41. Durante a conferéncia dos dados biograficos, os documentos originais
apresentados pelo requerente serdo verificados pelo atendente visando:

| - corrigir erros de preenchimento de dados pessoais a serem impressos no passaporte e
do numero do CPF do requerente ou responsavel legal; e

Il - certificar-se de que estdo atendidas as condicOes gerais para obtencdo de passaporte
no Brasil.

§ 12 Apds a conferéncia dos dados biograficos, os documentos originais serao restituidos
ao titular.

§ 22 Dados subsidiarios, ndo impressos no passaporte, sdo informacdes declaratdrias de
responsabilidade exclusiva do requerente, devendo ser alterados somente a pedido deste ou por razdo
justificada e especifica.



Art. 42. A deteccdo de erro material em documento oficial apresentado pelo requerente
ndo impede sua utilizacdo para emissdo de passaporte, desde que seja apresentado outro documento
oficial idébneo que permita verificar a informacao correta.

Art. 43. Documento que comprove regularidade eleitoral ou militar somente serd
solicitado ao requerente:

| - caso haja divergéncia de informagdes; ou

Il - caso ndo seja encontrado (ou inexista) cadastro do requerente na respectiva base de
dados consultada.

Paragrafo Unico. No caso de divergéncia de informacgGes detectada na consulta automatica
as bases de dados militar e eleitoral — e sendo possivel identificar prontamente erro material no cadastro
ou no preenchimento dos dados — o atendimento podera prosseguir sem necessidade de exigéncia de
outros documentos.

Art. 44. No caso de divergéncia de informacgdes detectada na consulta automatica as bases
de dados militar e eleitoral, poderao ser exigidos documentos complementares do requerente:

| - caso ndo seja possivel identificar erro material; ou

Il - caso ndo seja possivel identificar se tratar da mesma pessoa.

Art. 45. A comprovacao da regularidade eleitoral ou militar podera ser feita por declaracao
do requerente, na impossibilidade de consulta automatica ao cadastro eleitoral ou militar, por motivos
devidamente sinalizados pelo SINPA de:

| - indisponibilidade do sistema pertinente; ou

Il - problema de integracdo com a base de dados respectiva.

§ 12 A declaracdo do requerente atestara sua regularidade militar ou eleitoral, conforme
o caso, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, conforme modelo estabelecido pelo

6rgao central da Policia Federal em matéria de migracao.

§ 29 Sera dispensada declaracdo se o requerente apresentar documento que comprove
regularidade eleitoral ou militar.

Art. 46. Requerente maior de dezoito anos de idade — que ja possua cadastro biométrico
no SINPA em virtude de passaporte anterior em que houve coleta de impressdes digitais — podera
submeter-se ao atendimento simplificado (com dispensa da apresentacdo de documentos e da
conferéncia de dados biograficos) no posto de expedicdo de documentos de viagem mediante checagem
biométrica, desde que:

| - ndo tenham sido alterados dados pessoais impressos no seu ultimo passaporte; e



Il - ndo haja nesses dados erro material detectdvel de plano ou apontado pelo titular.

§ 12 O atendimento simplificado é obrigatério para requerente referido no caput e
somente serd dispensado:

| - se houver falha ou inconsisténcia na conferéncia biométrica; ou
Il - se comprovada alteragdo de dado pessoal impresso no passaporte anterior.

§ 22 A critério do 6rgao central da Policia Federal em matéria de migracgdo, o atendimento
simplificado podera ser aplicado também:

| - a maiores de dezoito anos com cadastro biografico e biométrico proveniente de
integracdo com bases de dados oficiais de outros 6rgaos publicos; e

Il - a maiores de dezesseis e menores dezoito anos de idade, com cadastro biografico e
biométrico anterior no SINPA ou em decorréncia de integragdo com bases oficiais de outros érgdos publicos.

Secdo VIII
Da Conferéncia ou Coleta Biométrica e Conclusdao do Atendimento

Art. 47. O cadastro da biometria do requerente de passaporte sera procedido por meio de
equipamentos eletronicos proprios, por meio de:

| - coleta de fotografia facial; e

Il - coleta das impressdes digitais de todos os dedos das maos.
§ 192 O requerente menor de doze anos de idade serd dispensado da coleta de impressdes
digitais.

§ 22 O requerente menor de cinco anos de idade serd dispensado da coleta de foto,
mediante a apresentacdo de foto facial impressa colorida e recente, no tamanho 5x7cm, em fundo
branco, que o identifique plenamente.

§ 32 Excepcionalmente — comprovada a impossibilidade da coleta eletrénica da
biometria —, a coleta da biometria podera ser realizada de forma manual e, posteriormente, introduzida
eletronicamente no sistema, devendo o requerente, caso necessario, apresentar uma fotografia facial colorida
e recente, no tamanho 5x7 cm, em fundo branco, que o identifique plenamente.

Art. 48. O requerente que possuir cadastro das impressdes digitais no SINPA — em virtude
de coleta feita na emissdo de passaporte anterior ou de importacao de outras bases de dados oficiais
— sera dispensado de nova coleta mediante simples conferéncia da biometria.

Art. 49. O atendimento simplificado referido no caput do art. 46 é condicionado a
conferéncia de uma impressao digital do requerente.



Pardgrafo Unico. Impossibilitada a conferéncia, por qualquer motivo, o atendente deverd
retomar o atendimento completo.

Art. 50. Caso o requerente possua passaporte anterior valido, sera necessario que:
| - o passaporte anterior valido seja cancelado no SINPA;

Il - a pagina da caderneta do passaporte anterior correspondente a assinatura do titular
seja inutilizada com carimbo ou anotagao de “CANCELADQO”; e

Il - seja devolvido o passaporte cancelado ao requerente.

Paragrafo Unico. Quando o passaporte anterior vdlido nao for apresentado, a comunicagao
(ou registro de ocorréncia) sera:

| - escaneada;
Il - anexada eletronicamente no SINPA; e
Il - devolvida ao requerente.

Art. 51. Ao final do atendimento — por meio de recibo, informativo ou mensagem
eletrénica —, devera ser informado ao requerente:

| - a data provavel de entrega e as formas de consulta ao andamento da solicitacdo pela
Internet ou por outro canal disponivel;

Il - os dias e o horario de funcionamento do atendimento para entrega de passaporte no
respectivo posto de expedicdo de documentos de viagem;

Il - que o passaporte ndo retirado em noventa dias serd automaticamente cancelado pelo SINPA;
IV - que é obrigatdria — para entrega do passaporte — a presenca:

a) do titular a partir de doze anos de idade; e

b) de genitor(es) ou responsavel legal de menor entre doze e dezesseis anos de idade;

V - que é dispensada — para entrega do passaporte — a presenca:

a) de menor de doze anos de idade, que sera feita diretamente a um genitor ou responsavel
legal, mediante identificacdo e assinatura de recibo, o qual deverd ser arquivado no posto de expedicdo
de documentos de viagem por cinco anos; e

b) de genitor(es) ou responsavel legal, no caso de requerente a partir de dezesseis anos de
idade; e



VI - outras informacdes importantes relativas ao funcionamento do posto de expedicdo de
documentos de viagem e da entrega de passaporte que evitem o deslocamento desnecessario do requerente.

Secgao IX
Da Entrega ao Requerente

Art. 52. O passaporte confeccionado serd entregue ao titular pessoalmente no posto de
expedicdo de documentos de viagem, em até seis dias Uteis apds o atendimento, mediante conferéncia
biométrica.

Paragrafo uUnico. Excepcionalmente, havendo fundadas razdes, o prazo mdaximo
estabelecido no caput podera ser alterado por ato do 6rgao central da Policia Federal em matéria de
migrac¢ao, que definira:

| - localidades abrangidas; e

Il - periodo determinado.

Art. 53. Na impossibilidade de conferéncia biométrica no ato da entrega, por falha no
sistema ou inexisténcia justificada da coleta, o passaporte serd entregue mediante assinatura de recibo,

gue serd arquivado no posto de expedi¢cdo de documentos de viagem por cinco anos.

Art. 54. Antes de doze anos de idade é dispensada a presenca do menor na entrega do
passaporte, que sera entregue a um genitor ou responsavel legal, devidamente identificados, mediante:

| - recibo; e
Il - aposicdao de carimbo especifico (“MIENOR DE 12 ANOS DE IDADE”) no campo da
caderneta correspondente a assinatura do titular, ainda que o menor seja alfabetizado.

Art. 55. O passaporte concedido a menor entre doze e dezesseis anos de idade ou maior
incapaz sera entregue mediante:

| - presenca do titular acompanhado de um genitor ou responsdvel legal devidamente
identificados;

Il - aposi¢do da assinatura do titular do passaporte no campo adequado da caderneta, se
alfabetizado; e

[l - conferéncia biométrica.
Art. 56. Verificada a impossibilidade de assinatura pelo titular, serd aposto no campo
respectivo da caderneta carimbo adequado a cada situacao, conforme modelos estabelecidos pelo 6rgao

central da Policia Federal em matéria de migracgao.

Art. 57. Excepcionalmente poderda o chefe da delegacia ou do NUPAS a que estd
subordinado o posto de expedicdo de documentos de viagem, ou seu superior hierdrquico, autorizar a



entrega do passaporte ao titular fora das dependéncias do posto de expedicdo de documentos de viagem,
mediante registro da autorizacdo e seu fundamento no sistema, comprovadas:

| - a impossibilidade de comparecimento do requerente ao posto de expedicdo de
documentos de viagem por motivo de grave doenca ou outro impedimento grave; e

Il - a necessidade de viagem internacional iminente e inadidvel.
Art. 58. A entrega do primeiro passaporte comum a menor de doze anos de idade, nascido
no Brasil, filho de pai e mae estrangeiros nao residentes no pais, devera ser precedida de diligéncias

minimas para a comprovagao da maternidade e do nascimento no territério nacional.

§ 12 Na hipédtese de as diligéncias apontarem indicios de crime, o passaporte expedido nas
condicdes deste artigo sera:

| - cancelado no SINPA; e

Il - anexado a documentac¢do encaminhada para abertura de inquérito policial.

§ 22 O relatdrio das diligéncias sera:

| - escaneado;

Il - anexado ao SINPA; e

Il - arquivado no posto de expedicdo de documentos de viagem pelo prazo de cinco anos.

Art. 59. N3do é considerado brasileiro e ndo poderd obter passaporte comum o(a) filho(a)
de estrangeiros que estejam no Brasil:

| - a servico do governo de outro pais; ou

Il - a servico da administracdo publica de outro pais.

§ 19 A vedacdo do caput é afastada se um dos genitores for brasileiro.

§ 22 Considera-se a servigo do governo de outro pais o diplomata estrangeiro ou outro agente
ou autoridade publica de governo estrangeiro e respectivo conjuge ou companheiro estrangeiro também
diplomata, agente ou autoridade publica ou que tenha ingressado no Brasil para acompanhar o primeiro.

§ 32 Tais vinculos podem ser verificados:

| - pela titularidade do passaporte;

Il - pela titularidade do visto diplomatico;

Il - pela titularidade do visto oficial; ou



Il - pela titularidade da carteira de registro diplomatico expedida pelo MRE.
Segao X
Da Entrega com Natureza Urgente
Art. 60. Podera ser autorizada, pelo gestor local do posto de expedicao de documentos de
viagem, a entrega de passaporte comum em carater urgente — salvo em localidade ndo englobada em
ato do érgdo central da Policia Federal em matéria de migragcdao que estabelece prazos e unidades que

dispdem desse servico —, mediante:

| - pedido fundamentado do requerente apresentado quando do seu atendimento inicial
no posto de expedi¢cdao de documentos de viagem; e

Il - pagamento de taxa diferenciada prevista em norma especifica.

§ 12 A entrega em carater urgente acontecerd em prazo menor que o regular, no préprio
posto de expedi¢cdao de documentos de viagem em que foi requerido, considerando:

| - condigdes de personalizagado; e

Il - transporte expresso do passaporte.

§ 29 O pedido de entrega de passaporte em carater urgente deve ser instruido com
documentos que comprovem a urgéncia, para analise e decisdo do gestor local do posto de expedicdo de
documentos de viagem.

Secao XI
Da Validade

Art. 61. O passaporte comum tera validade improrrogavel de dez anos, salvo nos casos de
reducdo previstos nesta Instrugdo Normativa.

§ 12 Se houver razdo de interesse publico que justifique, a validade do passaporte de
determinado requerente poderd ser reduzida fundamentadamente pelo gestor local do posto de

expedicdo de documentos de viagem, ndo podendo ser inferior a sete meses.

§ 29 O passaporte comum para requerente que possua até dezoito anos incompletos terd
validade de acordo com a idade do requerente:

| - de 0a1anoincompleto: validade de 1 ano;
Il - de 1 ano completo a 2 anos incompletos: validade de 2 anos;
Il - de 2 anos completos a 3 anos incompletos: validade de 3 anos;

IV - de 3 anos completos a 4 anos incompletos: validade de 4 anos; e



V - de 4 anos completos a 18 anos incompletos: validade de 5 anos.

§ 32 Excepcionalmente, a validade referida no § 22 do art. 61 poderd ser aumentada pelo
prazo de validade minimo necessario a obtencdo de visto para ingresso do menor em determinado pais,
ndo podendo ultrapassar dez anos.

§ 42 O passaporte expedido para brasileiro naturalizado na modalidade proviséria ndo podera
ter validade superior ao prazo maximo para confirmagao da naturalizag¢do (dois anos apds a maioridade).

CAPITULO IV

DO PASSAPORTE PARA ESTRANGEIRO

Segao |
Das Condigbes Gerais

Art. 62. O passaporte para estrangeiro serd concedido:
| - ao apatrida e ao de nacionalidade indefinida;

Il - ao asilado e ao refugiado no pais, desde que reconhecidos nessas condi¢des pelo
governo brasileiro;

Il - ao nacional de pais:

a) que ndo tenha representacao diplomatica no territério nacional; e
b) que ndo seja representado por outro pais;

IV - ao estrangeiro:
a) comprovadamente desprovido de qualquer documento de identidade ou de viagem; e
b) que ndo tenha como comprovar sua nacionalidade; e
V - ao estrangeiro legalmente registrado no Brasil e que necessite deixar o territério
nacional e a ele retornar, nos casos em que nao disponha de documento de viagem.
Secgao Il
Do Apatrida e do Residente

Art. 63. Nas hipdteses previstas nos incisos | e V do art. 62 desta Instrucdo Normativa, o
requerente devera comprovar sua estada legal no pais e apresentar, em original, os seguintes documentos:

| - documento de viagem anterior;



Il - carteira de registro expedida pela Policia Federal ou pelo MRE; e

Il - comprovante do pagamento da taxa devida, caso ndo seja possivel verificar o
pagamento no SINPA ou em outro sistema.

§ 12 Havendo fundadas razdes, o chefe da delegacia ou do NUPAS a que estd vinculado o
posto de expedicdo de documentos de viagem podera dispensar a apresentagdao dos documentos

referidos nos incisos | e Il deste artigo.

§ 22 Se for dispensada a apresentacao do documento referido no inciso Il deste artigo,
deverdo ser tomadas as seguintes providéncias:

| - oitiva do requerente, para que declare seus dados pessoais e apresente documentos
comprobatdrios; e

Il - investigacdo policial para comprovar os dados pessoais do requerente, devidamente
documentada em relatdrio.

§ 32 Na hipétese do inciso V do art. 62 desta Instru¢dao Normativa, o requerente devera

comprovar também a necessidade da viagem e a impossibilidade de obtencdo de documento de viagem
de sua nacionalidade.

Secao Il
Do Asilado e do Refugiado

Art. 64. No caso de asilado, a expedicdo de passaporte para estrangeiro dependera da
apresentacdo dos seguintes documentos:

| - documento de viagem expedido pelo pais de origem;

Il - carteira de registro migratdrio expedida pela Policia Federal, na qualidade de asilado;

Il - autorizacdo de viagem do Ministério da Justica; e

IV - comprovante de pagamento da taxa devida, caso ndo seja possivel verificar o
pagamento no SINPA ou em outro sistema.

Paragrafo unico. Havendo fundadas razdes, podera ser dispensada a apresentacdo do
documento previsto no inciso | deste artigo.

Art. 65. No caso de refugiado, a expedicdo de passaporte para estrangeiro dependera da
apresentacdo dos seguintes documentos:

| - documento de viagem expedido pelo pais de origem;

Il - protocolo ou carteira de registro expedida pela Policia Federal na qualidade de refugiado;



Il - autorizacdo de viagem do Comité Nacional para os Refugiados - CONARE, salvo hipétese
de dispensa definida pelo Comité; e

IV - comprovante de pagamento da taxa devida, caso ndo seja possivel verificar o
pagamento no SINPA ou em outro sistema.

Paragrafo Unico. Havendo fundadas razdes, podera ser dispensada a apresentagdo do
documento previsto no inciso | deste artigo.
Segdo IV

Do Nacional de Pais sem Representagao Diplomatica e do Estrangeiro Desprovido de Documentagao

Art. 66. A concessdo de passaporte para estrangeiro na hipétese do inciso Ill do art. 62
desta Instrucdao Normativa dependera:

| - de prévia consulta ao MRE para confirmar a inexisténcia de representacdo diplomatica
do pais de origem do requerente; e

Il - da apresentagdo, em original, dos seguintes documentos:
a) documento de viagem anterior;
b) carteira de registro expedida pela Policia Federal ou pelo MRE; e

¢) comprovante do pagamento da taxa devida, caso ndo seja possivel verificar o pagamento
no SINPA ou em outro sistema.

§ 12 Havendo fundadas razdes, o chefe da delegacia ou do NUPAS, a que estd vinculado o
posto de expedicdo de documentos de viagem, poderd dispensar a apresentacdao dos documentos

referidos nas alineas a) e b) do inciso Il deste artigo.

§ 22 Se for dispensada a apresentacdao do documento da alinea b) do inciso Il deste artigo,
deverdo ser tomadas as seguintes providéncias:

| - oitiva do requerente, para que declare seus dados pessoais e apresente documentos
comprobatdrios; e

Il - investigacdo policial para comprovar os dados pessoais do requerente, devidamente
documentada em relatdrio.

Art. 67. Na hipdtese das alineas a) e b) do inciso IV do art. 62 desta Instrucdo Normativa:

| - o requerente deve — caso ndo seja possivel verificar o pagamento no SINPA ou em outro
sistema — apresentar comprovante do pagamento da taxa devida; e

Il - deve-se tomar, obrigatoriamente, a oitiva do requerente, na qual:



a) deve o requerente apresentar documentos que confirmem seus dados pessoais;
b) deve-se alertar o requerente para a pena prevista no art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro; e

c) deve ser determinada investigacdo policial para comprovar os dados pessoais do
requerente, devidamente documentada em relatério.

Secao V
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 68. Havendo fundadas razdes, poderdao ser exigidos outros documentos para
expedicdo de passaporte para estrangeiro além daqueles listados nos arts. 63 a 67 desta Instrucao
Normativa, a critério do chefe da delegacia ou do NUPAS a que esteja vinculado o posto de expedicdao de
documentos de viagem.

Art. 69. No caso de passaporte expedido para estrangeiro deportando ou expulsando, podera
ser dispensado o pagamento da taxa se restar caracterizado o interesse da administracdo publica.

Art. 70. Os dados biograficos e biométricos do requerente serdo incluidos no SINPA.

§ 12 O requerente de passaporte para estrangeiro devera submeter-se a coleta de dados
biométricos e identificacdo (fotografia e coleta de impressdes digitais), na forma do art. 47 desta Instrucdo
Normativa.

§ 292 Apds ainclusdo e conferéncia dos dados no SINPA, os documentos pessoais originais
apresentados serdao devolvidos ao requerente.

Art. 71. O passaporte para estrangeiro serd entregue ao requerente mediante checagem
biométrica.

Paragrafo Unico. O prazo de entrega do passaporte para estrangeiro serd o mesmo
referente a entrega do passaporte comum, podendo ser prorrogado em razdo da necessidade de

realizacdo de diligéncias no sentido de comprovar a identidade do requerente.

Art. 72. O prazo de validade do passaporte para estrangeiro serda de até dois anos
improrrogaveis.

Art. 73. O passaporte para estrangeiro sera valido apenas para uma viagem redonda (ida
e volta), devendo ser recolhido pelo agente de fiscalizacdo da Policia Federal quando:

| - do reingresso do estrangeiro no pais; ou

Il - da concessao de novo passaporte.

CAPITULO V



DO LAISSEZ-PASSER
Art. 74. O laissez-passer sera concedido ao estrangeiro portador de documento de viagem:
| - ndo reconhecido pelo governo brasileiro; ou
Il - ndo valido para o Brasil.

Paragrafo Unico. A concessdo do laissez-passer sera precedida de autorizacao do gestor
local do posto de expedicdao de documentos de viagem.

Art. 75. O requerente de laissez-passer deverd apresentar, em original, os seguintes
documentos:

| - documento de viagem expedido pelo pais de origem ou laissez-passer anterior;
Il - carteira de identidade de estrangeiro expedida pela Policia Federal ou MRE; e

[l - comprovante de pagamento da taxa devida, caso ndo seja possivel verificar o
pagamento no SINPA ou em outro sistema.

§ 12 Havendo fundadas razdes, o chefe da delegacia responsdavel pelo posto de expedicdo de
documentos de viagem podera dispensar a apresentacdo do documento referido no inciso Il deste artigo.

§ 22 Se for dispensada a apresentacdo do documento do inciso Il deste artigo, deverdo ser
tomadas as seguintes providéncias:

| - oitiva do requerente, para que declare seus dados pessoais e apresente documentos
comprobatodrios; e

Il - investigacdo policial para comprovar os dados pessoais do requerente, devidamente
documentada em relatério.

§ 32 Havendo duvida acerca do reconhecimento do documento de viagem do pais de
origem do requerente pelo governo brasileiro, deverda ser consultado o portal do MRE na Internet.

Art. 76. Havendo fundadas razdes, poderdao ser exigidos outros documentos para
expedicdo de laissez-passer, além daqueles listados no art. 75 desta Instrucdo Normativa, a critério do

chefe da delegacia ou do NUPAS responsavel pelo posto de expedicdo de documentos de viagem.

Art. 77. O requerente de laissez-passer sera submetido a conferéncia biografica e a coleta
de dados biométricos, na forma dos arts. 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48 e 49 desta IN.

Art. 78. O laissez-passer sera entregue ao requerente mediante checagem biométrica.



Pardgrafo Unico. O prazo de entrega do laissez-passer serd de até seis dias Uteis, podendo

ser prorrogado em razao da necessidade de realizacdo de diligéncias para comprovacao da identidade do

requerente.

Art. 79. A validade do laissez-passer serd de até dois anos improrrogdveis, podendo ser

utilizado para multiplas viagens.

CAPITULO VI
DO PASSAPORTE DE EMERGENCIA

Art. 80. Podera ser concedido passaporte de emergéncia ao requerente:
| - que reuna as condicdes para obtencado de:

a) passaporte comum brasileiro; ou

b) passaporte para estrangeiro; e

Il - que — por situacdao emergencial devidamente comprovada — necessite do passaporte

imediatamente para viajar para pais que, por regra internacional, reconheca o passaporte de emergéncia

brasileiro.

§ 19 Considera-se situacdo emergencial — além daquelas previstas no Regulamento de

Documentos de Viagem — a comprovada necessidade de viajar em prazo inferior ao de entrega do
passaporte comum, por motivo relevante relacionado:

requerente; e

| - a saude do requerente, do seu cOnjuge ou de parente até o segundo grau;
Il - a protecdo do patrimbnio do requerente;

Il - a necessidade imprevista de trabalho do requerente;

IV - a ajuda humanitaria;

V - ao interesse da administracdo publica;

VI - a catastrofes naturais;

VII - a conflitos armados;

VIl - a outra situacdo emergencial grave cuja causa ndo poderia ser prevista ou evitada pelo

IX - outra situacdo emergencial que venha a ser expressamente indicada em norma do

6rgao central da Policia Federal em matéria de migracao.



§ 22 O gestor local do posto de expedicdo de documentos de viagem justificara a concessao
ou a negativa de concessdo de passaporte de emergéncia, anexando ao SINPA cépia dos documentos que
comprovem a situacdo emergencial sempre que autorizar a emissao.

exelusivamente-turistiea- (Alterada pela Instrugao Normativa n2 261, de 27 de outubro de 2023)

§ 32 Poderd ser expedido passaporte de emergéncia com finalidade turistica, desde que
seja comprovada a necessidade de obtencdo de passaporte em prazo menor que o da chegada de
passaporte comum, ainda que em carater de entrega urgente. (Redacdo dada pela Instrugao Normativa
n2 261, de 27 de outubro de 2023)

§ 49 O passaporte de emergéncia sera expedido apenas em posto de expedi¢cdo de
documentos de viagem previamente designado pela chefia da delegacia ou do NUPAS de cada localidade,
de acordo com a disponibilidade de material, de equipamento e de pessoal habilitado.

Art. 81. O passaporte de emergéncia:
| - sera confeccionado no posto de expedi¢ao de documentos de viagem da Policia Federal; e
Il - serd valido pelo periodo maximo improrrogavel de um ano.

Art. 82. O requerente de passaporte de emergéncia devera submeter-se aos mesmos
procedimentos de solicitacdo de passaporte comum ou de passaporte para estrangeiro, conforme a
nacionalidade, incluindo conferéncia dos dados biograficos e coleta ou conferéncia de dados biométricos.

Art. 83. O passaporte de emergéncia serd entregue pessoalmente ao requerente no posto
de expedicdo de documentos de viagem da Policia Federal em até vinte e quatro horas, contadas a partir
da confirmacdo dos dados biograficos e biométricos, de acordo com a necessidade emergencial do
documento, e respeitando-se os dias e horario de funcionamento do posto de expedicdo de documentos
de viagem, mediante checagem biométrica.

CAPITULO VII
DO REGISTRO DE NACIONALIDADE DIVERSA DA BRASILEIRA

Art. 84. Ao requerer passaporte comum ou de emergéncia, o brasileiro podera incluir no
seu cadastro no SINPA outra(s) nacionalidade(s) que possua mediante apresentacdo, no momento do
atendimento, de:

| - passaporte estrangeiro valido; ou

Il - certiddo consular lavrada em portugués ou traduzida por tradutor juramentado que
ateste a nacionalidade estrangeira do requerente.



Pardgrafo unico. A pagina de identificacdo do passaporte estrangeiro ou a certidao
consular sera escaneada e anexada ao SINPA.

Art. 85. Ainclusdo de nacionalidade estrangeira no SINPA sem o simultaneo requerimento
de novo documento de viagem dependera de:

| - preenchimento do formuldrio de solicitacdao disponivel na Internet; e

Il - posterior coleta dos dados biométricos no posto de expedi¢cdo de documentos de
viagem da Policia Federal, onde devera ser apresentado:

a) cédula de identidade brasileira expedida por instituto de identificacdo ou secretaria de
seguranca publica de qualquer unidade da federacgao;

b) passaporte estrangeiro valido; ou

c) certiddo consular — lavrada em portugués ou traduzida por tradutor juramentado —
gue ateste a nacionalidade estrangeira.

Art. 86. O registro de outra nacionalidade no SINPA sera valido por dez anos.
CAPITULO VI
DAS ALTERAC@ES DE REGISTROS NO SINPA
Art. 87. Os registros do SINPA somente poderdo ser alterados:

| - por solicitacdo de atualizacdo de informacGes pessoais apresentada pelo titular de
documento de viagem; ou

Il - em razdo de erro de inclusao.

Art. 88. O titular de documento de viagem podera solicitar a atualizacdo de informacdes
pessoais pelo sitio da Policia Federal na Internet, devendo, posteriormente, comparecer a um posto de
expedi¢ao de documentos de viagem da Policia Federal, onde apresentara:

| - sentenca judicial que ateste a modificacdo pleiteada;

Il - certiddo expedida por reparticdo notarial brasileira que ateste a modificacdo pleiteada; ou

Il - outro documento idéneo que ateste a modificacdo pleiteada.

Art. 89. Apds a confirmacado dos dados biograficos e biométricos de um requerente de um
novo passaporte ou laissez-passer, se for constatado erro na inclusdo de algum dado pessoal, a correcdo

no sistema podera ser promovida pelo atendente, se ndo incidir sobre dado constante da pagina de
identificacdo do documento de viagem.



Pardgrafo Unico. Incidindo o erro sobre dado constante da pagina de identificacdo, deverd
ser registrado erro de oficio nos termos do art. 92 desta Instru¢cdao Normativa, cancelando-se o documento
confeccionado.

Art. 90. O documento que comprova a alteracdo — por solicitacdo ou erro de
inclusdo — deverd ser escaneado e anexado eletronicamente ao SINPA.

Art. 91. O documento de viagem serd cancelado se a alteragdo recair sobre qualquer dos
dados constantes da pagina de identificacao pessoal do portador, quais sejam:

| - nome;

Il - sobrenome;

Il - sexo;

IV - data;

V - local de nascimento; ou

VI - filiagao.

CAPITULO IX i
DOS ERROS DE OFICIO E DE FABRICACAO

Art. 92. Considera-se erro de oficio a expedi¢cdo de documento de viagem com algum dado

de identificacdo pessoal diverso do que consta no documento de identidade apresentado no ato da

conferéncia, independentemente de quem tenha preenchido o formuldrio de solicitacao.

Paradgrafo Unico. Apods registro do evento e correcdo do erro, serd solicitado novo
documento de viagem, em carater de entrega urgente, sem 6nus para o requerente.

Art. 93. Considera-se erro de fabricacdo a expedicao de documento de viagem:

| - com algum dado de identificacdo pessoal do requerente diverso do que foi efetivamente
incluido e confirmado no SINPA; ou

Il - com falha visivel na fabricacdo da caderneta que modifique as suas caracteristicas fisicas.

Paragrafo Unico. Apds registro do erro em funcionalidade prépria do SINPA, sera solicitado
um novo documento de viagem, em carater de urgéncia, sem 6nus para o requerente.

Art. 94. Nas hipoteses dos arts. 92 e 93 desta Instrucdo Normativa, comprovada a
necessidade imediata do documento de viagem, podera ser expedido passaporte de emergéncia, sem
onus para o requerente.



Pardgrafo Unico. O requerente podera retirar o documento de viagem corrigido se, no
prazo maximo de noventa dias:

| - comparecer ao mesmo posto de expedicdo de documentos de viagem; e

Il - devolver o passaporte de emergéncia expedido com base neste artigo.

CAPITULO X
DO ATENDIMENTO NOS POSTOS DE EXPEDIGAO DE DOCUMENTOS DE VIAGEM

Art. 95. O gestor local de cada posto de expedi¢cdo de documentos de viagem deverd adotar
um modelo de atendimento ao publico que assegure o direito de atendimento preferencial estabelecido
em lei.

Art. 96. O posto de expedicdo de documentos de viagem da Policia Federal deve
disponibilizar na Internet o agendamento eletrénico com a finalidade de:

| - controlar o fluxo de requerentes;
Il - reduzir o tempo de espera por vagas; e
Il - minimizar a formacao de filas.

Pardgrafo Unico. Ao gerenciar o servico de agendamento eletronico, o posto de expedicdo
de documentos de viagem da Policia Federal deve considerar que:

| - o gestor local podera reservar até 5% (cinco por cento) dos hordrios para atendimento
de pessoas que ndo possam aguardar o proximo dia disponivel na agenda;

Il - a disponibilizacdo de vagas pelo agendamento eletrénico ndo deverd implicar na
reducdo do numero de atendimentos calculado pela média dos 12 ultimos meses;

Il - o responsavel pelo posto de expedicdo de documentos de viagem fara a publicacdo da
agenda com antecedéncia minima suficiente para manter sempre disponivel o servico; e

IV - as anormalidades relevantes e reiteradas que influenciem negativamente na qualidade
do atendimento devem ser comunicadas ao dirigente local e a Divisdo de Passaportes -
DPAS/CGPI/DIREX/PF.

CAPITULO XI
NORMAS GERAIS APLICAVEIS A TODOS OS DOCUMENTOS DE VIAGEM

Art. 97. N&o terd validade o documento de viagem que contiver emendas ou rasuras.

Art. 98. Os documentos de viagem recolhidos e cancelados — que ndo sirvam de prova em
procedimento administrativo ou judicial, nem sejam decorrentes de erro de fabricacdo —, apds os devidos
registros no SINPA, serdo encaminhados a delegacia a qual esta subordinado administrativamente o posto
de expedicdo de documentos de viagem para incineracdo, conforme procedimentos definidos pelo 6rgao
central da Policia Federal em matéria de migracdo.



Art. 99. E dever do titular do documento de viagem comunicar imediatamente a Policia
Federal — por meio do formuldrio padrao estabelecido pelo 6rgdo central da Policia Federal em matéria
de migracdo — as ocorréncias de:

| - perda;

Il - extravio;

Il - furto;

IV - roubo;

V - adulteragao;

VI - destruicao total ou parcial; e

V - recuperagao.

§ 12 A comunicagdo devera ser apresentada pessoalmente pelo titular, que deverd portar
documento de identidade.

§ 22 O evento comunicado devera ser registrado no SINPA em funcionalidade prépria,
anexando-se a comunicagdo respectiva.

Art. 100. Dados de requerente de qualquer documento de viagem serdao automaticamente
verificados:

I - no Mddulo de Alertas e Restricdes do Sistema Nacional de Trafego Internacional - STI-MAR;
Il - no Sistema Automatizado de Comparacdo de Impressoes Digitais - AFIS; e
111 - no SINPA.

Paragrafo Unico. Apenas em situacOes excepcionais devidamente justificadas, poderd o
supervisor do posto de expedicdo de documentos de viagem entregar passaporte sem a checagem nas
bases de dados referidas no art. 100.

Art. 101. A utilizacdo do SINPA requer prévia habilitacio do atendente, conforme
requisitos e procedimentos estabelecidos pelo érgao central da Policia Federal em matéria de migracao.

Art. 102. Fica revogada a Instrucdo Normativa n? 3-DG/PF, de 18 de fevereiro de 2008,
publicada no Boletim de Servico n? 33, de 19 de fevereiro de 2008.

Art. 103. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 3 de agosto de 2020.

(Publicada no BS n2 139, de 22 de julho de 2020)



