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EDITAL

PREGAO ELETRONICO N°03/2012

PROCESSO N° 08520.010995/2012-00

A Unido, por intermédio da SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO
DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL EM SERGIPE, torna publico para
conhecimento dos interessados que na data, horario e local indicados fara realizar
licitagcdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco global,
mediante o regime de empreitada por preco global, conforme descricdo contida neste
Edital e seus Anexos. O procedimento licitatorio obedecera a Lei n°® 10.520, de 2002, ao
Decreto n°® 5.450, de 2005, a Lei n° 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor,
ao Decreto n° 3.722, de 2001, ao Decreto n°2.271, de 1997, a Instrugcdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, a Lei Complementar n° 123, de 2006, e
subsidiariamente a Lei n°® 8.666, de 1993, bem como a legislacdo correlata, e demais
exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos.

Data da abertura da sessao publica: 08 de novembro de 2012
Horario: 10:00 (dez horas - horario de Brasilia)
Endereco: Portal Comprasnet - www.comprasnet.gov.br

Encaminhamento da proposta e anexos : a partir da data de divulgacédo do Edital no
Comprasnet, até a data e horario da abertura da sesséo publica

1. DO OBJETO

1.1.0 objeto desta licitacdo € a contratacdo de servicos de recepcdo, de forma
indireta e continua, com disponibilizacdo de mao de obra em dedicacao
exclusiva, visando atender as necessidades da Superintendéncia Regional do
Departamento de Policia Federal em Sergipe — SR/DPF/SE, conforme
especificagbes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia e neste
Edital e seus Anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado ser4 o menor preco GLOBAL
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1.3., observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

1.4.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
1.4.1. ANEXO I — Termo de Referéncia
1.4.2. ANEXO Il — Modelo de Planilha de Custos e Formacéao de Preco
1.4.3. ANEXO Ill — Minuta do Contrato

1.4.4. ANEXO IV — d Termo de Conciliagdo entre a Unido e o Ministério Publico
do Trabalho;

1.4.5. ANEXO V — Modelo de Autorizagao;
1.4.6. ANEXO VI — Modelo de Proposta Comercial; e

1.4.7. ANEXO VII — Planilha de Custo e Formacgdo de Precos que Compde o
Valor de Referéncia.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1.Poderdo participar deste Pregdo os interessados pertencentes ao ramo de
atividade relacionado ao objeto da licitagcdo, conforme disposto nos respectivos
atos constitutivos, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacao, constantes deste Edital e seus Anexos, e estiverem previamente
credenciados perante o sistema eletronico, em situacao regular, por meio do
Portal Comprasnet, para participacdo de Pregao Eletronico;

2.2.N&o sera admitida nesta licitacao a participacdo de pessoas juridicas:

2.2.1. Com faléncia, recuperacdo judicial, concordata ou insolvéncia,
judicialmente decretadas, ou em processo de recuperacao extrajudicial;

2.2.2. Em dissolucéo ou em liquidacgao;

2.2.3. Que estejam suspensas de licitar e impedidas de contratar com qualquer
orgdo ou entidade da Administracdo Pulblica, seja na esfera federal,
estadual, do Distrito Federal ou municipal, nos termos do artigo 87, inciso llI,
da Lei n°8.666, de 1993;

2.2.4. Que estejam impedidas de licitar e de contratar com a Unido, nos termos
do artigo 7°da Lei n°10.520, de 2002, e decretos regulamentadores;
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2.2.5. Que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica, em
razdo de sancéo restritiva de direito decorrente de infragdo administrativa
ambiental, nos termos do artigo 72, § 8¢ inciso V, da Lei n°9.605, de 1998;

2.2.6. Que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracéo Publica;

2.2.7. Que estejam reunidas em consorcio;
2.2.8. Que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

2.2.9. Estrangeiras que nao funcionem no Pais;

2.2.10. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacgdes previstas
no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;
2.2.11. Cooperativas, considerando a vedacdo contida no Termo de

Conciliagcdo Judicial firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a
Unido, Anexo V do Edital, e a proibicdo do artigo 4°da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n°2, de 30 de abril de 2008.

2.3.0 descumprimento de qualquer condicdo de participacdo acarretard a recusa da
participacao do licitante.

DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO

3.1.0 credenciamento dar-se-4 pela atribuicAo de chave de identificacdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico, no Portal
Comprasnet, conforme procedimento da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n°02,
de 11 de outubro de 2010;

3.2.0 credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal
do licitante ou seu representante legal e presuncdo de sua capacidade técnica
para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregao eletrénico;

3.3.0 uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante,
ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao o6rgdo promotor da licitacdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;

3.4.A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso;
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3.5. 0 licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances;

3.6.Incumbird ainda ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. A participacdo no Pregdo dar-se-a4 por meio da digitacdo da senha privativa do
licitante e subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, a partir da data de divulgacdo do Edital no
Comprasnet até a data e horéario da abertura da sesséo publica;

4.1.1. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir
a proposta anteriormente apresentada.

4.2.Como requisito para a participagdo no Pregéo, o licitante devera declarar, em
campo proprio do sistema eletrénico:

4.2.1. que cumpre todos os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias deste Edital,

4.2.2. que inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua habilitacdo
neste certame;

4.2.3. que a empresa nado utiliza méo de obra direta ou indireta de menores,
conforme Lei n° 9.854, de 1999, regulamentada pelo Decreto n® 4.358, de
2002.

4.2.4. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdo Normativa n° 2, de 16 de setembro de 2009, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao.

4.3.0 licitante microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) devera
declarar tal condicdo no ato do envio da proposta, por intermédio de
funcionalidade disponivel no sistema eletrdnico, sob pena de n&o usufruir do
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006;
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4.3.1. O licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que se enquadrar
em qualquer das vedac¢des do artigo 3° paragrafo 4°, da Lei Complementar
n°123, de 2006, ndo podera usufruir do tratamento diferenciado previsto em
tal diploma e, portanto, ndo devera declarar sua condicdo de ME/EPP no
sistema Comprasnet.

4.3.2. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢cédo sujeitara
o licitante as sanc¢des previstas neste Edital.

4.3.3. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrbnico, dos campos relativos a:

4.3.4. Valor unitario, mensal e global da proposta, em algarismo, expresso em
moeda corrente nacional (real), de acordo com o0s pre¢os praticados no
mercado, considerando as quantidades constantes do Termo de Referéncia;

4.3.4.1. Valor Global = Valor Mensal x 12 (doze) me ses;

4.3.4.2. No preco cotado deverdo estar incluidos todos o0s custos
decorrentes da execucdo contratual, tais como, despesas com
impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam na
contratacdo do objeto, apurados mediante o preenchimento do modelo
de Planilha de Custos e Formacédo de Precos, conforme anexo deste
Edital,

4.3.4.2.1. No preco ofertado devera estar incluso o adicional de
periculosidade no percentual de 30% (trinta por cento) incidente
sobre o salario base da categoria, conforme legislacdo trabalhista.

4.3.4.3. Considerando que a prestacao dos servi¢os envolve cessdo de méao
de obra, € vedado a licitante microempresa ou empresa de pequeno
porte, por forca do artigo 17, Xll, da Lei Complementar n°123, de 2006,
utilizar-se dos beneficios tributarios do Simples Nacional em sua
proposta de precgos;

4.3.4.3.1. A licitante vencedora, sendo ME ou EPP optante pelo
Simples Nacional, gue venha a ser contratada , devera
comunicar a Secretaria da Receita Federal do Brasil , até o
altimo dia atil do més subsequente ao do inicio da execucgéo
contratual, sua exclusdo obrigatéria do Simples Nacional , nos
termos do artigo 30, II, e 8§ 1° 1, da Lei Complem entar n°123, de
2006;
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4.3.4.3.2. A licitante vencedora, sendo ME ou EPP optante pelo
Simples Nacional, gue venha a ser contratada , estara sujeita a
retencdo na fonte de tributos e contribuicées sociais, na forma da
legislacdo em vigor, a partir do més seguinte ao da contratacao,
conforme disp6e o inciso Il do art. 31 da Lei Compl  ementar n°
123/2006.

4.3.4.4. O Imposto de Renda de Pessoa Juridica - IRPJ - e a Contribuicdo
Social sobre o Lucro Liquido - CSLL -, que ndo podem ser repassados
a Administragdo, nao serdo incluidos na proposta de precos
apresentada.

4.3.5. Descricdo detalhada do objeto ofertado, contendo as seguintes
informacoes:

4.3.5.1. A indicagao dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas
Ou sentencas normativas que regem as categorias profissionais que
executardo 0 servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com
base na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes — CBO;

4.3.5.2. A quantidade de pessoal que sera alocado na execuc¢ao contratual;

4.3.5.3. A relacdo dos uniformes que serdo utilizados na execucédo dos
servicos, indicando o quantitativo, preco unitario e sua especificacao;

4.3.5.4. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data da sua apresentacao.

4.4. A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como obrigatoriedade
do cumprimento das disposi¢cdes nela contidas, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servigos nos seus termos.

4.4.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco
no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementé-los, caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do 81° do artigo 57 da Lei n°
8.666, de 1993;
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5. DA ABERTURA DA SESSAO

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséo publica, por meio de
sistema eletrbnico, na data, horario e local indicados no predmbulo deste Edital.

5.1.1. No decorrer da sessao publica, caso o sistema seja desconectado para o
Pregoeiro, mas permaneca acessivel aos licitantes, os lances continuardo
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados;

5.1.2. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo do Pregdo na forma eletrdnica sera suspensa e
reiniciada somente ap0s comunicacdo aos participantes, no endereco
eletrdnico utilizado para divulgacao.

6. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

6.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que
sejam omissas, apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento;

6.1.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2. A desclassificagcdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

6.3. As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estarao
disponiveis na internet;

6.4.0 sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagem entre 0
Pregoeiro e os licitantes;

6.5.0 sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo
Pregoeiro, sendo que somente estas participaréo da fase de lances.

7. DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1.Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando,
entdo, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico.

7.1.1. O lance devera ser ofertado pelo valor GLOBAL do item .
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7.2.0 licitante sera imediatamente informado do recebimento de seu lance no
sistema e do valor consignado no registro;

7.3.Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos;

7.3.1. Os lances enviados pelo mesmo licitante com intervalo inferior a 20 (vinte)
segundos serdo descartados automaticamente pelo sistema, conforme
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n°03, de 16 de dezem bro de 2011.

7.4.0s licitantes somente poderdo oferecer lances inferiores aos ultimos por eles
ofertados e registrados pelo sistema;

7.5.Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar;

7.6.Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante;

7.7. A etapa de lances da sesséo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro;

7.8.0 sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances,
apos o que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a recepcdo de
lances;

7.9.Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
e, na hipotese de desisténcia de apresentar lances, valera o ultimo lance por ele
ofertado, para efeito de ordenacédo das propostas;

7.10. Encerrada a etapa de lances, na hipdétese de participacdo de licitante
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), serd observado o
disposto nos artigos 44 e 45, da Lei Complementar n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 6.204, de 2007;

7.10.1. O Sistema de Pregéo Eletronico identificard em coluna propria as
ME/EPP participantes, fazendo comparacdo entre os valores do licitante
com menor preco e das demais ME/EPP na ordem de classificacdo, desde
gue a primeira colocada nao seja uma ME/EPP;

7.10.2. Nessas condi¢cbes, as propostas que se encontrarem na faixa de
até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada e o licitante ME/EPP
melhor classificado ter4d o direito de encaminhar uma Ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, no prazo de 5
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(cinco) minutos controlados pelo Sistema, contados apds a comunicacao
automatica para tanto;

7.10.3. Caso a ME/EPP melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes ME/EPP
participantes que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento),
na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, segundo o
estabelecido no subitem anterior;

7.10.4. Caso sejam identificadas propostas de licitantes ME/EPP
empatadas, na faixa dos 5% (cinco por cento) de diferenca para a primeira
colocada, o Sistema fara um sorteio eletrénico entre os licitantes, definindo e
convocando automaticamente a vencedora para 0 encaminhamento da
oferta final de desempate, conforme subitens acima;

7.10.5. Havendo éxito neste procedimento, o Sistema disponibilizara a
nova classificacdo de fornecedores para fins de aceitagcdo. N&do havendo
éxito, ou tendo sido a melhor oferta inicial apresentada por ME/EPP, ou
ainda néo existindo ME/EPP patrticipante, prevalecera a classificacao inicial,

7.10.6. Somente apos o procedimento de desempate ficticio, quando
houver, e a classificacdo final dos licitantes, sera cabivel a negociacdo de
preco junto ao fornecedor classificado em primeiro lugar.

7.11. Havendo eventual empate entre propostas, ou entre propostas e lances, o
critério de desempate sera aquele previsto no artigo 3°, § 2°, da Lei n°® 8.666, de
1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

a) produzidos no Pais;
b) produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

¢) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

7.11.1. Persistindo o empate, o critério de desempate sera o sorteio, em
ato publico, para o qual os licitantes serdo convocados.

7.12. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante para
que seja obtido melhor preco, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste Edital;
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7.12.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
7.13. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e

julgamento da proposta.

8. DA ACEITACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1.Como condicdo prévia a aceitacdo da proposta, caso o licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar tenha usufruido do tratamento
diferenciado previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°123, de 2006,
o Pregoeiro podera consultar o Portal da Transparéncia do Governo Federal
(www.portaldatransparencia.gov.br), secdo “Despesas — Gastos Diretos do
Governo — Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)”, para verificar se o
somatério dos valores das ordens bancérias por ele recebidas, no exercicio
anterior, extrapola o limite de R$ 3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil
reais), previsto no artigo 3¢ inciso Il, da Lei Co mplementar n°123, de 2006, ou 0
limite proporcional de que trata o artigo 3% § 29 do mesmo diploma, em caso de
inicio de atividade no exercicio considerado;

8.1.1. Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, a consulta também
abrangera o exercicio corrente, para verificar se 0 somatério dos valores das
ordens bancérias por ela recebidas, até o més anterior ao da sesséo publica
da licitacdo, extrapola os limites acima referidos, acrescidos do percentual
de 20% (vinte por cento) de que trata o artigo 3% 88 9%A e 12, da Lei
Complementar n°123, de 2006.

8.1.2. Constatada a ocorréncia de qualquer das situagdes de extrapolamento do
limite legal, o Pregoeiro indeferira a aplicacéo do tratamento diferenciado em
favor do licitante, conforme artigo 39 88 9% 9*A , 10 e 12, da Lei
Complementar n° 123, de 2006, com a consequente recusa do lance de
desempate, sem prejuizo das penalidades incidentes.

8.2.N&do ocorrendo situacdo de recusa com base na hip6tese acima, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
do preco em relagcéo ao valor estimado para a contratagdo e sua exequibilidade,
bem como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto;

8.2.1. Os pre¢cos ndo poderdo ultrapassar o valor maximo da contratacdo
definido no Termo de Referéncia.
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8.3. 0O licitante devera imediatamente encaminhar a planilha de custo e formacao de
precos, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, por meio
eletrbnico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro,
sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico;

8.3.1. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverédo refletir
com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida;

8.3.1.1. Caso a planilha de custo e formacado de precos apresente eventual
equivoco no dimensionamento do(s) quantitativo(s) e que favoreca a
licitante, este sera revertido como lucro na readequacédo dessa planilha
na fase de aceitacdo da proposta, mas podera ser objeto de
negociacdo para a eventual prorrogacéo contratual.

8.3.2. Erros no preenchimento da planilha ndo sdo motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta, quando a planilha puder ser ajustada sem a
necessidade de majoracdo do preco ofertado, e desde que se comprove que
este é suficiente para arcar com todos o0s custos da contratacao.

8.4.0 Pregoeiro também podera solicitar ao licitante que envie imediatamente
documento contendo o detalhamento da proposta, para fins de verificacdo de
sua exequibilidade, por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e
prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrdnico, sob pena de néo aceitacdo da proposta;

8.5. Sera desclassificada a proposta final que:
8.5.1. Contenha vicios ou ilegalidades;

8.5.2. N&o apresente as especificagfes técnicas exigidas pelo Projeto Basico ou
Termo de Referéncia;

8.5.3. Apresentar precos finais superiores ao valor maximo estabelecido neste
Edital;

8.5.4. Apresentar pregos unitarios incompativeis com 0s pre¢cos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, conforme
Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pelo 6rgao,
observados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

8.6. Também sera desclassificada a proposta final que:
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a. Apresentar precos manifestamente inexeqliveis, assim considerados
agueles que, comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos
custos decorrentes da contratacao pretendida;

b. N&o vier a comprovar sua exequibilidade, em especial em relagéo ao preco e
a produtividade apresentada.

8.6.1. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de
custos, desde que nao contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza
motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta;

8.6.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada
diligéncia, na forma do § 3°do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, para
efeito de comprovacdo de sua exequibilidade, podendo adotar, dentre
outros, 0s seguintes procedimentos:

8.6.2.1. Questionamentos junto a proponente para a apresentacdo de
justificativas e comprovacdes em relacdo aos custos com indicios de
inexequibilidade;

8.6.2.2. Verificagdo de acordos coletivos, convencdes coletivas ou
sentencas normativas em dissidios coletivos de trabalho;

8.6.2.3. Levantamento de informag¢fes junto ao Ministério do Trabalho e
Emprego, e junto ao Ministério da Previdéncia Social;

8.6.2.4. Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou
similares;

8.6.2.5. Pesquisas em 0rgaos publicos ou empresas privadas;

8.6.2.6. Verificacdo de outros contratos que o proponente mantenha com a
Administragdo ou com a iniciativa privada;

8.6.2.7. Pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais
como: atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

8.6.2.8. Verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo
proponente;

8.6.2.9. Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados
por 6rgdos de pesquisa;

8.6.2.10. Estudos setoriais;
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8.6.2.11. Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou
Municipal;

8.6.2.12. Analise de solucbes técnicas escolhidas e/ou condi¢des
excepcionalmente favoraveis que o proponente disponha para a
prestacao dos servigos; e

8.6.2.13. Demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

8.6.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as
provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.6.4. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento)
da média dos precos ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da
proposta néo for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo
sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, serd obrigatoria a
realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da
proposta.

8.6.4.1. No célculo da média dos precos ofertados, serdo descartados
precos superiores em mais de 200% (duzentos por cento) do valor de
referéncia da licitacao.

8.7.Havendo necessidade de analisar minuciosamente 0s documentos
apresentados, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horério para sua continuidade;

8.8.Se a proposta classificada em primeiro lugar ndo for aceitavel, ou for
desclassificada, o Pregoeiro examinard a proposta subsequiente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda ao Edital;

8.8.1. Nessa situacdo, o Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja
obtido preco melhor.

8.9. No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néao
alterem sua substancia, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagéo;

8.10. Aceita a proposta classificada em primeiro lugar, o licitante devera
comprovar sua condicdo de habilitacdo, na forma determinada neste Edital.
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9. DA HABILITACAO

9.1.Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o
eventual descumprimento das condi¢cGes de participacdo, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacbdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

9.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Pudblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja soécio
majoritério.

9.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condic&o de habilitac&o.

9.2. Ainda como condicdo prévia a habilitacdo, para ME/EPP detentora da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera consultar o Portal da
Transparéncia do Governo Federal (www.portaldatransparencia.gov.br), para
verificacdo do somatorio dos valores das ordens bancarias recebidas pelo
licitante no exercicio anterior ou corrente, conforme procedimento previsto na
fase de aceitacdo e julgamento da proposta, caso ainda ndo o tenha realizado.

9.2.1. Constatada a ocorréncia de qualquer das situagdes de extrapolamento do
limite legal, o Pregoeiro indeferira a aplicacdo do tratamento diferenciado em
favor do licitante, conforme artigo 39 88 9% 9*A , 10 e 12, da Lei
Complementar n° 123, de 2006, com a consequente ina bilitacdo, sem
prejuizo das penalidades incidentes.

9.3.N&o ocorrendo inabilitagdo, o licitante detentor da proposta classificada em

primeiro lugar deverd comprovar, no prazo maximo de 02 (duas) horas, a

contar da solicitacdo no sistema eletrbnico, sua condicdo de habilitacdo, por
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meio do fax numero (79) 3323-8534 ou, preferencialmente , do email
cpl.srse@dpf.gov.br , com posterior encaminhamento do documento pertinente
por via postal ou similar no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, para a sede
da SR/DPF/SE sito a Avenida Augusto Franco n° 2.260, Bairro Siqueira
Campos, Aracaju/SE CEP 49.075-100;

9.3.1. Os documentos poderdo ser apresentados em original, em copia
autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administragdo, ou
por meio de publicacdo em érgdo da imprensa oficial.

9.4.Para a habilitacdo, o licitante deverd apresentar os documentos a seguir
relacionados:

9.4.1. Relativos a Habilitacao Juridica:

a. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b. No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELIl: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatdério de seus administradores;

b.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracfes ou da consolidacao respectiva.

c. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicag&o dos seus administradores;

d. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida
pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o
caso, que comprove a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos do artigo 8°da Instrugao Normati va n°103, de 30/04/2007, do
Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC;

e. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao.
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9.4.2. Relativos a Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal , relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta
negativa de deébitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos
tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

d. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal , do domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

e. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, mediante certiddo
negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos as
contribuicdes previdenciarias e as de terceiros;

f. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

g. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou
certiddo positiva com efeitos de negativa.

9.4.2.1. Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte,
deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricédo, sob pena de ser inabilitado.

9.4.3. Relativos a Qualificacdo Econdmico-Financeira:

a. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial, ou liquidacao judicial,
ou de execucado patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da
sede do licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na
propria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida a menos de 180 (cento e
oitenta) dias contados da data da sua apresentacao;

b. Balango patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo

financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
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provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

b.1. O balanco patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade;

b.2. As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar
copia do balanco de abertura ou cépia do livro diario contendo o balanco de
abertura, inclusive com os termos de abertura e encerramento;

b.3. A boa situagédo financeira do licitante serd avaliada pelos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), minimo
igual a 1 (um), resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, com os valores
extraidos de seu balanco patrimonial ou apurados mediante consulta on line,
no caso de empresas inscritas no SICAF:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

b.4. O licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1
(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez
Corrente deverd comprovar que possui (capital minimo ou patrimoénio
liquido) equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacao.

9.4.4. Relativos a Qualificacdo Técnica:

a. Comprovacdo da capacitacado técnico-operacional: apresentacdo de um ou
mais atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
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nome do licitante, relativos a execucdo de servicos com emprego de mao de
obra, com dedicacéo exclusiva (Terceirizagdo).

b. Declaracdo formal de que dispord, por ocasido da futura contratacdo, das
instalacbes, aparelhamento e pessoal técnico considerados essenciais para a
execucgao contratual, a saber:

b.1. escritério no municipio de Aracaju, com pessoal qualificado e em
guantidade suficiente para gerir o contrato.

9.5. A comprovacdao dos requisitos de habilitacdo sera exigida do licitante de acordo
com o vulto e a complexidade da contratacéo;

9.6.0 licitante que ja estiver cadastrado no SICAF, em situacdo regular, até o
terceiro dia Gtil anterior a data da abertura da sessao publica, ficara dispensado
de apresentar os documentos comprobatérios mencionados nos subitens
9.4.1 a 9.4.3, abrangidos pelo referido cadastro que estejam validados e
atualizados;

9.6.1. A verificacdo se dard mediante consulta on line, realizada pelo Pregoeiro,
devendo o resultado ser impresso e anexado ao processo;

9.6.2. Na hipétese de algum documento que ja conste do SICAF estar com o seu
prazo de validade vencido, e caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a
certiddo correspondente através do sitio oficial, o licitante sera advertido a
encaminhar, no prazo de 02 (duas) horas , documento valido que comprove
o atendimento as exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacéo,
ressalvado o disposto quanto a comprovacdo da regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte;

9.6.3. O licitante obriga-se a declarar, sob as penalidades legais, a
superveniéncia de fato impeditivo da habilitac&o.

9.7.Sera inabilitado o licitante que n&o comprovar sua habilitacdo, deixar de
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital, ressalvado o
disposto quanto a comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte;

9.7.1. No caso de inabilitagcdo, o Pregoeiro retomara o procedimento a partir da
fase de julgamento da proposta, examinando a proposta subsequente e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
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9.8.Para fins de habilitacdo, o Pregoeiro podera obter certidbes de O6rgdos ou
entidades emissoras de certiddes por sitios oficiais;

9.9.Nao serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos;

9.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente o0s documentos
exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma;

9.11. No julgamento da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacéo;

9.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitac&o fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor;

9.12.1. Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte,
havendo alguma restricdo na comprovagado de sua regularidade fiscal, ser-
Ihe-&4 assegurado o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do momento em
que for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para
a regularizacao da documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa;

9.12.1.1. Como condicdo para o deferimento do prazo de regularizacéo, o
Pregoeiro poderd consultar o Portal da Transparéncia do Governo
Federal (www.portaldatransparencia.gov.br), para verificagdo do
somatério dos valores das ordens bancarias recebidas pelo licitante no
exercicio anterior ou corrente, conforme procedimento previsto na fase
de aceitacdo e julgamento da proposta, caso ainda ndo o tenha
realizado;

9.12.1.2. Constatada a ocorréncia de qualquer das situacbes de
extrapolamento do limite legal, o Pregoeiro indeferird a aplicacdo do
tratamento diferenciado em favor do licitante, conforme artigo 3° 88 99
92A, 10 e 12, da Lei Complementar n°123, de 2006, com a negativa
do prazo de regularizagédo e consequente inabilitacdo, sem prejuizo das
penalidades incidentes.
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9.12.2. A prorrogacao do prazo a que se refere o subitem anterior devera

sempre ser concedida pela Administragdo quando requerida pelo licitante, a
nao ser que exista urgéncia na contratagcdo ou prazo insuficiente para o
empenho devidamente justificados;

9.12.3. A declaracdo do vencedor de que trata este subitem acontecera no
momento imediatamente posterior a fase de habilitacdo, aguardando-se os
prazos de regularizacao fiscal para a abertura da fase recursal;

9.12.4. A ndo-regularizacdo da documentacao, no prazo previsto, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no
artigo 81 da Lei n° 8.666, de 1993, sendo facultado a Administracdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou
revogar a licitagao.

9.13. Da sesséao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

10.DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final, contendo a planilha atualizada de custos e formagéo de
precos e eventuais justificativas apresentadas pelo proponente vencedor,
devera ser encaminhada no prazo de 02 (dois) dias uteis , a contar da
solicitacéo do Pregoeiro no sistema eletrénico.

10.1.1. A proposta final devera ser redigida em lingua portuguesa,
datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas
ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. A proposta final devera conter a indicacdo do banco, nimero da
conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final deverad ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execucao do contrato, no momento da repactuacao
ou de aplicagcdo de eventual sancéo a Contratada, se for o caso.

11.DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor, e depois de decorrida a fase de regularizacéo
fiscal, caso o licitante vencedor seja microempresa ou empresa de pequeno

porte, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma imediata e
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motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
qguando lhe sera concedido o prazo de trés dias para apresentar as razbes do
recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contra razées em igual prazo, que comecara a contar do término
do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses;

11.1.1. O Pregoeiro assegurara tempo minimo de 30 (trinta) minutos para
que o licitante manifeste motivadamente sua intencéo de recorrer;

11.1.2. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

11.2. A falta de manifestagcéo imediata e motivada do licitante quanto a intengéao
de recorrer importara a decadéncia desse direito;

11.3. Cabe ao Pregoeiro receber, examinar e decidir 0S recursos,
encaminhando-os a autoridade competente quando mantiver sua decisao;

11.3.1. A andlise quanto ao recebimento ou ndo do recurso, pelo Pregoeiro,
ficard adstrita a verificacdo da tempestividade e da existéncia de motivacao
da intencao de recorrer.

11.4. O acolhimento de recurso, pelo Pregoeiro, ou pela autoridade competente,
conforme o caso, importara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

11.5. N&o serdo conhecidos os recursos cujas razdes forem apresentadas fora
dos prazos legais.

12.DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados;

12.2. Apoés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.
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13.DO CONTRATO

13.1. Apds a homologacdo da licitagdo, a Adjudicataria tera o prazo de 05
(cinco) dias uteis , contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o
Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des
previstas neste Edital;

13.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por
igual periodo, por solicitagdo justificada da Adjudicataria e aceita pela
Administracao.

13.2. Antes da assinatura do Contrato, a Contratante realizara consulta on line
ao SICAF, para identificar possivel proibicdo de contratar com o Poder Publico e
verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo, nos termos do artigo 3° 8
1% da IN SLTI/MPOG n°02, de 11/10/2010, bem como ao Cadastro Informativo
de Créditos ndo Quitados - CADIN, cujos resultados serdo anexados aos autos
do processo;

13.3. Se a Adjudicatéria, no ato da assinatura do Contrato, ndo comprovar que
mantém as condicdes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se
a assinar o Contrato, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada
a ordem de classificacdo, para, apés feita a negociacdo, verificada a
aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos de habilitacéo, celebrar
a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢Oes previstas neste Edital e das demais
cominacdes legais;

13.4. A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

13.4.1. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre o0s
contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento).
13.5. E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto do contrato;
13.6. A Contratada devera manter durante toda a execucdo do contrato, em

compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacéo;

13.7. O descumprimento das obrigacg6es trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicbes de habilitacdo pela Contratada devera dar ensejo a rescisao
contratual, sem prejuizo das demais sanc¢fes, sendo vedada a retencdo de
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pagamento se a Contratada n&o incorrer em qualquer inexecu¢ao do servi¢o ou
nao o tiver prestado a contento.

13.7.1. A Contratante poderd conceder um prazo para que a Contratada
regularize suas obrigacOes trabalhistas ou suas condi¢cbes de habilitacao,
sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir a situacao.

13.8. Durante a vigéncia do contrato, a fiscalizacdo sera exercida por um
representante da Contratante, ao qual competira registrar em relatorio todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas e dirimir as duvidas que surgirem no
curso da prestacdo dos servicos, de tudo dando ciéncia a Administracao,
conforme procedimentos estabelecidos na minuta de Contrato;

13.9. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apds a
comprovacao, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacOes
trabalhistas, sociais e previdenciarias referentes a méo de obra alocada em sua
execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

14.DA GARANTIA

14.1. Ser& exigida a prestacdo de garantia pela Contratada, no percentual de
5% (cinco por cento) do valor total do contrato, a ser comprovada no prazo de
10 (dez) dias a partir da data da celebracéo do contrato;

14.1.1. Sem prejuizo da aplicagdo das sancdes cabiveis, caso a
Contratada ndo apresente a comprovacdo da prestacdo da garantia no
prazo fixado, a Contratante fica autorizada a promover a retencdo dos
pagamentos, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor mensal devido,
para fins de atingir o valor total da garantia. As parcelas retidas seréo
depositadas junto a Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetéaria, em
favor da Contratante.

14.2. A garantia podera ser prestada nas seguintes modalidades:
a. Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica;
b. Seguro-garantia; ou
c. Fianca bancaria.

14.2.1. Somente sera aceita a prestacdo de garantia que cubra, no minimo,
0S seguintes riscos ou prejuizos decorrentes da execucao do contrato:
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14.2.1.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do
nao adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

14.2.1.2. prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decorrentes de
culpa ou dolo durante a execuc¢do do contrato;

14.2.1.3. as multas moratorias e compensatorias aplicadas a Contratada;

14.2.1.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao
honradas pela Contratada, que venham a ser pagas pela Contratante
em decorréncia de condenacéo ou acordo judicial.

14.3. No caso de caucao em dinheiro, o depoésito devera ser efetuado na Caixa
Econbmica Federal, mediante depdésito identificado a crédito da Contratante;

14.4. Caso a opc¢do seja por utilizar titulos da divida puablica, estes devem ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado
de liquidacao e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados
pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda,;

14.5. A garantia, se prestada na forma de fianca bancaria ou seguro-garantia,
devera ter validade durante toda a vigéncia do contrato, e ainda por mais 3 (trés)
meses apoés o término da vigéncia contratual;

14.5.1. N&o serdo aceitas garantias na modalidade seguro-garantia em
cujos termos nao constem expressamente o0s eventos indicados nos
subitens 14.2.1.1 a 14.2.1.4.

14.6. No caso de garantia na modalidade de fiangca bancaria, devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil;

14.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua
vigéncia, a garantia dever4 ser readequada ou renovada nas mesmas
condicdes;

14.8. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela Contratante,
para compensacao de prejuizo causado no decorrer da execucao contratual por
conduta da Contratada, esta deverd proceder a respectiva reposicdo no prazo
de 03 (trés) dias uteis , contados da data em que tiver sido notificada;

14.9. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara
a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor global do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

14.10. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a
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promover a rescisao do contrato, por descumprimento ou cumprimento irregular
das clausulas deste contrato, conforme dispéem os incisos | e 1l do art. 78 da Lei
n° 8.666/93;

14.11. A CONTRATADA devera dar plena ciéncia ao garantidor acerca dos
termos do Edital de Pregéo Eletrénico e das clausulas contratuais;

7z

14.12. O garantidor ndo €é parte interessada para figurar em processo
administrativo instaurado pela Superintendéncia Regional do Departamento de
Policia Federal no Estado de Sergipe com o objetivo de apurar prejuizos e/ou
aplicar sancdes a CONTRATADA;

14.13.  Apos a execucdo do contrato, constatado o regular cumprimento de todas
as obrigagOes a cargo da Contratada, a garantia por ela prestada sera liberada
ou restituida e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente, deduzidos
eventuais valores devidos a Contratante;

14.14. Em caso de encerramento da vigéncia do contrato, ou rescisdo contratual,
a Contratante retera a garantia prestada, até que o fiscal verifique o pagamento
pela Contratada das verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, ou a
comprovacao de que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho.

14.14.1. Caso a Contratada ndo efetue tais pagamentos até o fim do
segundo més apOs o encerramento da vigéncia contratual, a Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto
das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execucdo contratual,
conforme artigo 35 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008 e
autorizacdo expressa a ser concedida pela Contratada no momento da
assinatura do contrato.

15.DA VIGENCIA DO CONTRATO E DA PRORROGACAO

15.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data
da sua assinatura, podendo, por interesse da Administracédo, ser prorrogado por
periodos sucessivos, limitado a sua duracao a 60 (sessenta) meses, nos termos
do inciso Il do artigo 57, da Lei n° 8.666, de 1993.

15.1.1. A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.
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15.2. Toda prorrogacao de contratos sera precedida da realizacdo de pesquisas

de precos de mercado ou de precos contratados por outros 6rgéos e entidades
da Administracdo Publica, visando a assegurar a manutencdo da contratacao
mais vantajosa para a Administracdo, em relacdo a realizagdo de uma nova
licitagdo.

15.3. O contrato ndo podera ser prorrogado quando:

15.3.1. O valor estiver acima do limite maximo fixado em ato normativo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, admitindo-se a
negociacao para reducao de precgos, para readequacao ao referido limite;

15.3.2. A Contratada tiver sido declarada inidbnea ou suspensa ou
impedida de licitar ou contratar no ambito de qualquer 6rgéo ou entidade da
Administracdo Publica, seja na esfera federal, estadual, do Distrito Federal
ou municipal, enquanto perdurarem os efeitos;

15.3.2.1. Para tanto, a Contratante consultara o SICAF, o Cadastro Nacional
de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis),
e o Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php), em nome
da empresa contratada e de seu sOcio majoritario, por forca do artigo
12 da Lei n°8.429, de 1992.

15.3.3. A Contratada ndo mantiver, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

15.3.4. A Contratada nao concordar com a eliminagao, do valor do contrato,
dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que ja tenham sido pagos ou
amortizados no primeiro ano de vigéncia da contratacao.

15.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragédo de
termo aditivo.

16.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1. As obrigacbes da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no
Termo de Referéncia e na minuta do instrumento de Contrato.
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17.DO0 PAGAMENTO

17.1. O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias , contados a partir da
data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais
documentos comprobatoérios do cumprimento das obriga¢des da Contratada;

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o montante de R$ 8.000,00 (oito mil reais) deverdo ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos
comprobatorios do cumprimento das obrigacdes da Contratada, nos termos
do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

17.2. O pagamento somente serd efetuado apOds o “atesto”, pelo servidor
competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, que contera o
detalhamento dos servicos executados e serd acompanhada dos demais
documentos exigidos neste Edital;

17.2.1. O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada com o0s servicos efetivamente
prestados, bem como as seguintes comprovacdes, que deverdo
obrigatoriamente acompanha-la:

a. Do pagamento da remuneracdo e das contribuicdes sociais (Fundo de
Garantia do Tempo de Servico e Previdéncia Social), correspondentes ao més
da ultima nota fiscal ou fatura vencida, quanto aos empregados diretamente
vinculados a execuc¢ao contratual, nominalmente identificados;

b. Da regularidade fiscal e trabalhista, constatada através de consulta “on-line”
ao SICAF e TST, com a emissdo da CNDT, ou na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no artigo 29 da Lei n°8.66 6, de 1993; e

c. Do cumprimento das obrigacfes trabalhistas, correspondentes a ultima nota
fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administracéo.

17.2.2. Caso se constate o descumprimento de obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e as relativas ao FGTS, o pagamento dos valores em débito
sera realizado em juizo, sem prejuizo das sancdes cabiveis;
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17.2.2.1. Alternativamente, a Administracdo podera descontar da fatura e
pagar diretamente aos trabalhadores alocados na execucéo do contrato
os valores relativos aos salarios e demais verbas trabalhistas a eles
devidos, quando houver falha no cumprimento dessas obrigaces por
parte da Contratada, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, conforme o artigo 19-A, inciso IV, da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008, e autorizacdo expressa a ser
concedida pela Contratada no momento da assinatura do Contrato.

17.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos
documentos pertinentes a contrata¢do, ou, ainda, circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard pendente até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacao,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

17.3. Nos termos do artigo 36, § 6° da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n°02,
de 30/04/2008, sera efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancfes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

17.3.1. nao produziu os resultados acordados;

17.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade minima exigida;

17.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

17.4. Antes do pagamento, a Contratante realizara consulta on line ao SICAF e,

se necessario, aos sitios oficiais, para verificar a manutencéo das condicbes de
habilitacdo da Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado e
juntado ao processo de pagamento.

17.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel, nos termos da Instrucdo Normativa n° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil, inclusive quanto ao
artigo 31 da Lei n°8.212, de 1991.
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17.5.1. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN),

sera observado o disposto na Lei Complementar n°® 116, de 2003, e
legislacdo municipal aplicavel,

17.5.2. A Adjudicataria, ME ou EPP, regularmente optante pelo Simples
Nacional, sujeitar-se-a a retencdo na fonte de tributos e contribuicbes
sociais, na forma da legislagdo em vigor, a partir do més seguinte ao da
contratacdo, conforme disposto no inciso [l do art. 31 da Lei
Complementar n°® 123/2006, observando-se ainda o disposto no subitem
4.3.1.3.1 deste Edital.

17.6. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito,
mediante depdsito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancério
indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislacéo vigente;

17.7. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento;

17.8. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a
ser efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no
contrato;

17.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser
acrescido de encargos moratorios proporcionais aos dias de atraso, apurados
desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento,
a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM=1xNXxVP

EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor
originariamente devido

| = indice de atualizag&o financeira, calculado segundo a férmula:
(6 /100)
365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e
a data do efetivo pagamento

VP = Valor da Parcela em atraso
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18.DA REPACTUACAO

18.1. Serd admitida, por solicitagcdo da Contratada, a repactuacdo dos precos
dos servigos continuados contratados com prazo de vigéncia igual ou superior a
doze meses, desde que seja observado o interregno minimo de 01 (um) ano, e
demonstrada de forma analitica a variacdo dos componentes dos custos do
contrato, devidamente justificada, de acordo com o artigo 5° do Decreto n°
2.271, de 1997, e com os dispositivos aplicaveis da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n°2, de 30 de abril de 2008;

18.1.1. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas
forem necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento
dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mé&o de obra e os
custos decorrentes dos insumos necessarios a execucao do servico;

18.1.2. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional,
com datas-base diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas
parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou convencdes coletivas das
categorias envolvidas na contratacao.

18.2. A repactuacdo ndo poderd alterar o equilibrio econdmico-financeiro
original do contrato;

18.2.1. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios
ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios
por forca de instrumento legal, sentengca normativa, acordo coletivo ou
convencao coletiva;

18.2.2. O aumento dos custos da mé&o de obra decorrente de novo acordo,
dissidio ou convencao coletiva devera ser integralmente repassado ao preco
repactuado, exceto na hipétese descrita no subitem abaixo;

18.2.3. A Administracdo ndo se vincula as disposicbes contidas em
Acordos e Convencdes Coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista, tais
como as que estabelecam valores ou indices obrigatorios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os para 0S iNSumos
relacionados ao exercicio da atividade.

18.3. O interregno minimo de 1 (um) ano sera contado:

18.3.1. Para a primeira repactuacao:
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a. Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data da vigéncia dos efeitos financeiros do acordo,
dissidio ou convencéo coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacéo da
proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

b. Para todos os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado: a
partir da data limite para apresentacdo das propostas constante do Edital,

18.3.2. Para as repactuacdes subseqlentes a primeira: a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacéao ocorrida ou preclusa.

18.4. O prazo para a Contratada solicitar a repactuacao encerra-se na data da
prorrogacdo contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao
coletiva que fixar os novos custos de mao de obra da categoria profissional
abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato,
caso nao haja prorrogacao;

18.4.1. Caso a Contratada ndo solicite a repactuacdo tempestivamente,
dentro do prazo acima fixado, ocorrera a precluséo do direito a repactuacéo.

18.4.1.1. Se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao
s6 podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1
(um) ano, contado na forma prevista neste Edital;

18.4.1.2. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda nao tenha sido
registrado o novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da categoria,
a Contratada devera solicitar a insercao de clausula no termo aditivo de
prorrogacdo que resguarde o direito futuro a repactuacdo, a ser
exercido tdo logo disponha daquele instrumento devidamente
registrado, sob pena de preclusao.

18.5. Ao solicitar a repactuagdo, a Contratada efetuard a comprovacdo da
variagcdo dos custos dos servi¢os contratados da seguinte forma:

18.5.1. Quando a repactuacdo se referir aos custos da méo de obra:
apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencgéo coletiva da categoria
profissional abrangida pelo contrato, acompanhado da demonstracéo
analitica da variacao dos custos;

18.5.2. Quando a repactuacédo se referir aos demais custos: Planilha de
Custos e Formacao de Precos que comprove o aumento dos precos de
mercado dos itens abrangidos, considerando-se:
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18.5.2.1. Os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da
Administracao;

18.5.2.2. As particularidades do contrato em vigéncia,;

18.5.2.3. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes;

18.5.2.4. Aplicacdo do IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo, ou outro que venha substitui-lo, divulgado pelo IBGE, para os
seguintes itens ou parcelas de custos da Planilha: Beneficios mensais e
diarios, que nao o vale-transporte e os previstos em Acordo, Dissidio ou
Convengéo Coletiva de Trabalho; Insumos Diversos - Uniformes, etc.,
utilizando-se da seguinte férmula:

R=VxIl-lo,onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servigo a ser reajustado;

| = indice relativo & data do reajuste;

lo = Indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a
data fixada para entrega da proposta na licitacéo.

18.6. O drgéao contratante podera realizar diligéncias para conferir a variacao de
custos alegada pela Contratada;

18.7. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

a. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

b. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das proximas repactuacgdes futuras;
ou

bY

c. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de mao-de-obra em que o préprio fato
gerador, na forma de acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca
normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacédo do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuac0des futuras.
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18.7.1. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos

exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca
porventura existente.

18.8. A decisao sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo
de sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos
comprovantes de variacdo dos custos;

18.8.1. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a
Contratada ndo cumprir 0os atos ou apresentar a documentacéo solicitada
pela Contratante para a comprovacao da variacdo dos custos.

18.9. As repactuacOes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto
quando coincidirem com a prorrogacdo contratual, caso em que deverdo ser
formalizadas por aditamento ao contrato.

19.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste
exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Gestéo/Unidade: 200344
Fonte: 0100000000
Elemento de Despesa: 3390.37
Pl 702T
19.2. As despesas para o0 exercicio futuro correrdo a conta das dotacdes

or¢camentarias indicadas em termo aditivo ou apostilamento.

20.DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, do
Decreto n° 3.555, de 2000 e do Decreto n° 5450, de 2005, a
licitante/Adjudicataria que, no decorrer da licitagao:

20.1.1. N&o assinar o contrato, quando convocada dentro do prazo de
validade da proposta;

20.1.2. Apresentar documentacao falsa;
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20.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.4. N&o mantiver a sua proposta dentro de prazo de validade;
20.1.5. Comportar-se de modo inidéneo;
20.1.6. Cometer fraude fiscal,
20.1.7. Fizer declaragéo falsa;
20.1.8. Ensejar o retardamento da execugao do certame.
20.2. A licitante/Adjudicataria que cometer qualquer das infracdes discriminadas

no subitem anterior ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sanc¢odes:

a. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor global estimado do item
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

b. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos.

20.2.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sangdes.

20.3. As infracOes e sancgles relativas a atos praticados no decorrer da
contratacdo estéo previstas no Termo de Referéncia;

20.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999;

20.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,

bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade;

20.6. As multas serdo recolhidas em favor da Unido, no prazo maximo de 30
(trinta) dias , a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente, ou, quando for o caso, inscritas na Divida Ativa da
Unido e cobradas judicialmente;

20.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF;
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20.8. As sancdes aqui previstas sédo independentes entre si, podendo ser

aplicadas isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis.

21.DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Até dois dias uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o Edital, na forma eletrénica, ou mediante o
encaminhamento de peticédo por escrito ao Pregoeiro;

21.1.1. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela
elaboragdo do Edital, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e
quatro horas;

21.1.2. Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatoério, sera designada
nova data para a realizacdo do certame, observando-se as exigéncias
quanto a divulgagédo das modificacdes no Edital.

21.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverao
ser enviados ao Pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet,
através do email cpl.srse@dpf.gov.br;

21.2.1. O pedido de esclarecimentos sera respondido em até vinte e quatro
horas.

21.3. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento
de publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragcdo nédo afetar a
formulagcéo das propostas;

21.4. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
horario e local anteriormente estabelecido, desde que n&do haja comunicagéo do
Pregoeiro em contrério;

21.5. E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacéao
que deveria constar no ato da sesséo publica;
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21.6. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar

erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e
classificacao;

21.7. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicar4 direito a
contratacao;
21.8. A autoridade competente para a aprovagdo do procedimento licitatério

podera revoga-lo em face de razbes de interesse publico, por motivo de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagcdo de
terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado;

21.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacédo de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatorio;

21.10. O licitante deverd manter preposto, aceito pela Administragéo, no local do
servico, se for 0 caso, para representa-lo na execucao do contrato;

21.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e
vencem o0s prazos em dias de expediente na Administracao;

21.12. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico;

21.13. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que né&o
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao;

21.14. Em caso de divergéncia entre disposicao do Edital e das demais pecas
gue compdem o processo, prevalece a previsdo do Edital;

21.15. O Edital e seus Anexos poderao ser lidos e/ou obtidos no 6rgéo, situado
no endereco Av. Augusto Franco n° 2.260, Bairro Siqueira Campos -
Aracaju/SE , nos dias Uteis, no horario das 10:00 as 12:00 e das 14:00 17:00;
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21.15.1. O Edital também esta disponibilizado, na integra, nos enderecos

eletrébnicos www.comprasnet.gov.br

21.16. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada
aos interessados no orgéo, situado no endereco Av. Augusto Franco n° 2.260,
Bairro Siqueira Campos — Aracaju/SE , nos dias uteis, no horério das 10:00 as
12:00 e das 14:00 17:00;

21.17. Em caso de cobranca pelo fornecimento de copia da integra do edital e de
seus anexos, o valor se limitara ao custo efetivo da reproducéo grafica de tais
documentos, nos termos do artigo 5° Ill, da Lei n° 10.520, de 2002;

21.18. Nos casos omissos aplicar-se-do0 as disposicdes constantes da Lei n°
10.520, de 2002, do Decreto n° 5.450, de 2005, da Lei n° 8.078, de 1990 -
Cddigo de Defesa do Consumidor, do Decreto n° 3.722, de 2001, da Lei
Complementar n° 123, de 2006, do Decreto n° 2.271, de 1997, da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n°2, de 30 de abril de 2008, e da Lei n° 8.666, de 1993,
subsidiariamente;
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21.19. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital serd o da Secéo
Judiciaria de Aracaju/SE - Justica Federal, com excluséo de qualquer outro.

Municipio de Aracaju, 24 de Outubro de 2012.

RONALDO CORREA

Agente Administrativo

Matricula 11.922-DPF
Pregoeiro

De acordo:
ROLAND PACHECO DOS SANTOS JUNIOR
Papiloscopista Policial Federal
Classe Especial / Mat. 2804-DPF
Chefe do Setor de Logistica
SR/DPF/SE
Aprovo:

JOSE GRIVALDO DE ANDRADE
Delegado de Policia Federal
Classe Especial / Mat. 6078

Superintendente Regional
SR/DPF/SE

VIA ORIGINAL ASSINADA

Pagina 38 de 103

Superintendéncia Regional do Departamento de Bdtmileral em Sergipe
Avenida Augusto Franco 2260, Bairro Siqueira Campoacaju/SE, CEP 49075-100
Telefonefax: (79) 32348534/8546/8558/8500 — e-mail: cpl.srse@dpf.gov.br



\c\a Feq,
QS %

FL.n°

&

g 5
SERVICO PUBLICO FEDERAL OSRID?('\

MJ — DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL EM SERGIPE
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
(Art. 14 da IN n° 02/08-MPOG)

PROCESSO N° 08520.010995/2012-00
Ref.: Pregéo Eletrénico 03/2012

1. OBJETO

1.1. Contratacdo da prestacdo de servicos de recepcéo, de forma indireta e continua,
com disponibilizacdo de m&o de obra em dedicacdo exclusiva, visando atender as
necessidades da Superintendéncia Regional do Departamento de Policia Federal em
Sergipe — SR/DPF/SE, conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos neste
termo.

DESCRICAO/ QTDE. /

ESPECIFICACAO POSTOS
RECEPCAO - receber e prestar servicos de apoio a clientes:
marcar entrevistas; receber clientes ou visitantes; averiguar
suas necessidades; agendar servicos, conferir documentos,
1 observando as normas internas do Departamento de Policia 05
Federal, dentre outras.
Categoria Profissional — Recepcionista Secretaria
CBO 4221-05

ITEM

1.1.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 2.271, de 1997, caracterizando-se como atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do
orgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos;

1.1.2. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre o0s
empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacao entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.
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2. JUSTIFICATIVA

2.1. A execugdo do servico em tela atenderd as necessidades da Superintendéncia
Regional do Departamento de Policia Federal no Estado de Sergipe e com base na
experiéncia prépria de anos de contratos similares em SE e em outras regionais,
pode-se afirmar que a prestacdo de servicos de recepcdo € imprescindivel para o
regular desempenho das atribuicbes do DPF;

2.2. No rol de atividades desenvolvidas pela SR/DPF/SE consta o atendimento ao
publico interno e externo em varios setores, com entrada de dados nos sistemas
integrados do DPF, como emissdo de passaportes, carteiras de estrangeiros,
depoimentos em processos, elaboracdo de relatérios, digitagdo de informativos,
comunicados de realeases referentes a operagdes, notas de imprensa, recebimento
e remessa de matérias publicadas em jornais para insercdo no clipping e
disponibilizacdo na Internet, pesquisa de antecedentes; outras atividades
desenvolvidas envolvem a unidade administrativa — SELOG, responsavel pela
aquisicao, distribuicdo e controle de material, bem como na contratacdo e controle na
prestacdo dos servicos, manutencdo e apoio administrativo da Superintendéncia
Regional;

2.3. As diversas tarefas atinentes as atividades de recepcdo sdo de natureza
meramente administrativa comum e ndo demandam a atuacdo do quadro de agentes
administrativos do 6rgdo, que atuam nas tarefas administrativas de maior
complexidade e responsabilidade;

2.4. Tendo em vista as disposi¢cdes contidas na Lei n° 9.632, publicada no DOU
08/05/98, que trata da extingdo de Cargos na Administracdo Federal, a possibilidade
de contratacdo das atividades correspondentes sera mediante a execucao indireta,
sendo essa a motivacdo do presente Termo de Referéncia. Os servigos contratados
deverdo obedecer aos critérios estabelecidos na Lei n® 8.666/93 e Lei n° 10.520/02,
na IN/SLTI/MPOG n° 2 de 30/04/08 e nos Decretos n® 5.450/05 e 2.271/97, que
disciplina a contratacdo e a execucao indireta dos servicos de copeiragem,
recepcionistas e motorista, cuja categoria profissional, ndo mais ingressara no
quadro da Administracdo Publica Federal;

2.5. O Decreto n°® 2.271/97 e a Instrugcdo Normativa N° 02 de 30 de abril de 2008
estabelecem que possam ser contratados pela Administracdo Publica os servicos de
terceiros que apoiam a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da
missao institucional do 6rgédo. Na relacdo dessas atividades se encontra a prestacao
de servicos continuados de recepcao;
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2.6. Os servicos a serem contratados s&o caracterizados como servigos comuns de
que trata a Lei n° 10.520/02, o Decreto n°® 5.450/05 e o Decreto n°. 3.555/00 haja
vista que os padrbes de desempenho, qualidade e todas as caracteristicas gerais e
especificas de suas prestacdes sdo as usuais do mercado e passiveis de descricbes
sucintas, podendo, portanto, serem licitados por meio do Pregéo;

2.7. Nos termos do paragrafo Unico do art.6° da Instrugdo Normativa n°® 02/2008 -
SLTI/MPOG, os servigos a serem contratados ndo geram vinculo empregaticio entre
0s empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

ITEM LOCAL DE QTDE/ HORARIO/ CARGA
EXECUCAO POSTOS PERIODO HORARIA
SR/DPF/SE E 40 horas
DELEGACIA DE 8h as 18h (2h | semanais de
01 IMIGRAGAO — 05 de almogo) | 22a 62 feira
AEROPORTO (8h/dia)
SANTA MARIA

3.2. Para a execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar profissionais
pertencentes as seguintes categorias de ocupacdo, conforme a Classificacdo
Brasileira de Ocupacoes - CBO:

ATIVIDADE OU SERVICO CODIGO OCUPACAO
Atividade resumida: Incluem-se aqui
0S recepcionistas que recebem e
prestam servicos de apoio a clientes;

marcam entrevistas; recebem .
: . . . Recepcionista
clientes ou Vvisitantes; averiguam 4221-05 .
. ) Secretaria
suas necessidades; agendam

servicos; o0s que trabalham em
escritorio de informacdes; respondem
as consultas dos clientes e os que

Pagina 41 de 103

Superintendéncia Regional do Departamento de Bdtmileral em Sergipe
Avenida Augusto Franco 2260, Bairro Siqueira Campoacaju/SE, CEP 49075-100
Telefonefax: (79) 32348534/8546/8558/8500 — e-mail: cpl.srse@dpf.gov.br



\c\a Feq,
QS %

FL.n°

. 6} &
SERVICO PUBLICO FEDERAL s ?(,\(9
MJ — DEPARTAAMENTO DE POLICIA FEDERAL R/D
SUPERINTENDENCIA REGIONAL EM SERGIPE

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

observam normas internas de
seguranca, conferindo documentos e
idoneidade dos clientes; 0s
recepcionistas que recebem o0s
passageiros nos portos, verificam
suas passagens e 0s conduzem até o
navio ou ao  escritorio da
alfandega/imigracdo e o0s que
recepcionam congressistas ou outros
grupos de pessoas em missao
especial no Pais.”

4. DEMANDA DO ORGAO

4.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

4.1.1. A execugdo sera mediante o regime indireto, de trabalho diurno, na escala
de 40 horas semanais, de segunda a sexta-feira:

SR/DPF/SE e Delegacia de Imigracdo — 05 (cinco) Recepcionistas, sendo:
a) 01 para DELEMIG - Aeroporto;

b) 01 para PLANTAO;

c) 01 para PRODUTOS QUIMICOS;

d) 01 para SRH;

e) 01 para GABINETE.

4.2. A demanda prevista, destinada a cada é&rea, referente a SR/DPF/SE e a
Delegacia de Imigracéo, pode ser alterada no decorrer da execug¢ao do contrato.

5. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:
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DESCRIGCAO GERAL DE ATIVIDADES E QUALIFICAGAO

SERVICO PROFISSIONAL

Descricdo Suméria das Atividades:

Recepcionar e prestar servigos de apoio a clientela interna e externa;
promover a triagem e conferir documentacédo para posterior verificagcao e
conferéncia pelo servidor policial; prestar atendimento telefénico e fornecer
informagdes; marcar convocagdes e receber pessoas; averiguar suas
necessidades e dirigir ao lugar ou a pessoa procurados; agendar servicos;
observar normas internas de seguranca, conferindo documentos e
comunicando a seguranga sobre presencas estranhas; organizar
informacgdes e planejar o trabalho do cotidiano; entregar crachas e
documentos; organizar materiais de trabalho; organizar e distribuir malotes e
documentos; imprimir relatérios; anotar telefonemas e recados; transmitir
recados e fax; atender com informag0es precisas; propiciar informacdes
gerais por telefone interna e externamente; demonstrar organizagao;
demonstrar conhecimentos de informética; dar informagdes a clientela
interna e externa; inserir e registrar dados nos sistemas; atender ao
telefone; receber pessoas; conferir documentos; circular informag6es
internas; orientar de maneira precisa;

Recepgéo

Qualificagbes/Perfil Profissional

Segundo grau completo; Idade igual ou maior de 18 anos; Conhecimentos
basicos: Informatica (Windows, Word e Excel), Internet (Explorer e Outlook
Express) e Intranet; Redacao de Expedientes e Correspondéncia; Tempo de
experiéncia de no minimo 01 (um) ano.

6. DESCRICAO DAS TAREFAS BASICAS

6.1. O servico compreende a execucdo das seguintes tarefas basicas:

6.1.1. O atendimento no setor de passaportes implicarda na rigorosa observancia
do horéario agendado pelos solicitantes, devendo as recepcionistas chegar a tempo
de estarem prontas para o atendimento no horario marcado;

6.1.2. O padrdo de produtividade, em nivel nacional, estabelecido pela
Coordenadoria Geral de Policia de Imigracdo (CGPI) de Brasilia, através da
planilha de horarios a serem abertos para agendamento € de um atendimento
completo por recepcionista a cada quinze minutos;

6.1.3. Por atendimento completo entende-se: a chamada do solicitante, o
deslocamento até a mesa da recepcionista, a apresentacdo e conferéncia de
todos os documentos necessarios, a captacdo da assinatura digital, dados
biométricos e fotografia, além de eventuais correcbes no preenchimento dos

Pagina 43 de 103
Superintendéncia Regional do Departamento de Bdtmileral em Sergipe
Avenida Augusto Franco 2260, Bairro Siqueira Campoacaju/SE, CEP 49075-100
Telefonefax: (79) 32348534/8546/8558/8500 — e-mail: cpl.srse@dpf.gov.br




\c\a Feq,
QS %

FL.n°

SERVI ' % 5
GO PUBLICO FEDERAL Lsred®

MJ — DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL

SUPERINTENDENCIA REGIONAL EM SERGIPE

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

campos do formulario no sistema; copia digitalizada de documentos e outras que
se fizerem necessarias;

6.1.4. A avaliacdo de outros servicos ndao mencionados obedecera ao padrdo
nacional praticado no Departamento de Policia Federal;

6.1.5. As recepcionistas deverdao comportar-se de maneira educada e discreta,
promovendo o bom relacionamento no ambiente de trabalho.

6.2. Todos os servicos de apoio executados pelos funcionarios da Contratada
estardo sujeitos a orientagcdo e normas emanadas pela Superintendéncia Regional
do Departamento de Policia Federal em Sergipe, ou seja, de acordo com as
diretrizes estabelecidas pelo Contratante e que serdo objeto de fiscalizacdo. Atuardo
0s contratados sob a supervisdo dos policiais federais em servigo no local, assim,
estes dardo toda a orientacdo e apoio para a execucdo dos servigos dos funcionarios
terceirizados, que atuardo subordinados a empresa contratada;

6.3. Atendendo as necessidades da Superintendéncia Regional do Departamento de
Policia Federal em Sergipe, para a execugdo dos servigos licitados, serdo exigidos
da futura contratada niveis de profissionalizacdo com requisitos de qualificacdo e
experiéncia minima, conforme apresentado no quadro acima;

6.4. Quanto a necessidade de comprovacao dos conhecimentos e habilidades dos
profissionais disponibilizados a Superintendéncia Regional do Departamento de
Policia Federal em Sergipe, esses serdo comprovados por profissionais
especializados da Instituicdo, bem como por certificados de conclusdo de cursos
e/ou atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado que atestem os conhecimentos para exercer as atividades.

. UNIFORMES

7.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao
ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante,
compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer
repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

7.1.1. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario:
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Recepcionista e supervisor (FEMININO):

a) 02 (duas) Calcas Sociais Pretas;
b) 02 (duas) Saias Pretas;
c) 03 (trés) Camisetas Manga Curta Branca,;

d) 01 (uma) Jaqueta.

Recepcionista e supervisor (MASCULINO):

a) 03 (trés) Calcas Sociais Pretas;
b) 03 (trés) Camisetas Manga Curta Branca,

c) 01 (uma) Jaqueta;

7.1.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo os seguintes parametros minimos:

a) Calcas e saias tecido Oxford;
b) Camisetas Tecido Natural Blend;
¢) Jaqueta tecido Oxford.
7.2. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

7.2.1. 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada
06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, ap6s comunicagdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as
condi¢c6es minimas de apresentacao;

7.2.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados
para a situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

7.3. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato;

7.4. A Contratada ficara responsavel pelos ajustes de alfaiataria que se fizerem
necessarios a boa apresentacao dos uniformes;
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7.5. A estimativa de custos com os itens que compdem o uniforme consta do Anexo
IV do Edital — Planilha de Custos e Formacéao de Precos que Compde o Valor de
Referéncia.

8. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

8.1. O servico a ser contratado enquadra-se na classificacdo de servicos comuns,
nos termos da Lei n°10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto
5.450, de 2005.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada obriga-se a:

9.1.1. Executar os servi¢cos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais;

9.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo maximo de 24 horas, 0s servi¢os efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados, a critério da Administracao;

9.1.3. Manter o empregado nos horérios predeterminados pela Administracao;

9.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdao de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros;

9.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servi¢os
a serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.1.6. Manter instalacdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacao dos servigos;

9.1.7. Manter escritério no(s) Municipio(s) de Aracaju/SE, com pessoal qualificado
e em quantidade suficiente para gerir o contrato;

9.1.8. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a
obtencéo das informac¢des de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas
ao contrato de trabalho e obrigacOes a ele inerentes, adotando, entre outras, as
seguintes medidas:
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9.1.8.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de
senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com
0 objetivo de verificar se as suas contribuicbes previdenciarias foram recolhidas;

9.1.8.2. viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econdémica Federal
para todos os empregados;

9.1.8.3. oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a
obtencdo de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais,
preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

9.1.9. Vedar a utilizacdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianga
no 6rgdo contratante, nos termos do artigo 7°do De creto n°7.203, de 2010, que
dispde sobre a vedacdo do nepotismo no ambito da administracéo publica federal,

9.1.10. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de
Protecéo Individual - EPI, quando for o caso;

9.1.11. Comunicar a Secretaria da Receita Federal do Brasil, até o ultimo dia util
do més subsequente ao do inicio da execucao contratual, sua exclusao obrigatoéria
do Simples Nacional, nos termos do artigo 30, Il, e 8§ 1° I, da Lei Complementar
n° 123, de 2006, caso se trate de microempresa ou e mpresa de pequeno porte
optante pelo referido regime tributario que venha a incidir na vedacgéo do artigo 17,
Xll, da mesma lei;

9.1.11.1. apresentar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis
apos a referida comunicacgéo, o respectivo comprovante.

9.1.12. Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que
houver alocagdo de novo empregado na execucdo do contrato, relacdo nominal
constando nome, endereco residencial e telefone dos empregados colocados a
disposicdo da Administragdo, bem como as respectivas Carteiras de Trabalho e
Previdéncia Social — CTPS, devidamente preenchidas e assinadas, para fins de
conferéncia;

9.1.13. Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que
houver alocacédo de novo empregado na execucao do contrato, relacdo contendo
nome completo, CPF, cargo ou atividade exercida, orgao e local de exercicio dos
empregados alocados, para fins de divulgacdo na internet, nos termos do artigo
84, 88 4°e 5° da Lei n°12.465, de 2011 (Lei de D iretrizes Or¢camentarias para
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2012);

9.1.14. Substituir imediatamente, em caso de eventual auséncia, tais como, faltas,
férias e licencas, o empregado posto a servigo da Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

9.1.15. Responder por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento da
obrigacédo constante do item anterior;

9.1.16. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Administracao;

9.1.17. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucao
contratual mediante depoésito bancario na conta do trabalhador, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Administracao;

9.1.18. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e
distribuicdo civel de toda a m&o de obra oferecida para atuar nas instalacdes do
orgéao, a critério da Administracao;

9.1.19. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno
preste seus servi¢cos no turno imediatamente subsequente;

9.1.20. Nao permitir que seus empregados realizem horas extraordinarias fora da
jornada normal de trabalho, em finais de semana ou em dias feriados;

9.1.21. Atender de imediato as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo
dos empregados alocados, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme descrito no Termo de
Referéncia;

9.1.22. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes
da Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas;

9.1.23. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a n&o executar atividades nao abrangidas pelo
contrato, devendo a Contratada relatar a Administracéo toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

9.1.24. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacéao dos servicos;

9.1.25. Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitados pela Contratante, os

comprovantes do cumprimento das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de
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Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento dos salérios e beneficios
dos empregados colocados a disposicdo da Contratante;

9.1.26. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

9.1.27. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme
disposto no Termo de Referéncia;

9.1.28. Nao repassar quaisquer custos de uniformes e equipamentos a seus
empregados;

9.1.29. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

9.1.30. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢cfes autorizadas no Termo de Referéncia ou ha minuta
de contrato;

9.1.31. Arcar com 0 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8
1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

9.1.32. Colocar a disposicdo do Contratante, a partir da data da publicacdo do
extrato do contrato no Diario Oficial da Unido, profissionais com a méo de obra
adequada e capacitada, necessaria a boa execucao dos servi¢os ora contratados,
habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

9.1.33. Recolher os encargos trabalhistas, cumprir a legislacao trabalhista, social,
previdenciaria e tributaria em relacdo aos servicos contratados, e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administracao;
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9.1.34. Os recolhimentos de FGTS e INSS deverdo ser feitos em guias proprias,
pagas e autenticadas mecanicamente, separadas dos demais funcionarios da
Contratada, e anexados a fatura entregue a Contratante;

9.1.35. Regularizar, quando notificada pela Contratante, sob pena de ser
declarada inidonea e de sofrer as penalidades estabelecidas no contrato, as
eventuais falhas na execucéo dos servicos fora das suas especificacoes;

9.1.36. Adotar medidas, precaucgdes e cuidados tendentes a evitar danos materiais
e pessoais a seus empregados, prepostos ou terceiros, quando da execucdo dos
servigos contratados, ficando sob sua inteira responsabilidade os prejuizos deles
decorrentes;

9.1.37. Disponibilizar, por conta da Contratada, um preposto para acompanhar as
atividades dos seus empregados, possibilitando o imediato atendimento das
solicitagcbes efetuadas pelo Contratante em relacdo a execucdo dos servicos
contratados, bem como para os casos abaixo:

9.1.37.1. Comunicar ao Contratante quaisquer fatos ou circunstancias
detectados por seus empregados quando da execucdo dos servigos, que
prejudiguem ou possam vir a prejudicar a qualidade dos servicos ou
comprometer a integridade do patriménio publico;

9.1.37.2. Controlar e responsabilizar-se pela disciplina e a apresentacao
pessoal dos seus empregados durante a execucao dos servigos contratados;

9.1.37.3. Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados,
abster-se da execucéo de atividades alheias;

9.1.37.4. Executar as demais atividades inerentes ao contrato e necessarias ao
fiel desempenho do trabalho.

9.1.38. Selecionar e preparar rigorosamente 0os empregados que irdo prestar os
servicos, encaminhando pessoas portadoras de atestados de boa conduta e
demais referéncias, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas
carteiras de trabalho;

9.1.39. Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas apos notificacdo, qualquer empregado considerado com
conduta inconveniente pela Administracao;

9.1.40. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares determinadas pela Administracéo;
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9.1.41. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das
atividades, no ambito do DPF, sem a prévia autorizacao da Contratante.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. A Contratante obriga-se a:

10.1.1. Proporcionar todas as condicbes para que a Contratada possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinacdes do contrato, do
edital e seus anexos, especialmente do termo de referéncia;

10.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

10.1.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes
no curso da execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

10.1.5. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras,
exceto em caso de comprovada necessidade de servigco, formalmente justificada
pela autoridade do 6rgéo para o qual o trabalho seja prestado e desde que esta
possa ser compensada, observado o limite da legislacéo trabalhista;

10.1.6. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢o, na forma do
contrato;

10.1.7. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas pela Contratada, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

10.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais
como:

10.1.8.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como
Nnos servicos de recepcao e apoio ao usuario;
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10.1.8.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;

10.1.8.3. promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcao especifica para a qual
o trabalhador foi contratado; e

10.1.8.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do proprio oOrgdo ou entidade responsavel pela contratacéo,
especialmente para efeito de concesséo de diarias e passagens.

10.1.9. Permitir livre acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias
para a execucdo dos servicos, dentro das normas de seguranca e condicbes
contratuais, desde que devidamente uniformizados e identificados;

10.1.10. Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a servico
da Contratante; para comprovar o registro de funcéo profissional, atentando para a
data da contratacao;

10.1.11. Comunicar a Contratada eventuais irregularidades observadas durante a
execucao dos servicos, determinando prazo para adocdo das correcoes,
substituicdes ou indenizacbes necessarias;

10.1.12. Efetuar o pagamento até o 30° dia do més subsequente ao da realizagédo
do servigo, mediante apresentacao da Nota Fiscal/Fatura discriminativa em duas
vias, devidamente atestada pelo servidor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato;

10.1.13. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada
no que se refere a conteudos relacionados ao servico objeto deste termo de
referéncia.

11. AVALIACAO DO CUSTO

11.1. O custo estimado global da presente contratacéo € de R$ 142.300,80 (cento e
quarenta e dois mil e trezentos reais e sessentae  oitenta centavos );

11.2. O valor méximo do posto de servico é de R$ 2.371,68 (dois mil trezentos e
setenta e um reais e sessenta e oito centavos ), sendo o valor maximo mensal da
contratagdo de R$ 11.858,40 (onze mil oitocentos e cinquenta e oito reais e
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quarenta centavos ), e o valor maximo global de R$ 142.300,80 (cento e quarenta e
dois mil e trezentos reais e sessenta e quatro cent  avos);

11.2.1. Nos valores acima estéo inclusos adicional de periculosidade, conforme
laudo pericial da SR/DPF/SE, no percentual de 30% (trinta por cento) incidente
sobre o salario base da categoria profissional, de acordo com a legislacédo
trabalhista.

11.3. O custo estimado da contratacdo e 0s respectivos valores maximos foram
apurados mediante preenchimento de planilha de custos e formacdo de precos e
pesquisas de precos praticados em outro(s) 6rgao(s) publico(s) deste Estado em
contratacfes similares;

11.4.0s custos que compde os valores maximos da contratacdo estdo
demonstrados na planilha de custo e formacéo de precos — Anexo IV do Edital;

11.4.1. Para levantamento dos custos da contratacdo, observou-se a Convencgao
Coletiva de Trabalho 2012/2012, firmada entre SINDECESE e SINDASSEIO,
ambos do Estado de Sergipe;

11.4.1.1. conforme o art. 13 da IN/SLTI/MPOG n° 02/2008, a Administragdo nao
se vincula as disposi¢fes contidas em Acordos e Convengfes Coletivas que
nao tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelecam valores ou
indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

11.4.2. Os percentuais do Modulo 4 — Encargos Sociais e Trabalhistas, bem como
das Despesas Administrativas e Lucro, que compdem o Mdodulo 5, do Modelo de
Planilha de Custo e Formacao de Precos — Anexo Ill da IN/SLTI/MPOG N° 02, de
30/04/2008, foram levantados do Manual de Orientacdo para Preenchimento da
Planilha de Custo e Formacéao de Precos da SLTI/MPOG;

11.4.2.1. esses percentuais estdo de acordo com os Estudos do CNJ -
Resolucédo n° 98/2009, com o Acérdao TCU n° 1.753/2008-Plenario e demais
legislacdes pertinentes.

11.4.3. A licitante, quando convocada pelo Pregoeiro, devera enviar, ja adequada
ao seu melhor lance, planilha de custo e formacéo de precos, conforme modelo
disponibilizado no Anexo Il do Edital.

11.4.3.1. a planilha de custo e formacao de precos devera ser apresentada com
a inclusdo do adicional de periculosidade (30% sobre o salario base da
categoria profissional);
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11.4.3.2. deverd ser enviada obrigatoriamente em arquivo excel (extenséo
.xIs) ou outra compativel com excel,

11.4.3.3. caso apresente eventual(is) equivoco(s) no dimensionamento do(s)
guantitativo(s) que favoreca a Contratada, este(s) sera(éo) revertido(s) como
lucro na readequacao dessas planilhas na fase de ac  eitacdo da proposta |,
mas, podera ser objeto de negocia¢ao para a eventual prorrogagao contratual;

12. MEDIDAS ACAUTELADORAS

12.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica
podera, sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparacao.

13. CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

13.1. O o6rgdo deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacdo dos
servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente designado, na
forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n° 2.271, de
1997, conforme a IN 02/2008-SLTI e IN 51/2011-DPF;

13.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucéo dos servi¢os e do contrato;

13.1.2. A fiscalizacdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e
previdenciarias da Contratada, referentes aos empregados alocados na execucao
do contrato, devera seguir o disposto no Anexo IV (Guia de Fiscalizacdo dos
Contratos de Terceirizagdo) da Instrugdo Normativa n® 02, de 30 de abril de 2008,
da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, no que couber, sem prejuizo de outras
medidas que o 0rgéo julgar necessarias, de acordo com a especificidade do objeto
e do local;

13.1.3. A verificagdo da adequacado da prestacdo do servigco devera ser realizada
com base nos critérios previstos no Termo de Referéncia.
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13.2. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequac¢ao contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no 8 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993;

13.3. O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais e
comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto nos
88 1° e 2° do artigo 67 da Lei n° 8.666, de 1993;

13.4. A fiscalizagdo n&do exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da Lei
n° 8.666, de 1993;

13.5. A fiscalizacdo da execuc¢do dos servigos abrange as rotinas constantes do Guia
de Fiscalizacdo dos contratos de Terceirizagdo da Instrugcdo Normativa n°® 02, de 30
de abril de 2008,da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestdo e na Instrucdo Normativa N° 051/2011-
DG/DPF, que regulamenta o acompanhamento, a fiscalizacdo e o controle dos
contratos no art. 67 da Lei n° 8.666/93 no ambito do Departamento de Policia
Federal.

14. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, do
Decreto n° 3.555, de 2000 e do Decreto n°® 5.450, de 2005, a licitante/Adjudicataria
que, no decorrer da licitagao:

14.1.1. N&o assinar o contrato, quando convocada dentro do prazo de validade da
proposta;

14.1.2. Apresentar documentacéo falsa;
14.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
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14.1.4. N&o mantiver a sua proposta dentro de prazo de validade;
14.1.5. Comportar-se de modo inidoneo;

14.1.6. Cometer fraude fiscal,

14.1.7. Fizer declaracgéao falsa;

14.1.8. Ensejar o retardamento da execucgao do certame.

14.2. A licitante/Adjudicataria que cometer qualquer das infraces discriminadas no
subitem anterior ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

a. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor global estimado do item
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

b. Impedimento de licitar e de contratar com a Uni&o e descredenciamento
no SICAF, pelo prazo de até cinco anos.

14.2.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

14.3. As infracdes e sancdes relativas a atos praticados no decorrer da contratacao
estdo previstas no Termo de Referéncia;

14.4. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784,
de 1999;

14.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levara em consideracéao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade;

14.6. As multas serédo recolhidas em favor da Unido, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente, ou, quando for o caso, inscritas na Divida Ativa da Uni&éo e cobradas
judicialmente;

14.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF;
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14.8. As sanc0fes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

Municipio de Aracaju, 24 de Outubro de 2012.

De acordo com o inciso Il do art. 9° do
Decreto n°® 5.450/05, aprovo o presente
Termo de Referéncia, nas condi¢cbes
apresentadas.

Elaborado por:

FABIO CALDAS CORREIA
Administrador
Chefe Substituto do SELOG/SR/DPF/SE

JOSE GRIVALDO DE ANDRADE
Delegado de Policia Federal
Superintendente Regional
SR/DPF/SE

VIA ORIGINAL ASSINADA

Pagina 57 de 103

Superintendéncia Regional do Departamento de Bdtmileral em Sergipe
Avenida Augusto Franco 2260, Bairro Siqueira Campoacaju/SE, CEP 49075-100
Telefonefax: (79) 32348534/8546/8558/8500 — e-mail: cpl.srse@dpf.gov.br




\c\a Feq,
QS %

FL.n°

SERVI ' % 5
GO PUBLICO FEDERAL Lsred®

MJ — DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL

SUPERINTENDENCIA REGIONAL EM SERGIPE

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

ANEXO Il
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS

PROCESSO N° 08520.010995/2012-00
Ref.: Pregédo Eletrénico 03/2012

Modelo Portaria N° 7, de 9 de marco de 2011 — MPOG — SLTI

N° Processo 08520.010995/2012-00
Licitagcdo N° PE 03/2012

Dia 10/11/2012 as 10:00 horas

Discriminagdo do Servico Prestado (dados referentes a contratacéo)

A |Data de apresentacéo da proposta (dia/més/ano)

B Municipio/UF

C |Ano Acordo, Convengdo ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo
D

N° de meses de execucao contratual

Identificac&o do Servico
Tipo de Servico Unidade de Medida  |Quantidade total a contratar (em funcdo da unidade de medida)

Nota (1) - Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive adaptar
rubricas e suas respectivas provisfes e ou estimativas, desde que devidamente justificado.

Nota (2)- As provisdes constantes desta planilha poderdo ndo ser necessarias em determinados servigos
gue nao necessitem da dedicacao exclusiva dos trabalhadores da Contratada para com a Administracao.

Anexo II-A — Mao-de-obra

M&o-de-obra vinculada a execuc¢édo contratual

Dados complementares para composi¢ao dos custos referente a méo de obra

1 [Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas distintas)
2 |Salario Normativo da Categoria Profissional
3 |Categoria profissional (vinculada a execucéo contratual)
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Ll ‘Data base da categoria (dia/més/ano) ‘
Nota: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo se houver.
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1 Composicdo da Remuneracéo Valor (R$)
A |Salario Base (valor fixado na CCT 2012)
B |Adicional de periculosidade
C |Adicional de insalubridade
D |Adicional noturno
E |Hora noturna adicional
F |Adicional de Hora Extra
G |Intervalo Intrajornada
H |Outros (especificar)
Total da Remuneracéo
MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
Beneficios Mensais e Diérios Valor (R$)

Transporte
Auxilio alimentacdo (Vales, cesta basica etc.)
Assisténcia médica e familiar

Auxilio creche
Seguro de vida, invalidez e funeral

mm|{O 0@ (>N

Outros (especificar)

Total de Beneficios mensais e diarios
Nota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo
empregado).

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

Insumos Diversos Valor (R$)

Uniformes

Materiais

Equipamentos
Outros (especificar)
Total de Insumos diversos

OO0 |m (> w
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Nota: Valores mensais por empregado.

MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Submédulo 4.1 — Encargos previdenciarios e FGTS:

B
=

Encargos previdenciarios e FGTS

%

Valor (R$)

INSS

SESI ou SESC

SENAI ou SENAC

INCRA

Salario Educacao

FGTS

Seguro acidente do trabalho

I ® | m{m|o0n | w|>

SEBRAE *

TOTAL

Nota (1) - Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS sdo aqueles estabelecidos pela
legislacao vigente

Nota (2) - Percentuais incidentes sobre a remuneracao.
Nota (3) - * as microempresas e empresas de pequeno porte estdo isentas destes tributos.

Submoédulo 4.2 — 13° Saléario e Adicional de Férias

4.2 13° Salario e Adicional de Férias Valor (R$)
A [13 ° Salario
B |Adicional de Férias

Subtotal

C |Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias
TOTAL

Submaédulo 4.3 - Afastamento Maternidade

4.3 Afastamento Maternidade: Valor (R$)

A Afastamento maternidade

B

Incidéncia do submoddulo 4.1 sobre afastamento maternidade

TOTAL
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Submédulo 4.4 - Provisdo para Rescisédo

>
~

Provisdo para Resciséo

Valor (R$)

Aviso prévio indenizado

Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado*

Multa do FGTS do aviso prévio indenizado

Aviso prévio trabalhado

Incidéncia do submdédulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado

im0 0O |W (>

Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado

TOTAL

*Refiticado no DOU — 01/04/2011

Submaddulo 4.5 — Custo de Reposic¢ado do Profissional Ausente

»
o

Composicdo do Custo de Reposicédo do Profissional Ausente

Valor (R$)

Férias

Auséncia por doenca

Licenca paternidade

Auséncias legais

Auséncia por Acidente de trabalho

M |m |0 0O |@W >

Outros (especificar)

Subtotal

G ‘Incidéncia do submédulo 4.1 sobre o Custo de reposicao

TOTAL

Quadro - resumo — Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas

4 Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas

Valor (R$)

4.1 |13 ° salario + Adicional de férias

4.2 [Encargos previdenciarios e FGTS

4.3 |Afastamento maternidade

4.4 |Custo de rescisao

4.5 Custo de reposi¢do do profissional ausente

4.6 |Outros (especificar)

TOTAL

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
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5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)
A |Custos Indiretos

B [Tributos

B1. Tributos Federais (especificar)

B.2 Tributos Estaduais (especificar)

B.3 Tributos Municipais (especificar)

B.4 Outros tributos (especificar)

C |Lucro

Total

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.
Anexo |l - B - Quadro-resumo do Custo por Empregado

Mao de obra vinculada a execucéo contratual (valor por empregado)

(R$)

Mddulo 1 — Composicdo da Remuneracao

Modulo 2 — Beneficios Mensais e Diarios

Médulo 3 — Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)

o0 [®m >

Médulo 4 — Encargos Sociais e Trabalhistas

Subtotal (A + B +C+ D)

E

‘Médulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro

Valor total por empregado

Anexo II-C - Quadro-resumo — VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Qtde de Valor total do
: : Valor proposto Valor proposto Qtde i
Tipo de servigo empregados por Servico
por empregado T por posto de postos
(B) (D) = (B xC) B _

(A) (€) (F) = (D XE)
I Servico 1 (indicar) |R$ R$ R$
Il Servico 2 (indicar) |R$ R$ R$
Servico ... (indicar) R$ R$ R$

VALOR MENSAL DOS SERVICOS (1 + 11 + 111 +...)

Anexo II-D - Quadro - demonstrativo - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

’Valor Global da Proposta
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Descricdo Valor (R$)
A Valor proposto por unidade de medida *

B |Valor mensal do servico

Valor global da proposta

(valor mensal do servico X n® meses do contrato).

Nota (1): Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo.

C

Observag0Oes pertinentes ao preenchimento da Planilha de Custos e Formacéo de Precos:

1. Modelo de Planilha, de acordo com a IN N°. 2/2008, ultima alteracdo pela Portaria N°. 7/2011 -
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao.

2. As Planilhas de Custos e Formacdo de Precos sdo meramente estimativas, cabendo ao licitante
preenché-las e apresenta-las, de acordo com a sua realidade e com o previsto no Termo de Referéncia
(anexo 1) e Edital.

3. A empresa devera verificar o regime tributério ao qual estd vinculada, cumprindo a Legislacdo
especifica que couber a cada caso, sendo que o preenchimento das planilhas é de sua responsabilidade.

4, O salario base informado nas planilhas de referéncia esta de acordo com a SEAC/MT-2012.

5. Os tributos, COFINS e PIS, constantes das planilhas de referéncia foram definidos com base no

regime de tributacéo de Lucro Real, conforme percentuais constantes do Manual do MPOG (Jurisprudéncia
— TCU - Aco6rdédo 1.753/2008-Plenario). No entanto, a licitante deve elaborar a sua proposta, bem como
suas planilhas de composicéo de custos e formagéo de precos com base no regime de tributacdo ao qual
estard submetido durante a execug¢éo do contrato.

6. O tributo, ISS, foi definido com base nos percentuais praticados por localidades (Cuiaba/MT,
Céceres/MT, Rondondpolis/MT, Sinop/MT e Barra do Gargas/MT). Contudo, a empresa devera informar na
sua proposta, assim com nas planilhas de composicdo de custos e formacgéo de precos a aliquota a qual
estara submetida na execuc¢ao contratual.

7. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, optantes pelo Simples Nacional, deverdo
atentar-se para as vedagfes, quanto ao recolhimento de impostos e contribui¢cdes, conforme disposto na
Lei Complementar n°. 123/2006 e alteragdes, devendo proceder as adequacgdes das planilhas, bem como
comunicar a Receita Federal do Brasil, caso sejam vencedoras de objeto que veda o recolhimento dos
tributos na forma do Simples Nacional.

8. Consideram-se como verdadeiras as informagbes apresentadas pela empresa, sendo que a
licitante vencedora é responsavel pelo 6nus decorrente de erros no preenchimento da proposta e da
planilha de formacédo de custos.
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ANEXO I
MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO N° 08520.010995/2012-00
Ref.: Pregédo Eletronico 03/2012

CONTRATO N© XXXX/XXXX

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
DE RECEPCAO QUE ENTRE S| CELEBRAM A
UNIAO, POR INTERMEDIO DA SR/DPF/SE, E
A EMPRESA XXXX.

A Unigo, por intermédio da SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO
DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL EM SERGIPE — SR/DPF/SE, com sede na
Av. Augusto Franco n° 2.260, Siqueira Campos, nesta Capital, CEP 49.075-100, inscrito
no CNPJ sob o n® 00.394.494/0041-23, neste ato representado pelo Sr. JOSE
GRIVALDO DE ANDRADE, Delegado de Policia Federal, nomeado pela Portaria n°
1.545/2009, de 02 de dezembro de 2009, do Excelentissimo Senhor Secretario
Executivo do Ministério da Justica, publicada na Secdo 2 do DOU n® 231, de 03 de
dezembro de 2009, e em conformidade com as atribuicbes que lhe confere o Art. 35 do
Regimento Interno do DPF, aprovado pela Portaria n® 2.877, de 30 de dezembro de
2011, do Excelentissimo Senhor Ministro de Estado da Justi¢a, interino, publicada na
Secdo 1 do DOU n® 01, de 02 de janeiro de 2012, bem como as que lhe foram
delegadas pela Portaria n°® 2922/2012, de 19 de abril de 2012, publicada no Boletim de
Servico n°® 077, em 20 de abril de 2012, doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE, e a empresa XXXX, inscrita no CNPJ n° XXXX, com sede na XXXX,
CEP XXXX, no Municipio de XXXX, denominada CONTRATADA, neste ato
representada pelo Senhor XXXX, portador da Cédula de Identidade n°® XXXX e CPF n°
XXXX, tendo em vista 0 que consta no Processo n° 08520.010995/2012-00, e o
resultado final do Pregédo n°03/2012, com fundamento na Lei n°® 8.666, de 1993, no
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Decreto n°® 2.271, de 1997, e na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n°2, de 30 de abril de
2008, e demais legislacdes correlatas, resolvem celebrar o presente instrumento,
mediante as clausulas e as condi¢cfes seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O contrato tem como objeto a prestacdo de servicos de recepcédo, de forma
indireta e continua, com a disponibilizacdo de mao de obra em dedicacéo exclusiva,
visando atender as necessidades da SR/DPF/SE, conforme especificacdes e
quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia e no Edital e seus Anexos.

1.1.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 2.271, de 1997, caracterizando-se como atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do
orgao licitante, n&o-inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos;

1.1.2. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre o0s
empregados da CONTRATADA e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta,;

1.1.3. Integram o presente contrato, independentemente de transcricdo, o Edital
do Pregéo n° 03/2012 , com seus Anexos, e a Proposta da CONTRATADA.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1. O servico contratado sera realizado por execucdo indireta, sob o regime de
empreitada por preco global.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DA PRESTACAO DO SERVICO

3.1. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:
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- QTDE./ | HORARIO/ CARGA
LOCAL DE EXECUGAO POSTOS | PERIODO | HORARIA
SR/DPF/SE e DELEGACIA ah &5 18h 40 horas
DE IMIGRACAO - 05 (2h de semanais de 22
AEROPORTO SANTA almoco) a 62 feira
MARIA (8h/dia)

3.2. Para a execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar
profissionais pertencentes as seguintes categorias de ocupacdo, conforme a
Classificacéo Brasileira de Ocupacdes - CBO:

ATIVIDADE OU SERVICO CODIGO OCUPACAO
Atividade resumida: Incluem-se
aqui os recepcionistas que
recebem e prestam servicos de
apoio a clientes; marcam
entrevistas; recebem clientes ou
visitantes; averiguam suas

necessidades; agendam
servicos; 0s que trabalham em
escritério de informacdes;

respondem as consultas dos
clientes e os que observam
normas internas de segurancga, 4221-05 Recepcionista
conferindo documentos e
idoneidade dos clientes; os
recepcionistas que recebem os
passageiros nos portos,
verificam suas passagens e 0s
conduzem até o navio ou ao
escritério da alfandega/imigracao
e 0s que recepcionam
congressistas ou outros grupos
de pessoas em missdo especial
no Pais.”

4. CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
4.1. A CONTRATADA obriga-se a:

4.1.1. executar os servicos conforme especificacbes do Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais;

Pagina 66 de 103

Superintendéncia Regional do Departamento de Bdtmileral em Sergipe
Avenida Augusto Franco 2260, Bairro Siqueira Campoacaju/SE, CEP 49075-100
Telefonefax: (79) 32348534/8546/8558/8500 — e-mail: cpl.srse@dpf.gov.br




\c\a Feq,
QS %

FL.n°

SERVI ' % 5
GO PUBLICO FEDERAL Lsred®

MJ — DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL

SUPERINTENDENCIA REGIONAL EM SERGIPE

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

4.1.2. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo maximo fixado no Termo de Referéncia, os servicos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados, a critério da Administracao;

4.1.3. manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracao;

4.1.4. arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdao de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, & Unido ou a terceiros;

4.1.5. utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servi¢cos
a serem executados, de conformidade com as normas e determinagcdes em vigor;

4.1.6. manter instalacbes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacdo dos servicos;

4.1.7. Manter escritério no(s) Municipio(s) de Aracaju/SE, com pessoal qualificado
e em gquantidade suficiente para gerir o contrato;

4.1.8. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a
obtenc&o das informacgdes de seus interesses junto aos 0rgaos publicos, relativas
ao contrato de trabalho e obrigacbes a ele inerentes, adotando, entre outras, as
seguintes medidas:

4.1.8.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de
senha prépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com
0 objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas;

4.1.8.2. viabilizar a emissédo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal
para todos os empregados;

4.1.8.3. oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a
obtencdo de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais,
preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

4.1.9. Vedar a utilizagcdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca
no érgdo contratante, nos termos do artigo 7°do De creto n°7.203, de 2010, que
dispde sobre a vedacdo do nepotismo no ambito da administracéo publica federal,

4.1.10. Disponibilizar & Contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de
Protecéo Individual - EPI, quando for o caso;
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4.1.11. Comunicar a Secretaria da Receita Federal do Brasil, até o ultimo dia util
do més subsequente ao do inicio da execucao contratual, sua exclusao obrigatoéria
do Simples Nacional, nos termos do artigo 30, Il, e 8§ 1° I, da Lei Complementar
n°123, de 2006, caso se trate de microempresa ou e mpresa de pequeno porte
optante pelo referido regime tributario que venha a incidir na vedacgéo do artigo 17,
Xll, da mesma lei;

4.1.11.1. apresentar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis
apos a referida comunicacgéo, o respectivo comprovante.

4.1.12. Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que
houver alocagdo de novo empregado na execucdo do contrato, relacdo nominal
constando nome, endereco residencial e telefone dos empregados colocados a
disposicdo da Administragdo, bem como as respectivas Carteiras de Trabalho e
Previdéncia Social — CTPS, devidamente preenchidas e assinadas, para fins de
conferéncia;

4.1.13. Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que
houver alocacdo de novo empregado na execucdo do contrato, relagcdo contendo
nome completo, CPF, cargo ou atividade exercida, 6rgao e local de exercicio dos
empregados alocados, para fins de divulgacdo na internet, nos termos do artigo
84, 88 4°e 5% da Lei n°12.465, de 2011 (Lei de D iretrizes Or¢camentarias para
2012);

4.1.14. Substituir imediatamente, em caso de eventual auséncia, tais como, faltas,
férias e licencas, o empregado posto a servigo da Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

4.1.15. Responder por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento da
obrigacédo constante do item anterior;

4.1.16. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nédo transfere responsabilidade a Administracao;

4.1.17. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucao
contratual mediante deposito bancério na conta do trabalhador, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Administracao;

4.1.18. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e
distribuicdo civel de toda a m&o de obra oferecida para atuar nas instalagdes do
orgao, a critério da Administracao;
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4.1.19. Nado permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno
preste seus servi¢os no turno imediatamente subsequente;

4.1.20. N&o permitir que seus empregados realizem horas extraordinérias fora da
jornada normal de trabalho, em finais de semana ou em dias feriados, exceto
quando devidamente determinado pela autoridade do érgdo para o qual o trabalho
seja prestado e desde que observado o limite da legislacéo trabalhista;

4.1.21. Atender de imediato as solicitacbes da Contratante quanto a substitui¢cdo
dos empregados alocados, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme descrito no Termo de
Referéncia;

4.1.22. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacoes
da Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas;

4.1.23. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo a Contratada relatar a Administracéo toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

4.1.24. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacéao dos servicos;

4.1.25. Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitados pela Contratante, os
comprovantes do cumprimento das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento dos salérios e beneficios
dos empregados colocados a disposi¢cédo da Contratante;

4.1.26. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

4.1.27. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme
disposto no Termo de Referéncia;

4.1.28. Nao repassar quaisquer custos de uniformes e equipamentos a seus
empregados;

4.1.29. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;
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4.1.30. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada;

4.1.31. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
guantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8
1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993;

4.1.32. Colocar a disposicao do Contratante, a partir da data da publicacdo do
extrato do contrato no Diario Oficial da Unido, profissionais com a mao de obra
adequada e capacitada, necessaria a boa execucao dos servi¢os ora contratados,
habilitados e com conhecimentos béasicos dos servicos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

4.1.33. Recolher os encargos trabalhistas, cumprir a legislacéo trabalhista, social,
previdenciaria e tributaria em relacdo aos servigcos contratados, e as demais
previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere
responsabilidade a Administragéo;

4.1.34. Os recolhimentos de FGTS e INSS deverado ser feitos em guias proprias,
pagas e autenticadas mecanicamente, separadas dos demais funcionarios da
Contratada, e anexados a fatura entregue a Contratante;

4.1.35. Regularizar, quando notificada pela Contratante, sob pena de ser
declarada inidonea e de sofrer as penalidades estabelecidas no contrato, as
eventuais falhas na execucao dos servicos fora das suas especificacoes;

4.1.36. Adotar medidas, precaucdes e cuidados tendentes a evitar danos materiais
e pessoais a seus empregados, prepostos ou terceiros, quando da execucao dos
servigos contratados, ficando sob sua inteira responsabilidade os prejuizos deles
decorrentes;

4.1.37. Disponibilizar, por conta da Contratada, um preposto para acompanhar as
atividades dos seus empregados, possibilitando o imediato atendimento das
solicitagbes efetuadas pelo Contratante em relacdo a execucdo dos servigos
contratados, bem como para os casos abaixo:
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4.1.37.1. Comunicar ao Contratante quaisquer fatos ou circunstancias
detectados por seus empregados quando da execucdo dos servigos, que
prejudiguem ou possam vir a prejudicar a qualidade dos servicos ou
comprometer a integridade do patriménio publico;

4.1.37.2. Controlar e responsabilizar-se pela disciplina e a apresentacao
pessoal dos seus empregados durante a execucdo dos servigos contratados;

4.1.37.3. Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados,
abster-se da execucéo de atividades alheias;

4.1.37.4. Executar as demais atividades inerentes ao contrato e necessarias ao
fiel desempenho do trabalho.

4.1.38. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os
servicos, encaminhando pessoas portadoras de atestados de boa conduta e
demais referéncias, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas
carteiras de trabalho;

4.1.39. Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas apos notificagdo, qualquer empregado considerado com
conduta inconveniente pela Administracéo;

4.1.40. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares determinadas pela Administracéo;

4.1.41. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das
atividades, no ambito do DPF, sem a prévia autoriza¢do da Contratante.

5. CLAUSULA QUINTA - DA DISCRIMINACAO DO SERVICO

5.1. Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na forma descrita no Termo
de Referéncia.

5.1.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera
disponibilizar méo de obra nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas
no Termo de Referéncia e de acordo com os termos da proposta, promovendo,
guando requerido, sua substituigcao.

6. CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. A CONTRATANTE obriga-se a:
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6.1.1. proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinagdes do Contrato, do
Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

6.1.2. exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta;

6.1.3. exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

6.1.4. notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicbes no curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao;

6.1.5. ndo permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras,
exceto em caso de comprovada necessidade de servigco, formalmente justificada
pela autoridade do 6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que
observado o limite da legislacao trabalhista;

6.1.6. pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servico, na forma
do contrato;

6.1.7. zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, todas as
condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéao;

6.1.8. ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais
como:

6.1.8.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como
Nnos servicos de recepcdo e apoio ao usuario;

6.1.8.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;

6.1.8.3. promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da
CONTRATADA, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas
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previstas no objeto da contratacdo e em relacéo a funcao especifica para a qual
o trabalhador foi contratado; e

6.1.8.4. considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores
eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacéo,
especialmente para efeito de concesséao de diarias e passagens.

6.1.9. Permitir livre acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias
para a execucdo dos servigos, dentro das normas de seguranca e condicOes
contratuais, desde que devidamente uniformizados e identificados;

6.1.10. Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a servico
da Contratante; para comprovar o registro de funcéo profissional, atentando para a
data da contratacao;

6.1.11. Comunicar a Contratada eventuais irregularidades observadas durante a
execucdo dos servicos, determinando prazo para adogcdo das corregoes,
substituicdes ou indenizacdes necessarias;

6.1.12. Efetuar o pagamento até o 30° dia do més subsequiiente ao da realizacdo
do servico, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura discriminativa em duas
vias, devidamente atestada pelo servidor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato;

6.1.13. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada
no que se refere a contetdos relacionados ao servico objeto deste termo de
referéncia.

7. CLAUSULA SETIMA - DO VALOR DO CONTRATO

7.1. O valor mensal do contrato é de R$ XXXX (XXXX), perfazendo o valor total para
12 (doze) meses de R$ XXXX (XXXX), sendo R$ XXXX (XXXX) para o exercicio de
XXXX e R$ XXXX (XXXX) para o exercicio de XXXX.

7.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, materiais de consumo, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto contratado.
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8. CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA

8.1. Sera exigida a prestacdo de garantia pela Contratada, no percentual de 05%
(cinco por cento) do valor total do contrato, a ser comprovada no prazo de 10 (dez)
dias a partir da data da celebrag&o do contrato;

8.1.1. Sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis, caso a Contratada ndo
apresente a comprovacgao da prestacéo da garantia no prazo fixado, a Contratante
fica autorizada a promover a retencdo dos pagamentos, até o limite de 30% (trinta
por cento) do valor mensal devido, para fins de atingir o valor total da garantia. As
parcelas retidas serdo depositadas junto a Caixa Econdmica Federal, com
correcdo monetaria, em favor da Contratante.

8.2. A garantia podera ser prestada nas seguintes modalidades:
d. Caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;
e. Seguro-garantia; ou
f. Fianga bancaria.

8.2.1. Somente sera aceita a prestacdo de garantia que cubra, no minimo, os
seguintes riscos ou prejuizos decorrentes da execucao do contrato:

8.2.1.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nédo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

8.2.1.2. prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa
ou dolo durante a execuc¢ao do contrato;

8.2.1.3. as multas moratdrias e compensatoérias aplicadas a Contratada;

8.2.1.4. obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, néo
honradas pela Contratada, que venham a ser pagas pela Contratante em
decorréncia de condenagéo ou acordo judicial.

8.3. No caso de caucdo em dinheiro, o depoésito devera ser efetuado na Caixa
Econbmica Federal, mediante depdsito identificado a crédito da Contratante;

8.4. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagcé@o e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econ6micos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;
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8.5. A garantia, se prestada na forma de fian¢ca bancéaria ou seguro-garantia, devera
ter validade durante toda a vigéncia do contrato, e ainda por mais 3 (trés) meses
apoés o término da vigéncia contratual;

8.5.1.1. Nao serdo aceitas garantias na modalidade seguro-garantia em cujos
termos ndo constem expressamente 0s eventos indicados nos subitens 8.2.1.1
agd.2.1.4.

8.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil;

8.7. No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a
garantia devera ser readequada ou renovada nas mesmas condicdes;

8.8. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela CONTRATANTE,
para compensacdo de prejuizo causado no decorrer da execucdo contratual por
conduta da CONTRATADA, esta devera proceder a respectiva reposi¢do no prazo de
03 (trés) dias uteis , contados da data em que tiver sido notificada;

8.9. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretard a
aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor global do contrato
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

8.10. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover
a rescisdo do contrato, por descumprimento ou cumprimento irregular das clausulas
deste contrato, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n° 8.666/93;

8.11. A CONTRATADA devera dar plena ciéncia ao garantidor acerca dos termos do
Edital de Pregéo Eletrdnico e das clausulas contratuais;

8.12. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pela Superintendéncia Regional do Departamento de Policia Federal no
Estado de Sergipe com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a
CONTRATADA,;

8.13. Apds a execucdo do contrato, constatado o regular cumprimento de todas as
obrigacfes a cargo da CONTRATADA, a garantia por ela prestada sera liberada ou
restituida e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente, deduzidos eventuais
valores devidos a CONTRATANTE;

8.14. Em caso de encerramento da vigéncia do contrato, ou rescisdo contratual, a
CONTRATANTE retera a garantia prestada, até que o fiscal verifiqgue o pagamento
pela CONTRATADA das verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, ou a
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comprovacao de que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacao de servi¢cos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho;

8.14.1. Caso a CONTRATADA néao efetue tais pagamentos até o fim do segundo
més apos o encerramento da vigéncia contratual, a CONTRATANTE podera
utilizar o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das verbas
rescisorias aos trabalhadores alocados na execucado contratual, conforme artigo
35 da Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008 e aut orizagdo expressa a ser
concedida pela CONTRATADA no momento da assinatura do Contrato.

9. CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

9.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data da
sua assinatura, podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por
periodos sucessivos, limitado a sua duracdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do
inciso Il do artigo 57, da Lei n° 8.666, de 1993;

9.1.1. A CONTRATADA néao tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

9.2. Toda prorrogagdo de contratos serd precedida da realizacdo de pesquisas de
precos de mercado ou de pregos contratados por outros oOrgédos e entidades da
Administracdo Publica, visando a assegurar a manutencdo da contratacdo mais
vantajosa para a Administracdo, em relacéo a realizacdo de uma nova licitacéo;

9.3. O contrato ndo podera ser prorrogado quando:

9.3.1. A Contratada tiver sido declarada iniddnea ou suspensa ou impedida de
licitar ou contratar no ambito de qualquer 6rgdo ou entidade da Administracédo
Publica, seja na esfera federal, estadual, do Distrito Federal ou municipal,
enquanto perdurarem os efeitos;

9.3.1.1. Para tanto, a Contratante consultara o SICAF, o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis), e o Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), em nome da
empresa contratada e de seu sOcio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992.

9.3.2. A CONTRATADA n&ao mantiver, em compatibilidade com as obrigacdes
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assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

9.3.3. A CONTRATADA néao concordar com a eliminacdo, do valor do contrato,
dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que ja tenham sido pagos ou
amortizados no primeiro ano de vigéncia da contratacao.

9.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo
aditivo.

10. CLAUSULA DEZ - DO PAGAMENTO

10.1. O prazo para pagamento seréd de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos
comprobatorios do cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA,

10.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
montante de R$ 8.000,00 (oito mil reais) deveréo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
acompanhada dos demais documentos comprobatérios do cumprimento das
obrigacbes da CONTRATADA, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n® 8.666, de
1993.

10.2. O pagamento somente sera efetuado apO0s o “atesto”, pelo servidor
competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, que contera o
detalhamento dos servicos executados e sera acompanhada dos demais
documentos exigidos no Edital;

10.2.1. O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA com os servigos efetivamente
prestados, bem como as seguintes comprovacgdes, que deverdo obrigatoriamente
acompanha-la:

a. Do pagamento da remuneracdo e das contribuicdes sociais (Fundo de
Garantia do Tempo de Servico e Previdéncia Social), correspondentes ao més
da ultima nota fiscal ou fatura vencida, quanto aos empregados diretamente
vinculados a execuc¢ao contratual, nominalmente identificados;

b. Da regularidade fiscal, constatada através de consulta “on-line” ao SICAF, ou
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no artigo 29 da Lei n°
8.666, de 1993; e
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c. Do cumprimento das obrigac6es trabalhistas, correspondentes a Ultima nota
fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administragéo.

10.2.2. Caso se constate o0 descumprimento de obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e as relativas ao FGTS, o pagamento dos valores em débito sera
realizado em juizo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis;

10.2.2.1. Alternativamente, a Administragdo podera descontar da fatura e pagar
diretamente aos trabalhadores alocados na execucao do contrato os valores
relativos aos salarios e demais verbas trabalhistas a eles devidos, quando
houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por parte da CONTRATADA,
até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, conforme
o artigo 19-A, inciso IV, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008, e
autorizacdo expressa a ser concedida pela CONTRATADA no momento da
assinatura do Contrato.

10.2.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidacdo da
despesa, 0 pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a
CONTRATANTE.

10.3. Nos termos do artigo 36, § 6° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de
30/04/2008, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
CONTRATADA:

10.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

10.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

Q

10.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior
demandada.

m/

10.4. Antes do pagamento, a Contratante realizara consulta on line ao SICAF e, se
necessario, aos sitios oficiais, para verificar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado
ao processo de pagamento;

10.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
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legislacao aplicavel, nos termos da Instru¢cdo Normativa n°1.234, de 11 de janeiro de
2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil, inclusive quanto ao artigo 31 da Lei
n°8.212, de 1991,

10.5.1. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar n® 116, de 2003, e legislacao
municipal aplicavel;

10.5.2. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional sujeitar-se-4 a
retencdo na fonte de tributos e contribuicdes sociais, na forma da legislagdo em
vigor, a partir do més seguinte ao da contratacdo, conform e disposto no
inciso Il do art. 31 da Lei Complementar n°® 123/200 6, observando-se o disposto
no subitem 4.1.11 da clausula quarta deste Contrato.

10.6. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante
depdsito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela
CONTRATADA, ou por outro meio previsto na legislacdo vigente;

10.7. Seréa considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento;

10.8. A CONTRATANTE ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a
ser efetuada pela CONTRATADA, que porventura ndo tenha sido acordada no
contrato;

10.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido deverd ser
acrescido de encargos moratorios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde
a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de
6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM=1xNXxVP

EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor
originariamente devido

| = indice de atualizag&o financeira, calculado segundo a férmula:
(6 /100)
365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e
a data do efetivo pagamento
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VP = Valor da Parcela em atraso

11. CLAUSULA ONZE - DA REPACTUACAO

11.1. Serd admitida, por solicitacdo da CONTRATADA, a repactuacdo dos precgos
dos servigos continuados contratados com prazo de vigéncia igual ou superior a doze
meses, desde que seja observado o interregno minimo de 1 (um) ano, e
demonstrada de forma analitica a variagdo dos componentes dos custos do contrato,
devidamente justificada, de acordo com o artigo 5° do Decreto n°2.271, de 1997, e
com os dispositivos aplicaveis da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de
abril de 2008;

11.1.1. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pre¢os
da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas,
tais como os custos decorrentes da m&o de obra e os custos decorrentes dos
insSuMos necessarios a execucao do servico;

11.1.2. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com
datas-base diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas
guantos forem os acordos, dissidios ou convencdes coletivas das categorias
envolvidas na contratacao.

11.2. A repactuacdo ndo podera alterar o equilibrio econémico-financeiro original do
contrato;

11.2.1. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios nédo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de
instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convencéo coletiva;

11.2.2. O aumento dos custos da méo de obra decorrente de novo acordo, dissidio
ou convencédo coletiva devera ser integralmente repassado ao preco repactuado,
exceto na hipétese descrita no subitem abaixo;

11.2.3. A Administracdo ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos e
Convencgbes Coletivas que nédo tratem de matéria trabalhista, tais como as que
estabelecam valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio
da atividade.
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11.3. O interregno minimo de 1 (um) ano sera contado:
11.3.1. Para a primeira repactuacao:

a. Para os custos relativos & méo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir do dia XX de XX de XXXX, correspondente a data da
vigéncia dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencado coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a categoria
profissional abrangida pelo contrato;

b. Para todos os demais custos: a partir da data limite para apresentacdo das
propostas constante do Edital;

11.3.2. Para as repactuacdes subsequentes a primeira: a partir da data do fato
gerador que deu ensejo a Ultima repactuacao ocorrida ou preclusa.

11.4. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da
prorrogacao contratual subseqiiente ao novo acordo, dissidio ou convencédo coletiva
que fixar os novos custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo
contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja
prorrogacgao;

11.4.1. Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuagcdo tempestivamente,
dentro do prazo acima fixado, ocorrera a preclusao do direito a repactuacao.

11.4.1.1. Se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacéo so
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano,
contado na forma prevista neste Contrato;

11.4.1.2. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido
registrado o novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria, a
CONTRATADA deveréa solicitar a insercdo de clausula no termo aditivo de
prorrogacao que resguarde o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tao
logo disponha daquele instrumento devidamente registrado, sob pena de
precluséo.

11.5. Ao solicitar a repactuacdo, a CONTRATADA efetuard a comprovacdo da
variacao dos custos dos servicos contratados da seguinte forma:

11.5.1. Quando a repactuacéao se referir aos custos da mao de obra: apresentacéo
do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria profissional
abrangida pelo contrato, acompanhado da demonstracdo analitica da variagdo dos
custos;
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11.5.2. Quando a repactuacédo se referir aos demais custos: Planilha de Custos e
Formacao de Precos que comprove o aumento dos precos de mercado dos itens
abrangidos, considerando-se:

11.5.2.1. Os precos praticados no mercado ou em outros contratos da
Administracao;

11.5.2.2. As particularidades do contrato em vigéncia,;

11.5.2.3. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes;

11.5.2.4. Aplicacdo do IPCA — Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo, ou outro que venha substitui-lo, divulgado pelo IBGE, para os seguintes
itens ou parcelas de custos da Planilha: Beneficios mensais e diarios, que ndo o
vale-transporte e os previstos em Acordo, Dissidio ou Convencao Coletiva de
Trabalho; Insumos Diversos - Uniformes, etc., utilizando-se da seguinte formula:

R=VxIl-lo,onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servigo a ser reajustado;

| = indice relativo & data do reajuste;

lo = Indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a
data fixada para entrega da proposta na licitacéo.

11.6. O o6rgao contratante podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de
custos alegada pela CONTRATADA;

11.7. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

a. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

b. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das proximas repactuacdes futuras;
ou

c. Em data anterior & ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de méao-de-obra em que o préprio fato
gerador, na forma de acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca
normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
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considerada para efeito de compensacédo do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuacoes futuras.

11.7.1. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos
itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

11.8. A decisdo sobre o pedido de repactuacédo deve ser feita no prazo maximo de
sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de
variacao dos custos;

11.8.1. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a
CONTRATADA nédo cumprir os atos ou apresentar a documentacéo solicitada pela
CONTRATANTE para a comprovacgao da variagdo dos custos.

11.9. As repactuacdes seréo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacgao contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

12. CLAUSULA DOZE - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

Gestao/Unidade: 200344

Fonte: 0100000000
Elemento de Despesa:  3390.37

PI: 702-T

12.2. As despesas para o0 exercicio futuro correrdo a conta das dotacdes
orgcamentarias indicadas em termo aditivo ou apostilamento.

13. CLAUSULA TREZE - DA FISCALIZACAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na
verificagcdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
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necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um representante da Administracdo, especialmente designado, na
forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n° 2.271, de
1997, de acordo com a IN 2/2008-SLTI e IN 51/2011-DPF;

13.1.1. O representante da CONTRATANTE deverd ter a experiéncia necessaria
para o0 acompanhamento e controle da execucao dos servigos e do contrato.

13.2. Além das disposicdes previstas nesta clausula, a fiscalizagdo contratual dos
servicos continuados devera seguir o disposto no Anexo IV (Guia de Fiscalizacdo
dos Contratos de Terceirizagdo) da Instrucdo Normativa n® 02, de 30 de abril de
2008, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestéo;

13.3. A verificagdo da adequacgéo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos no Termo de Referéncia;

13.4. A execucédo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos,
guando for o caso:

13.4.1. os resultados alcancados em relagéo ao contratado, com a verificacao dos
prazos de execucao e da qualidade demandada,;

13.4.2. os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da
formacéo profissional exigidas;

13.4.3. a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

13.4.4. a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucéo estabelecida;
13.4.5. o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e
13.4.6. a satisfacédo do publico usuario.

13.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgao contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no 8§ 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993;

13.6. O representante da Administracdo devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993;
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13.7. Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, 0 CONTRATADO devera:

13.7.1. Entregar no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
administracgéo:

13.7.1.1. folha de pagamento analitica referente ao més da prestacdo dos
servicos, em que conste como tomadora a SR/DPF/SE, acompanhada de
copias dos recibos de depdsitos bancarios ou contracheques assinados pelos
empregados;

13.7.1.2. comprovante de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale alimentacéo, etc.), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencéao
ou acordo coletivo de trabalho, relativos ao més da prestacdo dos servicos;

13.7.1.3. Guia do Recolhimento do INSS;
13.7.1.4. Guia de recolhimento do FGTS;

13.7.1.5. GFIP correspondente as guias de recolhimento do INSS e FGTS,
discriminando o nome de cada um dos empregados beneficiados, que conste
como tomadora a SR/DPF/SE; e

13.7.1.6. Outros documentos que comprovem a regularidade trabalhista e fiscal
do CONTRATADO.

13.8. Em complementacdo as exigéncias acima previstas, a fiscalizagdo do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais da CONTRATADA seguird a
rotina estabelecida no Anexo IV (Guia de Fiscalizagdo dos Contratos de
Terceirizacdo) da Instrucdo Normativa n® 02, de 30 de abril de 2008, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestéo, englobando, no que couber, as seguintes etapas:

13.8.1. fiscalizacao inicial (quando do inicio da execucdo dos servigos):

a. elaboracdo de planilha-resumo do contrato administrativo, contendo as
seguintes informacdes dos empregados alocados na execucdo contratual:
nome completo, numero de CPF, funcdo exercida, salario, adicionais,
gratificacbes, beneficios recebidos e sua quantidade (vale-transporte, auxilio-
alimentacédo), horario de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias, horas
extras trabalhadas;

b. conferéncia da regularidade das anotacdes nas Carteiras de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) dos empregados;
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c. conferéncia do numero de empregados disponibilizados, que deve coincidir
com o previsto no contrato administrativo;

d. conferéncia da remuneracdo registrada para os empregados, inclusive
beneficios como vale-transporte, vale-refeicdo e outros, com relacdo aos
valores constantes da proposta de precos da empresa e da convencao coletiva
de trabalho da categoria;

e. verificagcdo da existéncia de condi¢cdes insalubres ou de periculosidade no
local de trabalho, que resultem no pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados e na obrigacdo de fornecimento de Equipamentos de Protecéo
Individual (EPISs).

13.8.2. fiscalizagao diaria:

a. conferéncia e acompanhamento da frequéncia e da jornada de trabalho dos
empregados alocados na execuc¢ao contratual;

b. verificacdo da rotina de trabalho, para fins de assegurar a inocorréncia de
situacdes de subordinagéo ou desvio de funcéo.

13.8.3. fiscalizacdo mensal (antes dos procedimentos para pagamento da nota
fiscal/fatura):

a. elaboracéo de planilha mensal com informacgdes relativas a: nome completo
do empregado, funcdo exercida, dias efetivamente trabalhados, horas extras
trabalhadas, férias, licencas, faltas, ocorréncias;

b. conferéncia do niumero de dias e horas trabalhados efetivamente por cada

empregado alocado, procedendo-se a glosa da nota fiscal/fatura de valores
relativos a eventuais faltas ou horas trabalhadas a menor.

13.8.4. fiscalizagc&o especial ou ocasional:

a. acompanhamento da data-base da categoria, conforme previsdo da
convencado coletiva de trabalho, e conferéncia da concessdo tempestiva dos
reajustes salariais por parte da empresa;

b. controle de férias e licencas dos empregados na planilha-resumo;

c. acompanhamento das situacOes de estabilidade provisoria dos empregados
(participacédo na CIPA, gestante, acidente de trabalho).

13.8.5. fiscalizagc&do apds a rescisdo ou encerramento da vigéncia do contrato:

a. verificagcdo do pagamento pela CONTRATADA das verbas rescisorias ou a
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comprovacao de que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacao de servicos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.

13.9. O descumprimento das obriga¢cdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicbes de habilitacdo pela CONTRATADA devera dar ensejo a rescisao
contratual, sem prejuizo das demais sanc¢des, sendo vedada a retencdo de
pagamento se a CONTRATADA néo incorrer em qualquer inexecugado do servi¢co ou
nao o tiver prestado a contento;

13.9.1. A CONTRATANTE podera conceder um prazo para que a CONTRATADA
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condicbes de habilitacdo, sob
pena de rescisdo contratual, quando nédo identificar ma-fé ou a incapacidade da
empresa de corrigir a situacao.

13.10. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e
responsabilidades assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sancdes
administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n® 8.666, de 1993;

13.11. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagao,
pela CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e
previdenciarias referentes a mao de obra alocada em sua execucéao, inclusive quanto
as verbas rescisorias;

13.12. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica em co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.13. No primeiro més da prestacdo dos servicos, o0 CONTRATADO devera
apresentar a seguinte documentacédo, devidamente autenticada:

13.13.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo,
horario do posto de trabalho, RG e CPF, com indicacdo dos responsaveis técnicos
pela execucdo dos servigos, quando for o caso;

13.13.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente anotada pelo
CONTRATADO; e
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13.13.3. exames meédicos admissionais dos empregados do CONTRATADO que
prestar&do 0s servicos.

13.14. A documentacao constante no item acima devera, no ultimo més de prestacao
dos servicos (extingdo ou rescisdo do contrato), estar acompanhada de copias
autenticadas em cartério — ou copias simples acompanhadas de originais para
conferéncia pelo servidor que as receber — da seguinte documentacao adicional:

13.14.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados utilizados
na prestacdo dos servicos contratados, devidamente homologados, quando
exigivel pelo sindicato da categoria;

13.14.2. guias de recolhimento rescisorio da contribuicdo previdenciaria e do
FGTS; e

13.14.3. extratos de depositos feitos nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado demitido.

14. CLAUSULA CATORZE - DAS ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplina do artigo 65 da Lei
n° 8.666, de 1993.

14.1.1. A CONTRATADA ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cbes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagéo;

14.1.2. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento).

15. CLAUSULA QUINZE - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 8.666, de 1993, da Lei n°
10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000 e do Decreto n° 5.450, de 2005, a
CONTRATADA que, no decorrer da contratagéo:

15.1.1. inexecutar total ou parcialmente o contrato;
15.1.2. apresentar documentacéo falsa;
15.1.3. comportar-se de modo inidéneo;

15.1.4. cometer fraude fiscal;
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15.1.5. descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital e no Contrato.

15.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracbes discriminadas acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

b.

C.

Multa:

b.1. Moratoria de até 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor mensal da contratacdo, até o limite de 30 (trinta)
dias;

b.2. Compensatoéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucao total ou parcial da obrigacdo assumida,
podendo ser cumulada com a multa moratéria, desde que o valor cumulado
das penalidades nédo supere o valor total do contrato.

Suspensao de licitar e impedimento de contratar com a Superintendéncia

Regional do Departamento de Policia Federal em Sergipe, pelo prazo de até
dois anos;

d.

c.1. Tal penalidade pode implicar suspensdo de licitar e impedimento de
contratar com qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica, seja na
esfera federal, estadual, do Distrito Federal ou municipal, conforme Parecer
n° 87/2011/DECOR/CGU/AGU e Nota n° 205/2011/DECOR/C GU/AGU e
Acoérdaos n°2.218/2011 e n°3.757/2011, da 12 Camar a do TCU.

Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no

SICAF pelo prazo de até cinco anos;

e.

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao

Pudblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracao pelos prejuizos causados;

15.2.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

15.3. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensao de licitar e impedimento
de contratar com o oOrgao licitante e de declaracdo de inidoneidade, previstas no
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subitem anterior, as empresas ou profissionais que, em razao do contrato decorrente
desta licitago:

15.3.1. tenham sofrido condenacdes definitivas por praticarem, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de tributos;

15.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

15.3.3. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.

15.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784,
de 1999;

15.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade;

15.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e
cobrados judicialmente;

15.6.1. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo
enviada pela autoridade competente.

15.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF;

15.8. As sancfes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

16. CLAUSULA DEZESSEIS - MEDIDAS ACAUTELADORAS

16.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administragdo Publica
podera motivadamente adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparacao.
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17. CLAUSULA DEZESSETE - DA RESCISAO CONTRATUAL

17.1. Sdo motivos para a rescisdo do presente Contrato, nos termos do art. 78 da Lei
n°8.666, de 1993:

I. 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

II. o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacbes, projetos e
prazos;

lll. a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracio a comprovar a
impossibilidade da conclus&o do servi¢co, nos prazos estipulados;

IV. o atraso injustificado no inicio do servico;

V.a paralisacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo a
Administracao;

VI.a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo da
CONTRATADA com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como
a fusédo, cisdo ou incorporacdo, ndo admitidas no Contrato;

VII. o desatendimento as determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucao, assim como as de seus superiores;

VIIl. o cometimento reiterado de faltas na sua execucao, anotadas na forma do §
1° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993;

IX. a decretacdo de faléncia, ou a instaurag&o de insolvéncia civil;
X. a dissolucéo da sociedade, ou falecimento da CONTRATADA,;

Xl. a alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
CONTRATADA, que prejudique a execucéo do Contrato;

XIll. razBes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela méxima autoridade da esfera administrativa a que
esta subordinada a CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que
se refere o Contrato;

Xlll. a supressdo, por parte da Administracdo, de servicos, acarretando
modificac@o do valor inicial do Contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65
da Lei n°® 8.666, de 1993;

XIV. a suspensao de sua execuc¢do, por ordem escrita da Administracédo, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
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perturbacdo da ordem interna, guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatorio de
indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes,
mobilizacdes e outras previstas, assegurada a CONTRATADA, nesses casos, 0
direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacdes assumidas, até
gue seja normalizada a situacao;

XV.o0 atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administracdo, decorrentes de servigcos, fornecimento, ou parcelas destes, ja
recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbagcdo da ordem interna ou guerra, assegurada a CONTRATADA o direito de
optar pela suspensdao de cumprimento de suas obrigacbes, até que seja
normalizada a situacao;

XVI. a nao liberacdo, por parte da Administracdo, do objeto para execucdo do
servico, nos prazos contratuais;

XVII. a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucao do Contrato;

XVIIl. o descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de
1993, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis.

17.2. Os casos da rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

17.3. A rescisdo deste Contrato podera ser:

17.3.1. determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll, XVII e XVIII desta clausula;

17.3.2. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde
gue haja conveniéncia para a Administracao;

17.3.3. judicial, nos termos da legislacéo.

17.4. A rescisao administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacao
escrita e fundamentada da autoridade competente;

17.5. Quando a rescisao ocorrer com base nos incisos Xll a XVII desta clausula, sem
que haja culpa da CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente
comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a:

17.5.1. devolucao da garantia;
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17.5.2. pagamentos devidos pela execugédo do Contrato até a data da resciséao.

17.6. A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a
execucdo da garantia contratual, para ressarcimento da CONTRATANTE, e dos
valores das multas e indenizag@es a ela devidos, bem como a retengédo dos créditos
decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE,
além das sanc¢0es previstas neste instrumento;

17.7. O termo de rescisdo devera indicar, conforme o caso:
17.7.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
17.7.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

17.7.3. Indenizacdes e multas.

18. CLAUSULA DEZOITO - DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos ou situacdes nao explicitadas nas clausulas deste Contrato
serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
10.520, de 2002, no Decreto n° 5.450, de 2005, no Decreto n°3.555, de 2000, na Lei
n° 8.078, de 1990 - Cdodigo de Defesa do Consumidor, no Decreto n° 3.722, de 2001,
na Lei Complementar n® 123, de 2006, no Decreto n° 2.271, de 1997, na Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, e na Lei n° 8.666, de 1993,
subsidiariamente, bem como nos demais regulamentos e normas administrativas
federais, que fazem parte integrante deste Contrato, independentemente de suas
transcri¢oes.

19. CLAUSULA DEZENOVE - DA PUBLICACAO

19.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo do extrato deste
Contrato na Imprensa Oficial, até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela data.

20. CLAUSULA VINTE - DO FORO

20.1. Fica eleito o foro da Secdo Judiciaria de Aracaju/SE - Justica Federal, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer
guestdes oriundas do presente Contrato.
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E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, apos lido e
achado conforme, as partes a seguir firmam o presente Contrato em 02 (duas) vias, de
igual teor e forma, para um so efeito, na presenca de 02 (duas) testemunhas abaixo
assinadas.

Municipio de Aracaju , XX de XXXX de XXXX.

Pela CONTRATANTE Pela CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

CPF n© CPF n©

Identidade n® Identidade n®
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ANEXO IV

PROCESSO N° 08520.010995/2012-00
Ref.: Pregédo Eletrénico 03/2012

Termo de Conciliacdo Judicial firmado entre o Minis  tério Publico do Trabalho e a Unido

Termo de Conciliacdo Judicial O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO, neste ato
representado pelo Procurador-Geral do Trabalho, Dr. Guilherme Mastrichi Basso, pela Vice-
Procuradora-Geral do Trabalho, Dra. Guiomar Rechia Gomes, pelo Procurador-Chefe da
PRT da 102 Regido, Dr. Brasilino Santos Ramos e pelo Procurador do Trabalho Dr. Fabio
Leal Cardoso, e a UNIAO, neste ato representada pelo Procurador-Geral da Unido, Dr.
Moacir Antonio da Silva Machado, pela Sub Procuradora Regional da Unido - 12 Regido,
Dra. Helia Maria de Oliveira Bettero e pelo Advogado da Uniédo, Dr. Mario Luiz Guerreiro.

CONSIDERANDO que toda relacao juridica de trabalho cuja prestagéo laboral ndo eventual seja ofertada
pessoalmente pelo obreiro, em estado de subordinagdo e mediante contraprestacdo pecuniaria, sera
regida obrigatoriamente pela Consolidacao das Leis do Trabalho ou por estatuto préprio, quando se tratar
de relacéo de trabalho de natureza estatutaria, com a Administracao Publica.

CONSIDERANDO que a legislagédo consolidada em seu art. 9°, comina de nulidade absoluta todos os
atos praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicagdo da lei trabalhista.
CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei n. 5.764, de 16.12.1971, art. 4°, “(...)
sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica proprias, de natureza civil, ndo sujeitas a
faléncia, constituidas para prestar servicos aos associados”.

CONSIDERANDO que as cooperativas podem prestar servicos a ndo associados somente em carater
excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na sua norma estatutaria,
(art. 86, da Lei n. 5.764, de 16.12.1971), aspecto legal que revela a patente impossibilidade juridica das
cooperativas funcionarem como agéncias de locagdo de mao-de-obra terceirizada.

CONSIDERANDO que a administragao publica esta inexoravelmente jungida ao principio da legalidade, e
gue a pratica do merchandage é vedada pelo art. 3°, da CLT e repelida pela jurisprudéncia sumulada do
C. TST (En. 331).

CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de mao-de-obra, que prestam
servicos de natureza subordinada & UNIAO embora laborem em situacdo fatica idéntica a dos
empregados das empresas prestadoras de servigos terceirizaveis, encontram-se a margem de qualquer
protecdo juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a incidéncia de normas protetivas do trabalho,
especialmente aquelas destinadas a tutelar a seguranca e higidez do trabalho subordinado, o que afronta
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o principio da isonomia, a dignidade da pessoa humana e os valores sociais do trabalho (arts. 5°, caput e

1°, Il e IV da Constituicdo Federal).

CONSIDERANDO que num processo de terceirizagdo o tomador dos servigos (no caso a administracao

publica) tem responsabilidade sucessiva por eventuais débitos trabalhistas do fornecedor de mao-de-

obra, nos termos do Enunciado 331, do TST, o que poderia gerar graves prejuizos financeiros ao erario,

na hipétese de se apurar a presenca dos requisitos do art. 3°, da CLT na atividade de intermediagéo de

mao-de-obra patrocinada por falsas cooperativas.

CONSIDERANDO o teor da Recomendacdo Para a Promocdo das Cooperativas aprovada na 902

sessdo, da OIT — Organizacgéo Internacional do Trabalho, em junho de 2002, dispondo que os Estados

devem implementar politicas nos sentido de.

“8.1.b Garantir que as cooperativas nao sejam criadas para, ou direcionadas a, o ndo cumprimento

das lei do trabalho ou usadas para estabelecer relacdes de emprego disfarcados, e
combater pseudocooperativas que violam os direitos dos trabalhadores velando para que a
lei trabalhista seja aplicada em todas as empresas.”

RESOLVEM

Celebrar CONCILIACAO nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em tramitacdo perante a MM.
Vigésima Vara do Trabalho de Brasilia-DF, mediante os seguintes termos:

Clausula Primeira - A UNIAO abster-se-4 de contratar trabalhadores, por meio de cooperativas de mao-
de-obra, para a prestacdo de servicos ligados as suas atividades-fim ou meio, quando o labor, por sua
propria natureza, demandar execu¢do em estado de subordinagdo, quer em relagdo ao tomador, ou em
relagdo ao fornecedor dos servicos, constituindo elemento essencial ao desenvolvimento e a prestacao
dos servigos terceirizados, sendo eles:

a) — Servicos de limpeza;

b) — Servigos de conservagéo;

c) — Servicos de seguranga, de vigilancia e de portaria;

d) — Servicos de recepcao;

e) — Servicos de copeiragem;

f) — Servicos de reprografia;

g) — Servicos de telefonia;

h) — Servigos de manutencao de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalacdes;

i) — Servicos de secretariado e secretariado executivo;

j) — Servicos de auxiliar de escritorio;

k) — Servicos de auxiliar administrativo;

[) — Servicos de office boy (continuo);

m) — Servigos de digitacao;

n) — Servigcos de assessoria de imprensa e de relag8es publicas;
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0) — Servicos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo préprio 6rgéo licitante;
p) — Servigos de ascensorista;

g) — Servicos de enfermagem; e

r) — Servigos de agentes comunitérios de saude.

Paragrafo Primeiro — O disposto nesta Clausula ndo autoriza outras formas de terceirizagéo sem previséo
legal.

Paragrafo Segundo — As partes podem, a qualquer momento, mediante comunicacdo e acordos prévios,
ampliar o rol de servigos elencados no caput.

Clausula Segunda - Considera-se cooperativa de mao-de-obra, aquela associacdo cuja atividade
precipua seja a mera intermediacgéo individual de trabalhadores de uma ou vérias profissfes (inexistindo
assim vinculo de solidariedade entre seus associados), que ndo detenham qualquer meio de producéao, e
cujos servigos sejam prestados a terceiros, de forma individual (e ndo coletiva), pelos seus associados.
Clausula Terceira - A UNIAO obriga-se a estabelecer regras claras nos editais de licitagéo, a fim de
esclarecer a natureza dos servigos licitados, determinando, por conseguinte, se 0S mesmos podem ser
prestados por empresas prestadoras de servigos (trabalhadores subordinados), cooperativas de trabalho,
trabalhadores autbnomos, avulsos ou eventuais.

Paragrafo Primeiro - E licita a contratacdo de genuinas sociedades cooperativas desde que 0s servicos
licitados ndo estejam incluidos no rol inserido nas alineas “a” a “r’ da Clausula Primeira e sejam
prestados em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados, seja em relacdo as
cooperativas, seja em relagdo ao tomador dos servigos, devendo ser juntada, na fase de habilitacéo,
listagem contendo o nome de todos os associados. Esclarecem as partes que somente 0S Servigcos
podem ser terceirizados, restando absolutamente vedado o fornecimento (intermediagdo de mao de obra)
de trabalhadores a 6rgéos publicos por cooperativas de qualquer natureza.

Paragrafo Segundo — Os editais de licitacdo que se destinem a contratar os servigos disciplinados pela
Clausula Primeira deverdo fazer expressa mencao ao presente termo de conciliagdo e sua homologacéo,
se possivel transcrevendo-os na integra ou fazendo parte integrante desses editais, como anexo.
Paragrafo Terceiro - Para a prestacdo de servicos em sua forma subordinada, a licitante vencedora do
certame devera comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de servicos para as quais se
objetiva a contratacdo, constituindo-se esse requisito, condicdo obrigatoria a assinatura do respectivo
contrato.

DAS SANCOES PELO DESCUMPRIMENTO

Clausula Quarta — A UNIAO obriga-se ao pagamento de multa (astreinte) correspondente a R$ 1.000,00
(um mil reais) por trabalhador que esteja em desacordo com as condi¢cbes estabelecidas no presente
Termo de Conciliagdo, sendo a mesma reversivel ao Fundo de Amparo ao Trabalhador (FAT).

Paragrafo Primeiro — O servidor publico que, em nome da Administracéo, firmar o contrato de prestacao
de servigos nas atividades relacionadas nas alineas “a” a “r’ da Clausula Primeira, sera responsavel
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solidario por qualquer contratacao irregular, respondendo pela multa prevista no caput, sem prejuizo das
demais cominagoes legais.

Paragrafo Segundo — Em caso de noticia de descumprimento dos termos firmados neste ajuste, a
UNIAO, depois de intimada, tera prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua justificativa perante o
Ministério Pablico do Trabalho.

DA EXTENSAO DO AJUSTE A ADMINISTRAGAO PUBLICA INDIRETA

Clausula Quinta — A UNIAO se compromete a recomendar o estabelecimento das mesmas diretrizes ora
pactuadas em relagcdo as autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas e sociedades de economia
mista, a fim de vincular todos os 6rgéos integrantes da administracéo publica indireta ao cumprimento do
presente termo de conciliagcdo, sendo que em relagdo as empresas publicas e sociedades de economia
mista deverd ser dado conhecimento ao Departamento de Coordenagdo e Controle das Empresas
Estatais — DEST, do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo, ou 6rgéo equivalente, para que
discipline a matéria no a&mbito de sua competéncia.

DA HOMOLOGAGCAO JUDICIAL DO AJUSTE

Clausula Sexta — - As partes submetem os termos da presente conciliacdo a homologagdo do Juizo da
MM. Vigésima Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus efeitos juridicos.

Clausula Sétima - Os termos da presente avenca gerardo seus efeitos juridicos a partir da data de sua
homologacéo judicial.

Paragrafo Ginico — Os contratos em vigor entre a UNIAO e as Cooperativas, que contrariem o presente
acordo, ndo serdo renovados ou prorrogados.
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Clausula Oitava - A presente conciliacdo extingue o processo com exame do mérito apenas em relagédo a

UNIAO, prosseguindo o feito quanto aos demais réus. Dito isto, por estarem as partes ajustadas e

compromissadas, firmam a presente conciliacdo em cinco vias, a qual tera eficacia de titulo judicial, nos

termos dos artigos 831, paragrafo Unico, e 876, caput, da CLT.
Brasilia, 05 de junho de 2003.

GUILHERME MASTRICHI BASSO GUIOMAR RECHIA GOMES
Procurador-Geral do Trabalho Vice-Procuradora-Geral do Trabalho
BRASILINO SANTOS RAMOS FABIO LEAL CARDOSO
Procurador-Chefe/PRT 102 Regido Procurador do Trabalho
MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO

Procurador-Geral da Unido

HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO MARIOLUIZ GUERREIRO
Sub-Procuradora-Regional da Unido—12 Regido Advogado da Unido

Testemunhas:

GRIJALBO FERNANDES COUTINHO

Presidente da Associagdo Nacional dos Magistrados
da Justica do Trabalho — ANAMATRA

PAULO SERGIO DOMINGUES

Presidente da Associacao dos Juizes Federais

do Brasil - AJUFE

REGINA BUTRUS

Presidente da Associagdo Nacional dos Procuradores
do Trabalho — ANPT
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ANEXO V

Modelo de Autorizacdo para utilizacdo da garantia e de pagamento direto (arts. 19-A e
35 da IN SLTI/MPOG N°. 2, DE 2008)

PROCESSO N° 08520.010995/2012-00
Ref.: Pregédo Eletronico 03/2012

A empresa , CNPJ , estabelecida na
(Av, Rua) , N°. , Bairro , cidade , UF
, por intermédio do seu representante legal Sr. (a)

, RG , CPF , AUTORIZA,

para os fins dos artigos 19-A e 35 da Instrugcdo Normativa n° 02, de 30/04/2008, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao, e dos dispositivos correspondentes do Edital:

(X) que os valores relativos aos salarios e demais verbas trabalhistas
devidos aos trabalhadores alocados na execucdo do contrato sejam descontados da
fatura e pagos diretamente aos trabalhadores, quando houver falha no cumprimento
dessas obrigacfes por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sancgOes cabiveis, conforme o artigo 19-A, inciso IV, da Instrugédo
Normativa SLTI/MPOG n°2/2008;

(X) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para
realizar o pagamento direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na
execucgdo do contrato, caso a CONTRATADA né&o efetue tais pagamentos até o fim do
segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, conforme artigos 19, XIX, e
35, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n°2/2008.

Local/Data

(Assinatura do representante da empresa)
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ANEXO VI

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Referente ao processo n° 08520.010995/2012-00 - Pregéo Eletrénico n® 03/2012.

Dados da Empresa

Razao Social:

Inscricdo no CNPJ:

( ) ME - ( ) EPP ( ) Optante Simples () Demais formas

Endereco:

Telefone:

Fax:

E-mail;

Inicio da prestacdo de servico: Conforme disposto no Termo de Referéncia.

Validade da Proposta: (Minimo 60 dias)

Conta-Corrente:

Banco (NOME) (COD):

Agéncia (COD):

Agéncia (NOME):

Dados do Representante da Empresa para assinatura do Contrato e demais atos
pertinentes a este Pregéo.

Representante Legal da
Empresa (NOME):

RG:

CPF:

Estado Civil:

Qualificacéo Profissional:

Domicilio:

Telefone Fixo: ()

Celular: ()

E-mail: ()
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Valor Contratado
Jornada
Qtd. de Valor
Local de de Subtotal
. N postos Unitario
Item Descricao prestacao trabalho Mensal
. (Homem-
dos servigcos | (conform A ) (C)
meés
e CCT) ) (C©)=AxB
(B)
Servicos de
Recepcao
01 | Categoria Prof: Aracaju 40 horz?ls 05
Recepcionista semanais
Secretaria
CBO: 4221-05
TOTAL ANUAL = (C) x 12 (doze) meses

Obs. (1): Declaro que os precos contidos na proposta incluem todos os custos e
despesas, tais como custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracéo,
adicional de periculosidade, impostos e taxas devidas por lei, inclusive trabalhistas, lucro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto desta contratacao;

Obs. (2): Declaro estar ciente de todas as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos.

, de de

Assinatura do representante legal
(apresentar a procuracéo, se for 0 caso)
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ANEXO VI
Planilha de Custos e Formacédo de Precos que Compde o Valor de Referéncia

(Via impressa adicionada ao processo as FLs. 13 a 16. Planilha eletrénica disponivel,
mediante solicitacdo pelo e-mail cpl.srse@dpf.gov.br)
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