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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MIJSP - POLICIA FEDERAL
COMUNICACAO SOCIAL - CS/SR/PF/PI

MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 08410.001579/2024-93

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de Servicos de Buffet completo com disponibilizacio de equipe de garcom, Servicos Fotograficos para eventos, Servicos de
decoraciio para eventos e Servigos Musicais para realizagdo da posse do Delegado Chefe da Delegacia de Policia Federal em Parnaiba/P1. Evento com
data prevista para 17 DE MAIO DE 2024, cuja contratagdo se aplica aos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

e Und. de Valor fes .
ITEM DESCRICAO/ SUBITEM Medida QTDE. Unitério Valor Maximo Valor total p/ servico
Salgadinhos diversos (bolinhos de bacalhau, mini quiches, esfirras de
carne, coxinhas de frango, empadinhas de queijo, pasteis de forno de | CENTENA 10 R$ 143,33 R$ 1.433,30
frango, barquete de carne de sol, delicia de goiaba)
Empadao de Frango KG 5 R$ 136,00 R$ 680,00
Torta de queijo e presunto KG 5 R$ 130,00 R$ 650,00
Mini hamburguer (contendo pelo menos salada, queijo e carne) UNIDADE 150 R$ 4,23 R$ 317,25
Escondidinho de carne de sol KG 1,5 R$ 238,00 R$ 357,00
1 - BUFFET PARA 200 Agua Mineral de 500 ml UNIDADE 40 R$ 3,00 R$ 120,00
PESSOAS COM L
FORNECIMENTO DE Cajuina de 500 ml UNIDADE 24 R$ 9,83 R$ 235,92
MATERIAIS, Suco natural de caja LITRO 10 RS 16,67 R$ 166,70 R$ 10.082,12
UTENSILIOS E BEBIDAS/
GARCOM/ MUSICOS Suco natural de acerola LITRO 10 R$ 16,67 R$ 166,70
Refrigerante 2 litros (diversos) normais e zero agiicar UNIDADE 5 R$ 13,50 R$ 67,50
Cerveja Puro Malte Garrafa 600 ml UNIDADE 120 RS 17,45 R$ 2.094,00
Espumante Rosé Garrafa 750 ml UNIDADE 12 R$ 45,59 R$ 547,08
Docinhos de festa (brigadeiro de chocolate ao leite, beijinho e ninho) | CENTENA 1 R$ 166,67 R$ 166,67
Material de Apoio - Lougas, Mesas, Toalha, Copos e Talheres UNIDADE 100 - R$ 1.650,00
Servigo de Gargom UNIDADE 2 R$ 190,00 R$ 380,00
Apresentagdo em coquetéis pos solenidades - Banda HORAS 3 R$ 350,00 R$ 1.050,00
2 - FOTOGRAFO Servio de Fotografia com no minimo 2 fotografos ¢ entrega de 100 | yy5p o 2 RS 700,00 | RS 1.400,00 RS 1.400,00
fotos em arquivo digital em pendrive alta resolugdo
3 Arranjos de flores tropicais, sendo dois arranjos de chdo (mesa de
3-DECORACAO honra) e um arranjo para a bancada e UNIDADE 6 RS$ 240,00 RS 1.440,00 RS 1.440,00
3 Buqués de flores (rosas) para a cerimonia.
VALOR TOTAL ESTIMADO PARA OS SERVICOS RS 12.922,12

1.2 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 3 (trés) meses contados do (a) emissdo da nota de empenho, na forma do art. 105 da Lei 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Em razo da preméncia da solenidade de posse do Delegado Chefe, DPF Ronaldo Marcelo Prado de Oliveira, marcada para o dia 17 de maio de 2024,
no auditorio da Delegacia de Policia Federal, em Parnaiba/PI, é necessario a contratagao de empresa especializada na prestacdo dos servigos identificados na
demanda.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Os servigos deverdo atender perfeitamente a descri¢do, em termos de quantidade e qualidade. Todos dentro do rigoroso prazo de entrega, conforme
destacado neste documento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para contratagdo as empresas devem comprovar que tém conhecimento das obrigacdes a serem assumidas e ao encaminharem propostas assumem
concordar com as obrigagdes e exigéncia estabelecidas neste documento.

Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.2.1 A utilizagdo de produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagdes e especificagdes determinadas
pela ANVISA;
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4.2.2. Observagao da Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;
4.2.3 Fornecimento, aos empregados, dos equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios para a execugdo de servigos;

4.2.4. Realizagdo de separagdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos; e

4.2.5. Respeito as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associac@o Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sobre residuos solidos.
Subcontratacio

4.3. Nédo ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagio

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes abaixo justificadas:
4.4.1 Trata-se de entrega imediata, para pronto pagamento;

4.4.2. Nao havera obrigac¢des futuras para a contratada.

Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliag@o prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucio
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. No caso do servigo de buffet com fornecimento de servigos de gargom, o mesmo deve ser executado no dia do evento que serd em 17/05/2024 no
horario de 16:00.

5.1.2. No caso do servico de fotografia, o mesmo deve ser executado no dia do evento que sera em 17/05/2024 no horario a partir de 16:00.
5.1.3. No caso do servico de decoragdo, o mesmo deve ser executado no dia do evento que serd em 17/05/2024 no horario de 16:00.
5.1.4. No caso do servigo de musico, o mesmo deve ser executado no dia do evento que sera em 17/05/2024, pés solenidade, que ocorrera as 16:00hs.

5.1.5. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 16:00 do dia 17 de maio de 2024, no Auditorio da Delegacia de Policia Federal em Parnaiba/PI, Av.
SAO SEBASTIAO, 2055, Bairro de Fatima, Parnaiba/PL.

Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas
para atendimento a 100 (cem) pessoas, com qualidade e promovendo rapida substituigdo de itens quando necessario (mesa, forros de mesa, aparadores,
lougas em porcelana branca, bandejas variadas com materiais e tons neutros, talheres em ago inox, jarras de cristal e vidro transparente, tacas de vidro para
agua, suqueira de vidro para sucos, caixas térmicas e gelo).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Nao havera termo de contrato, tenho a nota de empenho e a proposta dos fornecedores como garantia para a execuc¢do dos servigos.

6.2. Apds a emissdo da nota de empenho, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execugio da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.3. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relag@o a execugdo do objeto contratado.

6.4. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugio do objeto durante o periodo da solenidade.

6.5. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagdo

6.6. A execugdo dos servico e a entrega do materiais serdo acompanhadas e fiscalizadas pelo(s) servidores indicados em portaria.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Os pagamentos serdo efetuados até trinta dias apds a entrega dos itens.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, quando da realizagdo do evento em 17/05/2024, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo
7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se

verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medigao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.2. A fiscalizag@o ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021)

7.3.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até a realizagdo do evento que serd em 03/05/2024 e o recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execuc@o contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.5.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.5.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo.[A24]

Liquidacao

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.7. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021

7.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.8.1. o prazo de validade;

7.8.2. a data da emissdo;

7.8.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.8.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.8.5. o valor a pagar; e

7.8.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situag@o, sem Onus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lein® 14.133/2021.

7.11. A Administra¢@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng@o das condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razao
que impega a contratagdo no dmbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Piblico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.13. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos
termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até
a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicac@o do indice 0,01% ao dia, de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nio sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por Contratagio Direta, mediante realizagdo de DISPENSA ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacéo juridica
8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional,

8.4. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista
8.10. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.13. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituig¢ao;

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1°de maio de 1943,

8.15. Prova de inscri¢@o no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigéo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 12.922,12 (doze mil novecentos e vinte e dois reais e doze centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela acima.

Adequaciio Or¢amentaria

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido.
9.2.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: 200390;

1I) Fonte de Recursos: 0100;

III) Programa de Trabalho: 06122003220000001;

1V) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: PF99900AG24;

9.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Teresina, 06 de maio de 2024.

(assinado eletronicamente)
SABRYNA GABRYELLE MARQUES DE CARVALHO
Escriva de Policia Federal
Equipe de Planejamento

DESPACHO SR/PF/P1

1. Nos termos do Art. 14°, IT do Decreto n. 10.024/2019, Aprovo o presente Termo de Referéncia.

(assinado eletronicamente)
MELISSA MAXIMINO PASTOR
Delegada de Policia Federal
Superintendente Regional - SR/PF/PI
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