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Outras informacoes

. Numero da

Categoria -
Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 90002/2023

nao-continuado

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Termo de Referéncia 3/2024

Atualizado em

26/02/2024 14:06
(v 1.0)

Processo
Administrativo

08410.000468/2024-
60

1.1. Contratagdo Contratacdo de empresa especializada para confecgdo de 12 totens para exposigdo fotografica e impressdo de 24
cartazes fotograficos (tamanho 47x70cm - 4x0 cores - papel fotografico glossy matte 180gr), seis banners (tamanho 90x120cm) e
duas lonas (uma em tamanho 295x195cm e outra 153x300cm); e de empresa especializada em servigo de buffet completo para

120 (cento e vinte) pessoas.

ITEM |[ESPECIFICAGAO [CATSER [UNIDADE DE|QUANTIDADE |VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO [TOTAL

1 TOTEM DE 91cm x 1,85 PC 12 941,66
m em MDF PRETO com
pés de ferro e mini
rodizios, CONFORME
MODELO EM ANEXO
AO TERMO DE
REFERENCIA.

11.300,00

2 CARTAZ UND. 24 41,00
FOTOGRAFICO TAM
47cm x 70cm 4x0 em
papel fotografico
GLOSSY MATTE 180g
ou similar

984,00

3 BANNER EM LONA UND 6 78,33
COM  IMPRESSAO
DIGITAL EM ALTA
DEFINICCAO  COM
ACABAMENTO EM
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BASTAO, PONTEIRA E

CORDAO DE
SUSTSENTACAO,
MEDINDO 90cm x
120cm.
4 LONA EM BRILHO UND 1 535,00 535,00
IMPRESSA COM

ACABAMENTO EM
ILHOS MEDINDO
295CM X 195CM

5 LONA EM BRILHO UND 1 445,71 445,71
IMPRESSA COM
ACABAMENTO EM
ILHOS MEDINDO
153CM X 300CM

6 SERVICO DE BUFFET SERVICO 1 4.207,00 4.207,00
COMPLETO PARA 120
PESSOAS COM

FORNECIMENTO DE
MATERIAIS E
UTENSILIOS.
TOTAL MEDIO FINAL - VALOR MAXIMO ACEITO PELA ADMINISTRAGAO PARA A RS
REALIZACAO DO EVENTO 17.941,71

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo (item 6) bem como os materiais (itens de 1 a 5) sdo caracterizados como comuns. Em
caso de divergéncia entre as descrigdes e especificacdes constantes do CATMAT e do presente Termo de Referéncia, prevalecem
estas tltimas.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos baseiam-se no Oficio 33/2024/GAB/PI (SEI 33877751) que
constitui grupo e trabalho por meio da Portaria DG/PF n° 18.235, de 25/05/2023, publicado no BS n° 100, de 26/05/2023
(29170457), com o objetivo de desenvolver pesquisas, promover levantamentos, realizar estudos, coletar dados e propor agdes,
iniciativas e produtos voltados as comemoragdes alusivas aos 80 anos da Policia Federal, que ocorrerd no dia 28/03/2024.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Os materiais deverdo atender perfeitamente a descricdo, em termos de quantidade e qualidade. Do mesmo modo os servigos
de buffet completo para 120 (cento e vinte) pessoas. Todos dentro do rigoroso prazo de entrega, conforme destacado neste
documento.
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4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para contratacdo as empresas devem comprovar que tém conhecimento das obrigacGes a serem assumidas e ao
encaminharem propostas assumem concordar com as obrigacoes e exigéncia estabelecidas neste documento.

Sustentabilidade:

4.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes do objeto e obrigacdes da contratada, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

Subcontratagao

4.5. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.1. A execugdo do objeto seguird a sequinte dindmica:

5.1.1. No caso dos materiais serdo 24 CARTAZES COM IMPRESSOES EM VINIL ADESIVO, 12 TOTENS EM PVC
EXPANDIDO DE 18mm em MDF PRETO, conforme modelos em anexo, 6 banners em lona e 2 lonas deverdo ser
entregues até 25/03/2024.

5.1.2.0s totens dever seguir rigorosamente os modelos em anexo a este Termo de Referéncia.

5.1.3. No caso do servigo de buffet completo para 120 (cento e vinte) pessoas, o0 mesmo deve ser executado no dia do
evento que serd em 02/04/2024 no horéario de 09:00.

5.2. Para o servigo de buffet completo a contratada devera fornecer a mado de obra para montagem das mesas com todos os
utensilios as sua expensas. Ficando a cargo da contratada a desmontagem ap6és o encerramento das atividades.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte hordrio: 09:00 do dia 02 de abril de 2024, na Sede da Superintendéncia Regional
de Policia Federal no Piaui, localizada na Avenida Jodo XXIII, 1.500. Bairro Recanto das Palmeiras.

Materiais a serem disponibilizados
5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar mdo de obra, materiais, equipamentos,

ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas para atendimento a 120 (cento e vinte) pessoas, com qualidade
e promovendo rdpida substitui¢do de itens quando necessdrio.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. Ndo havera termo de contrato, tenho a nota de empenho e a proposta dos fornecedores como garantia para a execugdo dos
servico e o fornecimento dos materiais.

Fiscalizacao

6.2. A execucdo dos servigo e a entrega do materiais serdo acompanhadas e fiscalizadas pelo(s) servidores indicados em portaria.
6.3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRTADA

6.3.1 OBRIGACOES DO CONTRANTE

6.3.1.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia

6.3.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagoes
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo.

6.3.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para
que seja substituido, reparado ou corrigido.

6.3.1.4 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

6.3.1.5 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.4 OBRIGAGOES DA CONTRTATADA

6.4.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacOes constantes neste Termo de Referéncia, e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:
6.4.1.1 efetuar a entrega dos objetos e prestacdo do servico de buffet em perfeitas condigGes, necessérias.

6.4.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

6.4.3 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste TR o objeto com avarias ou defeito.

6.3.1 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

7. Critérios de medicdo e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Os pagamentos serdo efetuados até trinta dias apés a entrega dos itens.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
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7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, quando da realizagdo do evento em 28/03/2024, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22,
X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. Em relacdo aos materiais, esses deverdo ser entregue até o dia 22/03/2024.

7.4. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo;

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tultima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.4.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até a realizacdo do evento que sera em 28/03/2024 e o recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.6.5. Enviar a documentagado pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

Liquidacao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacao, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. a data da emissao;

7.9.2. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice 0,01% ao dia, de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor sera selecionado por Contratagio Direta, mediante realizagio de DISPENSA ELETRONICA, com adog#o do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.9. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCorre;

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
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9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 17.941,71
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 17.941,71 (dezessete mil novecentos e quarenta e um reais e setenta e um
centavos), conforme custos unitarios apostos nas tabelas acima.

10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo, NO VALOR DE R$ 17.941,71, correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Gestdo/Unidade: 00001/200390
Fonte: 0100000000
Elemento de Despesa: 339039
Elemento de Despesa: 339030

PI: PF99900AG24

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: OF 33877751

SABRYNA GABRYELLE MARQUES DE CARVALHO
EPF

Despacho: OF 33877751

CLAUDIA TATIANE DA SILVA COSTA
AGADM
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diretamente a este documento.
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ESPECIFICAGAO PAINEL
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3 pegas de metalon 30x30cm
soldadas com solda elétrica.

1 par da barra chata de 2,5mm de
espessura e distancia de 18mm entre
barras soldadas com solda elétrica.

1 par da barra chata de 2,5mm de
espessura e distancia de 18mm entre
barras soldadas com solda elétrica.




PARAFUSO
SEXTAVADO DE 4cm
DE1” 5/8 X 1/4.

PAINEL EM MDF TEXTURA PRETA
18mm DE ESPESSURA.

BARRA CHATA RETANGULAR DE
METALON PRETO COM CHAPA DE
1" 3/16 DE 2.5mm DE ESPESSURA.

BASE DE METALON QUADRICULAR
PRETO 30X30cm CHAPA 14.

MINI RODIZIO DE PLASTICO GIRATORIO
(OU SIMILAR) COM 4cm DE DIAMENTRO.




PAINEL EM MDF TEXTURA PRETA

18mm DE ESPESSURA.

BARRA CHATA RETANGULAR DE METALON
PRETO COM CHAPA DE 1” 3/16 DE 2,5mm

DE ESPESSURA.

BASE DE METALON QUADRICULAR PRETO

MINI RODIZIO DE PLASTICO GIRATORIO
(OU SIMILAR) COM 4cm DE DIAMENTRO.

30X30cm CHAPA 14,




PARAFUSO SEXTAVADO
DE 4cm DE 1” 5/8 X 1/4.

MINI RODIZIO DE PLASTICO GIRATORIO
(OU SIMILAR) COM 4cm DE DIAMENTRO.




