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���c���c��c���
 
 

\̀ �_�̀ �]c�bcne�ga�b̂ _]�
�����c�����c���c ¡�¢
 
 
 

b£\�ef�~ac�b�b¤¤�b¥e�¤à a�af
f��
 
 
 
 



�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�������

�	�
��
�
�����
��������
����
������������������������������������������������������������������������������������

�	������������
��������
����
�
������������������������������������������������������������������������������

�	�����
��
��������
����
�
��������
����������
��
������
�
����������������������� 

!	�"��
��
�����
������������������������������������������������������������������������������������������������������������#

 	��$����
��
�
���
�����
�������
�
���������������������������������������������������������������������#

#	�%���������
�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������&

'	��
��������
��������������������������������������������������������������������������������������������������������������(

&	���"���)
��
�����)
��������������*�����������������������������������������������������������������������(

(	���������
���)
���
��������������������������������������������������������������������������������������������������

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�



�

�

�
�

���������	�
�����
������������
������������
�

����	���������
����������
������������������������
�

 !"#$%&'()*+,-.!(/0'($(1#-2!3()!"(4'-!(5!(6'7!"(5'(854-#-&7"$92!('(:!;<&7-.$(5$(60)'"-#7'#5=#.-$
>';-!#$,(5$(?!,<.-$(@'5'"$,(#!(?$"$#A3("'$,-B$"A(C-&)'#&$(D,'7"E#-.$3(.!4(."-7F"-!(5'(G0,;$4'#7!(4'#!"
)"'9!3(#$(H-)I7'&'(5!($"7J(KL3(-#.-&!(MM3(#!&(7'"4!&(5$(:'-(#JN(OPJOQQ3(5'(ON(5'($+"-,(5'(RSRO3(5$(M#&7"092!
T!"4$7-U$(6';'&VWD(#N(XK3(5'(RSRO3('(5'4$-&(#!"4$&($),-.AU'-&J

�
�

C$7$(5$(&'&&2!Y(OSVSKVRSRP

Z!"A"-!(5$(@$&'(5'(:$#.'&Y(S[YSS(\&(OPYSS

:-#]Y(̂^̂ J;!UJ+"V.!4)"$&

_"-7F"-!(5'(̀0,;$4'#7!Y(4'#!"()"'9!

�

OJ �ab�������	�
�����
���������

OJOJ c(!+G'7!(5!()"'&'#7'()"!.'5-4'#7!(F($('&.!,H$(5$()"!)!&7$(4$-&(U$#7$G!&$()$"$($($/0-&-92!3
)!"(5-&)'#&$(5'(,-.-7$92!3(5'(;=#'"!&($,-4'#7<.-!&3(.!4)"''#5'#5!($9*.$"3(.HA('($5!9$#7'(,</0-5!3('4
$7'#5-4'#7!(\&(#'.'&&-5$5'&(5$(60)'"-#7'#5=#.-$(>';-!#$,(5'(?!,<.-$(@'5'"$,(50"$#7'(!('d'".<.-!(5'
RSRP3(.!#e!"4'(.!#5-9f'&3(/0$#7-5$5'&('('d-;=#.-$&('&7$+','.-5$&(#'&7'(8U-&!(5'(_!#7"$7$92!(C-"'7$('
&'0&($#'d!&J

OJOJOJ Z$U'#5!(4$-&(5'(04(-7'43(e$.0,7$%&'($!(e!"#'.'5!"($()$"7-.-)$92!('4(/0$#7!&(e!"'4(5'(&'0
-#7'"'&&'J

OJRJ c(."-7F"-!(5'(G0,;$4'#7!($5!7$5!(&'"A(!(4'#!"()"'9!3(!+&'"U$5$&($&('d-;=#.-$&(.!#7-5$&
#'&7'(8U-&!(5'(_!#7"$7$92!(C-"'7$('(&'0&(8#'d!&(/0$#7!(\&('&)'.-e-.$9f'&(5!(!+G'7!J

(

RJ �����	���
���
�������
����g���h
�	�

RJOJ 8()$"7-.-)$92!(#$()"'&'#7'(5-&)'#&$(','7"E#-.$(!.!""'"A()!"(4'-!(5!(6-&7'4$(5'(C-&)'#&$
D,'7"E#-.$3(e'""$4'#7$(-#e!"4$7-B$5$(-#7';"$#7'(5!(6-&7'4$(5'(_!4)"$&(5!(i!U'"#!(@'5'"$,(j
_!4)"$&J;!UJ+"3(5-&)!#<U',(#!(?!"7$,(5'(_!4)"$&(5!(i!U'"#!(@'5'"$,3(#!('#5'"'9!(','7"E#-.!
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Termo de Referência - Aquisições - Contratação Direta 3
/2024

Informações Básicas

Número do 
artefato

UASG Editado por Atualizado em

3/2024
200364-SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO ESTADO DO 
PARANÁ

RAQUEL 
LAUTERT

26/06/2024 15:16 (v 
2.0)

Status
ASSINADO

Outras informações

Categoria Número da Contratação Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 08385.004052/2024-75

1. Condições gerais da contratação

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO

1.1. Aquisição de gêneros alimentícios (açúcar do tipo cristal coloração branca, chá diversos sabores e adoçante do tipo líquido),
nos termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAÇÃO CATMAT
UNIDADE DE MEDIDA

QUANT.
VALOR 

UNITÁRIO
VALOR 
TOTALEMBALAGEM UN. DE 

MEDIDA

1 Açúcar, Coloração: 
branca, Tipo: cristal

603269 Pacote 1 kg 800 R$ 3,94 R$ 3.152,00

2

Chá Alimentação, Tipo: 
Camomila, 

Apresentação: saquinho 
com 1 grama

353665
Caixa com 10 

saquinhos
Unidade 410 R$ 3,18 R$ 1.303,80

3

Chá Alimentação, Tipo: 
Erva Cidreira, 

Apresentação: saquinho 
com 1 grama

353666
Caixa com 10 

saquinhos
Unidade 410 R$ 2,69 R$ 1.102,90

4

Adoçante, Aspecto 
Físico: Líquido, 

Ingredientes: sucralose, 
acesulfame de potássio, 
benzoato de sódio, Tipo: 
dietético, Características 

adicionais: acidulante 
ácido cítrico, citrato de 

sódio

436134
Frasco de 100 

ml Unidade 140 R$ 7,02 R$ 982,80

VALOR TOTAL: R$ 6.541,50

1.2. O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto nº 10.818, de 27 de setembro de
2021.
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1.3. Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, pois é possível estabelecer, por intermédio de
especificações utilizadas no mercado, padrões de qualidade e desempenho peculiares ao objeto.

1.4. O prazo de vigência da contratação é de 6 (seis) meses contados da emissão da nota de empenho., na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. Este Termo de Referência oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em relação à vigência da contratação.

2. Descrição da necessidade da contratação

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1. Trata-se de processo visando a aquisição de gêneros alimentícios (açúcar do tipo cristal coloração branca, chá diversos
sabores e adoçante do tipo líquido), para atendimento das necessidades desta Superintendência Regional de Polícia Federal no
Paraná e Unidades Descentralizadas.

2.2. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual [2024], conforme consta das informações básicas do
processo SEI 08385.004052/2024-75, e conforme DFD 176/2024 e Contratação 200364-6/2024.

2.3. A aquisição de gêneros alimentícios, tais como adoçante, açúcar e chá se faz necessária em razão do fomento às atividades
estatais desempenhadas na Superintendência da Polícia Federal no Estado do Paraná e suas Unidades Descentralizadas, visando
guarnecer a unidade de melhores condições para aos que aqui trabalham e comparecem à Unidade, possibilitando ainda o melhor
desempenho da equipe, de forma a contribuir com a qualidade de vida e o relacionamento interpessoal. 

2.4. As aquisições visam o atendimento das necessidades de consumo da Superintendência Regional e suas Unidades
Descentralizadas, preservando o estoque regular anual, evitando-se prejuízos ou até mesmo interrupções danosas nas atividades
administrativas, cartorárias, de polícias judiciária e administrativa e outras inerentes à PF.

2.5. As quantidades solicitadas se baseiam em estimativas de consumo médio anual e atenderão as necessidades desta SR/PF/PR,
pelos próximos doze meses. O levantamento das necessidades se encontra consolidado no Anexo I deste Termo de Referência.

2.6. Foi realizada consulta ao Catálogo Eletrônico de Padronização, e constatou-se que apenas o item 1, Açúcar Cristal, consta do
referido catálogo, e os tópicos referentes a este item constantes dos modelos padronizados disponíveis no catálogo foram
transferidos, em sua integridade, para este Termo de Referência.

2.7. Para os chás, foi definido que serão adquiridos dois sabores, para possibilitar que estes sejam intercalados, atendendo assim
aos mais diversos gostos dos servidores.

2.8. A definição dos sabores de chá a serem adquiridos se deu mediante consulta as funcionárias responsáveis pela copa, as quais
informaram que os sabores mais solicitados são Erva Cidreira e Camomila.

2.9. Quando do encaminhamento da proposta escrita, as empresas deverão observar os valores máximos aceitáveis dos itens, já
considerando a entrega para a SR/PF/PR, situada no seguinte endereço: Rua Professora Sandália Monzon, nº 210, Santa Cândida,
Curitiba-PR.

2.10. Trata-se de materiais que apresentam especificações comuns de mercado, podendo concorrer diversas empresas
interessadas, dessa maneira, a licitação se dará por itens.

2.11. A pesquisa de preços foi realizada observando as orientações contidas na Portaria nº 499/2021 - MJSP e nos parâmetros
contidos na Instrução Normativa nº 65/2021 - SEGES/ME, tendo sido todo o processo de pesquisa consolidado nos autos
eletrônicos, compilados em Mapa Comparativo de Preços, cujo valor total se perfaz no montante de R$ 6.541,50 (seis mil,
quinhentos e quarenta e um reais e cinquenta centavos).

3. Descrição da solução como um todo

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO
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3.1. Aquisição de gêneros alimentícios (açúcar do tipo cristal coloração branca, chá diversos sabores e adoçante do tipo líquido),
para atendimento das necessidades desta Superintendência Regional de Polícia Federal no Paraná e Unidades Descentralizadas.

3.2. Os itens devem atender aos seguintes requisitos:

3.2.1. ITEM 1: AÇÚCAR. COLORAÇÃO: BRANCA. TIPO: CRISTAL

3.2.1.1. Código CATMAT: 603269

3.2.1.2. Embalagem: pacote.

3.2.1.3. Unidade de medida:  1 (um) kg 

3.2.1.4. Material: o material da embalagem com contato direto com o açúcar, deverá ser adequado e observando
a legislação específica vigente.

3.2.1.5. Rótulo: informações que devem constar:

a. Classificação: a palavra "Classe", seguida da denominação da classe correspondente; com a
denominação do Tipo correspondente;

b. A palavra "açúcar" seguida da marca comercial, se houver; 

c. Identificação do lote; 

d. Peso líquido; 

e. Nome empresarial; CNPJ ou CPF; o endereço da empresa embaladora ou do responsável pelo produto;

f. Tabela de informação nutricional: deverá constar a tabela com as informações nutricionais, salvo se
forem enquadradas em outras situações elencadas no Anexo I da IN nº 75, de 2020, da Anvisa, como
nos casos de açúcares em embalagens com superfície visível para rotulagem menor ou igual a 100 cm2,
por exemplo, sachê de açúcar.

g. Prazo de validade.

3.2.1.6. Além de atender a legislação referente à rotulagem, o produto deverá seguir as normas vigentes referente
aos padrões microbiológicos, requisitos sanitários, limites de tolerância para matérias estranhas, entre outras
emitidas pelos órgãos competentes.

3.2.2. ITEM 2: CHÁ ALIMENTAÇÃO. TIPO: CAMOMILA. APRESENTAÇÃO: SAQUINHO COM 1 GRAMA.

3.2.2.1. Código CATMAT: 363665 

3.2.2.2. Sabor: Camomila

3.2.2.3. Embalagem: caixa com 10 saquinhos/sachês.

3.2.2.4. Unidade de medida: unidade (caixa).

3.2.2.5. Material: o material do sachê em contato direto com o chá deverá ser adequado e observando a
legislação específica vigente.

3.2.2.6. Rótulo: informações que devem constar:

a. O termo “chá” seguido dos nomes comuns das espécies vegetais ou do nome consagrado pelo uso.

b. Identificação do lote.

c. Peso.

d. Nome empresarial; CNPJ ou CPF; o endereço da empresa embaladora ou do responsável pelo produto

e. Tabela de informação nutricional: deverá constar a tabela com as informações nutricionais, salvo se
forem enquadradas em outras situações elencadas no Anexo I da IN nº 75, de 2020, da Anvisa.
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f. Prazo de validade.

g. Lista de ingredientes.

h. Identificação da origem.

i. Instruções dobre o preparo.

3.2.3. ITEM 3: CHÁ ALIMENTAÇÃO. TIPO: ERVA CIDREIRA. APRESENTAÇÃO: SAQUINHO COM 1 GRAMA.

3.2.3.1. Código CATMAT: 363666 

3.2.3.2. Sabor: Erva cidreira

3.2.3.3. Embalagem: caixa com 10 saquinhos/sachês.

3.2.3.4. Unidade de medida: unidade (caixa).

3.2.3.5. Material: o material do sachê em contato direto com o chá deverá ser adequado e observando a
legislação específica vigente.

3.2.3.6. Rótulo: informações que devem constar:

a. O termo “chá” seguido dos nomes comuns das espécies vegetais ou do nome consagrado pelo uso.

b. Identificação do lote.

c. Peso.

d. Nome empresarial; CNPJ ou CPF; o endereço da empresa embaladora ou do responsável pelo produto

e. Tabela de informação nutricional: deverá constar a tabela com as informações nutricionais, salvo se
forem enquadradas em outras situações elencadas no Anexo I da IN nº 75, de 2020, da Anvisa.

f. Prazo de validade.

g. Lista de ingredientes.

h. Identificação da origem.

i. Instruções dobre o preparo.

3.2.4. ITEM 4: ADOÇANTE. ASPECTO FÍSICO: LÍQUIDO. INGREDIENTES: SUCRALOSE, ACESULFAME DE
POTÁSSIO, BENZOATO DE SÓDIO. TIPO: DIETÉTICO. CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: ACIDULANTE
ÁCIDO CÍTRICO, CITRATO DE SÓDIO.

3.2.4.1. Código CATMAT: 436134

3.2.4.2. Embalagem: frasco com 100ml

3.2.4.3. Unidade de medida: unidade (frasco).

3.2.4.4. Material: o material em contato direto com o adoçante deverá ser adequado e observando a legislação
específica vigente.

3.2.4.5. Rótulo: informações que devem constar:

a. O termo “Adoçante Dietético”.

b. Identificação do lote.

c. Peso líquido.

d. Nome empresarial; CNPJ ou CPF; o endereço da empresa embaladora ou do responsável pelo produto.
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e. Tabela de informação nutricional: deverá constar a tabela com as informações nutricionais, salvo se
forem enquadradas em outras situações elencadas no Anexo I da IN nº 75, de 2020, da Anvisa.

f. Prazo de validade.

g. Lista de ingredientes.

h. A informação: “Contém edulcorante(s) natural(is) (ou artificial(is)) .........”, seguida do nome do(s)
edulcorante(s).

i. A informação em destaque e em negrito: "Diabéticos: contém .... g de ....... " (sacarose, glicose
(dextrose) ou frutose, quando for o caso) nas medidas práticas usuais, tais como, gotas, collher de café,
envelope, ou outras.

j. A informação em destaque e em negrito: "contém fenilalanina", para os adoçantes aos quais for
adicionado aspartame.

k. A declaração, por extenso, da classe e do nome genérico do(s) aditivo(s) intencional(is), com exceção
dos edulcorantes, que já constam no painel principal.

l. O valor energético, expresso em quilocalorias, de medidas práticas usuais, tais como, gotas, colher de
café, colher de chá, envelope, tabletes, e a equivalência de seu poder adoçante em relação ao da sacarose.

3.3. Cláusulas de Sustentabilidade

3.3.1. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto quais sejam: produção,
distribuição, uso e destinação final.

3.3.1.1. Produção:

a. Os processos de plantio, colheita e processamento devem atender às exigências sociais, ambientais e
econômicas em conformidade aos normativos que tratam do tema.

b. As embalagens primária e secundária dos produtos devem ser recicláveis e/ou conter percentual de
material reciclado em sua composição em observância aos normativos que tratam do tema.

3.3.1.2. Distribuição:

a. Devem ser observados os normativos que dispõem sobre as boas práticas para distribuição e
comercialização dos produtos.

3.3.1.3. Uso :

a. A forma de consumo dos produtos deve evitar desperdício.

3.3.1.4. Destinação final:

a. Deve ser realizado o descarte seletivo das embalagens a fim de favorecer a correta destinação no pós-
consumo. A NBR 16182:2014 contém a simbologia de identificação dos materiais para o adequado
descarte.

3.4. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados a partir da data e confirmação do recebimento da Nota de
Empenho, em remessa única, constando da totalidade dos itens, no seguinte endereço: Rua Professora Sandália Monzón, 210 -
Santa Cândida, Curitiba/PR, CEP: 82640-040 (Superintendência Regional de Polícia Federal no Paraná).

3.5. Os horários para entrega dos materiais será das 09h00 às 12h00, e das 14h00 às 17h00.

3.6. O prazo de entrega poderá ser prorrogado, a pedido justificado pelo fornecedor e analisado pela Administração.

3.7. Visando obter maior uniformidade do ponto de vista técnico e de desempenho para futura contratação, o planejamento das
aquisições por meio desse procedimento, atenderá ao princípio da padronização e racionalização.

3.8. Considerando tratar-se de contratação de pequena monta, cuja o valor não extrapola o limite constante no inciso II do Art. 75
da Lei 14.133/2021, esta se dará através de uma Dispensa de Licitação, em sua forma eletrônica.
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3.8.1. A opção pela aquisição nos termos do art. 75, II da Lei 14.133/2021, é a mais vantajosa para a Administração para
a aquisição pretendida, tendo em vista a necessidade de utilização dos mesmos de forma imediata.

4. Requisitos da contratação

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratações Sustentáveis:

4.1.1. O caput do art. 8º da Lei nº 14.628, de 20 de julho de 2023, e o caput do art. 4º do Decreto nº 11.476, de 6 de abril
de 2023, determinam que, do total de recursos destinados, no exercício financeiro, à aquisição de gêneros alimentícios
pelos órgãos e pelas entidades da Administração Pública federal direta, autárquica e fundacional percentual mínimo de
30% (trinta por cento) será destinado, sempre que possível, à aquisição de produtos de agricultores
familiares  enquadrados no disposto na Lei nº 11.362, de 19 de outubro de 2006 e de suas organizações.

4.1.2. Caberá à contratada reutilizar, quando possível, os materiais de produtos descartados que ainda possuam condições
de uso. Os bens produzidos em decorrência do contrato deverão ser padronizados com os modelos já existentes, a menos
quando expressamente indicados contrariamente.

4.1.3. A contratada assumirá a responsabilidade por todos os itens componentes da licitação, inclusive seus consumíveis,
mitigando-se riscos, racionalizando-se e aproveitando os recursos de forma eficiente, e desonerando-se a fiscalização e a
gestão contratual. 

4.1.4. Deverá contribuir para a promoção do desenvolvimento nacional sustentável no cumprimento das recomendações
voltadas para sustentabilidade ambiental, de acordo com o Art. 225 da Constituição Federal/88.

4.1.5. Os produtos confeccionados devem estarem consonância com as disposições da lei nº 12.305/2010, que trata da
Política Nacional de Resíduos Sólidos, em especial no que se refere ao artigo 7º, XI. Não será necessária a transição
contratual com transferência de tecnologia, conhecimento e técnicas empregadas.

4.1.6. A empresa a ser contratada deve obedecer, no que for possível, as disposições acerca dos critérios de
sustentabilidade ambiental, registradas na Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 1, de 19 de janeiro de 2010.

4.1.7. Os materiais e produtos eventualmente empregados nos locais de prestação dos serviços deverão ser constituídos,
no todo ou em parte, por material reciclado, atóxico, biodegradável, conforme ABNT NBR – 15448-1 e 15448-2. Os
produtos fornecidos deverão ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor
volume possível, que utiliza materiais recicláveis, de forma a garantir a máxima proteção durante o transporte e o
armazenamento. Além disso, os produtos fornecidos não deverão conter substâncias perigosas em concentração acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercúrio (Hg), chumbo (Pb),
cromo hexavalente (Cr(VI)), cádmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.1.8. A empresa a ser contratada deverá observar a destinação ambientalmente correta dos resíduos produzidos durante a
execução dos serviços, e manter o ambiente de prestação dos serviços limpos e salubres para os usuários.

4.1.9. Na gestão e gerenciamento de resíduos sólidos, deve ser observada a seguinte ordem de prioridade: não geração,
redução, reutilização, reciclagem, tratamento dos resíduos sólidos e disposição final ambientalmente adequada dos
rejeitos.

4.1.10. A empresa contratada deverá responsabilizar-se pela adoção das medidas necessárias à proteção ambiental e às
precauções para evitar a ocorrência de danos ao meio ambiente e a terceiros, observando o disposto na legislação federal,
estadual e municipal em vigor, e perante aos órgãos e representantes do Poder Público e terceiros por eventuais danos ao
meio ambiente causados por ação ou omissão sua, de seus empregados, prepostos ou contratados.

Da exigência de carta de solidariedade

4.2. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, será exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a
execução do contrato.

Documento de Classificação do Produto 
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4.3. Em relação ao item 1 (açúcar cristal), será exigido o Documento de Classificação do Produto adquirido, em atendimento à
Lei nº 9.972, de 25 de maio de 2000, ao Decreto nº 6.268, de 22 de novembro de 2007 e a Portaria SDA/MAPA nº 570, de 9 de
maio de 2022.

Subcontratação

4.4. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.

Garantia da contratação

4.5. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021, pelas razões abaixo
justificadas:

4.5.1. Em caso de descumprimento das disposições contidas neste Termo de Referência a empresa estará sujeita às
sanções administrativas e procedimentos para retenção ou glosa no pagamento.

4.5.2. Ademais, as disposições constantes neste Termo de Referência são tidas como suficientes para garantir o
cumprimento das obrigações por parte da Empresa vencedora.

5. Modelo de execução do objeto

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

Condições de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias corridos, contados da data de confirmação do recebimento da Nota de
Empenho, em remessa única. 

5.2. Caso não seja possível a entrega na data assinalada, a empresa deverá comunicar as razões respectivas com pelo menos
05 (cinco) dias de antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas situações de caso
fortuito e força maior.

5.3. Os bens deverão ser entregues no seguinte endereço Rua Professora Sandália Monzón, 210 - Santa Cândida, Curitiba/PR,
CEP 82640-040 (Superintendência Regional de Polícia Federal no Paraná). 

5.4. No caso de produtos perecíveis, o prazo de validade na data da entrega não poderá ser inferior a 10 (dez) meses, ou a dois
terços do prazo total recomendado pelo fabricante, nem inferior a julho de 2025.

Garantia, manutenção e assistência técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestão do contrato

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133,
de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.

6.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam ser cumpridas de
imediato.

Fiscalização



UASG 200364 Termo de Referência - Aquisições - Contratação Direta 3/2024

8 de 18

6.5. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalização Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas todas as condições estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências relacionadas à
execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, §1º, e Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.6.2. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá notificações para a correção
da execução do contrato, determinando prazo para a correção. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, III); 

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão ou
adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.6.4. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22,
VII).

Fiscalização Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da contratada, acompanhará o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário (Art. 23, I e II, do Decreto nº 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuará
tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providências cabíveis,
quando ultrapassar a sua competência; (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do contrato contendo todos os
registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de
ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de
adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorrências relacionadas à
execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua
competência. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, II). 

6.10. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório
de riscos eventuais. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, III). 

6.11. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigações. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VIII). 

6.12. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização para fins de
aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competência para tal, conforme o caso. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, X). 

6.13. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos que tenham
justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administração. (Decreto
nº 11.246, de 2022, art. 21, VI). 
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6.14. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização dos procedimentos
de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão nos termos do contrato.

7. Critérios de medição e pagamento

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobrança equivalente, pelo(a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior
verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta.

7.2. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisório, quando em desacordo com as
especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar
da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 10 (dez) dias úteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobrança equivalente pela Administração, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação
mediante termo detalhado.

7.3.1. Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-
á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.4. Para as contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
nº 14.133, de 2021, o prazo máximo para o recebimento definitivo será de até 10 (dez) dias úteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual período,
quando houver necessidade de diligências para a aferição do atendimento das exigências contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor
do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela
incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento.

7.7. O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato.

Liquidação

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez dias úteis para fins de liquidação, na
forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos termos do art. 7º, §3º da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogação, no caso
de contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
nº 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente
apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como: 

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissão; 

7.10.3. os dados do contrato e do órgão contratante; 

7.10.4. o período respectivo de execução do contrato; 
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7.10.5. o valor a pagar; 

7.10.6. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis;

7.10.7. valor bruto da Nota Fiscal (antes dos impostos);

7.10.8. se retenção de Impostos Federais (IN RFB 1234/2012), informar Código de Rendimento na EFD-Reinf (eventos
4000); e

7.10.9. dados bancários para depósito.

7.11. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou circunstância que impeça a
liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após
a comprovação da regularização da situação, sem ônus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente acompanhado da comprovação da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 2021.   

7.13. A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas;
b) identificar possível razão que impeça a contratação no âmbito do órgão ou entidade, tais como a proibição de contratar com a
Administração ou com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas (INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua notificação, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser
prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante.

7.15. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverá comunicar aos órgãos
responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus
créditos.  

7.16.       Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa. 

7.17. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se decida pela rescisão do
contrato, caso o contratado não regularize sua situação junto ao SICAF.  

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis contados da finalização da liquidação da despesa, conforme
seção anterior, nos termos da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77, de 2022.

7.18.1. Após o atesto da nota fiscal, a empresa entrará na fila de pagamento, sendo respeitada a ordem cronológica de
atesto e de inclusão do instrumento, em conformidade com a IN SEGES/ME nº 77/2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do índice  de correção monetária.IPCA/IBGE

Forma de pagamento

7.20. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.21. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na fonte, quando
da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.
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7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a
retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará
condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessão de crédito

7.24. É admitida a cessão fiduciária de direitos creditícios com instituição financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrução Normativa SEGES/ME nº 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tópico.

7.24.1. As cessões de crédito não abrangidas pela Instrução Normativa SEGES/ME nº 53, de 8 de julho de 2020,
dependerão de prévia aprovação do contratante.

7.25. A eficácia da cessão de crédito não abrangida pela Instrução Normativa SEGES/ME nº 53, de 8 de julho de 2020, em
relação à Administração, está condicionada à celebração de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuízo do regular atendimento da obrigação contratual de cumprimento de todas as condições de habilitação por
parte do contratado (cedente), a celebração do aditamento de cessão de crédito e a realização dos pagamentos respectivos também
se condicionam à regularidade fiscal e trabalhista do cessionário, bem como à certificação de que o cessionário não se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Público, conforme a legislação em vigor, ou de receber benefícios ou incentivos
fiscais ou creditícios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei nº 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago à cessionária é exatamente aquele que seria destinado à cedente (contratado) pela execução do objeto
contratual, restando absolutamente incólumes todas as defesas e exceções ao pagamento e todas as demais cláusulas exorbitantes
ao direito comum aplicáveis no regime jurídico de direito público incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovação do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuízos causados à Administração. (INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.28. A cessão de crédito não afetará a execução do objeto contratado, que continuará sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Obrigações do contratante

8. OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

8.1. São obrigações do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referência e
seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, às suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo Contratado; 

8.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condições estabelecidos neste Termo de Referência;

8.1.6. Aplicar ao Contratado sanções motivadas pela inexecução total ou parcial do Contrato;

8.1.7. Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à execução do Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa
execução do ajuste.

8.1.7.1. Concluída a instrução do requerimento, a Administração terá o prazo de 15 (quinze) dias para decidir,
admitida a prorrogação motivada por igual período.
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8.1.8. Notificar os emitentes das garantias quanto ao início de processo administrativo para apuração de descumprimento
do contrato.

8.2. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados à execução do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. Obrigações do contratado

9. OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Termo de Referência e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a
seguir dispostas:

9.1.1. responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990);

9.1.2. comunicar ao Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação;

9.1.3. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, II) e
prestar todo esclarecimento ou informação por eles solicitados;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos
materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da
execução contratual pelo Contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devido, o valor correspondente
aos danos sofridos;

9.1.6. Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores – SICAF, a
empresa contratada deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa à Seguridade Social;

2) certidão conjunta relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa da União;

3) certidões que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicílio ou sede do
contratado;

4) Certidão de Regularidade do FGTS – CRF; e

5) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT;

9.1.7. Paralisar, por determinação do Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.8. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições
exigidas para habilitação na contratação, ou para qualificação, na contratação direta;

9.1.9. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do contrato;

9.1.10. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021.

9.1.11. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as normas de segurança
do Contratante;
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9.1.12. Alocar os empregados necessários, com habilitação e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
cláusulas deste termo, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverão atender às recomendações de boa técnica e a legislação de regência;

9.1.13. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando medidas eficazes para proteção de dados pessoais a que tenha acesso por força da execução do contrato;

9.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, cumprindo as determinações
dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local dos serviços e nas melhores condições de segurança, higiene e
disciplina.

9.1.15. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de aprendiz para
os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

10. Infrações e sanções administrativas

10. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV)

10.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa à inexecução parcial do objeto;

b) der causa à inexecução parcial do objeto que cause grave dano à Administração ou ao funcionamento dos serviços
públicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa à inexecução total do objeto;

d) deixar de entregar a documentação exigida para o certame;

e) não mantiver a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado;

f) não dar aceite em Nota de Empenho ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado;

h) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou execução do objeto;

i) fraudar a contratação ou praticar ato fraudulento na execução do objeto;

j) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

l) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.

10.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas acima descritas as seguintes sanções:

I) Advertência, quando o Contratado der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que não se justificar a imposição
de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas "b", "c", "d", "e", "f" e “g” do
subitem acima, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §4º, da Lei);

III) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas "h", "i", "j",
"k" e “l” do subitem acima, bem como nas alíneas "b", "c", "d", "e", "f" e “g”, que justifiquem a imposição de penalidade
mais grave (art. 156, §5º, da Lei)

IV) Multa:
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a) moratória de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) compensatória, para as infrações descritas nas alíneas “h” a “l” do subitem 11.1, de 5% a 25% do valor do
Contrato.

c) compensatória, para a inexecução total do contrato prevista na alínea “c” do subitem 11.1, de 5% a 20% do
valor do Contrato.

d) para infração descrita na alínea “b” do subitem 11.1, a multa será de 3% a 15% do valor do Contrato.

e) para infrações descritas na alínea "d" a “g” do subitem 11.1, a multa será de 0,5% a 15% do valor do Contrato.

f) para a infração descrita na alínea “a” do subitem 11.1 a multa será de 0,5% a 10% do valor do Contrato.

10.3. A aplicação das sanções previstas acima não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado
ao Contratante (art. 156, §9º)

10.4. Todas as sanções previstas acima poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7º).

10.4.1. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da
data de sua intimação (art. 157)

10.4.2. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida administrativamente no prazo
máximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.6. Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º):

a) a natureza e a gravidade da infração cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos órgãos de
controle.

10.7. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitações e contratos da
Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

10.8. A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste termo ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de
administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica
prévia (art. 160)

10.9. O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da sanção, informar e manter
atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas
e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. (Art.
161)

10.10. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar são passíveis de
reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21.
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11. Forma e critérios de seleção

11. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

11.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de dispensa de licitação, na forma eletrônica, com
fundamento na hipótese do art. 75, inciso II da Lei n.º 14.133/2021, que culminará com a seleção da proposta de MENOR
PREÇO POR ITEM.

Forma de fornecimento

11.2. O fornecimento do objeto será integral.

Exigências de habilitação

11.3. Previamente à celebração do contrato, a Administração verificará o eventual descumprimento das condições para
contratação, especialmente quanto à existência de sanção que a impeça, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:  

a) SICAF;  

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da União (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);  

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da União (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

11.4. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa interessada e de seu sócio majoritário, por força do artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade
administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio
majoritário.

11.5. Caso conste na Consulta de Situação do interessado a existência de Ocorrências Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciará
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas.

11.6. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

11.7. O interessado será convocado para manifestação previamente a uma eventual negativa de contratação.

11.8. Caso atendidas as condições para contratação, a habilitação do interessado será verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

11.9. É dever do interessado manter atualizada a respectiva documentação constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administração, a respectiva documentação atualizada.

11.10. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.12. Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do recolhimento dessas contribuições.

11.13. Para fins de habilitação, deverá o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serão exigidos conforme sua natureza
jurídica:

Habilitação jurídica

11.14.  cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de lei, tenha validade para fins dePessoa física:
identificação em todo o território nacional;

11.15.  inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectivaEmpresário individual:
sede; 
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11.16.  Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cujaMicroempreendedor Individual - MEI:
aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor; 

11.17. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
 inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresasresponsabilidade limitada - EIRELI:

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;

11.18.  portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no Diário Oficial daSociedade empresária estrangeira:
União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a
qual será considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020.

11.19.  inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua sede,Sociedade simples:
acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;

11.20.  inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ouFilial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária:
agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de
Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz

11.21.  ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivadoSociedade cooperativa:
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.22. Declaração de Aptidão ao Pronaf – DAP ou DAP-P válida, ou, ainda, outros documentos definidosAgricultor familiar: 
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrário, nos termos do art. 4º, §2º do Decreto nº 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

11.23.  matrícula no Cadastro Específico do INSS – CEI, que comprove a qualificação como produtor ruralProdutor Rural:
pessoa física, nos termos da Instrução Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

11.24. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação respectiva.

Habilitação fiscal, social e trabalhista

11.25. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o caso;

11.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);

11.28. declaração de que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição;

11.29. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943;

11.30. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicílio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; 

11.31. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo
exercício contrata ou concorre;

11.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverá
comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

11.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
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Qualificação Técnica

11.34. Declaração de que o interessado tomou conhecimento de todas as informações e das condições locais para o cumprimento
das obrigações objeto da contratação; 

11.35. A declaração acima poderá ser substituída por declaração formal assinada pelo responsável técnico do interessado acerca
do conhecimento pleno das condições e peculiaridades da contratação.

11.36. Caso admitida a participação de cooperativas, será exigida a seguinte documentação complementar:

11.36.1. A relação dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratação e que executarão o
contrato, com as respectivas atas de inscrição e a comprovação de que estão domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4º, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2º a 6º da Lei n. 5.764, de 1971;

11.36.2. A declaração de regularidade de situação do contribuinte individual – DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

11.36.3. A comprovação do capital social proporcional ao número de cooperados necessários à execução contratual; 

11.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

11.36.5. A comprovação de integração das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarão o contrato;
e

11.36.6. Os seguintes documentos para a comprovação da regularidade jurídica da cooperativa: a) ata de fundação; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituídos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocação das três últimas assembleias gerais extraordinárias; e) três registros de presença
dos cooperados que executarão o contrato em assembleias gerais ou nas reuniões seccionais; e f) ata da sessão que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratação direta;

11.36.7. A última auditoria contábil-financeira da cooperativa, conforme dispõe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaração, sob as penas da lei, de que tal auditoria não foi exigida pelo órgão fiscalizador.

12. Estimativas do valor da contratação

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

12.1. O custo estimado total da contratação é de ,R$ 6.541,50 (seis mil, quinhentos e quarenta e um reais e cinquenta centavos)
conforme custos unitários apostos na .tabela do item 1.1

13. Adequação orçamentária

13. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no Orçamento Geral
da União.

13.2. A contratação será atendida pela seguinte dotação:

I) Gestão/Unidade: 200364;

II) Fonte de Recursos: 0100000000;

III) Elemento de Despesa: 339030;

IV) Plano Interno: PF99900AG24;

13.3. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da Lei Orçamentária respectiva e
liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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14. Lei de acesso à informação

14. LEI DE ACESSO À INFORMAÇÃO

14.1. Tendo em vista este ser um procedimento licitatório de contratação de serviços comuns, o processo é integralmente público,
quando do início de sua fase externa. Os documentos processuais fundamentais serão disponibilizados a qualquer interessado, no
Portal de Compras Públicas, bem como no Portal da Polícia Federal, sendo desnecessária a regulação das informações, em
conformidade com a Lei nº 12.527/2011. Portanto, declaramos que as informações contidas nesse processo licitatório não se
submetem à nenhuma restrição de acesso elencadas na Lei 12.527/2011, podendo ser publicado seu inteiro teor.
 

15. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, 
.de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

RAQUEL LAUTERT
Integrante Administrativo da EPC

 Assinou eletronicamente em 26/06/2024 às 15:16:59.

 

 

 

 

 

 

GETULIO SILVIO BERTONCELLO
Integrante Requisitante da EPC

 Assinou eletronicamente em 26/06/2024 às 15:01:43.

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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ANEXO I - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS 

 

1. A estimativa visa suprir as necessidades anuais desta Superintendência Regional. 

Considerando o histórico de consumo da unidade, bem como usando de técnicas preditivas de 

consumo, e atenderá as demandas advindas, dos setores, das Delegacias descentralizadas desta 

Superintendência sem autonomia financeira e demais órgãos participantes por um período 

aproximado de 12 (doze) meses, mantendo o estoque regular no NUMAT/SELOG/SR/PF/PR e 

unidades descentralizadas da SR/PF/PR. 

2. AÇÚCAR 

2.1. Para a estimativa do quantitativo de açúcar a ser adquirido, foram considerados 8 meses de 

2023 (abril a dezembro), e os 4 primeiros meses de 2024, devido à impossibilidade de utilizar o 

histórico de consumo como parâmetro de período anterior a abril de 2023, visto a irregularidade 

de consumo do estoque nos anos anteriores. 

2.2. Quanto ao consumo elevado em 2019 e 2020, esse se deu devido a operações permanentes 

extraordinárias, como a segurança patrimonial.   

2.3. Houve descontinuidade de estoque de açúcar em 2021 e 2022, perdurando até abril/2023.   

2.4. Portanto, não há possiblidade de utilizar os dados dos anos anteriores a 2023 para estudos 

estatísticos, conforme gráfico abaixo. 

 

2.5. Desta forma, considerando o consumo desde abril/2023, visto que o último recebimento de 

Açúcar se deu em 25/04/2023, conforme Nota Fiscal NF 739-Villas Cestas Comércio de Prod. 

Alimentícios (28635250), foram consumidos 519 quilos em 2023 e 206 quilos em 2024, até o 

mês de abril, totalizando aproximadamente um ano de consumo, projetou-se 60,41 quilos 

mensais e 725 quilos anuais.  

2.6. Dessa forma, para o quantitativo a ser contratado, considera-se prudente adicionar 10% a 

estimativa encontrada, totalizando 797,5 kg de açúcar, arredondando esse valor para 800kg. 
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3. CHÁ 

3.1. Para a estimativa do quantitativo de chá a ser adquirido, foi utilizado o histórico de consumo 

fornecido pelo NUMAT/SELOG/SR/PF/PR. 

3.2. Pelo relatório, vemos que o consumo se mantém estável desde 2020, com um leve aumento 

em 2023. 

 

3.3. Considerando os anos de 2020 a 2023, a média do consumo de chá foi de 737 caixas ao ano. 

Como esse valor fica abaixo do valor consumido em 2023 (815 caixas) optou-se por manter o 

quantitativo do ano de 2023, para que não ocorra falta do insumo, sendo este arredondado para 

cima, para 820, considerando a divisão dos sabores. Portanto, a quantidade estimada de caixas 

de chá é de 820 caixas, sendo 410 caixas de Chá tipo Erva Cidreira e 410 caixas de Chá tipo 

Camomila. 

 

4. ADOÇANTE 

4.1. Para a estimativa do quantitativo de adoçante a ser adquirido, foi utilizado o histórico de 

consumo fornecido pelo NUMAT/SELOG/SR/PF/PR. 

4.2. Pelo relatório, vemos que em 2019 houve um consumo elevado, que se deu devido a 

operações permanentes extraordinárias, como a segurança patrimonial. 

4.3. Houve descontinuidade de estoque de adoçante em 2021. 

4.4. Pelo gráfico apresentado, podemos visualizar que o consumo de adoçante vem aumentando 

desde o ano de 2022, mas já se encontra semelhante ao ano 2019, onde houve um consumo 

elevado.  
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4.5. Dessa maneira, optou-se por utilizar a quantidade consumida em 2023 como parâmetro, e 

acrescer esse valor de 15%, considerando um aumento do consumo desse insumo. Através desse 

parâmetro, a estimativa exata resulta em 136,85 frascos de adoçante, onde tem-se por prudente 

utilizar a quantidade de 140 frascos, já considerando casos excepcionais. 

 

5. CONCLUSÃO 

5.1. De acordo com o exposto acima, segue tabela com os quantitativos estimados: 

GRUPO ITEM ESPECIFICAÇÃO CATMAT 

UNIDADE DE MEDIDA 

QUANTIDADE 
EMBALAGEM 

UNIDADE 
DE 

MEDIDA 

1 

1 
Açúcar, Coloração: 
branca, Tipo: cristal 

603269 Pacote 1kg 800 

2 

Chá Alimentação 
Tipo: Camomila, 
Apresentação: 

Saquinho com 1 
Grama 

353665 
Caixa com 10 

saquinhos 
Unidade 410 

3 

Chá Alimentação 
Tipo: Erva Cidreira, 

Apresentação: 
Saquinho com 1 

Grama 

353666 
Caixa com 10 

saquinhos 
Unidade 410 

4 

Adoçante, Aspecto 
Físico: Líquido, 
Ingredientes: 

sucralose, 
acessulfame de 

potássio, benzoato 
de sódio, Tipo: 

dietético, 
Características 

436134 
Frasco de 

100ml 
Unidade 140 

131
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adicionais: 
acidulante ácido 
cítrico, citrato de 

sódio 
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ANEXO II – INSTRUÇÕES PARA TRIBUTAÇÃO DIFERENCIADA 

 

1. O presente anexo serve de auxílio para a empresa que possui tributação diferenciada, de 

forma tal que esta possa adotar os procedimentos necessários a informações constantes de nota 

fiscal e demais declarações, conforme tabela abaixo, elaborada pelo NEOF/SELOG/SR/PF/PR. 

 

Qualificação Normativo Procedimento se positivo 

Optante do SIMPLES nacional 
Anexo IV da IN RFB 
1.234/2012 

1. Informar na observação da Nota 
Fiscal; 
2. Encaminhar a Declaração anexa ao 
documento fiscal 

Desoneração da Folha 

Medida Provisória 
1208/24 
Lei Nº 14.784, de 
27/12/2023 

1. Informar na observação da Nota 
Fiscal; 
2. Encaminhar a Declaração anexa ao 
documento fiscal e a cada início de 
exercício 

Recolhimento pelo DAM 
(Documento de Arrecadação 
Municipal) 

Consultar código 
tributário do 
Município 

1. Informar na observação da Nota 
Fiscal quais tributos são recolhidos; 

Entidades beneficentes de 
assistência social previstas nos 
incisos III e IV do caput do art. 
4º - IN 1234/2012 

IN RFB 1234/2012 
Apresentar as declarações dos 
anexos II, III e IV, conforme o caso. 

Possui Certificação das 
entidades beneficentes (antigo 
CEBAS) 

LEI COMPLEMENTAR 
Nº 187, DE 16 DE 
DEZEMBRO DE 2021 

1. Informar na observação da Nota 
Fiscal; 
2. Encaminhar o comprovante anexo 
ao documento fiscal 

Cadastro obrigatório no 
CPOM/CEPOM ou equivalente 
(Cadastro de Prestadores de 
outros Municípios) 

LC 116/2003 (ISS) 
Consultar Código 
Tributário e Lei 
Complementar do 
Município 

Realizar o cadastro conforme 
legislação municipal 

Cadastro no FiscalWeb (IPM 
Fiscal), para serviços com 
retenção de ISS em Paranaguá 

Código Tributário de 
Paranaguá 

Escriturar Guias de Pagamento de ISS 
no sistema próprio do Município 

Imunidades tributárias Legislação específica 

1. Informar na observação da Nota 
Fiscal; 
2. Encaminhar o comprovante anexo 
ao documento fiscal 

Decisões transitadas em julgado 
judiciais/administrativas ou 
Mandados de Segurança 

Legislação específica 

1. Informar na observação da Nota 
Fiscal; 
2. Encaminhar a Decisão ou 
Processo anexo ao documento fiscal 

 

http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/anexoOutros.action?idArquivoBinario=59195
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/anexoOutros.action?idArquivoBinario=59195

