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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MISP - POLICIA FEDERAL
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES - CPL/SELOG/SR/PF/ES

TERMO DE REFERENCIA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE POLiCIA FEDERAL NO ESPiRITO SANTO
PREGAO N° 06/2024
(Processo Administrativo n® 08285.004043/2024-11)

Processo n° 08285.004043/2024-11

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de servigos de buffet para fornecimento de coffee break e de coquetel volante, a ser executada sob demanda, para
atendimento de eventos institucionais, bem como os voltados para a capacitagdo dos servidores, da Superintendéncia Regional da Policia Federal no
Estado do Espirito Santo, devendo abranger o fornecimento de alimentagéo e bebidas néo alcoolicas, de mao de obra e de utensilios necessarios (pratos,
talheres, copos, guardanapos, etc), nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 Coffee break 12807 Unidade 500 RS 42,98 RS
1 (valor/pessoa) 21.490,00
2 Coquetel volante 12807 Unidade 1.050 RS 56,92 RS
(valor/pessoa) 59.766,00
Total do Grupo RS 81.256,00
1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
1.3.1. O servico ¢ enquadrado como continuado tendo em vista sua essencialidade e visa atender a necessidade publica de forma

permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro assegurando o funcionamento das atividades finalisticas do orgao (art. 15 da IN
05/2017), sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a ja citada necessidade permanente, bem como a eficiéncia da gestdo
contratual.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

1.5. Em caso de divergéncia entre as descri¢des e especificagdes constantes no CATSER e do presente Termo de Referéncia, prevalecem
estas tltimas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme consta das informagdes basicas desse termo de
referéncia.

1) ID PCA no PNCP: 00394494000136-0-000012/2024;
1) Data de publicagéo no PNCP: 20/05/2023;

I11) Id do item no PCA: 123;

IV) Classe/Grupo: 632;

V) Identificador da Futura Contratagéo: 200352-4/2024.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrig@o da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada observara a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela RDC 52/2014, bem como legislagdo e/ou normas de
orgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.
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4.1.2. Especialmente quanto ao fornecimento de 4gua, a contratada observara a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, a Resolugdo RDC
ANVISA 182, de 2017, alterada pela RDC 331/2019 ¢ Resolugdo RDC 173/2006 — bem como legislagdo e/ou normas de 6rgdos de vigilancia
sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

4.2. Nos termos da Lei n® 12.305, de 2010, do Decreto n°® 10.936, de 2022 e da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a
contratada devera adotar as seguintes providéncias:
I- realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administragdo durante a prestagdo dos
servigos.

a) os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma diferenciada, para fins de
disponibilizagdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido.

II - otimizar a utilizagdo de recursos e a reduc@o de desperdicios e de poluigdo, através das seguintes medidas, dentre outras:

a) usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagdes e especificagdes
determinadas pela ANVISA;

b) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;
III - fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga e de higiene que se fizerem necessarios, para a execugdo de servigos.
Indicacio de marcas ou modelos (art.41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.3. A Administragdo Publica podera indicar marcas como referéncia de qualidade e para facilitar a descrigdo do objeto, nos termos do art.
41,1, d, da Lei n® 14.133/2021, sempre acompanhada da expressao "ou similar", podendo a Administragdo exigir que a empresa participante do certame
demonstre desempenho, qualidade e produtividade compativeis com a marca de referéncia mencionada, sendo, nesse caso, o produto aceito de fato sem
restrigoes.

4.4. E previsivel, portanto, a aceitagio de objetos de outras marcas, desde que tenham qualidade similar em termos técnicos e econdmicos e
seja demonstrada a vantajosidade para a Administragao Publica.

Subcontratacgiao
4.5. Nao ¢ admitida a subcontratag@o do objeto contratual.

Garantia da contrataciao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.
Vistoria
4.7. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
4.8. Embora nao obrigatoria, ¢ assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas.
4.9. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.10. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento
de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.
4.11. O agendamento da vistoria devera ser realizado previamente por meio dos seguintes telefones:
Local Telefone
SR/PF/ES
Avenida Delegado Federal Geraldo Guimardes, 01 - Bairro Sdo Torquato - Vila Velha/ES (27) 3041-8217

4.12. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia 1til anterior a data prevista para
a abertura da sessao publica.

Demais requisitos da contratacio

4.13. Os requisitos da contratagdo abrangem também o seguinte:
4.13.1. servigo com fornecimento de alimentagdo e bebidas ndo alcodlicas, de mdo de obra e de utensilios necessarios (pratos, talheres,
copos, guardanapos, etc), a ser executado sob demanda da Contratada, por meio de emissdo de ordens de servigo;
4.13.2. duragdo inicial do contrato de 12 (doze) meses, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.
4.13.3. dispor de recursos humanos para a prestagdo dos servigos contratados.
4.13.4. cumprir todas as normas relativas a Satude e a Seguranga do Trabalho, no que forem aplicaveis para a boa execugdo do contrato;
4.13.5. observar a legislagdo trabalhista e os acordos, dissidios e convengdes coletivas de trabalho aplicaveis.
4.13.6. cumprir todas as normas relativas ao funcionamento do comércio, transporte de alimentos e vigildncia sanitaria, dos ambitos

municipal, estadual e federal, e durante toda a execugdo contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucio
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: por meio de emissdo da ordem de servigo.
5.1.1.1. A Contratada, sob sua inteira responsabilidade, alocara os profissionais para prestagdo dos servigos, observadas as

condi¢des minimas de adequagdo ao perfil profissional estabelecido para o presente objeto de contratagdo e idade minima de 18
(dezoito) anos.

5.1.1.2. Antes do inicio da prestagdo dos servigos e sempre que necessario, a Contratada devera encaminhar a documentagio
dos empregados que terdo acesso as dependéncias da Contratante, para adogdo dos procedimentos de verificagdo, cadastro e
acompanhamento do Pessoal Nao integrante do Quadro Permanente da Policia Federal, conforme disciplina a Instru¢do Normativa n°
175-DG/PF, de 25 de agosto de 2020.
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5.1.1.3. Os servigos serdo prestados por empregado devidamente uniformizado e com equipamentos de prote¢do individual e de
higiene, aplicaveis conforme a legislac@o pertinente para a correta prestagéo de servigos.

5.1.1.4. Para a execugdo dos servi¢os deverao ser fornecidos a mado de obra necessaria, os materiais, utensilios, ferramentas e
equipamentos necessarios a execugdo dos servigos, conforme previsto neste instrumento.
5.1.1.5. A Contratada devera confirmar o recebimento de e-mail (ou outro meio habil de comunicagio), contendo a Ordem de
Servigo.
5.1.1.6. A prestagao dos servigos ocorrera no dia e horarios informados na Ordem de Servigo.
5.1.1.7. Os servigos serdo executados, sob demanda da Contratante, com jornada de trabalho de 1h30min para o Coffee break
e 3 horas para o Coquetel volante.
5.1.1.8. A Contratada deverd acompanhar a preparagdo dos ambientes e a disponibilizagdo dos equipamentos 01 (uma) hora
antes da realizagdo do evento para Coffee break e 02 (duas) horas Coffee break para Coquetel Volante.
5.1.1.9. Em casos excepcionais podera a Contratante solicitar eventos em prazo inferior ao previsto no item anterior, desde que
devidamente autorizado e aceito pela empresa Contratada;
5.1.1.10. Sempre que possivel, os servigos serdo realizados durante o horario normal de expediente. A Contratante podera alterar
o horario conforme conveniéncia, inclusive para sabados, domingos e feriados, desde que respeitada a carga horaria de duragao.
S.1.1.11. Ap6s o término do evento, a Contratada deve providenciar o recolhimento do material e a limpeza do ambiente.

5.1.2. Item 1: Coffee break
5.1.2.1. Composicao:
5.1.2.2. Suco de frutas diversas (natural ou polpa): 01 (uma) jarra de 1 litro, para cada 02 (dois) participantes.
5.1.2.3. Chocolate quente (chocolate tipo 70% ou superior) e café preto: 01 (uma) garrafa térmica de 5 (cinco) litros.
5.1.2.4. Pdo de queijo médio: minimo 3 (trés) unidades por pessoa.
5.1.2.5. Petit four - minimo 01 (um) tipo (biscoitos amanteigados, cookies, casadinhos, biscoito de polvilho, dentre outros).
5.1.2.6. Salgados - minimo 02 (dois) tipos (croissant de queijo, croissant de queijo e presunto, croissant de chocolate, folhado

de banana com canela, folhado de frango com catupiry, esfirra de frango, esfirra decarne, pastel de carne, pastel de queijo, coxinha,
quibe, dentre outros).

5.1.2.7. Bolo, sabores diversos: minimo 02 (duas) fatias por pessoa.

5.1.2.8. Material:

5.1.2.9. Copos de vidro para suco.

5.1.2.10. Xicaras de porcelana para chocolate quente e café.

5.1.2.11. Toalhas de mesa.

5.1.2.12. Rechaud.

5.1.2.13. Pessoal/equipe:

5.1.2.14. Para o coffee break, a empresa devera prever a utilizacdo dos empregados necessarios (maitre, gargons, cozinheiros,

copeiros, etc), fazendo com que os mesmos comparegam ao evento com uniformes, limpos e bem apresentados e padronizados caso
sejam necessarios a finalidade do evento; e nas quantidades necessarias ao niimero de convidados/participantes, para cada evento,
devendo ser previsto, no minimo, 01(um) ajudante de saldo uniformizado para cada 20 (vinte e cinco) convidados, para realizar a
reposi¢do e manter o local limpo durante o evento.

5.1.2.15. Para o coffee break, devera prever o pessoal necessario para montagem do local, acompanhamento e limpeza apds o
evento. No minimo 01 (um) funcionario.

5.1.2.16. Tempo de duragdo: 1h30min.
5.1.3. Item 2: Coquetel volante com empratados e mesa de frios e de café na saida

5.1.3.1. A contratada devera apresentar um cardapio contendo: os itens do coquetel volante (minimo de 03 (trés) salgados fritos
e 04 (quatro) salgados assados; minimo de 03 (trés) opcdes de empratados, sendo 02 (dois) a base de proteinas e 01 (um) vegetariano;
e os itens constantes na mesa de frios: minimo de 03 (trés) tipos de queijo nacional ou importado, minimo de 03 (trés) tipos de
presunto nacional ou importado, minimo de 03 (trés) tipos de paes, minimo de 02 (dois) tipos de geléias, frutas secas, frutas frescas e
bebidas, podendo a requerente substituir em até 40% (quarenta por cento) dos itens do cardapio apresentado pela contratada por
evento, além de existir a previsdo de prato vegetariano para casos de restrigdes alimentares.

5.1.3.2. Caso seja efetivado a substituigdo em até 40% dos itens, a requerente devera propor obrigatoriamente os itens do
cardapio abaixo sugerido.

5.1.3.3. Uma degustagdo para, no maximo, 15 (quinze) pessoas do cardapio aprovado podera ser solicitada, devendo ser
acrescentado esse quantitativo no quantitativo do evento.

5.1.34. Sugestdo de cardapio:

5.1.3.5. Bebidas:

5.1.3.6. Refrigerantes a base de Cola, tipo Coca Cola ou similar de melhor qualidade, Guarana e Diet, tipo Antartica ou similar
de melhor qualidade;

5.1.3.7. Agua mineral, com e sem gas;

5.1.3.8. Coquetel de frutas sem alcool; e

5.1.3.9. Suco de frutas diversas (natural ou polpa) - no minimo dois sabores.

5.1.3.10. Coquetel volante

5.1.3.11. 04 (quatro) tipos de canapés;

5.1.3.12. 05 (cinco) tipos de salgados fritos (coxinha, quibe, bolinha de queijo, croquete, rissole de presunto e queijo, rissole de

camario, enroladinho de salsicha, mini pastel, etc).

5.1.3.13. 04 (quatro) tipos de salgados assados (enroladinho de salsicha assado, empadinha, esfirra de carne, etc.)
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5.1.3.14. 05 (cinco) tipos de folhados (mini folheado de frango, presunto, queijo ou outros).

5.1.3.15. 04 (quatro) tipos de tartelettes (tartelettes de chocolate, mousse de liméo, frutas vermelhas, doce de leite, etc).
5.1.3.16. 01 (um) tipo de isca de peixe ao molho tartaro; e,

5.1.3.17. 01 (um) tipo de isca de carne nobre de 1* qualidade.

5.1.3.18. Empratados:

5.1.3.19. Escondidinho de carne seca;

5.1.3.20. Fricassé de frango;

5.1.3.21. Bobo de camario;

5.1.3.22. Rondelli de queijo e presunto; e

5.1.3.23. Rondelli verde.

5.1.3.24. Mesa de Frios (para coquetel volante):

5.1.3.25. 02 (duas) mesas de frios (pranchdes de 3 x 1 metro (C x L);

5.1.3.26. Toalhas de mesa e arranjos para as mesas de frios;

5.1.3.27. 02 (duas) cestas de paes finos variados para cada mesa de frios;

5.1.3.28. Berinjela italiana;

5.1.3.29. 04 (quatro) tipos de pastas de sabores: ervas finas; provolone; tomate seco; e salaminho;

5.1.3.30. Mousses de 02 (dois) tipos: gorgonzola; e frango;

5.1.3.31. Frios de 07 (sete) tipos: salaminho; lombo defumado; peito de peru; peito de cheester; blanquet de frango; presunto
defumado; e presunto simples;

5.1.3.32. Queijos de 03 (trés) tipos: provolone; mugarela; e queijo prato;

5.1.3.33. Carpaccio de carne ao molho de mostarda com alcaparras;

5.1.3.34. Paes de metro.

5.1.3.35. Pessoal/equipe:

5.1.3.36. Para o coquetel volante com empratados, a empresa devera empregar a mao-de-obra necessaria (maitre, gargons,

cozinheiros, copeiros e demais que se fizerem necessarios), fazendo com que os mesmos compare¢am ao evento com uniformes,
limpos e bem apresentados e padronizados; e nas quantidades necessarias ao numero de convidados/participantes, para cada evento,
devendo ser previsto no minimo 01 (um) garcom para até 15 (quinze) convidados e 01 (um) ajudante de saldo uniformizado, para
realizar a reposi¢@o e para manter o local limpo durante o evento.

5.1.3.37. Para o coquetel volante com empratados, devera prever o pessoal necessario para montagem do local, acompanhamento
e limpeza apos o evento. No minimo 02 (dois) funcionarios.

5.1.3.38. Material:

5.1.3.39. Mesas de apoio com toalhas e arranjos:

5.1.3.40. 01 (uma) mesa redonda para cada 100 (cem) pessoas.

5.1.3.41. Biombos para separacdo do local da preparagao dos alimentos dos locais destinados aos convidados.

5.1.3.42. Material para as mesas de frios (de responsabilidade da contratada):

5.1.3.43. pratos de louca;

5.1.3.44. talheres de inox;

5.1.3.45. tabuas; e

5.1.3.46. todos os acessorios destinados a montagem.

5.1.3.47. O material para uso no servigo devera ser fornecido pela Contratada e ser de primeira linha: padronizado, limpo e sem

qualquer defeito, incluidos: pratos, talheres, copos (tagas), xicaras, pires, panelas, adequados as suas finalidades, bem como, travessas,
bandejas e outros que sejam necessarios para a boa execugao do servico.

5.1.3.48. Condigdes de Execugao e Tempo de duragdo:

5.1.3.49. Tempo de duragao: 3 horas.
5.2. A Contratada devera substituir imediatamente o empregado, caso este infrinja normas disciplinadoras do local.
5.3. A Contratada devera manter, por si, por seus prepostos e empregados, sigilo sobre quaisquer dados que lhes sejam fornecidos para -
e durante - a execugdo dos servigos.
5.4. A Contratante devera prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes ao evento, quando necessarios a execucdo dos
Servigos.
5.5. A Contratante devera rejeitar os servigos executados em desacordo com as obriga¢des assumidas pela Contratada, exigindo corre¢ao

imediata, sob pena de suspensao do servico, ressalvados os casos fortuitos ou de for¢a maior, devidamente justificados e aceitos;

5.6. Em caso de cancelamento do evento, o servidor designado devera informar a Contratada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas. No caso de cancelamento da prestagdo do servigo dentro deste prazo, ndo havera custos para a Contratante.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.7. O servigo sera prestado na Superintendéncia Regional de Policia Federal no Espirito Santo, localizado na Avenida Delegado
Federal Geraldo Guimaraes, n° 1, Sdo Torquato, Vila Velha/ES, CEP 29.114-105.
5.8. O horario da prestagdo dos servigos sera informado em cada Ordem de Servigo emitida.

Rotinas a serem cumpridas
5.9. A execugdo contratual observara as rotinas do item 5.1 e seguintes.

5.9.1. Servir os alimentos na quantidade e na frequéncia predefinidas;
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5.9.2. Lavar e desinfetar pratos de louga, talheres de inox, tdbuas e todos os acessorios destinados 4 montagem;
5.93. Recolher dejetos, lixo e restos de alimentos nos recintos e adjacéncias, apds o trabalho;
Materiais a serem disponibilizados

5.10. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas acima, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

5.10.1. Os materiais de consumo a serem utilizados nos servigos serdo fornecidos diretamente pela empresa contratada, fazendo parte
da composicao dos custos.

5.10.2. Os materiais/equipamentos utilizados na execugéo dos servigos também serdo fornecidos diretamente pela empresa.

5.10.3. Nao poderio ser utilizados na execugdo dos servigos, materiais fora do prazo de validade, que apresentem riscos a saude e a
integridade fisica das pessoas, que possam provocar danos ao patrimonio e que ndo possuam as devidas autorizagdes/registros dos orgéos
competentes.

Informacédes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.11. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.11.1. A empresa devera dispor de equipamento e pessoal especializado para fins de atendimento da Contratante que permita a
prestagdo do servigo contratado. A estrutura fornecida pela Contratada devera permitir acondicionamento adequado dos alimentos e
possibilitar a prestagdo dos servigos conforme a demanda.

5.11.2. Nos casos de disponibilizagdo de espaco (salas, copas, auditorio, refeitorio, etc.), a Contratada se responsabiliza pelo seu
correto uso, pela sua conservagao, inclusive recolhimento de material, insumos e limpeza ap6s o evento, ressarcindo os eventuais prejuizos
causados por sua culpa.

5.11.3. A Contratada devera se responsabilizar pelas seguintes atividades, as quais ja estdo incluidas no prego do servigo, tais como:
5.11.3.1. disponibilidade para eventual reunido prévia, antes da realizacdo do evento, com a equipe contratada que participara do
evento, para as orientagdes e informagdes que se fizerem necessarias, quando necessaria a Contratante;

5.11.3.2. arrumagao adequada do ambiente, conforme orientagdes da Contratante;

5.11.3.3. disponibilizagdo de mesa(s) para servir o buffer de tamanho proporcional a quantidade de alimentagdo servida, se a
Contratante ndo a(s) tiver disponivel(is);

5.11.3.4. disponibilizagdo de todos os materiais necessarios a perfeita execucao dos servigos;

5.11.3.5. diligéncias para que o buffet seja servido nos horarios estabelecidos pela SR/PF/ES e de acordo com o que foi solicitado,

inclusive no que se refere ao cardapio;

5.11.3.6. orientacdo, coordenacdo, acompanhamento, e ordens ao contingente alocado, a fim de resolver quaisquer imprevistos,
inclusive a correcdo de situacGes adversas, para o perfeito desenvolvimento das atividades, devendo o representante da empresa, estar
munido de telefone celular com o niimero previamente informado ao responsavel da Contratante; e,

S5.11.3.7. comunicacdo, quando da confirmagio da realizagdo dos servicos, do nome e telefone da pessoa responsavel pelo atendimento
da demanda.
5.11.4. A Contratada devera assumir todos os encargos tributarios, previdenciarios e obrigagdes trabalhistas e sociais previstos em lei

relativos a prestacdo dos servigos, incluindo as obrigagdes pertinentes a acidentes de trabalho, quando forem vitimas seus empregados, uma
vez que nenhum empregado mantera vinculo empregaticio com a Contratante.

5.12. A licitagdo sera realizada em grupo unico, conforme justificativa no Estudo Técnico Preliminar.

5.13. Na formulag@o da proposta deverdo ser incluidos todos os custos necessarios a perfeita execugdo dos servigos, respeitando
todas as disposi¢des legais e normativas aplicaveis.

Especificacido da garantia do servico (art. 40§1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.14. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de

2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3.1. Devera ser priorizado o correio eletronico como meio oficial de comunicagdo entre a Contratada e a Contratante. Para tanto,
devera ser disponibilizado e-mail profissional da empresa. Também deverdo ser disponibilizados numeros telefonicos fixo e mével, para
contato direto com o representante legal da empresa.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa

contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢@o dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execug@o do objeto durante o periodo do evento.
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6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipdtese em que a
Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizagao
6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrag@o. ( Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1 e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111I;

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato

comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e 11, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
VI).
6.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag¢do e gestdo nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto em anexo ao
presente Termo de Referéncia,
7.1.1. Ser4 indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso
se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior 4 demandada.
7.1.2. A utilizagdo dos critérios estabelecidos neste item ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestacdo dos servigos.
7.1.3. A Contratada indicard, no momento da assinatura do Contrato, o Preposto ou, na falta deste, o Representante Legal
responsavel pelo acompanhamento da execugdo do servigo.
7.1.4. As irregularidades na execugdo do servigo serdo notificadas a Contratada formalmente pelo Fiscal de Contrato e registradas
nos autos.
7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
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7.3. A aferigdio da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios estabelecidos no IMR.
Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do dia do término do evento, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140,1,a,daLein®14.133, de 2021 e Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao
da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado

das avaliagdes da execuc@o do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonéncia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo;

79.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) uteis dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatoério da avaliag@o realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizag@o e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e
documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.11.5. Enviar a documentag@o pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,

no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.
7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.
7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogago, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021
7.17. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus a
contratante;
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7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Piblico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até¢ que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme
sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice /PCA/IBGE de corregido monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, néo sofrera a reten¢ao
tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessiao de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢cio financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.31.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020 dependerdo de
prévia aprovagao do contratante.

7.32. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a
Administracdo, esta condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por parte do
contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagcdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragio. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.35. A cessdo de crédito ndo afetara a execugo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade da Contratada.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. A O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo Menor preco global.

8.1.1. O licitante devera apresentar proposta com valor unitario para cada um dos itens.
Regime de execucdo
8.2. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por Preco Global.
Exigéncias de habilitacio
8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacéio juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo
em todo o territdrio nacional,

8.5. Empresirio individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitagdo

ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;
8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a

apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualifica¢do Econémico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.23. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituragdo Contéabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da
contratagao.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificag¢do Técnica

8.27. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informac¢des e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagdo.

8.27.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.28. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contrata¢@o, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1.1. Ter executado servigos em quantidade de no minimo 30% para cada um dos itens previstos na Tabela do Item 1.1 deste
Termo de Referéncia.

8.28.1.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagao e o somatorio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.28.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.
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8.28.1.4. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.29. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.29.1. A relag@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscri¢do e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.29.2. A declaragéo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.29.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

8.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.29.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.29.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundag@o; b) estatuto social

com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; ¢ f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo; e

8.29.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragio, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$81.256,00 (oitenta ¢ um mil duzentos e cinquenta e seis reais), conforme custos
unitarios constantes na tabela do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da
Unido.
10.1.1. 10.1.1. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: 200352;

1I) Fonte de Recursos: 1000000000;
IIT) Programa de Trabalho: [...];

IV) Elemento de Despesa: 3941;

V) Plano Interno: PF99900AG24.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei Or¢amentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Municipio de Vila Velha/ES, na data da assinatura eletronica.

FLAVIO BARBOSA MAGALHAES
Escrivio de Policia Federal
Matricula 17939

THUANE BROEDEL ANDRADE
Escriva de Policia Federal
Matricula 18150
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JEI! Llj Documento assinado eletronicamente por FLAVIO BARBOSA MAGALHAES, Escrivdo(3) de Policia Federal, em 08/10/2024, as 16:08, conforme horario
g oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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