NUCLEO ESPECIAL DE POLICIA MARITIMA - NEPOM/DREX/SR/PF/BA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MISP - POLICIA FEDERAL

LICI. TERMO DE REFERENCIA N° 34351507/2024-NEPOM/DREX/SR/PF/BA

Processo n° 08255.007031/2023-14

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de servigos de marinharia (mogo de convés), a serem executados com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO |TOTAL[A1]
MEDIDA
1 Servicos Més 12 R$ R$
continuados de 10.980,85 131.770,20
marinharia e

servigos gerais de
convés (mogo de
conves).

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sado caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 5 anos, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum, com fornecimento de méo de obra em
regime de dedicacio exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregéo, em
sua forma eletrénica;

1.5. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela constante no
item 1.1.;

1.6. A presente contratagdo adotara como regime de execug¢ao a empreitada por prego global,

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagéo a vigéncia
da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagcdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
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topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto deste processo € a contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos
continuados de marinharia e servigcos gerais de convés, exercida por meio de profissional
denominado “mogo de convés”, das embarcagdes a servico do NEPOM/DREX/SR/PF/BA, com
execugao mediante o regime de empreitada por prego global, para atender as necessidades da
Superintendéncia Regional da Policia Federal na Bahia e suas unidades descentralizadas,
conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia.

2.3. As atividades a serem desenvolvidas englobam limpeza, manutencéao e inspe¢ao, bem como
servigos gerais de convés nas embarcagdes da Superintendéncia Regional na Bahia, assim com
vistoria de suas condigbes, apos serem utilizadas, ou seja, as atividades desejadas se encaixam
na descricdo do profissional “moco de convés’;

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestacédo do servigo de marinharia e servigos gerais de convés, exercida por meio de
profissional denominado “mogo de convés”, das embarcacées a servico do NUCLEO ESPECIAL
DE POLICIA MARITIMA - NEPOM/DREX/SR/PF/BA, para atender as necessidades do referido
nucleo, de forma a manter as embarcagbes do acervo da SR/PF/BA em condi¢gdo de pronto
emprego, abastecidas, limpas e posicionadas, permitindo o atendimento pleno as necessidades
operacionais da Instituicdo com segurancga, e celeridade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1 A futura Contratada devera implementar agdes que reduzam a exposigcao de seus empregados, dos
ocupantes e visitantes dos edificios a contaminantes de particulas quimicas e biolégicas potencialmente
perigosas, que possam impactar negativamente a qualidade do ar, a saude, os sistemas de edificios e o
meio ambiente, especialmente no que tange ao transporte e embalagens utilizadas no servigo;

Subcontratacao

4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratagao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, no percentual e condigbes descritas nas clausulas do contrato.

4.4. Em caso opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da
data de homologacéao da licitagao, para sua apresentagéo, que deve ocorrer antes da assinatura
do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caucéao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias
uteis apds a assinatura do contrato.

4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a garantia
da contratacao.



Vistoria

Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria
nas instalagdes do local de execugéo dos servigos, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09h00 as 11h00 e das 14h00 as 16h00.

4.7. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

4.8. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacao para a realizacao da vistoria.

4.9. A néo realizagao da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegagdes
de desconhecimento das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacao dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os énus dos servigos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

ITEM OU LOCAL DE QUANTI- HORARIO/ CARGA HORARIA
SERVICO EXECUGAO DADE  pERioDO
8has 12h e 13h
_ _ as 18h, de
gﬂearcrgzrlae?ais Superintendéncia segunda a
oS 9 Regional da PF na 12 meses Quinta-feira 44 horas semanais
de convés (mogo Bahia .
de convés), 8h as 12h e 13h
as 17h sexta-
feira

5.1. De acordo com a necessidade do servico e a critério da Administragao, os horarios poderao
eventualmente ser alterados, respeitando-se a legislacao trabalhista.

5.2. Ocasionalmente poderao ocorrer viagens no interesse da Administragao, em quantidade
estimada em 60 (sessenta) diarias por ano.

5.3. Para a execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar 01 (um) profissional Mogo
de Convés, devidamente registrado na Marinha do Brasil;

5.4. E vedada a participacdo de consdrcios no Pregéo Eletronico;
5.5. E vedada a subcontratagéo do objeto deste Termo de Referéncia;

5.6. As atividades a serem desenvolvidas sdo: comandar e imediatar embarcagdes em uso pela
Contratante, auxiliando o comandante na administragao de bordo e no servigo de manobras;
chefiar praga de maquinas; transportar cargas e passageiros; realizar manobras, servigos e
manutencido no conveés; operar maquinas; realizar manutencio preventiva e corretiva da praca de
maquinas e aplicar procedimentos de seguranga, de acordo com as seguintes rotinas de
execucgao:

5.6.1.. DIARIAMENTE:



a) Inspecionar embarcagdes antes da saida da garagem;
b) Inspecionar embarcagdes quando do retorno a garagem;

c) Atender as manobras das embarcagdes, ocupando os postos para os quais tenha sido
escalado;

d) Ajudar na execugao das manobras de fundeio, suspender, atracar, desatracar, entrada e saida
de diques e outras fainas;

e) Receber, no convés das embarcagdes e transportar para os paidis respectivos, o material de
custeio pertencente a secido de conveés;

f) Executar os servigos necessarios a conservagao, tratamento, limpeza das embarcagdes, dos
paiois (paiol da amarra, conveses, costado, escotilhas, amuradas, escadas, varandas, passarelas,
superestruturas, mastros, guindastes, cabreas, gigantes, turcos, tetos, anteparas, balsas, bergos,
baleeiras, extratores de ar, ventiladores de gola) e dos demais compartimentos de sua
responsabilidade;

g) Executar todas as tarefas determinadas pelo policial responsavel pelas embarcacoes, tais
como: limpeza, tratamento, lubrificagdo e quaisquer outras rotinas de manutengao do material do
conves;

h) Baldear e adogar as embarcacgdes;

i) Auxiliar os policiais responsaveis pelas embarcagdées em todas as fainas do convés, efetuando
pessoalmente a distribui¢cao e o recolhimento do material necessario a faina diaria;

5.6.2. EVENTUALMENTE:
a) Servigos emergenciais nas Garagens das embarcacoes;
b) Servigos emergenciais de socorro fora da Sede e na Regidao Metropolitana;

c) Vistoria das embarcagdes antes do envio para a oficina mecanica e quando do retorno para a
conferéncia dos trabalhos prestados;

d) Inspecao das embarcagdes para operagdes policiais tanto na saida, quanto no regresso a
Garagem;

e) Suporte a equipe policial em navegacodes fora da Sede ou garagem.

6.0. Materiais a serem disponibilizados

Os materiais, ferramentas e utensilios a serem utilizados na prestacdo de servicos serao
disponibilizados pela Contratante;

7.0. Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

7.1. O funcionamento da Contratante € ininterrupto, porém os servigos serao prestados pela
contratada de segunda a quinta-feira das 08:00h as 12:00h e das 13:00h as 18:00h e sexta-feira
das 08:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h, a critério da Administracdo, de modo a perfazer 44
(quarenta e quatro) horas semanais, respeitando o intervalo minimo de 01 (uma) hora para o
almoco.

7.2. As horas trabalhadas apés a oitava hora diaria de trabalho, de segunda a quinta-feira,
destinam-se a compensagao dos sabados nao trabalhados, ndo sendo consideradas como horas
extras extraordinarias.



7.3. Na semana em que houver um feriado que recair no sabado, a jornada diaria de trabalho nos
outros dias sera de oito horas.

7.4. Na semana em que o feriado ocorrer entre a segunda-feira e quinta-feira, a hora que exceder
a oitava, referente a compensacgao do sabado, sera distribuida por igual e trabalhada nos dias
restantes da semana.

7.5. A realizacio de horas extras dependera de prévia autorizacio do fiscal do contrato, e sera
objeto de compensagao obrigatéria no mesmo més em que ocorrer.

7.6. Em caso de comprovada necessidade de servigo, poderao ocorrer viagens a servigo, em
quantidade estimada de 60 (sessenta) diarias ao ano.

7.7. A Contratada pagara diarias de viagem aos seus empregados que prestarem servigos a
SR/BA fora da regidao metropolitana da capital, por dia de deslocamento, para fazer face as
despesas de alimentagao, estadia e transporte, nas seguintes condigoes:

7.8. Sera devida uma diaria de viagem para cada dia de deslocamento que implique pernoite;

7.9. Na hipdtese de deslocamento para localidade fora da regido metropolitana da capital que nao
resulte em pernoite e que o retorno a sede da CONTRATANTE ocorra apds as 19h, sera devido o
pagamento de 2 (meia) diaria;

7.9.1. Na hipotese de deslocamento para localidade fora da regido metropolitana da capital que
nao resulte em pernoite e que o retorno a sede da CONTRATANTE ocorra antes das 19h, ndo
sera devido pagamento de diaria de viagem;

7.9.2. Na hipotese de deslocamento superior a 1 (um) dia de viagem, aplica-se para o dia de
retorno as condi¢cdes constantes nos itens 10.1.5.1.1. € 10.1.5.1.5,;

7.9.3. Em caso de viagens programadas e informadas a CONTRATADA com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias uteis, o pagamento das diarias de viagem devera ser efetuado ao
empregado até o dia anterior ao do deslocamento;

7.9.4. Caso a CONTRATADA nao seja informada no prazo descrito na alinea anterior, o
pagamento das respectivas diarias de viagem devera ocorrer em até 48h (quarenta e oito horas)
apos a comunicagao de ocorréncia de viagem efetuada pela fiscalizagao;

7.9.5. Na hipotese de cancelamento de viagem anteriormente programada e comunicada, cabe a
CONTRATANTE informar a CONTRATADA, com a maior brevidade possivel, para que, se for o
caso, o empregado restitua a empresa as diarias recebidas antecipadamente;

7.9.6. Os valores pagos a titulo de diarias de viagem somente serdo pagos pela Contratante a
Contratada, juntamente com a fatura mensal de prestagao dos servigcos, mediante relatério e
comprovacao dos valores efetivamente pagos, atestados pelo fiscal do contrato formalmente
designado pela CONTRATANTE;

7.9.7. Sera obrigatdria a inclusdo de adicional de periculosidade, de 30%, a incidir sobre o salario
base, na planilha de custos a ser apresentada pela licitante, sob pena de desclassificacao;

8.0. Uniformes

8.1. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os uniformes e
EPIs, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas:

8.1.1. Uniformes:

UNIFORMES



QUANTIDADE
TIPO ANUAL

camisa manga longa,
gola careca, cor

branca, malha fria com
protecao UV 50, 4
logomarca da

empresa impressa na
altura do peito

Chapéu modelo
pescador, com
cobertura para nuca,
rosto e orelhas, com 4
corddo de regulagem

e fecho em metal, cor
caqui

Bermuda em tecido
sintético tipo dri-fit,
cargo, com
passadores, cor caqui

calgado de seguranga
(par), tipo botina, cor 2
preta

meia preta (par), cano
longo, de algodao

cinto de nylon, tipo
militar, com fivelaem 2
polimero, cor caqui

camisa manga curta,
tipo gola polo, cor
branca, com

2
logomarca da
empresa impresso na
altura do peito
8.1.2. EPIs:
EPIS
QUANTIDADE
TIPO ANUAL

Protetor solar fator de
protecao solar 50, 24
frasco com 200ml

Oculos escuros de
protecao com
tratamento anti
radiacao UV



luva (par) sintética

com forro de nylon e
banho de poliuretano 19
preto na palma e nos
dedos

protetor auricular tipo

concha 19Db 2
capa para chuva em 4
pvc, forrada

sandalia de borracha,
tipo havaianas 4

tradicional

sapatilha nautica em
neoprene, com solado
antiderrapante em
borracha vulcanizada

colete flutuante auto
inflavel, classe V,
homologado pela
Marinha do Brasil

8.2. Os uniformes e EPIs a serem fornecidos pela Contratada deverao ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, sem qualquer repasse do custo para o
empregado;

8.3. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

8.3.1. 02 (dois) conjuntos completos ao empregado na data de inicio da execug&o do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagao escrita da
Contratante, sempre que nao atendam as condigdes minimas de apresentacdo ou funcionalidade;

8.3.2. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagao do contrato.

8.4. O fornecimento dos EPIs devera ser efetivado da seguinte forma:

8.4.1. Com relagao ao protetor solar, devera ser realizada a entrega, preferencialmente, de dois
frascos mensalmente, devendo a Contratada atentar para que a validade do produto n&o expire no
més de sua entrega ao colaborador;

8.4.1.1. No caso de a prestadora de servigos optar por entregar todos os frascos previstos
anualmente para o colaborador, devera atentar para que a validade do produto nao expire durante
a vigéncia do contrato anual;

8.4.2. No caso do colete flutuante auto inflavel, devera ser entregue na data de inicio do contrato;

8.4.3. Com relagao aos demais itens que compdem a relagao de EPIs, devera ser entregue a
metade da quantidade total de itens na data de inicio da execugao do contrato, que sera
substituida pela metade restante apds seis meses de vigéncia contratual, ou a qualquer época, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagao escrita da Contratante, sempre
que nao atendam as condi¢gdes minimas de apresentagao ou funcionalidade;



9.0. Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

9.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

10.0. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspensado do contrato, 0 cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10.3. As comunicagdes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

10.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

10.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugcao do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgbes aplicaveis,
dentre outros.

11.0 PREPOSTO

11.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

11.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o
periodo contratado.

11.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagédo ou a manutengéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

12.0. ROTINAS DE FISCALIZAGAO
12.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

12.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI1);

12.3. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |l);
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12.4. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

12.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |V );

12.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

12.7. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

12.8. A fiscalizacao técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicado de Resultado (IMR), conforme previsto, para afericdo da qualidade da prestagdo dos
servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

12.9. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragao, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

12.10. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execucao do objeto ou, se for 0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos
servigos realizada.

12.11. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

12.12. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

12.13. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

12.14. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacgéo
dos servigos por ela realizada.

12.15. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos.

12.16. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

12.17. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

12.18. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
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Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

12.19. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao,
por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

12.20. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execugao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Fiscalizagao Administrativa

12.21. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022 ).

12.22. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

12.23. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

12.24. Na fiscalizagao do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacgoes:

12.24.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

12.24.1.1. no primeiro més da prestacao dos servigos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

12.24.1.1.1. relagao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario
do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugao dos
servicos, quando for o caso;

12.24.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

12.24.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestaréo
0S Servigcos; e

12.24.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(Sicaf):

12.24.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

12.24.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
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12.24.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
12.24.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

12.24.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

12.24.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracao contratante;

12.24.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos
servicos, em que conste como tomador a parte contratante;

12.24.1.3.3. coOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancarios;

12.24.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengéo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacédo dos servigos e de
qualquer empregado; e

12.24.1.3.5. comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

12.24.1.4. entrega de coOpia da documentagado abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no
contrato:

12.24.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

12.24.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

12.24.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

12.24.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

12.24.2 Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima deveré&o ser apresentados.

12.24.3 A Administragdo devera analisar a documentagao solicitada no item 6.33.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)
dias, justificadamente.

12.24.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagbes trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adog¢ao de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos
empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestagao de servigos contratados.

12.24.5 O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

12.24.6 Para fins de comprovagao da adog¢ao das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaragdo de negativa
de negociagao, ata de negociagao, dentre outros.

12.24.7 N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigagdes previstas neste item..

12.24.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a
eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.



12.24.9 Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obriga¢cdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

12.24.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

12.24.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de
obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

12.24.12 O descumprimento das obrigag¢des trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢des
de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancdes.

12.24.13 A Administragcdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacgdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagdo, sob pena de rescisao
contratual, quando néao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

12.24.14 Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o
fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

12.24.15 Nao havendo quitacdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados
da contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

12.24.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

12.24.17 Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungao de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

12.24.18 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

12.24.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug&o do contrato.

12.24.20 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administragcao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

12.24.21 A fiscalizagao administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10
do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite
por for¢a da Instru¢do Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

12.24.22 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

12.25. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da



necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

12.26. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 11).

12.27. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

12.28. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucido contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

12.29. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

12.30. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

12.31. O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

13.0. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

13.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que

trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverédo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados da data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°,

da Lei n° 8.666, de 1993.

13.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.

13.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor contratado,
deveréao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

13.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

13.4.1. o prazo de validade;

13.4.2. a data da emissao;



13.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

13.4.4. o periodo de prestagédo dos servicos;

13.4.5. o valor a pagar; e

13.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
da regularizagao da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

13.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugcdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

13.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

13.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.6.4. deixou de cumprir obriga¢des trabalhistas perante seus colaboradores;

13.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

13.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

13.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

13.10. Previamente a emissédo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragéo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicédo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de
26 de abril de 2018.

13.11. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

13.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

13.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

13.13.1. Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.



13.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da
IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

13.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgao contratante, com fundamento
na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

13.16. A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado
correspondera, no primeiro ano de contratagdo, ao percentual originalmente fixado na planilha de
precos.

13.16.1. Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a
prorrogacgéo contratual seguinte devera prever o pagamento do percentual maximo equivalente a
03 (trés) dias a mais por ano de servigo, até o limite compativel com o prazo total de vigéncia
contratual.

13.16.2. A adequacgao de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em termo
aditivo.

13.16.3. Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio trabalhado
e/ou indenizado no primeiro ano de contratagao, tais rubricas deverao ser mantidas na planilha de
forma complementar/proporcional, devendo o érgdo contratante esclarecer a metodologia de
calculo adotada.

13.17. A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo
de vale-transporte em relagado aos empregados da Contratada que expressamente optaram por
nao receber o beneficio previsto na Lei n° 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo
Decreto n® 95.247, de 17 de novembro de 1987.

13.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) I=(6/100)/365 1=0,00016438 TX=Percentual da taxa anual = 6%

Do recebimento

13.19. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 175 dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°® 11.246, de 2022).[A34]

13.20. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

13.21. O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).
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13.22. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

13.23. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

13.24. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

13.24 .1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucéo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

13.24.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

13.25. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

13.26. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcbes
resultantes da execug¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima
e/ou uUnica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

13.27. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

13.28. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

13.29. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

13.30. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relacao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.31. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagao da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

13.31.1 Emitir documento comprobatério da avaliacido realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

13.31.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagcdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

13.31.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
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com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

13.31.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

13.31.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

13.32. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

13.33. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

13.34. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

Liquidagao
13.35. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 32° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

13.36. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

13.37. Para fins de liquidacédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

13.37.1 o prazo de validade;

13.37.2 a data da emissao;

13.37.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

13.37.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

13.37.5 o valor a pagar; e

13.37.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.38. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao da situagao, sem énus
a contratante;

13.39. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

13.40. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participagao
em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

13.41. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.
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13.42. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.43. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

13.44. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

13.45. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secgdo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

13.46. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacédo do Indice Geral de Pregos - Mercado - IGP-M de corregcdo monetaria.

Forma de pagamento

13.47. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

13.48. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

13.49. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

13.49.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

13.50. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

13.51. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

13.52. As cessdes de crédito n&o fiduciarias dependerao de prévia aprovagéo do contratante.

13.53. A eficacia da cessio de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragao, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

13.54. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigac&o contratual de cumprimento de todas as
condigbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragcdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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13.55. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exceg¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

13.56. A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta -Depésito Vinculada

13.57. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdésito Vinculada a que se
refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n°
98, de 2022, sao as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

13.58. Os custos estimados das tarifas bancarias sdo de responsabilidade do contratado e
correspondem ao valor estimado de R$ 10.980,85 (dez mil, novecentos e oitenta reais e oitenta e
cinco centavos) por més, podendo ser contemplados na proposta da licitante e devendo ser
debitados dos valores depositados.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execucao.

14.2. O regime de execucgao do contrato sera empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitacao

14.3. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

14.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

14.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

14.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da



respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

14.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020 .

14.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

14.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricido do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

14.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacio respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

14.12. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

14.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

14.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

14.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

14.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao (art. 5°

inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

14.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

14.22. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragbes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

14.22.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)



https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

superiores a 1 (um);

14.22.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de,
no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacéo;

14.22.3 patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao;

14.22.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura;

14.22.5 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

14.22.6 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

14.23. Declaragao do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo VIII deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administragcao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagao
da proposta nao é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

14.23.1 a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

14.23.2 caso a diferenca entre a declaracao e a receita bruta discriminada na Demonstracéo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

14.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

14.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

14.26. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigcbes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo ;

14.26.1 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades
da contratagéo.

Qualificagao Técnico-Operacional

14.27. Comprovacédo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

14.28. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

14.28.1 Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestagao dos
servigos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

14.28.2 Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;



14.28.3 Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados.

14.29. Sera admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5/2017, aplicavel por forgca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

14.30. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

14.31. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

14.32. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

14.33. Seréo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

14.34. A apresentagdo de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§
10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e requlamentos sobre o tema.

Qualificagao Técnico-Profissional

14.35. Apresentar profissional, abaixo indicado, devidamente registrado no conselho profissional
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servigo de
caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

14.35.1 Para o mogo de conves.

14.36. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(do) participar do servico objeto do
contrato, e sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou
Superior, desde que aprovada pela Administragédo (§ 6° do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021) -

14.37. Deve a licitante apresentar relagdo de compromissos assumidos que importem em
diminuig&o de pessoal técnico.

14.38. Ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma
de regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sang¢bes previstas nos incisos Ill e IV do
caput do art. 156 desta Lei em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricdo técnica ou de
qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

14.39. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1. O custo estimado da contratagdo é o previsto no valor global maximo, qual seja, R$
131.770,20 (cento e trinta e um mil, setecentos setenta reais e vinte centavos) por 12 meses de
contrato.

16. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art156iii

16.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento Geral da Unido.

16.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestao/Unidade: [...];
Il) Fonte de Recursos: [...];
[Il) Programa de Trabalho: [...];
V) Elemento de Despesa: [...];
V) Plano Interno: [...];

16.3. A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacéao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

[Local], [dia] de [més] de [anO].

Identificacédo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

. eil .. | Documento assinado eletronicamente por ARNALDO EVANGELISTA REBOUCAS OLIVEIRA
S s [ily JUNIOR, Agente de Policia Federal, em 11/04/2024, as 12:19, conforme horario oficial de Brasilia,

eletronica com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

4= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0&cv=34792381&crc=29D93B41.
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