UASG 200382

Termo de Referéncia 5/2024

Informacoées Basicas

Numero do UASG

artefato

5/2024 200382-SUPERINTENDENCIA REG.DEP.POLICIA
FEDERAL - AM

Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

AUGUSTO CESAR
SOUZA

Numero da
Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

nao-continuado

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

Termo de Referéncia 5/2024

Atualizado em

05/11/2024 15:31 (v
1.0)

Processo
Administrativo

08240.010418/2024-
90

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n°08240.010418/2024-90

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

1.1 Contratacdo de empresas especializadas para o servi¢o de ornamentacdo de evento e buffet para aproximadamente 100 (cem)

pessoas, para a posse do Superintendente Regional de Policia Federal no Amazonas.

. VALOR
DESCRICAO DO UNIDADE DE VALOR TOTAL
ITEM CATSERV QUANTIDADE|[UNITARIO
ITEM MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO
ORNAMENTAGAO
1 DE EVENTO 17019 UN 1 RS$ 13.550,00 RS$ 13.550,00
2 BUFFET 12807 UN 1 R$ 12.900,00 R$ 12.900,00
TOTAL RS$ 26.450,00

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de

2021.
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1.3 O prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias contados do envio da nota de empenho emitida ao licitante vencedor,
na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a
vigéncia da contratagdo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1 A presente licitacdo visa a contratacdo de empresas especializadas para o servico de ornamentacdo de evento e buffet para
aproximadamente 100 (cem) pessoas, para a posse do Superintendente Regional de Policia Federal no Amazonas.

2.2 Faz-se necessdria a presente contratacao pelas seguintes necessidades:
2.3 Trata-se da necessidade de realizacdo da solenidade da posse do Superintendente Regional de Policia Federal no Amazonas.

2.4 Além disso, o evento tem grande visibilidade e representa a imagem da instituicdo perante a sociedade e demais 6rgdos
governamentais. Dessa forma, é fundamental que a posse seja realizada com exceléncia, de forma a transmitir uma imagem de
organizacdo, profissionalismo e comprometimento da Policia Federal com a seguranca ptiblica e a defesa da lei.

2.5 Primeiramente, é importante ressaltar que a posse de um Superintendente Regional é um evento de grande importancia
institucional e que sua realizacdo requer cuidados e atencéo especial em relagdo a organizacdo e logistica.

2.6 A contratacdo de uma empresa especializada em ornamentagdo e buffet é essencial para garantir a qualidade do evento, pois
essa empresa terd o conhecimento e experiéncia necessarios para a escolha adequada dos materiais, decoracdo, iluminacdo e
alimentos, além de poder oferecer servicos de qualidade e seguranca alimentar, como também é importante destacar que a
contratacdo de uma empresa especializada também contribui para a reducdo de custos, pois ela terd uma equipe propria e podera
adquirir materiais e insumos em grande quantidade e a pregos mais acessiveis.

2.7 Por fim, a contratacdo de uma empresa especializada em ornamentacéo e buffet para a posse do Superintendente Regional de
Policia Federal no Amazonas é fundamental para garantir o sucesso do evento e a imagem institucional da Policia Federal, além
de contribuir para a redugdo de custos e a qualidade dos servigos prestados.

2.8 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2024], conforme detalhamento a seguir:
I - ID PCA no PNCP: pedido extemporaneo, processo em autos apartados ;

II - Data de publicagcdo no PNCP: pedido extemporaneo, processo em autos apartados.

III - Id do item no PCA: pedido extemporaneo, processo em autos apartados;

IV - Classe/Grupo: pedido extemporaneo, processo em autos apartados;

V -Identificador da Futura Contratacdo:pedido extemporaneo, processo em autos apartados.

3. Descricdo da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO:

3.1 A descricado da solugdo como um todo abrange a contratacdo de empresas especializadas para o servico de ornamentacdo de
evento e buffet para aproximadamente 100 (cem) pessoas, para a posse do Superintendente Regional de Policia Federal no
Amazonas.

3.2 O fornecimento do material para o buffet, auxilio no manuseio para servir e 4gua mineral serd feito pela CONTRATADA,
assim como a responsabilidade pelo cumprimento das especificagoes abaixo citadas.

3.3 Para atender as necessidades supracitadas a presente contratacdo deve possuir:
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DETALHAMENTO

DO ITEM QTDE

ESPECIFICACOES

I.
ORNAMENTACAO |1
DE EVENTO

1. Na porta principal: 1 mesa de 1 metro de comprimento com duas cadeiras para
credenciamento, passarela vermelha até a porta do auditério, plantas no vaso tipo
palmeiras,

2. No saldo do coffee-break: launge localizado no ambiente composto de 03 sofas, 10
unidades de poltronas, 06 unidades de mesas de bistrd, tapetes, mesas de centro,
plantas no vaso, 06 unidades de arranjos de flores naturais tropicais;

3. No auditério: na frente da mesa das autoridades no chdo, decorado com um arranjo
colorido, medindo 9,00m de comprimento, confeccionado com flores naturais
tropicais variadas com destaques nas cores a serem indicadas na ordem de
fornecimento.;

4. Na sala do superintendente: decorada com 02 arranjos de flores naturais tropicais do
tipo : alpineas, heliconias, rostrata, bihai, wagneriana, shampool, bastdo do imperador,
folhagens variadas.

II. BUFFET 1

1. Composicdo de duas ilhas gastrondmicas (uma pequena para 20 pessoas - sala VIP;
uma grande no hall de entrada para 80): pelo menos dois pratos quentes: linguine ao
molho pomodoro com mussarela de bufola, casquinha de caranguejo, farofa de
pirarucu a casaca ou bobozinho de camardo guarnecido de arroz; opcdes de finger
foods: ceviche na taca, tarteletes, canapés, frios na taca, mini quiches, salgados
assados e fritos;

2. Sobremesa individuais em mini tacas de acrilico: ganache de chocolate e mousse de
limdo siciliano, biscoitos sequilhos doces;

3. Bebidas: agua mineral, 4gua com gas, dgua saborizada, duas opgdes de sucos naturais,
refrigerante comum e zero, café com agticar e café sem acticar.

4. Os sucos de fruta natural deverdo ser preparados com frutas de boa qualidade ou
polpas da estacdo, acondicionados em embalagens descartaveis e entregues gelado,
que serdo adogados a parte;

5. Os refrigerantes devem ser entregues gelados para consumo imediato;

6. Os salgados deverdo ser entregues assados, prontos para serem servidos todos de boa
qualidade, no ponto de serem consumidos. Aqueles ndo solicitados no documento de
requisicdo, queimados, pequenos, frios e secos ndo serdo aceitos. Deverdo também ser
entregues em embalagens apropriadas, forradas com papel-manteiga, a fim de evitar
que cheguem amassados e frios. O tamanho das cestas devera estar adequado a
quantidade de produtos;

7. Os itens deverdo ser preparados com quantidade moderada de acticar/sal e fornecidos
em embalagens apropriadas ou bandejas descartaveis;

8. Os copos, talheres, recipientes individuais para consumo deverdo ser descartaveis e
fornecidos pela contratada;

9. Os demais talheres e utensilios ndo descartaveis, necessarios para servir os lanches,
também sdo fornecidos pela contratada;

3.2 Tal contratagdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.
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3.3 O contratado seré selecionado entre empresas do ramo especializado, desde que possua requisitos técnicos em sua area de
atuacdo e menor preco ofertado.

3.4 Considerando a urgéncia, curto prazo e viabilidade logistica, serd contratada, preferencialmente, uma empresa para execugao
do servigo em Manaus/AM.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1 Todo o material a ser fornecido devera considerar a composicdo, caracteristicas ou componentes sustentaveis, atendendo
dessa forma, o disposto na Instrucdao Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010.

4.1.2 A Contratada deverd comprometer-se com a Sustentabilidade Ambiental nos termos das exigéncias impostas pela citada IN,
mediante a apresentagdo de declaragdo, reconhecida em Cart6rio, no ato da assinatura do Contrato.

4.1.3 Considerando os riscos potenciais ao meio ambiente e a saide publica ocasionados pelos equipamentos, cabera a
Contratada observar as politicas socioambientais, principalmente o correto descarte e o gerenciamento adequado de residuos, no

que tange a coleta, reutilizagdo, reciclagem, tratamento ou disposi¢do final, assumindo o compromisso de cumprir toda a
legislacdo vigente.

4.1.4 Nao obstante, sem prejuizo do indicativo no Termo de Referéncia, a contratada, dever4, ainda, a destinacdo adequada aos
residuos gerados durante suas atividades.

4.15 Respeitar a legislacdo e as Normas Técnicas brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos, bem como as normas
do INMETRO, a Lei n° 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Soélidos e o Decreto n° 10.936/2022.

4.1.6 Descartar, em conformidade com diretrizes do Contratante e da legislacdo ambiental e sanitéria vigentes, todas as
embalagens, restos de materiais e produtos, sobras e entulhos, incluindo componentes substituidos, cabos, restos de dleos e
graxas.

4.1.7 Estabelecer, em comum acordo com o Contratante, procedimentos e rotinas voltados ao monitoramento e melhoria continua
da eficiéncia energética da edificacdo e melhoria de desempenho de seus equipamentos.

4.1.8 Além dessas praticas, a empresa contratada poderad apresentar outros procedimentos mais modernos, com potencial de
aperfeicoar ou inovar critérios de sustentabilidade ambiental aqui mencionados.

Subcontratacao

4.2 Nao ser4 admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratac¢do

4.3 Nao haveré exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n. 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.4 Nao se trata de contrato de grande vulto ou alta complexidade, cuja exigéncia seria para assegurar o cumprimento das
obrigacOes contratuais e garantir a qualidade da execucdo do contrato;

4.5 Nao se trata de contrato com pagamento antecipado, em que a garantia serviria para assegurar o adimplemento das obrigacoes
contratuais por parte do contratado.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
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Condicoes de execucao

5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1 Inicio da execugado do objeto: Imediato apés o recebimento da nota de empenho pelo CONTRATADO;

5.1.2 Prazo de execucdo de servigo: A execugao do servigo devera ser combinado com o Setor de Comunicagdo Social.

5.1.3 O servico de Buffet devera estar pronto no prazo acertado antecipadamente com a Comunicacao Social.

5.1.4 A verificacdo final do cumprimento dos dispositivos acima cabera ao Setor de Comunicagédo Social - CS/SR/PF/AM.

5.1.5 As requisi¢des de fornecimento serdo emitidas pela Comunicagdo Social - CS/SR/PF/AM com a antecedéncia minima de 1
(um) dia (24 horas) da data de realizagdo do evento.

Local e horario da prestacao do servico
5.2 O servigos serdo prestados no seguinte endereco: Local a ser combinado com o Setor de Comunicac¢do Social.
5.3 Os servicos serdo prestados em Novembro de 2024, data e horario a combinar com o Setor de Comunicagdo Social.

5.4 Informacdes via e-mail ou telefone: Comunicacdo Social - cs.sram@pf.gov.br / (92) 3655-1595.

Materiais a serem disponibilizados
5.5 Para a perfeita execucdo do servico, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e

utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estimadas neste Termo de Referéncia e seus anexos, promovendo
sua substituicdo quando necessario.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1 EspecificacGes constam na tabela 3.1.2 deste Termo de Referéncia;

5.6.2 E especificacdes técnicas em anexo no Estudo Preliminar.

Garantia

5.7 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 5de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 200382 Termo de Referéncia 5/2024

6.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderad convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022);

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

Do recebimento

7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 15 (quinze) dias uteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidacao,
na forma desta segdo, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1 o prazo de validade;

7.10.2 a data da emissao;
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7.10.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.10.5 o valor a pagar; e

7.10.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13 A Administracdo deveré realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a
Administracio ou com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.14 Constatando-se junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15 Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.21 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.22 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
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7.24 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.24.1 As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.25 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.26 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte
do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.27 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos).

7.28 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagcdo, na forma eletronica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de MENOR preco
por ITEM.

Forma de fornecimento
8.2 O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitacao

8.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢es impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.7 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 9de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 200382 Termo de Referéncia 5/2024

8.8 Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentaco constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac@o do recolhimento dessas contribuigoes.

8.13 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar o ns seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica

8.14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.15 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.16 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.21 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.22 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;
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8.26 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

8.31 Comprovagao de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.32 O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacado da legitimidade dos atestados, apresentando,

quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 26.450,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 22.900,00 (Vinte e dois mil e novecentos reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RONALD RAMIRO RAMOS

Responsavel pela contratagdo direta
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JOAO PAULO GARRIDO PIMENTEL

Autoridade competente
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Estudo Teécnico Preliminar 21/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 08240.010418/2024-90

2. Descricao da necessidade

2.1 A posse do dirigente maximo de uma unidade gestora é um evento de grande relevancia para a institui¢ao e para a
comunidade local. De acordo com o Decreto n° 9.739/2019, que dispde sobre a politica de governanga da administracdo publica
federal direta, autdrquica e fundacional, é necessario garantir a efetividade dos processos e a entrega de servicos de qualidade a
sociedade. Nesse sentido, a realizagdo de eventos institucionais é uma ferramenta importante para a promog¢do da imagem da
institui¢do perante a comunidade e para o fortalecimento das relagdes institucionais.

2.2 O evento contara com a presenca de autoridades locais, ex-dirigentes da unidade e servidores da instituicéo, totalizando cerca
de 100 participantes.

2.3 Com o objetivo de garantir a qualidade e exceléncia do servigo prestado, bem como proporcionar um ambiente agradavel e
bem organizado aos participantes, consideramos a contratacdo de uma empresa especializada em eventos. A presenca dos
servidores da unidade no evento visa proporcionar um momento de confraternizacdo e reconhecimento pela dedicacao e esforco
no desempenho de suas atividades. Além disso, o evento serd uma oportunidade para a interacdo entre os membros da instituicao
e as autoridades locais, fortalecendo a relagdo institucional.

2.4 A ornamentagdo e organizacdo do evento deverdo ser realizadas com extremo cuidado e profissionalismo, garantindo a
adequacdo do ambiente a ocasido e tornando-o agradavel e acolhedor. A contratacdo de um Buffet de qualidade e de profissionais
capacitados serd fundamental para o bom atendimento aos participantes, além de tornar o evento mais elegante e sofisticado.

2.5 Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada em ornamentagdo e Buffet é de suma importancia para o sucesso
deste evento institucional.

2.6 Destaca-se que a realizacdo de eventos institucionais é um procedimento comum em 6rgdos publicos, e sua contratagdo é
amparada pela legislacdo pertinente, como a Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes. Além disso, o Tribunal de Contas da Unido (TCU)
tem se posicionado a favor da contratagdo de Buffet em eventos institucionais, desde que haja justificativa e razoabilidade nos
gastos.

2.7 Por fim, a contratacdo de empresa especializada para realizacdo do evento de posse do dirigente maximo da instituicao

policial é uma medida que visa garantir a exceléncia na sua realizacdo, respeitando a legislacdo vigente e o posicionamento do
TCU. Por esses motivos, recomendamos a contratacao de empresa especializada para a organizacdo do evento em questdo.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
CS/SR/PF/AM Aline Cruz de Medeiros

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1 Os requisitos da contratacdo deverdo seguir, no minimo, as seguintes diretrizes:
4.2 Atendimento as normas sanitarias: A empresa deve comprovar que segue todas as normas e regulamentos sanitarios exigidos

pelos 6rgdos competentes para a preparacdo, manipulacdo e armazenamento de alimentos, de forma a garantir a seguranca e a
qualidade dos alimentos servidos aos convidados.
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4.3 Cumprimento de prazos: A empresa deve apresentar um cronograma detalhado de todas as etapas da preparacgdo e realizacao
do evento, demonstrando a capacidade de cumprir com os prazos estipulados pelo 6rgdo contratante.

4.4 Preco justo: A empresa deve apresentar uma proposta de precos competitiva e condizente com a qualidade dos servigos
prestados, bem como justificar todos os valores apresentados.

4.5 Responsabilidade social e ambiental: A empresa deve demonstrar que possui politicas de responsabilidade social e ambiental,
como o uso de materiais sustentaveis e a adocdo de praticas que visem a inclusdo social, a valorizagdo da diversidade e a
promocao de a¢des comunitarias.

4.6 QUANTO AO SERVICO ORNAMENTACAO, a contratada devera dispor de, no minimo:

4.6.1 Na porta principal: 1 mesa de 1 metro de comprimento com duas cadeiras para credenciamento, passarela vermelha até a
porta do auditdrio, plantas no vaso tipo palmeiras,

4.6.2 No saldo do coffee-break: launge localizado no ambiente composto de 03 (trés) sofas, 10 (dez) unidades de poltronas, 06
(seis) unidades de mesas de bistr0, tapetes, mesas de centro, plantas no vaso, 06 (seis) unidades de arranjos de flores naturais
tropicais;

4.6.3 No auditério: na frente da mesa das autoridades no chdo, decorado com um arranjo colorido, medindo 9,00m de
comprimento, confeccionado com flores naturais tropicais variadas com destaques nas cores a serem indicadas na ordem de
fornecimento;

4.6.4 Na sala do Superintendente: decorada com 02 arranjos de flores naturais tropicais do tipo : alpineas, heliconias, rostrata,
bihai, wagneriana, shampool, bastdo do imperador, folhagens variadas.

4.7 QUANTO AO SERVICO DE BUFFET, a Contratada devera dispor de, no minimo:

4.7.1 Composicao de duas ilhas gastrondmicas (uma pequena para 20 pessoas - sala VIP; uma grande no hall de entrada para 80
pessoas): pelo menos dois pratos quentes: linguine ao molho pomodoro com mussarela de biifala, casquinha de caranguejo, farofa
de pirarucu a casaca ou bobozinho de camardo guarnecido de arroz; opgdes de finger foods: ceviche na taga, tarteletes, canapés,
frios na taga, mini quiches, salgados assados e fritos;

4.7.2 Sobremesa individuais em mini tagas de acrilico: ganache de chocolate e mousse de liméao siciliano, biscoitos sequilhos
doces;

4.7.3 Bebidas: d4gua mineral, 4gua com gas, dgua saborizada, duas opgdes de sucos naturais, refrigerante comum e zero, café com
acucar e café sem agticar.

4.8 Os sucos de fruta natural deverdo ser preparados com frutas de boa qualidade ou polpas da estagdo, acondicionados em
embalagens descartaveis e entregues gelado, que serdo adogados a parte;

4.9 Os refrigerantes devem ser entregues gelados para consumo imediato;

4.10 Os salgados deverdo ser entregues assados, prontos para serem servidos todos de boa qualidade, no ponto de serem
consumidos. Aqueles néo solicitados no documento de requisicdo, queimados, pequenos, frios e secos nao serdao aceitos. Deverdao
também ser entregues em embalagens apropriadas, forradas com papel-manteiga, a fim de evitar que cheguem amassados e frios.
O tamanho das cestas devera estar adequado a quantidade de produtos;

4.11 Os itens deverdo ser preparados com quantidade moderada de agticar/sal e fornecidos em embalagens apropriadas ou
bandejas descartaveis;

4.12 Os copos, talheres, recipientes individuais para consumo deverdo ser descartaveis e fornecidos pela contratada;

4.13 Os demais talheres e utensilios ndo descartaveis, necesséarios para servir os lanches, também serdo fornecidos pela
contratada;

5. Levantamento de Mercado

5.1 Foram realizadas pesquisas de precos com base em levantamento de mercado de fornecedores, bem como os praticados pela
Administracdo Publica.
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5.2 Foram distribuidos pedidos de orcamento para empresas do ramo na Cidade de Manaus, afim de verificar se ha potenciais
fornecedores do ramo que possam atender a necessidade da Administracdo.

5.3 Para definicdo dos valores de referéncia e de mercado, sera utilizada a média como método para obtencdo do prego estimado,
conforme preconiza art. 6° da IN 73/2020 e os parametros previstos no art. 5° IN 73/2020.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1 A presente solucdo tem por objetivo prover recursos fisicos, técnicos, materiais e humanos necessarios ao atendimento da
solenidade de posse do Superintendente Regional de Policia federal em Roraima, visando ao cumprimento de sua respectiva
competéncia e missdo institucional. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507/18,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgéo
licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

6.2 Com vistas a proporcionar um maior nivel de economicidade, eficiéncia e efetividade aos recursos publicos aplicados, esta
unidade gestora optou por realizar o evento de seu interesse e competéncia por meio da contratacdo de empresa prestadora de
servicos nesse segmento de atuacdo. Para tanto, realizard o certame para selecionar as condi¢des mais vantajosas de contratagdo.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1 Os produtos e respectivos quantitativos foram estimados apenas para o evento, que esté fixado para 150 (cento e cinquenta)
pessoas.

7.2 O quantitativo a ser contratado devera ser dimensionado para atender todo quantitativo de participantes até o limite
estabelecido no item 7.1, abrangendo o buffet e ornamentacdo do local., sendo o objeto classificado da seguinte forma:

ORDEM | CATSER DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
1 17019 |Ornamentacdo, conforme item 4.6. Servigo 1
2 3697 |Buffet para 100 pessoas, conforme item 4.7. Servigo 1

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 22.900,00

8.1 O valor estimado sera consolidado no mapa comparativo de precos, tendo como referéncia valores ja contratados pela
Administracdo e com valores de orcamentos de empresas locais.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1 A presente contratagdo serd dividida em 2 (dois) itens, com vistas a estimular a obtencdo de empresas que fornecam os
servicos com sua devida expertise no ramo solicitado.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 Para esta solucdo ndo ha contratagdes que guardam relacdo/afinidade/dependéncia com o objeto da compra /contratagdo
pretendida, sejam elas jé realizadas ou contrata¢Ges futuras.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1 A presente aquisicdo estd prevista no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes (PGC) desta
Superintendéncia.

11.2 A declaracdo da viabilidade da contratagdo expressa nesta secao apresenta a justificativa da solu¢do escolhida, abrangendo a
identificacdo dos beneficios a serem alcancados em termos de eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

11.3 Nesse sentido, o planejamento em tela almeja os seguintes resultados:

11.4 Atendimento de qualidade: Um resultado importante é garantir um servico de buffet que atenda aos requisitos de qualidade,
com alimentos saborosos, bem preparados e apresentados de forma adequada, contribuindo para uma experiéncia positiva dos
convidados e transmite uma imagem profissional do érgdo ptblico;

11.5 Ambientacdo adequada: A ornamentacdo desempenha um papel crucial na criacdo de uma atmosfera apropriada para a
solenidade. Os resultados esperados incluem uma decoragdo que reflita a importancia e o prop6sito do evento, transmitindo uma
sensacdo de formalidade e elegancia. A ambientacdo deve ser planejada de acordo com o perfil do 6rgéo piblico e os objetivos
da posse;

11.6 Satisfagdo dos convidados: O objetivo é garantir que os convidados da solenidade de posse se sintam acolhidos e satisfeitos.
Isso envolve proporcionar uma experiéncia agradavel por meio de um servigo atencioso, cordialidade dos funcionarios do buffet
e uma atmosfera agradavel. A satisfacdo dos convidados reflete positivamente no érgdo publico e fortalece sua imagem
institucional;

11.7 Cumprimento das normas sanitarias: Em uma solenidade publica, é essencial que a empresa de buffet contratada cumpra
rigorosamente todas as normas sanitarias e de higiene. O resultado esperado é garantir que os alimentos sejam preparados e
manipulados com seguranga, evitando qualquer risco a saude dos convidados. A conformidade com as regulamentacGes
pertinentes é fundamental; e

11.8 Gestdo de custos eficiente: Um resultado relevante na contratacdo do servigo de buffet e ornamentacgdo é a eficiéncia na
gestdo de custos. O 6érgdo publico deve buscar opgdes que sejam financeiramente viaveis e representem um bom custo-beneficio.
O resultado desejado é a contratacdo de um servigo que atenda as necessidades do evento sem comprometer o orgamento publico.

11.9 Além disso, é importante ressaltar que a contratacdo em questdo atende de maneira adequada as demandas de negd6cio
estabelecidas, apresentando beneficios apropriados, custos previstos compativeis e um alto grau de economicidade, além de
riscos administraveis.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 Exceléncia na experiéncia dos convidados: Um resultado fundamental é proporcionar uma experiéncia excepcional aos
convidados da solenidade. Isso envolve garantir a qualidade dos alimentos servidos, a apresentacdo impecavel dos pratos e a
atencdo aos detalhes na decoracdo. Ao criar um ambiente acolhedor e sofisticado, o objetivo é deixar uma impressdo positiva nos
participantes e transmitir uma imagem profissional e cuidadosa do érgédo publico.

12.2 Fortalecimento da imagem institucional: A contratacdo de servigos de buffet e ornamentacdo também visa fortalecer a
imagem do 6rgdo publico perante os convidados e a comunidade em geral. Ao realizar uma solenidade de posse bem organizada,
com um buffet de qualidade e uma decoracdo adequada, busca-se transmitir uma imagem de seriedade, competéncia e
comprometimento por parte do 6rgdo publico. Isso contribui para a confianca do ptblico e a credibilidade da instituicao.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1 Para esta solucdo ndo ha necessidade de ajustes nas instalacoes do 6rgdo ou fornecimento de servico adicional para que a
contrata¢do surta seus efeitos.
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14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1 A¢bes ambientalmente responsaveis que corroboram com uma gestdo sustentavel e que, por conseguinte, mitigam o impacto
provocado pelos residuos sélidos devem ser adotadas, como boas praticas de uso e consumo que evitem o desperdicio, otimizem
a utilizacdo dos materiais de expediente e inibam a aquisicdo de produtos desnecessarios.

14.2 Como se trata de aquisicdo de servigos que envolvem materiais, quando da entrega dos bens a contratada e seus funcionarios
deverdo seguir as politicas de sustentabilidade ambiental adotadas pelo 6rgdo. Assim, cabe a mio-de-obra empregada no dmbito
da Policia Federal, seguir as diretrizes que sdo de adogéo obrigatéria para os servidores efetivos da unidade administrativa na
reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo de producdo de residuos sélidos, na separacdo dos
residuos reciclaveis que serdo descartados e destinados as associacOes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, nos
termos da IN/MARE n® 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n® 5.940, de 25 de outubro de 2006.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1 O presente estudo preliminar evidencia que a forma de contratagdo que maximiza a probabilidade de alcance dos resultados
pretendidos, minimiza os riscos pertinentes e observa os principios da padronizacdo, economicidade, eficacia e eficiéncia

consiste na solucdo escolhida, desde que atenda aos requisitos minimos estabelecidos no Termo de Referéncia.

15.2 Dessa forma, esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RONALD RAMIRO RAMOS

Membro da comissdo de contratagdo

ALINE CRUZ DE MEDEIROS

Membro da comissdo de contratagdo
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MISP - POLICIA FEDERAL
COMUNICACAO SOCIAL - CS/SR/PF/AM

ESTUDO PRELIMINAR N°37901096/2024-CS/SR/PF/AM

Processo n° 08240.010418/2024-90

1. INFORMACOES BASICAS

1.1. Trata-se de contratacdo de empresa especializada em eventos, incluindo fornecimento de
bens e servigos.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A posse do dirigente maximo de uma unidade gestora ¢ um evento de grande relevancia
para a institui¢do e para a comunidade local. De acordo com o Decreto n® 9.739/2019, que dispde sobre a
politica de governanga da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional, ¢ necessario
garantir a efetividade dos processos e a entrega de servicos de qualidade a sociedade. Nesse sentido, a
realizagdo de eventos institucionais ¢ uma ferramenta importante para a promog¢ao da imagem da
instituicao perante a comunidade e para o fortalecimento das relagdes institucionais.

2.2. O evento contara com a presenca de autoridades locais, ex-dirigentes da unidade e
servidores da institui¢do, totalizando cerca de 100 participantes.

2.3. Com o objetivo de garantir a qualidade e exceléncia do servigo prestado, bem como
proporcionar um ambiente agradavel e bem organizado aos participantes, consideramos a contratacao de
uma empresa especializada em eventos. A presenga dos servidores da unidade no evento visa proporcionar
um momento de confraternizacdo e reconhecimento pela dedica¢do e esforco no desempenho de suas
atividades. Além disso, o evento serd uma oportunidade para a interacdo entre os membros da institui¢do e
as autoridades locais, fortalecendo a relagdo institucional.

2.4. A ornamentacdo e organizagdo do evento deverdo ser realizadas com extremo cuidado e
profissionalismo, garantindo a adequagdo do ambiente a ocasido e tornando-o agradavel e acolhedor. A
contratacdo de um Buffet de qualidade e de profissionais capacitados serd fundamental para o bom
atendimento aos participantes, além de tornar o evento mais elegante e sofisticado.

2.5. Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada em ornamentagdo e Buffet ¢ de
suma importancia para o sucesso deste evento institucional.

2.6. Destaca-se que a realizacdo de eventos institucionais ¢ um procedimento comum em 0rgaos
publicos, e sua contratagdo ¢ amparada pela legislacdo pertinente, como a Lei n°® 8.666/93 e suas
alteragdes. Além disso, o Tribunal de Contas da Unido (TCU) tem se posicionado a favor da contratagdo
de Buffet em eventos institucionais, desde que haja justificativa e razoabilidade nos gastos.

2.7. Por fim, a contratacdo de empresa especializada para realizagdo do evento de posse do
dirigente maximo da institui¢ao policial ¢ uma medida que visa garantir a exceléncia na sua realizagao,
respeitando a legislagdo vigente e o posicionamento do TCU. Por esses motivos, recomendamos a
contratagao de empresa especializada para a organizagao do evento em questao.

3. AREA REQUISITANTE

e A COMUNICACAO SOCIAL - CS/SR/PF/AM



4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Os requisitos da contratacdo deverdo seguir, no minimo, as seguintes diretrizes:

4.2. Atendimento as normas sanitarias: A empresa deve comprovar que segue todas as normas e
regulamentos sanitarios exigidos pelos oOrgdos competentes para a preparagdo, manipulacdo e
armazenamento de alimentos, de forma a garantir a seguran¢a ¢ a qualidade dos alimentos servidos aos
convidados.

4.3. Cumprimento de prazos: A empresa deve apresentar um cronograma detalhado de todas as
etapas da preparagdo e realizacdo do evento, demonstrando a capacidade de cumprir com 0s prazos
estipulados pelo 6rgdo contratante.

4.4, Preco justo: A empresa deve apresentar uma proposta de pregos competitiva e condizente
com a qualidade dos servigos prestados, bem como justificar todos os valores apresentados.

4.5. Responsabilidade social e ambiental: A empresa deve demonstrar que possui politicas de
responsabilidade social e ambiental, como o uso de materiais sustentaveis e a adog¢ao de praticas que
visem a inclusdo social, a valorizagdo da diversidade e a promocao de agdes comunitarias.

4.6. Quando ao servico de ornamentacao, a contratada devera dispor de, no minimo:
4.6.1. Na porta principal: 1 mesa de 1 metro de comprimento com duas cadeiras para

credenciamento, passarela vermelha até a porta do auditdrio, plantas no vaso tipo palmeiras,

4.6.2. No saldo do coffee-break: launge localizado no ambiente composto de 03 sofas, 10
unidades de poltronas, 06 unidades de mesas de bistro, tapetes, mesas de centro, plantas no vaso, 06
unidades de arranjos de flores naturais tropicais;

4.6.3. No auditorio: na frente da mesa das autoridades no chdo, decorado com um arranjo
colorido, medindo 9,00m de comprimento, confeccionado com flores naturais tropicais variadas com
destaques nas cores a serem indicadas na ordem de fornecimento.;

4.6.4. Na sala do superintendente: decorada com 02 arranjos de flores naturais tropicais do
tipo : alpineas, heliconias, rostrata, bihai, wagneriana, shampool, bastdo do imperador, folhagens
variadas.

4.7. Quando ao servico de buffet, a contratada devera dispor de, no minimo:

4.7.1. Composicao de duas ilhas gastrondmicas (uma pequena para 20 pessoas - sala VIP;
uma grande no hall de entrada para 80): pelo menos dois pratos quentes: linguine ao molho pomodoro
com mussarela de bufola, casquinha de caranguejo, farofa de pirarucu a casaca ou bobozinho de
camardo guarnecido de arroz; opc¢des de finger foods: ceviche na taca, tarteletes, canapés, frios na
taca, mini quiches, salgados assados e fritos;

4.7.2. Sobremesa individuais em mini tacas de acrilico: ganache de chocolate e mousse de
limao siciliano, biscoitos sequilhos doces;
4.7.3. Bebidas: dgua mineral, 4gua com gas, dgua saborizada, duas opg¢des de sucos naturais,
refrigerante comum e zero, café com acgucar e café sem acgucar.
4.8. Os sucos de fruta natural deverdo ser preparados com frutas de boa qualidade ou polpas da
estacdo, acondicionados em embalagens descartaveis e entregues gelado, que serdo adogados a parte;
4.9. Os refrigerantes devem ser entregues gelados para consumo imediato;
4.10. Os salgados deverdo ser entregues assados, prontos para serem servidos todos de boa

qualidade, no ponto de serem consumidos. Aqueles ndo solicitados no documento de requisi¢do,
queimados, pequenos, frios e secos ndo serdo aceitos. Deverdo também ser entregues em embalagens
apropriadas, forradas com papel-manteiga, a fim de evitar que cheguem amassados e frios. O tamanho das
cestas devera estar adequado a quantidade de produtos;

4.11. Os itens deverdo ser preparados com quantidade moderada de actcar/sal e fornecidos em
embalagens apropriadas ou bandejas descartaveis;

4.12. Os copos, talheres, recipientes individuais para consumo deverdo ser descartaveis e



fornecidos pela contratada;

4.13. Os demais talheres e utensilios ndo descartaveis, necessarios para servir os lanches, também
sao fornecidos pela contratada;

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1 Foram realizadas pesquisas de precos com base em levantamento de mercado de

fornecedores, bem como os praticados pela Administragao Publica.

5.2. Foram distribuidos pedidos de or¢amento para empresas do ramo na Cidade de Manaus,
afim de verificar se ha potenciais fornecedores do ramo que possam atender a necessidade da
Administracao.

5.3. Para definicao dos valores de referéncia e de mercado, sera utilizada a média como método
para obten¢do do preco estimado, conforme preconiza art. 6° da IN 73/2020 e os parametros previstos no
art. 5° IN 73/2020.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. A presente solugdo tem por objetivo prover recursos fisicos, técnicos, materiais € humanos
necessarios ao atendimento da solenidade de posse do Superintendente Regional de Policia federal em
Roraima, visando ao cumprimento de sua respectiva competéncia e missao institucional. Os servigos a
serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507/18, constituindo-se em atividades
materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo
inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

6.2. Com vistas a proporcionar um maior nivel de economicidade, eficiéncia e efetividade aos
recursos publicos aplicados, esta unidade gestora optou por realizar o evento de seu interesse e
competéncia por meio da contratacdo de empresa prestadora de servigos nesse segmento de atuacdo. Para
tanto, realizard o certame para selecionar as condi¢cdes mais vantajosas de contratagao.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

7.1. Os produtos e respectivos quantitativos foram estimados apenas para o evento, que esta
fixado para 150 (cento e cinquenta) pessoas.

7.2. O quantitativo a ser contratado deverd ser dimensionado para atender todo quantitativo de
participantes até o limite estabelecido no item 7.1, abrangendo o buffet e ornamentagao do local., sendo o
objeto classificado da seguinte forma:

ORDEM | CATSER DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
1 17019 Ornamentac¢do, conforme item 4.6. Servico 1
2 3697 Buffet para 100 pessoas, conforme item 4.7. Servigo 1

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O valor estimado sera consolidado no mapa comparativo de precgos, tendo como referéncia

valores ja contratados pela Administragdao e com valores de orgamentos de empresas locais.

2 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

9.1. A presente contratagdo sera dividida em 2 (dois) itens, com vistas a estimular a obtencao de
empresas que fornecam os servigos com sua devida expertise no ramo solicitado.




10. CONTRATACAO CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

10.1. Para esta solugcdo n3o ha contratagdes que guardam relagdo/afinidade/dependéncia com o
objeto da compra /contratacdo pretendida, sejam elas ja realizadas ou contratacdes futuras.

11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

11.1. A presente aquisicdo estd prevista no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagdes (PGC) desta Superintendéncia.

11.2. A declaracao da viabilidade da contratagdo expressa nesta se¢do apresenta a justificativa da
solugdo escolhida, abrangendo a identificacdo dos beneficios a serem alcangados em termos de eficacia,
eficiéncia, efetividade e economicidade.

11.3. Nesse sentido, o planejamento em tela almeja os seguintes resultados:

a) Atendimento de qualidade: Um resultado importante ¢ garantir um servigo de buffet
que atenda aos requisitos de qualidade, com alimentos saborosos, bem preparados e
apresentados de forma adequada, contribuindo para uma experiéncia positiva dos
convidados e transmite uma imagem profissional do 6rgao publico;

b) Ambientacdo adequada: A ornamentacao desempenha um papel crucial na criacao de
uma atmosfera apropriada para a solenidade. Os resultados esperados incluem uma
decoragdo que reflita a importancia e o proposito do evento, transmitindo uma sensagao
de formalidade e elegancia. A ambientacao deve ser planejada de acordo com o perfil do
orgao publico e os objetivos da posse;

c) Satisfacdo dos convidados: O objetivo ¢ garantir que os convidados da solenidade de
posse se sintam acolhidos e satisfeitos. Isso envolve proporcionar uma experiéncia
agradavel por meio de um servigo atencioso, cordialidade dos funcionarios do buffet e
uma atmosfera agradavel. A satisfacdo dos convidados reflete positivamente no 6rgao
publico e fortalece sua imagem institucional;

d) Cumprimento das normas sanitarias: Em uma solenidade publica, ¢ essencial que a
empresa de buffet contratada cumpra rigorosamente todas as normas sanitarias ¢ de
higiene. O resultado esperado ¢ garantir que os alimentos sejam preparados e
manipulados com seguranca, evitando qualquer risco a saide dos convidados. A
conformidade com as regulamentagdes pertinentes ¢ fundamental; e

e) Gestao de custos eficiente: Um resultado relevante na contratacao do servico de buffet
e ornamentac¢do ¢ a eficiéncia na gestdo de custos. O 6rgdo publico deve buscar opcdes
que sejam financeiramente viaveis e representem um bom custo-beneficio. O resultado
desejado ¢ a contratacdo de um servico que atenda as necessidades do evento sem
comprometer o or¢amento publico.

11.4. Além disso, ¢ importante ressaltar que a contratacdo em questdo atende de maneira
adequada as demandas de negocio estabelecidas, apresentando beneficios apropriados, custos previstos
compativeis e um alto grau de economicidade, além de riscos administraveis.

12. RESULTADOS PRETENDIDOS

12.1. Exceléncia na experiéncia dos convidados: Um resultado fundamental é proporcionar uma
experiéncia excepcional aos convidados da solenidade. Isso envolve garantir a qualidade dos alimentos
servidos, a apresentacdo impecavel dos pratos e a atencdo aos detalhes na decoragdo. Ao criar um
ambiente acolhedor e sofisticado, o objetivo ¢ deixar uma impressao positiva nos participantes e transmitir
uma imagem profissional e cuidadosa do 6rgao publico.

12.2. Fortalecimento da imagem institucional: A contratacdo de servigos de buffet e
ornamentacdo também visa fortalecer a imagem do 6rgdo publico perante os convidados e a comunidade
em geral. Ao realizar uma solenidade de posse bem organizada, com um buffet de qualidade e uma



decoragdo adequada, busca-se transmitir uma imagem de seriedade, competéncia e comprometimento por
parte do o6rgdo publico. Isso contribui para a confianga do publico e a credibilidade da instituigao.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

13.1. Para esta solucdo ndo héa necessidade de ajustes nas instalagdes do 6rgdo ou fornecimento
de servico adicional para que a contratacdo surta seus efeitos.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. Agodes ambientalmente responsaveis que corroboram com uma gestao sustentavel e que, por
conseguinte, mitigam o impacto provocado pelos residuos solidos devem ser adotadas, como boas praticas
de uso e consumo que evitem o desperdicio, otimizem a utilizacdo dos materiais de expediente e inibam a
aquisicao de produtos desnecessarios.

14.2. Como se trata de aquisi¢do de servigos que envolvem materiais, quando da entrega dos
bens a contratada e seus funciondrios deverdo seguir as politicas de sustentabilidade ambiental adotadas
pelo 6rgdo. Assim, cabe a mao-de-obra empregada no ambito da Policia Federal, seguir as diretrizes que
sao de adogdo obrigatoria para os servidores efetivos da unidade administrativa na redu¢ao de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos sélidos, na separagdo dos
residuos reciclaveis que serao descartados e destinados as associagdes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis, nos termos da IN/MARE n® 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n2 5.940, de
25 de outubro de 2006.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE

15.1. O presente estudo preliminar evidencia que a forma de contratacdo que maximiza a
probabilidade de alcance dos resultados pretendidos, minimiza os riscos pertinentes e observa os
principios da padronizacdo, economicidade, eficécia e eficiéncia consiste na solu¢ao escolhida, desde que
atenda aos requisitos minimos estabelecidos no Termo de Referéncia.

15.2. Dessa forma, esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo com base neste
Estudo Técnico Preliminar.

Manaus, na data da assinatura eletronica.

ALINE CRUZ DE MEDEIROS
Escriva de Policia Federal
Matricula n® 22.958
Integrante Administrativo da Equipe de Planejamento da Contratagao

RONALD RAMIRO RAMOS
Agente de Policia Federal
Matricula n° 20.321
Integrante Administrativo da Equipe de Planejamento da Contratagao



Documento assinado eletronicamente por ALINE CRUZ DE MEDEIROS, Escrivao(i) de Policia
Federal, em 22/10/2024, as 15:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°,
do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Documento assinado eletronicamente por RONALD RAMIRO RAMOS, Chefe de Setor, em
22/10/2024, as 19:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n° 08240.010418/2024-90 SEI n° 37901096
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