SERVICO PUBLICO FEDERAL
MJSP - ?OLfCIA FEDERAL
COMUNICACAO SOCIAL - CS/SR/PF/AL

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

Processo n°® 08230.003468/2024-30

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de Servico Completo de Buffet e Coquetel para realizacdo de eventos corporativos de
interesse da Superintendéncia Regional da Policia Federal - SR/PF/AL, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Grupo

Quant. Preco Preco
Item Objeto maxima || Unitario | Maximo por
de pessoas|| Maximo item

COFFE BREAK, conforme condi¢des e
1 especifica¢des neste Termo de Referéncia e 500 R$ 61,00 |R$ 30.275,00
anexos

COQUETEL, conforme condigdes e
2 especificagdes neste Termo de Referéncia e 250 R$ 93,00 |R$ 23.156,25
anexos.

R$

Valor Total Maximo 53.431,25

1.1.1 Descricdo completa do "Coffee Break" (item 1):

- Descricdo salgados variados: coxinha, canudinho, mini escondidinho, quiche, barquinha de
camardo, barquinha de carne de sol, empada, esfirra, quibe, rissole, trouxinha de carne, mini pizza,
croquete, paes variados, paes de queijo, bolos variados, mini sanduiches, pasteis variados, bolinhos
fritos variados, empadas variadas, torta salgada.

- Descrigdo bolos: milho, banana, fub4, laranja, macaxeira, limao, doce de leite.

- Descricao frios e frutas secas variadas: queijos variados, salame, presunto, peito de peru, patés
variados, castanhas, nozes e frutas secas e salada de frutas (maga, kiwi, banana, laranja, pera, ameixa,
uva e meldo).

- Doces variados: brigadeiro, docinho de churros, romeu e julieta, casadinho, olho de sogra, beijinho,
tortilete, surpresa de uva, doces finos variados (maracuja, oreo, ninho, baba-de-moga), torta doce e
salada de frutas (maca, kiwi, banana, laranja, pera, ameixa, uva ¢ melao).

- Descricdo Bebidas: sucos naturais de frutas diversas, refrigerantes, 4gua com gas, achocolatado,
iogurte, café, leite.

- Descricdo dos utensilios: Deverd estar incluida a decoracdo e utensilios, padronizados e de
qualidade, como mesa (o contratante dispde de mesas, no entanto o contratado devera atender
eventual necessidade de complementacdo), forros de mesa, treligas, aparadores, suportes de vidro
transparente para doces, suportes de vidro transparente para bolos, loucas em porcelana branca,
bandejas variadas com materiais e tons neutros, talheres em aco inox, guardanapos, copos de vidro,




souplats em ouro velho, rustico e ou prata velho, jarras de cristal e vidro transparente, tagas de vidro
para agua, suqueira de vidro para sucos e coquetéis, caixas térmicas e gelo para bebidas.

- Descri¢ao do servigo: Deverd incluir gargons e pessoal de apoio, na quantidade minima de 1 (um)
apoio para cada 25 convidados/participantes.

- Descricao da preparacao: Os salgados deverdo ser fritos no dia e no local do evento, hd copa no
local para que haja preparagdo e organizacdo do buffet. Para os salgados e demais alimentos que
puderem ser produzidos no dia do evento a empresa contratada devera seguir essa orientagdo. As
bebidas oferecidas no buffet deverdo estar geladas e devidamente refrigeradas para serem servidas no
dia do evento, bem como a empresa contratada devera providenciar gelo para as bebidas.

- Descri¢ao da ornamentacdo basica: A ornamentacdo basica e a organizagao do local onde sera
servido o buffet serd de responsabilidade da empresa contratada. Todas as mesas deverdo estar
cobertas e as mesas grandes de apoio deverao ser decoradas, com pelo menos um arranjo de flores. A
equipe da Comunicagdo Social da Policia Federal em Alagoas ird orientar a empresa contratada para
o atendimento das necessidades de buffet conforme o evento e quantidade de participantes.

- Descricdo dos quantitativos minimos: deverdo ser garantidas as quantidades minimas dos itens a
serem servidos, por exemplo: 15 unidades de salgados por pessoa; 07 unidades de doces por pessoa;
01 (fatia) de 150 gramas de bolo por pessoa; 150 gramas de frios e frutas por pessoa; e 600 ml de
bebidas por pessoa.

1.1.2. Descricao completa do Coquetel (item 2):

- Descricdo salgados variados: coxinha, canudinho, mini escondidinho, quiche, barquinha de
camardo, barquinha de carne de sol, empada, esfirra, quibe, rissole, trouxinha de carne, mini pizza,
croquete, paes variados, paes de queijo, bolos variados, mini sanduiches, pasteis variados, bolinhos
fritos variados, empadas variadas, torta salgada.

- Descrigao bolos: milho, banana, fuba, laranja, macaxeira, limao, doce de leite.

- Descrigdo frios e frutas secas variadas: queijos variados, salame, presunto, peito de peru, patés
variados, castanhas, nozes e frutas secas e salada de frutas (macga, kiwi, banana, laranja, pera, ameixa,
uva e meldo).

- Doces variados: brigadeiro, docinho de churros, romeu e julieta, casadinho, olho de sogra, beijinho,
tortilete, surpresa de uva, doces finos variados (maracujd, oreo, ninho, baba-de-moga), torta doce e
salada de frutas (maga, kiwi, banana, laranja, pera, ameixa, uva e melo).

- Descrigdo Bebidas: sucos naturais de frutas diversas, refrigerantes, 4gua com gas, achocolatado,
logurte, caf¢, leite.

- Descrigao dos utensilios: Devera estar incluida a decoragao e utensilios como mesa (o contratante
dispde de mesas, no entanto o contratado deverd atender eventual necessidade de
complementacdo), forros de mesa, trelicas, aparadores, suportes de vidro transparente para doces,
suportes de vidro transparente para bolos, lougas em porcelana branca, bandejas variadas com
materiais e tons neutros, talheres em ago inox, guardanapos, copos de vidro, souplats em ouro velho,
rustico ¢ ou prata velho, jarras de cristal e vidro transparente, tagas de vidro para agua, suqueira de
vidro para sucos e coquetéis, caixas térmicas e gelo para bebidas.

- Descri¢ao do servigo: Deverd incluir gargons e pessoal de apoio, na quantidade minima de 1 (um)
apoio para cada 25 convidados/participantes.

- Descri¢do da preparagdo: Os salgados deverdo ser fritos no dia e no local do evento, ha copa no
local para que haja preparagdo e organizacdo do buffet. Para os salgados e demais alimentos que
puderem ser produzidos no dia do evento a empresa contratada devera seguir essa orientagdo. As
bebidas oferecidas no buffet deverdo estar geladas e devidamente refrigeradas para serem servidas no
dia do evento, bem como a empresa contratada devera providenciar gelo para as bebidas.

- Descri¢ao da ornamentacdo basica: A ornamentagdo basica e a organizagdo do local onde serad
servido o buffet sera de responsabilidade da empresa contratada. Todas as mesas deverdo estar
cobertas e as mesas grandes de apoio deverao ser decoradas, com pelo menos um arranjo de flores. A
equipe da Comunicagao Social da Policia Federal em Alagoas ird orientar a empresa contratada para



o atendimento das necessidades de buffet conforme o evento e quantidade de participantes.

- Descricdo dos quantitativos minimos: deverdo ser garantidas as quantidades minimas dos itens a
serem servidos, por exemplo: 15 unidades de salgados por pessoa; 07 unidades de doces por pessoa;
01 (fatia) de 150 gramas de bolo por pessoa; 150 gramas de frios e frutas por pessoa; e 600 ml de
bebidas por pessoa.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servi¢o ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que o projeto piloto realizado em
2023 resultou em grande satisfacdo e motivacdo do publico interno, que passaram a participar com
maior presenta ¢ assiduidade dos eventos promovidos pela Administracdo. Também, considerando
que visa atender, acessoriamente a programas do tipo Rosa dos Ventos, sendo uma das diretrizes do
orgdo para os proximos exercicios a promoc¢ao da saude do servidor, justifica-se a necessidade de
prorrogacao da avenca.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

1.4. O critério de julgamento sera o menor valor global para os dois itens
em disputa. Considerando que a Dispensa Eletronica ainda nao permite
o agrupamento de itens, o interessado devera propor lances para os
dois itens em disputa, sob pena de desclassificacao de eventual proposta
registrada para apenas um dos dois itens em disputa.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme detalhamento
a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 00394494000136-0-000015/2024;

I1) Data de publicacdo no PNCP: 20/05/2023;

IIT) Id do item no PCA: 213;

IV) Classe/Grupo: 632 - SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA;
V) Identificador da Futura Contratagdo: 200358-90042/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricao da solu¢do como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITO DE CONTRATACAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos nos Estudos Preliminares, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A utilizagdao de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificagdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.1.2. Observacdo da Resolugdio CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;



4.1.3. Fornecimento, aos empregados, dos equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios
para a execucdo de servigos;

4.1.4. Realizagado de separagdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos; e

4.1.5. Respeito as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) sobre residuos sélidos.

4.1.5. Os servigos deverao atender aos critérios para a promog¢ao de acessibilidade previstos em
normas vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas com deficiéncia, participantes dos
eventos, em sentido juridicamente conglobante.

4.1.5.1. Os critérios para a promog¢ao de acessibilidade constam na Lei n® 10.098/2000 e Lei n°
13.146/2015, cujo cumprimento orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n° 9050.

4.2. Declara¢do de pleno conhecimento das condi¢des definidas para prestacao dos servigos.
Subcontratacio

4.3. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1 A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.1.1. A execucdo dos servicos sera iniciada mediante e-mail institucional contendo dados de uma
Ordem de Servigco e informagdes essenciais, enviada pelo Fiscal da Contratante ao e-mail da
Contratada, que contera minimamente: nome do evento, horario, local, duracdo do servigo, tipo de
cardapio, quantidade de participantes e responsavel pelo evento e a disponibilizacdo de mesas e
cadeiras.

5.1.2. A Contratada devera confirmar o recebimento do e-mail contendo a Ordem de Servigo.
5.1.3. A prestacdo dos servigos ocorrera no dia e horarios informados na Ordem de Servigo.

5.1.4. A contratante deverd acompanhar a preparagdo dos ambientes e a disponibilizagdo dos
equipamentos 02 (duas) horas antes da realizagdo do evento.

5.1.5. Os servicos serdo demandados com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis, por meio de
solicitacdo formal da area requisitante e a execucdo se dara pela contratada apds autorizagdo da
Ordem de Servigos emitida pela Contratante;

5.1.5. Em casos excepcionais poderd a administragdo solicitar eventos em prazo inferior ao previsto
no item anterior, desde que devidamente autorizado e aceito pela empresa vencedora;

5.2. A execug¢do contratual observard ainda o padrio descritivo relacionado nos itens 1.1.1 e 1.1.2. deste
Termo de Referéncia.

5.3. A Contratada, sob sua inteira responsabilidade, alocara os profissionais na prestacdo dos servicos
pretendidos, observadas as condi¢des minimas a seguir:

5.3.1. Adequacdo da quantidade a quantidade de convidados, respeitando o limite minimo de 01 (um)
profissional para cada 25 (convidados).

5.3.2. Adequagdo do perfil profissional (requisitos de conhecimento e experiéncia) estabelecido para
0 objeto;

5.3.3. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
5.3.4. Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

5.3.5. Apresentar-se uniformizado e portando os equipamentos de seguranca do trabalho - EPI’s
necessarios ao desempenho da atividade para a(s) qual(is) for contratado; e

5.3.5. Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando- se apenas quando



substituido por outro profissional ou quando autorizado pela chefia.

5.4. O material para uso no servigo deverd ser fornecido pela Contratada e ser de primeira linha:
padronizado, limpo e sem qualquer defeito, incluidos: pratos, talheres, copos (tagas), panelas, adequados
as suas finalidades, bem como, travessas, bandejas e outros que sejam necessarios para a boa execugao do
Servigo.

5.5. Tempo de duragdo: Cada evento tera duragdo maxima de 3 (trés) horas.

5.6. A contratada devera cumprir todas as clausulas avengadas e normas vigentes, de forma a nao interferir
no bom andamento da rotina de funcionamento do evento;

5.7. A contratada deverd sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Contratante,
prestando todos os esclarecimentos solicitados, de forma clara, concisa e logica, atendendo prontamente as
reclamagodes formuladas;

5.8. A contratada devera relatar toda e qualquer irregularidade observada;

5.9. A contratada deve assumir todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos em lei,
bem como todas as providencias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do
trabalho, quando forem vitimas seus empregados, tendo em vista que nenhum empregado mantera vinculo
empregaticio a Contratante;

5.10. E proibida, por parte da contratada, a admissdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da
Contratante.

5.11. A contratada devera responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Contratante, quando ocasionados pelos empregados da empresa durante a realizacdo do evento;

5.11. A contratada deverd manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo
sobre quaisquer dados que lhe sejam fornecidos;

5.12. A contratada devera realizar todas as transa¢des comerciais necessarias a execugao dos servigos
contratados exclusivamente em seu proprio nome;

5.13. A contratante deverd prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes ao evento, que venha a ser
solicitado pelo preposto da empresa;

5.14. A contratante deverd proporcionar todas as facilidades para que a licitante possa executar os
servigos, inclusive o acesso dos empregados da empresa as dependéncias da SR/PF/AL, para a execugao
dos servicos, quando se fizer necessario, desde que estejam identificados com o cracha da empresa;

5.15. A contratante devera rejeitar os servigos executados em desacordo com as obriga¢des assumidas pela
contratada, exigindo sua corre¢do, imediatamente, sob pena de suspensdo do servigo, ressalvado os casos
fortuitos ou de for¢a maior, devidamente justificados e aceitos;

5.15. Caso o evento agendado seja cancelado, em parte ou integralmente, em menos de 48 (quarenta ¢
oito) horas da data agendada, a contratante ressarcird as despesas decorrentes, devidamente comprovadas e
arroladas no Termo de Referéncia.

5.17. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Walter Ananias, 750, bairro Jaragua -
Maceido/AL

5.18. Apds realizacdo dos servicos, a CONTRATADA devera emitir o competente instrumentos de
cobranga.

5.19. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta:
5.19.1. Serdo realizados eventos para 25 a 250 pessoas.

5.19.2. Pagamento mediante depdsito em conta bancaria do contratado, ap6s o atesto dos servigos
prestados.

6. MODELOS DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou



parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

63. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacio do plano de
fiscalizacdo, que contera informacées acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucido da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execu¢do do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o periodo de
realizagdo de cada evento.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto
da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos......

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).



6.18. Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.18.1. Verificacdo da qualidade e quantidade de comidas e bebidas;
6.18.2. Verificacdo qualidade do servigo e quantidade minima de profissionais;
6.18.3. Verificacdo da qualidade e quantidade dos utensilios; e
6.18.4. Verificacdo da qualidade e adequagao da ambientagdo/ornamentacao.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢@o no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.23. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.24. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢dao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.1. A avaliacdo da execu¢do do objeto utilizard os critérios estabelecidos abaixo, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza- los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo dos critérios estabelecidos neste item ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagcdo da prestagdo dos servigos.

7.3. A aferi¢do da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Se foram entregues todos os materiais e servigos discriminados na proposta e fatura/Nota
fiscal;

7.3.2. Se os alimentos foram entregues com boa apresentagdo e sabor;

7.3.3. Se os servigos foram prestados sem interrup¢do, durante todo o evento e sem registro de
intercorréncias;



7.3.4. Se o local do evento foi entregue arrumado e limpo, apds o evento.

7.4. As irregularidades na execucdo do servigo serdo notificadas a CONTRATADA formalmente pelo
Fiscal de Contrato e registradas nos autos.

7.5. A metodologia utilizada para medicdo do servi¢o para efeito de pagamento serd com base no
resultado, conforme parametros descritos a seguir:

7.5.1. Ocorréncias:

- OCORRENCIA 1: Deixar de prestar o servigo no horario previsto - Fator 01, para cada 15 minutos
de atraso;

- OCORRENCIA 2: Permitir a presenca de profissional nio uniformizado ou com uniforme
manchado, quando for o caso, mal apresentado - Fator 01 para cada profissional em desacordo;

- OCORRENCIA 3: Deixar de fornecer parcialmente o material e equipamentos de infraestrutura -
Fator 01 para cada divergéncia maior que 5% do estipulado na contratagdo;

- OCORRENCIA 4: Deixar de apresentar a quantidade de funcionarios exigidos para cada evento -
Fator 02, para auséncia registrada;

- OCORRENCIA 5: Deixar de apresentar utensilios e materiais devidamente limpos e higienizados -
Fator 01, por ocorréncia;

- OCORRENCIA 6: Deixar de servir a composi¢io do cardépio previamente acertado - Fator 02, para
divergéncia superior a 5% do estipulado na contratagdo;

- OCORRENCIA 7: Servir alimentos e bebidas em quantidades inferiores ao niimero de participantes
- Fator 01, para cada divergéncia superior a 5% da quantidade estipulada na contratacao;

- OCORRENCIA 8: Servir frios os alimentos salgados cuja natureza assim o determinar que sejam
servidos quentes - Fator 0,5, por ocorréncia registrada;

- OCORRENCIA 9: Servir quentes ou mornas as bebidas cuja natureza assim o determinar que sejam
servidas geladas - Fator 0,5, por ocorréncia registrada;

7.5.2. Do Fator de Aceitag@o para efeito remuneratdrio:

- Faixa 01 — Fator de Aceitacdao de 00 a 02: 100% do prego;

- Faixa 02 — Fator de Aceitacdo de 03 a 05: 95% do preco;

- Faixa 03 — Fator de Aceitacdo de 06 a 10: 90% do preco;

- Faixa 04 — Fator de Aceitacdo de 11 a 15: 85% do preco;

- Faixa 05 — Fator de Aceitacdo de 16 a 20: 80% do preco;

- Faixa 06 — Fator de Aceitacdo de 21 a 25: 75% do preco;

- Faixa 07 — Mais de 26: 70% do prego e penalizagdo conforme contrato.

7.5.3. Serdo admitidas 2 ocorréncias como margem de tolerAncia ficando a CONTRATADA
responsavel pela corre¢do das irregularidades assim que notificada.

7.5.4. Na hipétese do item anterior, sera aplicada a penalidade de adverténcia.
Do recebimento

7.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.7. O prazo da disposi¢ao acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.



7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.11.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo;

7.11.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ltima e/ou
unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.11.3.A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.11.4.0 recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.11.5.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.12. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos ¢ aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento.

7.13.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correg¢des;

7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios ¢ documentagdes apresentadas; e

7.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.13.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.



7.16. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para

fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.18. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissio;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstiancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem O6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢do das condicdes
de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢do monetaria.



Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

7.27. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.27.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, dependerao de prévia aprovacdo do contratante.

7.28. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condig¢des
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.30. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execug¢do do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento ¢ todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, ¢ o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragio. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53,
DE 8 DE JULHO DE 2020 ¢ Anexos)

7.31. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, que culminara
com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO.

Regime de execuc¢io
8.2. O regime de execucao do contrato serd de empreitada por preco unitério.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das



condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condig¢des para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacgao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.16. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficarda condicionada a verificagdio da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.



8.20. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz

8.22. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.23. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.27. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.29. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Técnica

8.33. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao;

8.34. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

8.35. Comprovagao de aptiddo para execugdo de servico de complexidade operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certidoes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.35.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:



8.35.1.1. Contratos de buffet ou coquetéis para 50 (cinquenta) pessoas ou mais, por pelo menos
trés eventos, em um ano de atividade.

8.35.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo € o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.35.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa interessada.

8.35.4. O interessado disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.36.. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢do complementar:

8.36.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2°a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

8.36.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.36.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

8.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.36.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.36.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta; e

8.36.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 53.431,25 (cinquenta e trés mil, quatrocentos e trinta
e um reais e vinte e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 1.1.
deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido.

11.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
Gestao/Unidade: 00001 /200358;

Fonte de Recursos: 0100 (TESOURO);

Elemento de Despesa: 3390.39.

Macei6/AL - 2024
(data conforme assinatura eletronica)



DANIEL RESENDE GUEDES
EPF - Mat. 18.359
Resp. pela Comunicacao Social - SR/PF/AL

DESPACHO - SR/PF/AL

1. APROVO o presente Termo de Referéncia, por especificar e caracterizar objeto de contratagdao
necessaria para SR/PF/AL, que visa propiciar ambientes adequados a realizacdo de reunides, seminarios,
foruns e eventos em geral, bem como prestigiar, integrar ¢ engajar o0s colaboradores da instituicdo e
publico externo convidado.

LUCIANA PAIVA BARBOSA
Delegada de Policia Federal
Superintendente Regional
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