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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MJSP - POLICIA FEDERAL
SETOR DE PLANEJAMENTO, LICITACOES E CONTRATOS - SEPLAN/SELIC/CLOG/DIREN-ANP/PF

MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos de empresa especializada na organizagdo de eventos, sob demanda, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Grupo| Item | Tipo de Servico Descricao do Servico CATSER | Unidade de Medida | Quantidade MZili(;oU:cite?g:el Mé:]i?rl::)r ::etiitivel
1 1 Coordenador de evento Diaria de 8 horas 40 R$ 454,25 R$ 18.170,00
2 Gargom Diaria de 8 horas 30 R$ 352,78 R$ 10.583,40
3 Intérprete de libras (dupla) Diéria de 8 horas 6 R$ 797,61 RS 4.785,66
Recursos Humanos 14591
4 Recepcionista Diéria de 8 horas 50 R$ 309,06 RS 15.453,00
5 Tradugdo simultanea Diaria de 8 horas 20 R$ 12.200,00 R$ 244.000,00
6 Transmissdo simultidnea on line Diaria de 8 horas 20 R$ 3.629,56 R$ 72.591,20
7 Café/cha servido em garrafa térmica Unidade 50 RS 46,37 R$ 2.318,50
8 Alimentagdo Coffee-break 14591 Unidade 5.000 R$ 52,22 R$ 261.100,00
9 Agua mineral garrafa (500ml) Unidade 300 RS 8,49 RS 2.547,00
10 Banner (fundo de palco) Metro quadrado 100 RS 74,80 R$ 7.480,00
Material Gréfico 18724
11 Banner com impressao digital Metro quadrado 70 R$ 105,17 RS 7.361,90
1o | Locagdo, instalagdo | ;1.is e flores naturais 17019 Unidade 10 RS 234,00 RS 2.340,00
de equipamento,
13 mobiliérif) ¢ Arranjo de flores tipo jardineira Unidade 20 R$ 400,84 RS 8.016,80
decoragao

14 Balcdo de recepgdo e credenciamento Unidade 40 R$ 502,01 R$ 20.080,40
15 Box Truss Metro linear 100 R$ 90,87 R$ 9.087,00
16 Cadeira fixa estofada Unidade 400 RS 39,60 RS 15.840,00
17 Cadeira fixa sem brago Unidade 600 RS 36,13 R$ 21.678,00
19 Cadeira plastica Unidade 6.000 R$ 8,77 R$ 52.620,00
19 Gerador de energia Unidade 3 R$ 3.659,60 R$ 10.978,80
20 Som até 1.500 pessoas Unidade 3 R$ 3.792,50 R$ 11.377,50
21 Som acima de 1.500 pessoas Unidade 3 R$ 6.205,83 RS 18.617,49
22 TV LCD Unidade 30 R$ 248,42 RS 7.452,60
23 Projetor de multimidia Unidade 6 R$ 1.525,58 R$9.153,48
24 Tela para projegdo retratil Unidade 6 R$ 402,50 R$ 2.415,00
25 Microfone gooseneck Unidade 20 R$ 137,67 R$ 2.753,40
26 Microfone sem fio Unidade 20 R$ 106,07 R$ 2.121,40
27 Palco Unidade 20 RS 28.718,34 R$ 574.366,80
28 Painel de LED Unidade 10 R$ 478,50 R$ 4.785,00
29 Pedestal girafa Unidade 20 R$ 46,70 R$ 934,00
30 Piso Metro quadrado 1.000 R$ 70,00 R$ 70.000,00
31 Ponto de internet Unidade 20 R$ 2.280,00 R$ 45.600,00
32 Ponto elétrico Unidade 100 RS 26,75 R$ 2.675,00
33 Portal detector de metais Unidade 10 R$ 1.175,00 R$ 11.750,00
34 Praticavel Metro quadrado 400 RS 187,03 RS 74.812,00
35 Tablado para imprensa Unidade 10 R$ 2.569,20 R$ 25.692,00
36 Tenda tipo pavilhao Unidade 20 R$ 59.231,67 R$ 1.184.633,40
37 Tenda Unidade 10 RS 884,47 RS 8.844,70
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‘ 38 ‘ Tripé/suporte para banners ‘ ‘ Unidade ‘ 40 ‘ R$ 482,50 RS 19.300,00

1.2 Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e

107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.3.1. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que sua interrupgdo compromete o bom funcionamento das atividades desta Escola de Governo e
sua vigéncia deve se estender por mais de um exercicio financeiro.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

1.5. Os codigos de servigos (CATSER) foram retirados do catalogo do Portal Compras.gov.br. entre os que mais se aproximavam do objeto da contratagdo, contudo

podem apresentar algumas caracteristicas diferentes das exigidas por esta administragdo. Por esse motivo, os potenciais fornecedores interessados deverdo observar as
especificagdes descritas no Estudo Técnico Preliminar e ndo apenas no codigo do catalogo de servigos.

1.6. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no sitio do Compras Governamentais (CATMAT) e as especificagdes constantes
do item 3.2. deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as ultimas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratac@o esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

2.2.1. ID PCA no PNCP: 00394494000136-0-000007/2024;

222. Data de publicagao no PNCP: 20/05/2023;

2.2.3. Id do item no PCA: 336;

2.2.4. Classe/Grupo: 859 - Outros servigos de suporte;

2.2.5. Identificador da Futura Contrata¢do: 200340-147/2024.
B8 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
3.2. Descrigdo dos servigos:

3.2.1. Coordenador de Evento:

3.2.1.1. Profissional, com experiéncia, capacitado para executar as fungdes de coordenador e orientador de todas as a¢des do evento, garantindo a

perfeita execugdo, possuindo poder de decisdo, responsabilizando-se em nome da Contratada.

3.2.1.2. Devera coordenar todas as atividades a serem realizadas durante o evento, através da supervisdo dos servigos, bem como pelo controle de
fungdes e atendimento permanente aos participantes, fazendo-se presente durante o evento, desde a fase inicial até o momento de finalizagdo, supervisionar a
montagem e desmontagem dos equipamentos, incluindo a supervisdo e implantacdo de todos os servigos necessarios para o bom andamento do evento,
coordenar a preparagdo, organizagdo e distribui¢do dos materiais (crachas, certificados, impressos, pastas, sinalizagdo, equipamentos, mesas, cadeiras,
bebedouros e outros), coordenar a montagem das salas para o evento (sessdes plenarias, mesas redondas, sala dos palestrantes, convidados da sala de
imprensa, stands, auditorios, palanques entre outros), coordenar a sala VIP, supervisionar a recep¢do dos convidados, coordenar e atender os participantes,
convidados e palestrantes, juntamente com a equipe de profissionais selecionados para atendimento em todas as atividades programadas; organizar e
controlar o cerimonial (desde a abertura do evento até o encerramento), supervisionar o controle da entrada no local do evento e nas salas, coordenar e
controlar toda a programagdo, incluindo o atendimento no evento das salas (sessoes plenarias, simposios, mesas redondas, sala dos palestrantes, convidados
da sala de imprensa, stands, auditorios, palanques entre outros), coordenar e controlar a hospedagem/transporte (em conjunto com o0s respectivos
coordenadores de hospedagem e logistica), supervisionar os demais contratados, e executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias a0 bom
desempenho do trabalho. Devera estar trajando uniforme na cor preta, com aparelho celular.

3.2.2. Garcom:

3.2.2.1. Profissional com experiéncia, trajando uniforme, capacitado para servir bebidas e alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café,
sucos, chas de infusio e outras bebidas.

3222 Devera saber lidar com publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir com rapidez e destreza, quando houver algum
imprevisto (tais como, quebra de copo, derramamento de bebida, entre outros), retirar os utensilios que sdo mais necessarios a mesa, repor agua e café
sempre que necessario/solicitado, verificar o reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario, entre outras atividades da fung¢@o. O referido
profissional devera auxiliar quando da solicitagdo nos manuseios de géneros alimenticios fornecidos no evento.

3.2.3. Intérprete de Libras (dupla):

3.23.1. Profissional capacitado para a realizagdo de servigos de tradugdo/interpretagdo de Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS (surdo-mudo), de
acordo com a Lei n° 12.319, de 2010, para traduzir e interpretar, em Libras/Lingua Portuguesa/Libra, textos, palestras, conferéncias, discursos, eventos
similares, sinalizar com clareza e fidelidade o contetido da mensagem, ser expressivo, conseguir contextualizar a mensagem ao passar da estrutura de uma
lingua para outra, sem perder a sua esséncia, viabilizar a comunicagdo entre usudrios ¢ ndo usudrios de LIBRAS, mediar a comunicagdo entre surdos e
ouvintes, respeitar rigorosamente o sigilo profissional, de acordo com o codigo de ética profissional. Devera apresentar-se de forma discreta,
preferencialmente com vestimenta na neutra. A cotagdo para esse item devera ser para dupla

3.2.4. Recepcionista:

3.24.1. Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos
participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para prestar
informagdes; encaminhar corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério do
evento; proceder a distribuigdo de materiais aos participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou roupa classica.

3.2.5. Traducio simultinea:

3.2.5.1. Servico de traducdo simultanea, com tradutor bilingue (inglés-portugués ou espanhol-portugués) ou outro idioma, sendo 1 (uma) dupla;
receptores sem fio, headphones acolchoados, transmissor automatico de interpretagdo simultinea, cabine de tradug@o simultdnea com isolamento acustico,
distribuidor de linha, controle para intérprete +1 de "stand by", microfones para intérprete +1 de "stand by", fones para intérprete +1 de "stand by", bases
microfones +sonorizagdo, individual para até 100 pessoas, recepcionista e técnico operador.

3.2.6. Transmissao simultinea on line:

3.2.6.1. Servigo de transmissdo simultanea on line, captacdo em 3 cameras, mesa de corte, servigo de streaming, incluindo cabeamento e acessorios.
Equipe: 3 camera men, 2 assistentes, 1 diretor de corte, 1 diretor de TV, 2 canais

3.2.7. Café/Cha servido em garrafa térmica:

3.2.7.1. Fornecimento de café/cha em garrafa térmica com capacidade para 2 (dois) litros, com base e xicaras de louga, aglcar refinado em agucareiro
ou sachés, adogante em sachés ou frascos. Reposi¢ao sempre que necessaria pelo periodo do evento.

3.2.8. Coffee-break:
3.2.8.1. Café, cha, leite, chocolate quente, agua de coco e d4gua mineral sem gas.

3.2.8.2. Refrigerante: 2 (dois) tipos tradicionais e 2 (dois) tipos diet/light.
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3.2.8.3. Suco: 2 (dois) tipos de sucos de frutas.
3.2.8.4. Salgado: 7 (sete ) tipos de salgados fritos ou assados.
3.2.8.5. Bolo: (2) tipos de bolos;
3.2.8.6. Biscoito: 3 (trés) tipos de biscoitos doces.
3.2.8.7. Sanduiche natural: 2 (dois) tipos de mini sanduiches naturais.
3.2.8.8. Pao de queijo, biscoito de queijo e salada de frutas
3.2.8.9. Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de alimentagdo adequada a portadores de patologias
especiais.
3.2.8.10. Nao serdo aceitos Peti Fours e ndo sera contabilizado como item apenas a troca de ingredientes do recheio.
3.2.8.11. O servigo devera ser servido com todos os materiais necessarios para o perfeito funcionamento. Ex: Réchauds, sousplats, copos, tacas de
cristal, guardanapo de pano (branco) lougas, prataria, talheres, gelo e toalha de mesa.
3.2.8.12. Apenas quando indicado pelo fiscal setorial os pratos, talheres, copos e outros itens poderdo ser descartaveis.
3.2.8.13. Duragdo minima de 1 (uma) hora e maxima de 2 (duas) horas, com reposigdo obrigatoria durante o periodo.
3.2.8.14. A Contratante realizara aprovagdo prévia do cardapio.
3.2.9. Agua mineral garrafa (500ml):
3.29.1. Agua mineral, com ou sem gas, garrafa individual, 500ml (gelada ou natural).
3.2.10. Banner (fundo de palco):
3.2.10.1. Confecgdo de fundo de palco em vinil, com impressdo em policromia, impressdo 4/0 cores, com ilhds e bragadeiras de fixagdo com Box Truss.
A arte sera fornecida pela Contratante.
3.2.11. Banner com impressio digital:
3.2.11.1. Confecgdo de banner, impressdo digital em lona vinilica, cetim ou similar. Caracteristicas: planicidade de superficie, superficie brilhante ou

fosco ou brilhante, face branca e avesso cinza, com acabamento em madeira e ponteiras plasticas ou em ilhés para amarragdo em locais especificos com
fornecimento de presilhas. A arte sera fornecida pela Contratante.

3.2.12. Arranjo de flores naturais para mesa de centro e de canto:
3.2.12.1. Confecgdo e fornecimento de arranjo de flores naturais em vasos, para sala VIP, para mesa de centro ¢ de canto, com dimensdo minima de 40
cm de altura.

3.2.13. Arranjo de flores tipo jardineira:
3.2.13.1. Confecgdo e fornecimento de arranjo de flores tipo jardineira, para chio frente de mesa diretora, palco, dentre outros, com dimensdes 50cm (1)
x 100cm (c) x 30cm (a).

3.2.14. Balcdo para recep¢iio e credenciamento:
3.2.14.1. Locagdo, montagem e desmontagem de balcdo para recepgao de recepgao/credenciamento com 200cm (¢) x 50cm (p) x 100cm (a).

3.2.15. Box Truss:
3.2.15.1. Locagdo, montagem e desmontagem de estrutura metalica Box Truss Q30 para fundo de palco, sinalizago, suporte para iluminagdo, teldo
dentre outros.

3.2.16. Cadeira fixa estofada:
3.2.16.1. Locagdo de cadeiras estofadas em tecido (ou similar), com braco e encosto ou sem brago, a critério da Contratante. Distribui¢do e arrumacao
no local indicado inclusa.

3.2.17. Cadeira fixa sem brago:
3.2.17.1. Locagdo de cadeiras fixas sem brago, com suporte até 120 kg, assento e encosto em espuma injetada revestida de tecido na cor preta.
Distribuigdo e arrumagdo no local indicado inclusa.

3.2.18. Cadeira plastica:
3.2.18.1. Locagdo de cadeira pléastica sem brago com suporte até 200 kg, na cor branca. Distribui¢do e arrumagéo no local indicado inclusa.

3.2.19. Gerador de energia:
3.2.19.1. Locagdo de gerador de energia 150 Kva, com fornecimento de combustivel incluso e para funcionamento por no minimo 3 (trés) horas,
devendo ser incluido operador.

3.2.20. Som até 1.500 pessoas:
3.2.20.1. Locagdo, montagem e desmontagem de som para evento interno de pequeno porte em area fechada ou semifechada.
3.2.20.2. A sonorizagdo devera ser suficiente para atender um evento com o publico de até 1.500 (mil e quinhentas) pessoas e serd composta por

operador e pelos seguintes itens com configuragdo minima: Mesa de som pré amplificada com canais digitais com controle de saida de efeitos por canal, PA,
rack virtual e equalizadores, processador de efeitos; Microfones com fio e sem fio.

3.2.20.3. A empresa ¢ responsavel pela montagem, devendo estar montado e testado, com no minimo de 1 (uma) hora antes do inicio do evento e
desmontado todo o equipamento logo apos o término do evento.
3.2.21. Som acima de 1.500 pessoas:
3.221.1. Locagdo, montagem e desmontagem de som para evento de grande porte em area aberta.
3.2.21.2. A sonorizagao devera ser suficiente para atender um evento com o publico acima de 1.500 (mil e quinhentas) pessoas e sera composta por

operador e pelos seguintes itens com configuragdo minima: Mesa de som pré amplificada com canais digitais com controle de saida de efeitos por canal, rack
virtual e equalizadores, processador de efeitos; Microfones com fio e sem fio.

3.2.21.3. A empresa ¢ responsavel pela montagem, devendo estar montado e testado, com no minimo de 1 (uma) hora antes do inicio do evento e
desmontado todo o equipamento logo apos o término do evento.

3.2.22. TV LCD:
3.2.22.1. Locagdo de TV LCD de no minimo 50” com suporte de chdo ou torre, conexdo HDMI, incluindo cabos HDMI/HDMI ¢ RGB/HDMI.
Devidamente instalada no palco com objetivo de retorno de imagem, por meio de cabo HDMI.

3.2.23. Projetor de multimidia:
3.2.23.1. Locagdo de sistema de proje¢do LCD, resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 15.000 Ansi
Lamens.

3.2.24. Tela de projecio:
3.2.24.1. Locagdo de tela de projecdo 300cm x 250cm retratil, altura variavel, fundo com napa preta e superficie de projegdo branca, e fornecida com
tripé em aco.

3.2.25. Microfone gooseneck:
3.2.25.1. Locagdo de microfone gooseneck com receptor e bateria sobressalente.

3.2.26. Microfone sem fio:
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3.2.26.1. Locagao de microfone sem fio com receptor e bateria sobressalente, se solicitado, incluir pedestal de mesa ou de méo.
3.2.27. Palco:

3.2.27.1. Locagdo, montagem e desmontagem de palco duas dguas com medidas que podem variar de 10m x 8m x 1,5m a 20m x 16m x 3 m, sendo
dimensdes de 10m a 20m de frente por 8m a 16m de profundidade, na altura variavel de 1m a 3 m, com piso e estrutura metalica tubular industrial e tablados
de 2,20m x 1,6m em compensados de 20mm na cor preta carpetado, com escada e corrimao, teto no formato duas aguas, pé-direito de 5,50 m de altura, com
cobertura em lona night and day e guarda corpo nas laterais e no fundo, com grid em box truss Q30 para suporte de PA, para suporte de painel de LED de
fundo de palco com medidas 6m x 3m.

3.2.28. Painel de LED:
3.2.28.1. Locagdo, montagem e desmontagem de painel de LED de alta defini¢do, em estrutura de quadrado de aluminio, nivel de projecdo ip42, fonte
de alimentag@o e todos os equipamentos necessarios para sua devida utilizagdo.

3.2.20. Pedestal girafa:
3.2.29.1. Locagdo de pedestal tipo girafa para microfone.

3.2.30. Piso:
3.2.30.1. Locagdo, montagem, manutengdo e desmontagem de piso tipo chapeado por metro quadrado carpetado com compensado de 15mm. Devendo
ser instalado com piso de nivelamento do solo.

3.2.31. Ponto de internet com acesso e tempo ilimitado:
3.2.31.1. Acesso a rede mundial de computadores, por banda larga, ja incluidos os servigos de provedor e de cabeamento ou mini modem.

3.2.32. Ponto elétrico para tomadas e extensio:
3.2.32.1. Ponto elétrico para tomadas, com extensdo de, no minimo, 5 (cinco) metros, com entrada para, também no minimo, 5 (cinco) tomadas.
3.2.32.2. Quando cotado na proposta de prego, devera ser comprovado que ndo estd contemplado na locagdo do espago fisico.

3.2.33. Portal detector de metais:
3.2.33.1. Locagdo de portal detector de metal, material estrutura polimero rigido, material revestimento laminado decorativo, para o controle manual ,
tipo digital micro processado, alimenta¢@o 90 a 240 V, com alarme sonoro.

3.2.34. Praticavel:
3.2.34.1. Locagdo, montagem e desmontagem praticavel ou tablado de madeira ou piso carpetado, em madeira, preferencialmente, com piso carpetado e
com, no minimo, 10 cm e no maximo 1m. Estruturado, nivelado, com acabamento e rodapés. O praticavel devera ter escada e guarda corpo, quando a altura
exigir.

3.2.35. Tablado para imprensa:
3.2.35.1. Locacdo, montagem e desmontagem de tablado ou praticavel, para imprensa, nas dimensdes de 6m de frente por 6m de profundidade, na

altura variavel de 0,50m a 0,70m, com piso e estrutura metélica tubular industrial e tablados de 2,20m x 1,60m, em compensados de 20mm na cor preta
carpetado, com escada e guarda corpo, cercando toda area. Sendo montagem e desmontagem responsabilidade da empresa.

3.2.36. Tenda tipo pavilhio:

3.2.36.1. Locagdo, montagem e desmontagem de tenda tipo pavilhdo, medindo 15m x 35m, de quatro aguas e com pé direito de 3m de altura com
estrutura metalicas tipo box truss, lona branca modelo kp 1.000 an chamas com fechamento lateral de 70 metros lineares por 3m de altura. Com iluminagao
com lampadas de 250 watts; pontos de energia elétrica (tomadas 110 e 220 volts) distribuidos junto as bases de sustentagdo; sinalizagdo de cabos, apoios ¢
demais intervengdes que possam causar acidentes, inclusive sinalizagdo através de cones nas amarras.

3.2.37. Tenda:

3.2.37.1. Locagdo, montagem e desmontagem de tendas brancas medindo 3m x 3m, com ou sem fechamento (aberta/fechadas), em estrutura metalica,
montagem por sistemas de encaixe e fixagdo, com coberturas em lona PVC de acordo com as normas técnicas da ABTN, com saia, deverdo ser apresentadas
em perfeito estado de conservagdo, sem manchas e sem furos para evitar vazamento.

3.2.38. Tripé/suporte para banners:
3.2.38.1. Tripé/suporte para banners de cor preta e estrutura reforcada, em metalon galvanizado ou similar, com tamanho aproximado de 2m x 1,1m.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:
4.1.1. Descarte adequado de lixo;
4.1.2. Colaborar com as medidas de redugdo de consumo e uso racional da agua e lixo;
4.1.3. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢ao e uso de equipamentos e complementos que promovam a redugdo do consumo de agua, energia e
lixo;
4.1.4. Realizar verificagdes e, se for o caso, manutengdes periodicas nos seus aparelhos elétricos, a combustivel, extensdes, etc;
4.1.5. Utilizar majoritariamente produtos inofensivos a saide humana, salvo inexisténcia de produtos com tal padronizagao;
4.1.6. Acondicionar os materiais/insumos em embalagens compostas se possivel por materiais reciclaveis ou reutilizaveis;
4.1.7. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos;
4.1.8. Preferir equipamentos de menor produgéo de ruido;
4.1.9. Nao descartar produtos quimicos em local inapropriado.
Subcontratacio
4.2. E admitida a subcontratagio parcial do objeto, nas seguintes condigdes:
4.2.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da contratagdo, a qual consiste em planejamento, coordenagio, supervisio e fechamento do
evento, sendo permitida a subcontratagdo parcial dos demais servigos.
422. A subcontratagdo fica limitada a 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:
422.1. A empresa Contratada recebera da Contratante uma solicitagdo de servigo, mediante prazos estipulados em item 5 desse Termo de Referéncia. Cabe

a Contratada analisar, planejar, fazer cotagdes e por fim enviar proposta de servigo e aguardar a emissdo de ordem de servigo que se dara em 5 (cinco) dias depois
do recebimento da solicitagdo. A Contratante podera alterar, incluir e cancelar servigos entre os 5 (cinco) e 2 (dois) dias que antecedem o inicio das atividades, sem
onus a Administragdo. As adaptagdes sdo necessarias para que ndo haja contratagdes desnecessarias ou para atender as demandas de ultima hora que poderdo
ocorrer.

4.222. Entende-se viavel a subcontratagdo de parte dos servigos prestados pela Contratada, vista que esta pratica foi observada em outros 6rgdos que se
utilizam dessa alternativa como uma forma de agilizar a prestagdo de servigo, possibilitando alteragdes, inclusdes, cancelamentos, agilizando o processo de
contratac¢do, evitando longos deslocamentos de materiais, gastos demasiados em deslocamentos e diarias de pessoal.

4.223. A subcontratagdo depende de autorizag@o prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo
técnica necessarios para a execugdo do objeto.
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4224, Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe
realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagdo.

4225. A licitante vencedora devera subcontratar Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte, nos termos do art. 7° do Decreto n°® 8.538, de 2015, nos
percentuais minimo de 20% (vinte por cento) e maximo de 30% (trinta por cento), atendidas as disposi¢des dos subitens acima, bem como as seguintes regras:

a) As microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificadas pelos licitantes no momento da
apresentacdo das propostas, com a descri¢ao dos bens e servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores;

b) No momento da habilitacdo e ao longo da vigéncia contratual, sera apresentada a documentagao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizagdo previsto no § 1° do art.4° do Decreto n° 8.538, de 2015;

c) A empresa Contratada se comprometera a substituir a subcontratada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, na hipotese de extingdo da subcontratagio,
mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugéo total, notificando o 6rgdo ou entidade Contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substitui¢do, hipotese em que ficard responsavel pela execugdo da parcela originalmente
subcontratada;

d) A empresa Contratada sera responsavel pela padronizagao, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagéo.

e) A exigéncia de subcontratagdo ndo sera aplicavel quando o licitante for:

I- Microempresa ou empresa de pequeno porte;
1I - Consoércio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de pequeno porte; €
111 - Consorcio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte com participagdo igual ou superior ao percentual exigido

de subcontratagao.

v - Os empenhos ¢ pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno
porte subcontratadas.

4.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a subcontratagio, caso admitida.

Garantia da contrata¢io

4.4. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do
contrato.
4.5. Em caso de opg¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
4.6. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 (dez) dias Uteis ap6s a assinatura do contrato.
4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.
Vistoria
4.8. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de execuciio
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 10 (dez) dias da assinatura do contrato.
5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:
5.1.2.1. A execugdo do objeto se dara pela emissdo de ordem de servigo, sendo somente objeto de pagamento os servigos efetivamente executados;
5.1.2.2. As ordens de servigos conterdo local, data e horario da execugao dos servigos, quantitativos de materiais e de servigos a serem executados.
5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos:
5.1.3.1. Até 5 (cinco) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de evento de pequeno porte;
5.1.3.2. Até 10 (dez) dias corridos antes da data prevista para realiza¢do de evento de médio porte;
5.1.3.3. Até 15 (quinze) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de evento de grande porte.

Local e horario da prestacio dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados na cidade de Brasilia/DF e os enderecos e horarios indicados em cada ordem de servigo.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.3.1. Cada ordem de servigo indicara local, data, periodo da execugdo dos servigos e descrevera quais servicos e materiais serdo utilizados dentro do escopo da
agdo/evento;
5.3.2. As ordens de servigos serdo emitidas com prazos prévios estipulados conforme o subitem 5.1.1.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execuc@o dos servigos, a Contratada devera disponibiliza todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios reeessérios, nas quantidades
necessarias para execugdo do servi¢o, promovendo sua substitui¢do quando necessario, incluindo equipamentos de protecdo individual para todos os prestadores de servigo.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. PLANEJAMENTO: O planejamento ¢ fundamental para a organiza¢do de um evento, permitindo a racionaliza¢do das atividades, o gerenciamento dos
recursos disponiveis e a realizacdo das diversas etapas de implementagdo. Um evento caracteriza-se por ser uma atividade momentanea em que ndo ha possibilidade de ser
refeito, onde as mudangas de ultima hora demonstram falta de organizag¢do que podem comprometer a sua perfeita execugao.

5.5.1.1. Isso faz com que a previsdo detalhada das principais variaveis relacionadas ao evento, abordadas no planejamento, seja um instrumento valioso para
os organizadores ¢ um guia seguro para o desenvolvimento da atividade e sua posterior avaliagdo. Por sua transparéncia e dindmica propria, os eventos acabam
refletindo a imagem de seus organizadores. Dessa forma, reproduzem para os participantes o conceito ¢ o grau de organizacdo da propria Institui¢do, o que torna
imprescindivel o zelo no momento de sua elaboragio;

5.5.1.2. Os eventos serdo organizados pelo Setor de Comunicagéo Social, de acordo com a alinea VI do artigo n°® 285, da Instrugdo Normativa DG/PF n° 270
de 15 de dezembro de 2023, que devera obedecer as disposi¢des vigentes, acerca dos procedimentos administrativos a serem observados na programagio, na
execugdo, na avaliagdo dos eventos no ambito da Diretoria de Ensino da Academia Nacional de Policia.

5.5.2. ORGANIZAGAO: Na organizagdo de qualquer evento, independente do porte, é essencial que as diversas atividades do processo como o planejamento e a
preparagdo e montagem estejam alinhados.

5.5.2.1. A organizac¢do abrange as atividades de planejamento e execugdo, em que deva haver a supervisdo das atividades em todas as fases, a aprovagdo dos
orgamentos, a elaboragdo de relatorios e a avaliagdo final, portanto, ja na concepgdo do evento, deve ser fixada, os Fiscais de Evento, com atribuigdes e
responsabilidades definidas.

5.5.2.2. Outras atividades realizadas pela organizagdo: elaboracdo da listagem de convidados; elaboragdo do cronograma; elaboragdo dos impressos e da
programagao visual; elaboragdo do projeto de divulgagdo; selegdo e contratagdo de profissionais especializados (palestrantes, debatedores, outros técnicos); sugestio
dos locais necessarios para o evento (hotéis, restaurantes, salas, auditorios, entre outros); analise da necessidade dos servigos de apoio operacional de recursos
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audiovisuais e de iluminagdo; analise dos dos servigos de infraestrutura (moveis, seguranga, limpeza, manutengao, outros); recep¢do dos participantes; servigos de
secretaria; necessidade de outros servigos de terceiros (recepcionistas, decoragdo, tradugéio simultanea, outros); organizagio do cerimonial.

5.5.3. EXECUGAO: A execugio dos itens de toda a logistica necessaria para o evento (alimentagio, especificagio dos recursos humanos, materiais, instalagdes e
equipamentos) poderdo ser solicitados em conjunto ou isoladamente, dependendo da necessidade com vistas a realizagdo ou a complementagdo de realiza¢do de eventos.
Tal solicitagdo somente ocorrera sob demanda e para a realizagdo exclusiva dos servigos de eventos.

5.5.3.1. As informagoes para o dimensionamento da proposta estdo na descri¢do e na unidade de medida de cada item na planilha do item 1.1 deste Termo de
Referéncia.
5.53.2. Vale ressaltar que a execucdo dos produtos e servigos se dara de acordo com a necessidade da Diretoria de Ensino da Academia Nacional de Policia,

de modo que a empresa contratada ndo executara, necessariamente, toda a integralidade dos quantitativos de cada um dos itens constante nas planilhas. Esse nimero
podera variar, de acordo com a necessidade da Contratante.

5.5.3.3. A licitante devera apresentar planilha de pregos, obedecendo a sequéncia dos itens e subitens, sem conter alternativas de prego ou de qualquer outra
condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um resultado;

5.5.3.4. As planilhas de precos dos itens deverdo contemplar custos reais. Diretoria de Ensino da Academia Nacional de Policia podera realizar diligéncia a
fim de verificar a compatibilidade dos precos consignados nas planilhas com os pregos praticados no mercado, de forma a se evitar a cotagdo de pregos
inexequiveis, o que podera ensejar na recusa da proposta.

5.5.3.5. Cabera a Diretoria de Ensino da Academia Nacional de Policia, por intermédio de servidor previamente designado, acompanhar a execucdo dos
servigos, zelando pela racionalidade dos gastos publicos e pela exceléncia quanto ao conteudo e qualidade técnica do evento.

Especificaciio da garantia do servigo (art. 40, § 1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)
5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicio e finalizaciio do contrato

5.7. Naio serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execug@o do objeto durante o periodo da execugdo do servigo em cada evento conforme estipulado
nas ordens de servigo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Fiscalizacio

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢ao do
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IIT);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacio Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.18.1. Averiguar a correta execugdo do contrato, em especial o cumprimento das ordens de servigos considerando:

6.18.1.1. Atendimento da demanda dentro do prazo previsto incluindo a mobilizagdo e desmobilizagdo (montagem e desmontagem de estruturas);
6.18.1.2. Utilizagdo dos quantitativos de materiais e servigos estipulados em cada ordem de servigo
6.18.1.3. Qualidade dos servicos prestados;
6.18.1.4. Adequada cortesia no trato com os servidores ficais de contrato e autoridades presentes;
6.18.1.5. Utilizagdo de vestimenta adequada por parte dos profissionais elencados para atuarem nos eventos como recepcionistas, gargons, interpretes entre
outros.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagéio do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢@o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliag@o da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo I.

7.1.1. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. Nao produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades Contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
7.3. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Utilizagdo de material inadequado como cadeiras, mesas, stands, painéis velhos, quebrados e sujas;

7.3.2. Servigos prestados de forma inadequada como falhas em equipamentos que comprometam a operacionalizagdo dos servicos ou outros tipos de
inadequagdo de conduta, vestuario e etc;

7.3.3. Atrasos na realizagdo do servigos, mobilizagdo, montagem e desmontagens.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do

objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;
7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou tnica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021);

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis;
7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,

sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022);

7.11.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizag@o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagio;

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagao e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacdo
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7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec@o,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.17.1. O prazo de validade;

7.17.2. A data da emissio;

7.17.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. O valor a pagar; e

7.17.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condig¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo
que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do oOrgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situac@o de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notifica¢o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nido havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagéo da liquidag¢do da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizagdo, mediante aplicagio do indice IPCA — Indice Nacional de Pregos ao Consumidor de corre¢io monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéio e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, via

procedimento auxiliar de SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
Regime de execuciio

8.2. O regime de execugdo do contrato sera a empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitacio

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacéo juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagéo em todo o territorio
nacional;

8.3.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

8.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.3.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.3.8. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.3.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de

negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.12. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.3.13. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio

contrata ou concorre;

8.3.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal

condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei

Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdomico-Financeira

8.3.16. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

participagao na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.3.17. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.3.18. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio ¢ demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando:
8.3.18.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), ¢ Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
8.3.18.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura; e
8.3.18.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
8.3.18.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo

Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.3.19. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez

Corrente (LC), seré exigido para fins de habilitagdo patrimoénio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo.

8.3.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos

contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.3.21. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declarag@o assinada por profissional habilitado da area contabil,

apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.3.22. Declarag@o de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

8.3.23. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das

condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.3.24. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho

profissional competente, quando for o caso.

8.3.24.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas

minimas:

a) Que a empresa tenha realizado fornecimento de servigos de eventos com pelo menos 10% do valor estimado da contratagdo, ou seja RS 286.431,54

(oitenta e seis mil quatrocentos e trinta e um reais e cinquenta e quatro centavos).

8.3.25. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo ¢ o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
8.3.26. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.
8.3.27. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 2.864.315,43 (dois milhdes, oitocentos e sessenta e quatro mil trezentos e quinze reais e quarenta e trés
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
9.2. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:
9.2.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;
9.2.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao
sobre os precos registrados;
9.2.3. Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagio; ou
9.2.4. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratago.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
10.2.1. Gestdo/Unidade: 200340/00001;
10.2.2. Fonte de Recursos: 1000000000 (Recursos Livres da Unido);
10.2.3. Programa de Trabalho: PTRES 172371;
10.2.4. Elemento de Despesa: 33.90.30;
10.2.5. Plano Interno: PF99900AG24.
10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

11. DIREITO A INFORMACAO

11.1. Tendo em vista que os documentos pertencentes ao presente processo licitatorio ndo se enquadram como sigilosos, informamos que as informagdes nele
contidas ndo necessitam de classificaco, e estardo disponiveis para consulta tdo logo o Edital seja publicado, em atendimento ao art. 10 da Instru¢do Normativa SEGES/ME

n°81/2022 e Lei n°® 12.527/2011.
12. ANEXOS

https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=51227886&infra_sistema...
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I- Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR);
1I - Modelo de Ordem de Servigo;
III - Modelo de Proposta Comercial;

v - Modelo de Termo de Confidencialidade.

ANEXO I
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

1. Defini¢do: Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) — documento que define em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servico e respectivas adequagdes de pagamento;

2. Objetivo a atingir: obtencdo da melhor execucdo do objeto, mediante a definicdo de indicadores de acompanhamento de qualidade dos servigos prestados
durante a vigéncia do contrato.

3. Forma de avaliagiio: defini¢do das situagdes, indicadores (Tabela 2) que caracterizem o ndo atendimento do objetivo e atribuigdo de grau de corresponden(na
(Tabela 1), de 1 a 3, de acordo com os indicativos de metas a cumprir, compreendendo glosas, que podem ser cumulativas, de 2% a 5% do valor da fatura referente ao servigo
executado.

4. Apuracio: o registro de ocorréncias sera apurado a cada execugdo de evento, aplicando-se a respectiva pontuagdo por meio da qual cabera ao representante da
unidade formalizar & Coordenac¢ao de Administragdo e Logistica, relatorio detalhados da execugdo do evento quando do atesto da nota fiscal.
5. Sancédo: Quando o percentual de glosas for superior a 10% (dez por cento) sobre o valor da nota fiscal do evento, caracterizar-se-a inexecugdo parcial, o que
implicara na abertura de procedimento de aplicagdo das penalidades previstas no contrato.
Tabela 1
Grau de Relevancia Correspondéncia
1 Glosa de 2% sobre o valor da Ordem de Servigo do evento
2 Glosa de 3% sobre o valor da Ordem de Servigo do evento
3 Glosa de 5% sobre o valor da Ordem de Servigo do evento
Tabela 2
Ordem Servico Infragio Grau de Relevancia
Atraso na apresentagdo do profissional provocando transtorno da 1
execu¢do do evento.
Profissional ndo apresentar qualificacdo para exercer a fungdo. 2
1 Recursos humanos p q a0 p ¢
* 1ca- 1 . . ~
aplica-se para todos os servigos Mesmo profissional exercendo mais de uma das fungdes em
que envolvem recursos humanos di A 2
ivergéncia ao contratado trazendo transtornos ao evento.
Nao se apresentar de forma adequada (moldes descritos no termo de 1
referéncia).
Fornecimento de equipamento com capacidade inferior da 1
contratada.
2 Locagdo de equipamentos
Atraso na apresentacdo do profissional responsavel e/ou equipe
responsavel pela instalagio e funcionamento do equipamento 1
trazendo transtornos na execugdo do evento.
Fornecimento de produtos em quantidade e qualidade inferior ao 5
contratado.
Acomodagao dos alimentos em recipientes inadequados. 1
Identificagdo de objetos estranhos aos alimentos, a exemplo de 5
. . . cabelos, insetos e/ou outros.
3 Servigo de alimentago
Atraso no fornecimento do servigo. 2
Fornecimento lougas inadequadas ao nivel do evento; 2
Alimentos apresentados em temperatura inadequada ao produto, 5
quente quando deveria estar frio e frio quando deveria estar quente.
Naio entregar no prazo, forma e/ou em lugar divergente do acordado. 2
4 Decoragio e sinalizagdo . . e .
Fornecimento de produto com qualidade inferior ou diverso do 5
contratado.
Atraso na reposi¢ao de equipamento danificado na instalagdo. 2
Fornecer estrutura com solidez e segurangas comprometidas ou
deixar cabos, fios, ferragens e itens da instalagdo a mostra, sem 3
adotar providencia de adequagdo.
5 Montagens, instalagdo e mobilidrio Fornecimento de produto com qualidade inferior ao contratado ou 2
diverso do caracterizado em Ata.
Naio entrega no prazo, forma e/ou local acordado. 2
Fornecimento de mobilia com qualidade inferior ao contratado e/ou 5
diverso do definido contratualmente.
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5.1.
5.2.

Nao entrega no prazo, forma e/ou local acordado. 2
6 Material de consumo e expediente . . o
Fornecimento de produto com qualidade inferior ao contratado e/ou
. ; 2
diverso do definido contratualmente
Fornecer dispositivo de armazenamento com a gravagdo 3
comprometida.
7 Outros servigos Atrasar na entrega do produto (filmagem, gravagdo ou transcri¢do). 1
Apresentar transcrigdo de falas com sem observar a fidelidade ao 5
material base para degravagido

Os valores apurados em decorréncia de descumprimento dos itens indicados no IMR serdo objeto de glosa na nota fiscal da empresa.

Nos casos de inviabilidade de glosa, o recolhimento da importancia devera ocorrer mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido - GRU no prazo

maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da emissdo da GRU.

https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=51227886&infra_sistem...

ANEXO II
MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO DE BENS E/OU DE PRESTACAO DE SERVICOS

DADOS DO SOLICITANTE

Nome:

Endereco: Cidade: UF: CNPJ:
Contato: Telefone: E-mail:

DADOS DO FORNECEDOR

Nome:

Endereco: Cidade: UF: CNPJ:
Contato: Telefone: E-mail:

OBJETIVO

PRESTACAO DO SERVICO DE ORGANIZACAO DE EVENTOS

SOLICITAMOS FORNECER OS BENS E/OU SERVICOS ABAIXO DISCRIMINADOS, NA FORMA ESTABELECIDA EM SUA
PROPOSTA OU NO PROCESSO LICITATORIO, E NAS CONDICOES CONSTANTES NO VERSO DESTA ORDEM:
ITEM| DISCRIMINACAO DOS BENS E/OU SERVICOS |QUANTIDADE | VALOR UNITARIO (R$) | VALOR TOTAL (R$)

VALOR TOTAL:

CONDICOES GERAIS
LOCAL DE ENTREGA DOS BENS E/OU DA REALIZACAO DOS SERVICOS:
HORARIO DE ENTREGA:

RESPONSAVEIS PELA SUPERVISAO / RECEBIMENTO:

Observacgdes:

A presente ordem de fornecimento de bens e/ou de prestaciio de servicos obedecera aos seguintes termos e condicdes

O Fornecedor devera acusar, prontamente, o recebimento da presente ordem de fornecimento de bens e/ou de prestagdo de servigos, comprometendo-se, para todos os
fins, a aceitar os termos e condigdes do presente Contrato Simplificado.

Concorda o Fornecedor/Prestador de Servigo que todas as mercadorias constantes da presente ordem de fornecimento de bens e/ou de prestagdo de servigos, sdo de
primeira qualidade, por ele garantidos como tais.

Responsabiliza-se, ainda, pelos vicios e defeitos, visiveis ou outros, que desde ja sdo considerados redibitorios na forma da lei, obrigando-se, se assim o desejar a
Contratante, a refazer/recompor os servigos que ndo satisfagam, plenamente, as especificagdes e indicagdes apresentadas pela Contratante, livres de qualquer pagamento
ou despesa extra e no prazo que lhe for designado.

O Fornecedor/Prestador de Servigo assume toda a responsabilidade por qualquer interpelagdo ou reivindicagdo que venha a ser feita, envolvendo patentes ou direitos
autorais, correndo, igualmente, por conta do Fornecedor/Prestador de Servigos quaisquer pagamentos, multas ou obrigagdes exigidas por alegados ou possiveis titulares
desses direitos.

A responsabilidade da Contratante na execugdo da presente ordem de fornecimento de bens e/ou de prestacdo de servicos limita-se e extingue-se ao preco e seu
pagamento, sendo da exclusiva responsabilidade do Fornecedor/Prestador de Servico todas e quaisquer despesas ou Onus, inclusive trabalhistas e de previdéncia social,
ndo se compreendendo a operagdo realizada através da presente ordem de fornecimento de bens e/ou de prestagdo de servigos como subcontratagdo ou subempreitada.

As mercadorias e/ou servigos deverdo ser entregues/executados no local indicado pelo Contratante na presente ordem de fornecimento de bens e¢/ou de prestagdo de
servigos e somente se entendem realizados apds a entrega e verificagdo de que as mercadorias/servicos estdo em perfeitas condi¢des e satisfazem os requisitos,
especificagdes e indicagdes da Contratante, correndo por conta da pessoa fisica ou firma contratada toda responsabilidade pelas mercadorias/servigos que oferece, bem
como pelos seguros e outros, relativos a prestagdo dos servigos, sempre que expressamente e por escrito ndo se convencione o contrario.

Nenhum adicional de prego sera devido pela Contratante, a qualquer titulo, a ndo ser que, expressamente e por escrito, seja isso convencionado.
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A data da aceitagdo dos servi¢os pela Contratante fixard o termo inicial para a forma de pagamento que haja sido contratada, salvo quando expressamente

convencionado de outro modo.

O prazo estabelecido para a entrega das mercadorias/servigos devera ser rigorosamente observado, ficando desde ja estabelecida a multa conforme Edital.

O pagamento da presente ordem de fornecimento de bens e/ou de prestagdo de servigos far-se-a, preferencialmente, via ordem bancaria, ou por outra forma previamente
acordada com o Fornecedor/Prestador de Servigo.

O desconto de titulos, junto a terceiros ou mesmo instituicdes bancarias, que forem decorrentes da presente ordem de fornecimento de bens e/ou de prestagéo de
servigos depende de prévia e expressa autorizagdo da Contratante.

1. Objeto:

1.1 Registro de pregos para futura contratagdo de empresa especializada na prestagio de servigos de organizagdo de eventos, sob demanda, para suprir as necessidades da

Diretoria de Ensino da Academia Nacional de Policia - DIREN-ANP/PF.

ANEXO III

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=51227886&infra_sistem...

Grupo| Item Tipo de Servigo Descrigdo do Servigo CATSER Unidade de Medida | Quantidade MZ:}EQ%;?I;?/CI Mé)?i/iigr /E((:)ct?tlaivel
1 1 Coordenador de evento Diaria de 8 horas 40 R$ R$
2 Gargom Diéria de 8 horas 30 R$ R$
3 Intérprete de libras dupla Diaria de 8 horas 6 R$ R$
Recursos Humanos 14591
4 Recepcionista Diaria de 8 horas 50 RS RS
5 Tradug@o simultdnea Diaria de 8 horas 20 RS RS
6 Transmissdo simultanea on line Diaria de 8 horas 20 R$ R$
7 Café/cha servido em garrafa térmica Unidade 50 RS R$
8 Alimentagdo Coffee-break 14591 Unidade 5.000 RS R$
9 Agua mineral garrafa (500ml) Unidade 300 R$ R$
10 Banner (fundo de palco) Metro quadrado 100 RS R$
Material Grafico 18724
11 Banner com impresséo digital Metro quadrado 70 RS R$
12 Locagio? instalagéio Arranjo de flores naturais 17019 Unidade 10 RS R$
de equipamento,
13 mobiliéri~o ¢ Arranjo de flores tipo jardineira Unidade 20 R$ R$
decoragdo
14 Balcdo de recepgao e credenciamento Unidade 40 R$ R$
15 Box Truss Metro linear 100 RS RS
16 Cadeira fixa estofada Unidade 400 RS RS
17 Cadeira fixa sem brago Unidade 600 RS R$
18 Cadeira plastica Unidade 6.000 R$ R$
19 Gerador de energia Unidade 3 R$ R$
20 Som até 1.500 pessoas Unidade 3 RS R$
21 Som acima de 1.500 pessoas Unidade 3 RS R$
22 TV LCD Unidade 30 R$ R$
23 Projetor de multimidia Unidade 6 R$ R$
24 Tela para projegdo retratil Unidade 6 R$ R$
25 Microfone gooseneck Unidade 20 RS RS
26 Microfone sem fio Unidade 20 RS R$
27 Palco Unidade 20 RS RS
28 Painel de LED ip42 Unidade 10 R$ R$
29 Pedestal girafa Unidade 20 RS RS
30 Piso Metro quadrado 1.000 R$ R$
31 Ponto de internet Unidade 20 RS R$
32 Ponto elétrico Unidade 100 R$ R$
33 Portal detector de metais Unidade 10 R$ R$
34 Praticavel Metro quadrado 400 RS RS
35 Tablado para imprensa Unidade 10 RS RS
36 Tenda tipo pavilhdo Unidade 20 RS R$
37 Tenda Unidade 10 R$ R$
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Unidade ‘ 40 ‘ R$ R$

‘ 38 ‘ Tripé/suporte para banner ‘

3. Dados da Empresa:

Razdo Social: CNPIJ:
Endereco:
Cidade: UF: CEP:
Telefone: E-mail:
Banco: Agéncia: C/C:

4. Dados do Representante Comercial:

Nome:
RG: Emissor: C.PF.

Telefones: E-mail:

5. Notas:
a) O valor total de proposta é de RS ......... (em algarismo e por extenso).
b) Validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da sua apresentagéo.

¢) Declaragdo da proponente de que na sua proposta, os valores apresentados englobam todas as despesas com custos, seguros, fretes, transporte, tributos, impostos,
taxas, contribui¢des fiscais, para fiscais ou taxas, inclusive, por ventura, com servigos de terceiros, devido no pais de origem ou no Brasil, conforme o caso, que incidam
direta ou indiretamente no valor do servigo ou material cotado que venham onerar o objeto desta aquisigao.

d) Declaro regularidade perante o FGTS e o INSS, conforme Decisdo n° 1.241/2002 — TCU — Plenario.

e) Local e data.

ANEXO IV
MODELO DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Nos termos do Decreto n.° 7.845, de 14 de novembro de 2012, e da legislagdo em vigor, declaro ter ciéncia inequivoca da legislagdo sobre o tratamento de informagdo
classificada cuja divulgagdo possa causar risco ou dano a seguranga da sociedade ou do Estado, bem como sobre protegdo da informagio sigilosa e da informagdo pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restri¢do de acesso, e me comprometo a guardar o sigilo necessario, nos termos da Lei n° 12.527, de 18
de novembro de 2011, e a:

1. Tratar as informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo ou os materiais de acesso restrito que me forem fornecidos pela Diretoria de Ensino da Academia
Nacional de Policia e preservar o seu sigilo, de acordo com a legislagdo vigente;

2. Preservar o contetido das informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso restrito, sem divulga-lo a terceiros;
3. Nao praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso restrito; e
4. Nao copiar ou reproduzir, por qualquer meio ou modo:

(i) Informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo;

(i) Informagdes relativas aos materiais de acesso restrito a Diretoria de Ensino da Academia Nacional de Policia, salvo autorizagdo da autoridade competente.

Nos termos do Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, e da legislagdo em vigor, comprometo-me a manter em sigilo os dados, as informagdes, os documentos e os
materiais sigilosos que, direta ou indiretamente, tiver acesso ou conhecimento.

Brasilia/DF, de de

Assinatura:

Nome:

Empresa:

Cargo ou fungéo:

Documento de identidade n.° Orgdo emissor:

CPF: Matricula:

pr
)EI! @ Documento assinado eletronicamente por DANILO LOPES DE CARVALHO, Agente Administrativo(a), em 17/10/2024, as 14:52, conforme horario oficial de Brasilia, com
‘ Zsinatura fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

pr
)EI! @ Documento assinado eletronicamente por QUEIRIAN NOGUEIRA GONCALVES DE SA, Agente Administrativo(a), em 17/10/2024, as 14:56, conforme horario oficial de Brasilia,
‘ ::;;:‘::‘IIJ('; com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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