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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo da Prestacdo de servigos continuados de marinharia, bem como servigos gerais
de convés das embarcagdes e motos-aquaticas (Jet Ski) pertencentes ao servigo ou apreendidas pelo Nucleo
Especial de Policia Maritima da Superintendéncia de Policia Federal no Rio de Janeiro
(NEPOM/DREX/SR/PF/RJ), com execucdo mediante o regime de empreitada por prego global, com o
fornecimento de material de limpeza, para atender as necessidades da Policia Federal no Rio de Janeiro,
disponibilizando equipamentos ou ferramentas para manutenc¢do e inspec¢do, conforme especificagdes e
quantitativos estabelecidos neste instrumento:

UNIDADE
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER DE
MEDIDA

QUANT.

POSTOS JORNADA | DESCRICAO

Prestacao de
44h Servigcos

Semanais continuados

de marinharia

1 Mocgo de Convés 3964 Unidade 02

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=33350298&infra_sist...

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 120 (cento e vinte) meses, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentag¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdoes Anual de 2023.
I- ID PCA no PNCP: [...]
II - Data de publicacdo no PNCP: [...]

III - Id do item no PCA: [...]
IV - Classe/Grupo: [...]

V- Identificador da Futura Contratagao: [...]

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descri¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser

atendidos os requisitos_apontados no Estudo técnico Preliminar, baseado no Guia Nacional de Contratagcdes
Sustentdveis:

Subcontratacio

4.2. Nao ¢ admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.3. Seré exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.
4.4. Em caso op¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da data
de homologacdo da licitacdo, para sua apresentacao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.
4.5. A garantia, nas modalidades cauc@o e fiangca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis
apos a assinatura do contrato.

Vistoria
4.6. A avaliagdo prévia do local de execucao dos servigos ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno

das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das
09:00 horas as 11:00 horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (21) 22034567 ou
22034575.

4.7. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizagdo da vistoria. A despeito de ndo existir tal exigéncia, estara franqueada aos
interessados a vistoria aos locais de prestagdo dos servigos, para que aqueles, se assim o desejarem, tomem
ciéncia das condigdes inerentes aos servigos, ndo sendo aceita em hipotese alguma e em nenhum tempo, a
alegacdo de desconhecimento em relagdo aos servigos ocasionados pela falta de um servidor que poderia melhor
explicar as condi¢des e peculiaridades do servigo.

4.9. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagcdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execugao
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5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: na data da assinatura do contrato.
5.1.2. Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho:
5.1.2.1. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:
5.1.2.2. Atender as manobras da embarcacdo, ocupando os postos para os quais tenha sido
escalado;
5.1.2.3. Ajudar na execu¢do das manobras de fundeio, suspender, atracar, desatracar, entrada e

saida de diques e quaisquer outras fainas;

5.1.24. Receber, no convés da embarcagdo, e transportar para os paios respectivos o material
de custeio pertencente a se¢do de convés;

5.1.2.5. Operar os aparelhos de manobra e peso, nas fainas da embarcacgdo (acionar guinchos,
suspender e arriar paus de carga, guindastes, preparar cabreas, acunhar e desacunhar escotilhas,
colocar dalas, rateiras, defensas e baldes no costado, luz de bulbo, cabo de seguranga de proa e popa)
ou onde se fizer necessario;

5.1.2.6. Executar os servi¢os necessarios a conservagdo, tratamento, limpeza da embarcacao,
dos paidis (paiol da amarra, conveses, costado, escotilhas, amuradas, escadas, varandas, passarelas,
superestruturas, mastros, guindastes, cabreas, gigantes, turcos, tetos, anteparas, balsas, bercos,
baleeiras, extratores de ar, ventiladores de gola) e dos demais compartimentos de sua

responsabilidade;

5.1.2.7. Executar todas as tarefas determinadas pelo policial responsavel pela embarcacdo, tais
como limpeza, tratamento, lubrificagdo e quaisquer outras rotinas de manuten¢ao do material de
convés;

5.1.2.8. Baldear e adocar a embarcacao ¢ Jets Skis;

5.1.2.9. Executar os servicos necessarios a conservagdao das embarcagdes auxiliares,
mangueiras de incéndio, bombas, bodias, salva-vidas, balsas, bancos e todo material volante;

5.1.2.10. Executar os servigos necessarios a conservagdo dos estais, brandais, ovéns e amantes,
pelo conserto em estropos e fundas, costura em lona e demais cabos de bordo;

5.1.2.11. Auxiliar o policial responsavel pela embarcagdo em todas as fainas do convés,
inclusive nas sondagens;

5.1.2.12. Executar os servigos necessarios a conservacao dos proprios camarotes;

5.1.2.13. Auxiliar o policial responsavel pela embarcacdo em todas as fainas do convés,

efetuando pessoalmente a distribuicdo e o recolhimento do material necessario a faina diaria, quando
nas fungdes de Faroleiro; e

5.1.2.14. Colocar na proa e popa, junto as tomadas de carga e combustivel, e nos locais de
embarque de cargas

5.1.2.15. perigosas, o material movel de combate a incéndio, quando determinado pelo Oficial
responsavel.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigos:

5.1.4. A execucdo contratual observaré as rotinas de Segunda a sexta das 8hs as 17hs e 01
posto no sabado das 8hs as 12hs (com uma hora para almogo): 44 (quarenta e quatro horas semanais).

Local da prestacio dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Marina da Gloéria — Rio de janeiro, ou em
qualquer local, dentro do territorio brasileiro, onde estejam ancoradas as embarca¢des ou motos-aquaticas sob a
responsabilidade do NEPOM/DREX/SR/PF/RJ

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execugdo contratual observara as rotinas de Segunda a sexta das 8hs as 17hs e 01 posto no
sabado das 8hs as 12hs (com uma hora para almoco): 44 (quarenta e quatro horas semanais)

|ITEM ou HLOCAL DE HQTDE / HHORARIO / HCARGA ‘
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SERVICO|[EXECUCAO POSTOS|[PERIODO HORARIA

Segunda a sexta:
das 8hs as 17hs
e 44 (quarenta e quatro)

Marina da Gloéria — Rio de janeiro
— RJ, ou em qualquer local,
dentro do territério brasileiro,

01 onde esteiam ancoradas as 01 posto no sabado ||horas semanais.
Je » das 8hs as 12hs
embarcacdes ou motos-aquaticas (com uma hora
sob a responsabilidade do 02 ara almoco)
NEPOM/DREX/SR/PF/RJ (dois) [P ¢
5.3.1. Estes horarios poderao ser alterados a qualquer tempo, de acordo com as necessidades da
Contratante;

Serdo realizadas viagens de acordo com as necessidades da Contratante para as cidades de Angra
dos Reis (Marina Verolme) e de Itaguai (Base da Policia Federal), cujo nimero total estimado é de 4
(quatro) viagens por més para cada posto.

O numero total do valor das passagens para cada posto devera ser calculado da seguinte forma:

Residéncia até a Rodoviaria do Rodovidria do Rio de Janeiro até a Rodoviaria de Itaguai até o Porto
Rio de Janeiro Rodoviaria de Itaguai de Itaguai
Porto de Itaguai até a Rodovidria ||Rodovidria de Itaguai até a Rodoviaria do |Rodoviaria do Rio de Janeiro até a
de Itaguai Rio de Janeiro residéncia

Residéncia até¢ a Rodoviaria do Rio de Janeiro Rodoviaria do Rio de Janeiro até a Marina Verolme

Marina Verolme até a Rodoviaria do Rio de Janeiro|Rodoviaria do Rio de Janeiro até a residéncia

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario:

5.5. Os materiais de limpeza ficario sob responsabilidade da CONTRATADA

5.6. Constituira obrigacdo da Contratada executar, dentro da manutencdo preventiva, pelo funcionario
que trabalhara nas embarcacdes ou moto aquaticas (Jet Ski) do NEPOM e do GEPOM/ ARS, os servigos de
limpeza, manutencdo, sanecamento ¢ conservagdo das embarca¢des, devendo estes serem realizados
regularmente, contemplando um Rol de Itens minimos os quais deverdo ser executados, como por exemplo, na:

5.6.1. Fibra de Vidro: Lavagem com &gua doce e detergente recomendado, com posterior
polimento com pasta de polir também recomendada pelo fabricante;

5.6.2. Flutuadores: Lavagem com agua doce, remog¢do de machas com produto adequado aplicag¢ao
de produto especifico e indicado para conservagao da cor e aumento da vida 1til dos mesmos;

5.6.3. Compartimentos Internos e Externos: Lavagem com agua doce de todos os compartimentos
internos e externos das embarcacdes, utilizando produtos indicados para o ambiente marinho, de forma a
possibilitar um significativo aumento da vida 1util das embarca¢des com diminuicdo de incidéncia de
ferrugens ou agentes abrasivos que vir a danificar os equipamentos eletroeletronicos de navegacao
instalados.

5.7. O servico de limpeza se encaixa na manutengdo preventiva da embarcacdo. Neste caso, a
contratada deverd fornecer os seguintes materiais:

LISTA DE MATERIAL DE LIMPEZA
x TDE TDE
ITEM|DESCRICAO DO ITEM UNIDADE ENSAL gNU AL
1 Xampu com cera LITRO S 60
2 Detergente neutro LITRO S 60
3 Desengraxante alcalino LITRO S 60
4 Limpador multiuso UNIDADE 6 72
S Limpa vidro 500 ML UNIDADE 3 36
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6 Bactericida para desinfec¢do de A/C por névoa (SPRAY)[LATA 3 36
7 Sapolio liquido 450ML UNIDADE 8 96
8 Sal azedo KG D 24
9 |Luva descartdvel LATEX PAR 10 120
10  |Desinfetante LITRO 5 60
11 |[Esponja dupla face UNIDADE 15 180
12 |Papel toalha (Pacote de 1000 folhas) PACOTE 6 72
13 |Papel higiénico 100x300 ROLO 8 96
14 |Alcool gel 500G UNIDADE 3 36
15  |Agua sanitaria LITRO 6 72
16  [Saco de lixo 50 litros 100 3 36
17  |Pano de chao de algoddo 50x70 UNIDADE 10 120
18  [Silicone limpeza painel 200 ML UNIDADE 3 36
19 |Cera nautica 200G UNIDADE 3 36
20  [Trapo de limpeza KG A 48
21  [Massa de polir a base dgua 1KG UNIDADE 3 36
22 |[Escova manual de limpeza UNIDADE D 12
23 |Vassoura MULTIUSO com cerdas plastica UNIDADE 2 12
24 |Rodo pléstico 40cm UNIDADE Y 6
25  |Pincel para limpeza de painéis UNIDADE D 6
26  |[Estopa de polir KG D 36

5.8.
5.9.

5.10.

A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

Informacdées relevantes para o dimensionamento da proposta

Os servigos de limpeza, manutencdo preventiva e outros relacionados com as fainas de
funcionamento das embarcagdes, deverdo ser executados por profissional capacitado que desenvolverd as tarefas
abaixo discriminadas, acompanhadas e fiscalizadas sua execucdo por servidor previamente designado, dentre os
quais se incluem:

I - DIARIAMENTE:

a) Inspecionar embarcagdes antes da saida da garagem;

b) Inspecionar embarcagdes quando do retorno a garagem,;

c¢) Atender as manobras das embarcagdes, ocupando os postos para os quais tenha sido escalado;

d) Ajudar na execucao das manobras de fundeio, suspender, atracar, desatracar, entrada e saida de
diques e outras fainas;

e) Receber, no convés das embarcagdes e transportar para os paidis respectivos, o material de custeio
pertencente a se¢ao de convés;

f) Executar os servigos necessarios a conservacao, tratamento, limpeza das embarcagdes, dos paidis
(paiol da amarra, conveses, costado, escotilhas, amuradas, escadas, varandas, passarelas,
superestruturas, mastros, guindastes, cabreas, gigantes, turcos, tetos, anteparas, balsas, bergos,
baleeiras, extratores de ar, ventiladores de gola) e dos demais compartimentos de sua responsabilidade;
g) Executar todas as tarefas determinadas pelo policial responsavel pelas embarcagdes, tais como:
limpeza, tratamento, lubrifica¢do e quaisquer outras rotinas de manuten¢do do material do convés;
h) Baldear e adogar as embarcagoes;

1) Auxiliar os policiais responsaveis pelas embarcagdes em todas as fainas do convés, efetuando
pessoalmente a distribui¢do e o recolhimento do material necessario a faina diaria;

II - EVENTUALMENTE:

a) Servigos emergenciais nas Garagens das embarcagoes;

b) Servigos emergenciais de socorro fora da Sede e na Regido Metropolitana;

¢) Vistoria das embarcacdes antes do envio para a oficina mecanica e quando do retorno para a
conferéncia dos trabalhos prestados;

d) Inspegdo das embarcacdes para operagdes policiais tanto na saida, quanto no regresso a Garagem,;
e) Suporte operacional a equipe policial em navegacdes fora da Sede ou garagem.

Uniformes

Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao ser condizentes com

a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo pegas para todas as estacdes climaticas do
ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:
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5.10.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
USO DIARIO
ITEM QUANTIDADE UNIDADE
Camisa manga curta, gola careca, cor azul royal, malha
fria, logomarca
ga Contratada impressa no peito esquerdo e a inscri¢ao 02 UNIDADE
moco de
convés” impressa nas costas. (aplicagdes na cor branca).
Bermuda tipo pijama, tecido em brim, cor azul royal. ot UNIDADE
Calcado de seguranca, tipo botina, cor preta. ot PAR
Sapatilha nautica, produzida em Neoprene preto com tela
drenante na
cor azul, solado altamente aderente e antiderrapante, feito 01 PAR
em borracha
vulcanizada e uso indicado para barcos, veleiros e Jet Ski.
Meia preta, de algodao. 01 PAR
Cinto de nylon, tipo militar, na cor preta. 01 UNIDADE
Camisa de malha fria, com prote¢do solar (UV-A e UV-
B), com fator de
protegdo solar 50 (minimo), na cor azul, costuras planas,
corte justo,
auséncia de costuras sob os bragos, rapidez de secagem 01 UNIDADE
(especifica para
atividades aquaticas) Material com tratamento que acelera
a secagem.
USO 3
REPRESENTACAO
ITEM QUANTIDADE UNIDADE
Camisa manga curta, tipo gola polo, cor branca, com logomarca da
empresa impresso no peito esquerdo, inscri¢ao “moco de convés” 02 UNIDADE
impressa nas costas. (aplicagdes na cor azul).
Bermuda, tipo cardin, cor branca, em brim. 02 UNIDADE
Ténis branco, tipo corrida. 01 PAR
Meia branca, tipo esportiva, de algodao. 02 PAR
Cinto de nylon, tipo militar, cor branca. 01 UNIDADE

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=33350298&infra_sist...

EM

6/20



01/06/2023, 09:47 SEI/PF - 27750416 - Lici. Termo de Referéncia

EQUIPAMENTO DE PROTECAO
INDIVIDUAL (EPIs)

ITEM QUANTIDADE UNIDADE

Protetor solar (UV-A ¢ UV-B), fator de
prote¢do solar 50 (minimo),

resistente a agua por 2 horas (minimo),
foto-estavel (mesma protecao 01 350 ml
durante todo o tempo de exposi¢do ao (BIMESTRALMENTE)
sol) e dermatologicamente

testado e aprovado.

Luva de algodao, com pigmentos em
PVC antiderrapante na palma e

nos dedos, punho tricotado em elastico
com acabamento em overlock e

ideais para atividades que exigem
resisténcia e principalmente tato, 01 PAR
como por exemplo, industria de metal, (BIMESTRALMENTE)
mecanica em gera,

automobilistica, moveleira, montagem,
construcdo civil, logistica e

nautica. Deve atender integralmente a
ABNT NBR 13712/1996.

Mascara semi-facial reutilizavel, um 02 UNIDADES

quarto facial, com respirador e (BIMESTRALMENTE)
filtro simples. Indicado para processos de
pintura com spray, manuseio

de tintas e solventes e aplicacao de
agrotoxicos.
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Luva de seguranca, para protecao contra
agentes quimicos,

confeccionada em borracha natural,
revestimento interno em algodao
flocado, antiderrapante na palma e face
palmar dos dedos, punho com

virola. Aprovado para protecdo das maos
do usuario contra agentes

abrasivos, escoriantes, cortantes e
perfurantes, e contra agentes

quimicos, tais como: Detergentes,
Sabdes, Amoniaco, Alcoois, Eteres e
Cetonas.

02

PAR
(BIMESTRALMENTE)

Boné, tipo legionario, confeccionado
com protetor de nuca e orelha,

cordao elastico para regular o tamanho,
na cor branca e fabricado com

material leve, de secagem rapida e
protecdo UV-A e UV-B.

01

UNIDADE

Oculos de prote¢ao, armacao na cor
preta, lentes na cor escura (preto,
marrom ou verde), lentes de
policarbonato P400 com 100% de
protecao

contra os raios UV-A e UV-B
(ultravioleta), além de possuir foco
descentrado (mantém o eixo de visao na
posigdo correta) evitando o

efeito prismatico e que atendam
integralmente a NORMA BRASILEIRA
NBR12312-1/2015 ou alteragdo
posterior.

01

UNIDADE
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Protetor auditivo, tipo concha,
atenuacdo de 23db, dobravel, ajuste nas
conchas e conchas acolchoadas e que
atendam integralmente a 01 UNIDADE
ANSI.S.12.6/1997 ou alteragao posterior

5.10.2. As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos:

5.10.2.1. Tecido resistente e confortavel.
5.10.2.2. Tecido de boa qualidade.
5.10.2.3. Identificacdo discreta da empresa (logotipo)

5.11. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.12. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscaliza¢do do contrato.

5.13. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

5.13.1. 02 (dois) conjuntos completos, de uso diario e de representagdo, serdo entregues ao
empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de
uniforme (uso diario e representagdo) a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 96
(noventa e seis) horas, apds comunicacdo escrita da Contratante, qualquer item que ndo atendam as
condi¢des minimas de apresentagao;

5.14. O fornecimento dos equipamentos de protecdo individual (EPIs) devera ser efetivado da seguinte
forma:

5.14.1. No inicio da execu¢do do contrato, a Contratada devera entregar ao empregado 01 (um)
boné, 01 (um) oculos de protecdo e 01 (um) protetor auditivo, que devem ser substituido sempre que
necessario (Art.462, §1° da CLT);

5.14.2. Anualmente a Contratada deve entregar ao empregado 01 (um) novo Boné, 01 (um) novo
oculos de protecao e 01 (um) novo protetor auditivo ou a qualquer época, no prazo maximo de 96 (noventa
e seis) horas, apds comunicacdo escrita da Contratante, independente da conduta (dolosa ou culposa) do
empregado;

5.14.3. No inicio da execucdo do contrato, a Contratada devera entregar ao empregado 01 (um)
frasco de protetor solar (minimo 350ml), 01 (um) par de luvas de algoddo, 02 (dois) pares de luva de
seguranca, 01 (uma) mascara semi facial, que devem ser substituidos sempre que necessario (Art. 462, §1°
da CLT);

5.14.4. Bimestralmente a Contratada deve entregar ao empregado 01 (um) novo frasco (350ml) de
protetor solar, 01 (um) novo par de luvas de algodao, 02 (dois) novos pares de luva de seguranga, 01 (uma)
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nova mascara semi facial, ou a qualquer época, no prazo maximo de 96 (noventa e seis) horas, apos
comunicagdo escrita da Contratante, independente da conduta (dolosa ou culposa) do empregado;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.5. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto,
aceito pela Administragdo, para representa-la na execu¢do do contrato; durante o periodo de execugdo do contrato.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.8. O o6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizaciao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medi¢ao de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo I do Termo de Referéncia IMR. para afericdo da
qualidade da prestagdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.12. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisodrio, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a contratada a correg@o das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.13. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

6.14. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

6.15. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de

conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.16. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagao
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.
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6.17. E vedada a atribuicio a contratada da avaliagio de desempenho e qualidade da prestagio dos
servigos por ela realizada.

6.18. O fiscal técnico poderd realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos
Servigos.

6.19. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execu¢do do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.20. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢ao dos servicos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.21. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.22. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forga da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.23. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,
1D);

6.24. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, 1I);

6.25. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.26. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, V);

6.27. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.28. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos no
ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacio Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 11,
do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.30. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.31. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagoes:
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6.32.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

6.32.1.1.

no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte

documentagdo:

6.32.1.2.
responsavel

6.33.1.1.1  relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fung¢do, horario
do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso;

6.33.1.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;

6.33.1.1.3 Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo
0S Servigos; ¢

entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a

verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.32.1.3.

6.32.1.4.
do contrato,

6.33.1.2.1 Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.33.1.2.2 Certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3  Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.33.1.3.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administrac¢do contratante;

6.33.1.3.2 copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servicos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3 copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos
bancarios;

6.33.1.3.4 comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengao ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de
qualquer empregado; e

6.33.1.3.5  comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

entrega de copia da documentag@o abaixo relacionada, quando da exting@o ou rescisao
apos o ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.4.1 termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.4.2  guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

6.33.1.4.3  extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

6.33.1.4.4 exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos

elencados no item

6.33.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.32.3. A Administragdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,

justificadamente.
6.32.4. A

cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera

encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
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comprovar a adog¢do de providéncias voltadas a sua obtengao, relativamente aos empregados alocados, em
dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

6.32.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados ¢ obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.32.6. Para fins de comprovagdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacgao, declaracdo de negativa de negociagdo, ata
de negociacao, dentre outros.

6.32.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigagdes previstas neste item..

6.32.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, serd exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizagdes.

6.32.9. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por
cartorio competente ou por servidor da Administracio.

6.32.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdencidrias, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.32.12. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.32.13. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.32.14. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato 8 CONTRATADA
e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada.

6.32.15. Nao havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.32.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.32.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante ¢ os empregados da
Contratada.

6.32.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovacdo, pela

Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS
referentes @ mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.32.19. A Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

6.32.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.32.21. A fiscaliza¢do administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da
Instrugdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.32.22. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias ¢ com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=33350298&infra_si... ~ 13/20



01/06/2023, 09:47 SEI/PF - 27750416 - Lici. Termo de Referéncia

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=33350298&infra_si...

Pagamento pelo fato gerador
6.33. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o contratante adotara os seguintes procedimentos:

6.33.1. Serdo objeto de pagamento mensal ao contratado o somatorio dos seguintes modulos que
compdem a planilha de custos e formacdo de precos, disposta no Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.°
05/2017:

Modulo 1: Composi¢do da Remuneragdo,
Submodulo 2.2: Encargos Previdencidrios e FGTS;
Submodulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios,
Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

Mbodulo 5: Insumos; e

N

. Modulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo
por base as alineas acima.

6.33.2. Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 13° (décimo
terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de
evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais ao contratado, devendo ser
pagos pela Administragdo ao contratado somente na ocorréncia do seu fato gerador;

6.33.3. As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serdo liberadas nas seguintes
condi¢des:

6.33.3.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados
ao contrato, quando devido;

6.33.3.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na
Constitui¢cdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

6.33.3.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e a indenizagdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa
de empregado vinculado ao contrato;

6.33.3.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos
empregados vinculados ao contrato; e

6.33.3.5. outras de evento futuro e incerto, apos efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes.

6.33.4. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima ndo gera direito
adquirido para o contratado das referidas verbas ao final da vigéncia do Contrato, devendo o pagamento
seguir as regras previstas no Contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo I do Termo de Referéncia IMR.
7.2. Seré indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. nao produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao
da prestagdo dos servigos.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, 1, a,da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

—r—
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7.5. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicag¢do de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246,
de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X,
Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.9.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatorio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medi¢ao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.12. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lein® 14133, de 2021)

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclus@o acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.16.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.16.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.16.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
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7.17. No caso de controvérsia sobre a execug@o do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.
7.19. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,_§2° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1. o prazo de validade;

7.22.2. a data da emissdo;

7.22.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.22.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.22.5. o valor a pagar; e

7.22.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da

despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢gdo mencionada no art. 68 da
Lein® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagcdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento
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7.32. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacio vigente.

7.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.36. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.37. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.38. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.39. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario,
bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer J1.-01, de 18 de maio de
2020.

7.40. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

7.41. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatodrio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz;

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacgao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.19. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da
Instrugcdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.20. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de

8.21. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.21.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al (um);

8.21.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratagao;

8.21.3. patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao;
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8.21.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.21.5. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

8.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.24. Comprovacdo de aptiddao para execucao de servico de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.25. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.25.1. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 01 (um) ano na prestagdo dos
servicos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
anos serem ininterruptos;

8.25.2. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.25.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.26. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

8.27. Declaragdo de que o licitante possui ou instalard escritério em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a
partir da vigéncia do contrato.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contrata¢do ¢ de RS 323.268,42 (trezentos e vinte e trés mil, duzentos e
sessenta e oito reais e quarenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:_A INFORMACAO SERA REGISTRADA
PREVIAMENTE A ASSINATURA DO CONTRATO.

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva ¢ liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

eil Documento assinado eletronicamente por MARCELO RAPOSO GUIMARAES PENA, Agente de Policia
:s'?m.-.:u.':-. lily Federal, em 17/03/2023, as 16:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE CONDAK DE ASSIS, Agente de Policia Federal, em

20/03/2023, as 09:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
8.539, de 8 de outubro de 2015.

S ) 'Z A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

; S

: -‘__';',._fl,'_:.:l_-:‘ http://sei.dpf.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
T AL e

ol informando o cédigo verificador 27750416 e o cédigo CRC 321BC3C4.
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