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Aviso de

DISPENSA
ELETRONICA

01/2023

CONTRATANTE (UASG)
SUPERINTENDENCIA DE POLICIA FEDERAL NA BAHIA (200346)

OBJETO

O objeto da presente dispensa é a Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos continuados de manutencgao preventiva e corretiva, com
fornecimento de pecas, em elevadores, conforme condi¢cbes, quantidades,
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 83.514,72 (Oitenta e trés mil, quinhentos e quatorze reais e setenta e dois centavos)

PERIODO DE PROPOSTAS
De: 22/10/2021 as 8h
Até: 23/10/2021 as 8h

PERIODO DE LANCES
De: 23/10/2021 as 8h
Até: 23/10/2021 as 14h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

i
[=]

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!
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SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE POLICIA FEDERAL NA BAHIA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 01/2023
(Processo Administrativo n.°08255.003077/2022-75)

Torna-se publico que a Superintendéncia Regional da Policia Federal na Bahia, por
meio da CPL/SR/PF/BA, sediada Av. Eng.Oscar Pontes, Bairro: Agua de Meninos 339,
Cep:40.460-001, realizara Dispensa Eletrbnica, com critério de julgamento MENOR
PRECO na hipotese do art. 75, |, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislacdo aplicavel.

Data da sessao: 24/03/2023

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Horario da Fase de Lances: 8:00 as XX:XX

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1.0 objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacao por dispensa de licitacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de Manutencao Preventiva e Corretiva de elevadores da Superintendéncia
da Policia Federal no Estado da Bahia (SR/PF/BA) com fornecimento de pecas de
reposicao, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso
de Contratacdo Direta e seus anexos., conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo sera em lote, conforme tabela constante abaixo.

LOTE | ITEM DESCRIGCAO/ CODIGO | QUANT. PRECO Total LOCAL DE PRAZO DE

ESPECIFICACAO CATSER ESTIMADO (R$) | EXECUCAO | EXECUCAO
1 | 3 (trés) Elevadores 3557 |3 67.312,44 12
Comerciais Capacidade 10 meses

Pessoas ou 750 quilos, 4
paradas, Dimensdes da
Cabina 1,40x1,30x2,20
1 metros, marca Otis

2 1 (um) Elevador Comercial 3557 1 22.033,48 12
Capacidade 8 Pessoas ou meses
560 quilos, 9 paradas, marca
Thyssenkrupp

TOTAL 83.514,72
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1.2.1. O contrato podera ser prorrogado até o limite de 10 (Dez) anos, nos termos do
Art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021, considerando os limites estabelecidos pelo
Art. 75 da Lei 14.133/2020.

1.2.2. Caracteristicas dos equipamentos: Conforme item 8 do Termo de Referéncia
(TR)

1.2.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

1.2.4. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em
guantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote,
deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.2.5. Local de prestacédo do servico:

LOCAL TIPO DE UNIDADE/ |ENDERECO

CIDADE Tipo Logradouro |Bairro | Numero CEP
. [Eng. Oscar | Aguade
1 SR/PF/BA Avenida Pontes meninos | 332 40.460-001
Policia Federal - . Sete de o
2 Corredor da Vitoria Avenida setembro Vitoria 2365  40.080-001
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2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.A participacdo na presente dispensa eletrbnica se dara mediante Sistema de
Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Comprasnet 4.0, disponivel no endereco eletrdnico https://www.gov.br/compras/pt-br.

2.1.1. Os fornecedores deverédo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizag&o.

2.1.2. O fornecedor € o responséavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao Orgao entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2.

N&o poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a)

b)

d)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civili com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitacdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdémico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1.0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dard com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacao direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta
com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na ConstituicAo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestagéo dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de
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pleitear qualquer alteragao, sob alegacéo de erro, omisséo ou qualquer outro
pretexto.

3.5. Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

3.7. A apresentacédo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢oes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-
la, substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “nao” em campo proéprio do sistema eletrénico, as seguintes declaracdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esté ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacéo
Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratag&o Direta, a sessao
publica serda automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no
horario de finalizacéo de lances também j& previsto neste aviso.
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4.2.Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. 0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relacao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
gue esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado
e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacéo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao que cobrir a melhor oferta € de R$ 1,00 (hum real).

4.4.Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5.Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7.Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera
0 seu encerramento, com o ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente
no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacédo e ndo havendo
tempo aleatdério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1.Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao estipulado para a contratacao.

5.2.No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela

Administracéo, podera haver a negociacdo de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés
a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima
do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacéo, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa eletronica.
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5.3.Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4.0 prazo de validade da proposta néo seré inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.6.Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pPossSui OU possuira recursos

suficientes para executar a contento o0 objeto, serd considerada inexequivel a

proposta de precos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitérios simbalicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisorias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7.Em contratacdo de obras ou servi¢os de engenharia, além das disposi¢des acima, a
analise de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

5.7.1. para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobrepreco, seréo
considerados o preco global, os quantitativos e 0s pre¢os unitarios tidos como
relevantes, observado o critério de aceitabilidade de precos unitario e global a
ser fixado neste Aviso de Contratacdo Direta, conforme as especificidades do
mercado correspondente;

5.7.2. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a
75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

5.7.3. sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragéo, equivalente
a diferenca entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais
garantias exigiveis de acordo a Lei.
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houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da

necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao

da

proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo

sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.
5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao

alterem a substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a

5.10.
do
ou

5.11.
pro

indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando nao cabivel esse regime.

Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico
da area especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a
posta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de

classificagao.

5.12.

Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a

nova data e horario para a sua continuidade.

5.13.

Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de

habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.

6. HABILITACAO

6.1.0s

documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e seréo solicitados
do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.
6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor

det

entor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual

descumprimento das condi¢cBes de participacéo, especialmente quanto a existéncia

de

sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo, mediante

a consulta aos seguintes cadastros:

6.2.
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a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicao
das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)
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6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gue prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a
sua desclassificacao

6.2.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condicéo de participacao.

6.3. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores seré
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacédo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr
éxito em encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital,
apos solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitagao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida
em relacao a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das
demonstracdes contdbeis do Gltimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o0 estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.
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6.8.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
orgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacédo

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo, o fornecedor sera habilitado

7. CONTRATACAO

7.1.Ap6s a homologacéo e adjudicacao, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena
de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de
Contratacéo Direta.

7.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagéo da nota de empenho
ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negécios
ali estabelecida as disposi¢oes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel até
o limite de 10 (Dez) anos, nos termos do Art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1.Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

12|16
Camara Nacional de Modelos de Licitag6es e Contratos — CNMLC/CGU/AGU

Aviso de Dispensa Eletronica — Lei n® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021

Verséo: Agosto/2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versédo maio/2022)



AVISO DISPENSA ELETRONICA 1

bY \

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletrbnica ou a execucdo do
contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

8.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza,

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa
guanto as condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
guando nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos
subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacao
Direta, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
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d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
gue justifiqguem a imposicédo da penalidade mais grave;

8.3.Na aplicacéo das sancfes serdo considerados:
8.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serad cobrada
judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sancOes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracédo
Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo
administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacao de agente publico.
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8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o0 contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatéario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

8.11. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.0 procedimento serd divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem
eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condicbes de habilitacdo
exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacéo de habilitagdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderéo ser utilizadas se néo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracédo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.
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9.7. Os horérios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio
de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentagéo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragcdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

9.10. Os fornecedores assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta
e de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste
Aviso.

9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacdo

9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia,;

9.13.3. ANEXO IIl — Minuta de Termo de Contrato;

Salvador /BA, XX de XX de 2023.

André Luis Amaral de Matos
Membro da CPL

FLAVIO MARCIO ALBERGARIA SILVA
Delegado de Policia Federal
Superintendente Regional na Bahia
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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVIGO COMUM DE ENGENHARIA — CONTRATAGCAO DIRETA

Processo Administrativo n. 08255.003077/2022-75

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de Empresa Especializada em Manutengéo de Elevadores nos termos da tabela

abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE 3
DE MEDIDA UNITARIO
3 (trés) Elevadores Comerciais

Capacidade 10 Pessoas ou 750 quilos, 12 meses

1 . . 3 67.312,44
4 paradas, Dimensdes da Cabina
1,40x1,30x2,20 metros, marca Otis.
1 (um) Elevador Comercial Capacidade
2 8 Pessoas ou 560 quilos, 9 paradas, 12 meses 1 22.033,48
marca Thyssenkrupp

TOTAL 83.514,72

1.2 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do
contrato, prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.2.1. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de manutencédo de
elevadores, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa, considerando os custos de um novo
processo licitatério, em razéo, principalmente, das peculiaridades dos equipamentos que
restando a Administragdo Publica atestar a cada renovagdo que as condicbes e 0s pregos
permanecem vantajosos de acordo com art. 107 da lei 14.133/21.

1.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$83.514,72 (oitenta e trés mil quinhentos e
quatorze reais e setenta e dois centavos).
1.4. Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por pre¢o unitario, o critério

de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratagao.

Termo de Referéncia — Servicos Comuns de Engenharia — Lei n? 14.133/21 — Contratag&o Direta
Atualizagdo: Junho/2022



1.5. O proponente, ou, havendo dispensa eletrbnica, aquele que estiver mais bem colocado na
disputa, devera apresentar & Administragdo, por meio eletrdnico, planilha que contenha o preco global,
0s quantitativos e os pre¢os unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de planilha elaborada
pela Administracéo, para efeito de avaliacdo de exequibilidade (art. 59, §3°, da Lei n® 14.133/2021);

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIll,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A fundamentacéo da contratacdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, da Lei n. 14.133/2021).

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1 N&o sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

4.1.1 Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e
coordenacéo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

4.2 Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, no percentual de 5% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.:

4.2.1 A garantia nas modalidades caucao e fianca bancéria devera ser prestada em até 10 dias apos
a assinatura do contrato.

4.2.2 No caso de seguro-garantia, a garantia devera ser apresentada no maximo até a data de
assinatura do contrato

4.3 O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo

dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execu¢ado dos servicos.

5. VISTORIA

5.1 A avaliacéo prévia do local de execucgédo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento
pleno das condic6es e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizagéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda

a sexta-feira, das 09:00 horas as 11:00 horas.
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5.2 Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
5.2.1 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido

pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.
5.2.2 A néo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalac@es, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacéo

dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n° 14.133/2021).

6.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

6.1.1 Data para inicio da execuc¢éo do objeto: a ser definida em ordem de servico;

6.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execuc¢do do trabalho:

6.1.2.1 MANUTEN(;AO PREVENTIVA

6.1.2.1.1 Entende-se por manutengéo preventiva aquela destinada a prevenir a ocorréncia de
gquebras e defeitos dos elevadores, mantendo-os em perfeito estado de uso, de acordo com
0S manuais e normas técnicas especificas, inclusive dos fabricantes, abrangendo méo de obra
e fornecimento de pecas.

6.1.2.1.2 A manutencéo preventiva dos equipamentos e instalacdes sera executada obedecendo
as rotinas e procedimentos definidos no PLANO DE MANUTENCAO PREVENTIVA (anexo A
deste Termo de Referéncia), bem como as indicacdes do fabricante contidas no Manual do
Usuario.

6.1.2.1.3 As manutenc¢des preventivas deverdo ser executadas no horario normal de expediente,
de modo que ndo prejudique o funcionamento das atividades da SR/PF/BA. Ainda assim,
sempre que necessario este procedimento poderd ser realizado fora do horario normal,
independente do equipamento, ndo implicando em qualquer custo adicional para SR/PF/BA.

6.1.2.1.4 Para efetuar a limpeza, serdo utilizados liquidos e detergentes de acordo com as

recomendacfes dos fabricantes dos equipamentos.
6.1.2.2 MANUTENCAO CORRETIVA

6.1.2.2.1 Entende-se como manutencéo corretiva, aquela destinada a remover 0s eventuais
defeitos apresentados pelos elevadores, colocando-os em perfeito estado operacional,

incluindo o fornecimento de pecas e componentes novos e originais.

6.1.2.2.2 Para fins de manutencéo corretiva, a CONTRATADA se obriga a manter servico de
pronto atendimento, devidamente dotado dos materiais e equipamentos necessarios e com
mao-de-obra disponivel, de forma a possibilitar o atendimento com presteza e o
restabelecimento do regular funcionamento dos equipamentos.

6.1.3 Local e horario da prestacdo de servigo: Superintendéncia Regional do Departamento de
Policia Federal do Estado da Bahia, situado a Av. Engenheiro Oscar Pontes, 339, Agua de
Meninos, Salvador e prédio das Delegacias de Policia Federal de Controle de Armas e
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Quimicos, Imigracdo e Seguranca Privada, situado a Av. Sete de Setembro, 2365, Vitéria,

Salvador:

6.1.4 Cronograma de realizac&o dos servicos: periodico
6.2 Especificacbes peculiares:
6.2.1 Plantbes

6.2.1.1 A CONTRATADA devera manter uma equipe de suporte, para atendimento a situacdes

emergenciais.

6.2.1.2 A CONTRATADA devera manter um sistema de comunicagao eficiente (BIP, telefone
celular ou radio), para o pronto atendimento em situacdes de emergéncia, ou de algum sintoma
anormal em equipamentos e instala¢bes, devendo o numero do mesmo ser informado no ato

da assinatura do contrato, em documento da prépria da CONTRATADA.

6.2.1.3 O atendimento a chamadas emergenciais deve ser prestado no prazo maximo de 60
(sessenta) minutos, a contar da ocorréncia registrada do fato, independentemente do tipo de
equipamento. No caso de acidente, ou da necessidade de retirada de pessoas retidas nas

cabines dos elevadores, o prazo maximo sera de 30 (trinta) minutos.

6.2.1.4 Manter, em sua sede e sem qualquer custo adicional para SR/PF/BA, servigco de
plantdo 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 dias por semana, destinado ao atendimento de
chamadas para livrar pessoas retidas na cabine, para os casos de acidente e para a

normalizacao inadiavel de funcionamento do elevador.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1 A CONTRATADA assumird a responsabilidade e 6nus pelo fornecimento de todos os
equipamentos, ferramentas e materiais de consumo e lubrificagcdo, necesséarios a perfeita operacao e

funcionamento dos equipamentos e instalacdes, ou recomendados nos manuais dos fabricantes.

7.2 A CONTRATADA assumira a responsabilidade pelo fornecimento de todas as pecas,

componentes e acessorios necessarios ao perfeito funcionamento dos elevadores.

7.3 Sempre que houver necessidade de substituicdo de pegas, componentes e acessorios a

CONTRATADA devera emitir relatério comprovando a necessidade técnica do servico.

7.4 E vedado o emprego de pecas ou componentes recondicionados ou de segunda mao, devendo
a CONTRATADA sempre empregar no servico de manutencdo pec¢as e componentes novos e originais,
seguindo rigorosamente as especificacdes do fabricante, sob pena de infracdo contratual sujeita a multa

prevista em lei.

7.5 A comprovacédo da procedéncia das pecas a serem utilizadas na manutengédo dar-se-a por meio

de nota fiscal do fabricante.

7.6 Quando do faturamento a CONTRATADA devera emitir 02 (duas) notas fiscais, sendo uma de

servico (manutencdo preventiva e corretiva), e uma de material.
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7.7 A nota fiscal de material devera estar acompanhada da nota fiscal de procedéncia.

7.8 Do fornecimento e substituicdo das pecas:

7.8.1 As pecas de reposicdo que forem indicadas para substituicdo deverdo ser previamente
aprovadas pela SR/PF/BA mediante autorizacdo do FISCAL do contrato. Devera ser emitido um
laudo técnico pela CONTRATADA contendo o prego por ela utilizado, embasado por pesquisa de

mercado com, no minimo, 3 (trés) empresas, visando uma melhor conferéncia do preco cobrado.

7.8.2 A responsabilidade com relacdo a aquisicao e integridade das pecas fornecidas sera
da empresa CONTRATADA. Nos casos de fornecimento pela CONTRATADA, ndo assume a
Contratante qualquer corresponsabilidade pelas mercadorias, mesmo que ja depositadas nas

dependéncias desta.

7.8.3 ApoOs trés dias Uteis a assinatura do contrato, a CONTRATADA devera efetuar inspecao
minuciosa nos elevadores objetos desta licitacdo, verificando os servigos e pecas que devem ser
reparadas ou substituidas, elaborando um or¢gamento contendo os pre¢os das pecas, bem como
suas especificagbes e codigos. A execucdo se fard mediante aprovagdo do fiscal do contrato,
através de seu Superintendente, concluida esta fase, fica a cargo da Empresa elaborar um relatério

técnico sobre os servigos realizados e descrever a situagdo/estado atual dos elevadores.

7.8.4 Trinta dias apds a assinatura do Contrato, a empresa devera apresentar uma relagéo
de pecas, pelo menos aquelas de uso mais comuns, com a descri¢do técnica de suas caracteristicas
- (Especificagdo Técnica das Pecas), juntamente com o0s respectivos pre¢os unitérios, para que a
SR/PF/BA possa avalia-los em relacdo aos praticados pelo mercado, bem como uma relagéo de
seus possiveis fornecedores. O fiscal do contrato fara as pesquisas de precos das pecas, conforme
descricdo feita pela CONTRATADA. Essas informacdes sdo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA.

7.8.5 As pecas novas a serem instaladas nos elevadores devem ser previamente
apresentadas ao fiscal do contrato, em suas embalagens originais, com etiqueta que identifique o
nome do fabricante, o nome comercial do produto, o nimero de lotes e cOpias das Notas Fiscais de

sua compra. As pecas substituidas deverdo ser entregues ao Gestor, para anélise.

7.8.6 A CONTRATADA cabera fornecer e aplicar todas as pecas de reposicédo/necessarias
a reparo imprescindiveis a execug¢ao dos servigos objeto do contrato, no montante de até 10% do
valor mensal contratado submetendo previamente a Administragdo o orgamento das pecas a serem

substituidas, com todos os tributos, acompanhados de pelo menos 03 (trés) cotacdes de mercado.

7.8.7 Na impossibilidade de fornecimento do componente original e antes de realizar
qualquer alteracdo da especificacdo técnica de peca a ser substituida, a CONTRATADA devera
elaborar justificativa dirigida & FISCALIZACAO, informando os motivos que levaram a necessidade
de alteracéo da configuragéo original do equipamento.
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7.8.8 As pecas de reposicdo deverdo possuir, ho minimo, as mesmas caracteristicas
técnicas das ja existentes. Produtos similares deverdo sempre atender as necessidades a que se
destinam e garantir os mesmos padrées de qualidade, durabilidade, estética e eficiéncia dos
materiais ja existentes, devendo ser apresentados e aprovados pela fiscalizacdo da SR/PF/BA, que,
ao seu exclusivo critério, podera realizar consultas, exigir testes, catadlogos ou laudos técnicos dos
fabricantes ou de laboratorios reconhecidos.

7.8.9 O valor da peca de reposicdo a ser pago pela SR/PF/BA sera sempre o menor valor
encontrado no mercado, sem nenhum acréscimo. Portanto, todos 0s custos previstos para suas
aquisices, tais como cotacdes, telefonemas, transportes, “fac-simile”, administragcdo, bem como a

suainstalacéo, deverdo estar inclusos nos precos mensais, relativos a méo-de-obra de manutencao.

7.8.10 Em casos de falta de manutencdo adequada, impericia, descuido, incompeténcia ou
quaisquer outros atos comprovados que levem a induzir ou provocar danos de quaisquer naturezas
ao sistema, toda a recuperagdo e/ou reparos necessarios serdo de inteira e exclusiva
responsabilidade da empresa CONTRATADA, que arcard com os custos de pecas de reposi¢éo e
mao de obra para instalagéo, a fim de recolocéa-los em condi¢bes adequadas de funcionamento,

inclusive a substituicdo de maquinas, equipamentos ou instala¢des, caso isso se faga necessario.

7.8.11 A qualidade, a aquisicdo e a aplicacdo das pecas de reposicdo serdo de exclusiva
responsabilidade da empresa CONTRATADA.

7.8.12 Devera ser de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento dos materiais de

consumo necessarios a execuc¢do dos servicos, tais como estopa, graxa, soldas e outros.

7.8.13 Em casos emergenciais, com a autorizacdo da SR/PF/BA, pecas que ndo estejam
constando da relacéo inicial prevista no item 7.8.5 dever&o ser aplicadas. Nesse caso, a empresa

CONTRATADA devera apresentar a relagdo nos mesmos moldes do tépico 7.8.1.

8.INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1 Elevadores Sociais Tipo | — Instalados no Prédio da Superintendéncia Regional de Policia

Federal na Bahia, a Av. Engenheiro Oscar Pontes, 339, Agua de Meninos, Salvador:
Marca: OTIS

Linha:

Destinacéo: Comercial

Quantidade: 03 unidades

Capacidade: 10 pessoas ou 750 kg
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Velocidade: 1mis

Paradas: 04

Dimensdes internas da cabina: 1,40 x 1,30 x 2,20m
NUmero de portas de cabine: 01

8.2 Elevadores Sociais Tipo Il — Instalados no prédio das Delegacias de Policia Federal de Controle
de Armas e Quimicos, Imigracdo e Seguranca Privada, situado a Av. Sete de Setembro, 2365, Vitéria,
Salvador:

Marca: SUR

Linha: EM 33

Destinacao: Comercial

Quantidade: 01 unidade

Capacidade: 08 pessoas ou 560 kg
Velocidade: 1m/s

Paradas: 09

Dimensdes internas da cabina: 1,50 x 1,50m
Numero de portas de cabine: 01

Casa de Maquina: Localizada na parte superior

9.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21).
9.1 A execucao dos servicos sera iniciada em data definida na ordem de servicgo.

9.2 Sera de completa responsabilidade da Contratada o ambiente das salas técnicas (exceto o

fornecimento de energia, que é de responsabilidade da mantenedora predial);

9.3 A Contratada devera elaborar cronograma de manutencao preventiva e entregar a Contratante
na primeira semana de contrato, juntamente com a ART (Anotacéo de Responsabilidade Técnica) junto

ao CREA-BA dos servicos previstos no contrato;

9.4 Ao plano de manutencdo preventiva poderdo ser acrescidos novos servicos, mediante
discussdo técnica entre Contratada e Contratante, ndo cabendo neste acréscimo de servicos

preventivos qualquer acréscimo financeiro ao contrato, respeitadas as limitacdes legais;
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9.5 Por se tratar de um contrato de empreitada por preco global, o contrato seguira a l6gica de
integralidade, ou seja, todos 0s servicos, sejam eles de manutencgdo preventiva ou corretiva, bem como
o fornecimento das pecgas necessarias para 0s servicgos, ja estardo incluidos na parcela mensal a ser

paga a Contratada.

9.6 O valor a ser pago é fixo, ocorrendo as medi¢cdes a cada 30 dias, tendo ou ndo havido o

fornecimento de pecas no periodo;

9.7 Toda e qualquer peca envolvida nos sistemas de elevadores estao incluidas na integralidade

do contrato;

9.8 A medicéo sera feita pela Contratada, mediante entrega a Fiscalizacdo Técnica do Contrato de

um relatério de todas as manutenc¢des feitas nos equipamentos durante o periodo.

9.9 O aceite da medicéo seré providenciado pela Fiscalizacdo Técnica, e somente apds este que

ficard autorizada a emisséo da nota fiscal por parte da Contratada.

9.10 De modo a manter o nivel de qualidade de prestacdo dos servicos em um patamar adequado,
eventuais paradas prolongadas dos equipamentos, ficara a medicdo mensal sujeita a abatimentos

sobre o valor previamente acordado.

9.11 A Fiscalizacdo Técnica do contrato podera solicitar as intervencdes corretivas que julgar
necessarias para a conservacao da qualidade do servigo, mediante oficio ou e-mail & Contratada, desde
que tais intervencdes nado extrapolem o carater de conservacdo da operacionalidade e

conforto/seguranca dos sistemas existentes.

9.12 A contratada devera disponibilizar Equipe Técnica com qualificacdo e experiéncia profissional

na atividade de manutencéo de elevadores.

9.13 Devera, na data de assinatura do contrato, designar o Preposto que devera se reportar
diretamente ao Fiscal do Contrato para acompanhar e se responsabilizar pela execucdo dos servicos,
inclusive pela regularidade técnica e disciplinar da atuacdo da equipe técnica disponibilizada pela

empresa contratada.

9.14 Devera designar um Responsavel Técnico, que podera acumular esta funcdo com a de

Preposto.

9.15 Para exercer a funcdo de Responsavel Técnico € preciso ser engenheiro com experiéncia
profissional em manutencé@o de elevadores, comprovada através de copia da Certiddo de Acervo
Técnico (CAT) da qual conste Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), conforme exigido nas
normas expedidas pelo Conselho Profissional (CREA), devendo orientar e controlar diretamente todos

0s aspectos técnicos e operacionais da execucgéo do contrato.
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10.ROTINAS DE FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

10.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucdao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

10.2  Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢éo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

10.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

10.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessério para a regularizacéo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

10.3.2 O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

10.4 O contratado devera manter preposto aceito pela Administra¢do no local da obra ou do servico

para representa-lo na execug¢édo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

10.4.1 A indicacdo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o

exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°), no prazo indicado pelo fiscal.

10.5 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).

10.6 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucgdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a

fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

10.7  Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execucéo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

10.7.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

10.8  As comunicacdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).
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10.9 O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

10.10 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo,
gue contera informacgfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
44, 319).

10.11 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da empresa
junto ao SICAF.

10.12 Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

10.13 Além do disposto acima, a fiscaliza¢@o contratual obedecera as seguintes rotinas:

10.13.1 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucéo dos servicos e do contrato;

10.13.2 A conformidade do material a ser utilizado na execuc¢éo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando
as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso.

10.13.3 A FISCALIZACAO nZo aceitar4, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos,
subempreiteiros, etc.

10.13.4 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cBes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes e prepostos.

11.DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

111 A avaliagcdo da execucdo do objeto utilizara o instrumento_disposto neste item, devendo

haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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11.2 A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
11.21 Periodo de inoperancia de qualquer equipamento;
11.2.2 Tempo de resposta em casos de emergéncia;
11.3  Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
11.4  n&o produziu os resultados acordados;
11.5 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;
11.6  deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

12.DO RECEBIMENTO

12.1 Ao final de cada etapa da execucdo contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-
Financeiro, o Contratado apresentara a medi¢éo prévia dos servigos executados no periodo, por meio
de planilha e meméria de calculo detalhada.

12.2 Uma etapa serd considerada efetivamente concluida quando os servi¢os previstos para
aguela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

12.3 O contratado também apresentard, a cada medicdo, os documentos comprobatérios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execucdo
contratual, quando for o caso.

12.4  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, mediante termo detalhado, no prazo de 5 (cinco)
dias, contado da comunicacédo formal da CONTRATADA da finalizacéo da etapa (inserir evento que
fagca iniciar prazo de contagem conforme nota explicativa abaixo), pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de caréater técnico.

12.4.1 O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servi¢os executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

12.4.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada etapa e apés a
apresentacdo da medicao prévia pelo Contratado, o fiscal técnico do contrato ird4 apurar o resultado
das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

12.4.1.2 Em caso de rejeicao, o fiscal fixara prazo para que a irregularidade seja sanada,

as custas do contratado, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades cabiveis.
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12.4.1.3 Nesse caso, cabe a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisério

12.4.1.4 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

12.4.1.5 A aprovacao da medicéo prévia apresentada pelo contratado ndo o exime de
qualquer das responsabilidades contratuais, nem implica aceitacdo definitiva dos servicos
executados.

12.4.1.6 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugédo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n&o atestar
a Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

12.4.1.7 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo
de todos os testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

12.4.2 No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizag@o deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonéncia com suas atribui¢bes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

12,5 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

12.6  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

12.6.1 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo

detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

12.6.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

12.6.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

12.6.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagdo, com base no instrumento substituto.
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12.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

13.ESPECIFICAGCAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENGAO
E ASSISTENCIA TECNICA (art. 18, I, da Lei n. 14.133/2021)

13.1. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal e independente da
garantia de execucdo contratual, sera de, no minimo, 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia
Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

13.1.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o Contratado devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo
restante.

13.2. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, € de, no minimo, 12
(doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente & data do recebimento definitivo do objeto.
13.2.1.A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condic¢des de uso, sem qualguer dnus ou custo adicional para o Contratante.
13.2.2.A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva dos bens pela prépria

Contratada, ou, se for 0 caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas

técnicas especificas.
13.2.3.Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos

apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizacdo de ajustes, reparos

e correcBes necessarias.
13.2.4.As pecgas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao

ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de

qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

13.2.5.Uma vez notificada, o Contratado realizar4 a reparagéo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

13.2.6.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

13.2.7.Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em
carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execuc¢ao dos reparos.

13.2.8.Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a

contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
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componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

13.2.9.0 custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

13.2.10. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de

descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

14.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021).

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso | da Lei n.° 14.133/2021
(indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme 0 caso concreto), que culminara
com a selecdo da proposta de menor pre¢co (menor preco por grupo/item/global OU maior desconto).
14.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

14.3.  Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no Anexo | do Aviso de Contratacéo Direta.

14.4. Os critérios de habilitagéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serédo:

14.4.1. Apresentacdo de Anotacdo de Responsabilidade Técnica da Empresa junto ao
CREA/BA.

14.4.2. Apresentacdo de Anotagcdo de Responsabilidade Técnica do Profissional Responséavel
junto ao CREA/BA.

14.4.3. Apresentacdo de CAT com servicos de natureza similar, firmados com a iniciativa
Pdblica ou Privada.

14.5. Apresentacdo do(s) profissional(is) abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execu¢do de obra ou
servigo de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

14.5.1. Para o Mecanico: servicos de: manutencdo em elevadores.

14.5.2. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao) participar da obra ou servico
objeto do contrato, e sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracao.

14.5.3. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante

14.6. Registro ou inscricdo da empresa contratada no conselho profissional competente.

14.7. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do Contratado.

14.8. O Contratado disponibilizara todas as informag6es necessérias a comprovagado da legitimidade

dos atestados, apresentando, quando solicitado pelo Contratante, copia do contrato que deu suporte a
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contratacdo, endereco atual da empresa que a contratou e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

15.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n°
14.133/2021)

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021 (indicar um dos incisos
do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto).
15.2. Previamente a celebracéo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condi¢®es para contratacéo, especialmente quanto a existéncia de san¢éo que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

15.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

15.4. Caso conste na Consulta de Situag@o do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

15.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

15.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

15.7. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

15.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

15.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

15.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

15.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do

recolhimento dessas contribuicfes.

Termo de Referéncia — Servicos Comuns de Engenharia — Lei n? 14.133/21 — Contratag&o Direta
Atualizagdo: Junho/2022


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

15.12. Parafins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:
15.13. Habilitagao Juridica:

15.13.1. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

15.13.2. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

15.13.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

15.14. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

15.14.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

15.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

15.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

15.14.4. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢édo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

15.14.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

15.14.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

15.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

15.14.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.14.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certidao
ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro

documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.
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16.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Uni&o.

16.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

16.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacéo da

Lei Orcamentaria respectiva e liberacédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Municipio de Salvador, 23 de novembro de 2022.

Max Chandler Rodrigues
Chefia GTED/SELOG/SR/PF/BA
Arquiteto

Vinicius Jesus Lago
Escrivao de Policia Federal

Engenheiro Mecénico

Adriana Moscoso Pereira Domingues
Agente de Policia Federal

Engenheira Civil
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TERMO DE CONTRATO — CONTRATAGAO DIRETA (LEI N2 14.133/21)
SERVICOS DE ENGENHARIA DE NATUREZA COMUM

CONTRATO ADMINISTRATIVO N? ... J—
QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO/
AUTARQUIA/FUNDAGAO, POR INTERMEDIO

A Unido, por intermédio do(a) Superintendéncia de Policia Federal da Bahia, com sede no(a) Av.
Engenheiro Oscar Pontes, 339, Agua de Meninos, na cidade de Salvador /BA, inscrito(a) no
CNPJ sob o n® 00.394.494/0022-60, neste ato representado(a) pelo(@) .....cccccovveeernnnen.

Superintendente Regional , homeado(a) pela Portaria n® ...... , de ... de
..................... de 20..., publicada no DOU de ..... de ............... de ..........., portador da Matricula
Funcional n® ........ , doravante denominado CONTRATANTE, € 0(2) .cccccovivriimveriiieeennn.
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® ..., , sediado(@) Na ...cccceeviiieiiie e , em

............................. doravante designado CONTRATADO, neste ato representada por
.................................. (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa
OU procuragcdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n?
.............................. e em observancia as disposigdes da Lei n® 14.133, de 2021 da Instrugao
Normativa SEGES/ME n® 75, de 2021 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho
de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitacao
n. .../23, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e ll)
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de Empresa Especializada em

Manutengdo de Elevadores nos termos da tabela abaixo e nas condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2. Objeto da contratagéo:

ITEM DESCRICAOQ/ Unidade | Quantidade Valor
- de Unitario
ESPECIFICACAO Medida
1 3 (trés) Elevadores Comerciais Capacidade 12 3
10 Pessoas ou 750 quilos, 4 paradas, meses

Dimensodes da Cabina 1,40x1,30x2,20
metros, marca Ot

2 1 (um) Elevador Comercial Capacidade 8 12 1

Pessoas ou 560 quilos, 9 paradas, marca meses
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Thyssenkrupp

1.3. Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de
transcri¢do:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagéo e eventuais anexos;

1.3.2. Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrénica,
caso existentes; e

1.3.3. A Proposta do Contratado e seus eventuais anexos.

1.4. O regime de execucao é o de empreitada por prego unitario / fornecimento e prestacao de
servigco associado.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

2.1.1. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condicbes e 0s precos permanecem
vantajosos para a Administracéo, permitida a negociacdo com o contratado.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, 1V, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execugédo contratual, o modelo de gestédo, assim como os prazos e condigoes
de concluséao, entrega, observagao e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

3.2. MATRIZ DE RISCO: (a ser discriminado conforme doc SEI 26108256 -
DEMANDANTE/GESCON)

3.2.1  Constituem riscos a serem suportados pelo Contratante:
a) Auséncia de empresas interessadas na prestacdo do servico;
b) Contratacdo de empresa sem qualificacdo técnica e/ou econdmica
necessaria;
c) Nao aprovacdo dos artefatos do Planejamento da Contratacao;
d) Auséncia de recursos orgamentarios ou financeiros;
e) Valores orgcados superiores aos estimados para 0s servigos;
f)  Especificagbes inadequadas.

Nota Explicativa: Segundo o artigo 6°, XXVII, da Lei n° 14.133, de 2021, matriz de risco é
clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e caracterizadora
do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente
de eventos supervenientes a contratagao.

Ha situagbes em que a matriz de risco, segundo a lei, sera obrigatdria. S4o elas: nas hipdteses
de obras e servicos de grande vulto ou quando forem adotados os regimes de contratacdo
integrada e semi-integrada, conforme §3° do art. 22 da Lei 14.133/2021.

Nos demais casos, o gestor devera analisar se convém a insercdo de uma matriz de alocagdo
de riscos, hipdtese em que devera cumprir 0s requisitos previstos no artigo 22 da Lei 14.133, de
2021, ponderando os riscos que serdo imputados a cada uma das partes, bem como sua
proporgcao, conforme artigo 103 da Lei n® 14.133, de 2021.
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4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
5.1. PRECO

5.1.1. O valor total da contratagdo é de R$.......... (....)

Nota Explicativa. O computo do valor total do Termo de Contrato levara em conta o periodo
inicial de vigéncia estabelecido.

5.1.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependeréao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.2.1.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6érgao
contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagao do indice XXXX de correcdo monetéria.

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratagao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do valor a ser pago, o contratante devera comunicar
a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) ovalor apagar; e

—
)

eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
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5.4.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liguidacédo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovacao da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer O6nus para o
contratante;

5.45. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

5.4.6. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengcado das condigbes de
habilitacdo exigidas para a contratagdo; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como eventuais ocorréncias impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagado da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.4.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

5.4.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao

aplicavel.
5.4.11.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

5.4.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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5.6. CESSAO DE CREDITO

5.6.1. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n®
53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

5.6.2. A cessao de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebragao de termo
aditivo, dependerd de comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista da cessiondria, bem
como da certificaclo de que a cessionaria nao se encontra impedida de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

5.6.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execugéo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas
e prejuizos causados a Administragcdo, sem prejuizo da utilizagéo de institutos tais como os
da conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n® 5, de 2017, caso
aplicaveis.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 25, §§ 7° e 82, art. 92, V, §§ 3% e 42, e art. 135 da
Lei n2 14.133/21)

6.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data de recebimento da proposta.

6.2. Apds o interregno de um ano, e desde de que haja pedido do Contratado, 0s pregos
iniciais serao reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice INCC — indice
Nacional da Construcao Civil, exclusivamente para as obrigagées iniciadas e concluidas
apds a ocorréncia da anualidade

Nota Explicativa: A Administracdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador
mais proximo da efetiva variagdo dos pregcos do servigo contratado, “...0o qual devera ser
preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um indice
geral, o qual devera ser o mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a
administragdo...” — TCU, Ac. n? 114/2013-Plenario. A Administracdo podera, ainda, utilizar
indices diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto
contratual.

Considerando-se que se trata de servico de engenharia, a Administragdo deve avaliar a
pertinéncia de eleger o Indice Nacional da Constru¢do Civil — INCC.

Nota Explicativa 2: A Administracdo podera, ainda, utilizar indices diferenciados, inclusive mais
de um, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual
(Artigo 25, § 7°, da Lei n.? 14.133/2021). Caso haja a utilizagdo de mais de um indice, devera a
Administragcdo ajustar a redagao da clausula de modo a especificar o insumo respectivo sobre o
qual incidira cada indice de corregéo.

Nota Explicativa 3: Cabe lembrar que o Parecer n. 00079/2019/DECOR/CGU/AGU, emitiu
orientacdo no sentido de que o edital ou contrato podem condicionar a concessao do reajuste ao
pedido do contratado. A aplicagdo de reajuste nos servicos de engenharia geralmente ndo se
restringe a meros calculos aritméticos, mas envolve a analise do quanto ja foi executado e do
quanto falta por executar, para que o reajuste incida somente sobre esse segundo grupo. Assim,
em esséncia, é uma avaliagdo que depende de pedido do contratado acompanhado da
respectiva documentacgdo. Se for esse o caso, ajustar a clausula acima.
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6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou néo divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagaré ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.4.1.Fica o Contratado obrigado a apresentar memdria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
6.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicéo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

6.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

Nota explicativa: As obrigacbes que seguem, tanto do Contratante como do Contratado, sdo
meramente ilustrativas. O drgdo ou entidade licitante devera adapta-las ou suprimi-las, em
conformidade com as peculiaridades do servico de engenharia de que necessita

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

7.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico;

7.3. Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

7.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregées verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

7.5. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designada, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao objeto executado, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato, conforme cronograma fisico-
financeiro;

7.7. Aplicar ao Contratado sangbes motivadas pela inexecugéao total ou parcial do Contrato
e pelas demais infragbes administrativas sujeitas a fiscalizagdo do Contratante;

7.8. Cientificar o érgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

7.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicita¢des, inclusive de restabelecimento
do reequilibrio econémico-financeiro, e reclamagdes relacionadas a execugéo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

Minuta Contratual — Lei n2 14.133/21 — Contratag&o Direta — Servigos Comuns de engenharia
Atualizagdo: Junho/2022




protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste (Lei n® 14.133/2021,
art. 123, caput).

7.9.1  Concluida a instru¢do do requerimento, a Administra¢éo tera o prazo de 30 dias
para decidir, admitida a prorrogagédo motivada por igual periodo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 123 da Lei n°® 14.133/21, a Administragdo tem o dever de
decidir questbes contratuais que lhe sdo apresentadas. O prazo do subitem acima pode ser
especificado pela Administracdo, conforme a complexidade do objeto contratual e os trdmites
internos das areas envolvidas na execucdo contratual. Caso ndo haja especificacdo, o art. 123,
paragrafo tnico, estabelece que o prazo sera de um més.

Nota Explicativa 2: A mengdo ao prazo para responder a pedidos de restabelecimento de
reequilibrio econémico-financeiro decorre do art. 92, Xl da Lei n® 14.133/21, nao tendo a lei
indicado qual seria o prazo a ser adotado. No caso de omiss&o, o prazo tende a ser o geral
constante no item seguinte, o que pode ser insuficiente, a depender dos tramites internos no
orgao contratante.

Nota Explicativa 3: Caso o gestor prefira, podera definir prazos diferenciados para decisées
acerca de (i) pleitos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato e (ii) outros requerimentos.

7.10. Notificar os emitentes das garantias contratuais quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragao de descumprimento de cldusulas contratuais.

7.11. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2° da Lei n°® 14.133/21.

7.12. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do Contratado, tais como:

7.12.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratado, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos
servigos de recepgcao e apoio ao Usuario;

7.12.2 Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar no Contratado;

7.12.3 Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores do Contratado,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto
da contratagdo e em relacdo a fungé@o especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e

7.12.4 Considerar os trabalhadores do Contratado como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para
efeito de concesséo de didrias e passagens.

7.13. Fornecer por escrito as informagdes necessérias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

7.14. Realizar avaliagbes periédicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

7.15. Exigir do Contratado que providencie a seguinte documentagdo como condicdo
indispensavel para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

7.15.1. "as built", elaborado pelo responsavel por sua execucao;

7.15.2. comprovacao das ligacoes definitivas de energia, agua, telefone e gas;
7.15.8. laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigco;

7.15.4. carta "habite-se", emitida pela prefeitura; e

7.15.5. certiddo negativa de débitos previdenciarios especifica para o registro
da obra junto ao Cartorio de Registro de Imdveis;
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7.16. Arquivar, entre outros documentos, de projetos, "as built", especificagbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes
técnicas apds o recebimento do servico e notificacdes expedidas.

7.17. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagoes,
apresentem condigbes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de
seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou
em local por ela designado.

7.18. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

7.19. Previamente a expedicao da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

Nota Explicativa. Este modelo contém obrigagcées gerais que podem ser aplicadas aos mais
diversos tipos de contratagcées. Entretanto, compete ao drgéo verificar as peculiaridades a fim de
definir quais obrigacbes serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender
das especificidades do objeto. Dentre as obrigagbes passiveis de inclusdo, tém-se aquelas
referentes a protegado de dados, conforme preconiza a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018,
que somente deverdo ser previstas no instrumento de contrato caso o objeto a ser executado
envolva qualquer operacdo de tratamento de dados pessoais, 0 que devera ser avaliado pelo
contratante.

8.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto:

8.2. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigco para
representé-lo na execugao do contrato.

8.2.1 Aindicac¢do ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
o6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

8.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n? 14.133/2021).

8.4. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréao
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

8.4.1 Substituir no prazo fixado pelo fiscal do contrato os empregados alocados que
nao se mostrem adequados para a execugdo do objeto.

8.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

8.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
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responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

8.7. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizagdo ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adogdo de acbes de
contingéncia cabiveis.

8.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cédnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de
2021.

8.9. Entregar até o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo dos servigos, 0s seguintes
documentos ao setor responséavel pela fiscalizagdo do contrato, quando nao for possivel a
verificag@o de sua regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a reqularidade perante a
Fazenda Estadual/Distrital OU Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT.

8.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante, salvo na hip6tese do §2° do art. 121 da Lei n® 14.133/2021.

8.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

8.12. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

8.13. Paralisar, por determinacédo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

8.14. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

8.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

8.17. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagcdo, ou para qualificagao,
na contratacao direta.
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8.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116 da Lei n® 14.133/2021).

8.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021).

8.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

8.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagao, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, |, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante.

8.24. Vedar a utilizagédo, na execugéo dos servi¢os, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungcdo de confianga no 6rgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

8.25. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e
instalacoes, em condicdes adequadas ao cumprimento das normas de salde, seguranga e
bem-estar no trabalho.

8.26. Garantir 0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugéo do empreendimento.

8.27. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram o
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

8.28. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,
com a observéancia as recomendagbes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo.

8.29. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o
qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasibées, sem necessidade de
nova autorizacdo do Contratado.

8.30. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
8.31. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

8.32. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo no érgdo para a execugao do servico.

8.33. Observar os preceitos da legislagao sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria
profissional.

8.34. Atender as solicitacbes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pela fiscalizagdo do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito nas
especificagdes do objeto.

8.35. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
Contratante.
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8.36. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executarem atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o
Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de fungao.

8.37. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do
Contratante.

8.38. Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos
orgdos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes
hidrossanitarias, elétricas e de comunicacao.

8.39. Estar registrada ou inscrita no Conselho Profissional competente, conforme as areas
de atuacao previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.

8.40. Obter junto aos 6rgaos competentes, conforme o caso, as licengcas necessarias e
demais documentos e autorizagbes exigiveis, na forma da legislagéo aplicavel.

8.41. Elaborar o Diario de Obra, incluindo diariamente, pelo Engenheiro preposto
responsavel, as informagdes sobre o andamento do empreendimento, tais como, nimero
de funcionérios, de equipamentos, condigbes de trabalho, condigbes meteoroldgicas,
servicos executados, registro de ocorréncias e outros fatos relacionados, bem como os
comunicados a Fiscalizacao e situagao das atividades em relagédo ao cronograma previsto.

8.42. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o
estabelecido nas especificagdes, bem como substituir aqueles realizados com materiais
defeituosos ou com vicio de construgao, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de
emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

8.43. Utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos termos do artigo 11 do
Decreto n° 5.975, de 2006, de: (a) manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo
Florestal Sustentavel - PMFS devidamente aprovado pelo 6rgao competente do Sistema
Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA; (b) supresséo da vegetagao natural, devidamente
autorizada pelo érgao competente do Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA; (c)
florestas plantadas; e (d) outras fontes de biomassa florestal, definidas em normas
especificas do 6rgao ambiental competente.

8.44. Comprovar a procedéncia legal dos produtos ou subprodutos florestais utilizados em
cada etapa da execugdo contratual, nos termos do artigo 4°, inciso IX, da Instrugcédo
Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, por ocasidao da respectiva medi¢gao, mediante a
apresentagao dos seguintes documentos, conforme o caso:

8.46.1 Copias autenticadas das notas fiscais de aquisicdo dos produtos ou
subprodutos florestais;

8.46.2 Copia dos Comprovantes de Registro do fornecedor e do transportador dos
produtos ou subprodutos florestais junto ao Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais - CTF, mantido pelo IBAMA, quando tal inscrigao for obrigatéria,
acompanhados dos respectivos Certificados de Regularidade validos,
conforme artigo 17, inciso I, da Lei n® 6.938, de 1981, e Instru¢do Normativa
IBAMA n° 05, de 15/03/2014, e legislacao correlata;

8.46.3 Documento de Origem Florestal — DOF, instituido pela Portaria n° 253, de
18/08/2006, do Ministério do Meio Ambiente, e Instrucdo Normativa IBAMA
n° 21, de 24/12/2014, quando se tratar de produtos ou subprodutos florestais
de origem nativa cujo transporte e armazenamento exijam a emissao de tal
licenga obrigatéria; e
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8.46.4 Caso os produtos ou subprodutos florestais utilizados na execugao contratual
tenham origem em Estado que possua documento de controle proprio, o
Contratado devera apresentéd-lo, em complementacdo ao DOF, a fim de
demonstrar a regularidade do transporte e armazenamento nos limites do
territorio estadual.

8.45. Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da
construgao civil estabelecidos na Resolugdo n® 307, de 05/07/2002, com as alteragdes
posteriores, do Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA, conforme artigo 4°, §§ 2°
e 3°, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, nos seguintes termos:

8.47.1 O gerenciamento dos residuos originarios da contratacdo devera obedecer
as diretrizes técnicas e procedimentos do Programa Municipal de
Gerenciamento de Residuos da Construgdo Civil, ou do Projeto de
Gerenciamento de Residuos da Construgdo Civil apresentado ao érgéo
competente, conforme o caso.

8.47.2 Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolugdo CONAMA n° 307, de
05/07/2002, o Contratado devera providenciar a destinagdo ambientalmente
adequada dos residuos da construgcdo civil originarios da contratacéo,
obedecendo, no que couber, aos seguintes procedimentos:

8.47.2.1 residuos Classe A (reutilizaveis ou reciclaveis como
agregados): deverdo ser reutilizados ou reciclados na forma
de agregados, ou encaminhados a aterros de residuos classe
A de reservagao de material para usos futuros.

8.47.2.2 residuos Classe B (reciclaveis para outras destinacgdes):
deverao ser reutilizados, reciclados ou encaminhados a areas
de armazenamento temporério, sendo dispostos de modo a
permitir a sua utilizagdo ou reciclagem futura.

8.47.2.3 residuos Classe C (para os quais nao foram
desenvolvidas tecnologias ou aplicacbes economicamente
viaveis que permitam a sua reciclagem/recuperacao): deverao
ser armazenados, transportados e destinados em
conformidade com as normas técnicas especificas.

8.47.2.4 residuos Classe D (perigosos, contaminados ou
prejudiciais & saude): deverdo ser armazenados,
transportados, reutilizados e destinados em conformidade
com as normas técnicas especificas.

8.47.3 Em nenhuma hipdtese o Contratado podera dispor os residuos originarios da
contratacdo em aterros de residuos sélidos urbanos, areas de “bota fora”,
encostas, corpos d"agua, lotes vagos e areas protegidas por Lei, bem como
em areas nao licenciadas.

8.47.4 Para fins de fiscalizacdo do fiel cumprimento do Programa Municipal de
Gerenciamento de Residuos da Construgdo Civil, ou do Projeto de
Gerenciamento de Residuos da Construcao Civil, conforme o caso, o
Contratado comprovara, sob pena de multa, que todos os residuos removidos
estdo acompanhados de Controle de Transporte de Residuos, em
conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT, ABNT NBR ns. 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116, de 2004.

8.46. Observar as seguintes diretrizes de carater ambiental:

8.46.1. Qualquer instalagado, equipamento ou processo, situado em local fixo,
que libere ou emita matéria para a atmosfera, por emissao pontual ou fugitiva,
utilizado na execugédo contratual, devera respeitar os limites maximos de

Minuta Contratual — Lei n2 14.133/21 — Contratag&o Direta — Servigos Comuns de engenharia
Atualizagdo: Junho/2022



emissao de poluentes admitidos na Resolugdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006,
e legislagao correlata, de acordo com o poluente e o tipo de fonte.

8.46.2. Na execugao contratual, conforme o caso, a emissdo de ruidos nao
poderd ultrapassar os niveis considerados aceitaveis pela Norma NBR-10.151 -
Avaliacao do Ruido em Areas Habitadas visando o conforto da comunidade, da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ou aqueles estabelecidos na
NBR-10.152 - Niveis de Ruido para conforto acustico, da Associagao Brasileira
de Normas Técnicas - ABNT, nos termos da Resolugdo CONAMA n° 01, de
08/03/90, e legislagéo correlata.

8.47. Nos termos do artigo 4°, § 3°, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010,
deverao ser utilizados, na execugao contratual, agregados reciclados, sempre que existir a
oferta de tais materiais, capacidade de suprimento e custo inferior em relagdo aos
agregados naturais, inserindo-se na planilha de formacdo de precos os custos
correspondentes.

8.48. Responder por qualquer acidente de trabalho na execucdo dos servigos, por uso
indevido de patentes registradas em nome de terceiros, por danos resultantes de defeitos
ou incorregdes dos servigos ou dos bens do Contratante, de seus funcionarios ou de
terceiros, ainda que ocorridos em via publica junto ao servigo de engenharia.

8.49. Realizar, conforme o caso, por meio de laboratérios previamente aprovados pela
fiscalizacdo e sob suas custas, os testes, ensaios, exames e provas que lhe caibam
necessarias ao controle de qualidade dos materiais, servigos e equipamentos a serem
aplicados nos trabalhos, conforme procedimento previsto nas especificagoes.

8.50. Providenciar, conforme o caso, as ligagdes definitivas das utilidades previstas no
projeto (4gua, esgoto, gas, energia elétrica, telefone etc.), bem como atuar junto aos 6rgéaos
federais, estaduais e municipais e concessionérias de servigos publicos para a obtencao de
licencas e regularizacdo dos servigos e atividades concluidas (ex.: Habite-se, Licenga
Ambiental de Operagéo etc.).

9. CLAUSULA NONA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

Nota Explicativa: As clausulas abaixo sdo necessarias para cumprimento da Lei n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018 (LGPD), caso a contratagcdo envolva, de qualquer forma, o
tratamento de dados pessoais, devendo ser incluida e ajustada nessa hipétese.

Nota Explicativa 2: Caso o objeto do contrato envolva, ainda que indiretamente, 0 acesso ou
o tratamento de dados pessoais, € possivel que a Administragcdo estabeleca modelagem
contratual por meio da qual seja imposto ao Contratado o dever de disponibilizar a
Administragdo a possibilidade de acesso direto a esses dados, o que deve se dar com todas
as cautelas cabiveis em relagcdo ao tema.

Vale lembrar que eventual requerimento administrativo do titular dos dados sera direcionado
a Administragdo, sendo certo que comandos oriundos de Autoridade Regulatéria ou do Poder
Judiciario serdo igualmente direcionados a Administragdo, inclusive com risco de
responsabilizagdo objetiva. Por isso, em situagbes em que for justificavel, fica a
recomendacdo para que a Administragdo crie condigbes para que possa atender
tempestivamente o requerimento do titular dos dados ou eventual comando regulatorio ou
judicial. Tudo isso para que a Administracdo tenha condigdes de atender o requerimento ou
comando tempestivamente, sem depender exclusivamente do Contratado para tanto.

O tema deve ser avaliado pela Administracdo com base nos riscos da contratacdo em relagao
aos dados pessoais eventualmente envolvidos.
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9.1 As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitagao expressa.

9.2 Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

9.4 A Administragcdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperagéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
Contratado elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovagao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacées.

9.6 E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

Nota Explicativa: Conforme PARECER n. 00004/2022/CNMLC/CGU/AGU, ¢é possivel também
a exigéncia de declaragao, firmada por representante da empresa, de que seus empregados
estdo capacitados e/ou firmaram termo de responsabilidade de cumprimento da LGPD. Ademais,
em situagbes especificas, é possivel exigir tal providéncia de cada empregado. Incumbe ao
Contratante avaliar a necessidade de medida dessa natureza.

9.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir
sua observancia.

9.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo
formulados.

Nota Explicativa: Se o Contratante entender oportuno, é possivel especificar, nesta clausula,
rotinas ou diligéncias mais adequadas ao objeto contratual respectivo.

9.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
Justificadamente, quaisquer informagdées acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

9.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragao
nas hipdteses previstas na LGPD.

9.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinibes técnicas ou recomendacoes, editadas na forma
da LGPD.
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9.12

Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deveréo ser

comunicados a autoridade nacional.

Nota Explicativa: Recomenda-se avaliar e, se for o caso, incluir disposicdo sobre transferéncia
internacional de dados, estabelecendo alguma rotina para sua eventual realizagdo. Trata-se de
questao especifica para contratos que envolvam o tratamento de dados no seu objeto, ndo sendo
medida necessdria para contratos em geral.

Nota explicativa: Todas as disposicdes acima da presente Clausula sGo meramente indicativas.
Pode ser necessario que se suprimam algumas das obrigacées ou se arrolem outras, conforme
as peculiaridades do 6rgao e as especificagbes do servigo a ser executado.

10. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, Xll e Xlll e art. 96 e segs.)

10.1

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10

10
10

10.6

10.7

10.8

10.9

A contratagdo conta com garantia de execugdo, nos moldes do art. 96 da Lei n°
14.133, de 2021 em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual
do contrato.

Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade
durante a execug¢do do contrato e por 30 dias apds o término da vigéncia
contratual, e permanecera em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio
nas datas convencionadas.

A apdlice do seguro garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida
apos a fiel execugdo do contrato ou apés a sua extingdo por culpa exclusiva da
Administragéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragdo, o contratado ficar4d desobrigado de renovar a garantia ou de
endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pela Administragao.

A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

5.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao

adimplemento das demais obrigacdes nele previstas.

.5.2 multas moratérias e punitivas aplicadas pelo Contratante ao Contratado. e

.5.3 obrigacgdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o

FGTS, nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item anterior, observada a legislagao que rege a matéria.

A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

Caso a garantia seja mediante titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liguidagao e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
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Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rendncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Caodigo Civil.

10.10 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a

garantia devera ser ajustada a nova situagédo ou renovada, seguindo 0s mesmos
parédmetros utilizados quando da contratacéo.

10.11 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de

qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

10.12 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a

matéria.

10.13 Sera considerada extinta a garantia com a devolugéao da apdlice, carta fianca ou

autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo
de garantia, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clusulas do contrato.

10.14 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo

contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes ao Contratado.

10.15 A garantia de execugdo é independente da que eventualmente seja prevista no

Termo de Referéncia especificamente para os itens entregues e servigos
executados.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

11.1

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

| - der causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucéo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida pelo contrato;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI — ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII — ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIl — apresentar declaragao ou documentacdo falsa exigida ou prestar declaragéo falsa
durante a execucgao do contrato;

IX — fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
X — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 5% da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangées:
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11.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156,
§2°, da Lei);

11.2.2 Impedimento de licitar e contratar, no &mbito da Administra¢do Publica direta
e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos, quando praticadas as
condutas descritas nos incisos Il a VII acima, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei);

11.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos incisos VIl a XI, bem como nas descritas nos demais
incisos que justifijuem a imposicdo de penalidade mais grave, ficando o
responsavel impedido de licitar ou contratar no ambito da Administragéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos (art. 156, §5°, da Lei)

11.2.4 Multa:

Nota explicativa 1: O art. 156, §3%, da Lein® 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo podera
ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infragées administrativas previstas no art. 155 desta Lei”.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se suprimir a san¢do relativa a apresentagao, reposicdo ou
suplementacéao da garantia caso esta ndo seja exigida para a contratagéo.

Nota Explicativa 3: A redacdo abaixo é apenas exemplificativa. A ideia é que haja uma multa
maior para infragbes mais graves e menor para infragbes menos graves. Segundo a prdpria Lei,
as infragbes sujeitas a declaragdo inidoneidade sdo mais graves que as sujeitas a pena de
impedimento.

11.2.41 Compensatoéria, para as infragdes descritas nos incisos VIl a Xl
acima, de 25% a 30% do valor do contrato.

11.2.4.2 Compensatoria, para a inexecucdo total contrato prevista no
inciso |l acima, a multa sera de 20% a 25% do valor do contrato.

11.2.4.3 Para infracao descrita no inciso Il acima, a multa sera de 15% a
20% do valor do contrato.

11.2.4.4 Para infragbes descritas nos incisos IV a VI, a multa sera de
15% a 20% do valor do contrato.

11.2.4.5 Para a infragdo descrita no inciso | acima, a multa serd de 10%
a 15% do valor do contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

11.2.4.6 Morat6ria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de ...... (ceeeenn ) dias;

11.2.4.7 Moratéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado

sobre o valor total do contrato, até o maximo de ..... % (.... por cento) pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacao ou reposicao
da garantia.

11.2.4.8 O atraso superior a XXXXXX dias autoriza o Contratante a
promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

Nota Explicativa: A Lei n°® 14.133, de 2021 (art. 162, paragrafo tnico) apregoa que “a aplicacao
de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em compensatoria e promova a
extincdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangbes”. Dessa forma, a
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Administragdo deve decidir, caso a caso, de acordo com o objeto, qual o prazo limite para a mora
do contratado, a partir do qual a execugdo da prestagdo deixa de ser util e enseja a rescisdo do

contrato.

Lembre-se que esse modelo é apenas uma sugestao; é possivel escalonar as multas

conforme os dias de atraso, por exemplo.

11.3

11.4

A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99, da Lei
n° 14.133/2021).

Todas as sangbes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n? 14.133/2021).

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n? 14.133/2021).

Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

Na aplicacao das sangbes serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n® 14.133/2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagcdes dos érgédos de controle.

11.10 Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em

11.11

outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n? 14.133/2021).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagédo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133/2021).

11.12 O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de

aplicagédo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal (Art. 161 da Lei n® 14.133/2021).
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11.13 As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n®
14.133/21.

Nota Explicativa: Use a redacao abaixo para os contratos a termo de servicos ou
fornecimentos continuos e de aluguel de equipamentos e a utilizacao de programas de
informatica (art. 106. NLLC)

12.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacbées de ambas as partes contraentes.

12.2 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o Contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.3 A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2
(dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.4 Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extincao contratual ocorrera
apos 2 (dois) meses da data da comunicacao.

Nota Explicativa: A sistematica acima decorre do que dispbe o art. 106, Ill e §1° da Lei n®
14.133/21. Para a sua compreensao, vale trazer um exemplo:

Um contrato firmado em 20 de maio de 2022 fara aniversario no dia 20 de maio dos anos
subsequentes. Supondo-se que se chegue a conclusdo pela descontinuidade do contrato, seja
por razbes orcamentarias, seja por auséncia de vantagem na permanéncia, ha trés
possibilidades:

1) Se a comunicagdo a empresa da rescisao ocorrer até 20 de margo (dois meses antes da data
de aniversario), a extingdo podera ocorrer na data de aniversario, ou seja, 20 de maio.

2) Se ela se der entre 20 de margo e 20 de maio (menos de dois meses), fica garantida a vigéncia
contratual por mais dois meses (portanto, por exemplo, se a notificacdo for em 20 de abril, a
extingdo seria em 20 de junho).

3) Por fim, uma comunicacao de extingdo havida entre 20 de maio e 20 marco (apds a data de
aniversario) so teria efeito no aniversario subsequente.

12.5 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacbes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.6 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.7 O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
12.7.1 Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.7.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; E

12.7.3 Indenizagbes e multas

12. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

I. Gestao/Unidade:

Il. Fonte de Recursos:
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[ll. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

13. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill)

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n? 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n? 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

14.4. Registros que nado caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n®
14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbirda a CONTRATANTE providenciar a publicacao deste instrumento nos termos
e condigcdes previstas na Lei n? 14.133/21.

16. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO (art. 92, §19)

16.1. E eleito o Foro da Justica Federal na Bahia, Se¢ao Judiciaria de Salvador para dirimir
os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser
compostos pela conciliagcao, conforme art. 92, §1° da Lei n® 14.133/21.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
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Nota Explicativa: E recomenddvel que, além da assinatura do responsdvel legal do
CONTRATANTE e do CONTRATADO, conste a de duas testemunhas para atender o disposto
no art. 784, Ill do CPC, que considera titulo executivo extrajudicial o documento particular
assinado por duas testemunhas, caso ndo haja prejuizo a dindmica administrativa do
instrumento. Vale dispor que, embora o Contrato ja seja considerado titulo executivo extrajudicial
pelo Cddigo de Processo Civil de 2015, a recomendagédo acima é uma verdadeira cautela, que
visa evitar eventual discusséo judicial e tornar mais eficiente a cobranga dos créditos, se
eventualmente for necessaria no caso concreto.

Vide: Nota n. 00013/2021/DECOR/CGU/AGU e respectivos Despachos de Aprovacdo - NUP
23282.002192/2019-93
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NVanual do usuario




Manual do Usuario
Instrucoes do elevador

Este manual de instrucdes aplica-se a
todos os elevadores Otis,
Elétricos e Hidraulicos.
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Prezados clientes,

O elevador Otis instalado em seu edificio é constituido por elementos de-
senvolvidos com a mais avancada tecnologia para proporcionar a maxima
seguranca aos usuarios € a equipe técnica responsavel pela instalacéo e
conservacao do equipamento.

A qualidade do equipamento, contudo, ndo é suficiente para se conseguir
a permanente funcionalidade e seguranca, é necessario que a manutencao
seja realizada por uma empresa autorizada e com disponibilidade de pecas
originais para poder manter, durante toda a vida do elevador, os mesmos
parametros de qualidade do momento da sua instalacao.

Com mais de 150 anos, a Otis é lider mundial na producgao, venda e presta-
cdo de servicos em elevadores, escadas e esteiras rolantes. E responsavel
pela manutencao de mais de 1,7 milhdo de equipamentos em sua carteira de
clientes, e possui uma equipe técnica altamente treinada para oferecer o me-
Ihor produto aliado a melhor prestacao de servigos a todos os seus clientes.

Lembre-se: Nao ha elevador seguro sem uma boa manutencao.

Para que possa conhecer em detalhe as suas obrigacdes como proprietario
dos elevadores, vocé encontrara neste manual as caracteristicas da instala-
¢ao, bem como instrucdes de uso e manutencéo, que sugerimos sejam lidas
atentamente.

Em caso de duvida, ndo hesite em contatar a Otis em qualquer uma de suas
filiais por todo o Pais.

Agradecemos a sua confiangal

Elevadores Otis Ltda.
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1 - DEFINICOES E SIMBOLOS

Para os propodsitos deste manual de instrugdes, aplicam-se as seguintes definicdes e simbologia:

1.1 - Definicoes

Proprietario do elevador: Individuo ou entidade que, pela sua natureza ou por lei, possui o direito
de cessédo da instalacdo e que toma a responsabilidade pelo seu funcionamento e sua utilizagao.

Entrega do elevador: Momento em que a Otis coloca o elevador a disposicao do proprietario pela
primeira vez.

Colocacao em servico: O momento em que o proprietario coloca o elevador a disposi¢cao dos
usuarios.

Emergéncia: Situacdo em que as pessoas necessitam de assisténcia externa.

Instalador: Individuo ou entidade que, pela sua natureza ou por lei, toma a responsabilidade pela
concepc¢ao, fabricacao, instalacao e colocagao do elevador em servico.

Empresa de manutencao: Entidade que utiliza pessoal competente para efetuar o trabalho de
manutencgao por conta do proprietario do elevador.

Manutencao preventiva: Qualquer operacao necessaria para garantir o funcionamento correto e
seguro do elevador e dos seus componentes, de acordo com o contrato de manutencgao.

Manutencao corretiva: Substituicdo ou reparagdo de componentes defeituosos e/ou desgasta-
dos.

Componentes de seguranca: Classificados de acordo com as normas NM (Normas Mercosul) e
ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas).

Técnico de manutencao competente: Individuo a servico de uma empresa de manutencao, com
formacao tedrica e pratica adequada, bem como experiéncia no tipo de equipamento no qual
efetua a manutencédo, de modo a permitir uma avaliagdo correta do seu estado e a garantir um
funcionamento seguro.
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1.2 - Simbolos

Perigo: Este simbolo chama a atencao para um risco elevado de lesdes. Tem de
ser sempre respeitado.

Aviso: Este simbolo chama a atencao para um perigo que podera causar lesdes
em pessoas ou danos materiais importantes. Tem de ser sempre respeitado.

Atencao: Este simbolo chama a atencao para informagdes contendo instrucdes
importantes.

Atencao: Este simbolo chama a atencao para risco de choque elétrico.

> 4B O
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2 - OBJETIVOS E OBRIGACOES

2.1 - Objetivo do manual de instrucoes

O objetivo deste manual é fornecer informacdes adequadas sobre a utilizagdo e a manutencao
do elevador ao proprietario. A Otis recusa qualquer responsabilidade por prejuizos ou acidentes
resultantes da ndo observancia das instru¢cdes contidas neste manual.

4 _ )
ATENCAO!
O proprietario do elevador deve manter este
manual de instru¢cdes em bom estado.
Ele deve ser guardado em local seguro e estar
sempre disponivel para consulta por pessoas autorizadas.

Este manual oferece informacdes relacionadas com a utilizacdo normal do elevador, manutencao
basica e instrucdes em caso de avaria ou situagcdes de emergéncia. Qualquer alteragao relativa a
utilizacao pretendida, bem como ao funcionamento, ruidos, movimentos fora do habitual ou outra
condicao devem ser imediatamente comunicados a empresa responsavel pela manutencédo. O
elevador devera ser colocado fora de servigo.

4 )
ATENGAO!
E perigoso utilizar este elevador para outros fins
que nao aqueles para os quais foi concebido.

Em caso de duvida, contate a nossa equipe técnica.
L J

Este elevador foi concebido para o transporte de pessoas e carga dentro de um edificio, com limite
maximo de peso indicado na cabina do elevador, funcionando a velocidade especificada para as
condicdes normais de movimento. A sobrecarga provocara, em alguns elevadores, a ativacao de
sinais audiveis na cabina e, enquanto essa sobrecarga se mantiver, o elevador ndo funcionara.

A manutencao deve ser efetuada como especificada pela Otis e somente deve ser realizada por
funcionarios da empresa de manutencao qualificada. Isso € vital, por razbes de seguranca. Apenas
as pecas sobressalentes originais podem garantir a completa seguranca e a funcionalidade do
elevador tal como foi concebido.
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2.2 - Obrigacodes do proprietario

O proprietario é legalmente responsavel pela manutengao adequada do elevador. Por conseguin-
te, € da maior importancia que seja estabelecido um contrato com uma empresa de manutencao
de elevadores antes da colocacao do elevador em utilizacao normal.

O elevador apenas devera ser utilizado para os fins para os quais foi concebido.

Este manual de instru¢des devera ser guardado em local apropriado, ficando a disposicédo do pes-
soal autorizado, sempre que necessario.

A ventilacao precisa ser mantida de forma a que a cabina, a caixa, a casa de maquinas ou o es-
paco da maquina e o controle ndo excedam as condi¢cdes/temperaturas operacionais (entre + 5°C
e + 40°C), exceto se especificado de outro modo neste manual de instrucdes.

O acesso aos equipamentos devera ser permanentemente garantido, especialmente em caso de
emergéncia, manutencdo ou inspecao. O acesso ao equipamento devera ser permitido apenas a
pessoal autorizado. A(s) casa(s) da(s) maquina(s) devera(ao) ser mantida(s) fechada(s) a chave. A
iluminagao da(s) casa(s) da(s) maquinas, ou do(s) espaco(s) para o(s) equipamento(s), da caixa e de
todos os percursos de acesso devera ser mantida em boas condi¢cdes de funcionamento.

Os acessos as areas reservadas para os técnicos de manutencao devem ser mantidos e a
empresa de manutengdo ser informada, especialmente sobre:

a) Os meios de acesso a serem usados e os procedimentos de evacuacao do edificio em caso incéndio;
b) Localizac&o das chaves das areas reservadas;
C) Se necessario, 0 home das pessoas que acompanharao os técnicos de manutencao e instalagao;

d) Se necessario, equipamento de protecao pessoal a ser usado nos meios de acesso, e onde este
equipamento pode ser encontrado. As informagoes também deverao estar disponiveis no local
para a empresa de manutencao. Todos os acessos deverdao ser mantidos permanentemente em
boas condicdes.

A manutencao devera ser efetuada por uma empresa de manutengcao competente, de modo a
garantir o funcionamento seguro e correto da instalacdo. Podera encontrar instrugcdes gerais de
manutencao na secao apropriada deste manual de instrucdes do elevador.

ATENGCAO!
Certifique-se de que a empresa de manutencao forneceu as respectivas
instrucoes de manutencao para as modificacOes feitas na instalagao.

Resgate de emergéncia. Os sistemas de comunicagéo entre a cabina e a portaria/central de
seguranca tém de estar sempre em funcionamento. Deve haver uma revisao periédica do seu
correto funcionamento. Sera avisado para retirar o elevador de servigco quando nao for possivel a
comunicagdo com a portaria/central de seguranca.

A recolocacao do elevador em funcionamento normal depois de uma avaria, ou quando o eleva-
dor tenha estado parado por um certo periodo de tempo, s6 devera ser efetuada por uma empresa
de manutencao competente. Essa empresa devera limpar e lubrificar o elevador, substituir todos
os componentes danificados e verificar os componentes de seguranca, conforme necessario.

_ e :



Inspecdes e manutencao necessitam ser realizadas de acordo com os regulamentos locais. Se
nenhum regulamento existir para esta instalacdo, uma companhia de manutencao qualificada de-
vera assegurar as inspecoes.

O proprietario devera informar a empresa de manutencao:
- Antes de retirar o elevador de servico;
- Antes de repor o elevador em servico.

As irregularidades verificadas durante a utilizacdo do elevador e qualquer situacao de emergén-
cia deverdo ser imediatamente comunicadas a empresa de manutencdo. Além disso, qualquer
modificagdo na construcao e na instalagao, que possa ter influéncia no funcionamento do eleva-
dor, também devera ser comunicada.

O elevador devera ser retirado de servico, e a empresa de manutencéo devera ser imediata-
mente informada no caso de qualquer situacéo perigosa.

Antes da inspecao ou de qualquer intervencao por um terceiro no elevador, a empresa de ma-
nutencao devera ser informada.

O nome e o niumero de telefone da empresa de manutencao devem estar sempre disponiveis
para os usuarios, permanentemente afixados e visiveis.

2.3 - Obrigacoes da empresa de manutencao

Quando o proprietario do elevador contrata uma empresa para manter a instalagdo em boas con-
dicdes e seguras, tal como definido na secédo 1.1, deve saber quais sdo seus direitos e suas obri-
gacoes:

Trabalhos de manutencao serdo realizados em conformidade com as instrugdes de manutengao
e baseados sistematicamente em verificacdes. Depois dessas verificagdes, a empresa de manu-
tencao decidira, em conformidade com as instru¢cées de manutencao, que agdes tomar, se houver
alguma.

Quando houver modificacoes na instalacao, as instrugdes pertinentes deverdo ser disponibili-
zadas a empresa de manutencao.

Medidas relevantes de seguranca na instalacao e nas areas de trabalho do edificio devem ser
fornecidas pelo instalador e pelo proprietario da respectiva instalacao.

E necessario identificar e listar os riscos relacionados com a salde e a seguranca, fazendo uma
andlise de riscos para qualquer operagcdo de manutencao, incluindo o acesso a area de trabalho.
Para esse fim, deve-se ter em consideracao os seguintes fatores:

a) A presenga de um ou mais técnicos de manutencéo;

b) A¢des involuntarias de outras pessoas sem serem os técnicos de manutencéao (ex. Uma pessoa
desligar os circuitos de alimentacéo e os circuitos de iluminac&o, ou tentar utilizar a instalacdo
durante as operacdes de manutencao, etc.);

c) Possiveis estados da instalacdo (normal ou anormal devido a falha involuntaria dos seus com-
ponentes, disturbios externos, disturbios da rede elétrica, etc.).

Uma avaliacao de risco para qualquer area de trabalho e para qualquer operacdo de manu-
tengcdo é exigida para assegurar que foram levadas em conta as instrugcdes de manutencéo do
instalador e todas as informacdes dadas pelo proprietario da instalacao.
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Certifique-se de que as acoes resultantes das analises de risco sao adotadas. Se uma ava-
liacdo de riscos da empresa de manutencao indica que avisos especiais (marcas, avisos, picto-
gramas e alertas escritos) sdo requeridos para o objetivo da manutencao, estes devem ser se
afixados diretamente na instalagdo/componente ou, quando nao for possivel, nas imediacdes.
Avisos de seguranca devem ser facilmente compreensiveis. Simbolos e pictogramas devem ser
utilizados em preferéncia aos avisos escritos. Simbolos ou avisos escritos indicando somente
“PERIGO” nao devem ser utilizados.

Informacgdes afixadas diretamente na instalagdo/nos componentes devem ser permanentes e le-
giveis. Marcas, simbolos, pictogramas € avisos escritos afixados na instalagao devem ser subs-
tituidos se estiverem ilegiveis.

Um plano de manutencao deve ser usado para que a manutencao preventiva seja adaptada a
instalacdo, e o tempo de manutencao deve ser tao curto quanto razoavelmente praticavel (sem
reduzir a seguranca de pessoas) para minimizar o tempo de ndo operacionalidade da instalagcao.

O plano de manutencao devera ser adaptado para detectar qualquer anomalia previsivel. Por
exemplo devido a abuso, ma utilizacédo, deterioracéo, etc.

Operacoes de manutencao serao realizadas por pessoas competentes, contando com as
ferramentas e os equipamentos necessarios.

Um Servico 24 horas, durante todo o ano, devera ser disponibilizado para resgate de pesso-
as presas nas cabinas dos elevadores.

Retirar o elevador de servico € imprescindivel se a empresa de manutencao detectar, durante a
manutencao, uma situacao perigosa que nao possa ser eliminada imediatamente. O proprietario
do elevador deve ser informado da necessidade de manter o equipamento fora de servigo até a
sua reparacéo.

Pecas sobressalentes necessarias para qualquer manutencao deverdo estar disponiveis, e o
servico de manutencao devera ser realizado adequadamente.

O envio de um técnico de manutencao competente, para qualquer inspecéo, por uma entidade
oficial ou necessaria na manutencao do edificio, devera ser providenciada mediante uma notifica-
¢ao, com antecedéncia.

Qualquer atualizacao necessaria no equipamento sera aconselhada ao proprietario do elevador.

Operacoes de resgate devem estar previstas para circunstancias como fogo, panico, etc., sem-
pre que necessario.

Um seguro adequado e de acordo com a legislacao deve ser providenciado pela empresa de
manutencao para todas as suas atividades.

Objetivos do Manual de Instrugdes 15
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3 - INSTRUCOES DE UTILIZACAO

Esta secdo apresenta as instrugcdes sobre o funcionamento do(s) seu(s) elevador(es).
Recomenda-se que as informagdes pertinentes desta secdo estejam disponiveis a
todos os usuarios do elevador.

E apresentada uma explicagdo geral acerca do funcionamento da maioria dos tipos de elevadores de
passageiros € mistos. Consulte as caracteristicas basicas do seu elevador de modo a determinar o
tipo de instalacao que possui, nomeadamente elétrico ou hidraulico, € leia as instrugcdes apropriadas.
Nota: As ilustracdes desta secdo sao apresentadas a titulo informativo e podem nao representar fiel-
mente a sua instalacao.

3.1 - Descricao da instalacao
3.1.1 - Modelo elétrico

3.1.1.1 - Modelos de tracao elétrica - Descricao geral

A maquina transmite o movimento a cabina no sentido ascendente ou descendente por meio dos
cabos ou cintas de suspensao. A cabina € equilibrada por um contrapeso (sistema de tracao).

A manobra do elevador (velocidade, parada, chamadas em cabina ou chamadas no hall, etc.)
é realizada através de um comando.

Nos modelos com casa de maquinas, a maquina e o quadro de comando est&o localizados na
casa de maquinas em cima, embaixo ou ao lado do poco. Nos modelos sem casa de maqui-
nas, a maquina esta localizada no topo do pog¢o, enquanto o Painel de Emergéncia e Inspecao
e 0 Quadro de Comando encontram-se normalmente no ultimo ou penultimo piso.

O sistema de cabos pode ser direto da cabina a roda de tragdo da maquina e ao contrapeso
(sistema de cabos 1:1) (ver figura 1) ou com polias adicionais na cabina e no contrapeso (sis-
tema de cabos 2:1) (ver figura 2 e figura 3).

No caso de a maquina ser localizada ao lado, atras ou embaixo da caixa, encontram-se polias
adicionais fixadas por vigas no topo da caixa (ver figura 3).

v | =
N - s

Figura 2 Figura 3
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3.1.1.2 - Modelos de tracao elétrica - Elevadores sem casa de maquinas

Os modelos sem casa de maquinas séo elevadores de passageiros com uma polia de tragao
(ver figura 4).

A manobra do elevador (velocidade, parada, chamadas em cabina ou chamadas no hall, etc.)
é realizada através de um quadro de comando.

A maquina encontra-se na parte superior da caixa.

Um quadro para resgate, manutencao e diagnostico encontra-se adjacente a uma porta de
andar, perto ou em uma coluna da porta de andar.

Fiaura 4
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3.1.1.3 - Modelos com tambor de tracao

O sistema consiste em um motor elétrico, com uma caixa de redugcédo e um tambor que enrola
um cabo para subir a cabina ou desenrola para descé-la a mesma. A cabina nao é balanceada
com um contrapeso. (ver figura 5)

Figura 5

3.1.1.4 - Componentes de seguranca

Os principais componentes de seguranca sio: para-choques, amortecedores, trincos de por-
ta, limitador, protecao contra velocidade excessiva a subida e amortecedores.

A instalacado esta equipada com portas de andar e portas de cabina automaticas. Os trincos
de porta impedem que estas se abram durante o percurso ou fora do nivel de um piso.

O limitador de velocidades da cabina é acionado por um cabo de seguranca e para a cabina
caso ela exceda a velocidade nominal.

A protegao contra velocidade excessiva a subida previne um movimento incontrolado da ca-
bina no sentido ascendente.

O amortecedor para a cabina caso ela ultrapasse o nivelamento da primeira parada.
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3.1.2 - Modelo hidraulico

As figuras 6 a 11 correspondem a elevadores hidraulicos para o transporte de passageiros,
disponibilizados numa série de montagens diferentes.

f
Z|
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Figura 6 Figura7 Figura 8
MODELO COM PISTAO DIRETO MODELO COM PISTAO INDIRETO 2:1  MODELO COM PISTAO INDIRETO 4:2

—

] L W;

Figura 9 Figura 10 Figura 11
MODELO COM PISTAO CENTRAL MODELO COM 2 PISTOES DIRETOS MODELO COM 2 PISTOES INDIRETOS

3.1.2.1 - Componentes de seguranca

Os principais componentes de seguranca sao: limitador de velocidade, amortecedores, trin-
cos de porta e valvula de queda.

A instalacéo esta equipada com portas de andar e portas de cabina automaticas. Os trincos
de porta impedem que estas se abram durante o percurso ou fora do nivel de um piso.

O limitador de velocidades da cabina é acionado por um cabo de seguranga, para a cabina
caso ela exceda a velocidade nominal.

O amortecedor para a cabina caso ela ultrapasse o nivelamento da primeira parada.

A valvula de queda no cilindro evita a descida descontrolada da cabina em caso de ruptura
de qualquer tubo.

_ B )



3.2 - Instrugoes para utilizacao

3.2.1 - Funcionamento do elevador em seguranca

Os elevadores sdo uma das formas de transporte mais seguras mas requerem responsabilidade
e bom senso da parte de quem os utiliza. A utilizacdo de um elevador com sensatez e cuidado
contribui, de forma significativa, para o seu bom desempenho a longo prazo. Abaixo, sdo apre-
sentados alguns pontos-chave a serem considerados.

De modo a garantir a seguranca dos usuarios, o elevador esta equipado com numerosos circui-
tos de seguranca. O circuito de seguranga tem de estar fechado antes de iniciar uma viagem. Se
um circuito de seguranca for aberto durante a viagem, seja pelo contato com o trinco da porta de
andar, seja pelo contato do fecho da porta da cabina, o elevador para imediatamente. O elevador
ndo voltara a funcionar até que a condic&o seja corrigida.

Se o elevador parar por qualquer razao e a porta nao abrir, NENHUMA TENTATIVA deve ser feita
pelos usuarios para sairem de dentro da cabina. Eles devem pressionar o botdo de alarme no
interior da cabina e esperar por assisténcia.

3.2.2 - Entrada e saida do elevador em seguranca

Em virtude da carga e do tipo de comando de trac&o, a cabina pode parar ligeiramente acima ou
abaixo do nivel do piso. Por conseguinte, os passageiros devem ter sempre cuidado ao entrar
ou sair da cabina do elevador.

O elevador é projetado para o transporte de pessoas, cargas ou uso intenso.

A tabela abaixo fornece indicacdes do tipo de carga que cada tipo de elevador pode transportar
com segurancga.

Tipo do elevador

Peso (Ver — Caracteristicas Basicas)

. Maximo Elevadores Elevadores de Carga
Tipo de Cargas Nome ., de Servico
Admissivel | passageiros Regular intenso
Carrinho
de compras 150 kg V V V
v A
‘ . Carrinho de duas 220 kg * V
e rodas
[ o

X

Carrinho de carga 420 kg *

240 kg *

Carrinho manual

v
v
v
x

NN X | X

X X

400 kg *

*O peso do transportador da carga deve ser deduzido da carga maxima admissivel para célculo da verdadeira
capacidade de carga.

Legenda: X = nao autorizada V = autorizada
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Quando o elevador é utilizado para transporte de cargas, exige-se cuidado especial. Os carri-
nhos de transporte com rodas devem ser utilizados com cuidado, de modo a evitar que fiquem
presos no espaco entre as soleiras da cabina e do andar ou nos trilhos das soleiras.

No transporte, as cargas devem ser distribuidas de forma uniforme no pavimento da cabina do
elevador, de modo a evitar qualquer movimento durante a viagem. Antes de colocar cargas pe-
sadas, compare a capacidade maxima do elevador com o peso total da carga e dos passageiros
a transportar. As sobrecargas s&o perigosas.

Respeite as especificacdes relativas a cargas maximas e a forma como sao distribuidas, bem
como situagdes que dependem do tipo de elevador, se é de carga ou de passageiros (veja tabe-
la acima). E necessario um cuidado especial no caso de o elevador ser usado para transportar
mercadorias ou usado para transportar cadeiras de rodas ou camas sobre rodas.

Num elevador de passageiros, apenas devem ser transportadas cargas leves.
Se o elevador € desenhado para transporte regular de mercadorias ou transporte de mercado-
rias pesadas, é importante que as cargas sejam distribuidas uniformemente no chao.

As cargas devem estar seguras, de forma a ndo se movimentar e bloquear as portas. Antes de se
movimentar as mercadorias pesadas (peso superior a ¥4 da carga maxima indicada no elevador),
deve-se verificar se o elevador é adequado ao transporte desse tipo de cargas. Se nao for, deve-
se contatar a empresa responsavel.

( ATENCAO! A
E proibida a utilizacao de carrinho manual para carregar e des-
carregar mercadorias na cabina, a nao ser que o elevador tenha
sido concebido para este fim.
\_ J

NUNCA se deve ultrapassar o limite de carga indicado no elevador. A capacidade maxima em
n° de pessoas € peso (kg) de cada elevador é facilmente visivel numa placa situada no seu in-
terior. Se o elevador estiver com excesso de carga, uma luz e/ou um alarme irdo avisa-lo para
retirar a carga.

Instrucdes de utilizacao 23




3.2.3 - Outras instrucoes de seguranca

NAO puxe ou force as portas quando utilizar o elevador.

NUNCA LAVE a cabina ou pecas do elevador. Quando for necessario, limpe a cabina com um
pano Umido e, em seguida, seque-a completamente.

NAO permita o acesso a casa das maquinas a pessoal ndo autorizado.

CERTIFIQUE-SE DE QUE O ACESSO A CASA DAS MAQUINAS OU AO QUADRO DE EMER-
GENCIA E INSPECCAO/MANOBRA est4 sempre livre e desobstruido.

Se, ao utilizar o elevador, NOTAR ou sentir ALGO DE ESTRANHO, tal como ruido em excesso,
vibracdes ou cheiros, comunique esse fato imediatamente a empresa de manutencao e coloque
o elevador fora de servico.

SE DESCOBRIR QUE QUALQUER SISTEMA DO ELEVADOR NAO FUNCIONA CORRETA-
MENTE, tal como a iluminacéo, a ventilagdo, o nivelamento, ou as manobras, ou se o elevador
apresentar um movimento anormal, comunique esse fato imediatamente a empresa de manu-
tencéo.

AS SOLEIRAS DO ACESSO as cabinas tém calhas para guiar as portas. Deve-se ter atengéo
para evitar tropecar quando se entra ou sai da cabina. Pessoas com sapatos de salto alto devem
ter cuidado especial.

QUANDO A CABINA ESTIVER EQUIPADA COM PAINEIS DE VIDRO OU ESPELHADOS, deve-
se ter cuidado ao utilizar carrinhos de transporte ou ao transportar objetos grandes no elevador.
Qualquer vidro danificado deve ser reparado logo que possivel.

O ELEVADOR NUNCA DEVE SER UTILIZADO PARA OUTROS FINS que nao aqueles para os
quais foi concebido.

EM ESPECIAL, ndo deve ser permitida a utilizagdo do elevador por CRIANCAS (menores de 10
anos) sozinhas nem devem os elevadores ser utilizados como brinquedos.

NAO PERMITA que estragos causados por vandalismo permanecam expostos, pois isso enco-
rajam mais vandalismo.

Se a energia elétrica for cortada por um periodo longo, ASSEGURE-SE de que as baterias de
suporte aos sistemas do elevador (como os circuitos de alimentacéo, iluminacao, alarme remoto
e outros) continuam em boas condigdes.

3.2.4 - Disposicoes gerais para utilizacao normal

EM CASO DE INCENDIO, NUNCA UTILIZAR O ELEVADOR.

Ao viajar no elevador, os passageiros deverao procurar nao se movimentar muito. O movimento
excessivo (saltar ou balancgar) pode fazer com que o elevador pare. Se a iluminagao da cabina se
avariar, o elevador deve ser colocado fora de servigo e a iluminagcao reparada em conformidade.
Os passageiros devem manter-se afastados das portas de acesso da cabina quando elas se
estdo abrindo ou fechando.
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3.2.5 - Disposicoes para facilitar a acessibilidade

Dentre as caracteristicas especiais fornecidas sobre o elevador, destacam-se:

- Nivelamento dentro da margem de 10 mm para facilitar o acesso as cadeiras de rodas;

- Tempo de abertura de porta ajustavel para facilitar o acesso;

- Sistema de detecgéo de passageiros com abertura/fechamento de portas;

- Controles situados a uma altura acessivel a todos os passageiros;

- Sinais visuais e audiveis para auxiliar os passageiros com deficiéncias de audi¢céo e visao;
- Corrimaos de seguranca no interior do elevador;

- Sistema de alarme baseado na comunicagao via painel de visualizagéo e audigao.

3.2.6 - Manter o acesso a maquina e ao quadro de comando fechado a chave

O acesso a maquina e ao quadro de comando devera ser permitido apenas a pessoal autori-
zado. As portas e os alcapdes de acesso deverdao ser mantidos fechados a chave. As chaves
devem estar sempre disponiveis para utilizagdo por parte de pessoal autorizado, de modo a
permitir o acesso rapido e facil em situagcdes de emergéncia ou de socorro e para trabalhos de
manutencao.

Deve ser garantido permanentemente o acesso seguro a casa das maquinas, espagos para
maquina e quadro de comando. Quaisquer alteragdes ou riscos deverao ser imediatamente co-
municados a empresa de manutencao.

3.2.7 - Assegurar que os acessos ao elevador nos andares estejam desimpedidos

Os andares devem estar livres e desobstruidos de modo a evitar qualquer risco ou perigo na
entrada e na saida de passageiros.

A entrada para a casa das maquinas deve estar sempre desobstruida e em seguranca, assim
como o seu interior deve estar arrumado.

E preciso ter um cuidado especial com substancias liquidas como agua nos halls de andar.

3.2.8 - Comandos gerais em elevadores de passageiros e de carga

O seu elevador foi concebido para uma utilizagéo facil e com comandos simples para os pas-
sageiros, com sinalizagdes que lhe proporcionam uma indicacao clara da posicado do elevador.
Existem dois locais principais onde os passageiros controlam o elevador e recebem informacao:
no andar e na cabina.
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No andar

Em cada piso servido por um elevador existem bo-
toes de “chamada de andar”. Este é o termo uti-
lizado na industria dos elevadores para descrever
a acao de um passageiro num piso chamando um
elevador. Uma luz, geralmente o préprio botao,
acende-se indicando ao passageiro que o seu pedi-
do de elevador foi registrado. Dependendo do tipo
de elevador, poderdao também existir sinais lumino-
sos indicando a direcdo atual de cada elevador e
a sua localizagao presente. Opcionalmente, o ele-
vador podera estar equipado com um sinal sonoro
de aviso de chegada. Em certas instalacdes, alguns
andares poderao ter um interruptor de chave, cujas
finalidades serao descritas mais adiante.

Na cabina

Em cada cabina existem botdes para efetuar uma
“chamada de cabina”. Este é o termo utilizado na
industria dos elevadores para descrever a agao de
um passageiro selecionando um piso de destino.
Uma luz, geralmente o préprio botdo, acende-se in-
dicando ao passageiro que o seu pedido de envio
foi registrado. Poderdao também existir sinais lumi-
nosos indicando a direcdo atual do elevador e a sua
localizacéo presente.

e e O painel onde os botdes estéo localizados tem o
Imgﬁ nome de Painel de Operagdo da cabina (POC). O
POC também podera estar equipado com outras

funcdes. Como equipamento de série, estdo instala-

% % dos um botao de alarme de emergéncia e um botéo

% gg de abrir portas. Poderdo também estar instalados

interruptores de chave para varias finalidades e, fre-
quentemente, esta instalado um intercomunicador.
Este equipamento sera descrito mais adiante.

3.2.9 - Métodos de manobra do elevador

Existem dois modulos principais de funcionamento de elevadores de passageiros e elevadores mistos:

e Modulo coletivo na descida
e Modulo coletivo seletivo

Modulo coletivo na descida: utilizado frequentemente em elevador de passageiros em hotéis e
em prédios residenciais e nos casos em que a maior parte do movimento de passageiros € entre
0s andares superiores e a entrada principal. Pode ser utilizado também em alguns elevadores
mistos.
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Modulo coletivo seletivo: habitualmente utilizado em elevadores de passageiros de edificios
de escritorios e em situagdes semelhantes em que os passageiros viajam regularmente entre
andares. Controla o movimento entre pisos de forma eficaz. E raramente utilizado em elevadores
mistos.

3.2.9.1 - Médulo coletivo na descida

Esta manobra esta baseada no principio de acumulacao das chamadas registradas em cabi-
na e das efetuadas nos pisos em sentido de descida, para serem atendidas sucessivamente
numa ordem légica que reduza ao minimo o numero de viagens da cabina.

Normalmente, quando inativa, a cabina fica parada no piso da entrada principal. Quando os
passageiros (A e B) entram na cabina, no piso da entrada principal, o elevador sobe até aos
pisos selecionados pelos seus chamados de cabina.

1. Junto a porta do elevador no piso principal existe um indicador que {
mostra o andar onde o elevador esta ou pelo qual esta passando. Ao lado ' L d g
da porta do elevador existe um botdo com uma seta de subir. No restante Ll 1]
dos pisos geralmente s6 existe uma botoeira com um botdo com uma
seta de descer. Ao pressionar um botéo, este ilumina-se para indicar que
a chamada foi registrada. Este mdédulo memoriza as chamadas de andar e
de cabina.

e

e

e Para chamar o elevador, pressione o botdo de chamada. A lampada de
chamada registrada acende.

e Espere pela cabina. Quando chegar, as portas abrem-se automaticamente
(ou manualmente em elevadores mistos).

2. Se estiver subindo, a cabina respondera somente as chamadas ascen- <
dentes registradas; quando atende a ultima, muda o sentido da viagem e E LTS
atende apenas as chamadas descendentes. r

3. No piso da entrada principal, o elevador espera por chamadas de cabina
efetuados pelos passageiros ou por chamadas de piso. Se receber apenas
chamadas de piso, responde comecando pela chamada mais elevada e
continua em ordem descendente.
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3.2.9.2 - Médulo coletivo seletivo

Chamadas de andar

1. Junto a porta do elevador, em cada andar intermediario, existe uma botoeira com dois bo-
t6es — um para cima e outro para baixo, exceto nos andares extremos, onde existe apenas
um botdo para descer ou para subir. A direcdo de cada botéo ¢ indicada ao lado do res-
pectivo botéo.

2. No caso de um simplex (uma cabina), normalmente a cabina, quando inativa, fica estacio-
nada no andar mais baixo.

3. As chamadas de piso sdo memorizadas e atendidas em sequéncia légica, de acordo com
o sentido e a marcha do elevador, independentemente da ordem em que essas chamadas
foram registradas.
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Chamados de cabina

Dentro da cabina existe uma botoeira com um botéo para cada piso.

¢ Os passagerios devem pressionar os botdes dos andares para os quais pretendem se dirigir.
Os botdes selecionados acendem-se, as portas fecham-se e o elevador inicia a sua viagem.

e Se o elevador estiver em direcdo ascendente, responde, em primeiro lugar, as chamadas de
cabina para cima, juntamente com as chamadas de piso para cima dos pisos por onde vai
passando. Os comandos sao atendidos por ordem ascendente de andares.

¢ Se o elevador estiver em direcao descendente, responde, em primeiro lugar, as chamadas de
cabina para baixo, juntamente com as chamadas de piso para baixo por onde vai passando.
Os comandos sao atendidos por ordem descendente de pisos. Um indicador dentro da cabina
mostra o sentido da direcéo e o piso presente. Quando o elevador chega a um piso seleciona-
do, as portas abrem-se automaticamente.




Manual do Usuario - Instrucbes do elevador

3.2.9.3 - Elevadores em grupo

Em uma instalacdo de elevadores em grupo, uma cabina espera no piso da entrada principal
enquanto as outras cabinas (ou outra cabina) estdo distribuidas pelo edificio. O sistema de
manobra computadorizado envia a cabina mais apropriada, de modo a fornecer um servico de
passageiros eficiente para todas as chamadas de piso.

e
2
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As cabinas completamente cheias sdo controladas pelo
sistema de modo a nao responder a chamadas de piso
antes que alguns passageiros tenham saido. Nos casos
em que existam indicadores de posicdo nos pisos, 0s
passageiros que esperam podem notar que, aparente-
mente, o elevador ignorou a sua chamada. Nao é uma
avaria, mas uma funcao de seguranca da unidade incor-

)
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porada de modo a evitar sobrecargas.

3.2.10 - Médulos adicionais

3.2.10.1 - Funcoes nos andares

Tipo interruptor Em algumas instalagoes, todos ou alguns pisos podem ter um interruptor
de chave de chave. Esses interruptores apenas podem ser utilizados por pessoas
autorizadas e podem ter diversas finalidades.
Cabina para o piso da entrada principal: Chama a(as) cabina(as) do eleva-
dor para o piso da entrada principal, imobilizando-a(s) com as portas abertas.
Miolo de chave de manobra para casos de incéndio: localizado no piso destinado ao acesso
em caso de incéndio.

¢ Miolo de chave de manobra para casos de incéndio (funcionalidade).

Quando um elevador é colocado em modo de incéndio, imedia-
tamente se dirige para o piso de acesso a bombeiros, que é um
piso estabelecido de acordo com os Bombeiros locais. Durante
a operacgao, o elevador ignora TODAS as chamadas de cabina e
chamadas de andar existentes. Ao chegar ao andar de acesso
a bombeiros, a cabina estaciona e as portas se abrem. Entdo, s6 responde a um chamado de
cabina. Pressionar um botao da botoeira da cabina fara com que as portas se fechem, mas
a pressdo sobre o botdo DEVERA SER MANTIDA até que as portas estejam completamente
fechadas. Caso contrario, as portas reabrem-se imediatamente. Quando as portas estiverem
fechadas, o elevador dirige-se ao piso selecionado.

O elevador para no andar selecionado, e as portas se abrem. Também aqui deve-se continuar
a pressionar o botdo até que as portas estejam completamente abertas. Caso contrario, as
portas se fecham imediatamente. Uma vez que as portas estejam completamente abertas, a
cabina fica parada nesse piso até que seja efetuada outra chamada na cabina de acordo com
os procedimentos dos bombeiros. Caso um elevador em servigo de bombeiros seja colocado
de novo em funcionamento normal durante mais de dez segundos, antes de se poder voltar a
colocar em servico de bombeiros, a sequéncia anterior tera que ser repetida; isto é, o elevador

—I— A9

Instrucdes de utilizacao 29




volta ao andar de acesso a bombeiros. Por isso, é essencial que seja adotada uma politica
interna rigorosa de modo a que os elevadores ndo sejam retirados do modo de servico de
bombeiros, numa emergéncia, antes de terem sido feitas rigorosas verificagdes sobre o para-

deiro das pessoas no edificio.

3.2.10.2 - Botoeiras de cabina

Além dos botdes para funcionamento normal do elevador, a botoeira possui um

botdo de alarme e um botao de abrir portas. Também podera ter uma quantidade

de outros botdes e comutadores fornecidos como médulos opcionais.

3.2.10.3 - Equipamento de série

Para determinar o equipamento do seu elevador, verifique a botoeira dentro

da cabina

Botao de alarme

Quando se pressiona este bo- -

tao, faz-se ouvir um alarme sonoro a fim de
advertir que os passageiros dentro do ele-
vador necessitam de ajuda. Podera também
ativar o sistema de comunicacé&o da cabina,
caso tenha sido instalado. Utilizar apenas
esse botdo em caso de emergéncia.

3.2.10.4 - Opcoes

Liga e desliga o ventilador da

Interruptor de ventilador (@\
\—/
cabina do elevador. +

©

Interruptor de chave
de servico independente

Botao de abrir portas -
Quando se pressiona este

botao, se a cabina estiver ao nivel de um
piso, as portas se abrem. Pode ser uti-
lizado para reabrir as portas para deixar
entrar ou sair passageiros desde que o ci-

clo de viagem do elevador ndo tenha sido
iniciado.

Botao de fechar portas -
Este botao permite aos
passageiros fechar as portas imediata-

mente, sobrepondo o fechamento manual
das portas ao comando automatico.

Retira a cabina de funcionamento normal. A
cabina estaciona com as portas abertas e
responde apenas a uma unica chamada de
cabina de cada vez.

3.2.11 - Protecao das portas

O seu elevador esta equipado com um dispositivo que faz com que as portas reabram caso
qualquer obstaculo provoque o contato fisico com a aresta de contato da porta.

Além disso, para um maior conforto dos passageiros, o seu elevador podera ser equipado
com um segundo dispositivo “sem contato”. Neste caso, ndo é necessario o dispositivo fazer
contato fisico com o obstaculo para que as portas reabram.
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3.3 - Instrucoes para operacoes de resgate
3.3.1 - Instrucoes de resgate

r A OTIS proporciona-lhe uma assisténcia de 24 horas por dia, 365 dias por ano
para avarias e manutencao.

Antes de fazer uma chamada pedindo assisténcia para a sua empresa de manutencao,
responda as seguintes perguntas:

1. Algum passageiro esta bloqueando a cabina?

2. Algum interruptor de chave esta regulado para funcionamento normal?

3. Ficou algum botao encravado/preso?

4. As portas da cabina e de piso estao desobstruidas e em condi¢des de funcionamento?
5. O detector da porta esta limpo e em condi¢cdes de funcionamento?

6. Os interruptores principais de alimentacao do sistema estao ligados?

7. O elevador esta sobrecarregado?

E essencial que os passageiros sejam tranquilizados e constantemente mantidos informados so-
bre o progresso da operacao por meio dos sistemas de comunicacao verbal. A OTIS esta sempre
pronta para prestar assisténcia quando necessario. Nao hesite em contata-la.

CENTRO DE ATENDIMENTO AO CLIENTE
0800 704 8783

3.3.2 - Utilizacao da chave de emergéncia

Todas as portas de andar podem ser abertas pelo lado externo com a ajuda de uma chave.
Serao fornecidas chaves deste tipo apenas a pessoa responsavel, mediante a assinatura de
termo de responsabilidade e treinamento (previsto para alguns modelos de elevador). Vao acom-
panhadas de instrugdes escritas onde estdo detalhadas todas as precaucdes para evitar aciden-
tes. A utilizagdo da chave de emergéncia é restrita aos funcionarios da empresa de manutengao
contratada, ao Corpo de Bombeiros e/ou a Defesa Civil, devido ao fato de algumas pessoas
terem a pratica inadequada de esconder objetos no teto do elevador, no piso do poco, etc.,
expondo a sua seguranga e a seguranca dos demais usuarios, correndo-se o risco de queda no
poco ou eventualmente outros tipos de acidentes. Se a porta abrir sem que o elevador estar no
andar, deve-se desligar a chave do elevador e chamar o técnico da empresa mantenedora do
equipamento.

3.3.3 - Resgate manual de emergéncia de passageiros

Poderéo existir raras ocasides, devido a avaria no sistema, em que um elevador se imobiliza
entre dois pisos prendendo passageiros na cabina.
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E fornecida uma fungdo que permite mover o elevador manualmente ou eletricamente para um
andar. Isso s6 deve ser efetuado por pessoal com formacédo adequada, ou seja, por técnicos da
empresa de manutencao contratada ou pelo Corpo de Bombeiros da Policia Militar ou pela De-
fesa Civil. Em uma emergéncia, o elevador pode ser nivelado manualmente.

Em instalagdes com casa das maquinas, as ferramentas especiais (se necessarias) e um documen-
to com a descricdo do procedimento para a sua instalacdo estdo colocados em local apropriado.
Ou em cada uma das maquinas, no armario do painel de emergéncia e controle de inspecéo.
Certifigue-se de que as ferramentas estdo sempre no local devido e que o procedimento é reali-
zado corretamente.

Sempre que se verificar que o documento de instru¢gdes de resgate manual de emergéncia de
passageiros do elevador estiver desaparecido ou danificado, ele deve ser imediatamente substi-
tuido. Deve ser facilmente entendido, protegido e afixado em local visivel.

Apenas as pessoas com a formacao adequada devem executar o resgate manual de emergéncia
de passageiros do elevador.

a4 )
AVISO!

O movimento manual da cabina pode ser perigoso. S6 devera ser
efetuado por pessoal formado, de acordo com os procedimentos
estabelecidos para a instalacao.

AVISO!
A intervencao devera ser efetuada apenas por pessoal com forma-
¢ao ou competéncia. Sempre que houver uma intervencao de resga-
te, executada por pessoas com formacéao e autorizadas, a empresa

que faz a manutencao da instalacao deve ser informada.
& J

> ||

3.3.4 - Precaucoes basicas para o resgate manual de emergéncia de pas-

r sageiros do elevador em seguranca

Para um resgate manual de emergéncia de passageiros do elevador em se-

guranca, siga sempre os procedimentos do documento afixado na casa das
maquinas ou no armario do painel de emergéncia e controle de inspecao. Em caso de
duvida, sobre o que fazer, entre em contato com a Otis.

Em adicao aos procedimentos descritos nas linhas acima, deve-se fazer também o seguinte:

- Apenas pessoal com formacao ou competéncia deve realizar os procedimentos de resgate.
- Avisar aos passageiros para ficarem dentro do elevador e afastarem-se da entrada.

- Depois de usar a porta de evacuagao do piso, deve-se fecha-la e bloquea-la e verificar que as
outras estdo igualmente fechadas e bloqueadas.

- Se o elevador ndo puder ser movido, devem ser imediatamente avisados os servicos de emer-
géncia da Otis.
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- Por razbes de seguranca, a chave de desbloqueio das portas de evacuacéo deve ser apenas
entregue a pessoal competente e com formacao adequada.

3.4 - Informacoes referentes a inspecoes e testes

Sempre que for necessaria a realizagao de testes perioddicos, eles devem ser feitos de acordo com
a legislagao nacional vigente para a instalagéo.

Inspecdes ou testes periddicos nao devem ser mais rigorosos que aqueles efetuados quando da
sua entrada ao servi¢o pela primeira vez.

Os testes devem ser realizados de modo a nao esfor¢car demasiadamente os componentes do
elevador e comprometer a sua seguranca.

3.5 - Informacoes de testes apos modificacoes importantes ou de um acidente

Os testes periddicos ndo devem ser mais rigorosos que 0s necessarios, antes de o elevador ser
colocado em servico pela primeira vez.

Os testes periddicos ndo devem, pela sua repeticao, causar desgaste excessivo ou impor esforcos
suscetiveis de reduzir a seguranca do elevador. Isso é o que acontece especialmente em testes
dos para-choques e dos amortecedores. Os testes desses componentes devem ser efetuados
com a cabina vazia e a velocidade reduzida.

A pessoa encarregada de efetuar os testes periddicos deve certificar-se de que esses componen-
tes, os quais ndo sao utilizados durante o funcionamento normal, estdo em boas condicdes.

As modificacdes importantes e os acidentes devem ser registrados na parte técnica do livro de
registro. Em particular, s&o consideradas importantes as seguintes modificacdes:

a) Alteracao:

- da velocidade nominal
- do peso da cabina

- da carga nominal

- do curso

b) Alteracao ou substituicao:

- do tipo de dispositivos de emergéncia (a substituicdo de um dispositivo de emergéncia por outro
do mesmo tipo ndo é considerada modificagdo importante)

- do tipo de porta (ou acrescentar uma ou mais portas de andar ou de cabina)
- do tipo de guia

- do sistema de comando

- da maquina

- do bloco de seguranca

- da polia de tracao

- dos amortecedores

- do limitador de velocidade
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- do pistao
- da valvula de seguranca
- da valvula de ruptura

A documentacédo dos testes depois de uma modificacdo importante ou de um acidente e a infor-
macao necessaria terdo de ser submetidos a pessoa ou ao érgao responsavel que decidira sobre a
conveniéncia de se efetuar testes dos componentes modificados ou substituidos.

Esses testes serdao, no maximo, os necessarios para os componentes originais antes de o elevador
ter sido colocado em servico.

3.6 - Aspectos ambientais

Os lubrificantes, os 6leos e outras substancias ou materiais que poluam o meio ambiente devem
ser devolvidos a empresa de manutencao e eliminados em conformidade com as normas. Se o
proprietario do edificio assumir a responsabilidade da eliminacéo, ela devera ser efetuada em con-
formidade com os requisitos legais e também devera seguir as instru¢ées da empresa de manu-
tencéo.

Quando uma instalagao € inteiramente substituida, a eliminagdo deve ser combinada entre o pro-
prietario do edificio e o instalador. Nos casos em que a nova instalacao € entregue a OTIS, esta en-
carrega-se de proceder a eliminacao da antiga instalacao de acordo com o proprietario do edificio.

3.7 - Requisitos regulamentares nacionais

Existe um certo niumero de normas legais que se aplicam especificamente ao funcionamento e a
utilizacao de elevadores. Além disso, existem disposicdes que determinam que o proprietario de
um elevador possua um seguro adequado e que cada instalacao de elevador seja sujeita a inspe-
¢ao obrigatoria.

Em geral, o proprietario e o usuario das instalacdes onde o elevador esta instalado sao responsa-
veis pela sua manutencdo adequada. O proprietario e os usuarios tém, também, a responsabilidade
da garantia de condigdes de trabalho seguras quando é prestada assisténcia ao elevador e quando
a manutengéo é efetuada.

As inspegdes obrigatodrias efetuadas de acordo com a lei ndo substituem a manutencao e a assis-
téncia, as quais devem ser efetuadas de acordo com as recomendagdes da Otis.
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4 - INSTRUCOES DE MANUTENCAO

Esta secao fornece-lhe informacdes de manutencao, na qualidade de proprietario
do elevador.

AVISO!
A manutencao é uma tarefa especial. Sé deve ser permitida a pessoal
competente e com formacao neste equipamento especifico para reali-

L zar a maioria das tarefas aqui referidas. )

é )

CHAVE GERAL PRINCIPAL

O interruptor principal do seu elevador esta localizado na casa das ma-
quinas, no quadro de entrada, como indicado no esquema de montagem.
S6 deve ser utilizado para desligar o elevador em caso de cheiro de queimado ou de
outras situacdes graves relacionadas com a seguranca da unidade.

Certifique-se de que a cabina do elevador esta vazia.
Bloqueie a chave geral na posicao de desligado e coloque um aviso.

4.1 - Instrucoes gerais de manutencao do elevador

4.1.1 - Consideracoes gerais

E importante que a empresa contratada para fazer a manutencdo aja em conformidade com o
que esta escrito neste manual.

Nao € definida neste manual a frequéncia com que as inspecdes devem ser feitas. Isso depen-
dera da intensidade de uso das instalacdes e de condicdes ambientais, tais como poeiras, umi-
dade, etc. A empresa contratada para fazer a manutencao deve determinar qual a periodicidade
das manutencdes e agir de acordo com a legislacdo em vigor.

Além dos procedimentos normais de manutencéo, a legislagcao pode obrigar a testes periddicos
dos componentes de seguranga.

AVISO!
Certifique-se de que a empresa contratada para fazer a
manutencao, esta coberta pelo seguro apropriado
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E do interesse do proprietario desenvolver uma politica que garanta que o elevador seja manti-
do em boas condicdes. Essa politica, tera efeitos na reducao de incidéncias, inconvenientes e
custos de avarias. Negligenciar tera o efeito contrario e acarretara, a longo prazo, sérios riscos
para os responsaveis.

Deve ser realizada uma manutencgao regular de acordo com o manual de instru¢des, de forma a
garantir a confiabilidade da instalagao.

Devem ser mantidos em bom estado, de acordo com o manual de instrugdes, 0 acesso ao ele-
vador e ao seu equipamento, a iluminacdo e o ambiente associado.

Na empresa de manutencdo, deve ser realizada uma formagao continua do técnicos.

AVISO!
Certique-se de que a empresa contratada para fazer a
manutencao, tem um sistema de qualidade reconhecido.

PECAS DE REPOSICAO

f Nas substituicoes, utilize apenas pecas de reposicao originais. A nao utiliza-
cao de pecas originais podera ter repercussoes na Declaracao de Confor-
midade e influéncia na seguranca do seu elevador. Consulte o instalador. Se

tiver alguma duvida sobre como cuidar do seu elevador, contate o fabricante.

4.1.2 - Manutencao geral pelo proprietario

E totalmente do seu interesse, na qualidade de proprietario do elevador, estabelecer um proce-
dimento que garanta que ele seja mantido em boas condig¢des. Isso ira minimizar a incidéncia, o
incobmodo e os custos de avarias. A negligéncia tem o efeito oposto e comporta graves riscos a
longo prazo para as pessoas responsaveis.

Recomenda-se que uma pessoa responsavel, tal como o administrador do edificio, fique encar-
regado de verificar a instalagdo do elevador. Esta responsabilidade devera incluir uma verificagao
visual do elevador e uma viagem de elevador em toda a extensao do percurso. Resumindo, uma
inspecdo normal deve determinar se:

01. O elevador e as portas funcionam sem qualquer ruido, vibragdes ou cheiro fora do habitual.
02. Os avisos de segurancga estao todos nos locais devidos.

03. A iluminacao da cabina do elevador esta inteiramente funcional.

04. O sistema de alarme funciona.

05. Ainversdo de movimento das portas (sistema de protecédo), incluindo o botéao de abrir portas,
funciona corretamente.

06. O pavimento da cabina do elevador fica sensivelmente no mesmo nivel que o pavimento dos
andares (o instalador podera comunicar-lhe as tolerancias).
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07. As secoes ou painéis de vidro da cabina ou das portas ndo estao danificados e estao seguros.
08. O pavimento da cabina ndo apresenta nenhum risco, especialmente de escorregar ou tropecar.
09. Todos os indicadores e comandos funcionam corretamente.

10. A chave de abertura manual do freio e os diafragmas elétricos estdo nos locais devidos.

11. A casa das maquinas, a chave de emergéncia e as chaves dos outros sistemas estdo nos
locais proprios.

AVISO!
Se for encontrado algo de anormal devem ser
imediatamente implementadas medidas corretivas.

4.1.3 - Manutencao geral por uma empresa de manutencao

4.1.3.1 - Acesso e saida do topo da cabina e do poco

Por razbes de seguranca, os procedimentos de acesso e saida do topo da cabina e pogo de-
vem somente ser efetuados por técnicos autorizados e com formagao adequada.

a )
AVISO!
Em instalag6es Otis em que exista um sistema de deteccao de
acesso ao poc¢o, uma eventual falha no seguimento dos procedi-
mentos resulta na ndo operacao do elevador.

AVISO!
E muito perigoso para alguém sem formacao e ndo autorizado
subir no topo da cabina. Nao o faca!

4.1.3.1.1 - Procedimento de acesso ao topo da cabina

01. Ligar a iluminagao.
02. Verificar se o elevador ndo tem passageiros e colocar o sinal de “FORA DE SERVICO”.
03. Se necessario, usar vedagdes que impegam o acesso do publico ao piso.

04. Fazer duas chamadas aos pisos inferiores — preferencialmente uma para o piso a seguir
e a outra para o ultimo piso de descida.

05. A medida que o elevador comecar a descer, parar a cabina na posicéo de facil acesso

ao topo, abrindo em seguida as portas de andar com o dispositivo proprio de bloqueio
de portas.



06.

07.

08.
09.
10.
11.

12.

13.
14,
15.
16.
17.

18.
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Esperar com as portas de andar abertas (10 segundos, tempo recomendado) para veri-
ficar se a cabina ndo se move.

Colocar o botdo Stop de emergéncia da botoeira do topo da cabina na posicao de
“Stop” (parado).

Esperar 10 segundos com as portas de andar fechadas.
Reabrir as portas e verificar se que a cabina ndo se moveu.
Colocar o botao de inspec¢ao da botoeira do topo da cabina na posicao de “inspecao”.

Colocar o botao de Stop de emergéncia da botoeira do topo da cabina na posi¢cao de
“Run” (desacionado).

Retirar os bloqueadores das portas de andar e permitir que fechem normalmente. Es-
perar 10 segundos com as portas de andar fechadas, para verificar que a cabina nao
se move.

Reabrir a porta e verificar se que a cabina ndo se moveu.

Recolocar o botao de Stop de emergéncia na posi¢ao de “Stop”.

Avaliar as condi¢cdes de seguranca no topo da cabina e tomar uma posi¢cao segura.
Fechar as portas de andar.

Verificar o funcionamento dos botdes de inspecao do topo da cabina. Verificar sempre,
primeiro a operacao de descida e depois a de subida.

Certifique-se de que o elevador esta em modo de inspecéo e pode ser movido para
cima ou para baixo, conforme desejado.

4.1.3.1.2 - Procedimento de saida do topo da cabina

Procedimento a seguir ao sair do topo da cabina e colocar o elevador em modo normal:

01.

02.

03.

04.
05.
06.
07.
08.

09.

Colocar a cabina no piso de acesso. Garantir que o topo da cabina esteja numa posicéao
segura de acesso.

Se esta usando um cinto, verificar se a espia esta desconectada antes de sair do topo
da cabina.

Colocar o botao de Stop de emergéncia da botoeira do topo da cabina na posicao de
“Stop”.

Verificar se o elevador ndo se move para outro piso.

Fechar as portas de andar e garantir que estejam bloqueadas.

Desligar a iluminacéo.

Colocar o botao de inspecao da botoeira do topo da cabina na posicao “Normal”.

Colocar o botédo de Stop de emergéncia da botoeira do topo da cabina na posicéao
“Run”.

Fechar a porta de andar, remover as protecdes da caixa e fazer a verificacdo da opera-
¢éao do elevador em modo normal.
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4.1.3.1.3 - Procedimento de acesso ao po¢o

AVISO!
E muito perigoso para alguém sem formagéo e
nao autorizado descer no poco. Nao o faca!

01. Verificar se o elevador ndo tem passageiros e colocar o sinal de “FORA DE SERVICO”.
02. Se necessario, usar vedacdes que impegcam o acesso do publico ao piso.

03. Fazer duas chamadas para pisos superiores — preferencialmente uma para o piso ime-
diatamente a seguir e outra para um piso mais alto.

04. Assim que a cabina deixar o piso, parar a cabina numa posicdo que permita o acesso
ao pog¢o com seguranca, abrindo a porta de acesso ao passadico com um bloqueador
de portas autorizado (as portas blogueiam mecanicamente quando estiverem abertas).

05. Esperar com as portas de andar abertas (10 segundos) para verificar se a cabina ndo se
movimenta com as portas de andar desbloqueadas.

06. Ligar a iluminaggo.

07. Colocar o botdo de Stop de emergéncia do poc¢o na posicao de “Stop”.

08. Remover o bloqueio das portas e permitir que elas se fechem normalmente.
09. Esperar 10 segundos com as portas fechadas.

10. Reabrir a porta e verificar se que a cabina ndo se movimentou. Bloquear as portas me-
canicamente.

11. Antes de descer, fazer uma analise dos perigos da atividade.

4.1.3.1.4 - Procedimento de saida do poco

Deixar o po¢o usando a escada existente.

01. Deixar as portas de acesso ao poc¢o abertas e bloqueadas mecanicamente.

02. Desligar a iluminacao do poco e colocar o botao de Stop de emergéncia do pogo na
posicao “Run”.

03. Fechar a porta de acesso ao po¢o, remover as protecoes de acesso e verificar o normal
funcionamento do elevador.

4.1.3.2 - Verificacao geral

A informacdo que se segue indica os trabalhos de manutencdo a serem efetuados no seu
elevador. Talvez apenas alguns dos procedimentos se apliquem ao seu elevador, baseados na
concepgao pormenorizada e na utilizacdo. A intencido desta secdo € a de indicar apenas os
trabalhos que devem ser efetuados de modo a garantir o funcionamento seguro do elevador.

AVISO!
Por motivos de segurancga, as operacoes so deverao ser efetuadas
por um técnico de manutencao de elevadores com formacao.
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AVISO!
O elevador deve ser colocado fora do servico normal e deve-se co-
locar sinais de aviso. Se as portas abrirem sem que a cabina esteja
presente, deve-se colocar barreiras de seguranca.

01. Verificar se o interior da cabina apresenta danos e repare as arestas cortantes e/ou salien-
tes.

02. Verificar se os sistemas de arranque e a paragem mostram sinais de deterioracdo e avarias.

03. Verificar se o nivelamento esta dentro da tolerancia.

04. Verificar o funcionamento das portas da cabina e de andar e assegure-se de que todos os
dispositivos de inversdo funcionam corretamente.

05. Verificar o funcionamento de todos os comandos dentro da cabina, especialmente os
dispositivos de alarme.

06. Verificar se a temperatura na casa das maquinas € satisfatéoria (s6 nos modelos com
casa das maquinas).

07. Verificar o funcionamento da iluminacdao normal e a de emergéncia da cabina.

4.1.3.2.1 - Quadro de comando

s ~\ Elevador com Casa da Maquina
AVISO!

O armario contém equipamen-
to de alta tensao. A corrente
deve ser desligada, exceto se
forem utilizados métodos adequados de
trabalho com corrente.

4 ) Elevador sem Casa da Maquina
AVISO!

Os valores dos reostatos e de outros
componentes regulaveis nao de-
vem ser alterados sem um com-
pleto conhecimento do seu funcionamento.
Em caso de duvida, consulte o instalador. A
deteccao de avarias nao deve ser efetuada
sem a consulta do esquema correto e 0 com-
pleto conhecimento do equipamento.
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01. Verificar se todas as ligacdes elétricas estdo bem apertadas.

02. Certifique-se de que todos os ventiladores e grelhas estao limpos e funcionam.

03. Verificar os dispositivos de protecdo e fusiveis.

04. Manter todas as pecas isentas de poeiras.

05. Verificar o estado dos contatos dos relés de modo a assegurar o seu correto
funcionamento.

06. Certifique-se de que, depois da inspec¢ao, as portas dos armarios sao fechadas.

4.1.3.2.2 - Dispositivos do andar

AVISO!
Desligue a corrente antes de trabalhar
em qualquer dispositivo.

(Fee=y)

01. Verificar o funcionamento de todos os dispositivos.

02. Verificar se o miolo de chave de servigo de incéndio e todos os outros de fungdes espe-
ciais funcionam corretamente.

4.1.3.2.3 - Portas de andar

( AVISO! )

Caso a cabina nao esteja presente, ndo abra
as portas sem antes ter colocado uma bar-
reira. Antes de qualquer inspecao, desligue

a corrente ou coloque a cabina em modo de

inspecao e ative o interruptor de emergéncia.
L ,

01. Limpar as calhas das portas de piso.

02. Verificar se as portas funcionam livremente.

03. Verificar se as portas se fecham pela acdo da gravidade ou da for¢ca da mola.
04. Verificar se o travamento do trinco esta correto.

05. Verificar se as corredicas inferiores apresentam folga excessiva.

06. Verificar o estado dos nucleos de ar e outros dispositivos de acoplamento.
07. Verificar se os parafusos e as fixacdes estao apertados.

08. Verificar se os painéis estao danificados.

09. Verificar se as portas de vidro apresentam rachaduras e substituir imediatamente os
painéis danificados.

10. Verificar se os dispositivos de movimentacao estao regulados corretamente.
11. Verificar a seguranca das calhas e das soleiras.
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4.1.3.2.4 - Guias

AVISO!
Uma lubrificacdo incorreta tera efeitos prejudiciais no
funcionamento do bloco de seguranca.

01. Verificar a seguranca de todas as fixagdes.
02. Retirar a sujeira e as poeiras.

03. Lubrificar as corredicas, quando instaladas. (Consultar as especificacdes dos lubrifican-
tes). Certifique-se de que os dispositivos de elevagao, quando instalados, se movem
livremente.

4.1.3.2.5 - Cabos, cintas e terminais de ligacao

4.1.3.2.5.1 - Geral

01. Verificar a seguranca de todos os terminais.
02. Garantir que a tensao nos cabos/cintas sao iguais.
03. Fazer uma verificagdo completa ao elevador e ao contrapeso.

4.1.3.2.5.2 - Inspecao dos cabos

Devido as propriedades de tracao e resisténcia dos cabos, € importante verificar o seu
estado. Nao deve ser usado qualquer produto de limpeza. Qualquer limpeza deve ser
executada com um pano limpo e seco, com o cabo imdvel.

Inspecionar os cabos principais, por sinais de fragmentagao, corrosao ou deterioracao,
de 6 em 6 meses ou em fungcao do desgaste.

4.1.3.2.5.3 - Inspecao das cintas

As cintas, externamente, sdo revestidas por poliuretano e internamente por cabos de
aco. E importante que as cintas mantenham intactas as suas propriedades de tracdo e
resisténcia.

As cintas devem ser mantidas limpas e secas. Ndo deve ser usado qualquer produto de
limpeza ou lubrificante.

Qualquer limpeza deve ser executada com um pano limpo e seco, com a cinta imovel.
Deve ser realizado um exame visual externo as cintas, de 6 em 6 meses, de forma a

avaliar suas condicdes, ou ainda por determinacdo da estimativa de seu desgaste das
cintas.

Inspecionar por sinais de desgaste, degradacao ou algum defeito na superficie do reves-
timento de polieuretano. Em boas condicbes, a superficie da cinta apresenta-se lisa e
uniforme, sem cortes ou pontos de desgaste.

Internamente, a integridade dos cabos de ago deve ser continuamente monitorizada pelo
sistema Pulse da Otis.

Este sistema ira avaliar a condicdo dos cabos através de um grupo de luzes indicadoras,
cuja legenda vem anexa ao aparelho.
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Em instalacdes onde nao existe o sistema Pulse da Otis, a integridade dos cabos de aco
tem de ser verificada a seguir apds os primeiros 5 anos de uso continuo, € depois, uma
vez por ano, deve ser executado um monitoramento por um aparelho apropriado. Caso
contrario a cinta deve ser substituida.

Em caso de duvida, deve-se contatar a Otis.

4.1.3.2.6 -Armacao do carro

AVISO!
Antes de inspec¢des, desligue a corrente da rede.

01.
02.
03.
04.
05.
06.

07.
08.
09.

10.

Limpar a sujeira e as poeiras.

Certifique-se de que todas as fixacbes estdo seguras.

Verificar se as corredicas de tipo deslizante apresentam folga excessiva.
Verificar se ha ruido, calor ou vibragdes fora do habitual.

Verificar se a articulagdo do sistema do bloco de seguranca funciona livremente.

Certifique-se de que € mantida folga adequada entre os blocos de seguranca e as
guias.

Verificar se o bloco de seguranca engata corretamente.
Verificar o estado e a regulagao do dispositivo de fixagcao e nivelamento da cabina.

Verificar se os cabos de manobra tém o comprimento correto e se apresentam sinais
de deterioracéo.

Verificar o estado de todos os canais da polia e a seguranga da compensacao (se
incluida).

4.1.3.2.7 - Porta da cabina e operador

f

\

AVISO!
Nao viaje em cima da cabina a nao ser que
esteja em inspecao. Sempre que a cabina
estiver imobilizada, ative o interruptor de parada de
emergéncia. Nao trabalhe por baixo de uma cabina
sem apoio. Quando trabalhar nas portas da cabina,
certifique-se de que a corrente esta desligada. y | =

01. Remover todos os detritos das calhas da porta da cabina.

02. Verificar a seguranca de todas as suas fixagoes.

03. Verificar a seguranca e a regulacdo do mecanismo de unido da porta.

04. Verificar se as corredicas da porta apresentam folga excessiva.

05. Verificar se os dispositivos de movimentagao tém a folga minima possivel.
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06. Verificar se os cabos elétricos apresentam sinais de deterioracao.

07. Verificar o funcionamento das rampas moveis, quando instaladas.

08. Verificar a seguranca de todas as calhas e suspensdes.

09. Verificar as folgas entre os painéis da porta e as entradas.

10. Verificar se 0 mecanismo de emergéncia da porta funciona corretamente.
11. Verificar a velocidade e a forga do fecho da porta.

12. Verificar o funcionamento do botao de abrir portas e todos os outros dispositivos de
inverséo.

4.1.3.2.8 - Interruptores da caixa

AVISO!
Nao efetue regulagens sem um completo conhecimento
do funcionamento dos componentes.

01. Limpar as chaves e verificar se os bracos e as polias se movem livremente.
02. Verificar o funcionamento de todos os limites finais.

03. Verificar a folga em funcionamento dos indutores, das rampas, dos sensores e dos imas.

4.1.3.2.9. - Pontos especificos a modelos elétricos

4.1.3.2.9.1 - Maquina de tracao e freio

( AVISO! )
A maquina esta colocada dentro da caixa, na parte supe-

rior. A acessibilidade a maquina depende de instrucdes
especificas. Qualquer trabalho na maquina sé devera ser

\ efetuado por pessoal com formagao adequada para tal.

Maquina sem redugéo

Maquina com reduc¢io
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(" AVISO! )
A frenagem e a sua eficacia deverao ser mantidos de forma
a assegurar que o freio suporte uma carga equivalente

a 125% da carga especificada.
L ,

a) Para sistema de maquina com reducao:

01. Tentar detectar ruidos, calor ou vibragdes fora do habitual e folgas excessivas das
pecas.

02. Verificar a seguranca de todos os parafusos e fixacdes.

03. Verificar a seguranca da polia de tracao.

04. Verificar se a polia apresenta desgaste ou deterioragdes.

05. Observar o funcionamento de modo a detectar possivel deslizamento dos cabos.

06. Verificar a seguranca e o estado de todas as ligacdes elétricas.

07. Verificar se o freio funciona livremente e se o afastamento é minimo.

08. Verificar a abertura do freio da maquina.

b) Para sistema de maquina sem reducgao:

O freio é totalmente ajustado na fabrica, e nenhum ajuste adicional é
necessario nem permitido em campo devido a ser um componente de
seguranca. Nenhuma operacao de manutencao é necessaria em campo.

4.1.3.2.9.2 - Contrapeso

AVISO!
Certifique-se de que a cabina esta em modo de inspecao
com a frenagem ativada ou corte a corrente da rede.

01. Verificar a seguranca dos pesos.
02. Verificar se as corredicas deslizantes apresentam desgaste ou folga em excesso.

03. Verificar se as corredicas de rodas tém a folga e a lubrificacao corretas.
(Consulte as especificagdes de lubrificacao). ﬁ@
04. Verificar as polias, a armacdo, os cabos de compensacao, a corrente e (}[
os dispositivos de guia. — X

05. Verificar a lubrificagdo da polia, quando necessario. (Consultar as espe- ;’_I::

cificacdes de lubrificacio). — |

06. Verificar os prensa-cabos, quando instalados. :f_i:f-

07. Certifique-se de que todas as ligagdes do bloco de segurancga funcionam 'jf;

livremente. :’::

08. Certifique-se de que é mantida folga adequada entre os blocos de segu- N ;
—

ranca e as guias.
09. Verificar se o bloco de seguranca engata corretamente.
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4.1.3.2.9.3 - Equipamento do poco

é AVISO! h

Nao entre no po¢o sem ter desligado a

corrente e ter ativado o interruptor de

emergéncia do poco. Utilize o suporte

do poco ou os blocos de encosto sob
os elevadores hidraulicos.

01. Verificar se a roda tensora do limitador de velocidade se move livremente e verificar o
contato de seguranca.

02. Verificar a seguranca do amortecedor.
03. Verificar se o arco das correntes/cabos de compensacao esta correto.
04. Despejar os receptores de 6leo e certifique-se de que todo o equipamento esta limpo.

4.1.3.2.10 - Pontos especificos a modelos hidraulicos

4.1.3.2.10.1 - Unidade da bomba hidraulica (central)

a4 )
AVISO!

Antes da inspecao, certifique-se de
que as portas da cabina estao fe-
chadas no piso mais baixo, desligue
a corrente e bloqueie o interruptor.

\

01. Verificar o nivel do 6leo no tanque com a vareta de nivel de 6leo. Ateste se necessario.
(Consulte as caracteristicas dos fluidos hidraulicos).

02. Verificar se o sistema apresenta fugas de 6leo, observando a pressao no bloco de
valvulas e o nivelamento da cabina durante um certo periodo de tempo.

03. Verificar se todas as ligacdes estao apertadas.
04. Limpar o exterior do tanque e o bloco de valvulas.

4.1.3.2.10.2 - Topo do pistao

( AVISO! )

Certifique-se de que a cabina esta
em modo de inspecao com o inter-
ruptor de paragem ativo ou corte a
\ corrente da rede.
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01. Verificar o estado dos canais da polia.
02. Verificar a seguranca de todas as fixacoes.

03. Verificar os prensa-cabos, quando instalados. Tentar detectar ruidos, calor ou vibra-
¢oOes fora do habitual.

04. Limpar todas as pecas.
05. Verificar se as corredicas deslizantes apresentam desgaste ou folga em excesso.

4.1.3.2.10.3 - Cilindros e pistoes hidraulicos

ecl I
4 ) —
AVISO!

Nao trabalhe por baixo de uma cabina sem
apoio. Certifique-se de que a cabina esta
em manobra de inspec¢ao ou a corrente foi

cortada antes da inspecao.
\ J

01. Verificar se o pistdo apresenta escoriagcoes.

02. Verificar se os bucins apresentam fugas.
03. Certifique-se de que a tubagem esta apertada e sem deterioracdes.

04. Certifique-se de que o pistéo fixa no batente antes de a cabina colidir
com qualquer objeto.

4.1.3.2.10.4 - Acesso a casa de maquinas (quadro de comando integrado/anexado)

AVISO!
Quando estiver trabalhando na casa de maquinas,
utilize barreiras de seguranca.

\
/
\

/]
(Y
3

y

N

/\

Casa de maquinas compacta afastada Casa de maquinas independente afastada
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4.1.3.2.10.5 - ltens do poco

[ AVISO! )

Nao entre no po¢o sem ter ativado o interruptor de emergén-
cia e garantir que o poco tenha iluminagao adequada. Utilize
o suporte do poco ou os blocos de encosto sob os elevado-

res hidraulicos.

01. Verificar se a polia tensora do limitador de velocidade
se move livremente e verifique o contato de seguranca.

02. Verificar a seguranca do amortecedor.

03. Verificar se o arco das correntes de compensacao ou a
compensacao de cabo livre estdo corretas.

04. Despejar os coletores de 6leo e certifique-se de que
todo o equipamento esta limpo.

4.1.3.3 - Componentes de seguranca

4.1.3.3.1 - Trinco de porta

01. Identificar visualmente sinais de danos ou gasto.
02. Limpar contato elétrico de seguranca da porta.

03. Verificar o correto engajamento do bico de fecho na
caixa de fecho. Engajamento minimo: 7 mm.

04. Verificar funcdes elétricas.

05. Verificar se o bico de fecho falha livremente devido ao
seu proprio peso.

4.1.3.3.2 - Blocos de seguranca

01. Limpar e verificar a operacéo livre das articulagcées do apa-
relho de seguranga puxando o cabo através do regulador.

02. Assegurar que a manutencao (limpeza) entre os blocos de
seguranca e as calhas das guias € efetuada, de modo a
evitar contato entre ambos. Os blocos devem estar aproxi-
madamente no centro das calhas.

03. Verificar o aparelho de seguranca, se o engajamento é feito
de forma adequada, de modo a que o cabo é ligado ao ele-
vador. E se as ligagbes séo iguais em ambos os blocos de
forma a ligar as calhas simultaneamente.

_ cemm
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4.1.3.3.3 - Regulador de velocidade

01. Inspecionar visualmente o aparelho na procura de sinais de danos ou partes soltas.
02. Verificar sons “anormais”.
03. Limpar as partes mecanicas.

04. Verificar o movimento livre das partes mecéanicas do regu-
lador de velocidade.

05. Verificar a funcédo do botdo de seguranca no regulador de
velocidade.

06. Inspecionar os sulcos da polia na procura de desgaste.

07. Verificar o cabo do regulador, procurar por sinais de des-
gaste e deterioracéo.

08. Verificar o movimento livre do dispositivo de tensdo e a
liberdade do movimento do cabo do regulador de velo-
cidade.

09. Verificar o acionamento do contato elétrico.
10. Verificar a velocidade correta.

Nota : Nao lubrificar o cabo do regulador.

4.1.3.3.4 - Dispositivo de protecao contra velocidade excessiva na subida

a) Para maquinas elevatérias orientadas:

01. Inspecionar visualmente o dispositivo na procura de partes
soltas ou danos.

02. Assegurar que todos os parafusos estejam bem fixos.
03. Limpar todas as partes moveis.
04. Verificar os contatos elétricos de seguranca.

b) Para maquinas elevatérias nao orientadas:

01. Inspecionar visualmente o dispositivo na procura de partes
soltas ou danos.

02. Limpar revestimento.

03. Como este dispositivo esta integrado no travdo da maquina,
nao necessita de manutencéo especial.

4.1.3.3.5 - Amortecedores

01. Inspecionar visualmente os amortecedores do tipo poliuretano por sinais de desgaste,
rachaduras, perda de cor e outros sinais de danos.

02. Inspecionar os pistdes hidraulicos amortecedores por sinais de ferrugem ou riscos.
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03. Limpar os amortecedores.
04. Verificar fixagdes soltas.
05. Verificar o nivel do 6leo (amortecedores do tipo hidraulico).

06. Verificar os contatos elétricos de seguranca (amortecedo-
res do tipo hidraulico).

07. Através de meios apropriados, testar o amortecedor, ve-
rificar se apds uma pancada (baixando-o) ele volta a sua
total extenséo.

4.1.3.3.6 - Valvula de Ruptura

01. Inspecionar visualmente sinais de fuga de dleo. & | o
02. Limpar e verificar danos externos. Gl ¥

4.2 - Limpeza

AVISO!
Por motivos de seguranca, o elevador devera estar
imobilizado durante operagdes de limpeza.

01. Para minimizar o risco de incéndio, a parte superior da cabina deve ser mantida sem 6leo,
sujeira ou lixo.

02. O pavimento do poco deve ser mantido limpo, seco e sem lixo.

03. A casa das maquinas, a maquina, o controle e outros itens devem ser mantidos sem suijeira,
poeiras ou 6leo.

a4 )
AVISO!

Dentro da cabina, NAO utilize aparelhos elétricos ligados, por uma
extensao, a uma fonte de alimentagcao externa, exceto se tiver
colocado o elevador em funcionamento manual e a cabina estiver

imobilizada com seguranca e com as portas abertas.
. J

4.2.1 - Superficies do interior da cabina

O interior da cabina do seu elevador, incluindo as portas, foi concebido para manter o acaba-
mento e durar longos anos. Para garantir que assim aconteca, € necessario seguir as seguin-
tes instrucoes:
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e Limpar regularmente as superficies seguindo os conselhos apresentados abaixo.

e Protejer todas as superficies vulneraveis contra deterioragdes, especialmente quando o eleva-
dor é utilizado no transporte de méveis ou equipamento, ou em atividades semelhantes. O seu
instalador aconselha-lhe as seguintes técnicas de limpeza:

e Vidro: Limpar com um produto limpa-vidros ndo abrasivo de marca adequada, utilizando um
pano macio e sem po.

¢ Aco inoxidavel: Utilizar um pano macio e sem p6 com um produto para ago inoxidavel de
qualidade. Limpar no sentido do gréo do ago inoxidavel.

e Nao utilizar qualquer outro tipo de pd ou creme de limpeza ou qualquer tipo de palha de aco.

e Superficies de bronze: Utilizar um pano macio e sem pd, umedecido com agua e sabao, e
secar com um pano macio seco.

e Nao utilizar qualquer outro produto de limpeza concebido para bronze ndo lacado ou pds, ou
cremes de limpeza.

¢ Superficies de laminados: Utilizar um pano macio e sem p6, umedecido com agua e sabéo.
Na limpeza da botoeira, ndo utilizar pos, cremes ou “sprays” de limpeza.

¢ Superficies pintadas: Utilizar um pano macio e sem pd, umedecido com agua e sabao. Nao
utilizar qualquer p6 ou creme de limpeza.

¢ Juntas de silicone: Utilizar um pano macio e sem p6, umedecido com agua e sabao.

AVISO!
A cabina é um espaco limitado.
NAO utilize produtos de limpeza que requeiram ventilacao adicional.

4.2.2 - Portas de andar e marcos

As portas de andar e marcos devem ser limpas de acordo com as dicas acima e protegidas con-
tra deterioragao sempre que necessario.

Calhas das soleiras das portas de piso e da cabina:

E essencial que, regularmente, sejam retirados todos os detritos das ranhuras das calhas das
soleiras das portas de andar e da cabina.

Antes, imobilize o elevador (leia o0 aviso abaixo), com as portas abertas, num piso conveniente. A
sujeira acumulada deve ser escovada e aspirada.

a4 )
AVISO!

Devem ser utilizados o interruptor de servico independente ou
outros bloqueios do comando de sistemas de supervisao, chamada
para o piso da entrada principal, de modo a imobilizar o elevador.
Caso tenha duvidas sobre como realizar esta tarefa com seguranca,

contate o fabricante.
G y,
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4.2.3 - Produto para limpeza e protecao do aco inoxidavel e superficies cromadas

O inox é utilizado nos elevadores em diversos locais, normalmente em componentes decorati-
vos ou de acabamento.

E utilizado em revestimentos interiores das cabinas, forro ou construcéo de painéis de portas de
andar e de cabina, rodapés e corrimaos de cabina, botoeiras e painéis de sinalizacao no interior
da cabina ou nos andares.

A cromagem de superficies é também aplicada em locais com a mesma utilizacdo de inox.

Essas superficies, para manterem o seu aspecto de origem, tém de ser limpas periodicamente
com produtos adequados que assegurem a sua conservacao. A utilizagdo de produtos de lim-
peza comuns pode provocar danos irreversiveis, tais como manchas, perda de brilho, remocgéao
de cromagem, etc.

Produtos recomendados - especificos para aco inox

Estes produtos eliminam manchas, vestigios, marcas, manchas de gordura e 6leo. Apds a sua
utilizacao, as superficies tratadas ficam com excelente aspecto e brilho perfeito.

a) Cuidados na sua utilizacao

Estes produtos sao altamente inflamaveis, fornecidos em recipientes sob pressao, pelo que se
recomenda:

- Proteger dos raios solares e de temperaturas superiores a 50°.

- Nao furar nem queimar mesmo depois de vazio.

- Manter longe de qualquer espécie de chama.

- Nao fumar enquanto estiver fazendo sua utilizacao.

- Utilizar em locais bem arejados devido a possibilidade de formacao e acumulo de gases infla-
maveis (limpeza do interior da cabina sempre em um andar e com portas abertas).

- Manter em local inacessivel a criangas.

b) Modo de uso:

- Agitar bem a lata antes de usar e pulverizar a uma distancia de aproximadamente 20 cm da
superficie cromada ou de inox, previamente limpa de residuos ou lixos.
- Em seguida, polir com uma toalha seca (ndo aplica-lo em superficies umidas).

Nota: Em caso de dificuldades para encontrar estes produtos no mercado, contate o servigo
OTIS mais proximo, que o auxiliara na sua aquisicao.

4.3 - Fluido hidraulico e especificacoes dos lubrificantes

4.3.1 - Caracteristicas dos fluidos hidraulicos

Este tipo de 6leo é um dbleo mineral soluvel parafinico que contém um conjunto especial de
aditivos de modo a garantir um excelente funcionamento numa vasta variedade de aplicacdes
hidraulicas industriais.
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4.3.2 - Especificacoes de diversos lubrificantes

e
ELEMENTOS COMPONENTES A LUBRIFICAR REFERENCIA DO INSTALADOR

Guia Guia Composto FO1
Guia com lubrificador Lubrificador Oleon° 2
Cabo de tragao Cabos Oleon°3
Cabo do limitador de velocidade Nao lubrificar
Maquina Rolamentos Massa n°® 12
Freio da maquina Apenas veios e articulagao Oleon°2
Roda de desvio Eixo Oleon° 2
Interruptores mecanicos Eixo Oleo n°2
Bloco de seguranca Ligacao, articulacoes Oleo n° 39

Operador

Pivo, eixo, rolamentos

Oleo n° 2, Massa n° 12

Portas de andar e da cabina

Rodas, cilindro, rolamentos, guias

Oleon° 2

Travamento das portas

g

Nao lubrificar
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5 - DICAS DE SEGURANCA

e Antes de entrar na cabina, certifique-se de que o elevador encontra-se no andar.

e Nao apertar varias vezes o botdo de chamada do elevador ou acionar dois ou mais elevadores ao
mesmo tempo.

e Antes de entrar e ao sair do elevador, sempre observar se a cabina esta totalmente parada e nive-
lada no andar. Aguardar a abertura total da porta.

* N&o tentar apressar a abertura das portas com as maos.

e Nao adiantar a abertura nem atrasar o fechamento normal das portas.

¢ No caso de falta de energia e/ou eventual defeito, se o elevador parar no meio do trajeto,
permanecer na cabina e aguarde socorro. Nao saia sozinho.

¢ O elevador € um equipamento provido com entradas independentes de ar, portanto, em
caso de parada por falta de energia ou defeito, ndo havera falta de ar na cabina.

¢ O elevador possui um freio mecanico independente que € acionado mesmo na falta de energia
elétrica, e que impede a queda brusca do equipamento. Aguardar a chegada do técnico ou do so-
corro especializado.

e Em caso de incéndio, utilizar a escada. Estando dentro do elevador, descer no andar mais proxi-
mo e utilizar as escadas.

¢ Nao fumar dentro da cabina.
¢ Nao exceder a carga maxima do elevador.

e Nao permitir o uso da casa de maquinas para o armazenamento de materiais nao relacionados ao
elevador.

¢ Ter a chave da casa de maquinas guardada em seguranga e verificar periodicamente se a porta,
que deve permanecer trancada, nao foi violada.

e Por se tratar de um local de risco, recomendamos que a entrada a casa de maquinas seja feita
apenas pelos técnicos da Otis e por pessoas autorizadas.

Cuidados especiais com as criancas

Ensinar as criancgas a utilizarem corretamente o equipamento; avisa-las para nao pularem dentro do
elevador, ndo danificarem nenhum componente, nem colocarem as maos ou quaisquer objetos em
possiveis frestas.

¢ Criancas nao devem andar sozinhas nos elevadores e precisam ser constantemente informadas que
eles sdo meios de transportes e que, apesar de seguros, ndo foram projetados como brinquedos.

e Dentro da cabina todas as pessoas e especialmente as criancas devem manter-se afastadas da
porta (inclusive as maos).

e Nao permitir brincadeiras com bola, skate, bicicletas, patins, etc., nos andares, devido a proximi-
dade das portas do elevador.

¢ Os animais devem ser transportados no colo.

Cuidados com a manutencao e a conservacao do elevador

¢ Nao sobrecarregar o elevador. Ele foi projetado para transportar uma carga maxima prédetermina-
da, informada em uma placa no interior da cabina.
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e Nunca entrar no elevador com a luz da cabina apagada.
e Nao permitir que seja jogado lixo no interior do poco do elevador.

e Evitar a queda de agua ou de produtos de limpeza no interior do poco. A agua pode provocar
danos nos componentes da porta, permitindo, eventualmente, que o elevador se movimente com a
porta desse pavimento destrancada.

¢ Nao lavar a cabina do elevador, nem utilizar produtos abrasivos na limpeza do aco inoxidavel ou
pintura. Para mais informacdes referentes a limpeza do equipamento, entre em contato com a OTIS.

¢ Nao obstruir as portas com pacotes, moveis ou quaisquer outros objetos.
e Jamais tentar fazer qualquer conserto nos elevadores, por mais simples que eles parecam.

¢ O elevador possui uma memoria que registra cada chamada e a atende conforme a sequéncia
dos registros. Para chama-lo, basta apertar o botdo uma Unica vez, sem forca-lo

(caso a botoeira seja dupla, é s6 pressionar o botao que indica o sentido da viagem desejada).

¢ Nao se deve chamar varios elevadores ao mesmo tempo. Essa medida, além de contribuir para a
economia de energia, reduz o desgaste do equipamento e melhora o trafego no condominio.

e \erificar sempre se ndo ha degraus entre a cabina e o andar.

e Nao segurar a porta desnecessariamente, pois ela tem tempo para fechamento.

Cuidados com a seguranca

e UTILIZAGAO IMPROPRIA DA CHAVE PARA ABERTURA EMERGENCIAL DAS PORTAS

A utilizacdo e a posse da chave de emergéncia sao restritas ao funcionario da empresa mantene-
dora, ao Corpo de Bombeiros e Defesa Civil, devido ao fato de algumas pessoas terem a pratica
inadequada de esconder objetos no teto do elevador, no piso do poco, etc., expondo a sua segu-
ranca e a seguranga dos demais usuarios ao risco de queda no pogo ou eventuais outros tipos de
acidentes. Se a porta abrir, sem o elevador estar no andar, deve-se desligar a chave do elevador e
chamar o técnico da empresa mantenedora.

Portanto, lembre-se: a chave para abertura emergencial € de uso exclusivo do técnico da empresa
mantenedora.

* PORTAS DESTRAVADAS APOS A ABERTURA POR PESSOAS NAO HABILITADAS

Todos os elevadores possuem um sistema de travas de seguranca que impede a abertura involuntaria
das portas. Mas esses equipamentos s&do providos de uma chave que permite a abertura emergencial,
que nao deve, em hipdtese alguma, ser utilizada por pessoas nao habilitadas, pois é necessaria a utili-
zacao de uma técnica especializada para o seu fechamento. Essa medida visa garantir que ndo haja a
abertura involuntaria das portas e a possivel queda do usuario no poco do elevador.

* RESGATE INADEQUADO DE PASSAGEIROS PRESOS

Pessoas ndo habilitadas ndo devem tentar resgatar passageiros presos em elevadores parados, pois
tal atitude pode gerar acidentes gravissimos. O resgate deve ser feito somente pelo técnico da empre-
sa mantenedora do equipamento ou pelo Corpo de Bombeiros da Policia Militar ou pela Defesa Civil.

* BRINCADEIRAS INADEQUADAS ENVOLVENDO CRIANCAS

O ato de pular dentro da cabina, balangar ou forgar a abertura das portas com o equipamento em
movimento pode fazer o equipamento parar sem que a cabina esteja nivelada no andar, expondo
todos aqueles que estiverem utilizando o elevador a riscos de queda no vao do poco, caso decidam
equivocadamente deixar a cabina.

_ B N
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MJSP - POLICIA FEDERAL
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES - CPL/SELOG/SR/PF/PA

ANEXO Ill DO EDITAL

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Ao Departamento de Policia Federal — SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE POLICIA FEDERAL
NA BAHIA

Ref.: DISPENSA ELETRONICA N2 11/2023
Prezado Pregoeiro,

A empresa , CNPJ , sediada no

endereco: , apresenta proposta de preco para a Contratagéo
de empresa especializada na prestacao de servicos continuados de
manutenc¢ao preventiva e corretiva, com fornecimento de pecas, em
elevadores, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias estabelecidas
no Aviso de Contratacao Direta e seus anexos.

LOTE | ITEM DESCRIGAO/ CODIGO | QUANT. PRECO Total LOCAL DE PRAZO DE
; CATSER ESTIMADO (R$) EXECUGAO EXECUGAO
ESPECIFICACAO
1 3 (trés) Elevadores Comerciais | 3557 12 meses
Capacidade 10 Pessoas ou
750 quilos, 4 paradas,
Dimensdes da Cabina
1 1,40x1,30x2,20 metros, marca
Otis
2 1 (um) Elevador Comercial 3557 12 meses

Capacidade 8 Pessoas ou 560
quilos, 9 paradas, marca
Thyssenkrupp

TOTAL

Valor por extenso

INFORMAGOES IMPORTANTES:

1) Validade da proposta: (Ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias);




2) O prego ofertado inclui todas as despesas, tributos e encargos de qualquer natureza
incidentes sobre o objeto desta Dispensa eletronica.

Cidade, de de 2023.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA



