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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MIJSP - POLICIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL EM ALAGOAS
Aviso de Dispensa Eletronica n® 31330546/2023-CPL/SELOG/SR/PF/AL

Processo n° 08230.001245/2023-57

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 075/2023
(Processo Administrativo n.° 08230.005011/2023-89)

Torna-se publico que a Unido, por meio da Superintendéncia Regional de Policia Federal em Alagoas - SR/PF/AL, realizara
Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego, na hipdtese do art. 75, inciso 11, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislacdo aplicavel.

Data da sessdo: 14/09/2023

Link: Portal de Compras do Governo Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br
Horario da Fase de Lances: 8:00 as 14:00

Critério de Julgamento: menor prego

Regime de Execucgéo: Empreitada por Prego Unitario

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo por dispensa de licitagdo de empresa especializada
para prestar Servico Completo de Buffet, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos.

1.2. A contratagdo sera dividida em lote unico, conforme tabela constante abaixo.

GRUPO

ITEM

DESCRICAO/
ESPECIFICACAO

CATSER/
CATMAT

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.

PRECO
MENSAL
ESTIMADO

PRECO
TOTAL
ESTIMADO

LOCAL DE
EXECUCAO

PRAZO DE
EXECUCAO

01

01

COQUETEL: Para
alimentagdo(salgados, frios,
frutas, op¢do de finger food),
bebidas ndo alcodlicas;

Para utensilios
suportes,

(bandejas e
pratos e travessas,
Rechauds (opcional),
Dispensers de bebidas ou
Jarras, utensilios para servir,
lougas, copos de vidro, toalhas
de tecido, talheres de metal,
guardanapos de papel).

Serdo 03 (trés) eventos com no
maximo 250 convidados cada.

12807

Servigo

750

RS 49,75

R$ 37.312,50

Maceid/AL

12 meses

02

DISPONIBILIZACAO DE
EQUIPE DE GARCOM: Com
profissionais devidamente
uniformizados e identificados
com crachas.

Serdo 03 (trés) eventos com no
maximo 5 (cinco) profissionais
cada.

5363

Servigo

15

RS 156,00

R$ 2.343,90

Maceid/AL

12 meses

1.2.1. E obrigatério a participagio do fornecedor nos dois itens em disputa, sob pena de desclassificagio de proposta ofertada apenas para um
dois itens.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos
quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participag@o na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do
Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico
www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br ¢ no Portal Nacional de Contratagoes Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na

https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=42329638&infra_siste...
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correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica,
ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

¢) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de sang@o que lhe foi
imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

¢) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito
em julgado, por explorag@o de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo
de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acdrdio n® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgag@o do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 pre¢o ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada serd aquela correspondente
a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela
legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o
Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execug@o contratual, promovendo, quando
requerido, sua substitui¢ao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletronico,
relativo as seguintes declaragdes:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.8.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;
3.8.3. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art.
93 dalein®8.213/91.

3.8.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir

3.09. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lein.® 14.133, de 2021.

2/8


https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/aplicativo-compras
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:constituicao:1988-10-05;1988#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%C2%A71

08/09/2023, 09:58 SEI/PF - 31330546 - Aviso de Dispensa Eletronica

https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=42329638&infra_siste...

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de
valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitdvel menor preco.

3.10.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor ¢ o
intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da se¢do respectiva deste Aviso de
Contratagdo Direta;

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja
registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgdo ou entidade contratante.
Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da segéo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o
envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também
jé previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor anual de cada item que compde lote/grupo em disputa.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagéo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao
menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relag@o aos lances intermediarios
quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de R$ 10,00 (dez reais).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos
lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatorio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relagd@o ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera haver a negociagdo de condigdes mais
vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta
com preco compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociag@o, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagao, sera solicitada ao fornecedor a adequag@o da proposta
ao valor negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.4.1. Além da documentag@o supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera encaminhar planilha com indicagéo de custos unitarios
e formagao de pregos, conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentag@o.
5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagao;
5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrago;
5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.
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5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo
obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instala¢des de propriedade do proprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo do prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma
do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor
requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

5.13. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.14. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio constam do ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condig@o prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd
verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

d) Consulta ao CADIN do licitante e do s6cio majoritario.

6.2.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu soécio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja scio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacdo
6.2.3. Constatada a existéncia de sang¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.

6.3. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais
emissores de certidoes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(oes) valida(s).

6.4. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagio dos ja apresentados para a habilitagdo, ou
de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminhé-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 02

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de niimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentagdo do balango patrimonial e das demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio.
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6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para

a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-

los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.10.1 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apurag@o de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de

habilitacdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apods a homologacdo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem

prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o orgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo
podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja

assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1

(uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.
7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:
7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os

direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das condi¢des de habilitagdo e contratagdo consignadas

neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES
8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao

interesse coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de

sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou a

execugdo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragcdo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo ap6s o encerramento da

fase de lances.
8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes

dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢@o, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de

penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a

8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢éo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a

Contratante (art. 156, §9°).

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=42329638&infra_siste...
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8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicac@o enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;
8.9.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgaos de controle.

8.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sang¢Ges por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma
do art. 163 da Lein® 14.133, de 2021.

8.13. As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragdo podera:
9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratag@o, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se
0s menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste procedimento.
9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores
interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo
em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagdo e classificagdo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de prepara¢do e apresentagdo de suas propostas € a Administragdo ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem O processo,
prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO I — Documentagio exigida para Habilitagdo
9.12.2. ANEXO II - Termo de Referéncia; e
9.12.2.1. ANEXO II.1 — Estudo Técnico Preliminar
9.12.3. ANEXO 1V - Planilha de Custos ¢ Formagao de Precos
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DANIEL GRANGEIRO DE SOUZA
Delegado de Policia Federal
Superintendente Regional substituto

ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a seguir:
1.1 Habilitacio juridica

1.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territorio nacional;

1.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificag@o da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira com atuacio permanente no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

1.1.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

1.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac@o no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

1.2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
1.2.1 prova de inscri¢éo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
1.2.2 prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.3 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.4 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.2.5 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

1.2.6 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943.

1.2.7 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

1.2.8 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

1.3. Justificativa pela exigéncia simplificada para habilitacéo:

1.4.1 Trata-se de objeto simples, ndo complexo e de pequeno valor para o qual exigir qualificagdo econdmica e técnica, podera prejudicar a
competitividade do processo de contratacdo direta e ofender o disposto no art. 37, XXI da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o
processo de licitagdo publica [...] somente permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensdveis a garantia do
cumprimento das obrigagdes”.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MISP - POLICIA FEDERAL
COMUNICACAO SOCIAL - CS/SR/PF/AL

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATAGAO DIRETA
Processo Administrativo n. 08230.001245/2023-57

Processo n° 08230.001245/2023-57

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (Art. 6°, XXIII, "A" e "I" da Lei 14.133/2021)

1.1. Contratagdo de Servico Completo de Buffet para realizagdo de eventos corporativos de interesse da
Superintendéncia Regional da Policia Federal - SR/PF/AL, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes ¢
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Quant. Preco Preco
Grupo Item Objeto maxima de|| Unitario || Maximo por
pessoas Maximo item
COQUETEL: Para alimentacao(salgados, frios,
frutas, op¢ao de finger food), bebidas ndo alcodlicas;
Para utensilios (bandeijas e suportes, pratos e
travessas, Rechauds (opcional), Dispensers de
1 bebidas ou Jarras, utensilios para servir, lougas, 750 R$ 49,75 || R$ 37.312,50
copos de vidro, toalhas de tecido, talheres de metal,
guardanapos de papel).
1 Serdo 03 (trés) eventos com no maximo 250

convidados cada.

DISPONIBILIZACAO DE EQUIPE DE GARCOM:
Com profissionais devidamente uniformizados e

2 identificados com crachas. 15 R$ 156,25 || R$ 2.343,90

Serdo 03 (trés) eventos com no maximo 5 (cinco)
profissionais cada.

Valor Total Maximo RS 39.656,25
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 39.656,25 (trinta e nove mil, seiscentos e cinquenta e seis reais e
vinte e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.4. Sdo estimados até 250 (duzentas e cinquenta) unidades para o item 01 (coquetel) e até 05 (cinco) profissionais
por evento (Item 02), bem como a realizacdo de até 03 (trés) eventos, durante o periodo de contratagao.

1.4.1. A requisi¢ao minima em cada um dos eventos ¢ de 100 (cem) convidados e 02 (dois) profissionais.

1.5. O interessado devera propor lances para os dois itens em disputa, sob pena de desclassificagdo de eventual
proposta registrada para apenas um dos dois itens em disputa.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITO DE CONTRATACAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos nos Estudos Preliminares, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A utilizacdo de produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegam as
classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

4.1.2. Observagdo da Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.1.3. Fornecimento, aos empregados, dos equipamentos de seguranca que se fizerem necessdrios para a
execuc¢do de servigos;

4.1.4. Realizagdo de separagdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos; e

4.1.5. Respeito as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) sobre residuos solidos.

4.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista e a qualificagdo econdmica sdo as usuais
para a generalidade do objeto e sera disciplinado no edital.

4.2.1. Considerar-se-a como pertinente ¢ compativel, em caracteristicas ¢ quantidades com o objeto da presente
licitagdo a comprovacdo da prestacio de servigos, por meio de atestados, nos seguintes termos,
concomitantes: Realizacdo de 3 (trés) evento com publico de no minimo 100 pessoas.

4.2.2. Os eventos a serem comprovados deverao ter servigos de Buffet Completo atendendo aos requisitos:

4.2.2.1. COQUETEL: Para alimentagao(salgados, doces, bolos, frios, frutas, opcdo de finger food),
bebidas nao alcoodlicas;

4.2.2.2. Para utensilios (bandeijas e suportes, pratos e travessas, Rechauds (opcional), Dispensers de
bebidas ou Jarras, utensilios para servir, lougas, copos de vidro, toalhas de tecido, talheres de metal,
guardanapos de papel).

4.2.2.3. Disponibilizacdo de equipe de garcons, com profissionais devidamente uniformizados e
identificados com crachas.

4.3. Os servicos deverdo atender aos critérios para a promogdo de acessibilidade previstos em normas vigentes,
incluido o atendimento a todas as pessoas com deficiéncia, participantes dos eventos, em sentido juridicamente
conglobante.

4.3.1. Os critérios para a promogao de acessibilidade constam na Lei n® 10.098/2000 e Lei n® 13.146/2015, cujo
cumprimento orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n° 9050.

4.4, Declaragdo de pleno conhecimento das condigdes definidas para prestagao dos servigos.

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, em razdo de se
tratar de objeto pequeno e de baixa ou nenhuma complexidade. Sendo os meios previstos em aviso suficientes para
puni¢do pela mé execugdo ou inexecugdo contrataual, se for o caso.

4.6. A contratacdo tera duragdo de 12 (doze) meses e natureza nao continuada.

5. VISTORIA

5.1. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos NAO ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno das
condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 18
horas.

6. EXECUCAO CONTRATUAL

6.1 A execucao contratual observara as rotinas abaixo:
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6.1.1. A execugdo dos servigos serd iniciada mediante e-mail institucional contendo dados de uma Ordem de
Servico e informagdes essenciais, enviada pelo Fiscal da Contratante ao e-mail da Contratada, que contera
minimamente: nome do evento, horario, local, duragdo do servigo, tipo de cardapio, quantidade de participantes
e responsavel pelo evento e a disponibilizacdo de mesas e cadeiras.

6.1.2. A Contratada devera confirmar o recebimento do e-mail contendo a Ordem de Servico.
6.1.3. A prestagdo dos servi¢os ocorrera no dia e horarios informados na Ordem de Servigo.

6.1.4. A contratante deverd acompanhar a preparacdo dos ambientes e a disponibilizacdo dos equipamentos 02
(duas) horas antes da realizagao do evento.

6.1.5. Os servigos serdo demandados com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis, por meio de solicitagdao
formal da area requisitante e a execugdo se dara pela contratada apos autorizagdo da Ordem de Servigos emitida
pela Contratante;

6.1.6. Em casos excepcionais podera a administrag@o solicitar eventos em prazo inferior ao previsto no item
anterior, desde que devidamente autorizado e aceito pela empresa vencedora;

6.2. A execugdo contratual observara ainda o seguinte (Regras Gerais ¢ Requisitos para a prestagao dos servigos):

6.2.1. A Contratada, sob sua inteira responsabilidade, alocara os profissionais na prestacdo dos servigos
pretendidos, observadas as condigdes minimas a seguir:

6.2.1.1. Adequagdo ao perfil profissional (requisitos de conhecimento e experiéncia) estabelecido para o
objeto;

6.2.1.2. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
6.2.1.3. Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

6.2.1.4. Apresentar-se uniformizado e portando os equipamentos de seguranca do trabalho - EPI’s
necessarios ao desempenho da atividade para a(s) qual(is) for contratado; e

6.2.1.5. Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando- se apenas quando
substituido por outro profissional ou quando autorizado pela chefia.

6.2.2. Item 01: COQUETEL.:
6.2.2.1. Suco de frutas diversas (natural ou polpa): 01 (uma) jarra de 1 litro, para cada 02 (dois)
6.2.2.2. Refrigerante: 1 litro, para cada 02 (dois) participantes.

6.2.2.3. Sanduiche pronto, composto de: queijo/ presunto/ lombo canadense/ paté de frango — minimo 03
(trés) por pessoa.

6.2.2.4. Salada de fruta: 50g (cinquenta gramas) por pessoa
6.2.2.5. Bolos, sabores diversos: minimo 02(duas) fatias por pessoa.
6.2.2.6. Salgados fritos e assados;
6.2.2.7. Opgao de Finger Food;
6.2.2.8. Frios;
6.2.2.9. Doces finos.
6.2.3. Material:
6.2.3.1.Copos de vidro para suco, lougas;
6.2.3.2. Dispensers de bebidas ou Jarras;
6.2.3.4. Rechauds (opcional);
6.2.3.5. Toalhas de mesa;
6.2.3.5.. Bandeijas e suportes, pratos e travessas;
6.2.3.6. Talheres, utensilios para servir;
6.2.3.7. Toalhas de tecido, guardanapos de papel.

6.2.4. O material para uso no servi¢o devera ser fornecido pela Contratada e ser de primeira linha: padronizado,
limpo e sem qualquer defeito, incluidos: pratos, talheres, copos (tagas), panelas, adequados as suas finalidades,
bem como, travessas, bandejas e outros que sejam necessarios para a boa execugao do servico.

6.2.5. Tempo de duragdo: Tempo de duragdo: 4 (quatro) horas.
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6.3. A contratada devera cumprir todas as cldusulas avencadas e normas vigentes, de forma a nao interferir no bom
andamento da rotina de funcionamento do evento;

6.4. A contratada devera sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados, de forma clara, concisa e 16gica, atendendo prontamente as reclamagdes formuladas;

6.5. A contratada devera relatar toda e qualquer irregularidade observada;

6.6. A contratada deve assumir todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos em lei, bem como
todas as providencias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem
vitimas seus empregados, tendo em vista que nenhum empregado mantera vinculo empregaticio a Contratante;

6.7. E proibida, por parte da contratada, a admissdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante.

6.8. A contratada devera responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da Contratante,
quando ocasionados pelos empregados da empresa durante a realiza¢do do evento;

6.9. A contratada devera manter ainda seus empregados identificados por cracha e uniforme quando em trabalho,
devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes & boa ordem e as normas
disciplinadoras;

6.10. A contratada devera manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer
dados que lhe sejam fornecidos;

6.11. A contratada devera realizar todas as transacdes comerciais necessarias a execu¢do dos servi¢os contratados
exclusivamente em seu proprio nome;

6.12. A contratante deverd prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes ao evento, que venha a ser solicitado
pelo preposto da empresa;

6.13. A contratante devera proporcionar todas as facilidades para que a licitante possa executar os servigos, inclusive
o acesso dos empregados da empresa as dependéncias da SR/PF/AL, para a execugdo dos servicos, quando se fizer
necessario, desde que estejam identificados com o cracha da empresa;

6.14. A contratante devera rejeitar os servicos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela
contratada, exigindo sua corre¢do, imediatamente, sob pena de suspensdo do servico, ressalvado os casos fortuitos
ou de for¢a maior, devidamente justificados e aceitos;

6.15. Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente, a contratante ressarcira as despesas decorrentes,
devidamente comprovadas e arroladas no Termo de Referéncia.

6.16. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Walter Ananias, 750, bairro Jaragua - Maceié/AL

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1 Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a estabelecidas no item acima,
promovendo sua substituicdo quando necessario

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1.A demanda do 6rgdo tem como base as caracteristicas descritas neste Termo de Referéncia, em especial
aquelas contidas nos itens 1.1 a 1.6 e clausula 6.

9. MODELOS DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

9.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
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9.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).

9.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

9.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

9.1.4.1. A indicacdo ou a manuten¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°)

9.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua
execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

9.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao
da execug¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

9.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais
resultantes da execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira 2 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderda onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §2°).

9.1.9. O 4rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

9.1.10. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade convocard o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

9.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao
SICAF.

9.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

9.1.13. Além do disposto acima, a fiscalizag@o contratual obedecera as seguintes rotinas:
9.1.13.1. Confirmar o nimero de profissionais - Gargons e o tempo de permanéncia no local do evento;
9.1.13.2. Verificar se os ambiente foram entregues arrumados e limpos; ¢

9.1.13.3. Verificar a quantidade de bebidas e alimentos, antes do inicio do evento.

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

9.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara os critérios estabelecidos abaixo, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza- los
com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

9.2.3. A utilizagdo dos critérios estabelecidos neste item ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servigos.

9.2.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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9.2.4.1. Se foram entregues todos os materiais e servigos discriminados na proposta e fatura/Nota fiscal;
9.2.4.2. Se os alimentos foram entregues com boa apresentacao e sabor;

9.2.4.3. Se os servigos foram prestados sem interrupcdo, durante todo o evento e sem registro de
intercorréncias;

9.2.4.4. Se o local do evento foi entregue arrumado e limpo, ap6s o evento.

9.4. As irregularidades na execucgdo do servigo serdo notificadas 8 CONTRATADA formalmente pelo Fiscal de
Contrato e registradas nos autos.

9.5. A metodologia utilizada para medi¢do do servigo para efeito de pagamento sera com base no resultado,
conforme parametros descritos a seguir:

9.5.1 Ocorréncias:

9.5.2.

9.5.2.

- OCORRENCIA 1: Deixar de prestar o servi¢o no horario previsto - Fator 01, para cada 15 minutos de
atraso;

- OCORRENCIA 2: Permitir a presenga de profissional nio uniformizado ou com uniforme manchado,
quando for o caso, mal apresentado - Fator 01 para cada profissional em desacordo;

- OCORRENCIA 3: Deixar de fornecer parcialmente o material e equipamentos de infraestrutura - Fator
01 para cada divergéncia maior que 5% do estipulado na contratacdo;

- OCORRENCIA 4: Deixar de apresentar a quantidade de funcionérios exigidos para cada evento - Fator
02, para auséncia registrada;

- OCORRENCIA 5: Deixar de apresentar utensilios ¢ materiais devidamente limpos e higienizados -
Fator 01, por ocorréncia;

- OCORRENCIA 6: Deixar de servir a composicdo do cardapio previamente acertado - Fator 02, para
divergéncia superior a 5% do estipulado na contratagao;

- OCORRENCIA 7: Servir alimentos e bebidas em quantidades inferiores ao nimero de participantes -
Fator 01, para cada divergéncia superior a 5% da quantidade estipulada na contratagao;

- OCORRENCIA 8: Servir frios os alimentos salgados cuja natureza assim o determinar que sejam
servidos quentes - Fator 0,5, por ocorréncia registrada;

- OCORRENCIA 9: Servir quentes ou mornas as bebidas cuja natureza assim o determinar que sejam
servidas geladas - Fator 0,5, por ocorréncia registrada;

Do Fator de Aceitagdo para efeito remuneratorio:

- Faixa 01 — Fator de Aceitagdo de 00 a 02: 100% do preco;

- Faixa 02 — Fator de Aceitagdo de 03 a 05: 95% do prego;

- Faixa 03 — Fator de Aceitagdo de 06 a 10: 90% do preco;

- Faixa 04 — Fator de Aceitacdo de 11 a 15: 85% do preco;

- Faixa 05 — Fator de Aceitagdo de 16 a 20: 80% do prego;

- Faixa 06 — Fator de Aceitacdo de 21 a 25: 75% do prego;

- Faixa 07 — Mais de 26: 70% do prego e penalizagdo conforme contrato.

Serdo admitidas 2 ocorréncias como margem de tolerancia ficando a CONTRATADA responsavel pela

correcao das irregularidades assim que notificada.

9.5.3.

Na hipotese do item anterior, sera aplicada a penalidade de adverténcia.

9.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°® 05, de 2017, sera indicada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

9.6.1.
9.6.2.
9.6.3.

nao produziu os resultados acordados;
deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou utilizou-os

com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

9.3. DO RECEBIMENTO
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9.3.1. A emiss@o da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos nos termos
abaixo.

9.3.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, contado do término do
evento, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.3.1.1.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico,
com a finalidade de verificar a adequagdo dos servi¢os e constatar e¢ relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

9.3.1.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

9.3.1.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

9.3.1.1.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo
devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢des, ¢ encaminha-lo ao
gestor do contrato.

9.3.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um tUnico servidor, o relatorio circunstanciado
devera conter o registro, a analise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha- los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sendo o valor total devido ajustado conforme critérios de
medigdo estabelecidos neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.3.3.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

9.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

9.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo, com base nos critérios de medigao estabelecidos.

9.3.3.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegdo da
proposta de menor prego por item.

10.1.1. Em que pese a indisponibilidade de formacdo de grupos na Dispensa Eletronica, sagrar-se-a
vencedora a licitante que ofertar o menor valor considerando o somatério dos itens 01 e 02 em disputa.

10.2. As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista s3o as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.

https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=42287158&infra_siste...
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

12.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
Gestao/Unidade: 00001 /200358,;
Fonte de Recursos: 0100 (TESOURO);
Elemento de Despesa: 3390.39.

Maceio/AL - 2023
(data conforme assinatura eletronica)

Daniel Resende Guedes
EPF - Mat. 18.359

eil Documento assinado eletronicamente por DANIEL RESENDE GUEDES, Escrivao(a) de Policia Federal, em
;?Smm'; 7] § 05/09/2023, as 10:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
| eletrdnica 8.539, de 8 de outubro de 2015.

10 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

eﬁ’ 3

Referéncia: Processo n® 08230.001245/2023-57 SEI n°® 31360587
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Estudo Técnico Preliminar 12/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 08230.001245/2023-57

2. Descricao da necessidade

2.1. E sabido que a auséncia de Eventos pode ocasionar prejuizos, no curto prazo, das entregas de agdes e politicas ptiblicas
desenvolvidas pelas areas finalisticas desta Superintendéncia, e no longo prazo, a falta de articulacdo e estratégias de
comunicacdo social com parceiros governamentais e ndo governamentais. Logo, o planejamento e a organizacdo de reunides,
seminarios, féruns e eventos em geral sdo atividades necessdrias para o cumprimento dos objetivos estratégicos desta SR e para o
continuo fortalecimento de suas atividades. Com o intuito de prestigiar e integrar os servidores da instituicdo, a realizagdo desses
eventos trard uma série de beneficios significativos como um ambiente mais positivo, colaborativo e engajado, resultando em
vantagens tanto para os colaboradores quanto para a propria instituicao.

2.2. A presente contratacdo destina-se a atender a SR/PF/AL, na realizacdo de eventos protocolares de cardter institucional com
economia, transparéncia e dentro do principio da publicidade. A solicitagdo se justifica pela necessidade de realizar os eventos
institucionais abrangidos conforme necessidade de atividades no dmbito da SR/PF/AL. Os servicos a serem contratados se
enquadram como as atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituam area de
competéncia legal do 6rgdo. Nao serd admitida exigéncia que constituam intervencdo indevida da Administracdo na gestao
interna do contratado.

2.3. Diante disso, em observancia as competéncias regimentais da Comunicacdo Social (CS/SR/PF/AL), responséavel pelo apoio
logistico em eventos no ambito da SR/PF/AL a contratacdo de produtos e servigos para promover a infraestrutura de apoio
operacional de eventos apresenta-se como uma solu¢do que permitird atender a demanda integral desta SR, por meio do
fornecimento/disponibilizacdo de toda a estrutura que comporta um evento, como: Recursos humanos, alimentagdo, materiais,
montagens e tltensilios, e outros servicos correlatos a organizacdo de eventos, proporcionando transparéncia e efetividade em sua
realizacao.

2.4. Considerando o principio constitucional da economicidade, por meio do qual se pressupde que a obtencdo do resultado
esperado deve ocorrer com o menor custo possivel, mantendo a qualidade e buscando a celeridade na prestagdo do servico ou no
trato com os bens ptblicos;

2.5. Considerando a ampla variedade tematica das atividades fins da SR/PF/AL e tendo em vista que a articulacdo e gestdo de
politicas publicas ocorre de forma dindmica, impossibilitando, muitas vezes, a previsibilidade da quantidade e proporcdo dos
eventos que precisdo ocorrer;

2.6. Considerando que, ndo constitui-se atribuicdo inerente a SR/PF/AL, o suporte logistico-operacional para organizacdo direta
de eventos, j4 que ndo representa sua atividade finalistica. Para tanto, faz-se necessaria a terceirizacdo dos servicos de
organizacdo de eventos para sua perfeita execucdo, uma vez que o 6rgdo ndo dispde de pessoal pertencente ao quadro efetivo,
para a realizacdo de tais agdes;

2.7. Considerando que, apesar dos esforcos de consulta prévia sobre o planejamento de eventos junto as areas fins desta SR, nao
é possivel definir com exatiddo, os servicos a serem executados para a realizacdo dos variados tipos e formatos de Eventos
promovidos pela SR;

2.8. Apresenta-se os estudos preliminares com a finalidade de contratagdo, de empresa especializada na prestagdo, sob demanda,
de servigos de organizacdo, planejamento, coordenacdo, producdo e execucdo de eventos, com a viabilizacdo de recursos
humanos, alimentacdo, materiais, montagens e tltensilios, e outros servicos correlatos a organizacdo de eventos para atendimento
dos eventos da SR/PF/AL.

2.9. A contratagdo, na forma prevista, justifica-se ainda pelos seguintes fatores:
2.9.1. Uniformizacdo de procedimentos para realizacédo de eventos;

2.9.2. Racionalizagdo de procedimentos burocraticos inerentes as contratagdes de empresas especializadas na promogao
de eventos;
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2.9.3. Busca de qualidade e de eficiéncia na promogao de eventos;
2.9.4. Melhoria continua da abordagem e da sistematizacdo de eventos;

2.10. A licitacdo serd realizada na modalidade Dispensa de Licitagdo, por compras de pequeno valor, nos termos das Leis nos
14.133/21 (Decreto n° 11.317, de 2022).

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Comunicacdo Social — CS/SR/PF/AL DANIEL REZENDE GUEDES

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1. Para atender a demanda da SR/PF/AL é importante a contratacdao de empresa especializada servico de Buffet Completo,
sendo os requisitos minimos necessarios:

4.1.1 As exigéncias de habilitagdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista e a qualificacdo econémica sdo as usuais para
a generalidade do objeto e seré disciplinado no edital;

4.1.2 Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s) objeto (s) da presente
licitacdo, a comprovacdo da prestacdo de servicos, por meio de atestados, nos seguintes termos,
concomitantes: Realizacdo de 3 (trés) evento com ptiblico de no minimo 100 pessoas.

4.2. Os eventos a serem comprovados deverdo ter, servicos de Buffet Completo atendendo aos requisitos:
- COQUETEL: Para alimentagdo(salgados, doces, bolos, frios, frutas, opcdo de finger food), bebidas néo alcodlicas;

Para utensilios (bandeijas e suportes, pratos e travessas, Rechauds (opcional), Dispensers de bebidas ou Jarras, utensilios para
servir, lougas, copos de vidro, toalhas de tecido, talheres de metal, guardanapos de papel).

- DISPONIBILIZACAO DE EQUIPE DE GARCOM: Com profissionais devidamente uniformizados e identificados com
crachés.

4.3. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apés a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo V-II-A
da Instrucdo Normativa MP n.° 5, de 2017.

4.4. A licitante deverd disponibilizar todas as informacOes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados
apresentados, disponibilizando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da Instrugédo
Normativa MP n.° 5, de 2017.

4.5. Os servicos deverdo atender aos critérios para a promogdo de acessibilidade previstos em normas vigentes, incluido o
atendimento a todas as pessoas com deficiéncia, participantes dos eventos, em sentido juridicamente conglobante.

4.6. Os critérios para a promocao de acessibilidade constam na Lei n° 10.098/2000 e Lei n° 13.146/2015, cujo cumprimento
orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n° 9050.

4.7. O(s) servico(s) devera(do) respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim

como:

4.7.1. A utilizacdo de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacGes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

4.7.2. Observacao da Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;
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4.7.3. Fornecimento, aos empregados, dos equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a execucdo de
Servicos;

4.7.4. Realizagdo de separacdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;

4.7.5. Respeito as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sobre
residuos sélidos;

4.7.6. A duracdo inicial do contrato de prestacio de servicos de natureza NAO continuada.

4.8. Declaragdo de pleno conhecimento das condicoes definidas para prestagdo dos servicos.

4.9. Possuir regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade para contratar com a Administracdao Publica.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Realizada pesquisa no mercado local e em licitagdes de mesmo objeto, constatou-se que se tratam de servigos comuns,
realizados por empresas especializadas no servico de Buffet Completo que prestam servigos em regra mediante contratos
firmados com a iniciativa privada ou publica.

5.2. Verificou-se um grande numero de contratagdes publicas mediante Dispensa de Licitagdo, em razdo do valor do objeto
contratado. Verificou-se ainda que alguns 6rgdos realizam licitagdes, em razdo da necessidade de contrata¢oes continuadas.

5.3. A unidade ndo dispde de pessoal capacitado para realizar o tipo de servico em andlise e restaria mais oneroso para
Administracdo desviar de funcdo um servidor policial ou administrativo e capacité-lo para tal desiderato.

5.4. Conclui-se que a melhor opgdo é a terceirizacdo dos servigos, por serem comuns e atualmente ndo terem como ser
executados diretamente, incluindo nesse modelo de gestdo o fornecimento do servico, sob a responsabilidade da contratada.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1 A empresa contratada devera dispor de equipamento e pessoal especializado para fins de atendimento da Contratante que
permita a prestacdo do servico contratado. A estrutura fornecida pela Contratada devera possuir ambiente adequado para
acondicionamento dos alimentos e que permita a prestacdo dos servicos conforme a demanda.

6.2 A SR/PF/AL podera, a seu exclusivo critério, solicitar reunido prévia, antes da realizacdo do evento, com a equipe
CONTRATADA que participara do evento, para dar as orientagdes e informagoes que se fizerem necessarias.

6.3 Ocorrendo fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a perfeita execucdo dos servicos, devera a CONTRATADA
comunicar a SR/PF/AL em tempo hébil, de preferéncia por escrito, viabilizando sua interferéncia e correcdo da situagédo
apresentada.

6.4 Nos casos de disponibilizacdo de espacgo (salas, auditério, refeitério, etc.), a CONTRATADA se responsabiliza pelo seu
correto uso, pela sua conservagdo, inclusive recolhimento de material/ insumos e limpeza apés o evento, ressarcindo os eventuais
prejuizos causados por culpa da mesma.

6.5 Apo6s o término do evento a CONTRATADA deve providenciar o recolhimento do material e a limpeza do ambiente.

6.6 A CONTRATADA deve se responsabilizar pelas seguintes atividades, as quais ja estdo incluidas no preco do servigo, tais
como:

6.6.1. disponibilizar todos materiais necessérios a perfeita execucdo dos servigos, bem como todos os recursos e insumos
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, de acordo com os tipos e cardapio discriminado pelo
requisitante;
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6.6.2. arrumagdo adequada do ambiente;
6.6.3. disponibilizagdo de mesa(s) para servir o buffet de tamanho proporcional a quantidade de alimentagdo servida;

6.6.4. diligenciar para que o buffet seja servido nos horarios estabelecidos pela SR/PF/AL e de acordo com o que foi
solicitado, inclusive no que se refere ao cardapio;

6.6.5. orientar, coordenar, acompanhar, dar ordens ao contingente alocado, resolver quaisquer imprevistos, inclusive a
correcdo de situagdes adversas, para o perfeito desenvolvimento das atividades, devendo o representante da empresa,
estar munido de telefone celular;

6.6.6. informar quando da confirmacdo da realizacdo dos servigos, o nome e telefone da pessoa responsavel pelo
atendimento da demanda.;

6.6.7. A empresa contratada é responsavel pela arrumacdo das mesas, servicos de garcom com profissionais devidamente
uniformizados e identificados com crachds; servir os pratos em bandejas de inox ou prata, travessas, jarras térmicas,
lougas, copos de vidro, toalhas de tecido, talheres de metal, guardanapos de papel;

6.6.8. A empresa contratada devera efetivar os servicos com antecedéncia, de forma que a estrutura que foi solicitada
esteja pronta 02 (duas) horas antes da hora inicial;

6.6.9. A qualidade e pontualidade na prestagdo dos servigos devem ser rigorosamente observadas pela contratada;

6.6.10. O fornecedor deverd cumprir as recomendagoes previstas na IN 01/2010-MPOG, art. 6°, VI e VII, que estabelece
que as empresas realizem separacdo e destinacdo dos residuos gerados, assim como seu encaminhamento a cooperativas
de reciclagem;

6.6.11. O fornecedor deverd comprovar a capacidade técnica da empresa, devendo apresentar Alvara de funcionamento
emitido pela Vigilancia Sanitéria, Comprovacdo de que possui em seu quadro nutricionista, bem como atestado de
capacidade técnica.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1 Néo foi considerado histérico na unidade, pois a presente contratacdo do servico se tratar de um projeto piloto.

7.2 Foi considerado o niimero de servidores, colaboradores e estagidrios presentes na institui¢do, por o evento se tratar de uma
cerimoOnia institucional.

7.3 Estdo previsto a realizacado de 03 (trés) eventos, de significativa importancia para instituicdo.
7.4 Estima-se a quantidade até 250 pessoas por evento.

7.5 Estima-se a quantidade até 05 profissionais para servirem em cada evento;

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 39.656,25

8.1. Considerando os valores unitarios por tipo de trecho apurados no Mapa Comparativo (SEI 31274498) e as quantidades
estimadas no item anterior do presente estudo, estima-se 0s seguintes valores para contratagao:

Item Objeto Quantidade maxima Quantidade Preco Valor Maximo da
de pessoas Maximadeeventos| Unitario Contratacdo
Maximo
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1 |COQUETEL 250 03 R$ 49,75 R$ 37.312,50

2 |EQUIPE DE GARCOM > 03 R$ 156,25 R$ 2.343,75

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. Via de regra o 6rgdo licitante poderd dividir a pretensdo contratual em itens ou em lotes (grupo de itens), quando técnica e
economicamente viavel, visando maior competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega. Neste
sentido, ndo hé o que se falar em divisibilidade da compra.

9.2. No que diz respeito a possibilidade de subcontratacdo, entendemos que se mostra cabivel quando o objeto a ser licitado
comporta execu¢do complexa, de modo que alguma fase/ etapa/ aspecto requeira a participacdo de terceiros em razdo dos

principios da especializagdo e da concentragdo das atividades, o que ndo é o caso. Por essa razdo, resta vedada a subcontratagdo,
ainda que parcial.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Nenhuma contratacdo correlata e/ou interdependente relacionavel ao processo em estudo foi identificada.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A aquisic@o em tela encontra-se em consonancia com o Planejamento Estratégico, as diretrizes de planejamento conjunto de
contratagdes e o Sistema de Governanca do Ministério da Justica e Seguranga Publica entretanto, em razdo da identificacdo
recente da demanda e beneficios a serem obtidos com a contratacdo, conforme justificativas descritas neste documento, serd
solicitada sua inclusdo extemporanea.

11.2. O objeto em questdo estd indicado no Plano Geral de Contratagdes da SR/PF/AL para 2023, conforme ID da Compra
n° 200358-33/2023.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
12.1. As solenidades institucionais da Superintendéncia da Policia Federal em Alagoas terd servico de buffet
completo especializado; menor custo uma vez que efetuar compras direto de padarias e supermercados ou contratar servicos

esporadicos e em pequenas quantidades é mais oneroso; aluguel de pecas para decoracdo de mesas feitas de formas avulsa se
mostra mais onerosa.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. As providéncias adotadas baseiam-se na apresentacdo da demanda para analise e autorizacdo da autoridade competente, e
em seguida o envio do processo a unidade responsavel pela instru¢do do devido processo de Dispensa Eletronica.
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14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Quanto aos impactos ambientais, a CONTRATADA deverd observar as normas de higiene e acondicionamento dos
alimentos, prazo de validade, temperatura, embalagem e manuseio conforme consta o prescrito RDC n° 216, de 15 de dezembro
de 2004 da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitidria (ANVISA) além do correto descarte dos residuos gerados de forma a
minimizar os impactos sobre a meio ambiente.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

O presente planejamento atende adequadamente as demandas de negécio formuladas, os beneficios pretendidos sdo adequados,
0s custos previstos sdo compativeis e caracterizam a economicidade, em face dos resultados esperados, os riscos envolvidos sdo

administraveis e a area requisitante tem condigOes priorizard a realizacdo de todos elementos aqui relacionados, necessarios a
consecucgdo dos beneficios pretendidos.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

DANIEL RESENDE GUEDES

Integrante Requisitante e Técnico

6de6



08/09/2023, 10:00 SEI/PF - 31365539 - Anexo

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MIJSP - POLICIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL EM ALAGOAS

PROPOSTA COMERCIAL PARA DISPENSA ELETRONICA N°
07/2023 DA POLICIA FEDERAL EM ALAGOAS (UASG 200358)

Empresa

CNPJ

Endereco

Telefone

Enderego Eletronico

Representante Legal

CPF do Representante

x VALOR QT. VALOR
ITEM DESCRICAO UNITARIO| ESTIMADA | ANUAL
COQUETEL: Para
alimentagao(salgados,

frios, frutas, opg¢ao de
finger food), bebidas ndo
alcodlicas;

Para utensilios (bandejas
€ suportes, pratos e
travessas, Rechauds
(opcional), Dispensers de
bebidas ou Jarras,
utensilios para  servir,
lougas, copos de vidro,
toalhas de tecido, talheres
de metal, guardanapos de

papel).
Serdao 03 (trés) eventos

com no maximo 250
convidados cada.

R$ 750 RS

2 DISPONIBILIZACAO R§ 15

DE EQUIPE DE

R§

GARCOM: Com
profissionais devidamente
uniformizados e
identificados com
crachas.

https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=42292802&infra_siste...
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Serdo 03 (trés) eventos
com no maximo 5 (cinco)
profissionais cada.

Prazo de Validade da Proposta: (ndo inferior a 60 dias)

Declaro que serdo atendidas todas as condigdes e especificagdes
estabelecidas no Termo de Referéncia do Aviso da Dispensa Eletronica n°
07/2023.

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os
tributos, encargos sociais, trabalhistas e financeiros, taxas, seguros e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto a ser

contratado.
Data/local
Assinatura do representante legal
eil Documento assinado eletronicamente por FERNANDO FERRAZ FERNANDES DE OLIVEIRA, Agente de
.;gina:urfl E Contratagdo, em 05/09/2023, as 15:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
eletrbnica 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n° 08230.001245/2023-57 SEI n® 31365539
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=31365539&crc=D6D55D73

