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Processo n° 08430.007245/2021-42

1. DO OBJETO

SEI/PF - 19461610 - Lici. Termo de Referéncia

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MIJSP - POLICIA FEDERAL

NUCLEO ADMINISTRATIVO - NAD/SELOG/SR/PF/RS

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Dispensa de licitagdo para aquisi¢ao de material de consumo (material de expediente), para atender as necessidades da Superintendéncia Regional da Policia
Federal e de suas descentralizadas no estado do Rio Grande do Sul, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas pelos
orgdos e entidades participantes (quando for o caso), estabelecidas neste instrumento:

Valor de Referéncia em R$
Item Material CATMAT |Unidade[Requisi¢iio (maximo aceitavel)
Unitario Total
Café Gourmet, torrado e moido, das marcas MELITTA, TRES pacote
! CORACOES, BOM JESUS, ou similar(...). BRO463391) T30 | 1300 11,59 15.067,00
TOTAL 15.067,00

1.2. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgéo gerenciador e 0rgdo(s) e entidade(s) participante(s).

1.2.1. Nao ha orgdos participantes.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Razdes da necessidade da aquisi¢cio:

2.1.1. A aquisicdo dos produtos, objeto deste expediente, ¢ necessaria para proporcionar uma melhora no ambiente de trabalho nas dependéncias da
Superintendéncia Regional e suas unidades descentralizadas, localizadas no interior do Estado, permitindo ao publico interno e externo condi¢des minimas de

conforto.

2.2. Quantitativo demandado:

2.2.1. A quantidade estimada foi calculada com base na expectativa de consumo médio previsto para o proximo periodo de quatro meses.

2.3. Da Utiliza¢iio do Sistema de Registro de Precos

2.3.1. A utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos se enquadra na hipétese do inciso II do art. 3° do Decreto 7.892/2013, posto que a aquisi¢ao dos bens com
previsdo de entregas parcelas vem a suprir a necessidade da Administragao.

2.4. Nos termos do art. 48, III da Lei Complementar n. 123, de 2006 (atualizada pela LC n. 147/2014), a Administragdo estabeleceu cota de até 25% (vinte e cinco
por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

2.5. A efetiva aquisicdo de todos os quantitativos previstos no Edital podera se dar assim ao longo do periodo de 12 meses (Art. 12 do Decreto 7.892/2013) de
acordo com a demanda da Superintendéncia Regional da Policia Federal no Rio Grande do Sul.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

Item

Material

Especificacido

1

Café Gourmet, torrado e moido

Café Gourmet, torrado e moido, das marcas MELITTA, TRES CORACOES, BOM JESUS, ou similar que
comprove ser de 1° Qualidade, com Selo de Pureza ABIC e simbolo de qualidade ABIC (Especial) ou
acompanhado de Laudo valido emitido por laboratorio habilitado pela Rede Brasileira de Laboratorios
IAnaliticos de Saide (REBLAS/ANVISA), observando-se 0 NMQ (Nivel Minimo de Qualidade), de acordo
com a Norma de Qualidade/PQC, conforme segue:

a. Acondicionamento: pacotes de 500g (quinhentos gramas) embalados a vacuo puro, com registro da data de
fabricagao ¢ validade estampados no rotulo da embalagem;

b. Prazo de validade: No minimo 12 (doze) meses a partir da data da efetiva entrega do produto;

c. Qualidade Global: Gourmet, ou seja, nivel minimo de 7,3 (sete virgula trés), em escala sensorial de zero a
dez na classificagdo oficial brasileira, com no maximo de 15% de grao P.V.A. (Pretos, Verdes e Ardidos),
isento de bebidas rio ou riozona, com ponto de torra médi~o, moagem média/fina, grau/ponto de torra disco de
IAGTRON entre 45 ¢ 65 (APRESENTAR DECLARACAO DO GRAU/PONTO DE TORRA).

d. Aspecto: torrado e moido, em p6 homogéneo;

e. Tipo de Café: Café 100% arabica, ndo sendo admitida presenga de conillon;
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| | f. Bebida: Mole, admitindo-se bebida dura ou apenas mole.

3.1. Em caso de divergéncia entre as especificagdes dos itens no CATMAT/SIASG e as especificagdes dos itens no Termo de Referéncia, prevalecem as
especificagdes do Termo de Referéncia.

4. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS E CRITERIOS MINIMOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
4.1. Os objetos a serem adquiridos sdo comuns nos termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002.
4.2. Os bens objeto da futura aquisi¢ao deverdo observar os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental, sob pena de ndo aceitagdo dos mesmos:

4.2.1. Materiais produzidos com base em madeira, celulose, etc, devem ser, preferencialmente, produzidas a partir de florestas 100% plantadas e renovaveis, ou a
partir de reciclados;

4.2.2. Materiais e, ou, partes plasticas devem ser, preferencialmente, produzidas a partir de reciclados;

4.2.3. Nao conter substincias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), befenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs);

4.2.4. Devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima prote¢do durante o transporte e o armazenamento;

4.2.5. Quando aplicavel, sejam observados os requisitos ambientais para obtengdo de certificagdo do INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relag@o aos seus similares;

4.2.6. Quando aplicavel, sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR 15448-1 e 15448-2.

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. Os itens deverdo ser entregues na sede da Superintendéncia Regional da Policia Federal no Rio Grande do Sul - SR/PF/RS, Avenida Ipiranga, 1.365, bairro
Azenha, Porto Alegre — RS, CEP 90.160-093, 4° andar, sala 406 (NAD/SELOG/SR/PF/RS — Nucleo Administrativo) no prazo de 7 dias uteis a partir da data de

emissio da Nota de Empenho.

5.2. O recebimento dos produtos ocorrera em dias uteis que sejam de expediente normal de trabalho da Superintendéncia. Serdo efetuadas no horario das 15h as 17h.
Além disso, o dia imediatamente posterior ao selecionado para entrega também deve ser util ¢ de expediente normal da Superintendéncia.

5.3. Para entregas fora do horario definido no item 5.2, o interessado deve requerer antecipadamente ao Nucleo Administrativo, que decidira sobre a possibilidade de
atendimento em cada caso.

5.4. Se deferido o pedido mencionado na clausula 5.3, o interessado agendara com o NAD/SELOG/SR/PF/RS um horario para a entrega dentro do periodo das 9h as
11h, ou das 15h as 17h dos dias uteis e de expediente normal de trabalho da SR/PF/RS, desde que o dia imediatamente posterior também seja util e de expediente
normal da Superintendéncia.

5.5. O horario agendado em virtude da clausula 5.4 sera decidido pelo Nicleo Administrativo, que definira 0 momento mais razoavel, ou o horario de menor
prejuizo ao servigo da SR/PF/RS.

5.6. As mercadorias serdo deixadas pelo transportador ou fornecedor em local adequado, o qual sera definido pelo servidor do NAD/SELOG/SR/PF/RS no momento
em que estiver sendo efetuado o recebimento. O transportador ou fornecedor € integralmente responsavel pela entrega, deve - inclusive - estar munido de

equipamento para deslocar o material ao local indicado pelo Nucleo Administrativo da Policia Federal, bem como dispor de mao-de-obra para o transporte dos itens.

5.7. O objeto sera recebido provisoriamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.8. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no termo de referéncia, devendo ser substituido no
prazo de até cinco dias uteis para todos os itens deste termo, tudo as custas da CONTRATADA, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas neste edital.

5.9. O objeto sera recebido definitivamente, no prazo de até 15 (quinze) dias teis, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo,
mediante termo circunstanciado.

5.10. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nio ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.11. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.
6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Sao obrigagdes da Contratante:

6.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

6.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;
6.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

6.2. A Administragido ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.3. A Administragdo realizard pesquisa de pregos periodicamente, em prazo nao superior a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados em Ata.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, scus anexos ¢ sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas
decorrentes da boa e perfeita execug@o do objeto e, ainda:

7.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo ¢ local constantes no Edital ¢ seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

7.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 ¢ 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990);

7.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagio;

7.1.5. manter, durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo;

7.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.
8. DA SUBCONTRATACAO

8.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

10. ALTERACAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugio do objeto pactuado
¢ haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

11. CONTROLE DA EXECUCAO

11.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

11.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera confiado a uma comissao de, no minimo, 3 (trés) membros, designados
pela autoridade competente.

11.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, ¢, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administragdo ou de seus agentes ¢
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até trinta dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados
no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresenta¢do da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéio contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

12.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou @ documentagido mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de
1993.

12.2.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

12.4. Havendo erro na apresenta¢ao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagio, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidag@o da despesa, como,
por exemplo, obriga¢do financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagio da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

12.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
12.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manuten¢do das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

12.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notifica¢ao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

12.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instru¢o Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

12.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

12.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

12.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
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12.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

12.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reteng@o tributaria quanto aos
impostos ¢ contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de

compensagao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte
formula:

= TX /100
EM=IxNxVP 363
Onde:
EM = Encargos Moratorios
VP = Valor da Parcela em atraso
N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento
I = indice de atualizagao financeira
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual (6%)
13. DO REAJUSTE

13.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

13.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano,
aplicando-se o indice IPC-A exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

13.3. No caso de atraso ou nao divulga¢do do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

13.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

13.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier
a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

13.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

13.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada que:
14.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagéo;

14.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

14.1.3. fraudar na execugio do contrato;

14.1.4. comportar-se de modo inidonco;

14.1.5. cometer fraude fiscal,

14.1.6. ndo mantiver a proposta.

14.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

14.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;
14.2.2. multa moratoria de 0,33% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;
14.2.3. multa compensatoria de 10 % sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

14.2.4. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao
inadimplida;

14.2.5. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgédo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

14.2.6. impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

14.2.7. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Piblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

14.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ¢ os profissionais que:

14.3.1. tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
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14.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
14.3.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de atos ilicitos praticados.

14.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

14.5. A autoridade competente, na aplicag@o das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administrago, observado o principio da proporcionalidade.

14.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

CRISTIANO SOBROSA DA SILVA
Agente Administrativo - Mat. 12.220
NAD/SELOG/SR/PF/RS
sobrosa.css@pf.gov.br
(51) 3235-9057

Documento assinado eletronicamente por CRISTIANO SOBROSA DA SILVA, Chefe de Nucleo - Substituto(a), em 12/07/2021, as 17:08, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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