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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MIJSP - POLICIA FEDERAL
SERVICO DE PREPARACAO E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS FUNCIONALIS -
SEPEX/DSEG/INI/DIREX/PF
LICI. TERMO DE REFERENCIA N° 20378750/2021-SEPEX/DSEG/INI/DIREX/PF

Processo n° 08203.000472/2020-40

1. DO GLOSSARIO

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas

ABTG Associacao Brasileira de Tecnologia Grafica

CIF Conjunto de Identidade Funcional

CADIN Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal

CONAMA ||Conselho Nacional do Meio Ambiente

DAS Direcao e Assessoramento Superiores

PF Policia Federal

PEC Plano Especial de Cargos

SEPEX Servigo de Preparagdo e Expedi¢ao de Documentos Funcionais

SIAPRO |[Sistema de Acompanhamento de Processos

SICAF Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

XML Extensible Markup Language

2. DO OBJETO

2.1. Contratagdao de empresa especializada na prestagao de servigo de confec¢ao e fornecimento de

cartdes de identidade funcional para os servidores da Policia Federal, dos servidores de outros
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orgaos/entidades publicas em exercicio na Policia Federal e dos ocupantes de cargos de Direcdo e
Assessoramento Superiores — DAS, sem vinculo com outro 6rgdo publico, com fornecimento de insumos,
englobando as atividades preparatorias vinculadas diretamente ao processo produtivo, conforme condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2. Tabela 01:
N Unidade Valor Valor méximo
ITEM DESCRICAOZ de |Quantidade Unitario aceitavel total
ESPECIFICACAO . Maiéximo |para os primeiros
Medida Iy
Aceitavel 12 meses
Confecg¢do e fornecimento de cartoes de identidade
funcional dos servidores da Policia Federal, com
1 |fornecimento de insumos, englobando as atividades |unidade| 5.919 R$ 44,13 R$ 261.205,47
preparatorias vinculadas diretamente ao processo
produtivo.
2.3. Tabela 02: Estimativas de consumo para os primeiros 12 meses:
-Qrgd_o gerenciador:
ITEM  |DESCRICAO/ Unidade de .
. Medid |Quantidade
ESPECIFICACAO edida
1 Concurso Publico 2021 Unidade 1.500
2 Servidores em abono permanéncia Unidade 1.864
3 Meédia ci’e emissoes por ano (roubo, furto e extravio, Unidade 1306
alteracdo de nome, desgaste, dentre outros)
4 Policiais aposentados com porte de arma Unidade 1.249
TOTAL 5.919
2.4, O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum e de servigos continuados sem
dedicacdo exclusiva de mao de obra.
2.5. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
2.6. A presente contratagdo adotara como regime de execucao a Empreitada por Preco Global.
2.7. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 11, da Lei 8.666, de 1993, contemplando:
2.7.1. Demonstragao de que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;
2.7.2. Relatorio que discorra sobre a execu¢ao do contrato, com informagdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;
2.7.3. Justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizacao do
Servigo;
2.7.4. Comprovagdao de que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administragao;

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=24914537&infra_sist...

2/25



04/10/2021 16:33 SEI/PF - 20378750 - Lici. Termo de Referéncia

2.7.5. Manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao; e
2.7.6. Comprovagao de que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitagao.
2.7.7. Para evitar prejuizos @ Administragdo e para garantir a continuidade do servico, o inicio da

execucdo do objeto dar-se-4 no dia seguinte a finalizagdo do Contrato n® 34/2016, podendo ocorrer antes, em
caso do esgotamento do objeto;

2.7.8. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual;

2.7.9. Em nenhuma hipdtese a vigéncia contratual sera prorrogada obrigatéria, automatica ou
tacitamente, dependendo, em cada ocasido, da concordancia de ambas as partes, formalizadas em termo
aditivo, a respeito das obrigagdes contratuais;

2.7.10. A modificagdo dos prazos das etapas de execugdo, conclusdo, entrega, observacdo e
recebimento definitivo ndo altera automaticamente o prazo de vigéncia contratual;

2.7.11. A prestagdo regular dos servigos contratados sera aferida pela CONTRATANTE, a qual devera
ser acompanhada de relatorio que ateste, més a més, a conformidade do servico prestado com as exigéncias
contratuais;

2.7.12. A manifestagdo de concordancia da CONTRATADA ¢ irretratavel depois de ela haver anuido
com o preco do servico e com os demais termos da prorrogacao;

2.7.13. Se a CONTRATADA manifestar, num primeiro momento, desinteresse em prorrogar o
Contrato e, antes do fim da vigéncia contratual, se retratar, cabera exclusivamente 8 CONTRATANTE decidir
pela conveniéncia e oportunidade de prorrogar ou nao o Contrato;

2.7.14. Depois de manifestada a concordancia com os termos da prorrogagdo, a CONTRATADA nao
podera se recusar, salvo motivo de forga maior, a assinar o termo aditivo de prorrogagdo e/ou a prestar os
Servigos;

2.7.15. Caso descumpra o disposto no item anterior, a CONTRATADA estara sujeita as sangoes
administrativas constantes do Contrato e da legislacdo pertinente, garantido o contraditério e a ampla defesa.

2.8. As despesas decorrentes da aquisi¢do do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta
dos recursos consignados no Orcamento Geral da Unido para a Policia Federal, cujos programas de trabalho e
elemento de despesas especificadas constardo da respectiva Nota de Empenho.

2.9. A estimativa de custo para o servigo objeto desta licitagdao foi elaborada por meio de pesquisa
de mercado e por meio de consulta ao site www.bancodeprecos.com.br, conforme propostas e justificativas
anexas:
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Empresa ou Banco de Pr Preco Quantidade Preco Estimado
presa ou ¢0 ¢e FTeqos Unitario Estimada (primeiro ano) Total (primeiro ano)

PE: 32021 UASG: 194035 .

(19877493) R$ 69,79 5.919 unidades R$ 413.087,01
Contrato ente publico PM/MG .

(19877556) RS 24,34 5.919 unidades RS 144.068,46
Contrato ente publico SESP/MT .

(19877602) R$ 30,00 5.919 unidades R$ 177.570,00
Contrato ente publico PC/RS .

(19877980) R$ 28,35 5.919 unidades R$ 167.803,65
Proposta comercial (19878050) R$ 42,74 5.919 unidades R$ 252.978,06
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Proposta comercial (19878009) RS 69,60 || 5.919 unidades RS 411.962,40
'Valor Médio (primeiro ano) RS 44,13 5.919 unidades RS 261.205,47
Valor estimado por prorrogacio |RS 44,13 2.500 unidades R$ 110.325,00
2.10. O VALOR MAXIMO aceito pela Administragio serd o valor TOTAL estimado explicitado no

item anterior.

2.11. O custo estimado por unidade ¢ de R$ 44,13 (quarenta e quatro reais e treze centavos),
correspondente a média unitaria dos seis orcamentos do item 1 (tabela 1) constante neste Termo de
Referéncia.

2.12. O custo estimado total da presente contratagdo ¢ de R$ 261.205,47 (duzentos e sessenta ¢ um
mil, duzentos e cinco reais e quarenta e sete centavos), correspondente a média dos seis orcamentos (média
dos seis pregos unitarios multiplicados pela quantidade de cartdes estimada) constante na tabela do item 2.9,
deste Termo de Referéncia, conforme quadro acima, considerando a dizima gerada no calculo do valor médio
individual.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1. A descricao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. A empresa que vier a vencer o processo licitatorio devera confeccionar e fornecer CARTOES
DE IDENTIDADE FUNCIONAL para compor o conjunto de identificagdo funcional dos servidores da
Policia Federal conforme descrito nos anexos II e III.

4.3. O QR Code a ser impresso na CIF segue os padroes de mercado (ISO/IEC 18004:2015) e sera
criado pela CONTRATANTE e enviado a CONTRATADA em formato de mapa de bits, juntamente com os
demais dados para impressdo.

5. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. Trata-se de servigo comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em regime
de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

5.2. A Policia Federal emite ininterruptamente CIFs para os novos servidores, sendo emitida uma
segunda via para os casos de extravio ou desgaste, alteracdo de nome (por motivo de divorcio, por exemplo),
dentre outros motivos. A descontinuidade do servigo traria prejuizos a imagem da Administrag¢do e colocaria,
principalmente, a identificacdo de seus servidores policiais em diivida, além de causar problemas quanto ao
porte de armas de fogo por parte dos servidores da carreira policial. Deste modo, o servigo pode ser
enquadrado no art. 57, II, da lei 8.666/93, ou seja, o servigo a ser contratado ¢ de natureza continuada.

5.3. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto,
cuja execucao indireta ¢ vedada.

54. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

5.5. O objeto deste Termo de Referéncia enquadra-se na classificagdo de servicos comuns, nos
termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, ¢ do Decreto n°® 10.024, de 2019.
5.6. A emissao dos cartdes envolve diversas atividades vinculadas diretamente ao processo

produtivo. Algumas se desenvolvem fora da grafica e sdo preparatorias a confec¢do propriamente dita, como:
o recebimento dos processos (midia eletronica ou qualquer outro meio acordado); confirmagdo e
movimentacdo no sistema CIF; inclusdo fisica em caixa de armazenamento; conferéncia fisica dos
documentos e confronto dos dados cadastrados. Outras ocorrem no ambiente da grafica e integram a linha de
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fabricagdo dos cartdes, como: aquisi¢ao de substrato, personaliza¢ao do cartdo, impressao, corte padronizado,
execucao de rotinas de controle de qualidade e embalagem, etc.

5.7. Todas essas atividades, preparatorias ou de fabricacao, compdem o processo de confeccao dos
cartdes e constituem etapas condicionantes da produtividade, visto que qualquer atraso ou desconformidade
em uma delas repercute na capacidade de fornecimento, na qualidade final do produto ou na confiabilidade
dos dados inseridos.

5.8. A constitui¢do de um uUnico item traz vantagens consideraveis, como a redu¢do do risco de
descompasso entre a velocidade de producao de uma empresa e de outra, com consequéncias negativas para o
prazo de entrega dos cartdes aos servidores.

5.9. O gerenciamento unico sobre todo processo e a facilidade de se estabelecer a responsabilidade
em caso de eventuais erros ou falhas de seguranga constitui outro fator positivo para contratacdo de uma
unica empresa para execugao do servigo de emissao de Cartdes de Identidade Funcional.

5.10. Acresce-se as vantagens de se englobar em um Unico objeto todas as atividades passiveis de
contratagdo, a luz do Decreto n® 9.507, de 2018, a possibilidade de aferi¢do dos resultados por critérios
objetivos, ou seja, a remuneragdo passa a ser exclusivamente pelo servico fornecido, eliminando a
terceirizacdo de mao de obra para a execucao de atividades preparatorias.

5.11. O resultado pretendido com a referida contratacdio ¢ a entrega de um produto final
individualizado (Cartdo de Identidade Funcional), conforme especificagdes contidas nos anexos II e III,
independente dos equipamentos a serem utilizados pela empresa contratada, os quais serdo de
responsabilidade exclusiva da mesma.

5.12. Desta maneira, ndo sera descrito neste documento o detalhamento do servigo de confeccao,
considerando que ¢ de livre opcao da empresa licitante escolher a melhor maneira de se atingir ao resultado
final, qual seja, a entrega do Cartdo de Identidade Funcional.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
6.1.1. (requisitos necessarios para o atendimento da necessidade) - A empresa que vier a vencer o

processo licitatorio devera confeccionar e fornecer CARTOES DE IDENTIDADE FUNCIONAL, conforme
modelo e especificagdes previstas no projeto grafico matriz previsto no anexo V da IN 112/2017 - DG/PF;

6.1.2. (servigo continuado ou ndo) - A Policia Federal emite ininterruptamente CIFs para entrega a
novos servidores, ou em casos de extravio ou desgaste, alteracdo de nome (por motivo de divorcio, por
exemplo), dentre outros motivos, ¢ emitida uma 2* via. A descontinuidade do servigo traria prejuizos a
imagem da Administragdo e colocaria, principalmente, a identificagdo de seus servidores policiais em divida,
além de causar problemas quanto ao porte de armas de fogo por parte dos servidores da carreira policial.
Deste modo, o servigo pode ser enquadrado no art. 57, II, da lei 8.666/93, ou seja, o servigo a ser contratado ¢
de natureza continuada;

6.1.3. (duracdo inicial do contrato) — Vide item 2.7;

6.1.4. (eventual necessidade de transi¢do gradual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas) — Vide item 15.23;

6.1.5. (quadro com solucdes de mercado) - Trata-se de materiais de fornecimento habitual na
administrag¢@o publica com vasta quantidade de fornecedores héabeis.

6.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condigdes necessarias para a prestagdo do servigo como requisito para celebragao do
contrato.

6.3. As obrigagdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

7. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1. A empresa adotara as seguintes praticas de sustentabilidade na execucao dos servigos, quando
couber:

7.1.1. Usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedegam as

classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

7.1.2. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto
n°48.138, de 8 de outubro de 2003;
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7.1.3. Observar a Resolucio CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

7.1.4. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execucdo de servigos;

7.1.5. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados para redugdo de consumo
de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de produgdo de residuos solidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

7.1.6. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;

7.1.7. O descumprimento de normas ambientais constatadas durante a execu¢do do servigo sera
comunicado pela Contratante ao 6rgdo de fiscalizagdo do Municipio, do Estado ou da Unido.

8. VISTORIA PARA LICITACAO

8.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, no caso da Contratada optar por

utilizar as dependéncias da Policia Federal, o licitante podera realizar vistoria nas instalagcdes do local de
execucao dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08
horas as 16 horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelos telefones (61) 2024 9300 ou (61)
2024 9431 e/ou através do e-mail: sepex.ini.direx@pf.gov.br.

8.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se
até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica;

8.3. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagao para a realizacao da vistoria.

8.4. As visitas serdo agendadas separadamente para cada fornecedor interessado.

8.5. Caso a fornecedora interessada opte em nao fazer a vistoria, devera firmar declaragdo formal
assinada pelo responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades constantes
neste termo de referéncia. Nao serdo aceitas, em hipotese alguma, objecdes a execucdo do objeto da
contratagdo relativa aos custos de producdo e condi¢des ambientais.

8.6. Sera emitido e entregue ao representante do licitante um Termo de Vistoria, conforme minuta
que se encontra no ANEXO IV.

8.7. A nao realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

8.8. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacdo.

9. DO PROJETO GRAFICO MATRIZ

9.1. Encerrada a fase de lances, a licitante melhor classificada terd o prazo maximo de 5 (cinco)

dias tteis, para encaminhar o Projeto Grafico Matriz do Cartdo de Identidade Funcional em caso de
inexisténcia, ou realizar alteracdo de itens de seguranga ou de modelo a ser definidos pela contratante, para
atender novas necessidades da administragdo, com a cotizagao de todos os itens, atendendo as especificagdes
contidas no ANEXO II e III.

9.2. Ap6s o recebimento do Projeto Gréafico Matriz elaborado pela Licitante, a Contratante terd o
prazo de até 5 (cinco) dias uteis para aprovar ou rejeitar Projeto Grafico Matriz apresentado.

9.3. Se o Projeto Grafico Matriz for reprovado pela Contratante, serd reaberto o prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis para a Licitante apresentar novo Projeto Grafico Matriz.

94. Se o Projeto Grafico Matriz for aprovado pela Contratante, inicia-se o prazo para apresentacao
da amostra.

9.5. Encerrada a fase de analise do Projeto Grafico Matriz, a licitante melhor classificada terd o

prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis para encaminhar as amostras de cartdes de Identidade Funcional -
comprovando que a amostra atende as especificagdes do Edital - ao SEPEX, localizado no SAIS - Area 7 -
Lote 23 - Setor Policial Sul — Brasilia/DF, tel.: (61) 2024-9311/2024-9308, em horério comercial.
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9.6. As amostras apresentadas ficardo a cargo da licitante, ndo cabendo quaisquer Onus a

Administracdo, decorrentes da sua fabricagdo e remessa.

9.7. Devera ser encaminhada uma amostra de cartdo de cada cargo, quais sejam: AGENTE,

ESCRIVAO, DELEGADO, PAPILOSCOPISTA, PERITO E ADMINISTRATIVO, bem como uma amostra

de cada cargo para APOSENTADO e policial COM RESTRICAO AO PORTE DE ARMA.

9.8. A vencedora deve entregar amostras seguindo o projeto grafico matriz, as amostras serao
enviadas para analise pelo setor técnico da Policia Federal que emitird um parecer, o parecer subsidiarad a

manifestacdo de conformidade pelo setor demandante da CONTRATANTE para assinatura do contrato.

9.9. O(s) arquivo(s) matriz(es) (Projeto Grafico Matriz) contendo a arte do Cartdo de Identidade
Funcional em todas as suas formas (total, parciais, com ou sem personalizagdo, anverso, reverso, etc.) sera de
propriedade exclusiva da Policia Federal e serd fornecido em cdpia a Contratada mediante Termo de
Compromisso de Responsabilidade e Sigilo, Anexo V deste Termo, sendo vedada a multiplicagdo da copia

fornecida.
9.10. As demais licitantes poderao acompanhar os procedimentos de avaliagdo das amostras.
9.11. A divulgacdo a todos os licitantes do periodo e local da realizagdo do procedimento de

avaliacao das amostras, bem como do resultado da avaliagdo se dard por meio de e-mail oficial.

9.12. A avaliagdo das amostras se dara através da avaliacdo do desing realizada pelo SERVICO DE
PREPARACAO E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS FUNCIONAIS DA POLICIA FEDERAL -
SEPEX/DSEG/INI/DIREX/PF, e da avaliagio técnica realizada pelo SERVICO DE PERICIAS
DOCUMENTOSCOPICAS DA POLICIA FEDERAL - SEPDOC/DPER/INC/DITEC/PF, objetivando

avaliar se as amostras estdo em conformidade com o projeto grafico matriz.

9.13. Em razdo das amostras serem submetidas a pericia, as mesmas deverdo permanecer sob

custodia da Policia Federal, vinculadas ao documento técnico a ser elaborado pelo setor técnico competente,

nao sendo possivel sua devolugao a licitante.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

10.1. A execug¢do do objeto seguird a seguinte dindmica:

10.1.1. O inicio da execugdo do objeto se dard em 05 (cinco) dias a partir da assinatura do contrato;
10.1.2. As solicitacdes de CIFs pelos servidores serdo recebidas no SEPEX/DSEG/INI/DIREX/PF,

que apods verificagdo da documentacdo, disponibilizard os dados biométricos (foto, assinatura e impressao

digital do polegar direito), onomasticos € o mapa de bits do QR-Code por meio eletronico (pen drive, CD,
DVD, cartdo de memoria, HD portatil, webservice ou onedrive) a CONTRATADA, mediante guias de

controle que, para todos os efeitos, terdo a finalidade de ordens de servico — OS, para que a empresa em até

48 horas retire-os € encaminhe para o parque grafico;

10.1.3. Cada ordem de servigo — OS terd um lote numerado contendo os dados necessarios para a
confec¢do de no minimo 01 e no maximo 80 cartdes, a depender da demanda e da necessidade, que sera

utilizado para quantificar os volumes de servico;

10.1.4. Os lotes com pedidos de cartdes poderao ser apresentados diariamente a empresa, em atengao

a demanda e a necessidade da CONTRATANTE;

10.1.5. A confec¢do do Cartdo de Identidade Funcional devera ser solicitada a CONTRATADA por
telefone, mensagem eletronica ou outro meio determinado pela contratante, discriminando o documento a ser

enviado, obedecendo aos dados de cada servidor e quantidades solicitadas;

10.1.6. Os funcionarios da empresa contratada ndo possuirdo qualquer permissao para incluir, alterar

ou excluir os dados cadastrais enviados para impressao;

10.1.7. Havendo necessidade, o processo sera devolvido a Contratante para a corre¢do do dado

incluido com erro ou supressao de omissdes, retornando posteriormente a empresa para a confec¢ao do CIF;

10.1.8. Qualquer atividade decisoria (de Estado) sera feita, exclusivamente, por servidor autorizado da

Policia Federal;

10.1.9. O formato digital que a contratante enviara os dados para a contratada descritos podera ser

objeto de acordo entre a contratante e a contratada;

10.1.10. No parque grafico, a empresa devera ser capaz de abrir os arquivos de dados que estardo em

formato XML (ou qualquer outro formato acertado entre contratante e contratado);
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10.1.11. Os equipamentos para laminagdo, corte ¢ envelopamento para encaminhamento dos cartdoes
produzidos e a respectiva conferéncia eletronica, inclusive com controle de duplicidade, e a totalizagdo de
cartdes por lote, estado e periodo para fins de estatistica, serdo instalados no parque grafico, caso a empresa
opte por executar a atividade contratada nas dependéncias da Policia Federal;

10.1.12. No parque grafico, a empresa deverd, ainda, possuir os recursos materiais, software e insumos
necessarios a produg¢do e a preparagdo dos documentos para encaminhamento  ao
SEPEX/DSEG/INI/DIREX/PF;

10.1.13. Entregues os documentos para a confecgdo dos cartdes de identidade funcional, tera a empresa
o prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados do dia seguinte a entrega do arquivo, para a apresentagao do
cartdo finalizado;

10.1.14. Nao ¢ permitido a empresa efetuar qualquer tipo de copia dos materiais € arquivos entregues
pela Contratante;

10.1.15. Os dados fornecidos pela Contratante deverdo ser arquivados em sitio dedicado para a
finalidade propria do objeto deste Termo de Referéncia;

10.1.16. Ao final da producdo, os lotes deverao ser restituidos, juntamente com todos os arquivos e
documentos fisicos encaminhados para a produgdo dos cartdes de identidade funcional, por intermédio de
malote exclusivo do ambiente de fabricagdo para o SEPEX, devendo a contratada arcar com as despesas
decorrentes desses servigos;

10.1.17. As informacdes funcionais e pessoais transitadas entre a Contratante e Contratada sao
sigilosas, ficando expressamente proibida a sua divulgacdo, copia, armazenamento ou transmissao por parte
da empresa, ressalvados os procedimentos inerentes ao contrato em tela;

10.1.18. Ficard a cargo da contratada as despesas decorrentes do envio do material mencionado na
forma do item 10.1.13;

10.1.19. A CONTRATADA entregara os cartdes de identidade por intermédio de malote exclusivo do
ambiente de fabricacao para o SEPEX/DSEG/INI/DIREX/PF, juntamente com todos os documentos, arquivos
e midias de armazenamento referentes aquele lote;

10.1.20. 0] SEPEX/DSEG/}NI/DIREX/PF esta situado no Instituto Nacional de Identificacdo
atualmente localizado no SAIS - Area 7 - Lote 23 - Setor Policial Sul — Brasilia/DF, com funcionamento das
08 horas as 18 horas;

10.1.21. A qualidade dos servigos prestados pela empresa sera aferida pelo indice de erros de confecgao
e pela manutencao da capacidade de atendimento da demanda;

10.1.22. Ap6s o término da vigéncia do contrato, a copia do projeto grafico matriz devera ser restituida
a Contratante mediante termo, ¢ a Contratada devera cessar a produgdo do cartdo, bem como quaisquer
subprodutos que identifiquem a contratante devem ser destruidos.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO
11.1. EXECUCAO DOS SERVICOS
11.1.1. A execucdo dos servicos serd iniciada quando do término do contrato ativo atual, que ocorre

em 21 de outubro de 2021, podendo vir a ser iniciado antes desde que se extingue todo o quantitativo de
fornecimento do objeto previsto no contrato ativo;

11.1.2. O servigo devera ser executado em local a ser definido pela empresa, havendo a possibilidade
de utilizagdo do espago fisico das dependéncias da Policia Federal, mediante expressa autorizagdo da
contratante, cabendo a empresa total responsabilidade sobre os dados e materiais em seu poder, respondendo
civil e criminalmente por qualquer extravio ou destinacdo impropria de documentos ou informagdes em seu
poder. Caso seja acordada a utilizacdo das dependéncias fisicas da Policia Federal, essa disponibilizara sala
com aproximadamente 20m2. Havendo necessidade, podera ser disponibilizado espago com area superior, a
critério da administracdo;

11.1.3. Condiciona-se a cessao do espago da Policia Federal a auséncia de qualquer custo associado a
essa prerrogativa, bem como a manutengdo das condigdes de seguranca de fabricagdo estabelecidas em
normas expressas neste Termo de Referéncia;

11.1.4. Tendo em vista a auséncia de qualquer custo associado a cessdo do espaco pela Policia
Federal, bem como que o pre¢o maximo total contido nas propostas deve abranger todos os custos da
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operacao da empresa, independentemente do local do parque grafico, ndo € necessaria a apresentagdao de
proposta especificando onde sera a prestagdao dos servicos;

11.1.5. O Instituto Nacional de Identifica¢do atualmente localizado no SAIS - Area 7 - Lote 23 - Setor
Policial Sul — Brasilia/DF, podendo vir a ocorrer mudanca de localidade;

11.1.6. A Sede da Policia Federal atualmente localizada no Setor de Autarquias Sul, Quadra 06 Lote
9/10, Asa Sul — Brasilia/DF, podendo vir a ocorrer mudanga na localidade.

11.2. CRITERIOS DE MEDICAO

11.2.1. Havendo descumprimento do Acordo de Nivel de Servigo por omissdo, desidia, despreparo

dos empregados, falhas de planejamento ou outras acdes ou omissdes de responsabilidade da empresa, sem
que a Contratante tenha concorrido para a causa, o valor da unidade de servico (Cartdo de Identidade
Funcional fornecido) sera ajustado conforme os indices previstos nos indicadores 01 e 02, com base nos
parametros minimos a seguir estabelecidos:

Indicador n.° 01

Cartdes com erros de confecgdo

Garantir maior qualidade no processo de produgao e

Finalidade confiabilidade do documento

Meta a cumprir indice de erro menor do que 0,03

Contagem de cartdes com erro de confecgdo, entregues ao

[nstrumento de medigdo SEPEX, sera feita a cada 100 unidades

Servidores designados pela Contratante verificardo todos os
Forma de acompanhamento Cartdes entregues. Mensalmente, serd produzido relatério
com os erros verificados

Mecanismo de Calculo O ntiimero de Cartdes com erros de confec¢do/100 = X

Inicio de Vigéncia Data da publicacdo do extrato do Contrato

Se X menor ou igual a 0,03 — 100% do valor dos Cartdes

Se X maior a 0,03 e menor a 0,05 — 95% valor dos

Faixas de ajuste no pagamento referente aos Cartdes fornecidos
cartoes fornecidos no més em que ocorreu a
constatacdo da desconformidade Se X igual ou maior a 0,05 e menor a 0,08 —90% valor

dos cartOes fornecidos

Se X maior de 0,08 — 85% valor dos cartoes fornecidos

Indicador n.° 02

Capacidade de atendimento da demanda
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. Garantir o atendimento da demanda e a capacidade
Finalidade . ~
instalada na sala de producao

Meta minima estimada mensal - 50 unidades
Meta a cumprir
Meta maxima estimada mensal — 2000 unidades

Instrumento de medigdo Contagem diaria dos cartdes entregues

Um servidor designado pela Contratante controlara o

Forma de acompanhamento , ~ .
p numero de cartdes fornecidos por semana de trabalho.

Numero de cartdes fornecidos/nimeros arquivos

Mecanismo de Céleulo disponibilizados para a confec¢dao = X

Inicio de vigéncia Data de publicagdo do extrato do Contrato

Se X igual ou maior que 0,95 — 100% do valor dos
cartoes fornecidos.

Se X menor que 0,95 e maior ou igual a 0,90 — 95% do

Faixas de ajuste no pagamento referente aos valor dos cartdes fornecidos.
cartdes fornecidos no més em que ocorreu a
constatacdao da desconformidade Se X menor que 0,90 ou maior ou igual 0,80 — 90% do

valor dos cartdes fornecidos.

Se X menor que 0,8 — 85% do valor dos cartdes
fornecidos.

11.2.2. Admite-se justificativa para a prestacdo do servigco com menor nivel de conformidade, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia e resulte exclusivamente de fatores imprevisiveis ou

alheios ao controle da empresa. (cf. item 3.2 do anexo VIII da IN n°. 05/2017- MPOG).

11.2.3. A formagao de lotes com 100 (cem) unidades existe apenas como métrica para afericdo da
qualidade e quantidade dos servigos.

11.2.4. No caso de uma produgd@o mensal inferior a 100 (cem) unidades, serd utilizada a métrica
proporcional.

11.2.5. A Contratante reserva-se o direito de enviar para producao lotes com quantitativos variados.
11.2.6. Ficara a cargo da contratada as despesas decorrentes do envio do material mencionado na

forma do item anterior.

11.2.7. O SEPEX/DSEG/INI/DIREX/PF atualmente estd situado no Instituto Nacional de

Identificagdo — Setor de Areas Isoladas Sul, area 7, lote 23, Brasilia — DF.

11.2.8. Ocorrendo o extravio ou dano do produto por fato imputdvel a contratada, fica esta obrigada a

reposigao integral do referido produto, correndo por sua inteira responsabilidade as despesas correntes.
11.3. GARANTIA DO SERVICO

11.3.1. O objeto do presente Termo de Referéncia deverd ter garantia minima de 10 anos, contada da

data da personalizacdao do Cartao de Identidade Funcional da Policia Federal pela Contratada.

11.3.2. A empresa permanecera com a responsabilidade por vicios de confecg¢do aparentes ou de facil

constatacao por 90 (noventa) dias ap6s o efetivo recebimento do CIF.
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11.3.3. A responsabilidade por vicios ocultos, detectaveis por meio da anélise quimica do material ou
técnica pericial decaird em 90 (noventa) dias, apds a constatacao.

11.3.4. Os cartdes confeccionados com vicios serdo refeitos sem Onus para a Contratante enquanto
vigente o Contrato.

11.3.5. Na hipotese de impossibilidade de substituicdo do cartdo confeccionado com vicio de
confecgao, o valor correspondente sera descontado da Nota Fiscal/Fatura pendente de pagamento ou cobrado
em ac¢ao judicial apropriada, depois de esgotadas as vias administrativas.

11.3.6. Considera-se vicio de confec¢dao a impressao de dados em desconformidade com os arquivos
enviados pelo SEPEX, falhas na digitalizagdo dos dados biométricos que comprometam a utilizagdo ou
seguranca do documento, utilizagdo de tecnologias ou insumos inadequados ou quaisquer mudangas no
processo produtivo que altere as caracteristicas do cartdo, sem a aprovagao expressa da Contratante.

12. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

12.1. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada deverd possuir os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades necessarias, promovendo sua
substitui¢do quando necessario, a fim de fornecer o cartdo funcional objeto deste TR.

12.2. Acesso ao acompanhamento do processo de emissao dos Cartdes de Identidade Funcional.
12.3. 300 (trezentos) filtros polarizadores para visualizagao do dispositivo estenografico.

13. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
13.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

13.1.1. A estrutura basica do cartdo, a qual sera exigida no objeto desta Licitacdo, encontra-se
no ANEXO II e III.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

14.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

14.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

14.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.5. Efetuar as retengoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

14.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

14.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente

aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento
direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;

14.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

14.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou
entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

14.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato.

14.8. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

14.9. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada.

14.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos ¢ aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento do
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servigo e notificagdes expedidas.

14.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n® 8.666, de 1993.

14.12. Permitir a Contratada acesso ao local para retirada e entrega dos materiais inerentes ao
contrato, observadas as normas internas de seguranga e as demais exigéncias listadas no Edital e no Termo de
Referéncia.

14.13. Notificar a Contratada de qualquer irregularidade verificada na execucdo do objeto.

14.14. Promover ampla pesquisa de mercado, de forma a comprovar que os pregos contratados
permanecem compativeis com os praticados no mercado.

14.15. Informar a Contratante o nome e telefone do Gestor do Contrato e seu substituto, mantendo
tais dados atualizados.

14.16. Designar servidor para o encargo de Fiscal, a fim de acompanhar e fiscalizar o Contrato.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,

com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

15.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) HORAS, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

15.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida
no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

15.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

15.5. Vedar a utilizagao, na execucao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no o6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do
Decreto n® 7.203, de 2010.

15.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdao do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagcdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "¢" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017.

15.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante.

15.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos.

15.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execuc¢ao do empreendimento.

15.10. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

15.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for
necessario a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.
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15.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

15.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

15.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

15.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

15.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagao.

15.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°
13.146, de 2015.

15.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
15.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante.

15.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagoes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

15.22. Assegurar 8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VII — F da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
15.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais

adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

15.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagado
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do contrato, ficando proibida a
sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sancdes civis e penais cabiveis.

15.23. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacao dos técnicos da contratante
ou da nova empresa que continuard a execugao dos servicos, a fim de manter a continuidade da producao e a
padronizagao do objeto.

15.24. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgao para a execugao do servigo.

15.25. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes
relativas a execu¢ao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

15.26. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao.

15.27. Implantar a estrutura necessaria de material ¢ de mao-de-obra para a execucao dos servigos
descritos deste Termo de Referéncia no prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de
assinatura do contrato.
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15.28. Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, quaisquer
alteragdes havidas em seus dados cadastrais, tais como enderego e telefone, bem como no contrato social,
durante o prazo de vigéncia deste contrato, devendo apresentar os documentos comprobatorios da nova
situagao.

15.29. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, atendendo de imediato as
reclamagdes.

15.30. Nao efetuar alteracdo, inclusdao ou exclusdo de dados pessoais e/ou funcionais nos arquivos
recebidos em fun¢do do contrato em tela.

15.31. Somente produzir os cartdes de identidade funcional quando solicitados pelo
SEPEX/DSEG/INI/DIREX/PF.

15.32. Realizar alteragdes e adaptacdes no projeto grafico matriz apenas quando solicitado

exclusivamente pela contratante, conforme necessidades que surgirem em razao de alteracdes em legislacdes,
normativos internos, dentre outros.

16. DA SUBCONTRATACAO
16.1. Nao serd admitida a subcontratagdao do objeto licitatorio.
16.2. Como o bem a ser contratado apresenta diferencas apenas na distribuicdo dos caracteres

especificos a cada modelo do Cartdo de Identidade Funcional, caso houvesse subcontratacdo poderia haver
perda de confidencialidade, sigilo e padronizacdo do bem a ser adquirido e, por conseguinte, do conjunto
funcional confeccionado exclusivamente pela Policia Federal.

16.3. O presente Termo de Referéncia ndo preve as condigdes de participagdo de empresas reunidas
em consorcio, vez que a experiéncia pratica demonstra que as licitagdes que permitem essa participagdo sao
aquelas que envolvem servigos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica. Como o presente modelo
de minuta foi elaborado com foco no dia a dia da Administragao, consignou-se a vedagdo acima.

17. ALTERACAO SUBJETIVA

17.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacao
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

18. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

18.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993.

18.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e
controle da execucao dos servigos e do contrato.

18.3. A verificagdo da adequacao da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

18.4. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuracgao dos aspectos mencionados no art. 47 da Instru¢do Normativa n°® 05
- MPOG, de 2017, quando for o caso.

18.5. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execu¢do do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

18.6. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especifica¢des técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

18.7. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos
§§ 1°e 2°do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.
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18.8. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejarda a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 € 87 da Lei n°
8.666, de 1993.

18.9. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistemadtica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do
Contrato.

18.10. As disposi¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto na se¢do III da Instrugdo
Normativa n° 05/2017 - MPOG, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

18.11. A fiscalizagdo da execug¢do dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

18.11.1. A execugdo do servico deverd ser acompanhada e fiscalizada em todos os seus termos em

conformidade com a Instru¢do Normativa no. 51/2011-DG/PF, de 23 de dezembro de 2011, publicada no
Boletim de Servico da Policia Federal n® 246, de 26 de dezembro de 2011, que “Regulamenta o
acompanhamento, a fiscalizacdo e o controle dos contratos previstos no art. 67 da Lei no 8.666, de 1993, no
ambito da Policia Federal”, doravante denominada IN 51/2011.

18.11.2. Além das previstas no art. 17 da IN 51/2011, ¢ atribuicdo do Fiscal de Contrato registrar as
ocorréncias e ndo conformidades verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas avengadas, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

18.11.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal de Contrato deverao ser
encaminhadas, em tempo habil e pela via hierarquica, ao Gestor do Contrato para adogdo das medidas
cabiveis.

18.12. A fiscalizacao técnica dos contratos avaliara constantemente a execug@o do objeto e utilizara o
Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da
prestagdo dos servigos conforme item 11.2.1 desde TR, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

18.12.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

18.12.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.13. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestacao dos servigos.

18.14. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

18.15. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacao da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

18.16. Em hipoétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdao de
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

18.17. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel
de conformidade, que poderé ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

18.18. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

18.19. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servigos.

18.20. As disposi¢des previstas nesta clausula nao excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucao
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicével no que for pertinente a contratacao.
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18.21. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais,
de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

19. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

19.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

19.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera

entregar toda a documentagdo comprobatoria do cumprimento da obrigacdo contratual.

19.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagdo apos a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

19.3.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigcos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequag@o dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques € revisoes
finais que se fizerem necessarios.

19.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a
ser encaminhado ao gestor do contrato;

19.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢cdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério;

19.3.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
19.3.2. No prazo de até /0 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,

cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado, em consonancia com suas
atribuigdes, e encaminhd-lo ao gestor do contrato.

19.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

19.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

19.4. Na hipdtese de a verificacao a que se refere o item anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

19.5. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢ao dos
servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

19.5.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

19.5.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

19.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizag¢@o, com base no Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

19.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor.
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19.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo
da aplicagdo de penalidades.

20. DO PAGAMENTO

20.1. A emissdao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

20.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

20.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

20.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados
da data da apresentag¢do da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

20.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 29
da Lei n°® 8.666, de 1993.

20.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

20.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

20.5.1. o prazo de validade;

20.5.2. a data da emissao;

20.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

20.5.4. o periodo de prestacao dos servigos;

20.5.5. o valor a pagar; e

20.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

20.6. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao

da despesa, o pagamento ficara sobrestado até¢ que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

20.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
20.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

20.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

20.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

20.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até¢ que
se decida pela rescis@o do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
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20.12.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

20.13. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

20.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP
n. 5/2017, quando couber.

20.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orcamentérias vigente.

20.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se
fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das
seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) [=0,00016438
[ = (TX) = 65 TX = Percentual da taxa anual = 6%
21. REAJUSTE
21.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data limite para a apresentagdo das propostas.

21.2. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V {-1°/I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para
entrega da proposta na licitagao;

I = Indice relativo ao més do reajustamento;

21.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

21.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

21.5. Nas aferigoes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

21.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.
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21.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preg¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

21.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

22. GARANTIA DA EXECUCAO

22.1. O adjudicatario prestard garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°

8.666, de 1993, com validade durante a execucdo do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término da
vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

22.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacao de
garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancaria.

22.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois
por cento).

22.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e 11
do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

22.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo
de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n°
5/2017.

22.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

22.4.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato ¢ do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

22.4.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao
do contrato;

22.4.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administra¢ao a contratada; e

22.4.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo

adimplidas pela contratada, quando couber.

22.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

22.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na
Caixa Economica Federal, com corre¢ao monetaria.

22.7. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores economicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda.

22.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

22.9. No caso de alteragdao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

22.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao,
a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contados da
data em que for notificada.

22.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
22.12. Sera considerada extinta a garantia:
22.12.1. com a devolugdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancias

depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;
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22.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragao
nao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicagao,
conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

22.13. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

22.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no
neste Edital e no Contrato.

23. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
23.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

23.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

23.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;

23.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou

23.1.5. cometer fraude fiscal.

23.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

23.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndao cumprimento de quaisquer das obrigacdes

contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servico contratado;

23.2.2. Multa de:

23.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem
prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

23.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecu¢ao parcial da
obrigacao assumida;

23.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucao total da obrigagdo assumida;

23.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e

23.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da
garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O
atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisao
do contrato;

23.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre
si.

23.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o O6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

23.2.4. San¢do de impedimento de licitar e contratar com o6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

23.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados.

23.3. A Sangao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem 23.2.4 também ¢ aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.
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23.4. As sangdes previstas nos subitens 23.2.1, 23.2.3, 23.2.4 e 23.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
23.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas
le2:
Tabela 01
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 02
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, |05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por (04
dia e por unidade de atendimento;

3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar

. . |03
0s servigos contratados, por empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servigco determinado pela

. ; . 02
fiscalizagdo, por servigo e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
S5 durante o expediente, sem a anuéncia préviado |03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 egistrar e controlar, diariamente, a assiduidade e |01

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=24914537&infra_sis...
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a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e
por dia;

Cumprir determinacao formal ou instrugao
7 complementar do 6rgao fiscalizador, por 02
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do |01
servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus

9 Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execu¢do do contrato os

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=24914537&infra_sis...

10 prepostos previstos no edital/contrato; 01
Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relagdo de obrigagdes da 01
CONTRATADA
23.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
23.6.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
23.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
23.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

23.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n® 8.666, de 1993, ¢ subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

23.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

23.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

23.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Codigo Civil.

23.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o
principio da proporcionalidade.

23.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administra¢do publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao -
PAR.

22/25



04/10/2021 16:33 SEI/PF - 20378750 - Lici. Termo de Referéncia

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=24914537&infra_sis...

23.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

23.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

23.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

24. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

24.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

24.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

24.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

24.3.1. Comprovagao de aptidao para a prestagao dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos

compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

24.3.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 3 anos na prestacao dos servigos,
sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
de os 03 anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017;

b) Apresentacao de Certidao emitida pela ABTG em conformidade com a Norma Brasileira
da ABNT NBR 15540:2013, referente a comprovacdo de sistema de seguranga para
producao de documentos sigilosos.

24.3.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

24.3.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior conforme
item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

24.3.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentagao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagcdo se
equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contrata¢do, nos termos
do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

24.3.1.5. O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

24.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

24.4.1. Valor estimado Global: R$ 261.205,47 (duzentos e sessenta € um mil, duzentos e cinco reais e
quarenta e sete centavos);

24.5. O critério de julgamento da proposta ¢ o menor preco global.

24.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

25. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

25.1. O custo estimado da contratagdo ¢ de R$ 261.205,47 (duzentos ¢ sessenta e um mil, duzentos e

cinco reais e quarenta e sete centavos) para os primeiros 12 meses, ¢ R$ 110.325,00 (cento e dez mil,
trezentos e vinte e cinco reais) por prorrogacao se houver.

26. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
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26.1. A indicacdo da dotagdo orgamentaria fica postergada para o momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.

217. ANEXOS

27.1. ANEXO I - Estudo Técnico Preliminar.

27.2. ANEXO II - Especificacdes do cartdo;

27.3. ANEXO III - Especificagdes caracteres;

27.4. ANEXO IV - Termo de vistoria;

27.5. ANEXO V - Termo de compromisso de responsabilidade e sigilo.

Brasilia-DF, 23 de setembro de 2021.

FERNANDO FERREIRA REZENDE FREITAS
PAPILOSCOPISTA POLICIAL FEDERAL
matricula PF 18.731 - matricula SIAPE 1986482
Responsavel pela demanda e membro da Equipe de Planejamento da Contratagao

CLARISSE DE CASTRO WAKAI
PAPILOSCOPISTA POLICIAL FEDERAL
matricula PF 18.684 - matricula SIAPE 1986307
Membro da Equipe de Planejamento da Contratacao

LUIZ FERNANDO SANTOS CHAVES VIEIRA
AGENTE ADMINISTRATIVO
matricula PF n® 21.124 - matricula SIAPE 2426480
Integrante Administrativo da Equipe de Planejamento da Contratagao

BRASILIO CALDEIRA BRANT
PAPILOSCOPISTA POLICIAL FEDERAL
Diretor do Instituto Nacional de Identificagcdo

APROVO o presente Termo de Referéncia conforme o disposto no Art.14 do Dec. 10.024/2019

CAIRO COSTA’DUARTE
DELEGADO DE POLICIA FEDERAL
Diretor-Executivo
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eletrdnica

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=24914537&infra_sis... 24/25



04/10/2021 16:33 SEI/PF - 20378750 - Lici. Termo de Referéncia

= : 1_ "~ ) Documento assinado eletronicamente por CLARISSE DE CASTRO WAKAI, Papiloscopista Policial Federal,
ﬁ@l. LJﬁ em 23/09/2021, as 14:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
| Eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eii Documento assinado eletronicamente por LUIZ FERNANDO SANTOS CHAVES VIEIRA, Agente
5 . fﬁ Administrativo(a), em 23/09/2021, as 14:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

Bsnnatura

| efetrénica art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eii Documento assinado eletronicamente por BRASILIO CALDEIRA BRANT, Diretor(a), em 23/09/2021, as
5 . fﬁ 14:21, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8

Bsnnatura

| eletrdnica de outubro de 2015.

eii Documento assinado eletronicamente por CAIRO COSTA DUARTE, Diretor Executivo, em 01/10/2021, as
5 . fﬁ 17:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8

BSRInAtUra

| eletrdnica de outubro de 2015.

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 20378750 e o
codigo CRC FD098B85.

Referéncia: Processo n® 08203.000472/2020-40 SEI n°® 20378750

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=24914537&infra_sis... 25/25



