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ANEXO I – A - MODELO 

 

RELAÇÃO DE BENS A SEREM TRANSPORTADOS 

 

CONTRATO Nº  /2020 – SR/PF/AC 
 
 

SERVIDOR: TELEFONE: 

LIMITE DE VOLUME A QUE O SERVIDOR TEM DIREITO: 

CIDADE DE ORIGEM: ENDEREÇO: TELEFONE: 

CIDADE DE DESTINO: ENDEREÇO: TELEFONE: 

DATA DE RECOLHIMENTO DOS BENS: 

 
Servidor, através deste formulário, a integridade de seus bens estará garantida pelo 

seguro. Preencha-o com os valores atualizados dos itens que serão confiados à 

transportadora para a realização do transporte. A transportadora poderá realizar vistoria 

para conferir metragens dos equipamentos. 

 

OBSERVAÇÕES: 

1) Em caso de duplicidade de algum objeto ou imóvel, utilizar a TABELA 2, tendo 

em vista a especificação do valor do bem; 

2) A TABELA 2 também se destina aos bens não descritos na TABELA 1. A 

metragem a ser informada pode ser a mesma da TABELA 1, se o objeto for 

análogo. Se o objeto for peculiar, sem análogo na primeira tabela, a medição será 

feita in loco, no momento do recolhimento do bem. Servidor deverá manifestar 

sua concordância com as aferições feitas. 

3) Itens não relacionados não serão transportados. 

4) O EXCENDENTE ao limite a que o servidor tem direito não será objeto de 

mediação entre a Administração e a Contratada e, caso seja incluído na relação e 

transportado, as despesas correspondentes são de inteira responsabilidade do 

servidor removido. 

 

TABELA 1 

DESCRIÇÃO M³ QUANTIDADE: RESULTADO: VALOR: 

Abajour 0,20    

Aparelho Som 0,40    

Ar Condicionado 0,72    

Banco Piano 0,25    

Banqueta 0,35    

Bar 0,87    

Baú 0,40    

Biombo 0,42    

Buffet/Aparador com Cristal 1,23    

Buffet/Aparador Gde 1,30    

Buffet/Aparador Pq 0,95    
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Caixa com CDs 0,20    

Caixa com DVDs 0,20    

Caixa com discos 0,20    

Cadeira de Balanço 0,42    

Cadeira de Braço 0,30    

Cadeira de Criança 0,20    

Cadeira Simples 0,22    

Caixa de Som Gde 0,58    

Caixa de Som Pq 0,32    

Carrinho de Chá 0,82    

Console (playstation, xbox, etc) 0,20    

Cristaleira 0,92    

DVD/BLU RAY 0,23    

Espelho 0,63    

Estabilizador de 

Energia/Transformador 
0,33 

   

Estante Alta 1,02    

Estante Baixa 0,65    

Home Theater 0,30    

Lustre/ luminária 0,13    

Mármore/ Granito 0,53    

Mesa de Centro 0,37    

Mesa de Telefone 0,23    

Mesa Dobrável 0,32    

Mesa Elástica 0,85    

Mesa Jantar 1,43    

Mesa Lateral 0,53    

Mesa TV 0,33    

Painel/Suporte para TV 0,60    

Piano Armário 1,40    

Poltrona 0,65    

Puff 0,40    

Rack 0,47    

Rádio 0,15    

Relógio 0,14    

Relógio de Pé 0,34    

Sofá C/ 2 lugares 0,97    

Sofá C/ 3 lugares 1,42    

Sofá C/ 4 lugares 1,82    

Tapete Gde. 0,38    

Tapete Pq. 0,23    

TV 20'' 0,27    

TV 29'' 0,45    

TV de Plasma/LCD/LED 32" 0,53    

TV Plasma/LCD/LED 42" 0,60    

TV Plasma/LCD/LED 55" 0,70    
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Ventilador 0,22    

Vidro Mesa 0,55    

SUBTOTAL     

OBJETOS E MOBILIÁRIO 

DE COZINHA 
M³ 

   

Armário Alto 1,07    

Armário Baixo 1,07    

Armário Parede 0,58    

Balança 0,22    

Batedeira 0,10    

Bebedouro 0,28    

Botijão de Gás (vazio) 0,52    

Cafeteira Elétrica 

(tradicional/dolce gusto/etc) 
0,17 

   

Caixa com Utensílios 0,23    

Caixa com Cristais 0,23    

Caixa de Louças 0,23    

Cx. com Mantimentos 0,30    

Caixa de Porcelana 0,23    

Conj. Fondue 0,23    

Esprem. Frutas/Centrífuga 0,20    

Exaustor/Coifa 0,18    

Filtro 0,35    

Fogão/Cooktop 0,62    

Fogareiro 0,28    

Forno Elétrico/a gás 0,30    

Freezer 1,03    

Fritadeira (AirFryer) 0,08    

Fruteira 0,32    

Galão 20 L água mineral 0,05    

Geladeira 1,33    

Grill/Sanduicheira 0,02    

Lava Louças 0,65    

Liquidificador 0,10    

Lixeira 0,05    

Micro-ondas 0,28    

Mixer 0,05    

Máquina de Pão (Panificadora 

Portátil) 
0,04 

   

Moedor 0,10    

Multiprocessador 0,10    

Tampo Inox 0,35    

Torradeira 0,10    

SUBTOTAL     

OBJETOS E MOBILIÁRIO 

DE LAVANDERIA 
M³ 
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Aspirador de Pó 0,22    

Baldes/Bacias/Cestos 0,12    

Caixa com produtos limpeza 0,30    

Enceradeira 0,40    

Escada Alumínio 0,32    

Ferro de Passar 0,10    

Lava Roupas 0,67    

Secadora 0,53    

Tábua de Passar 0,20    

Varal de Chão 0,10    

Varal de Teto 0,05    

Vassouras/Rodos/Mop/Similares 0,05    

SUBTOTAL     

OBJETOS E MOBILIÁRIO 

DE DORMITÓRIOS 
M³ 

   

Arara de roupas 0,50    

Arca Baú 1,23    

Ar Condicionado 0,45    

Armário 2 Portas 0,92    

Armário 3 Portas 1,25    

Armário 4 Portas 1,53    

Armário 6 Portas 1,78    

Armário 8 Portas 1,98    

Armário Duplex 1,60    

Bebe Conforto 0,16    

Berço 1,72    

Cabeceira 0,30    

Cama Beliche 1,85    

Cama/Box Casal 1,40    

Cama/Box Queen 1,56    

Cama/Box King 1,74    

Cama Criança 0,82    

Cama/Box Solteiro 0,98    

Cama Dobrável 0,82    

Carrinho Bebê 0,35    

Cesto P/ Roupas 0,50    

Climatizador 0,10    

Colchão Berço 0,48    

Colchão Casal 1,10    

Colchão Queen 1,29    

Colchão King 1,51    

Colchão Solteiro 0,53    

Cômoda Penteadeira 0,65    

Mala Pq. 0,48    

Mala Gde 0,77    

Maq. Costura 1,23    
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Maq. Overloc 0,58    

Mesa de Cabeceira/Criado Mudo 0,53    

Sapateira 0,25    

Sofá-Cama 1,37    

Travesseiro 0,06    

SUBTOTAL     

OBJETOS E MOBILIÁRIO 

DE ESCRITÓRIO 
M³ 

   

Ar Condicionado 0,47    

Arquivo de Aço 0,58    

Cadeira de Escritório 0,82    

Cadeira Estofada 0,82    

Calculadora Elétrica 0,14    

Cofre (vazio) 0,10    

Computador de Mesa (desktop) 0,50    

Caixa c/ Mat. Escritorio 0,25    

Escrivaninha em L 1,25    

Escrivaninha Gde 1,13    

Escrivaninha Pq 0,67    

Estante Aço 0,93    

Estante Canto 0,67    

Estante Madeira 1,12    

Impressora 0,22    

Máq. Escrever Elétrica 0,20    

Mesa de Reunião 1,83    

Monitor 0,38    

SUBTOTAL     

OBJETOS E MOBILIÁRIOS 

DIVERSOS 
M³ 

   

Antena Parabólica 1,00    

Antena TV a cabo 0,48    

Aquecedor 0,32    

Bateria (instr. musical) 0,88    

Bicicletas (Adulto e /ou infantil) 0,38    

Caixa c/ objetos de uso pessoal 0,25    

Caixa c/ perfumes / maquiagens 0,25    

Caixa Cama/Mesa/Banho 0,43    

Caixa Com Bebidas 0,25    

Caixa com Brinquedos 0,30    

Caixa com Cortinas 0,30    

Caixa com Enf. Natal 0,30    

Caixa com Ferramentas 0,30    

Caixa com Livros 0,30    

Cx. com objetos diversos 0,30    

Caixa com Roupas 0,35    

Caixa com Sapatos 0,35    
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Caixas Diversas 0,30    

Caixa Térmica/Cooler 0,15    

Chuveiro Elétrico 0,10    

Cortador de Grama 0,10    

Furadeira e/ou Parafusadeira 

Elétrica 
0,10 

   

Lavadora Alta Pressão (WAP) 0,10    

Mangueira 0,25    

Patinete 0,18    

Prancha Surf 0,52    

Prateleira/Nicho 0,05    

Projetor 0,30    

Quadro/Tela 0,20    

Secador de 

cabelo/Prancha/Escova Rotativa 
0,10 

   

Cabelo/Prancha/Escova Rotativa 0,10    

Teclado 0,53    

Varão para cortina 0,23    

Vasos (sem plantas) 0,20    

Violão/Guitarra 0,40    

SUBTOTAL     

VEÍCULOS M³    

Moto 3,60    

Automóvel Hatch 13,00    

Automóvel Sedan 15,00    

Automóvel SUV 23,00    

Automóvel Pick Up 28,00    

SUBTOTAL     

 

TABELA 2 - OUTROS BENS NÃO DESCRITOS NA TABELA 1: 
 
 

DESCRIÇÃO M³ QUANTIDADE: RESULTADO: VALOR: 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

SUBTOTAL     
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Manifesto-me de acordo com as metragens cúbicas feitas nos objetos/móveis descritos 

na TABELA 2:    

 
 TAMANHO TOTAL DA MUDANÇA (SEM OS VEÍCULOS): 

  m³ 

 VALOR TOTAL 

 
DOS 

 
BENS: 

 
R$ 

 

 TAMANHO DO VEÍCULO:  m³ 

 VALOR TOTAL DO VEÍCULO: R$ 
 
 

 
 

 

  /AC,  de  de  . 
 

 

 

 

 

OBSERVAÇÕES: 



ANEXO I – B - MODELO 

 

ORDEM DE SERVIÇO 

 

ORDEM DE SERVIÇO nº  do CONTRATO:  /2020 – SR/PF/AC 

 
À empresa 

  , 

solicitamos a execução do serviço de transporte de cargas, nos moldes do Contrato 

acima referenciado, de acordo com as especificações abaixo: 

 
SERVIDOR: TELEFONE: 

LIMITE DE VOLUME A QUE O SERVIDOR TEM DIREITO: 

CIDADE DE ORIGEM: 

CIDADE DE DESTINO: 

DISTÂNCIA ORIGEM/DESTINO: 

ITEM DO CONTRATO CONFORME DISTÂNCIA: 

VALOR POR m³ CONFORME FAIXA: 

ORIGEM 

DATA DE RECOLHIMENTO DOS BENS: 

HORÁRIO: 

CIDADE/ESTADO ENDEREÇO: TELEFONE: 

DE ORIGEM Rua:  

 Número:  

 Bairro:  

 CEP:  

 Referência:  

ESPECIFICAÇÕES DO LOCAL DE ORIGEM SIM NÃO 

Necessidade de içamento?   

Pode usar o elevador?   

Pode usar a escada?   

DESTINO 

CIDADE/ESTADO ENDEREÇO: TELEFONE: 

DE DESTINO Rua:  

 Número:  

 Bairro:  

 CEP:  

 Referência:  

ESPECIFICAÇÕES DO LOCAL DE DESTINO SIM NÃO 

Necessidade de içamento?   

Pode usar o elevador?   

Pode usar a escada?   

DATA LIMITE PARA ENTREGA DOS BENS: 

 

 

 

 

 

Chefe do Setor de Logística da SR/PF/AC 



ANEXO I – C - MODELO 

CARTA DE APRESENTAÇÃO 

 

Conforme solicitação da Ordem de Serviço nº        /        , oriundo do Contrato  nº 

/2020 – SR/PF/AC, informamos que os funcionários da transportadora listados abaixo 

estarão em sua residência, no dia          de  de  , a partir 

das          :  horas. 
 

 
 

NOME RG CPF CARGO 
    

    

    

    

    

    

    

 

Na hipótese de caso fortuito ou força maior que atrase ou impeça a realização do 

serviço na data indicada, estaremos comunicando ao fiscal do contrato em até 01 (um) 

dia antes e também estaremos entrando em contato por meio do telefone informado na 

Ordem de Serviço. 

 

 
Rio Branco/AC,  de  de  . 

 

 

 

 

 

 

 
 

Representante da Contratada 



ANEXO I – D - MODELO 

TERMO DE COMPROMISSO COM O SIGILO DA INFORMAÇÃO 

 

Nós, abaixo listados, pelo presente termo, assumimos perante a Polícia Federal 

no Estado do Acre e perante ao servidor beneficiado pelo serviço ora prestado em 

decorrência da Ordem de Serviço nº _____/_____ do Contrato nº _____/_____ - 

SR/PF/AC, o compromisso de sigilo sobre quaisquer informações a que tivermos acesso 

ou conhecimento no âmbito dos prédios da Polícia Federal, bem como das residências 

de seus servidores, sob pena de responsabilidade penal, civil e administrativa. 

Em nome deste compromisso, nos comprometemos a não divulgar ou comentar 

interna ou externamente quaisquer informações e cumprir adequada e discretamente as 

atividades necessárias ao cumprimento do serviço. 

Este compromisso permanece mesmo após a extinção do presente contrato. 

 

NOME RG CPF ASSINATURA 

    

    

    

    

    

    

    

 

Rio Branco/AC, _____ de _____________ de _______. 

 

 

__________________________________ 

Representante da Empresa Contratada 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO I – E - MODELO 

CHECK LIST – RETIRADA / ENTREGA DE VEÍCULO 

 

ENDEREÇO DE RETIRADA/ENTREGA 

Rua:  

 

Nº Bairro: 

Cidade: 

 

UF:  CEP 

Data:  

 

OBSERVAÇÃO SIM NÃO LOCAL/DESCRIÇÃO DA 

AVARIA/OBSERVAÇÃO 

Lataria apresenta arranhões/riscos? 

 
   

Lataria apresenta amassados? 

 
   

Vidros trincados? 

 
   

Há avarias no estofamento? 

 
   

Há avarias no painel? 

 
   

Para-choques dianteiro e traseiro em 

bom estado? 

 

   

Faróis e lanternas diante. e tras. em 

bom estado? 

 

   

Porta-malas sem problemas na abertura 

e no fechamento? 

 

   

Há tapetes de borracha? 

 
  QUANTOS? 

Há estepe? 

 
   

Há macaco? 

 
   

Há triângulo? 

 
   

Há chave de roda? 

 
   

Há extintor de incêndio? 

 
   

Há aparelho de GPS?    

Marca: Modelo: Ano: 

Placa: Cor: Quilometragem: 



 

 

OUTRAS OBSERVAÇÕES: 

 

 

 

 

 

 

  

Representante da Empresa Contratada Servidor da SR/PF/AC 

 



ANEXO I – F - MODELO 

 

TERMO DE ENTREGA E ACEITE DOS SERVIÇOS 

 

INSTRUÇÕES 

1. Antes de atestar o recebimento, conferir os bens e, se for o caso, acompanhar sua 

montagem e instalação. 

2. Além de assinar este termo, que será entregue à TRANSPORTADORA, o servidor 

usuário do serviço deverá, OBRIGATÓRIA e simultaneamente, conferir o bem e 

seu estado físico, garantindo a ausência de avarias causadas pelo transporte, carga e 

descarga. 

 

Ordem de Serviço nº: _____/_____ do Contrato nº _____/_____ - SR/PF/AC 

 

SERVIDOR: 

 

Declaro ter recebidos os bens em perfeito estado e atesto que o serviço foi prestado 

nos moldes contratuais, salvo as observações abaixo descritas (em caso de avarias ou 

prestação do serviço insatisfatória, descrever nas linhas abaixo): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em: ____/_____/_____ 

 

_______________________________________ 

Servidor removido – Matr. ____________ 

 

 

EMPRESA CONTRATADA: 

 

Para efeito do pagamento, fica esta empresa contratada para prestação de serviço de 

transporte, obrigada a apresentar este TERMO DE ENTREGA E ACEITE DE SERVIÇOS, 

datado e assinado por SERVIDOR da Polícia Federal ou preposto por ele designado na 

solicitação de serviço. 

 

Esta empresa está ciente de que, em caso de avarias, estamos sujeitos a efetuar os 

ressarcimentos correspondentes, nos moldes do contrato estabelecido. 

 

 

____________________________________________________________ 

Representante da Empresa Contratada – CPF: _____________________ 

 


